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13-230 Lidzbark

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz.U. 2020 poz. 224), przekazuje Panu tres¢ wystapienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne

Kontrolg¢ przeprowadzono w trybie zdalnym w Urzg¢dzie Miasta i Gminy w Lidzbarku,
ul. Sadowa 21, 13-230 Lidzbark, NIP: 5710000538, REGON: 000529290.

W okresie objetym kontrola oraz w dniu rozpoczecia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Pan Maciej Sitarek — Burmistrz, wybrany na stanowisko w wyniku
wyboréw bezposrednich przeprowadzonych 21 pazdziernika 2018 r. [akta kontroli str.
59]

Osobami realizujgcymi zadanie zwigzane z ewidencja dziatalno$ci gospodarczej byli:
— od 1 czerwca 2019 r. — Pani Lilianna Rostkowska, podinspektor ds. obrotu
gospodarczego w Wydziale Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Lidzbarku;
— w okresie od 1 stycznia do 9 maja 2019 r. — Pani Emilia Badaczewska, podinspektor
ds. obrotu gospodarczego w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
w Lidzbarku;
— Pani Beata Lautenbach, inspektor ds. kadr i obrotu gospodarczego w Wydziale
Organizacyjnym Urzedu Miasta 1 Gminy w Lidzbarku.
Bezposredni nadzor nad ww. pracownikami sprawowala Pani Malgorzata Nawrocka,
Naczelnik ww. wydziatu. [akta kontroli str. 59, 1954-1960]

Kontrole przeprowadzit zespdt pracownikow Warminsko — Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w  Olsztynie, Wydzial Finansow 1 Kontroli, Oddzial prowadzenia
1 koordynacji kontroli, w sktadzie:

— Iwona Zajagc — inspektor wojewddzki — przewodniczaca zespotu kontrolnego,
upowaznienie do kontroli nr FK-I1V.0030.360.2020 z dnia 12 listopada 2020 r., wydane
przez Wojewode Warminsko — Mazurskiego; [akta kontroli str. 14]

— Michat Wasilewski — inspektor wojewodzki — cztonek zespotu kontrolnego,
upowaznienie do kontroli nr FK-I1V.0030.361.2020 z dnia 12 listopada 2020 r., wydane



przez Wojewode Warminsko —Mazurskiego. [akta kontroli str. 13]

Kontrole rozpoczeto 17 listopada 2020 r., zakonczono 4 grudnia 2020 r., co zostalo
odnotowane w Ksiazce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr 50.
[akta kontroli str. 1932-1933]
Biezaca kontrola byla pierwsza kontrola zewnegtrzng z zakresu ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej przeprowadzong w Urzedzie Miasta i Gminy w Lidzbarku.
[akta kontroli str. 34]
Przedmiotem kontroli byta ocena prawidtowosci wykonywania przez Gmine¢ zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j,
realizowanych na podstawie art. 8 ust. 7 i art. 44 ust. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
o Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1291, ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg o CEIDG.” Okres
objety kontrolg — od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. [akta kontroli str. 1, 37-45]

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o art. 2 pkt 1 i art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092 ze zm.) oraz
art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r., poz. 1464), w zwiazku z art. 8 ust. 7 1 art. 44 ust. 5 ustawy
o CEIDG.

Burmistrz Lidzbarka upowaznit podinspektora ds. obrotu gospodarczego oraz inspektora ds.
kadr i1 obrotu gospodarczego do udzielania informacji 1 wyjasnien podczas kontroli z zakresu
oceny prawidlowosci wykonywania zadan zleconych dotyczacych ewidencji dzialalno$ci
gospodarcze;. [akta kontroli str. 57, 60]

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta i Gminy w Lidzbarku oraz w zakresach
czynno$ci pracownikow odpowiedzialnych za realizacj¢ zadania znajduja si¢ zapisy
dotyczace prowadzenia spraw zwigzanych z ewidencja dziatalno$ci gospodarcze;j.

[akta kontroli str. 63-66, 81, 1959-1960]

Realizacje¢ zadan w zakresie ewidencji dzialalno$ci gospodarczej ocenia si¢ pozytywnie
z uchybieniami. Powyzsza ocena wynika z nastgpujacych ustalen i ocen dokonanych
w poszczegdlnych obszarach (zagadnieniach) objetych kontrola.

1) Poprawnosé¢ i kompletno$s¢ wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej, zwanej dalej: ,,CEIDG”, zmiane¢ wpisu, zawieszenie
wykonywania dzialalnosci gospodarczej, wznowienie wykonywania dzialalnoSci
gospodarczej, wykreslenie przedsi¢biorcy z CEIDG.

Na podstawie Raportu CEIDG: R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez pracownikow
gminy (data wygenerowania raportu 17.11.2020 r.) stwierdzono, ze w 2019 r. do CEIDG
przekazano tacznie 430 wnioskow, z tego:

— o wpis do CEIDG - 82;

— o zmiang wpisu w CEIDG — 223;

— 0 zmiang wpisu 1 0 wpis informacji o zawieszeniu dziatalnos$ci — 52;
— 0 zmiang¢ wpisu i o wpis informacji o wznowieniu dzialalnosci — 29;
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— o zmiang wpisu i o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG — 18;
— o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG — 26. [akta kontroli str. 58]

Zgodnie z zatozeniami Programu kontroli z 16 listopada 2020 r., znak: FK-
IV.431.21.2020, czynnosci kontrolne mialy zosta¢ przeprowadzone na probie sktadajacej si¢
z minimum 33 % wszystkich wnioskow, ktore wptynely w 2019 r. do Urzgdu Miasta i Gminy
w Lidzbarku. Probe wytypowano na podstawie wykazu pn. ,, Wnioski o wpis do CEIDG
w 2019 r.”, sporzadzonego i przekazanego przez Burmistrza Lidzbarka przy pismie z dnia
13 listopada 2020 r., znak: Or.1710.2.2020. Do wylosowania proby zastosowano interwat
losowy o dtugosci 3 pozycji poczawszy od trzeciego wniosku.

Na podstawie powyzszej metodyki w sktad proby weszty 143 wnioski CEIDG-1.

Dodatkowo, z uwagi na fakt, iz jeden wniosek wytypowany do proby (sprawa znak:
0r.7330.30.20219) dotyczyl ponownego przetworzenia w systemie teleinformatycznym
wniosku znak: Or.7330.28.2019, kontroli poddano roéwniez ten wniosek.

W zwiazku z powyzszym badaniem kontrolnym objeto tacznie 144 wnioski CEIDG-1
Z tego:

— o wpis do CEIDG — 32;

— o zmian¢ wpisu w CEIDG — 71;

— o zmiang¢ wpisu w CEIDG 1 wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci — 16;

— o zmian¢ wpisu w CEIDG i wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci — 11;

— o zmiang wpisu w CEIDG i wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG — 5;

— o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG — 9. [akta kontroli str. 37-45, 356]

Na podstawie weryfikacji spraw wchodzacych w sktad proby ustalono, iz w zdecydowane;j
wigkszosci przypadkéw w aktach sprawy znajduja si¢ trzy wnioski CEIDG-1 ztozone na
formularzu zgodnym z -elektronicznym wzorem wniosku, zamieszczonym na stronie
internetowej CEIDG, zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy o CEIDG, tj. jeden wniosek wypetniony
przez przedsigbiorce recznie oraz 2 wnioski elektroniczne. Kazdy z ww. wnioskow (wyjatek
stanowi wniosek papierowy poz. 120 i 354) byt podpisany przez przedsigbiorceg, przy czym
w przypadku 55,55% spraw tres¢ wniosku papierowego nie byla tozsama z trescig
pozostalych 2 wydrukowanych wnioskow elektronicznych, tj. wnioski papierowe zawieraty
wigcej lub mniej danych niz wnioski drukowane oraz — w 9 przypadkach - we wnioskach nie
zgadzaly si¢ dane z poszczegoélnego punktu (np. inny adres zamieszkania (pkt. 04) wniosek
CEIDG-1 nr 225/2019; inny adres do doreczen (pkt. 10.1) wniosek CEIDG-1 nr 183/2019).
W aktach spraw nie stwierdzono dowodu potwierdzajacego fakt wzywania przedsi¢biorcow
do uzupetnienia wnioskéw papierowych o brakujace informacje, badz dokonania korekty
informacji podanych przez nich w tych wnioskach. [akta kontroli str. 84-1949]

Na powyzszg okoliczno$§¢ Burmistrz Lidzbarka wyjasnit, iz ,, Przedsigebiorca sktada do
urzedu wniosek CEIDG wypisany recznie. Nastgpnie urzednik w obecnosci przedsiebiorcy
wprowadza dane z wniosku papierowego do systemu CEIDG. W trakcie wprowadzania
wniosku urzednik wzywa przedsiebiorce do uzupetnienia brakow i zmienia dane, ktore
wprowadzane sq do systemu. Nastepnie urzednik drukuje wniosek roboczy i przedstawia go
przedsiebiorcy do weryfikacji zawartych danych i do podpisu. Kolejng czynnoscig jest
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wystanie wniosku, ktory po wystaniu jest drukowany i wraz z potwierdzeniem przedstawiany
przedsiebiorcy do podpisu. Na kazdym etapie przetwarzania wniosku CEIDG uczestniczy
przedsiebiorca.” [akta kontroli str. 1952-1955]

W Swietle ww. wyjasnien oraz z uwagi na fakt, ze wszystkie wnioski przeksztatcone na
form¢ dokumentu elektronicznego po wydrukowaniu byly podpisane przez przedsigbiorce,
co w konsekwencji pozwala stwierdzi¢, iz dane znajdujace si¢ w systemie CEIDG byty
wprowadzone zgodnie z jego dyspozycja i ukazuja stan faktyczny, kwestii dot. rozbieznoS$ci
danych we wnioskach nie ocenia si¢ w kategorii uchybienia czy nieprawidlowosci. Jednakze
nalezy podkresli¢, iz wlasciwym jest aby zmiany dokonywane we wspolpracy
z przedsigbiorcag znalazty swoje odzwierciedlenie we wniosku pierwotnym poprzez
uzupetnienie jego tresci o brakujace dane lub tez zastosowanie formularza CEIDG-POPR
stuzacego do dokonywania korekt w przypadku pomytek przy wypehianiu czgsci wniosku
o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Ponadto w jednostkowym przypadku, tj. w sprawie znak: Or.7330.123.2019 kontrola
wykazata uchybienie polegajacego na przeksztalceniu na form¢ dokumentu elektronicznego
wniosku o wznowienie dzialalno$ci gospodarczej, niezawierajacego wszystkich danych,
o ktorych mowa w Instrukcji wypetniania wniosku o wpis do CEIDG opracowanej przez
Ministerstwo Przedsigbiorczo$ci i Technologii, tj. brakowato danych z poz. 04. Adres
zamieszkania wnioskodawcy. W tym przypadku organ nie skorzystat z powszechnej praktyki
stosowanej w urzedzie w zakresie wydrukowania przeksztalconego wniosku i przedtozenia go
przedsigbiorcy do podpisu, w celu po§wiadczenia danych przekazanych do systemu CEIDG.

[akta kontroli str. 622-629]

W wyjasnieniach udzielonych przez Burmistrza Lidzbarka wskazano, iz przyczyng ww.
uchybienia bylo ,, (...) nie wpisanie przez przedsigbiorce tego adresu (...).”

[akta kontroli str. 1952-1955]

Odnoszac si¢ do ww. wyjasnien nalezy wskazac, iz w czesci D1. ww. instrukcji wskazano
minimalny zakres danych jakie wniosek o wznowienie dzialalnos$ci gospodarczej - w wersji
papierowej — powinien zawiera¢. Co prawda niespelnienie wymogoéw instrukcji nie moze
stanowi¢ podstawy do uznania wniosku za niepoprawny w mysl art. 10 ust. 2 ustawy
o CEIDG, a co za tym idzie do wezwania przedsigbiorcy do uzupetienia wniosku w trybie
ustepu 6 ww. artykulu. Niemniej jednak biorgc pod uwagg to, ze organ przeksztalca wnioski
CEIDG-1 we wspolpracy z przedsigbiorcg, pracownik merytoryczny winien udzieli¢
przedsigbiorcy wskazowek co do koniecznosci wypelnienia brakujacej rubryki, zgodnie
z obowigzujaca instrukcja.

Poniewaz dane w zakresie pkt 04 wprowadzone do systemu CEIDG nie zostaty
potwierdzone przez wnioskodawce, powstaje watpliwos¢ co do ich wiarygodnosci. Niemniej
jednak z uwagi na fakt, iz ww. uchybienie miato charakter jednostkowy (1 przypadek na 144
wpisy do CEIDG) nalezy stwierdzi¢, ze nie miato ono wptywu na kontrolowang dziatalnos¢
1 tym samym na oceng¢ jednostki.

Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienie jest inspektor ds. kadr i obrotu gospodarczego
oraz osoba bezposrednio go nadzorujaca.

Ponadto w powyzszym obszarze stwierdzono, ze upowazniony pracownik kazdorazowo
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potwierdzat za pokwitowaniem — po wczesniejszej weryfikacji tozsamos$ci sktadajacego
wniosek — przyjecie wniosku CEIDG-1, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG, jak rowniez
art. 32 ust. 1-2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. 2019, poz. 1292
ze zm.). Weryfikacja tozsamosci osoby uprawnionej odbywala si¢ na podstawie dowodu
osobistego przedtozonego przez sktadajacego wniosek. [akta kontroli str. 84-1945]

2) Terminowos$¢ przeksztalcania wnioskow, o ktorych mowa w art. 8 ust. 2 pkt 11i 2, art.
15 ust. 1 pkt 1-3, art. 20 ust 1 ustawy o CEIDG, na form¢ dokumentu elektronicznego
oraz przesylania ich do CEIDG.

Zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG, organ gminy przeksztatca wniosek, o ktorym
mowa w ust. 2, na posta¢ dokumentu elektronicznego, opatruje go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, albo podpisuje w inny sposob
akceptowany przez system CEIDG, umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacj¢ osoby
przesylajacej wniosek, czas jego przesytania oraz zapewniajacy integralnos¢ danych
zawartych we wniosku, i przesyta do CEIDG nie pdzniej niz w dniu roboczym nast¢pujacym
po dniu jego otrzymania.

Stosownie do ustepu 5 cytowanego artykutu, w przypadku gdy czynnosci, o ktorych mowa
w ust. 4, wykonujg upowaznieni pracownicy, organ gminy jest obowigzany niezwlocznie
przekazywa¢ do CEIDG imiona i nazwiska tych osob, a takze niezwlocznie informowac
o cofnigciu upowaznien dla tych osob.

Z Raportu CEIDG: R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez pracownikow gminy (data
wygenerowania raportu 17.11.2020 r.) wynika, iz w okresie objetym kontrolg czynno$ci
w zakresie przeksztatcania, podpisywania i przesylania wnioskow CEIDG-1 realizowane byty
przez 2 pracownikow Urzedu Miasta 1 Gminy w Lidzbarku. Osoby te posiadaty odrgbne,
pisemne upowaznienie Burmistrza do realizowania w jego imieniu zadan z zakresu Centralne;j
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej oraz zostaly zgloszone do CEIDG, jako
osoby uprawnione do podejmowania czynno$ci, o ktorych mowa w art. 8§ ust. 4 ustawy
o CEIDG. [akta kontroli str. 58]

Ponadto w wyniku weryfikacji dokumentacji kontrolnej stwierdzono, ze kazdy
skontrolowany wniosek, ktory wplynat do Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku, w okresie
objetym kontrola, tj. od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. zostal przyjety,
przeksztatcony na form¢ dokumentu elektronicznego, podpisany oraz przestany do CEIDG.
Ww. czynnos$ci byly podejmowane w terminie wynikajacym z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG,
tj. nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujacym po dniu wptyniecia wniosku. Wyjatek od
powyzszego stanowita sprawa znak: Or.7330.174.2019, w przypadku ktorej przeksztalcony
wniosek zostat przestany do CEIDG z naruszeniem ustawowego terminu, tj. w drugim dniu
roboczym nastepujacym po dniu jego otrzymania. [akta kontroli str. 21-33, 8§62-874]

Burmistrz Lidzbarka w udzielonym wyjasnieniu wskazal na awari¢ systemu
teleinformatycznego CEIDG jako przyczyng powstania ww. uchybienia.

[akta kontroli str. 1952-1955]

Niezachowanie terminu na przekazanie do CEIDG ww. wniosku skutkuje naruszeniem
zapisow art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG. Niemniej jednak z uwagi na fakt, iz ww. uchybienie
nie byto zalezne od pracownika urzedu oraz miato charakter jednostkowy (1 przypadek na
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144 wpisy do CEIDG) nalezy stwierdzi¢, ze jednodniowe przekroczenie terminu nie miato
wptywu na kontrolowang dziatalno$¢ i tym samym na ocen¢ jednostki.

Osobg odpowiedzialng za ww. uchybienie jest inspektor ds. kadr 1 obrotu gospodarczego
oraz osoba bezposrednio go nadzorujaca.

3) Terminowos$¢ przekazywania do CEIDG informacji, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3
ustawy o CEIDG.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG, informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-7, sa
przekazywane do CEIDG przez odpowiednie organy koncesyjne, organy prowadzace rejestry
dziatalnosci regulowanej oraz organy wilasciwe do spraw zezwolen, nie pozniej niz w dniu
roboczym nastgpujacym po dniu uzyskania informacji o prawomocnym rozstrzygnigciu
sprawy, ktorej dotycza, wraz z podaniem daty uprawomocnienia si¢ rozstrzygniecia i znaku
sprawy. Jezeli sprawa byla rozstrzygana w drodze decyzji, ktérej nadano rygor
natychmiastowej wykonalno$ci, organy te przekazuja informacje nie pdzniej niz w dniu
roboczym nastgpujacym po dniu nadania rygoru natychmiastowej wykonalnosci. CEIDG
udostepnia te informacje nie poézniej niz w dniu roboczym nastgpujacym po dniu ich
otrzymania. Przepisy art. 8 ust. 4 1 5 ustawy o CEIDG stosuje si¢ odpowiednio.

W okresie objetym kontrola informacje nt. uprawnien uzyskanych przez poszczegdlnych
przedsigbiorcow przekazywaly osoby zatrudnione w Urzedzie Miasta i Gminy w Lidzbarku
na nw. stanowiskach pracy:

a) w zakresie wydanych i wygaszonych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych -
inspektor ds. kadr i obrotu gospodarczego w Wydziale Organizacyjnym Urzedu
Miasta i Gminy w Lidzbarku;

b) w zakresie wydanych licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
taksowka oraz wpisu 1 wykreslenia z rejestru dziatalnosci regulowanej dot.
odbierania odpadéw komunalnych od witascicieli nieruchomosci - podinspektor ds.
obrotu gospodarczego w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miasta 1 Gminy
w Lidzbarku. [akta kontroli str. 63-64, 1956]

Na podstawie wykazow przedtozonych przez Burmistrza Lidzbarka ustalono, iz w okresie
objetym kontrolg organ byt zobowigzany do przekazania do CEIDG informacji dotyczacych:
— uzyskania przez 10 przedsigbiorcéw tacznie 22 zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy;
— uzyskania przez 1 przedsigbiorce uprawnien wynikajacych z licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego taksowka;
— wygaszenia 1 przedsigbiorcy 3 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy. [akta kontroli str. 18-33, 35]

W wyniku analizy dokumentacji przedlozonej do kontroli stwierdzono uchybienie
polegajace na nieterminowym przekazaniu do CEIDG informacji w zakresie 1 wydanego
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, 1 licencji dot. wykonywania krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu oséb taksowka oraz informacji o wygasnieciu


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgobzga2dcltqmfyc4nbzhaytomrrge

3 uprawnien wynikajacych z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych. Naruszenie
terminu si¢gato odpowiednio 2, 23 oraz 291 dni roboczych, liczonych od terminu wskazanego
w art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG. [akta kontroli str. 18-33, 35]
Z wyjasnien ztozonych przez Burmistrza wynika, ze przyczyng ww. uchybienia byto
przeoczenie terminu wprowadzenia powyzszych uprawnien.  [akta kontroli str. 1952-1955]
Nalezy podkresli¢, iz uruchomiony przez Ministerstwo Gospodarki (obecnie Ministerstwo
Przedsigbiorczosci 1 Technologii) system CEIDG stanowi powszechnie dostepng baze
ewidencyjng 1 informacyjna nt. dzialalnosci prowadzonej przez przedsigbiorcow i ma za
zadanie utatwi¢ prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej, uprosci¢ stosowanie zwigzanego
z nig prawa, a takze usprawni¢ funkcjonowanie administracji, poza tym stuzy zwigkszaniu
bezpieczenstwa obrotu gospodarczego poprzez centralne udostgpnianie informacji, m.in.
o koncesjach, licencjach, zezwoleniach i1 wpisach do rejestru dziatalno$ci regulowane;.
Nieterminowe przekazanie ww. danych skutkuje tym, iz informacje o przedsigbiorcach,
ktorych dotyczy powyzsze uchybienie, znajdujace si¢ w systemie CEIDG przez dtugi okres
czasu (w jednym przypadku az 291 dni roboczych) byty nieaktualne i niezgodne ze stanem
faktycznym, co w konsekwencji moglo wprowadzi¢ w blad osoby poszukujace w tym czasie
informacji nt. tych przedsigbiorcow.
Osobami odpowiedzialnymi za ww. uchybienie s3: inspektor ds. kadr i obrotu
gospodarczego, podinspektor ds. obrotu gospodarczego oraz osoba bezposrednio ich
nadzorujaca.

4) Realizacja zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej, w tym: liczba oséb
realizujacych zadanie, inne zadania wykonywane przez pracownika/pracownikéw,
czas przeznaczony na realizacj¢ zadania, proporcje zadania zleconego do innych
zadan, realizowanych przez pracownika/pracownikow.

Kontrola wykazata, ze zadanie objete kontrolg realizowane bylo przez 2 pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku. Procentowy stosunek zadania objetego kontrolg do
pozostatych zadan realizowanych przez pracownikéw wynosi:

1) w przypadku zadan realizowanych przez inspektora ds. kadr i1 obrotu
gospodarczego - ok. 30%;

2) w przypadku zadan realizowanych przez podinspektora ds. obrotu gospodarczego -
ok. 30%.

Z przekazanych informacji wynika, iz w 2019 r. $redni czas po$wigcony na wykonywanie
zadania objetego kontrolg wynosit: w rozliczeniu dziennym — 3 godziny, tygodniowym — 15
godzin, miesigcznym — 60 godzin oraz rocznym — 720 godzin.

[akta kontroli str. 1954-1955, 1957]

Do ustalen kontroli nie zostaly wniesione zastrzezZenia.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia i oceny wnoszg o:

1. Przeksztalcanie na forme¢ dokumentu -elektronicznego wnioskdw papierowych,
zawierajacych wszystkie dane, o ktérych mowa w Instrukcji wypetniania wniosku
o wpis do CEIDG opracowanej przez Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii.

2. Terminowe przesytanie do CEIDG przeksztalconych wnioskow o wpis, zgodnie
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z dyspozycja zawartg w art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG.

3. Przekazywanie do CEIDG informacji dotyczacych uzyskania przez przedsi¢biorce
uprawnien wynikajagcych z zezwolen oraz licencji, jak rowniez wpisania
przedsiebiorcy do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie wynikajacym z art. 44
ust. 3 ustawy o CEIDG, tj. nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujagcym po dniu
uzyskania informacji o prawomocnym rozstrzygnigciu sprawy, ktorej dotycza.

Prosz¢ Pana Burmistrza o podjecie dzialan majacych na celu usunigcie stwierdzonych
uchybien oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko — Mazurskiego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz
wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j
od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

Artur Chojecki

(dokument podpisany podpisem elektronicznym)
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