Narodowe Centrum \
Badan i Rozwoju

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
Dziat Wyboru Projektow

Warszawa 2020 r.

Inteligentny Rozwdj \.-

Fundusze :
i Europejskie — i R, e



PRZEWODNIK DLA WNIOSKODAWCY - UDZIAt W PANELU

SPIS TRESCI
WPROWADZENIE ...t e ettt e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e ataaaaeseeeeeeaeasaanesaaanans 3
CEL PRZEWODNIKA. ..o ettt e ettt eee s e e e e ettt e s e s e e e e e eaaaa e s e e eeeeaaessanaaeseeeesnaessaaaesasanans 3
OCENA PROJEKTOW W NCBR ...ttt ettt ettt st ea et sae s ea e sa et ese e ssenesnene s seeanns 4
PODSTAWA PRAWN A ittt ettt re s e e e e et et et e e e s e e e e ettt b e eeeeeaneeataaaaseaeeaeennsssannnnns 5
ZESPOt PROWADZACY OCENE PANELOWA ..ottt sttt 5
ETAP 1: POPRAWKI WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ..o 6
ETAP 2: SPOTKANIE PANELOWE (WIDEOKONFERENCIA) .....vvieeiieeetieecee et eee e 9
INFORMAGCIE OGOLNE:......coiieiieeeiieeeececteeeeeee ettt ettt te st es st ess s sa et eseas st s ses et st saesesssssrasenes 9
ZAPROSZENIE NA PANEL: .eeeeeeetiteieieteitttettetetttetatetasaaababababasebsaasabssssssssasabssssssssssssssssssssssssnsssnsnsnsnsssnnnnes 9
PEENOMOCNICTWW A s ssssssssasssnsnnas 10
ORGANIZACIA PANELU Z WNIOSKODAWCA: ... iieeeeeeteteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeesssssesessssaseseees 11
PRZEBIEG PANELU Z WINIOSKODAW G A : ...eetttttittittitt e asasssaassssssssasnnnsnnns 12
EKSPERT - PANEL ST A e e e 14
PODSUMOW ANIE ... s e e s s as 14

e D,

Narodowe Centrum |
v Badar i Rozwoju




PRZEWODNIK DLA WNIOSKODAWCY - UDZIAt W PANELU

WPROWADZENIE

Niniejszy Przewodhnik jest dokumentem pomocniczym dla Wnioskodawcéw, ktorzy ztozyli
whnioski o dofinansowanie w konkursach organizowanych przez Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju (NCBR). W przypadku znaczacej czesci konkurséw proces oceny wniosku obejmuje
etap spotkania Wnioskodawcy z panelem ekspertéw poprzez wideokonferencje.

Wszelkie kwestie formalne zwigzane z konkursami realizowanymi przez NCBR regulowane sg
oddzielnymi, nadrzednymi wzgledem niniejszego Przewodnika dokumentami, w tym
w szczegollnosci Regulaminami poszczegdlnych konkurséw. Przedmiotowy Przewodnik ma
charakter pomocniczy i nie jest on elementem dokumentacji konkursowe;.

CEL PRZEWODNIKA

Celem niniejszego Przewodnika jest przyblizenie Wnioskodawcom przebiegu panelu
ekspertéw (wideokonferencji) organizowanego przez NCBR oraz przygotowanie
Whioskodawcy do udziatu w tego typu panelu. Przewodnik wyjasnia identyfikowane
watpliwosci Wnioskodawcow pojawiajgce sie przed spotkaniem panelowym, dotyczgce m.in.
organizacji i przebiegu wideokonferencji.
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OCENA PROJEKTOW W NCBR

Ztozony w ramach konkursu wniosek o dofinansowanie podlega ocenie przeprowadzanej
przez Komisje Oceny Projektéw, w sktad ktorej wchodzg: eksperci zewnetrzni (bezstronni
i niezalezni zaréwno w stosunku Wnioskodawcow, ktérzy ztozyli wnioski o dofinansowanie
w danym konkursie, jak i w stosunku do NCBR) oraz pracownicy Instytucji Posredniczacej
(IP = NCBR).

Projekty, ktore pozytywnie przeszty weryfikacje warunkéow formalnych (dokonywang
w systemie ,,zero-jedynkowym” w oparciu o katalog warunkéw formalnych) podlegajg analizie
pod katem poprawek czy uzupetnien.

Ocena przeprowadzana jest na podstawie ,Kryteriow wyboru finansowanych operacji
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020"”, wtasciwych dla danego
dziatania/poddziatania w ramach ogtoszonych konkurséw przez NCBR. Pierwsza analiza
whiosku dokonywana jest przez ekspertéw NCBR podczas panelu obiegowego. W przypadku
koniecznosci wprowadzenia przez Wnioskodawce zmian/uzupetnien we wniosku
(w dopuszczalnych miejscach we wniosku, okreslonych w dokumencie Kryteria wyboru
finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020),
eksperci formutujg wytyczne dla Wnioskodawcy w formie Karty Poprawy Whniosku, ktdra jest
wysytana na adres poczty elektronicznej osoby/oséb wskazanej/wskazanych we wniosku do
kontaktu. W przypadku gdy Wnioskodawca nie poprawi wniosku w systemie informatycznym,
ale przekaze ponownie wniosek do oceny w okreslonym terminie, ocena odbywa sie na
podstawie pierwotnie ztozonego wniosku. Jesli natomiast Wnioskodawca nie poprawi
whniosku i nie przekaze go w systemie elektronicznym w okreslonym terminie, bedzie to
réwnoznaczne z wycofaniem wniosku z oceny. Nalezy wiec pamietaé o przekazaniu wniosku
w systemie, niezaleznie od tego, czy poprawki zostaty wprowadzone, czy nie. Po dokonaniu
poprawek i uzupetnien przez Wnioskodawce odbywa sie wtasciwa ocena projektu podczas
spotkania panelowego, w ktérym biorg udziat eksperci zewnetrzni i pracownicy IP.

UWAGA! Wszelkie poprawki naniesione na wniosku o dofinansowanie sg widoczne
w systemie. Nie jest dopuszczalne wprowadzanie zmian ponad te, ktore zostaty wskazane
w Karcie Poprawy Wniosku (rekomendacjach) dla Wnioskodawcy. Wprowadzenie poprawek,
ktorych nie zarekomendowat panel ekspertéw, skutkuje oceng pierwotnej wersji wniosku.

Ocena projektu przeprowadzana jest przez zespdt ekspertéw na podstawie informacji
zawartych we wniosku o dofinansowanie oraz wyjasnien udzielonych przez Wnioskodawce
podczas panelu.

Do dofinansowania moze zostaé wybrany projekt, ktory:

e przeszedt pozytywnie weryfikacje warunkéw formalnych oraz

1 W zaleznosci od Zrédta finansowania danego konkursu (tu wskazany Program Operacyjny Inteligentny Rozwdj,
dotyczy takze konkurséw z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, s$rodkéw krajowych Ilub innych
niewyszczegdlnionych). W dokumentacji konkursowej, zawsze wskazane sg dokumenty, w ktérych \Aﬁﬁb
szczegotowy opisane sg kryteria zaréwno formalne jak i merytoryczne oraz sposob ich oceny.
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e napodstawie oceny wedtug kryteridw wyboru projektow zostat rekomendowany przez
panel do dofinansowania oraz

e ktérego kwota dofinansowania miesci sie w dostepnej alokacji na konkurs,
z uwzglednieniem kolejnosci listy rankingowej.

Schemat oceny:
DROGA WNIOSKU 0 DOFINANSOWANIE

weryfikacja warunkéw formalnych
(WWF)

analiza wniosku pod katem
poprawek/uzupetnien (KPW)

lista rankingowa — rozstrzygniecie

konkursu

PODSTAWA PRAWNA?

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 1431
z pdzn. zm.) oraz regulaminy poszczegdlnych konkurséw. Ocena projektu przeprowadzana jest
w oparciu o kryteria oceny projektéow zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy PO IR,
zawarte w dokumentach zwigzanych z poszczegélnymi konkursami.

ZESPOt PROWADZACY OCENE PANELOWA

W skfad zespotu przeprowadzajacego ocene panelowa wchodzi:

1. Sekretarz panelu (nie jest cztonkiem panelu, ale aktywnie uczestniczy w wideokonferencji
dbajac o wszystkie elementy formalne i zgodnos¢ z regulaminami);

2. Przewodniczacy panelu ekspertéw — ekspert zewnetrzny/pracownik NCBR3;

2 W zaleznosci od zrddta finansowania danego konkursu (tu wskazany POIR). W poszczegdinych dokumentacjach
konkursowych, zawsze wskazane sg dokumenty, w ktérych w sposéb szczegdtowy opisane sg kryteria zaréwno
formalne jak i merytoryczne oraz sposéb ich oceny.

3 W zaleznosci od wskazan dokumentacji konkursowe;.
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3. Cztonkowie panelu (eksperci).

W panelu mogg bra¢ udziat takze inni pracownicy NCBR oraz jednostek nadrzednych
(np. wiasciwych ministerstw) w roli obserwatoréw. Obserwatorzy nie biorg udziatu w ocenie,
sktadaja jednak oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w zakresie informacji pozyskanych
podczas panelu.

Trw Y

R4

A

Kazdy z ekspertow biorgcych udziat w panelu ma dostep do dokumentacji projektowej
Whioskodawecy, co najmniej na kilka dni przed spotkaniem panelowym.

Eksperci podczas panelu ekspertdw zachowujg anonimowos$é. Pozostali cztonkowie panelu
mog3a ujawnic swojg tozsamosc.

Dla waznosci posiedzenia panelu wymagane jest uczestnictwo w wideokonferencji co najmnie;j
2 ekspertéw* oraz przewodniczgcego panelu (eksperta lub pracownika NCBR).

ETAP 1: POPRAWKI WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Whnioskodawca ma prawo do jednokrotnego uzupetnienia lub poprawy wniosku
o dofinansowanie w czes$ci wskazanej przez NCBR, na podstawie informacji opartej o uwagi
panelu w zakresie kryteriéw podlegajgcych mozliwosci uzupetnienia lub poprawy, okreslonych
w zataczniku do Regulaminu konkursu. Wraz z informacjg o mozliwosci uzupetnienia lub
poprawy Wnioskodawca otrzymuje opinie na temat ztozonego wniosku w zakresie wszystkich
kryteriow oceny. Tres¢ opinii nie moze byé przedmiotem wniesienia protestu.

Szczegdétowy wykaz poprawek mozliwych do wprowadzenia do wniosku o dofinansowanie
zostat odzwierciedlony w opisach zawartych w , Kryteriach wyboru finansowych operacji

4 W zaleznosci od konkursu (szczegétowe zasady sg zawsze opisane w dokumentacji konkursowejﬂgo
konkursu).
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w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020” dla poszczegdlnych
konkurséw ogtaszanych przez NCBR.

W opisie kryterium znajdujg sie zapisy na temat zakresu dopuszczalnej poprawy wniosku
o dofinansowanie.

W tabelioznaczono kolorem zielonym kryteria, ktorych zapisy mogq byc¢ poprawiane (konkurs POIR 1.1.1 —Szybka

Sciezka)
Kryteria dostepu Ocena Mozliwos¢ poprawy
Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy w ramach dziatania TAK/NIE
Projekt obejmuje badania przemystowe i prace rozwojowe TAK/NIE
Kwalifikowalnos¢ i adekwatnos¢ wydatkow TAK/NIE
Wtasnos¢ intelektualna nie stanowi bariery dla wdrozenia TAK/NIE
rezultatéow projektu
Kadra zarzadzajagca oraz sposdb zarzadzania w projekcie TAK/NIE
umozliwia jego prawidtowa realizacje
Projekt wpisuje sie w Krajowa Inteligentng Specjalizacje TAK/NIE
Projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans TAK/NIE
Projekt ma pozytywny wplyw na realizacje zasady TAK/NIE
zrébwnowazonego rozwoju
Projekt zostanie rozpoczety po dniu ztozenia wniosku o TAK/NIE
dofinansowanie
Przedmiot projektu nie dotyczy rodzajow dziatalnosci TAK/NIE
wykluczonych z mozliwosci uzyskania wsparcia
Woystgpienie efektu dyfuzji i planowana wspétpraca TAK/NIE
Kryteria punktowane Ocena
Zaplanowane prace B+R sg adekwatne do osiggniecia celu 0-5 pkt
projektu, a ryzyka z nimi zwigzane zostaty zdefiniowane
Zespot badawczy zapewnia prawidtowa realizacje 0-5 pkt
zaplanowanych w projekcie prac B+R
Zasoby techniczne Whnioskodawcy zapewniajg prawidtowg 0-5 pkt
realizacje zaplanowanych w projekcie prac B+R
Nowos¢ rezultatéw projektu 0-5 pkt
Zapotrzebowanie rynkowe i optacalnos¢ wdrozenia 0 albo 3 pkt

Ponizej przedstawiono trzy przyktadowe poprawki w kryteriach, w ktérych dopuszczono
mozliwo$¢ wprowadzenia poprawek/uzupetnien:
a. Kryterium ,Kwalifikowalnos¢ i adekwatnos¢ wydatkéw” w zakresie
prawidtowosci przypisania wydatkéw kwalifikowalnych do kategorii badan
przemystowych albo prac rozwojowych;

b. Kryterium ,Zespo6t badawczy zapewnia prawidtowq realizacje zaplanowanych
w projekcie prac B+R” w zakresie adekwatnosci zaplanowanego wymiaru
zaangazowania kadry B+R oraz opisu kadry badawczej zaangazowanej
w projekt;

c. Kryterium ,Zaplanowane prace sg adekwatne do osiggniecia celu projektu,
a ryzyka z nimi zwigzane zostaty zdefiniowane” w zakresie prawidtowosai
kamieni milowych i ryzyk ich nieosiggniecia oraz opisu ryzyk w projekcie

Narodowe Centrum &
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Ad. a.: W przypadku, gdy Wnioskodawca mylnie wskazat zadania z etapu prac rozwojowych
jako badania przemystowe, panel ekspertéw rekomenduje zmiane, co wigze sie z nizszym
poziomem dofinansowania dla tego etapu (wynika to z odmiennych limitéw pomocy
publicznej udzielanej dla danego typu badan). Rekomendacja moze dotyczyé réwniez
usuniecia kosztéw badan podstawowych z budzetu projektu.

Ad. b.: W przypadku, gdy panel ekspertédw stwierdzi np. zbyt wysokie zaangazowanie czasowe
kadry, to wskaze powody takiej oceny oraz zaproponuje witasciwy jego zdaniem poziom
zaangazowania, np. kierownik prac B+R w projekcie, ktéry jednoczesnie petni role prezesa
zarzgdu zamiast 1 etatu powinien by¢ zaangazowany w wymiarze 0,7 etatu.

Ad. c.: Kamienie milowe sg w projektach badawczo-rozwojowych elementem stuzgcym miedzy
innymi do oceny zasadnosci kontynuowania prac B+R. Jako element kontroli realizacji projektu
powinny by¢ mierzalne i odpowiednie do rozwigzywanych w etapie prac zagadnien
technologicznych. Jesli kamienie milowe zawarte we wniosku okreslone sg zbyt ogdlinie,
a panel ekspertéw zdecyduje o wydaniu rekomendacji w tym zakresie, to wskaze
Whioskodawcy, ktére z kamieni milowych wymagaja doprecyzowania. Rolg panelu ekspertéw
nie jest wskazanie, jak dokfadnie powinien brzmie¢ zapis, poniewaz to Wnioskodawca ma
dookresli¢ kamien tak, aby mégt go zrealizowad.

Wszelkie rekomendacje dotyczagce wprowadzenia poprawek w projekcie zostang
przedstawione Wnioskodawcy w formie Karty Poprawy Whniosku.

W systemie sktadania wnioskéw odblokowana zostanie mozliwo$¢ edycji catego wniosku. Jesli
Whnioskodawca dokona we wniosku zmian innych niz wskazane w Karcie Poprawy Wniosku, to
ocena projektu zostanie dokonana w oparciu o pierwotnie ztozony wniosek. Nalezy
zwréci¢ uwage na to, aby nie wykraczaé poza zakres poprawek, ktéry znajdzie sie w ww.
informacji.

Czas na poprawe wniosku okreslony jest w dokumentacji konkursowej i wynosi 10 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia nastepujacego po dniu wystania przez NCBR Karty
Poprawy Wniosku do Wnioskodawcy. Po tym czasie wniosek zostanie zablokowany
ponownie, przy czym nalezy pamietaé, ze Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnego
wprowadzenia zmian. Nieodestanie wniosku w systemie w tym terminie (niezaleznie od tego,
czy poprawki zostaty wprowadzone, czy nie) bedzie skutkowa¢ wycofaniem wniosku z oceny.

Ocena projektu opierad sie bedzie na wybranej (pierwotnej lub poprawionej) wersji wniosku,
ktdra stanie sie wersjg aktualng i jedyng obowigzujgca. Jesli Wnioskodawca nie dokona zadnej
modyfikacji w tresci wniosku, ale przekaze wniosek w systemie, ocena projektu bedzie
odbywac¢ sie na podstawie pierwotnie przekazanej wersji wniosku. Podobnie, jesli
Whioskodawca dokona zmian innych niz wskazane w informacji na temat mozliwosci poprawy
otrzymanej z NCBR, réwniez ocena projektu bedzie sie opiera¢ na pierwotnej tresci wniosku.
W pozostatych sytuacjach oceniana bedzie wersja poprawiona.

Narodowe Centrum
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ETAP 2: SPOTKANIE PANELOWE (WIDEOKONFERENCJA)

INFORMACJE OGOLNE:
Celem spotkania panelu ekspertéow z Wnioskodawcg jest weryfikacja informacji zawartych we
whniosku o dofinansowanie i wyjasnienie ewentualnych niejasnosci.

Uwaga! Udziat Whnioskodawcy w panelu nie jest tozsamy z uznaniem projektu jako
rekomendowanego do wsparcia. To, czy projekt otrzyma dofinansowanie z NCBR, zalezy
przede wszystkim od wprowadzonych przez Wnioskodawce poprawek i uzupetnien w tresci
whniosku o dofinansowanie oraz wynikow wtasciwej oceny dokonanej przez panel ekspertéw.
Tym samym, Whnioskodawca nie powinien odnies¢ mylnego wrazenia, ze udziat w ocenie
panelowej jest "jedynie formalnoscig", gdyz przebieg panelu istotnie wptywa na
uksztattowanie oceny.

Spotkanie panelowe przeprowadzane jest w formie wideokonferencji z udziatem cztonkéw
panelu i przedstawicieli Wnioskodawcy. Podczas wideokonferencji,>, Wnioskodawca ma
mozliwosé odpowiedzi na pytania ekspertow
i wyjasnienia watpliwosci ekspertow.

Uwaga! Czas przeznaczony na panel ekspertéw jest ograniczony, identyczny dla wszystkich
Whioskodawcédw. Od Whnioskodawcy oczekuje sie zatem rzetelnego przygotowania,
merytorycznych odpowiedzi i dbania, o to, aby czas nie zostat utracony na sprawy
niedotyczace najistotniejszych kwestii podnoszonych przez cztonkédw panelu.

ZAPROSZENIE NA PANEL:
Whnioskodawca otrzymuje drogg mailowg informacje o spotkaniu panelowym, w ktdrej
proszony jest o potwierdzenie jej odbioru.

Wiadomos¢ zawiera dane projektu oraz date i czas wideokonferencji.

Uwaga! Podany termin nie podlega zmianie. Wynika to z konieczno$ci zorganizowania bardzo
wielu wideokonferencji w ograniczonym przez regulamin konkursu czasie, przy udziale duzego
grona ekspertéw i pracownikéw NCBR.

Zgodnie z zapisami regulaminu konkursu, nieuczestniczenie przez Wnioskodawce w
spotkaniu przeprowadzanych poprzez wideokonferencje w wyznaczonym terminie jest
réwnoznaczne z wycofaniem wniosku z dalszej oceny®.

Kalendarz spotkan zespotu ekspertow zwykle obejmuje kilka/kilkanascie wnioskow, wiec ze
wzgledu na napiety harmonogram, Wnioskodawcy proszeni sg o wczesniejsze przygotowanie

5 W zaleznosci od regulaminu konkursu — od 30 do 90 minut.

5 POIR — dodatkowe spotkanie jest mozliwe jedynie w sytuacjach przypadkéw losowych - niezaleznych od
Whioskodawcy, przy czym kolejny wyznaczony termin spotkania nie moze wptyngé na date rozstrzygnie
etapu konkursu.
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komputera oraz wszelkich narzedzi koniecznych do przeprowadzenia wideokonferencji takich
jak mikrofon, kamerka oraz stabilne tacze internetowe.

taczny czas przewidziany na wideokonferencje Wnioskodawcy z ekspertami podczas panelu
jest taki sam dla wszystkich Wnioskodawcéw?. Warunek ten jest przestrzegany, aby zapewnié¢
kazdemu z Wnioskodawcéw réwne szanse udziatu w konkursie.

Przed spotkaniem, Wnioskodawcy proszeni sg o przekazanie drogg mailowg informacji (imie,
nazwisko, funkcja, adres mailowy) o osobach, ktére bedg reprezentowaé Wnioskodawce.

Uwaga! W spotkaniu moze uczestniczy¢ maksymalnie od 3 do 5 przedstawicieli
Whnioskodawcy?.

Nie ma mozliwosci zmiany sktadu podczas panelu ani kontaktu z osobami innymi niz zostali
wskazani do reprezentacji Wnioskodawcy. Spotkanie z Wnioskodawcg ma na celu przede
wszystkim merytoryczng dyskusje na temat ztozonego wniosku o dofinansowanie, dlatego
bardzo wazne jest, aby podczas panelu Wnioskodawce reprezentowaty osoby posiadajgce
petng wiedze na temat projektu, zaréwno technologiczng jak i ekonomiczna.

PEENOMOCNICTWA:

Wsréd oséb biorgcych udziat w wideokonferencji mogg znalezé sie osoby uprawnione do
reprezentacji Wnioskodawcy (lidera konsorcjum). Osoby te mogg uczestniczy¢ w
wideokonferencji bez dodatkowych petnomocnictw (jesli s3 upowaznione do samodzielnej
reprezentacji lub jesli w wideokonferencji uczestniczg wszystkie osoby w przypadku
reprezentacji tacznej), z uwagi na to, ze s3 umocowane do podejmowania decyzji w
dokumentach rejestrowych firmy/instytucji.

W wideokonferencji mogg takze uczestniczy¢ inne osoby, ktére sg imiennie wskazane we
whniosku o dofinansowanie np. osoba do kontaktu, kierownik B+R, cztonek personelu
kluczowego, kierownik zarzgdzajgcy, cztonek personelu zarzgdzajgcego, przedstawiciele
Podwykonawcéw (jesli dotyczy). Uczestnikami mogg by¢ takze inne osoby, ktdre nie sg
wymienione we whniosku o dofinansowanie. Do takich osdb mogg naleze¢ pracownicy
Whioskodawcy (lidera lub cztonka konsorcjum) oraz pracownicy Podwykonawcéw (jesli
dotyczy).

Osoby (zaréwno te wymienione, jak i niewymienione we wniosku o dofinansowanie) nie
muszg mie¢ dodatkowych petnomocnictw, jesli w wideokonferencji bierze udziat takze osoba
uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy. Jes$li natomiast wsrdd uczestnikow

7 W zaleznosci od wskazafh w Regulaminie Konkursu —od 30 do 120 minut. 8
8 W zaleznosci od wskazah w Regulaminie Konkursu.
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wideokonferencji nie ma osoby uprawnionej do reprezentowania Whnioskodawcy,
przynajmniej jeden z uczestnikdw musi posiadac stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwa zawsze udziela Whnioskodawca (w przypadku konsorcjum - lider
konsorcjum).

Zgodnie ze wskazanymi wyzej zasadami, petnomocnictwo wymagane jest dla osob, ktore nie
sg upowaznione do samodzielnego reprezentowania Wnioskodawcy - lidera konsorcjum
(zgodnie z reprezentacjag wynikajagcg z dokumentu rejestrowego, np. KRS/CEIDG) — jesli
w wideokonferencji nie uczestniczy jednoczesnie osoba upowazniona do reprezentowania
Whioskodawcy (petnomocnictwo musi wéwczas wysta¢ do Sekretarza panelu (na jego adres
mailowy) przynajmniej jeden z uczestnikdw wideokonferencji).

Skan petnomocnictwa nalezy przesta¢ mailem do Sekretarza panelu przed spotkaniem
panelowym. W celu weryfikacji osoby upowaznionej nalezy okaza¢ dokument tozsamosci na
poczatku wideokonferencji do kamerki (w tym czasie wideokonferencja nie bedzie
nagrywane).

Zaleca sie skorzystanie ze wzoru petnomocnictwa dostepnego na stronie NCBR dofgczonego
do dokumentacji dla danego konkursu.

ORGANIZACJA PANELU Z WNIOSKODAWCA:
Uwaga! Spotkanie odbywa sie w formie wideokonferenciji, z
ktorg potaczenie mozna uzyskaé za pomocg komputera, po
otrzymaniu zaproszenia od Sekretarza panelu.

Po otrzymaniu wiadomosci mailowej od Sekretarza panelu na

‘ : wskazany wczesniej adres mailowy nalezy dofgczy¢ do
‘ spotkania poprzez nacisniecie przycisku ,Join meeting” (badz

‘ \ podobnego — w zaleznosci od uzywanej platformy). W

— tx przypadku kiedy uzytkownik nie korzystat nigdy z platformy

do organizacji wideokonferencji, konieczne moze by¢

zainstalowanie wtyczki w celu umozliwienia korzystania z

platformy wideokonferencyjnej. Ze wzgledu na liczbe
wideokonferencji i obowigzujgcy limit czasu kazdego spotkania, bardzo wazne jest punktualne
zalogowanie sie Whnioskodawcy, uwzgledniajac kilkanascie minut zapasu na sprawy
techniczne, takie jak sprawdzenie mikrofonu, kamerki i stabilnosci tgcza internetowego.

Uwaga! Przed wideokonferencjg nalezy upewnic sie czy kamera nie jest zastonieta oraz czy
mikrofon i odtwarzacz dzwieku w stacji roboczej dziata prawidtowo. Obraz oraz dZzwiek postuzg
do identyfikacji uczestnika panelu oraz zapewnig prawidtowg realizacje spotkania.

S
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Osoby reprezentujgce Wnioskodawce powinny miec przy sobie dowdd osobisty lub inny
rownowazny dokument ze zdjeciem potwierdzajagcy tozsamos$é przedstawicieli
Whioskodawcy, ktéry nalezy bedzie okazac do podtgczonej kamerki.

PRZEBIEG PANELU Z WNIOSKODAWCA:

Eksperci przed posiedzeniem zapoznali sie z kompletem dokumentacji, w tym z poprawionym
whnioskiem, oraz przemysleli zagadnienia, ktére zamierzajg z Wnioskodawcg oméwié. Nalezy
pamietaé, ze celem panelu jest uzyskanie rozwiniecia sformutowan zawartych w tekscie
whniosku o dofinansowanie oraz wyjasnienie niejasnych czy niedopowiedzianych kwestii, o ile
tego typu watpliwosci pojawity sie w trakcie analizy dokumentacji aplikacyjne;.

Po dotgczeniu Wnioskodawcéw do wideokonferencji sekretarz panelu poprosi o wyrazne
przedstawienie sie oraz wyrazenie zgody na rejestracje gtosu uczestnikéw. Sekretarz panelu
krotko wyttumaczy zasady panelu. Po wystuchaniu podstawowych informacji o projekcie

przedstawionych przez Wnioskodawce, sekretarz panelu udziela gtosu ekspertom.

Ze wzgledu na anonimowos$¢ ekspertdw oraz forme, w jakiej odbywajg sie spotkania
panelowe, formalnos$ci zwigzane z powitaniem ograniczone s3 do minimum. Dlatego tez
szacunek do rozmdéwcdw eksperci okazujg poprzez symboliczny ukfon gtowy.

Whioskodawcy podczas wideokonferencji nie mogg wysyta¢ zadnych dokumentéw oraz
linkéw. W przypadku checi udostepnienia dokumentéw na kilka dni przed powinien by¢
poinformowany o tym Sekretarz panelu, ktory bedzie mégt udostepni¢ Wnioskodawcy przed
spotkaniem panelowym chmure, na ktérej Wnioskodawca bedzie mdégt umiesci¢ dokumenty
w wersji elektronicznej (skan).

S
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Uwaga! Wnioskodawca nie moze nagrywac / rejestrowac przebiegu spotkania (catkowity
zakaz). Zapis gtosowy spotkania prowadzony jest przez NCBR®, zgodnie z regulaminem
konkursu. Regulamin wskazuje rowniez kto i na jakich zasadach moze odstuchac nagranie.

Spotkanie panelowe odbywa sie w formule pytan i odpowiedzi. W sytuacji, kiedy
Whnioskodawca nie udzieli odpowiedzi na zadane pytanie, eksperci przyjmujg za obowigzujgcy
zapis zawarty w dokumentac;ji aplikacyjnej w przedmiotowym obszarze.

Ze wzgledu na obowigzujgce limity czasowe, w sytuacji, kiedy istota odpowiedzi zostata juz
podana, ekspert ma obowigzek spokojnie i stanowczo przerwaé wypowiedZ Wnioskodawcy.
Powyzisze nalezy traktowaé jako celowe dziatanie zmierzajagce do umozliwienia zadania
wszystkich pytan przez ekspertéw. Zrozumienie, ze ekspert dziata w ten sposéb na rzecz
rzetelnej oceny projektu, powinno pomdc Whnioskodawcy w skupieniu sie na krotkich
i tre$ciwych odpowiedziach.

Wystepujgce miedzy Wnioskodawcg a ekspertami réznice
w ocenie projektu powinny by¢ tematem konstruktywnej
rozmowy, a nie negatywnych czy nerwowych emocji. Eksperci

- ‘ oceniajg wylgcznie wniosek, ktéry jest przedmiotem

/‘ v spotkania panelowego, nie poréwnujg go do innych

\ “ whnioskéw z konkursu, a jedynie do rozwigzan istniejgcych na

‘ . * rynku lub zgtoszonych do ochrony wartosci niematerialnych
- i prawnych.

Przyktadowo watpliwosci, jakie nasuwajg sie ekspertom czesto dotyczg witasciwej kwalifikacji
prac. Aby uzyska¢ wiecej szczegdtow i dokonac rzetelnej oceny, dopytujg wiec o zagadnienia
technologiczne. To, co jest oczywiste dla Wnioskodawcy, nie zawsze zostato odzwierciedlone
w czytelny sposéb w tresci wniosku. Czasami wystarczy przedstawic¢ kilka zdan uzywajac
innych stédw, aby doprecyzowad tres¢ i w ten sposdb rozwiaé watpliwosci ekspertédw. Rozmowa
panelowa nie stuzy jednak do zmian zapisdw projektu, a jedynie do jego ewentualnego
wyjasnienia.

Sekretarz panelu informuje o zakonrczeniu spotkania, po czym Whnioskodawcy zostajg
roztgczeni z platformy umozliwiajgcej wideokonferencje.

Po zakonczeniu wideokonferencji z Wnioskodawcg (po roztaczeniu z platformy
wideokonferencyjnej), panel ekspertéw dokonuje oceny i przygotowuje jej uzasadnienie.
Ocene projektu ustala sie na zasadzie konsensusu. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
cztonkami panelu, przewodniczgcy panelu zarzgdza jawne gtosowanie. Na zakonczenie obrad
panelu ekspertdw sporzgdzany jest rowniez protokét z prac panelu.

9 Jeéli jest tak wskazane w Regulaminie danego konkursu. 8
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EKSPERT-PANELISTA

Eksperci dobierani sg z Bazy Ekspertéw NCBR, ktérg stanowig
przedstawiciele wielu branz gospodarki, dodatkowo
przeszkoleni w zakresie znajomosci kryteriow oceny
wnioskéw, zasad i regulamindw przeprowadzania
konkurséw, etyki pracy oraz zasad antykorupcyjnych.

- Kazdy ekspert jest zobowigzany zachowa¢ poufnos$é wobec
:‘ wszelkich informacji uzyskanych na kazdym etapie oceny

‘ . whniosku. Dotyczy to takze informacji pozyskanych w trakcie
\ ‘. panelu z Wnioskodawca.

Ekspert uczestniczacy w procesie oceny gwarantuje bezstronnos$¢ i przejrzystos¢ przy
podejmowanej decyzji, w tym deklaruje wszelkie kwestie bedgce przedmiotem konfliktu
intereséw i zgtasza wszelkie okolicznosci zwigzane z mozliwoscig wystgpienia takiego
konfliktu.

Ekspert w relacji z Wnioskodawcg korzysta z zasady anonimowosci, co oznacza, ze
Whioskodawca nie otrzymuje danych personalnych eksperta.

Uwaga! Ekspert nie ma prawa kontaktowac sie z Wnioskodawcg w zadnej sprawie dotyczacej
oceny wniosku — jedynym uprawnionym do kontaktu z Wnioskodawcy jest organizator
konkursu, czyli NCBR. Wszelkie proby kontaktu ze strony eksperta, poza spotkaniem
panelowym, Wnioskodawca powinien natychmiast zgtosi¢ do NCBR.

PODSUMOWANIE

Aby spotkanie panelowe byto efektywne, nalezy uwzglednic¢ nastepujgce aspekty:

1. Punktualne zalogowanie sie do platformy umozliwiajgcej wideokonferencje oraz
wczesniejsze przygotowanie sprzetu takiego jak komputer, mikrofon oraz kamerka.

Wiasciwa reprezentacja Wnioskodawcy (kryteria merytorycznego doboru).
Spokdj i opanowanie zaréwno przedstawicieli Wnioskodawcdw, jak i cztonkéw panelu
ekspertow.

4. Rzeczowe i zwiezte odpowiedzi na pytania ekspertéw.

5. Merytoryczne przygotowanie sie Wnioskodawcy do spotkania (wiedza technologiczna
i ekonomiczna odnoszaca sie do zakresu projektu).

6. Kultura i wzajemny szacunek.
Ograniczanie dyskusji w obszarach niezwigzanych z projektem (szczegdlnie nalezy
zwréci¢ uwage na ograniczenie zartow, ocen ad personam, ocen politycznych, uwag
niezwigzanych z istotg projektu i przebiegu samego panelu ekspertow).
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