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ZAKLAD EMERYTALNO-RENTOWY
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na

SWIADCZENIE USEUG GASTRONOMICZNO-HOTELARSKO-
KONFERENCYJNYCH

Czes¢ 1 - Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na
spotkaniu organizacyjnym dla kadry kierowniczej w terminie
20-21 wrzesnia 2018 r. (maksymalna liczha uczestnikéw — 70).

Czesé 2 - Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na
dwoch spotkaniach szkoleniowych dla asystentek Centralnej Komisji Lekarskiej,
sktadow orzekajgcych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji
lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych, ktére
odbedq si¢ w terminach 15-16 paZdziernika 2018 r.
oraz 22-23 paidziernika 2018 r.
(maksymalna liczba uczestnikow kazdego spotkania — 32).

Czes¢ 3 - Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na
dwoch spotkaniach szkoleniowych dla lekarzy Centralnej Komisji Lekarskiej,
skladow orzekajgcych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji
lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych, ktére
odbedgq si¢ w terminach 5-7 listopada 2018 r. oraz 12-14 listopada 2018 r.
(maksymalna liczba uczestnikow kazdego spotkania — 45).
Nr sprawy: ZER-ZP-25/2018

Niniejsza specyfikacja sklada si¢ z 74 stron.

Zatwierdzil:

Warszawa, dnia H-.QS.QOIS I i %’ I
Dorota OYNGOT
(podpis i pieczec)
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AN

1.

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych

i Administracji, zwany dalej ,,Zakladem”

Siedziba: ul, Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Strona internetowa: www.bip.zer.mswia.gov.pl

1.2.Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym platnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

2
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2.3

2.4.

2.3
2.6.

2:7.

3.1

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postgpowanie o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego prowadzone jest na

podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
2017 1. poz. 1579, z p6zn. zm.) zwanej dalej ,ustawa Pzp”, zgodnie z zasadami 1 warunkami
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é skladania ofert czgsciowych, o ktorych mowa
w art. 2 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§é powierzenia podwykonawcy lub podwykonawcom czgéci
zaméwienia. Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ podwykonawcom cze$¢ zamowienia,
zobowiazany jest wskazaé w ofercie zakres zamowien, ktérych wykonanie zamierza powierzad
podwykonawcom oraz podaé firmy podwykonawcow w skladanej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian lub odwolania postanowien
zawartych w SIWZ. O powyzszym zdarzeniu Zamawiajacy poinformuje na stronie

internetowej ~ www.bip.zer.mswia.gov.pl i  przekaze  informacje Wykonawcom

zainteresowanym udzieleniem zamo6wienia. Kazda zmiana staje si¢ wiazaca od chwili
udostepnienia informacji o jej dokonaniu.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzana z niniejszym postgpowaniem, nalezy

kierowa¢ na adres: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa, telefon: 22/ 60-28-645,

22/ 60-28-362  Faks: 22/ 825-49-79, e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl, numer

sprawy ZER-ZP-25/2018, godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku:
08" -16".

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawceg

powyzszych wymogow.

N ... IS
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3.2. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za poérednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481, z p6zn. zm.), osobiécie, za posrednictwem postanca, faksu lub za
pomoca poczty elektronicznej na adres mailowy wskazany w pkt 3.1 niniejszej SIWZ.

3.3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw
udzialu w postgpowaniu oraz oferta musza by¢ zlozone w formie pisemnej zgodnie
z wymogami SIWZ, o ktérych mowa w pkt 9.4. Dokumenty uwaza sie za zloZone
w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu.

3.4. Zamawiajacy moze zastrzec formeg pisemnag réwniez dla okreSlonych o$wiadczen lub
dokumentéw sktadanych przez Wykonawce po terminie sktadania ofert.

3.5. O przedmiotowym zastrzezeniu Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw wraz z dokonaniem
czynnosci zawiadomienia o koniecznoéci ich zlozenia.

3.6. Do kontaktu z Wykonawcami dedykowany jest adres e-mail: zamowienia(@zer.mswia.gov.pl

4, WADIUM

4.1. Wykonawca skladajacy ofertg zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci:

W czesei 1 — 900 z} (stownie: dziewieéset zlotych */yg).
W czescei 2 — 1.300 zt (stownie: jeden tysige trzysta ztotych */g0).
W czeséei 3 - 2.500 zt (sfownie: dwa tysigee pieéset zlotyeh ™).
4.2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych Iub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednodciowo-
kredytowej, z tym, Ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. 22018 r. poz. 110, z pdzn. zm.).

4.3. Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w pkt 4.2.
lit. b)-e) STWZ musi by¢ zalaczony do oferty w formie oryginatu.

4.4. Wadium w formie pieni¢Znej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWiA w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa,
nr konta: 43 1010 1010 0051 5113 9120 0000 z dopiskiem: Wadium w postepowaniu
na  Swiadczenie ustug  gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych  nr sprawy:
ZER-ZP-25/2018 — czesé 1°/2°/3"

*nicpotrzebne skreslic

4.5. Wadium wnoszone w pienigdzu jest wniesione skutecznie, jezeli zostanie zaksiggowane

na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.6. Dowod wniesienia wadium w pienigdzu Zamawiajgcy zaleca zataczy¢ do oferty.
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_5 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

BERS ngéc 1 - Sw1adczeme uslug gastrononuczno-hotelarsko konferencyjnych na spotkamu‘

4.7, Zlozone porgczenic lub gwarancja musza zawiera¢ w swojej tresci zobowiazanie zgodne
z art. 46 ust. 4ai ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy Pzp.
4.8. Zwrot badz zatrzymanie wadium nastqpl zgodme z art. 46 ustawy Pzp

organizacyjnym dla kadry kierowniczej w terminie 20 - 21 wrze$nia 2018 r. Maksymalna

liczba uczestnikéw spotkania organizacyjnego wynosi 70, z zasirzezeniem, ze

maksymalna liczba uczestnikoéw korzystajacych z kolacji i noclegu w dniu 20 wrzesnia

2018 r. wynosi 43.

5.1.1. Ushugi, o ktérych mowa w pkt. 5.1, musza by¢ realizowane w jednym
hotelu/osrodku  szkoleniowym/centrum szkoleniowym o standardzie hotelu
minimum  trzygwiazdkowego,  posiadajacym  zaplecze  konferencyjne,
gastronomiczne, bazg noclegowa oraz parking, Obiekt, o ktérym mowa, musi byé
zlokalizowany w Warszawie lub poza granicami m.st. Warszawy do 30 km od
siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA — odlegtoéé, liczona jako
najkrotsza, dojazdowa trasa samochodem, droga publiczng wedlug wskazan
serwisu www.targeo.pl pomiedzy punktami ,Warszawa, ul. Pawinskiego 17/217,
a adresem obiektu, w ktérym bedzie odbywaé sig spotkanie szkoleniowe.

5.1.2. " Wykonawca zapewni Zamawiajacemu 20 pokoi jednoosobowych (jako pokdj
jednoosobowy Zamawiajacy rozumie réwniez pok6j dwuoscbowy do
pojedynczego wykorzystania — cena takiego pokoju dwuosobowego nie moze byd
wyzsza od ceny pokoju jednoosobowego) oraz 12 pokoi dwuosobowych.
Zamawiajacy wymaga pokoi z lazienkami. Pokoje dwuosobowe nie moga byé
koedukacyjne.

5.1.3. Zamawiajacy przewiduje, ze w kazdym dniu spotkania moZe bra¢ udziat inna
liczba o0sob. Wykonawca przygotowujac ofertg zobowiazany jest przyjac
nastepujacy sposob kalkulacji: sredni koszt jednego uczestnika uwzgledniajacy
wszystkie koszty jednej doby hotelowej, jakie ponosi Wykonawea na
zapewnienie:

a) ushugi w dniu 20 wrzeénia 2018 r., w tym w szczegdlnosci kolacji wg menu
hotelowego oraz noclegu wraz ze §niadaniem — dla maksymalnie 43 osob,

b) ushigi w dniu 21 wrzeénia 2018 r., w tym w szczegbinosci udostgpnienia sali
konferencyjnej, obiadu, serwisu kawowego — dla maksymalnie 70 oséb;

5.1.4. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawecy bedzie stanowita suma kosziéw
wynikajaca z faktycznej liczby 0sdb korzystajacych z danych ustug okreslonych
w pkt. 5.1. Ostateczna liczba takich oséb, zostanie podana przez Zamawiajacego
najpézniej na 2 dni robocze przed terminem spotkania tj. przed 20 wrzesnia

2018r. Informacja ta bedzie podstawa do rozliczet pomigdzy Zamawiajacym
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a Wykonawca, w tym w szczegolnoéci do przygotowania odpowiedniej liczby
noclegbéw oraz positkdw,

5.1.5. Ustugi, o ktorych mowa w pkt. 5.1, bgdace przedmiotem zaméwienia, powinny
by¢ §wiadczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w kwestii Zywienia
zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnoéé za naruszenie
przepiséw sanitarnych, p.poz., BHP oraz brak stosownych zezwolefi na
prowadzenie dzialalnoici zwiazanej z przedmiotem zaméwienia, W przypadku
naruszeni, natozone przez wlasciwe organy sankcje, obciazaja Wykonawce,

5.2. Czesé 2 - Swiadczenie ushig gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na dwéch
spotkaniach szkoleniowych dla asystentek Centralnej Komisji Lekarskiej, sktadow
orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podleglych
ministrowi wiadciwemu do spraw wewnetrznych, kidre odbeda sic w terminach
15-16 pazdziernika 2018 r. oraz 22-23 pazdzienika 2018 r. (maksymalna liczba
uczestnikow kazdego spotkania — 32),

5.2.1. Ustugi, o kiérych mowa w pkt 5.2, musza byé realizowane w jednym
hotelw/osrodku  szkoleniowym/centrum szkoleniowym o stapdardzie hotelu
min. trzygwiazdkowego posiadajacym zaplecze konferencyjne, gastronomiczne,
bazg noclegowa oraz parking. Obiekt, o ktorym mowa, musi byé zlokalizowany
w Warszawi¢ lub poza granicami m.st. Warszawy do 30 km od siedziby Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA - odlegloéé, liczona jako najkrétsza, dojazdowa
trasa samochodem, droga publiczng wedlug wskazafn serwisu www.targeo.pl
pomigdzy punktami ,Warszawa, ul. Pawiniskiego 17/21”, a adresem obiektu,
w ktérym bedzie odbywaé si¢ spotkanie szkoleniowe.

5.2.2. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu 16 pokoi dwuosobowych, Zamawiajacy
wymaga pokoi z lazienkami. Zamawiajacy zaklada, Ze z noclegéw beda
korzystaly kobiety, niemniej zastrzega sobie, ze moze zglosié si¢ réwniez
mezezyzna. Pokoje dwuosobowe nie moga by¢é koedukacyjne.

5.2.3. Zamawiajacy przewiduje, ze w kazdym dniu $wiadczenia uslug bedacych
przedmiotern zamoéwienia, moze braé¢ udzial inna liczba oséb, W zwiazku
z powyzszym Wykonawca przygotowujac oferte zobowiazany jest przyjaé
nastgpujacy sposéb kalkulacji dla kazdego terminu spotkan szkoleniowych
odrebnie:

fredni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy wszystkie kosziy jakie
Wykonawca ponosi w zwiazku z realizacja ushugi, w szczegélnoéci: kolacji, noclegu
wraz ze $niadaniem, udostepnienia sali konferencyjnej, obiadu, serwisu kawowego
dla maksymalnie 32 os6b x 1 doba hotelowa.

524, Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu

o faktyczng liczbe oséb korzystajacych z ushig bedacych przedmiotem
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zamdwienia, w danym dniu. Liczba takich o0s6b zostanie podana przez
Zamawiajacego odpowiednio na 2 dni robocze przed 15 paZzdziernika 2018 r.
i 22 pazdziernika 2018r. Informacja ta bedzie podstawa do rozliczen pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, w szczegdlnosci do przygotowania odpowiedniej
liczby noclegdéw oraz positkéw.

5.2.5. Ushugi, o ktérych mowa w pkt. 5.2, bedace przedmiotem zaméwienia, powinny
by¢ §wiadczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w kwestii Zywienia
zhiorowego. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnod¢ za naruszenie
przepiséw sanitarnych, p.poz., BHP oraz brak stosownych zezwolei na
prowadzenie dzialalnoéci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia. W przypadku
naruszen, natozone przez wlasciwe organy sankcje, obciazaja Wykonawce.

5.3. Czesé 3 - Swiadczenie ustig gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na dwoch
spotkaniach szkoleniowych dla lekarzy Centralnej Komisji Lekarskiej, skladow
orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podlegtych
ministrowi wladciwemu do spraw wewnetrznych, ktdre odbgda si¢ w terminach
5-7 listopada 2018 r. oraz 12-14 listopada 2018 r. (maksymalna liczba uczestnikéw
kazdego spotkania — 45).

53.1. Ushigi, o ktérych mowa w pkt 5.3., muszg byé realizowane w jednym
hotelw/oérodku  szkoleniowym/centrum szkoleniowym o standardzie hotelu
min. trzygwiazdkowego posiadajacym zaplecze konferencyjne, gastronomiczne,
baze noclegowa oraz parking, Obiekt, o kiérym mowa musi by¢ zlokalizowany
w Warszawie lub poza granicami m.st. Warszawy do 30 km od siedziby Zaktadu
Emerytaino-Rentowego MSWiA — odleglo¢, liczona jako najkrétsza, dojazdowa
trasa samochodem, droga publiczna wedlug wskazah serwisu www.targeo.pl
pomigdzy punktami ,Warszawa, ul, Pawinskiego 17/217, a adresem obiektu,
w ktérym bedzie odbywa¢ sig spotkanie szkoleniowe.

5.3.2. Wrykonawca zapewni Zamawiajacemu 45 pokoi jednoosobowych (jako pokdj
jednoosobowy Zamawiajacy rozumie réwniez pokdj dwuosobowy do
pojedynczego wykorzystania — cena takiego pokoju dwuosobowego nie moze byé
wyzsza od ceny pokoju jednoosobowego). Zamawiajacy wymaga pokoi
z fazienkami.

533, Zamawiajacy przewiduje, ze w kazdym dniu §$wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia, moze braé udzial inna liczba oséb. W zwiazku
z powyzszym Wykonawca przygotowujac ofert¢ zobowiazany jest przyjad
nastgpujacy sposéb kalkulacji dla kazdego terminu spotkaf szkoleniowych
odrebnie:

$redni koszt jednego uczestnika uwzgledniajacy wszystkie koszty jakie Wykonawca
ponosi w zwiazku z realizacjq ushugi, w szczegdlnoéci: udostgpnienia sali

P
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konferencyjnej, noclegbw wraz ze $niadaniem, obiadéw, kolacji, serwiséw
kawowych dla maksymalnie 45 0séb x 2 doby hotelowe.,

534, Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu
o faktyczna liczbg oséb korzystajacych z wustug bedacych przedmiotem
zamOwienia, w danym dniu, Liczba takich o0sob zostanie podana przez
Zamawiajacego odpowiednio na 2dni robocze przed 5 listopada 2018 r.
i 12 listopada 2018 r. Informacja ta bedzie podstawa do rozliczen pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, w szczeg6lnosci do przygotowania odpowiedniej
liczby noclegdw i positkow.

5.3.5. Ushugi, o ktérych mowa w pkt. 5.3, bedace przedmiotem zamowienia, powinny
by¢ $wiadczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w kwestii Zywienia
Zbiorowego. Na Wrykonawcy spoczywa odpowiedzialnoéé za naruszenie
przepiséw sanitarnych, p.poz., BHP oraz brak stosownych zezwolen na
prowadzenie dzialalno$ci zwiazanej z przedmiotem zaméwienia, W przypadku
naruszen, natozone przez wladciwe organy sankcje, obcigzaja Wykonawce.

5.4. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zalgcznik nr I do niniejszej SIWZ.
Zakres oraz zasady wykonania przedmiotu zaméwienia okre$la wzér umowy stanowiacy
Zatqcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

5.5. Kod ze Wspélnego Slownika Zamowien: nr 55100000-1 — ustugi hotelarskie w zakresie
spotkafi i konferencji, 55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,
55100000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe, 79952000-2 ustugi w zakresie organizacji
imprez.

. TERMIN | MIEJSCE REALIZACII ZAMOWIENIA -

ngsc 1 . Sw1adczen1e us%ug gastronomlczno—hotelarsko-konferencnnych na spotkamu

organizacyjnym dla kadry kierowniczej w terminie 20-21 wrzeénia 2018 r,

Czesé 2 - Swiadezenie ushig gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na dwéch spotkaniach
szkoleniowych dla asystentek Centralnej Komisji Lekarskiej, sktadéw orzekajacych Centralne;
Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich pedleglych ministrowi wlasciwemu do spraw
wewngtrznych, ktére odbgda si¢ w terminach 15-16 pazdziernika 2018 r. oraz
22-23 paZdziernika 2018,

Cze§¢ 3 - Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na dwéch spotkaniach
szkoleniowych dla lekarzy Centralnej Komisji Lekarskiej, skladéw orzekajacych Centralnej
Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podleghtych ministrowi wlasciwemu do spraw
wewnetrznych, kibre odbeda sie w terminach 5-7 listopada 2018 r. oraz 12-14 listopada 2018 r.
Wszystkie spotkania w kazdej z czgsci postgpowania muszg odbywa¢ si¢ w jednym obiekcie.
Obiekt musi by¢ zlokalizowany w Warszawie lub poza granicami m.st. Warszawy do 30 km
od siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA — odlegloé¢ liczona jako najkrotsza,

dojazdowa trasa samochodem, drogy publiczng wedlug wskazan serwisu www.targeo.pl
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pomiedzy punktami ,,Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21”, a adresem obiektu, w ktérym
bedzie odbywac¢ si¢ spotkanie.
W kaidej z czeSci postepowania spotkania odbedg si¢ w obiektach wskazanych przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym.

7.  WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

7.1. Platno$¢ za kazde ze spotkan odrebnie nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Wykonawcg na fakturach w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury za dane spotkanie.

7.2. 7Za dziet dokonania platnoSci przyjmuje si¢ datg¢ obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7.3. Szczegotowe informacje dotyczace warunkow finansowania i platnosci zostaly opisane

we Wzorze umowy, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

8.1. W Formularzu ofertowym, nalezy poda¢ ceng netto za realizacjg danej czgsci przedmiotu
zaméwienia, do ktorej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwotg podatku VAT obliczong
wedlug whasciwej stawki, ktérych suma stanowi¢ bedzie ceng brutto (z podatkiem VAT) za
realizacj¢ danej czeSci przedmiotu zaméwienia zgodnie z Formularzem ofertowym,
stanowiacym Zatgcznik nr 2 do SIWZ. Ceny oferty brutto Wykonawca poda w zapisie
liczbowym i stownym.

8.2. Ceng oferty brutto za dang czeé¢ przedmiotu zaméwienia stanowi suma wartosci
poszczegdlnych pozycji tabeli Formularza ofertowego brutto.

8.3. W przypadku, w ktérym wybér oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towaréw i ustug, Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ o tym Zamawiajacego
(w treéci Formularza ofertowego), wskazujac nazwg (rodzaj) ushugi, ktoérej $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac jej warto$¢ bez kwoty podatku VAT.

8.4. Wykonawca zobowiazany jest podaé ceng ofertowa z dokladnoscia do dwéch migjsc
po przecinku. Wartosci zaokragla sig do pelnego grosza w taki sposob, ze koficowki ponizej
0,5 grosza pomija sig, a konicowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sig do 1 grosza.

8.5. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy oraz uwzglgdniaé
inne oplaty i podatki wynikajace z realizacji umowy, a takze ewentualne upusty i rabaty, oraz
nie moze ulec zwigkszeniu w czasie obowigzywania umowy.

8.6. Wysokoé¢ stawki podatku od towaréw i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221, z p6ézn. zm.).

8.7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawca w innej walucie niz ztoty

polski.
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9.1. Na oferte sktadajq sic:

9.1.1. Formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgeznikiem nr 2 do SIWZ,

9.1.2. o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spehianiu warunkéw udziahy
w postgpowaniu — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Formularza oferiowego,

9.1.3. dokument stwierdzajacy prawo osoby (0s0b) podpisujacej ofertg do reprezentowania
Wykonawcy w postgpowaniu o uzyskanie przedmiotowego zaméwienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tredei
odpisu z wlasciwego rejestru lub zadwiadezenia o wpisie do ewidencii dziatalnodei
gospodarczej (pelnomocnictwo),

9.1.4. potwierdzenie wniesienia wadium,

9.1.5. dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 12.1.2 - 12.1.3 niniejszej SIWZ,

9.2, Oferta musi obejmowa¢ przedmiot zaméwienia na dana cze§é i musi byé sporzadzona
zgodnie z niniejsza STIWZ.

9.3. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte na kaida z czeSci w niniejszym postepowaniu.
Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty
wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawece,

9.4. Oferta oraz o$wiadczenia lub dokumenty skladane przez Wykonawce, musza spehniad
nastgpujace wymogi:

9.4.1. musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
lub umocowane przez te osoby do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
petlnomocnictwa;

9.4.2. podwiadczenia za zgodno§¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia publicznego albo
osoby przez nich umocowane na podstawie odrgbnego pelnomocnictwa;

9.4.3. owiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz spemianiu
warunkéw udziatu w postgpowaniu musi by¢ zlozone w formie pisemne;j;

9.44. petnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, musi byé zlozone w oryginale albo
kopii po$wiadczonej notarialnie i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcéw wspolinie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego, wraz z pelnomocnictwem nalezy ztozyd,
w oryginale albo kopii po§wiadczonej za zgodnoéé z oryginalem przez Wykonawee,
dokumenty, z ktérych wynika uprawnienie oséb udzielajacych pelnomocnictwa do
reprezentowania danego podmiotu;

94.5. oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9.5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sq skladane wraz z thhmaczeniem na jezyk polski.

9.6. Zaleca sig:
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9.6.1. aby dokumenty, jakich Zada Zamawiajacy od Wykonawcéw byly potaczone
w sposob trwaty,

9.6.2. ponumerowanie wszystkich stron oferty,

9.6.3. opatrzenie kazdej strony podpisem Wykonawcy,

9.6.4. zalaczenie pelnego spisu zawartosci oferty.

9.7. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, ma prawo zastrzec informacje
stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W takim przypadku jest zobowiazany wykaza¢, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa oraz oznaczy¢ zastrzezone informacje
w sposob wyraznie okreSlajacy wolg ich utajnienia. Zaleca sig aby zastrzezone informacje
zostaly zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem Tgjemnica
przedsiebiorstwa’.

9.8. W przypadku, w ktorym Wykonawca zastrzeze informacje stanowiace tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwe; konkurencji
naetapie realizowania wezwania do uzupelnienia dokumentéw, albo wezwania do
wyjasnienia dokumentow, albo wezwania do wyjasnienia treSci oferty, albo wezwania do
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny, postanowienia
pkt 9.7. stosuje sig¢ odpowiednio.

9.9. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonaweg do uzupehienia dokumentéw lub o$wiadczen,
jezeli oéwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane
przez Zamawiajacego watpliwosci. Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjaénien w terminie przez sicbie wskazanym.

10. TRYB OCENY OFERT
10.1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
10.1.1. oczywiste omylki pisarskie,
10.1.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
10.1.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
10.1.4.  Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzil sig na poprawienie omytki, o ktorej mowa w pkt. 10.1.3. SIWZ, bedzie
podlegata odrzuceniu.
11.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:

- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1

ustawy Pzp,
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~ spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace kompetencjii lub uprawnich do
prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

- posiadaja wiedze¢ 1 doswiadczenie, tj. Wykonawea nalezycie wykonat lub wykonuje w okresie

ostatnich trzech lat, przed uptywem ferminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej dwie ustugi na rzecz firm/instytucji/
urzeddw odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zambwienia, o warto$ci nie mniejszej
niz 50.000,00 zt brutto kazda.

Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,,dwie ustugi” ushugi §wiadczone w ramach dwdch odrebnych
zamowieh/umow,
Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty

»Spetnia/nie spelnia” na podstawie o§wiadczen zalaczonych do oferty.

Wrykonawea winien samodzielnie spelniaé warunki udziatu w postepowaniu,
S OSWIADCZENIA LUB DOKUMENT"""’WYMAGANE W POSTEPOWANIU

"12 1. W celu oceny Spelmama przez Wykonawce warunkow udzialu w post@powamu oraz

braku podstaw wykluczenia, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zlozyl wraz
z oferta:

12.1.1. Aktualne na dziefi skladania ofert oéwiadczenie Wykonawcy stanowiace
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu (Zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego).

12.1.2. Odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnodci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp. W tym zakresie zastosowanie ma art. 26 ust. 6 ustawy Pzp.

12.1.3. Wykaz wykonanych ustug, ktérego wzdr stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ wraz
z zalaczeniem dowoddéw okreSlajacych czy te ushugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane,
ajezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakierze wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oS$wiadczenie wykonawcy. W przypadku
$wiadczeni okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wozeniej niz 3 rmes1a_ce przed up%ywem terminu skladania ofert.

13 OFERTA WSPOLNA - : : i o

13 1. Zamamajqcy dopuszcza mozhwoéé skiadama.oferty przez dwéch lub WIQCG_] Wykonawcow

(w ramach oferty wspolnej w rozumieniu art, 23 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta
spelnia¢ bedzie nastgpujace wymagania:
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14.

15.

14.1

14.2.

151

13.1.1. Wykonawcy wystgpujacy wspolnie sq zobowigzani do ustanowienia pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

13.1.2. Pelnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spotki cywilnej)
z ktérego wynika takie umocowanie nalezy ztozy¢ razem z ofertg w formie okreslone;
w pkt. 9.4.4. SIWZ.

13.1.3. Kazdy z Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych sig o zamoéwienie sktada o$wiadczenie
Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu (zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do formularza ofertowego), aktualne na
dzien skladania ofert, celem potwierdzenia, ze kazdy z Wykonawcow ubiegajacych
si¢ wspolnie o zaméwienie nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
w postgpowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje spetnianie warunkow
udziatlu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

13.1.4. Kazdy z Wykonawcéw wystgpujacych wspolnie obowiazany jest do wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku os$wiadczenia
lub dokumenty wymienione w pkt. 12.1.1-12.1.3 SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow
wystgpujacych wspolnie.

WYKONAWCA ZAGRANICZNY

. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 12.1.2. SIWZ — sklada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania wskazujace sposob reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinny
by¢ wystawione nie weze$niej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 14.1. SIWZ,
zastgpuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby. Postanowienia pkt 14.1. SIWZ odnoszace si¢ do wymaganych terminéw waznosci
poszczegdlnych dokumentdw stosuje si¢ odpowiednio.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofertg nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie),
uniemozliwiajacym bez§ladowe otwarcie i zapoznanie sig z treécia oferty przed uptywem

terminu otwarcia ofert.
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152, Opakowanie powinno by¢ oznakowane oraz opatrzone co najmniej nazwa i adresem
Wykonawey.
15.3. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wg wzoru:
Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnettznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
numer sprawy ZER-ZP-25/2018
OFERTA

Cze$¢ 1 - Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na spotkaniu

organizacyjnym dla kadry kierowniczej w terminie 20-21 wrzesnia 2018 r.
(maksymalna liczba uczestnikéw — 70).
Cze$¢ 2 - Swiadczenie uslug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na dwaéch
spotkaniach szkoleniowych dla asystentek Centralnej Komisji Lekarskiej, skladéw
orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podleglych
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych, ktére odbeda si¢ w terminach
15-16 pazdziernika 2018 r. oraz 22-23 pazdziernika 2018 r.
(maksymalna liczba uczestnikow kazdego spotkania — 32),
Cze$é 3 -Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na dwéch spotkaniach
szkoleniowych dla lekarzy Centralnej Komisji Lekarskiej, skladéw orzekajacych Centralnej
Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do
spraw wewngtrznych, ktére odbedg si¢ w terminach 5-7 listopada 2018 r. oraz
12-14 listopada 2018 r.
(maksymalna liczba uczestnikéw kaidego spotkania — 45).
nie otwierac przed godz./].é O Qv dniu '?/808 2018r.
15.4. Ofertg nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym
MSWiA, 02-106 Warszawa, ul. Pawiriskiego 17/21, pok. or 468 (Wydziat Organizacyjny -
IV pigtro). UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajqcego priez biuro priepustek
przy ul. Pawiriskiego 17/21. Nie nalety zostawiaé oferty w skrzynce korespondencyjnej
na portierni. W prrypadku dorgczenia osobistego osoba skladajgca ww. dokumentacje
zglasza swoje priybycie w punkcie informacji (parter wejscie glowne do budynku ZER
MSWiA). Pracownik ds. zaméwier publicznych odbierze dekumenty potwierdzajgc termin
ich zlozenia.
15.5. Termin skladania ofert uptywa w dniu: ’Zgo/g ...2018 . 0 godz. 12%.
15.6. Dla ofert przestanych poczta liczy sig data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany
adres.
15.7.W przypadku zlozenia oferty po terminie wskazanym w pkt 15.5. SIWZ, Zamawiajacy
niezwlocznie zwroéci oferte, kidra zostata zlozona po terminie,
15.8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona oferte przed uplywem terminu

sktadania ofert. Oferta ze zmianami oprécz oznaczed, jak w pkt 15.3 SIWZ, bedzie
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dodatkowo oznaczona okresleniem ,,Zmiana”. Wykonawca wycofujac ofert¢ zobowigzany
jest przedlozy¢ stosowne o$wiadczenie podpisane przez osobg upowazniong do jego
reprezentacji. _ ey
15.9. Otwarcie ofert odbgdzie si¢ w dniu Qg‘)% ........ 2018 r. o godzinie /iL{ ( Ow siedzibie
Zamawiajacego w Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWiA z siedziba w Warszawie przy
ul. Pawinskiego 17/21, w pok. nr 462.
15.10. Wykonawey ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
15.11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno§ci za skutki niezachowania ktéregokolwick
z wymogbw okreslonych powyzej, w szczegolnosci okreslonego w pkt 15.3. SIWZ.

16. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
16.1. Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.

16.2. Oferty oceniane bgda na podstawie nastgpujacego kryterium oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Waga Kryterium

1 Oferowana Cena 100

16.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium oferowana cena (C) poprzez
poréwnanie ceny brutto oferty badanej do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert,

wg WZOru:

Wartoé¢ punktowa ceny C= (C, : Cp) x 100

gdzie:
C, — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
C, — cena brutto oferty badanej

16.4. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w pkt 16.2. SIWZ. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska
najwicksza liczbg punktéw obliczonych zgodnie z wyliczeniem okreslonym w pkt 16.3.
SIWZ.

16.5. Obliczenia dokonywane bedq z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

17. FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

17.1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie

wszystkim wymaganiom niniejszego SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o wskazane w SIWZ kryterium wyboru.

17.2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17.3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

18. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

18.1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni.

18.2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

19. KLAUZULA INFORMACYJNA
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19.1. Wobec wytycznych Urz¢du Zaméwien Publicznych przedstawiamy ponizsze informacije.
19.1.1, W zaméwieniach publicznych, zamawiajacy jako administrator danych osobowych
obowigzany jest do spetnienia obowiazku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskal. Dotyczy
to w szczegblnosci:

— wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

— wykonawcy bedacego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowa dzialalnoéé
gospodarcza,

— pelnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczna
(np. dane osobowe zamieszczone w pelmomocnictwie),

— czlonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego
osobg  fizyczng (np. dane osobowe zamicszczone w  informacji
z KRK);

— osoby fizycznej skierowanej do realizacji zaméwienia

19.1.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODQ”,

Zamawiajacy informuje, ze;

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Emerytalno-Rentowy
MSWiA;

— inspektorem ochrony danych osobowych w Zakladzie Emerytalno-Rentowym
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji jest Inspektor Ochrony Danych,
iodo@zer.mswia.gov.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
or ZER-ZP-25/2018 na §wiadczenie ushig  gastronomiczno-hotelarsko-
konferencyjnych prowadzonym w trybie zam6éwienia na ustugi spoteczne;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Pzp;

— Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;

— obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o kiérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyezacych narusza przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

o w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

19.2. Zgodnie z wytycznymi Urzedu Zaméwieni Publicznych, Wykonawca powinien ztozy¢ wraz
z ofertg oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do SIWZ.
20. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3. wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied;

4. postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

21. UMOWA
21.1.Umowa zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy stanowiacego zalqcznik nr 3 do SIWZ.

21.2. Wykonawca akceptuje tre§¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia.

w
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22. - WYKAZ ZALACZNIKOW: .
“ Integralnq czqéé SIWZ stanomq zahcz:mlq

1. Opis przedmiotu zamdwienia - Zatacznik or 1.
Formularz ofertowy z o§wiadczeniem — Zalacznik or 2.

Wzér umowy — Zalacznik nr 3.

Wykaz wykonanych ustug — Zatacznik nr 4.
Oséwiadczenie RODO — Zatacznik nr 5.

N
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ
(Zalgcznik nr 3 do Umowy nr .../2018)
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) Czesé 1
L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na spotkaniu organizacyjnym
dla kadry kierowniczej w terminie 20-21 wrzesnia 2018 r.

2. Maksymalna liczba uczestnikéw spotkania organizacyjnego wynosi 70, z zastrzezeniem, ze
maksymalna liczba uczestnikéw korzystajacych z kolacji i noclegu w dniu 20 wrzesnia 2018 .
wynosi 43.

3. Ushigi, o ktéorych mowa w pkt. 1, musza by¢ realizowane w jednym hotelu/oSrodku
szkoleniowym/centrum szkoleniowym o standardzie hotelu minimum trzygwiazdkowego,
posiadajacym zaplecze konferencyjne, gastronomiczne, bazg noclegowa oraz parking.

4. Zamawiajacy przewiduje, ze w kazdym dniu spotkania moze bra¢ udziat inna liczba os6b.
W zwiazku z powyzszym Wykonawca przygotowujac oferte zobowiazany jest przyjac
nastepujacy sposob kalkulacji: Sredni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajac wszystkie
koszty jednej doby hotelowej jakie ponosi Wykonawca na zapewnienie:

a) ustugi w dniu 20 wrzeénia 2018 r., w tym w szczegblnosci kolacji wg menu hotelowego oraz
noclegu wraz ze $niadaniem — dla maksymalnie 43 0s6b,

b) ushugi w dniu 21 wrzeénia 2018 r., w tym w szczegdlnosci, udostgpnienia sali konferencyjnej,
obiadu, serwisu kawowego — dla maksymalnie 70 oséb;

5. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowita suma kosztow wynikajaca
z faktycznej liczby 0s6b korzystajacych z danych ustug okreSlonych w pkt. 4 a) - b). Ostateczna
liczba takich oséb, zostanie podana przez Zamawiajacego najpdzniej na 2 dni robocze przed
terminem spotkania, tj. przed 20 wrzeénia 2018r.. Informacja ta bedzie podstawa rozliczen
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawea, w tym w szczegélnosci do przygotowania
odpowiedniej liczby noclegdw oraz positkow.

6. Ushugi, bedace przedmiotem zaméwienia, powinny by¢ §wiadczone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢
za naruszenie przepisébw sanitarnych, p.poz., BHP oraz brak stosownych zezwolen na
prowadzenie dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia. W przypadku naruszen,

nalozone przez wiasciwe organy sankcje, obciazaja Wykonawce.

W
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II. WYMAGANIA SZCZEGOELOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Ramowy plan spotkania organizacyjnego w terminie 20-21 wrze$nia 2018 r.:
20 wrzesnia 2018 r.
~ od godz. 16.00 zakwaterowanie — maksymalnie 43 os6b (nocleg ze $niadaniem wg menu
hotelowego);
— godz, 18.00 — kolacja standardowa wg menu hotelowego.
21 wrzeSnia 2018 r,
— godz. 7.00 — 8.00 éniadanie (koszt $wiadczenia wliczony jest w ceng noclegu w dniu
20 wrzeénia 2018r.);
- godz. 9.00 — 13.30 — spotkanie (w trakcie przerwa);
— godz. 13.45 — 14.30 — obiad;
— godz. 14.30 — 16.00 — spotkanie;

— godz. 16.30 — wykwaterowanie uczestnikéw,

2. Udostgprienie obicktu hotelowego z salg konferencyjna:

1. Spotkanie musi by¢é zorganizowane w hotelwosrodku  szkoleniowym/centrum
szkoleniowym o standardzie hotelu minimum trzygwiazdkowego posiadajacym zaplecze
konferencyjne, gastronomiczne, baze noclegowa oraz parking,

2. Spotkanie musi odbywa¢ si¢ w jednym obiekcie. Obiekt musi byé zlokalizowany
w Warszawie lub poza granicami m.st. Warszawy do 30 km od siedziby Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWiA — odleglos¢ liczona jako najkrétsza, dojazdowa trasa
samochodem, droga publiczna wedlug wskazan serwisu www.targeo.pl pomiedzy punktami
»Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21”, a adresem obiektu, w ktérym bedzie odbywaé sie
spotkanie,

3. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu 20 pokoi jednoosobowych, (jako pokdj
jednoosobowy Zamawiajacy rozumic rowniez pokdj dwuosobowy do pojedynczego
wykorzystania — cena takiego pokoju dwuosobowego nie moze by¢ wyz'sza od ceny pokoju
jednoosobowego) oraz 12 pokoi dwuosobowych. Zamawiajacy wymaga pokoi
z tazienkami. Pokoje dwuosobowe nie moga by¢ koedukacyijne.

4. Na spotkaniu, na terenie obiektu, Wykonawca zapewni bezplatne miejsca parkingowe dla
uczestnikéw spotkania, Parking musi znajdowaé sie¢ w bezpo$rednim sasiedztwie obiektu,
w ktorym odbywacé si¢ bedzie spotkanie. Parking musi byé dostgpny dla uczestnikow
spotkania w terminie 20-21wrzeénia 2018r. przez caly czas trwania spotkania. Ilo§¢ miejsc
parkingowych dostgpnych dla Zamawiajacego w danym dniu spotkania musi byé
dostosowana do maksymalnej liczby uczestnikéw spotkania w tym dniu. Informacje
o zasadach wjazdu na teren obicktu i korzystania z parkingu Wykonawca przekaze

Zamawiajacemu poczty elektroniczng (na adres e-mail osoby wskazanej w umowie do
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kontaktéw ze strony Zamawiajacego) najpdzniej na 2 dni robocze przed terminem
spotkania.

5. W trakcie spotkania szkoleniowego, w calym obiekcie musi by¢ zapewniony bezplatny
bezprzewodowy Internet do dyspozycji uczestnikow spotkania. Zamawiajacy wymaga, aby
w kazdym miejscu obiektu byt peten dostep do sieci Internetowe; i telefonii komoérkowe;.

6. Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, aby miejsce organizacji spotkania (sala
konferencyjna, miejsce serwowania positkow, pokoje, sanitariaty/tazienki byly czyste, bez
uszkodzen. Nie dopuszcza sig: brudnych/poplamionych wyktadzin podlogowych
/dywanowych, brudnych/ poplamionych lub uszkodzonych $cian, brudnych/poplamionych
lub uszkodzonych mebli i wyposazenia. Zamawiajacy nie dopuszcza aby w trakcie
spotkania na terenie obiektu prowadzone byly jakiekolwick prace remontowe zaklocajace
spotkanie.

7. Celem zweryfikowania zgodnoéci obiektu z wymaganiami Zamawiajacego wskazanymi
wOPZ, Zamawiajacy zastrzega sobie, we wskazanym przez siebie terminie
(przed dokonaniem wyboru oferty na $wiadczenie przedmiotowych ushug), mozliwos¢
wizytacji obiektu, w ktorym odbgdzie si¢ spotkanie.

3. Zapewnienie sali konferencyjnej:

1. Wykonawca zapewni salg konferencyjng z miejscami dla 70 osob.

2. Przewiduje sig, ze spotkanie bedzie si¢ odbywalo w godzinach wskazanych w ramowym
planie spotkania. Jezeli ze wzgledow organizacyjnych konieczne bedzie zmodyfikowanie
godzin spotkania, ostateczne godziny czeSci organizacyjnej Zamawiajacy ustali
z Wykonaweq na 1 dziet roboczy przed terminem spotkania. W przypadku ustalenia
wezesniejszej godziny wykwaterowania Wykonawca zapewni uczestnikom pomieszczenie/
wyodrebnione miejsce przeznaczone do bezpiecznego przechowania bagazu.

3. W dniu 21 wrzeénia 2018r. sala konferencyjna musi by¢ dostgpna dla uczestnikow, na co
najmniej 30 minut przed rozpoczgciem spotkania.

4. Systemy multimedialne (podiaczenie laptopa, rzutnika) musza —osiagnac pelng
funkcjonalno$¢, na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania. Demontaz
systemdw moze nastapi¢ dopiero po zakonczeniu spotkania, tj. najwezesniej po zamknigciu
sali konferencyjnej dla uczestnikow w dniu 21 wrzesnia 2018 r. Wykonawca zapewni
obstuge techniczng spotkania (osobg odpowiedzialng za prawidlowe dzialanie sprzgtu
technicznego) przez caly czas trwania czgsci organizacyjnej spotkania.

5. Minimalne wyposazenie sali konferencyjne;j:

a) miejsca siedzace dostosowane do liczby uczestnikow w ustawieniu szkolnym
z korytarzem komunikacyjnym w $rodku i po bokach,

b) stol prezydialny dla maksymalnie 5 0s6b w ustawieniu umozliwiajacym swobodny
widok na salg (uczestnikow spotkania) oraz ekran,

¢) na stolach woda mineralna i szklanki dla kazdego uczestnika,

Nr sprawy ZER-ZP-25/2018 Swiadczenie uslug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych. Strona 20



d) 1 mikrofon bezprzewodowy dla uczestnikéw oraz 2 mikrofony bezprzewodowe
dla oséb przy stole prezydialnym, sprawne przez caly czas spotkania
szkoleniowego (w przypadku wyczerpania baterii Wykonawca zapewni inny
mikrofon lub natychmiastowa wymiang baterii),

e) rzutnik multimedialny (obraz z rzutnika powinien by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikow szkolenia),

f) ekran,

g) 1 komputer przenoény z pakietem MS Office,

h)y flipchart Jub tablica suchoécieralna z odpowiednimi markerami,

i)  dla kazdego uczestnika spotkania zestaw konferencyjny {min. notes AS o grubosci
od 30 do 60 kart i dlugopis),

j)  klimatyzacja,

k) dostgp do Internetu,

1) kosze na $mieci (oprézniane w miarg potrzeby, w liczbie dostosowanej do liczby
uczestnikow i ilosci odpadéw pokonsumpeyjnych).

6. Zaplecze sanitarne dla potrzeb osdb uczestniczacych w spotkaniach oraz szatnia musza
znajdowac si¢ w bezposérednim sasiedztwie sali konferencyjne;j.

7. Na spotkaniu sala konferencyjna musi by¢ przestronna, dobrze o§wietlona, zapewniajaca
odpowiednig akustyke, nie moze posiada¢ konstrukcji architektonicznych stanowiacych
barierg, np. kolumny utrudniajace widoczno$é. Sala konferencyjng nie jest pomieszczenie,
w ktérym serwowane sa positki.

8. Sala konferencyjna musi byé oznaczona (wewnatrz i na zewnairz) i opatrzona nazwa
spotkania.

9. W miejscu spotkania organizacyjnego, Wykonawca musi dodatkowo zapewnié stanowisko
rejestracyjne przed salg konferencyjna,

4, Zapewnienie wyZywienia:

Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania wyzywienic wedlug ramowego planu spotkania
i zgodnie z opisem:

1. Kolacja i éniadanie w liczbie zgodnej z liczba 0s0b korzystajacych z noclegdéw (wedhug
menu hotelowego). Positki bgda dostepne w formie bufetu szwedzkiego z miejscami
siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw spotkania korzystajacych z noclegéw. Dla
wszystkich uczestnikow, ktérzy zameldujg si¢ do godz. 18.00 kolacja musi by¢ dostepna
w godzinach okre§lonych w ramowym planie spotkania. W przypadku uczestnikow, ktérzy
zamelduja si¢ po godz. 18.00, kolacja musi by¢ dostgpna nie péZnicj niz w ciagu 2 godz. od
chwili zameldowania, Koszt positkéw wliczony w cene noclegu éredniego kosztu spotkania
za jednego uczestnika, o ktérym mowa w rozdziale I pkt 4.a).

2. Serwis kawowy ciagly, musi byé serwowany w bliskim sasiedztwie sali konferencyjnej,

w ciagu komunikacyjnym niezagrazajacym bezpieczefistwu uczestnikow w przypadku
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checi przejécia z np. goracym napojem. Wykonawca bezwzglednie zapewni stoliki

koktajlowe.

Serwis kawowy musi by¢ dostepny tylko dla uczestnikow spotkania i musi zawierac:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)

kawe z dostepnego dla uczestnikéw ekspresu ci$nieniowego (min. espresso),
herbate (z wykorzystaniem warnikéw do wody),

min. 5 rodzajéw herbat w torebkach,

cukier jasny i ciemny oraz stodzik bezcukrowy,

cytryne w plasterkach,

napoje schlodzone, w tym: wodg mineralna gazowang i niegazowang,

min. 2 rodzaje sokéw owocowych w dzbankach, w tym pomaraficzowy,

min. 5 rodzajéw $wiezych porcjowanych owocoéw, w tym owocOw sezonowych,

min. 3 rodzaje kruchych ciasteczek.

Serwis kawowy musi byé przygotowany na co najmniej 30 minut przed rozpoczgciem

spotkania i uzupetniany na biezaco wedhug potrzeb.

3. Wykonawca zapewni w dniu 21 wrzeénia 2018 r. obiad w formie bufetu szwedzkiego,

z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikoéw spotkania, serwowany w sali

restauracyjnej lub innej wyodrgbnionej powierzchni.

Obiad musi sktadac sig z:

a)
b)

c)

d)

g)
h)
i)
)
k)
1)

Zzupy — min. 2 rodzaje, w tym 1 zupa-krem,

drugiego dania (min. 3 do wyboru, w tym danie migsne i bezmigsne),

dodatkéw cieptych do dania gléwnego odpowiednich do dania drugiego
(min. 2 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryz),

dodatkéw zimnych do dania gtéwnego (min. 3 rodzaje, np. suréwka, satatka),
przypraw (min. sol i pieprz),

deseru (min. 2 rodzaje, w tym 1 deser w pucharku oraz 1 ciasto, z wylgczeniem
ciasta drozdzowego),

napojow schlodzonych, w tym wody mineralnej gazowanej i niegazowanej,

min. 2 rodzajéow sokow owocowych w dzbankach, w tym pomaranczowego,

kawy z ekspresu cisnieniowego,

herbaty (z wykorzystaniem warnikow do wody),

min. 5 rodzajéw herbat w torebkach,

cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,

m) dodatkéw do napojoéw — min. cytryny w plasterkach.

4, W celu utrzymania odpowiedniej temperatury dania/positku, wszystkie wymagajace tego

dania ciepte musza by¢ serwowane na podgrzewaczach zapewnionych przez Wykonawcg.

5. Wszystkie positki musza by¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia

ustugi. Uzyte skladniki musza by¢ wysokiej jakosci. Positki musza byC serwowane

T e e e i
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estetycznie. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, napoje i inne) musza posiadaé
odpowiednig datg przydatnoéei do spozycia.

6. Ostateczne godziny serwowania obiadu Zamawiajacy ustali z Wykonawca na 1 dzien
roboczy przed dniem 20 wrzesnia 2018 r.

7. Posilki nic mogg by¢ serwowane na korytarzu obiektu,

8. Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania produktéw typu cukier, mleczko itp. w zbiorczych
opakowaniach fabrycznych (zastrzezenie nie dotyczy opakowati jednoporcjowych).

9. Zamawiajacy nic dopuszcza serwowania positkow w naczyniach jednorazowego uzytku.
Wszystkie dania oraz napoje gorace podane zostang w naczyniach ceramicznych nie
jednorazowego uzytku. Do napojow zimnych podane zostana szklanki. Do konsumpcji
przygotowane zostana sziu¢ce metalowe. Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona
i wysterylizowana.

10. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia serwetek jednorazowego uzytku, ktbre
w razie potrzeby beda uzupetniane na bicZaco.

11. Wykonawca zapewni przygotowanie sal oraz cateringu, profesjonalna obshige kelnerska
jednolicie ubrana, dekoracje i nakrycie stotow.

12. Brudne naczynia i pozostaloSci naleZy zabieraé po konsumpcji positkn lub w miare

mozliwosci na biezaco, w czasie jej trwania.

IIL. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przed organizacja spotkania organizacyjnego dla kadry kierowniczej przebieg wspolpracy

Zamawiajacego z Wykonawca realizowany bedzie wg ponizszego harmonogramu:

L.

Najpozniej na 2 dni robocze przed terminem spotkania, Zamawiajacy poda liczbe oséb,
korzystajacych z ustug bedacych przedmiotem zaméwienia w danym dniu, zgodnie z rozdziatem
I pkt 5.

Najpozniej na 2 dni robocze przed terminem spotkania, Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania informacji o zasadach wjazdu na teren obiekiu i korzystania z parkingu,

Najp6zniej na 2 dni robocze przed terminem spotkania, Wykonawca zobowiazany jest do
przekazania informacji dotyczacych opickuna/osoby dostepnej na miejscu, do biezacych
kontaktéw z Zamawiajacym przez caly czas §wiadczenia ushig, bedacych przedmiotem
zamowienia (imi¢ i nazwisko oraz nr telefonu),

Najpézniej na 1 dziefi roboczy przed terminem spotkania, Wykonawca ustali z Zamawiajacym
godziny serwowania obiadu i serwisu kawowego.

Najpézniej na 2 dni robocze przed terminem spotkania, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
do akceptacji menu obiadu — min. 2 propozycje. Zamawiajacy niezwlocznie dokona wyboru
1 akceptacji zaproponowanego przez Wykonawce menu lub zglosi uwagi. Wszystkie uwagi

Zamawiajacego bezwzglednie musza zostaé uwzglednione.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) Czgsé 2

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

L.

Swiadczenie uslug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na dwéch spotkaniach
szkoleniowych dla asystentek Centralnej Komisji Lekarskiej, sktadow orzekajacych Centralnej
Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podlegtych ministrowi wiasciwemn
do spraw wewnetrznych, ktére odbeda sig w terminach 15-16 pazdziernika 2018 r.
oraz 22-23 pazdziernika 2018 r. (max. liczba uczestnikéw kazdego spotkania - 32).

Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w pkt 1, musi by¢ realizowane w jednym hoteluw/oSrodku
szkoleniowym/centrum szkoleniowym o standardzie hotelu min. trzygwiazdkowego
posiadajacym zaplecze konferencyjne, gastronomiczne, bazg noclegows oraz parking.

Obiekt, o kiérym mowa w pkt 2, musi byé zlokalizowany w Warszawic lub poza granicami m.st.
Warszawy do 30 km od siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA — odleglos¢, liczona
jako najkrotsza, dojazdowa trasa samochodem, droga publiczna wedtug wskazan serwisu
www.targeo.pl pomigdzy punktami ,Warszawa, Pawinskiego 17/217, a adresem obicktu,
w ktorym beda odbywad sig spotkania szkoleniowe.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu 16 pokoi dwuosobowych, Zamawiajacy wymaga pokoi
z tazienkami, Zamawiajacy zaklada, e z noclegéw beda korzystaly kobiety, niemniej zastrzega
sobie, 7ze moze zglosi¢ si¢ rowniez mezczyzna. Pokoje dwuosobowe nie moga byé
koedukacyjne.

Wykonawca zapewni w czasie realizacji $wiadczenia ushug, bedacych przedmiotem
zaméwienia, minimalnie 10 bezptatnych micjsc parkingowych dia uczestnikéw danego
spotkania. Parking musi znajdowaé si¢ w bezposrednim sasiedztwie obiektu, w ktérym bedzie
realizowany przedmiot zaméwienia. Parking musi byé dostepny dla uczestnikow danego
spotkania przez caly czas trwania tego spotkania. Informacjg o zasadach wjazdu na teren obiektu
i korzystania z parkinge Wykonawca przekaze Zamawiajacemu poczta elektroniczng (na adres
e-mail osoby wskazanej w umowie do kontakiéw ze strony Zamawiajacego) najpdzniej na 2 dni
tobocze odpowiednio przed 15 pazdziernika 2018 r. i przed 22 pazdziemika 2018 1.

Na kazdym spotkaniu szkoleniowym, w calym obickcie musi byé zapewniony bezplatny
bezprzewodowy Internet do dyspozycji uczestnikéw spotkania. Zamawiajacy wymaga,
aby w kazdym miejscu obiektu byt peten dostep do sieci Internetowe; i telefonii komérkowe;.
Zamawiajacy wymaga, aby sala konferemcyjna, miejsce serwowania positkow, pokoje,
sanitariaty/tazienki byly czyste, bez uszkodzefi. Nie dopuszcza sig: brudnych/poplamionych
wykfadzin podtogowych/dywanowych, brudnych/poplamionych Iub uszkodzonych Scian,
brudnych/poplamionych lub uszkodzonych mebli i wyposazenia, Zamawiajacy nie dopuszcza
aby w trakcie spotkania na terenie obiektu prowadzone byly jakickolwiek prace remontowe
zaklocajace spotkanie.

Celem zweryfikowania zgodnosci obiektu z wymaganiami Zamawiajacego wskazanymi

w OPZ, Zamawiajacy zastrzega sobie, we wskazanym przez siebie terminie (przed dokonaniem
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wyboru oferty na $wiadczenie przedmiotowych ushug), mozliwo$é wizytacji obiektu, w ktérym

bedzie realizowany przedmiot zaméwienia.

I1. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

1. Zamawiajacy przewiduje, ze w kazdym dniu $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem
Zamowienia, moze braé udzial inna liczba osob. W zwiazku z powyzszym Wykonawca
przygotowujac ofertg zobowiazany jest przyja¢ nastgpujacy sposéb kalkulacji dia kazdego
terminu spotkan szkoleniowych odrgbnie: $redni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy
wszystkie koszty jakie Wykonawca ponosi w zwiazku z realizacja ushugi, w szczegdinosei:
kolacji, noclegu wraz ze $niadaniem, udostepnienia sali konferencyjnej, obiadu, serwisu
kawowego dla maksymalnie 32 oséb x 1 doba hotelowa.

2. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu o faktyczna liczbg osob
korzystajacych z ustug bedacych przedmiotem zaméwienia, w danym dniu, Liczba takich oséb
zostanie podana przez Zamawiajacego odpowiednio na 2 dni robocze przed terminami spotkaf
tj. 15 pazdziernika 2018 r. i 22 paZdziernika 2018t, Informacja ta bedzie podstawa do rozliczef
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, w szozegdlnosci do przygotowania odpowiedniej
liczby noclegow i positkow.

3. Uslugi bedace przedmiotem niniejszego postgpowania powinny by¢ éwiadczone zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa w kwestii Zywienia zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa
odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepiséw sanitarnych, p.poz., BHP oraz brak stosownych
zezwolefi na prowadzenic dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia, W przypadku

naruszefi, natozone przez wlasciwe organy sankcje, obciazaja Wykonawce.

IIL. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Ramowy plan spotkania szkoleniowego w terminie 15-16 pazdziernika 2018 r.:
15 pazdziernika 2018 r.
— od godz. 14.00 zakwaterowanie — maksymalnie 32 osoby (nocleg ze $niadaniem wg menu
hotelowego);
— godz. 15.00 - obiad,
— godz. 15.45 — 19.15 — szkolenie (w trakcie jedna przerwa);
— godz. 19.30 — kolacja;
16 paZdziernika 2018 r.
— godz. 8.00 — 9.00 éniadanie (koszt swiadczenia wliczony jest w ceng noclegu w dniu 15
pazdziernika 2018t.);
—godz. 9.15 — 12.15 — szkolenie (w trakcie jedna przerwa);
~ godz. 12.30 —13.30 — obiad,

— godz. 14.00 — wykwaterowanie uczestnikéw.
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2. Ramowy plan spotkania szkoleniowego w terminie 22-23 pazdziernika 2018 r.:
22 pazdziernika 2018 r.

~ od godz. 14.00 zakwaterowanie — maksymalnie 32 osoby (nocleg ze $niadaniem wg menu

hotelowego);
— godz. 15.00 — obiad,;

— godz. 15.45 — 19.15 — szkolenie (w trakcie jedna przerwa kawowa);

— godz. 19.30 — kolacja;

23 pazdziernika 2018 r.

— godz. 8.00 — 9.00 $niadanie (koszt §wiadczenia wliczony jest w ceng noclegu w dniu
22 pazdziernika 2018r.));

— godz. 9.15 — 12.15 — szkolenie (w trakcie jedna przerwa kawowa);

— godz. 12.30 —13.30 — obiad,;

— godz. 14.00 — wykwaterowanie uczestnikow.

3. Zapewnienie sali konferencyjnej:

1.
2:

Na kazdym ze spotka Wykonawca zapewni salg konferencyjna z miejscami dla 32 0sob.
Przewiduje sig, ze spotkania szkoleniowe beda si¢ odbywaly w godzinach wskazanych
w ramowym planie spotkania szkoleniowego. W przypadku, jesli ze wzglgdow
organizacyjnych konieczne bgdzie zmodyfikowanie godzin szkoleniowych, ostateczne
godziny czesci szkoleniowej Zamawiajacy ustali z Wykonawea na 1 dzief roboczy przed
terminem spotkania szkoleniowego. W przypadku ustalenia wczedniejszej godziny
wykwaterowania Wykonawca zapewni uczestnikom pomieszczenie/wyodrgbnione miejsce
przeznaczone do bezpiecznego przechowania bagazu.
Kazdego dnia sala konferencyjna musi by¢ dostepna dla uczestnikéw, na co najmniej
30 minut przed rozpoczgeiem spotkania szkoleniowego.
Kazdego dnia systemy multimedialne (podtaczenie laptopa, rzutnika) muszq osiagna¢ petna
funkcjonalnoéé, na co najmniej 30 minut przed rozpoczgciem spotkania szkoleniowego.
Demontaz systeméw moze nastapié dopiero po zakonczeniu ostatniego dnia spotkan
szkoleniowych, tj. najwczeéniej po zamknieciu sali konferencyjnej dla uczestnikéw w dniu
16 pazdziernika 2018 r. i 23 pazdziernika 2018 r. Wykonawca zapewni obstugg techniczng
spotkaf szkoleniowych (osobg odpowiedzialng za prawidlowe dzialanie sprzgtu
technicznego) przez caly czas trwania czgéci szkoleniowej kazdego ze spotkan.
Minimalne wyposazenie sali konferencyjne;j:

a) miejsca siedzace dostosowane do liczby uczestnikoéw w ustawieniu szkolnym

z korytarzem komunikacyjnym w $rodku i po bokach;
b) stél prezydialny dla max. 5 0os6b w ustawieniu umozliwiajacym swobodny widok
na salg (uczestnikow spotkania) oraz ekran,

c¢) na stolach woda mineralna i szklanki dla kazdego uczestnika,

P
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d) 1 mikrofon bezprzewodowy dla uczestnikéw oraz 2 mikrofony bezprzewodowe
dla oséb przy stole prezydialnym, sprawne przez caly czas spotkania
szkoleniowego (w przypadku wyczerpania baterii Wykonawca zapewni inny
mikrofon tub natychmiastowa wymiane baterii),

¢) rzutnik multimedialny (obraz z rzutnika powinien byé widoczny dla wszystkich
uczestnikbw szkolenia),

f) ekran,

g} 1 komputer przenoény z pakictem MS Office,

h) flipchart lub tablica suchoscieralna z odpowiednimi markerami,

i) dla kazdego uczestnika spotkania szkoleniowego zestaw konferencyjny (min.
notes AS o grubogcei od 30 do 60 kart i dtugopis),

7)  klimatyzacja,

k) dostgp do Internetu,

1) kosze na $mieci (oprézniane w tiarg potrzeby, w liczbie dostosowanej do liczby
uczestnikéw i iloéci odpadoéw pokonsumpeyjnych).

6. Na kazdym spotkaniu szkoleniowym sala konferencyjna musi byé komfortowa,
przestronna, dobrze oswietlona, zapewniajaca odpowiednia akustyke, nie moze posiadaé
konstrukcji  architektonicznych stanowiacych barierg, np. kolumny utrudniajace
widoczno$¢. Sala konferencyjna nie moze byé pomieszczenie, w ktbérym serwowane sg
positki.

7.  Zaplecze sanitarne dla potrzeb oséb uczestniczacych w spotkaniach szkoleniowych oraz
szatnia muszg znajdowaé si¢ w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej

8. Sala konferencyjna musi by¢ oznaczona (wewnatrz i na zewnairz) i opatrzona nazwa
spotkania.

9. Na kazdym spotkaniu szkoleniowym, w miejscu spotkania szkoleniowego, Wykonawca
musi dodatkowo zapewni¢ stanowisko rejestracyjne przed sala konferencyjnag,

4. Zapewnienie wyZywienia:
Wykonawca zapewni uczestnikom kazdego spotkania szkoleniowego wyzywienie wedhug
ramowych planéw szkolen i zgodnie z opisem:

1. Sniadanie w liczbie zgodnej z liczba 0s6b korzystajacych z noclegéw (wedtug menu
hotelowego). Sniadania beda dostepne w formie bufetu szwedzkiego z miejscami siedzacymi
dla wszystkich uczestnikdw spotkania szkoleniowego korzystajacych z noclegéw, Koszt
$niadania wliczony w ceng noclegu. '

2. Serwis kawowy ciagly, musi byé serwowany w bliskim sasiedztwie sali konferencyjnej,
w ciagu komunikacyjnym niezagrazajacym bezpieczenstwu uczestnikéw w przypadku checi
przejécia z np, goracym napojem. Wykonawca bezwzglgdnie zapewni stoliki koktajlowe.
Serwis kawowy musi by¢ dostepny tylko dla uczestnikéw spotkania i musi zawieraé:

a) kawg z dostgpnego dla uczestnikow ekspresu cisnieniowego (min. espresso),
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herbate (z wykorzystaniem warnikow do wody),

min. 5 rodzajow herbat w torebkach,

cukier jasny i ciemny oraz sfodzik bezcukrowy,

cytryng w plasterkach,

napoje schlodzone, w tym: wodg mineralna gazowang i niegazowana,

min. 2 rodzaje sokow owocowych w dzbankach, w tym pomaraficzowy,

min. 5 rodzajéw §wiezych porcjowanych owocdw, w tym owocéw sezonowych,

min. 3 rodzaje kruchych ciasteczek.

Kazdego dnia (15-16 pazdziernika 2018 r. i 22-23 pazdziernika 2018 r.) serwis kawowy musi

byé przygotowany na co najmniej 30 minut przed rozpoczgciem spotkania i uzupelniany na

biezaco wedhug potrzeb.

3. Wrykonawca w dniach 15-16 i 22-23 paZdziernika 2018 r. zapewni obiad w formie bufetu

szwedzkiego, z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw spotkania szkoleniowego,

serwowany w sali restauracyjnej lub innej wyodrgbnionej powierzchni.

Obiad musi skladaé sie z:

a) zupy— min. 2 rodzaje,

b) drugiego dania (min. 3 do wyboru, w tym danie migsne i bezmigsne),

c) dodatkéw ciepltych do dania gléwnego odpowiednich do dania drugiego
(min. 2 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryz),

d) dodatkéw zimnych do dania gléwnego (min. 3 rodzaje, np. suréwka, salatka),

e) przypraw (min, sél i pieprz),

f) deseru (min. 2 rodzaje, w tym 1 deser w pucharku oraz 1 ciasto, z wylaczeniem
ciasta drozdZzowego),

g) napojéw schtodzonych, w tym wody mineralnej gazowanej i niegazowanej,

h) min, 2 rodzajéw sokéw owocowych w dzbankach, w tym pomaranczowego,

i} kawy z ekspresu ci$nieniowego,

j)  herbaty (z wykorzystaniem warnikéw do wody),

k) min. 5 rodzajow herbat w torebkach,

) cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,

m) dodatkéw do napojéw —min, cytryny w plasterkach.

4. Wykonawca w dniach 15 { 22 paZdziernika zapewni kolacje w formie bufetu szwedzkiego,

z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw spotkania szkoleniowego, serwowany

w sali restauracyjnej lub innej wyodrebnionej powierzchni,

Kolacja musi sktadaé si¢ z:

a)
b)

zupy — min. 2 rodzaje,

drugiego dania (min. 3 do wyboru, w tym danie migsne i bezmigsne),

M
P
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¢) dodatkéw cieplych do dania glownego odpowiednich do dania drugiego
(min. 2 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryz),

d) dodatkéw zimnych (min. 3 rodzaje, np. suré6wka, satatka),

¢) przypraw (min. s6l i pieprz),

f) przystawek zimnych (min, 5 rodzajéw) — produkty przetworzone np. papryka
marynowana nie bedzie traktowana jako przystawka,

g) deseru (min. 2 rodzaje, w tym 1 deser w pucharku oraz 1 ciasto, z wylaczeniem
ciasta drozdzowego), |

h) $wiezych porcjowanych owocéw, w tym owocéw sezonowych (min. 5 rodzajéw
owocow, w tym min. 2 rodzaje owocoHw sezonowych),

i)  napojéw schlodzonych, w tym wody minetalnej gazowanej i niegazowanej,

i) min. 2 rodzajéw sokéw owocowych w dzbankach, w tym pomaranczowego,

k) kawy z ekspresu ci$nieniowego (espresso,

1) herbaty (z wykorzystaniem warnikéw do wody),

m) min, 5 rodzajéw herbat w torebkach,

n) cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,

o) dodatkéw do napojow — min. cytryny w plasterkach,

p) dodatkéw do przystawek zimnych, w tym pieczywa, masta.

5. W razie potrzeby potrawy musza by¢ u'zupeh:liane na biezaco,

6. W celu utrzymania odpowiedniej temperatury dania, wszystkie wymagajace tego dania cieple
musza by¢ serwowane na podgrzewaczach zapewnionych przez Wykonawce.

7. Wszystkie positki musza by¢ bezwzglednie wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi.
Uzyte sktadniki musza by¢ wysokiej jakosci. Positki musza byé serwowane estetycznie,
Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, napoje i inne) musza posiada¢ odpowiednia
date przydatnoéci do spozycia,

8. Ostateczne godziny serwowania obiadu Zamawiajacy ustali z Wykonawca na 1 dzieh
roboczy przed terminem spotkania ustalonym, jako ostateczny zgodnie z trescig wzoru
UmMowy.

9. Positki nie mogg by¢ serwowane na korytarzu obiektu.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania produktow typu cukier, mleczko itp. w zbiorczych
opakowaniach fabrycznych (zastrzezenie nie dotyczy opakowar jednoporcjowych).

11. Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania positkéw w naczyniach jednorazowego uzytku,
Wszystkie dania oraz napoje gorace podane zostana w naczyniach ceramicznych.
Do napojéw zimnych podane zostana szklanki. Do konsumpcji przygotowane zostang
sztuéce metalowe. Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.

12, Wykonawca zobowiqzany jest do zapewnienia serwetek jednorazowego uzytku, ktére w razie

potrzeby begda uzupehiane na biezaco.
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13. Wykonawca zapewni przygotowanie sal oraz cateringu, profesjonalng obstuge kelnerskg

jednolicie ubrana, dekoracjg i nakrycie stotow.

14. Brudne naczynia i pozostalosci nalezy zabiera¢ po konsumpcji positku lub w miarg

mozliwoéci na biezaco, w czasie jej trwania.

15. Jadlospis podawanych positkow, rodzaj zup, drugiego dania oraz deserow nie moze si¢

powtarza¢ podczas organizowanego spotkania szkoleniowego.

1. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przed organizacja spotkan szkoleniowych przebieg wspdlpracy Zamawiajacego z Wykonawcg

realizowany bedzie wg ponizszego harmonogramu:

1. Najpézniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 15 pazdziernika 2018 .
i 22 pazdziernika 2018 r. Zamawiajacy poda liczbg os6b, korzystajacych z ushug bedacych
przedmiotem zamdéwienia w danym dniu.

2. Najpézniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 15 pazdziernika 2018 r.
i 22 pazdziernika 2018 r., Wykonawca zobowiazany jest do przekazania informacji
o zasadach wjazdu na teren obiektu i korzystania z parkingu.

3. Najpozniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 15 pazdziernika 2018 .
i 22 pazdziernika 2018 r., Wykonawca zobowiazany jest do przekazania informacji
dotyczacych  opiekuna/osoby —dostepnej na miejscu, do  biezacych  kontaktow
z Zamawiajacym przez caly czas realizacji ustug planowanych w dniach 15-16 pazdziernika
2018 r. 1 22-23 pazdziernika 2018 r. (imig i nazwisko oraz nr telefonu).

4. Najp6zniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 15 pazdziernika 2018 r. i 22 pazdziernika
2018 r. potwierdzi z Zamawiajacym godziny serwowania obiadu.

5. Najpozniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 15 pazdziernika 2018 r.
i 22 pazdziernika 2018 r. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji menu
obiadéw oraz kolacji — min. 2 propozycje. Zamawiajacy niezwlocznie dokona wyboru
i akceptacji zaproponowanego przez Wykonawce menu lub zgtosi uwagi. Wszystkie uwagi
Zamawiajacego bezwzglednie musza zosta¢ uwzglgdnione.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) Czesé 3

L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ushig gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na dwdch spotkaniach
szkoleniowych dla lekarzy Centralnej Komisji Lekarskiej, sktadow orzekajacych Centralnej
Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podleglych ministrowi wiasciwemu
do spraw wewnetrznych, ktore odbeda si¢ w terminach 5-7 listopada 2018 r. oraz 12-14
listopada 2018 r. (maksymalna. liczba uczestnikéw kazdego spotkania — 45).

2. Swiadczenie ushug, o ktérych mowa w pkt 1, musi byé realizowane w jednym hotelu/o$rodku
szkoleniowym/centrum  szkoleniowym o standardzie hotelu min. trzygwiazdkowego
posiadajacym zaplecze konferencyjne, gastronomiczne, bazg noclegowg oraz parking.

3. Obiekt, o ktérym mowa w pkt 2, musi by¢ zlokalizowany w Warszawie lub poza granicami m.st.
Warszawy do 30 km od siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA — odlegto$¢, liczona
jako najkrotsza, dojazdowa trasa samochodem, droga publiczng wedlug wskazan serwisu
www.targeo.pl pomigdzy punktami ,Warszawa, Pawinskiego 17/217, a adresem obicktu,
w ktorym beda odbywacd sie spotkania szkoleniowe.

4. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu 45 pokoi jednoosobowych (jako pokoj jednoosobowy
Zamawiajacy rozumie réwniez pokdj dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania — cena
takiego pokoju dwuosobowego nie moze by¢ wyzsza od ceny pokoju jednoosobowego).
Zamawiajacy wymaga pokoi z tazienkami.

5. Wykonawca zapewni w czasie realizacji $wiadczenia ushug, bedacych przedmiotem
zamoOwienia, minimalnie 30 bezplatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw spotkania.
Parking musi znajdowac si¢ w bezposrednim sgsiedztwie obiektu, w ktérym bedzie realizowany
przedmiot zamowienia. Parking musi by¢ dostgpny dla uczestnikéw spotkania przez caly czas
trwania spotkania szkoleniowego. Informacj¢ o zasadach wjazdu na teren obiektu i korzystania
z parkingu Wykonawcea przekaze Zamawiajagcemu poczta elektroniczng (na adres e-mail osoby
wskazanej w umowie do kontaktow ze strony Zamawiajacego) najpdzniej odpowiednio na
2 robocze przed dniem 5 listopada 2018 r. i przed dniem 12 listopada 2018 r.

6. Na kazdym spotkaniu szkoleniowym, w calym obiekcie musi byé zapewniony bezplatny
bezprzewodowy Internet do dyspozycji uczestnikow spotkania. Zamawiajacy wymaga,
aby w kazdym miejscu obiektu byt peten dostgp do sieci Internetowe; i telefonii komorkowe;.

7. Zamawiajacy wymaga, aby sala konferencyjna, miejsce serwowania positkéw, pokoje,
sanitariaty/tazienki byly czyste, bez uszkodzen. Nie dopuszcza sig: brudnych/poplamionych
wyktadzin podlogowych/dywanowych, brudnych/poplamionych lub uszkodzonych $cian,
brudnych/poplamionych lub uszkodzonych mebli i wyposazenia. Zamawiajacy nie dopuszcza
aby w trakcie spotkania na terenie obiektu prowadzone byly jakiekolwiek prace remontowe

zaklbcajace spotkanie.
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8. Celem zweryfikowania zgodno§ci obiektu z wymaganiami Zamawiajacego wskazanymi
w OPZ, Zamawiajacy zastrzega sobie, we wskazanym przez siebie terminie (przed dokonaniem
wyboru oferty na éwiadczenie przedmiotowych ustug), mozliwosé wizytacji obiektu, w kiérym

bedzie realizowany przedmiot zamowienia.

IL INFORMACJE SZCZEGOLOWE

1. Zamawiajacy przewiduje, ze w kazdym dniu §wiadczenia ushug bedacych przedmiotem
zaméwienia, moze braé udzial inna liczba os6b. W zwiazku z powyzszym Wykonawca
przygotowujac oferte zobowigzany jest przyjaé nastgpujacy sposob kalkulacji dla kazdego
terminu spotka szkoleniowych odrebnie: sredni koszt jednego uczestnika uwzgledniajacy
wszystkie koszty jakic Wykonawca ponosi w zwiazku z realizacja ustugi, w szczegdlnosei:
udostegpnienia sali konferencyjnej, noclegbw wraz ze $niadaniem, obiadéw, kolacji, serwisow
kawowych dla maksymalnie 45 0s6b x 2 doby hotelowe.

2. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcey zostanie wyliczone w oparciu o faktyczna liczbg os6b
korzystajacych z ushig bedacych przedmiotern zaméwienia, w danym dniu. Liczba takich os6b
zostanie podana przez Zamawiajacego odpowiednio na 2 dni robocze przed dniem S listopada
2018 r. i 12 listopada 2018 r. Informacja ta bedzie podstawa do rozliczen pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, w szczegdlnosci do przygotowania odpowiedniej liczby
noclegdw i positkow.

3. Ushigi bedace przedmiotem niniejszego postgpowania powinny byé Swiadczone zgodnie
z obowlazujacymi przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na Wykonawcy
spoczywa odpowiedzialno§é za naruszenie przepiséw sanitarnych, p.poz., BHP oraz brak
stosownych zezwolefi na prowadzenie dziatalno§ci zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

W przypadku naruszes, natozone przez wlasciwe organy sankcje, obciazaja Wykonawce.

[I. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Ramowy plan spotkania szkoleniowego w terminie 5-7 listopada 2018 r.:

5 listopada 2018 r.

— od godz. 14.00 zakwaterowanie — maksymalnie 45 os6b (nocleg ze éniadaniem wg menu
hotelowego);

— godz. 15.00 — obiad;

— godz. 15.45 - 19.15 — szkolenie (w trakcie jedna przerwa);

— godz. 19.30 — kolacja/uroczysta kolacja (termin opcjonalny z 6 listopada 2018 — ostatecznie

wskazany na 2 dni robocze przed realizacja przedmiotu zaméwienia tj. przed 5 listopada 2018 r.).
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6 listopada 2018 r,
— godz, 8.00 — 9.00 éniadanie (koszt $wiadczenia wliczony jest w ceng noclegu w dniu
5 listopada 2018t.); '
—godz. 9.15 — 13.45 — szkolenie (w trakcie dwie przerwy);

- — godz. 13.45 — 14.30 - obiad,
— godz. 14.30 — 19.00 — szkolenie (w trakcie dwie przerwy);
— godz. 19.30 — kolacja/uroczysta kolacja (termin opcjonalny z 5 listopada 2018 - ostatecznie
wskazany na 2 dni robocze przed realizacja przedmiotu zamowienia tj. przed $ listopada 2018 t.).
7 listopada 2018 r,
— godz. 8.00 — 9.00 $niadanie (koszt $wiadczenia wliczony jest w cen¢ noclegu w dniu
6 listopada 2018 1.);
—godz. 9.15 — 12.15 — szkolenie (w trakcie jedna przerwa),
—godz. 12,30 -13.30 — cbiad;

— godz. 14.00 — wykwaterowanie uczestnikow.

2. Ramowy plan spotkania szkoleniowego 12-14 listopada 2018 r.:
12 listopada 2018 r.
— od godz, 14,00 zakwaterowanie — maksymalnie 45 0s6b (nocleg ze éniadaniem wg menu
hotelowego);
— godz. 15,00 — obiad,;

- —godz. 15.45 = 19.15 — szkolenie (w trakcie jedna przerwa);
— godz. 19.30 — kolacja/uroczysta kolacja (termin opcjonalny z 13 listopada 2018 — ostatecznie
wskazany na 2 dni robocze przed realizacja przedmiotu zamdwienia (j. przed 12 listopada
2018 r.).
13 listopada 2018 r.
— godz. 8.00 ~ 9.00 $niadanic (koszt $wiadczenia wliczony jest w cene noclegu w dniu
12 listopada 2018 r.);
~ godz. 9.15 — 13.45 — szkolenie (w trakcie dwie przerwy);
— godz. 13.45 — 14.30 — obiad;
— godz. 14.30 — 19.00 — szkolenie (w trakcie dwie przerwy);
— godz, 19.30 - kolacja/uroczysta kolacja (termin opcjonalny z 12 listopada 2018 — ostatecznic
wskazany na 2 dni robocze przed realizacja przedmiotu zaméwienia tj. przed 12 listopada
2018r.).
14 listopada 2018 r,
— godz. 8.00 — 9.00 éniadanie (koszt $wiadczenia wliczony jest w ceng noclegu w dniu
13 listopada 2018 r.);
— godz. 9.15 — 12.15 — szkolenie (w trakcie jedna przerwa);
— godz. 12.30 —13.30 - obiad;
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— godz. 14.00 — wykwaterowanie uczestnikow.

Zapewnienie sali konferencyjnej:

1.
2.

5.

Na kazdym ze spotkan Wykonawca zapewni salg konferencyjng z miejscami dla 45 0sdb.

Przewiduje sig, ze spotkania szkoleniowe beda si¢ odbywaly w godzinach wskazanych
w ramowym planie szkolenia. W przypadku, jesli ze wzgledow organizacyjnych konieczne
bedzie zmodyfikowanie godzin szkoleniowych, ostateczne godziny czg$ci szkoleniowe;
Zamawiajacy ustali z Wykonawca na 1 dzien roboczy przed terminem spotkania
szkoleniowego. W przypadku ustalenia weze$niejszej godziny wykwaterowania Wykonawca
zapewni uczestnikom pomieszczenie/wyodrgbnione miejsce przeznaczone do bezpiecznego
przechowania bagazu

Kazdego dnia sala konferencyjna musi by¢ dostgpna dla uczestnikéw, na co najmniej
30 minut przed rozpoczegciem spotkania szkoleniowego.

Kazdego dnia systemy multimedialne (podiaczenie laptopa, rzutnika) musza osiagnaé pena
funkcjonalnoéé, na co najmniej 30 minut przed rozpocz¢ciem spotkania szkoleniowego.
Demontaz systeméw moze nastapi¢ dopiero po zakoriczeniu ostatniego dnia spotkan
szkoleniowych, tj. najwczesniej po zamknieciu sali konferencyjnej dla uczestnikow w dniach
7 1 14 listopada 2018 r. Wykonawca zapewni obstuge techniczng spotkan szkoleniowych
(osobg odpowiedzialng za prawidlowe dziatanie sprzgtu technicznego) przez caly czas
trwania czesci szkoleniowej kazdego ze spotkan.

Minimalne wyposazenie sali konferencyjne;:

a) micjsca siedzace dostosowane do liczby uczestnikow w ustawieniu szkolnym
z korytarzem komunikacyjnym w érodku i po bokach;

b) stél prezydialny dla maksymalnie 5 0so6b w ustawieniu umozliwiajacym swobodny
widok na sale (uczestnikow spotkania) oraz ekran,

c) na stolach woda mineralna i szklanki dla kazdego uczestnika,

d) 1 mikrofon bezprzewodowy dla uczestnikéw oraz 2 mikrofony bezprzewodowe
dla o0s6b przy stole prezydialnym, sprawne przez caly czas spotkania
szkoleniowego (w przypadku wyczerpania baterii Wykonawca zapewni inny
mikrofon lub natychmiastowa wymiang baterii),

e) rzutnik multimedialny (obraz z rzutnika powinien by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikow szkolenia),

f) ekran,

g) 1 komputer przeno$ny z pakietem MS Office,

h) flipchart lub tablica sucho$cieralna z odpowiednimi markerami,

i) dla kazdego uczestnika spotkania szkoleniowego zestaw konferencyjny
(min. notes A5 o grubo$ci od 30 do 60 kart i dlugopis),

j)  klimatyzacja,

Nr sprawy ZER-ZP-25/2018 Swiadczenie ustug gastr iczno-hotelarsko-konferencyjnych. Strona 34




k} dostep do Internetu,
1) kosze na émieci (oprézniane w miarg potrzeby, w liczbie dostosowanej do liczby

uczestnikow i iloéci odpadéw pokonsumpeyjnych).

6, Na kazdym spotkaniu szkoleniowym sala konferencyjna musi byé przestronna, dobrze
oswictlona, zapewniajaca odpowiednia akustykg, nie moze posiadaé konstrukcji
architektonicznych stanowiacych bariere, np. kolumny utrudniajace widocznodé. Salg
konferencyjna nie moze by¢ pomieszczenie, w kiérym serwowane sg positki,

7. Zaplecze sanitarne dla potrzeb os6b uczestniczacych w spotkaniach szkoleniowych oraz
szatnia muszq znajdowac sig w bezposrednim sasiedztwie Sali konferencyjne;j.

8. Dodatkowo, sala konferencyjna musi by¢ oznaczona (wewnatrz i na zewnatrz) i opatrzona
nazwa spotkania,

9. Na kazdym spotkaniu szkoleniowym, w miejscu spotkania szkoleniowego, Wykonawea musi
dodatkowo zapewni¢ stanowisko rejestracyjne przed salg konferencyjna.

4. Zapewnienie wyZywienia:
Wykonawca zapewni uczestnikom kazdego spotkania szkoleniowego wyzywienie wedtug
ramowych planow szkolef i zgodnie z opisem:

1. Sniadania w liczbie zgodnej z liczba oséb korzystajacych z noclegéw (wedhig menu
hotelowego). Sniadania beda dostgpne w formie bufetu szwedzkiego z miejscami siedzacymi
dla wséystkich uczestnikdw spotkania szkoleniowego korzystﬁjqcych Zz noclegow.
Koszt $niadania wliczony w ceng noclegu.

2. Serwis kawowy ciggly, musi byé serwowany w bliskim sasiedztwie sali konferencyjnej,
w ciagu komunikacyjnym niezagrazajacym bezpieczefistwu uczestnikow w przypadku checi
ptzejicia z np. goracym napojem. Wykonawca bezwzglednie zapewni stoliki koktajlowe.
Serwis kawowy musi byé dostepny tylko dla uczestnikéw spotkania i musi zawieraé:

a) kawe z dostgpnego dla uczestnikow ekspresu ci$nieniowego (min, espresso),

b) herbatg (z wykorzystaniem warnikoéw do wody),

¢) min. 5 rodzajow herbat w torebkach,

d) cukier jasny i ciemny oraz stodzik bezcukrowy,

¢) cytryne w plasterkach,

f) napoje schlodzone, w tym: wodg mineralng gazowana i niegazowana,

g) min, 2 rodzaje sokéw owocowych w dzbankach, w tym pomaraficzowy,

h)} min. 5 rodzajéw Swiezych porcjowanych owocdéw, w tym owocdw sezonowych,

i) min. 3 rodzaje kruchych ciasteczek.

Kazdego dnia (5-7 listopada 2018 r. i 12-14 listopada 2018 r.) serwis kawowy musi by¢
przygotowany na co najmniej 30 minut prezed rozpoczgciem spotkania i uzupelniany na

biezaco wedhig potrzeb.
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3. Wykonawca kazdego dnia (5-7 listopada 2018 r. i 12-14 listopada 2018 r.) zapewni obiad
w formie bufetu szwedzkiego, z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikoéw spotkania
szkoleniowego, serwowany w sali restauracyjnej lub innej wyodrgbnionej powierzchni.
Obiad musi sktadac sig z:

a) zupy-— min. 2 rodzaje,

b) drugiego dania (min. 3 do wyboru, w tym danie migsne i bezmigsne),

c) dodatkéw cieptych do dania gléwnego odpowiednich do dania drugiego
(min. 2 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryz),

d) dodatkéw zimnych do dania gléwnego (min. 3 rodzaje, np. suréwka, salatka),

e) przypraw (min. s6l i pieprz),

f) deseru (min. 2 rodzaje, w tym 1 deser w pucharku oraz 1 ciasto, z wylaczeniem
ciasta drozdZzowego),

g) napojéw schtodzonych, w tym wody mineralnej gazowanej i niegazowanej,

h) min. 2 rodzajéw sokéw owocowych w dzbankach, w tym pomararnczowego,

i) kawy z ekspresu cinieniowego,

j) herbaty (z wykorzystaniem warnikéw do wody),

k) min. 5 rodzajéw herbat w torebkach,

1) cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,

m) dodatkdéw do napojéw — min. cytryny w plasterkach.

4. Wrykonawca w dniach 5 lub 6 listopada 2018 r. oraz 12 lub 13 listopada zapewni kolacje¢
w formie bufetu szwedzkiego, z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw spotkania
szkoleniowego, serwowany w sali restauracyjnej lub innej wyodrebnionej powierzchni.
Kolacja musi sktadaé sig z:

a) zupy— min. 2 rodzaje,

b) drugiego dania (min. 3 do wyboru, w tym danie migsne i bezmigsne),

¢) dodatkéw cieptych do dania gtownego odpowiednich do dania drugiego
(min. 2 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryz),

d) dodatkéw zimnych (min. 3 rodzaje, np. surowka, salatka),

e) przypraw (min. sol i pieprz),

f) przystawki zimne (min. 5 rodzajow) — produkty przetworzone np. papryka
marynowana nie bgdzie traktowana jako przystawka,

g) deseru (min. 2 rodzaje, w tym 1 deser w pucharku oraz 1 ciasto, z wylaczeniem
ciasta drozdzowego),

h) $wiezych porcjowanych owocéw, w tym owocéw sezonowych (min. 5 rodzajow
owocdw, w tym min. 2 rodzaje owocow sezonowych),

i) napojoéw schtodzonych, w tym wody mineralnej gazowanej i niegazowanej,

i) min. 2 rodzajéw sok6w owocowych w dzbankach, w tym pomaranczowego

W
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kawy #z ekspresu cinieniowego (espresso, late),

herbaty (z wykorzystaniem wamikow do wody),

min. 5 rodzajow herbat w torebkach,

cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezoukrowego,
dodatkéw do napojéw — min. cytryny w plasterkach,
dodatkow do przystawek zimnych, w tym pieczywa, masta,

5. Wykonawca w dniach 5 lub 6 listopada 2018 r. oraz 12 lub 13 listopada zapewni uroczysta

kolacje podawana przez kelneréw, z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow

spotkania szkoleniowego, serwowana w sali zamknietej, dostepnej tylko dla uczestnikéw

spotkania szkoleniowego. Stoty 6-8 osobowe (czyste biale obrusy, serwetki, dekoracje). Sala

musi by¢ do dyspozycji goSci w czasie minimum 3 godzin od rozpoczecia kolacii,

Kolacja musi skladaé sie z:

a)
b)

©)
d)

g)

h)

Zupy,

dania gléwnego,

dodatkow cieplych do dania gléwnego odpowiednich do dania drugiego,

dodatkéw zimnych znajdujacych sig na stotach (min, 4 rodzaje, w tym min, 2
rodzaje suréwek i min. 2 rodzaje salatek),

przypraw (min, s6l i pieprz),

przystawek zimnych znajdﬁjacych si¢ na stolach (min. 8 rodzajéw) — np. talerz
pieczonych migs i wedlin, §ledzie w réznych smakach, deska seréw, ryby
wedzone. (produkty przetworzone np. papryka marynowana nie bedzie traktowana
jako przystawka),

deseru w pucharku (np. krem brulee, tiramisu, z wylaczeniem bitej $mietany
Z owocami i galaretki)

$wiezych porcjowanych owocoéw, w tym owocéw sezonowych (min, 5 rodzajow
owocow, w tym min. 2 rodzaje owocodw sezonowych),

napojow schlodzonych w butelkach, w tym m.in. wody mineralnej gazowanej
i niegazowanej,

min. 2 rodzajéw sokow owocowych w dzbankach, w tym pomaraficzowego,

kawy z ekspresu ciénieniowego (espresso, late),

herbaty (z wykorzystaniem warnikéw do wody),

min. 5 rodzajéw herbat w torebkach,

cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,

dodatkow do napojéw — min cytryny w plasterkach,

dodatkow do przystawek zimnych, w tym pieczywa, masta,

6. W razie potrzeby potrawy musza by¢ uzupehiane na biezaco.

Nr sprawy ZER-ZP-25/2018 Swiadezenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych. Strota 37




10.
11.

12.

13.

15.

16.

W celu utrzymania odpowiedniej temperatury dania, wszystkie wymagajace tego dania cieple
muszq by¢ serwowane na podgrzewaczach zapewnionych przez Wykonawcg.

Wszystkie positki musza by¢ bezwzglednie §wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi.
Uzyte skladniki musza byé wysokiej jakosci. Positki musza by¢ serwowane estetycznie.
Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, napoje i inne) musza posiada¢ odpowiednia
date przydatnosci do spozycia.

Ostateczne godziny serwowania obiadu Zamawiajacy ustali z Wykonawca na 1 dzien
roboczy przed 5 listopada 2018 r. i 12 listopada 2018 r.

Obiady i kolacje nie mogg by¢ serwowane na korytarzu obiektu.

Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania produktéw typu cukier, mleczko itp. w zbiorczych
opakowaniach fabrycznych (zastrzezenie nie dotyczy opakowan jednoporcjowych).
Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania positkow w naczyniach jednorazowego uzytku.
Wszystkie dania oraz napoje gorace podane zostang w naczyniach ceramicznych.
Do napojéw zimnych podane zostang szklanki. Do konsumpcji przygotowane zostang sztuéce
metalowe. Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia serwetek jednorazowego uzytku, ktore

w razie potrzeby beda uzupelniane na biezaco.

. Wykonawca zapewni przygotowanie sal oraz cateringu, profesjonalng obshugg kelnerska,

dekoracje i nakrycie stotow.

Brudne naczynia i pozostaloéci nalezy zabiera¢ po konsumpcji positku lub w miarg
mozliwoéci na biezaco, w czasie jej trwania.

Jadlospis podawanych positkow, rodzaj zup, drugiego dania oraz deseréw nie moze

si¢ powtarza¢ podczas organizowanego spotkania szkoleniowego.

IV. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przed organizacja spotkaf szkoleniowych przebieg wspolpracy Zamawiajacego z Wykonawca

realizowany bedzie wg ponizszego harmonogramu:

1.

Najpozniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 5 listopada 2018 r. i 12 listopada 2018 r.

Zamawiajacy poda liczbe oséb, korzystajacych z ustug bedacych przedmiotem zamowienia,

w danym dniu.

2. Najpozniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 5 listopada 2018 r. i 12 listopada 2018 r.,

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania informacji o zasadach wjazdu na teren obiektu

i korzystania z parkingu.

Najpézniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 5 listopada 2018 r. i 12 listopada 2018 r.,

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania informacji dotyczacych opiekuna/osoby dostgpnej

na miejscu, do biezacych kontaktéw z Zamawiajacym przez caly czas realizacji ushug

planowanych w dniach 5-7 listopada 2018 r. i 12-14 listopada 2018 r. (imig 1 nazwisko oraz nr

telefonu).
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4, Najpozniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 5 listopada 2018 r. i 12 listopada 2018 r.
potwierdzi z Zamawiajacym godziny serwowania obiadu oraz termin serwowania kolacji
i uroczystej kolacji. ‘

5. Najpozniej odpowiednio na 2 dni robocze przed 5 listopada 2018 r. i 12 listopada 201§ 1.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji menu obiadéw, kolacji oraz uroczystej
kolacji — min. 2 propozycje. Zamawiajacy niezwlocznie dokona wyboru i akceptacii
zaproponowanego przez Wykonawce menu lub zglosi uwagi. Wszystkie uwagi Zamawiajacego

bezwzglednie musza zostaé uwzglednione,

- T T
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Zalgeznik Nr 2 do SIWZ

Znak sprawy: ZER-ZP-25/2018
FORMULARZ OFERTOWY

pieczed Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawea*

NAZWA R s i s o by Vi et e R TR e vrvee e ve e o e B T S e S A

Numer identyfikacji podatkowej VAT |

AAYeS DOCZIOWY: = "o & i o el T Loviei it asis e st i s e e s

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...
Telefon: ol SRS BRIl e we e e s s SR T Fih
AdreseEmailismeg o0 Nl TS LSRR i s e e e s s e e s
Faker et espa i i D00 U Bl L i e e e e s

*W prrypadku oferty wspélnej naleiy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcdw

OFERTA
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

W odpowiedzi na ogloszenie o udzielenie zaméwienia publicznego uslugi spolecznej na
Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjuych” skladamy niniejsza oferte
oswiadczajac, ze:

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia w CzeSci 1 Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-
konferencyjnych na spotkaniu organizacyjnym dla kadry kierowniczej w terminie 20-21
wrzeénia 2018 r. dla maksymalnej liczby uczestnikow spotkania organizacyjnego tj. 70 osob
z zastrzezeniem, ze maksymalna liczba uczestnikow korzystajacych z kolacji i noclegu w dniu
20 wrzeénia 2018 r. wynosi 43 osoby, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w Opisie
przedmiotu zamdOwienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do SIWZ za:
cene netto (bez podatku VAT): ..covivvninniiiiiiiniininn, PLN
cene brutto (z podatkiem VAT): .........ocoevvviivenienieneneen. PLN

o re 1 191X

— — —— ]
Nr sprawy ZER-ZP-25/2018 Swiadczenie uslug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych, Strona 40



Oferujemy wykonanie przedmiotu Umowy, zgodnie z ponizszym wyszczegdlnieniem:

Swiadezenie ustugd gastronomiczng-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym dla kadry kierownicze]

w terminie 20-21 wrzesnia 2018 r,

Cena ,
Cena jednostko Cena calkowita
L Nazwa uslugi liezba dni/ liczba o dgmmw Stawk | Wartosé m; brutto (wartosé
~B —azwa Ustut swiadezen | uezestnikow | [EERIEHOW | oy 41| yar | RADIUMO brutto)*
a netfo kolumna ol Ax8/
— _'_5 1 olumna 4x
L 2 3. 4. 5 6. 7 8. 2
Sredni koszt za jednego uczestnika
1 U“’Zgl@dniﬂja_ﬁy koszty ko]acji oraz 1 43 L B% | vivier o | e,
noclegu ze éniadaniem (8%6)
Sredni koszt za jednego uczestnika
2 | uwzgledniajacy koszty kolacji oraz 1 43 | 23% | o | e | e,
noclegu ze $niadaniem* (23%)
Sredni koszt za jednego uczestnika
3 | uwzgledniajacy koszty kolacii oraz 1 43 | e ZW. | e o | i
noclegu ze $niadaniem* (zw)
Sredni koszt za jednego uczestnika
1 | uwzgledniajacy pozostate koszty 1 T ] e 8% | . v | e
spotkania** (8%)
Sredni koszt za jednego uczestnika
2 | uwzgledniajacy pozostate koszty 1 70 | 23% | v | o |
spotkania ** (23%)
Sredni koszt za jednego uczestnika
3 | uwzgledniajacy pozostate koszty 1 70 ZW, | e | R
spotkania ** (zw)
CENA CAYKOWITA BRUTTO
SLOWNIE

liczyé zoodnie z zasadami opisan

* ceng jednostkowa nalezy wyliczy¢ zg pisanymi w pkt 5.1.3. SIWZ,

2. Oferujemy wykonanie zaméwienia w Czesci 2 Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-

konferencyjnych na dwéch spotkaniach szkoleniowych dla asystentek Centralnej Komisji

Lekarskiej, sktadow orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich

podlegtych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych, ktére odbeda sig w terminach

15-16 pazdziernika 2018 r. oraz 22-23 pazdziernika 2018 r, (maksymalna liczba uczestnikow

kazdego spotkania — 32), zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Opisie przedmiotu

zamowienia, stanowiacym Zalgeznik nr 2 do SIWZ za;

cene netto (bez podatku VAT)Y: .ioviiienreininnersesessnsnasss PLN

ceng brutto (z podatkiem VAT): ........c0000nievnzeeeresnsnee. PLN

..............

Oferujemy wykonanie przedmiotu Umowy, zgodnie z ponizszym wyszezegolnieniem:
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$wiadezenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych na spotkaniu szkoleniowym dla asystentek Centralnej Komisji Lekarskiej,

skiadéw orzekajacvch Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw

wewnetrznvch, ktére odbedzie sig 15-16 pazdziernika 2018 r. (max. liczba uczestnikdw spotkania — 32).

Cena
| its
liuahay Cena Eiea cabl:ut::::}ta
L Na: stugi dni/ liczha jednostkowa Stawka | WarfoS€ | jeduosticiwa (wartosé
~B SR Iugl Swiadeze | uczestnilkéw lecnostiowa VAT#* VAT* brutto
=== i netto* — brutto)*
il — fkolumna 5+7/
= [kolumna
4x8/
i 2 3. 4 5. 6. 2 8. 9.
Sredni koszt jednego dnia
1 . ) 1 712 S .5 N el I e ER| (e —
$wiadczenia ustug * (23%)
5 | Sredni koszt jednego dnia 1 32 | e 70 I I —
$wiadczenia ustug * (8%)
Sredni koszt jednego dnia
3 1 32 | e ZWe | cssssses]  ssmsss | essesmeniseenes
Swiadczenia ushug * (zw)
CENA CALKOWITA BRUTTO
SEOWNIE:

$wiadczenie ustug oastronomiczno-hotelarsko-konferencyinych na spotkaniu szkoleniowym dla asystentek Centralnej Komisji Lekarskiej,

- sktadéw orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podlegtych ministrowi wiasciwemu do spraw

wewnetrznych, ktére odbedzie sie 22-23 pazdziernika 2018 r. (max. liczba uczestnikéw spotkania — 32).

Cena
liczba Cena Cena —“_ca;l:z::;m
L Nazwa uslugi doi/ liczha jednostkowa Stawka | Wartoff | jednosticowa (wartosé
= S S USiEl $wiadeze | uczestnilow 1eCnos=ONA | vAT** VAT* brutto
= netto* - I brutto)*
i — /kolumna 5+7/
- {kolumna
4x8/
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7 8 2.
Sredni koszt jednego dnia
1 ) 1 32 | e 230 | semnans | seesmemams | s o
$wiadczenia ustug * (23%)
5 | Sredni koszt jednego dnia 1 32 | - S R RO I
§wiadczenia ustug * (8%)
Sredni koszt jednego dnia
3 1 32 | g ssvsaman| ssmerzas | eviessesese
$wiadczenia ushug * (zw)
CENA CALKOWITABRUTTO = | eiiiiiiiiiiiiiiiieieisieieeeeeneiiiiiiiiiiinaes
SLOWNIE:

CENA CALKOWITA BRUTTO OBU SPOTKAN SZKOLENIOWYCH

SLOWNIE CENA MAKSYMALNA OFERTY BRUTTO

* cene jednostkowa nalezy wyliczyé zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 5.2.3. SIWZ

M
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3. Ofernjemy wykonanie zaméwienia w Cze$ci 3 Swiadczenie uslug gastronomiczno-hotelarsko-

konferencyjnych na dwoéch spotkaniach szkoleniowych dla lekarzy Centralnej Komisii

Lekarskiej, sktadéw orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskiej 1 rejonowych komisji lekarskich

podlegltych ministrowi wlaSciwemu do spraw wewnetrznych, ktére odbeda sie w terminach

5-7 listopada 2018 r. oraz 12-14 listopada 2018 r. (max.. liczba uczesinikéw kazdego

spotkania-45

zgodnie =z

aganiami okre§lon

stanowiacym Zatacznik nr 2 do STWZ za:
cene netto (bez podatku VAT ..ovvceereenserasiessesissssessse PLIN

isie

cene brutto (z podatKiem VAT): ..vuveevrerscerserssressserssssss PLN

stowmie: ....... P P PP TP RTR NPYIYN

rzedmiotu zaméwienia.

Oferujemy wykonanie przedmiotu Umowy, zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem;

Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych dla spotkaniu szkoleniowym dla lekarzy Centralnej Komisji Lekarskiei,
skladéw orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisiji lekarskich podleghych ministrowi wladciwemu do spraw

wewngetrznych, ktdre odbedzie si¢ w terminie 5-7 listopada 2018 r. (maksymalna liczba uczestnikéw spotkania — 45).

Cena
liczba Cena Cena _ca;l::;:)ta
\ dni/ liczba . Stawka | Wartoéé | jednostkowa ——
Le Nazwa uslug] Swiadeze | uczestnikéw l—Ed:(;:::,?wa VAT** YAT* brutto .(_bw a::()é:
i —_ /kolumna 5+7/ e
{kolumna
4x8/
1 2. 4. 3 6. (A 8. 9.
Sredni koszt jednego dnia
1 2 - I 2% | v b s ] e
éwiadezenia usug * (23%)
y | Sredni koszt jednego dnia 2 45 | e 8% | i
$wiadczenjaustug*@®% ¢ [ | 1 | v e
redni koszt jednego dnia
3 2 45 | e, zw, | e
gwiadezeniaushug * @y | | | vt | [ e [ e
CENA CALKOWITA BRUTTO
SLOWNIE:

Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych dla spotkaniu szkolentowym dla lekarzy Centralnej Komisji Lekarskiej,

sktaddw orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskie] i rejonowych komisji lekarskich podleghych ministrowi wlasciwemu do spraw

wewnetrznych, kiére odbedzie sig w terminie 12-14 listopada 2018 r. (maksymalna liczba uczesinikdw spotkania — 45).

Cena
Cena —
Cena jednostkowa calkowita
L Nazwa uslugi liczba dni/ liczba e dlﬁowa Stawka Wartosé ! bratto brutto
= Dazwa uslugi Swiadczen | uczestnikdw leCosowa VAT##* VAT* {warto§é
I — netto* _— {kolumna
— 547/ brutto}*
/kolumna 4x8/
L 2. 3. 4 R 6. 7 8. 3.
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Sredni koszt jednego dnia
1 2 45 | 239 | swews | sssenme | ssmeeeen

$wiadczenia ustug * (23%)

g |Smdnikosatisdnegodom 2 45 | e 8% | e

$wiadczenia ustug * (8%)

Sredni koszt jednego dnia
3 . : 2 - ZW, |l i ] e
¢wiadczeniaushug *(zw) | | | | | T | vvUTTY

CENA CALKQWITA BRUTTO

SEOWNIE:

CENA CALKOWITA BRUTTO OBU SPOTKAN SZKOLENIOWYCH

SLOWNIE CENA MAKSYMALNA OFERTY BRUTTO

* cene jednostkowa nalezy wyliczyé zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 5.3.3. STWZ

Uwaga!

* Ceny nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwéch miejse po przecinku,

** Wykonawca zobowigzany jest podaé podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towaréw i uslug (vat)
innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

***Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych wykonawey zaoferuja ceny jednostkowe netto o wartosci ,,0” (definicje
ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830,
z p6zn. zm.).

Podstawa prawna zwolnienia z podatku od towardw i ustug (VAT) ...,

4, Okreslone w kolumnie nr 4 niniejszego Formularza ofertowego iloSci oséb sa szacunkowe

i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza

zoode i nie bedzie roscil sobie prawa do dochodzenia odszkodowania z tytulu zmian iloSci

0s0b w trakcie realizacji zamowienia.

5. Osoby upowaznione do kontaktow i wspolpracy przy realizacji umowy:

/prosze wskazaé imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefondw kontaktowych/
D i s S o e e S G T e R
/prosze wskaza¢ imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefondw kontaktowych/
6. Spotkanie organizacyjne dla kadry kierowniczej (dotyezy czesci 1) odbedzie sig w:
/ prosze wskazac nazwe, adres, numery telefondw do rejestracji /

7. Obiekt w ktorym odbedzie sie spotkanie organizacyjne dla kadry kierowniczej posiada standard
hotelu:

/ prosze wskaza¢ ilos¢ gwiazdek /

8. Spotkania szkoleniowe dla asystentek (dotyczy cz¢sci 2) odbedg sig w:

w
Nr sprawy ZER-ZP-25/2018 Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-kenferencyjnych. Strona 44




10.

11.

12,

13.

14,

15.

le.
17.

18.
19.

/ proszg wskazaé nazwe, adres, numery telefondw do refestracii /
Obickt w ktoérym odbeda si¢ spotkania szkoleniowe dla asystentek posiada standard hotelu:
/ prosze wskazac Hlosé gwiazdek /
Spotkania szkoleniowe dla lekarzy (dotyczy czesci 3) odbeds sig w:
/ prosze wskazad nazwe, adres, numery telefondw do rejestracti /
Obiekt w ktérym odbeda si¢ spotkania szkoleniowe dla lekarzy posiada standard hotelu:

................................................................................................................

/ prosze wskazad Hosé gwiazdek /

Wadium wplacone w pienigdzu nalezy zwrdci¢ na rachunek bankowy w Nr

{dotyczy Wykonaweow, ktorsy wniesli wadium w pienigdey)
Zamdwienie zrealizujemy:
[1' BEZ udziali podwykonawcow;

[1' z udziatem nizej wskazanych podwykonawcéw:

L | R = 'Czesé zambwieriia, ktoréj wykonanie Zostanie -

_.Fiﬁn'apodwykonawcy S I

L.

Cena wskazana w pkt 1%/2%/3* zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy na rzecz
Wykonawcy w zwiazku z realizacjg zamowienia w przypadku wyboru naszej oferty.
Zamowienie zrealizujemy wterminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zamdwienia,

Oéwiadczamy, ze akceptujemy warunki rozliczen okreslone w pkt 7 SIWZ.

Zapoznali$my si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czgécia SIWZ i akceptujemy go bez
zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
okreslonych w SIWZ przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Oferta jest dla Nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztoZenie oferty.
Oswiadczamy, ze:

[? jestem

[ 1% nie jestem

matym lub Srednim przedsiebiorstwem.

(male przedsighiorstwo: prredsighiorstwo ktdre zatrudnia mwiej niz 10 0s6b i ktdrego roczny obrét lub roczna

suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR; $rednie preedsighiorsiwo: prredsighiorstwo, ktére nie sq

mikroprzedsigbiorstwami ani malymi przedsiebiorstwami | Kdre zatrudniaig mnigj niz 250 oséb

! Zaznaczyé w sposéb wyrazny wlasciwa informacje
? Zaznaczy¢ w sposéh wyrasny whasciwa informacje

Nr sprawy ZER-ZP-25/2018 Swiadezenie usfug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych, Strona 45




i ktorych roczny obrét nie preekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 milionow EUR). Informacje powyzsze wymagane wylqeznie do celow statystycznych.

20. Do oferty zataczam(y) nastgpujace dokumenty:

(miejscowos¢ i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

#
Strona 46

Nr sprawy ZER-ZP-25/2018 Swiadczenie ustug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych.



Zalgcznik nr 1 do Formularza Oferfowego
Zamawiajacy

Nazwa: {Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa

Spraw Wewngtrznych i Administracji

Tytui"iubfkrétki opis udz_iélai_le'gzo';amﬁri Swiadczenie uslug gastronomiczno-

hotelarsko-konferencyjnych czesé 1/czesé
2/czefc 3

Numer referencyjny nadany sprawn prze
mstytuch zamawqucq lub podmmt- R
'zamawm]qcy Oeteh dotyczy)

ZER-7P-25/2018

Wykonawca

;Adrw pocztowy

------------------------------------------------------

-.-Osoba Iub osoby wyznaaone.do kontakté ;
.-:':Telefon. '

......................................................

......................................................

drese'mall TR

......................................................

"OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udzialu w post¢powanin
Ubiegajac sig o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego, o§wiadczamy, ze
1) brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania zpowodu niespetniania
przestanek, oktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust, 5 pkt. 1 ustawy zdnia
29 stycznia 2004 r, Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.,).

(miejscowosé 1 data) {podpis i imienna pieczatka uprawnionego preedsiawiciela Wykonawcy)

2) Wykonaweca spelnia warunki udzialu w postepowaniu okrelone w SIWZ,

(miejscowosé i data)

(podpis i imieana pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawey)
Instrukcja wypelniania:

1}  wypehié we wszystkich wykropkowanych miejscach.
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Wzor umowy czesé 1
UMOWA nr ...../2018
zawarta w dniu 2018 r. w Warszawie, pomigdzy:
Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji
z siedzibg w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON:
011320130, zwanym w dalszej czgSci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
Panig ..........oooeieini - Dyrektora/Zastepce Dyrektora Zakladu Emerytalno-Rentowego

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

a

Panig(em)/Firma .........cococvvvnnnn. , wpisang do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez
............................ ~ Pod HimsEemn KRS cusesmsssmsmseniy DMES  enmisevammsmisvoy
REGON cusssmms , zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawea”, reprezentowang przez:
Pana/Paniag- .........oocscincavisisismviss iinnssisiios —na podstawie udzielonego pelnomocnictwa

V71 815 L RO o—

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani tacznie Stronami lub kazdy z osobna Strong.

Strony oéwiadczaja, Ze na dziefi zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktére mialyby
wplyw na wazno§¢ niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢

jej zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nr ZER-ZP-
25/2018, zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), Strony zawierajg umowe o nastgpujgce;j tresei:
§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie uslugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej
na spotkaniu organizacyjnym dla kadry kierowniczej w szczegdlnosci:
1) zapewnienie noclegu,
2) zapewnienie sali konferencyjnej,
3) zapewnienie wyzywienia,
na warunkach okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia (zwanym w dalszej czesci umowy
,OPZ”) oraz wg cen jednostkowych okreslonych w zlozonym Formularzu ofertowym, ktére
stanowig odpowiednio Zalaczniki nr 1 1 2 do niniejszej umowy.
2. Potwierdzeniem wykonania umowy jest podpisanie przez Strony protokotu odbioru przedmiotu
umowy bez zastrzezen.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy niezwlocznie
po jego przedlozeniu przez Zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania.

W
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- §2
Podstawowe definicje

Definicje:

1) wuczestnik spotkania organizacyjnego — osoba, na rzecz ktorej Wykonawca zobowiazany jest
$wiadczy¢ ushugi stanowiace przedmiot zaméwienia,

2) Sredni koszt noclegu — Sredni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy wszystkie koszty
Wykonawcy na zapewnienie ustugi w dniu 20 wrzeénia 2018 r., w szczegdlnoSci kolacji,
noclegu oraz §niadania (maksymalnie 43 osoby),

3) sredni koszt spotkania — §redni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy wszystkie koszty
Wykonawcy na zapewnienie ustugi w dniu 21 wrzeénia 2018 r., w szczegdlnoéci udostepnienia
sali konferencyjnej, obiadu, serwisu kawowego (maksymalnie 70 os6b),

4) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, w godzinach 8 -16', z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy,

5) niewykonanie umowy ma miejsce wiedy, gdy §wiadczenie w ogole nie zostaje wykonane,

6) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy Swiadczenie zostalo wykonane, ale
interes Zamawiajacego nie zostat zaspokojony w sposdb odpowiadajacy tresci Umowy,

7) sita wyisza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia
np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, blokady drég,

8) ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 1, Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2 2017 r., poz.
1579 ze zm.),

9) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r,
w sprawic ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozpotzadzenie o ochronie danych — Dziennik Urzgdowy UE poz. L. 119),

10) umowa — niniejsza umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamdwienia publiczhego nr ZER-ZP-25/2018.
§3
Termin realizacji umowy
Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 bedzie wykonywany w terminie 20-21 wrzeénia 2018 r.
§4
Warunki realizacji przedmiotu umowy, prawa, obowigzki Stron
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania kontroli §wiadczenia wstug, bedacych
przedmiotem umowy, w trakcie spotkania organizacyjnego w zakresie, o kiorym mowa w Opisie
przedmiotu zamdéwienia, stanowigecym zatacznik nr 1 do umowy,
2. Prawa i obowiazki Zamawiajacego i Wykonawcy okre§lono w OPZ, stanowiacym zatacznik nr 1

do niniejszej umowy.
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10.

1.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil w miejscu §wiadczenia ushugi osobg, badz
osoby odpowiedzialne za prawidlowa realizacj¢ ustlug, dostgpne przez caly czas trwania
spotkania organizacyjnego.
§5
Zasady rozliczen
Wynagrodzenie laczne za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty
........................ ZE BIULLO  (SEOWRIE: ... oov it it i et e e e eet e e et e e et e s s s s e s e
ztote/y/ch “/ 1), zgodnie z Formularzem ofertowym z dnia ......... 2018r. stanowigcym zalacznik
nr 2 do niniejszej umowy.
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem przedmiotu
umowy. Wykonawcy nie przystuguje zwrot od Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych
kosztow, oplat i podatkéw poniesionych przez Wykonawceg w zwiazku z realizacja umowy.
Rzeczywista kwota wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zalezata od ostatecznej liczby
uczestnikéw na spotkaniu organizacyjnym i zostanie obliczona zgodnie z zasadami okre§lonymi
w OPZ.
Wykonawey, w przypadku o ktéorym mowa w ust. 3, nie przyshuguje roszczenie o zaplatg
wynagrodzenia w facznej kwocie maksymalnej, o ktérej mowa w ust. 1.
Ceny jednostkowe netto, okreslone w Formularzu ofertowym z dnia ......... 2018r. stanowiacym
zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, nie beda podlegaly zwigkszeniu w okresie realizacji umowy.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.
Podstawa wystawienia faktury VAT przez Wykonawcg oraz dokonania zaptaty wynagrodzenia
przez Zamawiajacego jest podpisany przez Strony bez zastrzezen protokét odbioru przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umowy.
Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na numer rachunku bankowego Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawcg Zamawiajgcemu
prawidlowo wystawionej faktury VAT.
Za dzien zaplaty wynagrodzenia przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiazujacymi przepisami lub postanowieniami
umowy, jej zaplata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidiowo
wystawionej faktury, faktury korygujacej lub noty korygujace;.
§6
Kontakty i zawiadomienia
Wykonawca wyznaczy opiekuna/éw odpowiadajacego/ych za realizacjge umowy, z ktorym/i
upowaznieni pracownicy Zamawiajacego beda konsultowa¢ sig we wszystkich sprawach

zwiazanych z realizacja umowy.
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10.

W imieniu Wykonawcy opiekunem/ami upowaznionyny/i do kontaktéw w sprawach realizacji

niniejszej umowy oraz kontroli jej przebiegu jest/sa: Pan/i

*

tel. , e-mail

W imieniu Zamawiajacego zadania wynikajace z ninigjszej umowy oraz nadzér nad jej
realizacja wykonywal bedzie pracownik Wydziatu Organizacyjnego Zakladu Emerytalno—

Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji — Pan/Pani

£l

z ktérym Wykonawca zobowiazuje si¢ wspoldziatag.

Zamawiajacy wskazuje jako osobe/y upowazniong/e do kontaktéw w sprawach realizacji

niniejszej umowy oraz kontroli prawidlowego jej przebiegu pracownika/6w Wydziat
Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych

i Administracji: Pana/Pania , tel. , e-mail

Kazda ze Stron moze jednostronnie dokonaé zmian w zakresie danych oséb upowaznionych
do kontaktéw oraz ich danych teleadresowych, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pismie
druga Strong. Zmiana danych 0séb upowaznionych w niniejszej umowie do kontaktéw oraz ich
danych teleadresowych nie stanowi zmiany tresci umowy.

Adresem Zamawiajacego dla dorgezenia wszelkiej korespondencji zwiazanej z wykonywaniem
przedmiotu umowy oraz faktury VAT jest: Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA,
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

Adresem Wykonawcey dla dorgezenia wszelkiej korespondencji zwigzanej z wykonywaniem

przedmiotu umowy jest

W przypadku zmiany adresu do korespondencji Wykonawca ma obowiazek bezzwlocznie
poinformowaé Zamawiajacego o tym fakcie. W przypadku, gdy Wykonawca nie poinformuje
Zamawiajacego o zmianie adresu do korespondencji, wszelka korespondencja zwiazana
z przedmiotermn umowy nadana na adres dotychczasowy znany Zamawiajacemu zostanie uznana
za skutecznie dorgezona. Zmiana adresu do korespondencji nie stanowi zmiany tresci umowy.
Wszelkie wnioski, zadania, zawiadomienia i inne informacje zwiazane z realizacja umowy beda
przekazywane pisemnie, przesylka polecona, faksem, poczty elekironiczng lub beda sktadane
bezposrednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru zloZzonym przez upowazniong
osobe, ‘
Kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu, faksu lub adresu poczty elektronicznej wymaga
natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do umowy.
§7
Poufnosé informacji

Strony zgodnie o§wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji niniejsze;
Umowy beda traktowane jako poufne, zad ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowe;j

akceptacji przez Zamawiajacego na pismie.
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2. Wrykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnoéci przez wszystkie osoby angazowane
do realizacji zlecen Zamawiajacego, w zakresie wszelkich informacji udzielonych
i udostgpnionych przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania
w poufnosei uzyskanych informacji, jezeli obowiazek ich ujawnienia wynika¢ bedzie
z bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, prawomocnego orzeczenia sadowego lub
polecenia urzgdowego wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji.
W kazdym takim przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych
Wykonawca bedzie zobowigzany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.

4. Strony zgodnie o$wiadczaja, Zze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci
wszelkich informacji zwiazanych z niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej podpisania jak
réwniez po wygasnigeiu lub rozwigzaniu umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej Umowy przez podwykonawce, Wykonawca odpowiada za dziatania
podwykonawcy zwiazane ze zobowigzaniem do zachowania poufnoséci jak za dzialania wlasne.

5. Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niewywiazania sig¢ przez
Wykonawce z zobowigzan, o ktdorych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada wylacznie Wykonawca.

§8
Kary umowne

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie
przedmiotu umowy badz nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1.

2.  Wpykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna:

1)w przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy — w wysoko$ci
5 % warto$ci wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 5 ust. 1 umowy, za kazde naruszenie
postanowien umowy odrebnie,

2)w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn,
za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, w tym za niewykonanie przedmiotu umowy
w terminie okreslonym w § 3 umowy — w wysokosci 20 % warto$ei wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

3. Zamawiajacy ma prawo do potracenia kar umownych z naleznego wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 5 ust. | umowy.

4. FEaczna wysoko$¢ kar umownych, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1, nie moze przekroczyé
wysokoéci kary umownej za odstapienie okreslonej w ust. 2 pkt 2.

5. Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy o warto$¢ naliczonych kar oraz obowiazek uzgodnienia sald po potraceniu.

6. W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokosc

kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1-2, Zamawiajacemu przystuguje prawo do Zadania
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odszkodowania uzupelniajacego do wysoko$ci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym,
Zaplata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od obowiazku wykonania przedmiotu umowy,
Z wyjatkiem zaplaty kary umownej, o ktorej mowa w ust, 2 pkt 2,
Strony nie odpowiadaja, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, jezeli jest
to spowodowane wystapieniem sity wyzZszej i jej nastepstw/skutkow sity wyzsze;.
§9
Odstgpienie od umowy
Zamawiajacy zasirzega sobie prawo odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez koniecznoSci wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu na jej wykonanie
w przypadku, gdy Wykonawca op6znia sig w wykonaniu przedmiotu umowy w taki sposob, ze
czyni to zasadnym przypuszczenie, Ze przedmiot umowy nie zostanie wykonany w terminie,
o ktérym mowa w § 3 umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
z przyczyn za ktbre odpowiada Wykonawca, w szczegdlnosei z powodu niewykonania umowy
w terminie okreslonym w § 3 umowy.
Strony zgodnie postanawiajg, iZ w razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego
lub Wykonaweg z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zwrotu Wykonawcy kosztéw 1 wydatkéw poniesionych w zwiazku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust, 4.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy takze wiedy, jezeli nastapita istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 7 dni od powzi¢cia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czeSci umowy.
§10
Warunki wspotpracy miedzy Wykonaweg a podwykonawcami
W przypadku zamiaru powierzenia realizacji umowy podwykonawcy(om) Wykonawca jest
zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe(y) podwykonawcy(dw) oraz czesé
umowy, ktora bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez
niego(nich) zadan, do dnia rozpoczgcia realizacji przedmiotu umowy.
Powierzenie do realizacji umowy dodatkowemu(ym) podwykonawcy(om), =zmiana
podwykonawcy(6w) lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy(om), od dnia
rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy, dopuszezalna jest wylacznie po uzyskaniu pisemnej
zgody Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze podwykonawca(y) wskazany(i) przez

Wykonawce nie bedzie(a) powierzak(li) wykonania cato$ci lub czeséci powierzonych im prac
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dalszym podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgodg na takie

powierzenie.

W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczent podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi pelng

odpowiedzialnoé¢ za wykonywanie zobowiazaf przez podwykonawce(6w), jak za wiasne

dzialania lub zaniechania.
§ 11
Warunki ewentualnej zmiany umowy

7Za zgoda obu Stron dopuszcza si¢ wprowadzanie zmian do umowy.

Zmiany umowy mogg nastapi¢ w nast¢pujacych przypadkach:

1) zmian powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacjg przedmiotu umowy;

2) jesli wystapi koniecznoé¢ rezygnacji z realizacji czgsci lub catosci zaméwienia podyktowana
zaistnieniem sity wyzszej lub okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie
zawarcia umowy.

Dokonanie zmian, o ktorych mowa w ust. 2, wymaga formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zmiany umowy, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie moga w zadnym przypadku

stanowi¢ podstawy zwickszenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy naleznego na

podstawie § S umowy. Kazda ze zmian, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie moze
stanowi¢ podstawe do obnizenia wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy.
§12
Przetwarzanie danych osobowych

Wykonawca bedzie przetwarzal dane osobowe uczestnikow spotkania organizacyjnego

przy $wiadczeniu ustug w zakresie okre$lonym w § 1 ust. 1 pkt 1, jako administrator.

Wykonawca nie bedzie przetwarzal zadnych danych osobowych, ktérych administratorem

jest Zamawiajacy, przy $wiadczeniu ushug w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt. 2-3.

Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy dane osobowe uczestnikow spotkania szkoleniowego

w zakresie, w jakim jest to niezbedne do spelnienia obowigzkéw prawnych zwigzanych

z wykonaniem ustug hotelarskich, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze udostgpnienie, o ktorym mowa w ust. 3, jest zgodne z prawem

i nie narusza praw i wolnosci 0sob, ktorych dane dotycza.

Na Wykonawcy, jako administratorze, ciaZy spelnienie obowiazku informacyjnego, o ktorym

mowa w art. 14 RODO.

§13
Postanowienia koricowe
Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig
o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznoéci sporzadzania

aneksu do niniejszej umowy. Korespondencjg dorgczona na adresy do korespondencji wskazane
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w § 6 ust. 6-7, kazda ze Stron uzna za prawidtowo dorgczona. W przypadku nie powiadomienia
drugiej Sirony o zmianie swojego adresu, kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnosé
za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu,

2, Zadna ze Stron nie moze przenicsé praw i obowiazkéw wynikajacych z zawartej umowy na
rzecz 0s0b trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

3. Niedozwolone jest przenoszenie wierzytelnosei wynikajacych z umowy na rzecz oséb trzecich,
bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

4. Wszelkie zmiany i uzupehnienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz mogg nastapié wylacznie za zgoda obydwu Stron, w formie aneksu do umowy,
z wylaczeniem przypadkéw okreslonych w ust. 1 oraz w § 6 ust. 5, 81 10.

5. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknaé z niniejszej umowy, Strony beda dazy¢é
do ich polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w ciagu 30 dni
od zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powddziwem do sadu powszechnego
wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

6. ‘W sprawach nieuregulowanych umows bgda mialy zastosowanie obowiazujace przepisy prawa,
w szezegdlnodci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze¢ zm.),
2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE.,
7. Umowa zostala sporzadzona w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
8. Integralng cze$é umowy stanowia nastepujace zalaczniki:
— Opis przedmiotu zamowienia — Zalacznik nr 1.

— Formularz ofertowy Wykonawcy — Zalacznik nr 2,
Zamawiajacy: Wykonawca:

.......................................................................................

Umowa bgdzie finansowana ze srodkéw. rozdziat 73495, § 4700, poz. 470003 — kwota brutto
Umowa bedzie finansowana ze Srodkdw.: rozdzial 75301, § 4700, poz. 470003 — bwota brutto
Umowa bedzie finansowana ze Srodkdw: rozdzial 75301, § 4550, poz, 450002 — kwota brutto

Zestawienie do planu zamowien na rok 2018 = wwzglednieniem planu zakupéw — poz. 1.1 — ustugl gastronomiczno-hotelarsko-konferencyino-

fransportowe,
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Wzor umowy cze$é 2
UMOWA nr...../2018
zawarta w dniu 2018 r. w Warszawie, pomigdzy:
Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
z siedzibg w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON:
011320130, zwanym w dalszej czgéci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
Panig ...l - Dyrektora/Zast¢pce Dyrektora Zakladu Emerytalno-Rentowego

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

a

Panig(em)/Firma ..........cooceeninnns , wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez
............................ ~ fod minbEEe. KBRS ssssaresmsrnnong DS  swwirsssssmmsmmseg
REGON cvviinvvivamin , zwana w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonaweg”, reprezentowang przez:
PanalPanige .......ooesenesnmsssisissnssiiveiaisississs —na podstawie udzielonego pelnomocnictwa z
A8 e s myveses o

Zamawiajacy i Wykonawea dalej zwani tacznie Stronami lub kazdy z osobna Strong.

Strony oéwiadczaja, ze na dziefi zawarcia niniejszej umowy nie ulegty zmianie dane, ktére miatyby
wplyw na wazno$¢ niniejszej umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznosé

jej zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nr ZER-ZP-
25/2018, zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1579 ze zm.), Strony zawieraja umowg o nastgpujacej tresci:
§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ushig gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych
na dwdch spotkaniach szkoleniowych dla asystentek Centralnej Komisji Lekarskiej, sktadow
orzekajacych Centralnej Komisji Lekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podlegtych
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych w szczegdlnosci:
1) zapewnienie noclegow,
2) zapewnienie sali konferencyjnej,
3) zapewnienie wyzywienia,
na warunkach okreslonych w Opisie przedmiotu zamdéwienia (zwanym w dalszej czgsci umowy
,,OPZ”) oraz wg cen jednostkowych okre§lonych w zlozonym Formularzu ofertowym, ktore
stanowia odpowiednio Zataczniki nr 1 1 2 do niniejszej umowy.
2. Potwierdzeniem wykonania umowy saq podpisane przez Strony protokoly odbioru

przedmiotu umowy bez zastrzezen, dotyczace kazdego ze spotkan szkoleniowych.

W
e e S e S L i
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3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podpisania protokoléw odbioru przedmiotu umowy

niezwlocznie po ich przedtozeniu przez Zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od dnia ich otrzymania,

§2

Podstawowe definicje

Definicje:

1} uczestnik spotkania — osoba, na rzecz ktérej, Wykonawca zobowiazany jest §wiadezyé ustugi
stanowigce przedmiot zamdwienia,

2) Sredni koszt dnia szkoleniowego — koszt uwzgledniajacy wszystkie koszty zwiazane
z uczestnictwem jednej osoby w jednym dniu spotkania szkoleniowego, w szczegodlnosci:
udostgpnienie sali konferencyjnej, nocleg wraz ze $niadaniem, obiad, kolacja, serwis kawowy,

3) dni robocze — dni od poniedzialku do piatku, w godzinach 8% -16'%, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy,

4) niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $§wiadczenie w ogdle nie zostaje wykonane,

5) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy éwiadczenic zostalo wykonane, ale
interes Zamawiajacego nie zostat zaspokojony w sposéb odpowiadajacy tresci Umowy,

6) sila wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia
np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, blokady drog,

7) wustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004't. Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2017 1., poz.
1579 ze zm.),

8) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych — Dziennik Urzedowy UE poz. L 119),

9) umowa — niniejsza umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego nr ZER-ZP-25/2018.
§3

Termin realizacji umowy

Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 bgdzie wykonywany w terminach;

1) 15-16 pazdziernika 2018 r. — pierwsze spotkanie szkoleniowe,
2) 22-23 pazdziernika 2018 r. — drugie spotkanie szkoleniowe.
§4
Warunki realizacji przedmiotu umowy, prawa, obowiqgzki i odpowiedzialno$é Stron
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé dokonywania kontroli $wiadczenia ustug, bedacych
przedmiotem umowy, w trakcie spotkania szkoleniowego w zakresie, o ktérym mowa w OPZ,
Prawa i obowiazki Zamawiajacego i Wykonawcy okreslono w OPZ, stanowiacym zatgcznik nr 1

do niniejszej umowy,
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Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil na miejscu osobg, badz osoby odpowiedzialne
za prawidlowq realizacjg ustugi dostgpne przez caty czas trwania spotkan szkoleniowych.
§5
Zasady rozliczen
Wynagrodzenie taczne za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty
........................ 2l DUt PSIOWRIE iivsswinsisivvamsivnmscmianss i s ssesvses. SIOHIYOR
“/100), zgodnie z Formularzem ofertowym z dnia........ 2018 r. stanowiagcym Zatacznik nr 2 do
niniejszej UMoOwy.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 platne bedzie po odbyciu kazdego ze spotkan
szkoleniowych, i wynosi maksymalnie:
D) o zt brutto (stownie: ... ) za pierwsze spotkanie,
z zastrzezeniem ust. 3,
. R o zV brutto (SIOWhie! .o esesmmnnamnamas v s ) za drugie spotkanie,
z zastrzezeniem ust. 3
i obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.
Wykonawey nie przystuguje zwrot od Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych kosztow,
optat i podatkéw poniesionych przez Wykonawcg w zwiazku z realizacja umowy.
Rzeczywista kwota wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zalezala od ostatecznej liczby
uczestnikéw na danym spotkaniu szkoleniowym, i zostanie obliczona zgodnie z zasadami
okreslonymi w OPZ.
Wynagrodzenie platne bedzie w czgsciach, za kazde ze spotkan szkoleniowych odrgbnie.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaplatg
wynagrodzenia w tacznej kwocie maksymalnej, o ktérej mowa w ust. 1.
Ceny jednostkowe netto, okreSlone w Formularzu ofertowym z dnia ..... 2018 r. stanowigcym
Zalacznik nr 2 do niniejszej umowy, nie beda podlegaly zwigkszeniu w okresie realizacji
UmMowy.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.
Podstawa wystawienia faktury VAT przez Wykonawcg oraz dokonania zaptaty wynagrodzenia
przez Zamawiajacego jest podpisany przez Strony bez zastrzezen dla kazdego ze spotkan
odrebnie protokdt odbioru przedmiotu umowy, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 umowy.
Zaplata wynagrodzenia nastapi przelewem na numer rachunku bankowego Wykonawcy
wskazany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawcg
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.
Za dzien zaplaty wynagrodzenia przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.
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W przypadku faktury wystawionej niezgodnie 2z obowigzujacymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaplata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiafacego prawidlowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub noty korygujacej.
§6
Kontakty i zawiadomienia

Wykonawca wyznaczy opiekuna/o6w odpowiadajacego/ych za realizacje umowy, z ktorym/i
upowaznieni pracownicy Zamawiajacego bedg konsultowaé sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z realizacja umowy.

W imieniu Wykonawcy opiekunem/ami upowaznionym/i do kontaktéw w sprawach realizacji
niniejszej umowy oraz kontroli jei przebiegu jest/sa; Pan/i

, tel. , e-mail

W imieniu Zamawiajacego zadania wynikajace z niniejszej umowy oraz nadzér nad jej realizacja
wykonywal bedzie pracownik Wydzialu Organizacyjnego Zakladu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji — Pan/Pani , z ktérym

Wykonawca zobowiazuje sie wspoldzialaé.

Zamawiajacy wskazuje jako osobg/y upowazniona/e do kontaktéw w sprawach realizacji

niniejszej umowy oraz kontroli prawidlowego jej przebiegu pracownika/ow Wydziahy
Zaktadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa -Spraw  Wewngtrznych

i Administracji: Pana/Pania , tel.

, e-mail

Kazda ze Stron moze jednostronnie dokonaé zmian w zakresie danych os6b upowaznionych
do kontaktow oraz ich danych teleadresowych, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pi$mie
drﬁgq Strong. Zmiana danych os6b upowaznionych w niniejszej umowie do kontaktdéw oraz
ich danych teleadresowych nie stanowi zmiany tre$ci umowy.

Adresem Zamawiajacego dla doreczenia wszelkiej korespondencji zwigzanej z wykonywaniem
przedmiotu umowy oraz faktury VAT jest: Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA,
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa,

Adresem Wykonawcy dla dorgeczenia wszelkiej korespondencji zwigzanej z wykonywaniem

przedmiotu umowy jest

W przypadku zmiany adresu do korespondencji Wykonawca ma obowiazek bezzwlocznie
poinformowaé Zamawiajacego o tym fakcie. W przypadku, gdy Wykonawca nie poinformuje
Zamawiajacego o zmianie adresu do korespondencji, wszelka korespondencia zwiazana
z przedmiotem umowy nadana na adres dotychczasowy znany Zamawiajacemu zostanie uznana
za skutecznie dorgczona, Zmiana adresu do korespondencii nie stanowi zmiany tresci umowy.

Wszelkie wnioski, zadania, zawiadomienia i inne informacje zwigzane z realizacia umowy beda

przekazywane pisemnie, przesytka polecona, faksem, poczta elektroniczna lub beds sktadane
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bezpoérednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru zloZonym przez upowazniong

osobe.

Kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu, faksu lub adresu poczty elektronicznej wymaga

natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej, bez koniecznosci

sporzgdzania aneksu do umowy.
§7
Poufnosé informacji

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji niniejsze;

Umowy beda traktowane jako poufne, za$§ ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej

akceptacji przez Zamawiajacego na pismie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci przez wszystkie osoby angazowane

do realizacji =zlecen Zamawiajacego, w zakresie wszelkich informacji udzielonych

i udostepnionych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca begdzie zwolniony z obowiazku zachowania

w poufnoéci uzyskanych informacji, jezeli obowiazek ich ujawnienia wynika¢ bedzie

z bezwzglednie obowiazujacych przepiséw prawa, prawomocnego orzeczenia sadowego lub

polecenia urzedowego wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencii.

W kazdym takim przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca

bedzie zobowigzany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.

Strony zgodnie o$wiadczaja, Ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci

wszelkich informacji zwiazanych z niniejszq umowa obowiazuje od dnia jej podpisania jak

rowniez po wygasnigciu lub rozwiazaniu umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej Umowy przez podwykonawce, Wykonawca odpowiada za dzialania
podwykonawcy zwigzane ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dziatania wiasne.

Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niewywiazania si¢ przez

Wykonawce z zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim

spowodowane dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada wylacznie Wykonawca.

§8
Kary umowne

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie przedmiotu

umowy badZ nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1.

Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna:

1) w przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy, odrgbnie dla
kazdego ze spotkan i za kazde naruszenie postanowien umowy-w wysokosci 5% wartosci
wynagrodzenia brutto za dane spotkanie szkoleniowe, okreslonego w § 5 ust. 2 odpowiednio
pkt 1 lub 2 umowy,

2) w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawceg z przyczyn, za

ktére odpowiedzialnosé ponosi Wykonawca, w tym za niewykonanie przedmiotu umowy
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w terminach okre$lonych w § 3 umowy — w wysokoéci 20% wartosci wynagrodzenia
lacznego brutto, okreélonego w § 5 ust. 1 umowy.

3. Zamawiajacy ma prawo do potracenia kar umownych z naleznego wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

4. Laczna wysoko§é kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, nie moze przekroczyé
wysokosci kary umownej za odstapienie, okre§lonej w ust. 2 pkt 2.

5. Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartoci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy o warto§é naliczonych kar oraz obowiazek uzgodnienia sald po potraceniu.

6. W przypadku, gdy wysoko&¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysoko$é
kar ymownych, o ktorych mowa w ust. 1-2, Zamawiajacemu przystuguje prawo do Zadania
odszkodowania uzupeliajacego do wysokosci rzeczywiscie poniesione) szkody, na zasadach
ogblnych okreSlonych w Kodeksie cywilnym.

7. Zaplata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od obowiazku wykonania przedmiotu umowy,
z wyjatkiem zaplaty kary umownej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2.

8. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, jezeli jest
to spowodowane wystapieniem sity wyzszej i jej nastepstw/skutkéw sily wyzszej.

§9
Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez koniecznoSci wyznaczania Wykonawey dodatkowego terminu na jej wykonanie
w przypadku, gdy Wykonawca opdznia si¢ w wykonaniu przedmiotu umowy w taki sposdb, e
czyni to zasadnym przypuszezenie, ze przedmiot umowy nie zostanie wykonany w terminach,
o ktorych mowa w § 3 odpowiednio pkt 1-2;

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
z przyczyn za ktore odpowiada Wykonawca, w szczegdlnosci z powodu niewykonania umowy
w terminach okreslonych w § 3 umowy

3. Strony zgodnie postanawiaja, iz w razie odstapienia od umowy przez Zamawiajacego lub
Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie jest zobowiazany do
zwrotu Wykonawcy kosztow i wydatkow poniesionych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
umowy, z zasirzeZeniem ust, 4,

4. Zamawiajacy moze odstapié od umowy takze wtedy, jezeli nastapila istotna zmiana okolicznoSci
powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 7 dni od powzigcia wiadomos$ci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wyltacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania ¢zgéci umowy.
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§10
Warunki wspdlpracy migdzy Wykonaweg a podwykonawcami

1. W przypadku zamiaru powierzenia realizacji umowy podwykonawcy/om Wykonawca
jest zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego, podajgc nazwe/y podwykonawcy/éw oraz
czesé umowy, ktdra bedzie przez niego/nich wykonywana wraz z zakresem realizowanych
przez niego/nich zadan, do dnia rozpoczgcia realizacji przedmiotu umowy.

2. Powierzenie do realizacji umowy dodatkowemu/ym podwykonawcy/om, zmiana
podwykonawcy/6w lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy/om, od dnia
rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uzyskaniu pisemne;j
zgody Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze podwykonawca'y wskazany/i przez
Wykonawceg
nie bedzie/g powierzal/li wykonania caloSci lub czgSci powierzonych im prac dalszym
podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgodg na takie powierzenie.

4. W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy/éw Wykonawca ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce/ow, jak za wlasne
dzialania lub zaniechania.

§11
Warunki ewentualnej zmiany umowy

1. W przypadkach przewidzianych w umowie dopuszcza si¢ wprowadzanie do umowy zmian za
zgoda Stron.

2. Zmiany umowy mogg nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy;

2) jesli wystapi konieczno$¢ rezygnacji z realizacji czg$ci lub calodci zaméwienia podyktowana
zaistnieniem sity wyzszej lub okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie
zawarcia umowy.

3. Dokonanie zmian, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4, Zmiany umowy, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie moga w zadnym przypadku
stanowi¢ podstawy zwigkszenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, naleznego na
podstawie § 5 umowy. Kazda ze zmian, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie moze
stanowié¢ podstawe do obniZzenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy.

§12
Przetwarzanie danych osobowych
1. Wykonawca bedzie przetwarzal dane osobowe uczestnikow spotkan szkoleniowych przy

swiadczeniu ushug w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 1 jako administrator.
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Wykonawca nie bgdzie przetwarzal zadnych danych osobowych, kidrych administratorem jest
Zamawiajacy, przy $wiadczeniu ustug w zakresie okreSlonym w § 1 ust, 1 pkt 2-3.
Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dane osobowe uczestnikow spotkania szkoleniowego
w zakresie, w jakim jest to niezbgdne do spelnienia obowiazkéw prawnych zwiazanych
7 wykonaniem ushug hotelarskich, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze udostgpnienie, o ktérym mowa w ust. 3 jest zgodne z prawem
i nie narusza praw i wolnoéci osob, ktérych dane dotycza.
Na Wykonawcy, jako administratorze cigzy spelnienie obowiazku informacyjnego, o ktérym
mowa w art. 14 RODO.
§13
Postanowienia koncowe
Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
o zmianach dotyczacych okrelonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Korespondencj¢ doreczona na adresy do korespondencji wskazane
w § 6 ust. 6-7, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczona, W przypadku nie powiadomienia
drugiej Strony o zmianie swojego adresu, kazda ze Stron przyjmuje na sicbie odpowiedzialnosé
za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drogiej Stronie aktualnego
adresu.
Zadna ze' Stron nie moze przenieéé'praw i obowiazkéw wynikajacych z zawariej umowy na
rzecz 0sdb trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.
Niedozwolone jest przenoszenie wierzytelnosci wynikajacych z umowy na rzecz osob trzecich,
bez pisemnej zgody Zamawiajacego.
Wszelkie zmiany i uzupehienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz moga nastapié wylacznie za zgoda obydwu Stron, w formie aneksu do umowy,
Z wylaczeniem przypadkoéw okreélonych w ust. 1 oraz z § 6 ust. 5, 81 10,
W razie ewentualnych spordw, mogacych wyniknaé z niniejszej umowy, Strony beda dazyé
do ich polubownego rozstrzygniecia, W przypadku braku porozumienia w ciagu 30 dni
od zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powodziwem do sadu powszechnego
wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych nmowg beda mialy zastosowanie obowiazujace przepisy prawa,
w szezegolnodei:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.),
2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE.
Umowa zostata sporzadzona w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
Integralng cze$é umowy stanowia nastgpujace zataczniki:

— Opis przedmiotu zaméwienia — Zatacznik nr 1.
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— Formularz ofertowy Wykonawcy — Zatacznik nr 2.

Zamawiajacy: Wykonawca:

.....................................

P N R N LR L PP

Umowa bedzie finansowana ze $rodkéw: rozdziat 75493, § 4700, poz. 470003 — kwota brutio
Unmtowa bedzie finansowana ze $rodkcw. rozdzial 75301, § 4700, poz. 470003 — kwota brutlo
Zestawienie do planu zamdéwier na rok 2018 ¢ ywzglednieniem planu zakupdw — poz. 1.1 — uslugi gastronomiczno-hotelarsko-

konferencyjno-transportowe.
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Wzér umowy czesé 3
UMOWAnr ...../2018

zawarta w dniu 2018 r. w Warszawie, pomig¢dzy:
Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
z siedziba w Warszawie (02-106) przy ul. Pawifiskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON:

011320130, zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez;

Pania ........ccooviveinns - Dyrektora/Zastepcg Dyrektora Zakladu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

a

Panig(em)/Firma, ...........cocoevnenis , wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez

............................ - pod mumerem KRS ......................., NIP: i,

REGON: ................ , zwang w dalszej czgdci umowy ,,Wykonaweg”, reprezentowana przez:

Pana/Pania- ..........c.cooviviiiiiiiiiiii e, — na podstawie udzielonego pelnomocnictwa

zdnia ..o

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani tacznie Stronami lub kazdy z osobna Strona,

Strony oSwiadczaja, Ze na dziefi zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby
wplyw na waznoéé niniejszej umowy i sq zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznoéé

jej zawarcia,

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nr ZER-ZP-
25/2018, zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), Strony zawiecraja umowe o nastgpujace; tresci:
§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest &wiadczenic uslug gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnych
na dwoch spotkaniach szkoleniowych dla lekarzy Centralnej Komisji Lekarskiej, sktadow
orzekajacych Centralnej Komisji ILekarskiej i rejonowych komisji lekarskich podlegtych
ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych w szczegolnoéci:
1) zapewnienie noclegbw,
2) zapewnienie sali konferencyjne;j,
3} zapewnienie wyzywienia,
na warunkach okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia (zwanym w dalszej czesci umowy
»OPZ") oraz wg cen jednostkowych okreSlonych w ztozonym Formularzu ofertowym, ktore
stanowia odpowiednio Zataczniki nr 1 i 2 do niniejszej umowy.
2. Potwierdzeniem wykonania umowy sa podpisane przez Strony protokoly odbioru przedmiotu

umowy bez zastrzezen dotyczace kazdego ze spotkar szkoleniowych.
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3. Wykonawea zobowiazuje si¢ do podpisania protokotéw odbioru przedmiotu umowy
niezwlocznie po ich przedloZeniu przez Zamawiajacego, jednak nie p6zniej niz w terminie 7 dni
od dnia ich otrzymania.

§2
Podstawowe definicje

Definicje:

1) uczestnik spotkania — osoba, na rzecz ktorej, Wykonawca zobowiazany jest Swiadezy¢ ustugi
stanowigce przedmiot zamowienia,

2) $redni koszt dnia szkoleniowego — koszt uwzgledniajacy wszystkie koszty zZwigzane
zuczestnictwem jednej osoby w jednym dniu spotkania szkoleniowego, w szczegdlnodci:
udostepnienie sali konferencyjnej, nocleg wraz ze $niadaniem, obiad, kolacja, serwis kawowy,

3) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, w godzinach 81 16", z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy,

4) niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy §wiadczenie w ogdle nie zostaje wykonane,

5) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie zostalo wykonane, ale
interes Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci Umowy,

6) sila wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia
np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, blokady drog,

7) ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 1., poz.
1579 ze zm.),

8) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych — Dziennik Urzgdowy UE poz. L 119),

9) umowa — niniejsza umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego nr ZER-ZP-25/2018.

§3

Termin realizacji umowy

Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 bedzie wykonywany w terminach:

1) 5-7 listopada 2018 r. — pierwsze spotkanie szkoleniowe,
2) 12-14 listopada 2018 r. — drugie spotkanie szkoleniowe.
§4

Warunki realizacji przedmiotu umowy, prawa, obowigzki Stron

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania kontroli $wiadczenia ushug, bedacych
przedmiotem umowy, w trakcie spotkania szkoleniowego w zakresie, o ktorym mowa w OPZ.

2. Prawa, obowiazki oraz odpowiedzialno§¢ Zamawiajacego i Wykonawcy okreSlono w OPZ,
stanowiagcym zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

B
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3.

10.

11.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil na miejscu osobe, badZ osoby, odpowiedzialne
za prawidtowa realizacjg ustugi dostgpne przez caly czas trwania spotkan szkoleniowych.
§5
Zasady rozliczen

Wynagrodzenie taczne =za wykonanie przedmiotn umowy nie przekroczy kwoty
........................ zk brutto (sfownie: ... e, Zlote/veh
“/10g), zgodnie z Formularzem ofertowym z dnia........ 2018 1. stanowigcym Zalacznik ar 2 do
niniejszej umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1. platne bgdzie po odbyciu kazdego ze spotkan
szkoleniowych, i wynosi maksymalnie:

D) v, zt brutto (stownie: ........oooiiiiii ) za pierwsze spotkanie,

z zasirzezeniem ust. 3,
2) i zt brutto (stownie: ......cociiiiiiiiii } za drugie spotkanie,
Z zastrzezeniem ust. 3

i obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane z wykonaniem przedmiotu umowy.
Wykonawcy nie przyshiguje zwrot od Zamawiajacego jakichkolwick dodatkowych kosztow,
optat i podatkéw poniesionych przez Wykonawcg w zwiazku z realizacja umowy.

Rzeczywista kwota wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zalezata od ostateczne) liczby
uczestnikow na danym spotkaniu szkoleniowym , i zostanie obliczona zgodnie z zasadami
okreSlonymi w OPZ.

Wynagrodzenie platne bedzie w czesciach, za kazde ze spotkan szkoleniowych odrebnie.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o zaplate
wynagrodzenia w lacznej kwocie maksymalnej, o ktérej mowa w ust. 1.

Ceny jednostkowe netto, okreslone w Formularzu ofertowym z dnia .... 2018 r. stanowiacym
Zalacznik nr 2 do umowy, nie beda podlegaty zwigkszeniu w okresie realizacji umowy.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obeych.
Podstawa wystawienia faktury VAT przez Wykonawcg oraz dokonania zaplaty wynagrodzenia
przez Zamawiajacego jest podpisany przez Strony bez zastrzezen dla kazdego ze spotkan
odrebnie protokét odbioru przedmiotu umowy, o ktdrych mowa w § 1 ust. 2 umowy,

Zaplata wynagrodzenia nastapi przelewem na numer rachunku bankowego Wykonawcy
wskazany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawce
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej fakiury VAT.

Za dzien zaplaty wynagrodzenia przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujacymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaplata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez

Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub noty korygujacej.
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10.

§6
Kontakty i zawiadomienia
Wykonawca wyznaczy opiekuna/éw odpowiadajacego/ych za realizacjg umowy, z ktorym/i
upowaznieni pracownicy Zamawiajacego beda konsultowaé si¢ we wszystkich sprawach
zwigzanych z realizacja umowy.

W imieniu Wykonawcy opiekunem/ami upowaznionym/i do kontaktow w sprawach realizacji

niniejszej umowy oraz kontroli jej przebiegu jest/sa: Pan/i ;

tel. e-mail

W imieniu Zamawiajacego zadania wynikajace z niniejszej umowy oraz nadzor nad jej
realizacja wykonywal bedzie pracownik Wydzialu Organizacyjnego Zakladu Emerytalno-

Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji — Pan/Pani ,

z ktorym Wykonawca zobowiazuje si¢ wspoldziatac.

Zamawiajacy wskazuje jako osobg/y upowazniona/e do kontaktow w sprawach realizacji

niniejszej umowy oraz kontroli prawidlowego jej przebiegu pracownika/6w Wydzialu
Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw  Wewngtrznych

i Administracji: Pana/Panig , tel. e-mail

Kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych 0séb upowaznionych
do kontaktéw oraz ich danych teleadresowych, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pismie
druga Strong. Zmiana danych osob upowaznionych w ninicjszej umowie do kontaktow oraz
ich danych teleadresowych nie stanowi zmiany tresci umowy.

Adresem Zamawiajacego dla dorgczenia wszelkiej korespondencji zwiazanej z wykonywaniem
przedmiotu umowy oraz faktury VAT jest: Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA,
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

Adresem Wykonawcy dla dorgczenia wszelkiej korespondencji zwiazanej z wykonywaniem

przedmiotu umowy jest

W przypadku zmiany adresu do korespondencji Wykonawca ma obowiazek bezzwlocznie
poinformowaé Zamawiajacego o tym fakcie. W przypadku, gdy Wykonawca nie poinformuje
Zamawiajacego o zmianie adresu do korespondencji, wszelka korespondencja zwigzana
z przedmiotem umowy nadana na adres dotychczasowy znany Zamawiajgcemu zostanie uznana
za skutecznie dorgczona. Zmiana adresu do korespondencji nie stanowi zmiany treSci umowy.
Wszelkie wnioski, Zadania, zawiadomienia i inne informacje zwiazane z realizacja umowy beda
przekazywane pisemnie, przesytka polecona, faksem, pocztq elektroniczng lub beda skladane
bezpoérednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru zloZonym przez upowazniona
osobe.

Kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu, faksu lub adresu poczty elektronicznej wymaga
natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej, bez koniecznosci

sporzadzania aneksu do umowy.
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§7
Poufnosc informacii

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie informacje vzyskane w trakcie realizacji niniejszej

Umowy beda traktowane jako poufne, za§ ich ujawnienie wymaga uzyskania kaZdorazowe;j
+ akeeptacji przez Zamawiajacego na pismie,

2, Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci przez wszystkie osoby angazowane
do realizacji zlecen Zamawiajacego, w zakresie wszelkich informacji udzielonych
i udostgpnionych przez Zamawiajacego,

3, Zamawiajacy oéwiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania
w poufnoéci uzyskanych informacji, jeZeli obowigzek ich ujawnienia wynikaé bedzie
z bezwzglgdnie obowiazujacych przepiséw prawa, prawomocnego orzeczenia sadowego lub
polecenia urzedowego wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji.
W kazdym takim przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych
Wykonawca bedzie zobowiazany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego,

4. Strony zgodnie o$wiadczaja, Zze zobowiazanie Wykonawcy do zachowania w poufnoéci
wszelkich informacji zwiazanych z niniejsza umowa obowiazuje od dnia jej podpisania jak
rowniez po wygasnigciu lub rozwiazaniu umowy. W przypadku realizacji obowiazkow
wynikajacych z niniejszej Umowy przez podwykonawce, Wykonawca odpowiada za dziatania
podwykonawey zwiazane ze zobowiazaniem do zachowania poufnoéci jak za dzistania whasne,

5. Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niewywiazania si¢ przez
Wykonaweg 7 zobowiazan, o ktérych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada wylaczniec Wykonawca.

§8 '
Kary umowne

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie
przedmiotu umowy badz nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1.

2.  Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna:

1) w przypadku niezgodnego z niniejsza umowa lub nienaleZytego wykonania przez
Wykonawce przedmiotu umowy, odrebnie dla kazdego ze spotkan i za kazde naruszenie
postanowien umowy - w wysokoscei 5% warto§ci wynagrodzenia brutto za dane spotkanie,
okreslonego w § 5 ust. 2 odpowiednio pkt 1 Iub 2 umowy,

2) w przypadku odstapienia od umowy pfzez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn, za
kidre odpowiedzialnodé ponosi Wykonawca, w tym za niewykonanie przedmiotu umowy
w terminach okre§lonych w § 3 umowy — w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia
tacznego brutto, okrelonego w § 5 ust. 1 umowy.

3. Zamawiajacy ma prawo do potracenia kar umownych z naleznego wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.
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4, Laczna wysoko§é kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, nie moze przekroczy¢
wysokoéci kary umownej za odstapienie, okre§lonej w ust. 2 pkt 2.

5. Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia warto§ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy o wartoéé naliczonych kar oraz obowigzek uzgodnienia sald po potraceniu.

- 6. W przypadku, gdy wysoko$é poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysoko§é
kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1-2, Zamawiajacemu przystuguje prawo do zadania
odszkodowania uzupelniajacego do wysokoéci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogdlnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

7. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od Wykonania przedmiotu umowy,
z wyjatkiem zaplaty kary umownej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2.

8. Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, jeZeli jest
to spowodowane wystapieniem sity wyZszej i jej nastgpstw/skutkow sity wyzszej.

§9
Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez koniecznoSci wyznaczania Wykonawey dodatkowego terminu na jej wykonanie
w przypadku, gdy Wykonawca opdznia sig w wykonaniu przedmiotu umowy w taki sposéb, ze
czyni to zasadnym przypuszezenie, ze przedmiot umowy nie zostanie wykonany w terminach,
o kiérych mowa w § 3 odpowiednio pkt 1-2.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
z przyczyn za kiére odpowiada Wykonawca, w szczegdlnoéei z powodu niewykonania umowy
w terminach, o ktérych mowa w § 3 umowy.

3. Strony zgodnie postanawiaja, iz w razie odstapienia od umowy przez Zamawiajacego lub
Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey, Zamawiajacy nie jest zobowiazany do
zwrotu Wykonawcy kosztow i wydatkéw poniesionych w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

4, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy takze wiedy, jezeli nastapila istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze wykonanic umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutlu wykonania czgsci umowy.

§10
Warunki wspdipracy migdzy Wykonaweg a podwykonawcami

1. W przypadku zamiaru powierzenia realizacji umowy podwykonawcy/om Wykonawca
jest zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe/y podwykonawcy/ow oraz
czesé umowy, ktdra bedzie przez niego/nich wykonywana wraz z zakresem realizowanych

przez niego/nich zadat, do dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy.
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Powierzenie do realizacji umowy dodatkowemu/ym podwykonawcy/om, zmiana
podwykonawcy/6w lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy/om, od dnia
rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy, dopuszczalna jest wylacznie po wzyskaniv pisemnej
zgody Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje sig do zapewnienia, Ze podwykonawca/y wskazany/i przez
Wykonaweg nie bedzie/a powierzal/li wykonania catodci lub czgci powierzonych im prac
dalszym podwykonawcom, chyba Zze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgode na takie
powierzenie.
W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy/6w Wykonawca ponosi pelng
odpowiedzialno§¢ za wykonywanie zobowigzah przez podwykonawce/6w, jak za wlasne
dziatania lub zaniechania.
§11

Warunki ewentualnef zmiany umowy
W przypadkach przewidzianych w umowie dopuszcza si¢ wprowadzanie do umowy zmian za
zgodg Siron.
Zmiany umowy moga nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) zmian powszechnie obowiazujacych przepisdw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje preedmiotu umowy;

2) je§li wystapi koniecznoéé rezygnacji z realizacji czgSci lub caloéci zaméwienia
podyktowana zaistnieniem sily wyzszej lub okolicznofei, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w momencie zawarcia umowy.

Dokonanie zmian, o ktoérych mowa w ust. 2 powyZej, wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznoéci.
Zmiany umowy, o ktorych mowa w niniejszym paragrafic nie moga w zadnym przypadku
stanowi¢ podstawy zwigkszenia wysokoéci wynagrodzenia Wykonawey, naleZznego na
podstawie § 5 umowy. Kazda ze zmian, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie moze
stanowi¢ podstawg do obnizenia wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy.
§12
Przetwarzanie danych osobowych
Wykonawca bgdzie przetwarzal dane osobowe uczestnikéw spotkaf szkolenmiowych przy
swiadczeniu ustug w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 1 jako administrator,
Wykonawca nie bedzie przetwarzat zadnych danych osobowych, ktérych administratorem jest
Zamawiajacy, przy §wiadczeniu ustug w zakresie okreSlonym w § 1 ust. 1 pkt 2-3,
Zamawiajgcy udostgpni Wykonawcy dane osobowe uczesinikédw spotkania szkoleniowego
w zakresie, w jakim jest to niezbgdne do spelnienia obowiazkéw prawnych zwigzanych
z wykonaniem ustug hotelarskich, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1.
Zamawiajacy ofwiadcza, ze udost¢pnienie, o ktérym mowa w ust. 3 jest zgodne z prawem

i nie narusza praw i wolno$ci oséb, ktérych dane dotycza,
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5. Na Wykonawcy, jako administratorze ciazy spelnienie obowigzku informacyjnego, o ktorym
mowa w art. 14 RODO.
§13
Postanowienia koncowe

1. Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig
o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje dorgczona na adresy do korespondencji wskazane
w § 6 ust. 6-7, kazda ze Stron uzna za prawidlowo dorgczona. W przypadku nie powiadomienia
drugiej Strony o zmianie swojego adresu, kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢
za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

2. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkoéw wynikajacych z zawartej umowy na
rzecz 0soOb trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

3. Niedozwolone jest przenoszenie wierzytelno$ci wynikajacych z umowy na rzecz 0sob trzecich,
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

4, Wszelkie zmiany i uzupehienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz moga nastapi¢ wylacznie za zgodg obydwu Stron, w formie aneksu do umowy,
z wylaczeniem przypadkow okreslonych wust. 11w § 6 ust. 5,81 10.

5. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknaé z niniejszej umowy, Strony bgdg dazy¢
do ich polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciagu 30 dni
od zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powddztwem do sadu powszechnego
wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych umowa bedg miaty zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegOlnosei:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.),
2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE.
7. Umowa zostala sporzadzona w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
8. Integralng czgS¢ umowy stanowia nastgpujace zataczniki:
— Opis przedmiotu zaméwienia — Zatacznik nr 1.
— Formularz ofertowy Wykonawcy — Zatacznik nr 2.

Zamawiajacy: Wykonawea:

Umowa bedzie finansowana ze Srodkdw: rozdzial 75493, § 4700, poz. 470003 - kwota brutto
Umowa bedzie finansowana ze Srodkow: rozd=ial 75301, § 4700, poz. 470003 — kweta brutto

Zestawienie do planu zamowien na rok 2018 z uwzglednieniem planu zakupdw — poz. 1.1 — ustugi gastronomiczno-hotelarsko-

konferencyjno-transportowe.

M
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Zalgeznik nr 4 do SIWZ

NE SFPRAWY: ZER-ZP-25/2018

WYKONAWCA(Y):
(NAZWA 1 ADRES)

Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie,
co najmniej dwoch ustug na rzecz firm/instytucji/urzedéow o wartoSci nie mniejszej niz

50.000,00 zt brutto kazda, w zakresie odpowiadajacym wymaganiom okreslonym w Rozdziale
10 SIWZ. '

5. | Nawa T adrs poiions | Opl prsions ™| ey | Ve
~|" " narzeczktérego . - umowy/zamomema .IIWyk()nhnid/rea.l_izacji _Wyl;énaﬁej/real.:i?ci\'vanej'
wykonano ustuge lub na | (uslug:) uslug: : . ush'lg.i-.;

b fzeczktérggoje_st R R U R R
| W‘yi(_bny:wana iishi_gif '
UWAGA!

Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,dwie uslugi” uslugi §wiadczone w ramach dwéch

odrebnych zamowien/umow.

PODPIS(Y):

{miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osdb) umocowanej(ych} do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykenawcy (odpis z wladciwego rejestru lub wydruk z Ceniralne
Ewidencji i Informacji o Dziatalno&ci Gospodarczej) lub petnomocnictwem wehodzacym w sktad oferty,

o —
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Zamawiajacy

Zatgcznik nr 5 do SIWZ

Nazwa:

Zaklad Emerytalno-Rentowy
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i

Administracji

Tytul lub krotki opis udzielanego zamowienia:

Swiadczenie uslug gastronomiczno-

hotelarsko-konferencyjnych.

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje¢ zamawiajaca lub podmiot

zamawiajacy (fezeli dotyczy):

ZER-ZP-25/2018

Wykonawca3

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:

' Adres e-mail:

Faks:

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW

INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13. LUB ART. 14 RODO

—  O$wiadczam, Ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO* wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatlem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postqpowam’u.*

— Os$wiadczam, ze nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio mnie
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie

do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. S RODO.

“niepotrzebne skresli¢

podpis | pieczqtka imienna oseby uprawnionej
do wystepowania w obrocie prawnym

{ub posiadajqcej pelnomocnictwo

3 W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia tabele powieli¢ odpowiednio do liczby Wykonaweéw wspdlne

skladajacych ofertg.

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. EU L 119 z 04.05.2016, str. 1)

W
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