DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNE]J

Warszawa, dnia 26 listopada 2018 r.

Poz. 29

ZARZADZENIE NR 28
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 23 listopada 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395, 398,
650 1 1629) w zwiazku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2077, z pozn. zm.") oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. poz. 1911) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 19 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowo$ci w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. Urz. Min. Rodz. Prac.
i Pol. Spot. poz. 19) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia:
a) w§l:

— w ust. 1 w pkt 4 kropke zastepuje si¢ S$rednikiem i dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
»d) dysponenta Solidarno$ciowego Funduszu Wsparcia Osob Niepelnosprawnych, zwanego
dalej ,,SFWON”.”,

— ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Ewidencje ksiggowa Dysponenta, Ministerstwa, FGSP, FP i SFWON prowadzi
w Jednostce Biuro Budzetu i Finanséw, zwane dalej ,,Biurem”, zgodnie z zakresem zadan
okreslonym w przepisach regulaminu wewngetrznego Biura.”,

b) w§4:
— ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Jednostki, odrgbnie dla Dysponenta,
Ministerstwa, FGSP, FP i SFWON.”,

D" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366, 1669 i 1693.
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ust. 25 otrzymuje brzmienie:

,25. Umowy cywilnoprawne w imieniu i na rzecz FGSP, FP oraz SFWON sg zawierane przez
Jednostke.”,

ust. 27 otrzymuje brzmienie:

,,27. Dokumenty potwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych na rzecz FGSP, FP oraz
SFWON wystawiane sa na Jednostke.”,

ust. 29-31 otrzymujg brzmienie:

»29. Wynagrodzenia z tytulu uméw cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej w zakresie FP oraz SFWON nalicza 1 wyptaca
Ministerstwo.

30. Inne wydatki dotyczace FP oraz SFWON, ktore nie moga zosta¢ poniesione bezposrednio
ze $rodkow FP oraz SFWON, w szczegolnosci koszty wynagrodzen osobowych z tytutu zadan
wykonywanych na rzecz projektow, realizowane sag w ramach planu finansowego Ministerstwa.

31. Rozliczenia pomigdzy FP oraz SFWON a Ministerstwem w zakresie, o ktorym mowa
w ust. 29 1 30, odbywaja si¢ na podstawie not ksiggowych wystawianych przez Ministerstwo.”,

c) wi§s:

ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,,10. W zakresie FGSP, FP oraz SFWON korekty bledow popetnionych w poprzednich latach

99 9

obrotowych, bez wzgledu na ich istotno$¢, ujmuje si¢ na koncie 853 — ,,Fundusze celowe”.”,
ust. 27 otrzymuje brzmienie:

»27. Kwota wynikajaca z zatwierdzonego rozliczenia podrozy stuzbowej jest wyplacana
lub wplacana w walucie udzielonej zaliczki. Kwota ta moze zosta¢ wyptacona lub wptacona
w walucie polskiej, w wysoko$ci stanowigcej rownowartos¢ przystugujacej kwoty w walucie
obcej, wedhug $redniego kursu ztotego w stosunku do walut obcych okreslonego przez NBP
z dnia wyptacenia zaliczki.”,

d) w § 6 ust. 31 otrzymuje brzmienie:

,31. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne nabyte ze $rodkéow FP i SFWON oraz
przejete i nabyte ze $rodkéw FGSP podlegaja wyodrebnieniu w ramach ewidencji ilosciowe;j
i ilo§ciowo-warto$ciowej Ministerstwa.”;

2) w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia:

a) wi§l:

w ust. 4 pkt 1 i 2 otrzymuja brzmienie:

,»1) w przypadku Dysponenta po czterocyfrowym symbolu paragrafu klasyfikacji budzetowej
wprowadza si¢ odpowiednio jednocyfrowy symbol ,,1” dla rachunku dochodéw, symbol ,,2”
dla rachunku wydatkoéw i symbol ,,3” dla wydatkow niewygasajacych;

2) w przypadku Ministerstwa po trzycyfrowym symbolu konta syntetycznego wprowadza si¢
dwucyfrowy symbol ,,01” dla rachunku wydatkéw, ,,02” dla rachunku dochodéw i ,,03” dla
wydatkéw niewygasajacych.”,

ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,10. Wykaz oraz struktura kont analitycznych Dysponenta, Ministerstwa, FGSP, FP oraz
SFWON sa okreslane i na biezaco uaktualniane przez wilasciwego glownego ksiegowego,
stosownie do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczosci i rozliczen.”,
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uchyla sig ust. 11,

b) w§ 2 wust. 1 wtabeli Wykaz kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji ksiegowej:

w pkt 1 Konta bilansowe po symbolu konta ,,291” dodaje si¢ symbol konta ,,292” i nazwe
konta ,Naleznosci funduszu celowego” oraz symbol konta ,293” 1 nazwe konta
»Dtugoterminowe nalezno$ci z tytutu przychodow funduszu celowego”,

w pkt 2 Konta pozabilansowe:

—— po symbolu konta ,,921” dodaje si¢ symbol konta ,,922” i nazwe konta ,,Rozliczenia
SFWON z tytutu realizacji umow”,

—— nazwy kont 993-997 otrzymuja brzmienie:

2

993 Plan finansowy przychodéw dysponenta FGSP, FP i SFWON

994 Plan finansowy wydatkow dysponenta FGSP, FP i SFWON w uktadzie zadaniowym
995 | Plan wydatkéw dysponenta FGSP, FP i SFEWON

996 Zaangazowanie wydatkéw dysponenta FGSP, FP i SFWON roku biezacego

997 Zaangazowanie wydatkow dysponenta FGSP, FP i SEWON przysztych lat”

c) w§3wust I:

w pkt 14 w tabeli w pkt 1 wyrazy ,,FP i FGSP” zamienia si¢c na wyrazy ,,FGSP, FP i SFWON”,

w pkt 19 opis konta 142 — ,Srodki pieniezne przekazywane w zarzadzanie Ministrowi
Finansow” otrzymuje brzmienie:

,Konto 142 stuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych przekazywanych przez dysponenta FGSP,
dysponenta FP i dysponenta SFWON w zarzgdzanie Ministrowi Finansow.

Na stronie Wn konta 142 wujmuje si¢ przekazanie $rodkow Ministrowi Finansow,
w korespondencji z kontem 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”;

Na stronie Ma konta 142 ujmuje si¢ zwrot $rodkéw przez Ministra Finansé6w na rachunek
FGSP, FP i SFWON, w korespondencji z kontem 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy
celowych”.”,

w pkt 26 wyrazenie:
»Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810 lub 853;

2) zmniejszenie (odpis) przypisanych do zwrotu dotacji w korespondencji z kontem 853;

3) warto$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za wykorzystane rozliczone,
w korespondencji z kontem 810;

4) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130 lub 138;

5) warto$¢ dotacji przypadajaca do zwrotu, wynikajaca z decyzji, w czg¢sci dotyczacej budzetu
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 232.”,

zastgpuje si¢ wyrazeniem:
,»Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
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2) warto$¢ platnosci z budzetu §rodkéw europejskich uznanych za wykorzystane rozliczone,
w korespondencji z kontem 810;

3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w Kkorespondencji
z kontem 130 lub 138;

4) warto$¢ dotacji przypadajaca do zwrotu, wynikajaca z decyzji, w czesci dotyczacej budzetu
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 232.”,

— w pkt 30 wyrazy ,,FP” zastepuje si¢ wyrazami ,,FP i SFWON?”,
— w pkt 39 w tabeli wiersz 3 i1 4 otrzymuja brzmienie:

E3]

3. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku 290 221,232,
z umorzeniem lub odpisaniem nalezno$ci przedawnionych badz 240, 292
nie$ciggalnych

4. | Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci 221,232, 290

240, 292

— po pkt 40 dodaje si¢ pkt 40a i 40b w brzmieniu:
»40a) Konto 292 — | Nalezno$ci funduszu celowego”

Konto 292 stuzy do ewidencji naleznosci funduszu celowego z tytutu udzielonych dotacji. Na
stroniec Wn konta 292 ujmowane sg ustalone naleznosci z tytulu przychodéw funduszu
celowego i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 292 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu przychodow funduszu celowego
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Ewidencja szczegotowa do konta 292 powinna by¢
prowadzona wedlug dtuznikow.

Konto 292 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
przychodéw funduszu celowego, a saldo Ma — stan zobowigzan funduszu celowego z tytutu
nadptat w tych przychodach.

Na koncie 292 zachowuje si¢ zasad¢ czystosci obrotdw, co oznacza, ze wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 292 —, Naleznosci funduszu celowego”

L —_ . Strona
p- res¢ operacji
Wn Ma
1. | Przypis naleznosci z tytutu przychodow funduszu celowego 292 853
2. | Wplata naleznosci z tytutu przypisanych przychodow 136 292
3. | Zwroty przychodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu 292 136
oraz nadptat
4. | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych 292 293
5. | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych 293 292
6. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 853 292
7. | Odpisanie nalezno$ci, w tym przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych
a) nieobjetych odpisem aktualizujagcym, 853 292
b) objetych odpisem aktualizujgcym 290 292
8. | Zapis techniczny 292 292
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40b) Konto 293 — ,,Dlugoterminowe naleznosci z tytutu przychodow funduszu celowego”
Konto 293 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci funduszu celowego.

Na stronie Wn konta 293 ujmowane sa w szczegodlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 853, takze przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 292.

Na stronie Ma konta 293 ujmowane jest w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 292.

Konto 293 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 293 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 293 — , Diugoterminowe naleznosci z tytulu przychodow
funduszu celowego”

o . Strona
Lp. Tres¢ operacji - o
1. | Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych 292 293
2. | Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych 293 292
3. | Przypis naleznos$ci dlugoterminowych 293 853
4. | Wyksiggowanie nalezno$ci dlugoterminowych 853 293
5. | Zapis techniczny 293 293

2
b

— w pkt 47 w tabeli w wierszu 1 wyrazy ,, i Fundusz Pracy” zastgpuje si¢ wyrazami ,,oraz FP
i SFWON”,

—  w pkt 60:
——  wyrazy ,,FP i FGSP” zastepuje si¢ wyrazami ,,FGSP, FP i SFWON”,
—— Wwyrazenie:

»Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu
(np. odpis aktualizacyjny, rozliczenie, przypisanie do zwrotu dotacji dla organizacji
pozytku publicznego).”,

zastepuje si¢ wyrazeniem:
,»Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu.”,

—— w tabeli wiersz 6 otrzymuje brzmienie:

ER]

6. | Zwigkszenie stanu funduszu celowego — przypis naleznosci 201, 240, 853
funduszu celowego 292,293

——  w tabeli wiersz 8 otrzymuje brzmienie:

E3]

8. | Zmniejszenie stanu funduszu celowego — przypis 853 201, 240,
zobowiazan funduszu celowego 292,293
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d) wust. 2:

po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:
,»7a) Konto 922 - Rozliczenia SFWON z tytulu realizacji umow
Konto 922 stuzy do ewidencji u dysponenta SFWON stanu rozliczen z tytutu realizacji umow.

Na stronie Wn konta 922 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wysoko$¢ srodkow przekazanych na
podstawie zawartych umow.

Na stronie Ma konta 922 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ srodkow uznanych za wykorzystane i rozliczone;

2) warto$¢ srodkow przypadajaca do zwrotu;

3) wartos¢ srodkéw umorzonych.”,

w pkt 24 nazwa konta pozabilansowego otrzymuje brzmienie:

,,24) Konto 993 — , Plan finansowy przychodéw dysponenta FGSP, FP i SFWON™”,
w pkt 25 nazwa konta pozabilansowego otrzymuje brzmienie:

,25) Konto 994 — Plan finansowy wydatkéw dysponenta FGSP, FP i SFWON

9999

w uktadzie zadaniowym””,
pkt 26-28 otrzymuja brzmienie:
,,26) Konto 995 — ,,Plan wydatkéw dysponenta FGSP, FP i SFWON”

Konto 995 shuzy do ewidencji planu dysponenta FGSP, FP i SFWON. Na stronie Wn konta 995
ujmuje si¢ plan dysponenta FGSP, FP i SFWON oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 995
ujmuje si¢ rownowarto$¢ planu zrealizowanego i planu niezrealizowanego. Na koniec roku
konto 995 nie wykazuje salda.

27) Konto 996 — ,,Zaangazowanie wydatkoéw dysponenta FGSP, FP i SEFWON roku biezacego”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw ujetych w planie FGSP, FP
i SFWON w roku biezagcym, realizowanych na podstawie umoéw, porozumien lub ustaw innych
niz ustawy, o ktérych mowa w § 1 ust. 11. Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ rownowartos$c¢
sfinansowanych wydatkow w danym roku budzetowym. Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢
zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, porozumien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow w roku biezacym. Na koniec roku konto 996 nie wykazuje
salda.

28) Konto 997 — ,,Zaangazowanie wydatkoéw dysponenta FGSP, FP i SFWON przysztych lat”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow w latach przysztych,
realizowanych na podstawie umoéw, porozumien lub ustaw innych niz ustawy, o ktorych mowa
w § 1 ust. 11. Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
w latach poprzednich, a obciazajacych plan FGSP, FP i SFWON roku biezacego. Na stronie
Ma konta 997 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Na koniec roku
konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow lat przysztych”.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 1.

MINISTER RODZINY,
PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Elzbieta Rafalska



