
     

 

 

 

PW3-3/F5 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie (00-695) przy ul. 

Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do składania ofert w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 

roku - Prawo zamówień publicznych. 

1. Tytuł zamówienia 

Zakup ogłoszeń rekrutacyjnych wraz z ich odświeżeniem, publikowanych na portalu z ogłoszeniami o pracę. 

 

2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert 

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.11.2020 r. do godz. 12.00 poprzez jej przesłanie 

drogą elektroniczną na adres: monika.szczegot-pilarczyk@ncbr.gov.pl 

 

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania 

Monika Szczegot-Pilarczyk, monika.szczegot-pilarczyk@ncbr.gov.pl, m: +48 515 904 644 

 

4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia oraz termin realizacji umowy 

Przedmiotem zamówienia jest zakup 150 ogłoszeń rekrutacyjnych i 150 odświeżeń publikowanych na 

ogólnodostępnym portalu z ogłoszeniami o pracę, widocznych na stronie internetowej portalu przez minimum 2 

tygodnie.  

 

5. Miejsce realizacji zamówienia 

Publikacja ogłoszeń w ogólnodostępnym portalu internetowym z ogłoszeniami o pracę. 

 

6. Cel zamówienia 

Nadrzędnym celem zamówienia jest dotarcie do szerokiego grona potencjalnych kandydatów do pracy w 

NCBR. 

 

7. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zakup 150 ogłoszeń rekrutacyjnych i 150 odświeżeń publikowanych na 

ogólnodostępnym portalu z ogłoszeniami o pracę, widocznych na stronie internetowej portalu przez minimum 2 

tygodnie. 

 

8. Kod CPV 

Kod CPV- 79600000-0 Usługi rekrutacyjne 
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9. Dodatkowe przedmioty zamówienia 

Brak. 

 

10. Harmonogram realizacji zamówienia 

Usługa - publikacja ogłoszeń w portalu internatowym -  będzie realizowana do końca 2021 roku. 

 

11. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 

spełniania 

1) uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności: 

Nie dotyczy. 

2) wiedza i doświadczenie Wykonawcy, niezbędne do wykonania zamówienia: 

Nie dotyczy. 

3) potencjał techniczny Wykonawcy, niezbędny do wykonania zamówienia: 

Nie dotyczy. 

4) osoby zdolne do wykonania zamówienia: 

Nie dotyczy. 

5) sytuacja ekonomiczna i finansowa: 

Nie dotyczy. 

 

12. Dodatkowe warunki 

Brak 

 

13. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które Wykonawca złoży wraz z ofertą 

1) ewentualne pełnomocnictwo uprawniające do podpisania oferty 

 

14. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert 

 Liczba odsłon użytkowników (real users) we wrześniu 2020 – 25% 

- Punkty za powyższe kryterium, zostaną przyznane wg. wzoru:  

 liczba odsłon (real users) danej oferty / liczba odsłon (real users) najwyższa wśród ofert x 25 

            - Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyższe kryterium to 25 

 Liczba odsłon we wrześniu 2020 – 25% 

- Punkty za powyższe kryterium, zostaną przyznane wg. wzoru:  

 liczba odsłon danej oferty/ liczba odsłon najwyższa wśród ofert x 25 

- Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyższe kryterium to 25 

 Średni czas na użytkownika we wrześniu 2020– 10% 

- Punkty za powyższe kryterium, zostaną przyznane wg. wzoru:  

 średni czas na użytkownika danej oferty/ najwyższy średni czas na użytkownika wśród ofert x 

10 

- Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyższe kryterium to 10 

 Średnia liczba odsłon na użytkownika we wrześniu 2020 – 10% 

- Punkty za powyższe kryterium, zostaną przyznane wg. wzoru:  

 średnia liczba odsłon danej oferty /najwyższa średnia liczba odsłon wśród ofert x 10 

- Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyższe kryterium to 10 



     

 

 

 

 Cena – 30% 

Cena całkowita oferty, obejmująca wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia, w 

tym m.in. koszt odświeżenia ogłoszenia 

- Punkty za powyższe kryterium, zostaną przyznane wg. wzoru:  

 Cena brutto najniższa wśród ofert /cena brutto danej oferty x 30 

            - Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyższe kryterium to 30 

 

15. Dodatkowe informacje: 

 Oferta powinna zostać sporządzona na załączonym Formularzu oferty. 

 Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Złożenie zapytania, jak też 

otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez Narodowe 

Centrum Badań i Rozwoju (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy).  

 Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

 Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o przedłużenie terminu związania ofertą; 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

 - odpowiedzi tylko na wybraną ofertę;  

- negocjacji warunków Zamówienia. 

 Zamawiający do terminu składania ofert może zmienić zapisy Zapytania ofertowego. 

 Cena oferty brutto musi uwzględniać wszelkie koszty związane z kompleksową usługą. 

 Cena winna być wyrażona w złotych polskich. Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku (zł/gr). 

 Cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz uwzględniać 

wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

 Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy 

nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń. 

 Za ustalenie świadczeń obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób przeprowadzenia na tej 

podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca. 

 W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, Wykonawca 

ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się z 

przedmiotem zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia oraz 

skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.  

 

Zasady wyjaśniania treści oferty oraz poprawiania omyłek w ofercie 
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub 

uzupełnień dotyczących dokumentów, materiałów lub treści złożonych ofert.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupełnienia dokumentów oraz 

złożenia wyjaśnień, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyżej ocenionego w kryteriach oceny ofert. 

3. Zamawiający może poprawić w ofercie: 

a) Oczywiste omyłki pisarskie, 

b) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

c) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty. 
 

Odrzucenie oferty 

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 



     

 

 

 

1. Jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem dotyczącym 

poprawiania omyłek, 

2. Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. 

3. Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

Unieważnienie postępowania 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia w 

szczególności jeżeli: 

1. Nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu. 

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej 

oferty. 

3. Postępowanie jest obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

 

16. Informacje dotyczące kar umownych, które zostaną przewidziane w umowie 

W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia lub jakiejkolwiek jego części, Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej, której wysokość zostanie 

określona w istotnych postanowieniach umowy. 

 

17. Przewidywane możliwe zmiany istotnych postanowień umowy oraz warunki ich dokonania 

1. Umowa może zostać zmieniona w sytuacji, gdy: 

1) zaistnieją okoliczności związane z wystąpieniem wirusa SARS-CoV-2, które wpływają lub mogą 

wpłynąć na należyte wykonanie Umowy; 

2) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację Umowy; 

3) wynikną rozbieżności lub niejasności w Umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana 

Umowy będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej 

interpretacji jej postanowień przez Strony; 

4) zaistnieje konieczność wprowadzenia zmiany terminu realizacji Przedmiotu Umowy; 

5) zaistnieje działanie siły wyższej, rozumianej jako nadzwyczajne okoliczności niezależne od Stron, 

których nie można było przewidzieć, jak m.in.: wojna, stany wyjątkowe, strajki generalne, blokady, 

embargo, działania sił przyrody o charakterze klęsk żywiołowych jak huragany, powodzie, trzęsienia 

ziemi, pożary, epidemie, pandemie itp., uniemożliwiającej realizację w części lub w całości 

Przedmiotu Umowy; 

6) wystąpią uzasadnione zmiany w zakresie sposobu realizacji, w tym zmiana miejsca Przedmiotu 

Umowy; 

7) nastąpi konieczność zmiany warunków i terminów płatności. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień Umowy w stosunku do treści Oferty w sytuacji, gdy nie była 

możliwa do przewidzenia na etapie zawarcia Umowy, a ponadto jej dokonanie podyktowane jest zmianą 

stanu prawnego w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy, tj. w szczególności: 

1) stawki podatku od towarów i usług; 



     

 

 

 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2177); 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki 

składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. 

Jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, każda ze 

Stron Umowy, w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia wejścia w życie przepisów 

dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie 

odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. 

3. Każda ze Stron Umowy może zawnioskować o jej zmianę. W celu dokonania zmiany Umowy, Strona o 

to wnioskująca zobowiązana jest do złożenia drugiej Stronie propozycji zmiany  w terminie 14 

(czternastu) dni kalendarzowych od dnia zaistnienia okoliczności będących podstawą zmiany. 

 

18. Wykaz załączników do Zapytania 

1) Formularz oferty. 



     

 

 

 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

__________________________ 

    pieczęć firmowa Wykonawcy 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

PEŁNA NAZWA WYKONAWCY:  ..................................................................................... 

 

ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ..................................................................................... 

 

TELEFON: ………….……………………............. 

 

FAKS: ............................................................... 

 

ADRES E-MAIL: .................................................... 

 

NUMER NIP:………………...…………............... 

    

NUMER REGON:   ................................................      

 

Nawiązując do zapytania ofertowego na zakup ogłoszeń rekrutacyjnych w Narodowym Centrum Badań i 

Rozwoju, oferujemy wykonanie przedmiotu zakupu w pełnym rzeczowym zakresie, ujętym w Opisie 

Przedmiotu Zakupu, za następującą cenę:  

 

Całkowita cena netto …………………………… zł  

Wartość podatku VAT ………………..  

Przy zastosowaniu stawki ……% VAT 

Całkowita cena brutto ……………… zł (suma kolumny 9),  

słownie: ………………………………………………………………………………… 

* Wskazana cena jest ceną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia  i 

wynika z poniższego wyliczenia: 

 

 

 

 

 



     

 

 

 

 

 

Dodatkowo deklarujemy, że nasz portal z ogłoszeniami o pracę posiada następujące parametry: 

 

Lp. Dane dotyczące portalu Parametr 

1. Liczba odsłon użytkowników (real users) we wrześniu 2020  

2. Liczba odsłon we wrześniu 2020  

3. Średni czas na użytkownika we wrześniu 2020  

4. Średnia liczba odsłon na użytkownika we wrześniu 2020  

 

 

Oświadczamy, że: 

1. Nie wnosimy żadnych zastrzeżeń do zapytania ofertowego. 

2. Spełniamy wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym. 

3. Złożona przez nas oferta jest zgodna z treścią zapytania ofertowego. 

4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

5. Oświadczam(-y), iż realizację przedmiotu zamówienia: 

              w zakresie  …………………….….……11 powierzę(-my) podwykonawcy(-om), po zawarciu stosownej umowy. 

                                                           
1   Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć część prac podwykonawcy(-om) powinien wpisać nazwę podwykonawcy oraz powierzony 

zakres prac. W przypadku braku miejsca sporządzić stosowną informację w postaci załącznika do składanej oferty. Jeżeli Wykonawca 

nie zamierza powierzyć części prac podwykonawcy(-om) punktu tego może nie wypełniać lub wpisać odpowiednią informację. 

Lp. Przedmiot wyceny Ilość Jednostka 

Cena 

jednostk

owa 

(netto) 

PLN 

Wartość 

netto PLN 

kol. 3 x 

kol. 5 

Stawka  

% 

VAT 

Wartość 

podatku 

VAT 

kol. 6 x 

stawka 

VAT  

PLN 

Cena 

oferty 

brutto       

kol. 6 + 

kol. 8  

PLN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1.  

Ogłoszenie 

rekrutacyjne widoczne 

na stronie internetowej 

portalu minimum 2 

tygodnie 

150 
jedno 

ogłoszenie 
   

  

2.  
Odświeżenie 

ogłoszenia 
150 

jedno 

odświeżenie 
   

  

3.       

Cena 

oferty 

brutto 

(suma poz. 

1 i 2) 

 



     

 

 

 

6. Jestem małym/średnim przedsiębiorcą: TAK/NIE 

7. Oferta została złożona na ...  stronach, ponumerowanych od nr ...  do nr ... 

8. Oświadczam, że wypełniłem/-am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*) wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu złożenia oferty w 

niniejszym postępowaniu**. 

9. Oświadczam, że uzyskałem zgody osób biorących udział w przygotowaniu oferty, a także wyrażam zgodę na 

przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawa 00-

695, Nowogrodzka 47a, i przyjmuję do wiadomości, że moje dane podane w ofercie będą przetwarzane w celu 

związanym z postępowaniem.  

 

 

   …………………………………                    .......................................................................   

          podpis, imię i nazwisko                miejscowość, data 

    lub podpis na pieczęci imienne 

 

 

 

* Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

 

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 

(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).  

 

 

 


