SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana dalej ,,SIWZ”

na dostawe materialow piSmienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego

=
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do siedziby Zamawiajacego
Numer sprawy: ZER-ZP-12/2013

INFORMACJE OGOLNE

Informacje o0 Zamawiajacym

Zamawiajacym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
zwany dalej ,,Zaktadem”

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Adres elektroniczny: zer@zer.msw.gov.pl

Strona internetowa: http://www.zer.msw.gov.pl (ogfoszenia, jak w rozdziale XX1 SIWZ)
Telefon: 22/ 60-28-645, 22/ 825-73-49

Faks: 22/ 825-49-79

Godziny urzedowania: 8'2 — 16%

Tryb i podstawa prawna udzielenia zamoéwienia

Postgpowaniec o udzielenic zamoOwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, ponizej rownowartosci kwoty 130.000 EURO.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,ustawa".

Oferty czeSciowe, wariantowe, zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 6 oraz art. 83 ust. 2 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowien uzupehiajgcych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
sprawy proceduralne
1) Pani Aneta STROJEK, tel. 22/ 60-28-645, fax. 22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach: 8%0-15%
2) Psc(z)nl' Igéma TABACZYNSKA, tel. 22/ 60-28-475, fax. 22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach:
8=-16—
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyjasnienia dot. niniejszego
postepowania Zamawiajagcy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych uzupelnienie oferty lub integralna
cze$¢ oferty, ktore musza by¢ sktadane w formie pisemne;j.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz wyjasnienia faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

V. Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materialow piSmienno-biurowych i drobnego
sprzetu biurowego do siedziby Zamawiajacego.
Do opisu przedmiotu zamoéwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspolnego Slownika
Zamowien CPV nr 30190000-7.
Tabela nr 1. Wykaz materialow pismienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego:
l.p. Nazwa materialu / sprzetu J.m. Tlosé
T S A N
Pojemnik na dlugopisy o podstawie kwadratowej, metalowy — azurowy, 0 wymiarach nie
1. mniejszych niz: szeroko$¢ ok. 85mm x 85mm, wysokos$¢ ok. 100mm i gleboko$¢ ok. 95Smm szt. 30
(kolor srebrny)
Przybornik wielofunkcyjny na biurko /piérnik/ prostokatny, stabilny z duzg ilo$cia miejsca na
2. przybory, zawierajacy min. 200 bialych karteczek; przybornik metalowy — azurowy szt. 20
(kolor srebrny)
3 Pudetko na karty urlopowe formatu A5 — plastikowy pojemnik kartotekowy, z automatycznie ot 3
) odchylajacg sie przednig $cianka, ulatwiajaca przegladanie, wypelnienie maksymalne — 300 kart '
4. | Antyrama do eksponowania zdje¢, plakatow lub informacji, wymiary: 21x30cm szt. 30
5. | Kalka oléwkowa A4 w kolorze niebieskim lub fioletowym /1opk. = 25 arkuszy/ opk. 10
Blok makulaturowy A5 min. 100-kartkowy w kratke, klejony po krétszym boku, kartki biale
6. : 2 szt. 1000
0 gramaturze min. 70g/m
7 Blok makulaturowy A4 min. 100-kartkowy w kratke, klejony po krotszym boku, kartki biale at 500
' | o gramaturze min. 70g/m? '
Segregator PP A4 z dzwignia, z wymienna dwustronng etykieta oraz okutym otworem na palce
8 ulatwiajacym wyjmowanie z po6lki; oklejony z zewnatrz folia PP, wewnatrz biala nablyszczana
. . . . L . . szt. 200
wklejka papierowa; dolne krawedzie posiadajace metalowe okucia chroniace przed
zniszczeniem okladek; szeroko$¢ grzbietu od S0mm do §0mm.
9 Segregator A4 z mechanizmem 2-ringowym typu D, z mechanizmem dociskowym plastikowym
. < . szt. 200
lub metalowym; szerokos¢ grzbietu od 35mm do 50mm
10 Segregator A5 z dzwignia, z wymienna dwustronng etykieta oraz okutym otworem na palce sot. 20
" | ulatwiajacym wyjmowanie z polki; szerokos$¢ grzbietu od 50mm do 80mm.
1 Prze_ekl_adki kartonowe do segregatora, kolorowe indeksujace; dlugos¢ przekladek pozwala na opk 90
" | naniesienie opiséw widocznych po zamknieciu segregatora /1opk. = min. 20 szt./ ]
12. | Zeszyt A5 min. 80-kartkowy, w kratke, kartki biale o gramaturze 70g/m? okladka twarda szt. 50
13. | Zeszyt A5 min. 80-kartkowy, w kratke, kartki biale o gramaturze 70g/m? okladka miekka szt. 50
Zeszyt brulion A4 w kratke, okladka twarda, min. 96-kartkowy, kartki biale o gramaturze
14. 709/m’ szt. 50
Zeszyt brulion A4 w kratke, okladka mi¢kka, min. 96-kartkowy, kartki biale o gramaturze
15. 70g/m’ szt. 40
16 Skorowidz A4 min. 96-kartkowy w kratke, szyty, w twardej oprawie, wyposazony w
. . szt. 40
alfabetyczny indeks tloczony lub drukowany
17 Skorowidz A5 min. 96-kartkowy w kratke, szyty, w twardej oprawie, wyposazony w st 40
' | alfabetyczny indeks tloczony lub drukowany
Ksiega kancelaryjna (dziennik korespondencyjny) min. 96-kartkowa do umieszczania wpiséw
18, |Ma temat korespondencji przychodzacej i wychodzacej, oprawa twarda, introligatorska, kartki szt 400
" | trwale szyte; kartki biale o gramaturze min. 80g/m*; miejsce na 10 kolejnych numeréw spraw na '
stronie
Obwoluta (koszulka) wykonana z mocnej folii PP o grubosci 0,18mm PP, z poszerzanym o
20mm harmonijkowym brzegiem (dolne i boczne cze$ci) i ochronng klapka otwierana od gory,
19. | pozwalajaca na wlozenie do $rodka do 200 kartek formatu A4 o gramaturze 80g/m?, koszulka opk. 20
z uniwersalnymi otworami na pasku umozliwiajacymi wpiecie do segregatora; minimalna
wysokos¢ kieszeni: 23,5 cm /1opk. = min. 5 szt./
Poszetka (koszulka na dokumenty) A4 przeznaczona do wpiecia do segregatora, krystaliczna,
20. | folia 100 micronéw, otwierana od gory, przezroczysta struktura folii, wzmocniony pasek opk. 300
z perforacja, antystatyczna /1 opk. = 100 szt./
21 Poszetka (koszulka na dokumenty) AS przeznaczona do wpigcia do segregatora, krystaliczna, opk 10
" | folia 100 micronéw, wzmocniony pasek z perforacja /1 opk. = 100 szt./ '
Ofertowka A4, sztywna, blyszczaca, grubosé folii min. 170 micron6w, otwierana od gory
22. | iz prawej strony, wyciecie na palec ulatwiajace wkladanie i wyjmownie dokumentéw opk. 100
/1 opk. = 25 szt./
Teczka do podpisu 20 czeSciowa formatu A4, powlekana sztuczna skora, okladka wykonana z
23. | tektury o gramaturze 1200 g/m?, 20 przegrédek ulatwiajacych umieszczanie dokumentéw, szt. 15

posiada specjalne otwory na stronach, gramatura wewnetrznych okladek 450 g/m’
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Teczka wigzana PCV formatu A4, przednia okladka przezroczysta, tylna kolorowa, trzy

24. | zakladki chronigce dokumenty przed wypadaniem; na brzegach okladek dwie tasiemki do szt. 100
wigzania teczki
Teczka z gumka wykonana z tektury o zwigkszonej gramaturze i sztywnosci (gramatura papieru
25. | nie mniejsza niz 350g/m?), powlekana folia polipropylenowa, trzy zakladki chroniace dokumenty szt. 200
przed wypadaniem, szerokos$¢ grzbietu: 15 mm
Teczka zawieszana A4 standard, wykonana z mocnego, wytrzymalego kartonu o gramaturze
26 min. 210g/m?, wzmocnione specjalna folia dno oraz listwa z zawieszkami, plastikowe wymienne opk 1
" | identyfikatory mozna umiesci¢ w 5 réznych miejscach, tak aby w kartotece nie zaslanialy si¢ '
wzajemnie, wymienne identyfikatory i etykiety w komplecie /1opk. = 25szt./
27. |Igla do zszywania akt — dratwa, dlugo$¢ min. 10 cm szt. 18
28. | Ta$ma biurowa przezroczysta 18mm/20 m szt. 200
29. | TaSma biurowa przezroczysta 24mm/20 m szt. 400
30 Tasma pakowa samoprzylepna, do Sredniej ciezkosci opakowan, nieprzezroczysta, szt 300
" | polipropylenowa na bazie kleju z kauczuku naturalnego, 0 wymiarach: 48mm/50m '
31. | Tasma barwiaca czerwono-czarna 13mmxém do kalkulatoréw szt. 20
32. | Walek barwiacy do kalkulatora IR-40T szt. 15
33. | TaSma typu DALTON biala do kalkulatoréw i maszynek do liczenia; rolka ofsetowa 57mm/25m szt. 80
34 Skoroszyt PCV z okladka przednia przezroczysta, tylna kolorowa, na grzbiecie wymienny szt 300
" | papierowy pasek do opisu, zaokraglone rogi, metalowe wasy '
Skoroszyt z perforacja, wpinany do segregatora formatu A4, z okladka przednia przezroczysta,
35. | tylna kolorowa, na grzbiecie wymienny papierowy pasek do opisu, zaokraglone rogi, metalowe szt. 300
wasy
36. | Kostka papierowa samoprzylepna 76mm x 76mm /100 kart (kolor z6lty) szt. 1500
Harmonijkowe karteczki samoprzylepne 76mm x 76mm/ 100 kart (kolor zétty) typu R-330 do
37. - - ) - szt. 30
umieszczenia m.in. w dyspenserze Post-it PRO 100
Kostka kolorowa papierowa 85mm x 85mm, wysokos$¢ min. 4 cm; cztery kolory pastelowe
38. . . szt. 500
(w tym obowiazkowo kolor bialy)
Zakladki samoprzylepne indeksujace wykonane z folii 0 wymiarze min. 11,8mm x min. 43mm,
39. |z mozliwo$cia robienia na nich zapisow oraz ich wielokrotnego naklejania /1 opk. = min. 140 opk. 250
indeksow/
40. | Zakladki indeksujace papierowe /1opk. = min. 4 bloczki/ opk. 80
Korektor korespondencyjny w plynie z pedzelkiem, na bazie wody, szybkoschnacy, pojemnos¢
41. . . P S S Lo szt. 60
min. 20 ml; nie pozostawiajacy Sladdw i cieni na kserokopiach i faksach
42 Korektor w dlugopisie, szybkoschnacy, dobrze kryjacy, pojemnos$¢ min. 8 ml; grubosé kreski do ot 40
" [1mm '
43 Korektor korespondencyjny w tasmie Pelikan lub r6wnowazny, do ktérego wykorzystywane szt 360
" | beda wklady Pelikan o wymiarach 4,2mm x 14m '
44, | Wklad do korektora tasmy o wymiarach 4,2mm x 14 m pasujacy do obudowy korektora Pelikan szt. 300
Datownik automatyczny TRODAT 4810 lub inny réwnowazny — w wersji polskiej, do ktérego
45. | wykorzystywane beda wklady TRODAT 4910. Uwaga: miesiac musi by¢ w zapisie stownym szt. 100
np. 01 wrz. / wrzesien 2013r.
46. | Wkiad do TRODATA 4810 - nr 4910 zielony szt. 200
47. | Wkilad do datownika TOOR 4610 zielony lub czarny szt. 150
48. | Wklad do TRODATA - nr 4911 czerwony szt. 20
49. | Wklad do TRODATA - nr 4911 zielony szt. 30
50. | Wkiad do TRODATA - nr 4911 czarny szt. 20
51. | Wkiad do TRODATA - nr 4912 czarny szt. 50
52. | Wkiad do TRODATA - nr 4912 czerwony szt. 300
53. | Wkiad do TRODATA - nr 4912 zielony szt. 10
54. | Wkiad do TRODATA - nr 4913 czerwony szt. 20
55. | Wkiad do TRODATA - nr 4913 zielony szt. 30
56. | Wkiad do TRODATA - nr 4913 czarny szt. 30
57. | Wkiad do TRODATA - nr 5460 zielony szt. 80
58. | Wkiad do TRODATA — nr 5460 czarny szt. 20
59. | Wkiad do TRODATA - nr 46030 zielony szt. 10
60. | Wkiad do TRODATA - nr 46025 zielony szt. 10
61. | Wkiad do TRODATA - nr 4836 czarny szt. 12
62. | Wklad do TRODATA - nr 4927/6 czarny szt. 5
63. | Wkiad do TRODATA - nr 4926 zielony szt. 16
64. | Wklad do numeratora REINER BG 1 szt. 30
65. | Tusz do stempli — czarny, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 80
66. | Tusz do stempli — czerwony, pojemnos$¢ min. 30 ml szt. 100
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67. | Tusz do stempli — zielony, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 70
68. | Tusz do stempli — niebieski, pojemno$¢ min. 30 ml. szt. 10
69. | Poduszka do stempli, nienasaczona o rozmiarze 70mm x 110mm szt. 14
70. | Klej biurowy w plynie do klejenia papieru, kartonu i zdje¢¢ — pojemno$é min. 40 ml szt. 150
71 Klej biurowy w sztyfcie do klejenia papieru, kartonu i zdje¢é, nie marszczacy papieru — ot 150
" | pojemno$¢ min. 15g '
72 Dlugopis PENTEL BK?77 z wkladem niebieskim lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
. szt. 400
wklady BKL 7
73 Dlugopis PENTEL BK77 z wkladem czerwonym lub ré6wnowazny, do ktérego beda pasowaly
. szt. 150
wkiady BKL 7
Dlugopis PENTEL BK77 z wkladem zielonym lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
74. szt. 70
wkiady BKL 7
75 Dlugopis PENTEL BK77 z wkladem czarnym lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
. szt. 100
wklady BKL 7
Dlugopis ZENITH 7 z wkladem niebieskim lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly wklady
76. | wielkopojemne ZENITH 4; $rednica dlugopisu w najgrubszym miejscu nie moze przekroczyé szt. 400
12mm
77 Dlugopis Zelowy niebieski PENTEL K106 Hybrid Roller lub rownowazny, do ktorego beda
. szt. 400
pasowaly wklady KF6
Dlugopis zelowy PENTEL K611 lub réwnowazny - czarna oprawa, elegancki, w klasycznej
78. | obudowie z ozdobnym pierscieniem, kolor wkladu niebieski, do ktorego beda wykorzystywane szt. 10
wklady od dlugopisu PENTEL K611
Dlugopis Zzelowy PENTEL K611 lub réwnowazny - czarna oprawa, elegancki, w klasycznej
79. | obudowie z ozdobnym pierscieniem, kolor wkladu czarny, do ktérego beda wykorzystywane szt. 10
wklady od dlugopisu PENTEL K611
Dlugopis dla interesanta — FELLOWS lub inny réwnowazny; dlugopis na dlugim metalowym
80. |lancuszku, z wytrzymala obudowa, ci¢zka podstawa i wymiennym wkladem; do dlugopisu szt. 20
musza pasowaé wklady FELLOWS — nr 09103
81. | Wkiad do dlugopisu zelowego PENTEL K611; kolor wkladu niebieski szt. 30
82. | Wklad do dlugopisu zelowego PENTEL K611;kolor wkiadu czarny szt. 10
83 Wklad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK szt 1000
" | 77, miekko piszacy o nierozmazujacym sie tuszu — kolor niebieski '
84 Wklad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK sot. 40
" |77, migkko piszacy o nierozmazujacym si¢ tuszu — Kolor zielony
85 Wklad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktory bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK sot 10
" |77, migkko piszacy o nierozmazujacym sie tuszu — kolor czarny '
86 Wklad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK szt 20
" | 77, miekko piszacy o nierozmazujacym sie tuszu — kolor czerwony '
87 Wklady wielkopojemne niebieskie ZENITH 4 lub réwnowazne, ktére beda pasowaly do at 500
| dlugopisu ZENITH 7 '
38 Wklady niebieskie KF6 do dlugopisu zelowego lub inne rownowazne, ktére beda pasowaty do sot 700
" | dlugopisu Zelowego PENTEL K106 Hybrid Roller '
89 Wklad do dlugopisu FELLOWES 7 ci¢zka podstawa na lancuszku — nr 09103 lub inny ot 50
" | rownowazny, ktory bedzie pasowal do dlugopiséw FELLOWES '
90. | Wkiad do pioéra wiecznego PELIKAN szt. 20
Marker PENTEL PEN — N50 lub réwnowazny (marker wodoodporny, z okragla koncowka,
91. | nadajacy si¢ na metal, szklo, plastik, gume i gruby papier; obudowa wykonana z aluminium szt. 380
zapobiegajaca wysychaniu tuszu.; grubos¢ linii pisania 2,0mm, pojemno$¢ min. 6 ml)
92 Marker - foliopis, szeroko$¢ linii pisania do 0,4mm, wodoodporny tusz o neutralnym zapachu,
. i . " szt. 200
do pisania na papierze, folii, ptytach CD
Marker fluoroscencyjny zolty ze $cieta koncowka, szerokos$¢ linii pisania od 3 do Smm
93. | (szerokosé linii pisania nie weisza ni; 3mm oraz nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich szt. 200
rodzajach papieru, w tym samokopiujacym i faksowym
Marker fluoroscencyjny zielony ze $cigta koncéwka szerokosé linii pisania od 3 do 5Smm
94. | (szerokosé linii pisania nie weisza ni; 3mm oraz nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich szt. 200
rodzajach papieru, w tym samokopiujacym i faksowym
Marker fluoroscencyjny rézowy ze $cieta koncéwka szerokosé linii pisania od 3 do Smm
95. | (szerokosé linii pisania nie weisza ni; 3mm oraz nie szersza niz Smm); do pisania po wszystkich szt. 200
rodzajach papieru, w tym samokopiujacym i faksowym
Marker fluoroscencyjny pomaranczowy ze $cieta koncéwka szeroko$¢ linii pisania od 3 do Smm
96. | (szerokosé linii pisania nie weisza ni; 3mm oraz nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich szt. 60
rodzajach papieru, w tym samokopiujacym i faksowym
97 Cienkopis z metalowa koncéwka (odporny na wysychanie tuszu); sze§ciokatna obudowa, sot. 300
" | grubos¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — czarny
08 Cienkopis z metalowa koncéwka (odporny na wysychanie tuszu); sze§ciokatna obudowa, sit. 250
" | grubo$¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — czerwony
99. Cienkopis z metalowa koncoéwka (odporny na wysychanie tuszu); szesciokatna obudowa, sot. 200

grubos¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — zielony
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Cienkopis z metalowa koncéwka (odporny na wysychanie tuszu); sze§ciokatna obudowa,

100. grubos¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — niebieski szt 200
101. | Wkiady do otéwka automatycznego 0,7 mm /1 opk. = min. 10 grafitow/ opk. 80
102. | Oléwek grafitowy w oprawie drewnianej o twardos$ci grafitu 2B szt. 400
Temperdéwka metalowa jednootworowa, wykonana ze stopu magnezu, stalowe ostrze mocowane
103. | wkretem, ostrze precyzyjnie polaczone z obudowa, zapewniajace idealnie centralne polozenie szt. 90
oléwka podczas temperowania, rowkowanie w korpusie ulatwiajace trzymanie
Gumka myszka biala do $cierania, precyzyjnie $ciera grafit zaréwno z papieru jak i metalowej
104. folii kres S o szt. 250
olii kreslarskiej, nie pozostawia Sladéw grafitu
Klips biurowy archiwizacyjny — plastikowy o przedluzonej dlugo$ci wasow zaopatrzonych
105 dodatkowo w specjalne zakonczenie w ksztalcie kapturka; dlugo$¢ waséw min. 87mm, gietki, K 40
" | odporny na pekanie; mechanizm spinajacy o dtugosci min. 130mm opx.
/1 opk. = min. 50 szt./
Klips biurowy archiwizacyjny FELLOWES lub rownowainy (dlugosé wgséw min. 85mm, z
mechanizmem spinajgcym o dlugosci min. 110mm, gietki, odporny na p¢kanie);
106. | 1 opk = min. 100 szt opk. 150
Uwaga: przez r6wnowazno$¢ Zamawiajacy rozumie identyczna gietko$¢, wymiary, koncowki
wasow itp.
107 Zawieszka skoroszytowa do spinania akt.(mechanizm skoroszytowy wykonany z PP z metalowa opk. 680
" | blaszka) typu SOENECKEN /lopk. = min. 25szt./
108. | Sznurek Iniany - waga min. 0,50kg szt. 7
109. | Sznurek Iniany bielony — waga min. 0,10 kg szt. 20
110. | Nici do szywania akt /lopk. = 6szt./ opk. 15
111. | Magnesy do tablic magnetycznych o §rednicy 14-16mm /lopk. = min. 10szt./ opk. 10
112. | Pinezki beczulki do tablicy korkowej /1 opk. = 50 szt./ opk. 60
Etykiety komputerowe samoprzylepne na arkuszu A4 — wymiar pojedynczej nalepki: min.
113. | 58mm x min. 36mm; etykiety musza by¢ przystosowane do nadruku w drukarkach laserowych ark 500
/1 arkusz = min. 24 szt./
Naklejki papierowe - samoprzylepne na plyty CD o Srednicy zewnetrznej 12 cm i Srednicy
114 wewnetrznej 15mm na arkuszu A4 (1 arkusz = 2 szt.) ark 250
" | Naklejki musza by¢ przystosowane do nadruku w drukarkach laserowych.
Trwalo$¢ kleju — min. 24 miesiace.
115. | Rozszywacz metalowy do wszystkich rodzajow zszywek, wyposazony w blokade szt. 100
Zszywacz z tworzywa sztucznego (czeSci mechaniczne z metalu) do zszywania jednorazowo
116. | 25 kartek o gramaturze 80g/m?, na zszywki 24/6 i 26/6, gleboko$¢ zszywania min. 50mm. szt. 50
Wymagana gwarancja producenta — min. 10 lat.
Zszywacz LEITZ 5551 lub réwnowazny, do ktérego wykorzystywane beda zszywki w kasetkach
117. | K6, K8, K10, K12 od zszywacza LEITZ 5551. szt. 2
Wymagana gwarancja producenta— min. 5 lat
118. | Zszywki zwykle 24/6 /1 opk. = 1000 szt./ - nie lamiace sie, nie zaginajace si¢ opk. 800
119. | Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 2 do 25 kartek K6 (1 opk =5 kaset) opk. 35
120. | Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 26 do 40 kartek K8 (1 opk =5 kaset) opk. 70
121. | Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 41 do 55 kartek K10 (1 opk = 5 kaset) opk. 70
122. | Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 56 do 80 kartek K12 (1 opk =5 kaset) opk. 50
Dziurkacz z tworzywa sztucznego z metalowym elementem wzmacniajacym dzwignie z
123 moili\fvoéc_iq dziurkowania jednorazowo do 25 kartek A4 o gramaturze 80g/m2, precyzyjny szt 40
" | ogranicznik formatu. '
Wymagana gwarancja producenta — min. 10 lat
124 Tablica korkowa o rozmiarze 120cm x 80cm, rama wykonana z profilu aluminiowego w kolorze st 6
" | popielatym, z elementami mocujacymi w komplecie
195 Tablica korkowa 60cm x 90cm, rama wykonana z profilu aluminiowego w kolorze popielatym, st 10
" | z elementami mocujacymi w komplecie
126 Grzbiety wsuwane do 60 kartek z zaokraglonymi brzegami opk 4
" | /1lopk. = 50 sztuk/ '
127 Grzbiety wsuwane do 100 kartek z zaokraglonymi brzegami opk 4
" | /lopk. = 25 sztuk/ '
128. | Okladka do bindownicy kolorowa, skéropodobna /1 opk. = 100 szt./ opk. 6
129 Néz do otwierania korespondencji, wykonany ze stali nierdzewnej z plastikowa raczka st 30
" | i niewymiennym ostrzem; dlugo$¢ noza min. 19 cm
Nozyczki wykonane z nierdzewnej, hartowanej stali, ergonomicznie wyprofilowana rekojesé,
130. | wykonana z plastiku w kolorze bursztynowym, nezyczki o wymiarach: 15-17 cm, z szt. 60
przeznaczeniem do ciecia papieru, folii i kartonu
Nozyczki wykonane ze stali nierdzewnej powlekane tytanem, dlugos$¢ ostrza: 150-205mm,
131, wyprofilowany uchwyt minimalizujacy wysilek podczas cigcia, nozyczki przeznaczone do cigcia szt 10

papieru, folii i kartonu.
Wymagana gwarancja producenta — min. 10 lat na umocowanie rgczek.
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132. | Linijka 20 cm — wykonana z najwyzszej jako$ci polistyrenu, trwale, niecieralne podziatki szt. 50
133. | Linijka 30 cm — wykonana z najwyzszej jako$ci polistyrenu, trwale, niecieralne podziatki szt. 30
134. | Linijka 40 cm — wykonana z najwyzszej jako$ci polistyrenu, trwale, niecieralne podziatki szt. 10
135. | Klips do dokumentéw metalowy — 25mm /lopk -= 12 szt./ opk. 100
136. | Klips do dokumentéw metalowy — 51 mm /1lopk. = 12szt./ opk. 30
137. | Spinacz okragly 52mm /1opk. = 100szt./ opk. 150
138. | Plastelina /1opk. = 6 lasek/ opk. 40
139. | Glicerynowy zwilzacz niskotoksyczny, bezbarwny, bezwonny, pojemno$¢ min. 20 ml szt. 70
140, | Papier A4 160g/m? zielony (1 opk. = min. 250 arkuszy) opk. 13
141. | Papier A4 160g/m? zélty (1 opk. = min. 250 arkuszy) opk. 45
Podklady na biurko (terminarz planszowy) z kalendarzem na 2013r. oraz podzialem na dni
tygodnia, ilo§¢ kart 50 — papier offset bialy o gramaturze min. 70g/m2, z ochronna listwa z
149 | tworzywa sztucznego. st 240
" | Format mieszczacy si¢ w nastepujacych przedziatach: /540mm-590mm/ x /340mm-390mm/. '
Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie i dostarczenie podkladéw o wigkszych wymiarach niz
wskazane powyzej.
143. | Rolka termiczna do drukarki KAFKA (RT 11020) 110mm/20mb rolka 5
144. | Papier fax. 210mm x 50mm x 1 (warstwa), gilza @1” rolka 120
Pocztowa ksi¢ga nadawcza samokopiujaca formatu wigkszego od AS, min. 100 kartek w jednym
145. | bloczku (kazda karta ksigzki nadawczej ma by¢ samokopiujaca; zlaczenie kartek musi blok 600
umozliwiaé¢ odrywanie) — nr KN-10A/S lub réwnowazna
146. | Raport kasowy K 111/S na papierze samokopiujacym format A4 (0+1), blok min. 80 kartek blok 10
Podstawka pod stopy wykonana z mocnego platiku, z antyposlizgowa powierzchnia,
147. | z mozliwoscia regulacji od 10° do 15°, o wymiarach ok. 450mm x 350mm. szt. 10
Wymagana gwarancja producenta — min. 12 miesiecy.
148. | Flanela o szerokos$ci min. 1,5 m; niepylaca; do czyszczenia monitoréw LCD mb 90
Folia do pakowania — transparentna folia stretch o grubo$ci min. 23 microny, rozciagliwa,
149. | przeznaczona do r¢cznego owijania i zabezpieczania paczek w transporcie, wymiary: szeroko$é rolka 3
= 500mm, dlugoesé¢ — 300mb
150. | Gumka recepturka o §rednicy min. 70mm kg 20
151. | Przedluzacz sieciowy, 5 gniazd z uziemieniem i pod$wietlanym wylacznikiem o dlugosci 1,5m szt. 50
152. | Przedluzacz sieciowy, 5 gniazd z uziemieniem i pod$wietlanym wylacznikiem o dlugo$ci Sm szt. 50
UWAGA'!

1) Na materialy pismienno-biurowe oraz drobny sprzet, na ktore nie okreslono okresu gwarancji, obowigzuje
12- miesigeczny okres rekojmii.

2.

Do ofery Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ karty katalogowe produktow
oznaczonych w Tabeli nr 1 - pozycje: 19-21, 26, 41, 72-89, 91, 105-106, 116-117, 123,
130-131, 147.

W przypadku watpliwosci Zamawiajacego, co do zaoferowanych materiatow 1 sprzetu
biurowego, innych niz wymienione w ust. 2, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy
0 dostarczenie kart katalogowych lub innych dokumentéw, na etapie badnia ofert oraz
realizacji przedmiotu umowy (realizacji dostawy).

Oferujac produkty rownowazne produktom opisanym w Tabeli nr 1 (poz. 72-89, 91,
106, 117) Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ (zgodnie z art. 30 ustawy), ze
rozwigzania rownowazne spetniaja wymagania SIWZ, przy zachowaniu cech technicznych,
funkcjonalnych i jakosciowych produktow. Przez wykazanie rownowazno$ci Zamawiajacy
rozumie wykonanie stosownych poréwnan i analiz, ktérych wyniki nalezy zalaczy¢ do
oferty.
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5. Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia:
1) sprzgt biurowy i materiaty piSmienno-biurowe musza by¢ fabrycznie nowe;

a) przez stwierdzenie ,fabrycznie nowe” Zamawiajagcy rozumie — sprz¢t i materiaty
nieregenerowane, nierefabrykowane, wolne od jakichkolwiek wad fizycznych
1 prawnych oraz roszczen osob trzecich;

2) sprzet biurowy oznaczony w Tabeli nr 1 pozycjami 116, 117, 123, 147 Wykonawca
0znaczy w nastgpujacy sposob:

(Petna nazwa i adres Wykonawcy dostawy)

Termin dostawy:

(miesigc | rok)

Okres gwarancji:

(ilos¢ miesigcy)

Nr zaméwienia: ZER-ZP-12/2013

3) Warunki gwarancji:

a) okres gwarancji na sprzet biurowy oznaczony w Tabeli nr 1 pozycjami 116, 117, 123,
131, 147, bedzie liczony od daty protokolarnego odbioru przedmiotu zamoéwienia, bez
zastrzezen,

b) w przypadku ujawnienia, w okresie gwarancji, uszkodzen, wad lub niesprawnosci
sprze¢tu biurowego, o ktorym mowa w pkt 3 lit. a), Wykonawca zobowigzany bedzie
do bezptatnej wymiany na nowy, wolny od wad, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni,
od dnia zgtoszenia przez Zamawiajacego drogg telefoniczng, faksem lub pisemnie;

€) w przypadku wymiany sprzetu biurowego na nowy, wolny od wad, okres gwarancji
biegnie na nowo, od daty protokolarnego odbioru, bez zastrzezen.

VI.  Termin wykonania zamdwienia: do dnia 10 grudnia 2013r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY
WYMAGANE OD WYKONAWCY

VII. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg nizej] wymieniony
warunek, okre§lony w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie:

1) posiadania wiedzy i do$wiadczenia tj. nalezytego wykonania lub wykonywania w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2-ch gtownych dostaw,
odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi niniejszego zamdwienia o warto$ci nie
mniejszej niz 90.000,00z1 brutto;
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ocena spelnienia ww. warunku nastgpi na podstawie zalaczonego do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 44 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi
zalgceznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

na zasadzie: spelnia-nie spelnia.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
Z niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy:

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy; wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ;

b) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcze$niej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert;

C) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie
wczesnie], niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu
Z niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy:

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonej do oferty:

a) listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej albo informacji o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej; wzér dokumentu stanowi zalgcznik nr 4
do niniejszej SIWZ

na zasadzie: spelnia-nie spelnia.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te beda braly udziat w realizacji cze$ci zamoOwienia, Zamawiajacy zada od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow wymienionych
wust. 211 3.

5. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii po$§wiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez Wykonawce.

6. W przypadku Wykonawcéw wspoOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega (na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane ,,za zgodno$¢ z oryginatem” odpowiednio
przez Wykonawce lub te podmioty.
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VIII.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
Spelnia - nie speinia.

W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie  warunkow  udzialu

w postepowaniu, w tym wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie Wykonawcy wynikajace z art. 44 ustawy. Wzor oswiadczenia stanowi
zalgceznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy. Wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej, niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3-5, sktada dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, zZe:

1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji whasciwego
organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 i 3, powinny by¢ wystawiony nie wcze$niej, niz
6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument, 0 ktdrym mowa w ust. 6
pkt 2, powinien by¢é wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 6, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie, w ktorym okre§la si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.
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Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacja o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe;.

9. Dokumenty sporzadzone w je¢zyku obcym nalezy sklada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, po§wiadczonym przez Wykonawcg.

10. Dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢
z oryginatem” przez Wykonawce, ustanowionego pelnomocnika lub notariusza. W przypadku
zlozenia kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ =z oryginalem” przez ustanowionego
pelnomocnika, nalezy dotaczy¢ pelmomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone:
w oryginale albo kopii po§wiadczonej notarialnie.

11. Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

IX.  Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
OFERTA
X.  Sposob przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte, w ktdrej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odrg¢cznie, przy zachowaniu starannosci i czytelnosci.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Jezeli tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,
Zamawiajacy odrzuca ja, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust.1 pkt 2 ustawy,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wtasne i zataczniki tworzace ofert¢ musza by¢
podpisane przez Wykonawce lub ustanowionego pelnomocnika Wykonawcy.
W przypadku podpisania dokumentow przez ustanowionego petlnomocnika nalezy
dolaczy¢ pelnomocnictwo okreslajace jego zakres. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone:
w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o wykonanie

zamowienia (w tym réwniez wspolnikoéw spotki cywilnej lub konsorcjum) oferta moze by¢

podpisana przez nich wszystkich lub przez pelnomocnika, ustanowionego zgodnie

z art. 23 ustawy. Stosowne petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez wszystkich

Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, zgodnie z forma

reprezentacji kazdego z nich.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zataczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci

wskazanie: postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy, Wykonawcow

ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz

zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:

1) reprezentowanie w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,

2) zacigganie zobowigzan,

3) ztozenie oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postgpowaniem
0 zamoOwienie publiczne.

Wszystkie dokumenty musza by¢ aktualne w terminie sktadania ofert oraz musza by¢
przedtozone w oryginale lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez
Wykonawcg lub przez ustanowionego pelnomocnika

Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ,
2) oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale Vi VI SIWZ.
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8.

9.

10.

11.

12.

XI.

10.

1)

Oferta powinna by¢ zlozona w zaklejonej kopercie oznaczonej napisem: ,,Oferta na
dostawe materialow pismienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego™ oraz winna
by¢ opatrzona nazwg 1 adresem Wykonawcy. Na kopercie nalezy réwniez umiesci¢ nr
sprawy: ZER-ZP-12/2013 oraz nastgpujacy zapis: ,Nie otwiera¢ przed dniem
06.11.2013r. godz. 1220~

Wymagane jest:

1) parafowanie (wraz z imienng pieczatkg) przez Wykonawce lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich
zalacznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczatkg) przez osobe podpisujaca oferte, wszystkich
miejsc, w ktérych poprawiono bt¢dne zapisy.

Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,
2) zalaczenie pelnego spisu zawarto$ci oferty,
3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktow z Zamawiajagcym
w czasie trwania post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Czesci oferty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie
W sposob umozliwiajacy Zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementow oferty
np. Wykonawca powinien ztozy¢ ja w odrgbnym opakowaniu oznakowanym zapisem

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA™.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSW, 02-106 Warszawa,
ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 464 (IV pietro).

Termin skladania ofert uptywa dnia: 06.11.2013r. 0 godz. 11%.

Oferty zostana otwarte w dniu: 06.11.2013r. o godz. 12%¥ w Zakladzie Emerytalno-
Rentowym MSW z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 473
(UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek przy ul. Pawinskiego 17/21.
Nie nalezy zostawiac ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).

Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej(ych) zmian(y)
tresci SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcdow, ktorym przekazana zostaniec SIWZ, jak réwniez zamieSci t¢ informacje na
stronie internetowe;j.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, z tym
ze:
zmiany nalezy ztozy¢ wg takich samych zasad, jak skladana oferta z opisem ,,ZMIANA”,
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2)

3)

11.

12.

13.

XIl.
1.
2.

X1l
1.

w przypadku ztozenia kilku zmian, koperte kazdej ,,zmiany” nalezy dodatkowo opatrze¢
opisem ,,ZMIANA Nr ...”,

wycofanie ztozonej oferty nast¢epuje poprzez =ztozenie pisemnego powiadomienia,
podpisanego przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
Odpowiednio opisang kopert¢, zawierajacg powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrzec
opisem ,,WYCOFANIE”.

Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku braku adresu na kopercie oznaczonej ,,oferta”, ktéra
wplynie do Zamawiajacego po terminie sktadania ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ otwarcia koperty, celem ustalenia adresu Nadawcy.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zatgczniki do
protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie zostang ujawnione informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa, W rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzeze, iz nie mogg by¢ one udostgpnione. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nast¢pujacego kryterium oceny
ofert:

Znaczenie Maksymalna ilo§¢ punktéw,
Lp. Opis kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta za
Kryterium dane kryterium

1. |Cena 100% 100 pkt

Uwaga: przez ceng¢ naleiy rozumieé wyrazong w jednostkach pieniginych wartosé catkowitqg oferty
z uwzglednieniem podatku VAT.
Zasady oceny w kryterium ,,Cena ”

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku
ilos¢ punktow wynikajacg z dziatania:

_ Cmin
C= C;

x 100

gdzie:

C - ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
Cmin — najnizsza cena catkowita sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Ci — cena catkowita oferty badane;j.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng, otrzymujac
najwyzsza ocen¢ punktowa.

Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

12/37



XI1V. Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu p6zniejszych rozliczen

1.

10.

Wykonawca okresli ceng¢ calkowita oferty brutto dla przedmiotu zamodwienia poprzez
wskazanie w formularzu ofertowym ceny netto i podatku VAT, podajac ja w zapisie
liczbowym i stownym, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cene calkowitg oferty brutto stanowi suma wartos$ci poszczegolnych pozycji formularza
ofertowego brutto (od poz. nr 1 do poz. nr 152).

Cena catkowita oferty brutto ma charakter ceny kosztorysowe;.

Cena catkowita oferty brutto podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zwigkszeniu
w okresie realizacji zamowienia.

Cena catkowita oferty brutto musi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym
koszty transportu do siedziby Zamawiajacego oraz koszty roztadunku w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego.

W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierata razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okres§lonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny. Wyjasnienia
Zamawiajacy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut
obcych.

Platno$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze
VAT, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajagcego od Wykonawcy
prawidtowo wystawionych(ej) faktur(y) VAT, wystawionych po uprzednim podpisaniu przez
obie Strony protokotdw(u) odbioru bez zastrzezen. Wzor protokotu odbioru stanowi zafgcznik
nr5do SIWZ.

Za dzien dokonania ptatno$ci przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

1.

2.

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w
kazdym Kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktorego uplywic umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢

Zzawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiesci informacije,
0 ktérych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.
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3.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy moze zadac¢, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Warunki ewentualnej zmiany umowy zawartej w wyniku udzielenia zamowienia

XVIIL.

1.

a > WD

publicznego
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawarte] umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, polegajacych

na:

1) przedluzeniu terminu(6w) realizacji zamowienia w stosunku do poszczegolnych czesci
dostawy, w przypadku =zaistnienia okoliczno$ci powodujacych niemoznos$¢ realizacji
przedmiotu umowy we wskazanym(ch) w SIWZ i zaakceptowanym(ch) w ofercie przez
Wykonawce terminie(ach), z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,

2) dostarczeniu materiatow (w catosci lub w czgsci) innych niz zaoferowane, w przypadku
gdy, materialy zaoferowane w okresie realizacji zamowienia stang si¢ trudno dostepne na
rynku lub wycofane przez producenta (po wcze$niejszym wiarygodnym uzasadnieniu);
materialty inne niz zaoferowane dopuszczalne beda pod warunkiem wczesniejszego
uzgodnienia z Zamawiajagcym oraz wykazania przez Wykonawce, Ze sa jakoSciowo
1 funkcjonalnie nie gorsze od materialéw zaoferowanych w ofercie; zmiana producenta
materialdéw nie moze powodowac zmiany ceny.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci umowy

Przedmiot umowy — dostawa materiatow piSmienno-biurowych i drobnego sprzgtu biurowego
do siedziby Zamawiajacego, na warunkach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkoéw
zamowienia oraz w cenach jednostkowych okreslonych w formularzu ofertowym.

Termin realizacji zamdwienia — jak w rozdziale VI niniejszej SIWZ.
Warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy — jak w ofercie Wykonawcy.
Zasady uiszczania oplat i zasady rozliczen — jak w rozdziale X1V niniejszej SIWZ.

O terminie dostaw(y) Wykonawca powiadomi Zamawiajacego faksem Iub poczta
elektroniczng na 2 dni robocze* przed ich(jej) realizacja oraz uzgodni z Zamawiajacym
warunki wjazdu na teren Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie przy
ul. Pawinskiego 17/21. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieprzyjecia dostawy bez
uprzedniego powiadomienia przez Wykonawcg.

Do potwierdzenia wykonania przedmiotu umowy niezbedne jest protokolarne przekazanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajagcemu — bez zastrzezen. Wzor protokotu
odbioru stanowi zafgcznik nr 5 do SIWZ.

Zamawiajacy dopuszcza dostawe przedmiotu umowy w czgs$ciach. Przez czg$¢ zamowienia
nalezy rozumie¢ kompletny asortyment wymieniony w kazdym wierszu Formularza
ofertowego. Wymagane jest dostarczanie materialow i drobnego sprzg¢tu kompletnymi
asortymentami. Zamawiajacy nie przyjmie dostawy zawierajacej nickompletne asortymenty.
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8. Kary umowne:

10.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien
zawarte] umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10%
warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, z zastrzezeniem punktu 2 -4,

w razie niedostarczenia ktérejkolwiek z cze$ci zamodwienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia dotyczaca
niedostarczonej czgsci zamdwienia,

w razie wystgpienia zwloki w realizacji ktorejkolwiek z cze$ci zamowienia Wykonawca
zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,5% wartoSci wynagrodzenia za dang
cze$¢ lub czesci zamowienia, za kazdy dzien roboczy* zwtoki,

z tytulu niedotrzymania terminow, o ktorych mowa w rozdziale V ust. 5 SIWZ -
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 0,1% warto$ci
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, za kazdy dzien roboczy* zwtoki,

Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy o warto$¢ naliczonych kar,

w przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy
wysokos$¢ kar umownych okreslonych w pkt 1-4, Zamawiajacemu przystuguje prawo do
dochodzenia odszkodowania uzupeiniajacego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na
zasadach og6lnych okreslonych w kodeksie cywilnym.

Odstgpienie od umowy:

1)

2)

3)

niewykonanie postanowien umowy do dnia 16 grudnia 2013r. upowaznia Zamawiajacego
do odstgpienia od niezrealizowanej czgSci umowy, w trybie natychmiastowym,
z konsekwencjami okreslonymi w ust. 8 pkt 1,

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana
okolicznos$ci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

w przypadkach, okreslonych w pkt 1 1 2, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za czg$¢
umowy wykonang do momentu zlozenia przez Zamawiajacego oswiadczenia
o odstgpieniu.

Warunki wspotpracy miedzy Wykonawcg a podwykonawcami:

1)

2)

3)

4)

w przypadku zamiaru powierzenia realizacji zamdwienia podwykonawcy(om)
Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe(y)
podwykonawcy(6w) oraz czes¢ zamoéwienia, ktora bedzie przez niego(nich) wykonywana
wraz z zakresem realizowanych przez niego(nich) zadan, do dnia rozpoczgcia realizacji
przedmiotu umowy;

powierzenie do realizacji zamowienia dodatkowemu(ym) podwykonawcy(om), zmiana
podwykonawcy(6w) lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy(om), od dnia
rozpoczgcia realizacji przedmiotu umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajacego;

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(a) powierzat(li) wykonania catosci lub czegsci powierzonych jemu
(im) prac dalszym podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego
zgodg na takie powierzenie;

w kazdym przypadku korzystania ze §wiadczen podwykonawcy(ow) Wykonawca ponosi
pelna odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce(ow), jak za
wlasne dzialania lub zaniechania.
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XIX.

XX.

11.

12.

13.

14.

Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowiazkow wynikajacych z zawartej umowy na
rzecz osob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz moga nastapi¢ wyltacznie za zgoda obydwu Stron, w formie aneksu do zawartej

umowy.

W sprawach nieuregulowanych umowa beda mialy zastosowanie obowigzujace przepisy
prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907, z p6zn. zm.).

W razie ewentualnych sporow, mogacych wyniknaé w trakcie realizacji umowy, Strony beda

dazy¢ do ich polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni

od zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystgpi¢ z powodztwem do sadu powszechnego

wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

UWAGA,

“) przez dni robocze nalezy rozumieé dni od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Informacije o podwykonawcach

W  przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie
zaméwienia, w formularzu ofertowym musi wskaza¢ zakres prac, ktérych wykonanie
zamierza podwykonawcom zleci¢.

Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawey w toku postepowania 0 udzielenie

zamowienia

Wykonawcom, a takze innym osobom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy,
przyshuguje prawo do wniesienia srodkéw ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale
VI ustawy.

XXI.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng.

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie, SIWZ oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy — http://www.zer.bip.msw.gov.pl.(zamowienia
publiczne) - dostep do stron ze strony: http://www.zer.msw.qgov.pl (ogfoszenia).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajagcy uniewazni postepowanie o udzielenic zamoéwienia w przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
rownoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia —
w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu sktadania ofert lub
ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postegpowania po uplywie terminu sktadania
ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907
z poézn. zm.).

Zatwierdzam:

DYREKTOR
Zakladu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

/-1 Artur WDOWCZYK

(podpis Kierownika Zamawiajqcego lub
osoby przez niego upowaznionej)

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 - Wzér oSwiadczenia Wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6ézn. zm.).

Zalacznik nr 3 - Wzér oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907,
z pézn. zm.).

Zalacznik nr 4 - Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej / informacja o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej.

Zalacznik nr 5 - Wzér protokoltu odbioru.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu na ,,Dostawe materialéw piSmienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego do siedziby

Zamawiajacego”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dla tego postepowania, skladam(y)
niniejsza oferte.

Nr zamowienia: ZER-ZP-12/2013

Pelna nazwa Wykonawcy:

Siedziba Wykonawcy:

NIP: REGON: Nr tel.: Nr fax.: E-mail (jesti wystepuje): | Adres strony internetowej
(jes'li wystepuje):

1. Oferuje(my) wykonanie dostawy bedacej przedmiotem niniejszego zamowienia za cen¢ catkowita:

& Cena calkowita
% _ Cena Wartos¢ Stawka Wartosé ofert
llos¢ | jednostkowa | netto* VAT** VAT* erty
netto * Ikolumna 5 x 6/ (Wartosc bl'llttO)

/kolumna 7+9/
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
Pojemnik na dlugopisy o podstawie kwadratowej,

metalowy — azurowy, 0 wymiarach nie
1. mniejszych niz: szeroko$¢ ok. 85mm x 85mm, szt. 30
wysokos$¢ ok. 100mm i gleboko$é ok. 95mm
(kolor srebrny) /producent/marka/

Producent badz marka / | Jednostka

L.p. Nazwa materialu / sprze¢tu okres gwarancji Y




Przybornik wielofunkcyjny na biurko /piérnik/
prostokatny, stabilny z duza ilo$cia miejsca na
przybory, zawierajacy min. 200 bialych
karteczek; przybornik metalowy — azurowy
(kolor srebrny)

/producent/marka/

szt.

20

Pudelko na karty urlopowe formatu AS —
plastikowy pojemnik kartotekowy, z
automatycznie odchylajaca si¢ przednia Scianka,
ulatwiajaca przegladanie, wypelnienie
maksymalne — 300 kart

/producent/marka/

szt.

Antyrama do eksponowania zdjeé, plakatéw lub
informacji, wymiary: 21x30cm

/producent/marka/

szt.

30

Kalka olowkowa A4 w kolorze niebieskim lub
fioletowym /1lopk. = 25 arkuszy/

/producent/marka/

opk.

10

Blok makulaturowy A5 min. 100-kartkowy w
kratke, klejony po krétszym boku, kartki biate o
gramaturze min. 70g/m?

/producent/marka/

szt.

1000

Blok makulaturowy A4 min. 100-kartkowy w
kratke, klejony po krétszym boku, kartki biale o
gramaturze min. 70g/m?

/producent/marka/

szt.

500

Segregator PP A4 z dzwignia, z wymienna
dwustronng etykietg oraz okutym otworem na
palce ulatwiajacym wyjmowanie z polki;
oklejony z zewnatrz folia PP, wewnatrz biala
nablyszczana wklejka papierowa; dolne
krawedzie posiadajace metalowe okucia
chroniace przed zniszczeniem okladek; szeroko$é
grzbietu od 50mm do 80mm.

/producent/marka/

szt.

200

Segregator A4 z mechanizmem 2-ringowym typu
D, z mechanizmem dociskowym plastikowym lub
metalowym; szeroko$¢ grzbietu od 35mm do
50mm

/producent/marka/

szt.

200

10.

Segregator AS z dzwignia, z wymienna
dwustronng etykieta oraz okutym otworem na
palce ulatwiajacym wyjmowanie z polki;
szeroko$¢ grzbietu od 50mm do §0mm.

/producent/marka/

szt.

20

11.

Przekladki kartonowe do segregatora, kolorowe
indeksujace; dlugo$¢ przekladek pozwala na
naniesienie opis6w widocznych po zamknieciu
segregatora /1opk. = min. 20 szt./

/producent/marka/

opk.

90
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12.

Zeszyt A5 min. 80-kartkowy, w kratke, kartki
biale o gramaturze 70g/m? okladka twarda

/producent/marka/

szt.

50

13.

Zeszyt A5 min. 80-kartkowy, w kratke, kartki
biale o gramaturze 70g/m2, okladka mi¢kka

/producent/marka/

szt.

50

14.

Zeszyt brulion A4 w kratke, okladka twarda,
min. 96-kartkowy, kartki biale o gramaturze
70g/m?

/producent/marka/

szt.

50

15.

Zeszyt brulion A4 w kratke, okladka miekka,
min. 96-kartkowy, kartki biale o gramaturze
70g/m?

/producent/marka/

szt.

40

16.

Skorowidz A4 min. 96-kartkowy w kratke, szyty,
w twardej oprawie, wyposazony w alfabetyczny
indeks tloczony lub drukowany

/producent/marka/

szt.

40

17.

Skorowidz A5 min. 96-kartkowy w kratke, szyty,
w twardej oprawie, wyposazony w alfabetyczny
indeks tloczony lub drukowany

/producent/marka/

szt.

40

18.

Ksie¢ga kancelaryjna (dziennik
korespondencyjny) min. 96-kartkowa do
umieszczania wpiséw na temat korespondencji
przychodzacej i wychodzacej, oprawa twarda,
introligatorska, kartki trwale szyte; kartki biale o
gramaturze min. 80g/m?; miejsce na 10 kolejnych
numeroéw spraw na stronie

/producent/marka/

szt.

400

19.

Obwoluta (koszulka) wykonana z mocnej folii PP
o grubosci 0,18mm PP, z poszerzanym o 20mm
harmonijkowym brzegiem (dolne i boczne czesci)
i ochronng klapka otwierana od gory,
pozwalajaca na wlozenie do Srodka do 200 kartek
formatu A4 o gramaturze 80g/m?, koszulka z
uniwersalnymi otworami na pasku
umozliwiajacymi wpiecie do segregatora;
minimalna wysoko§¢ kieszeni: 23,5 cm

/lopk. = min. 5 szt./

/producent/marka/

opk.

20

20.

Poszetka (koszulka na dokumenty) A4
przeznaczona do wpiecia do segregatora,
krystaliczna, folia 100 micronéw, otwierana od
gory, przezroczysta struktura folii, wzmocniony
pasek z perforacja, antystatyczna

1 opk. =100 szt./

/producent/marka/

opk.

300
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21.

Poszetka (koszulka na dokumenty) A5
przeznaczona do wpigcia do segregatora,
krystaliczna, folia 100 micronéw, wzmocniony
pasek z perforacja /1 opk. = 100 szt./

/producent/marka/

opk.

10

22,

Ofertdwka A4, sztywna, blyszczaca, grubos¢ folii
min. 170 micronéw, otwierana od gory i z prawej
strony, wyciecie na palec ulatwiajace wkladanie i
wyjmownie dokumentow

/1 opk. = 25 szt./

/producent/marka/

opk.

100

23.

Teczka do podpisu 20 czeSciowa formatu A4,
powlekana sztuczna skora, okladka wykonana z
tektury o gramaturze 1200 g/m?, 20 przegrédek
ulatwiajacych umieszczanie dokumentéw,
posiada specjalne otwory na stronach, gramatura
wewnetrznych okladek 450 g/m2

/producent/marka/

szt.

15

24,

Teczka wigzana PCV formatu A4, przednia
okladka przezroczysta, tylna kolorowa, trzy
zakladki chroniace dokumenty przed
wypadaniem; na brzegach okladek dwie tasiemki
do wiazania teczki

/producent/marka/

szt.

100

25.

Teczka z gumka wykonana z tektury o
zwiekszonej gramaturze i sztywnoSci (gramatura
papieru nie mniejsza niz 350g/m?), powlekana
folia polipropylenowa, trzy zakladki chroniace
dokumenty przed wypadaniem, szeroko$¢
grzbietu: 15 mm

/producent/marka/

szt.

200

26.

Teczka zawieszana A4 standard, wykonana z
mocnego, wytrzymalego kartonu o gramaturze
min. 210g/m?, wzmocnione specjalna folia dno
oraz listwa z zawieszkami, plastikowe wymienne
identyfikatory mozna umie$ci¢ w 5 réznych
miejscach, tak aby w kartotece nie zaslanialy si¢
wzajemnie, wymienne identyfikatory i etykiety w
komplecie /1opk. = 25szt./

/producent/marka/

opk.

217.

Igla do zszywania akt — dratwa, dlugosé
min. 10 cm

/producent/marka/

szt.

18

28.

Tasma biurowa przezroczysta 18mm/20m

/producent/marka/

szt.

200

29.

Tasma biurowa przezroczysta 24mm/20m

/producent/marka/

szt.

400
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30.

Tasma pakowa samoprzylepna, do Sredniej
ciezko$ci opakowan, nieprzezroczysta,
polipropylenowa na bazie kleju z kauczuku
naturalnego, o wymiarach: 48mm/50m

/producent/marka/

szt.

300

31.

Tasma barwiaca czerwono-czarna 13mm/6m do
kalkulatoréw

/producent/marka/

szt.

20

32.

Walek barwiacy do kalkulatora IR-40T

/producent/marka/

szt.

15

33.

Tasma typu DALTON biala do kalkulatorow
i maszynek do liczenia; rolka ofsetowa
57mm/25m

/producent/marka/

szt.

80

34.

Skoroszyt PCV z okladka przednia
przezroczysta, tylna kolorowa, na grzbiecie
wymienny papierowy pasek do opisu,
zaokraglone rogi, metalowe wasy

/producent/marka/

szt.

300

35.

Skoroszyt z perforacja, wpinany do segregatora
formatu A4, z okladka przednia przezroczysta,
tylna kolorowa, na grzbiecie wymienny
papierowy pasek do opisu, zaokraglone rogi,
metalowe wasy

/producent/marka/

szt.

300

36.

Kostka papierowa samoprzylepna 76mm x 76mm
/100 kart (kolor zélty)

/producent/marka/

szt.

1500

37.

Harmonijkowe karteczki samoprzylepne 76mm x
76mm/ 100 kart (kolor zolty) typu R-330 do
umieszczenia m.in. w dyspenserze Post-it PRO
100

/producent/marka/

szt.

30

38.

Kostka kolorowa papierowa 85mm x 85mm,
wysoko$¢ min. 4 cm; cztery Kolory pastelowe
(w tym obowiazkowo kolor bialy)

/producent/marka/

szt.

500

39.

Zakladki samoprzylepne indeksujace wykonane z
folii 0o wymiarze min. 11,8mm x min. 43mm, z
mozliwo$cig robienia na nich zapiséw oraz ich
wielokrotnego naklejania

/1 opk. = min. 140 indeksow/

/producent/marka/

opk.

250

40.

Zakladki indeksujace papierowe
/lopk. = min. 4 bloczki/

/producent/marka/

opk.

80

41.

Korektor korespondencyjny w plynie z
pedzelkiem, na bazie wody, szybkeschnacy,
pojemno$¢ min. 20 ml; nie pozostawiajacy Sladow
i cieni na kserokopiach i faksach

/producent/marka/

szt.

60




42.

Korektor w dlugopisie, szybkoschnacy, dobrze
kryjacy, pojemno$¢ min. 8 ml; grubo§¢ kreski do
1lmm

/producent/marka/

szt.

40

43.

Korektor korespondencyjny w tasmie Pelikan lub
réwnowazny, do ktérego wykorzystywane beda
wkiady Pelikan 0 wymiarach 4,2mm x 14m

/producent/marka/

szt.

360

44,

Wklad do korektora taSmy o wymiarach 4,2mm x
14 m pasujacy do obudowy korektora Pelikan

/producent/marka/

szt.

300

45.

Datownik automatyczny TRODAT 4810 lub inny
rownowazny — w wersji polskiej, do ktérego
wykorzystywane beda wklady TRODAT 4910.
Uwaga: miesigc musi by¢é w zapisie stownym np.
01 wrz. / wrzesien 2013r.

/producent/marka/

szt.

100

46.

Wkiad do TRODATA 4810 - nr 4910 zielony

/producent/marka/

szt.

200

47.

‘Wklad do datownika TOOR 4610 zielony lub
czarny

/producent/marka/

szt.

150

48.

Wkiad do TRODATA - nr 4911 czerwony

/producent/marka/

szt.

20

49.

Wklad do TRODATA —nr 4911 zielony

/producent/marka/

szt.

30

50.

Wkiad do TRODATA - nr 4911 czarny

/producent/marka/

szt.

20

51.

Wkiad do TRODATA - nr 4912 czarny

/producent/marka/

szt.

50

52.

Wklad do TRODATA — nr 4912 czerwony

/producent/marka/

szt.

300

53.

Wkiad do TRODATA — nr 4912 zielony

/producent/marka/

szt.

10

54,

Wkiad do TRODATA - nr 4913 czerwony

/producent/marka/

szt.

20

55.

Wkiad do TRODATA — nr 4913 zielony

/producent/marka/

szt.

30
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56.

Wklad do TRODATA - nr 4913 czarny

/producent/marka/

szt.

30

S57.

Wklad do TRODATA - nr 5460 zielony

/producent/marka/

szt.

80

58.

Wkiad do TRODATA - nr 5460 czarny

/producent/marka/

szt.

20

59.

Wkiad do TRODATA — nr 46030 zielony

/producent/marka/

szt.

10

60.

Wklad do TRODATA - nr 46025 zielony

/producent/marka/

szt.

10

61.

Wkiad do TRODATA - nr 4836 czarny

/producent/marka/

szt.

12

62.

Wkiad do TRODATA - nr 4927/6 czarny

/producent/marka/

szt.

63.

Wkiad do TRODATA — nr 4926 zielony

/producent/marka/

szt.

16

64.

Wklad do numeratora REINER BG 1

/producent/marka/

szt.

30

65.

Tusz do stempli — czarny, pojemnos$¢ min. 30 ml

/producent/marka/

szt.

80

66.

Tusz do stempli — czerwony, pojemnos¢
min. 30 mi

/producent/marka/

szt.

100

67.

Tusz do stempli — zielony, pojemno$¢ min. 30 ml

/producent/marka/

szt.

70

68.

Tusz do stempli — niebieski, pojemnos¢
min. 30 ml.

/producent/marka/

szt.

10

69.

Poduszka do stempli, nienasaczona o rozmiarze
70mm x 110mm

/producent/marka/

szt.

14
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70.

Klej biurowy w plynie do klejenia papieru,
kartonu i zdjeé — pojemno$¢ min. 40 ml

/producent/marka/

szt.

150

71.

Klej biurowy w sztyfcie do klejenia papieru,
kartonu i zdjeé, nie marszczacy papieru —
pojemnos$¢ min. 15g

/producent/marka/

szt.

150

72,

Dlugopis PENTEL BK77 z wkladem nhiebieskim
lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
wklady BKL 7

/producent/marka/

szt.

400

73.

Dlugopis PENTEL BK?77 z wkladem czerwonym
lub ré6wnowazny, do ktérego beda pasowaly
wklady BKL 7

/producent/marka/

szt.

150

74,

Dlugopis PENTEL BK?77 z wkladem zielonym
lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
wkiady BKL 7

/producent/marka/

szt.

70

75.

Dlugopis PENTEL BK77 z wkladem czarnym lub
réwnowazny, do ktérego beda pasowaly wklady
BKL 7

/producent/marka/

szt.

100

76.

Dlugopis ZENITH 7 z wkladem niebieskim lub
réwnowazny, do ktérego beda pasowaly wklady
wielkopojemne ZENITH 4; $rednica dlugopisu w
najgrubszym miejscu nie moze przekroczy¢
12mm

/producent/marka/

szt.

400

77.

Dlugopis Zelowy niebieski PENTEL K106 Hybrid
Roller lub réwnowazny, do ktorego beda
pasowaly wklady KF6

/producent/marka/

szt.

400

78.

Dlugopis zelowy PENTEL K611 lub réwnowazny
- czarna oprawa, elegancki, w klasycznej
obudowie z 0zdobnym pierscieniem, kolor
wkladu niebieski, do ktérego beda
wykorzystywane wklady od dlugopisu PENTEL
K611

/producent/marka/

szt.

10

79.

Dlugopis zelowy PENTEL K611 lub réwnowazny
- czarna oprawa, elegancki, w klasycznej
obudowie z ozdobnym pierscieniem, kolor
wkiadu czarny, do ktérego beda wykorzystywane
wklady od dlugopisu PENTEL K611

/producent/marka/

szt.

10

80.

Dlugopis dla interesanta — FELLOWS lub inny
réwnowazny; dlugopis na dlugim metalowym
lancuszku, z wytrzymala obudowa, ciezka
podstawa i wymiennym wkladem; do dlugopisu
musza pasowaé wklady FELLOWS — nr 09103

/producent/marka/

szt.

20
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81.

Wklad do dlugopisu Zelowego PENTEL K611;
kolor wkladu niebieski

/producent/marka/

szt.

30

82.

‘Wklad do dlugopisu zelowego PENTEL
Ké611;kolor wkladu czarny

/producent/marka/

szt.

10

83.

Wklad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny,
ktory bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK
77, migkko piszacy o nierozmazujacym si¢ tuszu
— kolor niebieski

/producent/marka/

szt.

1000

84.

Wklad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny,
ktory bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK
77, mi¢kko piszacy o nierozmazujacym si¢ tuszu
— kolor zielony

/producent/marka/

szt.

40

85.

Wklad do dlugopisu BKL 7 lub rownowazny,
ktory bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK
77, migkko piszacy o nierozmazujacym si¢ tuszu
— kolor czarny

/producent/marka/

szt.

10

86.

Wklad do dlugopisu BKL 7 lub réownowazny,
ktory bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK
77, mi¢kko piszacy o nierozmazujacym si¢ tuszu
— kolor czerwony

/producent/marka/

szt.

20

87.

Wklady wielkopojemne niebieskie ZENITH 4 lub
rownowazne, ktore beda pasowaly do dlugopisu
ZENITH7

/producent/marka/

szt.

500

88.

‘Wklady niebieskie KF6 do dlugopisu zelowego
lub inne réwnowazne, ktore beda pasowaly do
dlugopisu zelowego PENTEL K106 Hybrid
Roller

/producent/marka/

szt.

700

89.

Wklad do dlugopisu FELLOWES z ciezka
podstawa na lancuszku — nr 09103 lub inny
réwnowazny, ktory bedzie pasowal do
dlugopiséw FELLOWES

/producent/marka/

szt.

50

90.

Wklad do piéra wiecznego PELIKAN

/producent/marka/

szt.

20

91.

Marker PENTEL PEN — N50 lub réwnowazny
(marker wodoodporny, z okragla koncowka,
nadajacy si¢ na metal, szklo, plastik, gume i
gruby papier; obudowa wykonana z aluminium
zapobiegajaca wysychaniu tuszu.; grubo$é linii
pisania 2,0mm, pojemno$¢ min. 6 ml)

/producent/marka/

szt.

380

92.

Marker — foliopis, szeroko$¢ linii pisania do
0,4mm, wodoodporny tusz o neutralnym
zapachu, do pisania na papierze, folii, ptytach CD

/producent/marka/

szt.

200




93.

Marker fluoroscencyjny zolty ze Scieta
koncowka, szerokos¢ linii pisania od 3 do Smm
(szerokos¢é linii pisania nie weisza niz 3mm oraz
nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich
rodzajach papieru, w tym samokopiujacym i
faksowym

/producent/marka/

szt.

200

94.

Marker fluoroscencyjny zielony ze $cigta
koncowka szerokos$¢ linii pisania od 3 do Smm
(szerokos¢é linii pisania nie weisza niz 3mm oraz
nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich
rodzajach papieru, w tym samokopiujacym i
faksowym

/producent/marka/

szt.

200

95.

Marker fluoroscencyjny rozowy ze $cigta
koncéwka szerokos¢ linii pisania od 3 do Smm
(szerokos¢é linii pisania nie weisza ni; 3mm oraz
nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich
rodzajach papieru, w tym samokopiujacym i
faksowym

/producent/marka/

szt.

200

96.

Marker fluoroscencyjny pomaranczowy ze $cieta
koncowka szeroko$¢ linii pisania od 3 do 5mm
(szerokos¢é linii pisania nie wezsza ni; 3mm oraz
nie szersza niz Smm); do pisania po wszystkich
rodzajach papieru, w tym samokopiujacym i
faksowym

/producent/marka/

szt.

60

97.

Cienkopis z metalowa koncéwka (odporny na
wysychanie tuszu); szeSciokatna obudowa,
grubo$¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka —
czarny

/producent/marka/

szt.

300

98.

Cienkopis z metalowa koncéwka (odporny na
wysychanie tuszu); szeSciokatna obudowa,
grubos¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka —
czerwony

/producent/marka/

szt.

250

99.

Cienkopis z metalowa koncéwka (odporny na
wysychanie tuszu); szeSciokatna obudowa,
grubo$¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka —
zielony

/producent/marka/

szt.

200

100.

Cienkopis z metalowa koncéwka (odporny na
wysychanie tuszu); szeSciokatna obudowa,
grubos¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka —
niebieski

/producent/marka/

szt.

200

101.

Wklady do oléwka automatycznego 0,7 mm
/1 opk. = min. 10 grafitow/

/producent/marka/

opk.

80

102.

Oloéwek grafitowy w oprawie drewnianej o
twardoSci grafitu 2B

/producent/marka/

szt.

400




103.

Temperdwka metalowa jednootworowa,
wykonana ze stopu magnezu, stalowe ostrze
mocowane wkretem, ostrze precyzyjnie
polaczone z obudowa, zapewniajace idealnie
centralne polozenie oléwka podczas
temperowania, rowkowanie w korpusie
ulatwiajace trzymanie

/producent/marka/

szt.

90

104.

Gumka myszka biala do §cierania, precyzyjnie
Sciera grafit zaréwno z papieru jak i metalowej
folii kreslarskiej, nie pozostawia §ladow grafitu

/producent/marka/

szt.

250

105.

Klips biurowy archiwizacyjny — plastikowy o
przedluzonej dlugos$ci waséw zaopatrzonych
dodatkowo w specjalne zakonczenie w ksztalcie
kapturka; dlugo$¢ wasoéw min. 87mm, gietki,
odporny na pe¢kanie; mechanizm spinajacy

o dlugosci min. 130mm

/1 opk. = min. 50 szt./

/producent/marka/

/okres gwarancji/

opk.

40

106.

Klips biurowy archiwizacyjny FELLOWES lub
réwnowazny (diugosé¢ wgséw min. 85mm, z
mechanizmem spinajgcym o dlugosci min. 110mm,
gietki, odporny na pekanie);

1 opk = min. 100 szt

Uwaga: przez rownowazno$¢ Zamawiajacy
rozumie identyczna gietko$é, wymiary, koncowki
wasow itp.

/producent/marka/

opk.

150

107.

Zawieszka skoroszytowa do spinania akt
(mechanizm skoroszytowy wykonany z PP z
metalowa blaszka) typu SOENECKEN
/lopk. = min. 25szt./

/producent/marka/

opk.

680

108.

Sznurek Iniany - waga min. 0,50kg

/producent/marka/

szt.

109.

Sznurek Iniany bielony — waga min. 0,10 kg

/producent/marka/

szt.

20

110.

Nici do szywania akt /lopk. = 6szt./

/producent/marka/

opk.

15

111.

Magnesy do tablic magnetycznych o $rednicy
14-16mm /lopk. = min. 10szt./

/producent/marka/

opk.

10

112.

Pinezki beczulki do tablicy korkowej
/1 opk. = 50 szt./

/producent/marka/

opk.

60
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113.

Etykiety komputerowe samoprzylepne na
arkuszu A4 — wymiar pojedynczej nalepki: min.
58mm x min. 36mm,; etykiety musza by¢
przystosowane do nadruku w drukarkach
laserowych /1 arkusz = min. 24 szt./

/producent/marka/

ark

500

114.

Naklejki papierowe - samoprzylepne na plyty CD
o Srednicy zewnetrznej 12 cm i Srednicy
wewnetrznej 15Smm na arkuszu A4

(1 arkusz = 2 szt.)

Naklejki musza by¢ przystosowane do nadruku w
drukarkach laserowych.

Trwalo$¢ kleju — min. 24 miesiace.

/producent/marka/

ark

250

115.

Rozszywacz metalowy do wszystkich rodzajéw
zszywek, wyposazony w blokade¢

/producent/marka/

szt.

100

116.

Zszywacz z tworzywa sztucznego (czesci
mechaniczne z metalu) do zszywania
jednorazowo 25 kartek o gramaturze 80g/m? na
zszywki 24/6 i 26/6, gleboko$¢ zszywania

min. 50mm.

Wymagana gwarancja producenta — min. 10 lat.

/producent/marka/

/okres gwarancji/

szt.

50

117.

Zszywacz LEITZ 5551 lub réwnowazny, do
ktorego wykorzystywane beda zszywki w
kasetkach K6, K8, K10, K12 od zszywacza
LEITZ 5551.

Wymagana gwarancja producenta— min. 5 lat

/producent/marka/

/okres gwarancji/

szt.

118.

Zszywki zwykle 24/6 /1 opk. = 1000 szt./ - nie
lamiace si¢, nie zaginajace si¢

/producent/marka/

opk.

800

119.

Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace
od 2 do 25 kartek K6 (1 opk =5 kaset)

/producent/marka/

opk.

35

120.

Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace
od 26 do 40 kartek K8 (1 opk =5 kaset)

/producent/marka/

opk.

70

121.

Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace
od 41 do 55 kartek K10 (1 opk =5 kaset)

/producent/marka/

opk.

70

122.

Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace
od 56 do 80 kartek K12 (1 opk =5 kaset)

/producent/marka/

opk.

50
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123.

Dziurkacz z tworzywa sztucznego z metalowym
elementem wzmacniajacym dzwignie z
mozliwos$cia dziurkowania jednorazowo do 25
kartek A4 o gramaturze 80g/m?, precyzyjny
ogranicznik formatu.

Wymagana gwarancja producenta — min. 10 lat

/producent/marka/

/okres gwarancji/

szt.

40

124.

Tablica korkowa o rozmiarze 120cm x 80cm,
rama wykonana z profilu aluminiowego w
kolorze popielatym, z elementami mocujacymi w
komplecie

/producent/marka/

szt.

125.

Tablica korkowa 60cm x 90cm, rama wykonana z
profilu aluminiowego w kolorze popielatym, z
elementami mocujacymi w komplecie

/producent/marka/

szt.

10

126.

Grzbiety wsuwane do 60 kartek z zaokraglonymi
brzegami
/1opk. = 50 sztuk/

/producent/marka/

opk.

127.

Grzbiety wsuwane do 100 kartek z
zaokraglonymi brzegami
/lopk. = 25 sztuk/

/producent/marka/

opk.

128.

Okladka do bindownicy kelorowa, skéropodobna
/1 opk. = 100 szt./

/producent/marka/

opk.

129.

Néz do otwierania korespondencji, wykonany ze
stali nierdzewnej z plastikowa raczka i
niewymiennym ostrzem; dlugos¢ noza min. 19 cm

/producent/marka/

szt.

30

130.

Nozyczki wykonane z nierdzewnej, hartowanej
stali, ergonomicznie wyprofilowana rekojesé,
wykonana z plastiku w kolorze bursztynowym,
nozyczki o wymiarach: 15-17 cm, z
przeznaczeniem do ci¢cia papieru, folii i kartonu

/producent/marka/

szt.

60

131.

Nozyczki wykonane ze stali nierdzewnej
powlekane tytanem, dlugo$¢ ostrza: 150-205mm,
wyprofilowany uchwyt minimalizujacy wysilek
podczas ciecia, nozyczki przeznaczone do cigcia
papieru, folii i kartonu.

Wymagana gwarancja producenta — min. 10 lat na
umocowanie rqczek.

/producent/marka/

/okres gwarancji na

umocowanie raczek/

szt.

10

132.

Linijka 20 cm — wykonana z najwyzszej jakosci
polistyrenu, trwale, nieScieralne podzialki

/producent/marka/

szt.

50

133.

Linijka 30 cm — wykonana z najwyzszej jakosci
polistyrenu, trwale, nie§cieralne podzialki

/producent/marka/

szt.

30
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Linijka 40 cm — wykonana z najwyzszej jako$ci

134" | polistyrenu, trwale, nicscieralne podzialki i B O e
135. /lilipidi) f;kun}mt()w metalowy — 25mm opk 100
opk -= 12 szt. /producent/marka/ | | feeeeeiiiiiiin | viiiiiins | i | iieiiiieen | aeeeieeaaa e,
136, | <lips do dokumentéw metalowy 51 mm opk. 20
opk. = 12szt. /producent/marka/ | | e | e | i | i | i e
Spinacz okragly 52mm /1opk. = 100szt./
137. opk. 150
/producent/marka/ | | eeeeeieinennen | wrnasnnen | wweensn | e | i e
Plastelina /1opk. = 6 lasek/
138. opk. 40
/producent/marka/ .............................................................
Glicerynowy zwilzacz niskotoksyczny,
139. bezbarwny, bezwonny, pojemno$¢ min. 20 ml szt. 70
/producent/marka/ | | eereeiiinsnnnn | wrsaesnann | weseesn | iiiiiiinies | i
Papier A4 160g/m? zielony (1 opk. = min. 250
140. |arkuszy) opk. 13
/producent/marka/ | | eeeeeseinennen | wrnesnnnn | wmeenen | e | i
141, zfli)liji;A4l6Og/m2iélty(l opk. = min. 250 opk. 45
y) /producent/marka/ .............................................................
Podklady na biurko (terminarz planszowy) z
kalendarzem na 2013r. oraz podzialem na dni
tygodnia, ilo$¢ kart 50 — papier offset bialy o
gramaturze min. 70g/m> z ochronna listwa z
tworzywa sztucznego.
142. |Format mieszczacy si¢ w nastepujacych szt. 240
przedziatach: /540mm-590mm/ x /340mm-
390mm/.
Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie i
dostarczenie podkladow o wigkszych wymiarach TR TP PP
niz wskazane powyzej. /producent/marka/ | | eeeeeisinennen | wrnennnnn | weeenens | e | i e
Rolka termiczna do drukarki KAFKA
143 | (RT 11020) 110mm/20mb e et >
144, Papier fax. 210mm x 50mm x 1 (warstwa), rolka 120

gilza @1~

/producent/marka/
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145.

Pocztowa ksiega nadawcza samokopiujaca
formatu wigkszego od AS, min. 100 kartek
w jednym bloczku (kazda karta ksiazki
nadawczej ma by¢ samokopiujaca; ztaczenie
kartek musi umozliwia¢ odrywanie)

—nr KN-10A/S lub réwnowazna

/producent/marka/

/oznaczenie/symbol druku/

blok

600

146.

Raport kasowy K 111/S na papierze
samokopiujacym format A4 (0+1), blok
min. 80 kartek

/producent/marka/

/oznaczenie/symbol druku/

blok

10

147.

Podstawka pod stopy wykonana z mocnhego
platiku, z antyposlizgowa powierzchnia, z
mozliwoscia regulacji od 10° do 15°, 0 wymiarach
ok. 450mm x 350mm.

Wymagana gwarancja producenta

— min. 12 miesigcy.

/producent/marka/

/okres gwarancji/

szt.

10

148.

Flanela o szerokos$ci min. 1,5 m; niepylaca; do
czyszczenia monitoréw LCD

/producent/marka/

mb

90

149.

Folia do pakowania — transparentna folia stretch
o grubosci min. 23 microny, rozciagliwa,
przeznaczona do recznego owijania i
zabezpieczania paczek w transporcie, wymiary:
szerokos$¢ — 500mm, dlugosé — 300mb

/producent/marka/

rolka

150.

Gumka recepturka o $rednicy min. 70mm

/producent/marka/

kg

20

151.

Przedluzacz sieciowy, S gniazd z uziemieniem
i pod$wietlanym wylacznikiem o dlugosci 1,5m

/producent/marka/

szt.

50

152.

Przedluzacz sieciowy, S gniazd z uziemieniem
i pod$wietlanym wylacznikiem o dlugosci Sm

/producent/marka/

szt.

50

Razem (suma pozycji od 1 do 152)

CENA CALKOWITA OFERTY*:

CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO SEOWNIE®: .. uiiiiuteteurereuseresursesersesussssacsssssscsssssssssssssassssacncsnss

UWAGA!

*CENY NALEZY PODAC Z DOKLADNOSCIA DO DWOCH MIEJSC PO PRZECINKU. .
*WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST PODAC PODSTAWE PRAWNA ZASTOSOWANIA STAWKI PODATKU VAT INNEJ NIZ STAWKA PODSTAWOWA LUB ZWOLNIENIA Z WW. PODATKU.
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2. Oferuje(emy) wykonanie niniejszego zaméwienia w terminie: do dnia 10 grudnia 2013r.

3. Oswiadczam(y), ze zaoferowana cena brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, w tym koszty transportu do siedziby
Zamawiajacego oraz koszty roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

4. O$wiadczam (y), ze akceptuje(emy) warunki ptatnosci, tj 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego faktur(y) VAT, wystawionych(ej) po uprzednim podpisaniu przez obie Strony
protokotow(u) odbioru bez zastrzezen.

5. Zamowienie wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom (niepotrzebne skreslic).

6. CZCSE ZAMOWIENIA (OKFESIIC ZAKTES) .. v ees i ee e e e e oo et et et e e et et e e e oo et e et oot ee et e e e eee e ee e aa e ee eee tee e et e et e ee tee e eat eee eeeteeteeaaeeteee tee e sae s esbetessssn e et s sn sttt anans

............................................................................................................................................................................ zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom.
7. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia i nie wnosze(imy) do niej zastrzezen oraz przyjmujg(emy) warunki w niej zawarte.
8. W przypadku udzielenia zaméwienia zobowigzuje(emy) si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. O$wiadczam(y), ze jezeli w okresie zwiazania oferta nastapia jakickolwiek znaczace zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach zataczonych do oferty, natychmiast
poinformuje¢(emy) o nich Zamawiajacego.

10. Oswiadczam(y), ze jestem($my) zwigzany(i) niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
11. Oferta wraz z zalacznikami zostata ztozonana ................. stronach.

12.Do oferty zataczam(y) nastepujace dokumenty:
1) e,

Osoba(ami) upowazniona(nymi) do kontaktow z Zamawiajacym w czasie trwania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest (s3):

(miejscowos¢, data, podpis(y))*
*Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zalgcznik Nr 2 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wzér oswiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-12/2013

Wykonawca(y):
(NAZWA | ADRES)

Oswiadczam(y), ze:

na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.), dzialajagc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/i adres
LA Y200 1 T UL

spelniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego.

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))™

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osdb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (0soby wskazane we wiasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) petnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.



Zalgcznik Nr 3 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw,
0 ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-12/2013

Wykonaweca(y):
(NAZWA | ADRES)

Oswiadczam(y), ze:
dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/ i adres Wykonawcy) ..........cooiviiiiiiiiiiiiiiininnannn,
nie podlegam(y) wykluczeniu z niniejszego postgpowania z powodu niespetnienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.).

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wiasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

UWAGA! Niniejsze oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia.
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Zatgcznik Nr 4 do SIWZ

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej / informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej*.

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na dostawe materialow pismienno-
biurowych i drobnego sprzetu biurowego do siedziby Zamawiajgcego, zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt
2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907
z pozn. zm.),

1) skladamy list¢ podmiotow, razem =z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.)

Lp. Nazwa Adres

2) informujemy, ze nie nalezymy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.).

* nalezy wypetnic¢ pkt 1 lub pkt 2

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.

UWAGA! Niniejszq informacje sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia.
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Miejsce dokonania odbioru:

Data dokonania odbioru:

Termin realizacji umowy:

Ze strony Wykonawcy:

(nazwa i adres)

(imig i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Zamawiajacego:

(nazwa i adres)

Zalgcznik Nr 5 do SIWZ

WZOR PROTOKOLU ODBIORU
CALOSC / CZESC* ZAMOWIENIA

1.
2.
3.
(imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych)
Przedmiotem dostawy i odbioru w ramach Umowy nr z dnia jest:
Lp. Nazwa przedmiotu dostawy Jedr_lostka Ios¢ N ey Uwagi
miary sprzetu

Potwierdzenie kompletnosci dostawy:
o Tak*
0  Nie* - zastrzezenia

Potwierdzenie zgodno$ci jako$ci przyjmowanej dostawy z wymaganiami okre§lonymi w SIWZ:

o Tak*

0  Nie* - zastrzezenia
Koncowy wynik odbioru:

o  Pozytywny*

o Negatywny* - zastrzezenia
Podpisy:
1.
2.
3.

(osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego)

.
niewfasciwe skreslic.

(Przedstawiciel Wykonawcy)
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