





. SWIADCZENIOBIORCY SPECJALISTYCZNYCH UStUG OPIEKUNCZYCH DLA OSOB
Z ZABURZEMIANI PSYCHICZNYMI:

1. $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuiczych dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi realizuje sie na terenie danej gminy.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, realizowanie SUO moze nastgpi¢ na
terenie innej gminy, niz ta, w ktérej mieszka ¢wiadczeniobiorca specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, przyznanie tych ustug moze mieé
miejsce w osrodku wsparcia na terenie innej gminy, pod warunkiem zawarcia
porozumienia regulujgcego kwestie z tym zwigzane, po wyrazeniu zgody przez
Wojewode Warmirisko-Mazurskiego w formie pisemne;j.

3. Specjalistyczne ustugi opiekuricze przeznaczone s3 dla oséb, o ktérych mowa w art. 3
ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, ktére posiadaja udokumentowane
rozpoznanie zaburzer psychicznych.

4. Ustugi moga by¢ $wiadczone rowniez dla dzieci i mtodziezy z zaburzeniami
psychicznymi, w wyjatkowych przypadkach, pozbawionych dostgpu do zajec
rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-wychowawczych, jezeli nie maja one dostgpu do
zaje¢ z innych systemow lub wymiar godzin uzyskanych z innych systemow jest
mniejszy niz wskazany przez lekarza specjaliste. Swiadczenia, ktére ustawowo
zabezpieczane s3 w ramach innych systemdw (o$wiaty, ochrony zdrowia) nie mogq by¢
zastepowane swiadczeniami z pomocy spoteczne;j.

5. Zasady udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej, organizacji
ksztatcenia oraz prowadzenia zajec rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci
i mtodziezy (miedzy innymi zaburzonych psychicznie) przez podmioty zobowiazane
w ramach systeméw innych niz pomoc spofeczna zawarte sg m.in. w przepisach
rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 oraz art. 127 ust. 19 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 z poin. zm.),
a takze art. 7 ust. 3 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2022 r. poz.
2123), ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2561z p6in zm.).

6. Wymiar godzin poszczegéinych ustug z pomocy spotecznej jest nie wyzszy niz wskazany
przez lekarza specjaliste i rownowazny z liczba godzin ustug poszczegblnych zajec
zapewnianych z innych systemow.

7. Podmiot, ktéry wnioskuje o ustugi, dokonuje rzetelnego rozpoznania mozliwosci
uzyskania przez $wiadczeniobiorcg ustug z innych systeméw i gromadzi stosown3
dokumentacje z tych dziatan.

8. Osoby z zaburzeniami psychicznymi, ktére wymagaja catodobowej opieki nie moga byc¢
$wiadczeniobiorcami SUO.

9. Przyznajac specjalistyczne ustugi opiekuricze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi,
nalezy uwzglednia¢ zasade pomocniczosci, wynikajaca z ustawy o pomocy spotecznej,
ktéra definiuje pomoc spoteczna jako instytucje polityki spofecznej panstwa, majqcq



na celu umozliwienie osobom i rodzinom przezwyciezanie trudnych sytuacji zyciowych,
ktérych nie sq w stanie pokonad, wykorzystujgc wilasne uprawnienia, zasoby
i mozliwosci (art. 2 ust. 1 ustawy o pomocy spotecznej).

Z uwagi na jasno okreslone kryteria otrzymywania $wiadczenia w formie
specjalistycznych  ustug  opiekuriczych  (rodzaj schorzenia, niewystarczajqce
zaspokojenie potrzeb lub ich niezaspokojenie w ramach innych systemdw) osrodek
pomocy spofecznej/centrum ustfug spotecznych samodzielnie podejmuje decyzje o ich
przyznaniu, a zgodnie z § 4 ust 6 rozporzqdzenia okresla réwniez liczbe godzin

Swiadczenia.

. DOKUMENTACIJA OBOWIAZUJACA OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ/CENTRUM USLUG
SPOLECZNYCH GROMADZONA W JEDNOSTCE:

Obowigzkowa dokumentacja dotyczaca realizacji specjalistycznych ustug opiekuriczych dla
0s6b z zaburzeniami psychicznymi:

1.

a.
— indywidualny program terapeutyczny (indywidualny plan pomocy),

Whiosek osoby zainteresowanej lub jej przedstawiciela ustawowego, a w przypadku
dziatania z urzedu, zgoda tych osdb.

Zaswiadczenie lekarza prowadzacego lub zaswiadczenie specjalisty z zakresu
rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii okresélajace rodzaj i zalecang liczbe godzin ustug
rehabilitacji fizycznej i usprawnienia zaburzonych funkcji organizmu w zakresie
nieobjetym przepisami ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych.

Zaswiadczenie lekarza specjalisty o rozpoznaniu zaburzen psychicznych.

Rodzinny wywiad Srodowiskowy.

Aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci (jezeli
osoba posiada).

Informacja o realizacji ustug przez inne systemy (migdzy innymi z: ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych, systemu
ochrony zdrowia psychicznego, systemu oswiaty). OPS /CUS gromadzi dowody, ktére
$wiadcza o braku mozliwosci $wiadczenia ustug przez inne systemy.

Decyzja administracyjna okreslajaca zakres, okres i miejsce swiadczenia ustug.
Dokument, z ktérego wynika cena 1 godziny zegarowej specjalistycznych ustug
opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi. Cena powinna wynika¢ z analizy
kosztow realizacji tego zadania lub z umowy zawartej z podmiotem przyjmujacym
zlecenie realizacji zadania.

Dokumentacja z realizacji przyznanego zakresu oraz rodzaju specjalistycznych ustug
opiekunczych:

Dokumentacja tworzona w trakcie realizacji ustug:



— karta czasu pracy osoby $wiadczacej ustugi opiekuricze dla osoby z zaburzeniami
psychicznymi,

— notatki z realizacji ustug,

— indywidualna karta podopiecznego (ktéra moze zawiera¢ m.in. informacje dot. oceny
funkcjonowania spotecznego i realizacji dziatan terapeutycznych, okresowq oceng
efektow $wiadczonych ustug),

— notatki z wizyt $rodowiskowych w domu klienta prowadzone przez realizatorow
ustug,

— ankiete wypeiniang przez klienta lub jego opiekuna, oceniajacg jakos¢ i rzetelnos¢
éwiadczonych ustug oraz badajaca adekwatnos¢ prowadzonych dziatan do jego
potrzeb i oczekiwan,

— dokument potwierdzajacy biezacy nadzér nad sposobem realizacji ustug
w ¢rodowisku zamieszkania ustugobiorcy, $wiadczonych rowniez przez podmioty

niepubliczne.

b. Dokumentacja zbiorcza dotyczaca ustug:

— rejestr 0s6b objetych ustugami,

— harmonogramy pracy u poszczegdlnych klientow,

— okresowe sprawozdania z realizacji ustug (kwartalne, pétroczne i roczne),

— rozliczanie finansowe ustug (w przypadku zlecenia realizacji zadania podmiotom
zewnetrznym),

— listy imienne ustugobiorcéw sporzadzane dla OPS/CUS przez podmiot, ktoremu
zlecono realizacje zadania lub wykupiono ustugi, z wyszczegolnieniem m.in. ilosci
godzin ustug przyznanych decyzja administracyjna OPS/CUS, ilosci godzin
zrealizowanych, z kosztorysem wykonania zadania oraz okresleniem opiekunéw —
terapeutdw pracujacych z poszczegdinymi klientami.

IV. KADRA SWIADCZACA SPECIALISTYCZNE USLUGI OPIEKUNCZE DLA 0sOB
Z SZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI:

1. Kwalifikacje oséb $wiadczacych specjalistyczne ustugi opiekuricze dla osob
z zaburzeniami psychicznymi, okreélone s3 w §3 rozporzadzenia z dnia 22 wrzesnia
2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekuriczych (Dz. U. Nr 189 poz. 1598 z
pdin. zm.).

2. Oceny kwalifikacji — w imieniu Wojewody Warminsko-Mazurskiego ~ dokonujg
inspektorzy oddziatu nadzoru i kontroli w pomocy spotecznej oraz oddziatu spraw
spotecznych  Wydziatu  Polityki Spofecznej Warminsko-Mazurskiego  Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie.



V. FINANSOWANIE

10.

11.

12.

Dotacja na finansowanie specjalistycznych ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi stanowi iloczyn planowanej do realizacji w danym roku liczby godzin (60
minut) SUO, kosztu $wiadczenia godziny oraz 3% kosztow obstugi.

Koszt jednej godziny SUO powinien wynika¢ z analizy kosztéw realizacji zadania lub
z umowy zawartej z podmiotem przyjmujacym zlecenie realizacji zadania. W przypadku
gdy koszt jednej godziny ustug jest wyiszy niz 70 zt gmina musi zfozy¢ pisemne wyjasnienie
z podaniem szczegétowej kalkulacji kosztu.

Koszt obstugi zadania naliczany jest w wysokosci 3% kwoty wynikajacej z iloczynu liczby
zrealizowanych godzin SUO i kosztu jednej godziny, o ktérym mowa w pkt 2.

Gmina zobowiazana jest do sktadania comiesigcznej informacji dotyczacej realizacji SUO
za posrednictwem Centralnej Aplikacji Statystycznej CAS, poprzez wypetnianie do kazdego
5. dnia miesigca, formularza o symbolu 85228 § 2010 — SUO informacja miesigczna.
Nalezna miesieczna transza dotacji na realizacje SUO naliczana jest na podstawie
informacji o ktérej mowa w pkt. 5, maksymalnie do kwoty stanowiacej sumg iloczynu
planowanej w danym miesigcu liczby godzin SUO i kosztu jednej godziny oraz 3% kosztow
obstugi. Wyliczona w ten sposéb transza, pomniejszana jest o niewykorzystane Srodki
pozostajace na koncie jednostki po rozliczeniu faktycznej liczby godzin SUQO i poniesionych
na ten cel wydatkéw do miesigca za ktdry sktadana jest miesigczna informacja.

Dotacja bedzie przekazywana na bieiacy rachunek bankowy gminy w miesigcznych
transzach, do 15. dnia miesigca pod warunkiem dostepnosci srodkdw w planie jednostki
oraz na rachunku bankowym Wojewody Warminsko - Mazurskiego.

Plan dotacji dla Gmin ustalany jest w oparciu o miesigczne informacje o ktérych mowa w
pkt 4. W przypadku gdy plan nie zabezpiecza potrzeb zgtoszonych przez gming, Wojewoda
w trakcie roku bedzie zabezpieczat zgtaszane potrzeby w miare mozliwosci z oszczgdnosci
w ramach posiadanego budzetu oraz w drodze pozyskiwania srodkéw z rezerw celowych
budzetu panstwa.

Wydajac w trakcie roku budzetowego decyzje przyznajace SUO dla nowych osob, badz
zwiekszajace limity godzin dla oséb jui korzystajacych z SUO, gmina ma na uwadze
wysokos$¢ $rodkéw zapisanych w planie dotacji w rozdziale 85228 § 2010.

Gmina do 15. dnia miesigca nastepujacego po zakoriczenia kwartatu sktada sprawozdanie
z realizacji SUO wg szczegdtowosci wskazanej w formularzu wypetnianym w Centralnej
Aplikacji Statycznej o symbolu 85228 § 2010 — sprawozdania kwartalne. Sprawozdania
wypetnia sie w uktadzie narastajagcym od poczatku roku.

Niewykorzystane érodki w danym roku budzetowym w rozdziale 85228 § 2010 gmina
zwraca na rachunek Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie
w terminie do 30 stycznia nastepnego roku.

Wydatki ponoszone w ramach kosztéw obstugi moga dotyczy¢ jedynie kosztow
zwiazanych z realizacjg SUO. Zakazuje sig réwniez ponoszenia wydatkéw inwestycyjnych
w ramach udzielonej dotacji.

W przypadku realizacji zadania bezposrednio przez pracownikow OPS/CUS i koniecznosci
wyplaty jednorazowych obligatoryjnych s$wiadczeri (nagroda jubileuszowa, odprawa
emerytalna), jednostka winna zwrdci¢ sie do korica stycznia danego roku budzetowego z
uzasadnionym wnioskiem do WW-M o zwigkszenie planu dotacji w celu pokrycia
powstalych zobowigzan. Wydatki finansowane w rozdziale 85228 § 2010, dotyczace
odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych, obligatoryjnych dodatkéw oraz odpisu na
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