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INFORMACJA POMOCNICZA

PRZY WYPELNIANIU FORMULARZA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PROJEKTU WSPOLPRACY

w ramach poddzialania 19.3 ,,Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspélpracy z lokalna grupa
dzialania” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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CZESC OGOLNA

1.

Dokument skladany jest w przypadku, jesli Lokalna Grupa Dziatania (zwana dalej: LGD) realizuje

operacje polegajaca na:

- przygotowaniu polaczonym z realizacjg projektu wspolpracy

- realizacji projektu wspotpracy

Uwaga:

W celu ujednolicenia nazwy dokumentu - tytul: Sprawozdanie z realizacji operacji oraz realizacji projektu
wspolpracy (zwanym dalej: sprawozdaniem) - odnosi si¢ zarowno do operacji polegajacych na

przygotowaniu potaczonym z realizacjg projektu wspolpracy jak i do operacji polegajacej na realizacji

projektu wspolpracy.

2.

Sprawozdanie sktada oraz podpisuje LGD umocowana do dziatania w imieniu pozostatych partnerow

projektu wspolpracy uczestniczacych w realizacji operacji,
Sprawozdanie dotyczy realizacji catosci projektu, jakim jest operacja realizowana przez Beneficjenta
a nie jedynie jego fragmentu realizowanego przez partnera projektu.

Sprawozdanie wypelniane jest zgodnie ze wzorem udostgpnionym na stronie internetowej Urzedu

Marszatkowskiego (zwanego dalej UM)
Sprawozdanie jest przedktadane do wtasciwego UM

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych si¢ do punktéw zawartych

w sprawozdaniu, nalezy skontaktowac si¢ z wlasciwa instytucja otrzymujaca sprawozdanie.

SPOSOB WYPEENIANIA SPRAWOZDANIA

10.

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.
Sprawozdanie sktada si¢ w UM w wersji papierowej. Zaleca si¢, aby sprawozdanie zostalo takze

wypeiona elektronicznie, a nastepnie zapisana na nosniku CD. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca

si¢ zlozenie informacji monitorujacej w UM takze w wersji elektroniczne;.

Nie nalezy zmienia¢ formatu sprawozdania (usuwaé poszczegdlnych punktow, tabel badz kolumn).
W przypadku zbyt matej liczby wierszy w poszczegdlnych tabelach istnieje mozliwos¢ dodania
dodatkowych pozyciji.

Przed ztozeniem sprawozdania nalezy upewni¢ sie, czy zostalo ono podpisane w wyznaczonym
do tego miejscu.

ZX.0ZENIE SPRAWOZDANIA

11.

Sprawozdanie jest sktadane w terminie 3 miesi¢cy od dnia zakonczenia realizacji projektu wspolpracy.
Termin zakonczenia realizacji projektu wspotpracy jest wskazany w umowie partnerskiej, o ktorej

mowa w § 14 rozporzadzenia®

_ rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkoéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspétpracy z lokalng grupa dziatania”, objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz.1839), zwanego dalej rozporzadzeniem 19.3
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12. UM rejestruje wptyw sprawozdania, w tym przystawia pieczg¢é w wyznaczonym do tego miejscu.
W zaleznosci od formy ztozenia, UM potwierdza jego przyjegcie:

A. przekazujac osobie upowaznionej kopi¢ pierwszej strony informacji monitorujacej opatrzonej
pieczecig UM, datg oraz podpisem osoby przyjmujgcej informacje monitorujgca — w przypadku
formy bezposredniej, albo

B. wysylajac do Beneficjenta pisemna informacje - w przypadku formy innej niz bezposrednia.

ROZPATRZENE SPRAWOZDANIA

13. W przypadku przestania sprawozdania przesytka nadang w polskiej placoéwce pocztowej lub operatora
wyznaczonego, o terminowosci zlozenia decyduje data stempla pocztowego, a W przypadku jej
dostarczenia w innej formie, o terminowos$ci zlozenia decyduje data wpltywu do UM. Nalezy
przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace ich nadanie, celem wyjasnienia ewentualnych watpliwosci

odnosnie terminu wysyiki.

14. W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie wynikajacym z § 5 ust. 1 pkt 15 umowy
0 przyznaniu pomocy zwrotowi podlega¢ bedzie 7% wyptaconej kwoty pomocy.

INSTUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA
SPRAWOZDANIA

Sekcja tytulowa
W sekcji tytutowej informacji pola: Znak sprawy oraz pieczeé, Data przyjecia i podpis wypeliane sg przez
pracownika UM.

|. DANE DOTYCZACE OPERACJI
W punkcie 1i 2 nalezy wpisa¢ odpowiednio numer oraz datg umowy w ramach, ktorej sktadane jest sprawozdanie.
Punkt 3: nalezy poda¢ okres realizacji projektu wspotpracy, tj.: faktyczne daty rozpoczgcia i zakonczenia
realizacji projektu wspotpracy, przy czym za rozpoczgcie przyjmuje si¢ dzien realizacji pierwszego zadania w
ramach projektu, natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien zakonczenia realizacji ostatniego zadania w ramach
projektu — zgodnie z umowa o wspolnej realizacji projektu wspotpracy zawarta ze wszystkimi partnerami projektu
wspotpracy.
Punkt 4: nalezy wybrac z listy rozwijanej typ zrealizowanej operacji w ramach, ktorej sktadane jest sprawozdanie.
Punkt 5: nalezy poda¢ akronim zrealizowanej operacji, zgodnie z informacjami zawartymi w umowie.
Punkt 6: nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj projektu wspotpracy.

Punkt 7: nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej odpowiedni rodzaj celow przekrojowych realizowanych przez projekt

wspoltpracy.

1. DANE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA

W sekeji nalezy wpisa¢ dane LGD umocowanej do dzialania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych
w realizacji operacji. Dane przedstawione we wskazanej sekcji powinny byé zgodne z informacjami
przedstawionymi w umowie 0 przyznanie pomocy. W punkcie 2 nalezy wpisa¢ dane kontaktowe do osoby
przygotowujacej sprawozdanie lub innej osoby upowaznionej, ktora jest w stanie udzieli¢ informacji na temat
sprawozdania.

I11. DANE LGD UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI PROJEKTU WSPOLPRACY

Sekcja dotyczy danych wszystkich partnerow projektu wspotpracy (LGD), ktorzy ubiegaja si¢ o pomoc w ramach
projektu wspotpracy. Sekcja ta moze zosta¢ powielona, w liczbie odpowiadajacej kazdej LGD uczestniczacej
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W realizacji operacji 1 ubiegajacej si¢ o pomoc (z wylgczeniem LGD umocowanej do dziatania w imieniu
pozostatych partneréw projektu wspotpracy, ktorej dane zawarte sg w sekeji 11.).

W punkcie 1 nalezy przypisaé¢ kolejne numery partnerom projektu wspdtpracy (LGD). ubiegajacym sie wspdlnie
0 _przyznanie pomocy, przy rezerwacji nr 1 dla LGD umocowanej do dzialania w _imieniu pozostalych LGD
(wymienionej w sekcji.). Powyzsza numeracja powinna by¢ zgodna z numeracjag LGD wskazang we wniosku
0 platnosé.

IV. DANE DOTYCZACE POZOSTALYCH PARTNEROW PROJEKTOW WSPOLPRACY

W sekcji nalezy wpisa¢ dane pozostatych partnerow projektu wspotpracy uczestniczacych w realizacji projektu
jednak nieubiegajacych si¢ 0 pomoc w ramach projektu wspotpracy.

V. INFORMACJE O ZREALIZOWANYM PROJEKCIE WSPOLPRACY

Punkt 1 nalezy opisa¢ rezultaty osiagnigte w zwiazku ze zrealizowaniem projektu wspotpracy.

Punkt 2 nalezy z listy rozwijanej wybra¢ tak w przypadku, jesli ktorykolwiek partner projektu wspotpracy
realizowal inwestycjg.

Punkt 3 nalezy wybra¢ z listy rozwijanej obszar odpowiadajacy zrealizowanemu projektowi wspolpracy, istnieje
mozliwo$¢ wyboru kilku obszaréw, powinny byé one zgodne z zalozeniami przedstawionymi we wniosku
0 przyznanie pomocy.

Punkt 4 nalezy wybra¢ grupe podmiotow, do ktorych skierowany byt projekt lub ktore braty udziat w jego
realizacji, istnieje mozliwo$¢ wyboru wiecej niz jednej grupy docelowej, wskazane informacje powinny by¢
zgodne z zalozeniami przedstawionymi w wniosku 0 przyznanie pomocy.

Punkt 5 Nalezy opisa¢ zadania zrealizowane przez wszystkich partneréw w ramach projektu wspotpracy.
Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na zadania wynikajace z harmonogramu, przyjetego w umowie o wspdlnej
realizacji projektu zawartej ze wszystkimi partnerami projektu wspdtpracy (uwzgledniajac ewentualne korekty
harmonogramu). Zadania nalezy wymieni¢ wraz ze wskazaniem miejsc ich realizacji i partnerow
odpowiedzialnych za realizacje poszczego6lnych zadan.

V1. INFORMACJE DOTYCZACE FINANSOWANIA PROJEKTU WSPOELPRACY

Dane finansowe nalezy podawaé w ztotych polskich z doktadnoscia dwdch miejsc po przecinku. W tabeli nalezy
uwzgledni¢ wydatki zwiazane z realizacja projektu wspolpracy poniesione przez poszczegélnych partnerow.
W sytuacji, gdy dany wiersz nie dotyczy projektu nalzy wpisa¢ 0,00.

Calkowite wydatki poniesione w ramach projektu — nalezy podaé¢ kwote rzeczywiscie poniesionych wydatkow
na realizacj¢ projektu (kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych).

Calkowite poniesione wydatki kwalifikowalne — nalezy poda¢ sumy kwot wydatkow kwalifikowalnych
z kolejnych wnioskéw o ptatnos$¢ posrednig / ostateczng z podziatem na poszczegdlnych partneréw projektu.
W przypadku, gdy partnerem projektu wspotpracy nie byta LGD wybrana do realizacji LSR w ramach PROW
2014-2020 w wierszu tym nalezy wpisac 0,00.

VIIl. INFORMACJE O NAPOTKANYCH PROBLEMACH

Nalezy opisa¢ problemy powstate podczas realizacji projektu wspolpracy (o ile si¢ pojawily), wraz z informacja
0 podjetych dzialaniach naprawczych, uwzgledniajac w szczegodlnosci zmiany, jakie zaistnialy w wyniku tych
probleméw w stosunku do zaktadanego zakresu projektu (zawartego w umowie o wspolnej realizacji projektu
wspoOtpracy zawartej ze wszystkim partnerami projektu wspotpracy) oraz wptyw, jaki wywarly na jego realizacje.

VIIl. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje Beneficjent skladajacy sprawozdanie lub osoba upowazniona do wystepowania
w imieniu Beneficjenta.
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