MINISTER Warszawa, dnia ° grudnia 2017 r
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

BKA.11.0840.1.3.2017.ZGK.JK.AK

Pani

Iwona Zakrzewska
Dyrektor

Centrum Partnerstwa
Spotecznego ,,Dialog”

im. Andrzeja Baczkowskiego
ul. Limanowskiego 23

02-943 Warszawa

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji rzadowej,1w dniach
24-27 pazdziernika oraz 6-10 listopada 2017 roku w Centrum Partnerstwa Spotecznego
Dialog” im. A. Baczkowskiego z siedzibg przy ul. Limanowskiego 23, 02-943 Warszawa."
zostata przeprowadzona kontrola prowadzenia gospodarki finansowej w jednostkach
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w 2016
roku.
W7 okresie objetym kontrolg i nadal Dyrektorem CPS ,Dialog” jest Pani Iwona
Zakrzewska.l
Kontrola zostata przeprowadzona przez zespét kontrolny Biura Kontroli i Audytu
MRPIPS w sktadzie: Zdzistawa Grazyna Kulesza gtéwny specjalista. Jowita Kubiak gtéwny
specjalista i Agata Katat  gtowny  specjalista na  podstawie  upowaznien
nr BKA.V.0160.178.2017. BKA.V.0160.179.2017 i BKA.V.0160.180.2017 wydanych w dniu
20 pazdziernika 2017 r. przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

1Ustawa z dnia 15.07.2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 201l r. nr 185.poz. 1092).
~Dalej nazywanym CPS ,Dialog” lub jednostka.

Powotana na stanowisko Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog" im. A. Baczkowskiego przez
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dniem 17.09.2012 r.



Fakt przeprowadzenia kontroli zostat odnotowany w ksigzce kontroli CPS ,.Dialog”
pod pozycja nr 1/2017.
Kontrolg objeto okres od 1stycznia do 31 grudnia 2016 roku.

W zwiagzku z ustaleniami wynikajacymi z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
analizy zebranych dokumentéw i przedstawionych wyjasnien dziatalno$¢ jednostki
w przedmiotowym zakresie oceniono pozytywnie.

Powyzsza ocena ogdlna zostala oparta na ocenach czastkowych poszczegdlnych

obszaréw prowadzenia gospodarki finansowej jednostki.

. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ JEDNOSTKI

1 Zasady (polityka) rachunkowosci

O Stosowane przez Centrum Partnerstwa Spotecznego ,Dialog” w 2016 roku zasady
(polityka) rachunkowosci okreSlaty przepisy zarzadzenia nr 1/2016 Dyrektora CPS
..Dialog” z dnia 18 stycznia 2016 r.% Przyjete zasady rachunkowos$ci obowigzujace
od lstycznia 2016 r.. opisane w jezyku polskim, zgodnie z art. 10 ustawy
o rachunkowosci' zawieraty m.in. okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego
skfad okresow sprawozdawczych, metody wyceny aktywOw i pasywOw oraz ustalania
wyniku finansowego, sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, systemu ochrony
danych iich zbiorows.

O Zakladowy plan kont stanowiacy zatgcznik nr 3a do zarzadzenia nr 1/2016 Dyrektora CPS
..Dialog" z dnia 18 stycznia 2016 r. zawieratl wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksiag
pomocniczych, opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.
Kontrolujgcy potwierdzili, ze zaktadowy plan kont uwzgledniat konta ujete w zatgczniku

nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

4 Zarzadzenie nr 1/2016 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ..[Dialog"” z dnia 18.01.2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047).
f Zalgczniki do zarzadzenia nr 1/2016 z dnia 18.01.2016 r. stanowity: og6lne zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych (zatgcznik nr 1); obowigzujgce metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego (zatgcznik nr 2); sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 3), w tym:
a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksiag pomocniczych (zatacznik nr 3a), b) wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych (zatgcznik nr 3b). c¢) opisu systemu
przetwarzania danych systemu informatycznego (zatacznik nr 3b): systemu stuzacego ochronie danych, w tym
dowodoéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
zapisdw (zatacznik nr 4); instrukcji obiegu, podpisywania i zatwierdzania dokumentéw finansowych (zatacznik
nr 5); instrukcji kasowej (zatgcznik nr 6).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,



O

W kontrolowanym okresie ksiegi rachunkowe prowadzone byty przy uzyciu komputera
z wykorzystaniem programu RAKS, ktéry obejmowal nastepujace moduty: finanse
i ksiegowosé (FK), sprzedaz (S), kasa i bank (KB), kadry i ptace (KP). Dokumentacja
opisujgca poszczegblne programy uzytkowania posiadata klauzule, ze jest zgodna
z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Program RAKS zostat zabezpieczony hastem, ktdrego zmiana nastepuje po uptywie
30 dni. Dane byly przechowywane na serwerze. Zapewnienie ochrony programéw
komputerowych i danych systemu informatycznego rachunkowosci zapewniat zewnetrzny
podmiot, petnigcy rowniez funkcje Administratora Bezpieczenstwa Informacji.8
»Zbiory”, o ktorych mowa w art. 71 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, tj. zasady (polityka)
rachunkowosci, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe, byly przechowywane w nalezyty sposob - w szafach zamykanych w sposob
automatyczny - i chronione przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.9

Zakres obowiazkéw' i uprawnien gtéwnego ksiegowego okreslat ,,Zakres czynnosci,
obowigzkéw, uprawnien. odpowiedzialno$ci pracownika Centrum Partnerstwa
Spotecznego ,,Dialog" przyjety przez Gtownego Ksiegowego w dniu 2 czerwca 2014 r.
Ustalone w powyzszym zakresie obowiazki i uprawnienia byty zgodne z postanowieniami

art. 54 ust. 1ustawy o finansach publicznych.10

Ocena w zakresie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci w jednostce: pozytywna.

Plan finansowy jednostki i jego wykonanie

CPS ,Dialog” w ramach obowigzujgcego w 2016 roku planu finansowego dysponowat
Srodkami z budzetu panstwa cze$¢ 31 - Praca, dzial 750 - Administracja publiczna,
W trzech rozdziatach: 75072 - Centrum Partnerstwa Spotecznego ,Dialog”, 75083 -
Funkcjonowanie Rady i Biura Rady Dialogu oraz 75212 - Pozostate wydatki obronne.
Projekt planu finansowego Biura Rady Dialogu Spotecznego zostat przygotowany przez

Dyrektora BRDS i zatwierdzony przez Rade,1l zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy z dnia

samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 760).

8 Protokot ogledzin z dnia 10.11.2017 r.

9 Protokdét ogledzin z dnia 10.11.2017 r.

1 Ustawa z dnia 27.08.2009 r. ofinansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077).

1 Uchwata nr 2 z dnia 17.11.2015 r. w sprawie zatwierdzenia projektu planufinansowego Biura Rady na 2016 r.
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24 lipca 2015 r.12 Plan finansowy Biura Rady Dialogu Spotecznego stanowit cze$¢ planu
finansowego CPS ,Dialog".

O W 2016 r. byto 6 zmian planu finansowego CPS ,Dialog" wprowadzonych na mocy
zarzadzen Dyrektora jednostki. Wszystkie zmiany zostaty zatwierdzone na mocy decyzji
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

O Plan finansowy na 2016 rok (po zmianach) wynosit po stronie dochodéw 300 000,00 zt.
Podstawowym Zrédtem planowanych dochodéw jednostki byly wplywy 2z ustug
ujmowane w paragrafie 0830, pozyskiwane z organizacji szkolen oraz zakwaterowania,
na podstawie biezacych zamoéwien na wykonanie ustugi.

O Na koniec 2016 roku CPS ,Dialog" zrealizowat dochody wrkwocie og6tem 630 849.41 zi,
tj. w 210,28%. Na kwote te sktadaty sie nieopodatkowane dochody budzetowe jednostki
uzyskiwane ze $wiadczenia ustug organizacji szkolen oraz zakwaterowania (paragraf
0830) w kwicie 327 969,03 zt (wykonanie planu w 109,32%), wptywy z dochodow
budzetowych nieujetych w planie finansowym w kwocie og6tem 302 838.84 zi. ujete
w paragrafie 0970 wptywy z r6znych dochoddéw oraz pozostate odsetki na kwote 41.54 zt
(paragraf0920).13

O Planowane wydatki na 2016 rok zamknety sie kwotg 7 722 100.00 zt, w tym w rozdziale
75072 na kwote 2 067 100,00 zt, w rozdziale 75083 na kwote 5 654 000,00 zt, w rozdziale
75212 na kwote 1000,00 zi.

O CPS ,Dialog" zrealizowat wydatki w kwocie ogétem 7 487 909.50 zi, w tym w rozdziale
75072 na kwote 2 041 154.09 zt, w rozdziale 75083 na kwiote 5 445 755.41 zi, w rozdziale
75212 na kwote 1000.00 zt. Plan wydatkéw™ w 2016 r. jednostki zostat zrealizowany
w 98.89%, nie wydatkowano kwoty 84 190.50 zi, co stanowito 1.11% planu
z uwzglednieniem zmian i blokad.

O Kwoty wydatkéw poniesionych w 2016 r. na wynagrodzenia i pochodne wr CPS
»,Dialog"¥4 w rozdziale 75072 w paragrafie 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow
wyniosty 767 428.53 zt (wykonanie planu 99.93%), w paragrafie 4040 dodatkowe
wynagrodzenia roczne wyniosty 36 831,33 zt (wykonanie planu 99.54%). W rozdziale

75083 w paragrafie 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow wyniosty 235 550.15 zt

2 Ustawa z dnia 24.07.2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz. U.
z 2015 r., poz. 1240).

Ij Pismo z dnia 24.10.2017 r. Dyrektora CPS ,Dialog™ do zespotu kontrolujgcego Biura Kontroli i Audytu
MRPIPS.

M Zgodnie ze sprawozdaniem o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Rb70 - stan zatrudnienia na dzied 31.12.2016 r.
w przeliczeniu na peinozatrudnionych ksztattowat sie na poziomie 11,25 (rozdziat 75072). Natomiast
w rozdziale 75083 stan zatrudnienia na dzieri 31.12.2016 r. w przeliczeniu na petnozatrudnionych wynidst 5.



(wykonanie planu 97,33%).

Ocena w zakresie sporzadzenia i realizacji planu finansowego przez jednostke: pozytywna.

3. Ewidencjonowanie dochodow

O Zgodnie z planem finansowym CPS ,Dialog” osiggngt w 2016 r. dochody w kwocie
ogdtem 630 849,41 zi.

O Kontrolujgcy zweryfikowali operacje finansowe w rozdziale 75072 w paragrafie 0830
wptywy z ustug w tgcznej kwocie 44 876,51 zi, stanowiagcej 7,11% wszystkich dochodow.
Objete zakresem kontroli dochody byly ewidencjonowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowos$ci, na wyodrebnionych
kontach.®

O W badanym okresie wystgpito 35 przypadkéw windykacji naleznosci. Do zobowigzanych
wystano wezwania do zaptaty, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.’6 Wszystkie
nalezne z roku 2016 faktury zostaty uregulowane.l7

O W 2016 r. CPS ,,Dialog” nie ptacit kar umownych ani odsetek. Na rzecz jednostki rowniez
nie ptacono kar umownych, natomiast wptacono odsetki w tgcznej wysokosSci 41,54 zt
z tytutu nieterminowego uiszczenia naleznosci za faktury sprzedazy ustug stanowigcych

niepodatkowy dochdd budzetu panstwa.8

Ocena w zakresie ewidencjonowania dochodéw w jednostce: pozytywna.

4. Dokonywanie i ewidencjonowanie poniesionych wydatkow

O CPS ,Dialog” zrealizowat w 2016 r. wydatki w kwocie ogdtem 7 487 909,50 zt.

O Jednostka prowadzita ewidencje wydatkdw zgodng z obowigzujgcymi przepisami,
uwzgledniajgca klasyfikacje paragrafow wydatkéw, umozliwiajacg ustalenie wielkosci
zaangazowanych $rodkow, wysokosci poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnosci
z planem finansowym.

O Kontrolujagcy zweryfikowali wydatki w tgcznej wysoko$ci 436 534,71 zi, stanowigce

5,83% ogdlnej kwoty poniesionych wydatkéw z szesciu kont klasyfikacji budzetowej.

B Faktury, zestawienia zapisow na kontach, specyfikacje do faktur, wyciagi z rachunkéw bankowych.

16 Zarzadzenie nr 21/12 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” z dnia 24.09.2012 r. w sprawne
przyjecia instrukcji monitoringu i windykacji przedsgdowej naleznosci w Centrum Partnerstwa Spotecznego
,»Dialog”im. Andrzeja Baczkowskiego.

1 Pismo CPS ,,Dialog” z dnia 27.10.2017 r. (znak: LDz: CPS/732/10/17). Kopie 35 wezwan do zaptaty.

B Pismo z dnia 10.11.2017 r. Dyrektora CPS ,Dialog” do zespotu kontrolujgcego Biura Kontroli i Audytu
MRPiPS. Wykaz odsetek na rzecz CPS ,,Dialog” z tytutu nieterminowego uiszczania naleznosci w roku 2016.
Zestawienia zapisdw na koncie. Noty odsetkowe. Dekretacje wybranych dokumentow. Wyciagi z rachunku
bankowego.



CPS ..Dialog” prawidtowo zaewidencjonowat ww. wydatki w ksiegach rachunkowych.
Wydatki zostaty dokonane stosownie do postanowien zawartych uméw, udokumentowane
dowodami ksiegowymi,19 zatwierdzonymi i opisanymi zgodnie zobowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.2)

O Skontrolowane wydatki zostaty pokryte w planie finansowym w rozdziatach®
i paragrafach.zz‘

O CPS ,Dialog” oszczednie i wydajnie gospodarowat Srodkami finansowymi.
Skontrolowane wydatki zostaty dokonane w sposéb gospodarny, zgodnie z zasada
uzyskiwania najlepszych efektow' przy mozliwie najmniejszych naktadach. Postepowania
0 zamoéwienia na dostawy i ustugi2 przeprowadzono z uwzglednieniem zasady uczciwiej
konkurencji, a przed ich wszczeciem dokonano rozeznania rynku w celu prawidtowego
oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia.

Ocena w zakresie dokonywania i ewidencjonowania poniesionych wydatkdw przez jednostke:
pozytywna.

5. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan

O Kontrolujagcy zbadali 5 umoéw z kontrahentami24 na tgczng kwote 254 518.98 zt.2
Wysoko$¢ zobowigzan zostata okreslona w zawartych przez Dyrektora CPS ,Dialog”
umowach. Zaptata wynagrodzen we wszystkich zbadanych przypadkach nastgpita
na podstawie przedstawionych przez wykonawcow?7 faktur w terminach okreslonych
w umowach.2%

O Kontroli poddano wynagrodzenia osobowie pracownikow (rozdziat 75072 paragraf 4010)
za miesigc grudzien 2016 r. na faczng kwote 66 153,42 zt. Na podstawie umoéw o prace,
list ptac wynagrodzen i wydrukéw zapisdw na kontach ksiegowych za okres od 1 do

31 grudnia 2016 r. ustalono, ze wynagrodzenia pracownikow' byly wyptacane

D Faktury, listy ptac, wyciggi z rachunku bankowego, dokumentacja ZUS, US.

2 Faktury opisane zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ust. 1ustawy o rachunkowos$ci oraz w zatgczniku
nr 5 pkt 3 Zasad (polityki) rachunkowosci.

2" Rozdziaty: 75072,75083.

2 Paragrafy 4300, 4270, 3030, 4010. Natomiast wydatki zaewidencjonowane w paragrafach: 4210, 4390. 4300
zostaty zagregowane w planie finansowym w paragrafie 400. zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 02.07.2015 r. w sprawie szczeg6towego sposobu, trybu i termindw opracowania materiatéw do projektu
ustawy budzetowej na rok 2016 (Dz. U. z 2015 r., poz. 955).

2 Zamoéwienia prowadzone zaréwno w trybie ustawy Prawo zamowieA publicznych, jak i na podstawie
wewnetrznych regulacji z uwagi na fakt, ze ich warto$¢ nie przekroczyta ustawowego progu.

2 Umowy" nr: FK/25/07/BRDS/2016/UCP. FK/21/04/2016/UCP, FK/24/06/2016/UCP, FK/26/07/2016/UCP,
FK/37/10/2016/UCP.

5 Wybranymi pod wzgledem wysokosci wartosci zamowienia z rejestrow zamdwien ponizej 30 tys. euro oraz
zestawienia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych w roku 2016.

% Faktury VAT, dekretacje wybranych dokumentow, zestawienia zapisow na kontach, wyciagi z rachunku
bankowego.



terml'nowo,z‘7 zgoulnie z kwotami okreslonymi w angazach.

O CPS Dialog“terminowo optacat sktadki wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych28 oraz
odprowadzat zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptacanych
pracownikom.29 Badanie w powyzszym zakresie przeprowadzono na prébie piatnosci

dokonanych za miesigc grudzien 2016 r.30

Ocena w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan przez jednostke: pozytywna.

Il. RZETELNOSC SPORZADZANIA SPRAWOZDAN

O W zakresie badania prawidtowos$ci zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych, kontrolg
objeto wydruki komputerowe: ,Bilans - aktywa - pasyM>a” za okres od 1 stycznia do
31 grudnia 2015 r. oraz Bilans - aktywa - pasywna " za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
2016 r., sporzadzonych z ewidencji ksiegowej CPS ,,Dialog”. Na podstawie powyzszych
dokumentéw ustalono, ze wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia
(31 grudnia 2015r.) stany aktywow i pasywoOw zostaly ujete w tej samej wysokosci
w otwartych na nastepny rok obrotowy (2016 r.) ksiegach rachunkowych - zachowano
ciggtos¢ bilansowa.

0O Sprawozdanie finansowe CPS ,,Dialog” za 2016 rok wraz z informacjg dodatkowg zostato
sporzadzone w dniu 15 marca 2017 r. i podpisane przez Gidwnego Ksiegowego oraz
Dyrektora CPS ,,Dialog”. Tego samego dnia kierownik jednostki przekazatl sprawozdanie

T # \ t
finansowe wraz z zatgcznikami do Dyrektora Biura Budzetu i Finanséw Ministerstwa

~ Woyciagi bankowe: nr 134 z dnia 23.12.2016 r., nr 138 z dnia 30.12.2016 .

28 Skiadki na ZUS za grudzien 2016 r. CPS ,,Dialog” optacit 30.12.2016 r. - wycigg bankowy
nr 138; Deklaracje: ZUS P DRA, ZUS P RCA, ZUS P RZA i ZUS P RSA wypetnione dnia
30.12.2016 r.; Informacja o wysyice i potwierdzeniu z dnia 30.12.2016 r. - wysytka
automatyczna na adres: www.ewd2.wroclaw.zus.pl (status przetwarzania: przesytka przyjeta
do ZUS).

2 Zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptacanych pracownikom CPS ,Dialog”
za miesigc grudzien 2016 r. odprowadzono 30.12.2016 r. - wyciag bankowy nr 138; PIT-4R
deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2016 rok podpisana
przez Gtdwnego Ksiegowego; Urzedowe posSwiadczenia odbioru dokumentu elektronicznego
- ztozone do US Warszawa-Mokotow w dniu 20.01.2017 r. (dokument wystawiony przez

system informatyczny MF).

Dotyczy wydatkow za miesigc grudzien 2016 r. - rozdziat 75072, paragraf 4010 wynagrodzenia osobowe
pracownikéw.
3l Sprawozdanie finansowe CPS ,,Dialog” za 2016 rok wraz z nastepujacymi zatgcznikami: Bilans, Rachunek
Zyskéw i Strat, Zestawienie zmian w funduszu jednostki, Informacja dodatkowa do bilansu, Zatgcznik nr 1 do
bilansu Specyfikacja do konta 860 (wynik finansowy), Zalgcznik nr 2 do bilansu Specyfikacja do konta 851
(fundusz socjalny), Zatacznik nr 3 do bilansu Zestawienie naleznosci; Zatacznik nr 4 do bilansu Zestawienie
zobowigzan, Zatgcznik nr 5 do bilansu Specyfikacja $rodkéw pienieznych, Wydruki kont syntetycznych
i analitycznych, Kopia sprawozdania o stanie i ruchu $rodkéw trwatych F-03, Kopia protokotu inwentaryzacji
kasy, Kopia protokotu inwentaryzacji drukéw S$cistego zarachowania, Kopie potwierdzenia sald rachunkéw
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Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej/2 W dniu 31 maja 2017 r. sprawozdanie zostato
przyjete przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spo’fecznej.?‘

O Stosownie do informacji zawartych w sprawozdaniu finansowym - suma bilansowa
na dzien 31 grudnia 2016 r. po stronie aktywow i pasywow wynosita 107 331,84 zi.

O Zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat, sporzadzonym w wariancie poréwnawczym,
jednostka osiggneta za rok obrotowy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2016 r. strate
netto w wysokosci 7 219 203,79 zt. Wedlug stanu na koniec roku biezacego przychody
netto z podstawowej dziatalnoSci operacyjnej wyniosty 332 285,77 zt. Koszty dziatalnosci
operacyjnej wyniosty 7563 384.80 zi, w tym: amortyzacja 47 669.36 zi, zuzycie
materiatéw i energii 308 594,90 zi, ustugi obce 4 358 769.87 zi, wynagrodzenia
2 604 507,81 zi, ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia dla pracownikéw 236 910.48
zt. pozostate koszty rodzajowe 6 932,38 zi.

O Zestawienie zmian w funduszu jednostki wykazato zwiekszenia funduszu w wysokosci
7487 924,50 zt, zmniejszenia w wysokosci 3244 457,73 zt oraz stan funduszu,
z uwzglednieniem wyniku finansowego netto za 2016 r., w wysokosci 40 926.67 zt.

O Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. CPS ..Dialog“ posiadat naleznosci
krétkoterminowe w kwocie 10 258.48 zi, w tym naleznosci z tytutu dostaw i ustug
5730,67 zi, pozostate naleznosci 4 527,81 zi. Krotkoterminowe aktywa finansowe
wyniosty 566,17 zi.

O Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. CPS ,Dialog” wykazat zobowiazania
krétkoterminowe w wysokosci 65 839,00 zt, w tym zobowigzania z tytutu dostaw i ustug
27,06 zt, zobowiazania wobec budzetéw 5 509.60 zt, zobowigzania z tytutu ubezpieczen
i innych S$wiadczen 22 262,13 zt. zobowigzania ztytulu wynagrodzen 38 040.21 7zt
Rezerwy' na zobowigzania wyniosty 566,17 zt.

O CPS ..Dialog” w 2016 roku rozporzadzat nastepujacymi sktadnikami aktywoéw' trwatych:
urzadzeniami technicznymi i maszynami oraz innymi $rodkami trwatymi. Na dzien
31 grudnia 2016 roku stan aktywdw' trwatych wynosit 96 507,19 zt.

O Kontrola wykazata, ze dane ujete w sprawozdaniu finansowym jednostki za 2016 rok byty
zgodne z ewidencja ksiegowa.

O W zakresie badania prawidtowos$ci sporzadzania sprawozdan budzetowych przez CPS
»,Dialog“ kontrolg objeto nastepujace sprawozdania budzetowe za 2016 rok:

bankowych, Kopia protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji sald, Zestawienie

wzajemnych rozliczen z jednostkami bedacymi dysponentami $rodkéw (czes¢ 31-Praca).

2 Pismo z dnia 15.03.2017 r. (znak: L.dz. CPS/DFK/160/03/17).
B Pismo z dnia 31.05.2017 r. (znak: BBF.V11.3140.5.1.2017.AK).



Rb-23 sprawozdanie roczne o sianie srodkéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych z wytgczeniem rachunkow izb celnych,

Rb-27 sprawozdanie roczne z wykonania planu dochodéw=*inansowych,

Rb-28 sprawozdanie roczne z wykonania planu wydatkéw’finansowych,

Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za IVkwartat 2016 r.,

Rb-BZIl sprawozdanie roczne w uktadzie zadaniowym,

Rb-N kwortatne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,
Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wyg tytutéw diuznych oraz wybranych
poreczen igworanciji,

Rb-WSb sprawozdanie o wydatkach strukturalnych w podziale wojewd6dzkim
(regionalnym) poniesionych przezjednostki sektorafinansow publicznych, z wytaczeniem
placowek.

O Analiza pod wzgledem prawidtowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych przez CPS
,Dialog” za 2016 rok wykazata, ze kwoty ujete w objetych zakresem Kkontroli
sprawozdaniach byly zgodne 2z danymi wynikajacymi 2z ewidencji ksiggowej.
Sprawozdania budzetowe zostaly sporzgadzone terminowo i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym, a takze sporzadzone i zatwierdzone przez
osoby uprawnione do wykonywania tych czynnosci, stosownie do wymogow okreslonych
w art. 41 ust. 1 ustawy o finansach publicznych i w aktach wykonawczych do ustawy.

Ocena w zakresie rzetelnosci sporzadzania sprawozdan w jednostce: pozytywna.

1. INWENTARYZACJA

O Inwentaryzacja w CPS ,Dialog” zostata przeprowadzana i udokumentowana zgodnie
z zarzadzeniem nr 1/11 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” z dnia
3 stycznia 2011 r. w sprawne przyjecia instrukcji inwentaryzacji.

O Terminy i metody przeprowadzania inwentaryzacji okreslono w 8 5 Instrukcji
Inwentaryzacji Centrum Partnerstwo Spotecznego ,, Dialog ” im. Andrzeja Baczkowskiego.

0O Jednostka przeprowadzita inwentaryzacje w 2016 roku na podstawie zarzadzenia
nr 22/2016 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ,Dialog” z dnia 30 listopada

2016 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej $rodkéw>pienieznych

3 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (j.t. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1015 ze zm.). Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28.12.2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. 2011 r., nr 298, poz. 1766). Rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacjifinansowych (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1773).



w kasie, weryfikacji zapisow w zakresie potwierdzenia sald naleznosci, rozrachunkéw’
zpracownikami, rozrachunkéw’ puhliczno-prawnych oraz $rodkéw’ niematerialnych
iprawnych Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog" im. Andrzeja Baczkowskiego.

O W celu przeprowadzenia inwentaryzacji Dyrektor CPS ..Dialog” powotat trzyosobowy
zespot spisowy/™

O Zesp6t sporzadzit: Protokot inwentaryzacyjny kasy nr 1/2017 z inwentaryzacji gotowKki
w kasie oraz ztozonych depozytdw przeprowadzonej w dniu 2.01.2017 r.,3 Protokét
inwentaryzacyjny drukéw S$cistego zarachowania Nr 1/2017 sporzadzony w dniu
3 stycznia 2017 r. oraz Protokdt zbiorczy nr 1/2016 z inwentaryzacji przeprowadzonej
droga weryfikacji sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. Inwentaryzacja okresowa.
Dokonano sprawdzenia aktywow i pasywow drogg weryfikacji wg symboléw kont
na dzien 31 grudnia 2016 r.

O Potwierdzono stan sald, w banku i od kontrahentéw, czterech rachunkdéw bankowych
nadzien 31 grudnia 2016 r. w Narodowym Banku Polskim. Na dzierh 31 grudnia 2016 r.
5 kontrahentdw potwierdzito salda®’ .

O Inwentaryzacja w drodze peinego spisu z natury zostata przeprowadzona w 2015 r.
i udokumentowana w Sprawozdaniu opisowym z przebiegu spisu z natury z dnia
10.07.2015 r. oraz w Protokole rozliczerh wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie
réznic inwentaryzacyjnych z dnia 27.08.2015 r

O Kontrolujagcy wraz z Kierownikiem Dzialu Administracji w Centrum Partnerstwa
Spotecznego ,.Dialog” dokonali ogledzin 5 wybranych S$rodkdéw: trwatych, ujetych
w Ewidencji $rodkéw trwatych o wartoSci powyzej 3 500 z} oraz w: Protokole rozliczen
wydatkéw’ inwentaryzacji i dochodzen w sprawie ro6znic inwentaryzacyjnych z dnia
27.08.2015 r. Objete zakresem kontroli $rodki trwiate znajdowaty sie na terenie siedziby
jednostki.®

O Podczas kontroli nie stwierdzono naruszenia postanowienn art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowos$ci w zakresie metod i termindw przeprowadzonych inwentaryzacji.

Ocena w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia i dokumentowania inwentaryzacji
w jednostce: pozytywna.

P Zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacji, stanowigca zatgcznik do zarzadzenia nr 1/11 Dyrektora Centrum
Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” z dnia 03.01.2011 r. (§ 6).

’6 Dane zawarte w powyzszym protokole sg zgodne z saldem koncowym zawarte w Raporcie kasowym RK
nr: RK 0024/16 od dnia 16.12.2016 r. do 31.12.2016 .

7Zweryfikowano ,,Potwierdzenia sald Odcinek ,,B” przez 5 kontrahentow.

'8 Dokumenty zostaty przekazane Zespotowi kontrolnemu wraz z pismem z dnia 27.10.2017 r. (znak: Ldz.
CPS/732/10/17).

3 Protokot ogledzin z dnia 06.11.2017 r.

10



V. ZAMOWIENIA PUBLICZNE
O CPS ,Dialog" opracowal wewnetrzne procedury udzielania i realizowania zamoéwien

publicznych, ktérych wartosé przekraczata wyrazong w ztotych réwnowartos¢ 30 000

euro®,

O Stosownie do wewnetrznych regulacji CPS ,,Dialog5 opracowat zestawienie planowanych
zamoéwien publicznych na rok 201641 obejmujace jedno postepowanie na $wiadczenie
ustug cateringowych na potrzeby organizowanych posiedzen, szkolen i konferencji
w siedzibie CPS42. Oprécz ww., Centrum przeprowadzito jeszcze dwa postepowania
w ubiegtym roku: na zakup i dostawe materiatdw informacyjno-promocyjnych dla CPS43,
We wszystkich przypadkach zastosowano tryb publiczny - przetarg nieograniczony.

O Kontrolujacy zbadali dwa sposréd ww. postepowan, tj. na S$wiadczenie ushug
cateringowych na potrzeby organizowanych posiedzen, szkoleh i konferencji w siedzibie
CPS oraz na zakup i dostawe materiatbw informacyjno-promocyjnych dla CPS.
Ich wszczecie nastgpito na podstawie prawddtowo przygotowanych i zatwierdzonych
wnioskéw o uruchomienie wydatkéw publicznych44, do ktérych zostaly zatgczone
0szacowania wartosci zamowiend4.

O Na mocy wydanych zarzadzeh Dyrektor CPS ,Dialog”46 powotat odrebne komisje
przetargowe do przygotowania i przeprowadzenia kazdego z badanych postepowan

0 udzielenie zamowienia publicznego.47

40 Zarzadzenie nr 09/14 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” z dnia 16.04.2014 r. w sprawie
wprowadzenia: ,,Procedur udzielania i realizacji zamowien publicznych, kidry>ch warto$¢ przekracza wyrazong
w ztotych réwnowarto$¢ 30 000 euro w Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” im. Andrzeja
Baczkowskiego” - obwigzujgce do dnia 17.11.2016 r. (dalej przywotywane jako ,Zarzadzenie nr 09/147).
Zarzadzenie nr 21/2016 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” im. Andrzeja Baczkowskiego
z dnia 17.11.2016 r. w sprawie wprowadzenia: ,,Procedur udzielania i realizowania zamowien publicznych,
ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ 30 000 euro w Centrum Partnerstwa Spotecznego
,»Dialog” im. Andrzeja Baczkowskiego

1 Zestawienie opracowane przez osoby i w terminach wskazanych w 8§ 2 ,,Procedur udzielania i realizacji
zamowien publicznych, ktérych warto$é przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ 30 000 euro w Centrum
Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” im. Andrzeja Baczkowskiego" (dalej przywotywanych jako ,,Procedury”,
wprowadzonej na mocy zarzadzenia nr 09/14 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog” z dnia
16.04.2014 r.

& Planowana warto$¢ netto zamoéwienia: 138 21 1,38 zt.

4’ Wartosci szacunkowe: na 30 586,75 zt oraz 49 833,45 zt.

4 Whnioski spetniaty wymogi okre$lone § 5 ,,Procedur” oraz byly zgodne ze wzorem przyjetym w zatgczniku
nr 2 ,Zarzadzenia nr 09/14”.

4" W obu postepowaniach sporzadzono kosztorysy wstepne opracowane na bazie poniesionych kosztéw
z ostatnich 12 miesiecy.

46 Zarzadzenia Dyrektora CPS nr: 12/2016 z dnia 23.06.2016 r. oraz 15/2016 z dnia 29.09.2016 r.

4 Zgodnie z postanowieniami art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) - przywotywanej dalej jako pzp oraz 8 3 ust. 1i2 ,,Procedur”.
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Ogtoszenia o przetargach oraz Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia spetniaty
wymogi okre$lone w art. 36 i 41 pzp i zostaly opublikowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.48

Kryteriami oceny ofert byty: w przypadku zamoéwienia na zakup i dostawe materiatdw
informacyjno-promocyjnych dla CPS cena (waga 60%) i jakos¢ (waga 40%),
za$ zamoOwienia na S$wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby organizowanych
posiedzen, szkolen i konferencji w siedzibie CPS - cena (waga 60%) i czas realizacji
zamowienia (waga 40%) Na podstawie oceny i poréwnania prawidtowo ztozonych ofert
komisje przetargowe dokonaty wyboru najkorzystniejszych ofert, ktére uzyskaly
najwiekszg tgczng liczbe punktéw w powyzszych kryteriach oraz spetnity wszystkie
wymagania okre$lone w SIWZ49.

Z wykonawcami, ktérych oferty zostaty wybrane, kierownik jednostki zawart umowy
nr: FK/26/07/2016/UCP w dniu 14.07.2016 r.50 oraz FK/37/10/2016/UCT w dniu
27.10.2016 r.58

Zamawiajacy zawiadomit drogg elektroniczng wszystkich wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz zamiescit ogtoszenia w powyzszym zakresie na stronie
Biuletynu Zamoéwien Publicznych.

Komisje przetargowe sporzadzity protokoty postepowan w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 96 pzp.

CPS ,Dialog” rozliczyt wydatki zwiazane z zamoéwieniami publicznymi zgodnie
z postanowieniami zawartych uméw. Dowody ksiegowe zostaty opisane stosownie
do wymogdw: okre$lonych w zakaczniku nr 5 pkt 3 Zasad (polityki) rachunkowosci.

Ocena w zakresie udzielania zamowienn publicznych objetych zakresem kontroli:
pozytywna.

V. FUNKCJONOWANIE KONTROLI ZARZADCZEJ
W jednostce wdrozono kontrole zarzagdczg odpowiadajgcg standardom opublikowanym

w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.,53 obejmujaca

B Na stronie internetowej oraz na tablicy informacyjnej w holu gtéwnym siedziby CPS ,Dialog”. Protokoty
z posiedzert komisji przetargowych nr: 02/16 w dniu 28.06.2016 r. oraz 02/16 w dniu 07.10.2016 r.

49 Protok6t nr 03/16 z posiedzenia komisji przetargowej w dniu 07.07.2016 r. i nr 04/16 z posiedzenia w dniu
08.07.2016 r. oraz protokdét nr 05/16 z posiedzenia komisji przetargowej w dniu 18.10.2016 r. i nr 06/16
z posiedzenia w dniu 20.10.2016 r.

5 Wynagrodzenie nalezne wykonawcy wynosito 101110,32 zi.

51 Wynagrodzenie nalezne wykonawcy wynosito 52 418,16 zi.

B Faktury VAT, protoko6t zdawczo-odbiorczy, zestawienia zapisdw na koncie.

5 Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla
sektorafinanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 r. nr 15, poz. 84).
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nastepujace obszary: Srodowisko wewnetrzne, cele i zarzadzania ryzykiem, mechanizm
kontroli, informacje i komunikacje, monitorowanie i ocene. CPS ,Dialog” posiadat
wewnetrzne regulacje odpowiadajagce standardom zawartym w ww. Komunikacie.
Wszystkie regulacje w zakresie kontroli zarzadczej obowigzujace w jednostce zostaty
ujete W dokumencie pn. Rejestr procedur kontroli zarzgdczej Centrum Partnerstwa
Spotecznego ,,Dialog’ im. Andrzeja Bgczkowskiego.

O W wyznaczonym terminie,'t tj. w lutym 2017 r., jednostka przekazata do MRPIPS
Oswiadczenie o sianie konno/i zarzadczej za 20ij6 rok™ wraz z Raportem
zprzeprowadzonej samooceny funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku 2016
\r Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog" im. Andrzeja Bgczkowskiegoi Raportem
z przeprowadzonej identyfikacji i analizy ryzyka w roku 2016 tr Centrum Partnerstwa
Spotecznego ,,Dialog " im. Andrzeja Baczkowskiego

O Obowigzujacy w jednostce Regulamin Organizacyjny zostat wprowadzony na mocy
zarzadzenia nr 28/2015 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spotecznego ..Dialog” z dnia
23 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum
Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog im. Andrzeja Baczkowskiego. W Regulaminie
okre$lono organizacje i zasady dziatania Centrum, ktérym kieruje Dyrektor.
Wyodrebniono poszczegdlne dziaty instytucji, w tym Dzial Finansowo-Ksiegowy
(w ramach ktérego prowadzona byfa kasa)’8 oraz zadania i odpowiedzialnos¢ Gtéwnego
Ksiegowego.

O W badanym okresie obowigzywato zarzadzenie nr 1/2016 Dyrektora Centrum Partnerstwa
Spotecznego ..Dialog” z dnia 18 stycznia 2016 r. w sprawie zasad (polityki)

rachunkowosci.

'4 Zgodnie z 8 4 zarzadzenia nr 36 Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19.12.2013 r. w sprawie
niektérych obowigzkéw jednostek podlegtych i nadzorowanych u ramach kontroli zarzadczej (Dz. Urz. MPiPS
z 2013 r., poz. 37).

3>0swiadczenie zostato opublikowane w BIP.

Raport zostat sporzadzony zgodnie z zarzadzeniem nr 18/14 Dyrektora Centrum Partnerstwa Spofecznego
»,Dialog" z dnia 24.07.2014 r. w sprawie przeprowadzania samooceny funkcjonowania kontroli zarzadczej
w CPS Dialog im. Andrzeja Baczkowskiego.

" Pismo CPS ,,Dialog” z dnia 14.02.2017 r. (znak: CPS'DPS/93/02/17) do Departamentu Dialogu i Partnerstwa
Spotecznego w MRPIPS.

5 W zakresie obstugi kasy jednostka wprowadzita zarzadzenie nr 24 12 Dyrektora Centrum Partnerstwa
Spotecznego ,,Dialog” z dnia 22.10.2012 r. w sprawie zastepstwa pracownika prowadzgcego kase Dyrektora
Centrum Partnerstwa Spotecznego ,,Dialog”im Andrzeja Baczkowskiego.



O Stosownie do obowigzujacych przepisow operacje finansowe zatwierdzat (autoryzowat)
kierownik jednostki oraz na podstawie upowaznienia Dyrektor Biura Rady Dialogu
Spotecznego w zakresie dotyczacym Biura.'0

O W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze system kontroli zarzadczej w zakresie
gospodarki majgtkowo-finansowej byt skuteczny. W badanych obszarach nie stwierdzono
naruszenia art. 68 ustawy o finansach publicznych.

Ocena w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostce: pozyty wna.

W zwia/.ku z ustaleniami kontroli, nic unosze uwag w zakresie prowadzenia
gospodarki finansowej przez Centrum Partnerstwa Spotecznego »Dialog"”

im. A. Baczkowskiego z siedzibg w Warszaw ie.

Jednoczesnie informuje, Zze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji

rzadow ej. od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg $rodki odwotawcze.

) Upowaznienie nr 19 /. dnia 18.04.2016 r.
14



