SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

na zakup materialow piSmienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego

Numer sprawy: ZER-ZP-18/2015
INFORMACJE OGOLNE

I. Informacje o Zamawiajacym

[a—

Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych zwany
dalej ,,Zaktadem™

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Adres elektroniczny: on@zer.msw.gov.pl

Strona internetowa: http://www.zer.msw.gov.pl (ogloszenia, jak w rozdziale XXI SIWZ)
Telefon: 22/ 60-28-645, 22/ 825-73-49

Faks: 22/ 825-49-79

Godziny urzedowania: 812 — 162
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II. Trybipodstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, ponizej rOwnowartosci kwoty 134.000 EURO.

2. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z2013r. poz. 907, z pdzn. zm.), zwana dalej ,,ustawg".

III. Oferty czeSciowe, wariantowe, zamowienia uzupeliajace

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czegsciowych, o ktorych mowa w art. 2
pkt 6 oraz art. 83 ust. 2 ustawy.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowien uzupehniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

IV. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

sprawy proceduralne:

1) Pani Aneta STROJEK, tel. 22/ 60-28-645, w dni robocze w godzinach: 839—16%

2)  Pani Lukasz MATEJUK, tel. 22/ 60-28-645, w dni robocze w godzinach: 8301 6m,
sprawy zwigzane z opisem przedmiotu zamdwienia:

3) Pani Aneta STROJEK, tel. 22/ 60-28-645, w dni robocze w godzinach: 8%-16%,

4)  Pani Anna TABACZYNSKA, tel. 22/ 60-28-475, w dni robocze w godzinach: 73%-14,

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyjasnienia dotyczace niniejszego
postepowania Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna, z wyjatkiem dokument6éw stanowiacych uzupetnienie oferty lub integralna czesé
oferty, ktére musza by¢ sktadane w formie pisemne;.
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Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

informacje oraz wyjasnienia faksem lub droga elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej

niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup materialow pismienno-biurowych i drobnego sprzetu

biurowego.

Do opisu przedmiotu zaméwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspoélnego Slownika Zamoéwien

CPV nr 30190000-7.

Podstawowe definicje:

pracy,

dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od

niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie w ogéle nie zostaje spetnione,

3) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie zostato spelnione, ale
interes Zamawiajgcego nie zostal zaspokojony w sposéb odpowiadajacy tresci umowy.

-
3.

Przedmiot zamdéwienia Wykonawca zrealizuje w dwdéch pakietach. Pakiet nr I — materiaty
pismienno-biurowe i drobny sprzet biurowy dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW. Pakiet
nr II — materiaty piSmienno-biurowe i drobny sprzet biurowy dla Komisji Lekarskich MSW.

Pakiet nr 1. Materialy pismienno-biurowe i drobny sprzet biurowy dla Zakladu Emerytalno-

Rentowego MSW.
Tabela nr 1. Wykaz materiatéw pismienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego dla Pakietu nr I:
L.p. Nazwa materialu / sprzetu J.m. Tlosé
I N B R S N e
Komplet pélek na dokumenty formatu A4; péiki wykonane z wysokiej jakosci metalu, azurowe
1. | (kolor srebrny). Potki zamontowane na szynach, po ktérych mozna je wysuwaé. komplet 30
Jeden komplet zawiera min. 3 péiki metalowe na dokumenty ze stelazem.
2: Pojemnik na pras¢ wykonany z siatki metalowej z wysokiej jakosci metalu, kolor srebrny szt. 26
Pojemnik na dlugopisy o podstawie kwadratowej, metalowy — azurowy, o wymiarach nie
3. mniejszych niz: szeroko$¢ ok. 85mm x 85mm, wysokos$¢ ok. 100mm i gleboko$¢ ok. 95mm szt. 55
(kolor srebrny)
Przybornik wielofunkcyjny na biurko /piérnik/ prostokatny, stabilny z duzg ilo$cia miejsca na
4. | przybory, cz¢s¢ na diugopisy o wysokosci ok. 100mm; zawierajacy min. 200 bialych karteczek; szt. 48
przybornik metalowy — azurowy (kolor srebrny)
5 Przybornik na biurko typu GRAND GR-1776 lub inny réwnowazny, kolor srebrny lub czarny; k. 10
* | wymiary: wysoko§é: 95-105mm, szeroko§é: 100-116mm, dlugo$é: 220 — 240mm
6 Blok makulaturowy AS min. 100-kartkowy w kratke, klejony po krétszym boku, kartki biale oz 470
* | o gramaturze min. 70g/m>
7 Blok makulaturowy A4 min. 100-kartkowy w kratke, klejony po krétszym boku, kartki biale sk, 490
" | o gramaturze min. 70g/m’
Segregator PP A4 z dZiwignia, z wymiennga dwustronng etykieta oraz okutym otworem na palce
8 ulatwiajgcym wyjmowanie z pé6lki; oklejony z zewnatrz folig PP, wewnatrz biala nablyszczana = 340
* | wklejka papierowa; dolne krawedzie posiadajace metalowe okucia chroniace przed
zniszczeniem okladek; szeroko$é grzbietu od S0mm do 80mm.
9 Segregator A4 z mechanizmem 2-ringowym typu D, z mechanizmem dociskowym plastikowym st 110
* | lub metalowym; szeroko$¢ grzbietu od 35mm do 50mm
10 Segregator AS z dZwignia, z wymienng dwustronng etykieta oraz okutym otworem na palce st 41
| ulatwiajacym wyjmowanie z pétki; szeroko$¢ grzbietu od 50mm do 80mm.
11 Przekladki kartonowe do segregatora, kolorowe indeksujace; dlugo$¢ przekladek pozwala na opk. 20
| naniesienie opisow widocznych po zamknieciu segregatora /1opk. = min. 20 szt./
2/60



)

Przekladki do segregatora formatu A4, wykonane z PCV multiperforowane, pierwsza strona -
12. | Kkarta informacyjno-opisowa (podzial na 10 sekcji), przekladki gladkie, niezadrukowane, opk. 130
dwustronnie kolorowe, w 5 kolorach (1 opk. = minimum 10 wkladek A4)
13 Skorowidz A4 min. 96-kartkowy w kratke, szyty, w twardej oprawie, wyposazony w ap. 15
° | alfabetyczny indeks tloczony lub drukowany
14 Skorowidz AS min. 96-kartkowy w kratke, szyty, w twardej oprawie, wyposazony w — 27
° | alfabetyczny indeks tloczony lub drukowany
Ksiega kancelaryjna (dziennik korespondencyjny) min. 96-kartkowa do umieszczania wpiséw
15 na temat korespondencji przychodzacej i wychodzacej, oprawa twarda, introligatorska, kartki — 190
* | trwale szyte; kartki biale o gramaturze min. 80g/m’; miejsce na 10 kolejnych numeréw spraw na
stronie
Obwoluta (koszulka) wykonana z mocnej folii PP o grubosci 0,18mm PP, z poszerzanym o
20mm harmonijkowym brzegiem (dolne i boczne cze$ci) i ochronng klapka otwierang od géry,
16. | pozwalajaca na wlozenie do srodka do 200 kartek formatu A4 o gramaturze 80g/m?, koszulka opk. 150
z uniwersalnymi otworami na pasku umozliwiajagcymi wpiecie do segregatora; minimalna
wysoko$¢ kieszeni: 23,5 cm /1opk. = min. 5 szt./
17. | Kieszen samoprzylepna na dokumenty A5, wymiary 158mm x 218mm (l1opk. = 10szt.) opk. 15
18 Poszetka (koszulka na dokumenty) A4 przeznaczona do wpigcia do segregatora, krystaliczna, aplk 175
| folia 100 micronéw, wzmocniony pasek z perforacja /1 opk. = 100 szt./
19 Poszetka (koszulka na dokumenty) AS przeznaczona do wpigcia do segregatora, krystaliczna, — 11
| folia 50 micronéw, wzmocniony pasek z perforacjg /1 opk. = 100 szt./
Ofertowka A4, sztywna, blyszczaca, grubosé¢ folii min. 170 micronéw, otwierana od gory
20. |izprawej strony, wyciecie na palec ulatwiajace wkladanie i wyjmowanie dokumentow opk. 32
/1 opk. = 25 szt./
Teczka do podpisu 20-cze¢Sciowa formatu A4, powlekana sztuczng skora, okladka wykonana z
21 tektury o gramaturze 1200 g/m?, 20 przegrédek ulatwiajacych umieszczanie dokumentéw, it 23
* | posiada specjalne otwory na stronach, gramatura wewnetrznych okladek 450 g/m?*; grzbiet ’
teczki harmonijkowy
Teczka wigzana PCV formatu A4, przednia okladka przezroczysta, tylna kolorowa, trzy
22. |zakladki chronigce dokumenty przed wypadaniem; na brzegach okladek dwie tasiemki do szt. 90
wigzania teczki
Teczka z gumka wykonana z tektury o zwigkszonej gramaturze i sztywnosci (gramatura papieru
23. | nie mniejsza niz 350g/m?), powlekana folia polipropylenowa, trzy zakladki chroniace dokumenty szt. 430
przed wypadaniem, szeroko$¢ grzbietu: 15 mm
Teczka do akt osobowych — wykonana z najwyzszej jakosci folii PCV; wyposazona w
24. | mechanizm 2-ringowy z wpietym wkladem A, B, C; na 20 mm grzbiecie kieszen i kartonik na szt. 100
dane personalne; kolor ciemnozielony lub granatowy
25 Przezroczysta koszulka A4 na dokumenty; zapinana na specjalny, kolorowy suwak; wykonana z
5 . A . Lo 2 B P szt. 120
solidnego migkkiego winylu; zawierajgca kolorowy pasek, na ktorym mozna pisaé
26 Przezroczysta koszulka AS na dokumenty; zapinana na specjalny, kolorowy suwak, wykonana z szt 60
| solidnego miekkiego winylu; zawierajaca kolorowy pasek, na ktérym mozna pisaé )
27. | Teczka kopertowa A4 zapinana na nape; wykonana z blyszczacego polipropylenu szt. 120
28. | Teczka kopertowa A5 zapinana na nape; wykonana z blyszczacego polipropylenu szt. 60
29 Okladka jubileuszowa — elegancka, twarda okladka o fakturze skéry, bez napisu, kolor
2 - szt. 10
bordowy, z wytloczonym orzelkiem w kolorze zlotym
30. | Tas$ma biurowa przezroczysta 18mm/20 m szt. 165
31. | Ta$ma biurowa przezroczysta 24mm/20 m szt. 140
32 Tasma pakowa samoprzylepna, do $redniej cigzko$ci opakowan, nieprzezroczysta, - 120
| polipropylenowa na bazie kleju z kauczuku naturalnego, 0 wymiarach: 48mm/50m )
33 Tasma typu DALTON biala do kalkulatoréw i maszynek do liczenia; rolka offsetowa
* | 57mm/25m szt. 300
34 Skoroszyt PCV z okladka przednig przezroczysta, tylng kolorows, na grzbiecie wymienny St 620
* | papierowy pasek do opisu, zaokraglone rogi, metalowe wasy )
Skoroszyt PCV z perforacja, wpinany do segregatora formatu A4, z okladka przednia
35. | przezroczystg (groszkowa), tylna kolorowa, na grzbiecie wymienny papierowy pasek do opisu, szt. 400
zaokraglone rogi, metalowe wasy
36. | Kostka papierowa samoprzylepna 76mm x 76mm /100 kart (kolor zélty) szt. 1500
37. Hal_’monijk(')we karteczki samoprzylepne 76mm x 76mm/ 100 kart (kolor zétty) typu R-330 do szt 15
umieszczenia m.in. w dyspenserze Post-it PRO 100 )
38. Kostka kolorowa papierowa 85mm x 85mm, wysoko$¢ min. 4 cm; cztery kolory pastelowe st 780
(w tym obowiazkowo kolor bialy) )
Zakladki samoprzylepne indeksujace wykonane z folii o0 wymiarze min. 11,8mm x min. 43mm,
39. | z mozliwoscig robienia na nich zapiséw oraz ich wielokrotnego naklejania /1 opk. = min. 140 opk. 390
indeksow/
40. | Zakladki indeksujace papierowe /lopk. = min. 4 bloczki/ opk. 110
41. Korektor korespondencyjny w plynie z pedzelkiem, na bazie wody, szybkoeschnacy, pojemnosé szt 55
min. 20 ml; nie pozostawiajacy §ladéw i cieni na kserokopiach i faksach )
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4 Korektor w dlugopisie, szybkoschnacy, dobrze kryjacy, pojemno$¢ min. 8 ml; grubosé kreski do
. 1mm szt. 80
43. Korektor korespondencyjny w ta§mie Pelikan lub réwnowazny, do ktérego wykorzystywane
beda wkiady Pelikan o wymiarach 4,2mm x 14m szt 330
44. | Wkiad do korektora tasmy o wymiarach 4,2mm x 14 m pasujacy do obudowy korektora Pelikan szt. 422
Datownik automatyczny TRODAT 4810 lub inny réwnowazny — w wersji polskiej, do ktérego
45. | wykorzystywane beda wkiady TRODAT 4910. Uwaga: miesigc musi byé w zapisie stownym szt. 80
np. 01 wrz. / wrzesien 2015r. Datowanie od 2015r-.
46. | Wkiad do TRODATA 4810 - nr 4910 zielony szt. 150
47. | Wkiad do TRODATA — nr 4911 czarny szt. 15
48. | Wkiad do TRODATA — nr 4912 czarny szt. 100
49. | Wkiad do TRODATA — nr 4912 czerwony szt. 590
50. | Wkiad do TRODATA — nr 4912 zielony szt. 30
51. | Wkiad do TRODATA — nr 4913 zielony szt. 55
52. | Wkiad do TRODATA - nr 4913 czarny szt. 80
53. | Wkiad do TRODATA — nr 5460 zielony szt. 80
54. | Wkiad do TRODATA — nr 5460 czarny szt. 10
55. | Wkiad do WAGRAF 1 — kolor zielony szt. 30
56. | Wklad do numeratora REINER BG 1 szt. 16
57. | Tusz do stempli — czarny, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 65
58. | Tusz do stempli — czerwony, pojemno$é min. 30 ml szt. 110
59. | Tusz do stempli — zielony, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 41
60. | Tusz do stempli — niebieski, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 6
61. | Klej biurowy w plynie do klejenia papieru, kartonu i zdje¢ — pojemno$é min. 40 ml szt. 108
Klej biurowy w sztyfcie do klejenia papieru, kartonu i zdje¢, nie marszczacy papieru —
62. . i s szt. 220
pojemnos$¢ min. 15g
Diugopis PENTEL BK?77 z wkiadem niebieskim lub ré6wnowazny, do ktérego beda pasowaly
63. szt. 440
wklady BKL 7
Diugopis PENTEL BK?77 z wkladem czerwonym lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
64. szt. 105
wkiady BKL 7
Diugopis PENTEL BK?77 z wkiadem zielonym lub réwnowainy, do ktérego beda pasowaly
65. szt. 65
wkiady BKL 7
Diugopis PENTEL BK77 z wkiadem czarnym lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
66. szt. 150
wkiady BKL 7
Diugopis ZENITH 7 z wkladem niebieskim lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly wklady
67. | wielkopojemne ZENITH 4; srednica diugopisu w najgrubszym miejscu nie moze przekroczy¢ szt. 300
12mm
Diugopis zelowy niebieski PENTEL K106 Hybrid Roller lub réwnowazny, do ktérego beda
68. szt. 440
pasowaly wkilady KF6
Diugopis dla interesanta — FELLOWS lub inny réwnowazny; dlugopis na dlugim metalowym
69. |lancuszku, z wytrzymala obudows, cigzka podstawg i wymiennym wkladem; do dlugopisu szt. 9
muszg pasowaé wkiady FELLOWS — nr 09103
70 Wkiad do diugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowat do dlugopisu PENTEL BK < 830
* |77, migkko piszacy o nierozmazujgcym sie tuszu — kolor niebieski
71 Wkiad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK o2k, 60
|77, migkko piszacy o nierozmazujgcym sie tuszu — kolor zielony
7 Wkiad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK — 78
* |77, migkko piszacy o nierozmazujgcym si¢ tuszu — kolor czarny
73 Wkiad do diugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowat do dlugopisu PENTEL BK ot. 56
|77, migkko piszacy o nierozmazujgcym sie tuszu — kolor czerwony
4. Wklady wielkopojemne niebieskie ZENITH 4 lub réwnowazne, ktore beda pasowaly do szt. 700
dilugopisu ZENITH 7
75 Wkiady niebieskie KF6 do dlugopisu zZelowego lub inne réwnowazne, ktére bedg pasowaly do szt 1500
* | dlugopisu zelowego PENTEL K106 Hybrid Roller
76 Wkiad do dlugopisu FELLOWES z ciezka podstawg na tancuszku — nr 09103 lub inny <7t 70
* | réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisow FELLOWES
77. | Wkiad do piéra wiecznego PELIKAN — naboje krétkie niebieskie (TP/6 4001) szt. 65
78. | Wkiad do piéra wiecznego PELIKAN — naboje dlugie niebieskie (GTP/5 4001) szt. 15
Marker PENTEL PEN — N50 lub rownowazny (marker wodoodporny, z okragla koncowka,
79. | nadajacy sie na metal, szklo, plastik, gume i gruby papier; obudowa wykonana z aluminium szt. 360
zapobiegajaca wysychaniu tuszu.; grubo$¢ linii pisania 2,0mm, pojemno$é min. 6 ml)
80 Marker — foliopis, szeroko$¢ linii pisania do 0,4mm, wodoodporny tusz o neutralnym zapachu, — 120
| do pisania na papierze, folii, ptytach CD
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81.

Marker fluoroscencyjny zolty ze $cietg koncéwka, szerokos¢ linii pisania od 1 do Smm
(rozpietos¢ linii pisania nie szersza ni; 5mm); do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym
samokopiujacym i faksowym

szt.

220

82.

Marker fluoroscencyjny zielony ze $cieta koncowka szerokos¢ linii pisania od 1 do Smm
(rozpietosé linii pisania nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym
samokopiujacym i faksowym

szt.

158

83.

Marker fluoroscencyjny rézowy ze Scigta koncoéwka szerokos¢ linii pisania od 1 do Smm
(rozpietosé linii pisania nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym
samokopiujacym i faksowym

szt.

188

84.

Marker fluoroscencyjny pomaranczowy ze $cieta koricowka szerokos¢ linii pisania od 1 do Smm
(rozpietos¢ linii pisania nie szersza niz 5mmy); do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym
samokopiujacym i faksowym

szt.

194

8s5.

Cienkopis z metalowg konicowka (odporny na wysychanie tuszu); szeSciokatna obudowa,
grubos$é linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — czarny

szt.

322

86.

Cienkopis z metalowg konicowka (odporny na wysychanie tuszu); szeSciokgtna obudowa,
grubosé linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — czerwony

szt.

269

87.

Cienkopis z metalowa koncowka (odporny na wysychanie tuszu); szeSciokatna obudowa,
grubos¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — zielony

szt.

202

88.

Cienkopis z metalowg konicowka (odporny na wysychanie tuszu); szeSciokatna obudowa,
grubosé linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — niebieski

szt.

180

89.

Wklady do oléwka automatycznego 0,7 mm /1 opk. = min. 10 grafitow/

opk.

145

90.

Oléwek automatyczny; wklady 0,7 mm

szt.

177

91.

Olowek grafitowy w oprawie drewnianej o twardosci grafitu 2B

szt.

413

92.

Temperowka metalowa jednootworowa, wykonana ze stopu magnezu, stalowe ostrze mocowane
wkretem, ostrze precyzyjnie polgczone z obudowa, zapewniajace idealnie centralne polozenie
olowka podczas temperowania, rowkowanie w korpusie ulatwiajace trzymanie

szt.

90

93.

Gumka myszka biala do $cierania, precyzyjnie $ciera grafit zaré6wno z papieru jak i metalowej
folii kreslarskiej, nie pozostawia §ladow grafitu

szt.

240

94.

Klips biurowy archiwizacyjny — plastikowy o przedluzonej dlugo$ci waséw zaopatrzonych
dodatkowo w specjalne zakonczenie w ksztalcie kapturka; dlugo$¢ waséw min. 87mm, gietki,
odporny na pekanie; mechanizm spinajacy o dlugosci min. 1330mm

/1 opk. = min. 50 szt./

opk.

26

9s.

Klips biurowy archiwizacyjny FELLOWES lub réwnowazny (dfugoscé wgséw min. 85mm, 7
mechanizmem spinajgcym o diugosci min. 110mm, gietki, odporny na pekanie);

1 opk. = min. 100 szt.

Uwaga: przez ré6wnowazno$¢ Zamawiajacy rozumie identyczng gietkosé, wymiary, koncowki
wasow itp.

opk.

58

96.

Zawieszka skoroszytowa do spinania akt (mechanizm skoroszytowy wykonany z PP z metalowg
blaszkg) typu SOENECKEN /lopk. = min. 25szt./

opk.

41

97.

Sznurek Iniany - waga min. 0,50kg

szt.

14

98.

Sznurek Iniany bielony — waga min. 0,10 kg

szt.

45

99.

Etykiety komputerowe samoprzylepne na arkuszu A4 — wymiar pojedynczej nalepki: min.
58mm x min. 36mm; etykiety musza by¢ przystosowane do nadruku w drukarkach laserowych
/1 arkusz = min. 24 szt./

ark

220

100.

Naklejki papierowe - samoprzylepne na plyty CD o $rednicy zewnetrznej 12 cm i $rednicy
wewnetrznej 15Smm na arkuszu A4 (1 arkusz =2 szt.)

Naklejki muszg by¢ przystosowane do nadruku w drukarkach laserowych.

Trwalo$¢ kleju — min. 24 miesigce.

ark

250

101.

Rozszywacz metalowy do wszystkich rodzajow zszywek, wyposazony w blokade

szt.

13

102.

Zszywacz z tworzywa sztucznego (czesci mechaniczne z metalu) do zszywania jednorazowo
25 kartek o gramaturze 80g/m’, na zszywki 24/6 i 26/6, glebokos$¢ zszywania min. S0mm.
Wymagana gwarancja producenta/importera — min. 10 lat.

szt.

133

103.

Zszywacz LEITZ 5551 lub réwnowaizny, do ktérego wykorzystywane bedg zszywki w kasetkach
K6, K8, K10, K12 od zszywacza LEITZ 5551.
Wymagana gwarancja_producenta/importera— min. 5 lat

szt.

104.

Zszywacz elektryczny z zasilaniem sieciowym lub alternatywnym: z sieci lub z baterii; zszywanie
automatyczne po wlozeniu kartek; zasilacz w komplecie, do zszywania min. 20 kartek o
gramaturze 80g/m%, na zszywki 26/2 i 24/6.

Wymagana gwarancja producenta/importera - min. 2 lata

szt.

105.

Zszywki zwykle 24/6 /1 opk. = 1000 szt./ - nie lamigce sig, nie zaginajce sie

opk.

650

106.

Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 2 do 25 kartek K6 (1 opk =5 kaset)

opk.

50

107.

Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 56 do 80 kartek K12 (1 opk =5 kaset)

opk.

30

108.

Dziurkacz z tworzywa sztucznego z metalowym elementem wzmacniajacym diwignie z
mozliwoscig dziurkowania jednorazowo do 25 kartek A4 o gramaturze 80g/m?, precyzyjny
ogranicznik formatu.

Wymagana gwarancja producenta/importera — min. 10 lat

szt.

30
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Tablica korkowa o rozmiarze 120cm x 80cm, rama wykonana z profilu aluminiowego w kolorze

09 popielatym, z elementami mocujacymi w komplecie A ¥
110. Tablica korkowa 60cm x 90cm, rama wykonana z profilu aluminiowego w kolorze popielatym, st 3
z elementami mocujgcymi w komplecie )
111 Grzbiety wsuwane do 60 kartek z zaokraglonymi brzegami K 1
" | /1opk. = 50 sztuk/ 2
112 Grzbiety wsuwane do 100 kartek z zaokraglonymi brzegami K 3
" | /1opk. = 25 sztuk/ P
113. | Okladka do bindownicy przezroczysta /1 opk. = 100 szt./ opk. 2
114. | Okladka do bindownicy kolorowa, skéropodobna /1 opk. = 100 szt./ opk.
115 N6z do otwierania korespondencji, wykonany ze stali nierdzewnej z plastikows raczka - 14
" |iniewymiennym ostrzem; dlugo$¢ noza min. 19 cm )
116 N6z do cigcia kartonéw, folii — korpus metalowy z systemem klinowego blokowania ostrza, «t 23
" | ostrze tamane (9mm, 12 segment6w, grubosé: 0,43mm), dlugo$é noza: min. 135mm i
117 Ostrze do noza do cigcia kartonéw pasujace do noza — opis jak w pozycji 116; ostrze lamane = 10
"~ | (9mm, 12 segment6w, grubosé: 0,43mm) lopk. = min. 10 szt. o
Nozyczki wykonane z nierdzewnej, hartowanej stali, ergonomicznie wyprofilowana rekojesé,
118. | wykonana z plastiku w kolorze bursztynowym, nozyczki o wymiarach: 15-17 cm, z szt. 89
przeznaczeniem do ciecia papieru, folii i kartonu
Nozyczki wykonane ze stali nierdzewnej powlekane tytanem, dlugo$¢ ostrza: 150-205mm,
119 wyprofilowany uchwyt minimalizujgcy wysilek podczas ciecia, nozyczki przeznaczone do cigcia st 50
* | papieru, folii i kartonu. ’
Wymagana gwarancja producenta/importera — min. 10 lat na umocowanie rgczek.
120. | Linijka 20 cm — wykonana z najwyzszej jako$ci polistyrenu, trwale, niescieralne podzialki szt. 72
121. | Linijka 30 cm — wykonana z najwyiszej jako$ci polistyrenu, trwale, niescieralne podzialki szt. 14
122. | Linijka 40 cm — wykonana z najwyiszej jakosci polistyrenu, trwale, niescieralne podziatki szt. 14
123. | Spinacz okragly lub tréjkatny S0mm /1opk. = 100szt./ opk. 125
124. | Klips do dokumentéw metalowy —25mm /lopk. = 12szt./ opk. 182
125. | Klips do dokumentéw metalowy — S1mm /lopk. = 12szt./ opk. 63
126. | Plastelina /1opk. = 6 lasek/ opk. 15
127. | Koszyk plastikowy na pieczatki o wymiarach 10cm x 15¢cm szt. 4
128. | Poduszka do stempli o wymiarach: 70mm x 110mm, nienasgczona szt. 23
129. | Poduszka do stempli o wymiarach:190mm x 110mm, nienasgczona szt.
130. | Glicerynowy zwilzacz niskotoksyczny, bezbarwny, bezwonny, pojemnosé min. 20 ml szt. 7
131. | Gumka recepturka o $rednicy min. 70mm kg 32
132. | Walek do kalkulatora IR 40T szt. 20
133. | Walek do kalkulatora IR 66CX75 szt. 10
Podklady na biurko (terminarz planszowy) z kalendarzem na 2016r. oraz podzialem na dni
tygodnia, ilo§¢ kart 50 — papier offset bialy o gramaturze min. 70g/m?, z ochronng listwa z
134 tworzywa sztucznego. st 250
* | Format mieszczacy si¢ w nastepujgcych przedzialach: /540mm-590mm/ x /340mm-390mm/.
Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie i dostarczenie podkiadéw o wigkszych wymiarach niz
wskazane powyzej.
135 Karton tekturowy skladany o wymiarach minimalnych: 625mm x 305mm x 360mm, tektura sit 125
" | falista 5-warstwowa, w falach BC, BE w gramaturze 700—900g/m2, pokrycie szare lub bielone )
136. R:.aport kasowy nr K 111/S lub réwnowazny, na papierze samokopiujacym format A4 (0+1), blok blok 15
min. 80 kartek
Pocztowa ksiega nadawcza samokopiujaca formatu wigkszego od A5, min. 100 kartek w jednym
137. | bloczku (kazda karta ksiazki nadawczej ma by¢ samokopiujaca; zlgczenie kartek musi blok 220
umozliwia¢ odrywanie) — nr KN-10A/S lub réwnowazna
138 Ksigzka ewidencji kluczy, teczek, pieczeci i pojemnikow — format AS, oprawa miekka blok 10
* | kartonowa, objetos¢ 24 karty — nr Pu Wkt 108/24 lub réownowazna
139. | Karta zapoznania si¢ z dokumentem — nr WKT 115 lub r6wnowazny blok 1
140. | Wykaz przesylek nadanych — nr WKT 112/S lub réwnowazny blok 1
141. | Dziennik Ewidencyjny — nr WKT 104 lub ré6wnowazny blok 1
142. | Rejestr Dziennikéw Ewidencji i Teczek — WKT 111 lub réwnowazny blok 1
143. | Rejestr Wejsé i Wyjsé - Pu/Rwy-1 lub réwnowazny blok 4
Podstawka pod stopy - wykonana z mocnego plastiku, z antyposlizgowa powierzchnia,
144. | z mozliwoscia regulacji od 10° do 15°, 0 wymiarach ok. 450mm x 350mm. szt. 40
Wymagana gwarancja producenta/importera — min. 12 miesiecy.
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145.

Podkladka zelowa pod klawiature o wymiarach (dfugoscé x szerokosc x grubosé na wypukiosciach)
mieszczgcych si¢ w przedzialach: 46,5-49,0 cm /4,4 x 8,5 cm./ 1,5 — 2,5 ¢m, z antyposlizgowym
podkladem /kolor czarny i/lub granatowy/

szt.

10

146.

Podkladka chlodzaca pod laptopa — wykonana z odpornego na zniszczenia twardego materiatu,
wyposazona w antyposlizgowe gumki zapewniajace bezpieczenstwo uzytkowania, posiadajgca
dwa wolnoobrotowe wentylatory napedzane energia plynaca z portu USB, posiadajjca
wysuwane nézki umozliwiajgce umieszczenie laptopa pod odpowiednim katem; wymiary:
dlugosé 30-34cm x szeroko$é: 25-28cm x grubosé: 2cm;

szt.

147.

Flanela o szeroko$ci min. 1,5 m; 100% bawelny, niepylaca; do czyszczenia monitorow LCD

mb

65

148.

Folia do pakowania — transparentna folia stretch o grubosci min. 23 microny, rozciagliwa,
przeznaczona do re¢cznego owijania i zabezpieczania paczek w transporcie, wymiary: szeroko$¢
—500mm, diugo$¢ —300mb

rolka

10

149.

Przedluzacz sieciowy, S gniazd z uziemieniem i pod§wietlanym wylacznikiem o dlugosci Sm

szt.

14

150.

Wiadro z raczka ulatwiajaca podnoszenie o pojemnosci 16-20 litréw wykonane z wysokiej
jakosci plastiku — kolor szary / srebrny

szt.

20

151.

Szczotka do czyszczenia toalety z podstawka okragla lub kwadratowa, wolnostojaca, wykonana
z tworzywa sztucznego — kolor: szary / srebrny

szt.

20

152.

Kosz na $mieci lazienkowy o pojemnosci 9-10 litréw wykonany z wysokiej jakosci tworzywa
sztucznego, ze zdejmowang uchylna pokrywa, latwy do oprozniania i czyszczenia, otwierany
recznie — kolor: szary / srebrny

szt.

15

153.

Kosz na $mieci fazienkowy o pojemnosci 50-60 litr6w wykonany z wysokiej jakosci tworzywa
sztucznego, ze zdejmowang uchylna pokrywa, latwy do oprézniania i czyszczenia, otwierany
recznie — kolor: szary/srebrny

szt.

20

154.

Kosz na $mieci o pojemnosci 12 litréw z niezawodnym mechanizmem otwierajacym kosz i

wygodnym wiadrem do oprézniania kosza; wysoko$¢ kosza ok. 40 cm

szt.

20

UWAGA ! Na materialy pismienno-biurowe oraz drobny sprzet biurowy, na ktore nie okreslono okresu gwarancji,

obowiqzuje 12- miesieczny okres rekojmi.

Pakiet nr Il. Materialy pismienno-biurowe i drobny sprzet biurowy dla Komisji Lekarskich

MSW.
Tabela nr 2. Wykaz materiatow pismienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego dla Pakietu nr I1:
L.p. Nazwa materialu / sprzetu Jom. Tlos¢
. SN . S, N I
Komplet pélek na dokumenty formatu A4; pétki wykonane z wysokiej jakosci metalu, azurowe
1. (kolor srebrny). Pétki zamontowane na szynach, po ktérych mozna je wysuwac. komplet 35
Jeden komplet zawiera min. 3 p6lki metalowe na dokumenty ze stelazem.
2. | Pojemnik na prase wykonany z siatki metalowej z wysokiej jakosci metalu, kolor srebrny szt. 1
Pojemnik na dlugopisy o podstawie kwadratowej, metalowy — azurowy, o wymiarach nie
3. mniejszych niz: szeroko$¢ ok. 8Smm x 85mm, wysokos¢ ok. 100mm i gleboko$é ok. 95mm szt. 53
(kolor srebrny)
Przybornik wielofunkeyjny na biurko /piérnik/ prostokatny, stabilny z duzg ilo§cia miejsca na
4. | przybory, czes¢ na dlugopisy o wysokosci ok. 100mm; zawierajgcy min. 200 bialych karteczek; szt. 59
przybornik metalowy — azurowy (kolor srebrny)
5 Przybornik na biurko typu GRAND GR-1776 lub inny réwnowazny, kolor srebrny lub czarny; <t 3
) wymiary: wysokos$¢: 95-105mm, szerokos$é: 100-116mm, dlugosé: 220 — 240mm )
6 Pudelko na karty urlopowe formatu A5 — plastikowy pojemnik kartotekowy, z automatycznie ozt 3
| odchylajacg sie przednig $cianka, ulatwiajacg przegladanie, wypelnienie maksymalne — 300 kart )
7. | Antyrama do eksponowania zdjeé, plakatow lub informacji, wymiary: 21x30cm szt. 15
8. Kalka oléwkowa A4 w kolorze niebieskim lub fioletowym /1opk. = 25 arkuszy/ opk. 4
9 Blok makulaturowy AS min. 100-kartkowy w kratke, klejony po krétszym boku, kartki biale
* | o gramaturze min. 70g/m> szt 168
10 Blok makulaturowy A4 min. 100-kartkowy w kratke, klejony po krétszym boku, kartki biale
* | 0 gramaturze min. 70g/m> = 161
Segregator PP A4 z dzwignia, z wymienng dwustronna etykieta oraz okutym otworem na palce
11 ulatwiajacym wyjmowanie z p6lki; oklejony z zewnatrz folia PP, wewnatrz biala nablyszczana szt 700
| wklejka papierowa; dolne krawedzie posiadajace metalowe okucia chroniace przed ’
zniszczeniem okladek; szeroko$¢ grzbietu od S0mm do 80mm.
12 Segregator A4 z mechanizmem 2-ringowym typu D, z mechanizmem dociskowym plastikowym - 150
* | lub metalowym; szeroko$¢ grzbietu od 35mm do 50mm )
13. Segregator AS z dZwignia, z wymienng dwustronng etykieta oraz okutym otworem na palce - 32
ulatwiajagcym wyjmowanie z polki; szerokosé grzbietu od 50mm do 80mm. )
14, Przekladki kartonowe do segregatora, kolorowe indeksujace; dlugo$¢ przekladek pozwala na apks 16

naniesienie opiséw widocznych po zamknieciu segregatora /1opk. = min. 20 szt./
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Przekiadki do segregatora formatu A4, wykonane z PCV multiperforowane, pierwsza strona -

15. | Kkarta informacyjno-opisowa (podzial na 10 sekcji), przektadki gladkie, niezadrukowane, opk. 16
dwustronnie kolorowe, w 5 kolorach (1 opk. = minimum 10 wkladek A4)
16. Skorowidz A4 min. 96-kartkowy w kratke, szyty, w twardej oprawie, wyposazony w
alfabetyczny indeks tloczony lub drukowany - 104
17 Skorowidz A§ min. 96-kartkowy w kratke, szyty, w twardej oprawie, wyposazony w ot 58
" | alfabetyczny indeks tloczony lub drukowany i
Ksiega kancelaryjna (dziennik korespondencyjny) min. 96-kartkowa do umieszczania Wpiséw
18. |na temat korespondencji przychodzacej i wychodzacej, oprawa twarda, introligatorska, kartki " 77
trwale szyte; kartki biale o gramaturze min. 80g/m*; miejsce na 10 kolejnych numerow spraw na szt
stronie
Obwoluta (koszulka) wykonana z mocnej folii PP o grubosci 0,18mm PP, z poszerzanym o
20mm harmonijkowym brzegiem (dolne i boczne cze$ci) i ochronng klapka otwierang od géry,
19. | pozwalajaca na wlozenie do srodka do 200 kartek formatu A4 o gramaturze 80g/m?, koszulka opk. 80
z uniwersalnymi otworami na pasku umozliwiajacymi wpiecie do segregatora; minimalna
wysokos¢ kieszeni: 23,5 cm /1opk. = min. 5 szt./
20 Poszetka (koszulka na dokumenty) A4 przeznaczona do wpigcia do segregatora, krystaliczna, ok, 57
" | folia 100 micronéw, wzmocniony pasek z perforacja /1 opk. = 100 szt./ i
21 Poszetka (koszulka na dokumenty) AS przeznaczona do wpigcia do segregatora, krystaliczna, ok, 13
* | folia S0 micronéw, wzmocniony pasek z perforacja /1 opk. =100 szt./ ¥
Ofertéwka A4, sztywna, blyszczaca, grubosé folii min. 170 micronéw, otwierana od gory
22. | iz prawej strony, wyciecie na palec ulatwiajace wkiadanie i wyjmowanie dokumentéw opk. 100
/1 opk. = 25 szt./
Teczka do podpisu 20-cz¢sciowa formatu A4, powlekana sztuczng skéra, okladka wykonana z
23 tektury o gramaturze 1200 g/m?, 20 przegrédek ulatwiajacych umieszczanie dokumentow, -— 39
* | posiada specjalne otwory na stronach, gramatura wewnetrznych okladek 450 g/m?%; grzbiet ’
teczki harmonijkowy
Teczka wigzana PCV formatu A4, przednia okladka przezroczysta, tylna kolorowa, trzy
24. | zakladki chronigce dokumenty przed wypadaniem; na brzegach okladek dwie tasiemki do szt. 450
wigzania teczki
Teczka z gumka wykonana z tektury o zwi¢kszonej gramaturze i sztywnosci (gramatura papieru
25. | nie mniejsza niz 350g/m’), powlekana folia polipropylenowa, trzy zakladki chronigce dokumenty szt. 412
przed wypadaniem, szerokos$¢ grzbietu: 15 mm
Przezroczysta koszulka A4 na dokumenty; zapinana na specjalny, kolorowy suwak; wykonana z
26. . s gt : o ; R . szt. 200
solidnego migkkiego winylu; zawierajaca kolorowy pasek, na ktérym mozna pisa¢
Przezroczysta koszulka AS na dokumenty; zapinana na specjalny, kolorowy suwak, wykonana z
27. : o i : s . . szt. 200
solidnego migkkiego winylu; zawierajgca kolorowy pasek, na ktérym mozna pisaé
28. | Teczka kopertowa A4 zapinana na nape; wykonana z blyszczacego polipropylenu szt. 200
29. | Teczka kopertowa A5 zapinana na nape; wykonana z blyszczacego polipropylenu szt. 100
30. |Igla do zszywania akt — dratwa, dlugo$é min. 10 cm szt. 8
31. | Nici do zszywania akt /1opk.=6szt./ opk. 20
32. | Tasma biurowa przezroczysta 18mm/20 m szt. 77
33. | Tasma biurowa przezroczysta 24mm/20 m szt. 73
34 Tasma pakowa samoprzylepna, do Sredniej cigzkosci opakowan, nieprzezroczysta, p— 28
* | polipropylenowa na bazie kleju z kauczuku naturalnego, 0o wymiarach: 48mm/50m
35. | Tasma barwigca czerwono-czarna 13mmx6m do kalkulatorow szt. 13
36. Tasma typu DALTON biala do kalkulatoréw i maszynek do liczenia; rolka offsetowa - 12
57mm/25m
37 Skoroszyt PCV z oktadka przednig przezroczysta, tylng kolorowa, na grzbiecie wymienny — 300
| papierowy pasek do opisu, zaokraglone rogi, metalowe wasy
Skoroszyt PCV z perforacja, wpinany do segregatora formatu A4, z okladka przednig
38. | przezroczystg (groszkowa), tylng kolorows, na grzbiecie wymienny papierowy pasek do opisu, szt. 105
zaokraglone rogi, metalowe wasy
39. | Kostka papierowa samoprzylepna 76mm x 76mm /100 kart (kolor zélty) szt. 621
40 Kostka kolorowa papierowa 8Smm x 85mm, wysokos$¢ min. 4 cm; cztery kolory pastelowe 7. 190
" | (w tym obowigzkowo kolor biaty)
Zakladki samoprzylepne indeksujace wykonane z folii 0 wymiarze min. 11,8mm x min. 43mm,
41. |z mozliwoscia robienia na nich zapiséw oraz ich wielokrotnego naklejania /1 opk. = min. 140 opk. 77
indekséw/
42. | Zakladki indeksujgce papierowe /lopk. = min. 4 bloczki/ opk. 18
43, K?rektor kor.espondency:in.y w ;’)lyni’e z.p?dz.elkiem, na ba?ie w9dy, szybkoschnacy, pojemnos¢ ot 59
min. 20 ml; nie pozostawiajacy §ladéw i cieni na kserokopiach i faksach
44, ll(orektor w dlugopisie, szybkoschnacy, dobrze kryjacy, pojemno$¢ min. 8 ml; grubos¢ kreski do - 72
mm
45 Korektor korespondencyjny w tasmie Pelikan lub réwnowazny, do ktérego wykorzystywane st 95
* | beda wklady Pelikan o0 wymiarach 4,2mm x 14m
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46. | Wklad do korektora taSmy o wymiarach 4,2mm x 14 m pasujacy do obudowy korektora Pelikan szt. 48
Datownik automatyczny TRODAT 4810 lub inny rownowazny — w wersji polskiej, do ktérego
47. | wykorzystywane beda wkiady TRODAT 4910. Uwaga: miesiac musi by¢ w zapisie slownym szt. 59
np. 01 wrz. / wrzesiefi 2015r. Datowanie od 2015r.
48. | Wkiad do TRODATA 4810 - nr 4910 zielony szt. 41
49. | Wkilad do TRODATA — nr 4911 czerwony szt. 201
50. | Wkiad do TRODATA — nr 4912 czarny szt. 440
51. | Wkilad do TRODATA — nr 4913 zielony szt. 309
52. | Wklad do WAGRAF f{i40 szt. 3
53. | Wkiad do WAGRATF piast 4s szt. 3
54. | Wkilad do WAGRAF Polan 6 szt. 45
55. | Tusz do stempli — czarny, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 64
56. | Tusz do stempli — czerwony, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 39
57. | Tusz do stempli — zielony, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 35
58. | Tusz do stempli — niebieski, pojemno$¢ min. 30 ml szt. 67
59. | Klej biurowy w plynie do klejenia papieru, kartonu i zdje¢ — pojemno$¢ min. 40 ml szt. 59
60 Klej biurowy w sztyfcie do klejenia papieru, kartonu i zdjeé, nie marszczacy papieru — _ 93
* | pojemno$¢ min. 15g
Dlugopis PENTEL BK77 z wkladem niebieskim lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
61. szt. 354
wkiady BKL 7
Diugopis PENTEL BK77 z wkladem czerwonym lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
62. szt. 161
wkiady BKL 7
Dlugopis PENTEL BK77 z wkiadem zielonym lub ré6wnowazny, do ktérego beda pasowaly
63. szt. 90
wkiady BKL 7
Dlugopis PENTEL BK77 z wkladem czarnym lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly
64. szt. 297
wklady BKL 7
Dlugopis ZENITH 7 z wkladem niebieskim lub réwnowazny, do ktérego beda pasowaly wkiady
65. | wielkopojemne ZENITH 4; srednica dlugopisu w najgrubszym miejscu nie moze przekroczy¢ szt. 186
12Zmm
Dlugopis zelowy niebieski PENTEL K106 Hybrid Roller lub réwnowazny, do ktérego beda
66. szt. 230
pasowaly wkiady KF6
Dlugopis dla interesanta — FELLOWS lub inny réwnowazny; dlugopis na dlugim metalowym
67. |lancuszku, z wytrzymala obudowa, ciezkg podstawa i wymiennym wkladem; do dlugopisu szt. 55
muszg pasowa¢ wklady FELLOWS — nr 09103
Wklad do dtugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK
68. ; < : p : e szt. 415
77, miekko piszacy o nierozmazujgcym sie tuszu — kolor niebieski
69 Wklad do dlugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK a7k 18
* |77, miekko piszacy o nierozmazujacym sie tuszu — kolor zielony
70 Wklad do diugopisu BKL 7 lub réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK
* |77, miekko piszacy o nierozmazuj ie tuszu — kolor czarn = 242
, mig piszacy o 0Zmazujacym si¢ y
71 Wkiad do dlugopisu BKL 7 lub rownowazny, ktory bedzie pasowal do dlugopisu PENTEL BK szt 109
* |77, migkko piszacy o nierozmazujacym sie tuszu — kolor czerwony i
7 Wkiady wielkopojemne niebieskie ZENITH 4 lub r6wnowazne, ktore beda pasowaly do - 203
* | dlugopisu ZENITH 7 :
73 Wkliady niebieskie KF6 do dlugopisu zelowego lub inne réwnowazne, ktore bedg pasowaly do it 209
| dlugopisu zelowego PENTEL K106 Hybrid Roller )
74 Wkiad do dlugopisu FELLOWES z ciezka podstawg na lafncuszku — nr 09103 lub inny - 60
* | réwnowazny, ktéry bedzie pasowal do dlugopiséw FELLOWES )
Marker PENTEL PEN — N50 lub réwnowazny (marker wodoodporny, z okragla koncéwka,
75. | nadajacy sie na metal, szklo, plastik, gume i gruby papier; obudowa wykonana z aluminium szt. 84
zapobiegajgca wysychaniu tuszu.; grubos¢ linii pisania 2,0mm, pojemno$é min. 6 ml)
-6 Marker — foliopis, szerokos$¢ linii pisania do 0,4mm, wodoodporny tusz o neutralnym zapachu, st 53
° | do pisania na papierze, folii, ptytach CD )
Marker fluoroscencyjny zoélty ze $cieta koncéwka, szerokos¢ linii pisania od 1 do Smm
77. | (rozpigtosé linii pisania nie szersza niz 5mm); do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym szt. 70
samokopiujacym i faksowym
Marker fluoroscencyjny zielony ze $cieta koncéwka szeroko$¢ linii pisania od 1 do Smm
78. | (rozpigtos¢ linii pisania nie szersza niz 5Smmy); do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym szt. 85
samokopiujgcym i faksowym
Marker fluoroscencyjny rézowy ze $cigta koncéwka szerokos¢ linii pisania od 1 do Smm
79. | (rozpigtos¢ linii pisania nie szersza niz 5mmy); do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym szt. 62
samokopiujgcym i faksowym
Marker fluoroscencyjny pomaranczowy ze $cigtg koncowka szerokos¢ linii pisania od 1 do Smm
80. | (rozpietos¢ linii pisania nie szersza niz Smmy); do pisania po wszystkich rodza jach papieru, w tym szt. 52

samokopiujacym i faksowym
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Cienkopis z metalowg koficéwka (odporny na wysychanie tuszu); sze§ciokatna obudowa,

81. grubo$¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — czarny szt. 170
82. Cienkopis z metalows koficéwka (odporny na wysychanie tuszu); szeSciokatna obudowa,
grubo$¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — czerwony szt. 145
83. Cienkopis z metalowg konicowka (odporny na wysychanie tuszu); szesciokatna obudowa,
grubos¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — zielony szt. 104
84. Cienkopis z metalowg koficéwka (odporny na wysychanie tuszu); szeSciokgtna obudowa,
grubo$¢ linii do 0,4 mm, wentylowana skuwka — niebieski szt. 122
85. | Wkiady do oléwka automatycznego 0,7 mm /1 opk. = min. 10 grafitéw/ opk. 58
86. | Olowek automatyczny; wkiady 0,7 mm szt. 46
87. | Oléwek grafitowy w oprawie drewnianej o twardo$ci grafitu 2B szt. 118
Temperéwka metalowa jednootworowa, wykonana ze stopu magnezu, stalowe ostrze mocowane
88. | wkretem, ostrze precyzyjnie polaczone z obudowa, zapewniajjce idealnie centralne polozenie szt. 41
oldwka podczas temperowania, rowkowanie w korpusie ulatwiajgce trzymanie
89 Gumka myszka biata do $cierania, precyzyjnie $ciera grafit zaréwno z papieru jak i metalowej
" | folii kreslarskiej, nie pozostawia s§ladéw grafitu st 63
Klips biurowy archiwizacyjny — plastikowy o przediuzonej dlugosci wasow zaopatrzonych
90. dodatkowo w specj:alne zakonczenie w ksztalcie kapturka; dlugo$¢ waséw min. 87mm, gietki, siplk; 20
odporny na pekanie; mechanizm spinajacy o dlugosci min. 130mm
/1 opk. = min. 50 szt./
Klips biurowy archiwizacyjny FELLOWES lub réwnowazny (dhugosé wgsow min. 85mm, 7
mechanizmem spinajgcym o diugosci min. 110mm, gietki, odporny na pekanie);
91. |1 opk.= min. 100 szt. opk. 20
Uwaga: przez réwnowaznos¢ Zamawiajacy rozumie identyczng gietkos¢, wymiary, konicowki
wasow itp.
92 Zawieszka skoroszytowa do spinania akt (mechanizm skoroszytowy wykonany z PP z metalowg k. 25
" | blaszks) typu SOENECKEN /lopk. = min. 25szt./ -
93. | Sznurek Iniany - waga min. 0,50kg szt. 30
94. | Sznurek Iniany bielony — waga min. 0,10 kg szt. 4
95. | Pinezki beczulki do tablicy korkowej /1 opk. = 50 szt./ opk. 16
Etykiety komputerowe samoprzylepne na arkuszu A4 — wymiar pojedynczej nalepki: min.
96. |58mm x min. 36mm: etykiety muszg by¢ przystosowane do nadruku w drukarkach laserowych ark 541
/1 arkusz = min. 24 szt./
97. | Rozszywacz metalowy do wszystkich rodzajéw zszywek, wyposazony w blokade szt. 53
Zszywacz z tworzywa sztucznego (czesci mechaniczne z metalu) do zszywania jednorazowo
98. |25 kartek o gramaturze 80g/m?, na zszywki 24/6 i 26/6, glebokos$¢ zszywania min. S0mm. szt. 45
Wymagana gwarancja producenta/importera — min. 10 lat.
Zszywacz LEITZ 5551 lub ré6wnowazny, do ktérego wykorzystywane beda zszywki w kasetkach
99. | K6, K8, K10, K12 od zszywacza LEITZ 5551. szt. 15
Wymagana gwarancja_producenta/importera— min. 5 lat
100. | Zszywki zwykle 24/6 /1 opk. = 1000 szt./ - nie lamigce sie, nie zaginajace si¢ opk. 260
101. | Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 2 do 25 kartek K6 (1 opk =5 kaset) opk. 21
102. | Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 26 do 40 kartek K8 (1 opk =5 kaset) opk. 77
103. | Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 41 do 55 kartek K10 (1 opk =5 kaset) opk. 44
104. | Zszywki do zszywacza LEITZ 5551 zszywajace od 56 do 80 kartek K12 (1 opk =5 kaset) opk. 63
Dziurkacz z tworzywa sztucznego z metalowym elementem wzmacniajacym dzwignie z
105 mozliwo$cig dziurkowania jednorazowo do 25 kartek A4 o gramaturze 80g/m2, precyzyjny it 30
* | ogranicznik formatu. ’
Wymagana gwarancja producenta/importera — min. 10 lat
106 Tablica korkowa o rozmiarze 120cm x 80cm, rama wykonana z profilu aluminiowego w kolorze - 13
" | popielatym, z elementami mocujgcymi w komplecie )
107 Tablica korkowa 60cm x 90cm, rama wykonana z profilu aluminiowego w kolorze popielatym, szt 1
‘|z elementami mocujgcymi w komplecie
108. Grzbiety_wsuwane do 60 kartek z zaokraglonymi brzegami opk. 16
/1opk. = 50 sztuk/
109. Grzbiety wsuwane do 100 kartek z zaokraglonymi brzegami opk. 15
/1opk. = 25 sztuk/
110. | Okladka do bindownicy przezroczysta /1 opk. = 100 szt./ opk. 4
111. | Okladka do bindownicy kolorowa, skoropodobna /1 opk. = 100 szt./ opk. 4
112 N6z do otwierania korespondencji, wykonany ze stali nierdzewnej z plastikowa raczks szt 19
" | i niewymiennym ostrzem; dlugo$¢ noza min. 19 cm
13 N6z do cigcia kartonow, folii — korpus metalowy z systemem klinowego blokowania ostrza, st 11
" | ostrze lamane (9mm, 12 segmentéw, grubosé: 0,43mm), dlugo$é noza: min. 135mm
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Ostrze do noza do ciecia kartonow pasujace do noza — opis jak w pozycji 113; ostrze lamane

114. 5 75 < opk. 15
(9mm, 12 segmentéw, grubosé: 0,43mm) 1 opk. = min. 10 szt.
Nozyczki wykonane z nierdzewnej, hartowanej stali, ergonomicznie wyprofilowana rekojes¢,
115. | wykonana z plastiku w kolorze bursztynowym, nozyczki o wymiarach: 15-17 cm, z szt. 19
przeznaczeniem do ciecia papieru, folii i kartonu
Nozyczki wykonane ze stali nierdzewnej powlekane tytanem, dlugo$¢ ostrza: 150-205mm,
116 wyprofilowany uchwyt minimalizujacy wysilek podczas cigcia, nozyczki przeznaczone do cigcia sat. 17
* | papieru, folii i kartonu.
Wymagana gwarancja producenta/importera — min. 10 lat na umocowanie rgczek.
117. | Linijka 20 cm — wykonana z najwyiszej jakoSci polistyrenu, trwale, niescieralne podziatki szt. 21
118. | Linijka 30 cm — wykonana z najwyzszej jakosci polistyrenu, trwale, nieScieralne podzialki szt. 22
119. | Linijka 40 cm — wykonana z najwyzszej jakosci polistyrenu, trwale, nieScieralne podzialki szt. 26
120. | Spinacz okragtly lub tréjkatny SOmm /lopk. = 100szt./ opk. 108
121. | Spinacz okragly lub tréjkatny 28mm/lopk. = 100szt./ opk. 112
122. | Klips do dokumentéw metalowy —25mm /1opk. = 12szt./ opk. 145
123. | Klips do dokumentéw metalowy —51mm /lopk. = 12szt/ opk. 171
124. | Plastelina /1opk. = 6 lasek/ opk. 18
125. | Koszyk plastikowy na pieczatki o wymiarach 10cm x 15c¢m szt. 6
126. | Poduszka do stempli o wymiarach: 70mm x 110mm - nienasaczona szt. 28
127. | Glicerynowy zwilzacz niskotoksyczny, bezbarwny, bezwonny, pojemno$¢ min. 20 ml szt. 30
128. | Gumka recepturka o $rednicy min. 70mm kg 6
Podklady na biurko (terminarz planszowy) z kalendarzem na 2016r. oraz podzialem na dni
tygodnia, ilo$¢ kart 50 — papier offset bialy o gramaturze min. 70g/m?, z ochronng listwa z
129 tworzywa sztucznego. szt 69
| Format mieszczacy sie w nastepujacych przedziatach: /540mm-590mm/ x /340mm-390mm/. ’
Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie i dostarczenie podkladow o wigkszych wymiarach niz
wskazane powyzej.
130 Karton tekturowy skladany o wymiarach minimalnych: 625mm x 305mm x 360mm, tektura st 120
* | falista 5-warstwowa, w falach BC, BE w gramaturze 700-900g/m?, pokrycie szare lub bielone )
Pocztowa ksigga nadawcza samokopiujaca formatu wigkszego od A5, min. 100 kartek w jednym
131. | bloczku (kazda karta ksiazki nadawczej ma by¢ samokopiujgca; zigczenie kartek musi blok 62
umozliwia¢ odrywanie) — nr KN-10A/S lub réwnowazna
132. | Whniosek o zaliczke — blok 80 kart, druk dwustronny — nr WN-1 lub rownowazny blok 1
Podstawka pod stopy - wykonana z mocnego plastiku, z antyposlizgowa powierzchnia,
133. | z mozliwoscia regulacji od 10° do 15°, o wymiarach ok. 450mm x 350mm. szt. 13
Wymagana gwarancja producenta/importera — min. 12 miesiecy.
Podkladka zelowa pod klawiature o wymiarach (dfugosé x szerokosé x grubosé na wypuktosciach)
134. | mieszczacych si¢ w przedzialach: 46,5-49,0 cm /4,4 x 8,5 cm./ 1,5 — 2,5 cm, z antyposlizgowym szt. 10
podkiadem /kolor czarny i/lub granatowy/
Podkladka chlodzaca pod laptopa — wykonana z odpornego na zniszczenia twardego materialu,
wyposazona w antypoS$lizgowe gumki zapewniajace bezpieczenstwo uzytkowania, posiadajgca
135. | dwa wolnoobrotowe wentylatory napedzane energia plynaca z portu USB, posiadajaca szt. 3
wysuwane n6zki umozliwiajace umieszczenie laptopa pod odpowiednim katem; wymiary:
dlugo$é 30-34cm x szerokosé: 25-28cm x grubosé: 2cm;
136. | Flanela o szerokosci min. 1,5 m; 100% bawelny, niepylaca; do czyszczenia monitoréw LCD mb 2
Folia do pakowania — transparentna folia stretch o grubosci min. 23 microny, rozciggliwa,
137. | przeznaczona do recznego owijania i zabezpieczania paczek w transporcie, wymiary: szeroko$¢ rolka 5
—500mm, dlugo$¢ — 300mb
138. | Przedluzacz sieciowy, 5 gniazd z uziemieniem i pod$wietlanym wylacznikiem o diugosci 1,5m szt. 7
139. | Przedluzacz sieciowy, 5 gniazd z uziemieniem i podswietlanym wylgcznikiem o dlugosci Sm szt. 9
Wiadro z raczka ulatwiajaca podnoszenie o pojemnosci 10-12 litr6w wykonane z wysokiej
140. |. - 5 szt. 2
jakosci plastiku — kolor szary / srebrny
141. Szczotka do czyszczenia toalety z podstawka okragla lub kwadratowa, wolnostojaca, wykonana szt 3
z tworzywa sztucznego — kolor: szary / srebrny )
Kosz na $mieci lazienkowy o pojemnosci 9-10 litréw wykonany z wysokiej jakosci tworzywa
142. | sztucznego, ze zdejmowang uchylng pokrywa, latwy do oprézniania i czyszczenia, otwierany szt. 3
recznie — kolor: szary / srebrny
143 Kosz na $mieci o pojemnosci 12 litréw z niezawodnym mechanizmem otwierajacym kosz i - 14

wygodnym wiadrem do oprézniania kosza; wysoko$é kosza ok. 40 cm

UWAGA ! Na materialy piSmienno-biurowe oraz drobny sprzet biurowy, na ktére nie okreslono okresu gwarancji,

obowigzuje 12- miesieczny okres rekojmi.
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4. Do oferty Wykonawca zobowiazany jest zalgczyé¢ karty katalogowe produktéw
wymienionych w Tabeli nr 1 - pozycje: 4-5, 16-19, 41-42, 63-76, 79-80, 102-104, 108,
116-119, 144-147 oraz Tabeli nr 2 — pozycje: 4-5, 19-21, 43-45, 61-76, 98-99, 112-116,
133-136.

5. W przypadku watpliwosci Zamawiajacego, co do zaoferowanych materiatow i sprzgtu
biurowego, innych niz wymienione w ust. 3 Tabela nr 1 i Tabela nr 2, Zamawiajacy zwréci
si¢ do Wykonawcy o dostarczenie kart katalogowych lub innych dokumentéw, na etapie
badania ofert oraz realizacji przedmiotu umowy (realizacji dostawy).

6. Oferujgc produkty réwnowazne produktom opisanym w Tabeli nr 1 i Tabeli nr 2
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ (zgodnie z art. 30 ustawy), ze rozwiazania
rownowazne spelniaja wymagania SIWZ, przy zachowaniu cech technicznych,
funkcjonalnych i jakosciowych produktow. Przez wykazanie réwnowaznosci Zamawiajacy
rozumie wykonanie stosownych poréwnan i analiz, ktorych wyniki nalezy zalaczyé do
oferty.

7.  Wymagania dotyczace przedmiotu zamOowienia:
1) sprzet biurowy i materialy pismienno-biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe,

2) sprzet biurowy w Tabeli nr 1 - pozycje: 102-104, 108, 144, 146 i Tabeli nr 2 — pozycje:
98-99, 105, 133, 135 Wykonawca oznaczy w nastepujacy sposob:

(Petna nazwa i adres Wykonawcy dostawy)

Termin dostawy:

(miesigc / rok)

Okres gwarancji:

(ilos¢ miesigcy)

Nr zaméwienia: ZER-ZP-18/2015

3) Warunki gwarancji:

a) za spelniajgcy wymagania Zamawiajacego, Zamawiajacy uzna okres gwarancji
producenta lub importera, podany do publicznej wiadomos$ci w katalogach, na
stronach internetowych producentéw lub importeréw; Zamawiajacy nie uzna
okresow gwarancji, jako informacji przedlozonych indywidualnie przez
Wykonawcow,

b) okres gwarancji na sprzet biurowy wymieniony w Tabeli nr 1 - pozycje: 102-104,
108, 119, 144 oraz w Tabeli nr 2 — pozycje: 98-99, 105, 116,133, bedzie liczony od
daty protokolarnego odbioru przedmiotu zaméwienia, bez zastrzezen,

c) w przypadku ujawnienia, w okresie gwarancji, uszkodzen, wad lub niesprawnosci
sprzetu biurowego, o ktérym mowa w pkt 3 lit. b), Wykonawca zobowigzany bedzie
do bezptatnej wymiany na nowy, wolny od wad, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni,
od dnia zgloszenia przez Zamawiajacego droga telefoniczna, faksem lub pisemnie,

d) w przypadku wymiany sprzgtu biurowego na nowy, wolny od wad, okres gwarancji
biegnie na nowo, od daty protokolarnego odbioru bez zastrzezen.

VI. Termin wykonania zaméwienia: do 21 dni od dnia podpisania umowy.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPEELNIANIA TYCH WARUNKOW, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY
WYMAGANE OD WYKONAWCY

VII. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nizej wymieniony
warunek, okreslony w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie:

1)

posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. nalezytego wykonania lub wykonywania w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2-ch gtéwnych dostaw, odpowiadajacych
swoim rodzajem przedmiotowi niniejszego zamoOwienia, o wartosci nie mniejsze] niz
150.000,00z1 brutto;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalgczonego do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 44 ustawy; wzor o$wiadczenia stanowi

zalgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

b) wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez

wykonywanych, co najmniej 2-ch gléwnych dostaw odpowiadajgcych wymaganiom
okreslonym w ust. 1 pkt 1, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
1 podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane, oraz z zatgczeniem dowodow,
czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie; wzdr wykazu dostaw stanowi
zalqgeznik nr 6 do niniejszej SIWZ

na zasadzie: spelnia-nie speknia.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
Z niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. |
ustawy.

W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedlozy¢:

1y

2)

3)

4)

oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania
warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy; wzér oswiadczenia stanowi zalgcznik
nr 3 do niniejszej SIWZ;

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. |
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej. niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert;

aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie wczesnie.
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.
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0 I'Jd.zi.elenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
Z NINIeJSzego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 2 pkt
5 ustawy.

Do oferty nalezy dolaczy¢ nizej wymieniony dokument dotyczacy przynaleznosci do grupy
kapitalowej:

I) list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej albo informacje o tym,
ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej; wzér dokumentu stanowi zalgcznik nr 4
do niniejszej SIWZ.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. | ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te beda braly udzial w realizacji czesci zaméwienia, Zamawiajacy zZada
od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
wust. 21 3.

Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii po$wiadczonej ,.za zgodnos¢ z oryginatem™ przez
Wykonawce.

W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega (na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy
lub tych podmiotéw sa poswiadczane .za zgodnos¢ z oryginalem™ odpowiednio przez
Wykonawcg lub te podmioty.

W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu
W__postepowaniu, w_tym wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie Wykonawcy wynikajace z art. 44 ustawy. Wzdér o$wiadczenia stanowi
zatgeznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Wzér o$wiadczenia stanowi zafgcznik nr 3 do niniejszej
SIWZ.

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacja o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. Wzér dokumentu stanowi zalgcznik nr 4 do
niniejszej SIWZ.

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub cigglych rowniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch gléwnych dostaw odpowiadajagcych wymaganiom
okreslonym w rozdziale VII ust. 1 pkt 1, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
1 podmiotow, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz z zatgczeniem dowodow, czy
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Wzor wykazu dostaw stanowi zalgcznik
nr 6 do niniejszej SIWZ.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione
nie wezesniej. niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
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w cafosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej. niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z opfacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5-7, skfada dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 1 i 3, powinny by¢ wystawione nie wczesniej. niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument. o ktérym mowa w ust. 8
pkt 2. powinien by¢ wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania
ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub
przed notariuszem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodnosé
z oryginatem” przez Wykonawce, ustanowionego petnomocnika lub notariusza. W przypadku
zfozenia kopii poswiadczonej .,za zgodnos¢ z oryginalem™ przez ustanowionego petnomocnika,
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo. Petnomocnictwo musi byé ztozone: w oryginale albo kopii
poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatlu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Wadium

Wykonawca przystepujacy do przetargu zobowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci:
5.000,00 z1 (pieé tysiecy zlotych 00/100).

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu,

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielcze kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
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5) porgczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. z2007r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.).

Wadium w formie pienieznej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSW w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa

Nr konta: 43 1010 1010 0051 5113 9120 0000

z dopiskiem: Wadium w postepowaniu na ,,Zakup materialow pismienno-biurowych
i drobnego sprzetu biurowego”. Nr postepowania: ZER-ZP-18/2015.

Za termin wniesienia wadium w_formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania
rachunku Zamawiajacego.

Bankowy dowod wplaty nalezy przedstawi¢ w formie dotaczonej do oferty kserokopii
potwierdzonej przez Wykonawce ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.

Wadium wnoszone w formie innej niz w pieniadzu musi spelniaé wymagania wynikajace
z ustawy, w szczegOlnosci okresla¢ bezwarunkowy, nieodwotalny obowigzek zaptaty na
pierwsze zadanie Zamawiajacego, w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy
oraz by¢ wazne przez okres zwigzania ofertg, okreslony w niniejszej SIWZ. Dowodem
wniesienia wadium jest oryginalny dokument poreczenia lub gwarancji, ztozony wraz
z oferta. Wadium nie moze mie¢ postanowien ograniczajacych obowigzek zaplaty wadium.

Oryginal dokumentu (poreczenie bankowe, poreczenie spoldzielczej kasy
oszcz¢dnosciowo-kredytowej, gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa,
poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 z péin. zm.) nalezy dolaczyé do oferty w sposéb
umozliwiajacy jego zwrot, bez koniecznosci rozszywania (dekompletacji) oferty,
np. umiesci¢ w oddzielnej kopercie opisujac ja .,,WADIUM - ZER-ZP-18/2015 , Zakup
materialéw pismienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego . Dokument wadialny musi
identyfikowa¢ Wykonawce oraz zawiera¢ informacje, iz stanowi zabezpieczenie wadium na
rzecz Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW, w przetargu nieograniczonym na ,,Zakup
materialéw piSmienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego” — nr postepowania:
ZER-7ZP-18/2015.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie (takze na przedtuzony okres zwiazania
ofertg), w wymaganej wysokosci lub dopuszczonej formie skutkuje wykluczeniem
Wykonawcey z postepowania.

Wszelkie koszty zwigzane z wniesieniem wadium ponosi Wykonawca.

OFERTA
Sposob przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odrecznie, przy zachowaniu starannosci i czytelnosci.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Jezeli tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,
Zamawiajacy odrzuca ja, zgodnie z postanowieniami art. 89 wust.l pkt 2 ustawy,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wilasne i zataczniki tworzace oferte musza by¢
podpisane przez ~Wykonawce lub  ustanowionego petnomocnika  Wykonawcy.
W przypadku podpisania dokumentow przez ustanowionego petnomocnika nalezy dotaczy¢
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pelnomocnictwo  okre$lajace jego zakres. Pelnomocnictwo musi by¢  zlozone:
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

s W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o wykonanie
zamoOwienia (w tym réwniez wspdlnikdéw spotki cywilnej lub konsorcjum) oferta moze byé
podpisana przez nich wszystkich lub przez pelnomocnika, ustanowionego zgodnie
z art. 23 ustawy. Stosowne pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez wszystkich
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia, zgodnie z formg
reprezentacji kazdego z nich.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ zalaczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci

wskazanie: postgpowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow

ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zamoéwienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz

zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:

1) reprezentowanie w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) zaciaganie zobowigzan,

3) zlozenie oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postepowaniem
0 zamoOwienie publiczne.

6.  Wszystkie dokumenty musza by¢ aktualne w terminie skfadania ofert oraz musza by¢
przedtozone w oryginale lub kopii pos$wiadczonej ,za zgodno$é z oryginatem” przez
Wykonawce lub przez ustanowionego petnomocnika

7. Oferta musi zawieraé:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ,
2) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V i VIII SIWZ.

8. Oferta powinna by¢ ztozona w zaklejonej kopercie oznaczonej napisem: ,,Oferta na zakup
materiatow pismienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego” oraz winna byé opatrzona
nazwg i adresem Wykonawcy. Na kopercie nalezy réwniez umiesci¢ nr sprawy: ZER-ZP-
18/2015 oraz nastepujacy zapis: ,,Nie otwierad przed dniem ../6./5%. £013L..., godz. 117"

9. Wymagane jest:

1) parafowanie (wraz z imienng pieczgtka) przez Wykonawce lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich zatacznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczatka) przez osobe podpisujaca oferte, wszystkich miejsc,
w ktérych poprawiono btedne zapisy.

10. Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,

2) zatgczenie petnego spisu zawartosci oferty,

3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktéw z Zamawiajacym
W czasie trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

11. Czgsci oferty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie
W sposob umozliwiajacy Zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementéw oferty
np. Wykonawca powinien zlozy¢ ja w odrebnym opakowaniu oznakowanym zapisem
+TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA”.

12. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSW, 02-106 Warszawa,

ul. Pawifiskiego 17/21, pok. nr 468 (IV pigtro — sekretariat Wydziatu Organizacyjnego).

2. Termin skladania ofert uplywa dnia: A8 AR 20158 0 godz. 10%,
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(UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro priepustek przy ul. Pawinskiego 17/21. Nie
nalegy zostawiac ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).

Oferty zostang otwarte w dniu: /'/JJC 2015r. o godz. 112 w Zakladzie Emerytalno-

Rentowym MSW z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 462.

Zamawiajacy przedluzy termin skfadania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej(ych) zmian(y) tresci
SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przediuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazana zostanie SIWZ, jak rowniez zamiesci te informacje na stronie
internetowe;.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostana nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw
platnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdzialu SIWZ.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte, z tym ze:
zmiany nalezy ztozy¢ wg takich samych zasad, jak sktadana oferta z opisem ,, ZMIANA”,

w przypadku ztozenia kilku zmian, koperte kazdej ,.zmiany” nalezy dodatkowo opatrze¢ opisem
wZMIANA Nr ... ",

wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, podpisanego
przez Wykonawcg lub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. Odpowiednio opisang
koperte, zawierajaca powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrze¢ opisem ,,WYCOFANIE.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku braku adresu na kopercie oznaczonej ,.oferta”, ktdra
wplynie do Zamawiajacego po terminie skfadania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
otwarcia koperty, celem ustalenia adresu Nadawcy.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu
udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z
tym ze oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

Nie zostana ujawnione informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzeze, iz nie moga by¢ one udostgpnione oraz wykaze,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XII. Termin zwiazania oferta

1.
2

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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XIII. Kryteria oceny ofert

1.  Wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteridw oceny ofert:
Znaczenie Maksymalna ilo$¢ punktéw,
Lp. Opis kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta za
kryterium dane kryterium
1. | Cena 85% 85 pkt
2. | Termin dostawy do wskazanych lokalizacji 15% 15 pkt

Uwaga: przez cene naleZy rozumiec wyraiong w jednostkach pienieznych wartosé oferty z uwzglednieniem podatku
od towarow i ustug (VAT).
Zasady oceny w kryterium ,,Cena ”

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilos¢
punktéw wynikajaca z dziatania:

C=

@
E

x 85

@)

gdzie:

C — ilos¢ punktdw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,.Cena”,
Chin — najnizsza cena wsrdd wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,
C; — cena oferty badane;.

Zasady oceny w kryterium ,, Termin dostawy do wskazanych lokalizacji”

W przypadku kryterium , Termin dostawy do wskazanych lokalizacji” oferta otrzyma
zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca z dziatania:
Tminl

T= ?T x 15

gdzie:

T — ilos¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Termin dostawy do wskazanych
lokalizacji”,

Tmax1 — najkrotszy zaoferowany w ofertach termin dostawy do wskazanych lokalizacji,

Ti1 — termin dostawy do wskazanych lokalizacji, wskazany w ofercie badane;.

Uwaga,
1) termin dostawy nie moZe by¢ krotszy niz 7 dni,
2) termin dostawy nie moZe by¢ diuiszy niz 21 dni.

Ocena punktowa oferty ,,i” bedzie liczba wynikajaca ze zsumowania ilosci punktow, jakie
otrzyma oferta za poszczegélne kryteria:

P;= YPi(C+T)

gdzie:

»1” — numer oferty nadany przez Zamawiajacego,

P,,i” — ocena punktowa oferty ,.i”,

2 Pi(C+T) — suma ilo$ci punktéw, jakie otrzyma oferta .i” za poszczegdlne kryteria.

2. Ostateczna ocena.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana ta sposréd ofert, ktéra otrzyma najwyzsza ocen¢
punktowg.

19/60



XIV. Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu pézniejszych rozliczen

1.

10.

11.

XV.

Wykonawca okresli ceng oferty brutto dla przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie
w formularzu ofertowym cen jednostkowych netto i podatku od towaréw i ustug (VAT). Cene
oferty brutto Wykonawca poda w zapisie liczbowym i stownym. Wykonawca zobowiazany jest
poda¢ ceny z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cene catkowitg oferty brutto stanowi suma wartosci poszczegdlnych pozycji formularza
ofertowego brutto (od poz. nr 1 do poz. nr 297).

Cena calkowita oferty brutto ma charakter ceny kosztorysowe;j.

Cena catkowita oferty okreslona w formularzu ofertowym nie bedzie podlegata zwiekszeniu
w okresie realizacji zamdwienia.

Cena catkowita oferty brutto musi obejmowaé wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy,
w przypadku wyboru oferty Wykonawcy, w tym koszty transportu do siedziby
Zamawiajacego przy ul. Pawinskiego 17/21 oraz do obiektu przy ul. Sandomierskiej 5/7 oraz
koszty wniesienia i koszty roztadunku w miejscach wskazanym przez Zamawiajgcego.

W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierata razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, Zamawiajacy zwréci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasniefi dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$é ceny. Wyjasnienia
Zamawiajacy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktdéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ziotych polskich,
bez zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut
obcych.

Rozliczenie nastgpi oddzielnie dla pakietu nr I i nr II (podziat na pakiety okreslono w formularzu
ofertowym).

Ptatnos¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturach,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidtowo
wystawionych faktur, wystawionych po uprzednim podpisaniu przez obie Strony protokotéw
odbioru bez zastrzezen (za poszczegdlne pakiety / czgsci zamowienia).

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ datg¢ obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Informacije o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty

1.

1)

2)
3)

4)

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firmg¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

terminie, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze zosta¢ zawarta.
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Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw, ktorzy wspdlnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy W sprawie zamoéwienia
publicznego, umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow.

XVI. Wymagania dotvczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Warunki ewentualnej zmiany umowy zawartej w wyniku udzielenia zamdéwienia

publicznego
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, polegajacych

na:

1) przedtuzeniu terminu realizacji zaméwienia w przypadku zaistnienia okolicznosci
powodujacych niemoznos¢ realizacji przedmiotu umowy we wskazanym w ofercie przez
Wykonawce terminie, z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,

2) dostarczeniu materiatdw piSmienno-biurowych 1 sprzgtu biurowego innego niz
zaoferowany w formularzu ofertowym, w przypadku gdy, materiaty pismienno-biurowe
1 sprzet biurowy zaoferowany w formularzu ofertowym w okresie realizacji umowy stang
si¢ trudno dostepne na rynku lub wycofane przez producenta (6w) (po wczesniejszym
wiarygodnym uzasadnieniu); materialty piSmienno-biurowe i sprze¢t biurowy inny niz
zaoferowany w formularzu ofertowym dopuszczalne bedg pod warunkiem wczesniejszego
uzgodnienia z Zamawiajagcym oraz wykazania przez Wykonawce, ze sg jakosciowo
i funkcjonalnie nie gorsze od materialow pismienno-biurowych i sprzetu biurowego
zaoferowanego w formularzu ofertowym; zmiana producenta(6w) materiatdéw pismienno-
biurowych i sprzetu biurowego nie moze powodowa¢ zmiany ceny.

POSTANOWIENIA KONCOWE

XVIII. Istotne dla Stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy

1.

L

Przedmiot umowy: zakup materialéow piSmienno-biurowych i drobnego sprzetu
biurowego, na warunkach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz
w cenach jednostkowych okreslonych w formularzu ofertowym.

Termin realizacji zamdéwienia — jak w rozdziale VI niniejszej SIWZ.
Wartos$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy — jak w ofercie Wykonawcy.
Zasady uiszczania oplat i zasady rozliczen — jak w rozdziale XIV niniejszej SIWZ.

Wykonawca dostarczy materiaty piSmienno-biurowe i drobny sprzet biurowy objete
Pakietem nr I do siedziby Zamawiajacego przy ul. Pawinskiego 17/21 oraz objete Pakietem
nr IT do obiektu przy ul. Sandomierskiej 5/7 w Warszawie.

O termiach dostaw Wykonawca powiadomi Zamawiajacego faksem lub poczta elektroniczna
na 2 dni robocze przed ich realizacja oraz uzgodni z Zamawiajagcym warunki wjazdu na teren
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21 oraz na
teren obiektu przy ul. Sandomierskiej 5/7 w Warszawie. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ nieprzyjecia dostaw bez uprzedniego powiadomienia przez Wykonawce o ich
terminie.
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7. Do potwierdzenia wykonania przedmiotu umowy niezbedne jest protokolarne przekazanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacemu — bez zastrzezen. Wzor protokotu
odbioru stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

8. W zakresie Pakietu nr I i Pakietu nr II Zamawiajacy dopuszcza dostawe materiatéw
piSmienno-biurowych i drobnego sprzetu biurowego w czesciach (z podzialem na
poszczegolne /pelne asortymenty); kazda z czesci musi obejmowaé¢ min. 10 pelnych
asortymentow.

9. Kary umowne:

1Y)

2)

4)

5)

Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowief
zawarte] umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 20%
wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, z zastrzezeniem punktu 2 i 3,

w razie wystgpienia zwloki w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zaplaci
Zamawiajgcemu kare¢ umowng w wysokosei 0,02% wartosci wynagrodzenia za
wykonanie przedmiotu umowy, za kazdy dzief roboczy zwloki,

z tytulu niedotrzymania terminu wymiany sprzgtu biurowego na nowy (zgodnie
z warunkami gwarancji okreslonymi w rozdziale V ust. 7 pkt 3 lit. ¢) SIWZ) —
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,01% wartosci
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, za kazdy dzief roboczy zwtoki,

Zamawiajagcy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy o warto$¢ naliczonych kar,

w przypadku, gdy wysokos$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy
wysokos¢ kar umownych okreslonych w pkt 1-3, Zamawiajacemu przystuguje prawo do
dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na
zasadach og6lnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

10. Odstapienie od umowy:

1)

2)

niewykonanie postanowie umowy w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy
upowaznia Zamawiajacego do odstgpienia od niezrealizowanej czesci umowy, w trybie
natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w ust. 9 pkt 1,

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

w przypadkach, okreslonych w pkt 11 2, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za czes$é
umowy wykonang do momentu zlozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia
o odstapieniu.

11. Warunki wspdtpracy miedzy Wykonawca a podwykonawcami:

1y

2)

zgodnie ze zlozong oferta Wykonawca wykona przedmiot umowy w peini wiasnymi
sitami / z udzialem podwykonawcy w zakresie ...........ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiea ,

zgodnie ze zlozong oferta, podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
si¢, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy jest

w przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o ktéorym mowa w pkt 2,
Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia warunki udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
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4) zapisy pkt 2 i 3 maja zastosowanie w przypadku wskazania w ofercie podwykonawcy. na
ktorego zasoby Wykonawca powolywal sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, w celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu. o ktorvch mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy.

w przyvpadku realizacji umowy z udzialem podwykonawcow, Wykonawca zohmxiazuje
sie do koordvnowania prac realizowanych przez podwykonawcow oraz do przestrzegania
przepisow wvnikajacvch z Kodeksu cyvwilnego w zakresie prawidiowej realizacji umowy.

th
e

6) w kazdvm przypadku korzystania ze swiadczen podwykonawcy(ow) Wykonawca ponosi
pelna odpowiedzialnosé za dzialania lub zaniechania podwykonawcy(ow). jak za whasne
dzialania lub zaniechania.

12. Zadna ze Stron nie moze przenies¢ praw i obowiazkow wynikajacvch z zawartej umowy na
rzecz 0sob trzecich. bez pisemnej zgody drugiej Strony.

13. Wszelkie zmiany i1 uzupelnienia zawarte] umowy wymagaja zgody obvdwu Stron oraz
zachowania formy pisemne] w postaci aneksu do umowy. zastrzezone] pod rvgorem
niewaznosci.

14. W sprawach nieuregulowanvch umowa beda mialy zastosowanie obowiazujace przepisy
prawa. w szczegolnosci:

1) ustawy z dnmia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014r. poz. 121.
Z pozn. zm.).

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznveh (Dz. U. 7z 2013r.
poz. 907. z pozn. zm.).

15. W razie ewentualnych sporow. mogacych wynikna¢ z niniejszej umowy. Strony beda dazv¢
do ich polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciagu 30 dni od
zaistnienia sporu. kazda ze Stron moze wystapi¢ z powodztwem do sadu powszechnego
miejscowo wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

XIX. Informacje o podwvkonawcach

1. W przypadku. gdv Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wyvkonanie zamowienia.
w formularzu ofertowym musi wskazac czesé zamowienia. ktérej wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcy. lub podac nazwy(firmy) podwykonawcow. na ktorych zasoby wykonawca
powoluje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunkow
udzialu w postgpowaniu.

to

lezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu. na ktorego zasobv
Wykonawcea powolal si¢. na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy. w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu. Wykonawca jest obowiazany wvkazac
Zamawiajacemu. iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia
e w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

XX.  Srodki_ochronv prawnej przystugujace Wykonawev w_toku postepowania o udzielenie

zamowienia

Wykonawcom. a takze innym osobom. ktorych interes prawny w uzysku zamowienia doznal lub
moze doznac uszczerbku. w wyvniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawv.
przystuguje prawo do wniesienia srodkow ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale VI
ustawy,

XXI. informacje dodatkowe

I. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia UMoOwY ramowe;j.
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6.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna.

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie. SIWZ oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy — http://www.zer.bip.msw.gov.pl.(zamowienia
publiczne) — dostep do stron ze strony: http://www.zer.msw.gov pl (ogloszenia).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia w przypadkach okreslonych
W art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie
wszystkich ~ Wykonawcow,  ktérzy  ubiegali sie o udzielenie zaméwienia -
w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu skladania ofert lub ztozyli
oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert —
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikaciji majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907.
z pozn. zm.).

Zatwierdzam:

¢ osohXprzezefego upowaznionej)

Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 - Wzér oSwiadezenia Wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych w art. 22

ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22013r. poz. 907,z pézn. zm.).

Zalacznik nr 3 - Wzér oSwiadcezenia Wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia z powodu

niespelnienia warunkéw, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907,
z poZn. zm.).

Zalgcznik nr 4 - Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej /informacja o tym, ze

wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe;j.

Zalacznik nr 5 - Wzor protokofu odbioru.

Zalgeznik nr 6 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw.
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Zatgcznik Nr 2 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wzér oswiadczenia wykonawcey o spelnianiu warunkéw udziahlu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907,
z pézn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-18/2015

Wykonawca(y):
(NAZWA I ADRES)

Oswiadczam(y), ze:

na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907, z p6zn. zm.) dziatajac w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/i adres Wykonawcy)

spetniam (y) warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego.

PODPIS(Y):

.....................................................

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.



Zalgcznik Nr 3 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wzor oSwiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, z p6Zn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-18/2015

Wykonaweca(y):
(NAZWA I ADRES)

Oswiadczam(y), ze:

dziafajac w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/ i adres WyKonawcy) ..........cccoeuieiiiininininiininannnn..

nie podlegam(y) wykluczeniu z niniejszego postepowania z powodu niespelnienia warunkéw,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. 2 2013r. poz. 907, z pbzn. zm.).

PODPIS(Y):

-----------------------------------------------------------------------------

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(os6b) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcey zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

UWAGA! Niniejsze o$wiadczenie skfada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia.
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Zatqcznik Nr 4 do SIWZ

miejscowos¢, data

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej / informacja o tym, ze Wykonawca
nie nalezy do grupy kapitalowej*.

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na zakup materialéw pismienno-biurowych
i drobnego sprzetu biurowego - nr postgpowania: ZER-ZP-18/2015, zgodnie z art.26 ust. 2 pkt 2b
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, z pézn. zm.):

1) skladamy list¢ podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatowe;j
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. 2015r. poz. 184, z pdzn. zm.)

Lp. Nazwa Adres

£ ~

2) informujemy, ze nie nalezymy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, z pdzn. zm.).

* * nalezy wypetnic pkt 1 i skresli¢ pkt 2 lub skresli¢ pkt 1

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osdb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

UWAGA! Niniejszq informacje sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia.

58/60




Zalqgcznik Nr 5 do SIWZ

..................

miejscowos¢, data

WZOR PROTOKOLU ODBIORU

PAKIET nr I/ PAKIET nr IT*
PAKIET nr I - CZESC(C) ZAMOWIENIA NR ......... *
PAKIET nr II - CZESC(CI) ZAMOWIENIA DR ......... *

Miejsce dokonania odbioru:

Data dokonania odbioru:

Termin realizacji umowy:

Ze strony Wykonawcy:

(nazwa i adres)

(imig i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Zamawiajacego:

(nazwa i adres)

1.
2,
(imiona i nazwiska oséb upowaznionych)
Przedmiotem dostawy i odbioru w ramach Umowy nr z dnia jest:
Lp. Nazwa przedmiotu dostawy Jegr:::;ka Hosé Wartos$¢ Uwagi

Potwierdzenie zgodnosci dostawy pod wzgledem ilo$ciowym:
o  Tak*
o  Nie* - zastrzezenia

Potwierdzenie zgodnosci dostawy pod wzgledem jakosciowym:
o  Tak*
o  Nie* - zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
o  Pozytywny*
o  Negatywny* - zastrzezenia

Podpisy:
l.
2.
3.
(osoby upowaznione ze strony Zamawiajqcego) (Przedstawiciel Wykonawcy)

* niewlasciwe skresli¢
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Zatgcznik Nr 6 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wzér wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch giéwnych dostaw odpowiadajacych wymaganiom okreslonym
w rozdziale VII ust. 1 pkt 1, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéow, na
rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, oraz z zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.

NR SPRAWY:

WYKONAWCA(Y):
(NAZWA 1 ADRES)

ZER-ZP-18/2015

Nazwa i adres podmiotu na
L rzecz ktérego wykonano Opis przedmiotu umowy Termin(y) Warto$é przedmiotu umowy
p- dostawy lub na rzecz ktérego (dostawy) wykonania (dostawy) z VAT-em
sg wykonywane dostawy
g,
2,
PODPIS(Y):

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(miejscowosé¢, data, podpis(y))

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) LUB
pelnomocnictwem wchodzacym w skiad oferty.

a)
b)
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