Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych w ramach Il osi Priorytetowej PO WER - wymagajace i niewymagajace akceptacji
Instytucji Posredniczacej (IP) Wersja obowigzujaca od 25.06.2021 r.

Zakres zmiany
/ pkt Wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego
dotyczy zmiana

1.7 Okres realizacji projektu

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdéj

- Polska

Zmiany wymagajace akceptac;ji IP

Wymagany ,,FORMULARZ WPROWADZANIA
KLUCZOWYCH ZMIAN W PROJEKCIE
WYMAGAJACYCH AKCEPTACII IP”
(dalej: FORMULARZ ZMIAN)

W czasie pandemii COVID-19, zaleca sie, by Formularz
sktadany byt nie czesciej niz co kwartat

Wprowadzanie zmian do wniosku o dofinansowanie
wymagane bedzie dla nastepujgcych punktow:
1.7,2.9,3.1.1, 3.4, 4.1 (w zakresie
dodawania/usuwania zadarn),

VI (w zakresie zmniejszenia wartosci projektu oraz
wprowadzania nowych pozycji budzetowych)

W przypadku rozliczania wydatkow we wnioskach o
ptatnosc, ktore stanowiq konsekwencje
wprowadzonych do projektow zmian, nalezy
odpowiednio to wskazac we wniosku o ptatnosé,
w Zestawieniu dokumentow, pole Uwagi (zmiana
zgtoszona w dniu ..., zaakceptowana w dniu ...).

= kazda zmiana okresu realizacji projektu —

przesuniecie/wydtuzenie/skrdcenie okresu realizacji
projektu.

Rzeczpospolita

Zmiany niewymagajqce akceptacji IP
— Beneficjent jedynie informuje o wprowadzonych do
projektu zmianach

Wymagana ,INFORMACJA O WPROWADZONYCH
DO PROJEKTU ZMIANACH
- ZMIANY NIEWYMAGAIJACE AKCEPTACII IP”
(dalej: INFORMACJA O WPROWADZONYCH
ZMIANACH)

Informacja sktadana nie czesciej niz co kwartat,
przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢

Wprowadzanie zmian do wniosku o dofinansowanie
wymagane bedzie w uzasadnionych przypadkach,
w porozumieniu z opiekunem projektu

W przypadku rozliczania wydatkéw we wnioskach
o ptatnosé, ktore stanowiq konsekwencje
wprowadzonych do projektow zmian, nalezy
odpowiednio to wskazac we wniosku o pfatnosc,
w Zestawieniu dokumentow, pole Uwagi (zmiana
zgtoszona w dniu ...).
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2.1 Nazwa wnioskodawcy

2.7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji

wigzacych w imieniu wnioskodawcy/ beneficjenta

2.8 Osoba do kontaktéw roboczych

2.9 Partnerzy

3.1.1 Wskazniki realizacji celu
Wskazniki rezultatu / Wskazniki produktu

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdéj

- Polska

zmiana nazwy beneficjenta, w przypadku gdy
podmiot zmienit sie w inng osobe prawng, czyli
zmianie ulegt tez KRS, NIP albo REGON.

kazda zmiana w zakresie wskazanego partnera
projektu czy zmiana w zakresie zadan przypisanych
do Lidera/ Partnera.

zmniejszenie wartosci docelowej wskaznikéw
(ogétem) wraz z proporcjonalnym obnizeniem
wartosci projektu. Do formularza nalezy dofgczy¢
propozycje szczegdtowej metodologii obnizenia
wartosci projektu.

*uwaga: w przypadku projektéw rozliczanych
kwotami ryczattowymi, zmniejszenie wartosci
docelowej wskaznikdw nie jest mozliwe, jesli
wskazniki dla kwot ryczattowych sg tozsame ze
wskaznikami zaplanowanymi w tabeli 3.1.1

zmiany nalezy zgtaszac na etapie realizacji projektu,
kiedy Beneficjent nie tylko zidentyfikowat ryzyko
nieosiggniecia wskaznikdw, ale podjat mozliwe
srodki naprawcze i na podstawie tych dziatan

Rzeczpospolita 8

zmiana nazwy beneficjenta - beneficjent informuje
0 zmianie nazwy i zaftacza dokument, w oparciu
o ktory doszto do tej zmiany (statut) - o ile podmiot
nie zmienit sie w inng osobe prawng, czyli ma ten
sam KRS, NIP albo REGON co przed zmiang.

zmiana 0sO0b upowaznionych do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu beneficjenta.

zmiana danych osoby do kontaktéw roboczych.

zwiekszenie wartosci docelowej wskaznikow (przy
zachowaniu pierwotnej wartosci projektu i jakosci
wsparcia oferowanego uczestnikom);

zmiana wskaznikéw na poziomie zadan, jezeli zmiana
nie wptywa na wartos¢ wskaznikdéw na poziomie
modutu/ projektu;

zmiana proporcji wskaznikow w podziale na kobiety
i mezczyzn - K/M (z zastrzezeniem, ze fgczna wartos¢
docelowa wskaznika nie ulega zmniejszeniu oraz gdy
okreslony podziat K/M nie wynikat z zatozen danego
konkursu);

zmiany zrédta danych do pomiaru wskaznika (przy
zachowaniu zgodnosci z wymaganiami w zakresie
wskaznikow okreslonymi w regulaminie konkursu,

definicjami wskaznikow i kryteriami
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3.2 Grupy docelowe

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdéj

- Polska

potwierdzit brak mozliwosci realizacji wskaznika na
zatozonym poziomie;

zmian nie nalezy zgtasza¢ na poczatkowym etapie
projektu, kiedy Beneficjent nie podjat Srodkow
naprawczych;

zmian nie nalezy zgtasza¢ na koncowym etapie
projektu wytgcznie w celu urealnienia wartosci
docelowych  wskaznikéw  przed  ztozeniem
koncowego wniosku o ptatnos¢ — ocena w zakresie
osiggniecia wskaznikow produktu i rezultatu
wskazanych we wniosku o dofinansowanie jest
dokonywana podczas weryfikacji korncowego
whiosku o ptatnos¢, jezeli Beneficjent nie osiggnat
zatozonych wskaznikéw — IP moze zastosowac
regute proporcjonalnosci.

zasadnicza zmiana w obrebie grupy docelowej
w ramach dziatan realizowanych w projekcie,
w przypadku realizacji projektéw Zintegrowanych
w szczegblnosci w ramach modutu | i/lub V, ktéra
wigze sie z catkowita zmiang charakteru modutu,
a takie pocigga za sobg koniecznos¢ zmiany
gtéwnych zatozen projektu, celu, zaplanowanych
form wsparcia w odniesieniu do okreslonej struktury
projektu itp. —np. zmiana kierunku studiéw objetych
wsparciem /dziedziny studiow doktoranckich na
inny, w przypadku gdy projekt obejmuje jeden,
konkretny kierunek studiow.

Rzeczpospolita 8

dostepu/premiujgcymi  odnoszacymi  sie  do
wskaznikéw w projekcie);

zmiana sposobu pomiaru  wskaznika (przy
zachowaniu zgodnosci z wymaganiami w zakresie
wskaznikow okreslonymi w regulaminie konkursu,
definicjami wskaznikow i kryteriami
dostepu/premiujgcymi  odnoszacymi  sie  do
wskaznikdw w projekcie).

zmiany w obrebie grupy docelowe;j:

— ktoére nie wigza sie ze zmiang gtéwnych zatozen
projektu, celu, zaplanowanych form wsparcia
w odniesieniu do okreslonej struktury projektu
itp. — np. zmiana jednego z kilku kierunkow
studiéw objetych wsparciem w projekcie, ktory
zaktadat wsparcie dla wielu kierunkéw z réznych
dziedzin;

— ktére dotyczg ponizszych okreslonych przez
Beneficjenta kryteriéw wyboru grupy docelowej
jak np. - rok i semestr studidw; wiek; - proporcje
K/M; - cechy uczestnikéw, - miejsce zatrudnienia,
- miejsce zamieszkania; - kryteria rekrutacyjne np.
Srednia, - inne kryteria specyficzne dla projektu,
pod warunkiem zapewnienia  zgodnosci
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3.4 Kroétki opis projektu/ =
4.1 Zadania

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdéj

- Polska

dodawanie/usuwanie zadan w projekcie;

zmiany w  zakresie  zasadniczych  zatozen
merytorycznych zadan, w tym znaczaca modyfikacja
rodzaju planowanego wsparcia / Sciezki wsparcia w
projekcie, jesli zostata dokonana zmiana grupy
docelowej (w przypadku realizacji projektéw
Zintegrowanych w szczegdlnosci dotyczy modutu |
oraz V).

Rzeczpospolita 8

z kryteriami  konkursowymi, wskaznikami,
spdjnosci i adekwatnosci z celem i zatozeniami
merytorycznymi  projektu i zaplanowanymi
formami wsparcia, zgodnosci z dotychczas
rozliczonymi wydatkami.

Powyzsze zmiany powinny wynika¢ z czynnikéw
obiektywnych, ze zaktualizowanej diagnozy,
wynikéw przeprowadzonej rekrutacji.

zmiana sposobu rekrutacji uczestnikow projektu
z zastrzezeniem, ze bedzie zgodny z Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 20142020;

zmiany w zakresie rodzaju planowanego wsparcia /
Sciezki wsparcia, np. zmiana tematu szkolenia,
tematyki wsparcia, harmonogramu realizacji
wsparcia, kwestii techniczno-organizacyjnych -
liczba grup, edycji; grupa adresatéw form wsparcia,
jesli  wsparcie ma charakter uniwersalny
(np. szkolenia podnoszace kompetencje w zakresie

np. komunikaciji, przedsiebiorczosci), pod
warunkiem zachowania zaplanowanej jakosci
merytorycznej i  zaplanowanych  rezultatow

wsparcia, zgodnosci z kryteriami konkursowymi,
spojnosci i adekwatnosci z celem i zatozeniami
merytorycznymi projektu i zaplanowanymi formami
wsparcia;
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4.3 Potencjat wnioskodawcy i partneréw

4.5 Sposdéb zarzadzania projektem

VI. Szczegotowy budzet projektu

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdéj

- Polska

przesuniecia w budzecie projektu powyzej 10%
wartosci srodkow w odniesieniu do zadania,
z ktérego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na
ktére sg przesuwane srodki w stosunku do
pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie
stanowigcej zatgcznik do umowy o dofinansowanie;

zmiany skutkujgce zmniejszeniem wartosci projektu
(np. proporcjonalnie — przy zmniejszaniu wartosci
wskaznikow);

wprowadzenie nowych pozycji budzetowych -
w wyjatkowych przypadkach, braku mozliwosci
przyporzadkowania do istniejgcych kategorii
(np. nadal organizacja szkolenia — ten sam rodzaj
wydatku mimo zmiany tematyki). Nowoutworzona
kategoria powinna by¢ na tyle ogdlna, aby mogta
pomiesci¢ wydatki nowe, aktualnie niezbedne do
sfinansowania jak i potencjalne inne wydatki
mozliwe do sfinansowania w ramach elastycznego
budzetu;

zwiekszenie wartosci wydatkéw podlegajgcych
limitom dotyczacych zakupu srodkéw trwatych/
cross-financingu (Uwaga: limit procentowy w
przypadku Srodkéw trwatych i cross-financingu
obowigzuje na etapie zatwierdzania projektu do

Rzeczpospolita 8

zmiana w potencjale beneficjenta;

zmiana imienia i nazwiska o0sOb zarzadzajgcych
projektem;
zmiana sposobu zarzadzania projektem.

przesuniecia w budzecie projektu do 10% wartosci
srodkdw w odniesieniu do zadania, z ktdérego s3
przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktdre sg
przesuwane Srodki w stosunku do pierwotnej wersji
whiosku o dofinansowanie stanowigcej zatgcznik do
umowy o dofinansowanie;

przesuniecia w budzecie w ramach jednego zadania;

przesuniecia w budzecie miedzy latami (budzet ma
charakter zadaniowy);

zmiany w obrebie nazwy pozycji budzetowej;

poniesienie wydatku w wyzszej kwocie niz wynika ze
szczegdtowego budzetu z zastrzezeniem, ze bedzie
zgodna ze standardem kosztéw (ewentualne
rozbieznosci ze standardami kosztéw wynika¢ moga
z zastosowania okreslonych procedur, majacych na
celu wybor wykonawcy), bedzie mozliwa do pokrycia
z oszczednosci w ramach projektu;

wykonywanie  zaplanowanych  dziatan przez
wiekszg/mniejszg liczbe o0s6b, wiekszy/mniejszy
wymiar etatu (jesli ewentualne zwigzane z tym
zmiany mieszczg sie w dopuszczalnych limitach
zmian w zadaniu/pomiedzy zadaniami oraz
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdéj

- Polska

realizacji a na etapie rozliczenia koricowego istotne
jest, by nie zostata przekroczona kwota
zakontraktowana tychze srodkéw, bez wzgledu na
wartos¢ dofinansowania ostatecznie rozliczong);

wykorzystanie oszczednosci w Projekcie powstatych
w  wyniku przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub zasady
konkurencyjnosci, przekraczajagcych 10% sSrodkdéw
alokowanych na dane zadanie, pod warunkiem
zwiekszenia wartosci wskaznikow odnoszacych sie
do celéw projektu. W takim przypadku Beneficjent
przy zgtoszeniu zmiany zobowigzany jest wskazad
zwiekszone wartosci wskaznikow

UWAGA! Powstanie oszczednosci w projekcie nie
stanowi uzasadnienia dla wprowadzenia nowych lub
zwiekszenia dotychczasowych wydatkéw, a takze
wprowadzania innych modyfikacji w budzecie —
takie dziatanie powinno mie¢ zawsze merytoryczne
uzasadnienie.

Rzeczpospolita 8

w zaplanowanym na ten cel budzecie w ramach
stawek zaakceptowanych we whiosku
o dofinansowanie lub nizszych);

objecie wsparciem np. na kursach/szkoleniach
wiekszej niz planowana liczby 0séb z zastrzezeniem,
ze nie wptynie to na zwiekszenie budzetu projektu
oraz nie spowoduje obnizenia jakosci wsparcia
udzielonego uczestnikom projektu;

zmiana dokumentu, ktéry bedzie podstawg
rozliczenia wydatku np. zmiana faktury na rachunek
do umowy zlecenia/ listy ptac;

zmiana formy zaangazowania kadry merytorycznej;

zmiany formy zatrudnienia personelu, formy
rozliczania zleconych ustug (np. faktura, ustuga
wewnetrzna/ zewnetrzna, wymiar zaangazowania)
pod warunkiem zachowania racjonalnosci wydatkéw
i proporcjonalnosci stawek;

zmiany w obrebie kategorii ,personel projektu”,
»ustugi zlecone”;

zmiany w ramach wydatkéw dotyczacych zakupu
Srodkéw trwatych/ cross-financingu, w ramach
limitu % (np. zmiana na sprzet o lepszych
parametrach, zakup dodatkowego sprzetu), pod
warunkiem, ze zakup bedzie niezbedny do realizacji
danego modutu/projektu oraz racjonalny;

modyfikacja zakresu istniejgcych kategorii
budzetowych;
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Uzasadnienie wydatkéw:

VII. Harmonogram realizacji projektu

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdéj

Rzeczpospolita

- Polska

entrum

wprowadzenie nowego wydatku w ramach
istniejgcej, mozliwie zblizonej kategorii budzetowe;j.
Wydatek powinien by¢ zasadny, niezbedny
(co wymaga uzasadnienia) i merytorycznie spéjny
z realizowanym w ramach modutu/zadania
wsparciem.

UWAGA! Powstanie oszczednosci w projekcie nie
stanowi uzasadnienia dla wprowadzenia nowych lub
zwiekszenia dotychczasowych wydatkdw, a takze
wprowadzania innych modyfikacji w budzecie — takie
dziatanie powinno mieé¢ zawsze merytoryczne
uzasadnienie.

zmiana formy catosci lub czesci wktadu witasnego
(z kosztow bezposrednich na posrednie Ilub
odwrotnie), pod warunkiem wniesienia wkfadu
w kwocie (minimalna wartos¢ %) wskazanej
w umowie o dofinansowanie;

zmiana sposobu wnoszenia wktadu wtasnego, pod
warunkiem wniesienia wktadu w ramach projektu na
zasadach okreslonych w dokumentacji konkursowej
i w umowie o dofinansowanie (minimalna wartos¢
%);

uszczegotowienie kwalifikacji wymaganych przez
personel projektu/ wykonawcéw ustug
z zastrzezeniem, ze zostaty spetnione minimalne
wymogi okreslone w standardzie kosztow.

istotne zmiany harmonogramu realizacji projektu,
w tym przesuniecia terminu
szkolern/warsztatéw/form wsparcia (zmiana
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harmonogramu realizacji projektu z zastrzezeniem,
ze data zakonczenia realizacji projektu pozostanie
bez zmian).

Uwagi:
W przypadku rozliczania wydatkdw we wnioskach o ptatnosé, ktére stanowiq konsekwencje wprowadzonych do projektéw zmian, nalezy odpowiednio to wskaza¢ we wniosku

o ptatnosc, w Zestawieniu dokumentdw, pole Uwagi.
Dokument ,Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych w ramach Ill osi Priorytetowej PO WER” mozZe podlegac aktualizacji przez IP w miare zidentyfikowania

takiej koniecznosci. O aktualizacji beneficjenci zostang powiadomieni za pomocq korespondencji w SL2014. Kazdorazowo w przypadku zgtaszania zmian nalezy kierowac sie
aktualng wersjg dokumentu.
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