Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz

Umowa o powierzenie grantu nr

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

[Il Osi Programu — Zwiekszenie stopnia oraz poprawa umiejetnosci korzystania z internetu,
w tym z e-ustug publicznych w szczegdlnosci realizuje cel stworzenie trwatych

mechanizmdw podnoszenia kompetencji cyfrowych na poziomie lokalnym.
3.2 ,,Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej”

dotyczaca realizacji projektu systemowego pn. Konwersja cyfrowa doméw kultury
Zwana dalej ,,Umowg”
Zawarta w dniu [DATA] pomiedzy:

Narodowym Centrum Kultury, zarejestrowanym w Rejestrze Instytucji Kultury pod nr
RIK/71/2006, majacym siedzibe na ul. Ptockiej 13, 01-231 Warszawa NIP 525-235-83-53, ktore
jest reprezentowane przez: - Michata Rydzewskiego — Zastepce Dyrektora Narodowego

Centrum Kultury zwanym dalej ,,Operatorem”
a

[NAZWA GRANTOBIORCY]

adres:

NIP:

REGON:

zarejestrowanym w

RIK (Gminy, Miasta lub Wojewddztwa)/inne

zwanym dalej, Grantobiorcg”, reprezentowanym przez:
[REPREZENTANT GRANTOBIORCY],

zwanymi dalej facznie ,,Stronami” Dziatajgc na podstawie:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., tr. 320);



2)

3)

4)

5)

6)
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ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz.

818), zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z

pdzin. zm.), zwanej dalej ,,ufp”;

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, zwanego dalej ,,PO PC”,

zatwierdzonego decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r.;

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.

1129, z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania
whnioskow o ptatno$é w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich (Dz. U.z 2016 r. poz. 1161, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem

w sprawie zaliczek”.

§ 1. Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

,Catkowitej wartosci Projektu grantowego” — nalezy przez to rozumie¢ kwote wydatkéw
ogodtem, o ktérych mowa we wniosku o przyznanie grantu, obejmujgca kwote wydatkéw

kwalifikowalnych w ramach Projektu;

,Danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt
1 RODO tj. informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,0sobie, ktdrej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane

o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw
okreslajacych fizycznag, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub
spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej, przetwarzane w ramach wykonywania zadan

wynikajgcych z Umowy;

,Grantobiorcy” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3

Ustawy wdrozeniowej;

»Instytucji Zarzadzajgcej PO PC” — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw

rozwoju regionalnego;

,Nieprawidtowosci” - nalezy przez to rozumieé nieprawidtowos¢, o ktdrej mowa w art. 2

pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
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krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy

wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

,Odbiorcy ostateczni” — nalezy przez to rozumiec¢ grupe docelowa Projektu, ktéra bedzie

korzystata z dziatan realizowanych w ramach Projektu;

,Okresie kwalifikowalnosci wydatkéw” — nalezy przez to rozumiec okres, w ktéorym moga

by¢ ponoszone wydatki kwalifikowane w ramach Projektu grantowego;

,Powierzajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ktory jako administrator danych osobowych powierzyt Instytucji
Posredniczacej w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020 z dnia 12 czerwca 2015 r. przetwarzanie danych osobowych w zbiorach Program
Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz Centralny system teleinformatyczny

wspierajacy realizacje programow operacyjnych;

,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata
2014-2020, przyjety decyzjg Komisji Europejskiej nr C (2014) 9384 final z dnia 5 grudnia
2014 r. oraz uchwata Rady Ministréow z dnia 8 stycznia 2014 r;

»,Projekcie systemowym” — nalezy przez to rozumiec projekt p.n. ,Konwersja cyfrowa

domoéw kultury” realizowany przez Narodowe Centrum Kultury w ramach Programu;

»Projekcie grantowym” — nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie realizowane przez
Grantobiorce opisane we wniosku o przyznanie grantu stanowigcym zatgcznik nr 1 do

Umowy;

»Szkoleniu NCK” — nalezy przez to rozumieé szkolenie realizowane przez Narodowe

Centrum Kultury dla Grantobiorcy;

,Przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumieé przetwarzanie

w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;



14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
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,RODO"” - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016,
str. 1);

»,Rozliczeniu wydatkdéw” — nalezy przez to rozumieé wykazanie i udokumentowanie w
raporcie z realizacji projektu grantowego wydatkdw kwalifikowalnych poniesionych na

realizacje Projektu przez Grantobiorce i potwierdzenie ich przez Operatora;
»Rozporzadzeniu ogdlnym” — nalezy przez to rozumied rozporzadzenie 1303/2013;

»,SZOOP” — nalezy przez to rozumiec Szczegdtowy opis osi priorytetowych Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 — dokument przygotowany i przyjety
przez Instytucje Zarzgdzajgcg POPC oraz zatwierdzony w zakresie kryteriéw wyboru
projektéw przez komitet monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia
ogolnego, okreslajgcy w szczegdlnosci zakres dziatan lub poddziatan w ramach

poszczegdlnych osi priorytetowych POPC.

,Ustawa wdrozeniowa” — zwana dalej Ustawg, ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz. 818),

,Ustawie o ochronie danych osobowych” —nalezy = przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10

maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781);

,Ustawie Prawo zaméwien publicznych” - nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo
zamowien publicznych z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn.

zm.);

»Whniosku o grant” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony przez Grantobiorce w celu
uzyskania grantu dot. realizacji projektu grantowego w ramach Projektu systemowego

pn. ,Konwersja cyfrowa domoéw kultury”; stanowigcy zatgcznik nr 1 do Umowy;

»Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ koszty i poniesione wydatki,

uznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria okreslone w dokumentach:

a) Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zamieszczonych na stronie internetowe;j
www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

b) Katalogu wydatkow kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi

priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
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www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

23) ,Zamdwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ pisemng umowe odptatng, zawartg
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy
przewidziane w Projekcie realizowanym w ramach Programu, przy czym dotyczy to
zaréwno umow o udzielenie zamowien zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych jak i uméw dotyczgcych zamodwien udzielanych zgodnie z zasadg

konkurencyjnosci.
§ 2. Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest udzielenie Grantobiorcy dofinansowania na realizacje Projektu
grantowego oraz okreslenie praw i obowigzkéw Stron Umowy zwigzanych z realizacjg
Projektu grantowego pn. [NAZWA PROJEKTU GRANTOWEGO] w zakresie rzeczowym
okreslonym we Whniosku o grant nr [NUMER WNIOSKU O GRANT].

Catkowity koszt realizacji Projektu grantowego wynosi [CALKOWITY KOSZT PROJEKTU]} zt
(stownie: [CALKOWITY KOSZT PROJEKTU StOWNIE]) i obejmuje wytgcznie koszty

kwalifikowalne.

Operator przyznaje Grantobiorcy dofinansowanie na realizacje Projektu grantowego w
kwocie nieprzekraczajacej [KWOTA GRANTU] zt i stanowigce [PROCENT
DOFINANSOWANIA] % kwoty wydatkow kwalifikowalnych Projektu grantowego.
Grantobiorca na realizacje Projektu grantowego przeznaczy wkfad wtasny w wysokosci
[KWOTA WKEADU WEASNEGOY] zt (stownie: [KWOTA WKLADU WEASNEGO SEtOWNIE] i
stanowigcy [PROCENT WKEADU WEASNEGO] kwoty wydatkéw kwalifikowanych.

Fakt, ze dany Projekt grantowy zostat zakwalifikowany do dofinansowania nie oznacza, ze

wszystkie koszty poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

Wydatki wykraczajgce poza catkowitg kwote wydatkéw kwalifikowalnych, okreslong
w ust. 3, w tym wydatki wynikajgce ze wzrostu kosztu catkowitego realizacji Projektu
grantowego po zawarciu Umowy, sg ponoszone przez Grantobiorce i sg wydatkami

niekwalifikowalnymi.

W przypadku opdznienia w przekazywaniu srodkéw finansowych przez Operatora,

Grantobiorcy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdzniong ptatnosc.

W przypadku uznania na etapie rozliczenia Projektu grantowego wydatkéw za
niekwalifikowalne, Grantobiorca zobowigzuje sie pokry¢ je, w petnym zakresie z wtasnych

srodkow.
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8. Rozliczeniu wydatkéw podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne, poniesione w ramach
Projektu grantowego w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla Projektu grantowego,

okreslonym w § 6 ust. 2.

9. Operator moze wstrzymac wyptate dofinansowania w przypadku wystgpienia
uzasadnionych podejrzen, ze Projekt grantowy realizowany jest niezgodnie z Umowg (w

szczegblnosci w razie stwierdzenia rozbieznosci

w realizacji Projektu grantowego w stosunku do opisu Projektu grantowego zawartego we
whiosku o przyznanie grantu, nieztozenia przez Grantobiorce na wezwanie Operatora
informacji lub wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu grantowego, nieusuniecia brakow
lub btedéw w dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu grantowego, stwierdzenia
brakéw postepdw w realizacji Projektu grantowego) lub wystepujg zastrzezenia, co do

prawidtowosci wydatkowania przekazanych Grantobiorcy srodkéw dofinansowania.
§ 3. Okres realizacji Projektu grantowego i okres obowigzywania umowy

1. Grantobiorca zobowigzuje sie zrealizowac Projekt grantowy w zakresie rzeczcowym
wynikajgcym z wniosku o grantu nr [NUMER WNIOSKU O GRANT], w okresie od dnia
[DATA ROZPOCZECIA PROJEKTU] r. do dnia [DATA ZAKONCZENIA PROJEKTU] r.

2. Zakonczenie realizacji Projektu grantowego obejmuje:
1) wykonanie petnego zakresu rzeczowego Projektu grantowego;

2) udokumentowanie wykonania Projektu grantowego odpowiednimi dokumentami
ksiegowymi i innymi potwierdzajgcymi zgodnos¢ realizacji Projektu grantowego z

warunkami Umowy;

3) zrealizowanie przez Grantobiorce wszystkich ptatnosci w ramach Projektu
grantowego, tj. poniesienie wydatkéw i pozyskanie dokumentéw ksiegowych i innych
stanowigcych podstawe uznania wydatkow za kwalifikowalne w ramach Projektu

grantowego.

3. Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia jej zawarcia do dnia wykonania przez obie
Strony Umowy wszystkich obowigzkdw z niej wynikajacych, w tym zwigzanych z

zachowaniem trwatosci Projektu grantowego.
§ 4. Zobowigzania Grantobiorcy
Grantobiorca zobowigzuje sie do:
1. Zapoznania sie z trescig oraz stosowania w zwigzku z realizacjg Projektu aktualnej wers;ji:

1) Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
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3)

4)
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Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zamieszczonych na stronie

internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

Katalogu wydatkow kwalifikowalnych w projektach realizowanych w  ramach Ill osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
stanowigcego zatgcznik do SZOOP zamieszczonego na stronie internetowej

www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i
odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w

ramach programoéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020,

Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie w realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami i
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-

2020 zamieszczonych na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

Dokumentu pn. ,,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” z dnia 21 lipca 2017,
wydanego przez Ministerstwo Rozwoju, zamieszczonego na stronie internetowej

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. Udziatu w bezptatnych szkoleniach NCK, zorganizowanych zgodnie z Regulaminem

programu szkoleniowego organizowanego przez Narodowe Centrum Kultury w ramach

projektu Konwersja cyfrowa domow kultury, stanowigcym zatgcznik nr 8 do Umowy w

tym:

1)

2)

3)

dwudniowym szkoleniu odbywajgcym sie w siedzibie Grantobiorcy. Na potrzeby

szkolenia Grantobiorca zobowigzany jest:

a) udostepnic przestrzen na dwa dni szkoleniowe wraz niezbedng infrastrukturg

do poprowadzenia szkolenia (rzutnik, ekran, flipchart, laptop)
b) zapewni¢ udziat pracownikéw w szkoleniu (nie wiecej niz 20 oséb)

c) wypetni¢ kwestionariusz do autodiagnozy przygotowany przez Operatora lub
podmiot wskazany przez Operatora do realizacji szkolen (kwestionariusz

zostanie przestany Grantobiorcy najpozniej 7 dni przed szkoleniem NCK)

indywidualnych konsultacjach z trenerem-tutorem w formie online w trakcie

trwania projektu. Grantobiorca zobowigzuje sie do odbycia 15 godzin konsultacji.

minimum dwdch szkoleniach tematycznych NCK odbywajgcych sie online, w trakcie
trwania projektu (lista szkolert tematycznych NCK zostanie dostarczona

Grantobiorcy po odbyciu szkolenia dwudniowego w jego siedzibie.
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Osiggniecia wskaznikow produktu zgodnie z trescig wniosku o grant [NUMER WNIOSKU
O GRANT], ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

Realizacji Projektu grantowego z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki
celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw, zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celdw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami
obowigzujgcymi w ramach Programu oraz w sposdb, ktéry zapewni prawidtows i
terminowg realizacje projektu Grantobiorcy oraz osiggniecie celéw zaktadanych we

whniosku o grant.

Grantobiorca udzielajgc zamoéwien w Projekcie grantowym o wartosci rownej lub nizszej
niz kwota 130 000 PLN netto, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT), zobligowany jest do stosowania bazy konkurencyjnosci

dostepnej pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Aktualnej wersji Wytycznych zakupu sprzetu w projekcie, udostepnionej na stronie

internetowej www.cppc.gov.pl.

Publikacji materiatow przygotowanych w ramach realizowanego Projektu grantowego

w sposoOb otwarty, tj. dostepny na jednej z wolnych licencji, zapewniajgcy mozliwosc
dowolnego wykorzystywania materiatéw w tym utwordw, tworzenia i rozpowszechniania
ich kopii w catosci lub we fragmentach, wprowadzania zmian i rozpowszechniania

utwordéw zaleznych.

Grantobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkdéw finansowych otrzymanych na realizacje projektu grantowego, ktérego
zakres okre$la Umowa o powierzenie grantu, a w szczegdlnosci prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkdow finansowych NCK oraz wydatkow
dokonywanych z tych srodkéw, opatrywania klauzulg , ptatne ze srodkéw finansowych
(...)” i numerem umowy dokumentdéw stanowigcych podstawe rozliczenia finansowego
oraz przechowywania ich przez okres 10 lat od zakoriczenia roku kalendarzowego, w

ktorym zrealizowany byt projekt grantowy.

Grantobiorca ponosi wobec Operatora petng odpowiedzialnos¢ za realizacje Projektu

grantowego.

Grantobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu oraz za skutki dziatan i zaniechan zwigzanych z realizacja

Projektu grantowego;
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11. Grantobiorca o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, a takze, ze projekt nie jest

projektem zakoriczonym w rozumieniu art. 65 ust. 6 rozporzadzenia ogdlnego.

12. Grantobiorca zobowigzuje sie do udziatu w badaniach ewaluacyjnych, realizowanych przez
Operatora w odniesieniu do kazdego szkolenia NCK zrealizowanego na podstawie Umowy

0 powierzenie grantu.
13. W przypadku:

1) nieosiggniecia przez Grantobiorce wartosci wskaznikow w terminach okreslonych w

umowie i wniosku o grant

2) braku udziatu w dziataniach profesjonalizacyjnych opisanych w § 4 ust. 2 z przyczyn

lezgcych po stronie Grantobiorcy
uznaje sie, ze Grantobiorca nie zrealizowat Projektu grantowego prawidtowo.

14. W sytuacji opisanej w ust. 13 pkt 1 Grantobiorca na wezwanie Operatora jest
zobowigzany do zwrotu proporcjonalnej czesci wyptaconej kwoty grantu wskazanej w § 5
ust. 1 wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
od dnia przekazania grantu do ich zwrotu, a w przypadku otrzymania zaliczki- dodatkowo
z odsetkami narostymi na zaliczkowym rachunku bankowym Grantobiorcy w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania do zwrotu.

15. W sytuacji opisanej w ust. 13 pkt 2 Grantobiorca na wezwanie Operatora zobowigzany
jest do uiszczenia kary w wysokosci 10% wyptaconej kwoty grantu wskazanej w § 5 ust. 1

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zwrotu.
§ 5. Rozliczanie

1. Dofinansowanie udzielone Grantobiorcy bedzie wyptacone Grantobiorcy na

wyodrebniony rachunek bankowy

LV o =T 3] S

2. Ptatnosci z przekazanych srodkéw powinny byé dokonywane wytgcznie na wydatki

kwalifikowalne.

3. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajgca z opdznienia lub

niedokonania wyptaty grantu, bedacg rezultatem w szczegdlnosci:
1) braku dostepnosci sSrodkéw do wyptaty;

2) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Grantobiorce czynnosci

niezbednych do zawarcia Umowy.
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Grantobiorca otrzymuje pfatnosé 100% wartosci kosztéw kwalifikowanych

okreslonych we wniosku o grant i w Umowie z gory, po podpisaniu Umowy.

Grantobiorca ma obowigzek rozliczenia petnej kwoty grantu, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji grantu. W przypadku uznania w trakcie
weryfikacji raportu czesci kosztow za niekwalifikowalne, Grantobiorca zobowigzany
jest do zaptaty odsetek. Odsetki nalicza sie jak dla zalegtosci podatkowych, liczone
one bedg od dnia przekazania $Srodkéw Operatorowi przez Instytucje Posredniczaca

do dnia zwrotu $srodkow przez Grantobiorce.
Warunkiem rozliczenia wydatkéw poniesionych przez Grantobiorce jest:

1) ztozenie przez Grantobiorce do Operatora poprawnego, kompletnego i
spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe raportu z realizacji

projektu grantowego wraz z zatgcznikami wymaganymi przez Operatora;

2) dokonanie przez Operatora weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej
raportu z realizacji projektu grantowego, w tym zaakceptowanie czesci
sprawozdawczej z realizacji Projektu grantowego oraz poswiadczenie faktycznego

i prawidtowego poniesienia wydatkdw, a takze ich kwalifikowalnosci.

Operator dokonuje weryfikacji wydatkéw objetych raportem z realizacji projektu

grantowego poprzez weryfikacje wszystkich wydatkéw objetych tym raportem.

Operator weryfikuje raport z realizacji projektu grantowego w terminie 30 dni liczac
od dnia jego ztozenia. W przypadku, gdy raport z realizacji projektu grantowego
zawiera braki lub btedy, Grantobiorca na wezwanie Operatora, jest zobowigzany do
ztozenia poprawionego lub uzupetnionego raportu z realizacji projektu grantowego,
w terminie 5 dni od dnia doreczenia wezwania. W takim przypadku, termin
weryfikacji przez Operatora raportu z realizacji projektu grantowego ulega

wznowieniu od dnia dostarczenia poprawionego lub uzupetnionego raportu.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w ztozonym raporcie z realizacji projektu grantowego, Operator moze
dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia raportu, o czym pisemnie informuje

Grantobiorce.

Kwoty wykorzystane przez Grantobiorce niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem
procedur, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja rozliczeniu
zgodnie z wtasciwymi przepisami, w tym ustawy o finansach publicznych. Jezeli
przestanki, o ktérych mowa, wystgpig po zatwierdzeniu raportu z realizacji projektu
grantowego, Operator dokonuje korekty pierwotnie zatwierdzonych wydatkow

kwalifikowalnych w ramach wniosku.
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11. Grantobiorca ma obowigzek ujawniania wszystkich dochoddw w okresie realizacji lub
trwatosci Projektu, ktore powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu. W przypadku, gdy
Projekt przynosi, na etapie realizacji dochéd w rozumieniu art. 65 ust. 8
rozporzgdzenia ogdlnego, niewykazany we wniosku o dofinansowanie oraz
nieuwzgledniony przy zawarciu Umowy, wéwczas zasady, na jakich nastepuje
pomniejszenie dofinansowania lub ewentualny zwrot srodkdw okresla art. 65 ust. 8

rozporzadzenia ogdlnego.

12. Odsetki od przekazanej Grantobiorcy zaliczki wynikajgce z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byty one przechowywane, podlegajg zwrotowi na rachunek

wskazany przez Operatora.
§ 6. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Grantobiorca realizujgc Projekt grantowy zobowigzany jest stosowac odpowiednie
przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, postanowienia niniejszej umowy oraz

dokumenty wymienione w § 4 ust. 1 pkt 1-5.

Okres kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Projektu rozpoczyna sie od dnia [DATA
ROZPOCZECIA PROJEKTU] r. (data rozpoczecia projektu grantowego) i koriczy sie w dniu
[DATA ZAKONCZENIA PROJEKTU] r. (data zakoAczenia projektu grantowego). Wydatki
poniesione przed rozpoczeciem lub po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci wydatkéw

dla Projektu bedg uznane za niekwalifikowalne.

Warunkiem uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest faktyczne poniesienie ich (tj.
zaciaggniecie i zaptacenie) przez Grantobiorce w zwigzku z realizacjg Projektu, zgodnie z

Umowg i w okresie, o ktérym mowa w ust. 2.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z
obowigzujgcymi przepisami oraz, w szczegdlnosci, z warunkami wynikajgcymi z
dokumentow wskazanych w § 4 ust. 1 pkt 1-6 lub ustawy Prawo zamdwien publicznych,
jezeli ma zastosowanie. Oceny takiej dokonuje sie zaréwno na etapie oceny wniosku o
grant, jak i podczas realizacji Projektu grantowego. Na etapie oceny wnioskéw o grant

sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowalnos$é wydatkdw ujetych we wniosku.

Przyjecie Projektu grantowego do realizacji i zawarcie z Grantobiorcg Umowy nie oznacza,
ze wszystkie wydatki, ktére Grantobiorca przedstawi do poswiadczenia w raporcie
rozliczeniowym zostang uznane za kwalifikowalne. Kwalifikowalno$¢é poniesionych
wydatkdw oceniana jest réwniez w trakcie realizacji Projektu, w trakcie kontroli Projektu,

kontroli trwatosci Projektu.

Wydatki ponoszone w ramach Projektu przez Grantobiorcéw wykraczajgce poza catkowita

kwote wydatkéw kwalifikowalnych sg wydatkami niekwalifikowalnymi.
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6. Wydatki poniesione na podatek od towardéw i ustug (VAT) mogg zostac uznane za
kwalifikowalne, jesli nie podlega on zwrotowi lub odliczeniu na rzecz Grantobiorcy, co
Grantobiorca potwierdza sktadajgc oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

stanowigce zatgcznik nr 7 do Umowy.

7. W przypadku gdy w trakcie realizacji Projektu lub po jego zakonczeniu, Grantobiorca
bedzie mdgt odliczy¢ lub uzyskac zwrot podatku od towardw i ustug (VAT) od zakupionych
w ramach realizacji Projektu towardw lub ustug, wéweczas jest on zobowigzany do
poinformowania Operatora. Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu podatku od
towarow i ustug (VAT) ktéry uprzednio zostat przez niego okreslony jako nie podlegajgcy
odliczeniu i ktéry zostat mu dofinansowany od chwili, w ktérej uzyskat mozliwos¢
odliczenia tego podatku. Zwrot podatku od towardw i ustug (VAT) nastepuje zgodnie z art.
207 ust. 1 pkt 2 ufp wraz z odsetkami w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci

podatkowych liczonymi od dnia przekazania Srodkéw.
§ 7. Monitoring i sprawozdawczos¢

1. Grantobiorca zobowigzuje sie do pomiaru wartosci wskaznikdéw osiggnietych w wyniku
realizacji Projektu grantowego, zgodnie ze wskaznikami monitoringowymi

zamieszczonymi we wniosku o grant.

2. Grantobiorca zobowigzany jest do sktadania Operatorowi informacji o postepie
rzeczowym i finansowym Projektu grantowego w systemie kwartalnym (przy pomocy
Systemu Obstugi Programéw). Brak poniesionych wydatkéw w ramach Projektu
grantowego w danym kwartale nie zwalnia Grantobiorcy z obowigzku przedkfadania

Operatorowi opisanych informacji.

3. Grantobiorca niezwtocznie informuje Operatora o wszelkich zagrozeniach oraz

nieprawidtowosciach w realizacji Projektu.

4. Grantobiorca zobowigzany jest do udostepnienia Operatorowi wszelkiej dokumentaciji,
informacji, rzeczy, materiatéw, sprzetdéw i pomieszczen, zwigzanych z realizacjg zadan na

podstawie Umowy o powierzenie grantu.

5. Operator moze wystgpi¢ jednorazowo lub cyklicznie do Grantobiorcy o dodatkowe dane

wykorzystywane w procesie sprawozdawania i monitorowania.
§ 8. Ewaluacja

W trakcie realizacji Projektu grantowego oraz w okresie jego trwatosci, Grantobiorca jest
zobowigzany do wspodtpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca
POPC, Instytucje Posredniczacg lub Komisje Europejskg do przeprowadzenia ewaluacji

Projektu. Powyzsza wspotpraca powinna obejmowac:
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1) przekazywanie powyzszym podmiotom wszelkich informacji i dokumentéw
dotyczacych Projektu w zakresie i terminach wskazanych przez te podmioty;
2) udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych

innymi metodami, realizowanych przez upowaznione podmioty.
§ 9. Ochrona danych osobowych

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzania przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z dnia 12
czerwca 2015 r., zawartego pomiedzy Powierzajgcym a Instytucjg Posredniczgcg, umowg
o dofinansowanie w ramach dziatania 3.2 pomiedzy Instytucjg Posredniczgca
(Powierzajgcym) a Operatorem Grantu oraz w zwigzku z art. 28 RODO, Operator powierza
Grantobiorcy przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Administratora na
warunkach i w celach opisanych w Porozumieniu, w ramach zbioru Program Operacyjny
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

Przetwarzanie danych osobowych w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Polska

Cyfrowa na lata 2014-2020 jest dopuszczalne na podstawie:
1) rozporzadzenia ogdlnego,

2) Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,

certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1),
3) Ustawy;

Operator, w imieniu Instytucji Zarzagdzajacej i Powierzajacego, zobowigzuje Grantobiorce
do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 i 14 RODO. Grantobiorca jest zobowigzany do przekazania odbiorcy
koncowemu i personelowi Projektu informacji wymienionych w zatgczniku nr 3 do Umowy
oraz do odebrania od odbiorcy ostatecznego posiadajgcego petng zdolno$é do czynnosci
prawnych i personelu Projektu oswiadczenia, zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Umowy. Oswiadczenia o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym
przechowuje Grantobiorca w swojej siedzibie lub innym miejscu, w ktérym sg
zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga
zmiany Umowy.

Grantobiorca jest zobowigzany zrealizowac¢ obowigzek informacyjny co najmniej w

stosunku do kazdej osoby fizycznej, ktérej dane osobowe zostang lub mogg zostaé
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przekazane do Powierzajgcego lub Instytucji Posredniczgcej w dowolnej formie, w toku
realizacji Umowy oraz po jej zakonczeniu.

Grantobiorca jest zobowigzany do udokumentowania prawidtowosci realizacji obowigzku
informacyjnego, o ktérym mowa w ust. X powyzej w sposdb i formie zgodnej z przepisami
RODO oraz przechowywania dowoddéw na te okolicznosé oraz do udostepniania tych
dowoddw niezwtocznie, na kazde zgdanie Powierzajgcego lub

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Grantobiorce wytgcznie w celu
aplikowania o $rodki europejskie i realizacji Projektu w szczegdlnosci kwalifikowalnosci
wydatkow, udzielenia wsparcia Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli,
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do Umowy.

Operator, w imieniu Instytucji Zarzagdzajacej i Powierzajacego zgodnie z art. 28 ust. 2
RODO nie wyraza zgody na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez
Grantobiorce.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Grantobiorca przestrzega zasad wskazanych w
niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz RODO.
Grantobiorca nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Grantobiorca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO.

Grantobiorca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotuje
dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych - zgodng z
RODO.

Grantobiorca bedzie w szczegdélnosci w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczefAstwo
przetwarzanych danych osobowych odpowiadajgce ryzyku przetwarzania danych,
ktdre uwzgledniajg warunki przetwarzania w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art.
32 RODO,
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2) zapewniaé przechowywanie dokumentow tak, aby zabezpieczy¢ powierzone do
przetwarzania dane osobowe przed utratg, zabraniem przez osobe nieuprawniong,

uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw,

3) prowadzi¢ ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych;

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby
upowaznione przez Grantobiorce oraz podmioty, o ktédrych mowa w ust. 7, posiadajace
imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Operator, w imieniu
Powierzajgcego, umocowuje Grantobiorce do wydawania i odwotywania imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, Program Operacyjny Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020Upowaznienia przechowuje Grantobiorca w swojej siedzibie;
Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w
zatgczniku nr 5i 6 do Umowy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 15, sg wazne do dnia odwotania.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego tgczgcego Grantobiorce z
osobg wskazang w ust. 15.

Grantobiorca prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Grantobiorca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
poufnosci danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych. W szczegdlnosci Grantobiorca

zobowigze te osoby do:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw

wynikajgcych z Umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone, zgodnie z

przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz Umowg;
3) nietworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji Umowy;

4) zachowania w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong

do przetwarzania danych osobowych z Grantobiorcg;

5) zabezpieczenia dokumentow przed dostepem oséb nieupowaznionych do

przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z
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naruszeniem ustawy, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub

zniszczeniem;
6) nieprzemieszczania dokumentdow lub ich kopii poza miejsce przetwarzania.
Grantobiorca niezwtocznie poinformuje Operatora o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw Instytucji Posredniczacej dotyczgcych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy

tych danych osobowych lub ich niewtasciwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przez organ nadzorczy, Policje lub sad.

Grantobiorca zobowigzuje sie do udzielenia Operatorowi, Instytucji Posredniczacej lub
Powierzajgcemu, na kazde ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowac
w ocenie Instytucji Posredniczacej wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, Grantobiorca zgodnie z zaleceniami Instytucji Posredniczgcej, bez zbednej
zwtoki, zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy.
Grantobiorca, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 12 godzin po
stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Operatorowi kazde naruszenie ochrony danych
osobowych. Zgtoszenie powinno oprdécz elementow okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO
zawierac informacje umozliwiajgce Operatorowi oraz Instytucji Posredniczgcej okreslenie
czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.
Jezeli informacji, o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym
czasie, Grantobiorca moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

Grantobiorca pomaga Powierzajgcemu, Instytucji Posredniczgcej i Operatorowi wywigzac
sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO, w szczegdlnosci udziela pomocy przy
realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

Grantobiorca umozliwi Operatorowi, Instytucji PosSredniczgcej Powierzajgcemu lub
podmiotowi przez nie upowaznionemu, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawag lub
Umowa — w miejscach, w ktdrych sg one przetwarzane. Pisemne zawiadomienie o
zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane Grantobiorcy co najmniej 3
dni robocze przed dniem rozpoczecia kontroli.

W przypadku powziecia przez Operatora, Instytucje Posredniczgcg lub Powierzajgcego

wiadomosci o razacym naruszeniu przez Grantobiorce zobowigzan wynikajacych z RODO,
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ustawy lub z Umowy, Grantobiorca umozliwi Operatorowi, Instytucji Posredniczacej,
Powierzajgcemu lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonanie
niezapowiedzianej kontroli lub audytu.

Kontrolerzy Operatora, Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego, lub podmiotéw przez

nich upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Grantobiorcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane
osobowe poza systemem i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o
ochronie danych osobowych, aktami wykonawczymi do ustawy o ochronie danych

osobowych oraz Umowa,

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu

faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z

przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nos$nikdw oraz systemu informatycznego

stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

Grantobiorca zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczgce poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzone w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Operatora, Instytucje Posredniczacg, Powierzajgcego
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do
kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Grantobiorca zobowigzuje sie do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
wyltgcznie do pracownikdw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania

powierzonych do przetwarzania danych osobowych wydane przez Grantobiorcy;

2) zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania Umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci objetych Umowag, a takze zachowania w tajemnicy informacji o stosowanych

sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu Umowy;

3) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentow przed dostepem osdb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych

osobowych, a w szczegdlnosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginieciem;
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4) niewykorzystywania zebranych na podstawie Umowy danych osobowych dla celéw

innych niz okreslone w niniejszym Umowie;

5) usuniecia powierzonych do przetwarzania danych osobowych z elektronicznych
nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty i nieodwracalny oraz
zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych no$nikéw informacji
jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania
dane osobowe, w terminie do 30 dni po uptywie terminu wskazanego w Umowie na

przechowywanie dokumentdw dotyczgcych udzielonej pomocy;

6) niezwtocznego przekazania Instytucji Posredniczacej pisemnego oswiadczenia, w
ktorym potwierdzi, ze Grantobiorca nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych
przetwarzanie zostato jej powierzone niniejszg Umowa, po zrealizowaniu postanowien
pkt 5).

§ 10. Kontrola

1. Grantobiorca jest zobowigzany poddac sie kontrolom oraz audytom w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu, przeprowadzanym przez Operatora lub uprawnione

podmioty trzecie, na zasadach okreslonych w Regulaminie.

2. Kontrola moze nastgpic¢ zarowno w trakcie realizacji projektu grantowego, jak i w okresie
do 5 lat od dnia zakonczenia roku, w ktérym zakornczono realizacje projektu grantowego
lub w przypadku, jesli grant stanowit pomoc publiczng — 10 lat od dnia udzielenia tej
pomocy (zawarcia umowy). Operator zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia
kontroli niezaleznie od akceptacji raportu rozliczeniowego Grantobiorcy. W tym okresie
Grantobiorca na zagdanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepnic
dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego, niezaleznie od rozliczenia projektu grantowego przez

Operatora.
3. Kontrole mogg by¢ zrealizowane w postaci:

1) Kontroli planowych, prowadzonych na podstawie planu kontroli na miejscu oraz
rocznego planu kontroli trwatosci. Kontrola projektéw grantowych w miejscu ich
realizacji lub w siedzibie Grantobiorcy jest formg weryfikacji wydatkow
potwierdzajacy, ze: wspoétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone, faktyczny
stan realizacji projektu jest zgodny z umowag o powierzenie grantu i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o grant oraz w innych dokumentach
przekazywanych do NCK, wydatki zadeklarowane przez Grantobiorcéw w zwigzku z
realizowanymi projektami zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami

programu operacyjnego oraz z zasadami unijnymi i krajowymi.
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2) Kontroli doraznych - przeprowadzonych na miejscu realizacji projektéw grantowych,
ktdrych celem jest zweryfikowanie informacji o problemach lub nieprawidtowosciach
jakie wystgpity w trakcie realizacji projektu, a takze ustalenie sposobu dalszego
postepowania w przypadku potwierdzenia sie tych informacji. Do przeprowadzenia
kontroli doraznej stosuje sie zasady postepowania jakie obowigzujg podczas kontroli
planowych, z tg réznica, ze nie ujmuje sie ich w planach kontroli oraz nie ma

koniecznosci zawiadomienia Grantobiorcy o planowanym przeprowadzeniu kontroli

4. W uzasadnionych przypadkach kontrole, o ktérych mowa w ust. 1-3 mogg odbywac sie
moga w formie zdalnego porozumiewania sie Stron na odlegtos¢ np. poprzez
komunikatory internetowe, e-mail lub przy pomocy innych metod wskazanych przez

Operatora.
§ 11. Obowiazki w zakresie informacji i promocji

1. Grantobiorca jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania

dofinansowania na realizacje Projektu grantowego ze srodkéw Programu.

2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, Grantobiorca jest zobowigzany do stosowania

punktu 2.2. Obowiqzki beneficjentéw zatgcznika Xll do rozporzadzenia 1303/2013.

3. Grantobiorca powinien stosowac w zakresie informacji i promocji Projektu zasady
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programodw polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji” opublikowanym na stronie internetowe;j

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
4. Grantobiorca jest zobowigzany w szczegélnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znakiem

Funduszy Europejskich:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu,

b) wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentdw i materiatdw dla osdb i podmiotéw uczestniczgcych w
Projekcie, w tym zaswiadczen o uczestnictwie lub innych certyfikatow,
zawierajgcych stwierdzenie, ze Projekt jest wspierany przez program operacyjny i

finansowany przez Unie Europejska z danego funduszu.

2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub

odpowiednio dla projektéw infrastrukturalnych tablicy informacyjnej i pamigtkowej;

3) umieszczania opisu Projektu na swojej stronie internetowej (jezeli posiada);
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4) przekazywania opinii publicznej i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji,
ze Projekt uzyskat unijne dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego

oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach

Projektu.
§ 12. Obowigzki w zakresie przechowywania i udostepniania dokumentéw

1. Grantobiorca zobowigzuje sie do udostepniania, na zgdanie stuzb Komisji Europejskiej,
Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego, Instytucji Audytowej, Instytucji Zarzgdzajgcej
POPC, Instytucji Posredniczacej POPC, Operatora oraz innych podmiotéw uprawnionych,
i do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, dotyczgcej wydatkow
wspieranych w ramach Programu, zgodnie z przepisami rozporzadzenia ogdlnego do
uptywu dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, o ktdrym mowa w art. 137 rozporzadzenia ogdlnego
obejmujgcego wydatki wykazane we wniosku o ptatnosc.

2. Operator poinformuje Grantobiorce o dacie, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Dokumenty przechowuje sie albo w oryginatach albo w ich uwierzytelnionych odpisach
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje
dokumentdow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektroniczne;j.

4. Grantobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie po zawarciu Umowy poinformowac Operatora
o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, a w przypadku
jego zmiany przed uptywem terminu, o ktdrym mowa w ust. 1, wskaza¢, z zachowaniem
formy pisemnej, nowe miejsce przechowywania, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia

ww. zdarzenia.
§ 13. Trwatosé projektu

1. Grantobiorca jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci Projektu w okresie 5 lat od dnia

zaakceptowania przez Operatora raportu z realizacji Projektu grantowego.

2. Do konca okresu trwatosci Projektu Grantobiorca niezwtocznie informuje Operatora o
wszelkich okolicznosciach mogacych powodowadé naruszenie trwatosci Projektu.
Kazdorazowo Instytucja Posredniczgca i Operator dokonujg oceny, czy zaistniata

okolicznos¢ prowadzi do naruszenia trwatosci Projektu.

3. W przypadku naruszenia trwatosci Projektu, Operator ustala i naktada na Projekt korekte
finansowg. W przypadku natozenia korekty finansowej na wydatki dotyczace projektu,
Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak od
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania sSrodkéw na zasadach okreslonych w ustawie

o finansach publicznych.



Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz

§ 14. Zwrot dofinansowania i odpowiedzialno$¢

1. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci Grantobiorca zobowigzuje sie
do zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkdw wraz z odsetkami na rachunek
wskazany przez Operatora w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu
srodkow przez Operatora. Odsetki nalicza sie jak dla zalegtosci podatkowych, liczone one
beda od dnia przekazania srodkdw Operatorowi przez Instytucje Posredniczgca do dnia

zwrotu $Srodkéw przez Grantobiorce.

2. W przypadku braku dobrowolnego zwrotu srodkdw przez Grantobiorce, o ktérych mowa
powyzej, Operator wszczyna procedure odzyskiwania od Grantobiorcy ustalonej do

zwrotu kwoty dofinansowania wraz z odsetkami.

3. W przypadku rozwigzania Umowy Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu
dofinansowania, w terminie 7 dni od dnia rozwigzania Umowy, wraz z odsetkami w
wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania
srodkéw do dyspozycji Grantobiorcy. Zwrot dofinansowania powinien zosta¢ dokonany

na rachunki bankowe wskazane przez Operatora ze wskazaniem:

a) numeru umowy;
b) informacji o kwocie gtdwnej i kwocie odsetek;

c) ztytutu zwrotu.

4. Jezeliz raportu z realizacji projektu grantowego wynika, ze czes¢ przekazanego
dofinansowania nie zostata wydatkowana przez Grantobiorce, Grantobiorca bez
wezwania wraz z raportem zwraca Operatorowi na wskazany rachunek niewykorzystang
kwote dofinansowania wraz z odsetkami wynikajgcymi z przechowywania tej kwoty na
rachunku bankowym. Grantobiorca dokumentuje kwote narostych odsetek zatgczonym

do wniosku wyciggiem z rachunku bankowego.

5. W przypadku powstania po stronie Operatora szkody powstatej na skutek
nieprawidtowej realizacji przez Grantobiorce niniejszej Umowy, w szczegdlnosci w
przypadku natozenia na Operatora korekty finansowej przez Instytucje Zarzadzajacg PO
PC lub inng instytucje kontrolujgca Projekt grantowy, zwigzanej z nieprawidtowa
realizacjg przez Grantobiorce niniejszej Umowy, Operator uprawniony jest dochodzi¢ od

Grantobiorcy odszkodowania do wysokosci powstatej szkody.
§ 15. Zmiany w Projekcie

1. Grantobiorca jest zobowigzany do realizacji Projektu grantowego zgodnie z aktualnym

wnioskiem o przyznanie grantu, stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy ${app:number}.
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W trakcie realizacji Projektu grantowego istnieje mozliwos¢ wprowadzania zmian
zwigzanych z jego realizacja, po uzyskaniu akceptacji Operatora, jezeli akceptacja
Operatora jest wymagana. Po akceptacji ze strony Operatora, Grantobiorca zobowigzany
jest do aktualizacji wniosku o powierzenie grantu i zawarcia stosownego aneksu do

Umowy.

Po otrzymaniu zgtoszenia planowanej zmiany Operator kazdorazowo sprawdza czy istnieje
ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia zmiany Projekt przestatby spetnia¢ kryteria, ktore
zdecydowaty o przyznaniu mu dofinansowania. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie,
w rezultacie ktérej Projekt przestatby spetniaé kryteria wyboru projektéow, ktérych

spetnienie byto niezbedne, by Projekt mdégt otrzymaé dofinansowanie.

Grantobiorca informuje o wszystkich planowanych zmianach przed dokonaniem tych
zmian oraz nie pdzniej niz 30 dni przed zakoriczeniem rzeczowym realizacji Projektu. W
uzasadnionych przypadkach Operator moze odstgpi¢ od powyzszego terminu i wyrazié

zgode na zawarcie aneksu bez zachowania tego terminu.

Operator ustosunkowuje sie do wnioskowanych zmian w okresie nie dtuzszym niz 14 dni

liczagc od daty wptywu wniosku o zmiane.

Do czasu uzyskania zgody Operatora wydatki sg ponoszone na ryzyko Grantobiorcy. Jezeli
ostatecznie Operator ustosunkuje sie pozytywnie do wniosku o zmiane, wydatki mogg

podlegac rozliczeniu w ramach Projektu.
Pisemnego aneksu do umowy i zgody obu stron pod rygorem niewaznosci wymagaja:

1) Przesuniecia wydatkdw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami w preliminarzu kosztow,
pfatnymi w ramach grantu powyzej 15% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowe;j
(dotyczy zaréwno zmniejszenia, jak i zwiekszenia);

2) Uzasadnione zmiany zakresu rzeczowego projektu grantowego, w tym wprowadzenie
nowych pozycji do preliminarza kosztow;

3) Istotne zmiany harmonogramu realizacji projektu grantowego.
Bez koniecznosci akceptacji Operatora Grantobiorca moze dokonywac:

1) Przesuniec srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkéw/zadaniami
wynikajgcymi z dostosowania budzetu Projektu grantowego do wartosci udzielonych
zamoéwien majgc na uwadze obowigzujace limity

2) Przesuniec srodkéw do 15% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania oraz
kategorii, z ktorej sq przesuwane srodki w stosunku do pierwotnego wniosku o
przyznanie grantu o ile przesuniecia te s3 spowodowane przyczynami innymi niz

wymienione w pkt 1 oraz o ile sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu;
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Mozliwe jest zwiekszenie lub zmniejszenie wysokosci grantu w trakcie realizacji Umowy o

powierzenie grantu (na zasadach opisanych w ust. 2.).

Nie s3 mozliwe do wprowadzenia zmiany polegajgce na przeniesieniu na osoby trzecie

obowigzkéw i praw wynikajgcych z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci.
§ 16. Rozwigzanie Umowy

Operator moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem 14-sto dniowego okresu

wypowiedzenia, jezeli Grantobiorca:

1) zaprzestat realizacji Projektu grantowego lub realizuje go w sposdb niezgodny z

Umowag,

2) w terminie okreslonym przez Operatora nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci w

ramach Projektu grantowego,

3) narusza zasady udzielania zamdwien publicznych przewidzianych w niniejszej Umowie

oraz Regulaminie.
Operator moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

1) Grantobiorca wykorzystat srodki w catosci lub w czesci na cel i zakres inny niz

okreslony w Projekcie grantowym lub niezgodnie z Umowa lub przepisami prawa,

2) Grantobiorca w sposdb razacy nie wywigzuje sie ze swoich obowigzkéw okreslonych w

Umowie,

3) Grantobiorca odmoéwit poddania sie kontroli lub audytowi Operatora, Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej PO PC badz innych uprawnionych podmiotéw
do przeprowadzenia kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepiséw lub

utrudniat ich przeprowadzenie,

4) Grantobiorca ztozyt lub przedstawit Operatorowi — jako autentyczne — dokumenty
podrobione, przerobione lub po$wiadczajgce nieprawde lub przedstawit Operatorowi

niepetne dokumenty lub niepetne informacje lub informacje nieprawdziwe,
5) Grantobiorca dopuscit sie innych naduzy¢ finansowych w zwigzku z realizacjg Projektu,

Kazda ze Stron Umowy moze rozwigza¢ Umowe, za 14-sto dniowym okresem
wypowiedzenia, w wyniku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron, ktére

uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej okreslonych.

Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy, Grantobiorca zobowigzany jest do
przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjq

Projektu, zgodnie z § 12.
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§ 17. Rozstrzyganie sporow i doreczenia

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane bedg przez Strony Umowy
w formie pisemnej.

Spoér powstaty w zwigzku z realizacjg Umowy, Strony Umowy bedg sie staraty rozwigzywac
w drodze wzajemnych konsultacji i negocjacji.

Spory dotyczgce Umowy, w tym odnoszace sie do istnienia, waznosci albo rozwigzania
Umowy, Strony Umowy poddajg rozstrzygnieciu sgdu powszechnego witasciwego

miejscowo ze wzgledu na siedzibe Operatora.
§ 18. Komunikacja stron

Strony przewidujg w szczegdlnosci nastepujgce formy komunikacji w ramach

wykonywania Umowy: 1) osobiscie,
1) pocztg elektroniczng

2) listem poleconym,

3) poczty kurierska

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjag Umowy powinna byé opatrzona numerem

Umowy.
Adresy do doreczen korespondencji sg nastepujgce:

1) Ze strony Operatora: Narodowe Centrum Kultury, ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa
2) Ze strony Grantobiorcy: [NAZWA GRANTOBIORCY], [ADRES GRANTOBIORCY]

W przypadku zmiany danych, o ktédrych mowa w ust. 3 strona, ktérej zmiana dotyczy, jest
zobowigzana do powiadomienia drugiej Strony o tym fakcie niezwtocznie, lecz nie pézniej
niz w terminie 14 dni od zmiany danych. Do czasu powiadomienia, korespondencje

wystang na dotychczasowe adresy uwaza sie za skutecznie doreczona.
§ 19. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg w szczegdlnosci:

odpowiednie przepisy prawa unijnego, w tym przepisy rozporzadzen wymienionych w

tresci Umowy;

wiasciwe przepisy prawa polskiego, w tym m.in. ustawa o finansach publicznych,

Ustawa, ustawa o ochronie danych osobowych, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny, ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawa prawo
zamowien publicznych oraz ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i

ustug.
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Na uzytek niniejszej Umowy jako dni robocze traktuje sie wszystkie dni od poniedziatku

do piagtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron Umowy.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony Umowy.

§ 20. Zataczniki

Integralng cze$¢ Umowy stanowig zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Zatacznik nr 1 - Wniosek o grant [NUMER WNIOSKU O GRANT]

Zatgcznik nr 2 - Dokument potwierdzajgcy prawo do reprezentacji Grantobiorcy
Zatgcznik nr 3 - Wz6r klauzuli informacyjnej wraz z oSwiadczeniem o zapoznaniu sie
Zatacznik nr 4 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
Zatacznik nr 5 - Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 6 - Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Zatacznik nr 8 — Regulamin programu szkoleniowego organizowanego przez Narodowe

Centrum Kultury w ramach projektu Konwersja cyfrowa doméw kultury

W imieniu Operatora: W imieniu Grantobiorcy:

Kierownik Dziatu Zamdwienia publiczne Radca prawny Gfowny Ksiegowy




