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1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajacym”
Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106; REGON: 011320130
Strona internetowa: www.bip.zer.mswia.gov.pl
1.2. Telefon: /22/ 60-28-362, /22/ 60-28-467.
1.3. Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym platnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug sprzatania pomieszczen uzytkowanych przez
Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21 oraz przy
ul. Sandomierskiej 5/7. Pomieszczenia uzytkowane przez Zamawiajacego przy ul. Sandomierskiej
5/7 w Warszawie sa wykorzystywane przez Centralng Komisje Lekarska oraz Mazowiecka
Rejonowa Komisje Lekarska w Warszawie. Ustuga obejmowac bedzie sprzatanie wewnatrz
pomieszezenn na warunkach okre§lonych w Opisie Przedmiotu Zamowienia (dalej ,,OPZ”),
stanowiacym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w OPZ.

2.2. Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia, w tym wymagania i warunki
realizacji zaméwienia okresla Wzor umowy, stanowiacy Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2.3. Do opisu przedmiotu zaméwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV
nr: 90910000-9 Ustugi sprzatania.

3. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

ZamoOwienie realizowane bedzie w terminie do dnia 31 grudnia 2019 r. w obiektach
uzytkowanych przez Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA w Warszawie przy ul. Pawinskiego
17/21 oraz przy ul. Sandomierskiej 5/7.

4, WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

4.1. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich,
bez zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut
obcych.

4.2. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwiazane z realizacja zaméwienia, w tym koszty robocizny,
koniecznego sprzetu, zakupu atestowanych $rodkow czystodci oraz wyposazenia i materialow

niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, kosztow ubezpicczenia oraz wszelkie
nalezne cta i podatki.

4.3. Platnosci z tytutu éwiadczenia ushug beda nastgpowaly miesigeznie ,,z dohu”, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy
prawidtowo wystawionej faktury wystawionej odrebnie dla kazdej z lokalizacji.

44, 7a dzien dokonania platnosci przyjmuje si¢ date obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

4.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaplaty faktury nieprawidtowo wystawionej,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujacej
lub podpisania przez Wykonawcg noty korygujace;.

4.6. Szczegdtowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

5.1. W Formularzu oferty, ktérego wzoér stanowi Zafgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, nalezy

podaé ceng netto (bez podatku VAT) za realizacje catego zaméwienia, do ktorej na potrzeby
M
R ]
Numer sprawy ZER-ZAK-7/2019 Sprzatanie obiektéw uzytkowanych przez Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA.

Strona 2



oceny ofert, nalezy doda¢ kwotg podatku VAT obliczong wedlug wlasciwej stawki, a nastepnie
poda¢ ceng brutto (z podatkiem VAT) za realizacje catego zamodwienia. Cene oferty brutto
Wykonawca poda w zapisie liczbowym 1 stownym.

5.2. Cena netto 1 brutto podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia,
w tym koszty robocizny, koniecznego sprzetu, zakupu atestowanych srodkow czystosci oraz
wyposazenia i materiatéw niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, kosztéw
ubezpieczenia oraz wszelkie nalezne cla i podatki i inne koszty majace wplyw na warto$¢
wynagrodzenia.

5.3. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceng ofertowa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178), z dokladno$cia
do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do pelnego grosza w taki sposob,
ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do
1 grosza. Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktorych Wykonawcy zaoferujg ceny jednostkowe netto
o wartosci ,,0”.

54. W Formularzu oferty Wykonawca podaje w zapisie liczbowym laczng cene netto i brutto
za regaly.

5.5. Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.).

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy:
6.1.1. w stosunku, do ktorych nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
6.1.2. spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu zakupowym dotyczace:
- zdolnosci technicznej lub zawodowej

O udzielenie zamoOwienia moze ubiega¢ sig Wykonawca, ktory posiada wiedze
i doswiadczenie, tj. jezeli Wykonawca nalezycie wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie ustugi na rzecz firm/instytucji/ urzedéw
odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia, o wartoéci tgcznej co najmniej
10.000,00 zt brutto.
Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,,dwie ustugi” dostawy realizowane w ramach jednej lub
kilku umow.

6.2. Celem potwierdzenia spetnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawcy
sktadaja wypelniony wykaz wykonanych/wykonywanych ustug, ktory stanowi Zalgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego wraz z zalaczeniem dowoddéw potwierdzajacych, czy ustugi te zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, ktorego ustugi byly wykonywane,
a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —
o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych 1lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.3. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty
,»Spelnia/nie spetnia” na podstawie o§wiadczen 1 dokumentow zalaczonych do oferty.

6.4. Wykonawca winien samodzielnie spelnia¢ warunki udzialu w postepowaniu.
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7. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY, NIEZBEDNE DO ZLOZENIA
OFERTY W POSTEPOWANIU

7.1. Oferte nalezy sporzadzié w sposob nastgpujacy: Formularz oferty wypelni¢ zgodnie
z zalagczonym wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, do Formularza

nalezy zataczyc:

7.1.1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru (Krajowego Rejestru Sadowego) lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji;

7.1.2. pelnomocnictwo (jezeli oferta jest podpisywana przez osoby, ktore nie zostaly wskazane
w dokumentach rejestrowych);

7.1.3. wypelniony wykaz wykonanych/wykonywanych ustlug, stanowiacy Zalgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego wraz z dowodami okre$lajacymi, czy te ustugi zostaly wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie;

7.1.4. dowod wplaty wadium;

7.1.5. oéwiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO, stanowiace Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

8. WADIUM

8.1. Wykonawca przystepujacy do postgpowania zobowiazany jest wnie$¢ wadium w formie
pienigznej w wysokosci: 1.000,00 zt (stownie: jeden tysiac ztotych 00/100).

8.2. Wykonawca zobowiazany jest wnie$¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.3. Wadium nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego w Narodowym Banku
Polskim O/O Warszawa, Nr konta: 43 1010 1010 0051 5113 9120 0000 z dopiskiem:
»Wadium w postgpowaniu — nr sprawy: ZER-ZAK-7/2019".

8.4. Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania rachunku
Zamawiajacego. Dowod wptlaty wadium Zamawiajacy zaleca zalaczy¢ do oferty.

8.5. Niewniesienic wadium w wymaganym terminie oraz w wymaganej wysokosci skutkuje
odrzuceniem oferty Wykonawcy bez dokonania jej oceny. Wszelkie koszty zwigzane
z wniesieniem wadium ponosi Wykonawca,

8.6. Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub po dokonaniu zamknigcia/uniewaznienia postgpowania, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza.

8.7. Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwroci
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy.

8.8. Zamawiajacy zwraca wadium wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pienigzny, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

8.9. Zamawiajacy =zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, jako
najkorzystniejsza, jezeli:

1) Wykonawca odmdéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) Zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych wylacznie po stronie
Wykonawcy.

8.10. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem

terminu skladania ofert.

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

9.1. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajacym
bezsladowe otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.
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9.2. Opakowanie powinno by¢ oznakowane oraz opatrzone, co najmniej, nazwa i adresem
Wykonawcy.
9.3. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wg wzoru:
Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
numer sprawy ZER-ZAK-7/2019

OFERTA
»Sprzgtanie obiektéw uzytkowanych przez Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA”

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Zakladzie Emerytalno-Rentowym
MSWIiA, 02-106 Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 462 - IV pigtro.

UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro prrepustek przy ul. Pawiriskiego 17/21. Nie nalezy
zostawiaé oferty w skrzynce korespondencyjnej na portierni. Osoba osobiscie skladajgca oferte potwierdza
swoje prrybycie telefonicznie na wskazany numer telefonu 22/ 60-28-467 lub 22/ 60-28-362, w celu odbioru
oferty przer pracownika Zamawiajgcego Iub zgloszenia wchodigcego na teren zamkniety przez osobe
uprawnionq ze strony Zamawiajgcego. Po przybyciu do siedziby Zamawiajgcego naleiy zglosié w punkcie
informacji (parter wejscie glowne do budynku ZER) zamiar zloienia oferty. Pracownik ds. zaméwien

publicznych odbierze oferte potwierdzajgc termin jej zloenia. oo

9.4. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 108 2019 r. o godz. ~.......

9.5. Dla ofert przestanych poczta liczy sig data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany adres.

9.6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozona oferte przed uplywem terminu
sktadania ofert. Ofertg ze zmianami oprécz oznaczen, jak w pkt 9.3. Zapytania ofertowego, nalezy
dodatkowo oznaczy¢ okresleniem ,,Zmiana”. Wykonawca wycofujac ofert¢ zobowiazany jest
przedtozy¢ stosowne o$wiadczenie podpisane przez osobg upowazniong do jego reprezentaci.

9.7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9.8. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

10. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

10.1. Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu, ktére beda spetniaty
warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym i jego zatacznikach.
10.2. Oferty oceniane beda na podstawie nastgpujacego kryterium oceny ofert:

: Znaczenie procentowe
N
r Nazwa kryterium knvieriiint
1. Oferowana Cena (C) 100 %
*1%= 1 pkt

10.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastepujacy sposéb:

10.3.1. w kryterium ,,Oferowana cena (C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty badanej do
ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizszq ceng otrzymuje
100 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedhug wzoru:
Wartos¢ punktowa ceny: C = (C, : Cy) x 100
gdzie:
C» — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
C» — cena brutto oferty badane;j,

10.3.2. Przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie
100 pkt.

10.4. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okre$lonego
w pkt 10.2. Zapytania ofertowego. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska
najwigksza liczbe punktow obliczona na zasadach okreslonych w pkt 10.3.1.

10.5. Obliczenia dokonywane bgda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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11. INFORMACJE O PODWYKONAWCACH

Zamawiajacy dopuszcza udziat Podwykonawcéw w wykonaniu zamdwienia. Wykonawca musi
wskazaé w Formularzu oferty — o$wiadczeniu, stanowiacym Zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego, czesé zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz podaé
firmy (nazwy) Podwykonawcow.

12. SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

W sprawach zwiazanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowa¢ pytania na adres
e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1. Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez okres 30 dni.
13.2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14. UMOWA

14.1. Umowa zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy stanowiacego Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.
14.2. Wykonawca akceptuje tre§¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia

14.3. Wykonawca zobowiazuje si¢ posiada¢, przez caly okres realizacji Umowy, aktualng polisg
ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
na sume gwarancyjna minimum 50.000 zt (pie¢dziesiat tysigcy zlotych 00/100) na jedno
i wszystkie zdarzenia. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy polisa utraci waznosc,
Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ nowa polise, nie pdzniej niz na 7 dni przed utratg
waznoéci dostarczonej polisy. W przypadku braku aktualnej polisy, Zamawiajacy moze
wstrzymaé realizacje przedmiotu Umowy do czasu jej dostarczenia lub rozwigza¢ Umowe
z przyczyn, za ktore odpowiedzialny jest Wykonawca.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. POSTANOWIENIA KONCOWE

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

16.1.1. wytacznej interpretacji zapisdw Zapytania ofertowego, w tym jego zatacznikow;

16.1.2. wyjasniania tresci Zapytania ofertowego w odpowiedzi na pytania Wykonawcow, pod
warunkiem, ze wniosck o wyjaénienie treSci Zapytania ofertowego wplynat
do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konica dnia, w ktéorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

16.1.3. odwolania Zapytania ofertowego, uniewaznienia go w catoéci lub w czesci w kazdym
czasie,

16.1.4. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub uniewaznienia postgpowania
w przypadku odrzucenia wszystkich ztozonych ofert;

16.1.5. w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia
umowy — dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej spo§réd pozostatych waznych
ofert;

m
e e e e S
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16.1.6.

16.1.7.

16.1.8.

16.1.9.

16.1.10.

16.1.11.

16.1.12.

16.1.13.

zadania szczegblowych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw na kazdym etapie
postgpowania;

nieudzielenia zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta nie spetnia wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym,

odrzucenia oferty Wykonawcy, ktoéra nie spelnia wymagan okreSlonych w Zapytaniu
ofertowym,

poprawienia w tresci oferty oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych
omylek polegajacych na niezgodnoéci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawecg, ktorego oferta zostala poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodno$ci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych
zmian w treici oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie
wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 2 dni roboczych od dnia przestania
zawiadomienia 0 poprawieniu;

wyboru oferty i przekazania informacji o wyborze oferty, ktére nie stanowia przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznaczaja zobowiazania do zawarcia
umowy pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca;

niezwlocznego, po  zakonczeniu  postgpowania, zawiadomienia  wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zlozyli ofertg, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
o zakonczeniu postgpowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert;

zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, zgodnie ze Wzorem umowy stanowiacym
Zalgceznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

zmiany treSci Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert w formie
pisemnej wraz z publikacja na stronie: www.bip.zer.mswia.gov.pl, a po jego uplywie
wprowadzenia nieistotnych zmian do tresci Zapytania ofertowego niemajacych wptywu
na wynik postepowania, za zgoda Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, beda dokonywane
w formie pisemne;.

17. KLAUZULA INFORMACYJNA

17.1. Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych obowiazany jest do spetnienia obowiazku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z pézn. zm.), dalej ,,RODO”, wzgledem
0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskal. Dotyczy to w szczegdlnosci:

Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

Wykonawcy bedacego osoba fizyczng, prowadzaca jednoosobowa dziatalnosé
gospodarcza,

pelnomocnika Podwykonawcy begdacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie),

czfonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy bedacego osoba fizyczna (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia.

17.2. Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 RODO Zamawiajacy informuje, zZe:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-
Rentowego MSWiA,
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— w Zakladzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iodo@zer.mswia.gov.pl;

—  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwiazanym z postepowaniem nr ZER-ZAK-7/2019 na ,Sprzatanie obiektow
uzytkowanych przez Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA”;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania,

— Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

— obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo
zambéwien publicznych, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z tej
ustawy,

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

17.3. Zgodnie z art. 8a ust. 5 ustawy Pzp zamawiajacy informuje, Ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sa dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do pafistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcg od
administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szezegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego badz konkursu, a w przypadku udostgpniania protokohu z postgpowania
juz zakonczonego wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegélnosci na

——————————————————————————————————————————————————————————
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celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia;

— wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa wart. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

17.4. Wykonawca powinien zlozy¢ wraz z oferta oswiadczenie w zakresie wypetienia obowiazkow

informacyjnych RODO, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.

18. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czes¢ Zapytania ofertowego stanowia Zataczniki:
Opis przedmiotu zamdwienia — Zatacznik nr 1,

Formularz oferty — Zatacznik nr 2,

Wzér umowy — Zatacznik nr 3,

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug — Zatacznik nr 4,

Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO — Zatacznik nr 5.

@R =
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Zalgceznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ......... easiusanss 2 drid vuivisvviovn r.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
Wykonawca jest zobowigzany do sprzatania z czgstotliwoscia zapewniajaca utrzymanie czystosei.
Dla niektérych czynnoéci Zamawiajacy wyznaczyl minimalng czestotliwosé ich wykonywania,
zgodnie z ponizszymi wymaganiami.
Biezace utrzymanie czystoSci - zakres i czestotliwosé wykonywania czynnosci porzadkowych
wewnatrz budynku zlokalizowanego w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21 (siedziba Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWiA):
1) Sprzatanie powierzchni uzytkowych: pomieszczen biurowych, technicznych, magazynéw, sktadnicy
akt, archiwum:

a) odkurzanie dywanéw i wyktadzin dywanowych, mycie podidg zmywalnych (PVC, lastryko)

- 5 x w tygodniu, za wyjatkiem:

- magazyny -1 X w miesigcu,

- pomieszczenia archiwum -1 x w tygodniu,

b) biezace usuwanie plam z wyktadzin i dywanéw - 5 x w tygodniu,

¢) wycieranie kurzu z mebli, krzesel, parapetow, potek i sprzgtu biurowego (z wylaczeniem sprzgtu

komputerowego) - 5 x w tygodniu,

d) usuwanie plam i zabrudzen ze wszystkich mebli, w tym tapicerowanych oraz urzadzen

- 5x w tygodniu,

e) oproznianie koszy na $mieci wraz z wymiang workéw plastikowych - 5 x w tygodniu,

f) opréznianie pojemnikéw niszczarek (w tym wymiana workéw plastikowych) 1 ich mycie

- 5 x w tygodniu,

g) mycie i odkazanie zlewow, armatury - 5 x w tygodniu,

h) odkurzanie mebli tapicerskich - 1 x w tygodniu,

i) dokladne czyszczenie mebli i pokrycie ich odpowiednia emulsja, pianka do konserwacji
mebli (antystatyczng) -1 x w tygodniu,

j) muycie koszy na $mieci - 1 x w miesiacu,

k) czyszczenie listew przypodiogowych i ochronnych 1 x w miesigcu,

1) mycie grzejnikéw i odkurzanie kratek wentylacyjnych - 1 x w miesiacu,

m) usuwanie kurzu z regalow i szaf (réwniez szaf na gorze) -1 x w miesiacu,

n) usuwanie kurzu z regaléw metalowych (na akta) - 1 x w tygodniu,

0) usuwanie kurzu z lamp, obrazow, elementow dekoracyjnych, symboli -1 x w miesiacu,

p) podlewanie kwiatébw w pomieszczeniach ogdélnodostgpnych - w zaleznosci od potrzeb lub na

zyczenie.

2) Sprzatanie ciagéw komunikacyjnych - holi, korytarzy, klatek schodowych, wind:

a) mycie posadzek technika i sprzetem zaleznie od rodzaju powierzchni posadzki i wielkosci
pomieszczen oraz rodzaju i stopnia zabrudzenia - 5 x w tygodniu,

b) odkurzanie wyktadzin dywanowych - 5 x tygodniu,

c) mycie poreczy i balustrad na klatkach schodowych, $cieranie kurzu z parapetow - 5 x w tygodniu,

d) mycie i czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni szklanych, oscieznic,
wylacznikow §wiatla, itp. - 5 x w tygodniu,

e) mycie szyb w punkcie przyjmowania interesantéw - 1 x w tygodniu + bieZace usuwanie
zabrudzen,

f) mycie podtég, écian, drzwi i luster w 2-ch windach - 5 x w tygodniu,

g) czyszczenie listew przypodiogowych -1 x w tygodniu,

h) usuwanie kurzu z lamp, kloszow, opraw o$wietleniowych, elementow dekoracyjnych,
wlotow wentylacyjnych-1 x w tygodniu,

W
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i) mycie drzwi wejSciowych do budynku - 5 x w tygodniu,

j) mycie zestawow drzwiowych przeszklonych - 1 x w miesiacu + biezace usuwanie
zabrudzen.

3) Sprzatanie pomieszczen sanitarnych (WC):

a) mycie i odkazanie umywalek, zlewéw, muszli klozetowych, armatury, desek klozetowych
5 X w tygodniu,

b) mycie podldg - 5 x w tygodniu,

¢) oprdznianie koszy na §mieci wraz z wymiang workéw plastikowych - 5 x w tygodniu,

d) czyszczenie luster (ok. 18 szt.) oraz pojemnikdw na papier i mydlo - 5 x w tygodniu,

e) mycie glazury -1 x w tygodniu,

f) mycie drzwi i futryn - 1 x w tygodniu,

g) mycie koszy na $mieci - 5 x w tygodniu,

h) czyszczenie wlotow wentylacyjnych, lamp - 1 x w miesiacu,

i) usuwanie rdzy i kamienia z urzadzen sanitarnych - na biezaco,

J) mycie baterii ptynem o neutralnych wtasciwosciach dla ich powierzchni - na biezaco,

k) uzupetnienie papieru toaletowego do dozownikéw (typu MERIDA) - na biezaco,

1) uzupehianie dozownikéw (typu MERIDA) z mydiem - na biezaco,

m) uzupelnianie pojemnikéw na reczniki papierowe, w skladance typu Z-Z (w toaletach,
w ktorych nie ma pojemnika nalezy pozostawi¢ opakowanie zawierajace $rednio 200
listkdw) - na biezaco,

n) uzupehianie punktowych Zeléw do WC w miskach klozetowych — zele o wilasciwosciach
dezynfekujacych, zapachowe - na biezaco,

0) neutralizacja przykrych zapachéw, tak aby przez caly czas w ciagu dnia w pomieszczeniach
sanitarnych unosit si¢ zapach $rodka uzytego do neutralizacji - na biezaco.

4) Sprzatanie pomieszczen kuchennych:

a) mycie podtogi ptynem zapachowym przeznaczonym do PVC - 5 x w tygodniu,

b) przecieranie na mokro blatow szafek - 5 x w tygodniu,

¢) oprdznianie koszy na §mieci wraz z wymiang workéw plastikowych - 5 x w tygodniu,

d) mycie powierzchni zewngtrznych kuchenek mikrofalowych i lodéwek -1 x w tygodniu.

5) Sprzatanie zadaszonych schoddw przy 2-ch wejéciach do budynku:

a) codzienne zamiatanie,

b) codzienne usuwanie zanieczyszczen spod wycieraczek.

6) Inne informacje:

a) ilos¢ koszy na $mieci - ok. 300 szt.,

b) ilo&¢ niszczarek - ok. 150 szt.,

c) preferowany kolor workdéw na $mieci - niebieski,

d) osoby sprzatajace po opréznieniu koszy na $mieci, moja obowiazek wynosi¢é $mieci
do  konteneréw  znajdujacych sig. na  zewnatrz  budynku, wskazanych  przez
Zamawiajacego,

e) obowiazek segregacji $mieci - 7 potrgjnych pojemnikéw do segregacji  $mieci
rozmieszczonych na korytarzach.

7 Mycie okien (obustronne) — okoto 1282 m?

a) jednokrotne wykonanie ustugi w okresie obowiazywania umowy, w zaleznosci od swoich
potrzeb mycie okien oraz zaluzji przewiduje sie na przetomie wrzeénia i pazdziernika,

b) w ramach ustugi umyte zostana wszystkie okna, ramy i zaluzje okienne oraz parapety
wewngtrzne we wszystkich pomieszczeniach (w obiekcie przy ul. Pawinskiego wystepuja
naswietla stale - bez mozliwosci otwierania), Ustuga wykonywana bedzie w godzinach
8:00 — 15:00 w dni robocze.
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c)

d)

€)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin wykonania ustugi wynikajacych z jego
potrzeb,

usluga musi byé wykonywana sprawnie, a czas przebywania o0sob skierowanych
do realizacji ushigi przez Wykonawce w pomieszczeniach biurowych ograniczony
do niezbednego minimum,

Wrykonawca zapewni wykonanie ustugi przez osoby posiadajace odpowiednie
uprawnienia (praca na wysokosci),

Wykonawca wykona ustugi za pomoca wlasnego sprzgtu i wyposazenia  (drabinki,
podesty, itp.) oraz $rodkéw chemicznych, myjacych i czyszczacych w ilosciach niezbgdnych do
wykonania zamdéwienia.

Biezace utrzymanie czystoci - zakres 1 czgstotliwo$¢ wykonywania czynnosci porzadkowych wewnatrz
budynku zlokalizowanego w Warszawie przy ul. Sandomierskiej 5/7 (siedziba Komisji Lekarskich

MSWiA):
1) Sprzatanie uzytkowanej powierzchni:

a) odkurzanie, mycie i dezynfekcja podtog (PVC, terakota) - 5 x w tygodniu,

b) wycieranic kurzu z mebli, kizesel, parapetéw, potek i sprzgtu biurowego
(z wylaczeniem sprzetu komputerowego) - 5 x w tygodniu,

¢) usuwanie plam i zabrudzen ze wszystkich mebli, w tym tapicerowanych oraz urzadzen -
5 x w tygodniu,

d) opréznianie koszy na §mieci wraz z wymiana workéw plastikowych - 5 x w tygodniu,

¢) oproznianie pojemnikéw niszczarek (w tym wymiana workow plastikowych) i ich mycie —
5 x w tygodniu,

f) mycie i odkazanie zlewéw, armatury - 5 x w tygodniu,

g) odkurzanie mebli tapicerskich -1 x w tygodniu,

h) dokladne czyszczenie mebli i pokrycie ich odpowiednia emulsja, pianka do

konserwacji mebli (antystatyczna) - 1 x w tygodniu,

i) mycie koszy na $mieci - 1 x w tygodniu,

j)  czyszczenie listew przypodiogowych i ochronnych- 1 x w tygodniu,

k) mycie grzejnikéw i odkurzanie kratek wentylacyjnych - 1 x w tygodniu,

1) usuwanie kurzu z regatéw i szaf (réwniez szaf na gbrze) - 1 x w tygodniu,

m) usuwanie kurzu z lamp, obrazow, elementéw dekoracyjnych, symboli -1 x w tygodniu,

n) podlewanie kwiatéw w pomieszczeniach ogélnodostepnych - w zaleznosci od potrzeb lub
na zyczenie,

0) mycie i czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzehni szklanych, o$cieznic,
wytacznikow $wiatla, itp. - 5 x w tygodniu,

p) mycie i odkazaniec umywalek, zlew6w, muszli klozetowych, armatury, desek klozetowych -
5 x w tygodniu,

q) czyszczenie luster oraz pojemnikéw na papier i mydto - 5 x w tygodniu,

r) mycie glazury - 1 x w tygodniu,

s) muycie drzwi i futryn -1 x w tygodniu,

t) usuwanie rdzy i kamienia z urzadzen sanitarnych - na biezaco,

u) mycie baterii ptynem o neutralnych wiasciwosciach dla ich powierzchni - na biezaco,

v) uzupehianie papieru toaletowego do dozownik6w - na biezaco,

w) uzupetnianie dozownikéw z mydtem - na biezaco,

x) uzupelnianie pojemnikéw na reczniki papierowe, w skiadance typu Z-Z (w toaletach,
w ktéorych nie ma pojemnika nalezy pozostawi¢ opakowanie zawierajace
$rednio 200 listkdw) - na biezaco,

y) uzupehianie punktowych zelow do WC w miskach klozetowych - Zele o wiasciwosciach
dezynfekujacych, zapachowe - na biezaco,

z) neutralizacja przykrych zapach6w, tak aby przez caly czas w ciagu dnia w pomieszczeniach

sanitarnych unosit sig zapach $rodka uzytego do neutralizacji - na biezaco.
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2) Inne informacje:

a) ilos¢ koszy na $mieci - ok. 30 szt.,

b) ilos¢ niszczarek - ok. 20 szt.,

c) preferowany kolor workdw na $mieci - niebieski,

d) osoby sprzatajace po oprdznieniu koszy na $mieci, moja obowiazek wynosié $mieci

do konteneréw  znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku, wskazanych przez
Zamawiajacego.
8) Mycie okien (obustronne) — okoto 110 m*

a) jednokrotne wykonanie ustugi w okresie obowiazywania umowy, w zaleznosci od swoich
potrzeb mycie okien oraz zaluzji przewiduje si¢ na przelomie wrzeénia i pazdziernika,

b) w ramach ustugi umyte zostang wszystkie okna, ramy i zaluzje okienne oraz parapety
wewngtrzne we wszystkich pomieszczeniach, Ustluga wykonywana bedzie w godzinach
5:30 - 11:00 w dni robocze.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin wykonania ustugi wynikajacych z jego
potrzeb,

d) usluga musi by¢ wykonywana sprawnie, a czas przebywania osob skierowanych
do realizacji ustugi przez Wykonawce w pomieszczeniach biurowych ograniczony
do niezbednego minimum,

¢) Wykonawca =zapewni wykonanie ushigi przez osoby posiadajace odpowiednie
uprawnienia (praca na wysokosci),

Wykonawca  wykona ushugi za pomoca wlasnego sprzgtu i wyposazenia (drabinki,
podesty, itp.) oraz $rodkéw chemicznych, myjacych i czyszczacych w ilosciach niezbednych do
wykonania zamdwienia.

Szacunkowe powierzchnie dla:

1) obiektu przy ul. Pawinskiego 17/21

Rodzaj pomieszczen ; ; Nosé Rodzaj wyposazenia | Powierzchnia
Lp. -przeznaczenie Rodzaj podiogi pomieszczen pomieszczen calkowita ~m?2
1. Pokoje biurowe Wykdazing 134 meble — gtéwnie MDF FEd
dywanowa
: wyktadzina
2, Sktadnica akt dywanowa, PVC 4 regaly metalowe 270,2
Pom1es.zczema wyktadzina PVC, urzadzenia
3. techniczne, 5 ; 140,2
. tekstylna informatyczne
biurowe
[22 kabin po
4, Laz1en%<1, WG, terakota, glazura 9 LIS klozetowej 2 132,22
ogblne 22 umywalki,
3 pisuary
1 kabina
Lazienki prysznicowa,
- jednostanowiskowe Ierakots, glagmns “ 2 umywalki, 105
2 miski klozetowe
Pormi i 3 zlewozmywaki +
6. orieszezent PVC 3 szafki kuchenne, 3 44
kuchenne .
lodowki
7. EpmeRace s PVC, terakota 4 5B 1 gdesty 70,9
magazynowe drewniane
8. Archiwa terakota 7 regaly metalowe 103,2
Pomieszczenia stoliki - gtownie
techniczne listeat, PV ! czarny MDF, regaty e
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metalowe, urzadzenia
poligraficzne
korytarze -
o wyktadzina ) :
Ciagi i dvwanowa 5. 5-korytarzy, 10-holi,
10. powierzchnie ywal i ..| 2 Kklatki schodowe 723,88
Komunikacyine wyktadzina PVC, | kondygnacji
Y hole-PVC, schody-1
astry ko
11 Windy osobowe PVC 2
R . . a8 4125,2
azem powierzchnia ~ (w przyblizeniu)
2) dla obiektu przy ul. Sandomierskiej 5/7
Rodzaj . . . . | Powierzchnia
. . . . Ilos¢ Rodzaj wyposazenia .
Lp. | pomieszczen - Rodzaj podlogi . % ; ; catkowita
: pomieszczen pomieszczen
przeznaczenie ~m2
; meble - ptyta MDF,
1. | Pokoje biurowe wykdadzina PVC 18 metal, 18 umywalek, 1 280,90
Tarkett
zlewozmywak
) Gabinety wyktadzina PVC : me:;ie,; Ema ﬁ% 540
' lekarskie Tarkett, glazura detal, 2 LW ’
zlewozmywaki
3, Lazienki, WC glazura, terakota 3 3 Tisld klozetgwe, ? 14,2
umywalki
meble - ptyta MDF,
Pomieszczenie | wyktadzina PVC metal, urzadzenia
4. ; 2 ) 57,1
techniczne Tarkett informatyczne
i techniczne
5 Rorytarze wykladzina PVC D lav_vkx, krzesila dla 1217
Tarkett interesantow
Razem powierzchnia ~ (w przyblizeniu) 527,9

I. Wymagania Zamawiajgcego dotyczace Srodkow czystoSci, sprzetu i wyposazenia.

1) Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia wlasnego sprzgtu i wyposazenia (odkurzacze,
wézki serwisowe, drabinki, podesty itp.) oraz rodkoéw chemicznych, myjacych i czyszezacych
w ilo$ciach niezbednych do wykonywania przedmiotu zamowienia,

2) érodki czystoéci uzywane przez Wykonawce musza by¢ wysokiej jakosci, biologicznie neutralne
i musza posiadaé atesty dopuszczajace do stosowania w Polsce; zta jako$¢ uzywanych srodkow
czystosci moze by¢ przedmiotem reklamacii,

3) papier toaletowy w duzej roli, biaty, szeroko§¢ wstegi min. 9,5 em, Srednica roli 23 cm, dhugosc¢
wstegi nie mniej niz 150 mb, sktad -100% celuloza, 2 lub 3-warstowy, gofrowany, perforowany,
gramatura nie mniej niz 34g/m2, nasycenie bieli min. 80%,

4) reczniki 2 lub 3-warstwowe, biate, dhugo$¢ listka roztozonego min. 34 cm, szeroko$¢ listka
roztozonego min. 21 cm, gramatura nie mniej niz 36 g/m”, sktad — 100% celuloza, nasycenie
bieli min. 80%,

5) mydlo antybakteryjne w ptynie nie powodujace porazen, zawierajace fagodne sktadniki myjace
oraz aktywne substancje nawilzajace i pielegnujace skorg, pH 5,5 - 7, o zapachu kwiatowym,

6) punktowe zele do we o wlasciwosciach dezynfekujacych, zapachowe - zapach morski, lesny lub
cytrynowy,

T e e o e e e A
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7) plyn odkazajacy do mycia muszli klozetowych, czyszczaco-dezynfekujacy, usuwajacy kamien,
bakterie, wirusy, grzyby,

8) mleczko do czyszczenia umywalek, we - umozliwia utrzymanie powierzchni w stanie czystosci,
nie rysuje powierzchni, usuwa thuszcz, brud, plamy plesni, osady z kamienia, osady z rdzy,

9) plyn do szyb - nie pozostawia zaciekdéw, nadaje przyjemny zapach,

10) ptyn do luster - nie pozostawia zaciekéw, nadaje przyjemny zapach,

11) ptyn do glazury/terakoty - usuwa kurz i brud pozostawiajac $wiezy zapach, nadajac polysk
powierzchniom czyszczonym,

12) ptyn do wyktadzin PVC i plytek PVC - preparat antystatyczny o podwyzszonych wtasnosciach
myjacych, szybko i skutecznie usuwa zabrudzenia charakterystyczne dla tego rodzaju
powierzchni,

13) srodek czyszczacy do mebli - §rodek w areozolu, nie pozostawia smug i zaciekéw, usuwa kurz
oraz opdznia gromadzenie si¢ go na czyszczonych powierzchniach, zawierajacy komponent
antystatyczny,

14) srodki czyszczaco-myjace maja by¢ o niedrazniacych zapachach i musza byé wykorzystywane
stosownie do miejsc przeznaczenia,

15) srodki chemiczne, toaletowe i materiaty eksploatacyjne do wykonywania przedmiotu
zamoOwienia musza posiada¢ odpowiednie atesty higieniczne oraz odpowiednie §wiadectwa PZH
do stosowania w kontaktach z zywnoécia i nie moga zagraza¢ zyciu,

16) srodki chemiczne beda dostarczane i uzywane wylacznie w oryginalnych opakowaniach
producentéw, umozliwiajacych ich identyfikacje; niedopuszczalne jest stosowanie substancii
chemicznych w nieoznakowanych opakowaniach,

17) niedopuszczalne jest stosowanie niebezpiecznych substancji i niebezpiecznych preparatéw
chemicznych bez posiadania aktualnego spisu tych substancji i preparatéw oraz kart
charakterystyki, atakze opakowan zabezpieczajacych przed ich szkodliwym dziataniem,
pozarem lub wybuchem; Wykonawca wraz z kazda dostawa $rodkéw przedstawi
Zamawiajacemu karty charakterystyki produktéw, ktérych bedzie uzywat w  trakcie
wykonywania ustug; karta charakterystyki produktu musi zawieraé co najmniej: whasciwosci
produktu, skfad, zastosowanie, sposob uzycia, zasady bhp, dozowanie, zuzycie, nazweg
producenta,

18) Zamawiajacy bedzie przeprowadzatl kontrolg srodkoéw czystoscei, sprzetu i wyposazenia.

II. Warunki dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia:
1) ustugi sprzatania pomieszczen wewnatrz budynku musza by¢ wykonywane w dniach roboczych

w godzinach 5:30 - 8:15 z wyjatkiem pomieszczeh wymagajacych obecnosci ich
uzytkownikdw, gdzie ustugi sprzatania pomieszczen musza by¢ wykonywane w godzinach 8:15
—11:00;

2) szczegdtowy wykaz pomieszczen, ktére wymagajg w czasie sprzatania obecnoéci uzytkownikow
zostanie przekazany Wykonawcy;

3) godziny pracy poszczegoélnych osob sprzatajacych zostana ustalone z administratorami
obiektow, po podpisaniu umowy;

4) przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu zaméwienia Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu list¢ osob skierowanych do realizacji uslug sprzatania z podaniem
nastepujgcych danych: imig i nazwisko, imig ojca, nr PESEL, nr dowodu osobistego, okreslenie
lokalizacji, w ktorej dana osoba bgdzie wykonywala ustuge; lista oséb bedzie na biezaco
aktualizowana;

5) wejscie na teren MSWiA (obiekt przy ul. Pawinskiego 17/21) bedzie odbywato sie na podstawie
listy 0sob przekazanej stuzbom ochrony MSWiA,

6) klucze do sprzatanych pomieszczen beda przekazywane wskazanym przez Zamawiajacego
osobom sprzatajacym (ktérych nazwiska zostang zamieszczone na liscie 0séb skierowanych do
realizacji ustlug sprzatania, sporzadzonej przez Wykonawce) na portierni przez ochrone
budynkéw; po zakonczeniu sprzatania osoby sprzatajace beda zamykaé pomieszczenia na klucze
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7)

8)

9)

i zdawaé je pracownikom ochrony; kazdorazowe pobranie i zdanie kluczy bedzie potwierdzane
wpisem w ksigzce ewidencyjnej;

Zamawiajacy udostepni nieodptatnie osobom sprzatajacym, pomieszczenia konieczne do
przechowywania ubran, $rodkéw czystosci, sprzetu i wyposazenia stuzacego do sprzatania;
Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialno§¢ przed Zamawiajacym za nienalezyte
wykonywanie ushug bedacych przedmiotem zamoéwienia, w tym za dzialania i zaniechania 0s0b
skierowanych przez Wykonawce do realizacji ustug objetych przedmiotem zamowienia;

w przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zaginigcia przedmiotéw w czasie sprzatania,
Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce;

10)uwagi i reklamacje dotyczace wykonywanych przez Wykonawce ustug, Zamawiajacy

D

2)
3)
4)

3)

6)

7

8)

9

przekazywaé bedzie telefonicznie, e-mailem lub bezposrednio do osoby sprawujacej nadzor ze
strony Wykonawcy; Wykonawca zobowiazany bedzie do natychmiastowej reakcji i usunigeia
nieprawidtowoéci w czasie do 60 minut od chwili dokonania zgtoszenia.

W czasie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

wykonywania prac porzadkowych i utrzymywania czystosci przy uzyciu wilasnego sprzetu
i wyposazenia oraz érodkéw czystosci, tj. srodkow do czyszczenia mebli, plynow i preparatow
do mycia i konserwacji, past, ptynéw do dezynfekcji, workéw foliowych na odpady, srodkow
zapachowych, érodkéw do utrzymania czystodci i pielegnaciji powierzchni podtég i mebli, mydta
w plynie, papieru toaletowego itp., posiadajacych wszystkie niezbedne atesty i certyfikaty
o dopuszczeniu do ogdlnego stosowania; uzywania Srodkéw czystosci zgodnie z instrukcja
producenta;

udostepniania upowaznionym pracownikom Zamawiajacego w celach kontrolnych Srodkow
czystodci, sprzetu i wyposazenia, o ktérych mowa w pkt 1, na kazde zadanie Zamawiajacego;
zapewnienia we wlasnym zakresie i na swoj koszt odpowiedniego stanu zaopatrzenia
w niezbedne materialy, srodki czystosci, sprzgt i wyposazenie;

zabezpieczenia toalet w $rodki czystosci i higieny (tj. papier toaletowy, papier do wycierania
rak, mydto w plynie, $rodki zapachowe i dezynfekujace do toalet) w miarg ich zuzywania;
zaangazowania co najmniej 8 osob jednoczesnie sprzatajacych w kazdym dniu roboczym
w godz. 5:30-11:00 (kazda osoba zaangaZowana w czynnoSci sprzatajace) w pomieszczeniach
zlokalizowanych przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie;

zaangazowarie co najmniej 2-ch os6b sprzatajacych w kazdym dniu roboczym w godz. 5:30 —
11:30 pomieszczeniach zlokalizowanych przy ul. Sandomierskiej 5/7 w Warszawie;
zapewnienia dyzuru jednej osoby sprzatajacej (serwis dyzurny) w godz. 8:15 — 16:15, w dni
robocze, w budynku zlokalizowanym przy ul. Pawifiskiego 17/21 w Warszawie; osoba
$wiadczaca serwis dyzurny nie moze by¢ osoba sprzatajaca w godzinach 5:30 — 11:00;
zapewnienie dyzuru jednej osoby sprzatajacej (serwis dyzurny) w godz. 8:15 — 16:15, w dni
robocze, w budynku zlokalizowanym przy ul. Sandomierskiej 5/7 w Warszawie; osoba
éwiadczaca serwis dyzurny nie moze by¢ osobg sprzatajaca w godzinach 5:30-11:30;

zapoznania pracownikéw wyznaczonych do wykonywania ustug z przepisami sanitarnymi, BHP
1 przeciwpozarowymi,

10) wyposazenia osob sprzatajacych w odziez ochronna, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie

przepisami prawa;

11) zapewnienia co najmniej jednej osoby sprawujacej nadzér nad osobami sprzatajacymi,

przeprowadzajacej kontrole realizacji ustug, sprawujacej nadzor nad zaopatrzeniem w srodki
czystosci, sprzet i wyposazenie, przeprowadzajacej kontrole sprawnosci urzadzen, ktéra bedzie
obecna kazdego dnia roboczego w godz. 5:30-13:30 w obu lokalizacjach (podzial godzinowy
dla kazdej lokalizacji do ustalenia); osoba sprawujaca nadzér i kontrole nie moze by¢ osoba
sprzatajaca oraz osoba realizujaca serwis dyzurny;

12) uwzgledniania uwag, przekazywanych przez upowaznionych pracownikow Zamawiajacego,

dotyczacych jakosci wykonywanych ustug, jezeli beda one zasadne;

13) realizowania przedmiotu zamdéwienia przez personel wykwalifikowany, nickarany, w sktadzie

osobowym, niezbgdnym do wykonywania ustug na najwyzszym, satysfakcjonujacym
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Zamawiajacego poziomie jako$ciowym.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedopuszczenia do wykonania czynnoéci sprzatania
0s6b, ktdrych wstep na teren pomieszczen podlegajacych sprzataniu stuzby ochrony MSWiA
uznajg za niepozadany. W powyzszym przypadku Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do
podania uzasadnienia odmowy dopuszczenia pracownika Wykonawcy do pracy. Wykonawca
zobowigzany bedzie wyznaczy¢ inng osobg w miejsce osoby niedopuszczonej do wykonywania
pracy. W przypadku niedopuszczenia przez stuzby ochrony MSWiA osoby(6b) do sprzatania
pomieszczen Zamawiajacego, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato odszkodowanie od
Zamawiajacego.
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(Zatgcznik nr 2 do Umowy nr
FORMULARZ OFERTY

Znak sprawy: ZER-ZAK-7/2019

pieczgl Wykonmnxcﬂ;/Pelnomacnika PVykoﬁmvcy

Wykonawea*

Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

e Zdnid iiiiinnen, r.)

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:

Telefon:
Adres e-mail:
Faks:

*W prrypadku oferty wspdlnej nalezy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

OFERTA
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na ,Sprzatanie obiektéw uzytkowanych przez Zakiad
Emerytalno-Rentowy MSWiA” skladam(y) niniejsza oferte oSwiadczajgc, ze:

1. Oferuje(emy) wykonanie calego zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w Opisie
przedmiotu zaméwienia, stanowiacym Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, za:
cene netto (bez podatku VAT): ..ocoiiieiiiiiiiniinicininnn, PLN*
cene brutto (z podatkiem VAT): ....ccooiiiiiiiiinninnnnnn . PLN**
FONRLE PIIIIOT ecmummmmmmmmsmnn o mmniismd s SR RS EF 6 RS R R A A e T D s e /100
Cena
Maksymalna Cena Stawka . Laczna cena b.gczna cena
5 i ; jednostkowa
L Nazwa uslugi ilo§¢ uslug do | jednostkowa | podatku p— netto brutto
P & wykonania w | za 1 miesige VAT bt ? (wzl)* (w zh*
miesigcach netto (w zh* (w %) (w zl)* (kol.4 x kol.5) (kol.4 x kol.7)
i 2 4 5 6 7 8 9
Utrzymanie czysto$ci wewnatrz
budynku zlokalizowanego
w Warszawie przy
1. | ul. Pawinskiego 17/21 4
Razem powierzchnia w
przyblizeniu 4125,2 m’
Rozliczenie miesigczne
Utrzymanie czystosci wewnatrz
3 budynku zlokalizowanego 4
" | w Warszawie przy
ul. Sandomierskiej 5/7

e T = el e L ..aaa——
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Cena

Maksymalna Cena Stawka : Laczna cena L.jczna cena
_— A jednostkowa
. ilo§¢ ustug do | jednostkowa | podatku - netto brutto
Lp. Nazwa uslugi : vire za 1 miesigc
wykonaniaw | za 1 miesigc VAT — (w zh* (w zh)*
miesigeach | netto (wzl)* | (w %) (‘:‘;])2 (kol.4 x kol5) | (kol.4xkol7)
1 2 4 5 6 7 8 9

Razem powierzchnia w
i . 2

przyblizeniu 5274 m

Rozliczenie miesieczne

LACZNA CENA NETTO (SHoWRI€)...eueuiiniiiiiiiiieiininienrrierireseseenreeennns

LACZNA CENA BRUTTO (stownie)

.......................................................

UWAGA!

*  Ceny naleiy poda¢ 7 dokladnosciq do dwdch miejsc po przecinku,

** Wykonawca zobowigzany jest podaé podstawe prawnq zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT)
innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia ; ww. podatku,

***Zamawiajqcy odrzuci oferty, w ktdrych Wykonawcy zaoferujq ceny jednostkowe netto o wartosci ,,0” (definicje
ceny zawiera ustawa 7 dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ushig
[Dz. U, z 2019 r. poz. 178)).

2. Wadium wplacone w pienigdzu nalezy zwrocic na rachunek bankowy
S o S U S S0 S0 SR S o 8558 RSRS8O R

3. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w  ramach
ITEREINAN covensscmmmasnescmasemsessoasecsonsnssasss e o S S S S S M B D A :

4. Zamodwienie zrealizuje(emy):
1" BEZ udzialu Podwykonawcow;
[1' z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Czgs¢ zamowienia, ktérej wykonanie zostanie

Lp. Firma i Podwyk
2 pnag aulep ROV yRODANEY powierzone Podwykonawcy

2.

5. Cena wskazana w pkt 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia,
w tym koszty robocizny, koniecznego sprzgtu, zakupu atestowanych $rodkéw czystoéci oraz
wyposazenia 1 materiatow niezbgdnych do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, kosztow
ubezpieczenia oraz wszelkie nalezne cla, podatki i inne koszty majace wplyw na wartosé
wynagrodzenia.

6. Zamowienie zrealizujg(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zamdwienia.

7. Oswiadczam(y), ze akceptujg(emy) warunki rozliczen okreslone w pkt 4 Zapytania ofertowego i we
Wzorze umowy.

8. Zapoznalem(liSmy) sig ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czeScia Zapytania ofertowego
i akceptujg(emy) go bez zastrzezen oraz zobowiazujg(emy) si¢ w przypadku wyboru mojej/naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

9. Oferta jest wiazaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty.

10. Oswiadczam(y), ze:

' Zaznaczy¢ w sposéb wyrazny whaciwa informacie.
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[ ]* jestem(smy)
[* nie jestem($my)
matym lub $rednim przedsigbiorstwem.
(maly przedsiebiorca oznacza przedsigbiorce, kidry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych
spelnial lqcznie nastgpujqee warunki: zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikdw oraz osiggngt roczny
obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci
w zlotych 10 miliondw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie
przekroczyly réwnowartosci w zlotych 10 miliondw euro i kidry nie jest mikroprzedsigbiorcq; Sredni
przedsigbiorca oznacza przedsigbiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych
spelniat lqcznie nastepujgee warunki: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz_osiggngl roczny
obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci
w zlotych 50 miliondw euro, lub sumy akiywéw jego bilansu sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie
przekroczyly réwnowartosci w zlotych 43 milionow euro i ktdry nie jest mikroprzedsigbiorcq ani matym
przedsiebiorcq; Informacje wymagane wylqcznie do celéw staiystycznych.

11. Do oferty zalaczam(y) nastepujace dokumenty:

(miejscowosc 1 data)

(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

? Zaznaczyé w sposob wyrazny wilasciwa informacje.
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wzor umowy
UMOWA Nr /2019

zawarta w dnit .............o..el s 2019 r. w Warszawie, pomiedzy:

Zaktadem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, z siedziba
w Warszawie przy ul. Pawiniskiego 17/21, 02-106 Warszawa, posiadajacym numery: NIP: 526-10-42-106,
REGON: 011320130, zwanym dalej w tresci Umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Zamawiajgcy i Wykonawea dalej zwani sq facznie Stronami lub kazdy z osobna Strona.

W wyniku przeprowadzenia postgpowania nr ZER-ZAK-7/2019, prowadzonego bez stosowania ustawy
zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.) —
wylaczenie na podstawie art. 4 pkt 8 w zw. z art. 6a, Strony zawieraja Umowg o nastepujace;j tresci:

§ 1.
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ushug sprzatania pomieszczeni uzytkowanych przez Zaklad
Emerytalno-Rentowy MSWiA w  Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21 oraz przy
ul. Sandomierskiej 5/7. Pomieszczenia uzytkowane przez Zamawiajacego przy ul. Sandomierskiej 5/7
w Warszawie sg wykorzystywane przez Centralng Komisjg Lekarskg oraz Mazowiecka Rejonowa
Komisjg Lekarska w Warszawie. Usluga obejmowac bedzie sprzatanie wewnatrz pomieszczen
na warunkach okre$lonych w Opisie przedmiotu zaméwienia stanowiacym Zatacznik nr 1 do Umowy oraz
w Umowie 1 w cenie jednostkowej okre§lonej w § 6 Umowy.

§2.

Podstawowe definicje

1. Podstawowe definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, oraz
dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktérych Zamawiajacy powiadomi
Wykonawee pisemnie,

2) niewykonanie Umowy — ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie w ogdle nie zostaje spetnione,

3) nienalezyte wykonanie Umowy — ma miejsce wtedy, gdy S$wiadczenie zostalo spetnione,
ale interes Zamawiajacego nie zostat zaspokojony w spos6b odpowiadajacy tresci Umowy,

4) sila wyzsza - zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia
1 przewidzenia, niezalezne od woli i intencji ktérejkolwiek ze Stron.

2. llekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy dotycza dni roboczych, nalezy przez te
dni rozumied dni kalendarzowe.
§3.
Zakres Umowy
1. Strony ustalaja, ze Umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia, jednak nie wcze$niej niz od dnia

2 wrzesnia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

2. Wykaz pomieszczen, ich powierzchnig catkowita oraz zakres i czgstotliwosé wykonania czynnosci
porzadkowych sktadajacych sig na przedmiot Umowy okre$la Opis przedmiotu zaméwienia, stanowiacy

Zatacznik nr 1 do Umowy.
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10.

11.

Wykonawca zobowiazuje do zapewnienia wlasnego sprzetu i wyposazenia (odkurzacze, wozki
serwisowe, drabiny, podesty itp.) oraz $rodkéw chemicznych, myjacych i czystosci w ilosci
niezbednych do wykonania przedmiotu Umowy.

Srodki czystosci uzywane przez Wykonawce musza by¢é wysokiej jakosci, biologicznie neutralne
i musza posiada¢ atesty dopuszczajace do stosowania w Polsce. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
kontroli érodkéw czystosci sprzetu i wyposazenia. Zta jako$é uzywanych srodkéw czystosci moze by¢
przedmiotem reklamacji. Szczegdtowe wymagania w zakresie stosowanych Srodkéw czystosci, sprzetu
i wyposazenia okresla Opis przedmiotu zam6wienia, stanowiacy Zatacznik nr 1 do Umowy.

§ 4.
Sposdéb wykonania przedmiotu Umowy

Uslugi sprzatania pomieszezen wewnatrz budynku kazdej z lokalizacji musza by¢ wykonywane w dni

robocze w godzinach 5:30-8:15 z wyjatkiem pomieszczen wymagajacych obecnodci uzytkownikow

pomieszezen, o ktérych mowa w ust. 2 gdzie ushugi sprzafania pomieszcezen musza by¢ wykonywane

w godzinach 8:15-11:00.

Wykaz pomieszczen wymagajacych sprzatania w obecnosci uzytkownikow, zlokalizowanych

w siedzibie Zamawiajacego — przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie zostanie przekazany

Wykonawcy w dniu zawarcia Umowy.

Wykaz pomieszczeti bedzie na biezaco aktualizowany przez Naczelnika lub Zastepce Naczelnika

Wydzialu Administracyjnego i przekazywany do wiadomosci Wykonawcy w formie pisemnej lub

w formie elektronicznej na adres mailowy wskazany w § 14 ust. 3 pkt. 2 Umowy.

Przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu Umowy Wykonawca przekaze Zamawiajacemu listg

o0séb skierowanych do realizacji ustug sprzatania zgodnie z Opisem przedmiotu zamdéwienia,

stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy. Lista 0sob bedzie na biezaco aktualizowana.

Wejécie na teren MSWiA (obiekt przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie) 0sob skierowanych do

realizacji przedmiotu Umowy bedzie odbywalo sig¢ na podstawie listy osob przekazanej stuzbom

ochrony MSWiA.

Klucze do sprzatanych pomieszczen beda przekazywane kazdorazowo w dniu §wiadczenia ushug

osobom skierowanym przez Wykonaweg do realizacji przedmiotu Umowy, ktérych dane zostana

zamieszczone na liscie, o ktorej mowa ust. 4, na portierni przez ochrong budynkéw. Po zakonczeniu
sprzatania osoby sprzatajace beda zamyka¢ pomieszczenia na klucze i zdawac je pracownikom ochrony.

Kazdorazowe pobranie i zdanie kluczy bedzie potwierdzane wpisem w ksigzce ewidencyjne;.

Zamawiajacy udostepni nicodplatnie osobom  sprzatajacym, pomieszczenia konieczne do

przechowywania ubran, §rodkéw czystosci, sprzgtu i wyposazenia stuzacego do sprzatania.

Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ przed Zamawiajacym za nienalezyte wykonywanie ustug

bedacych przedmiotem Umowy, w tym za dzialania i zaniechania osob skierowanych przez

Wykonawce do realizacji ustug objetych przedmiotem Umowy.

W przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zaginigcia przedmiotéw w czasie sprzatania, Zamawiajacy

niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcg.

Uwagi i reklamacje dotyczace wykonywanych przez Wykonawce ustug, Zamawiajacy przekazywac

bedzie telefonicznie, e-mailem lub bezpo$rednio do osoby sprawujacej nadzor ze strony Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazany jest do natychmiastowej reakcji 1 przystapienia do usunigcia

nieprawidtowosci w czasie do 60 minut, od chwili dokonania zgloszenia.

W czasie realizacji Umowy Wykonawca zobowiazany bedzie do:

1) wykonywania prac porzadkowych i utrzymywania czystosci przy uzyciu wlasnego sprzgtu
i wyposazenia oraz §rodkow czystosci,

2) udostepniania upowaznionym pracownikom Zamawiajacego w celach kontrolnych srodkow
czystoéci, sprzetu i wyposazenia, o ktorych mowa w pkt 1 z wymogami okreSlonymi w Opisie
przedmiotu zaméwienia, stanowiacym Zatacznik nr 1 do Umowy, na kazde zadanie Zamawiajacego;

3) zapewnienia we wlasnym zakresie i na swdj koszt odpowiedniego stanu zaopatrzenia w niezbedne
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materiaty, Srodki czystosci, sprzgt i wyposazenie;

4) zabezpieczenia toalet w $rodki czystoéci i higieny (tj. papier toaletowy, papier do wycierania rak,
mydto w plynie, $rodki zapachowe i dezynfekujace do toalet) w miare ich zuzywania;

5) zaangazowania co najmniej 8 oséb jednoczesnie sprzatajacych w kazdym dniu roboczym w godz.
5:30-11:00 (kazda osoba zaangazowana w czynno$ci sprzatajace) w budynku zlokalizowanym przy
ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie;

6) zaangazowanie co najmniej 2-ch o0séb jednoczesnie sprzatajacych w kazdym dniu roboczym
w godz. 5:30 — 11:30 w budynku zlokalizowanym przy ul. Sandomierskiej 5/7 w Warszawie;

7) zapewnienia dyZuru jednej osoby sprzatajacej (serwis dyzurny) w godz. 8:15 — 16:15, w dni robocze
w budynku zlokalizowanym przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie, przy czym osoba $wiadczaca
serwis dyzurny nie moze by¢ osoba sprzatajaca w godzinach 5:30 — 11:00;

8) zapewnienie dyzuru jednej osoby sprzatajacej (serwis dyzurny) w godz. 8:15 — 16:15, w dni robocze
w budynku zlokalizowanym przy ul. Sandomierskiej 5/7 w Warszawie, przy czym osoba $wiadczaca
serwis dyZurny nie moze by¢ osoba sprzatajaca w godzinach 5:30-11:30;

9) zapoznania pracownikéw wyznaczonych do wykonywania uslug z przepisami sanitarnymi, BHP
1 przeciwpozarowymi;

10) wyposazenia oséb sprzatajacych w odziez ochronna, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa;

11) zapewnienia co najmniej jednej osoby sprawujacej nadzor nad osobami sprzatajacymi,
przeprowadzajacej kontrole realizacji ustug, sprawujacej nadzér nad zaopatrzeniem w $rodki
czystosci, sprzet i wyposazenie, przeprowadzajacej kontrole sprawno$ci urzadzen, ktéra bedzie
obecna kazdego dnia roboczego w godz. 5:30-13:30 w obu lokalizacjach (podziat godzinowy dla
kazdej lokalizacji do ustalenia). Osoba sprawujaca nadzor i kontrolg nie moze by¢ osoba sprzatajaca
oraz osobg realizujacy serwis dyzurny;

12) uwzgledniania uwag, przekazywanych przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego,

dotyczacych jakosci wykonywanych ustug, jezeli beda one zasadne;

13) realizowania przedmiotu Umowy przez personel wykwalifikowany, niekarany, w skiadzie
osobowym, niezbgdnym do wykonywania uslug na najwyzszym, satysfakcjonujacym
Zamawiajacego poziomie jakoSciowym.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedopuszczenia do wykonania czynnoéci sprzatania oséb,
ktérych wstgp na teren pomieszczef podlegajacych sprzataniu stuzby ochrony MSWiA uznajg za
niepozadany. W powyzszym przypadku Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do podania uzasadnienia
odmowy dopuszczenia pracownika Wykonawcy do pracy. Wykonawca zobowigzany bedzie wyznaczy¢
inng osobg w miejsce osoby niedopuszczonej do wykonywania pracy. W przypadku niedopuszczenia
przez stuzby ochrony MSWiA osoby(6b) do sprzatania pomieszczeti Zamawiajacego, Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato odszkodowanie od Zamawiajacego.

§5.
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy, polisa ubezpieczeniowa

1. Strony uzgadniaja nastepujace zasady odpowiedzialno$ci Wykonawcy z tytulu niewykonania lub
nienaleznego wykonania Umowy:

1) Wykonawea ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizowanie ustug niezgodnie z Opisem przedmiotu
zamdwienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy, w tym réwniez nie w pelnym zakresie lub bez
widocznego efektu;

2) Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za razace niedbalstwo lub dziatania, skutkujace szkoda
materialna, o ktdrej mowa w ust, 4;

3) Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoSci w pkt 1 i 2 jezeli niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie Umowy powstato z:

a) przyczyn wystepujacych wylacznie po stronie Zamawiajacego;
b) przyczyn sit wyzszych lub jej nastgpstw;
4) dowdd, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy wynikalo z okolicznosci,
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o ktérych mowa pkt 3 ciagzy na Wykonawcy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ posiadaé, przez caly okres realizacji Umowy, aktualna polisg
ubezpieczeniowa od odpowiedzialnodci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na
sume gwarancyjna minimum 50.000 zt (pieédziesigt tysigey ztotych 00/100) na jedno i wszystkie
zdarzenia. Jezeli w trakcie obowiazywania Umowy polisa utraci wazno$¢, Wykonawca zobowigzany
jest dostarczy¢ mowa polisg, nie pdzniej niz na 7 dni przed utrata waznoSci dostarczonej polisy.
W przypadku braku aktualnej polisy, Zamawiajacy moze wstrzymaé realizacje przedmiotu Umowy do
czasu jej dostarczenia lub rozwiagza¢ Umowe z przyczyn, za ktére odpowiedzialny jest Wykonawca.
Na dzien podpisania Umowy Wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
CYTIEIEIE 1 s 395 55550 A 5 S S i M S O RS A A R 1
W przypadku stwierdzenia przez ktérakolwiek ze Stron szkod materialnych, w tym powstatych
w wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, m.in. stwierdzenia kradziezy lub
zaginiecia mienia, zniszczenia lub uszkodzenia mienia, nieszczesliwego wypadku spowodowanego
niewlasciwym wykonaniem ushugi sprzatania, kazda ze Stron winna zawiadomi¢ druga Strong celem
wyjasnienia i udokumentowania w formie protokotu zawierajacego rodzaj i szacunkowsq wartosé
zaistniatych szkod wraz z opisem zdarzenia oraz okre$leniem winy. Wykonawca ponosi pelng
odpowiedzialnoéé za mienie Zamawiajacego oraz za wszelkie ewentualne szkody, ktore spowoduje
Zamawiajacemu lub osobom trzecim podczas realizacji Umowy.
§ 6.
Wynagrodzenie i zasady rozliczen
Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy
RPAOBE possmmmeonsssmmonssanyi zl netto (STownie: ....ooovvveeiiiiii e /100), plus nalezny
podatek od towarow i ustug (VAT), co Stanowi ..............c.coeoeemnniin zl brutto (stownie:
....................................... /100), zgodnie z Formularzem oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Umowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 platne bedzie w cyklach miesigcznych ,,z dotu™ oddzielnie dla
kazdej lokalizacji w wysokosci:
F:) R 7zl (stownie: ................ ) brutto dla wykonania przedmiotu Umowy w zakresie
dotyczacym pomieszczen przy ul. Pawinskiego 17/21 w Warszawie;
B) s zt (stownie: ................. ) brutto dla wykonania przedmiotu Umowy w zakresie
dotyczacym pomieszczet przy ul. Sandomierskiej 5/7 w Warszawie.
- zgodnie z Formularzem oferty, stanowiacym Zatacznik nr 2 do Umowy.
Wartoé¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
Umowy, w tym koszty robocizny, koniecznego sprzetu, zakupu atestowanych $rodkow czysto$ci oraz
wyposazenia i materiatéw niezbgdnych do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy, kosztow
ubezpieczenia oraz wszelkie nalezne cla i podatki. Warto$¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, nie
bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie realizacji Umowy, z zastrzezeniem § 13 ust. 1 pkt 2 Umowy.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich, bez zaliczek
oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.
Platnoéci z tytulu $wiadczenia ustug beda nastepowaly miesigeznie ,,z dohu”, przelewem na rachunek
bankowy WYKGIAWEY I «vuw. cunrsssivmrsvinssnsmsrssvmnnanis , w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury wystawionej odrgbnie dla kazdej
z lokalizacji.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktur nieprawidiowo wystawionych,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub
podpisania przez Wykonawcg noty korygujace;.
Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia warto§ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy
o wartoéé naliczonych kar, na zasadach okre$lonych w § 7 ust. 10 Umowy.
Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sig datg obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

e e e e e e s
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W przypadku gdy okres realizacji Umowy obejmuje niepelny miesigc kalendarzowy, rozliczenie
wynagrodzenia odbedzie sig proporcjonalnie (liczba dni $wiadczonej ushugi podzielona przez liczbe dni
W miesigcu).
§7.
Kary umowne

Strony ustalaja, Ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien zawartej Umowy

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 10% wartoci maksymalnego

wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy,

z zastrzezeniem ust. 2-4,

W przypadku nienalezytego wykonania ustug w danym dniu, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare

umowna w wysokosci 200 zt.

Z tytulu nieprzystapienia do usunigcia nieprawidtowosci w ciagu 60 minut, o ktérych mowa w § 4 ust.

10 Umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 0,1% wartosci

maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 Umowy

W przypadku, gdy w jednym miesigcu kalendarzowym reklamacja z tytutu nienalezytego wykonania

czynnosci porzadkowych powtérzy si¢ dwukrotnie w tym samym obiekcie, Wykonawca zaplaci

Zamawiajacemu karg umowa w wysokosci 0,5% warto$ci maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego karg umowna w nastepujacej wysokosci:

1) w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczgty dzien roboczy opéznienia w przedlozeniu
Zamawiajgcemu kazdego z dokumentéw odrgbnie, o ktérych mowa w § 9 ust. 4 Umowy;

2) w wysoko$ci 500,00 zt odrebnie za kazdy stwierdzony przypadek niespelnienia wymogow
okreslonych w § 9 ust. 5 Umowy;

3) w wysokoSci 100,00 zt odrgbnie za kazda osobg - za kazdy rozpoczety dzien roboczy,
w ktorym osoba, wykonujaca czynnosci, o ktérych mowa § 9 ust. 1 Umowy, wykonata przedmiot
Umowy na innej podstawie niz umowa o prace;

4) w wysokoSci 100,00 zt odrebnie za kazda osobg - za kazdy rozpoczety dzien roboczy,
w ktérym osoba, wykonujaca czynnosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 Umowy, wykonywata
przedmiot Umowy z wynagrodzeniem w wysoko$ci mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za
pracg ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177).

W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokoéci 20% wartosci

maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1

Umowy.

Niczaleznie od postanowien ust. 1-6, Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego pokrycia

w pelnej wysokosci szkody materialnej wyrzadzonej Zamawiajagcemu przez niewykonanie lub

nienalezyte postanowient Umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 4 Umowy.

W przypadku, gdy wysokos¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyiszy wysoko$é kar

umownych okreslonych w ust. 1-6, Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania

uzupetniajacego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogélnych okreslonych w Kodeksie
cywilnym.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1-5 podlegajg sumowaniu. L.aczna wysokoé¢ kar umownych

ograniczona jest do 50% wysokoéci maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1

Umowy.

Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem

do Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwoty

naliczonej kary umownej. W przypadku niezaplacenia naliczonej kary umownej przez Wykonawce
wterminie do 14 dni od otrzymania noty obcigzeniowej na konto Zamawiajacego

T camimms s i Sos s aTe  SA , Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej
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z wynagrodzenia Wykonawcy, bez uzyskiwania jego zgody. Brak wplaty naliczonej kary umownej oraz
brak mozliwoéci potracenia naliczonej kary umownej z faktury upowaznia Zamawiajacego
do wystawienia wezwania do zapfaty.
§8.
Wspolpraca migdzy Wykonawcq, a Podwykonawcami

1. Zgodnie ze zlozona oferta Wykonawca wykona przedmiot Umowy w pelni wilasnymi sitami
(w przypadku braku wskazania w Formularzu oferty Podwykonawcow).

2. W przypadku zamiaru powierzenia realizacji przedmiotu Umowy Podwykonawcy(om) Wykonawca jest
zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe(y) Podwykonawcy(éw) oraz czesc
przedmiotu Umowy, ktéra bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez
niego(nich) zadan.

3. Powierzenie do realizacji przedmiotu Umowy dodatkowemu(ym) Podwykonawcy(om), zmiana
Podwykonawcy(éw) lub zmiana zakresu prac powierzonych Podwykonawcy(om), od dnia zawarcia
Umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego.

4, Wykonawca zobowiazuje sig do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez Wykonawceg nie
bedzie(a) powierzal(li) wykonania catoci lub czeéci powierzonych jemu(im) prac dalszym
Podwykonawcom, chyba, ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgodg na takie powierzenie.

5. W przypadku realizacji Umowy z udzialem Podwykonawcow, Wykonawca zobowiazuje sie do
koordynowania prac realizowanych przez Podwykonawcow w zakresie prawidtowej realizacji Umowy.

6. W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen Podwykonawcy(6w) Wykonawca ponosi petna
odpowiedzialnoé¢ za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy(éw), jak za wiasne dzialania Iub
zaniechania, niezaleznie od osobistej odpowiedzialnoéci Podwykonawcy(éw) wobec Zamawiajacego.

§9.
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji Umowy
zatrudnial(li) osoby wykonujace czynno$ci w zakresie sprzatania, na podstawie umowy o0 pracg
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040).
Wykonawca udokumentuje fakt poprzez zlozenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, na kazde
zadanie Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w ust. 1, byly zatrudnione przez caly okres
realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonaweg(6w) za wynagrodzeniem w wysokosci nie
mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za pracg, w przeliczeniu na pehy etat, ustalone na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2018 r. poz.
2177).

3. W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci kontrolnych
wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) odnosnie spelniania przez Wykonawcg lub
Podwykonawce(éw) warunkéw szczegélowo opisanych w ust. 1 i 2, w szczegdlnodei do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia speliania wymogow,
o ktérych mowa w ust. 11 2.

4. W trakeie realizacji Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca lub Podwykonawca(y)
przedtozy(a) Zamawiajacemu w celu potwierdzenia spetnienia wymogow, o ktorych mowa w ust. 112,
w terminie nie diuzszym niz 5 dni roboczych, od dnia przestania przez Zamawiajacego wezwania
pisemnie lub e-mailem, nizej wskazane dowody:

1) oéwiadczeniec Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) o zatrudnieniu na podstawie umowy
0 prace osob wskazanych w ust. 1, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oéwiadczenie to
powinno zawieraé w szczegélnoéci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, date
zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem czynnoéci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju umowy o pracg oraz
podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w  imieniu Wykonawey lub
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Podwykonawcy(ow);

2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu oséb wykonujacych czynnoSei,

o ktéorych mowa w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokoSci nie mniejszej niz minimalne
wynagrodzenie za pracg ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg w przeliczeniu na pelny etat;

3) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawcg lub Podwykonawcg(6w) kopie(e)

umowy(6w) o pracg os6b wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktérych dotyczy
ww. oSwiadczenic Wykonawcy. Kopie umoéw powinny zostaé zanonimizowane w sposéb
zapewniajgcy ochrong danych osobowych pracownikdw, tj. w szczegdlnoéci bez adreséw i nr
PESEL pracownikow. Imig i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak:
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace powinny byé¢ mozliwe do zidentyfikowania;

4) zaswiadczenie wlaSciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace oplacanie przez Wykonawce lub

Podwykonawce(6w) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytuhu zatrudnienia na
podstawie umow o pracg za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy pracownikéw, ktérzy kontynuuja
zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(ow);

5) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub Podwykonawce(éw) kopig dowodu

potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang

w spos6b zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z pézn. zm.), imi¢

inazwisko pracownika nie podlega anonimizacji - dotyczy pracownikéw nowozatrudnionych przez

Wykonawcg lub Podwykonawce(ow).
Nieztozenie przez Wykonawceg lub Podwykonawcg(6w) w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, nie dhuzszym niz 5 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajacego dowodéw, w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcg lub Podwykonawce(6w) wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg traktowane bedzie, jako niespelnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0séb wykonujacych czynnoéci wskazane w ust. 1 i stanowié
bgdzie podstawg do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w § 7 ust. 5 pkt 2 Umowy.
W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strong skladajaca o$wiadczenie
w tym zakresie) z osobg zatrudniona/ osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
do wykonania czynnosci, o ktérych mowa w wust. 1, przed zakoficzeniem realizacji Umowy,
Wykonawca lub Podwykonawca(y) zobowigzany(i) jest/sa do zatrudnienia na to miejsce innej(ych)
osoby/ 0s6b na podstawie umowy o prace w celu zagwarantowania realizacji przedmiotu Umowy
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w Opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym
Zalacznik nr 1 do Umowy.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawceg(6w), Zamawiajacy moze zwrocié sig o przeprowadzenie kontroli przez Pandstwowa
Inspekeje Pracy.
Za wszelkie dziatania i zaniechania oséb skierowanych przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) do
realizacji przedmiotu Umowy odpowiada wytgcznie Wykonaweca.

§ 10.
Poufnosé informacji

Strony Umowy zobowiazuja sig traktowa¢ wzajemnie jako poufne wszelkie informacje powziete
w trakcie realizacji Umowy stanowigce tajemnicg drugiej Strony, w tym w szczegdlnoéci informacje
dotyczace sposobu uzywanych zabezpieczen oraz ich rozwiazaf technicznych. Strony Umowy nie
wykorzystaja tych informacji do innych celéw niz zwiazanych z realizacja Umowy i nie ujawnig ich
osobom trzecim, za wyjatkiem osOb reprezentujacych Zamawiajacego i Wykonawce w zakresie
niezbgdnym do prawidlowego wykonywania przedmiotu Umowy. Zasada poufnosci obowiazuje
réwniez pracownikéw Zamawiajacego i osoby skierowane do realizacji przedmiotu Umowy przez
Wykonawce.
Wykonawca bedzie zwolniony z obowiazku zachowania w poufnosci uzyskanych informacji, jezeli
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obowiazek ich ujawnienia wynikaé bedzie z bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa,
prawomocnego orzeczenia sadowego lub polecenia urzgdowego wydanego przez wlasciwy organ
w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek
informacji poufnych Wykonawca bedzie zobowiazany do natychmiastowego poinformowania
Zamawiajacego.

3. Obowiazek zachowania w poufnoéci wszelkich informacji zwiazanych z Umows obowiazuje od dnia jej
zawarcia i trwa réwniez po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu. W przypadku realizacji obowiazkow
wynikajacych z Umowy przez Podwykonawce(6w), zapisy ninigjszego paragrafu dotyczace zachowania
poufnoéci oraz przestrzegania przepiséw o ochronie danych obowiazuja réwniez Podwykonawce(ow),
Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcy(6w) zwiazane ze zobowiazaniem do zachowania
poufnosci jak za dziatania wtasne.

4. Wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania sig przez Wykonawceg
7z zobowiazan, o ktérych mowa w ust. 1-3, za szkody wyrzadzone osobom trzecim spowodowane
dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w pelnej wysoko$ci wytacznie Wykonawca.

5. Strony Umowy zobowigzane sg do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 1. nr 119/1 z pén. zm.) dalej ,,RODO”.

6. Osoba dedykowang do kontaktu z Zamawiajacym w zakresie ochrony danych osobowych ze strony

Wykonawey jest Patii vwsusuammsrasimassevsmig gtell o , €Al oo
7. Osoba dedykowana do kontaktu z Wykonawca w zakresie ochrony danych osobowych ze strony
Zariavia acept jest PANA cusvemmmmanimmmswssaios O (- FP——— , €-MAll cvveveeeciie .

8. Zmiana dedykowanych 0séb do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych nie stanowi zmiany
treci Umowy. Kazda ze Stron Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie dedykowanych
0s6b do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych oraz danych teleadresowych, zawiadamiajac
niezwlocznie o tym na pismic lub w formie elektronicznej druga Strong Umowy na adresy mailowe
wskazane w § 14 ust. 3 Umowy.

9. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajacy informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych os6b skierowanych przez Wykonawcg do realizacji
przedmiotu Umowy jest Dyrektor Zakladu Emerytalno — Rentowego Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji z siedziba w Warszawie (02-106) ul. Pawinskiego 17/21,
zwanym dalej: ,,Dyrektor ZER MSWiA”;

2) Dyrektor ZER MSWiA powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym Wykonawca oraz jego
osoby skierowane do wykonania przedmiotu Umowy mogg si¢ skontaktowaé w przypadku
jakichkolwiek pytann lub uwag dotyczacych przetwarzania danych osobowych i praw
przyshugujacych na mocy przepisow o ochronie danych osobowych. Dane kontaktowe:
iodo@zer.mswia.gov.pl;

3) dochowuje szczegdlnej staranno$ci przy przetwarzaniu danych osobowych i wdraza
odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzykom naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych wynikajacym z zakresu,
charakteru, kontekstu 1 celow przetwarzania danych;

4) moze przetwarzaé dane osobowe o0sob skierowanych do wykonania przedmiotu Umowy
w celach niezbednych do wykonania i realizacji Umowy, zwigzanych zdochodzeniem
ewentualnych roszczen i odszkodowan, udzielania odpowiedzi na pisma, wnioski i skargi,
udzielania odpowiedzi w toczacych sig postgpowaniach;

5) podstawa prawna przetworzenia danych jest:

a) niezbednoéé do wykonywania Umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
b) koniecznoéé wypetienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO);

6) dane osobowe moga zosta¢ ujawnione:
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a) pracownikom Zamawiajacego upowaznionym do kontaktu w zwiazku z realizacja Umowy,
b) stuzbie ochrony MSWiA;

7) bedzie przechowywal dane osobowe o0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
przedmiotu Umowy przez okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie
przechowywania dokumentacji;

8) osobom skierowanym przez Wykonawce do wykonania przedmiotu Umowy przystuguje prawo
dostegpu do ftreci swoich danych oraz prawo sprostowania danych nieprawidtowych,
uzupelniania danych niekompletnych, ograniczenia przetwarzania;

9) przekazane dane osobowe nie beda podlegaé decyzjom podejmowanym w sposob
zautomatyzowany (bez udzialu cztowieka), nie beda réwniez wykorzystywane do profilowania;

10) Wykonawca oraz osoby skierowany do wykonania przedmiotu Umowy maja prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, ze przetwarzanie danych
osobowych zwiazanych z realizacja Umowy narusza przepisy RODO.

§11.
Odstgpienie od Umowy

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej Umowy, jesli zajdzie istotna zmiana okolicznoéci powodujaca,

ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé w chwili

zawarcia Umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomoéci o powyzszych okolicznos$ciach.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, w trybie natychmiastowym, z konsekwencjami okre$lonymi

w § 7 ust. 6, jezeli opoznienie w wykonaniu przedmiotu Umowy bedzie trwalo diuzej niz trzy dni

robocze lub w przypadku, co najmniej trzykrotnego w miesiacu kalendarzowym zgloszenia na pismie

zastrzezenia dotyczacego jako§ci sprzatania w danym obiekcie.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od niezrealizowanej czgéci Umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o przyczynie

odstapienia, z konsekwencjami okreslonymi w § 7 ust. 6 Umowy w sytuacji, gdy:

1) Wykonawca powierza realizacj¢ przedmiotu Umowy lub jego czgsci Podwykonawcy(om), zatrudnia
dodatkowego(ych) Podwykonawcg(éw) lub dokonuje zmiany zakresu prac powierzonych
Podwykonawcy(om) bez zgody Zamawiajacego,

2) Wykonawca nienalezycie wykonuje Umowe i nie stosuje si¢ do uwag Zamawiajacego lub narusza
postanowienia Umowy i w przypadku gdy po uplywie 7 dni od wezwania przez Zamawiajacego do
zaniechania przez Wykonawce naruszen postanowien Umowy i usuniecia ewentualnych skutkéw
naruszen, Wykonawca nie zastosuje sig¢ do wezwania,

3) Wykonawca nie dostarczy Zamawiajacemu dokumentow, potwierdzajacych zawarcia ubezpieczenia
OC, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 Umowy wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie optaty
sktadki ubezpieczeniowe;.

Odstapienie od Umowy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, moze nastapi¢ po bezskutecznym

uptywie dodatkowego 7-dniowego terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na dostarczenie

brakujacych dokumentéw.

Strony o$wiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajacego,

o ktéorym mowa w ust. 1-3, odstapienie od Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwoéci

dochodzenia kar umownych.

W przypadku odstapienia od Umowy Wykonawca moze zadaé wytacznie wynagrodzenia naleznego do

momentu ztozenia przez Zamawiajacego oswiadczenia o odstapieniu.

Odstgpienie od Umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci i wymaga okre$lenia

przyczyny odstapienia.

§12
Rozwigzanie Umowy
Umowa moze zostac rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej w terminie natychmiastowym,
w przypadku:

L ]
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1) zmiany w trakcie obowigzywania Umowy przepisow prawnych regulujacych dzialalnos¢ objeta
przedmiotem Umowy, jezeli wejScie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacj¢ Umowy,

2) niedostarczenia Zamawiajacemu nowej polisy ubezpieczeniowej wraz z dokumentem
potwierdzajacym dokonanie optaty, w ciggu 3 dni roboczych, liczonych od dnia utraty wazno$ci
aktualnej polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 Umowy, z konsekwencjami
okreslonymi w § 7 ust. 1 Umowy,

3) =zaprzestania wykonywania dziatalno$ci w zakresie realizacji przedmiotu Umowy.

2. W przypadku rozwiazania Umowy Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonanej czg$ci Umowy.
§13;
Zmiana postanowieri Umowy
1. Z zastrzezeniem przypadkéw uregulowanych w Umowie odmiennie dopuszcza sig za zgoda obu Stron
wprowadzenie do Umowy zmian w przypadkach dotyczacych:

1) wystapienia wydarzenia nieprzewidywalnego, pozostajacego poza kontrolg Stron, ktére pojawi sig
po zawarciu Umowy i spowoduje niemozliwo$¢ wywiazania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacych wplyw na realizacjg
przedmiotu Umowy,

3) je§li wystapi konieczno§¢ rezygnacji z realizacji czgsci lub calosci Umowy, podyktowana
zaistnieniem sily wyzszej lub okolicznosei, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie
zawarcia Umowy.

2.  Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy, za
zgoda Stron Umowy i wymagajg ancksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 14.
Kontakty i zawiadomienia

1. Whnioski, zadania, zawiadomienia i inne informacje zwiazane z realizacja Umowy bgda przekazywane
pisemnie, listem poleconym, poczta elektroniczna lub beda sktadane bezposrednio w siedzibie Strony za
pokwitowaniem odbioru ztozonym przez upowazniona osobe.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastgpujace:
1) Zamawiajacy: .cocveeevvervvicrreiiieniissnninsinins
2) WYIONAWEAT v e miai g

3. Osoby upowaznione do kontaktoéw w zwiazku z realizacja Umowy:

1) Ze strony ZamawiajaC0: ....ueseisissrisemsisssssnssissnsstassoiassrssssssasnssssmmsnininasss
D) T SHOBT WHKOTEWEN nrnnromsssrisiiiisss i s A e S

3) Kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu lub adresu poczty elektronicznej i 0s6b upowaznionych
do kontaktéw wymaga natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej, bez
koniecznoéci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencje dorgczona na adresy do
korespondencji wskazane w ust. 3, kazda ze Stron uzna za prawidlowo dorgczona. W przypadku
niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swojego adresu, kazda ze Stron przyjmuje na siebie
odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu niewskazania drugiej Stronie
aktualnego adresu.

§ 15.
Postanowienia korncowe

1. Zadna ze Stron niec moze przenieéé praw i obowiazkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z zawartej Umowy na rzecz 0sob trzecich.

2. Oéwiadczenia oraz zgloszenia zwiazane z realizacja Umowy, kierowane do drugiej Strony, dokonywane
beda w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w:
1) § 10 ust 6-7 Umowy — w zakresie ochrony danych osobowych,
2) § 14 ust. 3 Umowy - w zakresie realizacji przedmiotu Umowy

3. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknaé z Umowy, Strony beda dazy¢ do ich polubownego

rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia sporu, kazda ze Stron
M
==
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moze wystapi¢ z powodztwem do sadu powszechnego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie obowiazujace przepisy prawa,
w szczegOlnosci:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145);
2) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040);
3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000
z pdzn. zm.);

4) ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
2215 z pozn. zm.);

5) wustawa z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2177);

6) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174
Z poZn. zm.);

7) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90);

8) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z4 maja 2016 r. nr 119/1 z pbzn. zm.)

5. Umowg sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
Stron.

§ 16.
Wykaz zalgcznikow
Integralng czesé Umowy stanowia nastepujgce zataczniki:
1) Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdéwienia,
2) Zalacznik nr 2 — Formularz oferty,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

-
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Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

NR SPRAWY: ZER-ZAK-7/2019

WYKONAWCA(Y):

(NAZWA I ADRES)

Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej
dwéch ushug na rzecz firm/instytucji/urzedow o wartosci Iacznej co najmniej 10.000,00 zt brutto,
w zakresie odpowiadajacym wymaganiom okreslonym w pkt 6.1.2. Zapytania ofertowego.

Nazwa i adres podmiotu na

rzecz ktérego wykonano Opis przedmiotu Termin(y) Waitoic wikonsne/

Lp. | ustuge 1}1b na rzecz ktérego umowy/zam(?“denia wykonania/realizacji e
byta/jest wykonywana (ustugi) ushugi
ustuga
1.
2,
UWAGA!

Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,,dwie ustugi” ustugi realizowane w ramach jednej lub kilku umoéw.

PODPIS(Y):

(miejscowosc, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej
Ewidengji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.

W
e T e e e e e
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Zamawiajacy

Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Nazwa:

Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krotki opis udzielanego zamoéwienia:

Sprzatanie obiektow uzytkowanych przez
Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA.

Numer referencyjny nadany sprawie przez instytucje
zamawiajgcg lub podmiot zamawiajacy
jezeli dotyczy):

ZER-ZAK-7/2019

Wykonawea®

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:

Adres e-mail:

Faks:

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW

INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO*

1. O$wiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania sig¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.”

2. Oswiadczam, ze nie przekazuj¢ danych osobowych innych niz bezposrednio mnie
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie

do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. "

‘niepotr=ebne skresli¢

podpis i pieczgtka imienna osoby uprawnionej
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajqcej
peinomocnictwo

2 W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia tabelg powielié odpowiednio do liczby Wykonawcéw wspolne

sktadajacych oferte.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4

maja 2016 r. nr 119/1 z pdZn. zm.).
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