ZARZADZENIE NR 24
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
z dnia /{O lutego 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r., poz. 190), zarzgdza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 187 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
21 czerwea 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Warminsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie § 17 otrzymuje brzmienie:

»8 17. Do zakresu dzialania Wydzialu Finansow i Kontroli nalezy przygotowanie
1 opracowanie zbiorczego projektu budzetu Wojewody, sprawowanie nadzoru finansowego nad
jego realizacja oraz nad prawidlowym prowadzeniem gospodarki finansowej, przestrzeganiem
dyscypliny finanséw publicznych, w tym prowadzenie kontroli finansowej budzetu Wojewody,
sporzagdzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej w zakresie wykonania budzetu
Wojewody i dysponenta III stopnia, obstuga finansowo-ksiggowa budzetu dysponenta gléwnego
oraz dysponenta III stopnia, a takze panstwowych funduszy celowych iinnych $rodkow,
windykacja naleznosci budzetowych, udzielanie ulg w splacie naleznosci budzetowych,
prowadzenie i koordynacja kontroli wykonywanych w imieniu Wojewody, a takze realizacja
zadan z zakresu desygnacji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego (,,RPO”),
w szczegolnoscei:

1) opracowanie projektu budzetu Wojewody w zakresie dochodéw, wydatkow oraz budzetu
w ukladzie zadaniowym;

2) sporzadzenie planu dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody zgodnie z ustawa
budzetowa na dany rok;

3) przygotowywanie wnioskéw do Ministra Finansow o zwigkszenie budzetu z rezerwy
og0lnej i rezerw celowych budzetu panstwa oraz budzetu srodkow europejskich;

4) przygotowywanie decyzji Wojewody w sprawie zmian w budzecie, w tym zwigkszen
zrezerw celowych, przeniesien planu wydatkow miedzy rozdzialami i paragrafami
klasyfikacji budzetowej oraz migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego;

5) sporzadzanie harmonograméw dochodéw i wydatkow oraz zapotrzebowan na $rodki
budzetowe;

6) pelnienie w imieniu Wojewody funkcji dysponenta gléwnego w zakresie dysponowania
$rodkami budzetu panstwa w systemie TREZOR;

7) przekazywanie srodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia, dotacji jednostkom
samorzgdu terytorialnego i innym podmiotom, oraz pozostalych dotacji i Srodkéw
przyznanych na realizacje projektéw z udziatem $rodkow europejskich;

8) obstuga finansowa oraz prowadzenie pelnej ewidencji ksiggowej dysponenta gtéwnego
w zakresie dochodow i wydatkéw budzetowych, w tym dotacji celowych oraz srodkow
europejskich;

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cig dysponenta gtownego, w tym:

a) sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonania budzetu Wojewody,

b) sporzadzanie sprawozdan z pomocy publiczne]

¢) sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego;

d) sporzadzanie rocznego sprawozdania opisowego z wykonania budzetu Wojewody;,
10)koordynowanie realizacji zadan wydzialow Urzgdu zwigzanych z planowaniem

budzetowym i realizacja budzetu oraz przygotowaniem wnioskow dotyczacych zmian

w budzecie;



11)windykacja naleznosci pienigznych z wylaczeniem spraw nienaleznie pobranych
$wiadczen rodzinnych oraz swiadczen wychowawczych;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem ulg w splacie naleznosci budzetowych,
w tym: umarzanie, odraczanie termindéw platnosci oraz rozkladanie na raty naleznosci
budzetowych, z zastosowaniem przepiséw ustawy o finansach publicznych lub ordynac;ji
podatkowej, a takze przygotowywanie projektow decyzji i oswiadczen woli Wojewody
w tym zakresie;

13)obstuga finansowo — ksiegowa dysponenta III stopnia, w szczegdlnosci:

a) opracowanie planu finansowego dysponenta III stopnia,
b) realizacja wydatkow i dochoddw,
c) prowadzenie pelnej ksiggowosci,

d) prowadzenie kasy,

e) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe] i finansowej,

) naliczanie oplat zwigzanych z najmem lokali i innych powierzchni uzytkowych,

g) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

h) prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej srodkéw trwatych 1 wyposazenia;

14) obstuga finansowa zadan zespotow do spraw orzekania o niepelnosprawnosci;

15)w zakresie kontroli finansowe;j:

a) opracowywanie plandw kontroli finansowe;j,

b) prowadzenie kompleksowej kontroli gospodarki finansowej jednostek podlegtych
Wojewodzie, w tym zespolonych stuzb, inspekcji i strazy oraz przestrzegania przez
te jednostki realizacji procedury kontroli oraz zasady wstgpnej oceny celowosci
poniesionych wydatkow,

c) prowadzenie kontroli finansowej w jednostkach samorzadu terytorialnego
w zakresie:

- wykorzystania dotacji przekazanych z budzetu Wojewody na realizacje zadan,

- wykonania dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

d) prowadzenie kontroli finansowej w innych podmiotach w zakresie wykorzystania
dotacji przyznanych z budzetu Wojewody,

¢) opracowywanie wnioskow pokontrolnych oraz podejmowanie dziatan w celu
zapewnienia ich realizaciji,
f) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych przez
jednostki objete kontrolg finansowa oraz informowanie wiasciwych organow
o ujawnionych w wyniku kontroli przypadkach naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych;
16) w zakresie koordynacji i prowadzenia kontroli:

a) koordynacja wykonywania przez wlasciwe wydzialy Urzedu kontroli zadan z zakresu
administracji rzgdowej, realizowanych na podstawie ustaw lub porozumien przez
organy samorzadu terytorialnego i inne podmioty,

b) organizowanie, prowadzenie i koordynacja zleconych przez Wojewode kontroli
wykonywania przez organy zespolonej administracji rzadowej zadan wynikajacych
zustaw 1 innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich
zawartych, ustalen Rady Ministrow oraz wytycznych ipolecenn Prezesa Rady
Ministrow,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem upowaznien do kontroli dla
pracownikow Urzedu, w tym prowadzenie rejestru upowaznien do kontroli,



d) prowadzenie i koordynacja, zleconych przez Wojewode kontroli wykonywania przez
organy niezespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie zadan wynikajacych
zustaw 1 innych aktow prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich
zawartych,

e) przygotowywanie informacji organowi nadzoru na temat dziatalnosci kontrolne;
Wojewody oraz sporzagdzanie rocznego sprawozdania z dzialalnosci kontrolnej
Wojewody,

f) sporzadzanie rocznego planu kontroli Urzedu, na podstawie rocznych planéw kontroli
poszczegdlnych wydzialéw 1 nadzor nad jego wykonaniem,

g) prowadzenie i koordynacja kontroli wewnetrzne;j,

h) prowadzenie kontroli zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego w zakresie:

- zwrotu podatku akcyzowego =zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej,

- realizacji przez samorzad wojewoddztwa zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24
listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiazanych ustugach turystycznych
(Dz. U. 22020 r., poz. 2139, Dz. U. z 2021 r. poz. 1641 1 2317) oraz ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o uslugach hotelarskich oraz uslugach pilotow wycieczek
i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2211),

- realizacji doplat do ulgowych przejazdéw srodkami publicznego transportu
zbiorowego,

- Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG),
wynikajgcych z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy
(Dz. U. 22020 r., poz. 2296, Dz. U. 22021 r., poz. 16411 2105.),

- realizacji przez samorzad powiatowy nadzoru nad fundacjami,

- wydawania przez jednostki samorzadu terytorialnego koncesji i zezwolen, a takze
prowadzenia rejestrow dzialalnosci regulowanej, o ktérych mowa w art. 44

ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1621 2105),

- udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,

prowadzenie kontroli systemow teleinformatycznych oraz rejestréw publicznych,

uzywanych do realizacji zadan zleconych 2z zakresu administracji rzadowe]

w jednostkach samorzadu terytorialnego, stosownie do art. 25 ust. 1 pkt 3 lit. a) ustawy

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotow realizujacych zadania

publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070);

j) prowadzenie kontroli przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskow przez jednostki

samorzadu terytorialnego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego;

17) w zakresie wspotpracy z organami kontroli zewnetrznej:

a)
b)

prowadzenie ksigzki kontroli zewngtrznych w Urzedzie,

ewidencjonowanie i przechowywanie oryginalow protokotéw kontroli, informacji
o wynikach kontroli, wystapien pokontrolnych, not sygnalizacyjnych, a takze innych
dokumentow zawierajgcych ustalenia, oceny, wnioski 1 zalecenia z kontroli
przeprowadzonych w Urzgdzie, kierowanych do Wojewody przez organy kontroli
zewnetrznej oraz odpowiedzi udzielanych tym organom w sprawach wynikajacych
z tresci tych dokumentow, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej,

nadzor nad terminowym przygotowywaniem odpowiedzi na zalecenia pokontrolne
organéw kontroli zewnetrznej,



d)

e)

koordynacja czynnosci zwigzanych z przekazywaniem informacji organom kontroli
zewngtrznej,

koordynacja czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem komdrek organizacyjnych
Urzedu do kontroli finansowej i kontroli wtasciwego zarzadzania funduszami Unii
Europejskiej prowadzonej przez Europejski Trybunal Obrachunkowy;

18)realizacja zadan wynikajacych z pelnienia przez Wojewode funkeji Instytucji

Posredniczacej] w zarzadzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego 2004-2006;

19)realizacja zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

a)

b)

Warmia i Mazury:
przeprowadzanie kontroli planowych stuzacych potwierdzeniu speklniania kryteriow
desygnacji przez instytucj¢ zarzadzajaca RPO lub instytucje posredniczacg RPO,
okreslone w Rocznym Planie Kontroli, przygotowywanym przez Ministra
i zatwierdzanym przez niego,
przeprowadzanie kontroli doraznych - w instytucji zarzadzajacej RPO lub instytucji
posredniczacej RPO,
analizowanie lub weryfikowanie, do celow prowadzonych kontroli, w zakresie
kryteriow desygnacji informacji, dokumentow i danych dotyczacych RPO,
pozyskiwanie z centralnego systemu teleinformatycznego oraz innych Zrodet danych
i informacji dot. RPO,
archiwizacja wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja zadan oraz umozliwienie
dostepu do tych dokumentéw upowaznionym osobom lub organom;

20) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z obstugi panstwowych funduszy celowych

iinnych srodkow, w szczegodlnosci: przekazywanie $rodkoéw jednostkom samorzadu
terytorialnego i innym podmiotom, w tym rowniez niezaliczanym do sektora finansow
publicznych, obstuga finansowo — ksiggowa panstwowych funduszy celowych i innych
srodkow.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wQj
WARMINSKO-MAZURRSKI
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