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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym” lub ,NCBR”, z siedzibg

w Warszawie (00-801) przy ul. Chmielnej 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404 ) zaprasza
do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym

bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Tytul zamowienia

Wsparcie dziatan komunikacyjnych i promocyjnych w celu zwigkszenia dotarcia do opinii publiczne;j
z informacjami o dziataniach realizowanych w NCBR gtéwnie z FE, poprzez produkcje spotéw
radiowych.

2. Termin, miejsce oraz sposéb sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do konca dnia 24 kwietnia 2023 r. do godz.
23:59 poprzez jej przestanie drogg elektroniczng na adres monika.markiewicz@ncbr.gov.pl

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania

Monika Markiewicz, Dziat Wsparcia Komunikac;ji i Marketingu Strategicznego, e-mail:
monika.markiewicz@ncbr.gov.pl

4. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia oraz termin realizacji umowy

Przedmiotem zaméwienia jest produkcja minimum 4 (czterech), a maksimum 7 (siedmiu) spotéw
przeznaczonych do emisji w stacjach radiowych.

Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy (zamoéwienie
podstawowe). Po uptywie 12 miesiecy lub po wyczerpaniu kwoty zamdwienia podstawowego
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opciji i przedtuzenia terminu
realizacji zamdwienia maksymalnie o kolejne 12 miesiecy.

5. Miejsce realizacji zamoéwienia
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6. Cel zamoéwienia

Celem realizacji zaméwienia jest zwigkszenie dotarcia i umozliwienie wiekszemu gronu odbiorcéw,
tj. potencjalnym wnioskodawcom konkurséw uruchamianych przez NCBR, ze szczegdinym
uwzglednieniem konkursow finansowanych ze srodkéw unijnych, tj. z Programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG) czy Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego (FERS), mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie. Dziatanie ma na celu
poinformowanie potencjalnych beneficjentdéw o dziataniach realizowanych przez NCBR ze srodkow
unijnych, harmonogramach naboréw wnioskow oraz zachecenie ich do aplikowania w konkursach
uruchamianych w ramach perspektywy 2021-2027, co przyczyni sie do zwiekszenia liczby
skladanych wnioskow.

7. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest kreacja i produkcja minimum 4 (czterech), a maksimum 7 (siedmiu)
réznych spotéw radiowych, nagranych w profesjonalnym studiu nagraniowym na podstawie tresci
przekazanej przez Zamawiajgcego, kazdy o dlugosci 30 sekund. Spoty bedg dotyczyé m.in.
konkursow ogtaszanych w ramach Funduszy Europejskich i przeznaczone bedg do emisji

w stacjach radiowych o zasiegu ogolnopolskim lub regionalnym.

Do zadan Wykonawcy, w odniesieniu do kazdego spotu, bedzie nalezato:

a) opracowanie tekstu lektorskiego do akceptacji Zamawiajgcego, w oparciu o materiaty
dostarczone przez Zamawiajgcego i w porozumieniu z Zamawiajgcym, przed realizacja,

b) nagranie profesjonalnego lektora (Wykonawca przed nagraniem kazdego spotu, nie pozniej
niz 2 dni robocze od otrzymania wktadu merytorycznego od Zamawiajgcego, przedstawi
propozycje trzech gtoséw lektorskich, w tym minimum jednego meskiego i minimum
jednego kobiecego, sposrdd ktérych Zamawiajgcy do kazdego nagrania wybierze jedng),

c) udzwiekowienie, w tym zakup praw do wybranego podktadu muzycznego (Wykonawca
przedstawi kazdy spot z trzema propozycjami $ciezek dzwiekowych, sposrod ktérych
Zamawiajgcy kazdorazowo wybierze jedng),

d) produkcja spotéw na podstawie wytycznych zaakceptowanych przez Zamawiajacego,
ich udzwiekowienie, obrébka, postprodukcja, w terminie wskazanym w ofercie,
nieprzekraczajgcym 8 dni roboczych od zaakceptowania przez Zamawiajacego
wytycznych do przygotowania spotu,

e) przekazania wyprodukowanych spotéw do akceptacji Zamawiajgcego oraz uwzglednienia
ewentualnych zgtoszonych przez Zamawiajgcego drobnych poprawek,
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f) zapisanie wyprodukowanych i zaakceptowanych spotéw w formacie/-ach umozliwiajgcym/-
ych emisje na antenach rozgtos$ni radiowych i przekazane Zamawiajgcemu poprzez
udostepniony link do chmury wraz z metrykami spotow.

Zamodwienie obejmuje produkcje maksymalnie 7 spotow, z czego Zamawiajgcy zobowigzuje sie
zlecic¢ do realizacji co najmniej 4 (cztery) spoty (zaméwienie podstawowe). Z zastrzezeniem
powyzszego, ostateczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, ptatne bedzie w transzach,
odrebnie za kazdy wyprodukowany spot, na podstawie liczby faktycznie wyprodukowanych
spotéw. Zamawiajgcy zastrzega, Ze realizacje spotodw bedzie zlecac¢ sukcesywnie, w zaleznosci od
biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego, zwigzanego m.in. z ogtaszanymi konkursami i innymi
istotnymi przestankami dotyczgcymi dziatalnosci NCBR.

Dodatkowe informacje:

e Termin produkcji kazdego spotu (w tym nagranie, udzwiekowienie, obrébka, postprodukcija)
bedzie zgodny z ofertg przedstawiong przez Wykonawce, jednak nie przekraczajacy 8 dni
roboczych od zaakceptowania przez Zamawiajgcego wytycznych do przygotowania spotu.

e  Spoty bedg zawiera¢ informacje o dofinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych
srodkow, ktére zostang wypowiedziane przez lektora (ostateczna informacja nt. uwzglednienia
komunikatu oraz jego tres¢, bedzie potwierdzona przez Zamawiajgcego na etapie
przygotowania spotu do realizacji).

e W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca powinien uwzgledni¢ ,dobre praktyki” w zakresie
dostepnosci, w tym zastosowanie zasad prostego jezyka, tempa i rytmu czytania oraz
gtosnosci.

Podstawowe zasady wspotpracy:

1.  Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji zadania, ktéra bedzie
wspotpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

2. W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat
z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi
pracownikami Zamawiajgcego.

3. Przy realizacji zamowienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania sie
z Wykonawcg drogg mailowg, telefoniczng lub osobiscie.

4. Wszystkie materiaty, ktére powstang w trakcie realizacji zamowienia muszg by¢
przedstawione do ostatecznej akceptaciji Zamawiajgcego przed produkcja.

5. Materiaty przechodzg na wylgczng wtasnosé Zamawiajgcego i bedg przez niego
wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i czasie.
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6. Wraz z przekazaniem wyprodukowanych spotéw Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu

cato$¢ autorskich praw majgtkowych do wszelkich utworéw powstatych w wyniku realizacji
zamoéwienia, stanowigcych przedmiot prawa autorskiego, w celu ich swobodnego

wykorzystania, rozporzgdzania nimi i modyfikacji, bez Zzadnych ograniczen czasowych

i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym
wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2019 roku poz. 1231, ze zm.) (dalej jako ,ustawa o prawie

autorskim”), a w szczegolnosci w zakresie:

1)

korzystania z Utworu na wiasny uzytek oraz uzytek oséb trzecich, bez jakichkolwiek
ograniczen, w celach zwigzanych z realizacjg przez Zamawiajgcego powierzonych mu
zadan, w tym zadan publicznych;

utrwalenia, zwielokrotnienia, kopiowania, modyfikowania, wytwarzania dowolng
technikg egzemplarzy Utworu, w tym drukarskg, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowg, wprowadzania do pamieci komputeréw
i serwiséw sieci komputerowej;

obrotu oryginatem lub egzemplarzami, na ktérych Utwér utrwalono — wprowadzenie do
obrotu, uzyczenie, najem oryginatu lub egzemplarzy Utworow;

rozpowszechniania Utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 3) - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie;

wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych;

wprowadzania do obrotu Utworu na nosnikach zapiséw wszelkiego rodzaju, w tym np.
CD, DVD, Blue-ray, a takze publikacji wydawniczych realizowanych na podstawie
Utworéw powstatych w wyniku realizacji Umowy lub z ich wykorzystaniem;

wszelkiego rozpowszechniania, w tym wprowadzanie zapisow Utworu do pamieci
komputeréw i serwerdw sieci komputerowych, w tym ogdlnie dostepnych np. Internetu
oraz udostepnianie ich uzytkownikom takich sieci, tgcznie z utrwaleniem w pamieci
RAM w oryginalnej wersji jezykowej;

przekazywania lub przesytania zapiséw Utworéw pomiedzy komputerami, serwerami
i uzytkownikami (korzystajgcymi), innymi odbiorcami, przy pomocy wszelkiego rodzaju
srodkow i technik;

publicznego udostepniania Utworu, zarbwno odptatne, jak i nieodptatne, w tym emisji
w stacjach radiowych, w trakcie prezentacji i wydarzen oraz w taki sposob, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym takze
w sieciach telekomunikacyjnych i komputerowych lub w zwigzku ze $wiadczeniem
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ustug telekomunikacyjnych, w tym réwniez — z zastosowaniem w tym celu ustug
interaktywnych;

10) prawa do korzystania z Utwordéw w catosci lub w czesci oraz ich tgczenia z innymi
utworami, opracowania poprzez dodanie réznych elementéw, uaktualnienie,
ttumaczenie na inne jezyki.

7. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec 0so6b fizycznych
i/lub podmiotow z nim wspodtpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego
zamowienia.

8. Jesli w trakcie realizacji Umowy bedzie konieczne powierzenie przez Zamawiajgcego
przetwarzania danych osobowych Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia
z Zamawiajgcym Umowy powierzenia lub podpowierzenia przetwarzania danych
osobowych, ktérej wzér zostanie wystany wybranemu Wykonawcy. Przed podpisaniem
Umowy wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie wypetni¢ arkusz weryfikacji podmiotu
przetwarzajgcego dane osobowe, ktory bedzie podlegt ocenie inspektora ochrony danych
w NCBR (zwany dalej ,|JOD NCBR”). W wyniku przedmiotowej oceny IOD NCBR
rekomenduje/nie rekomenduje zawarcie Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

8. Kod CPV

79416000-3 Ustugi Public Relations
32353000-2 Nagrania dzwiekowe
92211000-3 Ustugi produkcji radiowej

9. Dodatkowe przedmioty zaméwienia

Nie dotyczy.

10. Termin wykonania zaméwienia

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy (zaméwienie
podstawowe). Po uptywie 12 miesiecy lub wykorzystaniu wczesniej petnej kwoty wynagrodzenia
brutto za zamdwienie podstawowe, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa
opcji i przedtuzenia terminu realizacji Przedmiotu Umowy maksymalnie o kolejne 12 miesiecy.

W przypadku niewykorzystania w ramach zaméwienia podstawowego peinej kwoty wynagrodzenia
brutto za zamodwienie podstawowe, w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy, Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ wykorzystania pozostatej kwoty wynagrodzenia, w ramach prawa opciji.
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taczna, maksymalna liczba zrealizowanych spotdéw w trakcie 24 miesiecy wspotpracy wynosi 7,
w tym w ramach zaméwienia podstawowego — 4 spoty oraz w ramach zamowienia objetego
prawem opcji — 3 spoty.

11. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania

1) wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zaméwienia:
Wykonawca powinien wykazac sie, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wiedzg
i doswiadczeniem w realizacji zamowienia, w postaci nalezytego wykonania co najmniej
5 ustug w zakresie produkcji radiowych spotow reklamowych.

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy wraz z ofertg wykaz zrealizowanych ustug
oraz kopie protokotéw odbioru, referencji lub innych dokumentéw po$wiadczajgcych
prawidtowg realizacje zamowienia.

12. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktére Wykonawca ztozy wraz z oferta

1)  Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty - o ile oferte sktada petnomocnik.

2)  Formularz ofertowy — podpisany przez osobe upowazniong do wykorzystania wzér,
stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego (zgodnie z opisem z pkt 22 ppkt 1)
niniejszego zapytania ofertowego).

3) Wpykaz zrealizowanych wczes$niej ustug wraz z dokumentacjg poswiadczajgcg prawidiowg
realizacje zamdwienia. Do wykorzystania wzor, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego

13. Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert

Lp. Kryterium Waga Punkty

1. Cena 90% 90 pkt

2. Czas realizacji/skrocenie czasu 10% 10 pkt
realizacji

Zamawiajgcy oceni oferty, przyznajgc punkty w ramach poszczegoéinych kryteriéw oceny ofert,
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty,
za kazde kryterium, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg
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liczbg punktow ogdtem, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc ponizsze zasady:

13.1. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone dla kazdej oferty wg wzoru:

(C min : C b) x W max = liczba punktow

gdzie:

C min — cena oferty najtanszej,

C b — cena oferty badanej

W max — waga kryterium lub maksymalna liczba punktéw tu 90

Wykonawca za kryterium ,cena” moze uzyska¢ maksymalnie 90 punktéw.

13.2 Kryterium: czas realizacji/skrocenie czasu realizacji

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktoéw. Punkty za kryterium ,czas
realizacji/skrocenie czasu realizacji” zostang przyznane kazdej z ofert na podstawie terminu
realizacji oferowanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym, zgodnie z ponizszymi
zasadami:

0 pkt. — czas realizacji do 8 dni roboczych od akceptacji wytycznych przez Zamawiajgcego

2,5 pkt. — skrocenie czasu realizacji do 7 dni roboczych od akceptacji wytycznych przez
Zamawiajgcego

5 pkt. — skrdcenie czasu realizacji do 6 dni roboczych od akceptacji wytycznych przez
Zamawiajgcego

7,5 pkt. — skrocenie czasu realizacji do 5 dni roboczych od akceptacji wytycznych przez
Zamawiajgcego

10 pkt. — skrocenie czasu realizacji do 4 dni roboczych od akceptacji wytycznych przez
Zamawiajgcego

Wykonawca za niniejsze kryterium moze uzyska¢ maksymalnie 10 punktow.

Wykonawca okreslajac oferowany czas realizacji/skrécenie czasu realizacji powinien uwzglednic¢
realny termin obejmujgcy wykonanie wszelkich niezbednych czynnosci zwigzanych

z wyprodukowaniem poszczegolnych spotow, w tym nagranie, udzwiekowienie, obrébka,
postprodukcja. W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze zadnego czasu realizacji, albo wskaze
wiecej niz jeden czas realizacji, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca oferuje najdtuzszy z nich.
Zamawiajgcy nie przyznaje dodatkowych punktéw z tytutu skrécenia wyzej podanych terminéw
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realizacji, co oznacza, ze jesli Wykonawca wskaze czas realizacji/ skrocenie czasu realizacji do
np. do 3 dni roboczych — Wykonawca otrzyma 10 pkt. W przypadku, gdy Wykonawca wskaze
termin dtuzszy niz 8 dni roboczych, oferta zostanie uznana za niespetniajgcg warunkow
zamowienia, w tym tresci Zapytania i zostanie odrzucona.

Punkty ogétem = punkty za kryterium ,Cena” + punkty za kryterium ,,Czas realizacji/skrocenie
czasu realizacji”

Ocena koncowa oferty stanowi¢ bedzie sume z ocen przyznanych w kryterium pozacenowym oraz

punktéw uzyskanych w kryterium cena. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg liczbe punktéw (Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdéch miejsc po
przecinku).

14. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1)

Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). Do
postepowania zmierzajgcego do udzielenia zamdwienia publicznego oraz konkurséw o
wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych lub z wytgczeniem stosowania tej ustawy: wykonawce oraz
uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j

o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, 21051 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3.

15. Odrzucenie oferty
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Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1.

Jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
dotyczgcym poprawiania omytek,

Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

16. Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostang przewidziane w umowie

Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego, ktory bedzie uwzgledniat kary umowne
z tytutu: niewykonania i nienalezytego wykonanie umowy, odstgpienia od umowy oraz opoznienia.

17. Przewidywane mozliwe zmiany projektowanych postanowien umowy oraz warunki ich

dokonania

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien Umowy, bez zmiany wysoko$ci

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadkach, gdy:

1)

2)

nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje Umowy;

zaistniejg okolicznosci zwigzane z wystgpieniem wirusa SARS-CoV-2, ktére wptywaja
lub mogg wptyng¢ na nalezyte wykonanie Umowy;

dla prawidtowego przebiegu realizacji Umowy, z uzasadnionych przyczyn, konieczna
stanie sie modyfikacja terminéw wskazanych w Umowie i jej zatgcznikach, w tym
terminu realizacji Przedmiotu Umowy;

w zwigzku z rozbieznosciami nastgpi potrzeba ujednolicenia postanowiehh Umowy,

a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony;

wystgpi sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie Przedmiotu Umowy zgodnie z jej
postanowieniami;

wystgpig uzasadnione zmiany odnosnie sposobu i zakresu realizacji, w tym zmiana
terminu realizacji Przedmiotu Umowy;

nastgpi koniecznos¢ zmiany warunkéw i termindéw pfatnosci.

18. Dodatkowe informacje
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7)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

b) negocjacji warunkéw Zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji w formie mailowej z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.
W przypadku przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich sporzgdzona notatka.

c) wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjaciji.

d) rezygnacji lub uniewaznienia Zamoéwienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty
podajgc uzasadnienie.

Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene
oferty nalezy poda¢ z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr). Cena oferty
powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Wykonawca nie bedzie mogt zgdac podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
zawarcia umowy nie mozna byto przewidzieé rozmiaru lub kosztéw tych $wiadczen.

Za ustalenie swiadczenh obejmujgcych przedmiot zamodwienia oraz sposob przeprowadzenia
na tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene zamowienia
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest

szczegotowe zapoznanie sie z warunkami zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie
warunkéw wykonania zamdwienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo akceptacji lub modyfikacji/zgtaszania uwag do
przygotowywanych w ramach wspotpracy materiatow.

Projektowane Postanowienia Umowy mogg zosta¢ wystane wykonawcy na jego wniosek.

19. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami

W niniejszym postepowaniu wszelkie pytania, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie za pomocg poczty elektronicznej:

monika.markiewicz@ncbr.gov.pl. W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskéw,

zawiadomien i informacji za pomocg poczty elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na

zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzi¢ fakt jej otrzymania. Przy komunikowaniu sie

konieczne jest wysytanie podpisanych pism.

20. Termin zwigzania oferta
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Okres zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

21. Opis sposobu przygotowania ofert

a.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym
z formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy

dopuszcza réwniez skan oferty sporzgdzonej uprzednio w formie pisemnej, z zastrzezeniem,
ze na dokumencie znajduje sie imienna pieczatka wraz z podpisem osoby sporzgdzajgce;j
oferte (upowaznianej do reprezentaciji Wykonawcy).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ij.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1013),
ktére Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informaciji, wykazac¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informaciji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposob
umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego, jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan
w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18
ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz

w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz

zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie,

o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie

innym uczestnikom postepowania.

Zataczniki, ktére stuzg do oceny i przyznania punktdw w kryterium nie powinny stanowi¢
tajemnicy przedsiebiorstwa.

Uwaga:
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Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona
informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki,
okreslone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.: ma charakter

techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartoSc¢
gospodarczg, oraz jako catoSc lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze elementow nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg
tatwo dostepne dla takich 0soéb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzgdzenia nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnoSci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjac, iz sferg tajemnicy
mozna objgc tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie poszczegdinym osobom lub
okreSlonej grupie oséb. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie
znane lub te, o ktorych treSci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

f. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane
w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

g. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w celu wyjasnienia razgco niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody
stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wylgcznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczeénie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

h.  Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informaciji:
8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;
8.2 ktére sg jawne na mocy odrebnych przepiséw;
8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

i. Wszelkie negatywne konsekwencje moggce wynikng¢ z niezachowania powyzszych
wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

j- Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 1 do zapylania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta
z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie
informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

Repczpospalita NCBR» LR Bl
Pt i e iy

Fendusze
Eumpeskls [ bt e

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCBR®»

Harsdawe Centrum Badah | Rozwoju

22. Poprawienie omytek w ofercie
1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegolnosci:

1.1. oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczgce
wyrazow, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btgd rzeczowy
np.: 31 kwietnia 2020 r., rozbieznos¢é pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek — omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: bledny wynik
dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omyiki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie
jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody
na poprawienie omyiki.

23. Wykaz zatacznikéw do Zapytania
1) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1

2) Wykaz ustug — Zatgcznik nr 2

ZATWIERDZAM
Ewelina Dadasiewicz

Dyrektor Dziatu Komunikacji
i Marketingu Strategicznego

/podpisano elektronicznie/

Fend Uria Eundpaiam
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

PELNA NAZWA PODMIOTU: ...t
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ...t
TELEFON: ..o

ADRES E-MAIL: ...

NUMER REGON: ...

IMIONA | NAZWISKA OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA | SKEADANIA
OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU WYKONAWCY:

Nawigzujgc do zapytania ofertowego dot. wsparcia dziatan komunikacyjnych i promocyjnych
w celu zwiekszenia dotarcia do opinii publicznej z informacjami o dziataniach realizowanych

w NCBR gtéwnie z FE, poprzez produkcje spotéw radiowych, wartos¢ wykonania przedmiotu
zamowienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu wynosi:

Zamowienie podstawowe (obejmujace realizacje 4 spotéw):
Cenanetto ogdtem.........coviiiiiiii zt
(stownie cena netto 0gOtEM: ... .. i, )

Wysoko$¢ stawki podatku VAT: 23%

Wartos¢ podatku VAT: ..., zt

(stownie wartos¢ podatku VAT: ...

Cena brutto (cena netto + wartos¢ podatku VAT): ... zt

(stownie cena brutto™ ... ..o, )
Foin. gy NCBRo  inee:
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Zamowienie opcjonalne (obejmujace realizacje dodatkowych 3 spotéw):
Cenanettoogdtem. ... ... zt

(stownie cena netto 0gOtemM: ... ..., )
Wysokos$¢ stawki podatku VAT: .................. %

Wartos¢ podatku VAT (cena netto x stawka VAT): ...,

stownie ztotych: ...

Cena brutto (cena netto + warto$¢ podatku VAT): ... zt

(stownie cena brutto™ ..., )

W tym cena jednostkowa netto za produkcje 1 spotu (przy zaméwieniu min. 1 i maks. 3
spotow):

(stownie cena NEttO: ... ..o )

Wysokos¢ stawki podatku VAT: .................. %

Wartos¢ podatku VAT (cena netto x stawka VAT): ...

stownie ztotych: ...

Cena brutto za 1 szt. (cena netto + wartos¢ podatku VAT): ......cooiiiiiiiiiiiin zt

(stownie cena brutto™: ........ccoiii i )

‘Cena oferty brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjq
zamowienia (w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty oraz przeniesienie na Zamawiajgcego
praw, o ktérych mowa pkt. 7 ppkt. 6 Zapytania ofertowego).

Oferowany czas realizacji/skréocenie czasu realizacji** ...................ccoi i

(**prosze wpisac jeden z ponizszych terminéw:

e 8 dni roboczych,
e 7 dniroboczych,
e 6 dniroboczych
e 5dniroboczych
¢ 4 dnirobocze)
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Oswiadczamy, ze:

o0k wh =

Nie wnosimy zadnych zastrzezen do opisu przedmiotu zamowienia.

Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Jestem matym/Srednim przedsiebiorcg: TAK/NIE.

Oferta zostata ztozona na ... stronach, ponumerowanych od nr ... do nr ...

Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO") wobec osoéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczam, ze uzyskatem zgody osob biorgcych udziat w przygotowaniu oferty, a takze
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawa 00-801, Chmielna 69, i przyjmuje do wiadomosci,
ze moje dane podane w ofercie bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem.?
Oswiadczam(-y), iz realizacje przedmiotu zamowienia: w zakresie®
................................................................ powierze(-my)  podwykonawcy(-om),
po zawarciu stosownej umowy.

Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. 2022 poz. 835).

miejscowos¢, data imie i nazwisko osoby podpisujgcej

Formularz ofertowy upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy

I * Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci os§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

3 Jezeli Wykonawca zamierza powierzyé cze$é prac podwykonawcy(-om) powinien wpisaé powierzony zakres prac. W przypadku
braku miejsca sporzadzi¢ stosowna informacj¢ w postaci zalacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca nie zamierza powierzy¢
czesei prac podwykonawcy(-om) punktu tego moze nie wypehiaé lub wpisa¢ odpowiednig informacje.

Uréa Eurspajsin
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USLUG

Dotyczy: zapytania ofertowego, ktérego przedmiotem jest: wsparcie dziatan komunikacyjnych
i promocyjnych w celu zwiekszenia dotarcia do opinii publicznej z informacjami o dziataniach

realizowanych w NCBR gtéwnie z FE, poprzez produkcje spotéw radiowych.

W zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia, o ktorym mowa
w pkt. 11 zapytania ofertowego, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu skfadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Wymaganie Zamawiajgcego:
Wykonawca powinien wykazac, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wiedzg i doswiadczeniem w realizacji zamodwienia,

w postaci nalezytego wykonania co najmniej 5 ustug w zakresie produkcji radiowych spotéw reklamowych
kazda.

1. Nazwa i zakres ustugi

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od........ [ooiiii.. Lo,
i zakonczenia wskazanej ustugi) do........ [ivenen. [iveeeeeaennn,
U g e NCBRe i
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(dzien / miesigc / rok)

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecat

wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

Dokument potwierdzajacy

nalezyte wykonanie wyzej Nr zatgcznika do oferty - ...
wymienionej ustugi

Nazwa i zakres ustugi | .
Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od........ [ooiiin.. Lo,

i zakoriczenia wskazanej ustugi) do........ [ivee. Lo,

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecat

wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej

wymienionej ustugi

Nr zatgcznika do oferty - ...

Nazwa i zakres ustugi

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia

i zakonczenia wskazanej ustugi)

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecat

wykonanie ustugi)

nmiglna 69, 00-501 Warszawa Eurapejskie

Fendusze

lita
REBczpospo
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(nazwa i adres)

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej Nr zatgcznika do oferty - ...

wymienionej ustugi

4] Nazwa i zakres USIUGi | oo

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od........ /R [oviiiiiiiennn,
i zakoriczenia wskazanej ustugi) do........ [ivee. [

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecat

wykonanie ustugi)
(nazwa i adres)

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej Nr zatgcznika do oferty - ...,

wymienionej ustugi

5] Nazwa i zakres UstUgi | o

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od........ [ooiiii.. Lo,
i zakoriczenia wskazanej ustugi) do........ | S Lo

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecat

wykonanie ustugi)
(nazwa i adres)

Dokument potwierdzajacy Nr zatgcznika do oferty - ..o,

nalezyte wykonanie wyzej

Unia Eurepajsin
"mielna 69, 00-501 Warszaws ﬁ mgm — Fepczpospolita E':"EE“_' - g
ED ER
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wymienionej ustugi

Do powyzszego wykazu zatgczam dowody potwierdzajgce, ze wskazane w nim ustugi, o ktérych

mowa w pkt 11 zapytania ofertowego, zostaty wykonane nalezycie. 4

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

4 W przypadku wiekszej liczby ustug nalezy powieli¢ tabele /

Fendusre mecpespots  [INICEBR® VR
BIEZAWE Eurnpeisicie e Y e ralirid y
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