Olsztyn, dnia 6 kwietnia 2020 r.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

FK-V.1611.1.2020

Szanowny Pan

Jan Liedtke

Powiatowy Lekarz Weterynarii
w Nowym Mies$cie Lubawskim

ul. Jagiellonska 24h
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U. z 2020 r., poz. 224), przekazuj¢ Panu tre$s¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg¢ przeprowadzono w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym Miescie
Lubawskim, ul. Jagiellonska 24h, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli funkcje Powiatowego
Lekarza Weterynarii petnit Pan Jan Benedykt Liedtke, powolany na to stanowisko z dniem
29 czerwca 1999 r.

Kierownik jednostki powierzyt gtownemu ksiggowemu obowigzki, o ktorych mowa
w art. 54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 poz.
869 ze zm.). Glowny ksiggowy spelnia wymogi formalne okreslone w przepisach ww.
ustawy.

Kontrola zostala przeprowadzona przez pracownikow Wydziatu Finansow i1 Kontroli

Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, t.:

— Agnieszke Kotlinska, starszego inspektora wojewodzkiego — przewodniczacego zespotu
kontrolnego, na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do kontroli
Nr FK-1V.0030.85.2020 z dnia 3 lutego 2020 r., wydanego przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego,

— Macieja Batoga, starszego inspektora wojewddzkiego, na podstawie pisemnego
imiennego upowaznienia do kontroli Nr FK-IV.0030.86.2020 z dnia 4 lutego 2020 r.,
wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego,



w okresie od 6 lutego do 10 marca 2020 r., z przerwa w dniach 11-21 lutego 2020 r.

[Akta kontroli: 11.1-12, XI.1-2]

Przedmiotem kontroli byla gospodarka finansowa, w tym wykorzystanie S$rodkow
publicznych i realizacja dochodéw budzetu panstwa za 2019 r.

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowig art. 6 ust. 4 pkt 2 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej, w zwigzku z art. 175 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej na str. 1-2 pod
pozycja nr 6.

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢
pozytywnie.

Powyzsza ocen¢ 0ogolng uzasadniajg nastgpujace oceny czgstkowe 1 ustalenia kontroli:

I. Ustalenia ogdlne

W zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych w jednostce kontrolowanej
obowigzuja nw. procedury:

1. Zasady (polityka) rachunkowo$ci — wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 1/2019
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 30 stycznia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, ktore zawieraja wszystkie
obligatoryjne elementy wskazane w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U z 2019 r., poz. 351 ze zm.), tj.:

— okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych,

— metody wyceny aktywow i1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

— sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: zaktadowego planu kont, ustalajacego
wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi glowne;,

— wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe,

— opis systemu przetwarzania danych,

— opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow.

2. Procedury kontroli zarzadczej — wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 12/2016
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Nowym Mie$cie Lubawskim z dnia 30 grudnia 2016 r.
w sprawie zasad kontroli zarzadczej w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym
Miescie Lubawskim.

3. Procedury dotyczace planowania oraz wykonywania budzetu w uktadzie zadaniowym —
wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 2/2016 Powiatowego Lekarza Weterynarii z dnia
4 stycznia 2016 r. w sprawie ustalenia zasad planowania i wykonywania budzetu w ukladzie
zadaniowym w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim.
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4. Procedury udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim
— wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 1/2014 Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 2 stycznia 2014 r.

5. Statut Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim —
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 161/2010 Gléwnego Lekarza Weterynarii z dnia 21 grudnia
2010 .

6. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Nowym Miescie
Lubawskim z dnia 30 grudnia 2014 r. — wprowadzony Zarzadzeniem nr 11/2014
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Nowym Mie$cie Lubawskim.

7. Ksiggi rachunkowe Inspektoratu prowadzone sa przy uzyciu oprogramowania SFINKS
autorstwa zespolu PC-BEST s.c. z siedzibg w Szczecinie.

[Akta kontroli: XI.2-3]

II. Ustalenia szczegotowe

1. W zakresie planu finansowego jednostki

1.1. W okresie kontrolowanym $rodki finansowe na wydatki Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim otrzymywal za posrednictwem Wojewodzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Olsztynie 1 realizowat w dziale 010 Rolnictwo 1 towiectwo
i rozdziatach: 01034 Powiatowe inspektoraty weterynarii i 01022 Zwalczanie chorob
zakaznych zwierzat oraz badania monitoringowe pozostatosci chemicznych i biologicznych
w tkankach zwierzat i produktach pochodzenia zwierzgcego.

1.2. Pismem z dnia 21 lutego 2019 r., znak: WIW-F.3111.2.30.2018, Wojewodzki Inspektorat
Weterynarii w Olsztynie poinformowatl jednostk¢ o zaplanowanych przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego (Decyzja Nr FK 20/2019 z dnia 20 lutego 2019 r.) srodkach na
wydatki biezgce w tacznej kwocie 1 215 000,00 zt (w tym: w rozdziale 01022 — 21 000,00 zt
irozdziale 01034 — 1 194 000,00 z1).

1.3. W ciagu roku plan wydatkéw zostal zmieniony 18 decyzjami Wojewody Warminsko-
Mazurskiego oraz 16 decyzjami Warminsko-Mazurskiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii na ogdlng kwote 2 100 713,00 zl, w rozdziatach:

e 01022 -1 371 853,00 zt (zwigkszenia — 1 051 013,00 zt, zmniejszenia — 320 840,00 zt),

e 01034 — 728 860,00 zt (zwigkszenia — 722 170,00 zt, zmniejszenia — 6 690,00 zt).

Wielkos¢ planu na dzien 31 grudnia 2019 r. wynosita 2 660 653,00 zt (w tym: w rozdziale
01022 — 751 173,00 zt i rozdziale 01034 — 1 909 480,00 z%).

Ponadto ustalono, ze Kierownik jednostki zostal upowazniony przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego (Decyzja Nr FK 20/2019 z dnia 20 lutego 2019 r.) do dokonywania przeniesien



wydatkéw w obrebie jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej, z wylaczeniem wydatkow
majatkowych, stosownie do przepiséw art. 171 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

W zwigzku z powyzszym Powiatowy Lekarz Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim
dokonal, na podstawie 14 decyzji, zmian w planie wydatkow Inspektoratu przenoszac $rodki
finansowe pomigdzy paragrafami wydatkow rozdziatu 01022 (laczna kwota 1 615,00 zt) oraz
rozdzialu 01034 (faczna kwota 34 728,00 zt).

W toku czynnosci kontrolnych, analizie poddano wszystkie zmiany w planie wydatkéw oraz
ich wykonania dokonane w 2019 r. przez Powiatowego Lekarza Weterynarii 1 ustalono, Ze nie
wystapily przypadki przekroczenia planowanych wydatkow, co bylo zgodne z art. 44 ust.
1 pkt 3 oraz art. 162 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Plan finansowy w uktadzie zadaniowym

1.4. Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 2/2016 z dnia 4 stycznia 2016 r. Powiatowego Lekarza
Weterynarii w sprawie ustalenia zasad planowania 1 wykonywania budzetu w uktadzie
zadaniowym w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym Mie$cie Lubawskim plan
budzetu zadaniowego ujmuje wydatki (koszty) sporzadzone wg klasyfikacji zadaniowej, tj.
funkcja, zadania, podzadania i dziatania, w tym:

e Funkcja — 21 Polityka rolna i rybacka

e Zadanie - 21.3 Ochrona zdrowia i dobrostanu zwierzat oraz zdrowia publicznego

e Podzadania:

— 21.3.1. Ochrona zdrowia, zwalczanie choréb zakaznych i dobrostan zwierzat

— 21.3.2. Bezpieczenstwo zywnosci pochodzenia zwierzgcego, produktow ubocznych
pochodzenia zwierzgcego, produktow pochodnych oraz pasz w miejscach ich pozyskiwania,
wytwarzania, przetwarzania i transportu

e Dziatania:

— 21.3.1.4. Zwalczanie chorob zakaznych zwierzat, kontrola dobrostanu oraz ochrona
zdrowia zwierzat

— 21.3.2.4. Kontrola warunkow weterynaryjnych dla produktow pochodzenia zwierzecego i
pasz.

1.5. Zasady ewidencji operacji dotyczacych wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym

dokonywane sa na koncie 990 Plan wydatkow budzetowych

w ukltadzie zadaniowym, t.:

— po stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz jego zmiany,

— po stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

1.6. Wydatki w budzecie zadaniowym, ktore mozna przydzieli¢ bezposrednio do
wykonywanego dzialania i1 przyporzadkowanego stanowiska kwalifikowane sa w 100%,
natomiast pozostate wydatki, ktérych nie mozna bezposrednio przydzieli¢ do zadania dzielone
sa na dwa dzialania i rozksiggowywane odpowiednio: dziatanie 21.3.1.4 — 70% i dziatanie
21.3.2.4 — 30%. Ustalajac warto$ci procentowe wzigto pod uwage wielko$¢ naktadow
osobowych i rzeczowych ponoszonych na realizacj¢ ww. dziatan.

[Akta kontroli:1Il.1-14, XI1.3-4]



1.7. W zakresie planu finansowego i jego zmian, dziatalno$¢ jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

2. W zakresie wydatkéw budzetowych

2.1. Plan wydatkéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. wynosit facznie 2 660 653,00 zi,
w tym:
— $rodki z ustawy budzetowej — 1 338 598,00 zt, w tym:
e rozdziat 01022 — 21 000,00 zt,
e rozdziat 01034 — 1 317 598,00 zt,

— $rodki z poz. 8 rezerw celowych — 197 745,00 zt, z przeznaczeniem na realizacje
»Programu majacego na celu wczesne wykrycie zakazen wirusem wywotujacym
afrykanski pomor §win i poszerzenie wiedzy na temat tej choroby oraz jej zwalczanie”,
w tym:

e rozdziatl 01022 — 126 495,00 zt,

e rozdziat 01034 — 71 250,00 zt,

— $rodki z poz. 12 rezerw celowych — 1 124 310,00 zt, w tym:

e rozdzial 01022 — 603 678,00 zi,

e rozdziat 01034 — 520 632,00 zt,

Z przeznaczeniem m.in. na:

e dofinansowania kosztow zwalczania chorob zakaznych zwierzat,

e finansowanie zadan zleconych przez Komisj¢ Europejska,

¢ dofinansowanie kosztow realizacji zadan Inspekcji Weterynaryjne;.

2.2. Kontrolowana jednostka wykorzystata $§rodki budzetu panstwa w facznej kwocie
2 642 179,95 z1, co stanowito 99,31% planu w tym:
e w rozdziale 01022 — 732 920,32 zi,
e w rozdziale 01034 — 1 909 259,63 zt.
Niewykorzystang kwote przyznanych §rodkow w wysokosci 18 473,05 zh, w tym:
w rozdziale 01022:
e 7 ustawy budzetowej — 0,87 zt,
ez poz. 12 rezerwy celowej — 18 197,34 zi,
ez poz. 8 rezerwy celowej — 54,47 zt.
w rozdziale 01034:
¢ 7 ustawy budzetowej — 9,43 zl,
ez poz. 12 rezerwy celowej - 210,94 zt,
zwrocono na rachunek Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Olsztynie w dniu
31 grudnia 2019 r.

2.3. Na podstawie szczegotowej analizy wydatkow poniesionych w ramach otrzymanych
rezerw (poz. 8 1 12) w II pétroczu 2019 roku ustalono, ze wszystkie $rodki finansowe
z rezerw celowych zostaly przeznaczone i wydatkowane zgodnie z celem wskazanym
w decyzjach Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

2.4. Struktura wydatkow jednostki przedstawiata si¢ nastepujaco:
e Rozdziat 01022:
— wydatki bezosobowe — 228 446,52 zl, co stanowito 31,17% ogdtu wydatkow,
— wydatki rzeczowe — 504 473,80 zt, co stanowito 68,83% ogotu wydatkow.
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e Rozdziat 01034:
— wydatki osobowe 1 ZFSS — 943 560,97 zt, co stanowito 49,42% ogohu wydatkow,
— wydatki bezosobowe — 667 992,45 zt, co stanowito 34,99% ogotu wydatkow,
— wydatki rzeczowe — 153 796,21 zt, co stanowito 8,05% ogotu wydatkow,
— wydatki inwestycyjne — 143 910,00 zi, co stanowito 7,54% ogdtu wydatkow.

2.5. Wydatki bezosobowe, w tym: za czynnosci zlecone przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii realizowane przez zaklady lecznicze

2.5.1. Rozdzial 01022

2.5.1.1. Zgodnie z art. 16 ust. 1 pkt. 1 1 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekc;ji
Weterynaryjnej (Dz.U. z 2018 r., poz. 1557 ze zm.) w okresie kontrolowanym Powiatowy
Lekarz Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim wyznaczyt w drodze decyzji
administracyjnych 11 lekarzy wolnej praktyki, ktorzy prowadza zaktady lecznicze do
wykonywania czynno$ci zwigzanych z:

e ochrong szczepien i badan rozpoznawczych,

e pobieranie probek do badan.

Ponadto, wyznaczono 9 o0s6b do wykonywania czynno$ci pomocniczych, tj. w zakresie
poskramiania zwierzat 1 prowadzenia dokumentacji zwigzanych z monitoringiem chorob
zakaznych zwierzat.

Z wyznaczonymi lekarzami i ww. osobami zawarte zostaly umowy zlecenie. Zgodnie
z umowami wynagrodzenie za wykonywane czynno$ci bylo platne na podstawie
wystawionych rachunkow. Wyplata natomiast nastgpowaé miala w okresie 30 dni od
zatwierdzenia przez zleceniodawce rachunku.

Laczne koszty zwigzane z ww. umowami w 2019 r. wyniosty 228 446,52 zi.

Szczegotowej kontroli poddano rachunki (na taczng kwote 96 297,24 zl) wystawione przez
ww. osoby w II pétroczu 2019 r. Ustalono, ze kwoty wykazane na rachunkach byty zgodne
z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie
warunkow 1 wysokosci wynagradzania za wykonywanie czynnosci przez lekarzy weterynarii
1 inne osoby wyznaczone przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (Dz.U. z 2018 r., poz. 129
ze zm.).

2.5.2. Rozdziat 01034

2.5.2.1. Zgodnie z art. 16 ust. 1 pkt. 1 1 2 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej w okresie
kontrolowanym Powiatowy Lekarz Weterynarii w Nowym Mie$cie Lubawskim wyznaczylt
w drodze decyzji administracyjnych 14 lekarzy wolnej praktyki do wykonywania czynnosci
zwigzanych z:
e sprawowaniem nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, w tym badanie przedubojowe
1 poubojowe, ocena mig¢sa 1 nadzér nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie zwierzat
w trakcie uboju,
¢ badaniem mig¢sa zwierzat townych,
e sprawowaniem nadzoru nad miejscami gromadzenia, skupu lub sprzedazy zwierzat,
targowiskami oraz wystawami, pokazami lub konkursami zwierzat,
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e badaniem zwierzgt umieszczanych na rynku 1 przeznaczonych do wywozu oraz
wystawianie §wiadectw zdrowia,

e sprawowaniem nadzoru nad rozbiorem, przetwoérstwem, lub przechowywaniem migsa
1 wystawianie wymaganych §wiadectw zdrowia,

e wydawania decyzji w zakresie oceny mi¢sa uznanego za niezdatne do spozycia przez
ludzi.

7 wyznaczonymi lekarzami zawarte zostaly umowy zlecenie. Zgodnie z umowami
wynagrodzenie za wykonywane czynnoSci bylo platne na podstawie wystawionych
rachunkéw. Wyptata natomiast nastepowac¢ miala w okresie 30 dni od zatwierdzenia przez
zleceniodawce rachunku.

Laczne koszty zwigzane z ww. umowami w 2019 r. wyniosty 662 832,78 zi.

Szczegdtowej kontroli poddano rachunki (na taczng kwotg 302 832,78 zl) wystawione przez
ww. lekarzy w II potroczu 2019 r. Ustalono, ze kwoty wykazane na rachunkach przez lekarzy
wolnej praktyki byly zgodne z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi
w sprawie warunkow 1 wysokosci wynagradzania za wykonywanie czynnosci przez lekarzy
weterynarii 1 inne osoby wyznaczone przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

Inne umowy zlecenia

W 2019 roku Powiatowy Lekarz Weterynarii w Nowym Mie$cie Lubawskim zawarl umowy
zlecenia na wykonanie nastgpujacych czynnosci:

e obstuge kasowa na rzecz cztonkéw Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy
Wojewoddzkim Inspektoracie Weterynarii w Olsztynie, dla pracownikéw Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim,

e pelnienie obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych w Powiatowym Inspektoracie
Weterynarii w Nowym Mie$cie Lubawskim,

e prace porzadkowe wokot nieruchomosci nalezacych do Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Nowym MieScie Lubawskim przy ul. Jagiellonskiej 24h.

Laczne koszty zwigzane z ww. umowami w 2019 r. wyniosty 5 159,67 zl.

Kontroli poddano kartoteki wynagrodzen za II pdtrocze na taczng kwote 2 708,67 zl, osob
z ktéorymi zawarto ww. umowy i ustalono, ze zachodzita zgodno$¢ pomiedzy kwotami
wynikajacymi z zawartych umow a kartotekami.

Zawarcie ww. umow bylo zasadne.

2.6. Wydatki osobowe — Rozdzial 01034

2.6.1. Na dzien 31 grudnia 2019 r. w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym
Miescie Lubawskim struktura zatrudnienia przedstawiata si¢ nastepujaco: 13 osob (11,85
etatu).

2.6.2. W toku kontroli sprawdzono prawidlowos¢ naliczenia wynagrodzenia osobowego dla
6 losowo wybranych pracownikow Inspektoratu, zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu
pracy, tj:

— starszego weterynaryjnego kontrolera sanitarnego — 1 etat,

— glownego ksiggowego — 1 etat,

— starszego ksiggowego — 1 etat,



— starszego referenta ds. administracji — 1 etat,

— starszego inspektora ds. pasz 1 ubocznych produktow zwierzgcych — 1 etat,

— inspektora weterynaryjnego ds. zdrowia i ochrony zwierzat — 1 etat

i ustalono, ze skladniki wynagrodzenia wskazane w umowach o pracg zgodne byly
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, tj.:

e ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz.U. z 2018 r., poz. 1559 ze zm.),

e rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie okreslenia
stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych
urzednikow stuzby cywilnej, mnoznikow do ustalania wynagrodzenia oraz szczegodtowych
zasad ustalania 1 wyplacania innych §wiadczen przystugujacych cztonkom korpusu stuzby
cywilnej (Dz.U. z 2018 r., poz. 807).

2.6.3. Na podstawie dokumentacji finansowej, tj. list ptac, kart wynagrodzen za rok 2019
i uméw o prace ww. pracownikow ustalono, ze zachodzita zgodnos¢ kwot wynikajacych
z umoéw o prace z kartami wynagrodzen i listami ptac, ktore zostaly sprawdzone pod
wzgledem formalno-rachunkowym oraz zawieraly podpisy Powiatowego Lekarza
Weterynarii 1 gtownego ksiggowego.

Ponadto, sprawdzono prawidlowo$¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2019 r. (wyptaconego 17 lutego 2020 r.) dla ww. pracownikow Inspektoratu i ustalono, ze
bylo naliczone i wyptacone zgodnie zprzepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz.U.
z 2018 r., poz. 1872).

2.6.4. Pracownikom, ktorych wynagrodzenia poddano kontroli wyptacono w ciaggu 2019 r.
nagrody pieni¢zne na taczng kwotg 29 299,85 zl. Przyznane nagrody byly w szczegolnosci za
wykonywanie dodatkowych czynnosci zwigzanych ze zwalczaniem afrykanskiego pomoru
swin oraz caloksztalt pracy na rzecz Inspektoratu. Powyzsze bylo zgodne z art. 93 ustawy
o stuzbie cywilne;.

[Akta kontroli:1V.1-33, 57-66, XI. 4-11]

Nieprawidtowos$ci w tym zakresie nie stwierdzono.

2.7. Wydatki rzeczowe

2.7.1. W zakresie wydatkéw rzeczowych poddanych kontroli (II pdtrocze 2019 roku)
najwieksze kwoty dotyczyty m.in.:

— Rozdziat 01022:

e wyplaty naleznosci za odstrzat dzikéw na obszarze WAMTA, zakup ustug badawczych —
329 575,24 74,

e zakupu paliwa do samochoddéw stuzbowych, zakup sprz¢tu i odziezy ochronnej —
18 117,35 zt,

e zakupu lekow — 17 984,50 zt.

— Rozdziat 01034:

e zakup paliwa do samochoddéw stuzbowych, materiatéw biurowych, srodkow czystosci
1 wyposazenia — 40 607,07 zt,



e roznych ustug (m.in. ushlug pocztowych, przeglady i mycie samochoddéw, prowizje
bankowe, monitoring biura, oplaty za aktualizacje programdw, sprzatanie pomieszczen
Inspektoratu, ustugi informatyczne, naleznosci za odstrzat dzikow, ) — 37 949,21 zi,

e zakupu energii, energii cieplnej i wody — 15 191,48 zt,

e ubezpieczenia samochodow stuzbowych i mienia — 10 993,00 z1,

e szkolenia pracownikow Inspektoratu - 7 973,66 zi,

e zakup lekow —4 526,40 zl.
[Akta kontroli:IV.2-56, X1.8, 11-12]

2.7.2. Kontrolg objeto wszystkie wydatki rzeczowe poniesione w jednostce kontrolowane;j
w II potroczu 2019 r. i ustalono, ze faktury oraz inne dokumenty na podstawie ktdrych
realizowano wydatki:

— zawieraly wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 wust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

— zawieraly klasyfikacje budzetowa poniesionych wydatkow, stosownie do przepiséw
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrddet zagranicznych (Dz.U. z 2014 1., poz. 1053 ze zm.),

— zostaly prawidtowo zadekretowane (odpowiednie konto zespolu 4 w korespondencji
z kontem zespotu 2), tj. zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.),

— zawieraly adnotacj¢ dotyczaca stosowania procedur zamowien publicznych
lub o przestankach skutkujacych brakiem stosowania ustawy, o ktérym mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
z 2019 r., poz. 1440 ze zm.),

— zawieraly pieczatki wplywu dokumentu do jednostki, stosownie do przepisow
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67),

— sprawdzone byly pod wzglegdem formalno-rachunkowym 1 merytorycznym oraz
zatwierdzone do zaptaty przez Kierownika jednostki 1 gtbwnego ksiggowego.

2.8. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

2.8.1 W Inspektoracie w okresie kontrolowanym obowigzywal Regulamin Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzony Zarzadzeniem Nr 1/2018 z dnia 23 lutego
2018 r. Powiatowego Lekarza Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim.

2.8.2 W okresie objetym kontrola przychody i rozchody $rodkéw pienieznych z ZFSS
przedstawialy si¢ nastepujaco:

e Stan srodkéw na 01.01.2019 r. — 8 207,66 zt,

Przychody stanowity kwote 14 720,79 zt (kwota wynikajaca z odpisu rocznego).

Rozchody stanowity kwote 11 300,00 zt (doptata do wypoczynku).
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e Stan $Srodkow Funduszu na dzien 31.12.2019 r. wynosit 11 628,45 zt.

2.8.3 Kontroli poddano prawidtowo$¢ naliczenia odpisu na ZFSS w 2019 r., terminowo$¢
przekazania odpisu 1 korekty odpisu na rachunek Funduszu oraz przeznaczenie
wydatkowanych $srodkow.

Odpis na rachunek Funduszu zostat przekazany zgodnie z terminami okreslonymi w art. 6 ust.
2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
z 2019 r., poz. 1352 ze zm.), natomiast korekta odpisu dokonana w pazdzierniku zostata
przekazana zgodnie z terminem okres§lonym w art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach shuzacych realizacji ustawy budzetowej na rok 2019 (Dz.U.
z 2018 r., poz. 2435 ze zm.).
Ponadto, osoby ktore w 2019 r. otrzymaly dofinansowanie ze $rodkéow Funduszu,
(w ustalonych kwotach wynikajacych z obowigzujacej na 2019 rok tabeli doptat do
wypoczynku krajowego pracownikow/dofinansowania do wypoczynku) ztozyly stosowne
wnioski o dopfate do wypoczynku, zgodnie z obowigzujagcym w Inspektoracie Regulaminem
ZFSS.

[Akta kontroli:1V.67-78, X1.15-16]

2.8.4 Stwierdzone nieprawidtowosci w zakresie ZFSS dotyczyty:

a) Nieprawidlowego wyliczenia odpisu podstawowego na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych, poprzez przyjecie do odpisu 11,35 etatu, zamiast faktycznego 11,85 etatu, czym
naruszono art. 5 ustawy o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych, ktory stanowi, ze
odpis podstawowy nalicza si¢ w stosunku do przeci¢tnej liczy zatrudnionych.

Zgodnie z wyjasnieniem glownego ksiegowego (osoby odpowiedzialnej) przyczyng btednego
wyliczenia odpisu na 2019 rok, bylo nie ujecie w stanie zatrudnienia pracownika
zatrudnionego od 1 stycznia 2019 roku na 0,5 etatu.

Powyzsze skutkowato zanizeniem odpisu o kwote 614,65 zi. We wrzesniu dokonano
ponownego przeliczenia odpisu i skorygowano go do prawidtowej kwoty.

b) Nieprawidlowego wyliczenia korekty odpisu podstawowego na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych w pazdzierniku 2019 roku, w zwiazku ze zwigkszeniem kwoty
przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia do kwoty 1 271,21 zl, stosownie do przepisow
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych realizacji ustawy budzetowej na rok 2019.
Przelew w kwocie 153,58 zl, wynikajacy z wyliczenia korekty dokonanej przez Inspektorat,
zwiekszajacy odpis na Fundusz zostal dokonany 28 pazdziernika 2019 r. Prawidtowe
wyliczenie korekty i wysoko$¢ przelewu jaki powinien zosta¢ dokonany na konto Funduszu
wynosita 206,78 zt.

Zgodnie z wyjasnieniem glownego ksiegowego (osoby odpowiedzialnej) w miesigcu
pazdzierniku dokonano korekty odpisu stosownie do wprowadzonych zmian i podwyzszenia
kwoty przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia i1 jednocze$nie dokonano korekty odpisu,

ktéra winna zosta¢ wykonana z koncem roku.

Skutkowato to zanizeniem kwoty odpisu o 53,20 zi.
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c) Niedokonaniem z kofcem roku korekty odpisu na zakltadowy fundusz $wiadczen
socjalnych do faktycznej przecietnej liczby osob zatrudnionych w Inspektoracie, czym
naruszono § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r.
w sprawie sposobu ustalania przeci¢tnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 349).

Zgodnie z wyjasnieniem — gldwnego ksiegowego (osoby odpowiedzialnej) w miesiacu
pazdzierniku dokonano wyrdwnania odpisu 1 jednoczes$nie dokonano korekty odpisu, ktora
winna zosta¢ wykonana z koncem roku.

Powyzsze skutkowato zanizeniem kwoty odpisu na 2019 rok o 3,10 zt.

2.8.5 Pozostate naruszenia stanu prawnego dotyczyly nieprawidtowego zaklasyfikowania
wydatkow budzetowych, tj.:

e optate skarbowg za wydanie nowego dowodu rejestracyjnego do samochodu stuzbowego

Skoda Roomster o nr rej. NNM 53TG na kwotg 54,50 zl, na podstawie potwierdzenia

dokonania wplaty z dnia 5 grudnia 2019 r. zaklasyfikowano w § 4300 Zakup ustug

pozostatych zamiast w § 4520 Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem glownego ksiggowego (osoby odpowiedzialnej)
przyczyna nieprawidlowego zaklasyfikowania wydatku, bylo potraktowanie wydania dowodu
rejestracyjnego jako ustugi w zakresie badania technicznego pojazdu.

e zakup oleju napedowego do celow opatowych na taczng kwote 10931,87 zi,
zaklasyfikowany zostat w § 4260 Zakup energii zamiast w § 4210 Zakup materiatow
1 wyposazenia, na podstawie: FV VAT Nr 46/8/19r z dnia 22 sierpnia 2019 r. na kwot¢
6 523,55zt i FV VAT Nr 43/12/19R z dnia 16 listopada 2019 r. na kwote 4 408,32 zl.

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem glownego ksiggowego (osoby odpowiedzialnej)
zaklasyfikowania wydatkow do § 4260 wynikato z zastosowania kryterium przedmiotowo-
funkcjonalnego i uznanie, ze zakupiony olej napedowy shuzy¢ bedzie wytworzeniu energii
cieplnej w zwigzku z powyzszym wydatek ten powigzano z dostawg energii cieplne;.

Nieprawidlowe zaklasyfikowanie wydatkow stanowito naruszenie przepisoOw rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkoéw, przychodow
1 rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Skutkowato to naruszeniem jednolitych zasad w zakresie planowania, wykonania
i ewidencjonowania wydatkow, obowiazujacych wszystkie jednostki sektora finanséw
publicznych.

[Akta kontroli:1V.79-87, X1.16-18]

2.8.6 W zakresie wydatkow budzetowych, dziatalno$¢ jednostki pomimo stwierdzonych
naruszen stanu prawnego, ktére mialy charakter formalny i nie byly istotne dla finansow
publicznych (zanizenie kwoty odpisu na ZFSS wynosito tacznie 670,95 zl, co stanowilo
4,56% rocznego odpisu na 2019 rok, a nieprawidlowa klasyfikacja wydatkow wyniosta 0,42%
catosci wykorzystanych srodkow) — ocenia si¢ pozytywnie z uchybieniami.
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2.9. Wydatki inwestycyjne

W zwigzku z realizacjg rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 20 marca
2019 r. w sprawie wprowadzenia w 2019 r. na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej programu
majacego na celu wezesne wykrycie zakazen wirusem wywotujacym afrykanski pomor swin
1 poszerzenie wiedzy na temat tej choroby oraz jej zwalczanie (Dz.U. z 2019 r., poz. 598),
Wojewoda Warminsko-Mazurski zwigkszyl w ciggu 2019 roku plan wydatkow
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim w § 6060 na taczng
kwote 48 910,00 zt, w § 6061 na taczng kwote 71 250,00 zt i w § 6062 na taczng kwote
23 750,00 zt, z przeznaczeniem na zakupy inwestycyjne w ramach realizacji ,,Programu
majacego na celu wezesne wykrycie zakazen wirusem wywotujacym afrykanski pomor swin
i poszerzenie wiedzy na temat tej choroby oraz jej zwalczanie.” Srodki pochodzily z poz. 8
1 poz. 12 rezerw celowych oraz z ustawy budzetowej na 2019 r. i zgodnie z przeznaczeniem
zostaly wykorzystane na zakup 2 komor chlodniczych z przedsionkiem typ KMP, 2 komor
chtodniczych bez przedsionka typ KM oraz 2 komoér chlodniczych z przedsionkiem typ KMP
wraz z wyposazeniem, ktore stuzg do przetrzymywania odstrzelonych tusz dzikow.
Szczegotowy opis stanu faktycznego w zakresie przyjecia do ewidencji ksiegowej
zakupionych sktadnikow majatkowych znajduje si¢ na stronach 13-14 niniejszego projektu
wystapienia pokontrolnego.

Nieprawidlowos$ci w tym zakresie nie stwierdzono.

[Akta kontroli:1V.2-58, XI.12-14]

3. W zakresie gospodarki rzeczowymi aktywami trwalymi

3.1. Od 2012 roku Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim miesci
si¢ w budynku przy ul. Jagiellonskiej 24h, ktory to otrzymal w trwaly zarzad. Ponadto,
Inspektorat posiada od 2009 roku 38% udzialu w nieruchomosci, tj. budynku biurowym
zlokalizowanym przy wul. Jagiellonskiej 24D — na podstawie decyzji Starosty
Nowomiejskiego. Inspektorat posiada roéwniez budynek garazowy 3 stanowiskowy
zrealizowany w 2007 roku 1 1 stanowiskowy oddany do uzytku w 2011 roku.

W 2018 roku przeprowadzono remont elewacji budynku Inspektoratu polegajacy na
oczyszczeniu z mchu i1 odmalowaniu jednej ze $cian frontowych. W 2019 roku nie
przeprowadzano prac remontowych.

3.2. Na dzien kontroli Inspektorat dysponuje 4 samochodami osobowymi tj.:
— Toyota Auris NNM 70UX — 2014 rok,
— Citroen Berlingo B9 NNM 06611 — 2017 rok,
— Skoda Roomster NNM 53TG — 2013 rok,
— Toyota Auris NNM 77WT —rok 2015.
oraz posiada na wyposazeniu:
— 4 laptopy (z lat 2012 -2019),
— 12 komputerow stacjonarnych (z lat 2007 - 2019),
— 10 drukarek (z lat 2007 — 2019),
— ksera, urzadzenia wielofunkcyjne, niszczarki, tablica interaktywna, projektory (z lat 2002-
2019),
— sprzgt weterynaryjny:
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e 2 trychinoskopy (z lat 1999-2001),

3 mieszadta magnetyczne (z lat 2009-2015),

sprzet sekcyjny (z lat 2002-2011),

11 termometréw specjalistycznych (z lat 1994-2019),
pozostaly sprzet (z lat 2005-2013).

— wyposazenie w postaci mebli (z lat 1997 —2019).

3.3. Zgodnie z obowigzujaca w Inspektoracie ,,Polityka rachunkowos$ci” przyjeto nastgpujace
metody prowadzenia ewidencji rzeczowych sktadnikow aktywow trwatych:

e Srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 10 000,00 zt podlegaja ewidencji
w programie R2$rodki PRO,

e pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowej od 301,00 zt do 10 000,00 zt podlegaja
ewidencji ilosciowo- wartosciowej w programie R2srodki PRO,

e pozostate $rodki trwale o wartosci do 300,00 zt podlegajg ewidencji niskocennych
sktadnikow majatku.

Podstawowym narzedziem ewidencyjnym S$rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
1 prawnych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim jest
program R2srodki PRO umozliwiajacy sprawdzenie:

e numeru inwentarzowego $rodka trwatego oraz numeru fabrycznego dla przedmiotéw, ktdre
ten numer posiadaja,

e nazwy i charakterystyki §rodka trwatego umozliwiajacg jego identyfikacje,

e warto$ci poczatkowej i jej zmiany,

e okre$lenia rodzaju przychodu, dat¢ i Zrodlo nabycia lub wytworzenia, numery i symbole
dowodoéw, na podstawie ktorych wpisano obiekt do programu,

e okreslenia rodzaju rozchodu oraz date operacji,

e miegjsca, 0sob, zespotow w ktorych znajdujg si¢ srodki trwate.

Dodatkowo w Sekretariacie Inspektoratu prowadzi si¢ ewidencje¢ iloSciowo-warto§ciowq
sprzetu weterynaryjnego wydanego lekarzom prywatnej praktyki do biezacego uzywania na
podstawie umowy uzyczenia oraz ewidencj¢ iloSciowa materialow biurowych, drukéw
$cistego zarachowania i znaczkdw pocztowych.

3.4. Na dzien 31.12.2019 r. warto$¢ majatku Inspektoratu zaksiggowanego na kontach
syntetycznych wynosita odpowiednio:

e 011 $rodki trwale wynosita 1 746 960,21 zt,

e 013 pozostate srodki trwale wynosita 292 991,46 zl,

e 020 wartosci niematerialne 1 prawne wynosita 22 874,51 zi.

3.5. W ciaggu 2019 r. warto$¢ przyjetych na stan sktadnikow majatkowych wyniosta:
— konto 011 Srodki trwate — 143 910,00 zt,

— konto 013 Pozostale srodki trwate — 17 130,74 z1,

— konto 020 Warto$ci niematerialne 1 prawne — 1 192,95 zi.

3.6. W toku kontroli sprawdzono prawidlowos¢ udokumentowania przyjecia na stan
ewidencyjny Inspektoratu w 2019 roku:
o wszystkich srodkéw trwatych (zaksiggowanych na koncie 011) , tj. wartos¢:
— 2 komor chtodniczych z przedsionkiem typ KMP — 50 430,00 zt (kazda po 25 215,00 z}),
— 2 komor chtodniczych bez przedsionka typ KM — 39 360,00 zt (kazda po 19 680,00 zt),
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— 2 komor chtodniczych z przedsionkiem typ KMP wraz z wyposazeniem — 54 120,00 zt
(kazda po 27 060,00 zt);

e pozostatych $rodkow trwatych (zaksiggowanych na koncie 013) — 5 skladnikow
majatkowych o najwyzszej wartosci, tj.:

— laptopa — 2 149,00 zt,

— rozdzielacza probek — 1 405,15 zt,

— szafy ubraniowej — 1 300,00 z1,

— UPS Powerwalker — 1 055,00 zt,

— urzadzenia wielofunkcyjnego — 969,24 zt;

o wszystkich wartos$ci niematerialnych i prawnych (zaksiggowanych na koncie 020), tj.:

— program R2pltanik system kadrowo-ptacowy — 828,71 zl,

— program R2§rodki PRO — 364,24 zt,

1 ustalono, ze:

e prawidlowo sklasyfikowano skladniki majatku, tj. zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U.
72016 1., poz. 1864),

e prawidlowo przyjeto stawki amortyzacyjne oraz naliczono odpisy amortyzacyjne na dzien
bilansowy,

e faktury na podstawie, ktorych dokonano zakupu zawieraly wszystkie niezbgdne elementy
wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

e sprawdzone zostaly pod wzglgdem formalno-rachunkowym 1 merytorycznym
1 zatwierdzone do zaptaty przez Glownego Ksiggowego i1 Kierownika jednostki;

e na wszystkich fakturach wskazano cel zakupu oraz prawidtowg klasyfikacje budzetowa
poniesionych wydatkow, tj. rozdziat i paragraf,

e na wszystkich fakturach wskazano podstawe prawng realizacji zakupu, w oparciu
0 ustawg¢ prawo zaméwien publicznych,

e wszystkie zakupione skladniki majatkowe zostaly wprowadzone do ewidencji
wyposazenia, ktora prowadzona jest przy pomocy programu R2Srodki PRO;

e kazdy sktadnik majatkowy oznaczony zostal numerem inwentarzowym.

3.7. W ciagu 2019 r. warto$¢ zlikwidowanych sktadnikow majatkowych wyniosta:
— konto 011 Srodki trwate — 0,00 z,

— konto 013 Pozostale srodki trwalte — 24 891,29 z1,

— konto 020 Warto$ci niematerialne i prawne — 3 006,00 zt.

W toku kontroli sprawdzono prawidtowos$¢ dokonanej likwidacji majatku Inspektoratu
w 2019 r. 1 ustalono, ze:

¢ likwidacja nastgpowata w oparciu o decyzje komisji, ktora dokonywata oceny przydatnosci
sktadnikow majatku do dalszego uzytkowania, w ktoérych wskazywano przyczyne likwidacji,
e skiadniki majatkowe uznane przez komisj¢ za niezdatne do dalszego uzytkowania byty
przeksiegowane z kont 013 i 020 na konto pozabilansowe 090 Srodki w likwidacji,

e w przypadkach przekazywania likwidowanego majatku do utylizacji badz zezlomowania,
do protokotu dotaczono dokumenty potwierdzajace dokonanie tych czynnosci,

e w sytuacjach likwidacji majatku przez zniszczenie sporzadzano protokot z likwidacji
1 wskazywano metod¢ fizycznej likwidacji,

* zlikwidowany majatek Inspektoratu zostat zdjety z ewidencji ksiggowej oraz wykreslony
z programu R2Srodki PRO,
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e dokumenty z likwidacji majatku zatwierdzone byly przez Kierownika jednostki.

Ww. dziatania zgodne byly z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Skarbu Panstwa (Dz.U. z 2019 r., poz.2004).

[Akta kontroli: V. 1-23, X1.18-22]

3.7 W zakresie gospodarki rzeczowymi aktywami trwatymi, dzialalno$¢ jednostki ocenia
si¢ pozytywnie.

4. W zakresie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego

4.1. Z uwagi na to, iz kwoty poszczegolnych grup (rodzajow) wydatkéw nie przekraczaty
rownowartosci  kwoty 30.000 euro, w Powiatowym Inspektoracie =~ Weterynarii
w Nowym Miescie Lubawskim w 2019 roku nie przeprowadzano postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, stosownie do art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4.2. Jednakze w przypadku zakupow o wartosci ponizej 30.000 euro w Inspektoracie
przeprowadzane jest tzw. ,zapytanie cenowe”, zgodnie z przyjetymi w Inspektoracie
procedurami (Zarzadzenie Nr 1/2014 z dnia 2 stycznia 2014 r.). Pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamodwienia wystgpuje z notatkg shuzbowa do
Kierownika jednostki o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia, ktora zawiera m.in.
szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, termin
realizacji zamoéwienia. Po wyrazeniu zgody przez Kierownika jednostki na realizacje
zamoOwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoOwienia
przeprowadza rozeznanie cenowe z taka liczbg wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamodwienia, ktore zapewnia konkurencj¢ oraz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcéw). Pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury realizacji danego zamoéwienia sklada
o$wiadczenie w sprawie bezstronnosci oraz dokumentuje pisemnie wyniki rozeznania
cenowego. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowatl najkorzystniejsza
ofertg. Udzielenie zamowienia nastgpuje na podstawie pisemnego zamowienia lub pisemne;j
umowy, podpisanych przez Kierownika jednostki.

4.3. Analizie poddano zgodno$¢ przeprowadzonych dwoch postgpowan z Regulaminem
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 30 000 euro wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem Nr 1/2014 Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Nowym Mie$cie Lubawskim :

e dnia 30 pazdziernika 2019 r. w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym
Miescie Lubawskim zawarto umowe z Zaktadem Wielobranzowym Ushlugowo-Handlowym
Ryszard Machniak, ul. Armii Poznan 7, 64-800 Chodziez, ktéora byla wynikiem
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 14.000 euro
1 ponizej 30.000 euro na zakup 2 chlodni kontenerowych z przedsionkiem i1 2 chtodni
kontenerowych bez przedsionka z wykorzystaniem $rodkéw budzetu panstwa, prowadzonym
w trybie zapytania cenowego (szacunkowa warto$¢ zamowienia netto 17 627,00 euro
=76 000,00 z});
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e dnia 5 grudnia 2019 r. w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Nowym Miescie
Lubawskim zawarto umowe z Zakltadem Wielobranzowym Uslugowo-Handlowym Ryszard
Machniak, ul. Armii Poznan 7, 64-800 Chodziez, ktéra byta wynikiem przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci od 6.000 euro i ponizej 14.000 euro na
zakup 2 chtodni kontenerowych z przedsionkiem wraz z wyposazeniem z wykorzystaniem
srodkoéw budzetu panstwa, prowadzonym w trybie zapytania cenowego (szacunkowa warto$¢
zamoOwienia netto 10 205,00 euro = 44 000,00 zt).

Nieprawidtowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

4.4. W zakresie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
dzialalnos¢ jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: VI.1-58, X1.22-24]
5. W zakresie realizacji zobowiazan jednostki

5.1. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze wystepujace w Powiatowym Inspektoracie
Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim w 2019 r. zobowigzania publiczno-prawne wobec
ZUS z tytulu skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, Fundusz Pracy
1 Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Osob Niepelnosprawnych od wynagrodzen
pracownikow od wynagrodzen pracownikéw, dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz
umoéw zlecen, w tacznej kwocie 142 059,11 zt zl, oplacane byly zgodnie z terminami
okreslonymi w przepisach: art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2019 r, poz. 300 ze zm.), art. 87 ust.
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1373 ze zm.), art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2019 r., poz.
1482 ze zm.), oraz ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Solidarno$ciowym Funduszu
Wsparcia Osob Niepelnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2192 ze zm.), tj. do 5 dnia
nastepnego miesigca.

5.2. W wyniku szczegotowej kontroli, w zakresie terminowos$ci regulowania zobowigzan
przez Inspektorat z tytutu ponoszonych wydatkéw rzeczowych w II pétroczu 2019 r. ustalono,
ze zobowigzania te byly regulowane terminowo, co bylo zgodne z przepisami art. 44 ust.
3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w wysokosciach 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

5.3. Na dzien 31 grudnia 2019 r. w jednostce nie wystepowaty zobowigzania wymagalne.
5.4. W okresie kontrolowanym w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii nie byly udzielane
zaliczki krotkoterminowe ani zaliczki stale.

[Akta kontroli: VII. 1, X1.24-25]

5.5. W zakresie realizacji zobowigzan, dzialalno$¢ jednostki ocenia si¢ pozytywnie.
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6. W zakresie naleznosci oraz dochodow budzetu panstwa

6.1. W okresie kontrolowanym laczny stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa
wynosit 744 868,43 zl i przedstawiat si¢ nastepujaco:

e Rozdziat 01034 Powiatowe Inspektoraty Weterynarii — 56 135,58 zl, w tym:

e § 0570 Grzywny, mandaty i inne kary pieni¢zne od oséb fizycznych — 650,00 zi,
z tytutu kar pieni¢znych za niespelnienie wymagan weterynaryjnych,

e § 0690 Wplywy z roznych optat — 727 725,91 zi, z tytulu oplat za czynnosci
weterynaryjne,

e § 0910 Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw 1 optat — 16 148,52 zl, z
tytulu odsetek od nieterminowych wptat ww. naleznosci,

e § 0970 Wptywy z roznych dochodow — 344,00 zi, z tytulu 0,3% wynagrodzenia za
terminowe regulowanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

Powyzsze nalezno$ci byty realizowane na podstawie przepisow:

e ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej,

e rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju i Wsi z dnia 15 grudnia 2006 r.
w sprawie ustalania 1 wysokoSci optat za czynnoSci wykonywane przez Inspekcje
Weterynaryjng, sposobu i miejsc pobierania tych optat oraz sposobu przekazywania
informacji w tym zakresie Komisji Europejskiej (Dz. U. z 2013, poz. 388),

e ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia zwierzecego (Dz.U.
z 2019 1., poz.824 ze zm.),

e rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju i Wsi z dnia 14 czerwca 2017 r. w sprawie
kar pienigznych za naruszenie przepisow o produktach pochodzenia zwierzgcego (Dz.U.
z 2017 r., poz. 1182).

6.2. Szczegotowej kontroli poddano wszystkie wydane w okresie kontrolowanym decyzje
o natozeniu kar pieni¢znych na taczng kwote 650,00 zl i ustalono, ze kwoty wskazane
w decyzjach zgodne byly z rozporzadzeniem w sprawie kar pieni¢znych za naruszenie
przepisoOw o produktach pochodzenia zwierzecego.

Ponadto, sprawdzono rachunki stanowigce zrdédto powstania nalezno$ci wystawione
w miesigcu marcu 2019 roku przez lekarzy wolnej praktyki na taczng kwote 62 573,25 zi
1 ustalono, ze optaty zostaly naliczone zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie ustalania i wysokos$ci optat za czynnosci wykonywane przez Inspekcje
Weterynaryjng, sposobu i1 miejsc pobierania tych optat oraz sposobu przekazywania
informacji w tym zakresie Komisji Europejskie;.

Dzialania windykacyjne

6.3. Na dzien 1 stycznia 2019 r. stan nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetu panstwa
wynosit 33 391,71 zt (w tym nalezno$ci wymagalne — 33 300,71 zl) i przedstawial si¢
nastepujaco: Rozdziat 01034 Powiatowe Inspektoraty Weterynarii, tj.:

e §0690— 18 507,19 zt (w tym naleznosci wymagalne 18 416,19 z}),

e §0910- 14 884,52 zt. — w catosci wymagalne.
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W ciggu 2019 roku stan naleznos$ci wymagalnych ulegt zwigkszeniu o kwote 535,87 zt
z tytulu odsetek naliczonych od nieterminowych ptatnosci 1 na dzien 31 grudnia 2019 r.
wynosit 15 420,39 zt.

Szczegdtowej kontroli poddano podjete dziatania windykacyjne nalezno$ci stanowigcych
dochody budzetu panstwa wobec wszystkich dtuznikéw (wg. stanu na 31 grudnia 2019 r.).
Ustalono, ze podejmowane dziatania windykacyjne nalezno$ci stanowigcych dochody
budzetu panstwa wobec dtuznikow wypetniaja dyspozycj¢ zawarta w przepisach art. 42 ust.
5 ustawy o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze jednostki sektora finanséw publicznych
sg zobowigzane do ustalania przypadajacych im nalezno$ci pieni¢znych, w tym majacych
charakter cywilnoprawny oraz terminowego podejmowania w stosunku do zobowigzanych
czynno$ci zmierzajagcych do wykonania zobowigzania. Wobec dluznikow tocza sig
postepowania egzekucyjne prowadzone przez Komornika Skarbowego 1 Komornika
Sadowego. W ciaggu roku Inspektorat wystgpowal na piSmie z zapytaniem do ww. organéw
o udzielenie informacji o podejmowanych czynnos$ciach oraz o wysokosci wyegzekwowane;j
naleznosci.

6.4. W jednostce kontrolowanej w 2019 r. wystawiono jedno upomnienie, ktore ostatecznie
nie zostalo wystane, poniewaz przed wystaniem otrzymano informacj¢ o dokonaniu wpflaty
zalegtosci.

6.5. Przypisu odsetek od nieterminowych ptatnosci dokonywano na koniec
kazdego kwartatlu, zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

6.6. W okresie kontrolowanym nie wystapily przypadki umorzenia, rozktadania na raty oraz
odraczania terminow ptatnosci naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetu panstwa.

Dochody budzetowe

6.7. Zgodnie z planem finansowym Inspektoratu na 2019 rok zaplanowano do realizacji
dochody budzetowe w dziale 010 rozdziale 01034 Powiatowe Inspektoraty Weterynarii
w tacznej kwocie 672 000,00 zi, w tym:

- § 0570 Wplywy z tytulu grzywien, mandatow i innych kar pieni¢znych od oséb
fizycznych — 1 000,00 z1,

— § 0690 Wptywy z réznych optat — 671 000,00 zt.

6.8. W 2019 roku realizacja dochodoéw przedstawiata si¢ nastepujaco:

e w rozdziale 01034 planowane dochody zostaly wykonane w:

— § 0570 w kwocie 650,00 zl, z tytulu kar pienigznych za niespelnienie wymagan
weterynaryjnych,

— § 0690 w kwocie 709 694,54 zl z tytutu oplat za czynnos$ci weterynaryjne.

Laczna kwota dochodéw planowanych wynosita 672 000,00 zt 1 zostala wykonana w kwocie
710 344,54 z1, tj. w 105,71%.

Ponadto, poza planem zostaty wykonane dochody w:
e rozdziale 01034:
— § 0910 w kwocie 728,13 zt z tytulu odsetek od nieterminowych platnosci.
— § 0970 w kwocie 344,00 zt z tytulu 0,3% wynagrodzenia za terminowe regulowanie
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
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6.9. Na podstawie danych przedstawionych w sporzadzonych wykazach za 2019 r. ustalono,
ze jednostka kontrolowana przekazywala dochody budzetu panstwa z zachowaniem terminow
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz.U. z 2018 r., poz. 2225 ze zm.),
w zwigzku z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
1 samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1718).

6.10. W kontrolowanej okresie w Inspektoracie nie wystapity przypadki przeznaczania
zrealizowanych dochodow na realizacje wydatkow jednostki.

[Akta kontroli: VIII.1-31, X1.25-27]

6.11.W zakresie naleznosci i dochodéw budzetowych, dziatalno$¢ jednostki ocenia si¢
pozytywnie.

7. W zakresie inwentaryzacji skladnikow majatku

7.1 W jednostce kontrolowanej pelna okresowa inwentaryzacja przeprowadzona byla wg.
stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

7.2 W okresie kontrolowanym, tj. na dzien 31 grudnia 2019 r. 7 osobowa Komisja
inwentaryzacyjna powotana Zarzadzeniem Nr 7/2019 Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 19 listopada 2019 r.  przeprowadzita
inwentaryzacj¢:

» w drodze spisu z natury:

— $rodkow trwatych 1 pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ na terenie

niestrzezonym,

— zapasy materialdbw w magazynach,

— sktadniki majatku widniejgce na ewidencji ilosciowe;j,

— materiaty biurowe,

—  druki $cistego zarachowania,

— stan paliwa w samochodach stuzbowych,

— stan paliwa w kottach grzewczych,

—  znaczki pocztowe.

» w drodze potwierdzenia salda:

— $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

— naleznos$ci 1 zobowigzania wobec kontrahentow prowadzacych peing ksiggowos¢,

— whasne $rodki majatku powierzone innym kontrahentom.

» w drodze weryfikacji:

— naleznosci sporne, watpliwe,

— nalezno$ci i zobowigzania wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— naleznoS$ci i zobowigzania wobec kontrahentow w odniesieniu od ktorych nie uzyskano

potwierdzenia salda,

— naleznos$ci 1 zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,

— nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
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— skladniki rzeczowe powierzone innym kontrahentom, w odniesieniu do ktorych nie
uzyskano potwierdzenia ich stanu,

— skfadniki majatkowe nie objete spisami z natury i uzgodnieniami sald tj. $rodki trwate,
pozostate srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne, umorzenia, fundusze,

— salda kont pozabilansowych.

Na podstawie dokumentacji inwentaryzacyjnej ustalono, ze:

e druk arkusza spisowego z chwilg jego ocechowania zostat zaecwidencjonowany w ksigzce
drukow $cistego zarachowania wydany za pokwitowaniem odbioru przewodniczacemu
komisji,

e wykorzystany arkusz spisu z natury zostat wypelniony prawidlowo w sposob czytelny
1 trwaty oraz zawieral podpisy 0osob wchodzacych w sklad zespotu spisowego,

e pracownicy materialnie odpowiedzialni zlozyli o$wiadczenia przed rozpoczeciem prac
Komisji inwentaryzacyjnych o braku okolicznosci, ktore moglyby mie¢ wplyw na wyniki
spisu 1 wyliczenia koncowe a takze po zakonczeniu prac Komisji o braku uwag do
przeprowadzonego spisu z natury i prac zespotu spisowego,

e stan drukow Scistego zarachowania 1 znaczkéw zgodny byl ze stanem ewidencyjnym,

e rdznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono,

¢ na koniec roku ustalono stan materiatow biurowych, paliwa w samochodach stuzbowych,
oleju grzewczego, znaczkow, drukow Scistego zarachowania nastepnie dokonano ich
wyceny 1 wartos¢ 24 426,05 zt zaewidencjonowano na koncie 310 Materialy
jednoczesnie dokonujac korekty kosztow, zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci.

e po zakonczeniu spisu z natury Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita protokoty
z przeprowadzonej inwentaryzacji, ktdre zostaly zatwierdzone przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim.

e metoda weryfikacji salda inwentaryzacjg:

— $rodkow trwatych (konto 011),

— pozostatych srodkoéw trwalych (konto 013),

— wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020),

— pozostatych aktywoéw 1 pasywow (ewidencjonowanych na kontach: 071, 072, 080, 141,

201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 245, 290, 980, 990, 991, 998, 999) oraz

funduszy (konto 800,810, 851, 860), ktoére nie zostaly objete spisem z natury

1 inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald,

e w drodze potwierdzenia sald inwentaryzacj¢ srodkow pienieznych zgromadzonych na

rachunkach bankowych na podstawie zawiadomienia z dnia 2 stycznia 2020 r. o stanie

srodkow na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia 2019 r. oraz sald rozrachunkéw

z kontrahentami na dzien 31 grudnia 2019 r. - salda zgodne.

[Akta kontroli: IX. 1-16, X1.27-29]

Powyzsze dziatania zgodne byty z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci.

7.3 W zakresie inwentaryzacji, dzialalno$¢ jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

8 W zakresie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej

8.1 W okresie objetym kontrolg w jednostce sporzadzane byty nastepujace sprawozdania:
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e Rb-23 miesi¢czne/roczne sprawozdanie o stanie sSrodkow na rachunku bankowym,

Rb-27 miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych,

Rb-28 miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa,
Rb-70 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

e Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytulow dluznych oraz gwarancji
1 poreczen,

e Rb-BZ1 potroczne/roczne sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetu panstwa oraz
budzetu §rodkow europejskich w uktadzie zadaniowym.

8.2 Prawidlowos¢ 1 rzetelno§¢ sprawozdan budzetowych sporzadzanych w Powiatowym
Inspektoracie Weterynarii w Nowym Miescie Lubawskim sprawdzono na podstawie
poréwnania danych zawartych w sprawozdaniach budzetowych z danymi wynikajacymi z
ewidencji ksiggowej na przyktadzie:

e Rb-27 rocznego sprawozdania z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 r. — w zakresie wykonanych dochodow,

e RDb-28 rocznego sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 r. — w zakresie wykonanych wydatkow

i ustalono, ze kwoty wykazane w tych sprawozdaniach zgodne byly z danymi wynikajacymi
z ksigg rachunkowych, a sprawozdania sporzadzane byly w sposob czytelny i trwaty oraz
zawieraly podpisy gléwnego ksiegowego i Kierownika jednostki.

Ksiegi pomocnicze prowadzone byly zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow w sprawie w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polski i umozliwiaty
sporzadzenie przedmiotowych sprawozdan.

8.3 Ponadto, w toku kontroli sprawdzono terminowos$¢ przekazywania sprawozdan
budzetowych do Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Olsztynie i ustalono, ze ww.
sprawozdania przekazywane byly z zachowaniem termindéw okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Finansoéw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U.
z 2019 r., poz. 1393 ze zm.).

8.4 Do dnia zakonczenia kontroli w jednostce nie sporzadzono sprawozdania finansowego za
2019 rok (termin zlozenia do Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Olsztynie — 31
marca 2020 1.)

[Akta kontroli: X.1-52, XI1.29-30]

8.5 W zakresie sprawozdawczoS$ci, dziatalno$¢ jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

Do ustalen kontroli nie zostaly wniesione zastrzezenia.

Przyjeta ocena ogolna (ocena pozytywna) wynika z faktu, iz stwierdzone w toku kontroli
odstepstwa od stanu pozadanego miaty charakter formalny lub ich wielko$¢ nie miata
istotnego wplywu na finansowy aspekt kontrolowanych obszarow, tj. zanizenie kwoty odpisu
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na ZFSS wynosito tacznie 670,95 zl, co stanowito 4,56% rocznego odpisu na 2019 rok,
a nieprawidtowa klasyfikacja wydatkéw wyniosta 0,42% catosci wykorzystanych srodkow.

Jednakze, majac na uwadze dazenie do calkowitego wyeliminowania uchybien
w prowadzonej dziatalno$ci, zalecam podjecie skutecznych dziatan zmierzajacych do ich
usunigcia poprzez:
— prawidtowe naliczanie odpisu podstawowego na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych,
— dokonywanie z koficem roku korekty odpisu na ww. Fundusz,
— prawidtowe klasyfikowanie wydatkéw budzetowych, tj. uymowanie:
e optat skarbowych za wydanie dowodu rejestracyjnego do samochodu stuzbowego
w § 4520 Oplaty na rzecz budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego;
e zakupu oleju napgdowego do celow opalowych w § 4210 Zakup materiatow
i wyposazenia.

Prosze o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci
oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz
wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodj¢cia dziatan.

Jednoczesénie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzagdowej, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Artur Chojecki
Wojewoda

Warminsko-Mazurski
/dokument podpisany elektronicznie/
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