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Stownik poje¢
Pojecie lub skrot Znaczenie

Administrator konta

Grantobiorcy

Osoba zaktadajgca konto Grantobiorcy

Administrator systemu

LSI

Osoba zarzadzajgca systemem teleinformatycznym LS|

Autoryzacja

Proces nadawania podmiotowi dostepu do zasobu. Celem
autoryzacji jest kontrola dostepu, ktéra potwierdza, czy dana
osoba jest uprawniona do korzystania z zgdanego zasobu.

Dla okreslenia uprawnien danego podmiotu konieczne jest
najpierw stwierdzenie jego tozsamosci, dlatego w typowym
zastosowaniu autoryzacja nastepuje dopiero po potwierdzeniu
tozsamosci podmiotu za pomocg identyfikacji

i uwierzytelnienia (patrz: Logowanie)

CPPC

Skrét nazwy Centrum Projektéw Polska Cyfrowa.

Komunikat

Domyslnie to wiadomos¢ tekstowa i/lub graficzna
prezentowana na interfejsie graficznym uzytkownika (GUI)
systemu LSI. Pozostate komunikaty, nieprezentowane na GUI

posiadajg wyspecyfikowane nazwy typu: email, plik, itp.
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Pojecie lub skrot

Znaczenie

Konto Grantobiorcy (KG)

Zbioér funkcji udostepnionych dla Uzytkownika Konta
Grantobiorcy w celu obstugi sktadania i procedowania

Whioskow.

Proces uwierzytelnienia uzytkownika systemu informatycznego

z uzyciem identyfikatora uzytkownika w celu uzyskania

Logowanie
dostepu do czesci lub catosci okreslonego systemu
informatycznego.
LSI Skrét nazwy Lokalny System Informatyczny.
Proces pozyskiwania wnioskdw o przyznanie grantu od
Nabor
Grantobiorcow w trybie konkursowym lub pozakonkursowym.
Skrét nazwy Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa —
NASK-PIB

Panstwowy Instytut Badawczy.

Operator systemu LSI

Uzytkownik systemu LSI, niebedgacy uzytkownikiem Konta

Grantobiorcy oraz niebedgcy administratorem systemu LSI.

Uwierzytelnianie

Proces polegajacy na potwierdzeniu zadeklarowanej

tozsamosci uzytkownika systemu. Celem uwierzytelniania jest
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Pojecie lub skrot Znaczenie

uzyskanie okreslonego poziomu pewnosci, ze dany uzytkownik

jest w rzeczywistosci tym, za ktérego sie podaje.

Osoba fizyczna uwierzytelniona Profilem Zaufanym,
Uzytkownik konta
e- dowodem lub przez mojelD, powigzana z Kontem
Grantobiorcy
Grantobiorcy.

Wstep

Organizatorem projektu grantowego , Cyberbezpieczny Samorzad” jest Centrum Projektéw
Polska Cyfrowa (CPPC) realizujgca projekt w Partnerstwie z Naukowa i Akademicka Siecig
Komputerowag - Panstwowym Instytutem Badawczym (NASK-PIB). Nabdr wnioskow
grantowych realizowany bedzie w ramach otwartego naboru grantowego na podstawie

regulaminu dostepnego na stronie: Cyberbezpieczny Samorzad.

Sktadanie wnioskéw grantowych w projekcie ,,Cyberbezpieczny Samorzad” odbywa sie
w formie elektronicznej przez Lokalny System Informatyczny (LSI), ktory dostepny jest pod

adresem: LSI

Lokalny System Informatyczny stuzy do obstugi proceséw gtdwnych CPPC przede wszystkim
w zakresie wnioskowania o srodki na dofinansowanie projektow, przeprowadzania procedur

oceniajacych, ale takze sprawozdawczosci i raportowania.

W ramach konkursu grantowego wnioski mogg sktada¢ jednostki samorzadu terytorialnego
(zgodnie z Regulaminem Konkursu Grantowego). Niniejsza instrukcja utatwia postugiwanie
sie systemem LSl oraz przybliza zasady obstugi Konta Grantobiorcy, a takze wyjasnia, jak
wypetni¢, zmienic, ztozy¢ lub wycofaé wniosek. Niezaleznie od opublikowanej instrukcji,

CPPC oraz NASK-PIB przeprowadzg dziatania promocyjne i warsztatowe, ktérych celem
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bedzie dotarcie do potencjalnych Wnioskodawcéw z informacjami utatwiajgcymi ztozenie
whniosku konkursowego. Wnioskodawca podczas pracy z systemem LS| wprowadzi dwa

zbiory informacji:

e dane rejestracyjne (m.in. przekazanie niezbednych danych kontaktowych),
e dane do formularza podczas sktadania wniosku o grant (Opisanie koncepc;ji realizacji

grantu, wskazanie planowanych wydatkéw w ramach grantu).
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1. Wyglad LSI

Do dziatania w Lokalnym Systemie Informatycznym wymagane jest posiadanie przegladarki
internetowej. Z systemem tgczymy sie poprzez wpisanie odpowiedniego adresu i wykonaniu
niezbednych czynnosci zwigzanych z uwierzytelnieniem. Nie jest wymagana instalacja
dodatkowego oprogramowania na komputerze, z wytgczeniem aplikacji Podpis GOV
potrzebnej do podpisania wniosku o czym piszemy w dalszej czesci instrukcji. Wszelkie
operacje zmiany danych lub dostepu do danych uzytkownik wykonuje w LSl za

posrednictwem przeglgdarki internetowe;.

Napisy podswietlone na niebiesko sg aktywnymi linkami. Ich klikniecie powoduje wywotanie

okna ze szczegétowq informacja.

Lista wnioskéw ztozonych

Whioski wycofane

Nr naboru Nr wniosku o dofinansowanie Tytul projektu Data zlozenia wniosku Status wniosku Operacie
] [ ] [ ] [‘ ] [ g] [ -]

Daniel test 3 29013 29013/0002 KW Test 1 30-01-2023 11:55 ® Ziozony Q_ Podglad

Po zalogowaniu sie do systemu uzytkownik zobaczy strone gtdwna LS|, ktérg podzieli¢ mozna

na 3 czesci:

e nagtéwek,
e czes¢ gtdowng,

e menu boczne.

Lista naboréw

Program M nabaru Alokacjs Status Data rozpaczecia Data zakodicrenia Operacie

Fundusze Europsjskie na
Rozwd] Cyfrowy (FERC)

Zioz wniosek

Kraj oy |

N Q, szczeqély

Wersja: 1.83.0
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1.1. Nagtéwek

Nagtéwek to stata czes¢ systemu, ktdra zawiera:

e dane osoby zalogowane;j:
o nazwe kontekstu,
o adres email;
e czas ktéry pozostat do konca sesji (kazde dziatanie na stronie automatycznie wydtuza
czas);

e przycisk przedtuzajacy sesje.

@ Mdj pierwszy kontekst

Do korica sesji pozostato: 00h29m 33s (T Przediuz sesje e

Po kliknieciu przycisku po prawej stronie nazwy kontekstu, rozwinie sie wiecej opcji:

e nazwa kontekstu (po kliknieciu trzy pionowe kropki jest mozliwos¢ edycji lub
usuniecia kontekstu),

o dodaj kontekst,

e usun konto,

e wyloguj.

l @i

@ Moj pierwszy kontekst | .,

beneficjent@coi.gov.pl

\ —
® Mdj pierwszy kontekst | :

beneficjent@coi.gov.pl .

o Dodaj kontekst
| 'ﬁ Usun konto

|:—} Wyloguyj
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1.2. Czes$¢ gtowna

Czesc gtéwna dostepna jest od razu po zalogowaniu na stronie startowej systemu. Zawiera

informacje dotyczace Listy naboréw.

Przy pomocy wyszukiwarek z komunikatem Szukaj i/lub filtrow mozna wyszuka¢ konkretny

nabdr, wpisujac dane. Aby skorzystac z filtrow nalezy klikngé ikone tréjkata lub kalendarza.

Lista naboréw
— ey . — e
"___'\”'___?"‘___\ PN =
2 N
S ") S R —— ’, =
- FERC.02.02-C5.01-001/23 1838293 568 * Rozpoczely 9-07-2023 10:00 30-09-2023 16:00
Krajowy Plan Odbudowy | KPOD.05.02-W.06-001/23 4245703 411 * Zakonczony 04-07-2023 10:30 4-08-2023 16:59

Zwigkszania Odpomosci

Do korica sesji pazostalo: 00h29m 335 (D) Przadiut sesje

W czesci gtéwnej informacje prezentowane sg w nastepujacych kolumnach:

e Program — informacje na temat opublikowanego programu
e Nr naboru—numer naboru

e Alokacja — fundusze przeznaczone na dany nabér

e Status —informacja o aktualnym statusie naboru

e Datarozpoczecia — data i godzina rozpoczecia naboru

e Data zakonczenia — data i godzina zakoriczenia naboru

e Operacje — czynnosci dodatkowe, ktére moze wykonac¢ Grantobiorca.

Do kofica sesji pozostalo: 00h27m 585 (3 Przedluz sesje

Lista naboréw

® Méj pierwszy kontekst
jan

"

Fundusze Europejskie na

) FERC.02.02:CS.01-001/23 1838293 568 * Rozpoczety 19-07-2023 10:00 30-09-2023 16:00
Rozwéj Cyfrowy (FERC)
Krajowy Plan Odbudowy i
. KPOD.05.02-IW.06-001/23 4245703 411 ® Zakoriczony 04-07-2023 10:30 04-08-2023 16:59
Zwigkszania Odpornosci
w trong

kowalski@gmail com

== - B
Program i rDalal 1 Onera:iel
[ R - -

Zt6z wniosek

Q szczegoly

v
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Z poziomu kolumny Operacje uzytkownik ma dostep do opcji Szczegoty oraz Zt6z wniosek.
Dostep do powyzszych opcji jest mozliwy po kliknieciu w Bezposredni odnosnik lub po

wybraniu go z Rozwijalnego menu (trzy pionowe kropki).

4 i . i M6j pierwszy kontekst M6j pierwszy kontekst
Do kofica sesjl pazastala: 00h 27m 58s (G Preadh2 sesfe @ ks e @ L e
-
r 1 !
Status Data rozpoczecia Data zakoficzenia 1 Operacje Operacje
J | o] | @] *T=°
- Szuka = Szuka I
-------
r 1 r-
» Rozpoczety 19-07-2023 10:00 30-09-2023 16:00 § 2162 wniosek . 162 wniosek Wit
-
1 f smm -
Zakoriczony 04-07-2023 10:30 04-08-2023 16:59 1 Q szezegoly 1 Q s 26z wniosek
Cooooooo 1 s
4 § Szczegsly B
-- e
Wiersze na strone: Strona1z1 3

Po kliknieciu w dostepng opcje Szczegoty lub po wybraniu jej z Rozwijalnej listy,

wyswietlone zostang szczegdty oraz opis naboru.

Z tego miejsca mozna:

o Wrécic do Listy naboréw

e Ztozyé wniosek.

Lista nabordw / #662823fa-9b04-492b-aBa2-d416b6ff1bb4 = E--E----sm === =-

n !
Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC) B & Wr6é do listy “l

Szezegoty naboru

Projekt ,Cyberbezpieczny Samorzad” jako projekt wspierajgcy Jednostki Samorzadu Terytorialnego (JST) w z:

1.3. Menu boczne
Menu boczne jest rozwiniete od momentu zalogowania, ale mozna je ukry¢ klikajgc w ikonke

>

strzatki I Jesli chcemy je ponownie rozwing¢ klikamy ikone.
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Jedli klikniemy w zaktadke Twoje wnioski, pokaza sie sekcje. Klikajac w sekcje, wyswietla sie
odpowiednia lista na czesci gtowne;.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

Lista naboréw

Twoje wnioski

Menu boczne zawiera pozycje do wyboru:

e Lista naboréw — podstawowy widok dla Grantobiorcy. Jest to zbiér wszystkich
naboréw utworzonych i uruchomionych przez CPPC;
e Twoje wnioski, ktory po kliknieciu kursorem myszy dzieli sie na sekcje:
o Robocze, gdzie znajdujg sie czesciowo uzupetnione wnioski, ale jeszcze
nieprzestane,

o Ztozone, gdzie znajdujg sie podpisane i przestane wnioski oraz ich historia.

Lista naboréw

Twoje wnioski

W kazdej chwili mozna zapoznac sie z Historig wniosku. Jest to miejsce komunikacji
Grantobiorcy z pracownikami CPPC lub NASK-PIB. Tutaj zawarte sg statusy wniosku —
aktualne i poprzednie.
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Aby poznad status wniosku w Menu bocznym nalezy wybra¢ Twoje wnioski a nastepnie
Ztozone. Klikamy w Trzy pionowe kropki a nastepnie w Historia operacji.

Data dodania wniosku Operacje
&
04-11-2022 15:22 2 ey i1
Edytuj
b strong: 50 ¥ Strona1z1
Podglad

- —— = =
I Historia operacii |

- e o o

Wydrukuj wniosek

Usun
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2. Obstuga Konta Grantobiorcy

Pamietaj!
Do zarejestrowania uzytkownika potrzebna jest autoryzacja przez Krajowy Wezet

Identyfikacji Elektronicznej.

2.1. Zaktadanie konta w systemie — pierwsze logowanie

Aby zarejestrowac uzytkownika w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI) nalezy wejs¢ na

strone https://Isi.cppc.gov.pl. System wyswietla strone logowania systemu LSI.

Nalezy wybraé opcje Utwdrz konto.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaloguj sie lub utwdérz konto przez login.gov.pl, zeby ztozy¢ wniosek
lub sprawdzi¢ status swoich wnioskéw.

f———————

h———————

Fundusze . Uma EI.ITO
Europejskie EszfDOSDOlIta P 2

Wersja: 1.83.0

System wyswietla strone gtéwng Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej. Dostepne

sg nastepujace sposoby logowania:

e Profil Zaufany,
e Aplikacja mObywatel,

e Bankowos$c¢ elektroniczna,
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e e-dowdd,

e USEelD.

Na potrzeby instrukcji oméwimy proces logowania za pomocg opcji Profil Zaufany (rézne

sposoby logowania mogg sie miedzy sobg delikatnie réznic).

Kursorem myszy nalezy wybraé na przyktad w Profil Zaufany.

Eg gov.pl @ polski

Zaloguj sie do ustugi

Wyhbierz bezpieczny sposab logowania

Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

o ———— e —————— N

1 profil zaufany = s 7

l m Uzyj loginu i haska lub bankowosci elektroniczne] > : [l cylione ‘;oturemzws‘ Z‘:::w'aj spcl;a\_my urzedawe od reki.
ezpiecznie, szybko, wygodnie.

At oo I
) e >

skanuj knd QR 7a pomoica aplikacji mObywatel

<. Bankowos¢ elektroniczna y (O o o
e e e dckace el > GooglePlay || @ App Store
@ e-Dowod 5

Uzy] aplikacji mabilne] ub komputers 2 caytrikiem
#*%  USEelD
d >

Taes”  Use your National elD to access online services

Wyswietla sie strona logowania przez Profil Zaufany. Zaloguj sie za pomoca:

e nazwy uzytkownika lub adresu email Profilu Zaufanego,

e oraz Hasta.
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Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

P e e e e
{ Nazwa uzytkownika lub adres e-mail N\
|
| Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail I

1

I Nie pamietam nazwy uzytkownika |
I Hasto |
\ | Wpisz hasto |
7/

S - Wieparmietam Tasfa

— X

ZALOGU] SIE |

Klikamy przycisk Zaloguj sie.

Nastepnie uzytkownik zostanie poproszony o akceptacje regulaminu, ktérego tres¢ znajduje
sie pod aktywnym linkiem Regulamin. Po zapoznaniu sie z jego trescig nalezy zaznaczy¢

opcje Akceptuje tres¢ regulaminu i klikng¢ Akceptu;.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

Regulamin

S

Akceptuje tres¢ regulaminu
-_— . -

W

Fundusze : i j
Europejskie Rzeczpospolita i -
Folsa Gffows | Rorwols Rsiondineas

Wersja:
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Pamietaj!
Po kazdej aktualizacji regulaminu Grantobiorca zostanie ponownie poproszony o jego

akceptacje.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Regulamin

r '\
kjkcnptu lje tres¢ regulaminu.

Fundusze ; Unia Europejska
Europejskie ng;gos"m'ta Europejski Funduse
Polska Cyfrowa Rozwoju Regicnalnego

Wersja:

Po zaakceptowaniu regulaminu uzytkownik zostanie przeniesiony na ekran Zaktualizuj dane

konta.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTéW POLSKA CYFROWA

Zaktualizuj dane konta

— Twéj adres e-mail

— Powtdrz e-mail

— Imig

JAN

— Nazwisko

KOWALSKI

roacirows [ PO

Fundusze Unia Europejska
i Eurapejskie Rzeczpospolita Euopeii Fundine
Sty
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Konieczne jest uzupetnienie nastepujacych pol formularza:

e Twoj adres email — bedzie to email stuzgcy do odbierania komunikatéw z systemu
LSI,

e Powtdrz adres email.

Adres email mozna w przysztosci aktualizowac. Pola Imie i Nazwisko sg juz uzupetnione (dane

sq pobrane z Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej).

Po uzupetnieniu pél klikamy przycisk Wyslij.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaktualizuj dane konta

— Twoj adres e-mail

jankowalski@gmail.com

— Powtérz e-mail

jankowalski@gmail.com

— Imig

JAN

— Nazwisko

KOWALSKI

Camamre =

- s s e .-

Fundusze i Unia E
Europejskie s Europejskl Funduss
Potska Cyroua I otk Rorward RaponaInégs

Po kliknieciu opcji Wyslij pojawi sie okno informujace o wystaniu maila weryfikacyjnego.
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CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Weryfikacja e-maila

Zostata wystana do Ciebie wiadomos¢ e-mail z instrukcjami jak zweryfikowac swéj
adres e-mail.

Nie otrzymatem kodu weryfikacyjnego w wiadomosci e-mail?

Kliknij tutaj aby ponownie wystac wiadomos¢ e-mail.

Fundusze i Unia Europejska
e "
s Cfrowa B ot ¢

Link aktywacyjny zostanie wystany na podany adres email, nalezy go klikng¢ celem
potwierdzenia podanego adresu. Link wazny jest przez godzine - po uptywie tego czasu

konieczne bedzie ponowne jego wygenerowanie.

Zatozenie konta w Lokalnym Systemie Informatycznym CPPC

noreply@cppc.gov.pl
& do mnie v

Dziekujemy za zatozenie konta w Lokalnym Systemie Informatycznym CPPC.
Aby dokonczyc proces rejestracji prosimy klikngc na link ponizej
— o —
\ Aktywacja konta ’
— o —
https /MIsi cppc.gov.pl/auth/realms/CPPC/login-actions/action-token?key=eyJhbGeiOiJ Uzl 1 NilsinR5cClgOiAiSIdUliwia2 kliABI CJhODFkZTBIMi1iNTk1LTRjOTEtODU4Ni1iMzM4Mm

IZNmYYYTgifQ.eyJleHAIQIE20TE1NZEXNMsIMIhdCIEMTY SMTU2NzZU2MywianRpljoiNDQzMDMzY TUtMmMSZS00MzdiLWE 3NG UIMIEXN]Y 3MTNIODUwliwiaXNzljgiaHRQ
cHM6Ly9sc2kuY 3BwYySnb3YucGwvYXV0aC9yZWFsbXMvQ1BQQylsimF 1ZCI6lmh0dHBz Qi8vbHNpLmNwcGMuZ2321 nBsL 2F1dGgvemVhbG 1zl ONQUEMIL CJz

NDQzMDMzYTUtMmM5ZS00Mzdil WESNGUEMIEXN]Y 3SMTNiOD UwliwiZ\W1sljoid3NhbX.JhembhamVkZW5yY XpAZ2 1 haWwuY20tliwiYXNpZC161mJhN2 UxNjZj
LWRKODYtNGEOMi050GYzL ThmNTE3NzQzOGMOMCSWUXdGTnhFOTRIUS42MDdmMTViNy01NWU2L TQSMjctODI3My 1iY TEXNWEZMzdmZTEiL CJhc2IkljoiY mE3

0dWTxd1YExONsucTgbnz0VFMnJQKOYSXvOksTSyx67s&client_id=cppe-appatab_id=VQwFNxE94HQ

W przypadku, gdy pewyzszy link nie jest aktywny, nalezy go skopiowac, a nastepnie wklei¢ do przegladarki internetowej lub bezposrednio wpisac

Link jest aktywny przez 1 godzing, jesli wygasnie nalezy ponownie zatozy¢ konto w systemie i uzyskac nowy link aktywacyjny.

Centrum Projektéw Polska Cyfrowa

Po potwierdzeniu adresu email mozna zalogowac sie do systemu LSI, w efekcie wyswietlony

zostanie ekran gtéwny zawierajacy Liste nabordéw.

Do korica sesji pozostalo: 00h 29m 335 (J Przediut sesjg o Sl o
Lista naboréw
o Nenaboru Ackacia stats Data rozpacascia Data zakariczsnia Operacie
Lista nabordw ‘ ‘ | =) =)
"
Fundusze Europejskie na .
FERC 02.02.05 07-001/23 1838203 568 « Rozpoczety 19072023 1000 300920231600 Zozumiosek  §
Rozwoj Cyfrowy (FERC)
Krajowy Plan Odbudowy i ~ - - N ~ .
KFOD 05 02-W.06-001/23 4245703411 » Zakorczony 04072023 10:30 04082023 16:59 Q segely  }
Zwiekszania Odpomotci
v
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2.2. Kolejne logowanie do konta

Aby zalogowac sie do systemu wejdzZ na strone https://Isi.cppc.gov.pl. System wyswietla

strone logowania systemu LSI. Klikamy przycisk Zalogu;j.
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CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaloguj sie lub utwérz konto przez login.gov.pl, zeby ztozy¢ wniosek
lub sprawdzi¢ status swoich wnioskéw.

f———————

Fundusze Unia Europejska
ﬂ Rasczpospita UniaEvrapeie
azwolu Regionalnego

oo [ P

System wyswietla strone gtéwng Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej. Dostepne sg

nastepujgce sposoby logowania:

e Profil Zaufany,

e Aplikacja mObywatel,

e Bankowos$¢ elektroniczna,
e e-dowdd,

e USE elD.

Na potrzeby instrukcji oméwimy proces logowania za pomocg opcji Profil Zaufany (rézne

sposoby logowania mogg sie miedzy sobg delikatnie réoznic).

Kursorem myszy nalezy wybraé na przyktad w Profil Zaufany.
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m gov.pl &P polski

Zaloguj sie do ustugi

Wybierz bezpieczny sposob logowania
R R B 3 Pobierz aplikacje mObywatel 2.0
] Profil zaufany = 7 =

m e o L Eark e e YD ] > | Uzywaj cyfrowych dnkumentow i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.

l l Bezpiecznie, szybko, wygodnie.
_______________

Skanuj kod QR 72 pomoca a

< pankowos¢ elektroniczna , FonEz o oy
Jinig Zaloguj sie 23 pomoca bankowadci elektroniczne] 7 Google Play & App Store

@ e-Dowdd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera 2 czytrikiem

£ UseelD 5
+* Use your National elD to access online services

Wyswietla sie strona logowania przez Profil Zaufany. Zaloguj sie za pomoca:

o Nazwy uzytkownika lub adres email,

e oraz Hasta.

Klikamy przycisk Zaloguj sie.

Zaloguj sie za pomocg hazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA
o e e e e e e e = = == = —

] Nazwa uzytkownika lub adres e-mail \

1

1 Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail I
1

I Nie pamietam nazwy uzytkownika |

Hasto 1

1

\ Wpisz hasto

S - - - = Niepamietam Rasta

ZALOGUJ SIE

Nastepnie system wyswietli strone gtéwng systemu LSI.

Jesli na Koncie Grantobiorcy znajduje sie wiecej niz jeden kontekst nalezy wybrac ten, na

ktorym chcemy rozpoczaé prace, klikamy opcje Wybierz.
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Wazne!
Kontekst jest rodzajem teczki z przypisanym adresem email. Na swoim koncie mozna mieé

wiele kontekstow, kazdy ma swoj unikatowy adres email.

Przyktad: Pracownik XYZ zaktada Konto Grantobiorcy wraz z nowym kontekstem. Wypetnia
i sktada wniosek w imieniu JST. Ztozony wniosek jest procedowany. Pracownik XYZ odchodzi
z pracy i nikt inny nie ma dostepu do jego Konta Grantobiorcy, nie mozna wiec dalej
procesowac wniosku. Administrator LSI (na wniosek JST) moze przepigé wybrany kontekst
na inne Konto Grantobiorcy. Wéweczas bedzie on posiadat swdj kontekst (zaktadany
domyslnie wraz z kontem) oraz dodatkowy przepiety mu przez Administratora LSI. Dzieki

temu bedzie mdégt wspdtpracowac przy procedowaniu wniosku.

CENTRUM
PROJEKTOW

POLSKA
CYFROWA

e e

Méj pierwszy kontekst Test
beneficjent@coi.gov.pl test@tojesttest.pl
= Lista naboréw — —
Wybierz Wybierz
Twoje wnioski ~ - e =

Jesli posiadamy jeden kontekst nie musimy go wskazywac. Po wyborze kontekstu

przejdziemy na ekran startowy.

2.3. Dodawanie kontekstu

Bedac zalogowanym do LSI uzytkownik moze doda¢ dodatkowe konteksty. Aby to zrobic
nalezy klikng¢ w swoje dane w prawnym gdrnym rogu strony. Rozwinie sie menu konta

uzytkownika.

——_
(‘prlmzrnwom -
@ Métpowezy konuett l

Program Mr nabons Alokasga Sats I _ I
n

Lista naboréw

LEBrE NA_DS8(-yBBhEGAIUT=]qg, ubZcHE NS5 g2 _ R
LJ*SETErS4nL a98 1 #0g0cL2a SNHX b Kme LNBInSkolsNilsh? e 976 102 674 748,25 ® Razpocgly —-1 G 1 —
2 06216
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Nastepnie wybra¢ Dodaj kontekst.

v
-—

® Méj pierwszy kontekst I"

tereska@wp.pl

® M6 pierwszy kontekst

tereska@wp.pl

_[j- Usun konto

[—) Wyloguj

System otworzy okno Dodaj kontekst z polami do uzupetnienia:

e Nazwa kontekstu
e Wopisz adres email
e Powtdrz adres email (adresy email muszg byc¢ identyczne i unikatowe w ramach LS,

co oznacza, ze kazdy kontekst ma inny adres email).

Utworz nowy kontekst
- mm mm mm mm mm Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em ~
7
’ Nazwa kontekstu * \
1 |
I Pole wymagane 1
1 |
I Wpisz adres email * |
| |
I |
Powtérz adres email *
|
|
\ 7/
e e mm e e e Em e Em e e Em e Em Em Em e -
Anuluj

Po uzupetnieniu pdl, wybieramy przycisk Utwdrz. Zostanie wystany link aktywacyjny celem

potwierdzenia adresu email. Przycisk Anuluj oznacza rezygnacje z utworzenia kontekstu.
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r Utwdrz nowy kontekst

Nazwa kontekstu *

Whniosek1

Whisz adres email *

jankowalski@wp.pl

Powtdrz adres email *

jankowalski@wp.p|

Anuluj

Po poprawnym utworzeniu kontekstu, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie

komunikat sukcesu.

ran  Moij pierwszy kontekst

Sukces
Dodano kontekst X

Na adres email zostanie wystany link z prosbg o potwierdzenie. Nastepnie w systemie

pojawig sie zaktualizowane informacje oraz dodany kontekst.

2.4. Edycja kontekstu

Bedgc zalogowanym do LSI mozna edytowac kontekst. Aby to zrobié nalezy klikng¢ w swoje

dane w prawnym gérnym rogu strony. Rozwinie sie menu konta uzytkownika.

Lista naboréw | © e
= Lista nabordw e e okads I @ Dodaj kontekst
U,x.tys. 1cZh s9E0ASZn?0rN-4THELINBEBWNIXAUR(#o- I o

caEC1=RYZY(aeal?_mfqbiQOUS_ W& \ > wyiogu
Lv5G1Cdyrw?2JKgl%WCZjie)é#vs"u, VSnxyNNOHEaA7Y0_)Ofgzn?n

Nastepnie wybierajgc Trzy pionowe kropki przy odpowiednim kontekscie wybieramy opcje

Edytu;j.
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® Méj pierwszy kontekst f' V_ |

beneficjent@coi.gov.pl
LG |

® Méj pierwszy kontekst

beneficjent@coi.gov.pl

@ o l
test@tojesttest.pl
=

° Dodaj kuntELEdiui — I

Usun

Usuri konto

al

E—) Wyloguj

Mozemy wprowadzi¢ nowg nazwe kontekstu i/lub adresu email, a nastepnie zatwierdzic¢
zmiane klikajac przycisk Zapisz. Zmiany te bedg wymagaty potwierdzenia poprzez otrzymany

link aktywacyjny. Przycisk Anuluj oznacza rezygnacje z edycji kontekstu.

Edytuj kontekst "Test"

Mowa nazwa kontekstu

test@test test

Zmieri adres email

test@test test2

[ Powtdrz adres email

test@test test?]

Anuluj

Po poprawnej edycji kontekstu, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie komunikat

sukcesu.

rm  Moi pierwszy kontekst ..

Sukces

v Edycja kontekstu udana X

2.5. Usuwanie kontekstu

Pamietaj!
Mozna usung¢ kontekst tylko w przypadku braku powigzania z jakimkolwiek dokumentem,

€O oznacza, ze jesli zostat ztozony wniosek o przyznanie grantu — nie bedzie mozna usungc¢
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kontekstu, z ktérego zostat on ztozony. Aby usungé kontekst z wnioskiem roboczym,

najpierw trzeba usung¢ wniosek roboczy, a dopiero potem kontekst.

Bedac zalogowanym do LSI mozna usungé kontekst. Aby to zrobié nalezy klikng¢ w swoje

dane w prawnym gérnym rogu strony. Rozwinie sie menu konta uzytkownika.

= Lista nabordw

Program

Lista naborow

U.x.tys.1cZh s960ASZn?0rN-4 THELINBEBWNIXAUR( #o-
caECT=RYZY(agal?_mfgbzQUUS_WE
Lv5G1Cdyrw?2JKg]RWCZjie)éivs u, VSnxyNNOHEaATT0_)Ofqin?i

Alokacja

I (@ Ml pierwszy kontekst

I ° Dodaj kontekst
| O

\ [+ wylogui

“\

|

| ® T q
|

|

/

Nastepnie wybierajgc Trzy pionowe kropki przy odpowiednim kontekscie, wystarczy klikngc

przycisk Usun.

beneficjent@coi.gov.pl

® test@test.test

test@test.test2

c Dodaj konte

onto |1

(]

[—) Wyloguj

@ Méj pierwszy kontekst

® Méj pierwszy kontekst

beneficjent@coi.gov.p

=

M|

iy
Il..l

System wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie operacji. Jesli chcemy nadal usungé

kontekst nalezy klikng¢ przycisk Usun. Jesli chcemy zrezygnowac, nalezy klikng¢ przycisk

Anuluj. Na adres email zostanie wystana informacja o usunieciu kontekstu.
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SZUKAl.... T SZUKal..

Usun kontekst "test@test.test"

Czy jestes pewien, ze chcesz usunac kontekst "test@test.test’?
Ta czynnosc¢ jest nieodwracalna.

o v
T
-'ki.?_};}' :‘;

Po poprawnym usunieciu kontekstu, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie

komunikat sukcesu.

rax  Moij pierwszy kontekst .

Sukces
Usunieto kontekst

X

2.6. Usuwanie konta

Pamietaj!

Mozna usung¢ konto tylko w przypadku braku powigzania z jakimkolwiek dokumentem.

Bedac zalogowanym do LSI mozna usungé konto. Aby to zrobi¢ klikamy w swoje dane

w prawnym gérnym rogu strony. Rozwinie sie menu konta uzytkownika.

Lista naborow

Program Nr naboru Alokacja

— Lista nabordw

k U,x.tys.1cZh s9¢0ASZn?0rH-4 THEL INBEBWNIXAUR(#o2-

€qEC1=RYZ¥(geal?_mfgbZQ0US_W&
LvSG1Cdyrw?2JKgl%WCZjie)é#vs u,_VSixyNKNOHEaAT?0_)Gfqin?i

I ° Dodaj komtekst
| O

\ [= wylogy

N\

|

| © T |
|

|

/

Nastepnie nalezy wybrac opcje Usun konto.
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® Méj pierwszy kontekst g : 1
tereska@wp.pl I

@ M6j pierwszy kontekst

tereska@wp.p

° Dodaj kontekst

[= wyloguj

System wyswietli komunikat z prosba o potwierdzenie operacji. Jesli chcemy usuna¢ konto

nalezy klikngé przycisk Usuni. Na adres email zostanie wystana informacja o usunieciu konta.

_
i

Usun konto

Czy jestes pewien, ze chcesz usungc swoje konto wraz ze wszystkimi przypisanymi
do niego kontekstami?
Ta czynnos¢ jest nieodwracalna.

o
I Usuri I

v
|
[
l V
,
L
[
i
i

Po usunieciu konta system przeniesie nas na strone logowania LSI.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaloguij sig lub utwérz konto przez login.gov.pl, zeby zlozy¢ wniosek
lub sprawdzi¢ status swoich wnioskaw.

Fundusze
woncron I PO
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Administrator LSI ma mozliwo$¢ przekazania kontekstu innemu uzytkownikowi konta

Grantobiorcy. Wéwczas po zalogowaniu na widoku wyboru kontekstu pojawi sie nowy

kontekst z domysing nazwa Przekazany kontekst.
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3. Sktadanie wniosku

Przejs¢ do sktadania wniosku mozna na dwa sposoby. Pierwszy to po zalogowaniu sie do LS,
z Menu bocznego wybieramy zaktadke Lista naboréw i wyszukujemy odpowiedni nabér.

Pomoga w tym pola Szukaj lub Wybierz, ktére umozliwiaja filtrowanie po wartosciach danej

kolumny.

@ Profilt V
Lista naboréw
Program Nr naboru Alokacja Status Data roz
= Lista naborow _
Twoje wnioski
Mabdr testowy 04.11 0411 5 ® Rozpoczety 04-11-2
W kolumnie Operacje klikamy przycisk Szczegoty.
Lista naboréw
Program Hr naboru Alokacja Status Data rozpoczecia Dato zakodczenia Operacie

- - o w— ]
Nabor testowy 04.11 0411 5 * Rozpoczgty 04-11-202213:37 26-11-2022 13:27 Q, Szczegély
S

System wyswietli szczegdty naboru. Z tego miejsca mozna wrdcié do Listy naborow za
pomocg przycisku Wré€ do listy. Przycisk Zt6z wniosek umozliwia ztozenie wniosku w danym

naborze.

® Profil 1 =

Lista naborow / #14 T oy e

Nabér testowy 04.11 I & wisedolisty || I

-_—e e e e e e -

Szczeqoty naboru

Brak opisu naboru

Drugi sposéb to po zalogowaniu sie do LS|, wybieramy z Menu bocznego zakfadke Lista

nabordéw i wyszukujemy odpowiedni nabdr.
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Lista naborow

Program Ni naboru Alokacja Status Data roz

= Lista naboréw

Twoje wnioski

Nabér testowy 04.11 0411 5 ® Rozpoczety 04-11-2

Lista naboréw

Nr naboru Alokacja Status Data rozpoczecia Data zakoficzenia Operacje

| | [ = 8] | o
— —
TAUN/2022-12- . . I
07/12.54.00.76992800536 605204 637 718,34 Rozpoczety 07-12-2022 12:54 14-12-2022 12:54 q Szczegehl :
—
Szezegoty

Zt62 wniosek
| ——

System wyswietli wniosek do wypetnienia.

Pamietaj!
Whiosek moze zostac przygotowany i zapisany jako roboczy w kazdym momencie, natomiast

wystanie wniosku musi nastgpi¢ w przedziale czasowym, kiedy nabdr jest otwarty.

Podczas wypetniania formularza wniosku o przyznanie grantu pomocne sg ponizsze funkcje:

¥ Pobierz pdf wniosku

° pobierz pdf wniosku — na kazdym etapie mozna

pobrac plik w formacie PDF i sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnianego wniosku. Plik PDF
whniosku jest generowany z biezgcego stanu wypetnienia danymi, do podgladu
whniosku sg dotgczane tresci zatgcznikéw, dlatego warto zadbaé o czytelno$é tresci

zatgcznikow podczas ich dotgczania do wniosku o przyznanie grantu,
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® sprawdz poprawnosc sekcji ¥
. sprawdz poprawnos¢ sekcji, sprawdz

poprawnosc¢ formularza, sprawdz poprawnosc¢ grupy — sprawdzenie poprawnosci
uzupetnianego formularza, czyli poszczegdlnych pdl, sekcji, grup.

To bardzo przydatna funkcja pozwalajaca na weryfikacje poprawnosci danych
wprowadzonych do wniosku o przyznanie grantu w kazdym momencie. Warto z niej
korzysta¢, aby juz w momencie sktadania wniosku wszystkie dane byty wstepnie
sprawdzone (poprawnie zweryfikowane) - tylko wtedy uda sie ztozy¢ wniosek

W naborze,

<A Wyslij wniosek

. wyslij wniosek — wystanie wniosku generuje plik

w formacie PDF, ktéry wymaga podpisu elektronicznego,

E Wyjdz z formularza
° wyjdz z formularza — przycisk dostepny na dole

ekranu, po kliknieciu ktérego mozna opusci¢ widok formularza bez zapisania

wprowadzonych informacji,

a Zapisz zmiany

° zapisz zmiany — przycisk dostepny na dole ekranu.

Na kazdym etapie pracy nad wnioskiem mozna go zapisaé¢. Wéwczas jest on dostepny

w Menu bocznym w sekcji Twoje wnioski jako wniosek roboczy.

3.1. Informacje ogdlne o wypetnianiu formularza

Widok formularza wniosku o przyznanie grantu zostat podzielony na 3 grupy:

e formularz — caty widok,

e grupa — zaktadki na gorze,
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e sekcja — zaktadki ponizej, ktére zawierajg ewentualne podsekcje (z opcja

rozszerzenia).

Do korica sesji pozostalo: 00h26m 53s (& Przedluz sesje ® Mo pierwszy kontekst

jankowalski@gmail.com
N N BN BN B DI DI DI DI DI D B DI B D S e e . -

v

Twoje wnioski / Robocze / Utwérz wniosek

Tyll.l} pmjek‘lu ¥ Pobierz pdf wniosku [ ® sprawdZ poprawno$é sekcji - l
i=  Lista naboréw <A Wyslij wniosek

FORM ULARZ r Informacje ogdlne o projekcie Miejsce realizacji projektu h SEKC' E
- |

| S W NN

E Twoje wnioski Informacje ogélne o Zakres Czesc Oswiadczenia i
Grantobiorca
projekcie rzeczowy budzetowa zatgczniki

~ Program

Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC) ‘

Nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola zaznaczone gwiazdka, przechodzac po

kazdej grupie i sekcji w formularzu.

e Pola wyrdznione szarym kolorem sg wypetniane automatycznie (Grantobiorca nic

Z nimi nie musi robic).

Forma Prawna Grantobiorcy *
( Wypelniane automatycznie

e Pola zaznaczone gwiazdka sg obowigzkowe.

Osoba upowazniona do kontaktu

Wopisz imie

~ Imie* — Nazwiska * — Stanowisko *
‘ Wopisz stanowisko

Wpisz nazwisko ‘

— Adres e-mail * Nr fax Nr tel *

Wpisz adres e-mail ‘ (+48 Whpisz numer fax ‘ ( +48 Whpisz numer telefonu

e Pole zaznaczone plusem (Grantobiorca musi klikngé¢ w pole, wtedy system

wygeneruje dodatkowe pola do wpisania).

Strona 33 z 62



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Definansowane przez :
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska .

Osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy

Prosimy pamigtac o potwierdzeniu informacii o “Osobach upowaimionych do reprezentacii Grantobiorcy™ prryciskiom Tapisz pozyciq”, aby zostata ona dolgczona do
wnlosku przy jego wystaniu

<+ Dodaj osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorey

Osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy

Prosimy pamiqtaé o potwierdzeniu informacii o "Osobach upowainionych do reprezentacii Grantobiorcy” preyciskiem “Zapisz pozycjy”, aby zostada ona dofgczona do
wmnboeho prey jego wystanh

Podpls/kontrasygnata *

Podpis Kontrasygnata

Sk pt

+ Dodaj osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy

e Pola w formularzu wypetniane automatycznie po wyborze z listy rozwijanych danych

dotyczacych Grantobiorcy.

Po wybraniu nr TERYT w sekcji miejsce realizacji projektu system wyswietli dane dotyczace
maksymalnego poziomu dofinansowania grantu, minimalnego poziomu wktadu wtasnego

oraz maksymalnego poziomu dofinansowania UE i BP.

& Pobierz pdf wniosku @ sprawdi poprawnodt sekojl w A Wyili] wnicsek

Grantoblorea Zakres rzeczowy Credé budsetowa Odwindczenin | zalgeaniki

Infarmacie ogdlne o projekcie Mégjsce realizach projektu
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Informacie ogéing o projekcie Grantobiorca Zakres rreczowy Crgst budietowa Owindczenia | zakgenik

Informacie ogiine o propekcle Miejsce realizac projektu
szar realizaci projektu (TERYT) *#
1416072 -
aksymalna keota dofinansowania grantu dla Beneficjenta (liczona po wepdiczynniu dochoddw Beneficjenta (w PLN|
50000
X ki T
0
Pracent daf i
82

ki Ostrdow Mazowiecka

e Pola w formularzu wypetniane automatycznie po wpisaniu przez Grantobiorce

danych w innym polu.

Informacie o Grantchicecy

Po wpisaniu numeru NIP w zaktadce Grantobiorca, cze$¢ pdl z informacjami o Grantobiorcy

wypetni sie automatycznie.

Podczas wypetniania formularza, poszczegdlne pola mozna:

e wypetnic¢ znakami (system automatycznie liczy znaki),
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— Koncepcja realizacji *
Whpisz koncepcje realizagji

e wybrad propozycje z opcji jednokrotnego wyboru.

Mozliwosc odzyskania VAT *

Po wypetnieniu wszystkich pél, klikamy przycisk Zapisz zmiany.

Pamietaj!

Opcja Zapisz zmiany powoduje zapisanie formularza w wersji robocze;j.

3.2. Pola merytoryczne formularza

Na szczegdlng uwage zastugujg pola merytoryczne formularza, ktére podlegac bedg ocenie
merytorycznej przez ekspertéw. Warto doktadnie przeczytac ten rozdziat, aby mozliwie

najlepiej opisaé projekt, co utatwi ocene ekspertom.

3.2.1. Koncepcja realizacji projektu

Grantobiorca jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkowego pola opisowego koncepcja
realizacji, ktére podlega ocenie ekspertéw zgodnie z Kryteriami Wyboru Grantobiorcéw,

opisanych w Kryteriach Wyboru Projektéw Grantowych.

W opisie koncepcji nalezy wskazad:
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1. potrzeby Wnioskodawcy w zakresie zwiekszenia poziomu bezpieczenstwa informacji
w urzedzie, a takze jednostek podlegtych (z ograniczeniem do jednostek sektora
publicznego, z wytaczeniem placéwek ochrony zdrowia) - jesli dotyczy,

2. celeiefekty projektu, w tym odniesienie sie do celéw Funduszy Europejskich na
Rozwdj Cyfrowy 2021-2027, Dziatanie 2.2,

3. zapewnienie zgodnosci projektu z zasadami: réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami; réwnosci kobiet i mezczyzn.

Oddzielnie dla kazdego zadania nalezy opisa¢ merytoryczne uzasadnienie zakresu wydatkdw

i inwestycji. Opis powinien zawierac informacje dotyczgce ponizszych zagadnien, tj.:

1. odniesienie do wymagania, ktére ujmuje ,,Cyberbezpieczny Samorzad — Poradnik”
w Rozdziale ,,Wykaz wymagan bezpieczenstwa dla podmiotéw publicznych”,
wystarczajace jest odniesienie do numeru wymagania (od W1 do W34),

2. opis stanu obecnego, ze szczegdlnym wskazaniem braku lub niedoskonatosci, na
ktdrych poprawe wptynie realizacja projektu (dla wskazanego wymagania),

3. opis zakresu zadania oraz sposobu jego realizacji w celu podniesienia poziomu
cyberbezpieczenstwa w zakresie wskazanego wymagania,

4. wskazanie podmiotéw, na rzecz ktérych bedzie realizowane zadanie.
Przyktady wpisu:

WO07; Aktualnie pracownicy regularnie uczestniczg w szkoleniu z zakresu BHP i podpisujg
deklaracje zapoznania sie z regulaminem bezpieczeistwa Urzedu. Pracownicy nie sg objeci
programem cyklicznych szkolen z zakresu cyberbezpieczenstwa. Planujemy zlecenie
opracowanie kompleksowego programu szkoleniowego i zakup materiatéw szkoleniowych
z zakresu cyberbezpieczenstwa w celu zapewnienia regularnego podnoszenia poziomu

Swiadomosci cyberbezpieczenstwa u wszystkich pracownikéw Urzedu.

W17; W organizacji zdefiniowano 3 kluczowe systemy bazodanowe (a, b i ¢). Regularne

tworzenie kopii zapasowych odbywa sie dla systemu a, ktory ma wykupione wsparcie
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serwisowe do 04.2024. Planujemy zakup systemow backupowych dla systeméw b i c oraz

wykupienie wsparcia serwisowego dla a, b i c do 12.2027.

Inspiracjg do opracowania zakresu zadan moze by¢ ,Cyberbezpieczny Samorzgd — Poradnik”,
w szczegolnosci rozdziat ,,Wykaz wymagan bezpieczenistwa dla podmiotéw publicznych”

w sekcjach ,,Rekomendowane dziatania — przyktady” (dla kazdego z wymagan) oraz rozdziat
»Katalog wybranych rozwigzan organizacyjnych i technicznych w obszarze

cyberbezpieczenstwa”.

Dokumenty ,,Cyberbezpieczny Samorzad — Poradnik” i Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
Konkursu Grantowego - Kryteria wyboru projektdw grantowych sg dostepne na stronie

internetowej naboru Cyberbezpieczny samorzad.

Whnioskodawca jest zobligowany do opisania w koncepcji projektu, w jaki sposdb zapewni
zgodnos¢ projektu z zasadami: réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla

0s6b z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci kobiet i mezczyzn.

Przez zgodnosc¢ z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumiec z jednej strony
zaplanowanie dziatan w projekcie, ktére wptyng na wyréwnywanie szans danej pfci, bedacej
w gorszym potozeniu (o ile takie nieréwnosci zostaty zdiagnozowane w projekcie).

Zas z drugiej strony stworzenie mechanizmoéw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie
dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na pte¢ (m.in. w przypadku organizacji
szkolen, prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych, wspdtpracy z ustugodawcami).
Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn, gdy w projekcie nie ma mozliwosci podjecia dziatan odnoszgcych sie do tej
zasady (np. zakup sprzetu informatycznego i urzagdzen bezpieczenstwa, licencji/subskrypcji

na korzystanie z oprogramowania).

Nalezy opisaé jak dziatania zaplanowane w projekcie bedg uwzgledniaé potrzeby oséb

z niepetnosprawnosciami, w tym w zakresie dostepnosci.
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Poprzez pozytywny wptyw nalezy rozumiec zapewnienie zaréwno dostepnosci infrastruktury,
jak i materiatéw w standardach dostepnosci cyfrowej m.in. w przypadku organizacji spotkan,
szkolen stacjonarnych i online, prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych, wspdtpracy
z ustugodawcami. Zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityk spdjnosci 2021-2027,
zakup srodkow trwatych/dostaw, wartosci niematerialnych i prawnych (np. licencje /
subskrypcje na korzystanie z oprogramowania) to dziatania, ktédre majg neutralny charakter

w zakresie uwzgledniania potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku, gdy produkty/ustugi projektu nie majg swoich bezposrednich uzytkownikéw
lub uzytkowniczek, dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny wobec
zasady rownosci szans i niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci okreslonych produktéw
(ustug) projektu nie zwalnia jednak Wnioskodawcy ze stosowania standardéw dostepnosci
dla realizacji pozostate]j czesci projektu, dla ktérej standardy dostepnosci majg zastosowanie.

Nalezy wykaza¢, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu lub ustugi.

3.2.2. Zakres finansowy

Grantobiorca powinien w punkcie Zakres rzeczowy projektu wskaza¢ liste zadan tozsama

z obszarami wsparcia opisanymi w Regulaminie Konkursu Grantowego, tj.:

1. obszar organizacyjny,
2. obszar kompetencyjny,

3. obszar techniczny.

Tewoje wnioaki / Rubocze | Edyeps e
Tytut projektu # Pobierz pdf wnicsku © sprawd: poprawncdt sekcll -
P — Copbtbuticonn  Oévindcasi | uczn
Zskres rzeczowy projekty

Prosimy pamigtaé o potwierdzeniu informacl o zadaniu przyciskiem "Zapisz pozycie”, sby zostabo ono dolgczone do wnilosku pezy jego wystaniu

Minimaina liczba zadari: 2. Maksymaina bczba zadar: 4

+ Dodaj kolejne zadanie

) Wyjdz z formularza B Zopisz zmiany
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Zakres reczowy projoktu

Rzeczpospolita
Iska

& Pobierz pdf wniosku @ sprawd

Grantobiorca Zakres rzeczowy Creét budietowa

Dofinansowane przez
Unig Europejska

Ofwiadczenia | zalgcznid

Prosimy pamigtac o potwierdzeniu informacii o zadaniu prryciskiem Zapisz pozyciy”, aby z0s1aio ono doigczone do wniosku prIy jego wysianiu

Minimaina liczba zadaf 2. Maksymalna kczba zadan: 4

Zadanie 1 - Obszar organizacyjny
Zadanie 2 - Obszar kompetencyjny

Zadanie 3 - Obszar techniczny

+ Dodaj kolejne zadanie

Twiirozwin wezystide zadania

2 O e

Wopisane zadania — obszary nalezy zapisac i przejs¢ do sekcji zakres finansowy. Wpisane

poprzednio obszary zostang automatycznie przeniesione do sekcji Wydatki rzeczywiscie

ponoszone.

Zakres finansowy

Wydatki rzeczywiécie ponoszone

Zadanie 1 - Obszar organizacyjny

Ly Msres kesrh

+ Dodaj kolejoy koszt

Zadanie 2 - Obszar kompetencyjny

Lp.  Marws koari

+Dodaj kalejny keszt

Zadanie 3 - Obazar techniczny

Lp. M koasta

+ Dodaj kolejoy koszt

Montaz finansowy

Zriwa finan

Wydati) spaiem

0,00 zt

Wiyt ogitem

0.00 zi

Wiydathi oglhem

0,00 =

sowania wydaticdw (w PLN)

Widati kwshkswsing

0,00 zi

Wdatii kwalhiowalne

0,00z

Wpdatil kwsbBhcwalne

0,00 24

Wiydstih nigicwslificwsine [T

0,00 z# 0,00 2§

Wiyt i alifi cadne [

0,00z 0,00

Witk bikom ol o Ditifrvirvisiomeiniies

0,00 z¢ 0,00 =t

Wikisd whzany

0,00 2

Wikhad whiany

0,004

Wikhad whidig

0,00 o

W ramach kazdego zadania nalezy doda¢d kolejne koszty, jakie Grantobiorca planuje ponies¢

w ramach projektu. Koszty muszg by¢ zgodne z obszarami wsparcia i katalogiem wydatkow

kwalifikowalnych wskazanymi w Regulaminie Konkursu Grantowego.

Nalezy klikng¢ dodaj kolejny koszt. LS| wyswietli do wpisania pola dotyczace planowanego

kosztu, tj. nazwe kosztu, cene jednostkowgq i liczbe jednostek.
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Nazwa kosztu *

Liczba jednostek *

Po wpisaniu kolejnych kosztdw mozna je edytowac lub usungé. Nalezy klikngé na pozycje
kosztu, ktéry Grantobiorca chce edytowac lub usuna¢, otworzy sie okno z mozliwoscig

usuniecia catego kosztu lub edycji nazwy kosztu, ceny jednostkowe;j i liczby jednostek.

Kiedy Grantobiorca wprowadzi nazwe kosztu, cene jednostkows i liczbe jednostek nalezy
zapisac koszt i przej$é do edycji pél wydatki kwalifikowalne, wydatki niekwalifikowalne

i wktad witasny.

informacie ogéine o projekci Zakres
Zakres finansowy Maontas fnansowy Zréielta finanscwania wydatkdw (w PLN)
Wydatki rzeczywidcie ponoszone ~

‘Zadanie 1 - Obszar organizacyjny

Lp iz kosat ¥ 94 Whiad whesny
1 AudytSzel 5000004 5000 al |o sJ 5000,00 2 0 o
+ Dodsi kolejny koszi SUMA 500000z 500000 000z 5000002 g0z

Kolumna wydatki ogétem jest sumowana automatycznie po wpisaniu ceny jednostkowej
kosztu i liczby jednostek. Grantobiorca uzupetnia pola wydatki kwalifikowalne, wydatki
niekwalifikowalne i wkfad wtasny. Wpisywane wydatki nie moga przekroczy¢ poziomu
dofinansowania okreslonego w Zat. 2 do Regulaminu Konkursu Grantowego - Lista

podmiotéw uprawnionych do udziatu w naborze.
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System automatycznie weryfikuje, czy poziom wpisanych wydatkéw nie przekracza
maksymalnego poziomu dofinansowania okreslonego indywidualnie dla kazdego
Grantobiorcy. Maksymalny poziom dofinansowania jest réwniez widoczny we wniosku

o przyznanie grantu w sekcji Miejsce realizacji projektu, po wybraniu przez Grantobiorce

nr TERYT.

Pole wydatki kwalifikowalne musi by¢ réznicg pdl: "Wydatki ogétem™ i "Wydatki

niekwalifikowalne".

Po wpisaniu wszystkich kosztow system automatycznie przeliczy dane w sekcji Ogétem

wydatki rzeczywiscie ponoszone i Podsumowanie budzetu.

Ogélem wydatki rzeczywiscie ponoszone

Ogobem wydatii rescywidcie ponoszone Wiydatid ogéler

Wilsd wiatry

‘Wazyscy - ogblem 18 000,00 = 18 000,00 2t 0,00 = 18 000,00 2t 0,00 =4

Podsumowanie budzetu

Wydatki Ogolern Wydato Kmakfiowaine Dofransowanie

Razem w projekcie 18 000,00 18 000,00 18 000,00

Kiedy Grantobiorca uzupetni wszystkie pola w sekcji zakres finansowy i zapisze wprowadzone
dane, w sekcji Montaz finansowy system automatycznie uzupetni dane na podstawie

wczesniej wpisanych kosztéw.

Zaktes finansowy Mortaz finansowy

ipdatid cgdtem Wydstk kwalificonaing Dofansowan) i Procent dofinansowania Witad UE Peocent dofinansowsn ria UE

18.000,00 18 000,00 18 000,00 00,00 4 760,00 8200

Sekcja zrodta finansowania wydatkéw (w PLN):

Strona 42 z 62



Fundusze Eurapejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska

e dofinansowanie — jest automatycznie zaciggane z poprzednio uzupetnionych danych
w sekcji zakres finansowy i montaz finansowy,

e razem wktad wiasny - nalezy uzupetnic tylko w przypadku, gdy Grantobiorca ponosi
wkfad wtasny. Jesli wktad wtasny wynosi 0 zt nalezy wszystkie pola zostawic¢

z wartosciami O zt.

Informacie ogéine o projekcie Grantobiores Zakres rzeczowy Cedé budietows Oéwiadczenia | 2atgcaniki

Mantaz finansowy 2rodia finansowania wydatkéw (w PLN)

Budiet padstea
Budet Jednostek Samorzadu Terpicnalnego 000 zl 000 2l

Inne publiczne 000 o 000 o

SUMA 18 000,00 18 000,00

3.2.3. Oswiadczenia i zatgczniki

Grantobiorca zobowigzany jest to zaznaczenia za pomocg check box wszystkich oswiadczen

oznaczonych gwiazdka.

W przypadku niezaznaczenia ktéregos z oswiadczert w momencie klikniecia sprawdzenie
poprawnosci sekcji, system wskaze braki jako btedy. Grantobiorca bedzie musiat zaznaczy¢

wszystkie brakujgce osSwiadczenia.
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Informacie ogolne o projekcie Grantobiorca Zakres roeczowy Czest budtetowa Ofwiadczenia | zataczniki

Oéwiadczenia

h 2 prawda, w tym o koniecznodei zwrotu przyznanego w ramach projektu Cyberbezpieczny Samorzad”

b Ui Eurcpejskiey, Fur
Jpejsioego Po

wiadczam, 2e zap farm tequl m v 0z
Oswiadczam, 2e nie podiegam wykluczeniu Z motiiwosci otrzymania dofinansowania ze Srodkow UE. *

Odwisdczam, 2¢ podane proeze mnke dane w Formularzu Apliacyjym o grant | ziozone ofwindczenia sq prawdziwe. *

Zobowiazuie sie, w DrIYPIdky DYLYWNeGo rozpatrzenia mojege whisku, do przestania dokumentéw potwierdzaiacych upowairienie do reprezentacii dla 056t podpisuiatych umews grantowa. *

Oéwisdczam 2e zapoznalem/am sig | akoeptuje wanunki Kompletnego Schematu Grantowego w projekrie “Cyberbezpieczny Samorzad” | zobowigzuje sig do jego przestrzegania

rzadzenia nr 202141060, *

[ m przepistw dotyczacych zasad horyzontalmych. o kideych mowa wart. 9 lub mon

Oéwiadczam e nie podiegam pomacy publiczne nie otrzymatem/lam pomecy de minimis na presdsienziecie. na kidrega realizacie atony zostal wrsosek o dofnansowanie. *

Grantobiorca obowigzkowo do wniosku zatacza:

e dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentowania Grantobiorcy,

Al

e oswiadczenie Grantobiorcy dot. VAT (Zatacznik nr 7 do Regulaminu Konkursu

Grantowego - Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT).

Oswiadczenie Grantobiorcy jest dostepne do pobrania na stronie internetowej naboru

Cyberbezpieczny samorzad.

Grantobiorca ma mozliwo$¢ zataczy¢ dodatkowe dokumenty, ktére uzna za istotne lub

zostanie poproszony o przestanie dodatkowych dokumentéw przez ekspertéw na etapie

oceny wniosku.

Zatgezniki
prawo do i G iorcy * Oéwiadczenie Grantobiorcy dot. VAT *
o+ Wigraj plik + Wgral plik
(do & phidw, max. 100 ME) (do 2 plikéw, max. 100 MB)
ze strony
+ Woraj plik

(do 2 phikdw, max. 100 M8)

W celu zatgczenia dokumentéw nalezy klikngé przycisk Wgraj plik i wybraé plik, ktory

Grantobiorca chce zatgczyé ze swojego komputera.
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3.3. Zapisywanie zmian

Aby poprawnie ztozyé wniosek konieczne jest jego wypetnienie i zapisanie za pomoca
przycisku Zapisz zmiany. Jesli wniosek wymaga dalszego uzupetnienia pojawi sie komunikat
Formularz zawiera btedy. Popraw je. Na gdérze wniosku pojawi sie lista btedéw, ktére
wymagajg poprawy. Dodatkowo, Grupy, Sekcje i Pola, ktére wymagajg poprawy, zostang

oznaczone czerwonym kolorem.

Do korica sesji pozostalo: 00h17m13s (& Prze flugaane e G TCTRHTW SR RO S -l
CENTRUM
PROJEKTOW 1 1
ETFROwA 1
1
Twoje wnioski / Robocze / Utw6rz wniosek. 1 I
Cyberbezpieczny ¥ Pobierz pdf wniosku © sprawd? poprawnost sekcji -
Samorzad
= Listanaboréw
A E E R EEEEEE s EEEE e S s R e R R R R R R R e e R R R R R EE R R e
0 1
E’ Twoje wnioski 1 Przed wystaniem wniosku popraw nastepujgce bledy: 1
1 Koncepcja realizacji: Pole Koncepcja realizacji: jest wymagane 1
1 Pole Obszar realizaci projektu (TERYT): jest wymagane 1
1 - Forma Prawna Pole Forma Prawna Grantobiorey: jest wymagane f
1 + Forma Prawna Gra Forma Prawna Gra PANSTWOWE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE) nie jest dla tego naboru L
1 « 0soby upowaznione do Minimalna liczba 0s6b upowaznionych do i wynosi 1
. + Zadanie Przed k iem popraw ¢ idlowe wiersze. y
- Nazwa zadania: Pole Nazwa zadania: jest wymagane 1
1 - Wydatki Popraw koszty w subsekeji Wydatkir 1
1 « Dokumenty p prawo do Pole wymagane 1
1 i dot VAT: Pole wymagane 1
! 1
S S EEEEIEEEEEEEE SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEREER
Ll informacje ogéine o projekcie Grantobiorca Czesé budzetowa Oéwiadczenia| zakaczniki 1
1 ]
] [
! Informacje ogélne o projekeie Miejsce realizacji projektu :
]

Program
[Fundusz? Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC) ‘

Jesli wniosek jest poprawnie wypetniony system wyswietli komunikat Sukces. Wniosek

zostat pomysinie zapisany.

Do koica sesji pozostalo: 00h27m36s (& PrzeFv Sy —— g MpierwS Zyontetest me— m—

I v Sukces x

Formularz wypelniony poprawnie

- -

Twoje wnioski / Robocze / Utwérz wniosek

Tytut projektu ¥ Pobierz pdf wniosku @ sprawdz poprawnosé sekcji ~ A Wyslij wniosek
= Lista naboréw
Informacje ogélne o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy Czest budzetowa Oswiadczenia i zataczniki

E] Twoje wnioski

Informacie ogélne o projekcie Miejsce realizacji projektu

Program
[Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy (FERC) ‘

Priorytet
|/H Zaawansowane ustugi cyfrowe ‘
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Mozna do niego dotrze¢ z Menu bocznego po lewej stronie klikajgc Twoje wnioski,
a nastepnie Robocze. System wyswietli Liste wnioskdw roboczych, na ktérej znajduje sie
whniosek, ktéry przed chwilg zostat zapisany. Wybierajgc 3 pionowe kropki, a nastepnie

Podglad mozna przejs¢ do podgladu wniosku.

Pamietaj!
Whniosek moze zostac przygotowany i zapisany jako roboczy w kazdym momencie, natomiast

wystanie wniosku musi nastgpi¢ w przedziale czasowym, kiedy nabdr jest otwarty.

3.4. Generowanie PDF wniosku roboczego

Po zalogowaniu sie do LSI mozna wygenerowac plik PDF wniosku roboczego. Aby to zrobic
w Menu bocznym po lewej stronie klikamy Twoje wnioski, a nastepnie Robocze. System
wyswietli Liste wnioskdéw. Nastepnie klikamy Pobierz pdf wniosku. Plik zostanie pobrany.

Zawiera on wszystkie dane z uzupetnionych sekgji.

Do kofica sesji pozostalo: 00h13m 57s (3 Przediuz sesje @ Mo plerwszy kontekst &

Twope waioski / Roocze
Cyberbezpieczny Samorzad | & robiezpdrvniosku | @ sprawaz popravinasé ek -

Informacie agdine o projekcle Srantoblorca Zakres rzeczomy 2046 budietowa Odwiadezenia | zalgezniki

B Twoje wniaski

Robocze

3.5. Sprawdzanie poprawnosci wypetnienia formularza

Po kliknieciu przycisku Sprawdz poprawnosc¢ formularza, jesli wniosek wymaga dalszego
uzupetnienia, pojawi sie komunikat. Pola, ktére wymagajg poprawy zaznaczone sg

czerwonym kolorem.
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Do korica sesji pozostalo: 00h 17m 13s
cenTRUM
PROJEKTOW

POLSKA
CYFROWA

Twoje wnioski / Robocze / Utwérz wniosek

Cyberbezpieczny ¥ Pobierz pdf wniosku © sprawdz poprawnosé sekeji
Samorzad
= Lista naboréw

A E o EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE®®E®S®====-—--
0 ]
[E) Twoje wnioski g Przedwyslaniem wniosku popraw nastepujce biedy !
L] Koncepcja realizacji: Pole Koncepcia realizacji: jest wymagane (]
1 Pole Obszar realizacj projektu (TERYT): jest wymagane '
1 - Forma Prawna Pole Forma Prawna jest wymagane 1
[ * Forma Prawna Gra Forma Prawna (PANISTWOWE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE) nie jest dla tego naboru. 1

1 = Osob z do Minimalna liczba oséb do. L wynosi 1
. - Zadanie Przed Popraw wiersze. s
- Nazwa zadania: Pole Nazwa zadania: jest wymagane 1
1 - Wydatid Popraw koszty w subsekejl Wydatld 1
] prawo do Pole wymagane (]
1 dot. VAT: Pole wymagane 1
1 1
IS EEEEEEEESEEEEEEEEESR [
LB informacie ogélne o projekcle Grantobiorca Zakres rzeczowy Cze$6 budzetowa Oéwiadczenia i zakqczniki 1
] 1
] [
]
1 Informacje ogélne o projekeie Migjsce realizacji projektu .

]

Program
[rumusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC) ‘

Jesli wniosek jest poprawnie uzupetniony, mozna klikng¢ przycisk Wyslij wniosek. System

wyswietli komunikat sukcesu.

I v Sukces %

Formularz wypelniony poprawnie
Twaoje wnioski / Robocze / Utwérz wniosek

TylllI projeklu ¥ Pobierz pdf wniosku @ sprawdz poprawnosé sekcji <A Wyélij wniosek I
Informacje ogélne o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy Czesd budzetowa Oswiadczenia i zatgozniki

Informacije ogolne o projekcie Miejsce realizacji projektu

Program
(Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC) ‘

Priorytet
(H Zaawansowane uslugi cyfrowe ‘

Na kazdym etapie uzupetniania wniosku, mozna sprawdzi¢ poprawnos¢ jego wypetnienia.
Klikajgc przycisk Sprawdz poprawnos¢ sekcji wyswietlg sie dodatkowe opcje sprawdzenia

poprawnosci grupy oraz formularza.
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Moj pierwszy kontekst

jankowalski@gamil.com

Twoje wnioski / Robocze / Edycja wniosku #1ea3b7a0-9e7f-43fe-Odfa-3e20ad4aafieth wem wee s s s e - -
Cyberbezpieczny ¥ Pobierz pdf wniosku I I @ sprawdZ poprawnosé sekgji - m
Samorzad | [ I

Do korica sesji pozostalo: 00h21m 15s (& Przedhuz sesje
CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

Lista naboréw sprawdz poprawnosc sekcji ]

sprawd? poprawno$t grupy !
Swiadczenia i
zakgezniki

Twoje wnioski

Informacje ogdlne o Grantobiorca Z.Iq

projekcie

rzegz <
sprawdz poprawnosé formularza
T . S S S S S - l

Informacje ogdlne o projekcie Miejsce realizacji projektu

Robocze

Program
(Fu'ldusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy (FERC) \

Priorytet
(H Zaawansowane ustugi cyfrowe ‘

r Dzialanie

Jesli wniosek wymaga dalszej poprawy, wyswietli sie odpowiedni komunikat w prawym

gornym rogu ekranu. Pola, ktore trzeba poprawic¢ bedg oznaczone czerwonym kolorem.

Przycisk Zapisz zmiany umozliwia zapisanie wniosku jako wniosek roboczy. Przycisk Wyjdz

z formularza umozliwia przejscie do Listy wnioskéw roboczych.

Do korica sesji pozostalo: 00h 15m29s (& Przediu:
CENTRUM
PROJEKTOW

POLSKA
CYFROWA

Twaoje wnioski / Robocze / Edycja wniosku # -9e7f-43fe-9df:
Cyberbezpieczny ¥ Pobierz pdf wniosku @ sprawds poprawnosé grupy -
Samorzad
Lista naboréw
E] Twoje wnioski Przed wystaniem wniosku popraw nastepujace bledy

= Koncepcja realizacji: Pole Koncepcja realizacji: jest wymagane

Robocze

Informacje ogdlne o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy Czesc budzetowa Ogwiadczenia i zatgczniki

Informacje ogélne o projekcie Miejsce realizacji projektu

{ Obszar realizaciji projektu (TERYT) *

: |

Pole Obszar realizacji projektu (TERYT): jest wymagane

- ——— —— ——
I 5] Wyjdz z formularza B Zapisz zmiany I
—— — — — ————

Wersja: 1.83.0
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3.6. Podpisywanie i wysytanie wniosku

Jesli wniosek jest poprawnie uzupetniony, mozna klikng¢ przycisk Wyslij wniosek. Jesli
weryfikacja catego wniosku przebiegnie poprawnie, system przejdzie do kolejnego kroku —
podpisywania. Podpisywanie wniosku odbywa sie przy uzyciu aplikacji Podpis GOV. Przed
podpisaniem warto zapisaé¢ zmiany i pobraé wypetniony wniosek w formacie PDF, aby mie¢

podglad podpisywanego dokumentu (w aplikacji Podpis GOV podglad jest niedostepny).

Waine!

Podczas podpisywania i wysytania wniosku potrzebna bedzie aplikacja Podpis GOV. Aplikacja
ta pozwala podpisaé¢ wniosek podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym (e-dowdd).
Instrukcja jak skorzysta¢ z dokumentu z warstwg elektroniczng (e-dowdd) znajduje sie pod
linkiem Instrukcja. Certyfikaty kwalifikowane powinny by¢ widoczne w aplikacji Podpis GOV,
moze by¢ wymagane odswiezenie. W przypadku braku widocznosci certyfikatéw
kwalifikowanych w aplikacji Podpis GOV moze by¢ konieczny kontakt z wystawcg podpisu

kwalifikowanego.

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

R B@®S ki

g

Bank Pekao B A N K
- -
O KASA [v]E] Sheio ooy
STEFCZYKA L]0 e
]
B o raions ING s @ e-dowsd ﬁfﬁ

Bank Poiski

[ mBank | inteligo

Pobierz i zainstaluj aplikacje Podpis
Gov

Bedziesz jej potrzebowac, aby za pomocy A
certyfikatu kwalifikowanego logowac sie do profilu e i
zaufanego i podpisywac dok y elektroniczni . ﬁ Podpis GOV

POBIERZ APLIKACJE | 4,
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W celu zainstalowania i korzystania z aplikacji Podpis GOV, prosimy zapoznaé sie z instrukcjg

do Podpis GOV, znajdujaca sie na stronie Profilu Zaufanego.

Po kliknieciu przycisku Wyslij wniosek, jesli formularz nie zawiera btedéw, automatycznie

zostanie uruchomiona (zainstalowana wczesniej) aplikacja Podpis GOV.

W aplikacji Podpis GOV nalezy wskazac¢ preferowany certyfikat, a nastepnie klikngé przycisk

Wybierz certyfikat.

Podpis GOV

Wybierz certyfikat z list @wnc’m‘ @ DODAJ NOWEGO WYSTAWCE (€ ) opswiez

WYBIERZ CERTYFIKAT

Aby skorzystac z e-dowodu konieczne moze okazac sie, wskazanie biblioteki programowej
dla dostawcy. Proces ten opisany jest w instrukcji pod linkiem Instrukcja. Aby skorzystaé

z podpisu kwalifikowanego zazwyczaj wystarczy podtgczyé stosowny czytnik urzadzenia
kryptograficznego z kartg lub tokenem, moze to by¢ takze specjalny klucz USB w zaleznosci
od dostawcy. Jesli certyfikat(y) nie pojawig sie na liscie, moze by¢ konieczne odczekanie

chwili i uzycie funkcji ODSWIEZ.

Jesli uda sie wskazac certyfikat i klikng¢ przycisk Wybierz certyfikat aplikacja Podpis GOV

wyswietli okno, gdzie poprosi o PIN do podpisu.

W polu Podaj PIN wpisz PIN do podpisu kwalifikowanego. Klikamy przycisk Akceptuje.
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i Fundusze Eurapejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

(@) Podpis GOV O (s, )

9

Podpis GOV

Podaj PIN

PIN zostal nadany przez Ciebie podczas aktywadji wybranego ceryfikatu

—
rw__\

.

Jesli proces podpisywania przebiegnie pomysinie wniosek zmieni status na Wystany.

Poprawnie wypetniony, podpisany i wystany wniosek zostanie zarejestrowany pod numerem
nadanym mu przez systemem, nastepnie dostanie docelowy numer, ktéry bedzie

obowigzywat do kornca procedowania wniosku.

Informacja o ztozeniu wniosku wraz z numerem ztozonego wniosku zostanie przekazana na

email wskazany w kontekscie pracy, z ktérego ztozyte$ wniosek.

Podpisany wniosek znajdziesz w Menu bocznym w zaktadce Twoje wnioski oraz w widoku

Ztozone.

© M v

Lista wnioskéw zlozonych

Whioski zlozone Whioski wycofane

Nazwanabary e nabon Nruniosia o dofinansowsie Tyt projeka 0ata Bnzenia wniosky Stotus wnosar Operacie

Danieltest21 11 nm e Kamilest 2111 na1833 o Do sprostowania £ Sorosti

Po poprawnym podpisaniu wniosku, na wygenerowanym pliku PDF pojawi sie symbol

dtugopisu.
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Systemowy identyfikator wiiosku blba?&0d?-983f-4432-bb3d-PecfifedS4da

Pamietaj!

Po ztozeniu wniosku mozna:

e podejrzeé wniosek (bez mozliwos$ci nanoszenia zmian),

e pobrac plik PDF z wnioskiem,

e wycofac wniosek, co wigze sie ze zmiang statusu i rezygnacjg ztozenia wniosku,

e obejrze¢ historie operacji wniosku, w tej sekcji pojawiaja sie informacje otrzymywane

w procesie oceny wniosku.
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4. Obstuga wniosku o przyznanie grantu

Po zalogowaniu sie do LSI mamy mozliwos$¢ sktadania wnioskdw o przyznanie grantu, edycji,
sprostowania, usuniecia lub ich wycofania, a takze mozliwos¢ generowania ich w postaci
plikéw PDF. Sktadanie wniosku opisane zostato w poprzednim rozdziale, w tym

przedstawione zostang pozostate funkcje.

4.1. Edycja wniosku

W systemie LSI mozna edytowac wniosek roboczy i ztozony. Wniosek ztozony mozna

edytowac tylko w procesie jego oceny, gdy ekspert oceniajgcy odesle go do poprawy.

4.1.1. Edycja wniosku roboczego

Aby edytowac zapisany wniosek roboczy, z menu bocznego po lewej stronie wybieramy
zaktadke Twoje wnioski, a nastepnie Robocze. System wyswietli Liste wnioskéw roboczych.

Przy odpowiednim wniosku nalezy klikng¢ przycisk Edytuj.

bokcoricaseshponastao: ohzomass (3 prascuzsesy (D MIPewmlomelat

Lista wnioskéw roboczych

Mazwa nabor Nensbons Tytul projek Data dodsnia wnioskus Operacie

Bl Twoie wnioski ~ r— —
A

Fundusze Europejskie na Rozwo] Cyfrowy (FERC) FERC.02 02-CS.01-001/23 Cyberbezpieczny Samorzqd 1082023 11:47 2 Edyty]
Robocze ——

System przejdzie do edycji wniosku.

Strona 53 z 62



Fundusze Eurapejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska

Do kofica sesji pozostako: 00h27m 13s (3} Praediut sesig @ Mickowykonekst

Twioje wrigski / Robocze { Uworz wniosek

Tytut projektu & Pobierz pdf wniosku ‘ © sprawds poprawncit sekei - o Wydlij uniosek
Informacie ogéine o projekcie Grantobicrca Zakres rzeczowy Cagét budzetowa Owiadezenia | zalgezniki

Informacje ogdine o projekcie Migjsce realizac projektu

Wersja: 1.83.0

Podczas wypetniania formularza pomocne sg ponizsze funkcje (sg one szczegétowo opisane

w poprzednim rozdziale):

e pobierz pdf wniosku,

e sprawdz poprawnosc sekcji, grupy, formularza,
o wyslij wniosek,

e wyjdz z formularza,

e zapisz wniosek/zmiany.

Ponadto przydatne bedg informacje zawarte w poprzednim rozdziale dotyczace
charakterystyki pdl oraz sposobu i oczekiwan co do ich wypetnienia pod katem

merytorycznym.

Po zakonczeniu edycji wniosku nalezy zapisa¢ zmiany uzywajac przycisku Zapisz zmiany.

Wybierajac przycisk Wyjdz z formularza zmiany zostang anulowane.
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4.1.2. Poprawa wniosku odestanego do edycji

Pamietaj!

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Aby edytowac wniosek, ktoéry zostat juz wystany, konieczne jest otrzymanie informacje od

pracownika CPPC lub NASK-PIB o mozliwosci edycji. Na adres email Konta Grantobiorcy

zostanie wystany odpowiedni komunikat. Wniosek uzyska status Do edycji, a w Historii

whniosku mozna znalezé szczegdtowg informacje z dalszymi krokami.

Po zalogowaniu sie do LS|, nalezy wybra¢ z Menu bocznego po lewej stronie zaktadke Twoje

whnioski, a nastepnie Ztozone.

Lista wnioskow zlozonych

Nazwa naboru Nr nabory Nr whiasku o dafinansowanie Tyt projestu

Daniel test 21.11 2111 2111/0002 Kamil test 21.11

6] pierwszy kontekst
© M

211120221533 ® Do edycji 2 By

Wiersze na stong: 50~ Strona 121

System wyswietli Liste wnioskdw ztozonych, na liscie znajduje sie wniosek ze statusem

Do edycji. Mozna dokonaé zmian w tym wniosku.

Pamietaj!

Whiosek odestany do edycji ma status Do edycji. Mozna edytowaé caty wniosek wraz

z zatgcznikami. Ekspert oceniajgcy wyraznie wskaze, ktore dane nalezy zmienié¢. Wniosek

moze by¢ odestany do poprawy tylko raz, wazne jest, aby zastosowac sie do wskazanych

uwag!

Przy odpowiednim wniosku w kolumnie Operacje nalezy wybra¢ opcje Edytuj. Mozna takze

wybrac trzy pionowe kropki.

Lista wnioskow zlozonych

Noawa naboru He nabory N whiasku o dafinansowanic Tytul projeit

Daniel test 21,11 21m 2111/0002 Kamil tes1 21.11

@ Ehafly ™ @

Dot Operacie

Nalotel!

21-11-2022 1533 * Do edycji 22 Edytuj

| . |

Wersze na stong: 50 ¥ Strona 121
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Przed wystaniem wniosku skierowanego do edycji pojawi sie komunikat z mozliwoscig

wpisania dodatkowego wyjasnienia.

Poprawiony i wystany wniosek znajduje sie w Menu bocznym w zaktadce Twoje wnioski,
w sekcji Ztozone. Jego status zmienit sie na Poprawiony.

4.2. Sprostowanie wniosku

Grantobiorca moze zostaé poproszony przez pracownika NASK-PIB o ztozenie sprostowania
do wniosku. Wéwczas na adres email zostanie wystany odpowiedni komunikat. Komentarz

bedzie wskazywat doktadng tres¢ do wyjasnienia.

W Historii wniosku mozna przeczytac tresé¢ komentarza. Mozesz odpowiedzie¢ na komentarz

oraz zobaczy¢ wszystkie wersje swoich ztozonych wnioskdow.

Pamietaj!
Nie ma mozliwosci edycji tresci wniosku ani jego zatacznikdw, gdy ma on status Do

sprostowania.

Po zalogowaniu sie do LSI, w Menu boczne wybieramy zaktadke Twoje wnioski, a nastepnie

Ztozone.

@ Mgt
Lista wnioskéw zlozonych
Wnioski zlazone Vinioski wycofane

Mazwa nabors [ [ A — Tyl projeks Diata sloteria wriosku F—— Operscio

Daneltest 21.11 2 211100002 Kamiltest 21.11 211120221533 = o sprostowsnia £ Sprostuj

System wyswietli Liste wnioskdw ztozonych. Status wniosku zmienit sie z W ocenie na Do

sprostowania.
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Lista wnioskéw ztozonych

Wnioski zlozone Wrioski wycofana

F__ﬁ

Nazwa nabory Nr nabors Mrwniosku o dofinansowanie Tytul projektu Data zlozenia wniosku Status wniosku
— —-— s
o]
F —_— —_—
Danlel test 21.11 21m 2111,/0002 Kamil test 21.11 21-11-2022 1533 ® Do sprostowania
| S
4 »
- Stronalz1
W kolumnie Operacje klikamy przycisk Sprostuj.
Lista wnioskéw ztozonych
Whnioski zlozone Wnioski wycofane
L L
oru Nr wniosku o dofinansowanie Tytud projekiu Data zlozenka wniosku Status wniosku Operacie I
(] Wybie - - e -
—_— —_—
2111/0002 Kamil test 21.11 1-11-2022 15:33 & Do sprostowania & Sprostuj I i
; - e =
B SrOne - tron 1

System wyswietli strone Historia operacji wniosku. W polu tekstowym napisz sprostowanie,

wprowadz swoje uzasadnienie. Pojawi sie aktywny przycisk Odpowiedz.

Sprostowany wniosek zostanie wystany. Wniosek zmieni status na odpowiedni,
w szczegdlnych przypadkach uwzglednionych w regulaminie naboru i bedzie widoczny dla

Grantobiorcy.
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Twoje wnioski [ wnioski Ziozone [ Wniosek $128973

Historia operacji wniosku #128973 & wrée

Pobierz  Status wniosku Data zmian Uzytkownik Komentarz

whniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo dtugi komentarz

) < . .
08.02.2022 (max ile znakow?) Wniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo

0 W ocenie 0823 Pracownik CPPC dhugi komentarz Lorem Ipsum dolor... wiecej

D Nazwa_zalgczonego_pliku.pdf

Przesytam wniosek z uzupetnionym dokumentem
] Do poprawienia ?33?.2022 Antoni Ciechanowski

Whniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo dtugi komentarz
- 08.02.2022 (max ile znakéw?) Wniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo
UJ Sprostowany 08:23 Pracownik CPPC dhugi kementarz Lorem Ipsum dolor... wigcej

D Nazwa_zalgczonego_pliku.pdf

Whniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo dtugi komentarz
o 08.02.2022 (max ile znakéw?) Wniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznege dokumentu Bardzo
[ Zaakceptowany o0 Pracownik CPPC dhugi kementarz Lorem Ipsum dolor... wiecej

D Nazwa_zalgczonego_pliku.pdf

lapisz sprostowanie lub zatgez w postaci pliku: 0/ 3000

«d Odpowiedz

Jesli klikniemy przycisk Anuluj, system wyswietli komunikat o anulowaniu pisania
sprostowania. Po potwierdzeniu komunikatu wrécimy na ekran wprowadzenia

sprostowania.

Czy na pewno chcesz anulowa¢ pisanie sprostowania?

Mozna takze przygotowac wersje roboczg sprostowania wniosku. Aby to zrobi¢, nalezy

napisac sprostowanie i klikng¢ przycisk Zapisz roboczo.
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Twoje wniaski / Waioski zlatone / Winiosek #4

Historia operacji wniosku #4

Status wriosku Data zmiany statusy Usythkawnik Komentarz
Twoje wnioski Do sprostowania 24.11.2022 cPPC 385
Ziotony 21112022 Bartosz Bareja
Roboczy 21112022 Bartosz Bareja

uzasagnienie

e

bR R —

@ M4j pierwszy kontekst

€ Wrée

System wyswietli komunikat o zapisaniu wersji roboczej sprostowania.

klikajac Tak.

24.11.2022 naczelnik asas

Czy na pewno chcesz zapisac wersje roboczg sprostowania?

Potwierdz komunikat

Po poprawnym zapisaniu wersji roboczej sprostowania, w prawym gérnym rogu ekranu,

wyswietli sie komunikat sukcesu.

ray  Moj pierwszy kontekst

Sukces
Wersja robocza sprostowania zostata pomysinie zapisana.

N

4.3. Usuniecie/wycofanie wniosku

Jesli zajdzie potrzeba zrezygnowania z aplikowania w naborze, a wniosek jest juz ztozony,

mozna go wycofac. Jest to operacja nieodwracalna, wniosek zostanie wycofany z procedury

aplikacyjnej CPPC i NASK-PIB.

Strona 59 z 62



Fundusze Eurapejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez f,-EC*E
i na Rozwdj Cyfrowy 1 Poiska Unig Europejsky “ S
4.3.1. Usuniecie wniosku o statusie roboczym

Po zalogowaniu sie do LSI mozna usung¢ wniosek o statusie roboczym. Z Menu bocznego po
lewej stronie nalezy wybra¢ Twoje wnioski, a nastepnie Robocze. System wyswietli Liste

whioskéw roboczych. Nalezy wybra¢ odpowiedni wniosek.

Nastepnie klikamy w kolumnie Operacje Trzy pionowe kropki przy wniosku i klikamy przycisk

Usun.

Lista wnioskéw roboczych

Mr naboru Tytut prejeltu Data dedania wriosku Operacje

i=  Lista nabordw

@ Twaoje wnioski -
i 0411 Daniel test wniosku 04-11-2022 15:22 A Edytyj © 3 l

Robocze —

Edytuj
Podglad
Historia operac

Wydnuku] wniosek

System wyswietli komunikat z pytaniem o usuniecie wniosku. Mozna klikng¢ Zrezygnuj lub

Usun wniosek.

Usun wniosek

Czy na pewno cheesz usungé wniosek?
Tej operadji nie mozna cofngé.

Zrezygnuj Usuri wniosek

Pamietaj!

Usunietego wniosku nie da sie juz przywrdcic.

Po poprawnym usunieciu wniosku, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie komunikat

sukcesu.
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= Moj pierwszy kontekst

Sukces

v Whiosek 826 zostal usuniety

X

4.3.2. Wycofanie wniosku o statusie ztozony

Po zalogowaniu sie do LSI mozna wycofac¢ wniosek o statusie Ztozony. Z Menu bocznego po
lewej stronie wybieramy Twoje wnioski, a nastepnie Ztozone. System wyswietli Liste

whnioskow ztozonych.

Wybieramy w kolumnie Operacje Trzy pionowe kropki przy wniosku, a nastepnie klikamy

Wycofaj wniosek.

@ Moipiewszy kontekst

Lista wnioskéw ztozonych

Whioski zlozone Whnioski wycofane
= Lista

onu Hr k Data zlozenia wniosku Status wniosku Operacje

B) Twoje wnioski

2111/0002 Kamil test 21.11 21-11-2022 15:33 Zlotony Q, Podglad : I
-
Podglad
Historia operac

Pobierz pdf wniosku

System wyswietli komunikat do potwierdzenia wycofania wniosku. Potwierdzamy komunikat

klikajgc przycisk Wycofaj wniosek.

Wycofaj wniosek

Czy na pewno chcesz wycofac wniosek 2111/00027
Tej operacji nie mozna cofngé.

[ — |
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Po poprawnym wycofaniu wniosku, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie komunikat

sukcesu.

Pamietaj!
Wycofanie wniosku jest operacjg nieodwracalng. Wniosek o przyznanie grantu zostanie

wycofany z naboru i nie bedzie brany pod uwage w obstudze wnioskéw.

7= M0j pierwszy kontekst

Sukces

Wniosek 1209 zostat wycofany x

v

Wycofane wnioski bedg widoczne na liscie wnioskéw ztozonych w zaktadce Whnioski
wycofane. Nie mozna ich usungé. Operacja jest widoczna po stronie CPPC i NASK-PIB.

Po wycofaniu wniosku status Ztozony, zmieni sie na Wycofany.

@ Mdj pierwszy kontekst

Lista wnioskéw ztozonych
M mosameoe 1

Mozwa il b e nsbor N bz 0 dofnsasomisnhe Trtul projetu Data shabisila wnkosk Opetach
"
B] Twoje wnioski

Brak wnioskdw do wyswietlenia

Ziozone
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