Zatagcznik do Zarzadzenia N&.Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Olsztynie z dnia..902.1%..2023 r.

Zasady dostepu do akt postepowan administracyjnych prowadzonych przez
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Olsztynie

. Zasady dostepu do akt postepowan administracyjnych prowadzonych przez Regionalnego

Dyrektora Ochrony Srodowiska w Olsztynie, zwane dalej ,Zasadami”, dotyczg postepowan

administracyjnych prowadzonych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

w Olsztynie, zwanej dalej ,Dyrekcja’. '

. Zasady wynikajg z dostosowania organizacji i porzadku pracy w Dyrekcji do potrzeby

zapewnienia realizacji prawa dostepu do akt postepowania, o ktérym mowa w art. 73

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

z2023r. poz. 775 z pbézn. zm.), zwanej dalej ,Kodeksem postepowania

administracyjnego”.

Dostep do akt sprawy, o ktérym mowa w ust. 2, odbywa sie zgodnie z przepisami:

1) Kodeksu postepowania administracyjnego;

2) Rozporzadzenia Parlamentu i Rady (UE) 2C)16/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1);

3) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 756, z po6zn. zm.);

4) ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142,
z pozn. zm.).

. Zasady nie majg zastosowania do informacji udzielanych na podstawie ustawy z dnia 6

wrzesnia 2001 r. o dostepie do informagciji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 t..) oraz

Dziatu Il ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku

ijego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz ocenach

oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094, z pézn. zm.).

Prawo dostepu do akt sprawy przystuguje stronie postepowania administracyjnego oraz

uczestnikowi na prawach strony w postepowaniu, zwanych dalej ,Stronami” lub ,Strong”.

Zasady stosuje sie odpowiednio do petnomocnika Strony.

. Przyjecie strony w celu udostepnienia akt odbywa sie w dniach pracy Dyrekcji w godzinach

od 9.00 do 14.00.

Przyjecie Strony w celu udostepniania akt sprawy powinno odby¢ sie po wczesniejszym

uméwieniu z Wydziatem Dyrekgji, w ktérym prowadzone jest postepowanie, telefonicznie,

osobiscie lub za pomocg $Srodkdéw porozumiewania sie na odlegto$é, z wyprzedzeniem co

najmniej jednego dnia  roboczego (tel. 89 53 72 100, e-mail:

sekretariat@olsztyn.rdos.qov.pl, Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ePUAP)

/rdos_olsztyn /skrytka). Dopuszcza sie umawianie wizyt bezposrednio pod numerem

telefonu lub adresem e-mail pracownika Dyrekcii, jesli takie dane zostaly wskazanie

w pi$mie informujgcym o mozliwosci zapoznania sie z aktami sprawy.

Strona jest zobowigzana do potwierdzenia swojej tozsamosci aktualnym dokumentem ze

zdjeciem.

. Status Strony musi wynika¢ z dokumentacji sprawy bedacej w posiadaniu organu na dzien

kontaktowania sie z Wydziatem Dyrekcji zgodnie z ust. 7, np. z wypiséw z ewidencji

gruntéw lub dotychczasowych pism procesowych. W przeciwnym razie, przed uzyskaniem
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dostepu do akt sprawy, Strona musi uprzednio wykaza¢ interes prawny w prowadzonym
postepowaniu przedktadajac stosowne dokumenty.

Strona przegladajac akta sprawy nie moze naruszy¢ integralnosci udostepnionych akt,
w szczegolnosci rozszywac, przektadaé lub przemieszczaé dokumentéw. Roztozenia lub
wyjecia dokumentu z akt sprawy dokonuje wytgcznie pracownik Dyrekcji.

Strona ma prawo do samodzielnego sporzadzania notatek i odpiséw oraz do sporzgdzania
kopii udostepnianych akt sprawy za pomoca wiasnych urzadzen, takich jak: telefon
komoérkowy, tablet, aparat fotograficzny. Z dokumentacja zawarta na nosnikach
elektronicznych Strona zapoznaje sie wylacznie na urzgdzeniach bedgcych w posiadaniu
Dyrekcji.

Zadanie wykonania kopii dokumentacji zgromadzonej w aktach sprawy przy uzyciu
sprzetu bedacego w posiadaniu Dyrekcji weryfikuje i ostatecznie realizuje pracownik
Dyrekcji, majac na uwadze liczbe lub format dokumentéw przewidzianych do kopiowania
oraz biezgce mozliwosci techniczne i organizacyjne Dyrekc;ji.

Koszty wykonania kopii akt sprawy, zgodnie z ust. 12, obcigzajg Strone. Wysokos$é
kosztoéw okresla zatgcznik Nr 1 do niniejszych Zasad oraz wniosek o sporzadzenie kopii
z akt sprawy, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszych Zasad.

Pod pojeciem kopii rozumie sie rowniez wydruk z systemu elektronicznego.

Strona moze zadac uwierzytelnienia odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydania z akt
uwierzytelnionych ich odpiséw, o ile jest to uzasadnione waznym interesem Strony, ktéry
Strona musi uzasadnié. Uzasadnienie mozna zawrzeé¢ we wniosku o wydanie
uwierzytelnionych odpiséw z akt sprawy, ktérego wzér stanowi zatacznik Nr 3 do
niniejszych Zasad.

Uwierzytelnienie odpisdw lub kopii akt sprawy oraz wydawanie uwierzytelnionych odpiséw
podlega optacie zgodnie z ustawg o optacie skarbowej w kwocie 5 zt od kazdej petnej lub
zaczetej strony. Dowéd uiszczenia optaty skarbowej na konto wtasciwego miejscowo
organu podatkowego, Urzedu Miasta Olsztyna, dostarcza sie nie pézniej niz w ciggu 3 dni
od ziozenia wniosku. Dowdd optaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego
dokonanie operacji bankowej. Dowéd optaty albo jego uwierzytelniong kopie pozostawia
sie w aktach sprawy.

Pracownik Wydziatu Dyrekcji prowadzacego sprawe informuje Strone o wysokosci
naleznej optaty, o ktorej mowa w ust. 13 lub 16 oraz o koniecznosci jej uiszczenia na
wskazany rachunek bankowy Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie lub
Urzedu Miasta Olsztyna.

Wydanie sporzadzonych kopii z akt sprawy nastepuje po przediozeniu przez
wnioskodawce dowodu uiszczenia optaty na konto Dyrekcji. Dowéd optaty moze mieé
forme wydruku potwierdzajacego dokonanie operacji bankowej. Dowéd optaty albo jego
uwierzytelniong kopie pozostawia sie w aktach sprawy.

Pracownik Dyrekcji jest obowigzany dostarczyé do Zespotu Budzetu i Finanséw kopie
wniosku o sporzadzenie kopii z akt sprawy wraz ze wskazang nalezng do uiszczenia optatg
w terminie trzech dni od dnia jego wplyniecia do Dyrekciji.

Dokumentacja sprawy dostepna w postaci elektronicznej moze zosta¢ udostepniona
Stronie poprzez przestanie na wskazany adres do korespondencji elektronicznej (ePUAP,
adres do doreczen elektronicznych), udostepniona na serwerze witasnym Dyrekcji lub
skopiowana na dostarczony przez Strone nowy, oryginalnie zapakowany nos$nik w postaci
ptyty CD/DVD.



Zatgcznik do Zarzadzenia NP4, Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Olsztynie z dnia. 9%-)AL 2023 .

21. Przy przegladaniu akt sprawy i wykonywaniu notatek, kopii lub odpiséw akt Strona jest
zobowigzana do przestrzegania zasad wynikajgcych z ogodlnego rozporzadzenia
o ochronie danych i ponosi odpowiedzialno$é za naruszenia praw oséb trzecich.

22. Z udostepniania akt sprawy sporzadza sie oswiadczenie, ktérego wzoér stanowi zatgcznik
nr 4 do niniejszych zasad.






