Instrukcja importu danych z plikow .csv do skoroszytu B_Plan
dla typu operacji "Premie dla mtodych rolnikow"

1. Uwagi wstepne:

14, W poréwnaniu do wersji z poprzednich lat biznesplan zostat wyposazony w narzedzie
umozliwiajace import dziatek oraz upraw deklarowanych we wniosku o ptatnosci
bezposrednie, zawartych w plikach .csv generowanych w aplikacji eWniosekPlus.
Wprowadzone usprawnienie wptywa na spos6b wypetniania arkuszy: "Dzialki", "Uprawy"
oraz "Przypisanie_upraw_do_dzialek".

114, Plik .csv powinien zosta¢ wygenerowany po ostatecznym ztozeniu wniosku o ptatno$ci
bezposrednie. W celu zapewnienia aktualnosci danych zaleca sig, aby zostat wygenerowany
W momencie rozpoczecia sporzadzania biznesplanu.

2. Organizacja skoroszytu:

24, Nowa funkcjonalnosé ma wplyw na wprowadzanie danych w ponizszych arkuszach:

Arkusz Tabela

Dzialki Os$wiadczenie o posiadanych ilub zadeklarowanych do przejecia
dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w skfad gospodarstwa rolnego
przedstawionego w biznesplanie

Uprawy Uprawy na gruntach ornych, w plantacjach wieloletnich, TUZ, w sadach
oraz ugory

Przypisanie_upraw_do_dzialek Przypisanie upraw do dziatek

22, W zwiazku z nowa funkcjonalnoscia skoroszyt zostat uzupetniony o arkusze informacyjne:

Arkusz Tabela

Bledy_importu_dzialek Btedy importu dziatek

Bledy_importu_upraw Btedy importu upraw

Niezaimportowane_uprawy Niezaimportowane uprawy

3. Korzystanie ze skoroszytu:

3. Zasady ogdlne nie ulegly zmianie.

32 Zasady szczego6towe dotyczace importu plikéw .csv:

321, Arkusz "Dzialki"| (Oswiadczenie o posiadanych i/lub zadeklarowanych do przejecia dziatkach
ewidencyjnych wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego przedstawionego w biznesplanie):

3214, Importu dziatek nalezy dokonac przez rozpoczeciem importu upraw.
3212 Mozna zaimportowac kilka plikéw .csv, jeden po drugim.

3213 Aby zaimportowac plik .csv nalezy klikng¢ przycisk "Import dziatek z pliku CSV..." umieszczony
w nagtowku tabeli.

s2131.  Zostanie wySwietlone pytanie, czy Wnioskodawca chce dokona¢ importu.
3214, W kolejnym kroku nalezy wskazac plik, z ktérego ma zosta¢ dokonany import.

s2141.  Podczas importu przeprowadzana jest walidacja nazwy importowanego pliku .csv, z tego powodu
nazwy nie nalezy zmieniac.

32142, Nie wolno réwniez dokonywac zmian w wygenerowanym pliku .csv. Uniemozliwi to import.

3215, Zaimportowane zostang informacje dotyczace potozenia dziatki ewidencyjnej, nazwa obrebu
ewidencyjnego oraz numer dziatki, a takze powierzchnia uzytkéw rolnych oraz nr identyfikacyjny EP
uzytkownika dziatki w roku sktadania wniosku o przyznanie pomocy.

32186, Zaimportowane zostang wszystkie, niewykazujace btedéw, dziatki z pliku .csv.
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Uwaga:

Uwaga:

3247, W celu zaimportowania danych z kolejnego pliku .csv (od innego producenta rolnego) nalezy
powtorzy¢ powyzsze kroki, rozpoczynajac od kliknigcia przycisku "Import dziatek z pliku CSV...".

3218, Po zaimportowaniu nalezy sprawdzi¢ dane, usuna¢ dziatki, ktore nie dotyczq Wnioskodawcy,
a nastepnie uzupetni¢ brakujace informacije.

3219, Zaimportowane pozycje mozna modyfikowa¢ oraz usuwac, zgodnie z zasadami recznego
wypetniania tabeli.

s2110.  Poszczegbine wiersze zostang oznaczone: | = dziatka zaimportowana, IR = dziatka zaimportowana,
w ktorej dokonano zmian w zakresie informacji pochodzacych z importu, R = dziatka wpisana
recznie.

s2111. W trakcie importu sprawdzane jest, czy dane wskazanego producenta sq juz zaimportowane. Aby
ponownie dokonac importu dziatek od tego samego producenta nalezy usuna¢ wszystkie wiersze
z arkusza "Dzialki" (réwniez te pochodzace z importu od innych producentéw jak i wpisane recznie).

s2n12. Jezeli pliki .csv nie zawierajg wszystkich dziatek bedacych w posiadaniu gospodarstwa i/lub
zadeklarowanych do przejecia przez Wnioskodawce w terminie 9 miesiecy od dnia doreczenia
decyzji o przyznaniu pomocy, brakujace pozycje nalezy dopisac recznie.

wypetnienia kol. "Tytut prawny" nalezy bezwzglednie dokonac przed rozpoczeciem importu upraw.

322 IArkusz "Uprawy'] (Uprawy na gruntach omych, w plantacjach wieloletnich, TUZ, w sadach oraz
ugory):

3.22.1. Przed dokonaniem importu upraw konieczny jest import dziatek oraz uzupetnienie brakujacych
informacji w arkuszu "Dzialki", co najmniej w zakresie kol. "Tytut prawny". Umozliwi to
przeprowadzenie automatycznego przypisania upraw do dziatek.

s2211.  Zaimportowane zostang jedynie te uprawy, ktore sg potozone na dziatkach wyszczegolnionych
w arkuszu "Dzialki".
Jjezeli po dokonaniu importu upraw zostang zmienione tytuty prawne w arkuszu "Dzialki" informacja ta nie

zostanie zaktualizowana w formatce importu. Nalezy wowczas dokonac stosownych korekt w arkuszu

"Uprawy" (po zakonczeniu procedury importu — przepisaniu upraw do biznesplanu.)

3222. Mozna zaimportowac kilka plikow .csv, jeden po drugim. Importu kolejnego pliku mozna dokonaé
dopiero po zakoAczeniu istniejacej procedury importu (po przepisaniu upraw do biznesplanu).

3223, Aby zaimportowa¢ plik .csv nalezy klikng¢ przycisk "Import upraw z pliku CSV..." umieszczony
w nagtoéwku tabeli.

s2231.  Zostanie wySwietlone pytanie, czy Wnioskodawca chce dokona¢ importu.
3224, W kolejnym kroku wysSwietlona zostanie formatka stuzaca do zaimportowania upraw z pliku .csv oraz
przyporzadkowania pozycji z .csv do tych uzywanych w biznesplanie.

s2241. W celu rozpoczecia importu nalezy klikng¢ przycisk "Rozpocznij importowanie — otworz plik csv".
3225, Nalezy wskazac plik, z ktérego ma zosta¢ dokonany import.

s2251.  Podczas importu przeprowadzana jest walidacja nazwy importowanego pliku .csv, z tego powodu
nazwy nie nalezy zmieniac.

32252, Nie wolno réwniez dokonywac zmian w wygenerowanym pliku .csv. Uniemozliwi to import.

s2253. W tytule formatki zostanie zaprezentowany nr EP gospodarstwa, z ktérego dokonywany jest
aktualnie import.

3.226. Zaimportowane uprawy, wraz z odpowiednim numerem dziatki, tytutem wtasno$ci oraz powierzchnia,
zostang wykazane w oknach:

32261, "Uprawy z pliku CSV, ktére NALEZY PRZYPORZADKOWAC do pozycji w wykazie upraw
UZYWANYCH w biznesplanie" — wyswietlone tu zostang uprawy, ktore nalezy doprecyzowaé pod
katem uzycia odpowiedniego wspétczynnika SO.

s2262.  "Uprawy przyporzadkowane, GOTOWE DO PRZEPISANIA do biznesplanu" — wy$wietlone w tym
miejscu zostang uprawy, ktére nie wymagajg uszczegotowienia pod katem uzycia wspétczynnika
SO.

3227, W kolejnym kroku nalezy dokona¢ przyporzadkowania upraw wymagajacych doprecyzowania.
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Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

niektore pozycje z pliku .csv, ze wzgledu na zbytnig 0g6Inosc zapisu (np. ‘sady’), nie podlegajg importowi.
Zostang one zapisane w arkuszu "Niezaimportowane_uprawy".

32271
322711,
32271141

322712
3.227.1.21

322713
3.22.7.1.31

Przyporzadkowania mozna dokona¢ na trzy sposoby: 1 do 1, wiele do 1, 1 do wielu.
Przyporzadkowanie 1 do 1:

Po zaznaczeniu 1 uprawy z pliku csv (w pierwszym oknie) w drugim oknie "Wykaz upraw
UZYWANYCH w biznesplanie" zostang wyswietlone pozycje, do ktérych nalezy przyporzadkowaé
zaznaczong uprawe. Po kliknieciu przycisku "Przyporzadkuj" uprawa zostanie przepisana do
ostatniego okna z powierzchnig wykazang w pliku .csv oraz zostanie usunigta z pierwszego okna.

Przyporzadkowanie wiele do 1:

W pierwszym oknie mozna zaznaczy¢ wiele pozycji (z uzyciem klawisza Ctrl lub Shift), pod
warunkiem, ze nazwa uprawy w kazdym przypadku jest taka sama. Nalezy zwr6ci¢ uwage, aby
wszystkie te pozycje byty jednorodne pod katem sposobu uprawy i przeznaczenia, gdyz bedzie je
mozna przyporzadkowac tylko i wytacznie do jednej pozycji uzywanej w biznesplanie. Jezeli w pliku
.CSV wystepuja pozycje: "gorczyca" oraz "gorczyca biata na zielony nawéz" to pozycje te nalezy
przyporzadkowac¢ osobno, nawet gdy w obu przypadkach gorczyca uprawiana jest w celu
przyorania. W innym przypadku, gdy kilkukrotnie wystepuje "gorczyca", jednak niektore uprawy
prowadzone sg w celu pozyskania ziarna, a niektore na przyoranie, przyporzadkowania nalezy
dokonac osobno dla dziatek rolnych, zgodnie z przeznaczeniem. Po kliknieciu przycisku
"Przyporzadkuj" uprawy zostang przepisane do ostatniego okna, kazda w oddzielnym wierszu,

z powierzchniami wykazanymi w pliku .csv.

Przyporzadkowanie 1 do wielu:

Jezeli na jednej dziatce rolnej wykazanej w pliku .csv prowadzone sg uprawy wymagajace uzycia
réznych wspotczynnikéw SO, nalezy dokonac rozpisania powierzchni. Sytuacja taka moze wystapic¢
np. w sytuaciji, gdy zadeklarowano powierzchnie "gorczycy", przy czym z czesci powierzchni
zbierane jest ziarno, a cze$¢ zostanie przyorana na zielony nawéz. W takim przypadku nalezy
zaznaczy¢ jedng uprawe w pierwszym oknie oraz kilka odpowiednich pozycji w oknie drugim, czyli
wykazie upraw uzywanych w biznesplanie (z uzyciem klawisza Ctrl lub Shift). Po kliknieciu przycisku
"Przyporzadkuj" zostanie wySwietlona formatka stuzaca do rozdysponowania powierzchni. W gornej
czesci formatki prezentowana jest ogélna powierzchnia uprawy z pliku .csv, natomiast w dolne;
powierzchnia pozostajaca do rozdysponowania. Po dwukrotnym kliknieciu w wybrang pozycje nalezy
poda¢ powierzchnig¢ a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem "Ok". Czynno$¢ nalezy powtorzy¢ dla
kolejnych pozyciji, a nastepnie potwierdzi¢ zakonczenie rozdysponowania przyciskiem "Ok" na
formatce. W sytuaciji, gdy nie zostanie rozdysponowana catkowita powierzchnia uprawy, pojawi sie
monit o potwierdzenie poprawnosci. Po zakoriczeniu procedury uprawy z powierzchnig wieksza niz 0
zostang przepisane do ostatniego okna, kazda w oddzielnym wierszu, z powierzchniami podanymi

w formatce do rozdysponowania powierzchni.

na formatce stuzgcej do rozdysponowania powierzchni wszystkie powierzchnie nalezy podac w hektarach
(réwniez te pod ostonami — co Sstanowi roznice w stosunku do recznego wypetniania tabeli).

3228

3228.1.

32282

W kazdym momencie uzytkownik moze:

Cofna¢ przyporzadkowanie zaznaczajac pozycje (lub kilka pozycji z uzyciem klawiszy Ctrl lub Shift),
a nastepnie klikajac przycisk "Cofnij przyporzadkowanie". Dla upraw, ktore podlegaty
rozdysponowaniu powierzchni, cofniete zostang wszystkie wiersze, nawet jezeli nie kazdy z nich
zostat zaznaczony. Wycofa¢ mozna réwniez pozycje, ktdre zostaty przyporzadkowane
automatycznie. Odpowiednie wpisy zostang przywrdcone do okna pierwszego ("Uprawy z pliku
csv...").

Przerwac procedure importu zapisujgc dotychczas wprowadzone zmiany (klikajac przycisk "Zapisz

i zamknij"). Po ponownym kliknieciu w przycisk "Import upraw z pliku CSV..." na arkuszu "Uprawy"
formatka uruchomi sie automatycznie.

w celu zapisania zmian podczas zamykania skoroszytu nalezy koniecznie zapisac Skoroszyt.

3.2.2823.

Przerwa¢ procedure importu BEZ zapisywania ostatnio wprowadzonych zmian (klikajac przycisk
"Wyjdz bez zapisywania"). Po ponownym kliknieciu w przycisk "Import upraw z pliku CSV..." na
arkuszu "Uprawy" formatka uruchomi si¢ automatycznie.
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Uwaga:

Uwaga:

32284

3229

3.2.2.10.

32211

32212

322121,

322122,

Anulowac¢ import (klikajac przycisk "Anuluj importowanie" a nastepnie "Wyjdz bez zapisywania").

W tej sytuacji wszystkie informacje w formatce zostang usunigte.

Po zakonczeniu przyporzadkowania nalezy klikngé przycisk "Zakoncz importowanie i PRZEPISZ do
biznesplanu". Informacje zostang automatycznie przeniesione do arkusza "Uprawy" oraz do arkusza
"Przypisanie_upraw_do_dzialek". Dodatkowo, zostanie dokonana ich agregacja. Pozycje zostang
zsumowane, biorgc pod uwage nazwe uprawy oraz tytut wlasnosci gruntu.

W celu zaimportowania danych z kolejnego pliku .csv (od innego producenta rolnego) nalezy
powtorzy¢ powyzsze kroki, rozpoczynajac od kliknigcia przycisku "Import upraw z pliku CSV...".

Po zakonczeniu procedury importu z kolejnego pliku .csv (poprzez kliknigcie w przycisk "Zakoncz
importowanie i PRZEPISZ do biznesplanu" informacje zostang zagregowane z danymi juz
przepisanymi do arkusza uprawy (pozycje z dotychczas wykonanych importéw zostang zsumowane,
biorac pod uwage nazwe uprawy oraz tytut wtasnosci gruntu).

W trakcie importu sprawdzane jest:

czy dziatki od danego producenta (nr EP) zostaty zaimportowane. Jezeli dla danego nr EP nie
zaimportowano dziatek, import upraw nie jest mozliwy;

czy dane wskazanego producenta sg juz zaimportowane. Aby ponownie dokonac¢ importu upraw od
tego samego producenta nalezy usung¢ wszystkie wiersze z arkusza "Uprawy" (réwniez te
pochodzace z importu od innych producentow jak i wpisane recznie).

operacji przepisania do biznesplanu nie mozna cofng¢ automatycznie. Jezeli zostang zauwazone
nieprawidtowoS$ci, poprawy mozna dokonac pracujgc na arkuszu "Uprawy" zgodnie z zasadami recznego
wprowadzania danych.

32213

3.2.2.14.

3.2.2.15.

3.2.2.16.

Po zaimportowaniu nalezy sprawdzi¢ dane, a nastepnie uzupetni¢ brakujace informacie.

Zaimportowane pozycje mozna modyfikowa¢ oraz usuwac, zgodnie z zasadami recznego
wypetniania tabeli.

Poszczegobine wiersze zostang oznaczone: | = uprawa zaimportowana, IR = uprawa zaimportowana,
w ktorej dokonano zmian w zakresie informacji pochodzacych z importu, R = uprawa wpisana
recznie.

Jezeli plik .csv nie zawiera wszystkich upraw wystepujacych w gospodarstwie, brakujace pozycje
nalezy dopisac recznie.

jezeli po zaimportowaniu danych wystapig roznice pomiedzy powierzchnig UR w arkuszu "Dzialki"

a powierzchnig upraw nalezy dokonac recznych korekt, aby uzgodni¢ powierzchnie.

lista upraw zgodna jest z listg obowigzujgcq podczas aplikowania o pfatnosci bezposrednie. Poszczegolne
pozycje zostaly doprecyzowane ze wzgledu na konieczno$¢ uzycia odpowiedniego wspéfczynnika SO.

3.23.

323.1.

323.2.

323.2.1.

3233

3234

3.2.35.

32351,
32352

IArkusz "Przypisanie_upraw_do_dzialek " |(Przypisanie upraw do dziatek):
Arkusz umozliwia potaczenie posiadanych dziatek ewidencyjnych z prowadzonymi na nich uprawami.

W sytuaciji skorzystania z procedury importu dziatek oraz upraw z pliku .csv przypisanie zostanie
dokonane automatycznie. Jezeli dokonano recznych korekt w zaimportowanych pozycjach, dane
w formatce przypisania nalezy zweryfikowac.

Posiadane dziatki ewidencyjne oznaczone sg numerem powstatym z potgczenia kolumn 5-8
z arkusza "Dzialki".
Przypisanie dotyczy okresu wyjsciowego.

Przypisanie odbywa sie za pomocg formatki, na ktorej uwzglednione sg posiadane przez
Whnioskodawce dziatki o pow. uzytkow rolnych wigkszej od zera oraz uprawy w plonie gtdwnym
w okresie wyjsciowym.

Przypisania mozna dokona¢ na trzy sposoby: 1 dziatka ewidencyjna do 1 uprawy, wiele dziatek
ewidencyjnych do 1 uprawy, 1 dziatka ewidencyjna do wielu upraw.

Zaznaczenia wielu pozycji mozna dokonaé z uzyciem klawisza Ctrl lub Shift.

Po kliknieciu w przycisk "Przypisz" zostanie wyswietlona formatka stuzaca do przypisania
powierzchni. W gdrnej czesci formatki prezentowana jest ogélna powierzchnia dziatki lub uprawy
(zaleznie od wybranego sposobu przypisania), natomiast w dolnej powierzchnia pozostajaca do
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Uwaga:
Uwaga:

przypisania. Po dwukrotnym kliknieciu w wybrang pozycje nalezy poda¢ powierzchnie a nastepnie
zatwierdzi¢ przyciskiem "Ok". Czynno$¢ nalezy powtdrzy¢ dla kolejnych pozycii, a nastepnie
potwierdzi¢ zakonczenie rozdysponowania przyciskiem "Ok" na formatce. W sytuacii, gdy nie
zostanie przypisana catkowita powierzchnia dziatki lub uprawy, pojawi si¢ monit o potwierdzenie
poprawnosci. Po zakonczeniu procedury dziatki/uprawy z powierzchnig wieksza niz 0 zostang
przepisane do okna "Przypisanie", kazda w oddzielnym wierszu, z powierzchniami podanymi
w formatce.

na formatce stuzacej do przypisania powierzchni wszystkie powierzchnie nalezy podac w hektarach (rowniez

te pod ostonami — co stanowi réznice w stosunku do tabeli "Uprawy").

3.238. W sytuacji zmian danych dotyczacych dziatek ewidencyjnych lub upraw nalezy zweryfikowaé
potgczenia w arkuszu "Przypisanie_upraw_do_dzialek"

32317, W sytuacji wprowadzenia wiecej niz raz tej samej dziatki ewidencyjnej w arkuszu "Dzialki"
Whioskodawca zostanie o tym powiadomiony przez wyswietlenie komunikatu.

w arkuszu "Przypisanie_upraw_do_dzialek" wiersze mozna sortowac poprzez Kliknigcie nagtowka kolumny.

Jezeli po zaimportowaniu danych wystapig réznice pomiedzy powierzchnig UR w arkuszu "Dzialki"

a powierzchnig upraw nalezy dokonac recznych korekt, aby uzgodnic powierzchnig.

324, IArkusz "Bledy_importu_dzialek'| (Btedy importu dziatek):

3.24.1. Arkusz "Bledy_importu_dzialek" zawiera automatycznie wpisane identyfikatory dziatek
ewidencyjnych z pliku .csv, ktore nie zostaty zaimportowane, wraz z opisem btedu.

3.25. Arkusz "Bledy_importu_upraw"| (Btedy importu upraw):

3.25.1. Arkusz "Bledy_importu_upraw" zawiera automatycznie wpisane ro$liny uprawne, ktore nie zostaty
zaimportowane do formatki z pliku .csv (ze wzgledu na btedy w oznaczeniu dziatki ewidencyjnej lub
powierzchni), wraz z numerami dziatek ewidencyjnych, na ktorych sg potozone oraz opisem bfedu.

3.26. IArkusz "Niezaimportowane_uprawy'| (Niezaimportowane uprawy):

3.26.1. Arkusz "Niezaimportowane_uprawy" zawiera automatycznie wpisane rosliny uprawne, ktére nie
zostaty zaimportowane do formatki z pliku .csv lub nie zostaty przepisane do arkusza "Uprawy"

z formatki stuzacej do importu upraw z pliku .csv, wraz z numerami dziatek ewidencyjnych, na
ktérych sg potozone oraz opisem bfedu.
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