Olsztyn, 22 pazdziernika 2021 r.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.13.2021
Pan
Arkadiusz Dobek
Wojt Gminy Biskupiec
ul. Rynek 1
13-340 Biskupiec

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U.
z 2020 1. poz. 224), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowe;j”, przekazuje Panu
tre$¢ wystapienia pokontrolnego.

Wystgpienie pokontrolne

Kontrole problemowg przeprowadzono w Urz¢dzie Gminy Biskupiec (NIP 8771419907, REGON
000532814) z siedzibg pod adresem: ul. Rynek 1, 13-340 Biskupiec, w ktorym miesci si¢ Urzad
Stanu Cywilnego w Biskupcu.

W okresie objetym kontrolg oraz w dacie czynnos$ci kontrolnych funkcje Wojta Gminy Biskupiec
(kierownika jednostki kontrolowanej) pemlit Pan Arkadiusz Dobek, ktory na stanowisku
pozostaje od 5 grudnia 2014 r.

Kontrole  przeprowadzit  zespot  pracownikéw  Wydzialu  Spraw  Obywatelskich
1 Cudzoziemcow Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w sktadzie:

1) Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewddzki, przewodniczaca zespotu
kontrolnego, postugujaca si¢ legitymacjg stuzbowag nr 69/2018 wydang przez Dyrektora
Generalnego ww. Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-
1V.0030.388.2021 z 4 sierpnia 2021 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego,

2) Anna Chojnowska — starszy inspektor wojewodzki, cztonek zespotu kontrolnego, postugujaca
si¢ legitymacja stluzbowg nr 2/2021 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu, na
podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-IV.0030.389.2021 z 4 sierpnia 2021 r.
wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Kontrole rozpoczeto 3 wrzesnia 2021 r., a zakonczono 29 wrzes$nia 2021 r.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr 5/2021.
Przedmiotem kontroli byla realizacja w okresie od 1 lipca 2020 r. do 30 czerwca 2021 r. przez
Urzad Stanu Cywilnego w Biskupcu zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
w obszarze rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska.

Kontrole problemowa przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz art.
28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 1. poz. 1464) w zwigzku z art. 6 ust. 1 1 art.11 ust. 1 ustawy
z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 709) oraz art.
14 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2020 r.
poz. 707).



Kontrola zostata przeprowadzona w trybie zdalnym, zgodnie z procedurami okreslonymi
w zarzadzeniu Wojewody Warminsko-Mazurskiego nr 145 z 8 czerwca 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedury kontroli zdalnej. Ustalenia kontrolne zostaty oparte na przekazanej
przez jednostke kontrolowang, za posrednictwem platformy ePUAP, uwierzytelnionej
elektronicznie dokumentac;ji.

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno§¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujacych ustalen:
1. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Biskupcu.
Obsada kadrowa — w okresie objetym kontrolg oraz w czasie prowadzenia kontroli zadania

w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk realizowaty:

» Pani Beata Jaroszewska — zatrudniona na stanowisku Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
w Biskupcu od 1 wrzesnia 2018 r. (od 19.09.1991 r. na stanowisku Zastgpcy Kierownika USC).
Pracownik realizuje rOwniez zadania zwigzane z wydawaniem dowodoéw osobistych oraz pelni
funkcje Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych. Podlega stuzbowo Wojtowi Gminy
Biskupiec.

 Pani Agnieszka Malinowska — zatrudniona na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Biskupcu od 1 wrzesnia 2018 r. Pracownik wykonuje takze zadania w zakresie
ewidencji ludnos$ci, spraw wojskowych 1 obronnos$ci. Przy realizacji zadan pracownik podlega
stuzbowo Wojtowi Gminy Biskupiec.

Wymienione osoby zastepuja si¢ wzajemnie w razie usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy.

Z przekazanych przez kontrolowang jednostke informacji i dokumentow wynika, Ze osoby
peliace funkcje Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Biskupcu i Zastgpcy Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Biskupcu posiadajga odpowiednie wyksztalcenie i staz pracy
w administracji publicznej niezbedne do zatrudnienia na tych stanowiskach, okreslone w art. 8
ust. 1 pkt 3 1 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej jako
,p-a.s.c.”).

Warunki lokalowe — jak ustalono na podstawie przekazanych informacji 1 dokumentacji

fotograficznej, pomieszczenia Urzedu Stanu Cywilnego znajduja si¢ na pigtrze budynku Urzgdu
Gminy w Biskupcu przy ul. Rynek 1. W sktad lokalu wchodzg: biuro Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Biskupcu oraz sala $lubéw. Sala §lubow umozliwia zawarcie zwigzku
malzefiskiego w formie uroczystej. Dostgp do pomieszczen posiadaja wylacznie Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Biskupcu i1 jego Zastepca. Pomieszczenia sg wyposazone w
higrometr 1 termometr.

Przechowywanie dokumentéw — akta zbiorowe i ksiegi przechowywane sa w gabinecie

Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego w Biskupcu (w szafach zamykanych na klucz), co stanowi
uchybienie, gdyz zgodnie z art. 27 ust. 2 1 art. 128 ust. 2 p.a.s.c. dokumenty te powinny by¢
przechowywane wylacznie w archiwum USC. Sposéb przechowywania dokumentacji wynika
z trudnych warunkoéw lokalowych urzedu. Za powyzsze odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik
jednostki, ktoéry nie zapewnit odpowiedniego pomieszczenia. Powyzsze nie wywotato jednak
negatywnych skutkéw w postaci np. zniszczenia przechowywanych ksiag.

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiggi oprawione sg w twarde oprawy
1 ustawione w szafach zamykanych na klucz — w bezposrednim dostepie kierownika urzedu stanu




cywilnego.

Akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sg w segregatorach. Segregatory nie sg
przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych dokumentéw na biezaco, bez grozby
zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktow stanu
cywilnego, ktére nie byly gromadzone jako dokumenty elektroniczne zostaly oznaczone
numerem i data sporzadzenia aktu, zgodnie z § 43 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1904).

2. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego.

2.1. Urodzenia

W okresie objetym kontrola w Urze¢dzie Stanu Cywilnego Biskupiec sporzadzono 7 aktow
urodzenia. Badaniem objeto 3 sprawy. Wszystkie akty urodzenia sporzadzone zostaly w trybie
szczegolnej rejestracji, tj. na podstawie art. 104, czyli przeniesienia do rejestru stanu cywilnego
w drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, bedacego dowodem urodzenia
1 jego rejestracji za granicg oraz na podstawie art. 99 p.a.s.c., tj. zarejestrowanie urodzenia, ktore
nastgpito poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, gdzie nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego.

Ustalono, ze transkrypcji dokonano terminowo, na wnioski ztozone przez rodzicow osob
matoletnich urodzonych za granica. Akty zostaty sporzadzone prawidlowo. Podstawg wpisania
aktow do rejestru stanu cywilnego byly oryginalne akty zagraniczne wraz z ich ttumaczenia na
jezyk polski lub odpis wielojezyczny aktu. Dokumenty te zostaly wiaczone do akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego. W , Adnotacjach” prawidlowo zamieszczana byla informacja
0 podstawie wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Dodatkowo akty zostaty uzupetione, dzigki
czemu posiadajg peing moc dowodowa.

Stwierdzono  rowniez, ze  dokonujac  transkrypcji  aktow  urodzenia  (akt nr
2812022/00/AU/2020/201430 oraz 2812022/00/AU/2021/176695) w danych przy akcie nie
uzupelniono obywatelstwa dzieci. Wymog zamieszczania w rejestrze stanu cywilnego przy akcie
stanu cywilnego danych dotyczacych obywatelstwa wynika z art. 20 ust. 2 ustawy prawo o aktach
stanu cywilnego. Brak rejestracji danych dotyczacych obywatelstwa w sporzadzanych przez
kierownika urzedu stanu cywilnego lub jego zastepce stanowi nieprawidtowos¢, ktora skutkowata
niezapetieniem rejestru BUSC wszystkimi wymaganymi ustawg informacjami. Brakujace dane
uzupehiono podczas trwania czynnosci kontrolnych.

Réwnoczesnie ustalono, iz numery PESEL dzieci, ktorych dotyczyty transkrybowane akty
zostaly nadane prawidtowo, tzn. przy zlozeniu wniosku o wydanie maloletnim dowodu
osobistego lub przy zameldowaniu.

2.2. Malzenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 39 aktéw malzenstwa w trybie zwyklym oraz 3 akty
w trybie transkrypcji (art. 104 p.a.s.c.). Badaniem objeto 12 wybranych spraw.

Ustalono, ze w przypadku s§lubow udzielanych przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Biskupcu lub jego Zastgpce (3 przypadki). Akty malzenstwa sporzadzono na podstawie
protokolu przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski, ktore zostaly przyjete
w sposOb prawidtowy, zgodnie z art. 1 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny



1 opiekunczy (dalej jako k.r.o.). Ponadto Kierownik USC w Biskupcu lub jego Zastepca przyjat
w sposob prawidlowy zapewnienia o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa.
Zbadano rowniez 7 wybranych przypadkdw zawarcia malzenstwa w sposdb okreslony
wart. 1 § 213 kr.o. (Slub konkordatowy). Ustalono, ze zgodnie z ustawg p.a.s.c. podstawg
sporzadzenia aktow malzenstw byly zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajace, ze os$wiadczenia
o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego. Dokumenty
te dostarczono do USC w Biskupcu kazdorazowo w terminie okreslonym w art. 8 § 3 k.r.o.
Na zaswiadczeniach zamieszczono daty dostarczenia przez duchownego dokumentéw do urzegdu.
Kontroli poddano roéwniez 2 przypadki transkrypcji zagranicznych aktow malzenstwa
do polskiego rejestru stanu cywilnego. Podstawa sporzadzenia aktow byt art. 104 p.a.s.c..
Whnioskodawcy zalaczyli do wniosku o transkrypcje oryginalne dokumenty, ktore zostaty
wlaczone do akt zbiorowych wraz z ich urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski. W rubryce
»Adnotacje” zamieszczona zostata prawidlowa podstawa prawna wpisania aktu do ksiegi.
Dodatkowo transkrybowany akt nr 2812022/00/AM/2021/849759 zostat uzupetiony na wniosek
strony na podstawie art. 37 p.a.s.c. zgodnie z przedtozonym zagranicznym aktem stanu

cywilnego.

2.3. Zgony
W okresie objetym kontrola w USC Biskupiec sporzadzono 65 aktow zgonu (w trybie zwyklej

rejestracji), z czego kontroli poddano 15 wybranych spraw.
Ustalono, ze akty zostaty sporzadzone w trybie zwyklej rejestracji w terminie okreslonym w art.
92 p.a.s.c., po dostarczeniu przez podmiot uprawniony do pochowku karty zgonu oraz na
podstawie protokotu zgloszenia zgonu.
W badanym zakresie stwierdzono jednak nastepujace uchybienia:
e W dwoch przypadkach w danych przy akcie w brakuje kraju miejsca zgonu (akt nr
2812022/00/AZ/2021/605721 oraz 2812022/00/AZ/2021/854129).
e W akcie nr 2812022/00/AZ/2020/844723 jest btad w przypiskach w oznaczeniu AU
osoby zmarlej tj. jest wskazane AZ zamiast AU.
Powyzsze uchybienia byly wynikiem omytki Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
w Biskupcu i nie mialy istotnego wplywu na prawidtowg rejestracje zdarzen zgonu.
Brakujace dane zostaty uzupetione/poprawione podczas trwania kontroli.

3. Czynno$ci materialno-techniczne nieskutkujace sporzadzeniem aktu, dolaczanie
wzmianek dodatkowych do aktow oraz przyjmowanie oswiadczen.

W okresie objetym kontrola wykonano tacznie 9 czynno$ci materialno-technicznych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego nieskutkujacych sporzadzeniem aktu stanu
cywilnego. Badaniem obj¢to wszystkie sprawy.

Z badanej proby wynika, iz zmiany w aktach stanu cywilnego (sprostowania, uzupeinienia)
dokonywane byty, co do zasady prawidtowo i we wszystkich zbadanych sprawach do aktow
zostaly dolaczone stosowne wzmianki dodatkowe. W przypadku sprostowania lub uzupehienia
aktu na wniosek, po dokonanej czynno$ci kierownik urzedu stanu cywilnego kazdorazowo
wydawat odpis zupeilny aktu. Podstawe sprostowania lub uzupehienia aktow stanowily inne
wczesniejsze akty stanu cywilnego sporzadzone w Polsce.



Ustalono, ze wszystkie zbadane wnioski o uzupehienie aktu (7) zlozone zostaly wraz
z wnioskami o transkrypcje zagranicznego aktu do polskiego rejestru stanu cywilnego, a po
dokonaniu uzupelnienia do aktu nanoszone byly wzmianki dodatkowe o uzupetieniu.
Whnioskodawcom wydano réwniez odpis zupetny aktu.

Ponadto ustalono, ze w 2 przypadkach Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Biskupcu dokonat
sprostowania danych zawartych w aktach malzenstwa — w pierwszym przypadku sprostowanie
dotyczyto aktu o nr 2812022/00/AM/1976/373471, w ktorym Kierownik USC dziatajagc na
wniosek sprostowal nazwisko kobiety noszone po zawarciu zwigzku matzenskiego, natomiast w
drugim przypadku sprostowanie dotyczyto aktu o nr 2812022/00/AM/1971/264816, w ktorym
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Biskupcu, dziatajac z urzedu sprostowal date urodzenia
niezyjacego juz matzonka. W tym przypadku pismem z dnia 29.09.2020 r. Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego w Biskupcu, powotujac art. 35 ust. 1 1 3 ustawy, powiadomit kobiete
o dokonaniu sprostowania, a nie o zamiarze sprostowania. Zgodnie z art. 35 ust. 4 p.a.s.c. jezeli
sprostowanie aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta,
ktérej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzgdu stanu cywilnego
powiadamia t¢ osob¢ o zamiarze sprostowania lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie aktu stanu
cywilnego. W tym przypadku osoba, ktérej dotyczy akt otrzymata informacje od kierownika
urzedu stanu cywilnego juz po dokonaniu sprostowania. Natomiast w aktach brakuje informacji,
ze wydano odpis zupelny po dokonaniu sprostowania, zgodnie z art. (35 ust. 8) — co stanowi
nieprawidlowos¢. Odpowiedzialno$¢ w tym zakresie ponosi Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
w Biskupcu, ktory przy skladaniu wyjasnien do kontroli nie przedstawil dowodow (dokumentu),
1z powyzszy obowiazek realizowat.

Badaniem objeto rowniez 4 przypadki przyjecia osSwiadczenia o uznaniu ojcostwa. W dwoch
sprawach nr USC.5351.1.6.2020 1 USC.5363.2.6.2021 protokot uznania ojcostwa przekazano do
urzedu stanu cywilnego wilasciwego do sporzadzenia aktu urodzenia po terminie. Zgodnie z art.
63 ust. 3 oraz ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory
przyjal o$wiadczenie konieczne do uznania ojcostwa, przesyta protokot kierownikowi urzedu
stanu cywilnego w terminie jednego dnia roboczego od dnia sporzadzenia tego protokotu. Jezeli
uznanie ojcostwa nastepuje przed urodzeniem si¢ dziecka protokdt przesyta si¢ kierownikowi
urzedu stanu cywilnego wlasciwemu do sporzadzenia aktu urodzenia w terminie 7 dni od dnia
sporzadzenia aktu urodzenia (ust. 5 ww. ustawy).

W sprawie nr USC.5363.2.6.2021 protokdt uznania dotyczyt dziecka urodzonego i1 zostat
sporzadzony przez kierownika urzedu stanu cywilnego w dniu 09.06.2021, a przekazany do USC
w Itawie dopiero 20.07.2021 tj. po ponad miesigcu od daty jego sporzadzenia. W tym przypadku
protokot ten powinien zosta¢ przekazany do wlasciwego urzedu stanu cywilnego nastepnego dnia
roboczego, tj. 10.06.2021 r.

Natomiast w sprawie nr USC.5351.1.6.2020 os$wiadczenie o uznaniu zostalo ztozone przed
urodzeniem si¢ dziecka. Protok6l uznania kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzit
17.07.2020, a przekazat do witasciwego urzedu stanu cywilnego, tj. USC w Nowym Miescie
Lubawskim dopiero 06.08.2020. W tym przypadku protokét ten powinien zosta¢ przekazany do
wlasciwego urzgdu stanu cywilnego najpozniej w dniu 03.08.2020 r.

Powyzsze stanowito nieprawidlowos¢, ktora jednak nie wywotata skutkow w  zakresie
prawidtowej rejestracji danych ojca dziecka w akcie urodzenia, niemniej akta zbiorowe do
sporzadzonego aktu urodzenia dziecka zostaty uzupelnione po uptywie ww. terminow.



Z wyjasnien ztozonych przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Biskupcu nie wynika co
bylo faktyczng przyczyna naruszenia powyzszego przepisu prawa oraz nieterminowego
przekazania dwoéch protokotéw uznania do wiasciwego urzedu stanu cywilnego.

Ponadto ustalono, ze w zbadanych sprawach rodzice dziecka ztozyli wniosek o wydanie
zaswiadczenia potwierdzajagcego uznanie ojcostwa. W dokumentacji spraw znajduje si¢
potwierdzenia odbioru zaswiadczen.

Zbadano réwniez 2 oswiadczenia zlozone w trybie art. 59 k.r.o. przez matzonka rozwiedzionego
o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa (sprawa USC.5351.2.11.2020
1 USC.5363.3.1.2021). Oswiadczenia w powyzszych przypadkach zostaly przyjete w sposob
prawidtowy, przed uptywem trzech miesi¢ecy od uprawomocnienia si¢ wyroku rozwodowego,
a w aktach malzenstwa naniesiono stosowng wzmianke. W tym zakresie kontrolujgcy nie wniesh
uwag.

Kontroli poddano takze 2 o$wiadczenia ztozone w trybie art. 70 k.r.o. dotyczace zmiany imion
matoletnich dzieci. O$wiadczenia rodzicow zostaly przyjete przez kierownika urzedu stanu
cywilnego, terminowo, tj. przed uplywem szesciu miesiecy od sporzadzenia aktu urodzenia
dzieci. W sprawie nr USC.5351.1.8.2020 czynno$¢ polegala na zmianie pierwszego imienia
1 dodaniu drugiego, natomiast w sprawie nr USC.5351.1.9.2020 rodzice ztozyli oswiadczenie
o zmianie imienia dziecka - Julia Helena — na Laura Helena). Przy czym z protokotu
0 zmianie imienia dziecka wynika, ze imiona ,Julia Helena” zastgpiono jednym imieniem
,Laura” (w protokole w drugim imieniu po zmianie jest ,,—,). W tym przypadku w ocenie
kontrolujacych sporzadzony przez Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Biskupcu protokot
zmiany imion dziecka nie jest sporzadzony wtasciwie, gdyz skoro w drugim imieniu po zmianie
wpisany jest ,,—,, oznacza, iz imi¢ to zostalo usunigte. Jezeli zatem wolg rodzicow byla zmiana
pierwszego imienia i pozostawienie bez zmian drugiego to w protokole powinno byé¢, albo
powtorzone drugie imig, ktore pozostaje bez zmian tj. ,,Helena” lub tez napisane ,,bez zmian”.
Tak sporzadzony bowiem protokdt moze wprowadza¢ w btad kierownika urzedu stanu cywilnego
wlasciwego do naniesienia wzmianki o zmianie imion dziecka do jego AU.

Z dodanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Miesécie Lubawskim wzmianki
do aktu urodzenia nr 2812011/00/AU/2020/961891 wynika natomiast, iz dziecku zmieniono imi¢
pierwsze z ,Julia” na ,Laura” i drugie imi¢ Helena pozostawiono. Jak wyjasnit Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Biskupcu, wolg rodzicow byto pozostawienie drugiego imienia
dziecka bez zmian. Rodzice otrzymali odpis AU dziecka po zmianie imion.

4. Wydawanie dokumentéw z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen
okreslonych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Badaniu poddano sposob zatatwienia 20 z 497 przyjetych wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego (4,02% wszystkich spraw).

W 19 sprawach wydanie odpisu nastgpito za pobraniem optaty skarbowej. Z ustalen kontroli
wynika, iz odpisy wydawane byly prawidlowo osobom uprawnionym, na podstawie pisemnego
wniosku, na ktorym wnioskodawca wskazywal cel ubiegania si¢ o odpis oraz kwitowal jego
odbior. W jednym przypadku na wniosku nie zaznaczono, w jakim celu wnioskodawca chce
uzyska¢ odpis aktu zgonu dziadka (sprawa nr USC.5362.2.150.2020). Powyzsze stanowito
jedynie uchybienie, ktore nie miato jednak wptywu na prawidlowg realizacje zadan w zakresie
wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego z BUSC.



5. Przenoszenie aktéow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Zgodnie z art. 124 ust. 1 1 2 p.a.s.c. przeniesienie aktu stanu cywilnego sporzadzonego w ksiedze
stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (BUSC) polega na zamieszczeniu w rejestrze tresci
aktu z chwili jego sporzadzenia w zakresie wymaganym w niniejszej ustawie oraz wzmianek
dodatkowych, przypiskdéw 1 informacji zawartych w rubryce ,,Uwagi”.

Kontroli poddano 30 z 812 aktow przeniesionych z ksiagg papierowych do rejestru stanu
cywilnego, co stanowito 3,69% wszystkich aktow przeniesionych w kontrolowanym okresie.

W badanej probie stwierdzono nastgpujace btedy:

1) Akt nr 2812022/00/AU/1931/338724 (historyczny nr aktu II/10/1931), w rejestrze blednie
zamieszczono dat¢ sporzadzenia aktu, tj. zamiast 20 marca 1931 r. wpisano 10 marca 1931 r.

2) Akt nr 2812022/00/AU/2020/246032 (historyczny nr aktu 1V/98/1946), przeniesiono do
niewlasciwego rocznika, tj. do ksiegi 2020 zamiast do 1936 oraz btednie zamieszczono date

sporzadzenia aktu - 2 wrzesnia 2020 r. zamiast 2 wrze$nia 1936 .

3) Akt nr 2812022/00/AU/1959/475326 (historyczny nr aktu 1V/26/1959), wpisano drugie imi¢
ojca, pomimo ze w akcie sporzagdzonym w ksigdze rubryka ta jest niewypeiniona.

4) Akt nr 2812022/00/AZ/2008/285521 (historyczny nr aktu 9/2008), w przeniesionym akcie
w przypiskach blednie wpisano oznaczenie AM, tj. zamiast [V-8/1945 wpisano 1V/8/1945.

5) Akt nr 2812022/00/AU/1951/1581926 (historyczny nr aktu 11/62/1951), w przeniesionym
akcie w przypisu popetniono literéwke, tj. zamiast ,,Rodzice” wpisano ,,Rozumice”.

Powyzsze btedy opisane w punkcie 1-3 stanowig nieprawidtowosci, ktore skutkuja koniecznoscia
uniewaznienia aktow w rejestrze w trybie art. 127a ustawy p.a.s.c., a nastepnie dokonania
ponownego przeniesienia aktow z ksiggi w sposob prawidtowy. Bledy opisane w pozostatych
punktach stanowig natomiast mniej istotne uchybienia 1 skutkuja konicznoscia wytacznie
sprostowania/poprawy. Za stwierdzone btedy w powyzszym zakresie odpowiedzialno$¢ ponosi
Kierownik USC albo jego Zastgpca. Przyczyng ich powstania byty niedopatrzenia pracownika.

W pozostalych 25 przypadkach akty przeniesiono prawidlowo. Uzupetniono dane pod aktem
1 wpisywano w ksiedze wzmianke o przeniesieniu aktu do rejestru.

Dodatkowo w 16 sprawach (akty nr 2812022/00/AM/1985/165650, AM/1975/430721,
AU/1954/332315, AU/1973/531132, AU/1969/955513, AU/1966/376171, AM/1978/963830,
AM/1989/048730, AM/1988/161571, AM/1990/804218, AM/1990/084072AU/1959/475326,
AU/1960/891442, AM/1979/204711, AM/1984/267330, AM/1984/706002) stwierdzono,
ze w danych przy akcie nie uzupetniono obywatelstwa dziecka albo matzonkow.

Stwierdzono, tez ze przenoszac akty do BUSC, w niektorych przypadkach wpisujac dane dot.
nazwiska dzieci zrodzonych z malzenstwa dodawano dodatkowy uko$nik, ktorego w akcie
papierowym nie bylo np. ,Jurkowski/A/ ” (np. akty 2812022/00/AM/1975/430721,
2812022/00/AM/1985/1656502812022/00/AM/1989/759990, 2812022/00/AM/1984/267330,
2812022/00/AM/1984/706002).

Wskazane braki stanowig uchybienia, ktére nalezy wyeliminowa¢ poprzez uzupeinienie brakow
oraz poprawne i rzetelne przenoszenie aktow do rejestru stanu cywilnego.



6. Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska.
W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Biskupcu nie wydatl zadne;j
decyzji w sprawach zmiany imienia lub nazwiska.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie
wystgpienia pokontrolnego, wniesiono zastrzezenie, ktore zostalo uwzglednione w niniejszym
wystgpieniu.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia 1 oceny wnoszg o:

1. Uwzglednienie konieczno$ci wydzielenia oddzielnego pomieszczenia na potrzeby
archiwum urzedu stanu cywilnego, w przypadku zmiany sytuacji lokalowej urzedu
(np. zmiany siedziby, adaptacji nowych pomieszczen badz remontu).

2. W przypadku dokonywania czynno$ci sprostowania aktu z urz¢du lub na wniosek innej
osoby niz ta, ktorej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, powiadamianie tej
osoby o zamiarze sprostowania lub o zlozeniu wniosku o sprostowanie aktu stanu
cywilnego (zgodnie z art. 35 ust. 4 p.a.s.c.) oraz dokumentowanie w aktach sprawy
informacji, ze wydano odpis zupelny po dokonaniu czynnosci sprostowania.

3. Przekazywanie protokotu uznania ojcostwa do urzedu stanu cywilnego wilasciwego do
sporzadzenia aktu urodzenia w terminie, o ktorym mowa w art. 63 ust. 31 5 p.a.s.c.

4. Sporzadzanie protokolu o zmianie imienia dziecka, z uwzglednieniem uwag zawartych
w pkt. 3 wystapienia.

5. Kazdorazowa weryfikacje przez kierownika urzgdu stanu cywilnego, czy wnioskujac
o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, zainteresowany wskazal cel w jakim ubiega si¢
o odpis.

6. Zachowanie szczegolnej staranno$ci przy migracji aktow stanu cywilnego sporzadzonych
w ksiggach stanu cywilnego do rejestru BUSC z uwzglgdnieniem uwag zawartych w pkt 5
niniejszego wystapienia.

7. Uniewaznienie  aktow  stanu  cywilnego nr  2812022/00/AU/1931/338724,
2812022/00/AU/2020/246032, 2812022/00/AU/1959/475326  oraz ich  ponowne
i prawidtowe przeniesienie do BUSC.

Prosze¢ Pana Wojta o podjecie dziatan majacych na celu wusunigcie stwierdzonych
nieprawidtowosci 1 uchybien oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego
w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag
1 wnioskow oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od
wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

Artur Henryk Chojecki
/podpis elektroniczny/
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