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I Definicje poje¢

1) Konkurs - konkurs grantowy, realizowany w ramach Projektu
2) Projekt — projekt systemowy Konwersja cyfrowa domow kultury, realizowany w

ramach Programu
3) Program — Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

4) Grantodawca, Operator, NCK — Narodowe Centrum Kultury, jednostka organizujgca

Konkurs

5) Whnioskodawca — podmiot sktadajgcy wniosek do NCK o powierzenie grantu w ramach

Konkursu

6) Wniosek — wniosek o powierzenie grantu realizowanego ze srodkéw pozostajacych
w dyspozycji NCK, wypetniany i wysytany przez Wnioskodawce za posrednictwem

systemu SOP

7) Projekt grantowy — dziatanie bedace przedmiotem Whniosku oraz zwigzane z nim

koszty

8) Grantobiorca — Wnioskodawca, ktory uzyskat dofinansowanie w ramach Programu na

realizacje Projektu grantowego

9) SOP, system — system, zapewniajgcy komunikacje elektroniczng pomiedzy

whnioskodawcami/ grantobiorcami a NCK

10) Instytucja Posredniczgca — Centrum Projektéw Polska Cyfrowa

11) Instytucja Zarzadzajgca — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Il. Podstawa prawna i cel konkursu

Celem projektu jest rozwdj instytucji kultury na rzecz prowadzonej przez nie dziatalnosci
statutowe] poprzez wyposazenie samorzgdowych instytucji kultury w kompetencje
niezbedne do projektowania dziatan z zakresu edukacji kulturalnej oraz animacji kultury
w spotecznosci lokalnej z wykorzystaniem internetu i narzedzi ICT, a takze poprzez
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kompleksowe szkolenia i zwigzane z nimi doposazenie w niezbedny sprzet IT i
oprogramowanie.
2. Konkurs realizowany jest w ramach projektu systemowego pn. Konwersja cyfrowa

domoéw kultury, realizowanego przez Narodowe Centrum Kultury w ramach Programu.

3. Cel projektu miesci sie w celu szczegdétowym 5. Dziatania 3.2 ,,Innowacyjne rozwigzania na
rzecz aktywizacji cyfrowej” Il Osi Programu — Zwiekszenie stopnia oraz poprawa
umiejetnosci korzystania z internetu, w tym z e-ustug publicznych w szczegdlnosci realizuje
cel stworzenie trwafych mechanizmow podnoszenia kompetencji cyfrowych na poziomie

lokalnym.

4. Konkurs realizowany jest na podstawie: art. 35 36 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0
zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w

perspektywie finansowej 2014-2020.
li. Podmioty uprawnione do udziatu w konkursie

1. O powierzenie grantu w ramach konkursu moga aplikowac¢ nastepujgce podmioty:

1) Domy kultury, osrodki kultury oraz centra kultury i sztuki posiadajgce status
samorzgdowej instytucji kultury — z wyjgtkiem instytucji wspdtprowadzonych przez
ministra i jednostki samorzadu terytorialnego?;

2) Biblioteki posiadajgce status samorzgdowej instytucji kultury, w sktad ktérych wchodzg

domy kultury, osrodki kultury lub centra kultury i sztuki;

pod warunkiem prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej projektu
grantowego, a w szczegdlnosci srodkéw finansowych NCK oraz wydatkéw dokonywanych

z tych srodkow.

2. O powierzenie grantu nie mogg aplikowaé podmioty, ktére uzyskaty grant w ramach
naboru do Konkursu realizowanego w 2021 roku.
3. O powierzenie grantu nie moga aplikowaé podmioty, w przypadku ktérych wsparcie w

ramach grantu stanowitoby pomoc publiczna.

1 Lista instytucji wspétprowadzonych znajduje sie na stronie: https://www.gov.pl/web/kultura/instytucje-wspolprowadzone
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4. Weryfikacja wnioskow zapewnié¢ ma wytonienie przedsiewzieé, w ktérych Wnioskodawcy
wykazg zaistnienie negatywnych skutkéw pandemii COVID-19 dla ich dziatalnosci
kulturalnej i jednoczesnie wskazg we wniosku zakres planowanych dziatan oraz
odpowiadajgcych im wydatkdéw, ktore — odpowiednio do zakresu zaistniatych
negatywnych skutkéw COVID-19 — przyczynig sie do ich znoszenia lub przeciwdziatania im

w przysztosci.

5. Na etapie oceny wnioskéw w Il konkursie grantowym preferencje punktowa mie¢ bedg
whnioski ztozone przez podmioty:

1) ktérych organizatorem jest odpowiednio: gmina wiejska, gmina miejsko-wiejska bez
ograniczen liczby mieszkancéw oraz gmina miejska lub powiat z siedzibg w
miejscowosci do 50 tys. mieszkaricéw, oddalonych od duzych osrodkéw miejskich o
ponad 50 km (5 pkt).

2) z siedziba na terenie wojewddztw: podlaskie, lubelskie, tédzkie oraz
zachodniopomorskie (5 pkt.) oraz na terenie wojewddztw: kujawsko-pomorskie,

lubuskie, podkarpackie (3 pkt.).
IV.  Zakres projektu grantowego

1. W ramach konkursu mozna ubiegac sie o powierzenie grantu, tj. dofinansowanie projektu
grantowego, obejmujgcego zaréwno komponent szkoleniowy, jak i doposazenie
jednostki.

2. Kazdy projekt grantowy obejmuje nastepujgce dziatania:

1) Udziat w bezptatnym szkoleniu organizowanym przez Operatora:

a. Grantobiorca zobowigzuje sie do udostepnienia niezbednej przestrzeni i udziatu
wybranych pracownikéw lub wspétpracownikdéw w szkoleniu zorganizowanym
przez Operatora w siedzibie grantobiorcy. Szkolenie to — w wymiarze nie
mniejszym niz 2 dni robocze (16 godzin) poswiecone jest projektowaniu oferty
kulturalnej online i obejmuje nastepujgce zagadnienia kluczowe (katalog

przyktadowy):
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i. Diagnoza zasobdéw — (zasoby osobowe, sprzetowe, programowe, kim sg
dotychczasowi odbiorcy, jakich odbioréw grantobiorca chciataby wigczy¢ do
swoich dziatan),

ii. Generowanie i projektowanie nowych dziatan grantobiorcow,

iii. Podstawy budowania publicznosci,
iv.  Aktualne trendy w ofercie grantobiorcéw,
v. Narzedzia online i ich wykorzystanie w wirtualnej ofercie grantobiorcow,

vi. Dostepnosé oferty grantobiorcy.

W opisanym szkoleniu powinny wzig¢ udziat zespoty wieloosobowe, w szczegdlnosci
dyrekcja, pracownicy zajmujacy sie edukacjg kulturalng i animacjg kultury, koordynatorzy ds.
dostepnosci. Dopuszcza sie mozliwos¢ udziatu w szkoleniach oséb spoza danego domu
kultury, wspétpracujgcych z nim w systematyczny i staty sposéb, niezaleznie od formy

wspotpracy.

b. Grantobiorca zobowiazuje sie do udziatu w minimum dwdéch wybranych
szkoleniach z jednego lub dwdéch blokéw tematycznych wyodrebnionych przez
Operatora:

i. blok tematyczny 1: projektowanie oferty programowej on-line

W ramach bloku realizowane bedg szkolenia wspierajgce osoby odpowiedzialne za

planowanie i realizacje oferty programowej instytucji.

Uczestnicy szkolen poznajg dobre praktyki, metody i techniki projektowania angazujgcych
dziatan animacyjnych i edukacyjnych on-line, dostepnych dla réznych grup odbiorcow.
Szkolenia stuzyty bedg rowniez omdéwieniu wybranych narzedzi on-line do aktywizacji

uczestnikdéw, utatwiajgcych prace z grupa.
ii. blok tematyczny 2: narzedzia internetowe

W ramach bloku realizowane bedg szkolenia wspierajgce grantobiorcow w realizacji oferty

programowej online.
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Szkolenia poswiecone bedg nowoczesnym, internetowym formom takim jak podcasty,
webinaria, relacje na zywo oraz narzedziom, ktére mogg wspierac ich realizacje. Wiedza
i umiejetnosci przekazywane na szkoleniach zapewnionych przez Organizatora beda

dotyczyty strefy merytorycznej i techniczne;.
iii. blok tematyczny 3: zarzadzanie

W ramach bloku realizowane bedg szkolenia wspierajgce osoby zarzgdzajgce (dyrektoréw,

kierownikdéw zespotdw projektowych, lideréw) w czasie pandemii.

Szkolenia poswiecone beda komunikacji wewnetrznej, pracy z zespotem rozproszonym,
motywowaniu pracownikow, scalaniu grupy w zespétf oraz korzystaniu z potencjatu
pracownikdw przy uwzglednieniu réznic osobowosci w zespole. Uczestnicy dowiedzg sie jak
osiggngc¢ offline-online balans oraz bedg mogli pozna¢ multimedialne narzedzia do

zarzadzania zespotem.

c. Grantobiorca ma obowigzek skorzystac ze wsparcia tutora cyfrowego w wymiarze
15 godzin w trakcie trwania zadania. Tutor cyfrowy wesprze grantobiorce w audycie
dotychczas prowadzonych dziatan, autoewaluacji, diagnozie potrzeb i potencjatéw
itp. Wyboru tutora cyfrowego dokonuje Operator.

2) Doposazenie jednostki — dofinansowane w ramach projektu grantowego ze srodkéw

w dyspozycji Operatora

Grantobiorca na podstawie analizy zasobdéw i potrzeb (strategii cyfrowej) dokonuje zakupu
wyposazenia jednostki umozliwiajgcej prowadzenie dziatan edukacyjnych i animacyjnych
w sposob cyfrowy, a takze petnienie roli ,,archiwum cyfrowego spotecznosci lokalnej”
(archiwa moéwione, dokumentacja cyfrowa istotnych wydarzen lokalnych). Doposazenie

moze obejmowac:

a. Doposazenie jednostki w podstawowy sprzet komputerowy umozliwiajgcy uzycie

sieci Internet i narzedzi on-line do prowadzenia statutowej dziatalnosci jednostki,
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b. Doposazenie jednostki w sprzet komputerowy, niezbedne oprogramowanie i
licencje oraz zakup ustug informatycznych umozliwiajgcych wykorzystanie narzedzi
cyfrowych w edukacji kulturalnej i animacji kultury,

c. Doposazenie jednostki w srodki trwate, niezbedny sprzet, oprogramowanie i licencje
oraz zakup ustug informatycznych niezbednych do zapewnienia mozliwosci udziatu
w dziataniach beneficjenta oséb ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym osobom niepetnosprawnym.

3) Szkolenia personelu w zakresie obstugi zakupionego sprzetu oraz wykorzystania
narzedzi IT w realizacji projektow animacyjnych lub z zakresu edukacji kulturalnej —

dofinansowane w ramach projektu grantowego ze srodkéw w dyspozycji Operatora.

Grantobiorca ma mozliwos$¢ zaplanowac szkolenie spoza pakietu proponowanego przez
Operatora — w postaci zaprojektowania szkolenia lub zakupu gotowej ustugi szkoleniowej.
Koszty takiego szkolenia w zakresie opisanym w czesci dotyczgcej kosztéw kwalifikowanych,

mogaq by¢ elementem budzetu projektu grantowego i by¢ finansowane w ramach grantu.
V. Tryb sktadania wnioskow

1. Nabér wnioskéw w konkursie odbywa sie w terminie minimum 21 dni od ogtoszenia

naboru.

2. Ztozenie wniosku w konkursie wymaga utworzenia konta i zalogowania sie w systemie

obstugi programow dotacyjnych NCK pod adresem sop.nck.pl.

3. Whnioski sktada sie wytgcznie w formie elektronicznej. Na etapie naboru niewymagane sg

jakiekolwiek dokumenty w formie papierowe;j.
4. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Po zarejestrowaniu konta, logowanie do systemu odbywa sie przez numer NIP

(Identyfikator) instytucji.
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VI. Kryteria wyboru grantobiorcéw i sposéb oceny wnioskéw

1. Whnioski rozpatrywane sg w trzech etapach:

1) etapie oceny formalnej, dokonywanej przez pracownikéw NCK, ktéra polega na

stwierdzeniu, czy dany wniosek nie zawiera btedéw formalnych;

2) etapie oceny organizacyjnej, dokonywanej przez pracownikéw NCK, ktdra polega na
stwierdzeniu czy i w jakim stopniu dany Wnioskodawca spetnia kryteria strategiczne
projektu,

3) etapie oceny merytorycznej, dokonywanej przez Komisje Oceny Merytorycznej (KOM),

2. Do etapu oceny organizacyjnej i merytorycznej nie zostang dopuszczone wnioski, w

ktdrych stwierdzono co najmniej jeden z ponizszych btedéw formalnych:
1) ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;

2) projekt grantowy nie zawiera dziatan opisanych w rozdz. IV Zakres projektu

grantowego jako minimum merytoryczne;

3) powyzej 10% budzetu projektu grantowego stanowig koszty nieujete w wykazie
kosztéw kwalifikowanych, okreslonych w rozdz. VIl Wydatki kwalifikowalne w
projektach grantowych;

4) projekt grantowy nie jest realizowany w catosci na terenie RP;

5) kwota wnioskowana jest niezgodna z rozdz. VIII Kluczowe wymagania wobec projektu

grantowego;
6) wnioskodawca ztozyt wiecej niz jeden wniosek w konkursie;

7) wnioskodawca przedstawit terminy realizacji projektu grantowego wykraczajace poza

okreslone w rozdz. VIl Kluczowe wymagania wobec projektu grantowego.

8) wnioskodawca nie dotgczyt uzupetnionego testu pomocy publicznej, stanowigcego

zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

9) wnioskodawca na obu etapach weryfikacji spetniania przestanek pomocy publicznej

uzyskat wynik wskazujacy, ze wsparcie w ramach grantu stanowi pomoc publiczng.
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3. Whnioski zakwalifikowane do oceny organizacyjnej bedg oceniane wedtug nastepujgcych

kryteriow punktowych.

Lp. | Kryterium oceny strategicznej w ramach oceny organizacyjnej Punktacja
Ztozenie wniosku przez podmiot, ktdrego organizatorem jest odpowiednio: gmina
wiejska, gmina miejsko-wiejska bez ograniczen liczby mieszkaricéw oraz gmina miejska 0/5 okt
1 p
lub powiat z siedzibg w miejscowosci do 50 tys. mieszkarnicow, oddalonych od duzych
osrodkéw miejskich ponad 50 km
Ztozenie wniosku przez podmiot siedzibg na terenie wojewodztw:
1. 5 punktéw dla podmiotdéw z siedzibg na terenie wojewddztw: podlaskie, lubelskie,
0/3/5
2 tédzkie oraz zachodniopomorskie.
2. 3 punkty dla podmiotdw z siedzibg na terenie wojewddztw: kujawsko-pomorskie,
lubuskie, podkarpackie
RAZEM 0 -10pkt

4. Whnioski zakwalifikowane do oceny merytorycznej bedg oceniane wedtug nastepujgcych

kryteridéw punktowych:

Lp.

Kryterium oceny merytorycznej

Punktacja

1

Zgodno$¢ wniosku z celem projektu oraz potrzebami Wnioskodawcy

0-30

Ocena przedstawionej we wniosku diagnozy potrzeb Wnioskodawcy oraz odbiorcéw i
interesariuszy dziatalnos$ci w zakresie animacji kultury i edukacji kulturalnej

Whioskodawcy.

Ocena przedstawionych we wniosku potrzeb w zakresie tworzenia oferty programowe;j
dla spotecznosci lokalnej ze szczegdlnym uwzglednieniem kompetencji cyfrowych
odbiorcéw dziatan oraz aktualnej sytuacji spotecznej i kulturowej (np. w kontekscie

kryzysu migracyjnego).

Ocena przedstawionych we wniosku informacji o zaistnieniu negatywnych skutkéw
pandemii COVID-19 dla dziatalnosci w zakresie animacji kultury i edukacji kulturalnej

Whioskodawcy.

Jako$¢ planu dziatan i sposobu ich realizacji

0-15

Ocena powigzania przedstawionych we Whniosku dziatan z zidentyfikowanymi
potrzebami Wnioskodawcy opisanych w diagnozie, w tym uwzglednienie dziatan

stuzgcych rozwijaniu kompetencji cyfrowych oséb zajmujacych sie edukacjg kulturalng i
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animacja dziatan kulturalnych oraz przygotowaniu ich do samodzielnego inicjowania
dziatan i nawigzywania wspoétpracy na rzecz tego typu aktywnosci w spotecznosciach

lokalnych.

Ocena powigzania przedstawionych we Wniosku dziatan z zidentyfikowanymi

negatywnymi skutkami pandemii COVID-19.

Uwzglednienie w opisie projektu grantowego dziatan stuzgcych udostepnieniu efektow
projektu osobom ze specjalnymi potrzebami, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 lipca

2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

Ocena sposobu zarzadzania projektem, w tym analizy i identyfikacji ryzyka

Wptyw realizacji projektu na Wnioskodawce oraz odbiorcéw i interesariuszy 0-25

dziatalnosci w zakresie animacji kultury i edukacji kulturalnej Wnioskodawcy.

Ocena korzysci wynikajacych z realizacji projektu grantowego dla wnioskodawcy na tle

potrzeb opisanej we wniosku grupy odbiorcéw oferty kulturalnej wnioskodawcy.

Ocena wptywu zakupu wyposazenia na rozszerzenie i uatrakcyjnienie oferty kulturalnej

oraz wdrazanie nowoczesnych technologii.

Ocena wptywu realizacji projektu grantowego na znoszenie lub przeciwdziatania

zidentyfikowanych przez Wnioskodawce negatywnych skutkéw COVID-19 w przysztosci.

Ocena projektu grantowego w kontekscie planu rozwoju dziatalnosci kulturalnej

whioskodawcy na najblizsze 3 lata.

4 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy 0-10

Ocena whniosku w kontekscie dziatalnosci kulturalnej wnioskodawcy w okresie 2

ostatnich

Ocena zasobdéw kadrowych, infrastrukturalnych i finansowych wnioskodawcy pod

wzgledem mozliwosci realizacji projektu przez wnioskodawce.

5 |Budzet 0-10

Ocena czy wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostang dokonane w sposéb
oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do srednich cen i stawek rynkowych i

spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz czy

zadeklarowane wvdatki sa racionalne i niezbedne do osiagniecia celu przvznawanego

RAZEM 0-90 pkt

5. Komisja Oceny Merytorycznej powotywana jest Zarzagdzeniem wewnetrznym zgodnie
z regulaminem organizacyjnym jednostki przez Dyrektora NCK. W sktad KOM wchodzg
pracownicy Operatora, posiadajgcy co najmniej dwuletnie doswiadczenie w zarzadzaniu

programami dotacyjnymi, projektami szkoleniowymi lub ztozonymi projektami
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kulturalnymi o randze ogdlnopolskiej, realizowanymi przez NCK. Do sktadu KOM Dyrektor
NCK moze powotaé réwniez ekspertdéw zewnetrznych - osoby posiadajgce kompetencje w
zakresie oceny projektéw grantowych / programoéw dotacyjnych oraz doswiadczenie we

wspotpracy z samorzgdowymi instytucjami kultury.
6. Pracami KOM kieruje Przewodniczacy, powotywany przez Dyrektora NCK.

7. Na etapie oceny merytorycznej kazdy wniosek oceniany bedzie niezaleznie przez 2
cztonkéw KOM. W przypadku rozbieznosci ocen wiekszej niz 30 pkt, dokonywana bedzie

ocena rozstrzygajgca przez trzeciego cztonka KOM.

8. Na podstawie sredniej z ocen cztonkéw Komisji, KOM przygotuje liste rankingowg
whnioskow oraz schemat podziatu srodkéw, uwzgledniajgcy procentowe lub kwotowe
zaleznos$ci miedzy wysokoscig rekomendowanego dofinansowania w stosunku do kwoty
whioskowanej a oceng koricowg danego wniosku. Decyzje KOM w tym zakresie zapadajg

w trakcie protokotowanego posiedzenia.

9. Ostateczna lista rankingowa stanowi podstawe decyzji Dyrektora NCK o wytonieniu

projektéw grantowych.

10. W przypadku rezygnacji grantobiorcy z realizacji projektu grantowego przed
zawarciem umowy i w terminie umozliwiajgcym zawarcie umowy z kolejnym podmiotem,
NCK zastrzega sobie mozliwo$é zaproszenia do zawarcia umowy kolejne podmioty z listy
rankingowej, ktére nie otrzymaty grantu.

11. Nie przewiduje sie trybu odwotawczego. Na zgdanie wnioskodawcy sporzadza sie

uzasadnienie oceny negatywnej — w terminie 14 dni od pisemnego ztozenia takiej prosby.

12. Sktad KOM jest jawny i zostanie opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej NCK

po zakonczeniu oceny.

13. Ponadto na etapie weryfikacji merytorycznej wniosku ocenie podlega, czy wsparcie w
formie danego grantu w odniesieniu do konkretnego wnioskodawcy spetnia przestanki

pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFU, przy czym:
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1) Wstepna weryfikacja nastepuje w samym wniosku metodg TAK/NIE (spetnia / nie
spetnia). Wnioskodawca okresla wéwczas, czy prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza

w rozumieniu unijnym — TAK/NIE:

a. TAK — wnioskodawca zaznacza, gdy zaktada lub dopuszcza pobieranie optat za ustugi
kulturalne, ktdére beda swiadczone z wykorzystaniem infrastruktury
teleinformatycznej oraz pozostatej wspartej ze srodkéw grantu i dopuszcza, ze moga

by¢ wyzsze niz obiektywny koszt wytworzenia ustugi
b. NIE — wnioskodawca zaznacza, gdy:

i. nie zakfada i nie dopuszcza pobierania optat za ustugi Swiadczone
z wykorzystaniem infrastruktury teleinformatycznej oraz pozostatej wspartej ze

srodkdéw grantu, lub

ii. zaktada pobieranie optat, ale zobowigzuje sie, ze opfaty te kazdorazowo beda
pokrywaty jedynie cze$é rzeczywistego kosztu swiadczonej ustugi, bedg pobierane
wylgcznie celem partycypacji odbiorcow w tych kosztach i nie beda miaty celu

zarobkowego

2) W przypadku zaznaczenia opcji TAK we wniosku, dodatkowa weryfikacja nastepuje na

podstawie testu pomocy publicznej. Wzér testu stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

14. W stosunku do podmiotdw, ktére na obu etapach weryfikacji uzyskaty wynik
wskazujgcy, ze wsparcie w ramach grantu stanowi pomoc publiczng zostanie stwierdzony

btad formalny.
VII. Wydatki kwalifikowalne w projektach grantowych
1. Wydatki ponoszone w ramach projektu grantowego przez grantobiorcdw muszg byc¢:

1) zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym zaréwno krajowego,
jak i unijnego oraz zgodne z Katalogiem wydatkdéw kwalifikowalnych w ramach Ill osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020, jak réwniez

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spdjnosci na lata 2014-2020;

2) dokonane w sposéb oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do $rednich cen i stawek

rynkowych i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
3) niezbedne do realizacji projektu grantowego;
4) udokumentowane;
5) poniesione w okresie kwalifikowalnosci kosztow.
. W ramach grantow wydatki moga by¢ ponoszone na nastepujgce kategorie:

1) sprzet i oprogramowanie — w ramach tej kategorii srodki mogg zosta¢ przeznaczone

na:

a. koszty zakupu sprzetu komputerowego, akcesoriow komputerowych oraz pokrycie
kosztow amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych na
zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

b. koszty zakupu lub amortyzacji sprzetu do przeprowadzania transmisji on-line (w tym

m.in. sprzetu audio-video, sprzetu nagtosnieniowego),
c. elementy wyposazenia cyfrowego, w szczegdlnosci:

i. sal multimedialnych/sal AR (projektory, ekrany, rzutniki multimedialne,

urzadzenia audio, oprogramowanie),

ii. do realizacji streamingdéw on-line, realizacji telewizyjnych i innych dziatan

multimedialnych (np. wyswietlanie wizualizacji, mapping itp.),
iii. studidw nagran, radiowych, lektorskich, podcastowych.

d. koszty zakupu niezbednego oprogramowania oraz licencji,
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e. koszty zwigzane z dostosowaniem dziatan i formy przekazu do potrzeb oséb

z niepetnosprawnosciami, w tym:

i. zakup niezbednego sprzetu utatwiajgcego osobom z niepetnosprawnosciami

odbidr doébr kultury (petle indukcyjne itp.)

ii. przygotowanie i wykonanie sciezek edukacyjnych dla oséb z réznymi rodzajami

niepetnosprawnosci, filméw w PJM/SIM/SKOGN,

iii. przystosowanie stron internetowych lub aplikacji mobilnych do potrzeb oséb

z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,

f. koszty zwigzane z dostosowaniem dziatan i formy przekazu do oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym ze wzgledu na bariery jezykowe — koszty ttumaczenia
stron internetowych lub aplikacji mobilnych na jezyk obcy.

2) organizacje szkolen dotyczacych podnoszenia kompetencji cyfrowych zwigzanych z

cyfryzacja danej instytucji kultury oraz przeniesieniem jej dziatalnosci do Internetu.
VIIl. Kluczowe wymagania odnosnie realizacji projektu grantowego

. Termin realizacji projektu grantowego — projekt musi by¢ zrealizowany pomiedzy 1
wrzesnia 2022 r. a 31 sierpnia 2023 r. Jest to réwniez okres kwalifikowalnos$ci wydatkéw

w tramach projektéw grantowych.

. Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 80 000 zt do wydatkowania w

catym okresie kwalifikowalnosci kosztow.

. Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 200 000 zt do wydatkowania

w catym okresie kwalifikowalnosci kosztéow.

. Co do zasady grant udzielany jest w wysokosci 100% wartosci projektu grantowego.
Whnioskodawca ma mozliwos¢ zadeklarowania we wniosku przychodéw lub wktadu

wiasnego.

. Wkfad wtasny obejmuje: wktad wtasny finansowy lub wktad niepieniezny zabezpieczone

przez grantobiorce, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i
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nie zostang grantobiorcy przekazane w formie grantu w ramach projektu. Wktad wtasny
musi by¢ udokumentowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
podrozdziatu 6.5 Zamowienia udzielane w ramach projektdéw, a takze Katalogiem
wydatkow kwalifikowalnych w ramach Ill osi priorytetowej Programu Operacyjnego

Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020.

. Przez wkifad wtasny finansowy rozumie sie srodki finansowe bedace w dyspozycji
grantobiorcy na rachunku bankowym lub w kasie, przeznaczone na realizacje projektu
grantowego. Do wktadu wtasnego zalicza sie srodki wtasne wnioskodawcy oraz srodki
pozyskane z innych zrédet finansowania z zastrzezeniem, ze grantobiorca nie moze
przeznaczy¢ na wkiad wtasny srodkéw z dofinansowania uzyskanego w programie
dotacyjnym NCK lub w programach Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu i

innych instytucji podlegtych Ministrowi.

. Wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
nieruchomosci, urzadzen, materiatéw (surowcdédw), wartosci niematerialnych i prawnych,
ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. W przypadku rezygnacji grantobiorcy z realizacji projektu grantowego po zawarciu umowy
lub w przypadku powstania oszczednosci, NCK zastrzega sobie mozliwo$¢é zaproszenia
grantobiorcow do uzyskania dodatkowych srodkéw na realizacje projektu grantowego. O
mozliwosci uzyskania dodatkowych srodkéw oraz szacowanej kwocie dodatkowych
srodkéw NCK powiadomi grantobiorcéw drogg elektroniczng. Grantobiorcy, ktérzy beda
chcieli uzyska¢ dodatkowe $rodki na realizacje projektu grantowego zobowigzani sg
potwierdzi¢ swojg gotowos¢ w wyznaczonych przez NCK terminie i formie. Zmiana

zakresu finansowania wymaga aktualizacji wniosku i zawarcia aneksu do umowy.

. Wnioskodawca zobowigzuje sie do ujecia w swojej ewidencji ksiegowej wszystkich

przewidywanych przychoddéw powstatych w trakcie realizacji projektu grantowego oraz
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poswiadcza we wniosku, ze planowane przychody nie bedg ujete w ewidencji ksiegowej

innych podmiotéw.

10. Wszystkie przychody planowane do uzyskania z tytutu realizacji projektu grantowego

muszg by¢ wskazane we wniosku i przeznaczone na koszty zwigzane z realizacjg projektu.

11. Przekazanie srodkéw w ramach grantu nastgpi przelewem na wyodrebniony
rachunek bankowy grantobiorcy w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia do

grantodawcy obustronnie podpisanej umowy. Nie przewiduje sie wypfat w transzach.

12. Po przeprowadzeniu szkolenia nt. projektowania oferty kulturalnej online

(organizowane przez Operatora) grantobiorca:

1) Zobowigzany jest do przedstawienia Operatorowi skréconej analizy zasobdw i potrzeb

wz. cyfryzacji dziatan jednostki (strategii cyfrowej),

2) Moze zmodyfikowaé preliminarz kosztdw w sposdéb wynikajgcy z ww. strategii i zgodny
z katalogiem kosztow kwalifikowanych oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Katalogiem
wydatkow kwalifikowalnych w ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020. Modyfikacja taka wymaga zawarcia aneksu do

umowy o powierzenie grantu i zgody obu stron.

13. Wzd4r umowy o powierzenie grantu oraz Wzér umowy o powierzenie grantu (pomoc

publiczna) stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

14. Grantobiorca zobowigzany jest do wydatkowania grantu zgodnie z przepisami
obowigzujgcego prawa, w sposob oszczedny, w okresie kwalifikacji kosztow, o ktédrym

mowa w ust. 1 i zgodnie z celami projektu.

15. Grantobiorca dokonujgc zakupu sprzetu w projekcie grantowym o wartosci réwne;j
lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych, a
jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

zobligowany jest do stosowania bazy konkurencyjnosci dostepnej pod adresem
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

16. Grantobiorca zobowigzany jest do udostepnienia na wybranej przez siebie otwartej
licencji kazdego produktu (np. scenariusza zaje¢ szkoleniowych) wypracowanego w
ramach realizowanego projektu grantowego wraz z jego publikacjg oraz przestaniem do

wiadomosci Operatorowi.

17. Grantobiorca zobowigzany jest do uzyskania zgody od uczestnikéw szkolen na
kontakt ze strony Narodowego Centrum Kultury, Instytucji Posredniczgcej lub Instytucji
Zarzadzajacej po zakonczeniu projektu w celach ewaluacyjnych oraz na przetwarzanie ich

danych osobowych w tym celu.

18. Grantobiorca ma obowigzek przechowywania dokumentacji dotyczacej projektu
grantowego, na ktéry zostat udzielony grant, przez 5 kolejnych lat od dnia zakonczenia
roku, w ktérym zakorniczono realizacje projektu grantowego, tj. do 31 grudnia 2027 r. W
przypadku, jesli grant stanowit pomoc publiczng - przez 10 lat od dnia udzielenia pomocy
(zawarcia umowy) do celdw kontroli przez upowaznione do tego instytucje unijne lub

krajowe.

19. Grantobiorca zobowigzany jest do poddania sie czynno$ciom kontrolnym
wykonywanym na potrzeby projektu przez Operatora oraz inne instytucje do tego
uprawnione, w tym udziatu w wizytach monitorujgcych. W okresie 5 lat od dnia
zakonczenia roku, w ktérym zakorniczono realizacje projektu grantowego lub w przypadku,
jesli grant stanowit pomoc publiczng — 10 lat od dnia udzielenia tej pomocy (zawarcia
umowy), grantobiorca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub
udostepnié dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w
terminie okreslonym przez kontrolujgcego, niezaleznie od rozliczenia projektu

grantowego przez NCK.

20. Grantobiorca zobowigzany jest do stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w

zakresie podrozdziatu 6.5 Zamdwienia udzielane w ramach projektéw, a takze Katalogu
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wydatkow kwalifikowalnych w ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego

Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020.

21. Wsparcie w postaci grantow moze by¢ udzielone jako pomoc publiczna.
Uwzgledniajgc cele wsparcia jakim jest przeciwdziatanie negatywnym skutkom COVID-19 i
specyficzne uwarunkowania sektora kultury i Swiadczacych w jego zakresie ustugi
instytucji kultury (wnioskodawcéw konkursu grantowego) dopuszcza sie mozliwosc
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym z wykorzystaniem wspartej
ze srodkow grantu infrastruktury, w tym pobieranie optat za $wiadczone ustugi, zgodnie z

obowigzujgcym w tym zakresie prawodawstwem.

22. Sktadajgc wniosek w konkursie grantowym, wnioskodawca wyraza zgode na
udostepnienie przez NCK podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji — w celu
realizacji obowigzkéw wynikajgcych z zapiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

do informacji publiczne;j.
IX. Zasady dotyczace monitorowania i kontroli grantéw

1. Sprawozdawczos¢ oraz monitoring postepu finansowego i rzeczowego w projektach
grantowych bazujg na danych gromadzonych na biezgco w procesie realizacji. W trakcie
trwania projektédw grantowych Operator bedzie gromadzit dane w sposdb
usystematyzowany w postaci kwartalnych sprawozdan przekazywanych przez
grantobiorcow. Zakres sprawozdan zostanie opracowany w trakcie trwania projektu — w
oparciu o ustalone wskazniki projektu, wynikajgce z wnioskéw i umdw o powierzenie

grantu.

2. Operator moze réwniez przeprowadzi¢ wizyte monitoringowa w siedzibie grantobiorcy w
trakcie trwania projektu grantowego. Wizyta monitoringowa jest forma kontroli
projektéw w miejscu ich realizacji. Celem wizyt monitoringowych moze by¢ m.in.
wczesne identyfikowanie ewentualnych zagrozen i nieprawidtowosci, monitorowanie
postepu w realizacji projektu, weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu
wykonywania zadan merytorycznych. Weryfikacja projektu podczas wizyty

monitoringowej moze obejmowac m. in.: sprawdzenie postepu w realizacji wykonanych
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prac oraz czy produkty zostaty dostarczone, ustugi wykonane i roboty zrealizowane,
realizacje obowigzkéw w zakresie informacji i promocji, sprawdzenie faktycznej liczby
uczestnikdw w zadaniach merytorycznych objetych projektem. Szczegdétowe warunki

prowadzenia wizyt monitoringowych okresla Operator.
X. Zasady dotyczace rozliczenia grantow
. Operator podda rozliczeniu 100% grantobiorcéw.

. Grantobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej sSrodkow finansowych otrzymanych na realizacje projektu grantowego, ktérego
zakres okre$la umowa o powierzenie grantu, a w szczegélnosci prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkdéw finansowych NCK oraz wydatkdw
dokonywanych z tych srodkéw, opatrywania klauzulg ,ptatne ze srodkow finansowych....”
i numerem umowy dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia finansowego oraz
przechowywania ich przez okres 10 lat od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym

zrealizowany byt projekt grantowy.

. Grantobiorca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji projektu grantowego w
sposéb umozliwiajacy ocene wykonania projektu grantowego pod wzgledem

merytorycznym i finansowym.

. Grantobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych NCK
zgodnie z celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowg o powierzenie

grantu.

. Srodki finansowe, przeznaczone na realizacje projektu grantowego, grantobiorca jest
zobowigzany wydatkowaé w terminie kwalifikowalnosci kosztow okreslonym w rozdz.
Kluczowe wymagania odnosnie realizacji projektu grantowego w ust. 1, poprzez realizacje
wszystkich ptatnosci (w tym podatkow i swiadczen od wynagrodzen). Za termin realizacji
pfatnosci uznaje sie termin obcigzenia rachunku bankowego grantobiorcy, niezaleznie od
umoéw zawieranych przez grantobiorce z innymi podmiotami na rzecz realizacji projektu

grantowego.
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6. Grantobiorca uwzgledni w opisie realizacji projektu grantowego dziatania na rzecz
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami.

7. W terminie 14 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji projektu grantowego,
grantobiorca jest zobowigzany do rozliczenia udzielonego grantu na warunkach
okreslonych w umowie, w tym w szczegdlnosci do przedtozenia raportu z realizacji
projektu grantowego, przygotowanego wedtug wzoru zawierajgcego: rozliczenie
finansowe, wykaz osiggnietych wskaznikéw (miernikdw) realizacji projektu grantowego
zawartych w umowie o powierzenie grantu oraz sprawozdanie merytoryczne ze

zrealizowanego projektu grantowego wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

8. Wzér obowigzujgcego raportu z realizacji projektu grantowego stanowi zatacznik nr 5 do

niniejszego regulaminu.
9. Oryginat raportu nalezy:

1) opatrzy¢ podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym i przesta¢ drogg mailowa

(forma preferowana) lub

2) oryginat w formie papierowej ztozy¢ bezposrednio w siedzibie Narodowego Centrum

Kultury.

10. Do raportdw z realizacji projektu grantowego w przypadku ust. 9 pkt 1, nalezy
zatgczy¢ w formie elektronicznej na nosniku wskazanym przez NCK w umowie
dokumentacje finansowg wydatkowanych srodkéw NCK: skany opisanych faktur lub
innych dowoddw finansowych przedstawiajgcych wydatkowanie srodkéw finansowych
pochodzacych z NCK, a takze dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty (np.
potwierdzenie z konta bankowego) oraz materiaty merytoryczne, w tym dokumentacje

fotograficzng, dokumentacje promociji.

11. Do raportow z realizacji projektu grantowego w przypadku ust. 9 pkt 2 nalezy zatgczyé

kserokopie dokumentacji, ktdra musi by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
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osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych jednostki lub osoby
upowaznione do skftadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych oraz w
wersji elektronicznej materiaty merytoryczne, w tym dokumentacje fotograficzng,

dokumentacje promog;ji.

12. Opis dokumentéw finansowych musi zawieraé szczegétows informacje o
poniesionych kosztach, w tym: wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci
zostata pokryta z grantu lub srodkéw wtasnych oraz numer pozycji w preliminarzu

kosztow.
13. Zrédta i sposoby rozliczenia zaangazowanego wktadu wiasnego niepienieznego:

1) wartos$¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o

wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom lub innymi dokumentami,
2) wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

3) wartos¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga by¢ poddane niezaleznej ocenie

i weryfikacji,

4) w przypadku wykorzystania srodkéw trwatych na rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana

jest proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w projekcie,

5) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartosé¢ nie przekracza
wartosci rynkowej; ponadto wartosé nieruchomosci jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2016 r. poz.
2147, z pdzn. zm.) z aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego wniosku o

ptatnos¢,
6) jezeli wktadem witasnym nie jest cata nieruchomos¢, a jedynie jej czes¢ (na przyktad
tylko sale), operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku wartos$é

wktadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (stawke moze okreslaé np.

cennik danej instytucji),
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wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub
dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na
podstawie obowigzujgcych przepiséow, w zaleznosci od zapisdw wniosku o

dofinansowanie projektu,

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore
zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia; wycena wykonywanego $wiadczenia przez wolontariusza moze

by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny,

w przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspdtfinansowanie z
funduszy strukturalnych lub FS oraz innych srodkéw publicznych (krajowych)
niebedacych wktadem wtasnym beneficjenta, nie moze przekroczy¢ wartosci
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o wartosé wktadu

niepienieznego.

Za prawidtowe wydatkowanie wktadu wtasnego i przychoddédw odpowiada

grantobiorca.

Raport z realizacji projektu grantowego podpisujg osoby upowaznione do

reprezentowania grantobiorcy.

W przypadku, kiedy w wyniku weryfikacji merytorycznej lub finansowej raportu, NCK

ustali, iz niezbedna jest korekta lub uzupetnienie raportu, pracownik NCK moze wystgpic

drogg mailowg, na adres wskazany w raporcie, o dokonanie korekt lub uzupetnien. W

przypadku takim grantobiorca zobowigzany jest dokonaé korekt lub uzupetnien w

terminie wskazanym przez pracownika NCK.
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15. W przypadku stwierdzenia wykorzystania srodkéw finansowych NCK niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie dotyczgcym srodkéw

finansowych udzielanych z budzetu panstwa.

16. W przypadku niezrealizowania lub czesciowego zrealizowania wskaznikow
grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu proporcjonalnej czesci grantu w terminie 14 dni

od otrzymania wezwania od Operatora.

17. Srodki finansowe NCK niewykorzystane w terminie kwalifikowalnosci kosztéw, takze
w przypadku, gdy nastgpito to w wyniku zmniejszenia zakresu rzeczowego projektu
grantowego z przyczyn, ktérych grantobiorca nie mégt przewidzieé, grantobiorca
zobowigzany jest zwrdcic¢ bez dodatkowego wezwania w terminie 14 dni od daty
zakonczenia projektu grantowego. Od kwot zwréconych srodkdéw finansowych po tym
terminie, grantobiorca zobowigzany jest bez wezwania przekaza¢ Operatorowi odsetki w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia nastepujacego po

dniu, w ktédrym uptynat termin zwrotu srodkéw finansowych.

18. Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu, sSrodkdéw wynikajgcych z réznicy pomiedzy
odsetkami bankowymi naliczconymi przez bank od srodkéw finansowych NCK
przekazanych przez Zleceniodawce a kosztami prowadzenia rachunku bankowego

(prowizje, optaty) w terminie 7 dni od otrzymania tych odsetek.

19. Jezeli w zwigzku z nienalezytg realizacjg projektu grantowego przez grantobiorce na
Operatora zostanie natozona korekta finansowa, Operator wzywa grantobiorce do

uiszczenia kary umownej w wysokosci réwnej proporcjonalnej czesci korekty finansowe;j.

20. Niespetnienie warunkéw umowy, moze by¢ podstawa do obnizenia, anulowania lub

zwrotu catosci bgdz czesci dofinansowania.

21. Wykonanie Umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez NCK raportu z realizacji

projektu grantowego.
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