
ZAMADZENIE NR ,'
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO

zdnia 22 stycznia2l2} r.

zmieniajqce zarz4dzenie w sprawie ustrlenia Regulaminu Organizacyjnego
Warmihsko-Mazurskiego Urzedu Wojew6dzkiego w Olsztynie

Na podstawie an. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r., o wojewodzie iadministracji

rzqdowej w wojew6dztwie (Dz. U.22019 r., poz. 1464), zan4dza sig, co nastgpuje:

$ l. W zalqczniku do Zarzqdzenia Nr 277 Wojewody Warmitisko-Mazurskiego z dnra

12 pa\dz:Lenik^ 2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Warminsko-

Mazurskiego Urzgdu Wojew6dzkiego w Olsztynie, wprowadza sig nast9puj4ce zmiany:

l) w S 2 pkt5 otrzymujebrzmienie:

,,5) wicewojewodach - ralezy przez to rozumiei I i ll Wicewojewodg Warmirlsko-

Mazurskiego;";

2) w$4wust. I pkt 7 otrzymuje bzmrenl€l

,,7) Wydzial lnfrastruktury i Nieruchomosci - WIN;";

3) w$7wust.2l

a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,,7)w Wydziale Infrastruktury i Nieruchomo3ci;

a) oddzialy:

- administracji architektoniczno-budowlanej z zamiejscowymi stanowiskami pracy

w d€lcgaturze Uzgdu w Elblqgu,

- gospodarki nieruchomo3ciami z zamiejscowymi stanowiskami Pracy

w delegaturze UrzQdu w Elblqgu,

- gospodarki prz estrzennej,

- rolnictwa i Srodowiska,

- rozwoju regionalnego,

- do spraw inwestycji w przejSciach granicznych i infrastruktury,

b) samodzielne stanowiska pracy do spraw:

- organizacyjnych,

- obslugi Programu Wsp6lpracy INTERREG V-A 2014 2020 Litwa-Polska,

- obslugi Progamu wsp6lpracy INTERREG Poludniowy Baltyk w delegaturze

UzQdu w Elbl4gu,

c) wydzial Infrastruktury i Nieruchomosci zapewnia obslugg kancelaryjn4

wojew6dzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartografi cznej;",

b) w pkt 9 uchyla sig lit. c,



c) pkt I I otrzymuje brzmienie:

,,11) w Wydziale do sp:aw Zarzqdzania Delegatur4 Urzgdu w Elblegu:

a) samodzielne stanowiska pracy do sprawl

- organizacyjno-administacyjnych,

- archiwum zakladowego w Delegaturze w Elbl4gu,

- obslugi gospodarczej,

- transportowych,

b) oddzial: Wojew6dzki Zesp6l do spraw Orzekania o Niepelnosprawno6ci

wwojew6dztwie Warmihsko-Mazurskim, kt6ry,rn kieruje Przewodniczqcy

Wojew6dzkiego Zespolu do spraw Orzekania o Niepelnosprawno3ci

wWojew6dztwie Warmirisko-Mazurskim, realizujqcy zadania okeSlone
w odrgbnych przepisach;";

4) wS12wpktl:
a) lit. a otrz),rnuje brzmienie:

,,a) obsluga organizacyjna i protokolama oficjalnych wizt4 oruz przygotowyrvanie

ofi cjalnych wyst4pieh Wojewody i Wicewojewod6w,",

c ouzymuje orzmreme:

realizacja zobowi4zail Wojewody i Wicewojewod6w, zwi4zanych z pahonatami,

zaproszeniami i udzialem w komitetach honorowych;";

5) wS 141

a) w pkt I w lit. k Srednik zastgpuje sig przecinkiem i dodaje si9 lit. I w brzmremu:

,,1) obsluga w zakresie podatk6w i oplat lokalnych, w tyrn od nieruchomo6ci iSrodk6w
transportowych;",

b) w pkt I lir. e otrzlanuje brzmienie:

,,e) wykonlyanie budowlanych prac remontowych, konserwacyjnych i inwestycyjnych
w budynkach Urzgdu oraz prac remontowych i konserwacyjnych w obiektach
przejSi granicznych;",

c) w pkt 4:

- lit. g otrz,,rnuje brzmienie:

,,g) koordynacja i realizacja wyjazd6w slu2bowych pracownik6w Urzgdu,",

- lit. i otrzymuje brzmienie:

,,i)zakupy i wynajem pojazd6w,";

15 w pkt 2 lit. g otrzymuje brzmienie:

obsluga prawna Wojewody, Wicewojewod6w i Dyrektora Generalnego Urzgdru omz
wydzial6w i delegatur Urzgdu,";

b) lit.

,,c)

6) *$

7) w$16:



a) pkt 6 i7 otrz),mujq brzmienie:

,,6) przekazywanie Srodk6w budzetowych dysponentom nizszego stopnia, dotacji

jednostkom samozqdu teryorialnego oraz pozostalych dotacji i 6rodk6w

przyznanych na realizacjQ projektu z udzialem Srodk6w europejskich, a takze

Srodk6w z paristwowych funduszy celowych;

7) prowadzenie pelnej ewidencji ksiggowej analitycznej i syntetycznej dysponenta

gl6wnego w zakresie: przekazl.rvanych dotacji i 6rodk6w budzetowych, w tym

6rodk6w europejskich na wydatki oraz fitnduszy unijnych, zrealizowanych

dochod6w bud2etowych a takze lrodk6w z paristwowych funduszy celowych;",

b) po pkt 14 dodaje sig pkt l4a w brzmieniu:

,,14a)obsluga finansowa zadai zespol6w do spraw orzekania o niepelnosprawno3ci;",

c) pkt l8 i l9 otrzymujE brzmienie:

,,18) realizacja zadari wynikaj4cych z pelnienia przez Wojewodg funkcji Instytucji

Posredniczqcej w Cenyfikacji Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojew6dztwa Warmirisko-Mazunkiego na lata 2007-2013;

19) realizacja zadair wynikaj4cych z pelnienia przez WojewodE funkcji Instyucji
Po3redniczqcej w zarzqdzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym

Rozwoju Regionalnego 2004-2006;";

8) w$ 18:

a) vrynzy ,,Wydzialu Infrastruktury, Geodezji i Rolnictwa" zastgpuje siq wyrazami

,,Wydzialu Infrastruktury i Nieruchomo3ci",

b) wpkt 2 w lit. p Srednik zastgpuje sig przecinkiem idodaje si9 lit. rw brzmtentu:

,,r) prowadzenie spraw zwi1zanych z udzieleniem doplat dla organizator6w przewoz6w

autobusowych ze Srodkow "Funduszu rozwoju przewoz6w autobusowych

o charakterze u2),teczno6ci publicznej";",

c) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,,7) w zakresie rozwoju regionalnego - realizacja zadail l-unduszu Dr6g

Samorzqdowych oraz w zakresie utrzymania trwaloSci realizacji zadai w ramach

Rzedowego Programu na rzecz Rozwoju oraz Konkurencyjno3ci Regionow poprz ez

wsparcie Lokalnej Infrastruktury Drogowej, w tym:

a) prowadzenie spraw zwi4zanych z naborem wniosk6w o dofinansowanie zadali

w ramach funduszu, zgodnie z ustawq o Funduszu Dr6g Samorzqdowych,

b) wspolpraca z wojew6dzkq komisj4 oceny wniosk6w,

c) prowadzenie spraw zwiqzanych z akrtralizacj4 wniosk6w po zakoflczeniu przez

benefi cjent6w procedur przetargowych,

d) pzygotowyr,vanie projcktow um6w dla zadati objgtych dofinansowaniem

z funduszu oraz przeprowadzenie procedury ich podpisania,



monitoring realizowanych zadarl, w tym kontakt z beneficjentami (ednostkami

samorz4du ter),torialnego) w celu rozwi4zyrvania pojawiajqcych sig

problem6w w realizacji funduszu,

weryfikacja i akceptowanie wniosk6w o w)?latQ dofinansowania, oraz

spoz4dzanie i przekazy'wanie dyspozycji o wwlatg Srodk6w,

weryfikacja rozliczeri jednostek samorzqdu ter,4orialnego z wykorzystania

otrzymanego dofinansowania z Funduszu oraz rocznych sprawozdai

z trwalosci zadania w ramach Rzqdowego Prognmu na rzecz Rozwoju oraz

Konkurencyjno6ci Region6w poprzez Wsparcie Lokalnej Infiastruktury

Drogowej,

sporzqdzanie sprawozdafi z wykorzystania dofinansowania z funduszu,

kontrola zadall w trakcie ipo zakoficzeniu realizacji, w szcz€g6lnoSci

prawidlowoSci wykorzystania dofi nansowania.";

h)

D

9) wS20l

a) w pkt 4 lit q ofizymuje brzmienie:

,,q) nadz6r nad realizaclq przez jednostki samorzqdu terytorialnego zadaf z z kresn

Swiadczeir rodzinnych, 3wiadczeri wychowawczych, pomocy osobom

uprawnionym do aliment6w, oraz z zakresu zasilk6w dla opiekun6wi",

w pkt 5:

- lit. fi g otrzymujq brzmienie:

,,f) kontrola plac6wek zapewniaj4cych calodobow4 opiekq osobom

niepelnosprawn),m, przewlekle chorym lub osobom w podeszlym wieku, w tym
prowadzonych na podstawie przepis6w o dzialalno6ci gospodarczej w zakresie

standard6w uslug socjalno-bytowych i przestrzegania praw tych os6b, a takze

nad zgodno3ciq zatrudnienia pracownik6w z wymaganymi kwalifi kacjami,

g) stosowanie 3rodk6w nadzoru wobec publicznych i niepublicznych jednostek

organizacyjnych pomocy spolecznej, innych kontrolowanych jednostek,

organ6w zalo2ycielskich lub organ6w zlecajqcych zadania z zakresu pomocy

spolecznej,",

- lit. j otrzymuje brzmienie:

,j) prowadzenie rejestru dom6w pomocy spolecznej, plac6wek zapewniaj4cych

calodobowq opiekQ osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom

w podeszlym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepis6w

o dzialalno5ci gospodarczej, miejsc u&ielania tymczasowego schronienia oraz
jednostek specjalistycznego poradnictwa,",

- uchyla sig lit. m,

- lit. p otrzymuje brzmienie:

o)



t0)

,,p) finansowe wspieranie program6w w okreslonym przez WojewodQ obszarce

pomocy spolecznej, realizowanych przezjednostki samorz4du ter)torialnego lub

organizacje pozarz4dowe, Kosci6l Katolicki, inne ko6cioly oraz zwiqzki
wyznaniowe,",

- uchyla siQ lit. t - za,

c) pkt 6 otrz),rnuje brzmienie:

,,6) realizacja lub zlecanie jednostkom samorzqdu ter).torialnego oraz podmiotom

niepublicznym i innym jednostkom niezaliczanym do scktora finans6w

publicznych zadari wynikajqcych z programow rzqdowych i resortowych

obejmuj4cych zakres dzialania wydzialu, w tym finansowanych lub

dofi nansowyr,vanych z fu nduszy celowych;",

d) w pkt 7 lit. b otrzymuje brzmienie:

,,b) polityki spolecznej z wyl4czeniem spraw zwiqzanych z finansowaniem zespol6w

do spraw oflekania o niepelnosprawno6ci,",

e) pkt8 i9otrzymujqbftmienie:

,,8) planowanie i nadzor nad realizacj4 dochod6w budietowych jednostek samoz4du

terytorialnego, obejmuj4cych zadania z zakresu pomocy spolccznej, polityki

spolecznej z wylqczeniem spraw zwiqzanych z realizacj4 dochodow wlarikajqcych

z finansowania zespol6w do spraw orzekania o niepelnosprawnoSci oraz innych

bQdqcych w dyspozycji wydzialu;

9) rozlicz nie i sporz4dzanie sprawozdawczosci z wykonania wydatkdw idochod6w

budzetowych jednostck samorz4du terytorialnego oraz innych jednostek spoza

sektora finansow publicznych, kt6re otrzymaly dotacje z budietu paristwa na

realizacjg zadah z zakresu pomocy spolecznej, polityki spolecznej, rodziny,

nieodplatnej pomocy prawnej oraz innych bgd4cych w dyspozycji wydzialu

z wyl4czeniem spraw zwi4zanych z finansowaniem zespol6w do spraw orzekania

o niepelnosprawnoSci;";

w $ 2 | w pkt 4 lit. q - s ottz)'rnujq brzmienre:

,,q) zapewnienie calodobowej rcalizacji zadah przez wolew6dzkiego koord)'natora

ratownictwa medycznego w zakresie zadari okreSlonych w ustawie o pailstwowfn
ratownictwie medycznym oraz w rozporz4dzeniu ministra zdrowia w sprawie

szczegdlowego zakresu zadari wojew6dzkiego koordynatora ratownictwa medycznego,

r) zapewnienie utrzymania i funkcjonowania Systemu wspomagania Dowodzenia

Paristwowego Ratownictwa Medycznego (SWD PRM) na terenie wojew6dztwa,

s) przetwarzanie danych w SwD PRM niezbgdnych do realizacji zadari; planowanie,

organizowanie, koordynowanie systemu PRM oraz nadzor nad systemem PRM na

terenie wojew6dztwa,";

$ 22 otrzymuje brzmienie:ll)



,,$ 22. l. Do zakresu dzialania Wydzialu do spraw Zarz4dzania Delegatur4 Urzqdu

w Elbl4gu nalezy zapewnienie prawidlowego funkcjonowania Delegatury UrzQdu,

koordynacja czynno6ci kom6rek organizacyjnych UrzEdu dzialajqcych w Delegaturze,

obsfuga organizacyjna pracownikow Delegatury, wspolpraca z samorz4dem lokalnym

i organizacjami pozarzqdowymi na obszarze powiatow: elbl4skiego grodzkiego, elbl4skiego

ziemskiego oraz braniewskiego, w szczeg6lnoSci:

l) reprezentowanie Wojewody, w zakresie paez niego okeslonym, \a' kontaktach

zjednostkami samorzqdu terytorialnego, instytucjami palistwow),rni, organizacjami

spolecznymi i stowarzyszeniami oraz gnrpami spolecznymi i zawodowymi, maj4cymi

siedzibQ na obszane dzialania Delegatury Urzcdu;

2) wsp6lpraca, w zakesie okreilonym przez Wojewodq, z jednostkami organizacyjnymi

zespolonej i niezespolonej administracji rz4dowej, maj4cymi siedzibg na obszarze

dzialania Delegatury UrzQdu;

3) wsp6lpraca z mediami w sprawach zdarzeri spoleczno-gospodarczych dotycz4cych

obszaru objgtego ter)torialnym zakresem dzialania Wydzialu - w zakresie uzgodnionym

z Rzecznikiem Prasowym Wojewodyi

4) zapewnienie obslugi sekretarskiej Wojewody i Wicewojewodow podczas ich

urzgdowania w Delegatutze Urzgdu;

5) koordynowanie i prowadzenie spmw z zakesu skarg, wniosk6w i innych sygnal6w

obywatelskich wplywajqcych do Delegatury Urzqdt oraz przyjmowanie interesantow

w wy2ej wymienionych sprawach;

6) zapewnienie dostgpu do informacji publicznej dotycz4cej dzialania Delegatury Urzgdu;

7) zapewnienie warunk6w organizacyjnych i koordynowanie rcalizacji zadah

wykonywanych pnez pracownik6w Delegatury Urzgdui

8) prowadzenie kontroli wewnQtrznych oraz udzial w pracach zespol6w kontrolnych
w sprawach z zakresu dzialania wydzialu;

prowadzenie obsfugi seketarsko-kancelaryjnej Delegatury Urzgdu;

biez4cy n dz6r nad prawidlowo3ciq wykonywania czynnoSci kancelaryjnych,

w systemie EZD oraz systemie tradycyjn).m w uzgodnieniu z koord)matorem czynnosci

kancelaryjnych;

obsluga zasob6w archiwalnych przechowywanych w Delegaturze Urzgdu;

obsluga punktu potwierdzajqcego profil zaufany cPUAP, w szczeg6lnoici
potwierdzanie, przedluzanie waznoSci, uniew{inianie profilu zaufanego ePUAP;

prowadzenie spraw kadrowych pracownik6w Delegatury Urzgdu w zakesie:

a) nadzoru nad dysc)llinq pracy,

b) ewidencjiczasupracy,

c) wyjazd6wslu2bowych,

d) spraw socjalnych,

9)

l0)

I l)

t2\

l3)



e) szkoleri

- w zakrgsie uzgodnionym z Dyrektorem Ceneralnym Urzqdu;

l4) biezqce administrowanie nieruchomosciami iobsluga gospodarcza Delegatury Urzgdu,

w szczeg6lnosci:

a) nadzorowanie wykonania uslug:

- ochrony obiektow oraz mienia, zgodnie z obowiqzujqcym planem ochrony,

- utrzymania porzqdku i czystoSci w obiektach i na posesjach,

b) realizacja zadari z zakresu ochrony przeciwpoiarowej w obiektach,

c) gospodarowaniezasobamilokalowymi,

d) ustalanie potrzeb remontowych i inwestycyjnych;

l5) zapewnienie obslugi transponowej Delegatury UrzQdu;

16) wykony,r,vanie innych zadari w zakresie okre6lonym przez Wojewodq i Dyrektora

Generalnego UrzQdu;

l7) w zakresie obslugi Wojew6dzkiego Zespolu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnoici

w Wojew6dztwie Warmiisko-Mazurskim, w szczeg6lnoici:

a) przygotowyvanie projektow um6w cy,wilno-prawnych z czlonkami zespol6w

realizuj4cymi zadania z zakresu orzekania o niepelnosprawno3ci i stopniu

niepelnosprawnoSci oraz zadania z zakresv nadzoru nad powiatowymi zespolami,

b) zapewnienie obslugi administracyjno-organizacyjnej Wojewodzkiego Zespolu do

spraw Orzekania o Niepelnosprawno3ci w Wojew6dztwie Warmirisko-Mazurskim.

2. Do zakesu dzialania Wojew6dzkiego Zespolu do spraw Orzekania

o Niepelnosprawno3ci w Wojew6dztwie Warmirisko-Mazurskim nalezy, w szczeg6lnoScil

l) rozpatrywanie odwolair od orzeczei o niepelnosprawnoici i stopniu nicpelnosprawnoici

w trybie i na zasadach okre3lonych w odrgbnych przepisach;

2) sprawowanie w imieniu wojewody nadzoru nad powiatowymi zespolami do spraw

orzekania o niepelnosprawnoSci;

3) organizowanie szkoleri dla czlonk6w powiatowych zespolow do spraw orzekania

o niepelnosprawno3ci;

4) przedstawianie Pelnomocnikowi Rzqdu do spraw Os6b Niepelnosprawnych informacji

o reafizacji zadah przez powiatowe zespoly do spraw orzekania o niepelnosprawno3ci

iWojewodzki Zespol do spraw Orzekania o Niepelnosprawnoici w Wojew6dztwie

warmi6sko-Mazurskim;

5) prowadzenie rejestru specjalistycznych badari na potrzeby orzekania

o niepelnosprawnoici i stopniu niepelnosprawno3cii

6) prowadzenie bazy danych w ramach Elektronicznego KrajoweSo Systemu Monitonngu

Ozekania o Niepelnosprawnosci;



7) opracow)ryanie dokument6w dotycz4cych powol,'lvania i odwol)'wania czlonk6w

Wojew6dzkiego Zespolu do spraw Orzekania o Niepelnosprawno5ci w Wojew6dawie

Wamiisko-Mazurskim oraz monitorowanie posiadanych przez nich uprawniei.";

12) w $ 26 ust. 1 otrzyrnuje brzmienie:

,,1. Wojewoda lub z upowa2nienia Wojewody, Wicewojewodowie lub D)'rektor

Generalny Urzgdu, zwoluj4 okesowe narady zl

l) przedstawicielami organ6w administracji niezespoloneji

2) przedstawicielami jednostek samorz4du ter)'torialnego dzialaj4cymi w ramach

zadan przekazanych ustawowo i powierzonych;

3) dltektorami wydzial6w i kierownikami zespolonych sluzb, inspekcji i strazy;

4) inn)'rni podmiotami w przlpadkach okeslonych ustawami.";

13) w Dziale IV t',tul Rozdzialu 1 otzymuje brzmienie:

,,wojewoda i wicewojewodowie";

14) w $ 27 ust. I i 2 otrzymuj4 brzmienie:

,,1. Wojewoda jako zwierzchnik zespolonej administracji rzqdowej w wojew6dztvie

kieruje przy pomocy Wicewojewod6w oraz kierownik6w zespolonych slu2b, inspekcji

istrazy, Drektora Generalnego Urzgdu oraz dyrektor6w wydzial6w, pracq rzqdowej

administracji zespolonej popzez formulowanie zadari i oke6lenie warunk6w prawnych ich

wykonania.

2. Wicewojewodowie i Dytektor Generalny Urzgdu wykonujq zadania i kompetencje

w zakesie okeSlonym niniejsz),rn Regulaminem.";

15) w $ 28 ust. I otrzymuje brzmienie:

,,1. Je2eli Wojewoda nie pelni obowiqzkow sluibowych, zast9puje go

I Wicewojewoda, a zakes zastgpstwa rozciqga sig na wszystkie kompetencje Wojewody.";

l6) $ 3l otrzymuje brzmienie:

,,9 31. Wicewojewodowie, wykonuj4c okeslone przez Wojewodg odrgbn),rn

zarz4dzeniem zadania i kompetencje, zapewniaj4 w powierzonym im zakesie kompleksowe

rozwiqzania problemow, nadzorujq dzialalnosi dltektor6w wydzialow oraz kierownik6w
wojew6dzkich sluib zespolonych, realizuj4cych te zadania.";

l7) w $ 38:

a) ust.2 - 4 otrz),muj4 brzmienie:

,,2. W okesie nieobecnosci Wojewody, akty normat)'wne i inn4 dokumentacjg

okeslon4 w ust. l podpisuje I Wicewojewoda.

3. Kserokopie pism, wyst4piei, o kt6rych mowa w ust. I pkt 3 podpis)'wanych przez

I Wicewojewodg w czasie nieobecnoici Wojewody, dyrektorzy wydzial6w przekazujq do

Biura Woiewodv.



4. Wicewojewodowie podpisuj4 pisma, decyzje administracyjne i inne dokumenty

stosownie do podzialu kompetencji, okre$lonych odr7bnp zaru4dzeniem Wojewody oraz

imiennego upowa2nienia udzielonego przez Wojewodg.",

b) ust. 6 i 7 otrzymuj4 brzmienie:

,,6.Korespondencja przedstawiona do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodom

i Dyrektorowi Generalnemu Urzgdu powinna by6 uprzednio parafowana przez dyrektor6w

wlaSciwych wydzial6w.

7. Pisma, decyzje administracyjne i inne dokumenty nie zasftzeione do podpisu

Wojewody, Wicewojewod6w i Dyrektora Generalnego UrzEdu podpisujq dyrektorzy

wydzial6w i inni pracownicy, zgodnie z imiennym zakesem upowa2nieri udzielonych przez

wojewodQ, stosuj4c pieczgcie nagl6wkowe i pieczgcie do podpisu.";

c) uchyla siQ ust. 9;

l8)w$39wust. I wpkt I lit. c otrz),muje brzmienie:

,,c) opracowywania projektu budietu Wojewody oraz jego realizacji - w czg6ci dotyczqcej

dzialan wydzial6w pelni4cych funkcjg dysponenta tzeciego stopnia,".

$ 2. Zanqdzeni,e wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




