ZARZADZENIE NR &9
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
zdnia <<  stycznia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r., o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r., poz. 1464), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 277 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
12 pazdziernika 2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Warmifsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 2 pkt S otrzymuje brzmienie:

,,5) Wicewojewodach — nalezy przez to rozumie¢ I i II Wicewojewod¢ Warminsko-
Mazurskiego;”,

2) w § 4 wust. | pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) Wydzial Infrastruktury i Nieruchomosci — WIN;”;
3) w§7wust. 2:
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,.7)w Wydziale Infrastruktury i Nieruchomosci:
a) oddziaty:

- administracji architektoniczno-budowlanej z zamiejscowymi stanowiskami pracy
w delegaturze Urzedu w Elblagu,

- gospodarki  nieruchomo$ciami z  zamiejscowymi  stanowiskami  pracy
w delegaturze Urzedu w Elblagu,

- gospodarki przestrzenne;j,
- rolnictwa i Srodowiska,
- rozwoju regionalnego,
- do spraw inwestycji w przej$ciach granicznych 1 infrastruktury,
b) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- organizacyjnych,
- obstugi Programu Wspétpracy INTERREG V-A 2014 — 2020 Litwa-Polska,

- obstugi Programu Wspolpracy INTERREG Potudniowy Baltyk w delegaturze
Urzedu w Elblagu,

¢) Wydzial Infrastruktury 1 Nieruchomo$ci zapewnia obstuge kancelaryjng
Wojewodzkiej Inspekeji Geodezyjnej i Kartograficzne;j;”,

b) w pkt 9 uchyla sig lit. c,



I

»11) w Wydziale do spraw Zarzadzania Delegaturg Urz¢edu w Elblagu:

c) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

a) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- organizacyjno-administracyjnych,
- archiwum zakladowego w Delegaturze w Elblagu,
- obstugi gospodarczej,
- transportowych,

b) oddzial: Wojewodzki Zespot do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Wojewodztwie Warminsko-Mazurskim, ktorym kieruje Przewodniczacy
Wojewodzkiego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Wojewodztwie Warminsko-Mazurskim, realizujacy zadania okreSlone
w odregbnych przepisach;”;

4) w§ 12 wpktl:
a) lit. a otrzymuje brzmienie:

,»a) obstuga organizacyjna i protokolarna oficjalnych wizyt oraz przygotowywanie
| oficjalnych wystapien Wojewody i Wicewojewodow,”,

b) lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

»¢) realizacja zobowiazan Wojewody i Wicewojewodow, zwigzanych z patronatami,
zaproszeniami i udziatem w komitetach honorowych;”;

5) w§l4:
a) wpkt 1w lit. k Srednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig¢ lit. | w brzmieniu:

»1) obstuga w zakresie podatkéw i optat lokalnych, w tym od nieruchomosci i Srodkow
transportowych;”,

b) w pkt 3 lit. e otrzymuje brzmienie:

»€) wykonywanie budowlanych prac remontowych, konserwacyjnych i inwestycyjnych
w budynkach Urzedu oraz prac remontowych ikonserwacyjnych w obiektach
przejs¢ granicznych;”,

c) wpktd:
- lit. g otrzymuje brzmienie:
,»g) koordynacja i realizacja wyjazdow stuzbowych pracownikow Urzedu,”,
- lit. i otrzymuje brzmienie:
»1)zakupy 1 wynajem pojazdow,”;
6) w§ 15w pkt 2 lit. g otrzymuje brzmienie: |

,»g) obstuga prawna Wojewody, Wicewojewodow i Dyrektora Generalnego Urzedu oraz ‘
wydziatow i delegatur Urzedu,”;

7) w§lé6: ‘




8)

a) pkt 617 otrzymuja brzmienie:

»0) przekazywanie $rodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia, dotacji
jednostkom samorzadu terytorialnego oraz pozostalych dotacji i Srodkow
przyznanych na realizacj¢ projektu z udzialem s$rodkow europejskich, a takze
srodkow z panstwowych funduszy celowych;

7)  prowadzenie pelnej ewidencji ksiggowej analitycznej i syntetycznej dysponenta
glownego w zakresie: przekazywanych dotacji 1 Srodkow budzetowych, w tym
srodkow europejskich na wydatki oraz funduszy unijnych, zrealizowanych
dochodéw budzetowych a takze srodkow z panstwowych funduszy celowych;”,

b) po pkt 14 dodaje si¢ pkt 14a w brzmieniu:
,,14a) obstuga finansowa zadan zespotow do spraw orzekania o niepelnosprawnosci;”,

c) pkt 181 19 otrzymuja brzmienie:

,18) realizacja zadan wynikajacych z pelnienia przez Wojewodg¢ funkeji Instytucji
Posredniczacej w  Certyfikacji Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2007-2013;

19) realizacja zadan wynikajacych z petnienia przez Wojewode funkcji Instytucji
Posredniczacej w zarzadzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym
Rozwoju Regionalnego 2004-2006;";

w{18:
a) wyrazy ,Wydzialu Infrastruktury, Geodezji i Rolnictwa” zastgpuje si¢ wyrazami

»Wydziatu Infrastruktury i Nieruchomosci”,

b) w pkt 2 w lit. p $rednik zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. r w brzmieniu:

,I) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem doplat dla organizatoréw przewozow
autobusowych ze $rodkéow "Funduszu rozwoju przewozow autobusowych

133,93

o charakterze uzytecznos$ci publicznej”™;”,
c) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,7) w zakresie rozwoju regionalnego — realizacja zadan Funduszu Drog
Samorzadowych oraz w zakresie utrzymania trwatosci realizacji zadan w ramach
Rzadowego Programu na rzecz Rozwoju oraz Konkurencyjnosci Regionéw poprzez
Wsparcie Lokalnej Infrastruktury Drogowej, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem wnioskow o dofinansowanie zadan
w ramach funduszu, zgodnie z ustawg o Funduszu Drég Samorzadowych,

b) wspolpraca z wojewodzka komisja oceny wnioskow,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacjg wnioskéw po zakonczeniu przez
beneficjentow procedur przetargowych,

d) przygotowywanie projektow umoéw dla zadan objetych dofinansowaniem
z funduszu oraz przeprowadzenie procedury ich podpisania,



9) w§20:

g)

h)

monitoring realizowanych zadan, w tym kontakt z beneficjentami (jednostkami
samorzadu terytorialnego) wcelu rozwigzywania pojawiajacych —si¢
problemow w realizacji funduszu,

weryfikacja i1 akceptowanie wnioskéw o wyplate dofinansowania, oraz
sporzadzanie i przekazywanie dyspozycji o wyptate Srodkow,

weryfikacja rozliczen jednostek samorzadu terytorialnego z wykorzystania
otrzymanego dofinansowania z Funduszu oraz rocznych sprawozdan
z trwalo$ci zadania w ramach Rzadowego Programu na rzecz Rozwoju oraz
Konkurencyjnoéci Regionow poprzez Wsparcie Lokalnej Infrastruktury
Drogowej,

sporzadzanie sprawozdan z wykorzystania dofinansowania z funduszu,

kontrola zadan w trakcie 1 po zakonczeniu realizacji, w szczegdlnosci
prawidtowosci wykorzystania dofinansowania.”;

a) w pkt 4 lit q otrzymuje brzmienie:

»q) nadzor nad realizacjg przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan z zakresu
$wiadczen rodzinnych, $wiadczen wychowawczych, pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw, oraz z zakresu zasitkow dla opiekunow:”,

b) wpkt5:

lit. f1 g otrzymujg brzmienie:

”ﬂ

g

kontrola  placowek  zapewniajacych  calodobowa  opiek¢  osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym
prowadzonych na podstawie przepisdw o dzialalno$ci gospodarczej w zakresie
standardow ustug socjalno-bytowych i przestrzegania praw tych osob, a takze
nad zgodno$cig zatrudnienia pracownikéw z wymaganymi kwalifikacjami,

stosowanie $rodkéw nadzoru wobec publicznych i niepublicznych jednostek
organizacyjnych pomocy spolecznej, innych Kkontrolowanych jednostek,
organow zalozycielskich lub organdéw zlecajgcych zadania z zakresu pomocy
spoleczne),”,

lit. j otrzymuje brzmienie:

o)

prowadzenie rejestru doméw pomocy spolecznej, placowek zapewniajacych
calodobowg opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom
w podeszlym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepisow
o dziatalno$ci gospodarczej, miejsc udzielania tymczasowego schronienia oraz
jednostek specjalistycznego poradnictwa,”,

uchyla si¢ lit. m,

lit. p otrzymuje brzmienie:



¢)

»p) finansowe wspieranie programéw w okreSlonym przez Wojewodg obszarze
pomocy spolecznej, realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego lub
organizacje pozarzadowe, Kosciol Katolicki, inne koscioly oraz zwigzki
wyznaniowe,”,

- uchyla si¢ lit. t — za,

pkt 6 otrzymuje brzmienie:

.,0) realizacja lub zlecanie jednostkom samorzadu terytorialnego oraz podmiotom
niepublicznym 1 innym jednostkom niezaliczanym do sektora finansow
publicznych zadan wynikajacych z programow rzadowych 1 resortowych

obejmujacych zakres dzialania wydzialu, w tym finansowanych lub
dofinansowywanych z funduszy celowych;”,

d) w pkt 7 lit. b otrzymuje brzmienie:

e)

,»b) polityki spolecznej z wylgczeniem spraw zwigzanych z finansowaniem zespolow
do spraw orzekania o niepetnosprawnosci,”,

pkt 8 i 9 otrzymuja brzmienie:

,8) planowanie i nadzor nad realizacja dochodow budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego, obejmujacych zadania z zakresu pomocy spofecznej, polityki
spolecznej z wylaczeniem spraw zwigzanych z realizacja dochodow wynikajacych
z finansowania zespolow do spraw orzekania o niepelnosprawnosci oraz innych
bedacych w dyspozycji wydziatu;

9) rozliczanie i sporzadzanie sprawozdawczosci z wykonania wydatkow i dochodow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek spoza
sektora finansoOw publicznych, ktore otrzymaly dotacje zbudzetu panstwa na
realizacj¢ zadan z zakresu pomocy spolecznej, polityki spolecznej, rodziny,
nieodplatnej pomocy prawnej oraz innych bedacych w dyspozycji wydziatu
z wylaczeniem spraw zwigzanych z finansowaniem zespotow do spraw orzekania
o0 niepetnosprawnosci;”;

10) w § 21 w pkt 4 lit. q — s otrzymuja brzmienie:

»q) zapewnienie calodobowej realizacji zadan przez wojewodzkiego koordynatora

ratownictwa medycznego w zakresie zadan okreSlonych w ustawie o panstwowym
ratownictwie medycznym oraz w rozporzadzeniu ministra zdrowia ~w sprawie
szczegolowego zakresu zadan wojewodzkiego koordynatora ratownictwa medycznego,

zapewnienie utrzymania i funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenia
Panstwowego Ratownictwa Medycznego (SWD PRM) na terenie wojewodztwa,

przetwarzanie danych w SWD PRM niezbg¢dnych do realizacji zadan: planowanie,
organizowanie, koordynowanie systemu PRM oraz nadzor nad systemem PRM na
terenie wojewodztwa,”;

11) § 22 otrzymuje brzmienie:



8§ 22. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu do spraw Zarzadzania Delegaturg Urze¢du
w Elblagu nalezy zapewnienie prawidlowego funkcjonowania Delegatury Urzedu,
koordynacja czynno$ci komorek organizacyjnych Urzedu dzialajacych w Delegaturze,
obstuga organizacyjna pracownikow Delegatury, wspolpraca z samorzadem lokalnym
i organizacjami pozarzadowymi na obszarze powiatow: elblaskiego grodzkiego, elblaskiego
ziemskiego oraz braniewskiego, w szczego6lnosci:

1) reprezentowanie Wojewody, w zakresie przez niego okre§lonym, w kontaktach
z jednostkami samorzadu terytorialnego, instytucjami panstwowymi, organizacjami
spolecznymi i stowarzyszeniami oraz grupami spofecznymi i zawodowymi, majacymi
siedzibg na obszarze dzialania Delegatury Urzgdu;

2) wspolpraca, w zakresie okre$lonym przez Wojewodg, z jednostkami organizacyjnymi
zespolonej i niezespolonej administracji rzadowej, majacymi siedzib¢ na obszarze
dziatania Delegatury Urze¢du;

3) wspolpraca z mediami w sprawach zdarzen spoleczno-gospodarczych dotyczacych
obszaru objetego terytorialnym zakresem dziatania Wydziatu - w zakresie uzgodnionym
z Rzecznikiem Prasowym Wojewody;

4) zapewnienie obstugi sekretarskiej Wojewody 1 Wicewojewodéw podczas ich
urz¢dowania w Delegaturze Urzedu;

5) koordynowanie i prowadzenie spraw z zakresu skarg, wnioskéw i innych sygnatow
obywatelskich wptywajacych do Delegatury Urzgdu oraz przyjmowanie interesantow
w wyzej wymienionych sprawach;

6) zapewnienie dostgpu do informacji publicznej dotyczacej dziatania Delegatury Urzedu;

7) zapewnienie warunkéw organizacyjnych 1 koordynowanie realizacji zadan
wykonywanych przez pracownikéw Delegatury Urzedu;

8) prowadzenie kontroli wewngtrznych oraz udzial w pracach zespoléw kontrolnych
w sprawach z zakresu dziatania wydziatu;

9) prowadzenie obstugi sekretarsko-kancelaryjnej Delegatury Urzedu;

10) biezacy nadzér nad prawidlowoscia wykonywania czynnoéci kancelaryjnych,
w systemie EZD oraz systemie tradycyjnym w uzgodnieniu z koordynatorem czynnosci
kancelaryjnych;

11) obstluga zasobow archiwalnych przechowywanych w Delegaturze Urze¢du;

12) obstuga punktu potwierdzajacego profil zaufany ePUAP, w szczegdlnosci
potwierdzanie, przedtuzanie waznosci, uniewaznianie profilu zaufanego ePUAP;

13) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Delegatury Urzedu w zakresie:
a)  nadzoru nad dyscypling pracy,
b)  ewidencji czasu pracy,
¢)  wyjazdow shuzbowych,

d)  spraw socjalnych,



e) szkolen

- w zakresie uzgodnionym z Dyrektorem Generalnym Urzgdu;

14) biezace administrowanie nieruchomosciami i obstuga gospodarcza Delegatury Urzedu,

w szczegblnosci:

a)  nadzorowanie wykonania ustug:
- ochrony obiektow oraz mienia, zgodnie z obowigzujagcym planem ochrony,
- utrzymania porzadku i czysto$ci w obiektach i na posesjach,

b) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej w obiektach,

¢)  gospodarowanie zasobami lokalowymi,

d) ustalanie potrzeb remontowych i inwestycyjnych;

15) zapewnienie obstugi transportowej Delegatury Urzedu;

16) wykonywanie innych zadan w zakresie okreslonym przez Wojewod¢ i Dyrektora

Generalnego Urzgdu;

17) w zakresie obstugi Wojewodzkiego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

w Wojewodztwie Warminsko-Mazurskim, w szczegélnosci:

a) przygotowywanie projektow uméw cywilno-prawnych z czlonkami zespolow
realizujgcymi zadania z zakresu orzekania o niepelnosprawnosci i stopniu
niepelnosprawnosci oraz zadania z zakresu nadzoru nad powiatowymi zespotami,

b) zapewnienie obstugi administracyjno-organizacyjnej Wojewodzkiego Zespotu do
spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Wojewodztwie Warminsko-Mazurskim.

2.Do zakresu dzialania Wojewodzkiego Zespotu do spraw  Orzekania

o Niepelnosprawnosci w Wojewodztwie Warminsko-Mazurskim nalezy, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

rozpatrywanie odwotan od orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci
w trybie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach;

sprawowanie w imieniu Wojewody nadzoru nad powiatowymi zespolami do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci;

organizowanie szkolen dla czlonkow powiatowych zespolow do spraw orzekania
0 niepetnosprawnosci;

przedstawianie Pelnomocnikowi Rzadu do spraw Osob Niepetnosprawnych informacji
o realizacji zadan przez powiatowe zespoly do spraw orzekania o niepetnosprawnosci
i Wojewddzki Zespot do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Wojewodztwie
Warminsko-Mazurskim;

prowadzenie  rejestru  specjalistycznych ~ badan  na  potrzeby  orzekania
o niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci;

prowadzenie bazy danych w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepelnosprawnosci;



7) opracowywanie dokumentéw dotyczacych powolywania i odwolywania czionkow
Wojewodzkiego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Wojewddztwie
Warminsko-Mazurskim oraz monitorowanie posiadanych przez nich uprawnien.”;

12) w § 26 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Wojewoda lub z upowaznienia Wojewody, Wicewojewodowie lub Dyrektor
Generalny Urzedu, zwotujg okresowe narady z:

1) przedstawicielami organéw administracji niezespolonej;

2) przedstawicielami jednostek samorzadu terytorialnego dziatajagcymi w ramach
zadan przekazanych ustawowo i powierzonych;

3)  dyrektorami wydziatéw i kierownikami zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy;
4)  innymi podmiotami — w przypadkach okre$lonych ustawami.”;

13) w Dziale IV tytul Rozdzialu 1 otrzymuje brzmienie:
,Wojewoda i Wicewojewodowie”;

14) w § 27 ust. 1 1 2 otrzymujg brzmienie:

1. Wojewoda jako zwierzchnik zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie
kieruje przy pomocy Wicewojewodéw oraz kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji
i strazy, Dyrektora Generalnego Urz¢du oraz dyrektorow wydzialow, pracg rzadowej
administracji zespolonej poprzez formulowanie zadan i okreslenie warunkéw prawnych ich
wykonania.

2. Wicewojewodowie i Dyrektor Generalny Urz¢du wykonuja zadania i kompetencje
w zakresie okreslonym niniejszym Regulaminem.”;

15) w § 28 ust. |1 otrzymuje brzmienie:

»l.Jezeli Wojewoda nie pelni obowigzkow stuzbowych, zastgpuje go
I Wicewojewoda, a zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewody.”;

16) § 31 otrzymuje brzmienie:

»§ 31. Wicewojewodowie, wykonujac okreSlone przez Wojewode odrebnym
zarzadzeniem zadania i kompetencje, zapewniajg w powierzonym im zakresie kompleksowe
rozwigzania problemoéw, nadzorujg dziatalno$¢ dyrektorow wydzialow oraz kierownikow
wojewodzkich stuzb zespolonych, realizujacych te zadania.”;

17) w § 38:
a) ust. 2 - 4 otrzymuja brzmienie:

»2. W okresie nieobecnosci Wojewody, akty normatywne 1 inng dokumentacj¢
okreslong w ust. 1 podpisuje I Wicewojewoda.

3. Kserokopie pism, wystgpien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 podpisywanych przez
I Wicewojewode w czasie nieobecno$ci Wojewody, dyrektorzy wydzialdéw przekazujg do
Biura Wojewody.



4. Wicewojewodowie podpisujg pisma, decyzje administracyjne 1 inne dokumenty
stosownie do podziatu kompetencji, okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Wojewody oraz
imiennego upowaznienia udzielonego przez Wojewodg.”,

b) ust. 6 1 7 otrzymuja brzmienie:
,,0. Korespondencja przedstawiona do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodom

i Dyrektorowi Generalnemu Urze¢du powinna by¢ uprzednio parafowana przez dyrektorow
wilasciwych wydziatow.

7. Pisma, decyzje administracyjne i inne dokumenty nie zastrzezone do podpisu
Wojewody, Wicewojewodéw i Dyrektora Generalnego Urzgdu podpisuja dyrektorzy
wydzialow i inni pracownicy, zgodnie z imiennym zakresem upowaznien udzielonych przez
Wojewodeg, stosujac pieczgcie nagtowkowe i pieczgcie do podpisu.”;
c¢) uchyla sig ust. 9;

18) w § 39 w ust. | w pkt 1 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

,»,C) opracowywania projektu budzetu Wojewody oraz jego realizacji — w czgsci dotyczace)
dziatan wydzialow petniacych funkcje dysponenta trzeciego stopnia,”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







