UMOWA Nr 0/Sz.F-2.2431. .2022

Zawarta w dniu . .2022 roku w Szczecinie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Dyrektorem Generalnym Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad
w imieniu ktorego dziatajg na podstawie petnomocnictwa:

1.

Izabela Kwiecien - Z-ca Dyrektora Oddziatu

2. Wojciech Choziak - p.o. Z-ca Dyrektora Oddziatu

GDDKIiA Oddziat w Szczecinie

ul. Bohateréw Warszawy 33, 70-340 Szczecin
NIP 852-23-53-687

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawca”

Na podstawie dokonanego przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy, zgodnie z Zarzadzeniem nr 51
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie realizacji, przez
Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad, zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz
130.000,00 PLN (netto) oraz wytaczonych spod stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r.
- Prawo zamdwien publicznych, zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1.
Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczenie sukcesywnych ustug archiwizacyjnych
dla GDDKIA Oddziatu w Szczecinie i podlegtych Rejondw.
Wykonanie przedmiotu zamoéwienia odbywac sie bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wymogami rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatédw archiwalnych do archiwéw pafnstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej, oraz wewnetrznymi przepisami Zamawiajacego
szczegbtowo opisanymi w Zarzadzeniu nr 30 Generalnego Dyrektora Drdog Krajowych i Autostrad z
dnia 15 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych w Generalnej
Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad.
Zamawiajacy bedzie kazdorazowo pisemnie zlecat wykonanie ustugi dla danej lokalizacji, zgodnie z
aktualnymi potrzebami. Termin wykonania i zakres zamdwienia czesciowego zostanie okreslony w
zleceniu i nie bedzie krétszy niz 45 dni.
Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sq nastepujace dokumenty:

1) opis przedmiot zamodwienia - zatacznik nr 1

2) oferta Wykonawcy - zatacznik nr 2

3) umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych - zatacznik nr 3
§ 2.

Termin realizacji przedmiotu umowy: 12 miesiecy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania
kwoty okreslonej w § 3.

§ 3.
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg, zgodnie z ofertg
Wykonawcy na kwote:

netto ......c.ccoceveens zt (stownie ztotych: ...t 00/100)
VAT s zt (stownie ztotych: .....cccovviiiiiiiinnn, 00/100)
brutto ..ot zt (stownie ztotych: ..., 00/100).

Cena jednostkowa za 1 mb dokumentacji danej kategorii archiwalnej, okreslonej w ofercie
wykonawcy, obejmuje catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia oraz wszelkie koszty
towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu wykonania przedmiotu
zamoéwienia wraz z kosztem dojazdu oraz uwzglednia wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa
realizacjg przedmiotu zamodwienia.

Ceny jednostkowe, wskazane w ofercie, nie ulegng zmianie w trakcie trwania umowy. Dopuszcza sie
zmiany cen jednostkowych brutto w przypadku urzedowej zmiany podatku VAT.



§ 4.
Za czesciowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce
iloczyn ceny jednostkowej, zgodnej ze stawka podang w ofercie Wykonawcy oraz rzeczywistej ilosci
opracowanej dokumentacji.
Zakres ilosciowy prac okreslony w formularzu cenowym jest szacunkowy. Dopuszcza sie zmiany
ilosciowe miedzy poszczegolnymi pozycjami w zaleznosci od faktycznych potrzeb, w ramach kwoty,
o ktérej mowa w § 3 ust. 1, bez koniecznosci sporzgdzania pisemnego aneksu. Z powyzszego tytutu,
Wykonawcy nie przystugujgq zadne roszczenia.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 jest warto$cig maksymalna, wyliczong w oparciu o
przewidywane ilosci prac i nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajacego do realizacji umowy do tej
wartosci. Z tytutu niezrealizowania umowy do petnego wyczerpania kwoty o ktérej mowa w § 3 ust.
1, Wykonawcy nie przystuguje zaréwno roszczenie o zrealizowanie umowy do petnego wyczerpania
kwoty, jak i roszczenie o odszkodowanie.
Rozliczenie Wykonawcy nastgpi na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawce nie czesciej
niz raz w miesigcu. Wynagrodzenie stanowic¢ bedzie wynik iloczynu ilosci rzeczywiscie wykonanych
ustug i cen jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy - formularzu cenowym.
Pfatnos¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy nastgpi, w terminie do 14 dni, od daty
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury VAT/rachunku, na
podstawie potwierdzonej przez Zamawiajacego ilosci wykonanych ustug. Datg zaptaty jest dzien
wydania polecenia przelewu bankowego.
Naleznos$¢ z tytutu faktur bedzie ptatna przez Zamawiajacego przelewem na konto Wykonawcy:
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenosi¢ wierzytelnosci wynikajacej z
umowy na osobe trzecia.
Wykonawca oéwiadcza, ze rachunek bankowy (nr konta) wskazany w ust. 5, jest oraz bedzie w dacie
ptatnosci, widniat w wykazie podmiotow prowadzonym w postaci elektronicznej, o ktérym mowa w
art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug , (tzw. ,biatej liscie”
podatnikéw VAT).
Wykonawca zobowigzuje sie do powiadomienia Zamawiajacego o kazdorazowej zmianie banku lub
numeru rachunku bankowego. Wszelkie negatywne konsekwencje wynikajace z braku informacji o
zmianie rachunku bankowego beda obcigzaty Wykonawce. Informacja o zmianie nhumeru konta musi
by¢ podpisana przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.

§ 5.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada lub dysponuje personelem posiadajagcym kwalifikacje i

umiejetnosci do wykonania ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przedstawienia Zamawiajacemu przed przystgpieniem do pracy osobe/y realizujaca/e przedmiot
zamowienia;

b) ztozenia przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia oswiadczenia przez kazdg osobe, ktora
bedzie uczestniczyta w czynnosciach bedacych przedmiotem zamowienia publicznego o
znajomosci ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, iz znane sa skutki w
zakresie odpowiedzialnos$ci za naruszenie powotanych przepiséw oraz o zachowaniu w tajemnicy
wszelkich informacji powzietych przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia (w czasie jego
realizacji, jak i po zakonczeniu).

Obowigzki Wykonawcy

1) Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

2) Uporzadkowanie akt spraw zakonczonych.

3) Sporzadzenie ewidencji w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych.

4) Naniesienie na teczke sygnatury archiwalnej.

5) Przeprowadzenie szkolenia w zakresie klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz jej archiwizacji
w poszczegdlnych rejonach.

6) Przekazanie 1 egz. spisu zdawczo-odbiorczego dokumentacji rejonéw do archiwum
zaktadowego GDDKIA Oddziat w Szczecinie.

Szczegbtowy zakres ww. prac okreslony zostat w opisie przedmiotu zaméwienia.

Prace moga by¢ wykonywane tylko w godzinach pracy urzedu pod nadzorem pracownikéow wskazanych

przez kierownikéw komdrek organizacyjnych.

§ 6.

Obowigzki Zamawiajacego:

1.
2.

Udostepnienie miejsc przechowywania dokumentacji w Oddziale i podlegtych jednostkach.
Udostepnienie oddzielnego pomieszczenia (szatni) dla pracownikéw Wykonawcy.



3. Zapewnienie wiasciwych warunkow higieniczno — sanitarnych (dostep do toalety).

8§7.
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ naliczenia kar umownych:
a) za zwtoke w wykonaniu zleconego zamdwienia czesciowego w wysokosci 100,00 zt za kazdy
dzien zwtoki,
b) z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci
10% wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przenoszacego wysokos¢ kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody i utraconych korzysci.
3. W przypadku naliczenia trzech kar umownych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia
od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
4. Postanowienia o karach umownych, zachowuja swgq moc w przypadku odstgpienia od umowy przez
ktérakolwiek ze Stron.
5. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonywania postanowien Umowy.
6. W przypadku, gdy Zamawiajacy jest uprawniony do zastosowania kar umownych, nalezng mu
kwote moze potraci¢ z dowolnej ptatnosci naleznej Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.
7. Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty, dokona zaptaty kary
umownej, pod rygorem naliczenia maksymalnych odsetek za opdznienie, liczonych za kazdy dzien
zwtoki.

§ 8.

1. Wykonawca przyjmuje petng odpowiedzialno$¢ cywilng za wszelkie zdarzenia na terenie prowadzenia
przedmiotu umowy, powstate z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, bezposrednio zwigzane z
przedmiotem umowy, w tym za zdarzenia dotyczace szkdd osdb trzecich.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia na wilasny koszt odpowiednich umoéw ubezpieczenia z
tytutu szkod, ktore mogq zaistnie¢ w zwigzku z okres$lonymi zdarzeniami losowymi oraz od
odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji przedmiotu umowy.

8§9.

1. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od niniejszej umowy jezeli Wykonawca naruszy jakiekolwiek jej
istotne postanowienia, w tym w szczegdlnosci gdy:

1) Wykonawca wykonuje przedmiot umowy niezgodnie z jej postanowieniami;

2) Wykonawca nie rozpoczat w terminie 14 dni wykonywania ustugi pomimo zgtoszenia przez
Zamawiajacego koniecznosci jej realizacji;

3) Wykonawca przerwat z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy realizacje przedmiotu umowy;

1. Wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie bedq
traktowane jako poufne. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia
w czasie, a ich ewentualne ujawnienie mozliwe bedzie jedynie za wyrazong wprost zgodag
Zamawiajacego i w sposob okreslony przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do kontroli przestrzegania zobowigzania do zachowania w tajemnicy
informacji, o ktéorych mowa w ust. 1 przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawce.

3. Do informacji wrazliwych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza sie:

1) informacji powszechnie dostepnych i informacji publicznych;

2) informacji opracowanych przez lub bedacych w posiadaniu Wykonawcy przed zawarciem
niniejszej Umowy, o ile na mocy wczesniejszych porozumien lub umoéw zawartych przez
Wykonawce nie zostaty one okreslone jako zastrzezone lub poufne badz tajne lub Scisle tajne;

3) informacji uzyskanych przez Wykonawce w zwigzku z pracami realizowanymi dla innych
klientéw, o ile na mocy wczesniejszych porozumien lub uméw zawartych przez Wykonawce nie
zostaty okreslone jako poufne badz zastrzezone, tajne lub $cisle tajne.

4. Zastrzezenie tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, ktérych ujawnienie jest
wymagane przepisami obowigzujacego prawa, w tym miedzy innymi orzeczeniami sadu lub organu
wtadzy publicznej.

5. Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiatow i dokumentéw oraz
przekazanie ich oryginatow Zamawiajacemu niezwtocznie po zakoniczeniu trwania Umowy.

4) publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o okolicznosciach
wymienionych w ust. 1.

3. Odstgpienie od umowy oraz jej rozwigzanie musi nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci wraz z podaniem uzasadnienia.

§ 10.
1. W zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy kazda ze Stron bedzie samodzielnie i
niezaleznie od drugiej strony odpowiadac za przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie



N =

ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO").

Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiajgcego jest Generalny Dyrektor Drog
Krajowych i Autostrad.

Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest ...
Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac wszystkie osoby fizyczne zwigzane z reallzaCJq niniejszej

umowy (w tym osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg), ktérych dane osobowe w
jakiejkolwiek formie beda udostepnione przez Wykonawce Zamawiajagcemu lub ktére Wykonawca
pozyska, jako podmiot przetwarzajacy dziatajacy w imieniu Zamawiajacego, o fakcie rozpoczecia
przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiajacego.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, ktéorych dane
osobowe przetwarza Zamawiajacy aktualnej klauzuli informacyjnej dostepnej na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-
podwykonawcow oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynnosci niezbednych do wykonania w
imieniu Zamawiajacego obowigzku informacyjnego okreslonego w RODO wobec tych oséb. Zmiana
przez Zamawiajacego tresci klauzuli informacyjnej dostepnej na ww. stronie internetowej nie wymaga
zmiany Umowy.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkéw wskazanych powyzej.

§ 11.
W sprawach nie uregulowanych niniejszymi postanowieniami stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
w Szczecinie.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
stron.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

PODPISY I PIECZECIE

W imieniu Zamawiajacego: W imieniu Wykonawcy:


https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow

