Załącznik nr 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. Warunki ogólne. 

1. Przedmiotem zamówienia jest: "Usługa fizycznego dozorowania i ochrony mienia należącego do GDDKiA Oddziału w Katowicach Rejonu w Zabrzu”.

    Nr CPV (podstawowy): 79710000-4 – usługi ochroniarskie

Niniejszy opis określa wymagania Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy, które jest załącznikiem do umowy na wykonanie przedmiotowej usługi.

2. Obiekty objęte zamówieniem:
1) Obwód Drogowy w Brzezince, ul. Białostockiej 3, 44-164 Gliwice-Brzezinka:
- budynek administracyjno-biurowy, budynek socjalno-administracyjny, budynek magazynu wytwórni solanki, budynki magazynów wraz z garażami, budynek magazynu materiałów sypkich, budynek portierni,
-  teren o powierzchni 16 190 m2, będący w dyspozycji Zamawiającego z pozostającymi na nim na stałe lub  okresowo mieniem GDDKiA (pojazdy mechaniczne, materiały i inne urządzenia znajdujące się na terenie otwartym i wewnątrz budynków);
 
2) Obwód Drogowy w Raciborzu, ul. 1-go Maja 3, 47-400 Racibórz:
- budynek socjalno-biurowy, budynek magazynu materiałów sypkich, budynek magazynowo- warsztatowy wraz z garażami i pomieszczeniem do wytwarzania solanki,
-   teren o powierzchni 2 367 m2, będący w dyspozycji Zamawiającego z pozostającymi na nim na stałe lub  okresowo mieniem GDDKiA (pojazdy mechaniczne, materiały i inne urządzenia znajdujące się na terenie otwartym i wewnątrz budynków).

3. Usługa fizycznej ochrony osób i mienia będzie realizowana w systemie zmianowym, od poniedziałku do piątku w godz. 1500- 700, a w soboty, niedziele i inne dni wolne od pracy całodobowo.

4. Termin realizacji usługi wynosi 4 miesiące od daty rozpoczęcia świadczenia usługi.

   
II. Warunki szczegółowe.

1. Wykonawca musi dysponować personelem w ilości umożliwiającej należyte wykonanie przedmiotu zamówienia. W przypadku nieobecności osoby dozorującej Wykonawca zapewnia zastępstwo. 

2. Dozór będzie prowadzony przez jedną osobę na zmianie w każdym obiekcie objętym zamówieniem. Osoba pełniąca dozór nie może opuścić swojego stanowiska aż do czasu stawienia się osoby przewidzianej na kolejną zmianę.

Nadzór nad wykonywaniem przedmiotu zamówienia przez osoby pełniące dozór będzie pełnił     koordynator,  który  posiada aktualny wpis na listę pracowników ochrony fizycznej lub  obowiązujące uprawnienie równoważne.

Od koordynatora wymaga się następujących kwalifikacji: 
- posiadanie licencji pracownika ochrony fizycznej, wpisanego na listę kwalifikacyjną pracowników ochrony,
- posiadanie poświadczenia bezpieczeństwa do dostępu do informacji niejawnych do poziomu poufne.
Koordynator pozostawać będzie w stałej dyspozycyjności i kontakcie telefonicznym w sprawach niniejszego zamówienia.
W przypadku planowanej dłuższej nieobecności koordynatora (powyżej 3 dni) koordynator wyznaczy swojego zastępcę o czym pisemnie powiadomi Zamawiającego o planowanym zastępstwie z podaniem danych kontaktowych zastępcy (w tym numeru telefonu i imienia i nazwiska). 

Obowiązki koordynatora:
· nadzór nad wykonywaniem przedmiotu zamówienia,
· opracowywanie i dostarczanie Zamawiającemu do 29 dnia każdego miesiąca harmonogramu pełnienia dozoru na miesiąc następny,
· całodobowa dyspozycyjność telefoniczna w zakresie przedmiotowego zamówienia,
· zapewnienie ciągłości realizacji zamówienia.

3. Przedmiot zamówienia będzie wykonywany przez osoby posiadające stosowne przeszkolenie w zakresie ochrony osób i mienia (w tym przeszkoleniem w zakresie BHP i Ppoż.). 

4. Strzeżenie budynków wraz z przyległym terenem, pojazdów samochodowych, maszyn, sprzętu, materiałów i urządzeń znajdujących się na terenie otwartym i wewnątrz budynków przed kradzieżą, włamaniem, zniszczeniem, pożarem itp.

5. Obowiązki osoby pełniącej dozór:

a) w chwili obejmowania dyżuru:
· przyjęcie ewentualnych uwag i poleceń przedstawiciela Zamawiającego,
· sprawdzenie stanu obiektu,
· sprawdzenie zwrotu wszystkich kluczy i właściwego zamknięcia poszczególnych pomieszczeń,
· odnotowanie faktu objęcia dyżuru w książce dyżuru, zwanej również dziennikiem przebiegu służby;

b) podczas pełnienia dyżuru:
· prowadzenie dziennika przebiegu służby, gdzie odnotowywane są m. in. dane personalne osoby dozorującej, czas pełnienia dozoru, zdarzenia zaistniałe w czasie pełnienia dozoru, fakt przekazania obiektu kolejnej zmianie, 
· rejestrowanie w dzienniku przebiegu służby pobytu pracowników GDDKiA poza godzinami pracy,
· rejestrowanie w dzienniku przebiegu służby faktu wejścia i wyjścia osób spoza GDDKiA (nie dotyczy operatorów sprzętu świadczących usługi w zakresie ZUD oraz Wykonawcy utrzymania dróg),
· dokonywanie systematycznych kontroli obchodowych obiektu i mienia ze szczególnym uwzględnieniem stanu ogrodzeń zewnętrznych, bram, drzwi, okien, szyb, stanu wszelkich zamknięć i zabezpieczeń oraz sprzętu i materiałów znajdujących się w budynkach i przed budynkami, a także wyłączanie zbędnego oświetlenia, domykanie okien,
· otwieranie i zamykanie bramy wjazdowej na teren chronionych obiektów, 
· prowadzenie ewidencji pojazdów wjeżdżających i wyjeżdzających z terenu każdej bazy,
· wydawanie pracownikom GDDKiA i przyjmowanie od nich po skończonej pracy kluczy do pomieszczeń w chronionych obiektach oraz odnotowywanie tych faktów w książce dyżurów,
· wydawanie i przyjmowanie kluczy osobie sprzątającej,  
· niedopuszczenie osób postronnych do wejścia na teren chronionych obiektów,
· odnotowywanie w dzienniku przebiegu służby wszelkich uwag dotyczących przebiegu służby, a w razie potrzeby powiadomienie Kierownika Służby Liniowej lub osobę przez niego wyznaczoną, 
· natychmiastowe podejmowanie działań interwencyjnych w przypadku stwierdzenia  zakłóceń porządku, zagrożenia bezpieczeństwa osób i mienia, w szczególności w razie: kradzieży lub zaboru mienia w wyniku włamania, napadu lub rabunku, mających miejsce wewnątrz chronionego budynku oraz na zewnątrz budynku w obrębie posesji, a także powiadomienia telefonicznie odpowiedniej jednostki (Policja, Straż Pożarna, Pogotowie Ratunkowe) oraz Kierownika Służby Liniowej lub osobę przez niego wyznaczoną,  
· w przypadku wystąpienia szczególnego zagrożenia, w szczególności: pożaru, awarii sieci wodno-kanalizacyjnej, awarii sieci elektrycznej, awarii sieci ciepłowniczej, aktu kradzieży, wandalizmu osoby pełniące ochronę są zobowiązane do odpowiedniego zabezpieczenia miejsca zdarzenia i powiadomienia telefonicznie odpowiedniej jednostki (Policja, Straż Miejska, Straż Pożarna, Pogotowie Ratunkowe) oraz Kierownika Służby Liniowej lub osobę przez niego wyznaczoną;
c) w chwili zakończenia dyżuru: 
· poinformowanie o przebiegu służby i ewentualnych przypadkach, które miały miejsce 
w czasie pełnienia dyżuru (odnotowanych w dzienniku przebiegu służby),
· przekazanie kluczy do obiektów i pomieszczeń pracownikowi kontynuującemu dyżur 
na kolejnej zmianie,
· odnotowanie faktu zdania dyżuru zmiennikowi w książce dyżuru.


III. Warunki pozostałe. 

1. Wykonawca zapewni oznakowanie dozorowanego terenu i mienia w postaci tablic informacyjnych  o następującej następujące informacje:
- napis OBIEKT CHRONIONY,
- nazwę podmiotu dozorującego,
- telefon kontaktowy,
- umieszczonych w widocznych punktach charakterystycznych dozorowanych obiektów (min. 3 tablice na obiekt).
- informacje o przetwarzaniu danych osobowych (klauzula RODO),
- umundurowanie służbowe pozwalające na identyfikację osób pełniących dozór, wraz 
   z identyfikatorem imiennym ze zdjęciem. 
2. Osoby pełniące dozór muszą być wyposażone w telefon komórkowy. Koszty 
wyposażenia dozorujących w telefon komórkowy oraz koszty związane z opłatami za ich użytkowanie ponosi Wykonawca.
3. Wykonawca z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób 
i mienia musi posiadać ważną, opłaconą polisę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej kontraktowej i deliktowej. Wykonawca zobowiązuje się posiadać polisę przez cały okres trwania umowy.
4. Wykonawca na żądanie Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze przedłoży ważną umowę ubezpieczenia, o której mowa w ust. 1 oraz dowód opłacenia składki ubezpieczeniowej.
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność cywilnoprawną wobec osób trzecich za wszystkie skutki niezgodnych z prawem działań podejmowanych przez osoby pełniące ochronę w trakcie wykonywania obowiązków wynikających z zawartej umowy.
6. Wykonawca odpowiada za przekazane mienie tzn. ponosi koszty z tytułu uzupełnienia utraconego oraz zniszczonego mienia w okresie wykonywania nadzoru, jeżeli szkoda ta powstała z winy osób pełniących dozór.
7. Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie których Wykonawca,  lub osoby za pomocą, których wykonuje Przedmiot umowy.
8. Osoby wykonujące przedmiot zamówienia podlegają bezpośrednio Wykonawcy. Zamawiający lub wyznaczony przez niego przedstawiciel może wydawać pracownikom Wykonawcy dyspozycje z pominięciem Wykonawcy, pod warunkiem odnotowania ich 
w książce dyżuru. Dyspozycje te winny być wykonane tylko wtedy, gdy mieszczą się 
w Przedmiocie umowy, nie są sprzeczne z przepisami prawa oraz nie wpływają ujemnie na stan bezpieczeństwa przedmiotu ochrony. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia do Wykonawcy o odwołanie osoby nie stosującej się do warunków określonych w OPZ. 
10. Zamawiający przekazuje do dyspozycji osób pełniących dozór stanowisko wraz 
z niezbędnym wyposażeniem, oraz zapewnia możliwość korzystania z sanitariatu. Osoby pełniące dozór dbają o ład i porządek w ww. pomieszczeniach, natomiast środki czystości zapewnia na własny koszt Wykonawca.
11. Wszelką korespondencję, łącznie z fakturami za wykonanie przedmiotu zamówienia należy kierować na adres: Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział 
w Katowicach Rejon w Zabrzu, ul. Chudowska 1, 41-810 Zabrze. 
13.	Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę (lub podwykonawcę) na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisu art. 22 § 1 Kodeksu pracy) wszystkich osób wykonujących czynności w zakresie świadczenia usługi ochrony przez cały okres obowiązywania Umowy.
Zamawiający wymaga, aby wynagrodzenie za pracę osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę nie było niższe od obowiązującej wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę.



                      Sporządziła:                                                      Akceptuje: 
       19.12.2023 r. Agnieszka Grabowska                    19.12.2023 r. Adam Popławski
     

