INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
o wpis zwigzku két gospodyn wiejskich do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich

Symbol formularza: W — 2/566 Wersja: 2 - obowigzuje od dnia 22.07.2021 r.
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Informacje ogélne.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwana dalej ,Agencjg”, tworzy i prowadzi Krajowy Rejestr Kot Gospodyn Wiejskich zwany
dalej ,Rejestrem”, zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2021 poz. 2256), zwang dalej
LUstawg”.

Kota gospodyn wiejskich w zakresie realizacji zadan moga wspétpracowac i wspotdziata¢ ze sobg oraz na zasadzie dobrowolnosci zrzeszaé
sie i tworzy¢ zwigzki kot gospodyn wiejskich.

Do postepowan w sprawach indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego,
chyba ze przepisy Ustawy stanowig inacze;.

Strony oraz inne osoby uczestniczgce w postepowaniu, sg obowigzane przedstawia¢ dowody oraz dawac wyjasnienia co do okolicznosci
sprawy zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na osobie, ktéra z tego faktu wywodzi skutki
prawne.

Whisu zwigzku kot do Rejestru dokonuje sie, w drodze decyzji administracyjnej, na wniosek o wpis zwigzku kot gospodyn wiejskich do
Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich zwanym dalej ,Wnioskiem o wpis zwigzku két do KRKGW”, ztozony do kierownika biura
powiatowego Agencji wlasciwego miejscowo, na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje.

Kierownik powiatowego biura Agencji, po dokonaniu wpisu, wydaje rowniez zaswiadczenie o wpisaniu zwigzku kot do Rejestru.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku zwigzkowi kot zostaje nadany numer w Rejestrze, ktéry bedzie zawarty w decyzji
administracyjnej.

Formularz W-2/566 Wniosku o wpis zwiazku két do KRKGW oraz formularze zatgcznikow W-2.1/566 dla zatozycieli zwigzku kot oraz W-
2.2/566 dla cztonkéw zwigzku két, sg dostepne w centrali, oddziatach regionalnych, biurach powiatowych Agencji oraz na stronie internetowe;j
Agencji www.arimr.gov.pl. Formularze wypetnia sie w przypadku:

. Wpisu zwiazku kof gospodyn wiejskich do Rejestru

. Zmiany danych

. Korekty danych

Whiosek nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek oraz ztozy¢ w oznaczonym polu czytelne podpisy (imiona
i nazwiska) cztonkéw komitetu zatozycielskiego lub oséb umocowanych do reprezentacji wraz z podaniem daty wypetnienia wniosku (sekcja
XII — osoby sktadajgce wniosek).

W imieniu zwigzku kot wniosek o wpis zwigzku két do KRKGW skiada zarzad zwigzku, a w przypadku gdy zarzad nie zostat wybrany, wniosek
sktada komitet zatozycielski.

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Bez wzgledu na cel ztozenia wniosku, Wnioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich stron Wniosku w obowigzujgcych
go biatych polach. Pola oznaczone kolorem szarym wypetnia pracownik Agencji. Po wypetnieniu formularza nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie
obowigzkowe pola oznaczone na formularzu kolorem biatym zostaty wypetnione oraz czy formularz zostat podpisany.

Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek osobiscie, wystaé poczta, jak rowniez nadaé faksem.

Zasady wpisu zwigzku két do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich.

Zwigzek kot gospodyn wiejskich moze by¢ utworzony z inicjatywy co najmniej dwoch két gospodyn wiejskich

Deklaracje cztonkostwa w zwigzku podejmujg w drodze uchwaty zebrania cztonkéw kot gospodyn wiejskich.

Szczegotowe zasady i warunki wstgpowania do zwigzku i wystepowania ze zwigzku kot gospodyn wiejskich okreslajg statuty zwigzkow kot.
Statut moze przewidywa¢ dodatkowe wymogi dla cztonkéw zwigzku.

Zatozyciele w drodze uchwaty przyjmujg statut zwigzku. Moze by¢ to statut wzorcowy, stanowiacy zatgcznik do Ustawy lub statut wtasny,
spetniajgcy wymogi okreslone w art. 5 ust. 2 Ustawy. W kazdym czasie zwigzek két moze przyjgc statut wzorcowy, jesli wezesniej uchwalit
statut wlasny, lub statut wiasny jesli wczesniej uchwalito statut wzorcowy. Kazda taka zmiana statutu powoduje obowigzek zgtoszenia jej
do Rejestru.

Zatozyciele ze swojego grona wybierajg komitet zatozycielski. Do czasu rejestracji zwigzku w Rejestrze, a nastepnie do czasu wyboru
zgodnie ze statutem jego organdéw, w tym cztonkéw zarzgdu, w imieniu zwigzku dziata komitet zatozycielski. Mozliwe jest rowniez dokonanie
wyboru zarzadu zwigzku przez zatozycieli, bez konieczno$ci wyboru komitetu zatozycielskiego. Oznacza to, ze z wnioskiem
o rejestracje kota w Rejestrze wystepuje komitet zatozycielski, a jesli zostat juz wybrany zarzad kota, to wniosek sktada zarzad.

Zwigzek kot jest obowigzany do wyboru zarzadu zwigzku, w terminie 3 miesiecy od dnia dokonania wpisu do Rejestru. W przypadku
niewywigzania sie zwigzku két z ww. obowigzku, zwigzek przechodzi w stan likwidaciji.

UWAGA! Zwigzek kot gospodyn wiejskich wpisany do Rejestru przed dniem 22.07.2021 r. , ktory nie dokonat, zgodnie ze statutem, wyboru
zarzadu zwigzku, jest obowigzany do dokonania tego wyboru w terminie 3 miesiecy od dnia 22.07.2021 r. W przypadku niewywigzania sie
zwigzku kot gospodyn wiejskich z tego obowigzku, zwigzek przechodzi w stan likwidacji.

Obowigzkowemu wpisowi do Rejestru podlegaja zmiany danych wskazanych we wniosku o wpis zwigzku két do KRKGW, a takze zmiany
statutu kota oraz listy jego cztonkéw. Wniosek o wpis zmian do Rejestru sktada sie w terminie 30 dni od dnia wystgpienia tych zmian. W
przypadku wystgpienia zmian, do whniosku dofgcza sie dokumenty potwierdzajgce ich wystagpienie.
UWAGA! Zmiany podlegajgce wpisowi do Rejestru, w tym zmiany statutu oraz listy cztonkdw kota gospodyn wiejskich, ktdre wystapity przed
dniem 22.07.2021 r. i nie zostaty zgtoszone przed tym dniem, koto zgtasza kierownikowi biura powiatowego Agencji wtasciwemu ze wzgledu
na siedzibe kota, w terminie 30 dni od dnia 22.07.2021 r.

Wraz z wpisem do Rejestru zwigzek két nabywa osobowos$é prawna, czyli staje sie podmiotem praw i obowigzkéw, moze pozywac i by¢
pozywanym, sktada¢ oswiadczenia wywotujgce skutki prawne, zacigga¢ zobowigzania, itd. Po wpisie do Rejestru zatozyciele zwigzkow kot
stajg sie jego cztonkami.

Sposoéb wypelnienia poszczegdinych poél wniosku:

|. CEL ZGLOSZENIA

Na pierwszej stronie Wniosku nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” pole informujace, czy ztozony formularz jest wnioskiem o:
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1. Wpis zwiazku két gospodyn wiejskich do rejestru - pole to powinno zosta¢ zaznaczone przez zwigzek két w przypadku wystgpienia po
raz pierwszy z wnioskiem o wpis zwigzku kot do Rejestru.

2. Zmiane danych - dotyczy zwigzkéw kot posiadajgcych juz numer w Rejestrze. Pole to powinno zostaé zaznaczone przez Wnioskodawce
w przypadku, gdy dane zgtoszone w ztozonym wczesniej Wniosku o wpis zwigzku kot gospodyn wiejskich do Rejestru ulegty zmianie.

3. Zgloszenia do Rejestru listy czfonkow zwiazku kéf gospodyn wiejskich wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego - pole
to pozostaje puste. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zwigzek nie ma juz obowigzku sktadania tego typu zgtoszenia.

4.  Korekte danych (w odpowiedzi na wezwanie Agencji) - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy zwigzek két po otrzymaniu
pisemnego wezwania z biura powiatowego Agencji wypetnia ponownie wniosek usuwajgc btedy w danych, ktére popetnit we wczesniej
ztozonym Whniosku o wpis zwigzku kot do KRKGW. Sktadajac korekte nalezy podaé znak sprawy, ktérej dotyczy wezwanie.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE ZWIAZKU

pole 01 -  Petna nazwa zwigzku - nalezy poda¢ pefng nazwe zwigzku kot

pole 02 -  Numer zwigzku két w Rejestrze - nalezy wypei¢ w przypadku zmiany danych lub korekty wniosku. Nalezy wpisaé numer
zwigzku kot w Rejestrze nadany wczesniej zwigzkowi kot przez Agencie.

pole 03- REGON (pole obowigzkowe dla podmiotéw, ktére majg nadany REGON).

pole 04 -  NIP (pole obowigzkowe dla podmiotéw, ktére majg nadany NIP).

[ 111. SIEDZIBA | ADRES ZWIAZKU

pola od 5 do 16 - nalezy poda¢ siedzibe i adres zwigzku két. Zgodnie z art. 41 Kodeksu cywilnego, jezeli ustawa lub oparty na niej statut nie
stanowi inaczej, siedzibg osoby prawnej jest miejscowos¢, w ktorej ma siedzibe jej organ zarzgdzajacy.

| IV. ADRES ZWIAZKU DO DORECZEN |

pola od 17 do 25 — nalezy wypetni¢, gdy adres zwigzku kot do doreczen jest réozny od siedziby i adresu zwigzku w sekcji lll.

[ V. 0SOBY UMOCOWANE DO REPREZENTACJI ZWIAZKU

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” pole:

- cztonkowie komitetu zatozycielskiego — w przypadku, gdy z wnioskiem o wpis zwigzku két do KRKGW wystepuje zwigzek ko,

- osoby uprawnione do reprezentacji, zgodnie z uchwatg o wyborze zarzgdu — w przypadku, gdy z wnioskiem o wpis lub zmiane danych wystepuje
zwigzek kot, ktory juz dokonat wyboru zarzgdu.

Dane osoby lub 0s6b umocowanych do reprezentaciji musza by¢ zgodne z uchwatg o wyborze komitetu zatozycielskiego lub zarzgdu zwigzku koét.

UWAGA!
pola 29, 33, 37, 41, 45 i 49 - Kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci - jezeli osobg umocowang do reprezentacji zwigzku
kot jest osoba fizyczna nieposiadajgca obywatelstwa polskiego, wpisuje sie kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu stwierdzajgcego
jej tozsamosc¢.

VI. SPOSOB REPREZENTACJI ZWIAZKU

Dane zawarte w tym polu winny zawiera¢ aktualny sposéb reprezentaciji, czyli okreslac¢ czy zwigzek kot na dzien ztozenia wniosku reprezentuje
komitet zatozycielski czy moze zostaty juz umocowane osoby do reprezentaciji.

W przypadku gdy zwigzek kot reprezentuje komitet zatozycielski nalezy dodatkowo wskazaé¢ sposéb reprezentacji zgodny z opisanym w statucie
zwigzku kot. Nie ma znaczenia to czy zwigzek két umocowat juz osobe lub osoby do reprezentacji. Nalezy wskazaé czy reprezentacja jest tagczna
(wieloosobowa, czyli dwéch lub wiecej cztonkéw zarzgdu musi dziataé razem) czy tez jednoosobowa.

VII. DANE i SIEDZIBY POSZCZEGOLNYCH KOL, BEDACYCH ZALOZYCIELAMI ZWIAZKU

pole 54, 60, 66, 721 78 -  Pefna nazwa kofa - nalezy poda¢ pefng nazwe kot
pole 55, 61, 67, 731 79 - Numer kota w Rejestrze - nalezy wpisa¢ numery kot w Rejestrze nadane wczesniej kotom przez Agencje.

Nalezy podac siedziby kot. Zgodnie z art. 41 Kodeksu cywilnego, jezeli ustawa lub oparty na niej statut nie stanowi inaczej, siedzibg osoby prawnej
jest miejscowo$¢, w ktdérej ma siedzibe jej organ zarzadzajacy. Siedziba musi by¢ zgodna z siedzibg okreslong w statucie kota.

Sekcje te winny podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentacji kota zgodnie z uchwatg o wyborze zarzadu kota wraz ze wskazaniem daty podpisu.

VIil. OSWIADCZENIE O PRZYJECIU WZORCOWEGO STATUTU ORAZ DATA UTWORZENIA ZWIAZKU

pole 84 — oswiadczenie o przyjeciu wzorcowego statutu — nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” pole:

- TAK — jesli zwigzek koét przyjat wzorcowy statut zwigzku két, ktérego tresé okresla zatgcznik do ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach
gospodyn wiejskich,

- NIE — jesli zwigzek kot uchwalit wiasny statut.

pole 85 — o$wiadczenie dotyczgce daty utworzenia zwigzku — nalezy wskaza¢ date uchwaty o utworzeniu zwigzku két, uchwaty o powotaniu
komitetu zatozycielskiego albo innego zdarzenia jednoznacznie wskazujgcego na utworzenie lub istnienie zwigzku kot gospodyn wiejskich.

IX. ZALACZNIKI

W przypadku, gdy z wnioskiem o wpis zwigzku kot do KRKGW wystepuje zwigzek két w celu wpisu do Rejestru i uzyskania numeru, wowczas
zatgcznikiem obowigzkowym bedzie:

e Zatgcznik do wniosku o wpis zwigzku kot do KRKGW dla zatozycieli zwigzku két (symbol formularza W-2.1/566);

e Statut zwigzku kot;
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e Uchwata o wyborze zarzadu zwigzku, a w przypadku, gdy zarzad zwigzku nie zostat jeszcze wybrany — uchwata zatozycieli zwigzku két o
wyborze komitetu zatozycielskiego.

W przypadku, gdy z wnioskiem o wpis zwigzku két do KRKGW wystepuje zwigzek két w celu zgtoszenia zmiany danych, wéwczas zatgcznikiem

bedzie:

e Zatgcznik do wniosku o wpis zwigzku kot do KRKGW dla cztonkéw zwigzku két (symbol formularza W-2.2/566);

e Pozostate zatgczniki odpowiadajg zmianom danych odzwierciedlonych we wniosku o wpis zwigzku két do KRKGW, zmianom statutu oraz listy
jego cztonkoéw i ich dotgczenie jest obowigzkowe. W szczegolnosci bedg to uchwaty.

| X. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (DOTYCZY OSOB FIZYCZNYCH)

Sekcja zawiera tres¢ oswiadczen dotyczacych przetwarzania danych osobowych. Kazda osoba podpisujgca wniosek o wpis zwigzku két do
KRKGW sktadajac podpis w sekcji Xl wniosku oswiadcza jednoczesnie o zapoznaniu sig z danymi zawartymi w klauzuli informacyijne;j.

| XI. INFORMACJE DOTYCZACE REJESTRU ‘

Sekcja zawiera ogdlne informacje odnosnie Rejestru, jego dostepnosci i mozliwosci otrzymania nieodptatnie poswiadczonych odpiséw, wyciggow,
zaswiadczen i informacji z Rejestru.

| XIl. OSOBY SKLADAJACE WNIOSEK |

W tej sekcji wniosku w przypadku, gdy z wnioskiem o wpis zwigzku kot do KRKGW wystepuje zwigzek kot w celu wpisu do Rejestru i uzyskania
numeru lub zmiany danych, nalezy wskaza¢ imie i nazwisko cztonkéw zarzadu zwigzku, a jesli zarzad nie zostat wybrany, to komitetu
zatozycielskiego zwigzku kot, wraz z datg i podpisem. Dane te muszg by¢ zgodne z uchwatg o wyborze zarzadu kota lub uchwatg zatozycieli
zwigzku kot o wyborze komitetu zatozycielskiego.

INSTRUKCJA WYPELNIENIA ZAt ACZNIKA
DO WNIOSKU O WPIS ZWIAZKU KOt GOSPODYN WIEJSKICH DO KRAJOWEGO REJESTRU KOt GOSPODYN WIEJSKICH
dla zatozycieli zwigzku ko6t
Symbol formularza: W-2.1/566

Zatgcznik stanowi uzupetnienie zawartosci informacyjnej wniosku o wpis zwigzku két do KRKGW i jest obowigzkowy dla zwigzku, ktéry wystepuje
z wnioskiem w celu wpisu do Rejestru i uzyskania numeru.

I. DANE i SIEDZIBY POSZCZEGOLNYCH ZALOZYCIELI ZWIAZKU KOt GOSPODYN WIEJSKICH

pole 1,7, 13,19, 25,31i37- Petna nazwa kofa - nalezy poda¢ petng nazwe kot
pole 2, 8, 14, 20, 26, 32i 38 -  Numer kota w Rejestrze - nalezy wpisa¢ numery két w Rejestrze nadane wcze$niej kotom przez Agencje.

Nalezy poda¢ siedziby két. Zgodnie z art. 41 Kodeksu cywilnego, jezeli ustawa lub oparty na niej statut nie stanowi inaczej, siedzibg osoby prawnej
jest miejscowo$¢, w ktdrej ma siedzibe jej organ zarzadzajacy. Siedziba musi by¢ zgodna z siedzibg okreslong w statucie kota.

Sekcje te winny podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentacji kota zgodnie z uchwatg o wyborze zarzadu lub komitetu zatozycielskiego kota wraz
ze wskazaniem daty podpisu.

INSTRUKCJA WYPELNIENIA ZAt ACZNIKA
DO WNIOSKU O WPIS ZWIAZKU KOt GOSPODYN WIEJSKICH DO KRAJOWEGO REJESTRU KOt GOSPODYN WIEJSKICH
dla czionkéw zwigzku kot
Symbol formularza: W-2.2/566

Zatgcznik stanowi uzupetnienie zawartosci informacyjnej wniosku o wpis zwigzku két do KRKGW i jest obowigzkowy dla zwigzku, ktéry wystepuje
z wnioskiem w celu zmian w zakresie cztonkéw zwigzku kot gospodyn wiejskich.

Pole 1 - Numer zwigzku w Rejestrze, nadany przez ARIMR - nalezy wpisa¢ numer zwigzku két w Rejestrze nadany wczesniej zwigzkowi két przez
Agencje.

I. DANE POSZCZEGOLNYCH CZLONKOW ZWIAZKU KOt GOSPODYN WIEJSKICH

pole 2,5,8,11, 14,17 itd. -  Pefna nazwa kota - nalezy poda¢ petng nazwe kot
pole 3,6, 9,12,15,18itd. -  Numer kota w Rejestrze - nalezy wpisa¢ numery két w Rejestrze nadane wczesniej kotom przez Agencje.

Sekcje ta winny podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentacji kota zgodnie z uchwatg o wyborze zarzadu lub komitetu zatozycielskiego kota wraz
ze wskazaniem daty podpisu.

Pole Ustanie cztonkostwa w zwigzku kot gospodyn wiejskich — nalezy uzupetnié¢ w przypadku skfadania wniosku majgcego na celu zmiane danych
w zakresie cztonkow zwigzkow kot i zgtoszenie ustania cztonkostwa w zwigzku két konkretnego cztonka.



