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Informacje ogélne

Model finansowy (dalej zwany model) jest integralnym elementem wniosku
o dofinansowanie i zawiera niezbedne sktadniki prognozy finansowej projektu
przygotowywanego przez Wnioskodawcow.

Dane do modelu nalezy wpisywac¢ zgodnie z opisem w tabelach oraz niniejszg
instrukcjg wytacznie w polach zaznaczonych kolorem zottym.

Parametry modelu okreslone jako wielkosci wynikowe arkusza nie podlegajg ingerencji
Whioskodawcy.

Dane finansowe nalezy wprowadzi¢ dla trzech poprzednich lat obrachunkowych (n-3,
n-2 i n-1), okresu biezacego (ostatni zamkniety kwartat w roku n) oraz przygotowac
prognoze na rok n i kolejne lata poprzedzajgce rok rozpoczecia projektu (pr1, pr2...),
na czas realizacji projektu (r1, r2,...) i na okres nie krotszy niz okres trwatos$ci projektu
(t1, t2...) i nie dtuzszy niz 10 lat liczac od zakonczenia roku biezgcego, z wytgczeniem
przypadku kiedy okres trwatosci wykracza poza 10-letni okres prognozy, co bedzie
miato miejsce jedynie w przypadku duzego przedsiebiorstwa, ktére ztozy wniosek
w 2023r. lub 2024 r., a projekt zakonczy sie w 2029 r. W takiej sytuacji prognoze nalezy
sporzadzi¢ na caty okres trwatoSci.

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada sprawozdanie finansowe za zakonczony rok
obrotowy, a nie sporzgdzit jeszcze sprawozdan za | kwartat kolejnego roku obrotowego
mozna komérke C14 (,Data ostatniego sporzgdzonego sprawozdania finansowego”)
pozostawi¢ pustg (niewypetniong). W takim przypadku nie nalezy wypetnia¢ rowniez
danych w kolumnie F w arkuszu ,Sprawozdania finansowe”.

Okres trwato$ci projektu dla MSP wynosi 3 lata, a dla pozostatych przedsiebiorstw 5 lat.
W konstrukcji modelu przyjeto, ze rok obrachunkowy trwa 12 miesiecy. Jezeli jest
inaczej nalezy dodac stosowng adnotacje w polu Komentarz w arkuszu Zatozenia.
Dane finansowe w tabelach nalezy podawac w tysigcach ztotych.

Ceny produktéw nalezy podawac w tysigcach ztotych.

llos¢ produktéw nalezy podawac¢ w sztukach lub innych jednostkach naturalnych
Moga wystepowac niewielkie réznice w poziomie dofinansowania, co jest skutkiem

zaokraglen do 1 tys. zt.
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Jezeli Wnioskodawca jest pfatnikiem VAT, dane w arkuszach nalezy podawac
w kwotach netto. W pozostatych przypadkach arkusz nalezy wypetni¢ w kwotach
brutto.

Projekcje nalezy sporzadzi¢ w cenach statych, tj. bez uwzglednienia inflaciji.

Prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki
danego przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktorej ono funkcjonuje.

W kazdym arkuszu umieszczone jest pole tekstowe Komentarz (10 000 znakdw),
w ktorym nalezy szczegotowo opisac przyjete zatozenia do prognozowanych wielkosci.

W Modelu nie wolno dodawac, usuwac ani przesuwac wierszy.

Struktura modelu finansowego

Model finansowy zawiera nastepujgce tabele (w poszczegdinych arkuszach):
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1) Dane Firmy

2) Zatozenia

3) Sprawozdania finansowe
4) Przychody

5) Koszty operacyjne

6) Srodki trwate

7) Rozliczenie dotaciji

8) Kapitat pracujgcy

9) Finansowanie

10) Moduty

11) Ocena kondyciji finansowej
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Wskazéwki do wypelnienia poszczegdlnych arkuszy

Uwagi ogélne
Dla prawidtowego dziatania arkusza zaleca sie, aby jego wypetianie rozpoczgc
wg nastepujgcej kolejnosci:
1) w arkuszu ,Dane firmy” zaznaczy¢ lub nie pole [ Tak, jestesmy M5p
2) uzupetni¢ wszystkie wymagane pola w arkuszu ,Zatozenia”
3) uzupetni¢ historyczne sprawozdania finansowe w arkuszu ,Sprawozdania
finansowe”

4) kolejnosé wypetniania pozostatych arkuszy jest dowolna

Arkusze do wprowadzania danych prognozowanych w pierwszej czesci zawierajg tabele dla

dotychczasowej dziatalnosci:

Dziatalnos¢ dotychczasowa (bez Projektu)

za$ w dalszej czesci znajdujg sie tabele dla projektu:

Nalezy pamietac, aby szczegétowo opisac przyjete zatozenia w kazdym z arkuszy.
Arkusz Dane firmy

W arkuszu nalezy poda¢ dane dotyczgce Wnioskodawcy. Jezeli Wnioskodawca spetnia
kryteria MSP zgodnie z przepisami krajowymi i UE, nalezy zaznaczyé pole wyboru ,,Firma jest
MSP”: [ Tak, jestesmy MSP W pozostatych przypadkach pole nalezy pozostawié¢ niezaznaczone.
Na podstawie ww. pola wyboru arkusz okresla wymagany okres trwatosci projektu
(3 lub 5 lat).

Arkusz Zatozenia

W arkuszu nalezy podac:
1) date rozpoczecia biezacego roku obrotowego (komérka C12, format daty rok-miesigc-
dzien [RRRR-MM-DD]),
2) date ostatniego sporzadzonego kwartalnego sprawozdania finansowego (komoérka
C14, format daty rok-miesigc-dzien [RRRR-MM-DD]).
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Na tej podstawie arkusz automatycznie wskaze wczesniejsze lata, za ktére nalezy wprowadzic

dane finansowe.

W polach ,Rok i miesigc rozpoczecia realizacji pierwszego modutu Projektu” nalezy
poda¢ rok (komérka C16) i miesigc (komoérka D16), w ktérym Wnioskodawca planuje
rozpoczg¢ realizacje pierwszego modutu swojego projektu. W polu ,Rok i miesigc
zakonczenia realizacji ostatniego modutu Projektu” nalezy poda¢ rok (komérka C18)

i miesigc (komorka D18) planowanego konca realizacji ostatniego modutu projektu.

Wskazanie okresu realizacji modutdow projektu spowoduje, ze w arkuszu Zatozenia
zaznaczone zostang okresy, w ktérych nalezy wypetni¢ dane finansowe/sporzadzié¢ prognozy,
zgodnie z ponizszym przyktadem:

rok zakoriczenia
prac rozwojowych

(_Aﬁ

2019 2020 2021 20220930 2022 2023 2024 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032 2033 2034 2035

Y ) f Y Y
sporzqdzone sprawozdania

okres
trwatosci projektu

Y

maksymalny okres prognozy

Zas w kolejnych arkuszach zostang automatycznie sformatowane komarki wedtug ponizszego

przyktadu:

Wskazano, ze aktualny rok obrotowy to 2022 r., realizacja projektu rozpocznie sie w 2023 r.,

bedzie realizowany do 2025 r., duze przedsigbiorstwo

okres realizacji projektu okres trivalosci + prognozy

maksymalny okres prognozy

W oparciu o uzupetnione dane arkusz automatycznie wskazuje obligatoryjny okres trwatosci
projektu, rok zakonczenia projekcji finansowej, oraz rzeczywisty okres realizacji Projektu

w latach i miesigcach.

Nastepnie w module Realizowane moduty nalezy zaznaczy¢, ktére moduty bedg realizowane

w ramach sktadanego wniosku o dofinansowanie:
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[ Realizowane moduly

[ 1B+R

[ ] wdrozenie innowacji

[ ] Infrastruktura B+R

[] Cyfryzacja

[] Zazielenienie

] Kompetendje

[ ] Internacjonalizacja

W zaleznosci od dokonanego wyboru, w kolejnych arkuszach na rozwijalnej liscie beda
wyswietlane wylacznie wskazane moduly. Niezaznaczenie zadnego z modutéw

spowoduje, ze rozwijalna lista bedzie pusta.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w trakcie wypetniania modelu zrezygnuje z wczesniej
wybranego modutu, w arkuszach ,Przychody”, ,Koszty operacyjne” oraz ,Srodki trwate” modut

taki zostanie podswietlony zgodnie z ponizszym przyktadem:

1. Wnioskodawca planuje zrealizowac projekt sktadajgcy sie z modutow: B+R,
Wdrozenie innowacji oraz Infrastruktura B+R.

2. W arkuszu ,Zatozenia” wybiera realizowane moduty:
 Realizowane moduty
B+R
Wadrazenie innowacji
Infrastruktura B+R
[ Cyiryzadja
[] Zazielenienie
[] kompetencje

D Internagonalizacja

3. W arkuszu ,Koszty operacyjne” przypisuje okreSlone  koszty

do poszczegdlnych modutéw:

Woda techniczna B+R tak badania przemystowe 100 000
Sorbenty B+R tak prace rozwojowe 250 000
Energia elektryczna Wdrozenie innowacji tak nie dotyczy 390 000
Gaz Infrastruktura B+R tak nie dotyczy 600 000

4. W toku prac nad projektem zostaje podjeta decyzja o rezygnacji z modutu

sInfrastruktura B+R”, dlatego w arkuszu ,,ZatoZzenia” odznacza ten modut:
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™ Realizowane moduty ]
B+R
Wdrozenie innowadji
[ infrastruktura B+R
[ cyfryzada
[[] Zazielenienie
|:| Kompetencje

|:| Intermagonalizacja

5. W arkuszu ,Koszty operacyjne” usuniety modut zostaje podswietlony,

aby usungc¢ dane lub przypisac je do innego modutu:

‘Woda techniczna B+R tak badania przemystowe 100 000

Sorbenty B+R tak Prace rozwojowe 250 000
Energia elektryczna ‘Wdrozenie innowacji tak nie dotyczy 390 000
Gaz Infrastruktura B+R tak nie dotyczy 600 00D

W przypadku, gdy Whnioskodawca realizuje projekt zawierajgcy modut B+R, zaznaczenie
go spowoduje, ze komoérka C23 — ,Realizujemy modut B+R” — wyswietli tres¢ ,tak”. Wowczas
w wierszu ,Rok i miesigc zakonczenia prac rozwojowych” nalezy wskazac¢ odpowiednio rok

(komorka C24) oraz miesigc (komodrka D24) zakonczenia prac rozwojowych.

W polu ,Stopa dyskonta” nalezy wstawi¢ stosowang do obliczen NPV stope dyskontows.
Arkusz automatycznie obliczy wspoétczynnik dyskonta. Aktualna Stopa dyskonta, ktérg nalezy
przyja¢ to 4%. Informacja o ewentualnej zmianie stopy dyskonta bedzie opublikowana

na stronie internetowej Instytucji, w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

W polu ,Stopa podatku dochodowego” nalezy wstawi¢ stosowang w prognozach stawke
podatku dochodowego; ktérg arkusz uzywa do obliczenia wielkosci kwoty podatku

pomniejszajgcego zysk brutto firmy.

W polu ,ZUS jako % ptac” nalezy wstawi¢ prognozowany poziom obcigzen wynagrodzen
brutto z tytutu sktadek na rzecz ZUS. Dane te wykorzystywane sg przez arkusz do obliczania

prognozy kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw.

W polu ,Kapitat pracujacy (dla Projektu)’ nalezy wstawi¢ prognozowang realng dtugos¢
cykli rotacji naleznosci, zapaséw i zobowigzan dotyczacg wytgcznie Projektu. Arkusz
automatycznie oblicza i prognozuje dlugosc¢ cykli rotacji naleznosci, zapasow i zobowigzan dla
dotychczasowej dziatalnosci, ktére sg pokazywane w arkuszu ,Kapitat pracujgcy”.

W przypadku, gdy prognozowana dtugos¢ cykli rotacji dla Projektu istotnie rézni sie
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od dtugosci cykli w dotychczasowe] dziatalnosci, nalezy te sytuacje szczegdtowo wyjasnié

w polu Komentarz.

W polu ,Stawki amortyzacji” nalezy wstawi¢ stosowane przez firme stawki amortyzacji dla
poszczegodlnych grup aktywow. Stawki te wykorzystywane sg przez model do kalkulaciji
poziomu amortyzacji $rodkéw trwatych zaréwno 2z dziatalnosci dotychczasowej, jak

i dziatalnosci bedgcej przedmiotem wnioskowanego projektu.

W polu ,Finansowanie” nalezy wstawi¢ prognozowany poziom oprocentowania zobowigzan

(pozyczek, kredytow, innych) oraz depozytow.

UWAGA: Dane wprowadzane w arkuszu ,Zalozenia” majg wplyw na dzialanie calego

modelu

Arkusz Sprawozdania finansowe

W arkuszu nalezy wprowadzi¢ dane finansowe firmy za okres 3 lat przed rokiem ziozenia
whiosku oraz za biezgcy okres roku kalendarzowego, tj. ostatni zamkniety kwartat.

Wprowadzone dane za zamkniete lata obrotowe powinny by¢ zgodne z danymi ztozonymi
w KRS lub innych rejestrach. Dane w przedmiotowym arkuszu nalezy zaokragla¢ do petnych

(tysiecy) ztotych.

Arkusz Przychody

W czeéci pierwszej arkusza dotyczgcej prognozy dziatalnosci dotychczasowej (bez Projektu)
nalezy podac:
» zrédia przychodéw z dotychczasowej sprzedazy produktéw, ilos¢ sprzedawanych
produktow oraz cene jednostkowg. Arkusz automatycznie oblicza wartos¢ sprzedazy.
» zrédta przychodow z dotychczasowej sprzedazy towaréw i materiatéw, ilosé
sprzedawanych towardw i materiatow oraz cene jednostkowg. Arkusz automatycznie
oblicza warto$¢ sprzedazy.
» wartos¢ sprzedanych towaréw i materialdw z dotychczasowej sprzedazy, ilos¢

kupowanych towarow i materialtbw oraz cene jednostkowg zakupu. Arkusz
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automatycznie oblicza wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatéw. Obliczone wartosci
sg automatycznie przenoszone do arkusza ,Koszty operacyjne”
w czesci dotyczacej Pozostatych przychodow operacyjnych nalezy podac wielkos¢

pozostatych przychoddw operacyjnych za wyjgtkiem przychodéw z dotacii.

w czesci dotyczgcej Przychodéw finansowych nalezy poda¢ wielkos¢ przychoddéw

finansowych za wyjatkiem przychodéw odsetkowych od oprocentowanych srodkow

pienieznych oraz depozytéw bankowych.

dopuszcza sie wpisywanie poszczegoélnych pozycji w sposob skumulowany

ze szczegotowym opisem zatozen.

UWAGA:

Nalezy

zachowacé ciggtosé danych historycznych i prognozowanych. W przypadku,

gdy prognozowane dane dotyczgce przychodéw z dotychczasowej dziatalnosciistotnie

réznia sie (sg znaczaco wyzsze lub nizsze) od danych historycznych, nalezy te sytuacje

szczegofowo opisaé/uzasadnic.

W czesci drugiej arkusza dotyczgcej prognozy dziatalnosci zwigzanej z Projektem nalezy

podac:
>

>

>

>
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krotki opis danej pozycji wraz ze wskazaniem modutu, ktérego dana kategoria dotyczy

Z wybieranej listy:

Modut
fazielenienie /T

E+R

"l Wdrozenie innowadji

= Infrastruktura B+R

o Cyfryzacja

.| Zazielenienie
Kompetencje

"I Internacjonalizacja

wskazanie wlasciwego modutu jest konieczne, aby prawidtowo byty prezentowane
dane w arkuszu ,Moduty”

zrodta przychodéw z planowanej sprzedazy produktow, ilos¢ sprzedawanych
produktéow oraz cene jednostkowg. Arkusz automatycznie oblicza wartos¢ sprzedazy.
zrodta przychodéw z planowanej sprzedazy towaréow i materiatéw, ilosé
sprzedawanych towardw i materiatdw oraz cene jednostkowg. Arkusz automatycznie

oblicza warto$¢ sprzedazy.

Strona 8z 21



i et e g o e [ | G e

> wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatldbw z planowanej sprzedazy, ilos¢
kupowanych towaréw i materiatbw oraz cene jednostkowg zakupu. Arkusz
automatycznie oblicza wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatéw. Obliczone wartosci
przenoszone sg automatycznie do arkusza ,Koszty operacyjne”

» w czesci dotyczgcej Pozostalych przychodéw operacyjnych nalezy podac wielkos¢

pozostatych przychoddw operacyjnych za wyjgtkiem przychodéw z dotacji.

» w czesci dotyczacej Przychodow finansowych nalezy podac wielkos¢ przychodow

finansowych za wyjatkiem przychodéw odsetkowych od oprocentowanych Srodkow

pienieznych oraz depozytéw bankowych.

W obydwu czesciach arkusza, gdy Wnioskodawca rozpocznie wypetnianie danego wiersza,
to w kolumnie A pojawi sie jedna z dwoch ikon:
e @ - w przypadku, gdy nie sg wypetnione danymi wszystkie wymagane kolumny lub
dane nie sg prawidtowe
. —w przypadku, gdy wszystkie wymagane kolumny sg wypetnione prawidtowymi
danymi

zgodnie z ponizszym przyktadem:

Przychody netto ze iy p Gw i ustug (Projekt) Mazwa [ llo$é Modut
@ Innowacyjna ustuga 1
@ Innowacyjna ustuga 2 Wdrozenie innowacji
@ Innowacyjna ustuga 3 Wdrozenie innowacji d 100 200
=] Innowacyjna ustuga 4 Wdrozenie innowacji 100 200

e Innowacyjna ustuga 1 — brak wybranego modutu oraz brak wartosci liczbowych

e Innowacyjna ustuga 2 — brak wartosci liczbowych

¢ Innowacyjna ustuga 3 — w jednej z kolumn wpisana jest litera (lub inny symbol)
zamiast wartosci liczbowej

¢ Innowacyjna ustuga 4 — prawidtowo wypetniony wiersz

UWAGA:

W przypadku kolumn, w ktorych wstawia sie wartosci liczbowe, tj. w latach prognozy,
ikona w kolumnie A wskaze na prawidiowe wypetnienie (Ed), jezeli zostanie wpisana

przynajmniej jedna liczba w calym wierszu dotyczgcym danej pozycji przychodéw
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Arkusz Koszty operacyjne

W arkuszu Koszty operacyjne nalezy wpisa¢ prognoze kosztow operacyjnych wedtug
rodzajéw, zaréwno w odniesieniu do dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu),

jak do dziatalnosci zwigzanej z Projektem.

W czesci dotyczgcej kosztéw Wynagrodzen oraz Ubezpieczen spotecznych i innych
Swiadczeh nalezy poda¢ podstawowe grupy lub stanowiska pracownikow, poziom zatrudnienia
w petnych etatach oraz wysokos¢ wynagrodzenia brutto dla pracownika. Arkusz
automatycznie oblicza koszty wynagrodzen brutto. W czesci dotyczacej dotychczasowej

dziaftalnosci dopuszcza sie wpisywanie poszczegolnych pozyciji w sposéb skumulowany.

W czes$ci dotyczgcej Ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen arkusz automatycznie
oblicza wysokos¢ swiadczen na rzecz ZUS na podstawie danych wskazanych w arkuszu

.Zatozenia” w czesci dotyczgcej ,ZUS jako % ptac”.

W przypadku projektu kazdy wydatek nalezy:
1) zaklasyfikowa¢ do odpowiedniego modutu
2) wskazac czy stanowi czy nie koszt kwalifikowany
a. w przypadku gdy stanowi koszt kwalifikowany w kolejnej tabeli nalezy
we wiasciwych wierszach wstawi¢ poziom dofinansowania (w %). Poziom
dofinansowania musi by¢ wiekszy od 0% i mniejszy od 100%. Jezeli dany
wydatek nie jest wydatkiem kwalifikowanym wiersze dotyczgce poziomu
dofinansowania nalezy pozostawi¢ puste
3) w przypadku realizacji modutu B+R:
a. w kolumnie ,Koszty B+R” wskazaé czy dany koszt jest sktadowg wydatkow na
B+R. Z listy wyboru nalezy wskaza¢ ,nie dotyczy”, ,badania przemystowe”
lub ,prace rozwojowe”. W przypadku wyboru pozycji ,prace rozwojowe”
(kwalifikowane lub niekwalifikowane) koszty prac rozwojowych beda
aktywowane w arkuszu ,Srodki trwate” = Koszty zakoriczonych prac
rozwojowych w miesigcu i roku wskazanym jako termin zakonczenia prac
rozwojowych (w podziale na cze$¢ kwalifikowalng i niekwalifikowalng);
b. wartos¢ kosztéw operacyjnych, oznaczonych jako ,prace rozwojowe”
po okresie zakonczenia prac B+R, tzn. po zakonczeniu roku wskazanego

w arkuszu ,Zatozenia” w komorce C24, nie sg aktywowane w arkuszu ,Srodki
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trwale” = Koszty zakorniczonych prac rozwojowych, tylko wykazywane

w rachunku zyskéw i strat jako koszty okresu.

Jezeli dana pozycja kosztu stanowi wydatek kwalifikowany tylko przez kilka miesiecy danego
roku (np. gdy projekt konczy sie w trakcie roku), wydatek ten nalezy wykaza¢ w dwoch
nastepujacych po sobie wierszach z podziatem na cze$¢ kwalifikowang i pozostatg. W czesci
kwalifikowanej nalezy w odpowiednim wierszu wstawi¢ poziom dofinansowania, w czesSci
pozostatej odpowiedni wiersz dotyczacy poziomu dofinansowania nalezy pozostawi¢

niewypetniony.
Poziom dofinansowania nalezy wstawi¢ tylko w tych latach, kiedy realizowany jest projekt.

W arkuszu przyjeto zatozenie, ze wydatki kwalifikowane nie bedgce pracami rozwojowymi lub
inwestycyjnymi (np. szkolenia, doradztwo) ujmowane sg bezposrednio w kosztach

operacyjnych w rachunku zyskéw i strat w momencie ich poniesienia.

W obydwu czesciach arkusza, gdy Wnioskodawca rozpocznie wypetnianie danego wiersza,

to w kolumnie A pojawi sie jedna z dwdch ikon:
e @ - w przypadku, gdy nie sg wypetnione danymi wszystkie wymagane kolumny lub
dane nie sg prawidtowe
. — w przypadku, gdy wszystkie wymagane kolumny sg wypetnione prawidtowymi

danymi

zgodnie z ponizszym przyktadem:

@ energia elektryczna 1

© energia elektryczna 2 Wdrozenie innowadji 1ak 12 13 14
@ energia elektryczna 3 Wdrozenie innowacji tak nie dotyczy 12 14
=l energia elektryczna 4 Wdrozenie innowacji nie nie dotyczy 12 13 14

e energia elektryczna 1 — brak wybranego modutu, kwalifikowalno$ci kosztu,
identyfikacji jako koszty B+R oraz brak wartosci liczbowych

e energia elektryczna 2 — brak identyfikacji jako koszty B+R

e energia elektryczna 3 —w 2025 r. wstawiono spacje zamiast wartosci liczbowej

e energia elektryczna 4 — prawidtowo wypetniony wiersz
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UWAG
1)

2)

3)

4)

I:

nalezy zachowaé ciggfosé danych historycznych i prognozowanych.
W przypadku, gdy prognozowane dane dotyczace kosztéw operacyjnych
dotychczasowej dziatalnosci istotnie réznig sie (sa znaczgco wyzsze lub nizsze)
od danych historycznych, nalezy te sytuacje szczegétowo opisac/uzasadnic,

w przypadku, gdy dany koszt jest ,kwalifikowalny” oraz stanowi ,prace
rozwojowe”, model finansowy po zakonczeniu okresu realizacji projektu ujmuje
taki koszt w danym okresie jako koszt niekwalifikowany i pokazuje
w odpowiedniej pozycji kosztow operacyjnych Rachunku zyskéw i strat.
Okresem granicznym jest rok zakonczenia prac rozwojowych. Zatem, gdy
w arkuszu ,,Zatozenia” w wierszu 24 zostanie przykfadowo wstawiona data:
2025/06, to od 2026 r. koszty te bedg ujmowane, jak wskazano,

koszty posrednie projektu nalezy ujmowaé w czesci Pozostafe koszty rodzajowe
i przypisa¢ im odpowiedni poziom dofinansowania,

w przypadku kolumn, w ktérych wstawia sie wartosSci liczbowe, tj. w latach
prognozy, ikona w kolumnie A wskaze na prawidlowe wypefnienie (§d), jezeli
Zostanie wpisana przynajmniej jedna liczba w calym wierszu dotyczagcym danej

pozycji kosztéw operacyjnych

Arkusz Srodki trwate

W czeéci dotyczgcej dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu) Whnioskodawca

ma mozliwo$¢ wyboru sposobu obliczania amortyzacji i na tej podstawie wartosci umorzenia

i wartosci ksiegowej netto posiadanych aktywow:

a)

b)

wersja 2.2.162

kalkulacja z modelu — automatycznie oblicza warto§¢ amortyzacji na podstawie
danych wskazanych w arkuszu ,Sprawozdania finansowe” oraz przyjete w arkuszu
.Zalozenia” stawki amortyzaciji.

UWAGA: wielko$é amortyzacji jest obliczana w oparciu o wyzszg wartos¢ srodka
trwalego obliczang poprzez poréwnanie wartosci wykazanej na koniec
ostatniego peinego roku obrotowego oraz wykazanej na koniec okresu

biezgcego.
kalkulacja wlasna — jej wybor powoduje aktywacje wiersza ,amortyzacja [kalkulacja

wiasna] oraz koniecznos¢ wstawienia wartosci amortyzacji danej grupy srodkéw

trwatych w poszczegdlnych latach.
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UWAGA: wartos¢ srodka trwalego na koniec pierwszego roku prognozy
obliczana jest poprzez odjecie wskazanej wartosci amortyzacji od wyzszej
wartosci srodka trwatego obliczanej poprzez poréwnanie warto$ci wykazanej na

koniec ostatniego peinego roku obrotowego oraz wykazanej na koniec okresu
biezgcego.

W czesci dotyczacej dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu) Wnioskodawca ma takze
mozliwo$¢ ujecia w s$rodkach trwatych w dziatalnosci bez projektu srodkéw trwatych
nabywanych ze Srodkéw wiasnych przedsiebiorstwa i/lub ujecia danej kategorii srodkow
trwatych po przeniesieniu okreslonej kwoty ze srodkow trwatych w budowie / zaliczek
na wartosci niematerialne i prawne. W tym celu nalezy wypemi¢ wszystkie wiersze, tzn.

a) zakup Srodkow trwatych...

b) kategoria — nalezy wybra¢ odpowiednig kategorie z ponizszej listy:

| wartosé firmy

‘l inne wartosci niematerig

- grunty

| budynki i budowle X
urzadzenia techniczne i

| éradki transpartu i

‘Linne srodki trwate

c) warto$c netto
d) rok i miesigc przyjecia
e) kwalifikacja ST — nalezy wybraé odpowiednig pozycje z listy:

- nowy - zakup nowego srodka trwatego lub WNiP

""" #_‘ - przeniesiony - przeniesienie do danej pozycji srodkow
""" przeniesiony

trwatych ze srodkéw trwatych w budowie/zaliczek na WNIiP

W przypadku, gdy Whnioskodawca nie wypetni wszystkich wymaganych pdél w kolumnie

kontrolka wyswietli sie komunikat ,uzupetnij dane” (jak na rysunku ponizej).

kup érodkdw © h Sci ) i k i miesi e
= I{p S5 'rwahm 2 y c S, / kategoria wartosc netto roki I'I'IHE?IQC kwalifikacja 5T kontrolka
prayjecie trwatych w do bilansu przyjecia
zakup nowego srodka trwatego budynki | budowle 100 000 s1y.23 nowy ok
przeniesienie srodka trwatggo urzadzenia techniczr 250 000 maj.24 preeniesiony ok

niepetnie uzupetnione dane 300 000 lut.25 nowy uzupetnij dane

wstaw dane

W kolumnie kontrolka wyswietla sie informacja ,,0k”, w przypadku gdy wszystkie wymagane
pola zostang wypetnione.
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Komunikat ,wstaw dane” oznacza, ze w wymaganych wierszach nie wstawiono zadnych

danych.

UWAGA:

W przypadku komunikatu ,,uzupetnij dane” nie wyswietli sie we wskazanym roku

wartos¢ danego srodka trwafego.

W czesci dotyczacej dzialalnosci zwigzanej z Projektem nalezy uzupetnic zotte pola

wpisujac:

a) nazwe aktywow,

b)
C)
d)

e)

modut w ramach ktérego sg wykorzystywane,

wartosé netto,

prognozowany rok i miesigc zakupu

wybrac¢ z listy czy jest to wydatek kwalifikowany czy nie

a.

UWAGA:
W przypadku gdy dofinansowaniu podlega amortyzacja od zakupionych aktywéw nie

w przypadku, gdy wydatek jest kwalifikowalny, nalezy wskaza¢ w kolumnie
,Dofinansowanie amortyzaciji’:
i. nie —w przypadku, gdy dofinansowanie dotyczy bezposrednio zakupu
srodka trwatego
i. tak — w przypadku, gdy dofinansowanie przyznawane jest
do amortyzacji w okresie realizacji projektu
w przypadku, gdy wydatek jest kwalifikowalny oraz jego nabycie jest
bezposrednio dofinansowane w kolumnie ,dofinansowanie %” nalezy wskazac¢
stawke dofinansowania w procentach
w przypadku gdy wydatek nie jest kwalifikowalny, nalezy rowniez wybra¢ ,nie”
w kolumnie ,Dofinansowanie amortyzacji”
w przypadku, gdy dofinansowaniu podlega amortyzacja od zakupionych
aktywow, nalezy wypetni¢ odpowiedni wiersz w Kkolejnej tabeli. Arkusz
automatycznie oblicza wielko$¢ amortyzacji, umorzenia i wartosci ksiegowej
netto planowanych w inwestycji aktywoéw, a takze dofinansowania

do amortyzacji w okresie realizacji projektu.

nalezy danej pozycji (Srodka trwalego) rozpisywaé w dwoéch wierszach na czesé

kwalifikowalng i niekwalifikowalng. Model oblicza dofinansowanie do amortyzacji

jedynie we wskazanym okresie kwalifikowalnosci wydatkow (realizacji projektu).

wersja 2.2.162
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rok i miesiac

= - - -
Kwalifikowalne kontrolka

inne wartosci niematerialne i prawne Modut wartos netto °
zakupu amaortzacji % PLN

wartosci niematerialne - kwalifikowalne (dotacja) Infrastruktura B+R 100 000 sty.23 tak nie 50,00% 50 000 ok
wartosci niematerialne - kwalifikowalne [dotacja do i Cyfryzacja 200 000 sty.24 tak tak 0 ok
wartoici niematerialne - niekwalifikowalne Zazielenienie 300 00D sty.25 nie nie 0 ok

W przypadku wystgpienia ,Srodkéw trwatych w budowie”, czyli budowy nieruchomosci lub
zamoOwienia maszyn i urzgdzen, ktorych wykonanie wykracza poza rok obrotowy, a ktore
to prace budowlane/maszyny finansowane sg sukcesywnie, w odpowiednim polu nalezy
wpisa¢ rok rozpoczecia prac budowlanych/zakupu maszyn i urzadzen, rok i miesigc
zakonczenia prac budowlanych/zakupu maszyn i urzgdzen i ewentualnie poziom
dofinansowania. = Nastepnie wdanym wierszu nalezy wstawiC wartosci prac
budowlanych/wydatkéw na zakupu maszyn i urzadzen w poszczegélnych latach. Jezeli nie
zostang okreslone lata rozpoczecia i zakonczenia prac budowlanych/zakupu maszyn
i urzgdzen, model nie bedzie uwzgledniat wstawionych wartosci w obliczeniach. taczna
warto$¢ prac budowlanych zostaje przenoszona do pozycji ,Budynki i budowle”, a wartosé
maszyn i urzadzen do pozycji ,Urzgdzenia techniczne i maszyny” we wskazanym roku

zakonczenia prac budowlanych/zakupu maszyn i urzadzen.

Jezeli dana pozycja kosztu stanowi wydatek kwalifikowany tylko w cze$ci, wydatek ten nalezy
wykaza¢ w dwdch nastepujgcych po sobie wierszach z podziatem na czes¢ kwalifikowang
i niekwalifikowang. W czesci kwalifikowanej nalezy w odpowiednim polu wstawi¢ poziom
dofinansowania, w czesci niekwalifikowanej pole dotyczgce poziomu dofinansowania nalezy

pozostawiC niewypetnione.

W przypadku wykorzystania w projekcie posiadanych sSrodkéw trwatych

z dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawca wypetnia tabele na koncu arkusza, tj. pola:

a) posiadane srodki trwate wykorzystane do realizacji projektu — nazwa $rodka trwatego
b) modut — nalezy wskaza¢ modut do ktérego wykorzystywany jest dany $rodek trwaty
c) kwalifikowalne — nalezy z listy wybrac¢, czy dany koszt jest kwalifikowalny czy nie
d) dofinansowanie amortyzaciji:
a. w przypadku dofinansowania amortyzacji nalezy wybra¢ ,tak”
b. w przypadku braku dofinansowania do amortyzacji nalezy wybraé ,nie”
e) w przypadku wskazania, ze dany koszt nie jest kwalifikowalny, nalezy rowniez wskazac

»nie” w kolumnie ,Dofinansowanie amortyzacji”
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posiadane srodki trwate wykorzystane do realizacji wartos¢ amortyzacji w : D ie wartost i ortyzacji
N Modut . . e . Kwralifikowalne - . R .
projektu okresie realizacji projektu amartzacji w okresie realizacji projektu

posiadany srodek trwaty wykarzystany w projekcie Infrastruktura B+R 150 tak tak 54
posiadany Srodek trwaty wykorzystany w projekcie Infrastruktura B+R 225 nie nie 1]

oraz w poszczegolnych latach wstawi¢ wartos¢ amortyzacji danego $rodka trwatego,
a w przypadku otrzymania dofinansowania do amortyzacji w tabeli ponizej podaé procentowg

stawke dofinansowania.

Dane w kolumnach ,Warto$§¢ amortyzacji w okresie realizacji projektu” oraz ,Warto$¢
dofinansowania amortyzacji w okresie realizacji projektu” obliczane sg automatycznie

po uzupetnieniu danych dotyczgcych warto$ci amortyzacji oraz poziomu jej dofinansowania.

UWAGI:

1) Srodki trwale o wartosci ponizej 10 tys. PLN sg amortyzowane jednorazowo
w roku ich zakupu,

2) ze wzgledu na stosowane w modelu zaokraglenia, w przypadku gdy roczna
amortyzacja Srodka trwatego nie przekroczy wielkosci 0,5 tys. PLN arkusz bedzie
ja zaokraglat do 0 (przykifadowo, roczna amortyzacja 0,3 tys. PLN bedzie
traktowana jako 0,0 tys. PLN),

3) w przypadku zakupu gruntéw, ktore stanowia koszt kwalifikowany,
dofinansowanie ujmowane jest kasowo w roku zakupu gruntéw, pod warunkiem,
ze w arkuszu ,,Zatozenia” stawka amortyzacji gruntéw wynosi 0% lub pole to jest
puste. Wpisanie stawki amortyzacji >0% spowoduje rozliczenie dofinansowania

do zakupu gruntéw proporcjonalnie do okresu amortyzacji.

Arkusz Rozliczenie dotacji

W czesci dotyczgcej dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu), nalezy uzupetnic:
1) warto$c¢ dotacji pozostajgcych do rozliczenia, ktére zostaty ujete w bilansie w pasywach
w pozycji Inne rozliczenia miedzyokresowe. Arkusz w komorce F15 wyswietla wartos¢
z ostatniego wskazanego okresu w arkuszu Sprawozdania finansowe, zas
Whnioskodawca w komérce J15 podaje wartos¢ dotacji, ktdra pozostaje do rozliczenia

w kolejnych okresach prognozy,
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2) prognoze rozterminowania przychodéw z tytutlu dotacji otrzymanych w latach
poprzednich, ktére sg ujete w bilansie w pasywach w pozycji Inne rozliczenia
miedzyokresowe,
3) prognoze wartosci dotacji planowanych do otrzymania w okresie objetym prognoza,
4) prognoze rozterminowania przychodéw z tytutu dotacji planowanych do otrzymania
w okresie objetym prognoza.
Arkusz w oparciu o0 uzupetnione dane, automatycznie obliczy prognoze rozliczen

miedzyokresowych oraz pozostatych przychodow operacyjnych z tytutu otrzymanych dotacji.

W czesci dotyczacej planowanej dziatalnosci zwigzanej z Projektem, arkusz automatycznie
obliczy poziom dofinansowania oraz jego roziozenie w czasie, a otrzymane dane
sg przenoszone do arkusza ,Przychody” jako ,Pozostate przychody operacyjne” oraz

do ,Rozliczeh miedzyokresowych przychoddw” w bilansie projektu.

Arkusz Kapitat pracujacy

W przypadku dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu) Wnioskodawca ma mozliwos¢
wyboru sposobu obliczenia wielkosci kapitatu pracujgcego:

1) kalkulacja z modelu — zalecana do stosowania, oblicza automatycznie wszystkie
wartoSci na podstawie danych historycznych wprowadzonych w arkuszu
.~oprawozdania finansowe” oraz danych prognozowanych wprowadzonych
w arkuszach ,Przychody” i ,Koszty operacyjne”.

2) kalkulacja wlasna — jej uzycie mozliwe jest wytgcznie w przypadkach, kiedy
Whioskodawca chce recznie wstawi¢ prognozowane dtugosci cykli rotacji zapasow,
naleznosci i zobowigzan. Arkusz oblicza automatycznie wszystkie wartosci
na podstawie danych historycznych wprowadzonych w arkuszu ,Sprawozdania
finansowe” oraz danych prognozowanych wprowadzonych w arkuszach ,Przychody”
i ,Koszty operacyjne” oraz recznie wprowadzonych danych dotyczgcych dtugosci
poszczegdélnych cykli rotacji. Zastosowanie kalkulacji wtasnej kazdorazowo

wymaga szczegoétowego opisu przyczyn jego zastosowania w polu ,,Komentarz”.

Dane dotyczgce dzialalnosci zwigzanej z Projektem obliczane sg automatycznie
na podstawie danych wprowadzonych w arkuszu ,Przychody” oraz ,Koszty operacyjne”.
Diugosc¢ cykli rotacji nalezy wpisa¢ w arkuszu ,Zatozenia” w wierszach dotyczgcych Kapitatu

pracujacego (projekt).
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Dane dotyczace catego przedsiebiorstwa z uwzglednieniem realizowanego Projektu obliczane
sg automatycznie na podstawie danych dotyczacych dotychczasowej dziatalnosci oraz

dziatalnosci planowane;.

W polu ,Komentarz” nalezy opisa¢ przyjete do obliczen dane.

Arkusz Finansowanie

W arkuszu nalezy uzupenié¢ dane dotyczace:
1) planowanych doptat do kapitatu
2) planowanych wypfat dywidendy
3) wplywow i wydatkoéw ze sktadanych depozytéw bankowych
4) planowanych wptywow i wydatkdw zwigzanych z zaciggnieciem zobowigzan
o charakterze pozyczek lub kredytow dtugo- i krétkoterminowych oraz leasingu

finansowego

Planowane do zaciggniecia zobowigzania o charakterze pozyczek, kredytéw lub leasingu oraz

sktadane depozyty stanowig zrodto finansowania dziatalnosci firmy i realizowanego projektu.

W przypadku zobowigzan o charakterze dtugoterminowym model dokonuje obliczen wedtug

nastepujgcego schematu:

Kredyty i 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029

Bilans otwarcia 7 . & 0] 0 100 000 125 000 100 000 75 000 50 000 25 000
Saldo czesci diugoterminowej w roku n

Wptywy o 100 000 50 000

Sptaty (2023) jest pomniejszone o splate 350005 25000 25000 25000 25000 25000

Oprocentowanie przypadajaca w roku n+1 (2024) 12,00% 12/50%

Saldo ogotem 100 000 125 000

Saldo - cze$¢ dtugoterminowa “7<75000 \ 300 000

Koszty od czesci inowej \g 4500 / /10500 Rata kredytu diugoterminowego

przypadajaca do sptaty w roku n+1 (2024)

. / ///// ujmowana jest w saldzie zobowigzan
Kredyty permk taczne odsetki 2023 2024 krétkoterminowych w roku n (2023)
Bilans otwarcia od kredytu dtugoterminowego 7 q o// 0
Wplywy rzypadajace do spfaty w roku n (2023) NN
Soaty przypadaja platy (2023) NG i

Oprocentowanie N 1oy 12,00% 12,00% 12,00% 12,00% 12,00% 12,00%
saldo 250000\ 25000 25 000 25 000 25 000 25 000 [}
Koszty X150 / 3000 3000 3000 3000 3000 1500

W przypadku, gdy Wnioskodawca bedzie korzystat z leasingu, jako zrodia finansowania
Srodkéw trwatych i wykazywat we wniosku o dofinansowanie leasing jako wydatek
kwalifikowalny, wéwczas w czesci dotyczagcej Leasingu finansowego, oprécz danych
dotyczagcych wartosci umowy leasingu (wiersz 136) oraz harmonogramu sptat rat kapitatowych
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leasingu (wiersz 137) oraz kosztow finansowych zwigzanych z leasingiem (wiersz 139) nalezy
uzupetnic¢ zbiorcze dane w tabeli Rozliczenie rat kapitatowych leasingu...:

a) w wierszach 144-150 nalezy wpisa prognozowane spfaty rat leasingowych
przypadajgcych na dany modut,

b) jezeli okreslone wydatki z tytutu leasingu, sg wydatkami kwalifikowalnymi, w wierszach
155-161 nalezy poda¢é wnioskowang stope dofinansowania. W przypadku
wystepowania réznych okreséw i/lub poziomoéw dofinansowania do leasingu w danym
module, nalezy podac wartosci srednie poziomu dofinansowania i zamiesci¢ stosowny
opis w polu Komentarz.

UWAGI:

1) nie nalezy wpisywac rat leasingu w arkuszu Koszty operacyjne, np. jako ustugi
obce, gdyz nastapi zdublowanie danych,

2) wartos¢ dofinansowania z tytulu leasingu wykazana w wierszu 171 jest
automatycznie przenoszona do arkusza Rozliczenie dotacji i uyymowana w pozycji
Dotacja w okresie koszty operacyjne nie bedace B+R oraz raty kapitatowe
leasingu (wiersz 284) i w analogicznych wierszach w arkuszu Moduty oraz Ocena

kondycji finansowej.
Arkusz Moduty

W arkuszu zbierane sg dane z catego modelu, aby umozliwi¢ weryfikacje wstawionych

informacii.

W pierwszej czesci, tj. Projekt ogétem tabele przedstawiajg kolejno:
1) nakfady inwestycyjne w podziale na kwalifikowalne i niekwalifikowalne (zaciggane
z arkusza ,Srodki trwate”)
2) przychody oraz koszty operacyjne projektu
3) kwote dofinansowania w podziale na kategorie naktadow, kosztéw operacyjnych
i dofinansowania do amortyzacji
4) dla modutéw B+R oraz Wdrozenie innowacji: NPV oraz IRR projektu
(z dofinansowaniem oraz bez dofinansowania). Obydwa wskazniki pokazywane sg
w kolejnych latach narastajgco od pierwszego roku po zakonczeniu realizacji
ostatniego modutu projektu
W kolejnych tabelach prezentowane sg dane dotyczace poszczegdlnych modufow,

realizowanych przez Wnioskodawce.
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UWAGI:
1) opfacalnos¢ weryfikowana bedzie jedynie dla modutéw ,,B+R” oraz ,,Wdrozenie
innowacji” na podstawie NPV bez uwzglednienia dotacji,

2) w wyliczeniach NPV nie nalezy uwzgledniaé¢ wartos$ci rezydualnej.

W przypadku realizacji modutu B+R nalezy pamietaé, ze prawidiowe ujecie kosztow
operacyjnych wchodzacych w sktad prac rozwojowych jako naktadéw inwestycyjnych
wykazywanych w wierszach 48-50 oraz 113-115 jest mozliwe wytagcznie, gdy:
1) w arkuszu Zatozenia:
a. zaznaczony jest modut B+R
b. podany jest rok (komdrka C24) i miesigc (komérka D24) zakonczenia prac
rozwojowych
2) w arkuszu Koszty operacyjne przy danej kategorii kosztéw:
a. wybrany jest modut B+R (kolumna C)
b. wybrana jest pozycja prace rozwojowe w kolumnie ,Koszty B+R” (kolumna E)

C. wpisane sg wartosci kosztéw w odpowiednich wierszach

UWAGA:

W przypadku projektow linearnych przychody i koszty operacyjne (po zakonczeniu
modutu B+R) nalezy zaprognozowaé jedynie w module \Wdrozenie innowacji,
z wyjatkiem amortyzacji od zakornczonych prac rozwojowych, ktéra generuje sie

automatycznie w module B+R.

Arkusz Ocena kondycji finansowej
Arkusz automatycznie generuje uproszczone sprawozdania finansowe, tj. bilans, rachunek
zyskéw i strat, rachunek przeptywow pienieznych oraz oblicza wskazniki finansowe dla
dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu), realizowanego Projektu oraz dotychczasowej

dziatalnosci z uwzglednieniem realizowanego projektu.

W  przypadku niektorych prognozowanych danych bilansowych odnoszgcych sie

do dotychczasowej dziatalnosci nalezy wypetni¢ prognozowane wartosci (jezeli dotyczy):

o Naleznosci diugoterminowe (aktywa)

¢ |nwestycje dtugoterminowe (aktywa)
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e Diugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe (aktywa)
o Kroétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe (aktywa)
e Rezerwy na zobowigzania (pasywa)
e Zobowigzania dtugoterminowe — pozostate (pasywa)
e Zobowigzania krétkoterminowe — pozostate (pasywa)

¢ Rozliczenia miedzyokresowe — pozostate (pasywa)
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