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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ)

Zakup ustugi archiwizacji dokumentéw przed przekazaniem do Archiwum
Zaktadowego NCBR

Nr postepowania 5/22/TPBN

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjaciji

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie dokladnie z trescig niniejszej
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentow, oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym

przez Zamawiajacego.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ WSKAZANIE 0SOB
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiajgcy: NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU W WARSZAWIE
ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa.

Numer tel.: 22 39 07 358

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://www.gov.pl/web/ncbr/postepowania-rozpoczete.

Sktadanie ofert poprzez strone:_https://miniportal.uzp.gov.pl/

2. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Imie Nazwisko: Bartosz Tulibacki

e-mail: przetargi@ncbr.gov.pl

Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
| WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane na stronie internetowej:
https://www.gov.pl/web/ncbr/postepowania-rozpoczete

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm., dalej: Pzp).

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia, zwang dalej
~SWZ” zastosowanie majg przepisy Pzp.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia jest:

Archiwizacja maksymalnie 180 metréw biezgcych dokumentaciji kategorii A, polegajgce;j
na kompleksowym przygotowaniu, uporzgdkowaniu i przygotowaniu do przekazania do
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archiwum zaktadowego materiatdw archiwalnych, zgodnie z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi Zamawiajgcego oraz z wtasciwymi przepisami prawa.

2. Szczegdbtowy opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do
niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ) i stanowi jej integralng czesc.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych. Zaméwienie nie zostato
podzielone na czesci ze wzgledu na aspekty techniczne, celowosciowe i ekonomiczne.
Zamawiajacy, po przeanalizowaniu zakresu oraz wielkosci zamowienia uznat, ze
przedmiot zaméwienia stanowi kompletne rozwigzanie i wskazane jest, aby wykonywat go
jeden Wykonawca z uwagi na $cisle ze sobg powigzane zadania. W zwigzku z tym
podziat na czesci bytby nieuzasadniony.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci
katalogow elektronicznych.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8, w zwigzku z art. 305 pkt 1 Pzp.

6. Zamawiajgcy w ramach realizacji zamowienia nie przewiduje zastosowanie prawa opcji,
o ktérym mowa w art. 441 ust. 1 Pzp.

7. Zgodnie z art. 95 Pzp, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na
podstawie umowy o prace jedng osobe wykonujgca: nadzor merytoryczny nad
wykonywanymi ustugami, w tym w szczegoélnosci weryfikacje klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentacji, kontrole nad wydzielaniem dokumentacji niearchiwalnej, zbednej oraz
nosnikow danych, analize dot. poprawnos$ci wykonywanych czynno$ci w ramach
sporzadzania protokotu zdawczo-odbiorczego zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng oraz
utozenia spraw w teczkach i dokumentéw w obrebie sprawy. Szczegotowe informacje
zostaty zawarte we wzorze umowy (Zatgcznik nr 4 do SWZ).

8. Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdélnego Stownika Zaméwieh (CPV):
79995100-6 - Ustugi archiwizacyjne

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie wykonywane bedzie przez czas okreslony, tj. maksymalnie do 12 (dwunastu)
miesiecy od dnia zawarcia Umowy albo do wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia
brutto .

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone
przez Zamawiajgcego w niniejszym rozdziale warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1.1. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. W zakresie warunku okreslonego w art. 112 ust. 1 pkt 4) Pzp (zdolnosci techniczne;j
lub zawodowej), Wykonawcy winni wykazac sie:
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2.1. posiada wiedze i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie,
a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonuje
nalezycie, co najmniej dwie ustugi z ktérych kazda spetnia fgcznie nastepujgce
warunki:

a) polegata archiwizacji dokumentacji w instytucjach stanowigcych Panstwowy

Zasob Archiwalny zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej
ustawy;

b) miata warto$¢ nie mniejszg niz 200 000,00 zt brutto lub archiwizacji podlegato 100
lub wiecej mb dokumentaciji kat A.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg oswiadczenie
wymienione w rozdziale XlI pkt. 13.2 SWZ oraz - na wezwanie, oswiadczenie

i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale XlI pkt. 20.2 SWZ. W przypadku, gdy
Wykonawcy bedg polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innego
podmiotu, o ktérym mowa w art. 273 ust. 1 pkt. 1) Pzp, wraz z ofertg oprécz
oswiadczenia, wymienionego w rozdziale Xll pkt. 13.2 SWZ, dodatkowo winni oni
przedtozy¢ takze dokumenty okreslone w rozdziale XlI pkt. 13.4 i 13.5 SWZ.

Pod pojeciem ustugi wykonywanej, Zamawiajgcy rozumie ustugi, bedgce w trakcie
realizacji, ktérych zakohczona czes$¢ — np. zrealizowane kontrole — spetnia ww.
wymagania.

2.2. ze dysponuje co najmniej dwoma osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
posiadajgcymi wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe:

a) - co najmniej jedng osobg posiadajgcg ukonczone studia wyzsze o kierunku

archiwistyka (pierwszego lub drugiego stopnia) lub/i studia podyplomowe
o specjalnosci archiwistyka lub/i posiada wyksztatcenie $rednie techniczne —
technik archiwista Iub wyksztalcenie srednie z ukonczonym kursem
kancelaryjno — archiwalnym stopnia Il

oraz posiadajacg dwuletnie doswiadczenie w pracy polegajgcej na
archiwizowaniu dokumentéw w instytucjach stanowigcych Panstwowy Zasob
Archiwalny zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach lub w okresie trzech lat poprzedzajgcych ztozenie
oferty, brata osobiscie udziat w realizacji 3 ustug archiwizacji dokumentaciji

kat. A obejmujgcych (kazda) archiwizacje co najmniej 50 mb kat. A.
wykonanych w instytucjach stanowigcych Panstwowy Zasob Archiwalny
zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach,

co najmniej jedng osobg posiadajgcg ukonczone studia wyzsze o kierunku

archiwistyka (pierwszego lub drugiego stopnia) lub/i studia podyplomowe
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o specjalnosci archiwistyka lub/i posiada wyksztatcenie srednie techniczne —
technik archiwista lub wyksztatcenie srednie z ukoriczonym co najmniej kursem
kancelaryjno — archiwalnym stopnia | oraz posiadajgcg roczne doswiadczenie
w pracy polegajgcej na archiwizowaniu dokumentow).
Zamawiajgcy nie dopuszcza tgczenia przez dang osobe wyzej wymienionych funkcji
okreslonych w punktach a i b - do kazdej funkcji nalezy wskazac odrebne osoby.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku okreslonego w klauzuli spotecznej Wykonawca -
udokumentowania zatrudnienia ww. pracownikéw Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
imienng liste osob biorgcych udziat w realizacji umowy zatrudnionych na podstawie umowy
o prace Wykonawcy przedtozg oswiadczenie wymienione w rozdziale Xl pkt. 13.2 SWZ oraz
- na wezwanie, oswiadczenie i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale XlI pkt. 20.3 SWZ.
W przypadku, gdy Wykonawcy bedg polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innego podmiotu, o ktérym mowa w art. 273 ust. 1 pkt. 1) Pzp, wraz z ofertg oprécz
oswiadczenia, wymienionego w rozdziale Xll pkt. 13.2 SWZ, dodatkowo winni oni przedtozy¢
takze dokumenty okre$lone w rozdziale XlI pkt. 13.4 i 13.5 SWZ.

VIIl PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

Wybrany Wykonawca przed podpisaniem Umowy jest zobowigzany do uzupetnienia
i przekazania do Zamawiajgcego ,arkusza weryfikacji podmiotu przetwarzajacego dane
osobowe” stanowigcego Zatgcznik nr 10 do SWZ.

IX. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal, oraz poczty

elektronicznej, email: przetargi@ncbr.gov.pl.

2. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na
ePUAP ma dostep do Formularza do ztoZzenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
oraz do Formularza do komunikacji.

3.  Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacii
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu
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10.

11.

miniPortal dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz
Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
(ePUAP), dostepnych pod adresem https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie
miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajgc z miniPortalu przestrzegac postanowien
tego regulaminu.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem formularza do ztozenia,
zmiany wycofania oferty lub wniosku oraz formularza do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
odwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych
informac;ji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem Formularza do
komunikacji dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We
wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy

i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP, TED lub ID postepowania

z miniPortalu).

Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email: przetargi@ncbr.gov.pl.

Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem
Formularza do komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez
mozliwo$¢ sktadania dokumentéw elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej, na
wskazany w ust. 8 adres email. Sposob sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych
musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania
informaciji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow
komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce
informacji od Zamawiajgcego zwigzanych z prowadzonym postepowaniem

w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie np. blednego adresu poczty
elektroniczne;j.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wykonawca moze drogg elektroniczng/za pomoca $rodkéw komunikaciji elektronicznej
zwrocic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy
niezwiocznie udzieli wyjasnienh jednak nie pozniej niz 2 dni przed terminem sktadania
ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do
Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu
sktadania ofert i nie dotyczy udzielonych wyjasnien.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania ww.
wnioskéw. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat po uptywie terminu,

o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Whioski o wyjasnienia SWZ nalezy przesyta¢ za pomocg poczty elektronicznej

na adres: przetargi@ncbr.gov.pl. W temacie pisma nalezy poda¢ 5/22/TPBN -
Zakup ustugi archiwizacji dokumentéw przed przekazaniem do Archiwum
Zakladowego NCBR.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ SWZ, zgodnie z art. 286 Pzp.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana SWZ stanie sie czescig SWZ.
Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia

0 zamowieniu, Zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych
ogtoszenie, o ktérym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 Pzp.

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30

(trzydziesci) dni kalendarzowych tj. do dnia 22.06.2022 r.

2. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwrdéci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
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3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 1 wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego’ o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

Xll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.  Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie
danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2.  Sposoéb zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniPortalu.

3. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu

zaufanego lub podpisu osobistego.

4.  Jezeli na oferte skfada sie kilka dokumentoéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do
ktérego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego
folderu Wykonawca skompresuje do jednego folderu .zip.

5.  Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz.
1913 ze zm.), ktére Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny
zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
wZatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa" a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac¢
spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurenciji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informac;ji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego, jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie
przez Wykonawce podjecia niezbednych dziata w celu zachowania poufnosci
objetych klauzulg informaciji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie

pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegt, Zze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca

sie, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb

umozliwiajgcy jego udostepnienie inny uczestnikom postepowania.

Uwaga:

1 t.j. wyrazonego przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore mozna odczytac i powielic.
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10.

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze
zastrzezona informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia
ponizsze warunki, okreSlone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada

wartos$¢ gospodarczg, oraz

Jako cato$¢ lub w szczegbdlnym zestawieniu i zbiorze elementéw nie sg powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg fatwo
dostepne dla takich osob,

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzenia nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufno$ci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjac, iz sferg
tajemnicy mozna objgc¢ tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie poszczegdlnym
osobom lub okreslonej grupie oséb. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje
powszechnie znane lub te, o ktorych treSci kazdy zainteresowany moze sie legalnie
dowiedziec.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia

i zaswiadczenia skladane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez
zastrzezenh.

W sytuacji, gdy w toku prowadzonego postepowania Wykonawca otrzyma od
Zamawiajgcego wezwanie do ztozenia wyjasnien, lub uzupetnienia oswiadczen lub
dokumentéw, a ztozone przez niego wyjasnienia, odwiadczenia lub dokumenty
stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako
tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za
skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

8.1 Przekazywanych po otwarciu ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Pzp,

8.2 ktére sg jawne na mocy odrebnych przepiséw,

8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z niezachowania powyzszych
wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wstepne oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
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11.

12.

13.

14.

15.

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzér
stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta

z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamies$ci¢
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Oferty.

Miniportal oraz ePuap nie weryfikuje poprawnosci kwalifikowanego podpisu

elektronicznego oraz podpisu z profilu zaufanego oraz podpisu osobistego, jak rowniez
nie weryfikuje poprawnosci dokumentéw, poprawnosci rozumianej zgodnej w ustawa

Pzp i kompletnosci zgodnego z SWZ.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

13.1 Formularz oferty — podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Do wykorzystania wzér,
stanowigcy Zatgcznik nr 2 do SWZ.

13.2 Wstepne oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania z art. 125 ust. 1 Pzp uwzgledniajgce przestanki wykluczenia
z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego — podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Do wykorzystania wzér, stanowigcy
Zatgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienie
przez Wykonawcow, ww. oswiadczenie sktada kazdy z konsorcjantow.

13.3 Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty - o ile oferte sklada
petnomocnik upowazniony do reprezentowania Wykonawcy/\Wykonawcow
wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (podpisane zgodnie
z informacjg zawartg w pkt 17).

13.4 Zobowiagzanie podmiotu trzeciego — jezeli dotyczy (podpisane zgodnie
z informacjg zawartg w pkt 17) (podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby reprezentujgce dany podmiot).

13.5 Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp - w przypadku
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie - podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia lub przez upowaznionego lidera konsorcjum. Do wykorzystania
wzor, stanowigcy Zatgcznik nr 7 do SWZ.

Oferte, odwiadczenia zaleca sie sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatgczniki do
SWz.

Oswiadczenia i dokumenty okreslone w pkt 13.1-13.4 powyzej muszg by¢ ztozone
w oryginale.
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16.

17.

18.

19.

20.

Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty nalezy ztozy¢ w oryginale w takiej
samej formie, jak sktadana oferta lub w postaci elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez
elektroniczng kopie (skan) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa
nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia (np. spotki cywilne,
konsorcja), zgodnie z art. 58 ust. 2 Pzp, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika.

Z tresci petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien by¢ podpisany przez
osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formg reprezentac;ji
kazdego z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspoélnikow spétki cywilnej
dopuszczalne jest przedtozenie umowy spétki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposob
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone
przedmiotowe srodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Postanowien pkt 18 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy srodek dowodowy stuzy
potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow
oceny ofert lub, pomimo ztozenia przedmiotowego $srodka dowodowego, oferta podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp, zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia

w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia,
nastepujgcych podmiotowych srodkow dowodowych, o ktérych mowa w art. 273 ust. 1
Pzp:

20.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;

20.2. Wykaz ustug wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych

sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
miejsca, okresu i wartosci Swiadczenia ustugi oraz zatgczeniem dowodow
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okreslajgcych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie
(dowodami sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, lub w przypadku Swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych sg wykonywane, w przypadku gdy wykonawca z przyczyn
niezaleznych nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggfych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 (trzech) miesiecy przed
uptywem terminu skfadania, ze zostaly wykonane nalezycie). Do ewentualnego
wykorzystania przy sporzadzaniu tego dokumentu stuzy Zatgcznik nr 8 do SWZ
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub
podpisem osobistym).

20.3. Wykaz osoéb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,

21.

22.
23.

odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug serwisu sprzgtajgcego dziennego, wraz

z informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg

0 podstawie do dysponowania tymi osobami, potwierdzajgce spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu okreslonego w rozdziale VIl pkt. 2.2 wraz z podaniem
imienia i nazwiska, a takze podstawg do dysponowania dang osobg. Do
ewentualnego wykorzystania przy sporzadzaniu tego dokumentu stuzy Zatgcznik nr
9 do SWZ (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym lub podpisem osobistym).

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos$¢ i aktualnoscé.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzieh ich ztozenia.

W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcy, Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty,

czedci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
przez wykonawce firm podwykonawcow o ile sg znane.

Xlil. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

3.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
Sposbb ztozenia oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu,
dostepnej pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika miniPortal-

ePUAP.pdf.
Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.05.2022 r.,
do godz. 11:00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposob
zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzenia lub
przekazania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej okreslone przez
Zamawiajgcego.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

8. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.05.2022 r., o godz. 14:00.
2. Otwarcie ofert jest niejawne.

3. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacjg o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:
4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych
oferty zostaly otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

7. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych ich tresci.

8. Oferty, ktore nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie
z kryterium oceny ofert okreslonym w rozdziale XVIII niniejszej SWZ.

9. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Pzp oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwiekszg liczbe
punktéw zgodnie z przyjetym kryterium oceny ofert.
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XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
Pzp, Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci

wskazanych;
1.1. w art. 108 ust.1 Pzp;

1.1.1.

a.

bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktéorym mowa w art. 228—-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46— 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz

z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.

o refundaciji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559
i 2054),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296— 307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270—
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 .

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.1.2.

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

Strona 15 z 42



5/22/TPBN

1.1.1. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje

1.1.2.

1.1.3.

1.2.

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia
publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzic¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurenciji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji

i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia

konkurencji wynikajgcego z wczeéniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub

podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zakitdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz

przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
W art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5,7, 8110 Pzp, {j.:

a.

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosc¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoéwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych
dowodow;

ktory z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;
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1.3.

d.

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co
mogto mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;
ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). Z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych wyklucza sie:

1.3.1.  wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych

w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

1.3.2.wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006

i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3;

1.3.3.wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacag

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktbrym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

3. Wykluczenie podwykonawcy oraz podmiotéw udostepniajgcych zasoby
Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 119 Pzp.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Oferty sporzgdzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ, tj. cene netto, cene brutto (z uwzglednieniem
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kwoty podatku od towaréw i ustug (VAT) z wyszczegodlnieniem stawki podatku od
towarow i ustug (VAT).

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa
miejsca po przecinku.

Wykonawca poda w Formularzu Oferty stawke podatku od towaréw i ustug (VAT)
wiasciwg dla przedmiotu zamdwienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien
skfadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki
podatku od towardw i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny

i spowoduje odrzucenie oferty.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w zitotych polskich
(PLN).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie, jako
wartosc¢ wtasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg iloscig punktéw, ktéra nie
podlega odrzuceniu.

. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty

ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty dwie lub wiecej ofert przedstawiajgcych taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy zastosuje procedure
opisang w art. 248 Pzp.

Jezeli oferty otrzymaty takg samag ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybierze oferte z najnizszg cena.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej w sposéb
opisany w pkt 3, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor
jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu,

a Zamawiajgcy zwrdci sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia

postepowania.

. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie bedg podlegaty odrzuceniu. Przy ocenie

ofert zostanie uwzglednione nastepujace kryterium:
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9.

10.

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Cena oferty brutto 60%
2 Termin wykonania zamowienia 40%

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujgc
zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do
dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow ogdtem,

sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

Kryterium oceny ofert ztozonych:

10.1. W ramach kryterium_,cena oferty brutto” (oznaczona jako ,,C” ) —
oferta z najnizszg ceng brutto, uzyska 60 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty w
ilosci proporcjonalnie mniejszej, wyliczonej wedtug wzoru:

c najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert
= ; ; X
cena brutto ocenianej of erty

Punkty w kryterium ,Cena oferty brutto” zostang zaokraglone do dwdch miejsc po
przecinku. Wykonawca za kryterium ,Cena oferty brutto” moze uzyska¢ maksymalnie
60 pkt.

10.2. W ramach kryterium ,termin wykonania zaméwienia” (oznaczone

jako ,T”) — Zamawiajgcy za skrécenie terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia

przyzna dodatkowe punkty wedtug punktacji okreslonej w ponizszej tabeli:

Termin wykonania przedmiotu zamowienia Liczba przyznanych punktow
12 miesiecy 0
11 miesiecy 10
10 miesiecy 20
9 miesiecy 30
8 miesiecy 40

Maksymalny termin wykonania zamoéwienia wymagany przez Zamawiajacego wynosi 12

miesiecy - zaoferowanie okresu dfuzszego niz 12 miesiecy spowoduje odrzucenie oferty.

Minimalny okres wykonania zamowienia wynosi 8 miesiecy. W przypadku_zaoferowania przez

Wykonawce terminu krétszego niz 8 miesiecy do obliczenia punktacji Zamawiajacy przyjmie 8

miesieczny okres wykonania zamdéwienia.
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Zamawiajgcy dopuszcza skracanie terminu wykonania przedmiotu zaméwienia o petne
miesigce.

W przypadku nie wpisania w ofercie terminu wykonania zaméwienia przez Wykonawce,
Zamawiajgcy jako termin realizacji zamodwienia oraz do obliczenia punktacji przyjmie

maksymalny oczekiwany okres — 12 miesiecy.

Oferta o najwyzszej liczbie punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

1. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacjach, o ktérych mowa w art. 226 ust. 1 Pzp.

XVIII. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegoélnosci:

1.1. oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omyiki dotyczace
wyrazow, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btgd rzeczowy np.:
31 kwietnia 2022 r., rozbieznos¢é pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek — omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach, np.:
btedny wynik dziatania matematycznego wynikajgcy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omyiki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

- poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajagcy wyznaczy
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie
za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 Pzp w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.
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2.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowg w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono
tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek

zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie
uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
(w przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu
umowe regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajgcego przepiséw Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
0 dzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skargg wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

Szczegodtowe informacje dotyczgce srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej" Pzp.

XXI. ZALACZNIKI DO SWZ

Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujace zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia;
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Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty;

Zatgcznik nr 3 - Wstepne oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;

Zatgcznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 5 - Regulamin korzystania z miniPortalu.

Zatgcznik nr 6 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych;
Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4;

Zatgcznik nr 8 - Wykaz ustug;

Zatgcznik nr 9 — Wykaz oséb;

Zatgcznik nr 10 - Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.
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Zatgcznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy zleca wykonania ustugi archiwizacji minimalnie 140, a maksymalnie 180 metrow
biezgcych (mb) dokumentacji kategorii A polegajgcej na kompleksowym uporzgdkowaniu
i przygotowaniu dokumentacji do przekazania jej do archiwum zakfadowego NCBR, zgodnie

z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi Zamawiajgcego oraz z wtasciwymi przepisami

prawa.Zamawiajgcy wymaga w ramach wykonania zaméwienia w szczegodlnosci:

1) przewiezienia dokumentacji miedzy pomieszczeniami biurowymi i magazynowymi
Zamawiajgcego (w obrebie jednego budynku z windg),

2) ustalenia przynaleznoéci akt do poszczegdinych komoérek organizacyjnych
Zamawiajgcego,

3) uwzglednienia aktualnej struktury organizacyjnej Zamawiajgcego,

4) przeprowadzenia klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji - w przypadku btednego
zakwalifikowania dokumentacji do kategorii A Wykonawca zobowigzany bedzie — po
konsultacji z NCBR - do nadania odpowiedniej klasyfikacji akt oraz wykonania spisu
dokumentacji nie bedacej kat. A;

5) utozenia dokumentacji wewnatrz teczek w porzadku przewidzianym w § 45 ust. 4 Instrukc;ji
Kancelaryjnej czyli chronologicznie, tj. od pism najstarszych u goéry teczki do pism
najnowszych, przy czym aktualnie sprawa moze znajdowa¢ sie w Kkilku
teczkach/segregatorach, réwniez utozonych wedtug numeréw spraw w zaleznosci od
potrzeby,

6) zachowania uktadu rzeczowo-chronologicznego dokumentacii,

7) wykonania spisu spraw i/lub spisow spraw w ramach teczki oraz spisu pism w danej
sprawie zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt stosowanym w NCBR,

8) wylaczenia z dokumentacji zbednych identycznych kopii tych samych przesytek lub pism,

9) wylaczenia z dokumentacji nosnikéw danych i ich opisanie oraz sporzadzenie spisu
noénikow w formie papierowej oraz w formie elektronicznej w programie MS Excel lub
Word,

10) wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej, ktérej okres przechowywania mingt oraz
sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej podlegajgcej brakowaniu w formie
papierowej oraz w formie elektronicznej w programie MS Excel lub Word (z podziatem na
zespoly archiwalne i poszczegdlne departamenty/biura w ramach zespotéw),

11) usunigcia z dokumentacji elementéw: metalowych (zszywek, spinaczy, listew itp.),
plastikowych (oktadki/przektadki, folie, elementy wykorzystywane do bindowania, itp.),
papierowych (karteczki samoprzylepne, przektadki itp.) oraz wyjecie dokumentow
z koszulek na dokumenty/skoroszytéw itp.,

12) ponumerowania stron dokumentacji zwyktym miekkim otéwkiem, poprzez naniesienie
numeru strony w prawym goérnym rogu (ostateczng liczbe stron w danej teczce podaje sie
na wewnetrznej czesci tylnej oktadki w formie zapisu: ,Niniejsza teczka zawiera ... stron
kolejno ponumerowanych [miejscowos$¢, data, podpis osoby porzadkujacej i paginujgcej
akta]”,

13) przetozenia utozonej dokumentacji do teczek bezkwasowych, z uwzglednieniem, ze
grubos¢ nowej teczki aktowej po umieszczeniu w niej dokumentacji nie moze przekroczyé
5 cm (w przypadku gdy grubo$c¢ teczki przekroczy 5 cm nalezy teczke podzieli¢ na tomy),

14) opisania kazdej z teczek zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
archiwalnymi i zgodnie Instrukcjg Kancelaryjng obowigzujgcg w NCBR,

15) sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng
obowigzujgcg w NCBR w formie papierowej oraz w formie elektronicznej (plik XLS, doc).
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FORMULARZ OFERTY

dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Ja/my* nizej podpisani:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcoéw w przypadku wykonawcoéw wspodlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia)

A S e

(na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencje)

Wykonawca jest mikro, matym, Srednim przedsiebiorcg (nalezy zaznaczy¢ wiasciwe) -
TAKI/NIE (niepotrzebne skreslic).

Ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego na Zakup ustugi archiwizacji
dokumentoéw przed przekazaniem do Archiwum Zaktadowego NCBR (nr postepowania
5/22/TPBN):

1. SKLADAMY OFERTE na realizacje przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym
w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia i jej zatagcznikach na nastepujacych
warunkach:

Cena oferty netto wynosi (cena 1Tmb netto x 180 mb): ......................... zt,

w tym podatek od towaréw i ustug (VAT), wg stawki: ....... %,
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10.

11.

12.

Cena za uporzadkowanie 1 mb netto wynosi: ......................... zt,
(stownie:..........ooooiiiinne, ),
Cena za uporzadkowanie 1mb brutto wynosi: .....................ois zt,
(stownie:.........cocoeiininnnn. )

Termin wykonania zamowienia wynosi ....... (min. 8 m-cy, max. 12 m-cy)od dnia

zawarcia umowy. Termin wykonania zamowienia podajemy w petnych miesigcach.

OSWIADCZAMY, Ze zaméwienie wykonamy w terminie wskazanym w Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia.

OSWIADCZAMY, Ze zapoznali$my sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia

i akceptujemy oraz spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

OSWIADCZAMY, Ze uzyskali$my wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

OSWIADCZAMY, Ze jestesmy zwigzani niniejszg ofertg od dnia uptywu terminu
sktadania ofert do dnia 22.06.2022 roku.

OSWIADCZAMY, Ze zapoznali$my sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy,
okreslonymi w Zataczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia

i ZOBOWIAZUJEMY SIE, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach w nich okreslonych.

AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci oraz
termin realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.*

Oswiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. Informacje takie zawarte
sg W nastepujgcych dokumentach * & ...

OSWIADCZAM, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO? wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatlem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.***

Oswiadczam, ze zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujgcg czesc
przedmiotu zamowienia:

*hk

w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpos$rednio jego dotyczgcych lub zachodzi

wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada
os$wiadczenia (usunigcie tresci oswiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).
2 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Lp. Podwykonawca Zakres podwykonawstwa

13. Wraz z ofertg SKLADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
1. Oswiadczenie wstepne z art. 125 ust. 1 Pzp
2. Przedmiotowy srodek dowodowy - oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu przez
oferowane rozwigzanie wszystkich kryteribw minimalnych (wymagan i parametrow
réownowaznosci) wyspecyfikowanych przez Zamawiajgcego w rozdz. Il pkt 2 SOPZ

Imie i nazwisko
/podpisano elektronicznie/

Informacija dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji
Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.
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Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktoérego skiadane jest osSwiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WSTEPNE OSWIADCZENIE WYKONAWCY!

UWZGLEDNIAJACE PRZESLANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU
AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamdéwien publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. Zakup ustugi
archiwizacji dokumentéw przed przekazaniem do Archiwum Zaktadowego NCBR (nr
postepowania 5/22/TPBN) prowadzonego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
(NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-695), przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77,
REGON: 141032404), odwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt4, 5,7, 8i 10 Pzp.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. Pzp (poda¢ majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5, 6 lub art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7, 8i 10 Pzp).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoécig, na podstawie art. 110 ust. 2
Pzp podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

! Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.):

,»Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobna dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego
$wiadczenia pieni¢znego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia, podlega
karze pozbawienia wolnos$ci od 3 miesigcy do lat 5.”
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Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. poz. 835)2.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenc;ji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

Imie i nazwisko

/podpisano elektronicznie/

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
/osobny plik/
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Regulamin korzystania z systemu miniPortal

Zasady ogodlne

Regulamin okresla zasady korzystania z systemu miniPortal, dziatajgcego pod
adresem , udostepnionego przez Urzad Zamowien Publicznych.

Korzystanie z systemu miniPortal jest bezptatne. Korzysta¢ z systemu mogg zaréwno
Zamawiajgcy (zalogowani) jak i Wykonawcy (bez logowania). Aby korzystac z systemu jako
uzytkownik zalogowany - Zamawiajgcy, nalezy posiadac konto w Biuletynie Zaméwien
Publicznych. Jezeli uzytkownik nie posiada konta w Biuletynie Zamowien Publicznych
powinien wystgpi¢ do Administratora miniPortalu o nadanie kodéw autoryzacji. Warunkiem
zatozenia konta uzytkownika jest wypetnienie formularza rejestracyjnego dostepnego na
stronie Biuletynu Zaméwieh Publicznych po nowelizaciji ( ). Zamawiajgcy
w momencie rejestracji wyraza zgode na przetwarzanie informaciji o swoich danych
osobowych. Zamawiajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ za podane dane osobowe i ich
poprawnos¢. Do zaktadania postepowan poprzez wypetnienie wiasciwego formularza

w systemie miniPortal uprawnieni sg wytgcznie Zamawiajgcy posiadajgcy konto w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych. Hasto stuzgce do logowania powinno zosta¢ zachowane w tajemnicy
i nie moze by¢ udostepniane osobom trzecim. Zamawiajgcy ponosi petng odpowiedzialnosé
za wszelkie skutki prawne wynikajgce z uzyskania dostepu oraz korzystania z systemu
miniPortal przez osoby postugujgce sie jego loginem i hastem.

Podmioty publiczne mogg wykorzystywaé do swiadczenia ustug elektronicznych nastepujace
funkcje systemu miniPortal:

e elektroniczne zaktadanie postepowania

Szczegdbtowe informacje dotyczgce korzystania z systemu miniPortal dostepne sa

w Instrukcji uzytkownika Podmioty, ktore korzystajg
z systemu miniPortal powinny dochowac nalezytej starannosci zwigzanej z terminowym
wysytaniem i edycjg formularzy postepowan. Niedostepnos¢ systemu miniPortal bgdz brak
mozliwosci korzystania ze wzgledu na uwarunkowania techniczne nie moze stanowi¢
uzasadnienia roszczeh wzgledem Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych uzytkownikéw systemu miniPortal jest Prezes Urzedu
Zamoéwien Publicznych z siedzibg w Warszawie (02-676) przy ul. Postepu 17A.

Z Administratorem mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: lub
pisemnie na adres siedziby Administratora Prezes Urzedu Zamoéwieh Publicznych realizujgc
dziatania wynikajgce z art. 154 pkt 20 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych, jako Administrator Danych, przestrzega prawa Uzytkownikow do prywatnosci,
doktada nalezytej starannosci w zapewnieniu ochrony przed dostepem oséb
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nieupowaznionych jak rowniez zabezpiecza przed przetwarzaniem niezgodnym z przepisami
prawa Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - p. Katarzyne Furgalska, adres
e-mail . Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych Celem zbierania danych jest $wiadczenie ustug

w zakresie bezptatnej ustugi elektronicznej, udostepnionej w sieci Internet, ktére umozliwia
Zamawiajgcym i Wykonawcom elektroniczne przeprowadzenie procedury postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego w zakresie zaktadania postepowania, generowania
kluczy publicznych do szyfrowania ofert oraz generowania kluczy prywatnych do
deszyfrowania ofert Kazdemu Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu do tresci danych
oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu,
zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych Podanie danych jest niezbedne do zatozenia konta

w Biuletynie Zamoéwien Publicznych. W przypadku podjecia decyzji o korzystaniu z systemu
miniPortal, wyraza Pan/Pani zgode na przetwarzanie swoich danych Administrator danych
nie bedzie przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Wymagania techniczne

W celu korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez uzytkownika
urzadzeniem teleinformatycznym z dostepem do sieci Internet. Aplikacja dziata na Platformie
Windows, Mac i Linux. Specyfikacja potgczenia, formatu przesytanych danych oraz
kodowania i oznhaczania czasu odbioru danych:

e specyfikacja potagczenia - Formularze udostepnione sg za pomoca protokotu TLS 1.2,

o format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostepne sg w formacie
HTML z kodowaniem UTF-8,

e o0znaczenia czasu odbioru danych — miniPortal - wszelkie operacje opierajg sie
0 czas serwera i dane zapisywane sg z doktadnoscig co do setnej czesci sekundy,

e integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego
mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysylajgcego wniosek do
Zamawiajgcego, ESP Zamawiajgcego automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru czyli Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktére
jest powigzane z wysytanym dokumentem. W UPP w sekcji ,Dane poswiadczenia”
jest zawarta informacja o dacie doreczenia.

System dostepny jest za posrednictwem nastepujgcych przegladarek internetowych:
e Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0
e Mozilla Firefox od wersji 15
e Google Chrome od wersiji 20

e Microsoft Edge
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Zmiany Regulaminu
Administratorowi systemu miniPortal przystuguje prawo do zmiany Regulaminu.

Wszelkie zmiany obowigzujg od dnia ich zamieszczenia. Korzystanie z systemu miniPortal
jest rownoznaczne z zaakceptowaniem Regulaminu. Zmiana Regulaminu nie wptywa na
waznosc¢ dotychczas zrealizowanych lub realizowanych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego.

Odpowiedzialnos¢ UZP

Zadaniem Urzedu Zamdwien Publicznych jako Administratora jest wytgcznie dostarczenie
narzedzia teleinformatycznego umozlwiajgcego przeprowadzenie procedury postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w zakresie zaktadania postepowania, automatycznego
generowania kluczy publicznych do szyfrowania ofert oraz automatycznego generowania
kluczy prywatnych do deszyfrowania ofert. Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za
tres¢ zamieszczang w formularzach zakladajgcych postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego w tym za poprawnos$¢ oraz zgodnos¢ z prawdg danych publikowanych przez
Zamawiajgcych. Niedopuszczalne jest publikowanie tresci bezprawnych. Urzgd Zamowien
Publicznych nie monitoruje posiadania przez uzytkownika sprzetu, technologii oraz
odpowiednich dokumentow niezbednych do udziatu w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego.

W przypadku niepoinformowania Administratora o zmianie adresu e-mail, uwaza sie, ze
wszelkie informacje wystane przez Administratora do Uzytkownika na adres e-mail podany
przez Uzytkownika w Biuletynie Zamowien Publicznych zostaty prawidtowo doreczone.

Administrator nie ponosi w szczegdélnosci odpowiedzialnos¢ za ujawnianie hasta lub loginu
oraz ujawnianie danych osobowych.

Uzytkownicy gwarantujg, ze jakiekolwiek korzystanie przez nich za posrednictwem
miniPortalu z materiatéw chronionych prawami autorskimi na rzecz oséb trzecich, w tym ich
kopiowanie, przesytanie i publiczne udostepnianie w Internecie odbywa sie za zgodag
uprawnionych podmiotow. Uzytkownicy miniPortalu ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
jakiekolwiek szkody powstate w wyniku ich zachowania sprzecznego z powyzszym
zastrzezeniem.

Administrator zastrzega, ze w funkcjonowaniu miniPortalu mogg wystgpi¢ przerwy
techniczne w celu aktualizacji danych systemu, naprawienia niezbednych btedow

i dokonania innych koniecznych prac konserwacyjnych, a takze z innych przyczyn
niezaleznych od Administratora tj. sita wyzsza, o czym w miare mozliwosci technicznych
Administrator poinformuje uzytkownikow w dostepny mu sposob, w szczegdlnosci poprzez
umieszczenie komunikatu na stronie miniPortalu oraz www.uzp.gov.pl.
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Inne postanowienia

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie znajdujg przepisy
prawa polskiego w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego. Sgdem wiasciwym dla
rozstrzygania sporow zwigzanych z roszczeniami wynikajgcymi z dziatania systemu
miniPortal okre$lonym niniejszym Regulaminem bedzie sgd wiasciwy dla siedziby Urzedu
Zamowien Publicznych.
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Zatacznik nr 6 do SWZ

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa (dalej NCBR);

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres

ul. Nowogrodzkiej 47a, Warszawie (00-695 badz pocztg elektroniczng na adres e-mail:
iod@ncbr.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu prowadzenia zaméwienia publicznego na Zakup ustugi archiwizacji
dokumentow przed przekazaniem do Archiwum Zakladowego NCBR (Nr
postepowania 5/22/TPBN), udzielonego w trybie podstawowym bez negocjacji art. 275
pkt 1 Pzp;

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od podmiotu, ktéry odpowiedziat na
ogtoszenie o postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego wskazanym powyzej;

NCBR bedzie przetwarzat Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informac;ji
o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot
sktadajgcy oferte w odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy, a nastepnie w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng
NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym
Z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
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uzupetnienia nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO oraz art. 19 ust. 3 Pzp;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

¢ nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem o0sob fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba
ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.
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Zalacznik nr 7 do SWZ

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia

Dziatajgc na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp oswiadczam, iz Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamowienia zrealizujg przedmiotowe zaméwienie w zakresie okreslonym
w tabeli:

I.p. | Nazwa Wykonawcy Zakres zamowienia realizowany przez
Wykonawce

Imie i nazwisko

/podpisano elektronicznie/
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Zalacznik nr 8 do SWZ

Nazwa Wykonawcy

WYKAZ USLUG WYKONANYCH

Dotyczy: zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest Zakup ustugi archiwizaciji
dokumentéw przed przekazaniem do Archiwum Zakladowego NCBR.

(UWAGA: ZALACZNIK NALEZY ZtOZYC NA WEZWANIE, O KTORYM MOWA
W ROZDZIALE XII PKT. 20.2 SWZ)

w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia,
o ktérym mowa w rozdziale VIl pkt 2.1. SWZ, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy,
w tym okresie.

Wymaganie Zamawiajacego:
Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia posiada wiedze i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, a w przypadku Swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje nalezycie, co najmniej 2 ustugi z ktérych kazda spetnia tgcznie nastepujgce
warunki:
a) polegata archiwizacji dokumentacji w instytucjach stanowigcych Panstwowy Zaséb Archiwalny zgodnie z ustawa z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie
tej ustawy;
b) miata wartos$¢ nie mniejszg niz 200 000,00 zt brutto lub archiwizacji podlegato 100 lub wiecej mb dokumentacji kat A..
Wykonawca moze wykazac zgodnie ze swoim wyborem ustuge wykonang lub/i wykonywang przy czym:
- pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge zrealizowang (zakoriczong),

- pod pojeciem ustugi wykonywanej nalezy rozumiec¢ ustuge bedgcg w trakcie realizacji (ustuge aktualnie wykonywang), przy
czym jesli Wykonawca powota sie na ustuge realizowang, to musi wykazac, ze jej juz zrealizowana cze$¢ spetnia ww.
wymagania.

Pod pojeciem ustugi Zamawiajgcy rozumie jedng umowe zawartg z jednym podmiotem.

Lp. Wykonana ustuga

Nazwa i zakres

Data wykonania od......... v
(nalezy podac¢ date rozpoczecia do......... Loviiiiiaeeenn,
i zakonczenia wskazanej ustugi) ( miesigc / rok)
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Wartosé

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecal wykonanie
ustugi)

Dokument potwierdzajgcy nalezyte
wykonanie wyzej wymienionej ustugi

Nazwa i zakres

Data wykonania

(nalezy podac date rozpoczecia i zakoriczenia
wskazanej ustugi)

od......... Lo,
do......... J A

(miesigc / rok)

Wartos¢

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecal wykonanie
ustugi)

Dokument potwierdzajgcy nalezyte
wykonanie wyzej wymienionej ustugi

Do powyzszego wykazu zatgczam dowody, o ktérych mowa w rozdziale Xl pkt 20.2 SWZ,
potwierdzajgce, ze wskazane w nim ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Imie i nazwisko
/podpisano elektronicznie/
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Zatacznik nr 9 do SWZ

Nazwa Wykonawcy

WYKAZ 0SOB

Dotyczy: zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest zakup ustugi archiwizaciji
dokumentéw przed przekazaniem do Archiwum Zakladowego NCBR.

(UWAGA: ZALACZNIK NALEZY ZtOZYC NA WEZWANIE, O KTORYM MOWA
W ROZDZIALE XII PKT. 20.3 SWZ)

W zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia,
o ktorym mowa w rozdziale VIl pkt 2.2. SWZ, skieruje do realizacji zamoéwienia
nastepujace osoby:

Wymaganie Zamawiajgcego:

W zakresie warunku - zdolno$¢ techniczna lub zawodowa, ze dysponuje co najmniej

dwoma osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia posiadajgcymi wyksztatcenie i

kwalifikacje zawodowe :

a) - co najmniej jedng osobg posiadajgcg ukonczone studia wyzsze o kierunku
archiwistyka (pierwszego Iub drugiego stopnia) lub/i studia podyplomowe o
specjalnosci archiwistyka lub/i posiada wyksztatcenie srednie techniczne — technik
archiwista lub wyksztatcenie srednie z ukonczonym co najmniej kursem kancelaryjno
— archiwalnym stopnia Il oraz posiadajgcg dwuletnie doswiadczenie w pracy
polegajgcej na archiwizowaniu dokumentéw w instytucjach stanowigcych Panstwowy
Zasob Archiwalny zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach lub w okresie trzech lat poprzedzajgcych ztozenie oferty,
brata osobiScie udziat w realizacji 3 ustug archiwizacji dokumentacji kat. A
obejmujgcych (kazda) archiwizacje co najmniej 50 mb kat. A. wykonanych w
instytucjach stanowigcych Panstwowy Zasob Archiwalny zgodnie z ustawg z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) co najmniej jedng osobg posiadajgcg ukonczone studia wyzsze o kierunku
archiwistyka (pierwszego Ilub drugiego stopnia) lub/i studia podyplomowe o
specjalnosci archiwistyka lub/i posiada wyksztatcenie srednie techniczne — technik
archiwista lub wyksztatcenie Srednie z ukoficzonym co najmniej kursem kancelaryjno
— archiwalnym stopnia | oraz posiadajgcg roczne doswiadczenie w pracy polegajace;j
na archiwizowaniu dokumentéw).

Zamawiajgcy nie dopuszcza tgczenia przez dang osobe wyzej wymienionych funkcji okreslonych w
punktach a i b - do kazdej funkcji nalezy wskaza¢ odrebne osoby.
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1. Imie i Nazwisko

Doswiadczenie zawodowe

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenia w wykonywaniu powyzszych
czynnosci.

TAK/NIE

*nalezy skresli¢ niewtasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba:

Doswiadczenie zawodowe

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenia w wykonywaniu powyzszych
czynnosci.

TAK/NIE

*nalezy skresli¢ niewtasciwe

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg:

Imie i nazwisko
/podpisano elektronicznie/
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Zatgcznik nr 10 do SWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp. | Pytanie Odpowiedz Uwagi
1 Czy podmiot *
przetwarzajacy dane - tak zaplanowano
osobowe planuje wyznaczenie
wyznaczyc¢/wyznaczyt - tak wyznaczono
Inspektora Ochrony .
Danych Osobowych -ne zaplan.owano o
(10D)? wyzn.ac.zenla (uzasadnienie:
np. nie jest wymagane
przepisami prawa)
- zaplanowano wyznaczenie
(kiedy: podaé przewidywang
date)
2 Jezeli nie zostat
wyznaczony 10D to Osoba do kontaktu.....,
prosze o wskazanie innej | stanowisko/funkgja...., numer
osoby do kontaktu w tel.
kwestiach zwigzanych z
ochrong danych
osobowych.
3 Czy podmiot *
przetwarzajgcy dane TAK/NIE/INNE
osobowe wprowadzit
srodki techniczne i
organizacyjne, ktore beda
spetniaty wymogi RODO
oraz innych aktow
regulujgcych legalne
przetwarzanie danych
osobowych?
4 Czy podmiot *

przetwarzajgcy dane
osobowe korzysta z
dalszych
przetwarzajgcych dane
osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie

TAK/NIE
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administratora danych
osobowych?

5 Czy dane osobowe bedg | *
przekazywane poza TAK/NIE
Europejski Obszar
Gospodarczy?

*Wiasciwe podkresli¢/uzupenié

Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe /nazwa podmiotu/, oswiadczam, ze
powyzej przekazane informacje sg zgodne z prawdg. W przypadku zmiany ktéregokolwiek
zww. elementdow, zobowigzuje sie niezwiocznie (nie pozniej niz w terminie 7 dni od
wystgpienia zdarzenia) powiadomi¢ o tym Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

data Imig i nazwisko

podpisano elektronicznie

Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

Wypetnia IOD NCBR:

Rekomenduje/nie rekomenduje zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Uzasadnienie:
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