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SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

Na podstawie § 6 ust. 1Zarzadzenia Nr 26 Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
22 grudnia 2011 roku w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznej
w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecznej w dniach od 27 do 30 grudnia 2016 r. iod 2do 5
stycznia 2017 roku w Departamencie Pomocy i Integracji Spotecznej (dalej: DPS) Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zostata przeprowadzona kontrola realizacji pomocy
technicznej w ramach Programu Operacyjnego  Pomoc  Zywnos$ciowa 2014-2020.
wspdHinansowanego ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Pomocy Najhardziej Potrzebujacym,

przez komarki organizacyjne Ministerstwa.

Zakres kontroli obejmowat prawidtowos$¢ realizacji przez DPS zadan w ramach pomocy
technicznej zgodnie z procedurgl oraz zatwierdzonymi Wnioskami o Zapotrzebowanie
na Pomoc Techniczng (WZPT). a w szczeg6lnosci: prawidtowos¢ kwalifikowalnosci
wydatkdw poniesionych w ramach PT. zgodno$¢ podjetych dziatan z aktami prawa

powszechnie obowigzujgcymi, procedurami wewnetrznymi, dokumentami programowymi oraz

10pis Funkcji i Procedur obowigzujacych w instytucji zarzadzajacej oraz instytucji certyfikujacej.

UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM OPERACYINY Ministerstwo Rodziny,

. 2 oo
oo Yo scoun K oo o BTN sz eouosy
2014-2020



Wytycznymi2 w sprawie zasad realizacji Pomocy Technicznej w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa (dalej: Wytyczne).

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2015 roku oraz od 01 stycznia
do 31 maja 2016 roku. Do czasu zakonczenia czynnos$ci kontrolnych nie zostato zatwierdzone
przez Instytucje Zarzadzajgca Zbiorcze sprawozdanie o poziomie wydatkowania $rodkéw
pomocy technicznej za IV kwartat 2015 r. z uwagi na konieczno$¢ wyjasnienia kwestii réznic
kursowych, ktére powstaty podczas delegacji zagranicznych pracownikéw beneficjentow
Pomocy Technicznej POPZ. Departament w sprawie tej wystapit w dniu 15.12.2016 r.
o informacje do Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego w Ministerstwie

Rozwoju3.

Kontrole przeprowadzit zesp6t w skiadzie: Zdzistawa Grazyna Kulesza gtéwny
specjalista w Biurze Kontroli MRPiPS i Anna Skorupska gtéwny specjalista w Biurze Kontroli
MRPIiPS. na podstawie upowaznien nr: BKO0.1V.0160.164.2016 i BKO.IV.0160.165.2016
z dnia 21 grudnia 2016 roku. wydanych przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

W wyniku kontroli dziatalno§¢ Departamentu Pomocy i Integracji Spotecznej nalezy

oceni¢ pozytywnie.

Powyzszag ocene o0g6lng uzasadniajg nastepujace ustalenia dokonane na podstawie

przedtozonej dokumentacji dotyczacej realizacji pomocy technicznej przez DPS:
W obszarze dotvczacvm zatrudnienia pracownikéw do realizacji dziatan zwiagzanych z PO PZ:

1. Kwota na wynagrodzenia pracownikéw realizujagcych zadania w ramach POPZ.
okre$lona we Wniosku o Zapotrzebowanie na Srodki Pomocy Technicznej (dalej WZPT
lub Whniosek) na 2015 r. sporzadzonym dla DPS wyniosta 305.914.00 =zt
We Whniosku zaplanowano zatrudnienie 4 pracownikéw w pelnym wymiarze czasu

pracy oraz 4 pracownikow realizujacych zadania w zakresie POPZ w ramach dodatkow

2 Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw pomocy technicznej w ramach PO Pomoc Zywnoéciowa 2014-
2020: Wytyczne w sprawie zasad realizacji Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020.

3 Woyjasnienia Zastepcy Dyrektora DPS z 30.12.2016 r. (znak: DPS.1X.5144.4111.2016). pismo Zastepcy
Dyrektora DPS z dnia 15.12.2016 r. (znak: DPS.1X.5144.30.2.2016.MSz) skierowane do Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego Ministerstwa Rozwoju.
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zadaniowych4. Natomiast w 2016 roku zaplanowano dla DPS S$rodki
na wynagrodzenia (5 etatdéw) oraz 5 dodatkdw zadaniowych w kwocie 726.974,40 zi5.
DPS zatrudniat pracownikéw' do realizacji zadan w ramach umdéw o prace
oraz. dodatkow' zadaniowych6. Zgodnie z udzielonymi wyja$nieniami, w przypadku
finansowania ze $rodk6w POPZ etatbw przeprowadzone zostaty konkursy lub,
za zgodg Dyrektora Generalnego Ministerstwa, dokonano przeniesienia pracownikow.
Natomiast, dodatki zadaniowe przyznawane byty pracownikom przez Dyrektora
Generalnego, na wniosek Dyrektora DPS. uwzgledniajac kwalifikacje zawodowe
i doSwiadczenie pracownikow?7.

W DPS przechowywane sg wnioski o przyznanie dodatkéw' zadaniowych
dla pracownik6w realizujacych zadania zwigzane z PO PZ.

W okresie objetym kontrolg do zadan zwigzanych z realizacja POPZ zatrudniono
na umowe o prace 4 osoby. Natomiast dodatki zadaniowe otrzymywato 5 o0so6b
w okresie 01.01.2015-31.12.2015 r. oraz 4 osoby w okresie 01.01.2016-31.05.2016 r8.
Zgodnie z przedtozong do kontroli dokumentacjg oraz udzielonymi wyja$nieniami,
osobami zatrudnionymi na umowe o prace byli pracownicy Samodzielnego Stanowiska
do Spraw Pomocy Zywnos$ciowej - FEAD. natomiast - dodatki zadaniowe otrzymywali
pracownicy: Wydziatlu Ustug w Pomocy Spotecznej oraz Wydziatu Statystyki i
Budzetu. Ponadto, w okresie 01.01.2015 - 31.12.2015 roku finansowano réwniez w
ramach srodkéw pomocy technicznej dodatek zadaniowy
dla pracownika Wydziatu Prawno-Organizacyjnego4.

DPS. w celu wyeliminowania sytuacji konfliktu interesow, jak rdwniez realizacji
postanowient Opisu Funkcji i Procedur POPZ dokonat rozdziatu funkcji w zakresie
czynnosci podejmowanych na poziomie Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta
pomocy technicznej, tj. rozdziatlu decyzji podejmowanych w zakresie przygotowania
dokumentéw, na podstawie ktérych przygotowyw ana jest refundacja (Beneficjent) oraz
weryfikacja/akceptacja dokumentacji (1Z). Pion Beneficjenta usytuowany jest
w Wydziale Statystyki i Budzetu DPS. natomiast Pion IZw Samodzielnym Stanowisku

4 Wniosek o Zapotrzebowanie na Srodki Pomocy Technicznej dla DPS (sporzadzony w marcu 2015 r.)

5WZPT na 2015 i 2016 rok.

6 Podstawa prawna: art. 88 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz.U.2016.1345 tj. z p6zn. zm.)
7Woyjasnienia Zastepcy Dyrektora DPS z 30.12.2016 (znak: DPS.111.5144.26.2016.AB).

* Wyjasnienia Zastepcy Dyrektora DPS z 30.12.2016 (znak: DPS.I11.5144.26.2016.AB), pisma Dyrektora
Generalnego o przyznaniu dodatku zadaniowego za wykonywanie dodatkowych zadan powierzonych w zakresie
realizacji POPZ?opis stanowiska pracy nicbedacego wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej.

9 Wydruki - z Modutu RP Qrezus Zadania - Projekty FEAD (paragraf 4028 lub 4029, p. 4118 lub p. 4119.
p. 4128 lub p. 4129). wyjasnienia Zastepcy Dyrektora DPS z 30.12.20"6 (znak: DPS.111.5144.26.2016.AB).
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Pracy do Spraw Pomocy Zywnos$ciowej - FEAD. Ponadto, w celu wyeliminowania
przypadkow konfliktu intereséw pracownicy podpisujg o$wiadczenia dotyczace
konfliktu interesébw - deklaracje bezstronnos$ci i poufnosci. Podwdéjne finansowanie
wykluczane jest na etapie wyznaczania zadah pracownikow i, czego odzwierciedleniem
jest opis stanowiska pracy, do ktérego dolacza sie oswiadczenie
o kwalifikowalnosci stanowiska pracy wskazujace na wymiar czasu pracy oraz stopien
kwalifikowalnoscil0

4, W ramach s$rodkow Pomocy Technicznej finansowano wynagrodzenia, nagrody
oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne, sktadki na ubezpieczenie spoteczne. Fundusz
Pracy, wynagrodzenie chorobowe wyptacane przez pracodawce, podatek dochodowy.
Katalog poniesionych wydatkéw' z tytutu wynagrodzen w ramach POPZ zgodny byt
z Podrozdziatem 3.1. Wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw pomocy
technicznej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa 2014-2020".
Zgodnie z zestawieniami wydatkdw, uwzgledniajagcymi koszty poniesione
na wynagrodzenia za okres od 01.01.2015 do 30.09.20152wyniosty w DPS 122.481.34
zt. Natomiast wydatki poniesione na wynagrodzenia pracownikéw DPS
w okresie 01.01.2016-31.05.2016 wyniosty 132.885.60 z413

5. W okresie objetym kontrolg nie wystapity przypadki zatrudniania wrramach realizacji
zadan, na umowe cywilnoprawng pracownikow zatrudnionych przez MRPIPS

na podstawie stosunku pracy4.

W obszarze podnoszenia kwalifikacji:
1 WZPT sporzadzony na 2015 rok przewidywat kwote 40.000.00 zt tytutem podnoszenia
kwalifikacji  pracownikéw DPS, m.in. poprzez udziat w szkoleniach
z zakresu realizacji programéw unijnych oraz kierowanie na kursy doskonalace
znajomos$¢ jezyka angielskiego. Przedtozona do kontroli dokumentacja finansowo-

ksiegowa wskazuje, ze w 2015 roku nie realizowano wydatkéw w tej kategorii.

10 Wyjasnienia Zastepcy Dyrektora DPS z 30.12.2016 (znak: DPS.111.5144.26.2016.AB), opis stanowiska pracy
niebedacego wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej wraz z osSwiadczeniem o kwalifikowalnosci stanowiska
pracy.

;| Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw pomocy technicznej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020 zatwierdzone 20.10.2015 r.

12 Zestawienia wydatkébw PT MPiPS za okres 01.01.2015-31.03.2015. 01.04.2015-30.06.2015 i 01.07.2015-
30.09.2015 zatwierdzone przez Podsekretarza Stanu w MPiPS oraz Dyrektora Generalnego MPIPS.

13 Zestawienia wydatkbw PT MRPiPS za okres od 01.01.-31.03.2016 i 01.04.-31.05.2016. zatwierdzone
przez Dyrektora Generalnego MRPIPS.

M Wyjasnienia Zastepcy Dyrektora DPS z 30.12.2016 (znak: DPS.111.5144.26.2016.AB).
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2. W 2016 roku zaplanowano podnoszenie kwalifikacji pracownikéw DPS na kwote
13.000,00. Do dnia 31.05.2016 r. wydatkowano 0.00 zi.

W obszarze informacji i promocji:

1. We Whniosku na 2015 rok sporzagdzonym dla DPS zaplanowano kwote 80.000.00 zi

na realizacje zadan zwigzanych m.in. z przeprowadzeniem szkolen dla pracownikéw
organizacji partnerskich, pracownikow osrodkéw pomocy spotecznej, wydrukowanie
ulotek i plakatow', wynajem sal na szkolenia oraz catering. Kwota wydatkowana
w 2015 roku rozliczona w:. Zestawieniach wydatkow (01.01.-30.09.2015)
na organizacje szkolen i konferencji, tj. wynajem sal. catering wyniosta 22.699.54 zi.
Wydatki realizowane byly na podstawie faktury oraz - w przypadku zapewnienia
obstugi spotkania przez jednostki administracji publicznej - noty ksiegowejls
Poniesienie wydatku poprzedzone byto zleceniem ustugi oraz wnioskiem o udzielenie
zamOwienia publicznego, stosownie do obowigzujacej w Ministerstwie procedury
w sprawie zamoéwien publicznychl6 Przedtozone do kontroli dokumenty
potwierdzajace realizacje zadania zawieraly opis merytoryczny i finansowy wraz
z informacjg o wspotfinansowaniu zadania ze $rodkéw POPZ.
Stwierdzono, ze Kkoszty zwigzane z organizacjg szkolen i konferencji zostaty
zakwalifikowane we Whniosku o Zapotrzebowanie na Pomoc Techniczng na 2015 rok
sporzadzonym dla DPS jako koszty informacji i promocji, podczas gdy w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowania wydatkéw pomocy technicznej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020, koszty organizacji spotkan,
konferencji, szkolen, warsztatow, seminariéw zostaly wpisane w katalog kosztow
zwigzanych z wdrazaniem PO PZ17. Nalezy jednak zauwazy¢, ze ww. Wytyczne zostaty
zatwierdzone 20.10.2015 r., tj. po sporzadzeniu WZPT.

2. Pomieszczenia zajmowane przez osoby zaangazowane w realizacje PO PZ.jak rowniez
uzytkowany przez nie sprzet zostaly oznaczone W sposOb  wskazany

w  Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej (MPiPS) dla beneficjentow i organizacji

15 Nota ksiegowa nr 5 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona przez Podkarpacki Urzad Wojewodzki tytutem ustugi
cateringowej w zwiazku z konferencjg informacyjno-szkoleniowg dla osrodkév\ pomocy spotecznej oraz
przedstawicieli regionalnych i lokalnych organizacji partnerskich z wojewo6dztwa w dniu 14.05.2015 r.
w Rzeszowie.

16Zarzadzenie Nr 16 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18.12.2014 r.

w sprawie zamowien publicznych.

17 Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Zywnosciowa 2014-2020, Podrozdziat 3.1 Lista kategorii wydatkéw.
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partnerskich dotyczgce informowania i komunikacji w ramach realizacji Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa 2014-2020 wspdfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Pomocy Najhardziej Potrzebujacym.

3. Przedtozona do kontroli dokumentacja prowadzona przez DPS w zakresie PO PZ

zostata oznaczona logo instytucji odpowiedzialnych za Program.
W obszarze wdrazania:

1. W 2015 roku DPS zaplanowat $rodki w kwocie 125.000.00 zt na pokrycie kosztéow
zwigzanych z wdrazaniem, w tym kosztow: tlumaczen, finansowania pomocy
udzielonej przez ekspertow zewnetrznych, delegacji stuzbowych krajowych
i zagranicznych oraz kosztow zwigzanych z funkcjonowaniem Zespotu Doradczego.

2. Wysokos¢ srodkéw na realizacje przez DPS dziatan zwigzanych z wdrazaniem, zostata
okreslona we Wniosku na 2016 na kwote 51.955.00 zt.

3. W ramach realizacji zadan w zakresie POPZ w obszarze wdrazania dla DPS
zaplanowano w 2015 roku kwote 20.000.00 zt z tytutu kosztow ttumaczen. W 2015 roku
- do dnia 30.09.2015 r. - w ramach pomocy technicznej wydatkowano kwote
1.107,00 zt z przeznaczeniem na ttumaczenia. Natomiast w okresie od 01.01.2016 r. do
31.05.2016 r. koszty zwigzane z ttumaczeniami wyniosty 857.93 zt.

4. Przedtozona do kontroli dokumentacja finansowo - ksiegowa dotyczgca wydatkow
poniesionych na tlumaczenia wskazuje na przestrzeganie przez DPS procedur
wewnetrznych, w tym zarzadzenia nr 15 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie zasad organizacji
i rozliczania podrdzy zagranicznych oraz trybu przyjmowania delegacji zagranicznych
sktadajgcych wizyte w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecznej. Faktury wystawione
przez  realizatora  ustugi  zawieraly adnotacje  Departamentu  Wspotpracy
Miedzynarodowej MRPiPS ze wskazaniem numeru umowy zawartej z Wykonawca.
Zlecenie w formie tlumaczenia zostato odebrane na podstawie protokotu odbioru
ttumaczenia ustnego podpisywanego przez Dyrektora DPS. Zar6wno na fakturze, jak
i protokole odbioru wskazano zrddto finansowania wydatku (Srodki na Pomoc
Techniczng POPZ) wraz z klasyfikacja budzetowa wydatku oraz wy magana proporcja
$rodkow krajowych iunijnych (odpowiednio 15 i85%)18

5. W ramach realizacji Pomocy Technicznej dokonywano wydatk6w z przeznaczeniem na

podréze stuzbowe krajowe izagraniczne. W okresie objetym kontrolg kwota wydatkdw

18t-aktura VAT nr 144/05/2015 z 29.05.2015.
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rozliczonych w ramach podrézy stuzbowych wyniosta ogotem 21.351.40 zH19
Przedtozona dokumentacja finansowo-ksiegowa wskazuje, iz wydatki dotyczyty
wyjazdoéw krajowych zwigzanych z prowadzeniem lub uczestnictwem w szkoleniach
oraz konferencjach ewaluacyjnych. Delegacje krajowe realizowane byty zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej0
oraz obowigzujagcym w Ministerstwie zarzadzeniem nr 7 Dyrektora Generalnego
z 05.04.2013 r. w sprawie zasad i trybu organizacji podrozy stuzbowej na obszarze kraju
dla Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej. Podréze stuzbowe krajowe byty
realizowane przez pracownikow realizujagcych zadania w ramach POPZ, zaréwno
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy, jak réwniez otrzymujgcych dodatki
zadaniowe z tego tytutu.

6. Podréze stuzbowe zagraniczne zwigzane byly ze spotkaniami w zakresie realizacji
POPZ. organizowanymi w szczeg6lnosci przez Komisje Europejska. Pracownikami
delegowanymi byty osoby zatrudnione w Samodzielnym Stanowisku do Spraw Pomocy
Zywnos$ciowej FEAD oraz Zastepca Dyrektora Departamentu, ktdremu podlegat pion
Instytucji Zarzadzajacej. Podroze stuzbowe zagraniczne realizowane byly zgodnie z
procedurg okreslong w zarzadzeniu nr 15 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie zasad organizacji i rozliczania
podrdzy zagranicznych oraz trybu przyjmowania delegacji zagranicznych sktadajgcych
wizyte w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecznej. Analiza przedtozonej dokumentacji
finansowo-ksiegowej (faktury potwierdzajgce zakup biletow lotniczych oraz ustugi
noclegowe) jak réwniez merytorycznej (instrukcje wyjazdowe, sprawozdania z odbytej
podrozy stuzbowej) wskazuje na przestrzeganie przez delegowanych pracownikéw
zasad i terminéw okreSlonych w powotanym wyzej zarzadzeniu2l. Opisy na
dokumentach finansowo-ksiegowych zawierajg informacje o wspdtfinansowaniu
zadania ze $rodkéw Pomocy Technicznej w ramach POPZ.

7. DPS realizowat zadania wymienione wf Wytycznych, a dotyczgce funkcjonowania
i obstugi Zespotu Doradczego do Spraw Wdrazania Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnosciowa 2014-2020. Przedtozona dokumentacja finansowo-ksiegowa wskazuje,

15Zgodnie z zestawieniami wydatkoéw za okres 01.01.2015-30.09.2015 i01.01.2016-31.05.2016 r.
2Dz.U.z2013r., poz. 167

21 Zlecenie wyptaty zaliczki delegowanemu pracownikowi, bilet lotniczy wraz z potwierdzeniem zakupu, faktura
dotyczaca ustugi noclegowej, formularz rozliczenia kosztdw podr6zy zagranicznej, dowod wptaty KP.
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iz koszty zwigzane z organizacjg i obstuga posiedzen Zespotu w okresie objetym
kontrolg wyniosty ogoétem 1.400.00 z+. Wydatki poprzedzone bytly formularzem
zlecenia ustugi oraz formularzem wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego,
do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych, stanowigcymi zalaczniki do powotanego wczes$niej zarzadzenia
w sprawie zamowien publicznych. W powyzszych wnioskach, jak réwniez w opisie
faktury wystawionych przez Wykonawce ustugi wskazywano przeznaczenie i zrédto
finansowania wydatku22. Posiedzenia Zespotu Doradczego zostaty udokumentowane
programem spotkania Zespotu Doradczego, protokotem ze spotkania Zespotu
Doradczego oraz listami obecnosci uczestnikéw Zespotu23. Stwierdzono, ze protokot ze
spotkania Zespotu Doradczego z dnia 22.05.2015 r. nie zawierat podpisow
przedktadajacego i akceptujacego.
WTobhszarze rozliczen finansowy ch:

1. DPS dokonywat opisow merytorycznych na dokumentach finansowo-ksiegowych
zgodnie z obowigzujacg w Ministerstwie procedurg w zakresie obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych24. W przypadku wydatkéw' poniesionych w 2015
roku DPS dokonywat opiséw merytorycznych na dokumentach bez podania informacji
0 obowigzujagcym WZPT. numeru odpowiedniej kategorii WZPT, w ramach Kktorej
poniesiony zostat wydatek oraz roku realizacji WZPT25. W zwigzku z wejsciem
w zycie w dniu 20.10.2015 r. Wytycznych w sprawie zasad realizacji Pomocy
Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa 2014-202(9-*".

opisy dokumentow finansowo-ksiegowych dotyczacych wydatkdw ponoszonych

:: Zlecenie z dnia 14.05.2015 r.. formularz udzielenia zamoéwienia publicznego z 14.05.2015 r. - przedmiot
zamoOwienia ustuga cateringowa (dostarczenie kanapek oraz ciastek koktajlowych dla 0s6b biorgcych udziatu w
posiedzeniu Zespotu Doradczego), faktura VAT nr 27/5/2015 z 22.05.2015 na kwote 600.00 zt.

2 Notatka stuzbowa zespotu kontrolujgcego z 03.01.2017; protokoty ze spotkania Zespotu Doradczego z dnia
25.02.2015, 22.05.2015. 21.07.2015. 21.0972015, 22.10.2015, 25.02.2016.

24 Zarzadzenie Nr 32 Dyrektora Generalnego  Ministerstwa Pracy i Polityki  Spotecznej
z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych
w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecznej: Zarzadzenie Nr 30 Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27
sierpnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Ministerstwie
Pracy i Polityki Spotecznej.

25 Przykiadowo: faktura VAT nr 27/5/2015 z dnia 22.05.2015 (ustuga cateringowa). Faktura VAT
nr 144/05/2015 z dnia 29.05.2015 (ttumaczenie ustne konsekutywne), faktura nr 2511/LOTCD FL/15
z 19.05.2015 (bilet lotniczy miedzynarodowy), faktura nr 4025 H/2015 z 27.05.2015 (ustuga gastronomiczna).

2% Wytyczne w sprawie zasad realizacji Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020 zatwierdzone w dniu 20.10.2015 r. przez Panig Elzbiete Seredyn Podsekretarza Stanu w
MPIPS.
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w ramach Pomocy Technicznej (z wytgczeniem list ptac) zostaty dostosowane do pkt.
10.2.9. ww. dokumentu?27.

2. Zgodnie z obowigzujacg wf Ministerstwie procedurg dotyczgca obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych oryginaty dowoddw potwierdzajgcych wykonanie
lub dostarczenie ustugi, po dokonaniu opisu merytorycznego, przekazywane byty do
komorki odpowiedzialnej za kontrole finansowg wydatku, tj. Biura Budzetu i Finansow'.

3. Dostarczenie zaméwionych towaréw i ustug potwierdzane byto stosownymi
protokotami odbioru oraz protokotami zdawczo-odbiorczymi.

4. Dokumentacja dotyczaca zakupu towarow' i ushig zawiera wymagane procedurami
wewnetrznymi28: wnioski o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktérego nie stosuje
sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, zlecenia ustugi
oraz protokoty odbioru, polecenia wyjazdu stuzbowego, wnioski stuzbowego

delegowania za granice.

Nie wnosze uwag do sposobu realizacji przez Departament Pomocy i Integracji
Spotecznej pomocy technicznej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa 2014-
2020, wspoHinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziegj

Potrzebujacym.

21 Przyktadowo: faktura VAT nr 45/3/2016/WI1/KRO z 04.03.2016 (bilet lotniczy miedzynarodowy), faktura VAT
nr 46/03/2016/WI/KRO z dnia 04.03.2016 (bilet lotniczy miedzynarodowy), faktura nr 6267/LOTCD/FL/15 z
27.11.2015 (bilet lotniczy miedzynarodowy).

28 Zarzadzenie Nr 16 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18.12.2014 r.
w sprawie zamowien publicznych, zarzadzenie nr 15 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrézy zagranicznych oraz trybu
przyjmowania delegacji zagranicznych skiadajagcych wizyte w Ministerstwie Pracy iPolityki Spotecznej,
zarzadzeniem nr 7 Dyrektora Generalnego z 05.04.2013 r. w sprawie zasad i trybu organizacji podrdzy stuzbowej
na obszarze kraju dla Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej.
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