Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

81
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi transportu dokumentéw Zamawiajgcego
(oprdznienie regatéw, zatadunek, transport iroztadunek) w obrebie 16 km od siedziby
Zamawiajgcego, mieszczgcej sie przy ul. Wotoskiej 7 do siedziby podmiotu ....... przy ul. .........., 00-
000........ zwanej w dalszej czesci umowy ,ustugy transportowg”, szczegdétowo opisanej w OPZ
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania niniejszej Umowy z najwyzszg starannoscig, przy
uwzglednieniu profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci.
Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja przedmiotui zamdwienia nie moze przekroczy¢ terminu
31.03.2022r.

§2
ZASADY REALIZACII UMOWY | OBOWIAZKI WYKONAWCY

Obstuge transportowg przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ wtasnymi
Srodkami transportu z wykorzystaniem swoich pracownikdw etatowych lub $rodkami transportu
swojego podwykonawcy, czy tez podwykonawcdw, na podstawie odrebnych umoéw, przy czym za
dziatania podwykonawcdow odpowiada jak za dziatania wtasne.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do dbania o porzadek
w czasie trwania umowy oraz realizacji ustugi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
przepisami BHP i ppoz. przez caty czas trwania umowy.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za:

a) zgodnos¢ stanu wyposazenia pomieszczen we wszystkich wymienionych lokalizacjach po

zrealizowaniu ustugi z ich stanem przed rozpoczeciem umowy,
b) utrate, ubytek i uszkodzenie jakiejkolwiek czesci zasobu akt,
c) uszkodzenia i ubytki spowodowane przez Wykonawce, zaistniate podczas realizacji ustugi
w pomieszczeniach, windach i na parkingach.

Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialnos¢ za szkody w przewozonym mieniu powstate
w trakcie realizacji ustugi przeprowadzki, wyrzgdzone przez siebie lub osoby, przy pomocy ktérych
bedzie realizowana umowa. Odpowiedzialno$¢ obejmuje zaréwno utrate mienia jak i jego
uszkodzenie.
Na okolicznos$¢ wystgpienia szkody Strony sporzgdza stosowny protokot okreslajacy date, rodzaj
mienia oraz rodzaj szkody. Protokot niniejszy winien by¢ sporzadzony nie pdzniej niz w ciggu 3 dni
od dnia ujawnienia szkody przez Zamawiajgcego.
Wykonawca oswiadcza, iz jest ubezpieczony W .......ccccvevevereeeeeenene. od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy na kwote
............... PLN (stownie: ........cccecureerenneenenn.). Kopia zawartej polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy
stanowi zatacznik nr 5 do Umowy.
Wymienione w pkt. wyzej ubezpieczenie obejmowac¢ musi caty okres obowigzywania Umowy.
W zwigzku z powyzszym Wykonawca przed zawarciem Umowy dostarczy Zamawiajgcemu kopie
polisy ubezpieczeniowej poswiadczajagcej wykupienie uzgodnionego wyzej ubezpieczenia,
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a nastepnie, niezwtocznie, kazdej kolejnej polisy wykupionej w trakcie obowigzywania Umowy pod

rygorem odstgpienia od Umowy.

Wykonawca w terminie 2 dni kalendarzowych przed przystgpieniem do wykonania przedmiotu

umowy jest zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu:

a) Listy wszystkich osdb, ktére bedg uczestniczyty w realizacji ustugi ze strony Wykonawcy,
b) Numerdw rejestracyjnych pojazdéw wykorzystywanych do realizacji ustugi.

Wszelkie zmiany danych wskazanych w ust. 8 niniejszego paragrafu nalezy zgtosi¢ Zamawiajgcemu

w formie pisemnej.

Przeniesieniu podlega¢ bedzie 3000 metrow biezgcych akt. Dokumentacja przeznaczona do

transportu to dokumenty w postaci papierowej lub zapisane na nos$nikach danych, spakowana

w kartony o wymiarach: szerokos¢ 29 cm, grzbiet 46 cm, wysokos¢ 33 cm.

Umowa obowigzuje od momentu jej podpisania do 31.03.2022 roku — przy czym przeprowadzka

moze sie rozpoczgé najwczesniej 1.02.2022 (data uzalezniona od udostepnienia powierzchni

sktadowania zgodnie z zawartg przez Zamawiajgcego umowa najmu ).

Transport bedzie odbywat sie w terminach wskazanych kazdorazowo przez Pracownika

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepnié¢ Wykonawcy pomieszczenia w lokalizacjach, wskazanych

w §1 ust. 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) wyjecia z regatéw kartonow,

2) oplombowanie dokumentacji (plomby dostarczy Zamawiajacy),

3) przygotowanie dokumentacji do transportu poprzez ztozenie dokumentacji w wyznaczonym
miejscu oraz zabezpieczenie mienia na czas transportu, w taki sposéb, aby dokumentacja ani
ich opakowania (kartony) nie ulegty uszkodzeniu (Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
wykorzystania europalet),

4) przeniesienia kartonéw na parking przed dotychczasowa lokalizacjg, zatadunku
oraz odpowiedniego zabezpieczenia na poktadzie samochodu do transportu,

5) transportu samochodem, roztadunek i wniesienie kartonéw z dokumentacjg do wyznaczonego
miejsca w nowej lokalizacji,

6) dysponowania wystarczajgcg iloscig Srodkéw transportu do terminowej realizacji przedmiotu
umowy,

7) dysponowanie odpowiednio licznym personelem, wyspecjalizowanym w tego rodzaju
przeprowadzkach, ktéry zapewni sprawng realizacje zamodwienia,

8) uzywania identyfikatorow oraz ubran roboczych pozwalajgcych na identyfikacje personelu
Wykonawcy w lokalizacji pierwotnej i docelowej,

9) Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przeprowadzki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym przepisami BHP i ppoz.,

10) w czasie realizacji przeprowadzki pracownicy Wykonawcy muszg miec¢ zagwarantowane
$rodki ochrony indywidualnej oraz posiadajg umiejetnos$¢ postugiwania sie nimi, zostali
zapoznani z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang praca,

11) w czasie realizacji przeprowadzki pracownicy Wykonawcy majg obowigzek na biezgco
realizowa¢ uwagi nadzorujgcego prace przedstawiciela Zamawiajgcego w zakresie objetym
zamoOwieniem.

12) w przypadku korzystania z wézkdw np. paletowych, muszg one posiadac kota z tworzywa,
ktdre nie uszkodzi podtogi podczas transportu.
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13) regaty zastosowane majg wysokos$¢ 3,5 m. Wykonawca musi zapewnic sobie we wiasnym
zakresie drabine/urzadzenie pozwalajgce na dostep do wyzej potozonych pétek.
14) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji Umowy.
Przeprowadzka bedzie wykonywana w godzinach pracy w NFOSIiGW, tj. godz. 8.00 - 15.00 od
poniedziatku do piatku. W wyjgtkowych przypadkach — po wczes$niejszym uzgodnieniu;
przeprowadzka moze by¢é wykonywana w godzinach wczesniejszych/pdiniejszych, jak
i w weekendy.
Zamawiajgcy zastrzega prawo obecnosci pracownikdw Zamawiajgcego w czasie realizacji kazdego
etapu niniejszej ustugi.
Strony ustalajg, iz nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy bedzie potwierdzane Protokotami
Czesciowymi podpisanymi przez obie Strony, sporzadzane w dwdch egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron (zatacznik nr 6).
Protokoty czesciowe bedg sporzadzane za kazdym razem do kazdego transportu. Warunkiem
koniecznym jest uzyskanie potwierdzenia odbioru w miejscu odbioru oraz dostarczenia 1 egz. do
NFOSIGW.
§3
ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ pomieszczenia w miejscu nadania oraz w porozumieniu
z wiascicielem obiektu, gdzie znajdowac sie bedzie miejsce odbioru, udostepni¢ miejsce do
wytadunku.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczenia Wykonawcy wszelkich informacji, ktére moga
okazac sie niezbedne dla prawidtowej realizacji ustugi.

§4
REKLAMACIA

W przypadku wystgpienia jakichkolwiek zastrzezen co do realizacji ustugi, Zamawiajacy przesle do

siedziby Wykonawcy informacje pisemng w terminie 14 dni od daty zakonczenia realizacji ustugi.

W takim przypadku Zamawiajgcy ma prawo wstrzymac wyptate wynagrodzenia do czasu usuniecia

watpliwosci, co do jakosci ustugi oraz ewentualnie uzgodnié obnizenie wynagrodzenia Wykonawcy. Po

uptywie 14 dni uznaje sie, ze Zamawiajgcy nie wnosi zadnych zastrzezen do realizacji ustugi

przeprowadzki.

§5
WYNAGRODZENIE

1. Maksymalne wynagrodzenie z tytutu nalezyte]j realizacji Umowy nie przekroczy kwoty ......... zt
brutto.

2. Z tytutu nalezytego wykonania danej ustugi Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
odpowiadajgce liczbie metréw biezgcych. Strony ustalajg wynagrodzenie za 1 metr biezacy w
kwocie ............. zt(stownie: ...........) brutto.

3.



10.

11.

12.
13.

Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy, w tym m.in. przygotowania, koszty transportu, zatadunku i roztadunku, itp. i w trakcie
trwania Umowy nie podlega zmianie.

Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania catosci kwoty okreslonej
w ust. 1 niniejszego paragrafu w catym okresie obowigzywania Umowy.

Wynagrodzenie bedzie pfatne po wykonaniu ustugi, na podstawie prawidtowo wystawionej
i dostarczonej Zamawiajgcemu faktury wraz z zatgczonymi dokumentami, o ktérych mowa
w § 2 ust. 17-18), poswiadczajgcymi fakt przewiezienia dokumentacji.

Wartos¢ faktury bedzie obliczana na podstawie faktycznie przewiezionych metréw biezgcych akt.
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w przypadku, gdy po zrealizowaniu catosci
zamodwienia nie zostanie osiggniety limit 3 000 metréw biezacych akt.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu, na rachunek bankowy Wykonawcy w Banku
.................. , hr konta bankowego: .......cccceeeveveveecicveinieneenenee., W terminie 21 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury, w tym ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przestanej za
posrednictwem platformy, o ktérej mowa w ustawie z 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym, Zamawiajacy dopuszcza faktury w formie elektroniczne;.
Dostarczenie nieprawidtowo wystawionej faktury VAT spowoduje ponowne naliczenie
21-dniowego terminu ptatnos$ci od momentu dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 8 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
lub imiennym rachunkiem stuzgcym wytacznie do rozliczania prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

NFOSIGW o$wiadcza, e bedzie dokonywat pfatnosci na wytacznie rachunek widniejacy
w wykazie, o ktérym mowa w art. 96 b ustawy o podatku od towardéw i ustug lub przy uzyciu
mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Za dzien zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Wykonawcy przystuguje wytgcznie wynagrodzenia z tytutu faktycznie wykonanej ustugi,
tj. przewozu dokumentacji.

§6
NIEWYKONANIE LUB NIENALEZYTE WYKONANIE UMOWY

Strony ustalajg odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy w formie

kar umownych.

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych:

1) w wysokosci 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,
w przypadku wypowiedzenia, odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy,

2) w wysokosci 1 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy, za
niedotrzymanie terminu zakonczenia ustugi, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia wzgledem
terminu okreslonego w § 5 ust. 3 Umowy,

3) w wysokosci 10 000,00 zt w przypadku naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy lub
przetwarzania danych osobowych, za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.

Kary umowne przewidziane w Umowie za kazde naruszenie naliczane bedg osobno.

Suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % maksymalnego wynagrodzenia brutto

okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.
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Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kary umownej, Zamawiajacy jest
uprawniony do potrgcenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy kwoty stanowigcej
rownowartos$¢ naliczonej kary, bez koniecznosci uprzedniego sktadania oswiadczenia o naliczeniu
kary umownej oraz jej potrgceniu i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych, jezeli szkoda powstata z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy przez Wykonawce przekroczy kwote zastrzezonych kar umownych.
Zamawiajgcy jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
z waznych powodéw, w okresie 14 dni od powziecia wiadomosci o wyzej wymienionych
okolicznosciach, w szczegdlnosci gdy:
a) suma naliczonych Wykonawcy kar umownych przekroczy 15 % wynagrodzenia brutto,
o ktéorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy;
b) Wykonawca zwleka z rozpoczeciem swiadczenia ustugi transportowej, o co najmniej 3 dni od
wyznaczonego terminu rozpoczecia prac okreslonego w § 2 ust. 11 Umowy;
c¢) Wykonawca naruszyt obowigzek zachowania poufnosci danych lub przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w § 7 Umowy.

§7
POUFNOSC, PRZETWARZANIE DANYCH

Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami regulujgcymi
to przetwarzanie, w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27  kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb  fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych: Dz. Urz. UE L 119
z 4.05.2016 r. str. 1 — dalej RODO), a takze ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781).
Wykonawca zobowigzuje sie do nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych
i informacji dotyczacych NFOSIGW, jakie uzyskal w zwigzku z realizacja Umowy, chyba,
7e Wykonawca otrzyma od NFOSIGW pisemna zgode na ich ujawnienie.
Obowigzek nie ujawniania danych i informacji dotyczacych NFOSIGW uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy wigze Wykonawce réwniez po wygasnieciu jak i po
odstgpieniu od Umowy.
Ograniczenia okreSlone w ust. 2 nie dotyczg informacji uzyskanych przez Wykonawce od oséb
trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszajgcych zobowigzan tych oséb do nie ujawniania takich
informacji oraz informacji, ktére sg publicznie znane.
Wobec udostepnienia przez Wykonawce do Zamawiajgcego, w zwigzku z realizacjg niniejszej
Umowy, danych osobowych oséb wystepujacych w imieniu Wykonawcy, takich jak pracownikdw,
petnomocnikdw, cztonkéw zarzadu, wspdlnikéw, wspotpracownikdw lub innych osdb, wskazanych
jako osoby do kontaktéw w kontekscie realizowanej relacji, Wykonawca zobowigzuje sie
do poinformowania tych osdb, poprzez doreczenie im dokumentu stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszej Umowy:

1) o zakresie danych osobowych dotyczgcych tych osdb, a przekazanych Zamawiajgcemu,

2) o tym, ze Zamawiajacy jest administratorem ich danych osobowych oraz ze przetwarza ich dane

osobowe na zasadach okreslonych w przekazywanym dokumencie,
3) o tym, ze Wykonawca jest zrédtem, od ktérego Zamawiajacy pozyskat ich dane,
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4) o prawach przystugujgcych tym osobom, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych przez
Zamawiajgcego.
6. Dodatkowo, na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia
Zamawiajgcemu potwierdzenia przekazania ww. informacji.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktéw w sprawach zwigzanych z realizacjag Umowy sa:
1) Koordynator ZamawiajgCcego: ....ccoeverevercerererverenreneenes. [ ]
2) Koordynator WYKONAWCY: .....ceeeeeeeecinrecesrereiereeee e [ ]
Zmiany oséb i danych opisanych powyzej dokonuje sie poprzez powiadomienie przestane
niezwtocznie drugiej Stronie.

2. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych w toku realizacji
niniejszej umowy.

3. W zakresie nieuregulowanym w Umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Wszelkie spory wynikte w zwigzku z niniejszg Umowag rozstrzygane bedg przez Sad Powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Umowa zostata sporzadzona w jezyku polskim w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym
dla Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy.

7. Integralng czes¢ Umowy stanowi Oferta Wykonawcy

Wykonawca: Zamawiajacy:

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1.
2. Klauzula informacyjna dla reprezentantéw, w tym petnomocnikéw oraz oséb wskazanych do
kontaktu — zatgcznik nr 2.
3. Oferta wykonawcy — zatgcznik nr 3
4. Kopia polisy Wykonawcy — zatgcznik nr 4
5. Wozor protokotu czesciowy wykonania ustugi — zatgcznik nr 5



