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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY  

 

§ 1 

PRZEDMIOT  UMOWY 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi transportu dokumentów Zamawiającego 

(opróżnienie regałów, załadunek, transport i rozładunek) w obrębie 16 km od siedziby 

Zamawiającego, mieszczącej się przy ul. Wołoskiej 7 do siedziby podmiotu ……. przy ul. ………., 00-

000…….. zwanej w dalszej części umowy „usługą transportową”, szczegółowo opisanej w OPZ 

stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania niniejszej Umowy z najwyższą starannością, przy 

uwzględnieniu profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności. 

3. Zamawiający zastrzega, że realizacja przedmiotui zamówienia nie może przekroczyć terminu 

31.03.2022 r. 

 

 

§ 2 

ZASADY  REALIZACJI  UMOWY  I  OBOWIĄZKI  WYKONAWCY  

1. Obsługę transportową przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się prowadzić własnymi 

środkami transportu z wykorzystaniem swoich pracowników etatowych lub środkami transportu 

swojego podwykonawcy, czy też podwykonawców, na podstawie odrębnych umów, przy czym za 

działania podwykonawców odpowiada jak za działania własne. 

2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do dbania o porządek  

w czasie trwania umowy oraz realizacji usługi zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym 

przepisami BHP i ppoż. przez cały czas trwania umowy. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za: 

a) zgodność stanu wyposażenia pomieszczeń we wszystkich wymienionych lokalizacjach po 

zrealizowaniu usługi z ich stanem przed rozpoczęciem umowy, 

b) utratę, ubytek i uszkodzenie jakiejkolwiek części zasobu akt, 

c) uszkodzenia i ubytki spowodowane przez Wykonawcę, zaistniałe podczas realizacji usługi 

w pomieszczeniach, windach i na parkingach. 

4. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za szkody w przewożonym mieniu powstałe 

w trakcie realizacji usługi przeprowadzki, wyrządzone przez siebie lub osoby, przy pomocy których 

będzie realizowana umowa. Odpowiedzialność obejmuje zarówno utratę mienia jak i jego 

uszkodzenie. 

5. Na okoliczność wystąpienia szkody Strony sporządzą stosowny protokół określający datę, rodzaj 

mienia  oraz rodzaj szkody. Protokół niniejszy winien być sporządzony nie później niż w ciągu 3 dni 

od dnia ujawnienia szkody przez Zamawiającego. 

6. Wykonawca oświadcza, iż jest ubezpieczony w …………………………… od odpowiedzialności cywilnej 

w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem umowy na kwotę 

…………… PLN (słownie: ……………………………). Kopia zawartej polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy 

stanowi załącznik nr 5 do Umowy. 

7. Wymienione w pkt. wyżej ubezpieczenie obejmować musi cały okres obowiązywania Umowy.  

W związku z powyższym Wykonawca przed zawarciem Umowy dostarczy Zamawiającemu kopię 

polisy ubezpieczeniowej poświadczającej wykupienie uzgodnionego wyżej ubezpieczenia,  
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a następnie, niezwłocznie, każdej kolejnej polisy wykupionej w trakcie obowiązywania Umowy pod 

rygorem odstąpienia od Umowy. 

8. Wykonawca w terminie 2 dni kalendarzowych przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu 

umowy jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu: 

a) Listy wszystkich osób, które będą uczestniczyły w realizacji usługi ze strony Wykonawcy, 

b) Numerów rejestracyjnych pojazdów wykorzystywanych do realizacji usługi. 

9. Wszelkie zmiany danych wskazanych w ust. 8 niniejszego paragrafu należy zgłosić Zamawiającemu 

w formie pisemnej. 

10. Przeniesieniu podlegać będzie 3000 metrów bieżących akt. Dokumentacja przeznaczona do 

transportu to dokumenty w postaci papierowej lub zapisane na nośnikach danych, spakowana  

w kartony o wymiarach: szerokość 29 cm, grzbiet 46 cm, wysokość 33 cm. 

11. Umowa obowiązuje od momentu jej podpisania do 31.03.2022 roku – przy czym przeprowadzka 

może się rozpocząć najwcześniej 1.02.2022 (data uzależniona od udostępnienia powierzchni 

składowania zgodnie z zawartą przez Zamawiającego umową najmu ). 

12. Transport będzie odbywał się w terminach wskazanych każdorazowo przez Pracownika 

Zamawiającego. 

13. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy pomieszczenia w lokalizacjach, wskazanych 

w §1 ust. 1. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) wyjęcia z regałów kartonów,  

2) oplombowanie dokumentacji (plomby dostarczy Zamawiający), 

3) przygotowanie dokumentacji do transportu poprzez złożenie dokumentacji w wyznaczonym 

miejscu oraz zabezpieczenie mienia na czas transportu, w taki sposób, aby dokumentacja ani 

ich opakowania (kartony) nie uległy uszkodzeniu (Zamawiający dopuszcza możliwość 

wykorzystania europalet),  

4) przeniesienia kartonów na parking przed dotychczasową lokalizacją, załadunku 

oraz odpowiedniego zabezpieczenia na pokładzie samochodu do transportu, 

5) transportu samochodem, rozładunek i wniesienie kartonów z dokumentacją do wyznaczonego 

miejsca w nowej lokalizacji, 

6) dysponowania wystarczającą ilością środków transportu do terminowej realizacji przedmiotu 

umowy, 

7) dysponowanie odpowiednio licznym personelem, wyspecjalizowanym w tego rodzaju 

przeprowadzkach, który zapewni sprawną realizację zamówienia, 

8) używania identyfikatorów oraz ubrań roboczych pozwalających na identyfikację personelu 

Wykonawcy w lokalizacji pierwotnej i docelowej, 

9) Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przeprowadzki zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, w tym przepisami BHP i ppoż.,  

10) w czasie realizacji przeprowadzki pracownicy Wykonawcy muszą mieć zagwarantowane 

środki ochrony indywidualnej oraz posiadają umiejętność posługiwania się nimi, zostali 

zapoznani z oceną ryzyka zawodowego związanego z wykonywaną pracą, 

11) w czasie realizacji przeprowadzki pracownicy Wykonawcy mają obowiązek na bieżąco 

realizować uwagi nadzorującego prace przedstawiciela Zamawiającego w zakresie objętym 

zamówieniem. 

12) w przypadku korzystania z wózków np. paletowych, muszą one posiadać koła z tworzywa, 

które nie uszkodzi podłogi podczas transportu. 



Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

 3 

13) regały  zastosowane mają wysokość 3,5 m. Wykonawca musi zapewnić sobie we własnym 

zakresie drabinę/urządzenie pozwalające na dostęp do wyżej położonych półek. 

14) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji Umowy. 

15. Przeprowadzka będzie wykonywana w godzinach pracy w NFOŚiGW, tj. godz. 8.00 - 15.00 od 

poniedziałku do piątku. W wyjątkowych przypadkach – po wcześniejszym uzgodnieniu; 

przeprowadzka może być wykonywana w godzinach wcześniejszych/późniejszych, jak  

i w weekendy. 

16. Zamawiający zastrzega prawo obecności pracowników Zamawiającego w czasie realizacji każdego 

etapu niniejszej usługi.  

17. Strony ustalają, iż należyte wykonanie przedmiotu Umowy będzie potwierdzane Protokołami 

Częściowymi podpisanymi przez obie Strony, sporządzane w dwóch egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron (załącznik nr 6).  

18. Protokoły częściowe będą sporządzane za każdym razem do każdego transportu. Warunkiem 

koniecznym jest uzyskanie potwierdzenia odbioru w miejscu odbioru oraz dostarczenia 1 egz. do 

NFOŚiGW. 

§ 3 

ZOBOWIĄZANIA ZAMAWIAJĄCEGO 

 

1. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić pomieszczenia w miejscu nadania oraz w porozumieniu 

z właścicielem obiektu, gdzie znajdować się będzie miejsce odbioru, udostępnić miejsce do 

wyładunku.  

2. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy wszelkich informacji, które mogą 

okazać się niezbędne dla prawidłowej realizacji usługi. 

 

 

§ 4 

REKLAMACJA 

W przypadku wystąpienia jakichkolwiek zastrzeżeń co do realizacji usługi, Zamawiający prześle do 

siedziby Wykonawcy informację pisemną w terminie 14 dni od daty zakończenia realizacji usługi. 

W takim przypadku Zamawiający ma prawo wstrzymać wypłatę wynagrodzenia do czasu usunięcia 

wątpliwości, co do jakości usługi oraz ewentualnie uzgodnić obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy. Po 

upływie 14 dni uznaje się, że Zamawiający nie wnosi żadnych zastrzeżeń do realizacji usługi 

przeprowadzki. 

 

 

 

§ 5 

WYNAGRODZENIE 

1. Maksymalne wynagrodzenie z tytułu należytej realizacji Umowy nie przekroczy kwoty ……… zł 

brutto.  

2. Z tytułu należytego wykonania danej usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

odpowiadające liczbie metrów bieżących. Strony ustalają wynagrodzenie za 1 metr bieżący w 

kwocie  …………. zł(słownie: ………..) brutto. 

3.  
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4. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

umowy, w tym m.in. przygotowania, koszty transportu, załadunku i rozładunku, itp. i w trakcie 

trwania Umowy nie podlega zmianie.  

5. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu niewykorzystania całości kwoty określonej 

w ust. 1 niniejszego paragrafu w całym okresie obowiązywania Umowy.  

6. Wynagrodzenie będzie płatne po wykonaniu usługi, na podstawie prawidłowo wystawionej  

i dostarczonej Zamawiającemu faktury wraz z załączonymi dokumentami, o których mowa  

w § 2 ust. 17-18), poświadczającymi fakt przewiezienia dokumentacji. 

7. Wartość faktury będzie obliczana na podstawie faktycznie przewiezionych metrów bieżących akt. 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w przypadku, gdy po zrealizowaniu całości 

zamówienia nie zostanie osiągnięty limit 3 000 metrów bieżących akt.  

8. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu, na rachunek bankowy Wykonawcy w Banku       

………………, nr konta bankowego: ……………………………………….., w terminie 21 dni od dnia otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury, w tym ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przesłanej za 

pośrednictwem platformy, o której mowa w ustawie z 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym, Zamawiający dopuszcza faktury w formie elektronicznej. 

9. Dostarczenie nieprawidłowo wystawionej faktury VAT spowoduje ponowne naliczenie                        

21-dniowego terminu płatności od momentu dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

10. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 8 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym 

lub imiennym rachunkiem służącym wyłącznie do rozliczania prowadzonej działalności 

gospodarczej. 

11. NFOŚiGW oświadcza, że będzie dokonywał płatności na wyłącznie rachunek widniejący                          

w wykazie, o którym mowa w art. 96 b ustawy o podatku od towarów i usług lub przy użyciu 

mechanizmu podzielonej płatności. 

12. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.  

13. Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenia z tytułu faktycznie wykonanej usługi,  

tj. przewozu dokumentacji. 

 

§ 6 

NIEWYKONANIE  LUB  NIENALEŻYTE  WYKONANIE  UMOWY 

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie 

kar umownych. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kar umownych: 

1) w wysokości 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1 Umowy, 

w przypadku wypowiedzenia, odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, 

2) w wysokości 1 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1 Umowy, za 

niedotrzymanie terminu zakończenia usługi, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia względem 

terminu określonego w § 5 ust. 3 Umowy, 

3) w wysokości 10 000,00 zł w przypadku naruszenia obowiązku zachowania tajemnicy lub 

przetwarzania danych osobowych, za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

3. Kary umowne przewidziane w Umowie za każde naruszenie naliczane będą osobno.  

4. Suma naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30 % maksymalnego wynagrodzenia brutto 

określonego w § 5 ust. 1 Umowy. 
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5. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kary umownej, Zamawiający jest 

uprawniony do potrącenia z wynagrodzenia należnego Wykonawcy kwoty stanowiącej 

równowartość naliczonej kary, bez konieczności uprzedniego składania oświadczenia o naliczeniu 

kary umownej oraz jej potrąceniu i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych, jeżeli szkoda powstała z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania Umowy przez Wykonawcę przekroczy kwotę zastrzeżonych kar umownych.  

7. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia 

z ważnych powodów, w okresie 14 dni od powzięcia wiadomości o wyżej wymienionych 

okolicznościach, w szczególności gdy: 

a) suma naliczonych Wykonawcy kar umownych przekroczy 15 % wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy; 

b) Wykonawca zwleka z rozpoczęciem świadczenia usługi transportowej, o co najmniej 3 dni od 

wyznaczonego terminu rozpoczęcia prac określonego w § 2 ust. 11 Umowy; 

c) Wykonawca naruszył obowiązek zachowania poufności danych lub przetwarzania danych 

osobowych, o których mowa w § 7 Umowy. 

 

§ 7 

POUFNOŚĆ,  PRZETWARZANIE  DANYCH 

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami regulującymi  

to przetwarzanie, w tym Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych: Dz. Urz. UE L 119  

z 4.05.2016 r. str. 1 – dalej RODO), a także ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 

2. Wykonawca zobowiązuje się do nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych  

i informacji dotyczących NFOŚiGW, jakie uzyskał w związku z realizacją Umowy, chyba,  

że Wykonawca otrzyma od NFOŚiGW pisemną zgodę na ich ujawnienie. 

3. Obowiązek nie ujawniania danych i informacji dotyczących NFOŚiGW uzyskanych  

w związku z wykonywaniem Umowy wiąże Wykonawcę również po wygaśnięciu jak i po 

odstąpieniu od Umowy. 

4. Ograniczenia określone w ust. 2 nie dotyczą informacji uzyskanych przez Wykonawcę od osób 

trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszających zobowiązań tych osób do nie ujawniania takich 

informacji oraz informacji, które są publicznie znane.  

5. Wobec udostępnienia przez Wykonawcę do Zamawiającego, w związku z realizacją niniejszej 

Umowy, danych osobowych osób występujących w imieniu Wykonawcy, takich jak pracowników, 

pełnomocników, członków zarządu, wspólników, współpracowników lub innych osób, wskazanych 

jako osoby do kontaktów w kontekście realizowanej relacji, Wykonawca zobowiązuję się  

do poinformowania tych osób, poprzez doręczenie im dokumentu stanowiącego załącznik nr 2 

do niniejszej Umowy: 

1) o zakresie danych osobowych dotyczących tych osób, a przekazanych Zamawiającemu, 

2) o tym, że Zamawiający jest administratorem ich danych osobowych oraz że przetwarza ich dane 

osobowe na zasadach określonych w przekazywanym dokumencie, 

3) o tym, że Wykonawca jest źródłem, od którego Zamawiający pozyskał ich dane, 
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4) o prawach przysługujących tym osobom, w związku z przetwarzaniem ich danych przez 

Zamawiającego. 

6. Dodatkowo, na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia 

Zamawiającemu potwierdzenia przekazania ww. informacji. 

 

§ 8 

POSTANOWIENIA  KOŃCOWE 

1. Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktów w sprawach związanych z realizacją Umowy są: 

1) Koordynator Zamawiającego: …………………………………..■ 

2) Koordynator Wykonawcy: ………………………………………..■ 

Zmiany osób i danych opisanych powyżej dokonuje się poprzez powiadomienie przesłane 

niezwłocznie drugiej Stronie.  

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych w toku realizacji 

niniejszej umowy. 

3. W zakresie nieuregulowanym w Umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Wszelkie spory wynikłe w związku z niniejszą Umową rozstrzygane będą przez Sąd Powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Umowa została sporządzona w języku polskim w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jednym 

dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy. 

7. Integralną część Umowy stanowi Oferta Wykonawcy  

 

 

 

Wykonawca: Zamawiający: 

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1. 

2. Klauzula informacyjna dla reprezentantów, w tym pełnomocników oraz osób wskazanych do                         

kontaktu – załącznik nr 2. 

3. Oferta wykonawcy – załącznik nr 3 

4. Kopia polisy Wykonawcy – załącznik nr 4 

5. Wzór protokołu częściowy wykonania usługi – załącznik nr 5  

 


