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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
na operacje typu ,, Rozwd@j przedsiebiorczosci - rozwa@j ustug rolniczych”
w ramach poddziatania 6.4 ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalnosci pozarolniczej"
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Whniosek o przyznanie pomocy na operacje typu ,Rozwdj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug rolniczych” w ramach poddziatania 6.4
,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej", zwany dalej wnioskiem, sporzgdzany jest na formularzu
udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR).

2. Przed wypetnieniem wniosku podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy (zwany dalej Wnioskodawcq) zobowigzany jest zapoznaé z
zasadami udzielania pomocy finansowej w zakresie operacji typu ,,Rozwdj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug rolniczych” w ramach
poddziatania 6.4 ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej", okreslonymi m.in. w:

- Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ogtoszonym Komunikatem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21
maja 2015 r. o zatwierdzeniu przez Komisje Europejska Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz adresie strony
internetowej, na ktérej zostat on zamieszczony (M.P. poz. 541), zwanym ,PROW 2014-2020",

- Ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349, z pdin.
zm.),

- rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkdéw i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Rozwdj przedsiebiorczosci-rozwdj ustug rolniczych” w ramach
poddziatania 6.4 ,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej", (Dz.U. poz. 1843, z pdin. zm.), zwanym
,rozporzgdzeniem”, oraz

- niniejszej Instrukcji.

wybierz z li
3. Woypetniajac wniosek w formacie Excel pola |( ybie Sty)| nalezy wypetni¢ poprzez dokonanie wyboru wtasciwej odpowiedzi z

listy rozwijanej. W sytuacji gdy Wnioskodawca nie dokona wyboru i pozostawi w polu wyboru odpowiedz? ,(wybierz z listy)”, taka
odpowied? traktowana bedzie na réwni z odpowiedzig ,NIE”.

Osoba wypetniajgca wniosek odrecznie na formularzu wydrukowanym z formatu PDF puste pola wypetnia wpisujgc wtasciwe dane, w
tym wpisujgc TAK lub NIE, jak wynika to z Instrukcji wypetniania wniosku.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy pozostawi¢ je niewypetnione, przy czym jesli cata sekcja
whiosku nie dotyczy Whnioskodawcy, w pierwszym polu sekcji nalezy wstawi¢ kreske (uwaga techniczna: w przypadku wypetniania
whniosku w arkuszu kalkulacyjnym Excel, wstawiajgc kreske ,, - ” nalezy jg poprzedzié spacjg), chyba ze w Instrukcji podano inaczej.

4. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiescic¢
na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron formularzy zatgcznikdw) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotycza
oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona.

Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

Niektdre tabele formularza wniosku w wersji Excel posiadajg mozliwos¢ dodawania wierszy, wowczas nie ma koniecznosci zamieszczania
danych na dodatkowych kartkach.

5. Pomoc przystuguje wedtug kolejnosci ustalonej przez ARIMR odrebnie w wojewddztwie mazowieckim i tacznie w pozostatych
wojewodztwach.

Kolejnos¢ przystugiwania pomocy zostanie ustalona na podstawie liczby punktéw uzyskanych przez dang operacje, na podstawie
danych zawartych we wniosku oraz w dokumentach ztozonych wraz z tym wnioskiem (biznesplan, dokumenty potwierdzajace
posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, na ktérej bedzie realizowana operacja) poczynajac od operacji, ktéra uzyskata
najwiekszg liczbe punktéw do operacji, ktéra uzyskata najmniejszg liczbe punktow. Jezeli wniosek lub dotaczone do niego dokumenty
nie zawierajg danych niezbednych do ustalenia liczby punktéw za dane kryterium, nie przyznaje sie punktéw za to kryterium. Jezeli
dane zawarte we wniosku i dokumentach dotagczonych do tego wniosku s3 rozbiezne punkty przyznaje sie na podstawie danych
zawartych w tych dokumentach.

Uwaga: Ustalajac kolejnos¢ przystugiwania pomocy, ARiMR nie wzywa Wnioskodawcéw do uzupetnienia wniosku.

6. ARIMR, ustalajac kolejnos¢ przystugiwania pomocy, uwzglednia wszystkie wnioski ztozone osobiscie albo przez upowazniong osobe
bezposrednio w OR ARIMR w podanym przez Prezesa ARiMR terminie naboru oraz wszystkie wnioski ztozone przesytkg rejestrowang,
nadang w tym terminie, w placéwce pocztowe]j operatora wyznaczonego, ktére wptynety do OR ARiMR przed uptywem 30 dni od dnia
uptywu terminu sktadania wnioskéw.

Whioski, ktdre wptynety do OR ARIMR po uptywie 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania wnioskéw, zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach rozporzadzenia, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

7. Informacje o kolejnosci przystugiwania pomocy Prezes ARiMR podaje do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej administrowanej
przez ARiMR, nie pdzniej niz w terminie 90 dni od dnia uptywu terminu sktadania wnioskéw.
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ARIMR

Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy dla poddziatania 6.4.

ARIMR nie przyznaje pomocy, jezeli na podstawie ztozonego wniosku i zatgcznikdw lub jezeli w wyniku zmiany danych zawartych we
whniosku majgcych wptyw na ustalenie kolejnosci przystugiwania pomocy przyznano mniej niz 3 punkty.

W przypadku ztozenia wniosku nieprawidtowo wypetnionego lub bez wymaganych zatgcznikdw ARIMR wzywa w formie pisemne;j
Whioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie 14 dni_kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania, chyba ze zachodzg
niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy. Jezeli Wnioskodawca pomimo wezwania nie usunat brakéw w wyznaczonym
terminie, Agencja wzywa ponownie ten podmiot, w formie pisemnej, do usuniecia brakow w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.” W przypadku niedotrzymania tego terminu, ARIMR odmawia przyznania pomocy, o czym pisemnie informuje
Whnioskodawce.

Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez Wnioskodawce przez zwiekszenie kwoty wnioskowanej pomocy lub w zakresie planu
finansowego operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wytgczeniem zmian wynikajgcych z wezwan Agencji.

Na rozpatrzenie wniosku OR ARIMR ma 8 miesiecy od dnia podania do publicznej wiadomosci informacji o kolejnosci przystugiwania
pomocy. W tym terminie ARiMR:

wzywa Whnioskodawce do zawarcia umowy, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku;
informuje Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy, w przypadku gdy nie sg spetnione warunki przyznania pomocy.

Za przyznanie pomocy nalezy uwazac zawarcie z ARIMR umowy o przyznaniu pomocy.

Wezwanie przez ARIMR Whnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy
wydtuza ten termin, o czas wykonania przez Wnioskodawce tych czynnosci.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe
okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy, termin 8 miesiecy wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania
wyjasnien lub opinii, o czym ARiMR informuje pisemnie Wnioskodawce.

Obliczania i oznaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy i wyptaty
Srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi terminéw:

»Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to
zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach korczy sie z uptywem dnia, ktory nazwg lub datq odpowiada
poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy
obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzienr uznany ustawowo za wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego.”!

We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje sekcji/pdl:

-[CZESC WNIOSKU/SEKCIA/POLE OBOWIAZKOWE] — do obligatoryjnego wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie/wybranie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

1 Przepisy nalezy interpretowaé w nastepujgcy sposdb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem potnocy. Przyktadowo, termin dokonania czynnosci

zostanie dotrzymany, jezeli przed pdtnocg ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora

wyznaczonego (Poczta Polska),

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin lub zobowigzujace do

dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia brakéw),

w przypadku termindw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np. od dnia zawarcia

umowy przyznania pomocy);

zakoniczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od $rody

do korica dnia nastepnej Srody); zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada datg

poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajgcemu dacie
poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoriczenie terminu nastepuje z koricem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-
miesieczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca zakoriczy sie z koricem dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakoriczenia terminu, stanowi obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw terminu (ukoriczenie lat zycia)

nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli z rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy

kolejny rok zycia po p6tnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku kalendarzowego),

za dni ustawowo wolne od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Kréli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja -

Swieto Paristwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dziert Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie

Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia - pierwszy i drugi dzien

Bozego Narodzenia.

przesuniecie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakoriczenia terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 6.4 sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni
kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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ARIMR

Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy dla poddziatania 6.4.

-[CZESC WNIOSKU/SEKCIA/POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — nalezy wypetnié, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;
-[POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR] — pole wypetniane przez pracownika ARiMR po wptynieciu wniosku do Oddziatu Regionalnego
ARIMR, przewaznie sg to pola , wyszarzane”;
-[POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole wypetnione;
-[Pozycja wymagana] - wypetnienie polega na wpisaniu odpowiednich danych. Zgodnie z przepisem § 13 ust. 1 rozporzadzenia,
niewypetnienie pozycji skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem przepisu § 13 ust. 2 rozporzadzenia.
14. Whnioskodawca wypetnia dotyczace go pola zgodnie z objasnieniami zawartymi w Instrukcji i drukuje caty wniosek (caty skoroszyt), z
ponizszym zastrzezeniem:
-jesli Wnioskodawcy nie dotyczy sekcja II.A DANE (...) nie dotgcza sie jej do wniosku,
-jesli Wnioskodawcy nie dotyczy zatgcznik 4 i 5 nie dotgcza sie go do wniosku (dotycza one nastepcy prawnego/nabywcy
przedsiebiorstwa Beneficjenta).
W wersji Excel wniosku pola i arkusze pojawiajg sie automatycznie w zaleznosci od tresci pola I. Cel ztozenia. Jezeli wniosek nie dotyczy
nastepcy prawnego lub nabywcy przedsiebiorstwa w skoroszycie nie pojawig sie czesci dotyczace tego rodzaju wnioskodawcy (tj.
zatgcznik 4 i 5 oraz zatgczniki 19-26 w czesci VII. Informacji o zatacznikach)

15. W jednym roku mozna ztozyc¢ tylko jeden wniosek dotyczacy danego przedsiebiorcy. W przypadku ztozenia w jednym roku wiecej niz
jednego wniosku dotyczgcego danego przedsiebiorcy, ARIMR rozpatruje wytgcznie wniosek, ktory pierwszy wptyngt do ARiMR. Na
operacje objete pozostatymi wnioskami ARiMR nie przyznaje pomocy.

16. Whniosek, w formie papierowej? wraz z wymaganymi zatgcznikami, nalezy ztozy¢:
- osobiscie albo przez upowazniong osobe bezposrednio w oddziale regionalnym ARIMR (OR ARIMR) wtasciwym ze wzgledu na miejsce
realizacji operacji, albo
- przesytka, nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego3 w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113), wystang na adres wtasciwego OR ARIMR.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomosci:
a. w przypadku inwestycji zwigzanych z wyposazeniem nieruchomosci (tj. dotyczacych zakupu maszyn, i urzadzen, sprzetu i
wyposazenia zwigzanego (wykorzystywanego) z nieruchomoscig) - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci;
b. w przypadku pozostatych inwestycji:
- miejsce zamieszkania Wnioskodawcy — w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarczg,
- siedzibe — w przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej,
- siedzibe spotki cywilnej wskazang w umowie spétki - w przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spoétki
cywilnej.

Adresy Oddziatéw Regionalnych ARIMR mogg Panstwo znalezé na stronie internetowej ARIMR (http://www.arimr.gov.pl/o-
arimr/oddzialy-regionalne.html).

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data ztozenia dokumentéw w OR ARIMR, a w przypadku ztozenia wniosku przesytka
rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego, za dzien ztozenia wniosku uznaje sie dzien, w ktérym nadano te
przesytke (data stempla pocztowego).

17. Jezeli we wniosku nie wskazano adresu Wnioskodawcy i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych,
lub Wnioskodawca pisemnie poinformowat o rezygnacji z ubiegania sie o pomoc, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

18. Whnioskodawca informuje ARiMR o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem niezwtocznie po ich zaistnieniu. Jezeli
po ztozeniu wniosku zajdzie potrzeba aktualizacji danych objetych wnioskiem, np. zmianie ulegnie adres do korespondencji, zostanie
ustanowiony petnomocnik, nalezy niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Oddziat Regionalny ARIMR, w ktérym zostat ztozony
whiosek.

19. Zatacznikami do niniejszej instrukcji sa:
a. Zatacznik nr 1 do instrukcji Zasady wypetniania Oswiadczenia podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy o wielkosci
przedsiebiorstwa,
b. Zatacznik nr 2 do instrukcji Informacje dla podmiotow ubiegajqcych sie o zaliczke,
c. Zatacznik nr 3 do instrukcji Informacje dla nastepcy prawnego/nabywcy ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy.

2 Forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i jest podpisana przez Wnioskodawce.

Podmiot moze ztozy¢ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym
nosniku informacji, sporzadzonym przy uzyciu formularza udostepnionego na stronie internetowej ARIMR;

3 Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012, poz. 1529) Poczta Polska S.A. petni obowigzki operatora
wyznaczonego od dnia 1 stycznia 2016 roku na podstawie decyzji Prezesa UKE, jako podmiot wytoniony w drodze konkursu ogtaszanego przez Prezesa UKE.
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ARIMR

Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy dla poddziatania 6.4.

B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

Pole Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARiMR - wypetnia pracownik OR ARiMR.
Pole Znak sprawy - wypetnia pracownik OR ARiIMR.

I. CEL ZLOZENIA - [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Kazdy Wnioskodawca wypetnia te cze$¢ wniosku.

Nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiedni cel ztozenia wniosku sposrdd nastepujacych mozliwosci:

- ztozenie wniosku o przyznanie pomocy - jesli Wnioskodawca ubiega sie o przyznanie pomocy;

- korekta ztozonego wniosku o przyznanie pomocy - jesli Wnioskodawca na wezwanie ARiMR sktada korekte do wczesniej ztozonego
whniosku;

- zmiana ztozonego wniosku o przyznanie pomocy - jesli Wnioskodawca z wtasnej inicjatywy sktada zmiane do wczesniej ztozonego
whniosku lub chce dokona¢ zmian w zakresie szerszym niz wynika to z wezwania ARIMR;

- wycofanie ztozonego wniosku o przyznanie pomocy - jesli Wnioskodawca z wtasnej inicjatywy chce wycofac ztozony wniosek w catosci
lub czesci;

- zfozenie wniosku nastepcy prawnego/nabywcy o przyznanie pomocy - jesli nastepca prawny/nabywca ubiega sie o przyznanie
pomocy;

- korekta ztozonego wniosku nastepcy prawnego/nabywcy o przyznanie pomocy - jesli nastepca prawny/nabywca na wezwanie ARiIMR
sktada korekte do wczesniej ztozonego wniosku;

- zmiana ztozonego wniosku nastepcy prawnego/nabywcy o przyznanie pomocy - jesli nastepca prawny/nabywca z wtasnej inicjatywy
sktada zmiane do wczesniej ztozonego wniosku lub chce dokonaé zmian w zakresie szerszym niz wynika to z wezwania ARIMR;

- wycofanie ztozonego wniosku nastepcy prawnego/nabywcy o przyznanie pomocy - jeéli nastepca prawny/nabywca z witasnej
inicjatywy chce wycofac ztozony wniosek w catosci lub czesci.

W wersji Excel wniosku w zaleznosci od wyboru jednej z ww. mozliwosci niektére arkusze lub pola wniosku, ktére nie dotycza danego
whioskodawcy sg ukrywane automatycznie. Wszystkie arkusze sg widoczne jedynie w sytuacji, kiedy wybrano odpowiedz ,wybierz z listy”.

Jesli powodem sktadania formularza jest ,,zmiana” lub ,korekta” Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia catg czesc Ii Il wniosku, oraz czes¢
VIII. Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy, pod ktdrg sktada podpis i opatruje go datg, oraz pola/sekcje formularza,
ktérych dotyczg zmiany lub korekta danych.

Sktadajac formularz w celu , korekty” mozna zmienic tylko te dane, ktdre zostaty wymienione w piSmie OR ARIMR (wezwaniu do uzupetnienia
whniosku) wystanym do Wnioskodawcy przez ARIMR. Jesli w/w wezwanie dotyczy wytgcznie braku zatgcznikdw, Wnioskodawca sktada takze
formularz ,korekty”, w tym obowigzkowo wypetnia catg czesé |, I, VIl oraz czes¢ VIIl. Oswiadczenie Podmiotu (...), pod ktdrg sktada podpis i
opatruje go datg, oraz przesyta brakujace zataczniki.

Sktadajgc formularz w celu ,,zmiana” Whnioskodawca moze zmieni¢ dane w kazdym polu wniosku (z zastrzezeniem, iz zmiany dotyczgce
zwiekszenia wnioskowanej kwoty pomocy, zmiany w zakresie planu finansowego oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym nie s3
dopuszczalne). Dodatkowo obowigzkowo wypetnia catg czes¢ I, Il, oraz czesé VIII. Oswiadczenie Podmiotu (...), pod ktérg sktada podpis i
opatruje go data.

Sktadajac formularz w celu ,wycofania wniosku”, Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia:

o w przypadku wycofania wniosku w catosci - catg czes¢ | i Il wniosku, oraz czes¢ VIIl. Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o
przyznanie pomocy, pod ktérg sktada podpis i opatruje go datg przy czym jako wnioskowang kwote pomocy nalezy wpisac 0 zt.
o w przypadku wycofania wniosku w czesci — caty wniosek (powinien by¢ tozsamy z tym, ktéry jest juz w posiadaniu ARIMR) z tym, ze
pola/sekcje wniosku, ktére sg przez Wnioskodawce wycofywane - pozostawia puste.
Gdy formularz sktada nastepca prawny Beneficjenta lub nabywca, wypetnia wszystkie dotyczace go czesci wniosku, zgodnie z opisem
zawartym w Instrukcji dotyczagcym kazdego Whnioskodawcy oraz dodatkowo zatgczniki wymienione w czesci VII. Informacja o zatacznikach,
positkujac sie Informacjami dla nastepcy prawnego/nabywcy ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy, stanowigcymi Zatacznik nr 3 do niniejszej
Instrukcji.

1. IDENTYFIKACJA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Kazdy Wnioskodawca wypetnia te cze$é¢ wniosku.
1.  Numer identyfikacyjny - [SEKCIA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany Wnioskodawcy, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r., poz. 807 z pdin.
zm.) albo numer identyfikacyjny:

a) jego wspotmatzonka, jezeli wyrazit zgode na nadanie mu tego numeru — w przypadku osoby fizycznej,
b) wspotposiadacza gospodarstwa rolnego, jezeli wyrazit zgode na nadanie mu tego numeru - w przypadku gdy Wnioskodawca jest
wspotposiadaczem gospodarstwa rolnego,
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c) spotki cywilnej, ktdrej jest wspdlinikiem —w przypadku ubiegania sie o pomoc przez wspdlnikow spétki cywilnej.

Jest to pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawcdédw i musi by¢ bezwzglednie wypetniona odpowiednimi danymi w sytuacji, gdy
Whnioskodawca posiada na dzien ztozenia wniosku numer identyfikacyjny lub ma prawo do postugiwania sie numerem nadanym
wspotmatzonkowi, wspotposiadaczowi lub spotce cywilnej, jesli jest wspdlnikiem tej spotki. W przypadku wspdlnikdw spotki cywilnej, w sekcji
tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny sp6tki cywilnej, tj. numer nadany spétce cywilnej w oparciu o nr REGON spotki.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione, a wraz z wnioskiem nalezy
obowigzkowo ztozy¢ Whniosek o wpis do ewidencji producentéw lub jego kopie w przypadku, gdy wniosek o nadanie numeru
identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesniejszym terminie a Wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach
przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

W przypadku niewypetnienia pozycji 1.1, jezeli nie dotaczono oryginatu Whniosku o wpis do ewidencji producentéw, o ktérej mowa w
przepisach o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci,
albo jego kopii, ARIMR pozostawia wniosek bez rozpatrzenia, bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw, z zastrzezeniem sytuacji, gdy
numer ten mozna ustali¢ w ewidencji producentow.

Dane osoby, ktorej nadano numer identyfikacyjny, jesli nie jest nia Wnioskodawca, umiesci¢ nalezy w czesci wniosku Il.A. DANE
IDENTYFIKACYJNE WSPOLNIKA SPOLKI CYWILNEJ/POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO PRODUCENTA

Pole 1.2. (numer techniczny) - [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR].
2. Rodzaj podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwy rodzaj Wnioskodawcy sposréd mozliwych: osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej oraz wspdlnicy spotki cywilne;j.

W sytuacji, gdy Whnioskodawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej, nalezy dodatkowo wypetni¢ czes¢ wniosku Il.A. DANE IDENTYFIKACYJNE
WSPOLNIKA SPOLKI CYWILNEJ/POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO PRODUCENTA w iloéci odpowiadajacej liczbie wspdlnikéw
wchodzacych w sktad spotki cywilnej w zakresie danych poszczegdlnych wspdlnikow spotki cywilnej.

3. Dane podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego Whnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w
dotgczonych dokumentach.

W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest:

— osoba fizyczna wykonujaca dziatalnos$¢ gospodarczg - w polach 3.1-3.3 nalezy wpisa¢ wytgcznie imie (imiona) i nazwisko;

—  wspdlnicy spétki cywilnej - w polu 3.1. Nazwisko/Nazwa nalezy wpisa¢ nazwe spétki, o ile jg posiada i nazwiska wszystkich wspdlnikéw
spotki. Dane te powinny byé zgodne z danymi zawartymi w umowie spétki cywilnej. Natomiast dane kazdego ze wspdlnikow spotki
cywilnej nalezy umiesci¢ w czesci wniosku IL.A.

— osoba prawna/jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej - w polu 3.1. nalezy wpisa¢ petng, oficjalng nazwe, pod
jakg Wnioskodawca pomocy zostat zarejestrowany.

Pole 3.4 PESEL/Data urodzenia — wypetniane jest przez osoby fizyczne. Obywatele polscy wpisujg nr PESEL. Mozliwos$é wpisania daty
urodzenia dotyczy jedynie obywateli pozostatych panstw cztonkowskich UE.

Pole 3.5. NIP - nalezy poda¢ nr NIP Wnioskodawcy.
Pole 3.6 REGON - nalezy poda¢ nr REGON Whnioskodawcy.

W przypadku ubiegania sie o pomoc przez wspdlnikéw spotki cywilnej w pola 3.5 i 3.6 nalezy wpisa¢ dane dotyczgce spotki, tj. numer NIP i
REGON nadane spétce.

Pole 3.7 KRS — wypetniane jest przez osoby prawne i spétki osobowe (w rozumieniu kodeksu spdtek handlowych). Nalezy wpisa¢ numer w
Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS).

W polu 3.8 Kod kraju — wypetniane jest przez osoby fizyczne. Nalezy wybraé z listy wtasciwy kod kraju, ktérego obywatelstwo posiada
Whioskodawca. Uprawnieni do ubiegania sie o0 pomoc s3 jedynie obywatele panstw cztonkowskich UE.

Pole 3.9. Numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci - wypetniane jest przez osoby fizyczne nie posiadajace obywatelstwa
polskiego.

Pole 3.10 Pte¢ — wypetniajg jedynie osoby fizyczne wybierajac wtasciwg odpowiedz z listy.

4. Adres podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy (miejsce zamieszkania i adres osoby fizycznej albo siedziba i adres w
przypadku pozostatych podmiotéw) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podac:

— adres zamieszkania, tj. adres, pod ktérym Wnioskodawca przebywa z zamiarem statego pobytu - w przypadku oséb fizycznych. Adres
ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty, wskazanym w dowodzie osobistym (o ile dowdd osobisty zawiera te
informacje) lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci. Podane informacje mogg
podlegaé weryfikacji w sytuacjach watpliwych w bazie PESEL. W przypadku adresu zamieszkania poza granicami Rzeczpospolitej
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Polskiej, nalezy w polu Miejscowos¢ podaé dodatkowo nazwe kraju. W sytuacji kiedy dowdd osobisty nie zawiera informacji o miejscu
zameldowania na pobyt staty nalezy przedstawi¢ zaswiadczenie z ewidencji ludnosci,

— adres siedziby — w przypadku oséb prawnych, spotek osobowych w rozumieniu Kodeksu spotek handlowych i spotek cywilnych (zgodny
z umowag spotki cywilnej),

— numery telefonu i faksu nalezy podawac¢ wraz z numerem kierunkowym.

Whnioskodawca zamieszkaty poza granicg Polski lub majacy siedzibe poza granica, jezeli nie ustanowit petnomocnika do prowadzenia sprawy
zamieszkatego w kraju, jest obowigzany wskaza¢ petnomocnika do doreczenn zamieszkatego na obszarze Polski. W razie niewskazania
petnomocnika do doreczen przeznaczone dla Wnioskodawcy pisma pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia. Wnioskodawce
nalezy o tym pouczy¢ przy pierwszym doreczeniu. Wnioskodawca powinien by¢ réwniez pouczony o mozliwosci ztozenia odpowiedzi na pismo
wszczynajace postepowanie i wyjasnien na pismie oraz o tym, kto moze by¢ ustanowiony petnomocnikiem.

5. Adres do korespondencji (wypetnic, jesli jest inny niz w pkt 4 lub ustanowiono petnomocnika) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz podany w sekcji 4. Adres podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie
pomocy lub gdy Wnioskodawca ustanowit petnomocnika.

Jezeli ta sekcja zostanie wypetniona wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we
whniosku adres do korespondencji.

Jesli Wnioskodawca ustanowit petnomocnika, nalezy wypetnia¢ te sekcje podajgc adres petnomocnika, a w sekcji 7. Dane petnomocnika
podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy podac tylko dane petnomocnika.

6. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy (dotyczy podmiotéw niebedacych
osoba fizyczna) - [SEKCIA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Dane osdb upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy, powinny by¢ zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru np. rejestru
przedsiebiorcow w KRS lub zgodnie z umowg spotki cywilnej/uchwatg wspdlnikdw spétki cywilnej.

7. Dane petnomocnika podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem, w imieniu Wnioskodawcy moze wystepowaé
petnomocnik, jezeli Wnioskodawca dziata przez petnomocnika.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa (w tym dotyczacego odbioru korespondenc;ji) cata korespondencja bedzie kierowana na adres
ustanowionego petnomocnika wskazany w sekcji 5. Adres do korespondencji.

Dane dotyczgce petnomocnika zamieszczone w tej sekcji powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem, ktdrego
potwierdzenie dotaczenia nalezy odnotowac w czesci VII. Informacja o zatgcznikach w polu 18.1.

Il.A. DANE IDENTYFIKACYJNE WSPOLNIKA SPOtKI CYWILNEJ/POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO PRODUCENTA -
[CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Te czes$¢ wniosku nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy:

- numer identyfikacyjny wskazany w czesci Il. IDENTYFIKACJA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY w polu 1.1.
zostat nadany innej osobie niz Wnioskodawca lub
- operacja realizowana jest przez wspolnikdw spétki cywilnej. W zaleznosci od liczby wspdlnikdw spétki cywilnej, dane kazdego z nich
nalezy odrebnie umiesci¢ w czesci Il.A., powielonej odpowiednia liczbe razy.
Jezeli w tej czesci podane zostaty dane osoby fizycznej, osoba ta musi wypetnic zatgcznik nr 3 do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenie
dotyczace udostepniania danych osobowych (chyba, ze wypetnita juz zatacznik nr 2 i tam wyrazita zgode na przetwarzanie danych
osobowych).

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny osoby ktérej ta cze$¢ wniosku dotyczy, bgdz ma prawo do postugiwania sie takim numerem.

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej w sytuacji, gdy ktérys ze wspdlnikdw spdtki posiada swoéj wtasny numer identyfikacyjny nadany w
zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci poza przedmiotowa spoétka, bgdz ma prawo do postugiwania sie takim numerem nadanym innej osobie,
nalezy go wpisaé w to pole.

W przypadku wspdlnikow spétki cywilnej nieposiadajgcych wtasnego numeru identyfikacyjnego (i nie majacych prawa do postugiwania sie
numerem nadanym innej osobie np. matzonkowi), nalezy wpisa¢ numer nadany spétce, a w przypadku gdy spétka nie posiada wtasnego
numeru identyfikacyjnego nalezy wpisa¢ numer nadany temu wspdlnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode
dotyczacqy uzyskania ww. numeru. Zalecane jest dokonanie stosownych poprawek w tym zakresie we wtasciwym Biurze Powiatowym ARiMR.

Pole 1.2. (numer techniczny) - [POLE WYPE£NIA PRACOWNIK ARiMR].

W polu 1.3. nalezy okredli¢, poprzez wybranie wtasciwej odpowiedzi, czy podany numer (w polu 1.1.) jest numerem osoby, ktérej dane
zawiera czes¢ Il.A, wybierajgc odpowiednio , TAK” lub ,,NIE” z listy rozwijanej.
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W polu 1.4. nalezy okresli¢ rodzaj powigzania Wnioskodawcy z posiadaczem numeru poprzez wybranie z listy rozwijanej ,X” przy wtasciwym
rodzaju powigzania.

W przypadku wypetniania czesci Il.A wniosku w odniesieniu do danych wspdlnika spétki cywilnej w pole 1.4. nalezy postawic¢ ,X” przy ,Inne”
i dopisa¢ np. ,numer nadany spotce cywilnej”, chyba ze w polu 1.1. wspdlnik wpisat numer identyfikacyjny nadany jemu (a nie na spodtka
cywilng).

2. Rodzaj podmiotu - [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W zaleznosci od statusu prawnego posiadacza numeru identyfikacyjnego/wspdlnika spotki cywilnej nalezy dokonaé wyboru z listy rozwijanej
wtasciwego rodzaju podmiotu sposrdd mozliwych: osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej.

3. Dane identyfikacyjne - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W zaleznosci od statusu prawnego posiadacza numeru identyfikacyjnego/wspdlnika spétki cywilnej nalezy wypetni¢ odpowiednie pola,
zgodnie ze stanem faktycznym.

Pole 3.1.-3.10. nalezy wypetni¢ analogicznie jak w czesci Il. wniosku, podajac dane osoby ktérej dotyczy wypetniania czes¢ LA, z
nastepujacym zastrzezeniem:

- pole 3.5. NIP - nie dotyczy oséb fizycznych objetych rejestrem PESEL, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub niebedacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardw i ustug
- pola 3.6. REGON oraz 3.7. KRS — nalezy podac jezeli dotyczy.

4. Adres (miejsce zamieszkania i adres osoby fizycznej albo siedziba i adres w przypadku pozostatych form prawnych) - [SEKCIA
OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W sekcji tej nalezy podac:

- adres zamieszkania —tj. adres, pod ktérym osoba przebywa z zamiarem statego pobytu - w przypadku oséb fizycznych. Adres ten powinien
by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty, wskazanym w dowodzie osobistym (o ile dowdd osobisty zawiera te informacje) lub
adresem zameldowania na pobyt czasowy,

- adres siedziby - w przypadku oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej.

5. Adres do korespondencji (wypetnic, jesli jest inny niz w pkt 4 lub ustanowiono petnomocnika) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy adres do korespondencji rézni sie od adresu wskazanego w polu 4. z uwzglednieniem zalecen podanych dla
sekcji 5. w czesci Il. wniosku.

6. Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu (dotyczy podmiotéw niebedacych osoba fizyczng) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA,
O ILE DOTYCZY]

W przypadku posiadacza numeru identyfikacyjnego/wspdlnika spotki cywilnej bedacego osoba prawnag lub spétka osobowa, jezeli
wyznaczone sg osoby do reprezentowania, nalezy wpisa¢ dane tych oséb.

7. Dane petnomocnika - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z kontaktami pomiedzy posiadaczem numeru identyfikacyjnego/wspdlnikiem spétki cywilnej a Wnioskodawca
wystepujacym o przyznanie pomocy na realizacje operacji w ramach poddziatania 6.4. moze wystepowac petnomocnik, ktéremu posiadacz
numeru identyfikacyjnego/wspdlnik spétki cywilnej dat umocowanie. W tym miejscu nalezy podac jego dane oraz zatgczy¢ petnomocnictwo
do wniosku.

Adres petnomocnika nalezy podaé¢ w polu 5. Adres do korespondenc;ji.

IIl. DANE OPERACII - [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Kazdy Wnioskodawca wypetnia te czes¢ wniosku.
1. Zgodnos¢ operacji z celami Programu
1.1. Cel szczegotowy - [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Zgodnie z PROW 2014-2020, kazda operacja typu ,,Rozwdj przedsiebiorczosci-rozwdj ustug rolniczych” w ramach poddziatania 6.4 ,,Wsparcie
inwestycji w tworzenie i rozwéj dziatalnosci pozarolniczej" musi realizowaé cel szczegdtowy 2a ,,Poprawa wynikdéw gospodarczych wszystkich
gospodarstw oraz utatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, szczegdlnie z myslq o zwiekszeniu uczestnictwa w rynku i
zorientowania na rynek, a takze zréznicowania produkcji rolnej” - dzieki wsparciu rozwoju ustug rolniczych utatwiony bedzie dostep
gospodarstw rolnych (zwtaszcza matych) do nowych technologii - co w konsekwencji przetozy sie na poprawe ich konkurencyjnosci, w zwigzku
z powyzszym pole to jest wypetnione na state.

W polu 1.1.1. Planowane do realizacji i utrzymania wskazniki osiggniecia celu operacji [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA] nalezy wskazac
poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej czy w wyniku operacji spetnione zostang wskazniki opisane w polach 1.1.1.1.-1.1.1.2.:
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e wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie rodzajéw dziatalnosci gospodarczej objetych operacjg, okreslonych w biznesplanie w
okresie od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé koricowa do dnia, w ktérym uptywa 3 lata od dnia dokonania ptatnosci koricowej

e osiggniecie w wyniku realizacji operacji, co najmniej 30% przychoddw ze sprzedazy ustug w zakresie rodzajow dziatalnosci gospodarczej
okreslonych w zatacznik nr 1 do rozporzadzenia, w stosunku do zatozen biznesplanu w trzecim roku obrotowym od dnia ztozenia wniosku
o ptatnosc¢ koricowa, przyjmujac za pierwszy rok obrotowy, rok w ktérym ztozono wniosek o ptatnos¢ koricowga

1.2. Zgodnos¢ operacji z celami przekrojowymi Programu - [POLE WYPEENIONE NA STALE]
Ta sekcja wypetniana jest na podstawie danych zawartych w biznesplanie (czesc 11.5.3 Cele przekrojowe).

W punkcie tym nalezy wskazaé cel (cele) przekrojowy operacji, jaki (jakie) zamierza Wnioskodawca osiggng¢ w wyniku realizacji operacji.
PROW 2014-2020 stanowi¢ ma wktad w realizacje celdow przekrojowych w zakresie innowacyjnosci lub ochrony srodowiska i przeciwdziatania
zmianom klimatu.

Jesli operacja bedzie przyczyniac¢ sie ewentualnie dodatkowo do osiggniecia co najmniej jednego z celéow przekrojowych Whnioskodawca
wybiera z listy TAK przy wtasciwej pozycji:

1.2.1. Innowacyjnosé
1.2.2. Ochrona $rodowiska i przeciwdziatanie zmianom klimatu

Przez cel Innowacyjnos¢ w ramach tego dziatania rozumiana jest sytuacja, kiedy najwieksza czes$¢ kosztow kwalifikowalnych dotyczy
elementéw zwigzanych z uruchomieniem nowych ustug lub zmiany technologii oferowanych ustug, z wykorzystaniem, nowych maszyn i
urzadzen, ktére dotychczas nie byty stosowane w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy.

Cel Ochrone srodowiska i przeciwdziatanie zmianom klimatu rozumie sie jako wykonywanie ustug za pomocg technologii, maszyn, urzagdzen
i sprzetu ograniczajacych niekorzystne oddziatywanie na Srodowisko naturalne oraz przy zastosowaniu rozwigzan niskoemisyjnych. W celu
weryfikacji czy dany koszt spetnia ww. cel nalezy postuzy¢ sie zatacznikiem nr 2 do rozporzadzenia wykonawczego dla poddziatania 6.4., ktory
zawiera wykaz rodzajow inwestycji spetniajgcych ww. kryterium.

2. Typ rolniczy - [POLE WYPELNIONE NA STALE]

To pole jest wypetnione na state, i dotyczy klasyfikacji na potrzeby danych monitoringowych.

IV. CHARAKTERYSTYKA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY - [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Kazdy Wnioskodawca wypetnia te cze$¢ wniosku.

1. Okreslenie wielkosci przedsiebiorstwa zgodnie z definicjg zawarta w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu — [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W polu 1.1. Wnioskodawca wybiera wtasciwg odpowied? tj. wskazuje czy jest mikroprzedsiebiorstwem czy matym przedsiebiorstwem. Pole
to nalezy uzupetni¢ dopiero po wypetnieniu zatgcznika do wniosku Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy o wielkosci
przedsiebiorstwa, na podstawie ktérego Wnioskodawca okresla wielko$¢ swojego przedsiebiorstwa. Zasady wypetnienia oswiadczenia
stanowig zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej objetej wsparciem we wtasciwym rejestrze (KRS lub CEIDG) lub umowie spoétki cywilnej
- [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym polu Wnioskodawca wpisuje date zarejestrowania rodzaju dziatalnosci objetej wsparciem, ktérg wykonywat przed dniem ztozenia
whniosku o przyznanie pomocy (zgodnie z danymi wskazanymi w biznesplanie w czesci 1.3.2 Klasyfikacja dotychczasowej dziatalnosci). Jezeli
Whnioskodawca wykonywat dziatalno$¢ w ramach dwdch (czy trzech) koddéw PKD, ktére byty zarejestrowane w réznych terminach wpisuje
date wczesniej zarejestrowanego.

Date wpisuje sie w formacie rok-miesigc-dzien.

3. Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy uzyskat pomoc finansowa w ramach nastepujacych dziatan Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 tj.: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz w zaleznosci od tego czy Wnioskodawca lub ktérykolwiek ze wspdlnikow spotki cywilnej
(w przypadku ubiegania sie o pomoc przez wspolnikdw spétki cywilnej) uzyskat pomoc finansowa z wymienionych dziatan PROW 2007-2013.

Jezeli Wnioskodawca nie uzyskat pomocy w ramach zadnego z dziatarh wskazanych w polach 3.1.-3.4. otrzyma dwa punkty przy ustalaniu
kolejnosci przyznawania pomocy.

Zaznaczenie odpowiedzi TAK w polu 3.5. oznacza uzyskanie pomocy z dziatania Modernizacja gospodarstw rolnych, co uniemozliwia
przyznanie pomocy w ramach poddziatania 6.4.
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V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII - [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

W tabeli ujmuje sie tylko koszty kwalifikowalne. Koszty kwalifikowalne operacji sa to te koszty zwigzane z przygotowaniem
i realizacjg operacji, ktére moga zosta¢ objete pomocg w ramach typu operacji ,,Rozwdj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug rolniczych”.
Zestawienie to musi by¢ sporzgdzane na podstawie informacji zawartych w czesci biznesplanu 11.4.1 Harmonogram rzeczowo-finansowy.

Zasady kwalifikowalnosci kosztéw oraz petny zakres kosztéw kwalifikowalnych dla operacji typu ,,Rozwdj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug
rolniczych” w ramach poddziatania 6.4 ,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej" okreslony zostat w
rozporzadzeniu.

Nalezy podkresli¢, ze pomoc na operacje typu ,Rozwdj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug rolniczych” przyznaje sie wytacznie na inwestycje
zwigzane z wykonywaniem pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug dla rolnictwa w ramach okreslonych kodéw PKD, ktére:
= spetniajg wymagania okreslone w Programie;
= sg uzasadnione ekonomicznie, w tym pod wzgledem racjonalnosci jej kosztow;
= spetniajg warunki okreslone w rozporzadzeniu oraz innych przepisach prawa zwigzanych z realizacjg operacji;
= zapewniajg osiggniecie i zachowanie celéw poddziatania;
= nie s3 finansowane z udziatem innych $rodkéw publicznych w zakresie kosztow kwalifikowalnych.

Pomoc przyznaje sie w formie refundaciji czesci kosztédw:
a) zakupu lub zwigzanych z umowa leasingu, zakoriczonego przeniesieniem prawa wtasnosci, nowych maszyn, narzedzi lub urzadzen do
produkcji rolnej przeznaczonych do:
- do uprawy gleby oraz siewu, sadzenia, pielegnacji, ochrony, nawozenia i zbioru roslin;
- do przygotowywania, mycia, suszenia, czyszczenia, sortowania, kalibrowania, wazenia i pakowania produktéw rolnych w celu
przygotowywania ich do sprzedazy;
- do przygotowywania pasz;
- dorozdrabniania i szarpania stomy i roslin;
- ciagnikéw, kombajnéw zbozowych, sieczkarni polowych, fadowarek samobieznych i przyczep rolniczych;
b) zakupu lub zwigzanych z umowg leasingu, zakonczonego przeniesieniem prawa wtasnosci aparatury pomiarowej i kontrolnej;
c) zakupu sprzetu komputerowego lub oprogramowania stuzgcego do zarzadzania przedsiebiorstwem lub wspomagajgcego sterowanie
procesem $wiadczenia ustug;
d) wdrozenia systemu zarzgdzania jakoscig potwierdzonego certyfikatem;
e) optat za patenty i licencje;
f) ogdlnych, ktore sg bezposrednio zwigzane z przygotowaniem i realizacjg operacji tj. koszty:
i. dokumentacji technicznej operacji, w szczegdlnosci:
- kosztorysow,
- ocen lub raportéw oddziatywania na srodowisko,
- wypisdw i wyryséw z katastru nieruchomosci,
- projektow technologicznych;
ii. biznesplanu —do wysokosci kwoty 10 tys. ztotych netto.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz

= do kosztéw kwalifikowalnych, zaliczone moga by¢ koszty instalacji oraz transportu do miejsca realizacji operacji materiatéw stuzacych
realizacji operacji oraz maszyn, narzedzi, urzadzen a takze aparatury pomiarowej objetej operacja.

= koszt zakupu ciggnika rolniczego moze by¢ kosztem kwalifikowalnym w czesci nie przekraczajgcej 50% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych (Przyktad: jezeli koszty kwalifikowalne z wytgczeniem ciggnika stanowiq 200 000, to kwalifikowalny koszt zakupu
ciggnika moze wynosi¢ maksymalnie 100 000 zt)

= koszty ogdlne moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi w czesci nie przekraczajgcej 10% pozostatych kosztéw kwalifikowlanych;

= koszty ogodlne, koszt zakupu sprzetu komputerowego lub oprogramowania, koszt wdrozenia systemu zarzadzania jakoscig
potwierdzonego certyfikatem oraz optaty za patenty i licencje, nie moga by¢ jedynymi kosztami kwalifikowalnymi.

Nie stanowig kosztu kwalifikowalnego koszty:
"  nabycia nieruchomosci;
= podatku od towardw i ustug (VAT);
®  nabycia rzeczy uzywanych;
= |easingu zwrotnego;
= kosztow zwigzanych z umowa leasingu, w szczegdlnosci marzy finansujgcego oraz ubezpieczenia;
"  poniesione w zwigzku z realizacjq inwestycji odtworzeniowych;
" robot budowlanych.

W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan dostaw i ustug realizowanych w ramach
operacji nalezy opisa¢ w taki sposdb, zeby mozliwa byta identyfikacja rowniez miernikdw rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba). Definiujac
zadanie i wartos¢ zamdwienia — nalezy wzigé pod uwage spetnienie kryteridow:

- sumowaniu podlegajg ustugi i dostawy tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu;

- mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;

- mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce.
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Podczas opisywania poszczegdlnych zadan nalezy w sposob doktadny wskazaé¢ przedmiot zamowienia. Niedopuszczalne jest uzywanie
podczas okreslania przedmiotu operacji: marki, typu lub modelu. Przyktady:

1. Jezeli w kolumnie 2 wpisano zakup ciggnika o mocy 112 KM w kolumnie 5, jako jednostke miary, nalezy wpisa¢ sztuki — ,szt.”, a w
kolumnie 6 nalezy okresli¢ liczbe - np. 1.

2. Jezeli w kolumnie 2 wpisano ,wdrozenie systemu zarzadzania jakoscig 1ISO 9001” w kolumnie 5, jako jednostke miary, nalezy wpisaé
sztuki —,,szt.”, a w kolumnie 6 nalezy okresli¢ liczbe - np. 1

Jednoczesnie przy kazdej z pozycji zestawienia nalezy okresli¢ jej wptyw na cele przekrojowe tj. Innowacyjnosc¢ oraz Ochrona srodowiska i
przeciwdziatanie zmianom klimatu - kolumny 3 i 4 wybierajac z listy rozwijanej odpowiedz TAK, jezeli dotyczy. Oceny wptywu na cel Ochrona
Srodowiska i przeciwdziatanie zmianom klimatu nalezy dokonac¢ w oparciu o zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia (zamieszczony rowniez na
stronie internetowej ARIMR). W przypadku braku wptywu na cele przekrojowe, nalezy pozostawic te pola puste. Nalezy pamieta¢, iz
informacje zawarte w tej czesci musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w biznesplanie (cze$¢ 11.5.3 Cele przekrojowe).

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty inwestycyjne nie objete leasingiem (Ki),
Koszty inwestycyjne objete leasingiem (Kl) oraz Koszty ogdlne (Ko).

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje sie w wartosciach netto (bez VAT), w zaokragleniu do petnych ztotych w dét.

W ramach Kosztéw inwestycyjnych nie objetych leasingiem (Ki) nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji - zadania* lub grupy zadan.
Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtéwku kazdej czesci Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, ....

W ramach Kosztow inwestycyjnych objetych leasingiem (KI) nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji - zadania, ktorych realizacja
odbywa sie poprzez leasing.

Przyktad:

W operacji polegajqgcej na zakupie ciggnika rolniczego o mocy 112 KM oraz kombajnu ziemniaczanego i rozrzutnik obornika, mozemy
wyodrebnic nastepujgce grupy zadarn oraz sktadajgce sie na nie zadania:

I. Koszty inwestycyjne nie objete leasingiem (Ki)
A. zakup maszyn
W ramach grupy zadan A, mozemy wyrdzni¢ zakup:
1. ciggnika rolniczego o mocy 112 KM
2. rozrzutnik obornika

Il. Koszty inwestycyjne objete leasingiem (KI)
1. kombajn ziemniaczany

Wypetniajac V. Zestawienie rzeczowo-finansowe i VI. Finansowanie operacji nalezy pamietac, iz pomoc przyznaje sie, jezeli:

1. operacja bedzie realizowana w nie wiecej niz 2 etapach, przy czym:
a. w przypadku operacji, w ktérych planowana wysokos$é pomocy nie przekracza 250 tys. ztotych netto - operacja bedzie realizowana
w jednym etapie,
b. w przypadku operacji, w ktérych planowana wysoko$¢ pomocy przekracza 250 tys. ztotych netto — operacja moze by¢ realizowana w
dwoch etapach;
2. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez Beneficjenta kosztéw
kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowa, nastapi w terminie:
a. 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy — w przypadku operacji realizowanych w dwdch etapach,
b. 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy —w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie
—lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r,;
3. ztozenie wniosku o ptatnos$¢ posrednia nastgpi w terminie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy;
4. ptatnos¢ koricowa bedzie obejmowac nie mniej niz 25% tacznej planowanej wysokosci pomocy.

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, pomoc przyznaje sie, jezeli:

a. operacja bedzie realizowana w nie wiecej niz w pieciu etapach, przy czym czesc operacji obejmujgca wytacznie inwestycje niepolegajgce
na nabyciu rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu bedzie realizowana zgodnie z pkt 1,

b. ztozenie pierwszego wniosku o ptatnos¢ posrednig nastapi w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, przy czym ztozenie
pierwszego wniosku o pfatnos¢ posrednig w odniesieniu do czesci operacji obejmujgcej wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu
rzeczy bedacych przedmiotem leasingu nastgpi w terminie okreslonym w pkt 3,

c. wniosek o ptatnosé bedzie sktadany nie czesciej niz co 6 miesiecy,

d. zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa nastgpi w terminie 60 miesiecy od dnia zawarcia umowy, lecz nie
pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r., przy czym ztozenie ostatniego wniosku o ptatnos¢ w odniesieniu do czesci operacji obejmujacej
wytgcznie inwestycje niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu nastgpi w terminach okreslonych w pkt 1;

4 Przez zadanie, rozumie sie jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, obejmujacych dostawe, robote lub ustuge, majaca by¢
przedmiotem nabycia, pochodzacg od jednego dostawcy lub wykonawcy o scisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze
obejmowac zaréwno jeden przedmiot, jak i catg partie, ustuga moze sie sktadac z jednej ustugi badz kilku rodzajéw ustug.
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e. niestosuje sie przepisu dotyczgcego warunku, zgodnie z ktérym ptatnos¢ koricowa ma obejmowac nie mniej niz 25% tacznej planowanej
wysokos$ci pomocy

Do kosztéw kwalifikowalnych, zaliczone moga by¢ koszty transportu do miejsca realizacji operacji materiatow stuzacych realizacji operacji
oraz maszyn, narzedzi, urzgdzen a takze aparatury pomiarowej objetej operacjg oraz koszty ich instalacji.

W przypadku operacji obejmujacej inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, wsparciem moga byc objete
wytacznie koszty rat zaptaconych z tytutu wykonania umowy leasingu, nieprzekraczajace ceny netto nabycia nowych rzeczy. W takim
przypadku kosztem kwalifikowalnym moze by¢ suma rat kapitatowych w wysokosci nie wyzszej niz warto$¢ poczatkowa przedmiotu umowy
leasingu. Czes¢ raty leasingowej obejmujaca marze (zysk) finansujacego, koszty refinansowania odsetek, koszty biezgce oraz optaty
ubezpieczeniowe nie s3g zaliczane do kosztéw kwalifikowalnych. Nabycie rzeczy, moze by¢ dokonywane poprzez leasing, jezeli przed
ztozeniem wniosku o ptatno$¢ koricowag nastgpi przeniesienie wtasnosci przedmiotu leasingu na Beneficjenta. Leasing zwrotny jest
niedopuszczalny.

UWAGA: Kluczowe w procesie przyznawania pomocy jest badanie racjonalnosci kosztow realizacji operacji. Podczas weryfikacji
ztozonego wniosku o przyznanie pomocy, przeprowadzona bedzie weryfikacja rynkowosci wartosci kosztéow kwalifikowalnych
poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego. W przypadku, gdy wysokos¢ kosztéw kwalifikowalnych
przekracza wartos¢ rynkowa tych kosztéow ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci pomocy
uwzglednia sie wartos¢ rynkowa tych kosztow.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup maszyn/urzadzen, w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji powinny w kolumnie
2 Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego zosta¢ zawarte informacje dotyczgce charakterystycznych cech uzytkowych takich, jak: moc,
wydajnosé, szerokos¢ robocza, itp.. Niedopuszczalne jest uzywanie w zestawieniu rzeczowo- finansowym, do okreslania przedmiotu operacji:
marki, typu lub modelu.

Do okreslenia i zweryfikowania racjonalnosci kosztow poszczegdlnych sktadowych operacji stuzy czesc 11.3.1 Opis zadan-w biznesplanie.

Nazwy zadan oraz wysokosci kosztow ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym dla poszczegdlnych zadan muszg odpowiadac¢ nazwom i
kosztom zawartym w czesci biznesplanu 11.4.1 Harmonogram rzeczowo-finansowy.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) ujmowane sg w kwocie Ogétem (kolumna 7) oraz w podziale na etapy realizacji operacji (I — V etapu)
uwzgledniajgc terminy zakonczenia poszczegdlnych etapdow.

Wartos¢ w polu Suma koszty ogdlne (Ko) nie moze byé wyzsza niz 10% wartosci kosztow w polu Suma poszczegdinych sum zadan
inwestycyjnych (Ki+KI).

Wartos¢ kosztow ogdlnych przekraczajaca 10% wartosci kosztéw w polu Suma poszczegélnych sum zadan inwestycyjnych (Ki+Kl) stanowi
koszt niekwalifikowalny i nie nalezy jej ujmowa¢ w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku pozytywnej oceny wniosku o przyznanie pomocy, informacja zawarta w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedzie stanowita
zatacznik do zawieranej z Wnioskodawca umowy, co stanowic bedzie zobowigzanie Beneficjenta do realizacji operacji, jak zostato to
okreslone na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy.

Nalezy pamietac, iz koszty kwalifikowalne bedg podlegaty refundacji w petnej wysokosci, jezeli:

»  zostang poniesione od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa, jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie
danego kosztu zostata rozpoczeta nie wczesniej niz w tym dniu, a w przypadku kosztéw ogdlnych — od dnia 1 stycznia 2014 r.,

>  poniesienie danego kosztu bedzie miato miejsce w wyniku wyboru przez Beneficjenta wykonawcéw poszczegdlnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (w przypadku gdy wartos¢ danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji przekracza 20 tys. zt netto) z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie o przyznaniu pomocy
oraz po wyborze wykonawcy. Sposéb wytonienia wyboru wykonawcy danego zadania wskazany bedzie w umowie o przyznaniu
pomocy,

»  zostang poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

Uwaga!: Nalezy mie¢ na uwadze, iz w przypadku dokonywania zakupu maszyn lub urzadzen w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej
Podmiot powinien posiada¢, celem dofaczenia do wniosku o ptatnosé, dokumenty celne (SAD — Jednolity Dokument Administracyjny),
zawierajace stosowng adnotacje celnikow przeprowadzajgcych odprawe (jako potwierdzenie dopuszczenia do obrotu).

VI. FINANSOWANIE OPERACJI - [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

1. Limit pomocy na beneficjenta (w zt) - [POLE WYPEENIONE NA STALE]

Pomoc przyznaje sie i wyptaca do wysokosci limitu, ktdry w okresie realizacji Programu wynosi maksymalnie na jednego Beneficjenta 500 000
zt

2. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie operacji typu ,,Rozwdj przedsigbiorczosci - rozwdj ustug rolniczych” w ramach poddziatania 6.4
"Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej" w ramach PROW na lata 2014-2020 — [SEKCJA OBOWIAZKOWA,
O ILE DOTYCZY]
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Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w okresie programowania (lata 2014-2020) Wnioskodawca (w ramach dziatalnosci gospodarczej lub w
ramach spotki cywilnej ktdrej jest wspdlnikiem) korzystat lub korzysta z pomocy na operacje typu ,,Rozwdj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug
rolniczych” w ramach poddziatania 6.4 "Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej" - tj. zawart umowe/umowy o
przyznaniu pomocy.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zt):
= w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci, nalezy wpisa¢ kwote pomocy z umowy o przyznaniu
pomocy;
= w przypadku, gdy w ramach operacji otrzymano czes¢ ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume kwot dotychczas otrzymanych oraz pozostatych
kwot zapisanych w umowie o przyznaniu pomocy na kolejne etapy;
= w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisaé¢ sume otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania Wnioskodawca w ramach dziatalnosci gospodarczej lub w ramach spétki cywilnej ktérej jest
wspolnikiem nie korzystat/nie korzysta z pomocy na ww. operacje pola tabeli nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Pole 2.4. Suma pkt 2.1-2.3. stanowi sume wartos$ci poszczegdlnych wierszy kolumny Kwota (w zt).
3. Przystugujaca pomoc de minimis — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
3.1. Obowiazujacy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy limit pomocy de minimis (w EUR) — [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym polu Wnioskodawca wybiera z listy witasciwy limit pomocy de minimis. Pomoc udzielana w ramach operacji typu ,Rozwdj
przedsiebiorczosci - rozwdj ustug rolniczych” posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z przepisami rozporzqdzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis na jedno przedsiebiorstwo (zdefiniowane ww. rozporzadzeniem) maksymalna wartos¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang)
w okresie obejmujacym biezgcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe wynosi:

e 100 000 euro jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ w zakresie drogowego transportu towarow.

e 200000 euro w przypadku pozostatych rodzajow dziatalnosci.

W przypadku podmiotdw dziatajacych zaréwno w sektorze drogowego transportu towardw, jak i innej branzy moze by¢ zastosowany limit
200 000 euro, o ile spetnione sg facznie dwa ponizsze warunki:

e  operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towardw,

e  prowadzona jest rozdzielnos¢ rachunkowa dziatalnosci wykonywanej w sektorze transportu drogowego towardw i pozostatej

dziatalnosci gospodarczej.

Ww. warunek musi by¢ réwniez spetniony w przypadku wykonywania przez Wnioskodawce dziatalnosci w sektorze rolnym lub w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury. Wynika to z koniecznosci uniemozliwienia przenoszenia na wskazang dziatalno$¢ (z obnizonym limitem) korzysci
wynikajgcej z uzyskanej pomocy de minimis w limicie 200 000 euro.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz w okresie programowania 2014-2020 zmienita sie definicja ,jednego przedsiebiorstwa”. Zgodnie z rozporzadzeniem
1407/2013 przez jedno przedsiebiorstwo rozumiemy wszystkie jednostki gospodarcze, ktére s3 ze sobg powigzane co najmniej jednym z
nastepujacych stosunkdéw:

a. jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikow lub cztonkdw;

b. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac¢ wiekszos¢ cztonkédw organu administracyjnego, zarzadzajacego lub
nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg
jednostkg lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spétki;

d. jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie
kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktérych mowa w lit. a)—d), za posrednictwem jednej innej jednostki
gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez s3 uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Zwigzki miedzy przedsiebiorstwami zachodzace za posrednictwem osoby fizycznej prowadzgcej jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza na
podstawie wpisu do CEIDG, powinny by¢ interpretowane jako zwigzki zachodzace za posrednictwem przedsiebiorstwa. A zatem, jesli osoba
fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarczg posiada decydujacy wptyw na dwie spotki prawa handlowego, to wszystkie trzy
podmioty stanowig jedno przedsiebiorstwo w rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013, a wiec majg jeden, wspdlny limit pomocy de minimis.
W sytuacji, gdy na takie dwie spdtki decydujgcy wptyw wywiera osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i jest to jedyna
relacja tgczaca te podmioty, mogg one korzystaé z odrebnych limitéw pomocy de minimis.

Natomiast sytuacje osoby fizycznej, bedacej wspdlnikiem spétki cywilnej, ktéra prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie wpisu do
CEIDG niezwigzang z dziatalnoscig tej spotki nalezy interpretowac nastepujaco. Jezeli przedsiebiorstwo w formie indywidualnej dziatalnosci
gospodarczej posiada wptyw dominujacy na spétke cywilng, to wtedy nalezy te podmioty traktowaé jako powigzane. Nalezy pamietac, ze
posiadanie do 50% ,udziatéw” w spétce nie swiadczy o mozliwosci wywierania na nig decydujacego wptywu. A zatem, spdtke cywilng i
przedsiebiorstwo jej wspdlnika nalezy uznac za powigzane i sumowac udzielang im pomoc de minimis, jesli z umowy spétki cywilnej wynika
mozliwos$¢ wywierania na nig decydujgcego wptywu przez tego wspdlnika.
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Whnioskodawca okreslajgc wnioskowang kwote pomocy w sekcji 7. Podziat na etapy realizowanej operacji, musi pamietac, iz jej wartosc nie
moze powodowac przekroczenia ogdélnego limitu pomocy de minimis przypadajacego jego przedsiebiorstwu.

3.2. Wielkos¢ otrzymanej pomocy de minimis (w biezagcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych go latach podatkowych) —
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Te sekcje wypetnia kazdy Wnioskodawca, chyba ze dotgcza do wniosku kopie wszystkich zaswiadczern o pomocy de minimis oraz pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat
podatkowych, wéwczas nie musi wypetnia¢ pdl 3.2.1-3.2.5.

W tej sekcji Wnioskodawca, oswiadcza czy otrzymat pomoc de minimis, i jezeli tak to w jakiej wysokosci.
Wartos$¢ pomocy jest wpisywana jedynie w euro na podstawie danych zawartych w zaswiadczeniach o uzyskanej pomocy de minimis.

Jednoczesnie informujemy, ze na stronie Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw pod adresem
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary;jsessionid=jb5NfTgshwRjDBrL3Gz-zKlp.undefined mozna zweryfikowaé uzyskang pomoc
de minimis (z wytgczeniem pomocy de minimis w rolnictwie i rybotowstwie).

3.2.1. Oswiadczam, iz: - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W tej sekcji Wnioskodawca oswiadcza (w odniesieniu do swojego przedsiebiorstwa z uwzglednieniem przedsiebiorstw powigzanych o ktérych
mowa w instrukcji do pola 3.1. a takze pomoc uzyskang przez przedsiebiorstwa przejete przez Wnioskodawce) wybierajac z listy wiasciwg
odpowiedz w zaleznosci od tego czy w okresie biezgcego roku podatkowego i 2 poprzedzajacych go lat podatkowych tj.:

e nie otrzymat pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasadg de minimis albo

e  otrzymat pomoc publiczng przyznawang zgodnie z zasadg de minimis

Jezeli Wnioskodawca (bez uwzgledniania podmiotéw powigzanych) uzyskat pomoc de minimis to wéwczas wypetnia poszczegdlne wiersze
tabeli na podstawie otrzymanych zaswiadczern o pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, z
tym, ze pomoc uzyskang na mocy rozporzadzenia Komisji nr 360/2012 wykazuje w odrebnym przeznaczonym do tej pomocy wierszu. Nalezy
mieé na uwadze, iz zgodnie z Rozporzqdzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi swiadczone w
ogdlnym interesie gospodarczym limit pomocy de minimis dla przedsiebiorstw wskazanych w tytule rozporzadzenia ulegt podwyzszeniu do
500 000 euro. W zwigzku z powyzszym nalezy pamietad, iz oceniajgc wartos¢ uzyskanej pomocy nalezy zwraca¢ uwage na unijng podstawe
prawng (tj. rozporzadzenie unijne) jej udzielenia, albowiem pomoc udzielong w ramach rozporzadzenia 360/2012 mozna tgczy¢ z pomocg de
minimis udzielong na podstawie innych rozporzadzen o pomocy de minimis do putapu 500 000 euro. Moze sie zatem zdarzy¢ sytuacja, iz
przedsiebiorca uzyskat juz pomoc w ramach rozporzgdzenia 360/2012 w wysokosci 450 000 euro, a zatem pozostat mu do wykorzystania
limit pomocy w wysokosci 50 000 euro pomimo, iz na podstawie rozporzadzenia 1407/2013 nie zostata jeszcze mu udzielona zadna pomoc.

Dane do wypetnienia tej czesci wynikajg wprost z zaswiadczenia o pomocy de minimis (z wyjatkiem kolumny Numer decyzji lub umowy). |
tak:

W kolumnie Nazwa podmiotu udzielajagcego pomocy nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, ktéra udzielita pomocy de minimis.

W kolumnie Dzien udzielenia pomocy nalezy wpisa¢ dzien udzielania pomocy, przez ktéry nalezy rozumiec dzierl, w ktérym podmiot nabyt
prawo do otrzymania takiej pomocy np. data zawarcia umowy lub wydania decyzji, a w przypadku gdy udzielenie pomocy w formie ulgi
podatkowej nastepuje na podstawie aktu normatywnego, bez wymogu wydania decyzji - terminy okreslone w art. 2 pkt 11 lit. a-c ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.U. z 2007r. Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.).

W kolumnie Krajowa podstawa prawna otrzymanej pomocy nalezy wpisa¢ krajowy akt prawny bedacy podstawg udzielenia pomocy.

W kolumnie Unijna podstawa prawna (nr rozporzadzenia unijnego) nalezy wybrac z listy numer unijnego aktu prawnego bedacego podstawg
udzielenia pomocy, zgodnie z informacjami zawartymi w uzyskanych zaswiadczeniach, z nastepujacej listy 1407/2013, 1408/2013 albo
717/2014, zgodnie z nastepujacymi przepisami:

e  Rozporzadzeniem Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (w tym punkcie nalezy zawrze¢ réwniez pomoc uzyskang na podstawie
wczeshiej obowigzujgcego rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis),

e  Rozporzadzeniem Komisji (UE) NR 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (w tym punkcie nalezy zawrzeé réwniez pomoc
uzyskang na podstawie wczesniej obowigzujgcego rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie
zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkcji rolnej),

e Rozporzadzeniem Komisji (UE) NR 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (w tym punkcie nalezy zawrzeé
réwniez pomoc uzyskang na podstawie wczesniej obowigzujgcego rozporzadzenia Komisji (WE) NR 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa i
zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004).
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Majac na uwadze, iz w okresie biezgcego roku podatkowego i 2 poprzedzajacych go lat podatkowych istniata mozliwos¢ uzyskania pomocy
de minimis jeszcze na podstawie przepiséw regulujacych udzielanie pomocy de minimis dla poprzedniego okresie programowania, nalezy
uzyskang na tej podstawie pomoc rowniez wykazacé w tej tabeli.

W kolumnie Numer decyzji lub umowy nalezy wpisa¢ numer umowy lub decyzji na podstawie ktorej przyznano dang pomoc. Informacji tej
nie zawiera zaswiadczenie o pomocy de minimis, a jezeli Wnioskodawca nie jest w stanie ustali¢ ww. numeru pozostawia o pole
niewypetnione.

W kolumnie Forma pomocy nalezy wybraé z listy rodzaj pomocy ktéry uzyskat. Pomocg jest kazde wsparcie udzielone ze Srodkéw publicznych
w szczegolnosci: dotacja, pozyczka, kredyt, gwarancja, poreczenie, ulga podatkowa, zwolnienie podatkowe, zaniechanie poboru podatku,
odroczenie ptatnosci podatku, roztozenie na raty podatku, umorzenie zalegtosci podatkowej albo inne formy wsparcia, ktére w jakikolwiek
sposdb uprzywilejowujg ich beneficjenta w stosunku do konkurentéw.

W kolumnie Wartos¢ pomocy brutto (w EUR) nalezy wpisaé wielkos¢ uzyskanej pomocy w euro (zgodnie z otrzymanym zaswiadczeniem).

3.2.2. tgczna warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmioty powigzane (zgodnie z danymi wskazanymi w pkt 9) Formularza
informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W to pole nalezy przepisa¢ wartos¢ w euro z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 9) b) fgczng
wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajgcych latach podatkowych wszystkim
powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom, w ktérym nalezato umiesci¢ informacje o pomocy de minimis pozyskanej przez podmioty
powigzane (zgodnie z definicjg okreslong w rozporzadzeniu 1407/2013) w stosunku do Whnioskodawcy.

3.2.3. taczna wartos¢ pomocy de minimis uzyskanej przez wszystkie podmioty potaczone lub przejete (zgodnie z danymi wskazanymi w
pkt 10) Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W to pole nalezy przepisa¢ wartos$¢ z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 10) b) fgczng wartos¢
pomocy de minimis udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajgcych latach podatkowych wszystkim potgczonym lub
przejetym przedsiebiorcom, w ktérym nalezato umiescic¢ informacje o pomocy de minimis pozyskanej przez podmioty potgczone lub przejete
przez Wnioskodawce.

3.2.4. taczna wartos¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmiot istniejacy przed podziatem w odniesieniu do dziatalnosci przejetej
przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy (zgodnie z danymi wskazanymi w pkt 10) Formularza informacji przedstawionych
przy ubieganiu o pomoc de minimis) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W to pole nalezy przepisa¢ wartos¢ z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 10) b) tgczng wartosé¢
pomocy de minimis udzielonej w biezagcym roku podatkowym oraz w dwodch poprzedzajgcych latach podatkowych przedsiebiorcy
istniejgcemu przed podziatem w odniesieniu do dziatalnosci przejmowanej przez podmiot. Jezeli w tym polu nie wpisano wartosci
a Wnioskodawca powstat w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy, nalezy w pole 3.2.4. wpisac iloczyn udziatu kapitatu Wnioskodawcy
w kapitale podmiotu istniejgcego przed podziatem i tgcznej wartosci pomocy de minimis uzyskanej przed podziatem. Dane nalezy pobrac
z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis, z ostatniej czesci pkt 10).

3.2.5. Suma uzyskanej pomocy de minimis - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W wersji Excel wniosku pole to jest wyliczane automatycznie i stanowi sume wartosci wskazanych powyzej w kolumnie Warto$¢ pomocy
brutto (w EUR).

3.3. Pozostaty do wykorzystania limit pomocy de minimis - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W wersji Excel wniosku pole to jest wyliczane automatycznie, w zaleznosci od limitu pomocy okreslonego w polu 3.1. oraz wielkosci i rodzaju
uzyskanej pomocy przez Wnioskodawce i podmioty powigzane, przejete i potagczone (wskazanych w polach 3.2.1. — 3.2.4).

Przyjeto, iz kwota euro jest wyliczana na ztotéwki wg kursu Sredniego z dnia poprzedzajgcego dzien ogtoszenia naboru. Na etapie weryfikacji
przez OR wniosku o przyznanie pomocy, limit bedzie oceniany wg kursu $redniego z dnia oceny tak aby zapobiec udzieleniu pomocy w
wysokosci przekraczajgcej dostepny limit.

4. Kwota do wykorzystania — [POLE OBOWIAZKOWE]

W wersji Excel wniosku pole to jest wyliczane automatycznie. Warto$¢ ta stanowi réznice pomiedzy polem 1. Limit pomocy na beneficjenta
(w zt), a polem 2.4. Suma pkt 2.1-2.3. w tabeli 2. Pomoc uzyskana uprzednio (...), przy czym wartos$¢ ta nie moze byé wyzsza niz wartos¢
wskazana w polu 3.3. Pozostaty do wykorzystania limit pomocy de minimis w PLN.

5. Planowane koszty realizacji operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnach llo$é nalezy wstawic przy poszczegdlnych rodzajach kosztéw liczbe sztuk, zgodng z zakresem rzeczowym zaplanowanej do
realizacji operacji.

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisaé¢ wartos¢ planowanych do poniesienia kosztéw
z podziatem na poszczegdlne rodzaje kosztow (z uwzglednieniem podatku VAT).

Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) nalezy wpisac te czes¢ kosztdw, ktora jest kwalifikowalna.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ zaokraglajac je do petnych ztotych w dét.
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W wersji Excel wniosku pola w wierszu 5.8. Suma pkt 5.1. — 5.7. s3 wypetniane automatycznie i stanowig sume poszczegdlnych pol kolumny
Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) oraz sume pdl kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT). Wartos¢ pola w kolumnie Koszty
kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) musi by¢ zgodna z wartoscig wpisang w czesci wniosku V. Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji w polu Suma kosztéw kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 8 — ogétem oraz z wartoscig wpisang w wierszu Koszty
kwalifikowalne razem w czesci biznesplanu 11.4.1. Harmonogram rzeczowo-finansowy.

Koszty niekwalifikowalne. Jezeli poniesione koszty nie mieszcza sie w zadnej z kategorii kosztéw wymienionych w wierszach, a s3
bezposrednio zwigzane z realizacjg operacji, nalezy umiesci¢ je w wierszu Koszty niekwalifikowalne. W wierszu tym nie nalezy umieszcza¢
kosztow podatku VAT. Koszty niekwalifikowalne nie majg wptywu na wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych operacji, jednakze w sytuacji, gdy
ich poniesienie warunkuje kompletnos¢ zakresu rzeczowo-finansowego operacji, bedg brane pod uwage w procesie oceny wniosku.
W takim przypadku ich wartos¢ musi by¢ zgodna z warto$cig wpisang w wierszu Koszty niekwalifikowalne (niezbedne do realizacji operacji
— zakres towarzyszacy) w czesci biznesplanu 11.4.1. Harmonogram rzeczowo-finansowy. W przypadku braku kosztéw niekwalifikowalnych,
w polu tym nalezy wpisac ,,0”.

6. Poziom wspotfinansowania operacji nie wiecej niz (procentowo) — [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Maksymalny poziom refundacji wynosi 50% kosztéw kwalifikowalnych.

7. Podziat na etapy planowanej do realizowanej operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Ogolne zasady wypetniania tej sekcji:

> liczba etapdw odzwierciedlona jest w V. Zestawieniu rzeczowo-finansowym. W zaleznosci od liczby etapdw realizacji operacji, nalezy
wypetni¢ odpowiednio pola kolumn Koszty kwalifikowalne operacji i Wnioskowana kwota pomocy;

»  jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, wiersze od 7.2 do 7.5 — nalezy pozostawi¢ niewypetnione;

»  w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji koszty nalezy poda¢ z doktadnoscig do petnych ztotych z zaokragleniem w dét. W
przypadku nie zastosowania sie do powyzszej zasady, Wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowg wniosku;

»  Whnioskowana kwota pomocy stanowi iloczyn wartosci podanych w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji oraz
w polu 6. Poziom wspétfinansowania operacji (...). W przypadku, gdy wynik w polu 7.6 Suma {(...) w kolumnie wnioskowana kwota
pomocy bytby wyzszy niz warto$é podana w polu 4. Kwota do wykorzystania, nalezy wpisa¢ kwote pozostatg do wykorzystania i
skorygowaé wnioskowang kwote pomocy w poszczegolnych etapach, aby ich suma nie przekraczata wartosci kwoty do wykorzystania;

»  w kolumnie Wnioskowana kwota pomocy wnioskowang kwote pomocy nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

»  warto$¢ w polu 7.6 Suma (...) w kolumnie koszty kwalifikowalne operacji powinna byé réwna wartosci wpisanej w wierszu Suma
kosztow kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 7 — Ogétem w czesci V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji;

»  w kolumnie Planowany termin zakoniczenia etapu (miesigc/rok) terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapdw powinny byé rézne,
przy czym termin zakonczenia etapu wczesniejszego nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie
realizacji operacji dopuszcza sie mozliwos¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym
rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastgpi zgodnie z przyjeta w zestawieniu rzeczowo-finansowym kolejnoscig ich
realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapdw operacji nalezy wzig¢ pod uwage czas potrzebny ARIMR na
rozpatrzenie wniosku, tj. 8 miesiecy od dnia podania do publicznej wiadomosci informacji o kolejnosci przystugiwania pomocy oraz
czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji
nie moze by¢ dtuzszy niz:

- 24 miesigce od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie
(nie pdzniej niz do 30 czerwca 2023 roku);

- 36 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w dwdéch etapach
(nie pdzniej niz do 30 czerwca 2023 roku);

- 60 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku realizacji w ramach operacji inwestycji
polegajacych na nabyciu przedmiotu umowy poprzez leasing (nie pdzniej niz do 30 czerwca 2023 roku).

Uwaga: Zakonczenie realizacji operacji, w kazdym z wymienionych powyziej przypadkéw, musi nastgpi¢ nie pézniej niz do 30
czerwca 2023 roku.

8. Wnioskowana zaliczka - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przed wypetnieniem tej czesci, Wnioskodawca powinien zapoznac sie z zasadami ubiegania sie o wyptate zaliczki, ktére przedstawiono w
Informacjach dla podmiotéw ubiegajgcych sie o zaliczke, stanowigcych Zatacznik nr 2 do Instrukcji.

Jezeli Wnioskodawca ubiega sie o wyptate zaliczki na realizacje danej operacji, w polu 8. Wnioskowana zaliczka wybiera z listy rozwijanej
odpowiedz TAK i wypetnia dalsze pola tej sekcji. Wnioskodawca, ktory wybrat odpowiedz NIE pozostawia pozostate pole tej sekcji
niewypetnione i przechodzi do sekcji 9.

Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% kwoty pomocy zwigzanej z tg inwestycja, a wyptacenie zaliczki podlega ustanowieniu zabezpieczenia
odpowiadajgcego 100 % kwoty zaliczki.

Jesli w polu 8. wybrano TAK, w pole 8.1. Wysokos$¢ zaliczki nalezy wpisa¢ kwote zaliczki zgodnie z ww. zasadami.

W polu 8.2.1. jednorazowo nalezy wskazaé, czy Wnioskodawca ubiega sie o wyptate zaliczki jednorazowo czy tez nie (poprzez wyboér
wtasciwej odpowiedzi z listy rozwijanej). Jezeli Wnioskodawca bedzie ubiegat sie o wyptate w transzach (czesciach) w polu 8.2.2. w transzach
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- nalezy podac liczbe transz: powinien z listy rozwijalnej wybrac liczbe transz, a nastepnie w polach 8.2.2.1. - 8.2.2.5. nalezy wskaza¢ wysokos$¢
poszczegdlnych transz i w jakich terminach maja by¢ wyptacane. Nalezy pamieta, iz liczba transz nie moze by¢ wieksza od liczby etapow.

Pola w czesci 8.3. Rozliczenie zaliczki dotyczg Wnioskodawcy, ktdry pobrat zaliczke i realizuje operacje wieloetapowa. W przypadku operacji
realizowanych jednoetapowo catkowite rozliczenie zaliczki nastepowac bedzie w ramach wniosku o ptatnos¢ koncowg, a zatem nie ma
potrzeby wypetniania tej czesci.

W polach 8.3.1.-8.3.5. Wnioskodawca wskazuje w ramach rozliczenia ktérych etapéw i w jakich kwotach planuje rozliczy¢ zaliczke (dotyczy
zaliczki wyptaconej zaréwno jednorazowo, jak i w transzach), np. w przypadku, gdy rozliczenie ma nastgpi¢ w catosci w pierwszym etapie
nalezy wskazac | etap oraz wpisac¢ catg kwote zaliczki, a pozostate wiersze pozostawi¢ niewypetnione. Gdyby rozliczenie miato nastgpi¢ w
kilku etapach, nalezy wskazaé numery etapow i kwoty do rozliczenia, przy czym kwota zaliczki przewidziana do rozliczenia w danym etapie
nie moze by¢ wieksza od planowanej do uzyskania kwoty pomocy w ramach tego etapu.

W przypadku zaliczki wyptacanej w transzach nalezy pamietac, iz wyptata drugiej i kolejnych transz nastepuje po rozliczeniu we wniosku o
ptatnosc okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy czesci zaliczki, nie nizszej jednak niz 60% dotychczas otrzymanej zaliczki.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy, na podstawie zawartej umowy o przyznaniu pomocy, $rodki
finansowe tytutem zaliczki zostang przekazane na wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi zaliczki, wskazany w przedtozonym przez
Whnioskodawce zatgczniku informujgcym o numerze rachunku bankowego. Zaleca sie aby ten rachunek bankowy byt nieoprocentowany.

W przypadku uzyskania zaliczki na realizacje operacji, nalezy pamieta¢ aby dokonywac ptatnosci za koszty kwalifikowalne operacji
bezposrednio z wyodrebnionego rachunku na ktéry zostata przekazana kwota zaliczki. W ten sposob bedzie udokumentowane
prawidtowe wydatkowanie uzyskanej zaliczki. Wyciag z rachunku bankowego, na ktéry przekazana zostanie zaliczka bedzie weryfikowany
na etapie rozliczania pomocy pod katem wydatkowania zgodnie z przeznaczeniem.

Whioskodawca juz jako Beneficjent moze wnioskowac¢ o wyptate zaliczki réwniez po zawarciu umowy przyznanie pomocy (jezeli nie zrobit
tego na etapie ubiegania sie o pomoc).

9. Wartosc dodana brutto - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
9.1. Wartos¢ dodana brutto za rok obrotowy poprzedzajacy rok ztozenia wniosku (w zt) - [POLE OBOWIAZKOWE]
W to pole nalezy przepisa¢ warto$¢ wskazang w Rachunku zyskéw i strat w biznesplanie.

9.2. Planowana wartos¢ dodana brutto docelowa - dane za drugi rok obrotowy nastepujacy po roku wyptaty srodkéw (w zt) - [POLE
OBOWIAZKOWE]
W to pole nalezy przepisa¢ wartos¢ wskazang w Rachunku zyskéw i strat w biznesplanie.

10. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy bez udziatu srodkéw publicznych -
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tej czesci Wnioskodawca wskazuje, czy bez dofinansowania o ktére sie ubiega zrealizowatby takg samg inwestycje tj. o takim samym
zakresie rzeczowym (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych) i w takim samym okresie.

W polu 10.1.1. wybraé wtasciwg odpowiedz z listy rozwijanej. Jezeli Wnioskodawca wybierze odpowiedz NIE to w polu 10.1.2. powinien
podaé wartos$é naktadéw inwestycyjnych, ktére zostatyby poniesione gdyby Wnioskodawca nie otrzymat dofinansowania, zgodnie z jego
przewidywaniami.

W polu 10.2.1. i 10.2.2. nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz z listy rozwijanej. Jezeli Wnioskodawca wybierze odpowiedz NIE to w polu 10.2.3.
powinien wskazac o ile dtuzej trwatby proces inwestycyjny w przypadku niekorzystania z pomocy finansowej przez podmiot ubiegajacy sie o
przyznanie pomocy tpw (W miesigcach), poprzez wyliczenie wg ponizszego wzoru:

tow 9 (tcbd_ tc) +t
tow - czas, o jaki wydtuzytaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach)
twa - catkowity czas realizacji operacji bez dofinansowania (liczony w miesigcach)

tc -> catkowity czas realizacji operacji z dofinansowaniem liczony jako okres od miesigca ztozenia wniosku o przyznanie pomocy do
miesigca w ktérym planowane jest ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg (liczony w miesigcach)

to, - czas, o jaki nastgpito opdznienie w rozpoczeciu realizacji operacji (liczone w miesigcach). Jezeli Wnioskodawca rozpoczat wezesniej
realizacje operacji podaj liczbe miesiecy (jako warto$¢ ujemng), o ktére wczesniej rozpoczat realizacje operacji w odniesieniu do
planowanego miesigca ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Przyktad 1: Wnioskodawca planuje zrealizowac operacje w 24 miesigce. Jezeli nie dostatby dofinansowania deklaruje, Zze zaczqtby realizacje
operacji wczesniej o 4 miesigce, ale zakoriczenie realizacji operacji przesunetoby sie o 8 miesiecy (w odniesieniu do terminow planowanych
we wniosku o przyznanie pomocy).

teva 36 miesiecy (24 +4 + 8)

t.—~> 24 miesiecy
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to—~> -4 miesigce (wczesniejsze rozpoczecie o 4 miesigce)
tow > (teoa—tc) + to = (36-24)+(-4)=8
W zwigzku z tym w pole 10.2.3 nalezy wpisac 8.

Przyktad 2: Whnioskodawca planuje zrealizowac operacje w 12 miesiecy. Jezeli nie dostatby dofinansowania deklaruje, ze rozpoczgtby
realizacje inwestycji w tym samym terminie, ale skorniczytby o 3 miesigce wczesniej (w odniesieniu do terminéw planowanych we wniosku o
przyznanie pomocy).

teoa =9 miesiecy (12 - 3)

t.—~> 12 miesiecy

to—> 0 miesiecy (rozpoczecie operacji w tym samym terminie)
tow > (tepa—tc) + to = (9-12)+0=-3

W zwiqzku z tym w pole 10.2.3 nalezy wpisac -3.

Przyktad 3: Wnioskodawca planuje zrealizowac operacje w 18 miesiecy. Jezeli nie dostatby dofinansowania deklaruje, Zze rozpoczgtby
realizacje inwestycji z 5 miesiecznym opdznieniem i skonczytby o 3 miesigce pozniej (w odniesieniu do terminéw planowanych we wniosku o
przyznanie pomocy).

tevd > 16 miesiecy (18- 5 + 3)

t.—~ 18 miesiecy

to—> 5 miesiecy (rozpoczecie operacji 5 miesiecy po planowanym terminie))

tow = (tepa—tc) + to = (16-18)+5=3

W zwiqzku z tym w pole 10.2.3 nalezy wpisac 3.

Na podstawie udzielonych przez Wnioskodawce odpowiedzi ARiIMR dokona oceny mozliwosci realizacji operacji objetej wnioskiem bez

udziatu srodkéw publicznych.

VII. INFORMACJA O ZAtACZNIKACH - [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

W tabeli VII. Informacja o zatacznikach: nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zatgcznikow odpowiednio liczbe zatgczonych dokumentow i
zaznaczy¢ X w kolumnie TAK. Jesli dany zatgcznik wymieniony w czesci VII. wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej operacji,
nalezy zaznaczy¢ X w kolumnie ND.

VIil. OSWIADCZENIE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY — [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Whioskowana kwota pomocy wpisana w polu 1a. powinna by¢ réwna kwocie w polu 7.6 Suma (...) z kolumny Wnioskowana kwota pomocy,
czesci VI. Wniosku (w wersji Excel wniosku kwota ta przenosi sie automatycznie). Wnioskowana kwota pomocy podana we wniosku o
przyznanie pomocy nie moze ulec zwiekszeniu.

Whnioskowana kwota zaliczki wpisana w polu 1b. powinna by¢ réwna kwocie z pola 8.1. Wysokos¢ zaliczki (w wersji Excel wniosku kwota ta
przenosi sie automatycznie).

Po zapoznaniu sie z trescig Oswiadczenia, Wnioskodawca (albo osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy — w przypadku oséb
prawnych/jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej) sktada czytelny, wtasnoreczny podpis w wyznaczonym miejscu
(dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng). Jezeli Wnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa — podpis (albo
parafke wraz z pieczecig imienng) w imieniu Wnioskodawcy sktada ustanowiony petnomocnik Wnioskodawcy.

W przypadku sktadania wniosku przez wspdlnikéw spétki cywilnej podpis sktada albo kazdy ze wspdlnikow spétki cywilnej albo jeden ze
wspdlnikéw upowazniony uchwatg wspdlnikdw do ztozenia w ich imieniu wniosku.

Uwaga! Zgodnie z art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci jezeli ustalono, ze beneficjent przedstawit fatszywe dowody w celu otrzymania
wsparcia lub w wyniku zaniedbania nie dostarczyt niezbednych informacji, wsparcia odmawia sie lub cofa sie je w catosci. Beneficjenta
dodatkowo wyklucza sie z takiego samego srodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnos¢, oraz w
kolejnym roku kalendarzowym.

C. OBJASNIENIA SZCZEGOLOWE DO CZESCI VII. INFORMACJA O ZAtACZNIKACH

Do wniosku nalezy dotaczy¢ oryginaty dokumentéw chyba, ze zostato to okreslone inaczej w opisie danego zatacznika.
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Kopie dokumentdéw sktadanych wraz z wnioskiem zatgcza sie w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego
pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem chyba, ze w tresci ich opisu w niniejszej Instrukcji
okreslono inaczej, z tym ze kopie zatgcznikdw, o ktdrych mowa w pkt. 11 i 12 mogg by¢ potwierdzone przez Wnioskodawce.

Dokumenty, o ktérych mowa w czesci VII. Informacja o zatacznikach w punktach od 1, 2 (w formie elektronicznej), 8, 16 i 19.3 nalezy ztozy¢
na formularzach opracowanych i udostepnionych przez ARIMR, ktére muszg by¢, w wyznaczonych do tego miejscach, czytelnie podpisane
przez Wnioskodawce albo osobe reprezentujgcg Wnioskodawce albo petnomocnika Wnioskodawcy oraz opatrzone datg. Natomiast wzor
dokumentu wskazanego w punkcie 9 listy zatgcznikdw wynika z przepisdw prawa i zostat udostepniony na stronie internetowej ARiMR wraz
z dokumentacjg aplikacyjna.

Dotgczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne i zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym. Dokumenty, takie jak:
opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg przez Oddziat Regionalny ARIMR za wazne bezterminowo,
jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do wniosku nie okreslono inacze;j.

W przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski sporzadzone
przez ttumacza przysiegtego.

Zatacznik niezbedny do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych wymogow formalnych

Uwaga!: Niedotaczenie wymienionego w pkt 1 zatacznika przez Wnioskodawce, ktory nie wypetnit wtasciwymi danymi pola 1.1. czesci Il
whiosku, skutkuje zgodnie z przepisem §13 ust. 1 rozporzadzenia, pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia (z zastrzezeniem przepisu §
13 ust. 2 rozporzadzenia, tzn. sytuacji, gdy numer ten ARiMR moze ustali¢ w ewidencji producentéw).

1. Whniosek o wpis do ewidencji producentéw, o ktérej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci, jezeli podmiotowi ubiegajagcemu sie o przyznanie pomocy, jego
matzonkowi, wspoétposiadaczowi lub spétce cywilnej, ktorej jest wspdlnikiem, nie zostat nadany numer identyfikacyjny - kopia, a w
przypadku sktadania wniosku o wpis tego podmiotu do tej ewidencji tagcznie z wnioskiem o przyznanie pomocy — oryginat wniosku.

Jest to dokument obowigzkowy dla Wnioskodawcy, ktéry nie posiada numeru identyfikacyjnego lub ktory nie ma prawa do postugiwania
numerem nadanym innej osobie.

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji producentéw — oryginat wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy lub jego kopie
(potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym lub adwokatem) w przypadku, gdy wniosek o wpis
do ewidencji producentow zostat ztozony we wczesniejszym terminie jesli Wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
w ramach poddziatania 6.4, nie otrzymat wymaganego numeru.

Pozostate zataczniki wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku:

2. Biznesplan
- na informatycznym nosniku danych (CD lub DVD) - sporzadzone na formularzu opracowanym i udostepnionym przez ARIMR,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Wniosku o przyznanie pomocy

Jest to dokument obowigzkowy dla kazdego Wnioskodawcy.

Dokument nalezy sporzadzi¢, w oparciu o zapisy biznesplanu i wyjasniet w nim zawartych, na formularzu opracowanym i udostepnionym
przez ARiIMR. Biznesplan powinien zostac¢ ztozony na informatycznym nosniku danych (CD lub DVD). Nalezy pamietac, iz biznesplan sktada sie
z dwéch plikdw, ktére wypetnione nalezy zapisa¢ na ww. nosniku.

3. Dokument tozsamosci
—w przypadku gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy jest osobg fizyczng albo wspdlnikiem spétki cywilnej bedacym osoba
fizyczng — kopia

Jest to dokument obowigzkowy dla Wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng albo wspodlnikiem spoétki cywilnej bedacym osobg fizyczng.
W przypadku wspélnikéw spétki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentu tozsamosci kazdego wspdlnika spétki bedacego osoba fizyczng.

Co do zasady obywatele polscy sktadajq kopie dowodu osobistego. Obywatele pozostatych parnstw UE zobowigzani sg ztozy¢ kopie paszportu.

Kopia dokumentu tozsamosci powinna by¢ potwierdzona za zgodnosc z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub podmiot,
ktory wydat dokument lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika
bedacego radcg prawnym lub adwokatem.

W przypadku obywateli polskich w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego i gdy Wnioskodawca nie posiada innego
dokumentu tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do wniosku kopie innego dokumentu zawierajgcego dane osobowe i adresowe (np. prawo jazdy)
wraz z pisemnym wyjasnieniem precyzujacym, dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe na dzier ztozenia wniosku (np.
kradziez/ zniszczenie) i innymi dodatkowymi dokumentami/wyjasnieniami potwierdzajgcymi, iz na dzieri ztozenia wniosku nie jest mozliwe
ztozenie kopii dowodu osobistego (np. zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydane przez wtasciwy organ gminy,
itp).
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4. Umowa spotki cywilnej
—w przypadku gdy operacja bedzie realizowana w ramach wykonywanej dziatalnosci gospodarczej w formie spétki cywilnej — kopia

Jest to dokument obowigzkowy, w przypadku gdy o pomoc ubiegajq sie wspdlnicy spotek cywilnych.

Kopia umowy spétki cywilnej powinna by¢é potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym lub
adwokatem.

W przypadku, gdy wniosek sktadajg wspdlnicy spdtki cywilnej, zobowigzani sg oni przedstawi¢ umowe sp6tki cywilnej. Ww. dokument musi
precyzowac, iz podmiot prowadzi dziatalnos¢ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia w ramach Programu zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD).

Umowa spétki musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, ale nie krétszy niz okres zobowigzania Wnioskodawcy do utrzymania
przedmiotu umowy (3 lata liczone od planowanej daty ptatnosci koricowej). W przypadku, gdy Wnioskodawca przedstawi umowe spotki
zawartg na okres krotszy niz okres zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci i nie przedstawi w terminie przewidzianym na uzupetnianie
whiosku stosownego aneksu do takiej umowy, nastgpi odmowa przyznania pomocy.

5. Umowa spotki lub statut spotki, spétdzielni lub innej osoby prawnej ubiegajacej sie o pomoc
- w przypadku gdy operacja bedzie realizowana przez osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
- kopia

Jest to dokument obowigzkowy, w przypadku gdy o pomoc ubiega sie osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej.

Kopia umowy lub statutu powinna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radca prawnym lub adwokatem.

Umowa spotki lub statut musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, ale nie krétszy niz okres zobowigzania Wnioskodawcy do
utrzymania przedmiotu umowy (3 lata liczone od planowanej daty ptatnosci korncowej). W przypadku, gdy Wnioskodawca przedstawi umowe
lub statut zawarty na okres krotszy niz okres zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci i nie przedstawi w terminie przewidzianym na
uzupetnianie wniosku stosownego aneksu do takiej umowy, nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Ww. dokument musi precyzowaé, iz podmiot prowadzi dziatalnos¢ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia w ramach Programu zgodnie z
Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD).

W przypadku ubiegania sie 0 pomoc przez wspdlnikdw spotki cywilnej nalezy zataczyé kopie umowy lub statutu dla kazdego wspdlnika spotki
bedacego osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawne;j.

6. Uchwata wspdlnikéw spétki cywilnej upowazniajgca wspolnika tej spoétki do ztozenia wniosku w imieniu wspoélnikéw, o ile umowa
spotki nie zawiera takiego upowaznienia
- w przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spétki cywilnej i wspdlnik
sktada wniosek w imieniu wspélnikow — kopia

Jezeli taka uchwata zostata podjeta, nalezy dotaczy¢ ja do wniosku. Kopia uchwaty wspdlnikéw spétki cywilnej powinna by¢ potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument lub poswiadczona za zgodno$é z
oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

7. Faktury lub paragony fiskalne kas rejestrujacych potwierdzajagce wykonanie ustug rolniczych w zakresie co najmniej jednego z
rodzajéw dziatalnosci okreslonych w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia w okresie 24 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
o przyznanie pomocy (wliczajac rowniez okresy zawieszenia) wystawione na taczng kwote co najmniej 20 tys. ztotych brutto, w tym
na kwote co najmniej 10 tys. ztotych brutto za kazdy z 12 miesiecznych okreséw poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy —kopie

S3 to dokumenty obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow.

Kopie faktur lub wydrukéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$é z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub podmiot,
ktéry wydat dokument lub poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika
bedacego radcg prawnym lub adwokatem.

Wymienione dokumenty musza potwierdza¢ wykonywanie dziatalnosci w zakresie ustug rolniczych w okresie 24 miesiecy poprzedzajacych
dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Z kazdego z dwdch 12 miesiecznych okreséw Wnioskodawca musi przedstawié faktury lub
wydruki z kasy fiskalnej potwierdzajgce wykonanie przez Wnioskodawce ustug na rzecz innych podmiotéw zewnetrznych na kwote co
najmniej 10 tys. brutto. Z tresci tych dokumentéw musi jasno wynika¢, ze dany przychdd zwigzany jest ze Swiadczeniem ustug rolniczych
objetych wsparciem. Dowdd sprzedazy, z ktérego nie bedzie wynikaé, ze dokumentuje on wykonanie ustug rolniczych, nie bedzie
uwzgledniany przy wyliczaniu ww. kwoty 10 tys. brutto dla kazdego z badanych okreséw. Brak potwierdzenia wykonania ustug rolniczych na
rzecz podmiotéw zewnetrznych na tgczng kwote co najmniej 20 tys. ztotych brutto, w tym na kwote co najmniej 10 tys. ztotych brutto za
kazdy z 12 miesiecznych okreséw poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy bedzie skutkowat odmowg przyznania
pomocy.
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8. Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa, potwierdzajace, ze prowadzi mikro lub
mate przedsiebiorstwo - sporzagdzone na formularzu opracowanym i udostepnionym przez ARiMR - oryginat

Jest to dokument obowigzkowy dla kazdego Wnioskodawcy.

Szczeg6towe zasady okreslania statusu przedsiebiorcy wynikajg z zapisdw Zatgcznika nr 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu.

Oswiadczenie Wnioskodawcy o wielkosci przedsiebiorstwa musi by¢ sporzadzone na formularzu opracowanym i udostepnionym przez
ARIMR, stanowi zatacznik do wniosku i jest sktadane w oryginale. Zasady wypetniania ww. oswiadczenia stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszej
instrukcji.

Whioskodawca musi by¢é mikro lub matym przedsiebiorca. Jezeli Wnioskodawca jest przedsiebiorcg srednim lub duzym nie kwalifikuje sie do
wsparcia w ramach poddziatania 6.4. i w przypadku ubiegania sie 0 pomoc nastgpi odmowa przyznania pomocy.

9. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis zawierajacy informacje, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311, z p6zn. zm.) — oryginat

Jest to dokument obowigzkowy dla kazdego Wnioskodawcy.

Wymieniony zatacznik powinien by¢ ztozony w oryginale. Wzér formularza okre$lony ww. rozporzadzeniem ARiMR udostepnia na swojej
stronie internetowej wraz z dokumentacjg aplikacyjng dla poddziatania.

Czes¢ Al. pozostawia sie niewypetniong. Wnioskodawcy nie wypetniajg réwniez czesci B formularza.

W czesci C. formularza Wnioskodawca powinien zawrzeé¢ informacje dotyczace catej jego dziatalnosci, a nie tylko rodzaju dziatalnosci o
wsparcie ktdrej sie ubiega. Odnoszac sie do pkt. 6 w czesci C, w ktérym jest mowa o rozdzielnosci rachunkowej dziatalnosci, nalezy pamietaé,
iz przez ww. rozdzielnos¢ rachunkowa rozumiemy takie wyodrebnienie przychodéw i kosztéw zwigzanych ze wspierang dziatalnoscia, ktére
uniemozliwi przeniesienie na dziatalnos¢ wskazang w punktach 1,2, 4 czesci C korzysci wynikajgcych z uzyskanej pomocy de minimis. Jezeli
Whnioskodawca prowadzi dziatalnosé w:

- w sektorze rybotowstwa i akwakultury

- w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

- w sektorze drogowego transportu towarow
to co do zasady przystuguje mu nizszy limit pomocy niz 200 000 euro, ustalony przepisami unijnymi dla danej branzy. Przy czym nie chodzi
tutaj o posiadanie zarejestrowanej dziatalnosci w tym zakresie (wg kodu PKD) tylko o dziatalnos¢ faktycznie wykonywang. Jezeli w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub w aktach zatozycielskich przedsiebiorstwa widniejg kody wskazujace na ww. dziatalnosci to Wnioskodawca
powinien ztozyé wyjasnienia w tym zakresie.

Przy wypetnianiu czesci D formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis kazdy Wnioskodawca powinien
udzieli¢ odpowiedzi na pytanie pierwsze i drugie. Wypetnienie pozostatych punktow jest uzaleznione udzielonych odpowiedzi i w tym zakresie
nalezy postuzyc sie instrukcja stanowigcg w ww. rozporzadzeniu Zatacznik do formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis.

W pozostatym zakresie positkowo przy wypetnianiu formularza proponujemy stosowac opracowanie pt. Informacje udostepniane przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc przygotowane przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci, we wspdtpracy z Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego (na stronie internetowej ARIMR dostepny jest link do tego opracowania).

10. Wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat
- w przypadku kiedy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie wypetnit oSwiadczenia o wielkosci pomocy de minimis zawartego
w czesci VI.3.2 wniosku - kopie

S3 to dokumenty obowigzkowe dla kazdego Wnioskodawcy, ktéry nie wypetnit oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis zawartego w
czesci VI.3.2. wniosku. Kopie dokumentédw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji
lub podmiot, ktéry wydat dokument lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Zaswiadczenia powinny dotyczyé pomocy uzyskanej przez Wnioskodawce w roku podatkowym, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w okresie
2 poprzedzajacych go lat podatkowych.

Uwaga: nalezy przedstawic¢ zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej rowniez w rolnictwie lub rybotéwstwie.

11. Dokumentacja dotyczaca ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
—w przypadku podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji zgodnie z przepisami
o podatku dochodowym od oséb fizycznych, przepisami o podatku dochodowym od oséb prawnych lub przepisami o rachunkowosci
- kopia

Kopia dokumentacji powinna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce lub upowaznionego pracownika lub
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub
adwokatem.
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Dokument ten dotgczany jest do wniosku przez podmioty zobowigzane do prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych przez ustawe o podatku
dochodowym od oséb fizycznych lub przepisami o rachunkowosci, dotaczajg ww. dokument do wniosku.

12. Dokumentacja dotyczgca wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
— w przypadku podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy zobowigzanego do prowadzenia wykazu zgodnie z przepisami o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych przez osoby fizyczne — kopia

Kopia dokumentacji powinna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce lub upowaznionego pracownika lub
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub
adwokatem.

Dokument ten dotgczany jest do wniosku przez podmioty zobowigzane do prowadzenia wykazu srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, zgodnie z przepisami o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne.

13. Promesa udzielenia kredytu lub pozyczki lub umowa kredytowa lub umowa pozyczki
—w przypadku, gdy operacja bedzie wspétfinansowana ze srodkéw pochodzacych z kredytu lub pozyczki — kopia

Dokument sktadany w przypadku, gdy operacja bedzie wspotfinansowana ze srodkéw pochodzacych z kredytu lub pozyczki.

Kopie ww. dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radca prawnym lub adwokatem.

14. Dokument albo dokumenty potwierdzajacy posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, w ktérej bedzie realizowana operacja
zwigzana z wyposazeniem nieruchomosci - kopia, przy czym w przypadku posiadania samoistnego nieruchomosci, dla ktérej ksiega
wieczysta jest prowadzona w systemie informatycznym, o ktérym mowa w art. 25! ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach
wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2016 r., poz. 790, z pdZn. zm.), wystarczajace jest podanie numeru ksiegi wieczystej w biznesplanie w
czesci 11.1.1 Dane dotyczace dziatek

Jest to dokument obowigzkowy dla kazdego Wnioskodawcy, ktéry realizuje operacje zwigzang z wyposazeniem nieruchomosci.
Whnioskodawca musi zatagczy¢é ww. dokument potwierdzajacy tytut prawny do miejsca realizacji operacji wskazanego w polach 1.1
biznesplanu, z wyjatkiem przypadkdéw posiadania samoistnego nieruchomosci, dla ktorej ksiega wieczysta jest prowadzona w systemie
informatycznym, o ktérym mowa w art. 25 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2001 r. Nr 124, poz 1361,
z pozn. zm.). W takiej sytuacji wystarczajgce jest podanie elektronicznego numeru ksiegi wieczystej w czesci w czesci 11.1.1 biznesplanu
(jezeli operacja jest zwigzana z wyposazeniem nieruchomosci) i nie jest wowczas wymagane zataczenie stosownej dokumentacji do wniosku
w odniesieniu do takiej nieruchomosci. Informacje dotyczace elektronicznej ksiegi wieczystej znajdujg sie w Centralnej Bazie Danych Ksigg
Wieczystych dostepnej na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci (zaktadka Nowa Ksiega Wieczysta).

W pozostatych przypadkach dokumenty potwierdzajgce posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, w ktérej bedzie realizowana
operacja, s3 dokumentami obowigzkowymi i moga nimi by¢:
a. w przypadku, gdy nieruchomos¢, na ktérej realizowana bedzie operacja, znajduje sie w posiadaniu samoistnym Whnioskodawcy
(wtasnos¢), dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do tej nieruchomosci jest:
- odpis z ksigg wieczystych wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy, lub
- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie
jego ztozenia w sadzie, lub
- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w s3gdzie, lub
- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub
- wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktérym mowa w przepisach art. 95a —
95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. 2014 Nr 164, z pdzn. zm.).
b. w przypadku posiadania zaleznego:
- umowa dzierzawy lub inna umowa, lub
- inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.
Umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne powinna by¢ zawarta na okres co najmniej 3 lata od planowanej
daty dokonania ptatnosci koricowe;j.

W przypadku, gdy z dokumentéw potwierdzajacych nabycie spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wiecej niz jeden
spadkobierca, Wnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy powinien dotgczy¢ oswiadczenia pozostatych spadkobiercow, ze wyrazaja
zgode na realizacje operacji.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem
przez upowaznionego pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument lub poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez notariusza
lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedgcego radca prawnym lub adwokatem.

15. Oswiadczenie wtasciciela albo wspétwtasciciela nieruchomosci lub jej czesci o wyrazeniu zgody na realizacje operacji, w przypadku
gdy operacja bedzie realizowana na nieruchomosci niestanowigcej wtasnosci podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy albo
stanowigcej wspotwtasnosé tego podmiotu i bedzie zwigzana z wyposazeniem nieruchomosci - sporzagdzone na formularzu
opracowanym i udostepnionym przez ARiMR, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Whniosku o przyznanie pomocy - oryginat
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Jest to dokument obowigzkowy w przypadku, gdy operacja bedzie na nieruchomosci niestanowiacej wtasnosci Wnioskodawcy albo
stanowigcej wspdtwtasnos¢ Wnioskodawcy i operacja ta bedzie zwigzana z wyposazeniem nieruchomosci.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu opracowanym i udostepnionym przez ARiMR i przedtozy¢ w oryginale.

Kwestie wyrazania zgody przez wspoétwiascicieli na dokonanie okreslonych czynnosci uregulowane zostaty w Kodeksie Cywilnym. Stosownie
do art. 199 KC, do rozporzadzania rzecza wspdlng oraz do innych czynnosci, ktére przekraczajg zakres zwyktego zarzadu, potrzebna jest
zgoda wszystkich wspétwtascicieli.

Whyrazanie takiej zgody dotyczy réwniez nieletnich wspdétwiascicieli, co do ktérych dodatkowo nalezy przedstawi¢ zgode sadu opiekuriczego,
celem podpisania w ich imieniu Oswiadczenia.

16. Ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, ktérych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji
inwestycji objetych operacja, a takze inne dokumenty potwierdzajace spetnienie okreslonych w odrebnych przepisach warunkéw
realizacji inwestycji objetych operacja — w przypadku gdy w ramach operacji beda realizowane tego typu inwestycje - kopie

«»+ zezwolenie na wykonanie robét budowlanych - w przypadku, gdy na podstawie przepiséw Prawa budowlanego istnieje obowigzek
uzyskania takiego zezwolenia.

Dokument dotaczany do wniosku w przypadku operacji, dla ktérych jest ono wymagane zgodnie z ustawg Prawo budowlane, gdy na
podstawie obowigzujacych przepisdw prawa istnieje obowigzek uzyskania odpowiednich zezwolen na realizacje danej inwestycji (zgtoszenia
zamiaru wykonania robét budowlanych lub decyzji o pozwoleniu na budowe). W ramach niniejszego dziatania koszty robét budowlanych nie
moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi, niemniej jednak, jezeli zakup danej maszyny i jej posadowienie wymaga takiego zezwolenia, niezbedne
jest jego dostarczenie wraz z wnioskiem.

Sktadanie wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe odbywa sie w innym trybie niz zgtaszanie zamiaru wykonania robot
budowlanych. Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czesto dtugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga wykonania
stosownych uzgodnien— najczesciej okres ten jest nie krotszy niz jeden miesigc.

Zezwolenie na wykonanie robot budowlanych powinno by¢ wystawione na Wnioskodawce.

W przypadku, gdy zatgcznikiem do wniosku o przyznanie pomocy bedzie decyzja o pozwoleniu na budowe, to przedstawiana decyzja powinna
by¢ ostateczna. Ostatecznos¢ decyzji powinna by¢ potwierdzona adnotacjg na dokumencie (np. stemplem i podpisem upowaznionej osoby)
lub zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ administracji budowlanej. Zatgcznikami do wniosku o przyznanie pomocy
przedstawianymi wraz z decyzja o pozwoleniu na budowe powinna by¢ dokumentacja sktadana we wtasciwym organie administracji
budowlanej wraz z wnioskiem o wydanie ww. decyzji o pozwoleniu na budowe (za wyjgtkiem oswiadczenia o prawie dysponowania
nieruchomoscia na cele budowlane, gdyz nie jest wymagane zatgczanie tego oSwiadczenia do wniosku o przyznanie pomocy).

W przypadku, gdy zatagcznikiem do wniosku bedzie zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych, to wraz z tym dokumentem nalezy
zataczyc:

—oswiadczenie Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu - oryginat,

lub

— zaswiadczenie wydane przez wtasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Zataczniki sktadane wraz ze zgtoszeniem zamiaru wykonania robét budowlanych (opisy, plany sytuacyjne itd.) nalezy dotgczy¢ do wniosku o
przyznanie pomocy. Nie jest natomiast wymagane zatgczanie do wniosku o przyznanie pomocy oswiadczenia o prawie dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane. Na podstawie tych zatgcznikdéw nastgpi sprawdzenie, czy zakres zgtoszonych robét odpowiada zakresowi
robot objetych wnioskiem o przyznanie pomocy.

Czestym przypadkiem jest zgtoszenie jedynie czesci planowanych do wykonania robét budowlanych oraz niekompletne opisanie tych robét,
dlatego w takim przypadku, podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy Whnioskodawca zostanie poproszony o zgtoszenie catego
zakresu robdt budowlanych objetych operacja.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia do wtasciwego organu budowlanego a datg ztozenia wniosku w ARIMR jest
dtuzszy niz 30 dni, nalezy dofaczy¢é Oswiadczenie Wnioskodawcy, Zze wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgfoszonego zamiaru
wykonania robét budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia a datg ztozenia wniosku w ARiMR jest krotszy niz 30 dni, nalezy dotaczy¢ kopie
zaswiadczenia wydanego przez wtasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Powyzsze dokumenty, jezeli nie zostaty zataczone do wniosku o przyznanie pomocy, powinny zostac¢ dostarczone w 14-dniowym terminie na
uzupetnienie, okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych powinno zawieraé czytelne potwierdzenie jego ztozenia we wtasciwym urzedzie.

W przypadku zamiaru budowy przytaczy, zgodnie z Art. 29a ustawy Prawo Budowlane, budowa ta moze sie odbywac bez potrzeby
uzyskiwania ww. zezwolenia na wykonanie robot budowlanych. Dokumentem potwierdzajagcym poprawnos¢ postepowania bedzie zgoda
wiasciciela sieci na wykonania przytacza (uzgodnienie z whascicielem sieci), np.: umowa o przytaczenie do sieci elektroenergetycznej, warunki
techniczne na przytgczenie danej dziatki do sieci wod.- kan. itp.
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«+ Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach przedsiewziecia - w przypadku, gdy na podstawie przepiséw dotyczgcych ochrony
Srodowiska istnieje obowigzek uzyskania takiej decyzji.

Obowigzek uzyskania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach przedsiewziecia (decyzji sSrodowiskowej), moze dotyczyé¢ przedsiewziec
polegajacych na przygotowywaniu, myciu, suszeniu, czyszczeniu, sortowaniu i pakowaniu produktow rolnych w celu przygotowywania ich do
sprzedazy, przygotowywaniu pasz, lokalizacji baz sprzetu rolniczego itp., szczegdlnie w obszarze Natura 2000 lub w innych obszarach
chronionych. Uzyskanie decyzji $rodowiskowych regulujg przepisy ustawy Prawo Ochrony Srodowiska (Dz.U. z 2013 Nr 1232, z péZn. zm.),
ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczernstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na Srodowisko (Dz.U. z 2016 poz. 672) oraz innych przepisow (np. liste inwestycji mogacych oddziatywaé na sSrodowisko zawiera
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko - Dz.U. z
2016 r. poz. 71).

« Inne decyzje, w tym potwierdzajqce spetnienie warunkéw higienicznych, spetnienie przepiséw bhp - w przypadku, gdy na podstawie
przepisow dotyczqgcych bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy istnieje obowigzek uzyskania takiej decyzji.

17. Informacja o numerze rachunku bankowego podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy
—w przypadku gdy ubiega sie o zaliczke — oryginat

W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie o zaliczke na realizacje operacji, wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nalezy ztozy¢ informacje
o numerze rachunku bankowego.

Szersze informacje w tym zakresie zawiera Informacja dla osob ubiegajgcych sie o zaliczke, stanowigca Zatgcznik nr 2 do Instrukcji.
18. Inne dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw do przyznania pomocy:

Ubieganie sie o przyznanie pomocy moze wigzac sie z koniecznoscig przedstawienia rowniez innych dokumentéw, niz wymienione powyzej
ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, ktdrych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji
objetych operacja - w przypadku, gdy w ramach operacji bedg realizowane tego typu inwestycje, a takze innych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie okreslonych w odrebnych przepisach warunkdw realizacji inwestycji objetych operacja. Jesli Wnioskodawca ich
nie dotaczy sktadajac wniosek a bedg niezbedne do potwierdzenia warunkéw przyznania pomocy ARIMR bedzie ich zada¢ na etapie
weryfikacji wniosku.

ARIMR moze wymagac przyktadowo nizej wymienionych dokumentéw:

> w przypadku, gdy przed ARIMR Wnioskodawce reprezentowat bedzie jego petnomocnik, niezbedne jest dotgczenie pethomocnictwa.
Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktdrym wtasnorecznos¢ podpisdw zostata potwierdzona przez notariusza lub konsula,
powinno by¢ oryginatem lub kopia poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem
przez upowaznionego pracownika Agencji. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w
sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

»  zaswiadczenie z wtasciwe]j ewidencji ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staty, w przypadku gdy dowdd osobisty
zostat wydany na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od
miejsca zameldowania na pobyt staty . Nalezy pamietaé, iz wydane zaswiadczenie o zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy
jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, nie dtuzej jednak niz do uptywu terminu zameldowania. Natomiast zaswiadczenia
o0 zameldowaniu na pobyt staty jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania. Dokument moze zosta¢ ztozony w postaci kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument lub
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym
lub adwokatem

» oswiadczenie dotyczgce udostepniania danych osobowych, sporzgdzone na formularzu udostepnionym przez ARIMR, stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Whniosku o przyznanie umowy — oryginat - zatgcznik ten wypetnia kazda osoba fizyczna (z wytagczeniem podmiotu
ubiegajacego sie o przyznanie pomocy), ktéra nie jest zobowigzana do wypetnienia zatacznika nr 2, a ktérej dane osobowe zostaty
wskazane w czesci wniosku 11.A DANE IDENTYFIKACYJNE.

Kazdy z dodatkowo dotaczanych do wniosku dokumentéw nalezy wymieni¢ w polach 18.1- 18.4 i wskaza¢ liczbe szt.

Zasady przedstawiania i wypetniania dodatkowych zatgcznikdw wymienionych w punktach 19-26, ktére s3 wymagane do przeprowadzenia
weryfikacji wniosku nastepcy prawnego Beneficjenta lub nabywcy przedsiebiorstwa Beneficjenta lub jego czesci oraz ogdlne zasady ubiegania
sie 0 przyznanie pomocy przez nastepce /nabywce zawiera Zatgcznik nr 3 do Instrukcji. S3 one wypetniane i sktadane tylko w przypadku, gdy
formularz wniosku skfada nastepca prawny Beneficjenta lub nabywca gospodarstwa Beneficjenta lub jego czesci. W wersji wniosku w
formacie .xls (lub *xIsm, *.xIsx) pola i arkusze dotyczace nastepcy prawnego lub nabywcy pojawiajg sie dopiero po wybraniu w czesci I. Cel
ztozenia: jednego z ponizszych wariantow:
- ztozenie wniosku nastepcy prawnego/nabywcy o przyznanie pomocy - jesli nastepca prawny/nabywca ubiega sie o przyznanie
pomocy;
- korekta ztozonego wniosku nastepcy prawnego/nabywcy o przyznanie pomocy - jesli nastepca prawny/nabywca na wezwanie ARiIMR
sktada korekte do wczesniej ztozonego wniosku;
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- zmiana ztozonego wniosku nastepcy prawnego/nabywcy o przyznanie pomocy - jesli nastepca prawny/nabywca z wtasnej inicjatywy
sktada zmiane do wczesniej ztozonego wniosku lub chce dokonaé zmian w zakresie szerszym niz wynika to z wezwania ARIMR;

- wycofanie ztozonego wniosku nastepcy prawnego/nabywcy o przyznanie pomocy - jesli nastepca prawny/nabywca z wtasnej
inicjatywy chce wycofac ztozony wniosek w catosci lub czesci.

Osoby:

- ubiegajace sie o zaliczke na realizacje operacji, powinny zapoznac sie z Informacjami dla podmiotow ubiegajgcych sie o zaliczke,
stanowigcymi Zafgcznik nr 2 do Instrukcji,

- sktadajace wniosek jako nastepca prawny Beneficjenta lub nabywca gospodarstwa Beneficjenta lub jego czesci powinny zapoznac
sie z Informacje dla nastepcy prawnego/nabywcy ubiegajqgcego sie o przyznanie pomocy, stanowigcymi Zatgcznik nr 3 do Instrukcji.

Prosimy réwniez szukac odpowiedzi na nurtujgce Paristwa zagadnienia w zaktadce Pytania i odpowiedzi, ktdre bedq na biezgco uzupetniane.
Uwagal! Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, ze:

1. Wnhniosek zostat wtasnorecznie podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez Wnioskodawce albo osoby reprezentujgce
Whioskodawce albo przez jego petnomocnika;

2. Zostaty wypetnione pola dotyczgce danych Wnioskodawcy oraz wskazany zostat adres;

3.  Wypetnione zostaty wszystkie pozycje wniosku (w szczegdlnosci wpisany zostat numer identyfikacyjny Wnioskodawcy w czesci Il
whiosku pole 1.1 Numer identyfikacyjny oraz zatgczono dokumenty, okreslone w czesci VII. wniosku Informacja o zatacznikach, w
szczegdblnosci (jesli dotyczy) Whniosek o wpis do ewidencji producentow.

4. Zostaty wypetnione pola warunkujace przyznanie punktéw do ustalenia kolejnosci przystugiwania pomocy (listy rankingowej) i
zostaty zataczone do Wniosku dokumenty potwierdzajgce spetnienie danego kryterium warunkujgcego przyznanie punktéw;

5. Zostata zachowana spdjnosé danych pomiedzy wnioskiem a zatacznikami, w szczegdlnosci w odniesieniu do danych zawartych w
biznesplanie;

6. Whniosek zostat wydrukowany i zawiera wszystkie wymagane zatgczniki.
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