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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,,Zamawiajacym”, z siedzibg w Warszawie (00-695) przy ul.
Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku - Prawo zamowien publicznych.

1. Tytul zaméwienia
Zakup ogloszen rekrutacyjnych wraz z ich od$wiezeniem, publikowanych na portalu z ogloszeniami o pracg.

2. Termin, miejsce oraz sposob skladania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25.10.2021 r. do godz. 16.00 poprzez jej przestanie
droga elektroniczng na adres: monika.szczegot-pilarczyk@ncbr.gov.pl

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania
Monika Szczegot-Pilarczyk, monika.szczegot-pilarczyk@ncbr.gov.pl, m: +48 515 904 644.

4. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia oraz termin realizacji umowy

Przedmiotem zamowienia jest zakup pakietu 200 ogloszen rekrutacyjnych wraz z od$wiezeniem,
publikowanych na ogoélnodostgpnym portalu z ogloszeniami o pracg, widocznych na stronie internetowe;j
portalu przez minimum 2 tygodnie.

Termin realizacji zamo6wienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy z Wykonawca lub do wyczerpania liczby
zakupionych ogloszen, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi pierwsze.

5. Miejsce realizacji zamowienia
Publikacja ogloszen w ogdlnodostepnym portalu internetowym z ogloszeniami o prace.

6. Cel zaméwienia

Nadrzednym celem zaméwienia jest tworzenie pozytywnego wizerunku marki, dotarcie do szerokiego grona
potencjalnych kandydatow do pracy oraz promocja procesow rekrutacyjnych prowadzonych przez
Zamawiajacego w celu pozyskania kandydatow pozwalajacych realizowac¢ Strategi¢ Grupy NCBR.

7. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

a. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup pakietu 200 ogloszen rekrutacyjnych i 200 od$wiezen
publikowanych na ogolnodostgpnym portalu z ogloszeniami o pracg, widocznych na stronie
internetowej portalu przez minimum 2 tygodnie, przy czym dostgp do pakietu musi by¢ mozliwy
minimum przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy z Wykonawcg lub do wyczerpania liczby
zakupionych ogloszen, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi pierwsze.

b. Portal z ogloszeniami musi przydzieli¢ zamawiajacemu dedykowanego opiekuna, ktéry bedzie wspierat
Zamawiajacego podczas publikacji oferty. Publikacja ofert pracy na portalu powinna odbywac si¢ po
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stroniec Wykonawcy, na podstawie tresci ogloszenia przesytanego Wykonawcy przez Zamawiajacego
droga mailowa.

c. Oferty pracy musza by¢ publikowane zgodnie z indywidualng szata graficzng Zamawiajacego, w
uwzglednieniem jego logotypow i identyfikacji wizualne;.

d. Dla kazdej publikowanej oferty pracy musi istnie¢ mozliwo$¢ dotaczenia linku do zewnetrznego
formularza lub systemu rekrutacyjnego Zamawiajacego. Link musi zostaé przypisany do przycisku
,»Aplikuj”, widocznego na stronie z ogloszeniem, co umozliwi przestanie dokumentow aplikacyjnych
kandydatom zainteresowanym udziatem w rekrutacji.

e. Portal z ogloszeniami musi posiada¢ opcj¢ publikacji ogloszenia o prace w podziale na kategorie w
zakresie obszaru zawodowego/branzy. Musi istnie¢ mozliwo$¢ publikacji ogloszen, waznych dla
Zamawiajacego, ze wzgledu na najwicksze zapotrzebowanie rekrutacyjne, minimum w nast¢pujacych
obszarach:

* administracja publiczna/sektor publiczny,
* badania i rozwoj,

* doradztwo/konsulting,

» finanse/ekonomia/ksiggowos¢,

* IT/informatyka

s prawo.

8. Kod CPV
Kod CPV- 79600000-0 Ustugi rekrutacyjne

9. Dodatkowe przedmioty zamowienia
Brak.

10. Harmonogram realizacji zamowienia

Usluga — publikacja ogloszen — bedzie realizowana przez okres 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy z
Wykonawcg lub do wyczerpania liczby zakupionych ogloszen, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen
nastgpi pierwsze. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie, w miar¢ potrzeb Zamawiajagcego w tym
okresie.

11. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania
1) potencjal techniczny Wykonawcy, niezbedny do wykonania zamowienia:

Wykonawca musi wykaza¢, ze w ciggu ostatnich 2 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej jest krotszy- w tym okresie opublikowal na portalu Wykonawcy min. 5 ogloszen
rekrutacyjnych dotyczacych stanowisk specjalistycznych w kazdej z nastepujacych kategorii:

- administracja publiczna/sektor publiczny,

- badania i rozwoj,

- doradztwo/konsulting,

- finanse/ekonomia/ksiggowos¢,

- IT/informatyka,

- Prawo.
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Na  potwierdzenie  spelnienia  powyzszego  warunku  Wykonawca  dolgczy  do  oferty
dokumenty potwierdzajace publikacje ogloszen, zgodnie z powyzszym warunkiem, np. zrzuty ekranu (Print
Screen).

Oferta Wykonawcy, ktory nie przedstawi dowodow, o ktorych mowa wyzej bedzie podlegata odrzuceniu.

12. Dodatkowe warunki

Kwota wynagrodzenia nalezna Wykonawcy, z tytulu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, zostanie
uiszczona w dwodch ratach, w cze$ci odpowiadajacej rownowartosci ok. 70-85 ogloszen (w zalezno$ci od
jednostkowej ceny ogloszenia) w roku biezacym oraz w pozostatej cze$ci w przysztym roku kalendarzowym.

13. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, ktore Wykonawca zlozy wraz z oferta
1) ewentualne pelnomocnictwo uprawniajace do podpisania oferty;
2) dowody potwierdzajace spelnienie warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt. 11.2

14. Kryteria oraz sposob dokonania oceny ofert

e Liczba odston uzytkownikow (real users) we wrzesniu 2021 w kategorii [T/ Informatyka, administracja
publiczna/ sektor publiczny, finanse, prawo — 25%
- Punkty za powyzsze kryterium, zostang przyznane wg. wzoru:
» suma liczby odston (real users) danej oferty w wyszczegolnionych kategoriach / suma liczby
odston (real users) w wyszczegolnionych kategoriach najwyzsza wérdd ofert x 25
- Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyzsze kryterium to 25
e Liczba odston we wrze$niu 2021 w kategorii IT/ Informatyka, administracja publiczna/ sektor
publiczny, finanse, prawo — 25%
- Punkty za powyzsze kryterium, zostang przyznane wg. wzoru:
» suma liczby odston danej oferty w wyszczegolnionych kategoriach/ suma liczby odston w
wyszczegolnionych kategoriach najwyzsza wsrod ofert x 25
- Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyzsze kryterium to 25
e Sredni czas na uzytkownika we wrzesniu 2021 w kategorii IT/ Informatyka, administracja publiczna/
sektor publiczny, finanse, prawo — 10%
- Punkty za powyzsze kryterium, zostang przyznane wg. wzoru:
» $redni czas na uzytkownika danej oferty w wyszczeg6lnionych kategoriach/ najwyzszy $redni
czas na uzytkownika w wyszczegdlnionych kategoriach wérod ofert x 10
- Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyzsze kryterium to 10
e Srednia liczba odston na uzytkownika we wrzesniu 2021 w kategorii IT/ Informatyka, administracja
publiczna/ sektor publiczny, finanse, prawo — 10%
- Punkty za powyzsze kryterium, zostang przyznane wg. wzoru:
» $rednia liczba odston danej oferty w wyszczegdlnionych kategoriach /najwyzsza $rednia liczba
odston w wyszczegdlnionych kategoriach wérod ofert x 10
- Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyzsze kryterium to 10
e Cena—30%
Cena catkowita oferty, obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamoéwienia, w
tym m.in. koszt odSwiezenia ogloszenia
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- Punkty za powyzsze kryterium, zostang przyznane wg. wzoru:
» Cena brutto najnizsza wsrod ofert /cena brutto danej oferty x 30
- Maksymalna liczba pkt. do zdobycia za powyzsze kryterium to 30

15. Dodatkowe informacje:

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na zataczonym Formularzu oferty.
Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie zapytania, jak tez
otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o przedtuzenie terminu zwiazania oferta;
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- odpowiedzi tylko na wybrang oferte;

- negocjacji warunkow Zamowienia.
Zamawiajacy do terminu sktadania ofert moze zmieni¢ zapisy Zapytania ofertowego.
Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Wykonawca o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty powiadamia Zamawiajacego droga
mailowg, wskazujac jednoznacznie, czy oferta podlega wycofaniu, czy zmianie.
Cena oferty brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwiazane z kompleksowa ustuga.
Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Ceng¢ oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku (zl/gr).
Cena oferty powinna obejmowac pelny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzgledniac¢
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Wykonawca nie bedzie mégt zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow tych swiadczen.
Za ustalenie $wiadczen obejmujacych przedmiot zamowienia oraz sposob przeprowadzenia na tej
podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.
W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktore moga wptynaé na ceng zamowienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdtowe zapoznanie si¢ z
przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zamowienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

Zasady wyjasniania treSci oferty oraz poprawiania omylek w ofercie

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien lub
uzupehien dotyczacych dokumentow, materiatdéw lub tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupehienia dokumentéw oraz
zlozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

3. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:
a) Oczywiste omytki pisarskie,
b) Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) Inne omyltki polegajace na niezgodno$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty.

Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
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1. Jej tre$¢ nie odpowiada treSci niniejszego Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem dotyczacym
poprawiania omytek,

2. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

3. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia w
szczegolnosci jezeli:
1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty.
3. Postgpowanie jest obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego.

16. Informacje dotyczace kar umownych, ktore zostang przewidziane w umowie
W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia lub jakiejkolwiek jego czgsci, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania od Wykonawcy zaplaty kary umownej, ktérej wysokos$¢ zostanie
okreslona w istotnych postanowieniach umowy.

17. Przewidywane mozliwe zmiany istotnych postanowien umowy oraz warunki ich dokonania

1. Umowa moze zosta¢ zmieniona w sytuacji, gdy:

1) zaistnieja okolicznos$ci zwigzane z wystgpieniem wirusa SARS-CoV-2, ktore wplywaja lub moga
wplynaé na nalezyte wykonanie Umowy;

2) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje Umowy;

3) wynikng rozbieznos$ci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usungé¢ w inny sposob, a zmiana
Umowy bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej postanowien przez Strony;

4) zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia zmiany terminu realizacji Przedmiotu Umowy;

5) zaistnieje dziatanie sity wyzszej, rozumianej jako nadzwyczajne okoliczno$ci niezalezne od Stron,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, jak m.in.: wojna, stany wyjatkowe, strajki generalne, blokady,
embargo, dziatania sil przyrody o charakterze klgsk zywiotowych jak huragany, powodzie, trzesienia
ziemi, pozary, epidemie, pandemie itp., uniemozliwiajacej realizacje w czgsci lub w calosci
Przedmiotu Umowy;

6) wystapig uzasadnione zmiany w zakresie sposobu realizacji, w tym zmiana miejsca Przedmiotu
Umowy;

7) nastapi konieczno$¢ zmiany warunkow i terminow platnosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ postanowien Umowy w stosunku do tresci Oferty w sytuacji, gdy nie byta
mozliwa do przewidzenia na etapie zawarcia Umowy, a ponadto jej dokonanie podyktowane jest zmiana
stanu prawnego w zakresie majacym wplyw na realizacje Umowy, tj. w szczegolnos$ci:

a) stawki podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego;

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2207);
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¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne;

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitalowych, o ktorych mowa w

ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.

1342).

3. Jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcg, kazda
ze Stron Umowy, w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie przepisow
dokonujacych tych zmian, moze zwrodci¢ sie do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie
odpowiedniej zmiany wysokos$ci wynagrodzenia.

4. Kazda ze Stron Umowy moze zawnioskowaé o jej zmiang. W celu dokonania zmiany Umowy, Strona o
to wnioskujgca zobowigzana jest do zlozenia drugiej Stronie propozycji zmiany w terminie 14
(czternastu) dni kalendarzowych od dnia zaistnienia okoliczno$ci bedacych podstawa zmiany.

18. Wykaz zalacznikoéw do Zapytania
1) Formularz oferty.
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Zalqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

piecze¢ firmowa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY

PEENA NAZWA WYKONAWC Y .ottt

ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ....oiiiiiiiiiiiiiieirtentetet ettt

FAKS: oo

ADRES E-MAIL: .....cccoiiiiiiniiiiiiiicccceeee

NUMER REGON: ..o

Nawiazujac do zapytania ofertowego na zakup ogloszen rekrutacyjnych w Narodowym Centrum Badan i

Rozwoju, oferujemy wykonanie przedmiotu zakupu w pelnym rzeczowym zakresie, ujetym w Opisie
Przedmiotu Zakupu, za nastgpujaca cene:

Calkowita cena netto ..........ccevvvinieinrennnnnen. z1

Warto$é podatku VAT ....................

Przy zastosowaniu stawki ...... % VAT

Calkowita cena brutto .................. zl (suma kolumny 9),

] 1) 1)

* Wskazana cena jest ceng obejmujqcq wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia i
wynika z ponizszego wyliczenia:

Lp. Przedmiot wyceny Ilosé Jednostka Cena Wartos¢ | Stawka | Warto$¢ Cena
jednostk | netto PLN % podatku oferty
owa kol. 3 x VAT VAT brutto
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(netto) kol. 5 kol. 6 x kol. 6 +
PLN stawka kol. 8
VAT PLN
PLN
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Ogloszenie
rekrutacyjne widoczne ed
1. na stronie internetowej 200 jedno
. . ogloszenie
portalu minimum 2
tygodnie
2. Odéwie@nie 200 ,jefln.o '
ogloszenia ods$wiezenie
Cena
oferty
3. brutto
(suma poz.
1i2)

Os$wiadczam, ze liczba opublikowanych przez Nas ogloszen spelniajacych warunki udziatu w postgpowaniu, o
ktérych mowa w pkt. 11.2 wynosi............ (wskaza¢ kategorie oraz liczbe ogloszen w danej kategorii-powieli¢

odpowiednio)

Dodatkowo deklarujemy, ze nasz portal z ogloszeniami o prac¢ posiada nastgpujace parametry:

Lp. | Dane dotyczace portalu Parametr

1. | Liczba odston uzytkownikéw (real users) w kategorii
IT/informatyka, administracja publiczna/sektor publiczny,

finanse, prawo we wrzesniu 2021

2. Liczba odston w kategorii IT/informatyka, administracja

publiczna/sektor publiczny, finanse, prawo we wrzesniu 2021

3. Sredni czas na uzytkownika w kategorii IT/informatyka,
administracja publiczna/sektor publiczny, finanse, prawo we

wrze$niu 2021

4. Srednia liczba odston na uzytkownika w kategorii

IT/informatyka, administracja publiczna/sektor publiczny,

finanse, prawo we wrzesniu 2021

Oswiadczamy, zZe:

1. Nie wnosimy zadnych zastrzezen do zapytania ofertowego.
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Spelniamy wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.
Ztozona przez nas oferta jest zgodna z treScig zapytania ofertowego.

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

wok wn

Oswiadczam(-y), iz realizacj¢ przedmiotu zamowienia:

W ZAKTESIE «.evvevininiiiieiiieneeiieenaen, powierzg(-my) podwykonawcy(-om), po zawarciu stosownej umowy.

6. Jestem matym/$rednim przedsigbiorca: TAK/NIE

7. Oferta zostala zlozona na ... stronach, ponumerowanych od nr ... donr ...

8. O$wiadczam, ze wypehilem/-am obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*) wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ztozenia oferty w
niniejszym postgpowaniu**.

9. Oswiadczam, ze uzyskatem zgody os6b bioracych udziat w przygotowaniu oferty, a takze wyrazam zgodg¢ na

przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedziba w Warszawa 00-

695, Nowogrodzka 47a, i przyjmuj¢ do wiadomosci, ze moje dane podane w ofercie beda przetwarzane w celu

Zwigzanym z postgpowaniem.

podpis, imi¢ i nazwisko miejscowos¢, data
lub podpis na pieczeci imienne

* Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada

(usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

1 Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ czg$é prac podwykonawcy(-om) powinien wpisa¢ nazwe podwykonawcy oraz powierzony
zakres prac. W przypadku braku miejsca sporzadzi¢ stosowng informacje¢ w postaci zatacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca
nie zamierza powierzy¢ czesci prac podwykonawcy(-om) punktu tego moze nie wypetnia¢ lub wpisa¢ odpowiednig informacje.
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