Instrukcja uzytkownika do skoroszytu Informacja_Rolnictwo_4

na potrzeby ubiegania sie o pomoc w ramach czesci inwestycji: "Wsparcie w zakresie

3.1

3.2,

3211

rolnictwa 4.0 w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”

Uwagi wstepne:
Przed rozpoczeciem wprowadzania danych do skoroszytu konieczne jest zapoznanie sie
z instrukcja wypetniania.

Informacja o gospodarstwie zostata opracowana jako skoroszyt w wersji MS Excel 2007
(Informacja_Rolnictwo_4.xIsb). Skoroszyt ten obstugiwany jest przez MS Excel 2010, 2013, 2016
oraz nowszych dziatajacych w systemach MS Windows. Do obstugi skoroszytu zaleca sie MS Excel
2010 lub 2016.

Skoroszyt "Informacja_Rolnictwo_4" powinien by¢ jedynym otwartym skoroszytem w trakcie pracy
w MS Excel.

W trakcie pracy ze skoroszytem interfejs MS Excel jest wytaczony, obstuga odbywa si¢ za pomocq
specjalnej wstazki "Informacja Rolnictwo 4.0" z niezbednymi funkcjami:

Informacja Rolnictwo 4.0
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Zapisz Zapisz Szybkie  Drukowanie Kopiuj Zakohcz
jako xlsx | drukowanie
Zapisywanie Drukowanie Kopiowanie| Zakoncz

Po zamknigciu skoroszytu zmiany w interfejsie MS Excel zostang wycofane.

W celu przestania informacji o gospodarstwie do ARiMR nalezy uzy¢ przycisku
"Zapisz jako xIsx", aby zapisac¢ plik w formacie akceptowalnym przez systemy informatyczne
ARIMR. Plik o rozszerzeniu "xlsx" nalezy przestaé¢ do ARiMR.

Niektdre funkcje Excela sg nieaktywne lub zmodyfikowane, ze wzgledu na zastosowanie makr.

Wymagania:
Przed pierwszym uruchomieniem konieczne jest sprawdzenie i/lub wiasciwe ustawienie
poziomu zabezpieczenia makr w MS Excel:

Nalezy wej$¢ do wstazki Plik\Opcje, a nastepnie na zaktadce "Centrum zaufania" nalezy nacisngé¢
przycisk "Ustawienia Centrum zaufania...". W oknie "Centrum zaufania", na zaktadce "Ustawienia
makr" nalezy ustawi¢ poziom "Wytgcz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie". Wybor nalezy
zatwierdzi¢ naciskajac przycisk "Ok".

Przed otwarciem skoroszytu trzeba zapisac plik z szablonem informacji o gospodarstwie na dysku
twardym swojego komputera (nie wolno zmienia¢ nazwy, ani rozszerzenia pliku).

W przypadku wpisania w komérce duzej ilosci tekstu moze on nie by¢ w petni widoczny w arkuszu,
co wynika z ograniczen programu MS Excel.

Pierwsze uruchomienie:

Jako pierwsze pojawi si¢ okno z podstawowymi zasadami obstugi skoroszytu. Zrozumienie
oraz akceptacje poszczegolnych zasad nalezy zaznaczy¢ "v'", a nastepnie kliknaé przycisk
"Rozumiem i akceptuje”.

Nastepnie wyswietlone zostanie okno, w ktérym uzytkownik musi poda¢ dane identyfikacyjne
producenta rolnego niezbedne do zapisania skoroszytu dla konkretnego Wnioskodawcy.
Wprowadzane dane beda podlegaty kontroli kompletnosci i poprawnosci.

|dentyfikatorem, ktory nalezy podac jest numer identyfikacyjny EP (ewidencji producentow).

Nalezy poda¢ numer EP osoby skfadajacej wniosek o ptatnosci bezposrednie do gospodarstwa
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objetego pomoca.

322. Nalezy podac rok sktadania wniosku o przyznanie pomocy.

3.23. Nalezy podac cel ztozenia (ztozenie/korekta).

324, Nalezy oznaczy¢, czy przedsiewziecie zwigzane jest z produkcjg ekologiczng a takze, czy dotyczy
produkcji roslinnej czy zwierzecej. W zaleznosci od wyboru zmieni sie zakres skoroszytu.

3.25. Jezeli wprowadzone zostang niedozwolone znaki lub podany zostanie nieprawidtowy identyfikator, to
niemozliwe bedzie zapisanie skoroszytu.

3.26. Uzytkownik zostanie poinformowany o nieprawidtowo$ciach/koniecznosci podania danych/btedach
czerwonym wypetnieniem.

327. Jezeli wprowadzone dane bedg prawidtowe i mozliwe bedzie zapisanie skoroszytu, to przycisk
"Zapisz" zostanie udostepniony do uzycia.

3271, Zaprezentowane zostanie okno informujace o lokalizacji i nazwie zapisanego skoroszytu.

s2711. Skoroszyt zostanie zapisany w katalogu, w ktérym umieszczony jest wzér Informaciji o

gospodarstwie "Informacja_Rolnictwo_4.xIsb". Z tego wzgledu konieczne jest zapisanie wzoru na
lokalnym dysku komputera (zapisywanie wzoru na "pulpicie" lub otwieranie go z folderu "pobrane”
lub otwieranie go jako zatacznika poczty elektronicznej lub otwieranie go bezposrednio ze
skompresowanego archiwum (np. .zip) nie jest wiasciwe i moze prowadzi¢ do btedow w dziataniu
skoroszytu).

33. Po zapisaniu skoroszytu nie wolno zmienia¢ jego nazwy. Korekta podanych wczesniej
w specjalnym oknie danych nie bedzie p6zniej mozliwa w arkuszu "Strona_tytulowa".

a Organizacja skoroszytu:

4. Skoroszyt sktada sie z arkuszy do wprowadzania danych oraz arkusza informacyjnego.

42, Nazwy arkuszy maja charakter symboliczny. Petne nazwy tabel znajduja sie w pierwszym

wierszu kazdego arkusza.

43. Arkusze do wprowadzania danych:

Arkusz Tabela

Strona_tytulowa Strona tytutowa informacii.

Dzialki Informacja o posiadanych dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sktad
gospodarstwa.

Uprawy Informacja o uprawach (grunty orne, plantacje wieloletnie, TUZ, sady
oraz ugory).

Zwierzeta rw Informacja o produkcji zwierzece.

Pozostala produkcja Informacja o produkcji zwierzece;.

Maszyny i urzadzenia Posiadane maszyny i urzadzenia.

Budynki_i_budowle Posiadane budynki i budowle.

Rozwiazania_cyfrowe Opis stosowanych w gospodarstwie rolnym rozwigzan cyfrowych.

Pozostale_informacie Pozostate informacje zwigzane z realizowanym przedsiewzigciem.

44, Arkusze informacyjne:

Arkusz Tabela

Bledy importu_dzialek Btedy importu dziatek.

Bledy_importu_upraw Btedy importu upraw.

441, Po otwarciu powyzszego arkusza nastapi automatyczne obliczenie informacji wprowadzonych

we wszystkich arkuszach.
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5.

5.1.

5.1.1.

Korzystanie ze skoroszytu:
Zasady ogdlne:
Nie wolno:
formatowac komérek;
wstawia¢ ani usuwac arkuszy, wierszy, kolumn ani komérek;
wykonywac operacji na wielu arkuszach jednoczes$nie;
wkopiowywac danych inaczej niz przez edycje pojedynczej komarki (po weisnieciu F2 lub po podwojnym
kliknieciu lewym przyciskiem). Préba wkopiowania danych w inny sposéb moze zakonczy¢ sie
automatycznym zamknigciem skoroszytu bez zapisania ostatnich zmian lub zablokowaniem komérek do
edycji.
Operacje na wielu komérkach jednoczes$nie nalezy wykonywac ostroznie i z rozwaga. Obliczenia
moga nie by¢ wykonywane w takiej sytuacji. W takiej sytuacji konieczna jest edycja pojedyncze;
komorki arkusza.

Skoroszyt przygotowany zostat jako "narzedzie samoliczace". Oznacza to, ze wszelkie obliczenia
zostang wykonane automatycznie po wystgpieniu nastepujacych zdarzen:

otwarcie skoroszytu,

zapisanie skoroszytu,

wydruk/podglad wydruku,

otwarcie arkuszy,

edycja zawartosci pojedynczej komorki,

kliknigcie komorki lewym przyciskiem myszy,

dwukrotne klikniecie komorki lewym przyciskiem myszy,

kliknigcie komorki prawym przyciskiem myszy.
W zalezno$ci od wersiji systemu operacyjnego, wersji MS Excel oraz szybkosci procesora i iloSci
dostepnej pamieci operacyjnej obliczenia bedg wykonywane szybko (w optymalnych warunkach
niezauwazalnie dla uzytkownika) lub wolno (pojawi sie wtedy wskaznik pracy komputera, np.
Klepsydra & - w takiej sytuacji nalezy poczekaé na zakorczenie obliczen).
Skoroszyt, arkusze oraz komérki zostaty zabezpieczone przed przypadkowym uszkodzeniem. Nie
wolno tamac¢ zabezpieczen, ani ich omijac.

Komorki, ktérych nie wolno edytowac (cze$¢ z nich zostanie automatycznie wypetniona) zostaty
wyroznione jasnoszarym ttem.

Komorki obowigzkowe wyrdznione sg czerwonym ttem. Wszystkie muszg zosta¢ wypetnione, nawet
jezeli zdarzenie nie dotyczy Wnioskodawcy (nalezy wéwczas wpisa¢ odpowiednio do charakteru
komorki "0" (zero), "nie dotyczy", "brak", itp.).

Komarki z nieprawidtowymi danymi zostang wyréznione czerwonym tlem (w wiekszosci wypadkow
do komérki zostanie dopisany komentarz z dodatkowym wyjasnieniem).

Komorki, w ktorych wprowadzanie danych odbywa sie przy pomocy zamknigtych list rozwijanych
zostaty wyréznione symbolem 0.

5.19.1. Jezeli w komorce nie ma jeszcze zadnych danych, to nalezy na nig klikng¢ lewym przyciskiem

myszy.

Zostanie wowczas zaprezentowana lista, z ktérej nalezy wybra¢ wiasciwg pozycje (poprzez
klikniecie lub wcisnigcie ENTER).
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Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

5.1.10. Na arkuszu "Strona_tytulowa" przedstawiono sume kontrolng. Obliczana ona jest automatycznie
i stuzy potwierdzeniu zgodno$ci wersji elektronicznej z wersjq papierowa.

5411, Typy danych wprowadzanych do skoroszytu:

e liczby,

o daty,

o tekst.

5.1.12. Usunigcie wiersza nastgpi po wyczyszczeniu wszystkich komorek wiersza przy pomocy klawisza
,Delete”.

5.2 Zasady szczegotowe:

5.21. IArkusz "Strona_tytulowa" |(Strona tytutowa informagji):

5.2.1.1. Dane w tym arkuszu nie mogg zosta¢ zmodyfikowane przez edycje komérek. Majg one charakter
informacyjny.

5.212. Prezentowane dane w tym arkuszu pochodzg z okna prezentowanego podczas pierwszego
uruchomienia skoroszytu ("Dane identyfikacyjne producenta rolnego niezbedne do zapisania
Skoroszytu").

5213, Okres$lony zakres przedsiewzigcia wptywa na odpowiednig konfiguracje skoroszytu.

522. IArkusz "Dzialki" (Informacja o posiadanych dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sktad
gospodarstwa):

5221, Informacje dotyczace lokalizacji poszczegdinych dziatek nalezy podawac w kolejnosci: Wojewddztwo
—> Powiat > Gmina > Nazwa obrebu ewidencyjnego. Potrzebne informacije nalezy wybrac z list
rozwijanych. w [ Wormece Roinictes
Jezeli nie zostaty wprowadzone recznie Zadne dziatki, to istnieje mozliwo$¢ F & &
zaimportownia dziatek z pliku csv pobranego z systemu informatycznego _' ﬁ i

ARIMR. W tym celu nalezy przej$¢ na arkusz ,Dzialki”, a nastepnie klikng¢ na :
przycisk ,Importowanie CSV” na wstazce ,Informacja Rolnictwo 4.0”. Jezeli wystapig bfedy podczas
importowania, to informacja o tym zostanie zapisana w arkuszu ,Bledy_importu_dzialek”.”
W przypadku uzupetniania tej tabeli nalezy podac¢ powierzchnie zgodne z faktycznym uzytkowaniem
deklarowanym we wniosku o pfatnosci bezposrednie a w przypadku gdy dziatka nie byfa
deklarowana we wniosku o pfatnosci nalezy podac¢ powierzchnie uzytkow rolnych zgodng z danymi z
ewidencji gruntow i budynkow.
Jezeli do dnia ztozenia wniosku nie nastapity zmiany gruntowe/wtasnosciowe w odniesieniu do
ztozonego w 2023 r. wniosku o dopfaty bezpoSrednie Wnioskodawca nie musi wypetniac tej tabeli.
5.23. IArkusz "Uprawy'| (Informacja o uprawach (grunty ome, plantacje wieloletnie, TUZ, sady oraz ugory):
5.23.1. Arkusz jest dostepny jedynie w przypadku deklaraciji, ze przedsiewziecie dotyczy produkcji
roslinne;j.
5232. Zalecane jest wpisanie tylko tych upraw ktore bedg zwigzane z realizowanym przedsigwzieciem.
5.233. Nazwe uprawy nalezy wybrac z listy rozwijane;.
5.234. Nalezy podac powierzchnie w ha, z doktadnos$cig do 2 miejsc po przecinku.
5235, Jezeli przedsigwzigcie dotyczy produkcji ekologicznej nalezy oznaczy¢ poprzez wybor Tak/Nie, czy
z danej uprawy pozyskiwany jest produkt ekologiczny.
kol. do oznaczenia produktu z produkcji ekologicznej widoczna jest jedynie po deklaracji (podczas
tworzenia skoroszytu), ze realizacja przedsiewziecia zwigzana jest z wytworzeniem lub
wprowadzaniem do obrotu ZywnoS$ci ekologicznej.
Jezeli nie zostaty wprowadzone recznie Zadne uprawy, to istnieje mozliwo$c —
zaimportownia upraw z pliku csv pobranego z systemu informatycznego | '—] "
ARIMR. W tym celu nalezy przejs¢ na arkusz “Uprawy’, a nastepnie klikng¢ na —' g
przycisk ,Importowanie CSV” na wstgzce ,Informacja Rolnictwo 4.0”. JezZeli
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Uwaga:

Uwaga:

5.24.1.

5.24.2.

5.24.3.

5.25.1.

5.25.2.

5.25.3.

5.26.1.

5.26.2.

52.7.1.

527.2.

5.2.73.

wystapig btedy podczas importowania, to informacja o tym zostanie zapisana w arkuszu
,Bledy_importu_upraw”.”

Wkusz "Zwierzeta_rw'| (Informacja o produkcji zwierzece;):

Arkusz jest dostepny jedynie w przypadku deklaracji, ze przedsiewziecie dotyczy produkcji
zwierzece).

Nalezy wprowadzi¢ dane o liczbie zwierzat w sztukach fizycznych aktualne w dniu ztozenia wniosku,
zgodnie z grupami wyszczegolnionymi w pierwszej kolumnie. Zalecane jest wpisanie tylko tych grup
technologicznych zwierzat, ktore bedg zwigzane z realizowanym przedsigwzigciem.

Jezeli przedsigwzigcie dotyczy produkcji ekologicznej nalezy oznaczy¢ poprzez wybor Tak/Nie, czy
z danej grupy zwierzat pozyskiwany jest produkt ekologiczny.

kol. do oznaczenia produktu z produkcji ekologicznej widoczna jest jedynie przy deklaracji (podczas
tworzenia skoroszytu), ze realizacja przedsiewziecia zwigzana jest z wytworzeniem lub
wprowadzaniem do obrotu zywno$ci ekologiczney.

IArkusz "Pozostala_produkcja'| (Informacja o produkcji zwierzecej):

Arkusz jest dostepny jedynie w przypadku deklaraciji, ze przedsiewziecie dotyczy produkcii
zwierzece;.

Nalezy wprowadzi¢ sztuki fizyczne dane w szt. fizycznych aktualne w dniu ztozenia wniosku zgodnie
z podang jednostka miary z kol. 3 w podziale na grupy wyszczegéinione w pierwszej kolumnie.
Zalecane wpisanie tylko tych zwierzat ktére bedq zwigzane z realizowanym przedsigwzieciem.

Jezeli przedsigwzigcie dotyczy produkcji ekologicznej nalezy oznaczy¢ poprzez wybdr Tak/Nie, czy
z danej grupy zwierzat pozyskiwany jest produkt ekologiczny.

kol. do oznaczenia produktu z produkcji ekologicznej widoczna jest jedynie po deklaracji (podczas
tworzenia skoroszytu), ze realizacja przedsiewziecia zwigzana jest z wytworzeniem lub
wprowadzaniem do obrotu ZywnoS$ci ekologicznej.

IArkusz "Maszyny_i_urzadzenia'| (Posiadane maszyny i urzadzenia):

Nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace posiadanych maszyn i urzadzen. Zalecane jest wprowadzenie
danych dotyczacych tylko tych maszyn i urzadzen, z ktdrymi bedzie zwigzane realizowane
przedsiewziecie.

Przyktadowo: Wnioskodawca posiada starszy ciggnik rolniczy bez elektroniki i szyny komunikacyjnej
ModBUS a w ramach przedsiewziecia zamierza dokupi¢ rozsiewacz VRA wraz z prosty czujnikiem
NDVi zamocowanym przed traktorem itp. - w takim przypadku nalezy poda¢ dane dotyczace tego
ciggnika.

W charakterystyce nalezy podac informacje, wskazujace na dostosowanie posiadanych zasobéw do
planowanego przedsiewzigcia oraz struktury produkci.

IArkusz "Budynki_i_budowle'| (Posiadane budynki i budowle):

Nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace posiadanych budynkow i budowli. Zalecane jest wprowadzenie
danych dotyczacych budynkdw i budowli zwigzanych z realizowanym przedsiewzieciem.

Dla budynkow nalezy podac szczegotowg charakterystyke. W przypadku budynkéw inwentarskich
nalezy podac np.: liczbe stanowisk dla poszczegoinych grup technologicznych przebywajgcych w
budynku itp.

W charakterystyce nalezy podac informacje, wskazujace na dostosowanie posiadanych zasobéw do
planowanego przedsigwziecia.

IArkusz "Rozwiazania_cyfrowe'| (Opis stosowanych w gospodarstwie rolnym rozwiazan cyfrowych):

Nalezy opisa¢ stosowane w gospodarstwie rolnym rozwigzania cyfrowe (cyfrowa infrastruktura
gospodarstwa rolnego — jezeli w gospodarstwie istniejg juz takie rozwigzania/taka infrastruktura.

Wkusz "Pozostale_informacje"| (Pozostate informacje zwiazane z realizowanym przedsiewzieciem):

Nalezy poda¢ dodatkowe informacje zwigzane z realizowanym przedsiewzieciem i opisa¢ Sciezke
cyfryzacji w gospodarstwie zwigzana z realizowanym przedsiewzieciem.
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5.2.10.

5.2.10.1.

5.2.11.

52111

Pomocny w tym zakresie jest Zatgcznik 1 do Regulaminu wyboru przedsiewzie¢ do objecia
wsparciem z KPO w ramach czesci inwestycji A 1.4.1. wsparcie w zakresie Rolnictwa 4.0 w ktdrym
dostepne sg przyktadowe opisy takich przedsiewziec.

Dodatkowo w przypadku ubiegania si¢ o punkty za spetnianie kryterium Realizacja przedsiewziecia
zwigzana jest z wytworzeniem lub wprowadzeniem do obrotu zywnosci ekologicznej nalezy
opisac w jaki sposob Wnioskodawca spetni to kryterium. Ponizej przyktadowy opis:

= Infarmacja_Rolnictwo_4 ,0 Wiyszukaj
Plik Informacja Rolnictwo 4.0

H & =

2 @ | X

Zapisz Zapisz Szybkie  Drukowanie Kopiuj Zakoricz

jakoxlsx | drukowanie
Zapisywanie Drukowanie Kopiowanie| Zakofc
4. Pozostale informacje zwiazane z realizawanym przedsiewzieciem:

W ramach przedsigwzigcia planuje zakupié modut bilansowania wody w raz z czujnikami poziomu wody w zbiomiku matej retencii i studni gtebinows)
oraz stacjg meteorologiczna, umozliwiajaca automatyczne ostrzeganie przed przymrozkami i gradem. Dodatkowo ubiegam sig o punkty w ramach
kryterium punkiujaceho, {j. Realizacja przedsiewzigcia zwiazana jest z wytwarzeniem lub wprowadzeniem do obrotu Zywnosci ekologiczne. Dla
potwierdzenia spefnienia kryterium zataczam certyfikat rolnictwa ekologicznego potwierdzajacy wprowadzanie do obrotu Zywnosci ekologiczne).

lArkusz “BIedy_importu_dzialek"| (Btedy importu dziatek):

Arkusz "Bledy_importu_dzialek" zawiera automatycznie wpisane identyfikatory dziatek
ewidencyjnych z pliku .csv, ktore nie zostaty zaimportowane, wraz z opisem btedu.

IArkusz "Bledy_importu_upraw'| (Btedy importu upraw):
Arkusz "Bledy_importu_upraw" zawiera automatycznie wpisane numery dziatek ewidencyjnych
z pliku .csv, ktdre nie zostaty zaimportowane, wraz z opisem btedu.
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