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PW3-3/F6 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie 

(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza 

do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września  2019 roku - Prawo zamówień publicznych. 

1. Tytuł zamówienia 

Wykonanie kompleksowej kontroli doraźnej projektu w okresie trwałości, zrealizowanego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2. Oś priorytetowa: Infrastruktura sfery B+R,  

Działanie 2.1: Rozwój ośrodków o wysokim potencjale badawczym. 

 

2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert 

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.02.2021 r. do godziny 16:00 poprzez 

jej przesłanie drogą elektroniczną na adres: marta.sosinska@ncbr.gov.pl 

 

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania 

Marta Sosińska Dział Kontroli Projektów, nr tel. 519 683 745, adres e-mail 

marta.sosinska@ncbr.gov.pl 

 

4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia oraz termin realizacji umowy 

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: „NCBR”), jako Instytucja Pośrednicząca Programu 

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2013-2017 (dalej: „POIG”) wdrażało działania w ramach ww. 

programu operacyjnego. Zgodnie z art. 10 ust. 5 ustawy o zasadach realizacji programów w zakresie 

polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014 r., NCBR 

może zlecać usługi związane z realizacją swoich zadań innym podmiotom.  

W związku z powyższym NCBR przewiduje zlecić wykonanie kompleksowej kontroli doraźnej projektu 

w okresie trwałości, zrealizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2. 

Oś priorytetowa: Infrastruktura sfery B+R,  Działanie 2.1: Rozwój ośrodków o wysokim potencjale 

badawczym.  

Beneficjentem projektu jest konsorcjum naukowe w skład którego wchodzi Lider oraz 4 jednostki 

naukowe (wszystkie jednostki zlokalizowane są w województwie lubelskim oraz podkarpackim). 

Projekt nie stanowi dużego projektu w rozumieniu art. 39 rozporządzenia 1083/2006. Projekt zakładał 

budowę oraz wyposażenie obiektu infrastruktury badawczej o powierzchni powyżej 10.000 m2. 

Ponadto, projekt zakładał utworzenie 5 nowych laboratoriów w istniejących już obiektach. Planowana 

była również rozbudowa infrastruktury informatycznej. 

Termin wykonania zamówienia - od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 2021 roku, z tym że 

kontrola w miejscu realizacji projektu powinna rozpocząć się nie później niż 31 marca 2021 roku. 

Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu realizacji zamówienia w przypadku 
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zaistnienia przesłanki o charakterze formalno-prawnym wynikającej z pandemii COVID-19, 

niezależnej od Wykonawcy i uniemożliwiającej mu wykonanie zamówienia w terminie . 

 

5. Miejsce realizacji zamówienia 

Kontrola przeprowadzona będzie w miejscu realizacji projektu oraz w siedzibie 

Beneficjenta/Konsorcjantów (łącznie 5 lokalizacji - 3 jednostki zlokalizowane są w województwie 

lubelskim oraz dwie w podkarpackim), gdzie zgromadzona jest dokumentacja związana z projektem. 

Zamawiający dopuszcza możliwość aby część czynności została przeprowadzona na dokumentach 

zza biurka. 

 

6. Cel zamówienia 

Celem realizacji usługi jest wykonanie kompleksowej kontroli doraźnej trwałości projektu 

zrealizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2. Oś priorytetowa: 

Infrastruktura sfery B+R,  Działanie 2.1: Rozwój ośrodków o wysokim potencjale badawczym. 

 

7. Przedmiot zamówienia 

Wykonanie kompleksowej kontroli doraźnej projektu w okresie trwałości, zrealizowanego w ramach 

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2. Oś priorytetowa: Infrastruktura sfery B+R,  

Działanie 2.1: Rozwój ośrodków o wysokim potencjale badawczym.  

Beneficjentem projektu jest konsorcjum naukowe w skład którego wchodzi Lider oraz 4 jednostki 

naukowe (wszystkie jednostki zlokalizowane są w województwie lubelskim oraz podkarpackim). 

Projekt nie stanowi dużego projektu w rozumieniu art. 39 rozporządzenia 1083/2006. Projekt zakładał 

budowę oraz wyposażenie obiektu infrastruktury badawczej o powierzchni powyżej 10.000 m2. 

Ponadto, projekt zakładał utworzenie 5 nowych laboratoriów w istniejących już obiektach. Planowana 

była również rozbudowa infrastruktury informatycznej. 

Przedmiot zamówienia obejmuje m.in. następujące działania Wykonawcy: 

1. przygotowanie kontroli: 

- zapoznanie się z dokumentacją dotyczącą projektu pochodzącą z zasobów NCBR 

(Zamawiający przewiduje udostępnienie jej w formie skanów za pośrednictwem dysku wymiany 

danych), opracowanie próby dokumentów, które Beneficjent powinien udostępnić do kontroli. 

2. przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji projektu – 5 lokalizacji (Lidera oraz czterech 

członków Konsorcjum). Przygotowanie pełnej dokumentacji związanej z przeprowadzoną kontrolą, 

zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach obowiązków Instytucji Pośredniczących i 

Instytucji Wdrażających dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (tj. 

zawierającej informacje zapewniające pełną ścieżkę audytu, w tym listy sprawdzającej i Informacji 

pokontrolnej – wzory wymaganej dokumentacji stanowią załącznik 4 oraz 5 do niniejszego 

Zapytania). 

W ramach kontroli Wykonawca musi dokonać ustalenia stanu faktycznego w następującym zakresie: 

1) weryfikacja zagadnień związanych z zachowaniem trwałości projektu, w szczególności: 

a) osiągnięcie głównego celu projektu, osiągnięcie i utrzymanie wskaźników (produktu i rezultatu) 

 czy cel projektu, określony w umowie o dofinansowanie, został osiągnięty zgodnie z 

założeniami wniosku o dofinansowanie i jest zachowany (niezbędna będzie opinia eksperta  z 

dziedziny budownictwa w zakresie zgodności wykonania projektu obiektu infrastruktury 

badawczej, jego budowy, odbioru i bieżącej eksploatacji w odniesieniu do założeń wniosku o 

dofinansowanie). W przypadku stwierdzenia rozbieżności stanu faktycznego z założeniami 
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wniosku należy określić stopień zrealizowania/niezrealizowania celu projektu oraz wskazać 

możliwe do realizacji przez Beneficjenta działania naprawcze pozwalające w pełni osiągnąć 

cel projektu. Eksperta zapewni Zamawiający. Wykonawca jest zobowiązany przygotować 

Ekspertyzę techniczną w zakresie zgodności faktycznych parametrów technicznych 

wybudowanego budynku wraz z infrastrukturą przynależną (parking) z założeniami ujętymi w 

wybranym przez beneficjenta do realizacji projekcie budowlanym na podstawie 

szczegółowych pomiarów poczynionych w miejscu realizacji projektu. W przypadku 

stwierdzenia rozbieżności stanu faktycznego z założeniami projektu budowlanego należy 

określić stopień zrealizowania/niezrealizowania projektu budowlanego oraz wskazać możliwe 

do realizacji przez Beneficjenta działania naprawcze pozwalające zniwelować stwierdzone 

rozbieżności. 

 czy wskaźniki produktu zostały osiągnięte i są utrzymane przez Lidera i Konsorcjantów, 

 czy założone wskaźniki rezultatu zostały osiągnięte przez Lidera i Konsorcjantów, 

b) czy środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne zakupione w ramach projektu przez 

Lidera i Konsorcjantów są wykorzystywane do działań zgodnych z założeniami wniosku o 

dofinansowanie, w szczególności: 

 czy wykonano konsultacje z pracownikami naukowymi jednostek wchodzących w skład 

Konsorcjum, przed dokonaniem zakupu aparatury naukowo-badawczej, 

 czy zakupiona aparatura naukowo-badawcza w okresie trwałości była wykorzystywana  

do prowadzenia badań  

c) ocena poddania operacji zasadniczej modyfikacji (sprawdzenie charakteru własności nabytych 

w ramach projektu elementów infrastruktury oraz ocena beneficjenta pod względem kontynuowania 

dotychczasowej działalności objętej zakresem zrealizowanego projektu) 

 czy w projekcie wystąpiła zmiana wpływająca na charakter i warunki jego wykonania (znaczna 

modyfikacja),  

 czy podmiot zarządzający projektem jest tożsamy z podmiotem z umowy o dofinansowanie, 

 ocena wystąpienia nieuzasadnionej korzyści po stronie beneficjenta, jego kontrahenta lub 

innego podmiotu (skonfrontowanie uzyskania korzyści przez te podmioty z celami 

dofinansowania danego działania) 

 czy beneficjent lub inny podmiot niebędący kontrahentem uzyskał przysporzenie majątkowe 

polegające na uzyskaniu przychodu w wyniku zaprzestania działalności produkcyjnej/zmiany 

charakteru własności elementu infrastruktury, 

d) występowanie w projekcie dochodu (jeśli dotyczy) 

 czy projekt generuje dochód w myśl art. 61 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 

1303/2013, tj. czy przychody w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporządzenia przewyższają koszty 

operacyjne projektu, 

e) sprawdzenie statusu podatnika VAT 

 czy zmienił się status podatkowy beneficjenta od daty zakończenia realizacji projektu w tym, 

czy nie zachodzą okoliczności mogące mieć wpływ na powstanie prawa do odliczenia przez 

beneficjenta podatku VAT (czy nie nastąpiło naruszenie zasady zakazu podwójnego 

finansowania), 

 czy beneficjent dokonuje czynności opodatkowanych VAT z wykorzystaniem majątku 

wytworzonego w wyniku realizacji projektu (np. odpłatne prowadzenie badań i szkoleń  

na zakupionej aparaturze lub wynajem laboratoriów), 

f) czy beneficjent realizuje działania informacyjno-promocyjne po zakończeniu realizacji projektu, 

zgodnie z przepisami zawartymi w sekcji 2.2 załącznika XII do rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 oraz zasadami określonymi przez IZ POIG w Przewodniku w 
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zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna 

Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentów i instytucji zaangażowanych we wdrażanie programu,  

w szczególności: 

 czy środki trwałe zakupione w ramach projektu przez Beneficjenta i Konsorcjantów zostały 

prawidłowo oznakowane 

g) czy dokumentacja związana z realizacją projektu, niezbędna do zapewnienia właściwej ścieżki 

audytu, ze szczególnym uwzględnieniem dokumentów potwierdzających prawidłowość poniesionych 

wydatków, jest archiwizowana zgodnie z art. 140 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) nr 1303/2013 oraz treścią Umowy o dofinansowanie projektu, w tym w zakresie dochowania 

terminu przechowania dokumentacji, 

h) czy beneficjent realizuje obowiązek sprawozdawczy w okresie trwałości projektu, tj. czy 

przekazuje co roku do NCBR sprawozdania dla okresu trwałości, tj. dot. wskaźników rezultatu oraz 

informacji o wygenerowanym dochodzie w projekcie (jeśli dotyczy). 

 

8. Kod CPV 

79313000-1 Realizacja usług kontrolnych  

79210000-9 Usługi księgowe i audytorskie 

71251000-2 Usługi architektoniczne i dotyczące pomiarów budynków 

 

9. Harmonogram realizacji zamówienia 

1. Czas realizacji czynności kontrolnych w miejscu realizacji projektu będzie wynosił od 3 do 5 dni 

roboczych. W wyjątkowych i uzasadnionych przypadkach termin kontroli może zostać przedłużony 

przez Zamawiającego. 

2. Kontrola w miejscu realizacji projektu powinna rozpocząć się nie później niż 31 marca 2021 roku. 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany, na późniejszy terminu rozpoczęcia kontroli w miejscu 

realizacji projektu, jeśli zaistnieją przesłanki o charakterze formalno-prawnym wynikające z pandemii 

COVID-19, niezależne od Wykonawcy uniemożliwiające wykonanie czynności w miejscu realizacji 

projektu. 

 

Szczegółowy harmonogram realizacji zamówienia, w tym zasady współpracy z Zamawiającym, 

kolejne następujące po sobie etapy kontroli projektu oraz określenie podmiotów odpowiedzialnych 

za wykonanie określonych czynności, ilustruje tabela stanowiąca załącznik nr 6 do Zapytania 

ofertowego 

10. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

ich spełniania 

1) wiedza i doświadczenie Wykonawcy, niezbędne do wykonania zamówienia: 

Wykonawcy winni wykazać się doświadczeniem: 

w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wiedzą i doświadczeniem w realizacji zamówienia 

lub wykazać wiedzę i doświadczenie innego podmiotu, w postaci należytego 

wykonania/wykonywania co najmniej 10 kontroli lub audytów projektów 
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współfinansowanych/finansowanych ze środków publicznych, ze środków Unii Europejskiej 

lub innych źródeł, przy czym każda z kontroli lub audytu: 

- przeprowadzona była w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu 

kontrolowanego, 

- stanowiła niezależną ocenę zgodności realizacji projektu z postanowieniami umowy o 

dofinansowanie oraz przepisami prawa krajowego lub wspólnotowego, 

- była wykonana z zachowaniem zasady bezstronności, tj. wykonawca był podmiotem 

zewnętrznym w stosunku do podmiotu kontrolowanego oraz zlecającego realizację 

kontroli/audytu, 

- zakończyła się opracowaniem raportu (lub równoważnego dokumentu) w 

weryfikowanym zakresie. Wszystkie wymagane usługi muszą dotyczyć kontroli/audytu, 

których wyniki są jawne lub możliwe do uzyskania na drodze dostępu do informacji 

publicznej lub w przypadku kontroli/audytu nienależących do powyższych kategorii, 

Wykonawca, na żądanie Zamawiającego, przedłoży dokumenty (np. wyniki 

kontroli/audytu, raporty), pozwalające Zamawiającemu jednoznacznie ocenić, czy 

zakres ewaluacji przyjęty w tych kontrolach/audytach był adekwatny do wymagań 

Zamawiającego. 

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawcy przedłożą wraz z ofertą wykaz usług 

wymieniony w pkt. 11. 1) Zapytania ofertowego  (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego). W 

przypadku, gdy Wykonawcy będą polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

innego podmiotu, wraz z ofertą oprócz oświadczenia, wymienionego w pkt. 11. 1) Zapytania 

ofertowego dodatkowo winni oni przedłożyć także następujące dokumenty: 

1. dokument potwierdzający, że będą dysponować zasobami innego podmiotu 

niezbędnymi do realizacji zamówienia np. pisemne zobowiązanie tego podmiotu do oddania 

do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, 

2. dokument (np. umowa Wykonawcy z podmiotem), określający w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 

wykonywaniu zamówienia publicznego, 

c) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego. 

Ww. dokument wymagany jest w celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami innych podmiotów w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie 

zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do ich zasobów. Dokument określony w pkt 10. 1) 2. Zapytania 

ofertowego nie jest wymagany, o ile dokument określony w pkt 10. 1) 1. Zapytania 

ofertowego będzie potwierdzał, że Wykonawca będzie dysponował zasobami innych 

podmiotów w stopniu umożliwiającym należytego wykonania zamówienia oraz że stosunek 

łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, a 

jego treść będzie zawierała informacje, o których mowa w pkt 10. 1).2. a)-c) Zapytania 

ofertowego. 

 

Pod pojęciem usługi wykonywanej, Zamawiający rozumie usługi, będące w trakcie realizacji, 

których zakończona część – np. zrealizowane kontrole – spełnia ww. wymagania. 

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o wykonanie 

zamówienia wystarczy, że warunek określony w pkt 10. 1) Zapytania ofertowego spełni jeden 

z nich lub Wykonawcy spełnią go łącznie. 

Ocena spełnienia ww. warunku odbywać się będzie metodą spełnia/nie spełnia. 
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2) osoby zdolne do wykonania zamówienia1: 

Wykonawcy biorący udział w postępowaniu o udzielenie Zamówienia będą musieli 

dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. zespół kontrolujący składać się 

będzie ze strony Wykonawcy z co najmniej 4 osób, w tym :  

1. kierownika zespołu kontrolującego oraz 1 członka zespołu kontrolującego (wymagana 

jest obecność w miejscu realizacji kontroli wszystkich członków zespołu kontrolującego), z 

których każdy: 

a) musi posiadać uprawnienia spełniające wymogi określone w art. 286 ust. 1 ustawy z 

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 869), 

b) posiada doświadczenie w przeprowadzeniu kontroli lub audytu co najmniej 10 

projektów współfinansowanych/finansowanych ze środków publicznych lub środków Unii 

Europejskiej lub innych źródeł, przy czym przeprowadzane kontrole lub audyty polegały na 

uczestniczeniu w czynnościach kontrolnych prowadzonych w miejscu realizacji projektu lub 

siedzibie kontrolowanego podmiotu, a każda z kontroli lub audytu: 

- stanowiła niezależną ocenę zgodności realizacji projektu i poniesionych wydatków z 

postanowieniami umów o dofinansowanie oraz przepisami prawa krajowego lub 

wspólnotowego, 

- była wykonana z zachowaniem zasady bezstronności, tj. osoba prowadząca kontrolę 

nie była powiązana z podmiotem kontrolowanym w sposób faktyczny lub prawny; 

- zakończyła się opracowaniem raportu (lub równoważnego dokumentu) w 

weryfikowanym zakresie. 

Kierownik zespołu kontrolującego będzie jednocześnie odpowiedzialny za koordynację 

wykonania przedmiotu zamówienia od strony Wykonawcy. 

2.  dwóch członków zespołu kontrolującego (wymagana jest obecność w miejscu realizacji 

kontroli wszystkich członków zespołu kontrolującego), z których każdy: 

a)  musi posiadać ważne uprawnienia rzeczoznawcy budowlanego w zakresie obiektów 

infrastruktury badawczej nadane zgodnie z art. 8b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. 

o samorządach zawodowych architektów oraz inżynierów budownictwa. 

 

W kontroli będzie brał udział również, w charakterze członka zespołu kontrolującego, 

zewnętrzny Ekspert z dziedziny budownictwa wyznaczony przez Zamawiającego. Jego 

zadaniem będzie dokonanie oceny w zakresie zgodności wykonania projektu obiektu 

infrastruktury badawczej, jego budowy, odbioru i bieżącej eksploatacji w odniesieniu do 

założeń wniosku o dofinansowanie. Udział eksperta oraz wynagrodzenie dla Eksperta 

zapewnia Zamawiający. 

Wykonawca w ramach kontroli jest zobowiązany przygotować Ekspertyzę techniczną w 

zakresie zgodności faktycznych parametrów technicznych wybudowanego budynku wraz z 

infrastrukturą przynależną (parking) z założeniami ujętymi w wybranym przez beneficjenta do 

realizacji projekcie budowlanym na podstawie szczegółowych pomiarów poczynionych w 

miejscu realizacji projektu. 

Wszyscy członkowie zespołu kontrolującego będą zobowiązani do podpisania deklaracji 

poufności bezstronności której wzór stanowi załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego. 

 

Na potwierdzenie spełnienia warunku posiadania odpowiednich zasobów osobowych 

Wykonawcy przedłożą wraz z ofertą wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji 

                                                           
1 Kwalifikacje, wiedza i/lub doświadczenie wymagane od osób, które zostaną skierowane do realizacji zamówienia. 
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zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności 

oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, wymieniony w pkt. 11. 2) 

Zapytania ofertowego  (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego). Dodatkowo w przypadku 

dwóch członków zespołu kontrolującego – rzeczoznawców budowlanych Zamawiający 

wymaga przedłożenia wraz z ofertą skanu decyzji o nadaniu tytułu rzeczoznawcy 

budowlanego. W przypadku, gdy Wykonawcy będą polegać na zdolnościach zawodowych 

innego podmiotu, wraz z ofertą oprócz wykazu osób, wymienionego w pkt. 11. 2) dodatkowo 

winni oni przedłożyć także dokumenty określone w pkt 10. 1) 1 i 10. 1) 2.  

 

 

11. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które Wykonawca złoży wraz z ofertą 

1) Wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i 

doświadczenia, stanowi załącznik nr 2 

2) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, , stanowi załącznik nr 3 

3) Formularz cenowy, stanowi załącznik nr1  

4) Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) 

 

12. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert2 

Cena oferty brutto - waga kryterium 100% 

Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 

1% = 1 punkt. Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty do dwóch miejsc po 

przecinku i wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów ogółem, spośród ofert nie podlegających 

odrzuceniu. 

Punkty za kryterium: Cena oferty brutto zostaną przyznane każdej z ofert wg. wzoru: 

                                                          cena brutto oferty najtańszej 

Liczba przyznanych punktów =   -----------------------------------------------  x 100 

                                                          cena brutto oferty badanej 

 

Punkty w kryterium „Cena oferty brutto” zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

Wykonawca za kryterium „Cena oferty brutto” może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

 

13. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowaniu3 

1) Niespełnienie chociażby jednego z warunków wymienionych w pkt 10 niniejszego Zapytania 

ofertowego skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. 

2) Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ 

na realizację zamówienia. 

                                                           
2 Należy wskazać kryteria oceny ofert, liczbę punktów, które oferta może uzyskać w każdym kryterium, oraz sposób 
dokonania oceny ofert. Liczbę punktów, które oferta może uzyskać w każdym kryterium, można zastąpić wagą 
procentową, przy jednoczesnym wskazaniu całkowitej liczby punktów, które może uzyskać oferta. 
3 Należy określić warunki, jakie powodować będą, iż oferta Wykonawcy nie będzie brana pod uwagę, np. „Treść oferty jest 
niezgodna z Zapytaniem, w szczególności ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia”. 
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3) Wykluczeniu będzie podlegał Wykonawca, który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie 

wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego lub umowy koncesji, zawartej z zamawiającym, co doprowadziło do 

rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania. 

 

14. Informacje dotyczące kar umownych, które zostaną przewidziane w umowie 

W ramach podpisanej z Wykonawcą Umowy Zamawiający uwzględni następujące zapisy w 

zakresie odstąpienia od Umowy: 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy, w przypadku, gdy Wykonawca dokonał zmian 

organizacyjno-prawnych w swoim statusie zagrażających realizacji Umowy lub nie poinformował 

Zamawiającego o zamiarze dokonania zmian prawno-organizacyjnych, które mogą mieć wpływ na 

realizację Umowy - w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości 

o powyższych okolicznościach.  

2. Zamawiający może odstąpić od Umowy: 

1) jeżeli dotychczasowa realizacja Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę wskazywać będzie, iż 

jest nieprawdopodobne wykonanie Umowy w umówionym terminie – w terminie 30 

(trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o 

okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny;  

2) gdy Wykonawca wykonuje Umowę w sposób sprzeczny z jej brzmieniem, w szczególności 

wykonuje Umowę w sposób nienależyty – w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od 

dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z 

tej przyczyny; 

3) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego 

postępowanie likwidacyjne lub naprawcze albo zgłoszony został wniosek o ogłoszenie 

upadłości – w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia, kiedy Zamawiający 

powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny;  

4) jeżeli Wykonawca zaprzestanie realizacji Przedmiotu Umowy lub wystąpi opóźnienie z 

przyczyn niezależnych od Zamawiającego – w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych 

od wystąpienia okoliczności uzasadniających odstąpienie od Umowy z tej przyczyny; 

5) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy lub dalsze 

wykonanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu. Odstąpienie od Umowy w tym wypadku może nastąpić w 

terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykonał Przedmiot Umowy w sposób nienależyty. 

Zamawiający nie odbierze kontroli bez zastrzeżeń, wskaże błędy merytoryczne zawarte w 

Informacji pokontrolnej i/lub liście sprawdzającej. Za błąd merytoryczny Strony uznają w 

szczególności:  

1) nieprawidłowe ustalenia wynikające m.in. z nieuwzględnienia podczas kontroli informacji 

zawartych w dokumentach dotyczących Projektu, przekazanych Wykonawcy przez 

Zamawiającego przed kontrolą; 

2) błędy rachunkowe; 

3) błędy wynikające z niewłaściwej interpretacji obowiązującego prawa. 
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4. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od Umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej 

i zostanie przesłane Wykonawcy na adres wskazany do korespondencji.  

5. Pomimo odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, Zamawiający jest uprawniony do 

naliczenia kar umownych.  

6. W przypadku rozwiązania Umowy w jednym z trybów, o których mowa w pkt.14. 1 lub 14. 2.: 

1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał 

opis wykonanych prac do dnia odstąpienia od Umowy; 

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na 

podstawie zakresu prac przez niego wykonanych i zaakceptowanych przez Zamawiającego 

do dnia odstąpienia od Umowy, o ile wykonana praca będzie miała dla Zamawiającego 

znaczenie. 

 

W ramach podpisanej z Wykonawcą Umowy Zamawiający uwzględni następujące zapisy w 

zakresie kar umownych: 

7.  Zamawiający może nałożyć na Wykonawcę karę umowną w przypadku: 

1) odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, o których mowa w pkt. 14. 1. i 14. 2. 

1-4 Zapytania – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto przysługującego Wykonawcy; 

2) wystąpienia opóźnień z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w przekazywaniu Informacji 

pokontrolnej lub Listy sprawdzającej, w wysokości 100 zł (słownie: sto złotych), za każdy 

rozpoczęty dzień opóźnienia; 

3) ujawnienia błędów merytorycznych w Informacji pokontrolnej lub Liście sprawdzającej – w 

wysokości 100 zł za każdy błąd merytoryczny; 

4) niezastosowania się do uwag Zamawiającego zgłoszonych do Informacji pokontrolnej lub Listy 

sprawdzającej – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto przysługującego Wykonawcy; 

5) w przypadku braku odbioru przez Zamawiającego kontroli bez zastrzeżeń, rozumianego, jako 

niezaakceptowanie treści Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzającej – w wysokości 50% 

wynagrodzenia brutto przysługującego Wykonawcy; 

6) w przypadku stwierdzenia naruszenia obowiązku zachowania poufności – w wysokości 200 

000 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych) za każdy przypadek naruszenia. 

8. Zapłata kary umownej nie wyklucza możliwości dochodzenia odszkodowania za szkodę 

przewyższającą wysokość zastrzeżonej kary, na zasadach ogólnych. 

 

 

15. Przewidywane możliwe zmiany istotnych postanowień umowy oraz warunki ich dokonania 

Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu realizacji zamówienia, w przypadku: 

- zaistnienia przesłanki o charakterze formalno-prawnym wynikającej z pandemii COVID-19, 

niezależnej od Wykonawcy i uniemożliwiającej mu wykonanie zamówienia w terminie. 

Powyższe odnosi się do możliwości zmiany terminów realizacji Zamówienia, określonych w 

punkcie 4 i 9 Zapytania. 

- wynikną rozbieżności lub niejasności w Umowie, których nie można usunąć w inny sposób a 

zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności 

- konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach 

pomiędzy Zamawiającym, a inną niż Wykonawca stroną, a także zaleceń i / lub poleceń 



      

 

 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

 

służbowych bądź decyzji administracyjnych, związanych z przedmiotem zamówienia, których 

adresatem będzie Zamawiający. 

 

16. Dodatkowe informacje 

 Cena ma być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. 

 Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). 

 Cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz 

uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie 

zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń. 

 Za ustalenie ilości robót i innych świadczeń oraz sposób przeprowadzenia na tej 

podstawie kalkulacji wynagrodzenia przedstawionego w ofercie, odpowiada wyłącznie 

 Wykonawca. 

 W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, 

skutki błędów w ofercie ponosić będzie Wykonawca. Od Wykonawcy wymagane jest 

szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zapytania ofertowego, a także 

sprawdzenie warunków wykonania zamówienia oraz skalkulowanie ceny oferty z 

należytą starannością. 

 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych 

wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących dokumentów lub treści złożonych ofert. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: 

o oczywistych omyłek pisarskich, 

o oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, 

o innych omyłek polegających na niezgodności oferty z Ogłoszeniem, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo, że odrzuci ofertę, jeżeli: 

o jej treść nie odpowiada treści niniejszego Ogłoszenia, z zastrzeżeniem dotyczącym 

poprawiania omyłek, 

o jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

o Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 

o Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

 Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie 

zamówienia, w szczególności jeżeli: 

o nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu, 

o cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć 

tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

o jeżeli postępowanie jest obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, 

o ponadto Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji lub unieważnienia 

Zamówienia w uzasadnionych przypadkach (np. zmiany decyzji zamawiającego w 

zakresie konieczności realizacji zamówienia) przed wyborem oferty 

najkorzystniejszej. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
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o zmiany treści Zapytania ofertowego oraz załączników przed upływem terminu 

składania ofert, 

o wezwania Wykonawcy/ów do wyjaśnienia treści oferty, 

o wezwania do uzupełnienia dokumentów oraz złożenia wyjaśnień, tylko w stosunku do 

Wykonawcy najwyżej ocenionego w kryteriach oceny ofert, 

o zmiany terminu składania ofert, 

o odpowiedzi tylko na wybraną ofertę, 

o odstąpienia od zamówienia bez podania przyczyny, 

o negocjacji warunków zamówienia z jednym lub wieloma Wykonawcami. 

 Na podstawie umowy, w ramach wynagrodzenia, w przypadku, gdy w wyniku realizacji 

przedmiotu umowy powstanie utwór, stanowiący przedmiot prawa autorskiego (dalej 

jako: „Utwór”), w myśl ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, ze zm., dalej „ustawa o prawie 

autorskim”), Wykonawca przeniesie majątkowe prawa do Utworu na Zamawiającego, 

a w szczególności do:  

1) korzystania z utworów sporządzonych w formie pisemnej i elektronicznej na potrzeby 

analiz, zestawień i porównań; 

2) utrwalenia (sporządzenia egzemplarza, który mógłby służyć publikacji utworu); 

3) digitalizacji, wprowadzenia do pamięci komputera; 

4) sporządzenia wydruku komputerowego; 

5) zwielokrotnienia poprzez druk lub nagranie na nośniku magnetycznym w postaci 

elektronicznej; 

6) zamieszczenia utworu na stronie internetowej Zamawiającego; 

7) wystawiania na publiczną prezentację, rozpowszechnianie na konferencjach oraz 

szkoleniach; 

8) wykorzystywania w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach 

audio-wizualnych i komputerowych, 

9) prawo do korzystania z utworu w całości lub części oraz łączenia go z innymi 

utworami, opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, 

modyfikację, tłumaczenie na inne języki, zmianę treści całości lub ich części, wraz z 

prawem do dokonywania opracowań, przemontowań i zmian układu, na terytorium 

Polski oraz poza jej granicami. 

 Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert. 

 Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Zastrzegając informacje w ofercie, Wykonawca winien mieć na 

względzie, że zastrzeżona informacja ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli 

spełnia łącznie trzy warunki: 

1)    ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 

   wartość gospodarczą; 

2)    nie została ujawniona do wiadomości publicznej; 

3)    podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 
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 Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji, które są jawne na 

mocy odrębnych przepisów, ceny jednostkowej stanowiącej podstawę wyliczenia ceny 

oferty. 

 W razie zaistnienia konieczności przetwarzania danych osobowych Zamawiający 

zwróci się do wybranego Wykonawcy z prośbą o wypełnienie arkusza weryfikacji 

danych osobowych oraz po uzyskaniu pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych 

Osobowych w NCBR, podpisze z wybranym Wykonawcą umowę powierzenia 

przetwarzania danych osobowych oraz/lub umowę udostępnienia danych osobowych. 

Umowa/umowy zostaną zawarte na wzorze Zamawiającego. 

 Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Złożenie 

zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z 

udzieleniem zamówienia przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (nie rodzi skutków 

w postaci zawarcia umowy). 

 Oferta musi być przygotowana w języku polskim, w sposób czytelny. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko 

jedna cena. Dokumenty ofertowe muszą być podpisane przez osobę(-y) upoważnioną(-

e) do reprezentowania Wykonawcy. 

 

17. Wykaz załączników do Zapytania 

1) Formularz oferty, 

2) Wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i 

doświadczenia, o którym mowa w pkt 11. 1) Zapytania ofertowego 

3) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, o którym mowa w pkt 11. 2) 

Zapytania ofertowego 

4) Wzór listy sprawdzającej 

5) Wzór Informacji pokontrolnej 

6) Szczegółowy Harmonogram realizacji zamówienia 

7) Wzór deklaracji poufności i bezstronności 

 


