IWP-1.10

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNOSC
na operacje w zakresie dziatania 1.10
»,Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej”,
o ktorym mowa w art. 33 rozporzgdzenia nr 508/2014
w ramach Priorytetu 1.
Promowanie rybotéwstwa zréwnowazonego Srodowiskowo, zasobooszczednego,
innowacyjnego, konkurencyjnego
i opartego na wiedzy, zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Wniosek o pfatnos¢, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu
przygotowanym i udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
na stronie internetowej www.arimr.gov.pl oraz na stronie internetowej urzedu
obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw rybotowstwa.

2. Przed wypetnieniem wniosku, nalezy zapoznac¢ sie z zasadami przyznawania i wyptaty
pomocy finansowej dla dziatania 1.10 ,Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowe;j”
okreslonymi m.in. w:

a) ustawie z dnia 10 lipca 2015r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017
r. poz. 1267), zwanej dalej ,, ustawg”;

b) rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 27 lipca 2018
r. w sprawie szczegotowych warunkoéw i trybu przyznawania i wyptaty pomocy
finansowe] na realizacje operacji w ramach Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa
zrownowazonego sSrodowiskowo, zasobooszczednego, innowacyjnego,
konkurencyjnego i opartego na wiedzy, zawartego w Programie Operacyjnym
,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1493), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem”;

c) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja
2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE)
nr 791/2007 oraz rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011
(Dz. Urz. UE L 149 z 20.5.2014, str. 1, z pézn. zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem
nr 508/2014”;

d) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacym wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.) zwanym dalej ,,rozporzadzeniem nr 1303/2013”;
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e) niniejszej Instrukciji.

3. Uzyte definicje/skréty w instrukcji:
- Agencja / ARIMR — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;
- ptatnos$¢ koncowa — ptatno$¢ dokonywana na podstawie wniosku o ptatnosé
sktadanego po zrealizowaniu catej operacji.

4. Po wypetnieniu wniosku, nalezy opatrzy¢ go datg i podpisem pod sekcjg VII.
OSWIADCZENIA BENEFICJENTA, ewentualnie pod sekcjg VIIl. ZGODA NA PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb fizycznych) oraz jesli dotyczy pod sekcjg IX.
OSWIADCZENIE O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH 0SsOB.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sie, czy wypetnione zostaty wszystkie pozycje
wniosku oznaczone w niniejszej instrukcji, jako wymagane, w przypadku braku informac;ji -
np. Beneficjent nie posiada adresu poczty elektronicznej, w odpowiednim polu nalezy
wstawi¢ kreske (o ile przy danym polu nie wskazano inaczej);

WAZNE:
Po wypetnieniu formularza wniosku o ptatnos¢ nalezy wydrukowaé wszystkie arkusze z
pliku Excel. W tym celu Beneficjent powinien zastosowac sie do ponizszej zasady:

- ustawiamy kursor na pierwszej zaktadce i klikamy prawym przyciskiem myszy,

-z listy rozwijalnej wybieramy pozycje ,Zaznacz wszystkie arkusze” (po prawidtowo
wykonanej czynnosci wszystkie pozostate zaktadki podswietlg sie),

- w menu Plik wybieramy pozycje Drukuj,

- klikamy symbol drukarki z opisem Drukuj (wszystkie arkusze zostang wydrukowane).

5. Dokumenty do wniosku o ptatno$¢ dofacza sie w postaci papierowej, w formie kopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktory
wydat dokument, lub poswiadczonych przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem.

6. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego (nie wymaga sie od ubiegajgcych sie o pomoc finansowg
w ramach PO RYBY 2014-2020 ttumaczenia na jezyk polski faktur oraz innych dokumentow
ksiegowych, sporzadzonych w jezyku angielskim).

7. Wypetniajac wniosek w formacie Excel pola (wybierz z listy) nalezy wypetni¢ poprzez
dokonanie wyboru wtasciwej odpowiedzi z listy rozwijanej.

8. Dane finansowe we wniosku nalezy poda¢ w PLN z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.
Zaokraglajac liczbe do dwdch miejsc po przecinku nalezy zastosowaé ponizsze zasady
matematyczne:
1) jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest cyfra z zakresu od O do 4, to nalezy zaokragli¢
z niedomiarem;
2) natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfra jest cyfra z zakresu od 5 do 9, to nalezy
zaokragli¢ z nadmiarem.

9. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego
rubrykach, nalezy dodaé¢ odpowiednig ilos¢ rubryk w sekcjach wniosku, ktérych te
informacje dotycza.
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10.

11.

12.

13.

Instrukcja wstawiania dodatkowych wierszy w tabelach wniosku:

a) zaznaczy¢ wiersze ktére chcemy powieli¢ — dodaé przesuwajgc kursor po numerach
wierszy z wcisnietym lewym przyciskiem myszki (nalezy zwrdci¢ uwage aby wiersze
byty zaznaczone cate, a nie tylko obszar wydruku lub pojedyncze komérki);

b) na zaznaczonym obszarze klikng¢ prawym przyciskiem myszki i wybra¢ z listy
polecenie ,kopiuj”, po wykonaniu polecenia skopiowany obszar zostanie oznaczony
ramka;

c) nastepnie klikng¢ prawym przyciskiem myszy na zaznaczonym polu (nic nie
odznaczajac) izrozwijanej listy wybraé¢ polecenie ,wstaw skopiowane komorki”.
Skopiowane komarki zostang dodane - wstawione do tabeli.

W przypadku koniecznosci dodania / powielenia kolejnych wierszy, opisane powyzej
czynnosci nalezy powtoérzyc.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie.

We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] — sekcja obowigzkowo wypetniana przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] — sekcja wypetniana przez Beneficjenta
w przypadku, gdy go dotyczy

[POLE OBOWIAZKOWE] — pole obowigzkowo wypetniane przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych;

[POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — pole wypetniane przez Beneficjenta
w przypadku, gdy go dotyczy;

[POLE WYPE£NIONE NA STAtE] — pole niepodlegajgce modyfikacjom;

[POLE WYPE£NIA PRACOWNIK ARIMR] — pole wypetniane przez pracownika Agencji

Whiosek w formie pisemnej, w postaci papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami
sktadany jest na formularzu udostepnionym przez Agencje osobiscie przez Beneficjenta
albo przez osobe upowazniong przez Beneficjenta, bezposrednio w oddziale regionalnym
Agencji wtasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji (oddziat regionalny, w ktérym
zostata zawarta umowa o dofinasowanie).

Rozpatrzenie wniosku o ptatnosé:

13.1 Jezeli wniosek o ptatnos¢ nie zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, Agencja wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej w postaci
papierowej, do ztozenia wniosku o ptatnos¢, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

13.2 Jezeli wniosek o ptatnosc nie zostat ztozony w terminie, o ktérym mowa w pkt 13.1,
Agencja nie wypfaca pomocy.

13.3 Jezeli wniosek o ptatno$é zawiera braki lub nie dotagczono do niego co najmniej
jednego z dokumentéw okreslonych w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia, Agencja
wzywa Beneficjenta do uzupetnienia wniosku, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

13.4 Jezeli Beneficjent pomimo wezwania, o ktdrym mowa w pkt 13.3, nie uzupetnit
whniosku w wyznaczonym terminie, Agencja ponownie wzywa Beneficjenta do
uzupetnienia wniosku, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
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14.

15.

16.

13.5 Jezeli Beneficjent pomimo ponownego wezwania, o ktérym mowa w pkt 13.4, nie
uzupetnit wniosku w wyznaczonym terminie, Agencja, zgodnie z § 67 ust. 5
rozporzadzenia:

1) rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w zakresie, w jakim zostat prawidtowo wypetniony
i udokumentowany, albo

2) nie wyptfaca pomocy, jezeli wniosek o ptatno$¢ nie moze zosta¢ rozpatrzony
w zakresie poniesionych kosztow.

13.6 Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ jest niezbedne uzyskanie
dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci
budzace watpliwosci co do wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku
o ptatnos¢ wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii lub
wyjasnienia tych okolicznosci, o czym Agencja informuje Beneficjenta, w formie
pisemnej w postaci papierowe;j.

13.7 W przypadku wystgpienia we wniosku o ptatnos¢ oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych Agencja dokonuje ich poprawy, jednoczesnie informujac
niezwtocznie Beneficjenta w formie pisemnej, w postaci papierowej,
o wprowadzonych zmianach.

13.8 Beneficjent przekazuje Agencji informacje o zmianach w zakresie danych zawartych
we wniosku niezwtocznie po ich zaistnieniu.

13.9 Whniosek o zmiane warunkéw umowy o dofinansowanie, tj. wniosek o aneks do
zawartej umowy o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ najpdiniej w dniu ztozenia
whniosku o ptatnosé. W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta wniosku o zmiane
umowy o dofinansowanie najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o ptatnosé, wniosek
o zmiane umowy o dofinansowanie nie zostanie rozpatrzony, a Agencja rozpatrzy
whniosek o ptatnos¢ zgodnie z postanowieniami zawartej umowy o dofinansowanie.
a) Zmiana umowy nie moze powodowac:

e zwiekszenia kwoty pomocy;

e zmiany celu operacji;

e zmiany zobowigzania o niefinansowaniu operacji z udziatem innych srodkow
publicznych

b) Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemne;j.

Strony oraz inne osoby uczestniczagce w postepowaniu w sprawach przyznania i wyptaty
pomocy, sg obowigzane przedstawia¢ dowody oraz sktadaé wyjasnienia co do okolicznosci
sprawy zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek; ciezar udowodnienia faktu
spoczywa na osobie, ktora z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Wypetnienie pél oznaczonych ,*” jako ,DANE NIEOBOWIAZKOWE” jest dobrowolne
i pozostaje bez wptywu na wypfate pomocy Beneficjentowi. Jednak w przypadku oséb
fizycznych podanie ww. danych wymaga wyrazenia dodatkowej zgody na ich
przetwarzanie, w tym celu nalezy zaznaczy¢ pkt 1 w sekcji VIII wniosku — ZGODA NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb fizycznych) oraz wypetnié
i podpisac przedmiotowa sekcje.

Do postepowan w sprawach wypfaty pomocy stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego (ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pdin. zm.) dotyczace wiasciwosci
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miejscowej organdow, wyltgczenia pracownikdw organu, doreczen i wezwan,
udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskéw, o ile przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.

17. Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie
zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego?® dotyczacymi termindw:

LJArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach korczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczqtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastqpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach korczy sie z uptywem
dnia, ktory nazwq lub datq odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego
dnia w ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy
obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa z poczqtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dziern uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktdry nie jest
dniem wolnym od pracy ani sobotq.”?.

1 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz.U. 2018 poz. 1025 z pézn. zm.)
2 Przepisy nalezy interpretowad w nastepujacy sposdb:
= dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem poétnocy. Przyktadowo, termin
dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pétnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego (Poczta Polska),
= termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajace ten termin lub
zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia),
. w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:
- poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie, poczatkujace
termin (np. od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);
- zakoniczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu dniowi
tego terminu (np. od $rody do korica dnia nastepnej srody); zakoriczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach
nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada datg poczagtkowemu dniowi tego terminu;
- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajgcemu dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoriczenie terminu nastepuje
z koricem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca zakoriczy sie z koricem
dnia 30 kwietnia),
=  za dni ustawowo wolne od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Krdli, pierwszy i drugi dzien
Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Paristwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzieni Zielonych Swigtek, dzierh
Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe
Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia - pierwszy i drugi dzieri Bozego Narodzenia.
= przesuniecie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytacznie obliczania zakoriczenia terminu
na wykonanie czynnosci.
Terminy w toku postepowania o wyptate pomocy finansowej, sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni
kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Potwierdzenie przyjecia przez ARiMR /pieczeé/ i podpis osoby przyjmujacej [POLE WYPEENIA
PRACOWNIK ARiIMR]

data ztozenia (dd-mm-rrrr) [POLE WYPEtNIA PRACOWNIK ARiMR]
znak sprawy [POLE WYPEtNIA PRACOWNIK ARIMR]

1. CZESC OGOLNA

1. Cel ztozenia wniosku o ptatnos¢: [POLE OBOWIAZKOWE]

Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ wtasciwy cel ztozenia wniosku:

e otrzymanie srodkow finansowych z tytutu zawartej umowy o dofinansowanie,

e korekta ztozonego wniosku o ptatnosc.
Cel ,korekta ztozonego wniosku o ptatnos¢” Beneficjent powinien wybraé, jezeli dokonuje
zmian danych w stosunku do wniosku o ptatno$é wczesniej juz ztozonego.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

1. Rodzaj Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]
Z listy rozwijanej nalezy wybrac wtasciwy rodzaj Beneficjenta:
e organ publiczny;
e o0soba prawna;
e o0soba fizyczna;
e osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarczg;
e wspolnicy spotki cywilnej;
e spétka osobowa;
e organizacja rybakow;
e organizacje producentéw;
e organizacje pozarzagdowe;
e os$rodek badawczy/Uniwersytet;
e JST3
e mieszany.

W przypadku gdy Beneficjentami sg wspdlnicy spotki cywilnej stanowigcy tylko osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, woéwczas z listy rozwijanej nalezy wybra¢ rodzaj
Beneficjenta: wspdlnicy spotki cywilnej. W przypadku, gdy wspolnikiem/wspdlnikami spotki
cywilnej s3 podmioty inne niz osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, wéwczas z
listy rozwijanej nalezy wybraé rodzaj Beneficjenta: mieszany.

W przypadku gdy Beneficjentem jest spétka osobowa, w ktérej wspdlnikami sg tylko osoby
fizyczne prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg, woweczas z listy rozwijanej nalezy wybrac rodzaj
Beneficjenta: spotka osobowa. W przypadku, gdy wspdlnikiem/wspdlnikami spotki osobowej

*,JST” - jednostka samorzadu terytorialnego
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sg podmioty inne niz osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, woweczas z listy
rozwijanej nalezy wybrac rodzaj Beneficjenta: mieszany.

2. Dane szczegétowe beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]

W polu 2.1 Imie i nazwisko / Nazwa nalezy wpisa¢ odpowiednio imie i nazwisko lub nazwe
Beneficjenta zgodnie z zaswiadczeniem wtasciwego organu administracji, badZ organu
zatozycielskiego. Osoba prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej
wpisuje petng, oficjalng nazwe, pod jakg Beneficjent ubiegajgcy sie o wyptate pomocy zostat
zarejestrowany, zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru Sagdowego. Nalezy zwréci¢ uwage
na wpisanie wystepujacych w nazwie myslnikow, cudzystowdw, znakéw specjalnych.

W polach 2.2 REGON, 2.3 NIP i 2.4 Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym (KRS) nalezy podac¢
odpowiednio REGON, NIP, nr KRS jezeli zostaty nadane Beneficjentowi.

W przypadku Beneficjenta bedacego osobg fizyczng, nalezy wypetni¢ obowigzkowo pole 2.3
NIP (jesli zostat nadany), pole 2.5 PESEL i pole 2.7 Numer Ewidencyjny Producenta, natomiast
pola 2.6 Seria i numer / numer dokumentu tozsamosci i pole 2.2. REGON s3g nieobowigzkowe.

Beneficjenci programow rybackich w ramach PO Rybactwo i Morze” majg obowigzek uzyskac
numer producenta zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci
(Dz.U.z2017 r. poz. 1853). lJezeli Beneficient nie posiada nadanego numeru
identyfikacyjnego, nalezy wypetnic i ztozy¢ odpowiedni wniosek we witasciwym terytorialnie
Biurze Powiatowym Agencji. Uzyskanie numeru producenta bedzie niezbedne do wypftaty
pomocy finansowe;j.

Informacje o sposobie uzyskania numeru producenta sg dostepne na stronie ARIMR pod
ponizszym linkiem:

http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna/po-rybactwo-i-morze-2014-2020/obowiazek-wpisu-
beneficientow-priorytetu-1-3-i-5-6-oraz-pomocy-technicznej-po-rybactwo-i-morze-do-
ewidencji-producentow-ewidencji-gospodarstw-rolnych-oraz-ewidencji-wnioskow-o-
przyznanie-platnosci-od-1-wrzesnia-2017-roku.html

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w przypadku matzonkéw oraz podmiotéw bedacych
wspotposiadaczami gospodarstwa rolnego nadaje sie jeden numer identyfikacyjny temu
z matzonkow lub wspodtposiadaczy, co do ktérego wspotmatzonek lub wspodtposiadacz wyrazili
pisemng zgode. Beneficjent we wniosku o ptatnos¢ wpisuje numer identyfikacyjny nadany
temu matzonkowi/wspétposiadaczowi i nie wystepuje o nadanie nowego numeru.

Odrebny numer nadaje sie, jezeli Beneficjent prowadzi samodzielnie odrebne gospodarstwo
rolne stanowigce zorganizowang catos¢ gospodarczy. Jezeli zatem, matzonek Ilub
wspotposiadacz Beneficjenta ma juz uprzednio nadany numer, Beneficjent moze wystapic
o nadanie odrebnego numeru identyfikacyjnego, jezeli prowadzi samodzielnie odrebne
gospodarstwo rolne stanowigce zorganizowang cato$¢ gospodarcza. Sposdb wypetnienia
whniosku zostat szczegdtowo opisany w instrukcji wypetnienia wniosku.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg sie wspdlnicy spotki cywilnej w zwigzku z dziatalnoscia
prowadzong w spotce, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany spétce
cywilnej w oparciu o REGON spotki.

Dane identyfikacyjne Beneficjenta we Wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty
podane we wniosku o wpis do ewidencji producentéw. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne
Beneficjenta sg inne niz dane w Ewidencji Producentéw, Beneficjenta powinien niezwtocznie
zgtosi¢ aktualizacje tych danych do wfasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci
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http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna/po-rybactwo-i-morze-2014-2020/obowiazek-wpisu-beneficjentow-priorytetu-1-3-i-5-6-oraz-pomocy-technicznej-po-rybactwo-i-morze-do-ewidencji-producentow-ewidencji-gospodarstw-rolnych-oraz-ewidencji-wnioskow-o-przyznanie-platnosci-od-1-wrzesnia-2017-roku.html
http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna/po-rybactwo-i-morze-2014-2020/obowiazek-wpisu-beneficjentow-priorytetu-1-3-i-5-6-oraz-pomocy-technicznej-po-rybactwo-i-morze-do-ewidencji-producentow-ewidencji-gospodarstw-rolnych-oraz-ewidencji-wnioskow-o-przyznanie-platnosci-od-1-wrzesnia-2017-roku.html

danych na etapie wypfaty srodkow finansowych bedzie powodowat koniecznos¢ ztozenia
wyjasnien. Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje
odmowag przyznania pomocy.

W polu 2.8 Wpisano do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiedni tekst:

J tak;

. nie;

] nie dotyczy.

W przypadku, gdy Beneficjentem sg wspodlnicy spétki cywilnej nalezy w pkt 2, w odpowiednich
polach, wpisa¢ dane identyfikacyjne spétki cywilnej. Dane te powinny by¢ zgodne z danymi
zawartymi w umowie spotki cywilnej. W polu 2.1 Imie i nazwisko / Nazwa nalezy wpisaé nazwe
spotki cywilnej. W polach 2.2 (REGON), 2.3 (NIP), 2.7 (Numer Ewidencyjny Producenta), 2.8
(CEIDG) nalezy wpisa¢ dane zgodnie ze stanem faktycznym. W przypadku braku nadanego
Numeru Ewidencji Producenta nalezy postepowac, jak opisano wyzej (wystgpi¢ o nadanie
numeru). W polach 2.4, 2.5 i 2.6 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ pola puste.

Wspdlnicy spotki cywilnej do wniosku powinni zatagczy¢ m.in.: umowe spotki cywilnej oraz
dokumenty potwierdzajgce dane szczegétowe identyfikacyjne kazdego ze wspdlnikow.
Umowe spdtki cywilnej i dane identyfikujgce poszczegdlnych wspdlnikdw spotki cywilnej
nalezy zatgczy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem (zgodnie
z pkt 5 czeéci A. ZALECENIA OGOLNE niniejszej instrukgji).

3. Adres Beneficjenta (siedziba / adres zamieszkania) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac adres miejsca zamieszkania Beneficjenta lub adres siedziby Beneficjenta.

Pole 3.16. Nr telefonu komdrkowego do powiadomien SMS* (pole nieobowigzkowe) - nalezy
uzupetni¢ jesli Beneficjent chce otrzymywaé powiadomienia SMS wystane przez ARiMR.
W przypadku osoby fizycznej podanie numeru telefonu do powiadomien SMS, wymagane jest
wyrazenie dodatkowe] zgody na jego przetwarzanie, w tym celu nalezy zaznaczy¢ pole 2 w
sekcji VIII Wniosku — ,ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb
fizycznych)” oraz podpisa¢ przedmiotowa sekcje.

4. Dane o0s6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE,
JEZELI DOTYCZY]

W polu tym nalezy poda¢ dane osob reprezentujacych Beneficjenta zgodnie ze stanem

faktycznym, potwierdzonym w dofaczonych dokumentach.

5. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy podac¢ adres do korespondenc;ji, jezeli jest inny niz podany w pkt 3 lub ustanowiono
petnomocnika (jesli Beneficjent ustanowit petnomocnika, nalezy zawsze wypetniaé te pola
podajgc w nich adres petnomocnika do korespondencji). Wszelka korespondencja bedzie
przesytana wytgcznie na wskazany we wniosku adres do korespondencji, za wyjgtkiem sytuacji
gdy pole to pozostanie niewypetnione, wéwczas korespondencja bedzie wysytana na adres
podany w polu 3.
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6. Rachunek bankowy, na ktory ma by¢ przekazana ptatnosé [POLE OBOWIAZKOWE]
Beneficjent musi wskazac¢ rachunek bankowy, na ktéry ma zostac przekazana ptatnosé. Numer
rachunku bankowego ma byc¢ zgodny z formatem NRB obejmujgcym 26 cyfr.

7. Dane petnomocnika beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W imieniu Beneficjenta moze wystepowa¢ petnomocnik, ktéremu Beneficjent udzielit
stosownego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci
w sposOb niebudzgcy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.
Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotagczonym do wniosku o ptatnosc
petnomocnictwem.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa ogdlnego lub do wykonywania okreslonych
czynnosci (w tym dotyczgcej odbioru korespondencji) cata korespondencja bedzie kierowana
na adres ustanowionego petnomocnika wskazany w polu 5. Adres do korespondencji.

W przypadku udzielenia petnomocnictwa kilku petnomocnikom korespondencja bedzie
kierowana na adres, wytgcznie jednego z nich, wskazany we Wniosku w polu 5. Adres do
korespondenciji.

W przypadku podania w polu 7.3. numeru telefonu petnomocnika wymagane jest wyrazenie
dodatkowej zgody na jego przetwarzanie - w tym celu nalezy zaznaczy¢ pole w sekcji X.
Whiosku — ,ZGODA PEXNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH” oraz przedmiotowg sekcje powinien podpisa¢ petnomocnik.

8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Beneficjent moze wyznaczy¢ osobe uprawniong do kontaktu z ARIMR w sprawie obstugi
technicznej wniosku i kontaktéw roboczych z ARiIMR. W zwigzku z powyzszym w wydzielonych
polach nalezy wpisa¢ dane osoby uprawnionej do kontaktu (zalecane jest podanie danych
stuzbowych osoby uprawnionej do kontaktu, tj. danych pracownika Beneficjenta albo
pracownika podmiotu zewnetrznego swiadczgcego, na podstawie umowy zawartej z
Beneficjentem, ustugi doradcze w zakresie przygotowania wniosku).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku, gdy Beneficjent nie wskaze osoby uprawnionej do
kontaktu informacje o stanie weryfikacji wniosku nie bedg udzielane podmiotom trzecim, np.
pracownikom firmy Beneficjenta, konsultantom i innym osobom nieupowaznionym do
reprezentowania Beneficjenta.

W przypadku, gdy dane wskazane w niniejszym polu nie sg danymi stuzbowymi pracownika
Beneficjenta albo, petnomocnika lub osoby upowaznionej wymagane jest wyrazenie
dodatkowej zgody na przetwarzanie tych danych - w takim przypadku osoba uprawniona do
kontaktu powinna wypetni¢ i podpisa¢ sekcje XI. ,ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO
KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH”.

Ill. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE

1. Nazwa Funduszu [POLE OBOWIAZKOWE]
Europejski Fundusz Morski i Rybacki - nazwa wpisana na state.

2. Nr umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.
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3. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac dane zgodnie z umowa o dofinansowanie.

4. taczna wysokosc rekompensaty z umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE]
4.1 w tym Europejski Fundusz Morski i Rybacki

Nalezy podac taczng wysokos¢ rekompensaty zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie.
W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualng wysoko$¢ rekompensaty
z ostatniego aneksu.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PtATNOSC

1. Informacja o statku rybackim / statkach rybackich [POLE OBOWIAZKOWE]

Szczegdtowa instrukcja wypetniania tabeli:

Kolumna Lp. — liczba porzagdkowa.

Kolumna 1 - statek rybacki o numerze CFR — nalezy wpisa¢ numer CFR tj. numer
identyfikacyjny statku rybackiego zgodny z numerem wpisanym w umowie o dofinansowanie.
Kolumna 2 — Liczba dni zaprzestania dziatalnosci potowowej — nalezy wpisac liczbe dni
zaprzestania dziatalnosci pofowowej. Liczba wpisanych dni nie moze by¢ wieksza niz ilos¢ dni
niewychodzenia z portu przez statek rybacki stwierdzona w dokumencie wydanym przez organ
administracji morskiej lub administracji rybackie;.

Kolumna 3 — Stawka pomocy finansowej za kazdy dzien zaprzestania dziatalnosci potowowe;j
— nalezy wpisa¢ stawke pomocy przystugujaca za kazdy dzien zaprzestania dziaftalnosci
potowowej dla statku rybackiego wpisanej w umowie o dofinasowanie.

Kolumna 4 — Liczba rybakow pracujacych na statku rybackim — nalezy wpisac liczbe rybakow,
ktorych dotyczy operacja, czyli liczbe osdb pracujagcych na danym statku na zasadzie
samozatrudnienia, posiadajagcych umowe o prace lub umowe cywilno-prawng na dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

2. Data rozpoczecia realizacji operacji (miesigc - rok) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ date rozpoczecia realizacji operacji w uktadzie: miesigc - rok.

Miesigcem rozpoczecia operacji jest miesigc, w ktérym statek rybacki (statki rybackie)
rozpoczat operacje zwigzang z tymczasowym zaprzestaniem dziatalnosci potowowe;j.

3. Data zakonczenia realizacji operacji (miesigc - rok) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac date zakonczenia realizacji operacji w uktadzie: miesigc - rok.

Miesigcem zakonczenia operacji jest miesigc, w ktorym statek rybacki (statki rybackie)
zakonczyt operacje zwigzang z tymczasowym zaprzestaniem dziatalnosci potowowej.

4. taczna wysokosc rekompensaty [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ t3czng wysokos¢ rekompensaty dla operacji, czyli sume kwot dla
poszczegdlnych statkéw rybackich (suma z pdl 4.1-4...).

W polach 4.1 do 4... ,w tym za statek rybacki o numerze CFR ...... " nalezy wpisa¢ wyliczona
wartos¢ rekompensaty dla danego statku rybackiego o danym numerze CFR.

Wysokos¢ rekompensaty za dany statek rybacki wyliczamy postugujac sie danymi wpisanymi
w tabeli ,Informacja o statku rybackim / statkach rybackich” z pkt 1.
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Wysokos¢ rekompensaty rowna sie iloczynowi ,liczby dni zaprzestania dziatalnosci
potowowej” (kolumna 2 tabeli) i ,stawki pomocy finansowej za kazdy dzien zaprzestania
dziatalnosci potowowej” (kolumna 3 tabeli).

V. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tej sekcji nalezy zaznaczyé, ktére dokumenty Beneficjent zatgcza do wniosku oraz wskazac
liczbe sztuk danego zatacznika.

Beneficjent dofgcza zatgczniki do wniosku w formie kopii potwierdzonych za zgodno$é
z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub poswiadczone
przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym
albo adwokatem.

W przypadku, gdy Beneficjent dostarcza dodatkowe dokumenty niezbedne do potwierdzenia
danych zawartych we wniosku, w czesci Inne dokumenty potwierdzajgce dane we wniosku
o ptatnos¢ nalezy wpisa¢ nazwy poszczegolnych dokumentéw oraz ich liczbe.

W przypadku gdy Beneficjent ustanowit petnomocnika, do wniosku nalezy dotaczy¢ oryginat
albo kopie petnomocnictwa poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika ARiIMR
albo odpis pethomocnictwa poswiadczony przez notariusza notarialnie lub przez
wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym albo adwokatem.

Beneficjent powinien dostarczy¢ do wniosku oswiadczenie beneficjenta lub zaswiadczenie
z banku o numerze rachunku bankowym.

W polu Razem: nalezy wskaza¢ liczbe wszystkich dotgczanych dokumentow.

VI. INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy osdb
fizycznych) [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy zapoznac sie z informacjg o zakresie przetwarzania danych osobowych (dotyczy oséb
fizycznych).

VII. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przed podpisaniem wniosku (sekcja VII) nalezy zapozna¢ sie z informacjami zawartymi m.in.
w niniejszej instrukcji, a takze zapoznac sie z zasadami przyznawania i wyptaty pomocy
finansowe] okreslonymi w przepisach regulujgcych warunki przyznania i wyptaty pomocy
finansowe] dla operacji realizowanych w zakresie dziatania ,Tymczasowe zaprzestanie
dziatalnosci potowowej” w ramach Priorytetu 1. ,,Promowanie rybotéwstwa zréownowazonego
srodowiskowo, zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy”,
zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze
stanem prawnym i faktycznym. Skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajg z art. 297
§ 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, z pdZn. zm.).

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczen, nalezy podpisac sie w polu: ,,podpis Beneficjenta/osdb
reprezentujgcych Beneficjenta/petnomocnika” i opieczetowac (o ile Beneficjent dysponuje
pieczatkg) oraz wypetni¢ pole ,data (dzien-miesigc-rok)”. Podpis/sy powinien ztozyc
Beneficjent lub osoba/by reprezentujgca Beneficjenta lub petnomocnik.
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VIIl. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb fizycznych) [SEKCIA
OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Niniejsza sekcja zawiera dwie zgody, ktére nalezy opatrze¢ znakiem X jesli dotycza
Beneficjenta.

Przy zgodzie nr 1 nalezy zaznaczy¢ znak X w przypadku, gdy Beneficjent bedacy osobg fizyczna
podat we wniosku dane oznaczone jako ,,dane nieobowigzkowe”.

Przy zgodzie nr 2 nalezy zaznaczy¢ znak X, jesli Beneficjent bedacy osoba fizyczng podat we
whniosku dang nieobowigzkowa w postaci numeru telefonu komdérkowego do powiadomien
SMS (pole 3.16 w sekcji Il. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA).

Nalezy zapoznac sie z trescig kazdej ze zgdd dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz podpisac sie w polu: ,,podpis Beneficjenta / podpisy oséb reprezentujgcych Beneficjenta
/ petnomocnika” i opieczetowac (o ile Beneficjent dysponuje pieczatka) oraz wypetni¢ pole
,data (dzien-miesigc-rok)”.

IX. OSWIADCZENIE O WYPEENIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH OSOB
[SEKCJIA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Niniejsza sekcja zawiera oswiadczenie osdb Beneficjenta lub reprezentujgcych Beneficjenta
lub petnomocnika Beneficjenta o wypetnieniu obowigzku informacyjnego wobec pozostatych
0s0b, ktére nie podpisujg sie na wniosku, w nastepujgcej tresci:

,0S8wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu przyznania mi oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa zrownowazonego Srodowiskowo,
zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Nalezy zapoznac sie z trescig oswiadczenia dotyczgcg wypetnienia obowigzku informacyjnego
wobec innych osdb oraz podpisa¢ sie w polu: ,podpis Beneficjenta / podpisy oséb
reprezentujgcych Beneficjenta / petnomocnika” i opieczetowac (o ile Beneficjent dysponuje
pieczatka) oraz wypetni¢ pole , data (dzien-miesigc-rok)”.

W przypadku, gdy Beneficjent nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 Rozporzadzenia, tresci oswiadczenia Beneficjent nie sktada.

X. ZGODA PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostat ustanowiony petnomocnik. Po
doktadnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych
petnomocnik Beneficjenta powinien zaznaczy¢ znakiem ,X” (bgdZ nie zaznaczaé, jezeli nie
wyraza zgody) w miejscu wyznaczonym wpisac date oraz ztozy¢ czytelny podpis.

Podanie "danych nieobowigzkowych" jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces
przyjecia i rozpatrzenia Wniosku o p w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”
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w ramach Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa zréwnowazonego sSrodowiskowo,
zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy, zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie
realizacje celéw wskazanych w tresci powyzszej zgody. Powyzszg zgode mozna wycofac
w dowolnym momencie, poprzez przestanie "oswiadczenia o wycofaniu zgody" na adres
korespondencyjny Administratora danych, z dopiskiem "Ochrona danych osobowych" lub na
adres e-mail: iod@arimr.gov.pl. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Xl. ZGODA O0OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostata wskazana we wniosku osoba
uprawniona do kontaktu. Po doktadnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie
danych osobowych osoba uprawniona do kontaktu powinna powinien zaznaczy¢ znakiem ,X”
(badz nie zaznacza¢, jezeli nie wyraza zgody) w miejscu wyznaczonym wpisac date oraz ztozy¢
czytelny podpis.

Podanie "danych nieobowigzkowych" jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces
przyjecia i rozpatrzenia Wniosku o ptatnos¢ w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo
i Morze” w ramach Priorytetu 1. Promowanie rybotéwstwa zréwnowazonego srodowiskowo,
zasobooszczednego, innowacyjnego, konkurencyjnego i opartego na wiedzy, zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie
realizacje celéw wskazanych w tresci powyzszej zgody. Powyzszg zgode mozna wycofac
w dowolnym momencie, poprzez przestanie "os$wiadczenia o wycofaniu zgody" na adres
korespondencyjny Administratora danych, z dopiskiem "Ochrona danych osobowych" lub na
adres e-mail: iod@arimr.gov.pl. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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