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ZAPYTANIE O SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA NA ORGANIZACJE GALI
LIDER”

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-695) przy

ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego przedmiotem bedzie organizacja
gali ,LIDER” w formule hybrydowej. W zwigzku z powyzszym, w celu oszacowania wartosci
zamowienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie informacji na temat szacunkowej
ceny netto oraz brutto catkowitego kosztu realizacji ustugi.

l. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i realizacja Gali ,LIDER” w formule online (dalej,
jako ,Gala”), w zwigzku z ogtoszeniem wynikéw konkursu w ramach Xl edycji programu
LIDER. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie m.in.: zapewnienie wirtualnego studia i
niezbednej scenografii, bezpiecznej transmisji online Gali, obstugi technicznej Gali wraz z
ustugg operatorsko-montazowsg, przygotowanie materiatéw drukowanych oraz ich druk,
przygotowanie 60 (szes$c¢dziesieciu) ok. 20 sekundowych animaciji, przedstawiajgcych projekty
liderébw oraz nagranie wypowiedzi kazdego z nich, opracowanie szczegotowego scenariusza
wydarzenia, zapewnienie ustugi cateringowej, organizacja wyktadu prelegenta wskazanego
przez Zamawiajgcego.

Kod CPV:
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
79822500-7 — Ustugi projektéw graficznych

92111200-4 — Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm wideo

Cel zamoéwienia:

Celem Gali jest uroczyste ogtoszenie wynikoéw Xl edycji programu LIDER oraz uhonorowanie
jej laureatow.

Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Wynajecie i aranzacja studia nagran

2) Przygotowanie filmu z udziatem przedstawicieli NCBR

3) Przygotowanie animacji i nagranie wypowiedzi liderow

4) Przygotowanie i realizacja transmisji oraz postprodukcji

5) Wykonanie materiatéw informacyjno-promocyjnych
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6) Przygotowanie scenariusza Gali
7) Zapewnienie konferansjera i prelegenta
8) Zapewnienie ustug cateringowych

9) Zapewnienie makijazystki/ty

Gala w formule hybrydowej odbedzie sie w lutym 2021 r.* w studiu wirtualnym
zlokalizowanym w Warszawie. W wydarzeniu online wezmie udziat okoto 200 oséb. Podczas
transmisji — mtodym naukowcom — laureatom Xl edycji programu LIDER zostang wreczone
symboliczne nagrody pieniezne. W przysztym postepowaniu do zadan Wykonawcy bedzie
nalezato przygotowanie koncepcji wreczenia nagréd pienieznych. Gala bedzie trwaé
maksymalnie 2 godziny, odbedzie sie w godzinach popotudniowo-wieczornych np. 16°°— 18

(ostateczne godziny zostang ustalone i przekazane wybranemu Wykonawcy).

Harmonogram Gali: czesc¢ oficjalna, podczas ktérej odbedg sie przemowienia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii oraz Dyrektora NCBR, nastepnie wreczenie nagrod laureatom X
edycji programu LIDER w potgczeniu z emisjg animac;ji i wypowiedzi liderow, wyktad
(prelekcja). Zamawiajgcy preferuje, aby wyktad byt przerywnikiem w trakcie wreczania nagréd
laureatom (np. w potowie), czas trwania wyktadu w przedziale 20 — 30 minut. Gala bedzie sie

odbywata w jezyku polskim.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal bedzie obowigzywat stan

epidemii lub stan zagrozenia epidemicznego zwigzany z rozprzestrzenianiem sie wirusa

SARS-CoV-2 , Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstgpienia od realizacji

Gali lub zmiany jej terminu, z powodu stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego

jako sity wyzszej.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz

programu LIDER znajdujg sie na stronie internetowej Zamawiajgcego:

http://www.ncbr.gov.pl/

http://www.ncbr.gov.pl/programy-krajowe/lider/

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

https://www.ncbr.gov.pl/o-centrum/logotypy/narodowe-centrum-badan-i-rozwoju/

! Doktadna data zostanie podana w przysztym postepowaniu.
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http://www.ncbr.gov.pl/
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Logotyp — Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii

https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/logo-ministerstwa

1. Wynajecie i aranzacja studia nagran

Wykonawca zapewni studio wirtualne o powierzchni maks. 25 mkw na caty czas trwania Gali.
Gtéwnym elementem studia bedzie scena (podest z hipsu) wraz z multimedialng scenografig
oraz ekranem wbudowanym w scenografie, dostosowanym wielkoscig do zabudowy. Na
scenie odbedg sie przemdwienia Ministra i Dyrektora, a konferansjer poprowadzi catg Gale.
Przy scenie powinno znajdowac sie 10 foteli oraz 3 stoliki kawowe dla Ministra, Dyrektora i
prowadzgcego z uwzglednieniem koniecznosci zachowania dystansu spotecznego i zasad
higieny. Dodatkowymi elementami wyposazenia studia beda: kamery, o$wietlenie,
nagtosnienie, sprzet do streamingu, tacze internetowe gwarantujgce ciggtos¢ i wysokg jakosé
transmisji. Przez caly czas trwania Gali Wykonawca zapewni obstuge techniczng studia oraz

sprawny przebieg transmisji.

Scenografia studia powinna nawigzywac¢ do uroczystego i innowacyjnego charakteru Gali, by¢

nowoczesna i atrakcyjna.

Studio powinno by¢ zlokalizowane na terenie miasta stotecznego Warszawy w odlegtosci
maks. do 10 km od siedziby NCBR (ul. Nowogrodzka 47a)? i zaaranzowane w oryginalnym i
nowoczesnym miejscu z dostepem do parkingu. Wykonawca zapewni, co najmniej 3 miejsca

parkingowe, ktérych koszt wliczony zostanie w oferte.

Dodatkowo, w przestrzeni w ktérej znajdowacé sie bedzie studio, Wykonawca zapewni osobne
miejsce na garderobe oraz osobne miejsce na catering dla uczestnikéw bedgcych na miejscu
(ok. 10 oséb).

2 Odlegtos¢ bedzie liczona na podstawie google maps — wyznacz trase pieszo
(https://www.google.pl/maps/place/Narodowe+Centrum+Bada%C5%84+i+Rozwoju/@52.2277551,21.00610
34,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0x471eccf2al8605bf:0xce2d15f7387b0b2b!8m2!3d52.227755114d21.00
82921?hl=pl)

pomiedzy Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, a miejscem wskazanym w wycenie. Do wyznaczenia trasy
nalezy jako: pierwszg pozycje wpisa¢ Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Warszawa ul. Nowogrodzka
47a, drugg pozycje — miejsce organizacji wydarzenia. W przypadku, gdy aplikacja google maps wskazuje
wiecej niz jedng trase, nalezy wybrac¢ najkrétszg. Jednostkg miary bedzie metr.
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Wykonawca zapewnieni serwis sprzatajgcy przed Galg, w trakcie jej trwania i po jej
zakonczeniu, w tym wyniesienie wszystkich sprzetéw i elementéw aranzacji po wydarzeniu

oraz biezgcy serwis sprzatajgcy w trakcie realizowania ustugi cateringowej.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie studia hagran i wszystkich
powierzchni/pomieszczen zajmowanych przez Zamawiajgcego zgodnie z najwyzszymi
standardami higieny, tj. min. zostanie przeprowadzona dezynfekcja studia nagran i innych
pomieszczen, w tym stolikdw i foteli, zostang przygotowane ptyny dezynfekujgce, rekawiczki,

maseczki dla wszystkich oséb obecnych w studiu.

2. Przygotowanie filmu z udziatem przedstawicieli NCBR

Wykonaweca przygotuje scenariusz, nagra i dostarczy Zamawiajgcemu film z udziatem
pracownikéw NCBR zaangazowanych w obstuge programu Lider. Wykonawca wyswietli film
podczas Gali zgodnie z ustalonym scenariuszem wydarzenia.

Film powinien trwa¢ maksymalnie 2 minuty i zawiera¢ sceny przyblizajgce odbiorcy
przestrzen, w ktérej pracujg przedstawiciele NCBR, ich indywidualne wypowiedzi i przestanie
zespotu do laureatéw programu. Film bedzie posiadat intro i outro z nazwg programu,
logotypami (NCBR, MRPIT) i kontaktem do NCBR. Sciezke dzwiekowa do filmu dostarczy

Zamawiajgcy.

Wykonawca dostosuje film do potrzeb os6b niepetnosprawnych, w tym:
a) przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu napisy (W jezyku polskim), zgodnie z ponizszg
specyfikacja:
e czcionka wykonanych napiséw musi by¢ czytelna (bezszeryfowy font, zawsze
ten sam — np. Arial, Verdana itp.),
e musi by¢ zachowany odpowiedni kontrast napisow do tta (czarne tto, jasny
font),
e napisy nie mogg zastania¢ innych elementéw obrazu, zamieszczone w dolnej
czesci ekranu,
e wysSwietlanie tekstu powinno trwac¢ min. 3 sek. i powinno by¢
zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajgcy dopuszcza, zeby pojedynczy

napis wyswietlany byt nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas
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wyswietlania powinien by¢ dopasowany do diugosci tekstu i pozwala¢ na
wygodne odczytanie),

e napisy muszg by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden
wiersz nie powinien mie¢ wiecej niz 40 znakow,

e napisy powinny sktadaé sie ze zdan pojedynczych, tj. jedna my$l w jednym
zdaniu, nie nalezy rozbija¢ zwigzkéw miedzywyrazowych,

o tekst powinien by¢ poprawny pod wzgledem stylistycznym i gramatycznym —
korekta tekstu,

e przygotowane napisy muszg by¢ przekazan w postaci pliku .srt.

b) przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu deskrypcje lub audiodeskrypcje do filmu w

zaleznosci od jego formy;

3. Przygotowanie animacji obrazujacych projekty oraz nagranie wypowiedzi liderow
Wykonawca zrealizuje zdalnie nagrania zawierajgce wypowiedzi lideréw — 3-4 zdania kazdego
lidera na temat jego projektu. Lgcznie Wykonawca nagra 60 (sze$édziesigt) wypowiedzi. Lider
podczas opowiadania o swoim projekcie powinien by¢ widoczny na ekranie. Wypowiedzi
zostang nagrane wczesniej i poddane postprodukcji. Wykonawca bedzie zobowigzany do

zrobienia wczesniejszej proby nagran.

Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego liste projektow, ktdre otrzymaty dofinansowanie. Na
jej podstawie, do kazdego z nich przygotuje animacje/mind maping obrazujgcg idee projektu i
wspotgrajgcg z wypowiedzig lidera na temat jego projektu. Kazda animacja nie powinna
przekroczy¢ czasu, w ktorym wypowiada sie lider. Lgcznie Wykonawca przygotuje 60

(szescdziesigt) animacji.

W postprodukcji Wykonawca potgczy postac lidera z animacja, tak aby powstaty spdjne, ok.
20 sekundowe spoty informacyjne pod wspdlnym tytutem ,#JestemLIDEREM”. Wykonawca
przygotuje intro i outro dla kazdego spotu, ktére bedg zawiera¢ imie i nazwisko lidera, tytut
jego projektu, kwote dofinansowania, logo (NCBR, MRPIT). Muzyke, jednakowg dla

wszystkich spotow, przekaze Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy pozostawia sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby spotow.
Spoty zostang wykorzystane podczas Gali zgodnie z ustalonym scenariuszem.

Wykonawca dostosuje powstate spoty do potrzeb oséb niepetnosprawnych, w tym:
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C) przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu napisy (w jezyku polskim) do kazdego ze
spotow, zgodnie z ponizszg specyfikacja:

e czcionka wykonanych napiséw musi byé czytelna (bezszeryfowy font, zawsze
ten sam — np. Arial, Verdana itp.),

e musi by¢ zachowany odpowiedni kontrast napisow do tta (czarne tto, jasny
font),

e napisy nie mogg zastania¢ innych elementéw obrazu, zamieszczone w dolnej
czesci ekranu,

o wyswietlanie tekstu powinno trwac¢ min. 3 sek. i powinno by¢
zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajgcy dopuszcza, zeby pojedynczy
napis wyswietlany byt nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas
wyswietlania powinien by¢ dopasowany do diugosci tekstu i pozwala¢ na
wygodne odczytanie),

e napisy muszg by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden
wiersz nie powinien mie¢ wigcej niz 40 znakow,

¢ napisy powinny sktadaé sie ze zdan pojedynczych, jedna mysl w jednym
zdaniu, nie nalezy rozbija¢ zwigzkéw miedzywyrazowych,

e korekta stylistyczna i gramatyczna tekstu,

e przygotowanie napisow i przekazanie ich w postaci pliku .srt.

d) przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu deskrypcje do kazdego spotu.

4. Przygotowanie transmisji oraz postprodukc;ji

Wykonawca zapewni dostep do platformy eventowej, w ktérej wygeneruje osobny link
przekierowujgcy do Gali i udostepni go Zamawiajgcemu. Podstawowymi funkcjonalnosciami
dostepnymi na platformie beda: mozliwos¢ umieszczania materiatdéw informacyjno-
promocyjnych przed Galg i po niej (przez maks. 14 dni kalendarzowych po Gali), moderowany
chat w trakcie trwania Gali (moderacja po stronie Zamawiajgcego), mozliwos¢ kontaktowania
sie z zaproszonymi gos¢mi. Catos¢ Gali zostanie nagrana i udostepniona Zamawiajgcemu do
pbzniejszej publikaciji w social mediach (YouTube, Facebook) oraz na stronie internetowe;.

Przed Gala, w trakcie jej trwania i po niej Wykonawca zapewni obstuge techniczng.
Przygotowanie i realizacja transmisji:

* niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:
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co najmniej 3 kamery obstugiwane przez co najmniej dwdch operatordw,
oswietlenie,

mikrofony nagtowne, badz krawatowe w zaleznos$ci od potrzeb realizacyjnych,
streamer,

mikser wizyjny,

komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzana materiatow

multimedialnych,

= brak usterek obrazu i dzwieku,

= prawidiowa synchronizacja obrazu i dzwieku,

= bezpieczne tgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:

v

v
v
v

rozdzielczos¢: 1920x1080p,

format obrazu 16:9,

dzwiek stereo,

mozliwos¢ jednoczesnego, niezaktéconego ogladania transmisji przez minimum

200 uzytkownikéw;

= awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym:

v

dodatkowe tgcze transmisji i dodatkowy sprzet zapewniajgcy prawidtowg

realizacje transmisji.

= Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w roznych kanatach, np. w

Social Mediach Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i

zrealizuje jednoczesny streaming we wskazanych przez Zamawiajgcego mediach

spotecznosciowych zgodnie z wytycznymi tych mediow.

5. Wykonanie materiatéw informacyjno-promocyjnych

Wykonawca przygotuje projekty graficzne, sktad, tamanie oraz druk materiatéw informacyjnych

i promocyjnych. Projekty materiatow powinny by¢ estetyczne, eleganckie i przejrzyste,

dostosowane do charakteru i rangi wydarzenia. Projekty nw. materiatéw powinny by¢ ze sobg

spojne wizualnie oraz nawigzywac do tematyki innowacyjnosci, nauki, rozwoju, postepu

technicznego. Zamawiajacy przesle Wykonawcy wktad merytoryczny potrzebny do

opracowania projektow nw. materiatow, tj. teksty, zdjecia, logotypy oraz inne materiaty.

Wykonawca powinien posiada¢ w swojej bazie zdjecia, ktére bedzie mozna wykorzystac przy

tworzeniu projektow graficznych.

Wykonawca wyprodukuije i dostarczy nw. materiaty:
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. Broszura w wersji papierowej prezentujgca sylwetki laureatéw Xl edycji
programu LIDER - specyfikacja:
» liczba stron: ok. 66 - 70 stron z oktadka,
> $rodek: papier spulchniony sora matt 150 g/m? (Zamawiajgcy dopuszcza
inny rodzaj papieru o zblizonych parametrach),
> okfadka: papier kreda matowa 300 g/m? z folig matowa,
format: 23,5 x 16,5 cm,

A\

» druk kolorowy: 4+4, dwustronne drukowanie z elementami graficznymi,
zdjeciami, logotypami,

» oprawa klejona wzdtuz dtuzszej krawedzi z grzbietem,
» liczba: 100 szt.

» koperty: 100 szt. Rozmiar koperty powinien umozliwi¢ umieszczenie w
niej broszury. Jakosc¢ koperty powinna umozliwi¢ dostarczenie przesyiki
do odbiorcy w stanie nienaruszonym.

= Broszura w wersiji elektronicznej (pdf) dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych — wersja ,czysty” pdf z alternatywnymi opisami w jezyku

polskim.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z:
v Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnoSci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”, ktére
sg dostepne na Portalu Funduszy Europejskich

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-

i-niedyskryminaciji-oraz-zasady-rownosci-szans/ w szczegdélnosci okreslonymi

w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepno$ci dla polityki spojnosci 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik nr 2 do Wyt

ycznych w zakresie rownosci zatwiedzone 050418.pdf)

v' Zasadami adaptacji materiatéw dydaktycznych do potrzeb oséb
stabowidzgcych

http://pzn.org.pl/cateqory/baza wiedzy/edukacja/zasady-adaptacji-materialow-

dydaktycznych/

(Publikacja zamieszczona na stronie Polskiego Zwigzku Niewidomych)


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
http://pzn.org.pl/category/baza_wiedzy/edukacja/zasady-adaptacji-materialow-dydaktycznych/
http://pzn.org.pl/category/baza_wiedzy/edukacja/zasady-adaptacji-materialow-dydaktycznych/
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Czek - specyfikacja:

>
>
>
>

liczba: 60 szt.
wymiary: 63 x 30 cm
materiat: pianka o grubosci 5-6 mm

druk: kolorowy jednostronny 4+0

Wykonawca uwzgledni ewentualny koszt dostarczenia liderom symbolicznego

czeku w zaleznosci od zaproponowanego rozwigzania wreczenia nagrod

pienieznych.
Certyfikat - specyfikacja:

YV V V V V

>

liczba: 60 szt.,

papier ozdobny w kolorze biatym,
gramatura papieru: 250 g/m?
format; A4,

druk: kolorowy jednostronny 4+0,

oprawiony w ozdobng ramke (aluminiowa) do powieszenia.

Wykonawca uwzgledni ewentualny koszt dostarczenia liderom certyfikatu w

zaleznosci od zaproponowanego rozwigzania wreczenia nagrod pienieznych.

Zaproszenie (w wersji papierowej), Wykonawca na podstawie przygotowanego

zaproszenia w wersji papierowej przygotuje réwniez spersonalizowane

zaproszenia elektroniczne na podstawie bazy osob przekazanej przez

Zamawiajgcego, w formacie przystosowanym do wystania drogg mailowg — np.

pdf. lub jpg. Wysytka zaproszen lezy po stronie Zamawiajgcego) - specyfikacja:

YV V V V

>

Liczba zaproszeh papierowych: 150 szt.,

Liczba zaproszeh elektronicznych: 250 szt.,

format zaproszenia papierowego po ztozeniu: 15 x 15 cm,
papier: satyna lub kreda btyszczgca, gramatura: 300 g/m?-

druk: kolorowy 4+4 (dwustronny).

Program (w wersji papierowej), Wykonawca na podstawie przygotowanego

programu w wersji papierowej przygotuje wersje elektroniczng programu w

formacie przystosowanym do wystania drogg mailowg — np. pdf. lub jpg.-

specyfikacja:
» Liczba programéw w wersji papierowej: 150 szt.,
» format: 15 x 15 cm,
> papier: satyna lub kreda blyszczaca, gramatura: 300 g/m?*
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» druk: kolorowy 4+0 (jednostronny).
= Koperta (bez personalizacji) - specyfikacja:
» liczba: 150 szt.,
» format: 15x15 cm (rozmiar koperty powinien umozliwi¢ umieszczenie w
kopercie zaproszenia i programu),

> papier: w kolorze biatym, gramatura: 80-90g/m?,

A\

nadruk logo w kolorze,

» koperta samoklejgca z paskiem HK.

6. Przygotowanie scenariusza

Wykonawca przygotuje szczegdtowy minutowy scenariusz Gali, uwzgledniajgcy wszystkie
punkty programu, w tym m.in. wystgpienie Dyrektora NCBR i przedstawiciela kierownictwa
MRTiP, wreczenie nagrod laureatom Xl edycji programu LIDER (w zaleznosci od przyjetej
formuty wreczenia nagréd Wykonawca powinien uwzglednié¢ koszty zatrudnienia
hosta/hostessy, ktérzy bedg podawac¢ Ministrowi/Dyrektorowi czeki i certyfikaty), emisje
spotéw, wykiad (prelekcja). Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu
scenariusza w terminie nie krétszym niz 10 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym

odbedzie sie Gala.

7. Zapewnienie konferansjera i prelegenta

Wykonawca zapewnieni obstuge konferansjerskg Gali. Konferansjerem powinna by¢ osoba
znana - dziennikarz/dziennikarka lub aktor/aktorka, z co najmniej 5-letnim doswiadczeniem w
prowadzeniu wydarzen o podobnym do Gali charakterze i randze, charyzmatyczna, o
nienagannej prezencji. W trakcie realizacji zadania Wykonawca zorganizuje, co najmniej jedno
spotkanie robocze przedstawicieli Zamawiajgcego i konferansjera celem omdéwienia
scenariusza i innych szczegotow organizacyjnych. Wykonawca ureguluje wszelkie
zobowigzania zwigzane z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku

konferansjera.

Wykonawca zapewni udziat prelegenta w Gali. Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy nazwisko
prelegenta, ktory wygtosi ok. 30-minutowy wyktad ,na zywo”. Prelegentem bedzie osoba
zwigzana ze Swiatem nauki, rozwojem nowych technologii, sztuczng inteligencja. Do

obowigzkow Wykonawcy nalezy pokrycie wszelkich danin cywilno-prawnych zwigzanych z
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wygtoszeniem prelekcji podczas Gali. Wykonawca ureguluje takze wszelkie zobowigzania

zwigzane z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prelegenta.

8. Zapewnienie ustugi cateringowej
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zagwarantowanie cateringu dla uczestnikéw bedacych
w studiu podczas nagrania (maks. 10 osdb).
Menu obejmowac bedzie:
o przekaski zimne w formie finger food — co najmniej 3 rodzaje, w tym jedna weganska
(tacznie nie mniej niz 350g/osobe);
e przekagski wytrawne na ciepto, w co najmniej 2 rodzajach, w tym jedno danie
weganskie (lgcznie nie mniej niz 250g/osobe);
¢ owoce filetowane — co najmniej 3 rodzaje/osobe;
e desery —co najmniej 3 rodzaje (tgcznie nie mniej niz 350g/osobe);
e herbata i Swiezo parzona kawa z ekspresu, mleko, cukier, cytryna, napoje zimne, w
tym woda gazowana i niegazowana bez limitu oraz soki owocowe (min. 3 rodzaje
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe). Wykonawca zapewni ekspres z funkcjg

gorgcej wody i zadba o jego biezgcag obstuge i dezynfekcje podczas trwania Gali.

Wykonawca zaproponuije w przysziym postepowaniu taki sposéb podania dan, aby byt on

zgodny z rezimem sanitarnym.

W garderobie podczas konferencji bez ograniczen bedg zapewnione: $wiezo parzona kawa z
ekspresu i herbata (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach), mleko, cukier (biaty i brgzowy),
stodzik, cytryna, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana bez limitu oraz soki
owocowe (3 rodzaje minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe) . Wykonawca zapewni ekspres

z funkcjg gorgcej wody i zadba o jego biezgcg obstuge i dezynfekcje podczas trwania Gali.

Wykonaweca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz okragte stoty koktajlowe w liczbie
dostosowanej do liczby uczestnikow bedacych na miejscu, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub
obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone oraz jednolite.
Wykonawca zapewni takze zastawe stotowg, szklanki, filizanki, Srodki dezynfekujgce i higieny

oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegdlnych przypadkach
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(zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w kazdej chwili dany przedmiot zastgpic
innym, bez szkody dla jako$ci $wiadczonej ustugi.

Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje kwiatowe na kazdy ze stotow koktajlowych.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub
inny rownowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali
przynajmniej cene minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztow produkcji i godziwe
wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fairtrade lub rbwnowazna premia na
projekty rozwojowe wspierajgce spotecznos¢ lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania
prefinansowania zakupu kawy przez grupe producenckg, zapewnione sg odpowiednie warunki
socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i
przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy
dzieci, wolnos$¢ zrzeszania sie, bezpieczenstwo i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sg
standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy
plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkéw chemicznych,
zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrownowazonych systeméw zagospodarowania

odpadow, zapobieganie pozarom lasow).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

= wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub
ceramiczne, a sztu¢ce metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy
z plastiku oraz naczyn i sztuécédw jednorazowych;

= Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn,
dbatos¢ o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkéw, a
takze biezgce usuwanie i utylizacje odpadkow i Smieci w trakcie wydarzenia;

=  Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku
polskim oraz umiesci je przy positkach;

=  Wykonawca wydrukuje karteczki/ bileciki z oznaczeniem dan weganskich i umies$ci
je przy odpowiednich positkach;

= Wykonawca, najpozniej do 10 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych
przez Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca

uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione
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menu w terminie jednego dnia roboczego. Wszystkie serwowane dania muszg
spetnia¢ najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu, w tym odpowiadaé
standardowi positkow serwowanych na spotkaniach z udziatem delegacji na
szczeblu ministerialnym i dyrektorskim, tj. muszg by¢ podane w sposob elegancki
i wytworny;
= obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

v doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

v dobry stan zdrowia,

v wysoki poziom kultury osobistej, punktualno$é¢, dyscyplina i

obowigzkowo$¢,

v" niekaralnosg,

\

ukoniczone 18 lat,

v' obstuga kelnerska (maks. 2 kelneréw/kelnerki) bedzie ubrana w jednolite
uniformy tj. stréj o charakterze oficjalnym, dopasowany do rangi i
charakteru wydarzenia. Str¢j dla kelneréw/kelnerek musi by¢ zgodny ze

standardami ustug cateringowych.

Dodatkowo, Wykonawca dostarczy kazdemu liderowi za posrednictwem kuriera stodki
upominek w postaci specjalnie przygotowanej na te okazje Smietankowej babeczki/muffiny z
napisem #JestemLIDEREM. Babeczka powinna by¢ zapakowana jednostkowo, tak aby nie
ulegta zniszczeniu podczas transportu. Wykonawca skoordynuje caty proces przygotowania
babeczek — zleci cukierni/pracowni stodyczy przygotowanie babeczek/muffin, dopilnuje

pakowania i dostawy przed Galg. tgcznie Wykonawca zapewni 60 (ok. 75 g. kazda),

babeczek dla liderow oraz 40 babeczek do studia nagran na Gale. Muffiny powinny by¢
dostarczone do lideréw najpézniej nastepnego dnia po ich wyprodukowaniu

Projekt babeczki/muffiny zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu do akceptaciji.

10. Zapewnienie makijazystki/ty

Wykonawca zapewni ustuge podstawowego make up dla oséb wystepujgcych na scenie
podczas Gali. W ramach ustugi makijazystka/ta przygotuje uczestnikow do wystgpienia -
zakryje wszelkie niedoskonatosci skory i zmatowi jg, zachowujgc przy tym srodki ostroznosci i

korzystajgc ze srodkéw higienicznych.
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UStUGI DODATKOWE:

Zamowienie nw. ustug bedzie, jako opcjonalne i zgtoszone Wykonawcy (na minimum 7 dni

przed Wydarzeniem) tylko w sytuaciji zapotrzebowania zgtoszonego podczas rejestracji na

Gale, w zwigzku z czym Zamawiajacy z ustug dodatkowych moze w ogodle nie skorzystaé:

e przygotowanie napiséw (w jezyku polskim) na zywo — napisy rozszerzone
(symultaniczny przekaz tekstowy)?:
v" wykonanie napiséw na zywo i wyswietlenie ich na ekranie na sali w formie
tekstu symultanicznego realizowanego z moderacjg;
v' zapewnienie niezbednego sprzetu (ekrany, okablowanie itp.) oraz oséb z
doswiadczeniem (w ttumaczeniach symultanicznych i realizacji napiséw na
Zywo z moderacja);

v korekta stylistyczna i gramatyczna tekstu.

Wykonawca w ramach przygotowania napiséw zastosuje system do tworzenia napiséw na
zywo z wykorzystaniem metody respeakingu i wyswietlanie napiséw na ekranach. Metoda
wykorzystuje program przektadajgcy mowe na tekst za posrednictwem lektora (moderacja

tekstu przed jego wyswietleniem).

Podstawowe zasady wspotpracy:

e Zamawiajgcy zastrzega, iz powyzsze opisy zadan sg orientacyjne i mozliwa jest na
etapie realizacji zamowienia ich modyfikacja lub rezygnacja z wybranych elementéw
zamowienia;

¢ Wykonawca zapewni transport do miejsca organizacji Gali oraz montaz i demontaz
niezbednego sprzetu oraz elementéw aranzacji i scenografii uzytych do organizaciji
Gali (np. sceny, ekranu, mebli);

o Wykonawca dostarczy przed Galg wszystkie materiaty drukowane do siedziby
Zamawiajgcego w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym. Wszystkie
niewykorzystane materiaty Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w

ciggu 3 dni roboczych od dnia zakonczenia Gali;

3 Wykonawca zapewni do stworzenia napiséw na zywo zesp6t zlozony z minimum 2 oséb z do$wiadczeniem w
ttumaczeniach symultanicznych i realizacji napiséw dla niestyszacych z doswiadczeniem w realizacji napiséw na zywo z
moderacjg do transmisji online lub telewiz;ji.
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Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynaciji realizacji zadania, ktéra
bedzie wspoétpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat z
Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego,
niebedgcymi pracownikami Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie posiadat polise OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci.

Przy realizacji zaméwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie
z Wykonawca drogg mailowa, telefoniczng lub osobiscie.

Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia zobowigzuje sie do przestrzegania
przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z
2016 r., poz. 622).

Zamawiajgcy w przysztym postepowaniu pozostawia sobie prawo wprowadzenia
nieodptatnej zmiany m.in. w zakresie osoby prowadzgcej Gale, projekcie sceny,
materiatéw informacyjno-promocyjnych, w tym drukowanych (broszury, czeku,
certyfikatu, zaproszenia, programu) po podpisaniu umowy. Wykonawca zastosuje
wszystkie uwagi wprowadzone przez Zamawiajgcego.

W przypadku dokonania zmiany osoby prowadzgcej Gale, zmiana bedzie
odpowiadac¢ standardom przedstawionych przez Wykonawce propozycji. W
przypadku dokonania zmian w zakresie wymienionym w poprzednim zdaniu,
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o tej zmianie w terminie nie dtuzszym niz 5
dni roboczych od podpisania umowy.

Wszystkie materiaty i elementy aranzaciji, ktdre zostang zaprojektowane (powstang)
w trakcie realizacji zamdwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany
Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w formie elektronicznej w ciggu 3 dni roboczych
(przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem $wigt). Wykonawca bedzie zobowigzany do
wprowadzenia poprawek rowniez w ciggu 3 dni roboczych.

Materiaty przygotowane specjalnie na Gale (np. elementy aranzaciji, z wytgczeniem
ekranu) przechodzg na wytgczng wtasnosé Zamawiajgcego i bedg przez niego
wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze nie

skorzysta¢ z tej mozliwosci, informujgc o tym wybranego Wykonawce.
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e Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zamowienia zgodnie z

»Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014- 2020” w szczego6lnosci
okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych - ,Standardy dostepno$ci dla
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie materiatdw multimedialnych oraz transmisji

on-line”.

Il. Termin realizacji zamowienia:

luty 2021 r.

lll. Inne istotne informacje:

Wykonawca przeniesie ha Zamawiajgcego cato$¢ autorskich praw majatkowych do utworéw

powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych,

na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art.

50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 .

poz. 666, ze zm.), a w szczegdlnosci w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

utrwalania, kopiowania, modyfikowania, wprowadzania do pamieci komputeréw

i serweréw komputerowych,

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa,

wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariéw

i konferencji, a takze publicznego udostepniania w taki sposoéb, aby kazdy mogt mieé
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audio-wizualnych i komputerowych,

prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich tgczenia z innymi

utworami, opracowania poprzez dodanie roznych elementow, uaktualnienie,

ttumaczenie na inne jezyki.

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono —

wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,
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7) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w

miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Umowa z Wykonawcg zamdwienia zostanie zawarta z zastosowaniem wtasnego szablonu

umowy stosowanego w NCBR i bedzie w szczegdlnosci zawiera¢ zapisy o zastosowaniu kar

umownych w wypadkach nienalezytego wykonania umowy oraz mozliwosci jej aneksowania.

IV Istotne informacje dotyczace wyceny:

1.

Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Wycene nalezy podaé z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Wycena powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzgledniaé
wszystkie koszty z nimi zwigzane.

Ztozenie zapytania o szacunkowy koszt, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia
umowy).

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak rowniez to, ze w przysztym zamdwienia w
przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia lub jakiejkolwiek jego czesci,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktorej

wysokos$c¢ zostanie okreslona w istotnych postanowieniach umowy.

V. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug:

W celu oszacowania wartosci zaméwienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie

informaciji na temat ceny netto do dnia 26 listopada br. do godz. 23.59 poprzez przestanie jej na

adres email: beata.chmolewska@ncbr.gov.pl.

VI. Wycena powinna by¢ zlozona na zalagczonym formularzu wyceny szacunkowej
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FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEJ

PELNA NAZWA WYKONAWCY . ..ttt
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ...oiiiiiiiiiiiiiiiiiiic it
TELEFON: ..o,

FAKS:

ADRES E-MAIL: ....outiiiiiiiniee e

Szacunkowy koszt organizacji Gali ,,LIDER”

Nawigzujgc do zapytania o szacunkowy koszt organizacji Gali ,,LIDER”, wyceniamy koszt
wykonania przedmiotu zamowienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu na
kwote:

brutto: ..o zt

zgodnie z ponizszg wyceng:
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L.p. | Nazwa ustugi Cena ustugi netto Cena ustugi brutto
A B C D
1 Wynajem studia
Aranzacja oraz scenografia studia
nagran, w tym: oswietlenie,
5 nagtosnienie, wyposazenie (fotele,
stoly), scena, ekran, sprzet
techniczny i multimedialny wraz z
transportem
3 Film z udziatem przedstawicieli
NCBR
4 Animacje + nagrania wypowiedzi
lideréw (60)
4a w tym cena za 1 animacje + nagranie
wypowiedzi lidera
5 Transmisja + postprodukcja
5 Wykonanie materiatéw

informacyjno-promocyjnych
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7 Przygotowanie scenariusza Gali

3 Obstuga konferansjerska + wyktad
prelegenta

9 Ustuga cateringowa

10 Ustuga make up
Przygotowanie napiséw

11 rozszerzonych na zywo

(opcjonalnie)

Oswiadczamy, ze:

1. Nie wnosimy zadnych zastrzezen do zapytania o szacunkowy koszt.
2. Przyjmujemy do wiadomosci, ze:

a) Zlozenie zapytania o szacunkowy koszt, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi
nie jest rdbwnoznaczne z udzieleniem zamoéwienia przez Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

b) Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO*) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym postepowaniu™*.

* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

**W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio

jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie

do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada

(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Oswiadczam, ze uzyskatem zgody oséb biorgcych udziat w przygotowaniu wyceny, a takze

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe Centrum

Badan iRozwoju z siedzibg w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a, i przyjmuje

do wiadomosci, ze moje dane podane w wycenie bedg przetwarzane w celu zwigzanym

z przygotowaniem postepowania.

miejscowos$¢, data podpis, imie i nazwisko

lub podpis na pieczeci
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