(. ZER

MSWiA

ZAKLAD EMERYTALNO-RENTOWY
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

Sukcesywng dostawe teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych
(kartonowych wiqzanych z plociennym grzbietem)
dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Nr sprawy: ZER-ZP-5/2020

Zatwierdzil(a):

Warszawa, dnia ..................... 2020 1. e
(podpis i pieczec)

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wiazanych z ptociennym grzbietem)
dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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2.8.
2.9.

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw  Wewngtrznych
1 Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajagcym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa,

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130,

strona internetowa: http://bip.zer.mswia.gov.pl,

e-mail: zamowienia(@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.
Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptlatnikiem podatku od towardéw i ustug (VAT).

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego prowadzone jest
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp” oraz przepisow wykonawczych wydanych
do ustawy, w szczegolnosci rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 z pdzn. zm.), zmienionego Rozporzadzeniem
Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii (Dz. U. z 2018 r. poz. 1993 z p6zn. zm.) — zwanego dalej
»rozporzadzeniem MR”.

Postepowanie prowadzone jest w formie pisemnej (Wykonawcy moga komunikowac si¢, w tym
ztozy¢ oferte w sposob okreslony w pkt 3.1.1. SIWZ) oraz w postaci elektronicznej (Wykonawcy
moga komunikowa¢ sie¢, w tym zlozy¢ oferte w sposob okreslony w pkt 3.1.2.1. SIWZ). Decyzja
o ztozeniu oferty w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej nalezy do Wykonawcy.
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy Pzp w trybie przetargu
nieograniczonego. Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
139 000 euro.

Zamawiajacy zastosuje procedure, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp. Zgodnie z art.
24aa ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
1 spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt
6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt
7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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2.10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia Podwykonawcy lub Podwykonawcom czgsci
zamoOwienia. Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ Podwykonawcom czg$¢ zamowienia wskazuje
w sktadanej ofercie zakres tej czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ i podaje
firmy Podwykonawcow.

3. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

3.1. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami,
zgodnie z art. 18a pkt 1 ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien
publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020 z pdzn. zm.) odbywa sig:
3.1.1. za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 2188 z p6zn. zm.), osobiScie, za posrednictwem
postanca i/lub

3.1.2. przy uzyciu $srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 1. poz. 344), czyli w sposéb
okreslony w dziale I, w rozdziale 2a ustawy Pzp za pomoca:

3.1.2.1. miniPortalu pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu pod adresem:

https://www.epuap.gov.pl/wps/portal i/lub

3.1.2.2. poczty elektronicznej pod adresem e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

3.2. Zgodnie z art. 18a pkt 4 ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien
publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020 z pdzn. zm.), ofert¢ oraz
o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, sktada si¢, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wlasnorgcznym podpisem
albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym (wystawionym przez dostawce kwalifikowanej
ustugi zaufania, bedacego podmiotem $swiadczacym ustugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny,
spetniajacy wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej [Dz. U. z 2019 r. poz. 162 z p6zn. zm.]), na co
Zamawiajacy wyraza zgode. Szczegdélowe wymagania dotyczace sktadanych wraz z Formularzem
oferty oswiadczen i dokumentow zawiera pkt 9.4.19.5. SIWZ.

3.3. Skfadanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji moze odbywac si¢
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdézn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca.
Oswiadczenia lub dokumenty uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do
Zamawiajacego przed uplywem wyznaczonego terminu.

3.4. Skfadanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji moze odbywac si¢

za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez

miniPortal (formularz do komunikacji).
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3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.44.

3.4.5.

3.4.6.

We wszelkiej korespondencji elektronicznej Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢
identyfikatorem postgpowania — ID postgpowania (numerem identyfikacyjnym
postgpowania generowanym przez miniPortal), nr sprawy — nadanym przez Zamawiajacego
lub nr ogtoszenia (BZP);

Identyfikator postepowania (ID) 1 klucz publiczny dla danego postgpowania o udzielenie

zamowienia dostgpne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz w zataczeniu

do SIWZ na stronie internetowe;j: http://bip.zer.mswia.gov.pl;

Wykonawca zamierzajacy zlozy¢ ofert¢ w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca
posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku oraz do formularza do komunikac;ji;

Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace wysylania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw 1 o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w aktualnym Regulaminie korzystania

z systemu miniPortal (https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx) oraz aktualnym

Regulaminie ePUAP (zakres 1 warunki korzystania z ePUAP);

Zamawiajacy zaleca Wykonawcom zapoznanie si¢ z Instrukcja uzytkownika systemu

miniPortal ePUAP (dla Zamawiajagcych 1  Wykonawcow) pod  adresem:

https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia Iub https://www.uzp.gov.pl/e-

zamowienia2/miniportal;

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanego formularza
do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz formularza do komunikacji
wynosi 150 MB. W przypadku, gdy plik jest wickszy niz ww. limit, Wykonawca ma
mozliwos¢ podzieli¢ plik na mniejsze czgsci, ale muszg mie¢ one taki sam ID

postgpowania.

3.5. Skfadanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji moze odbywac si¢

za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

3.5.1.

3.5.2.

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem poczty elektronicznej

zamowienia@zer.mswia.gov.pl wynosi 15 MB. W tytule wiadomos$ci Zamawiajacy zaleca

wskazanie numeru sprawy lub przedmiotu zamowienia. W przypadku, gdy plik jest wickszy
niz ww. limit, Wykonawca ma mozliwos¢ podzieli¢ plik na mniejsze czg$ci, ale muszg miec
one taki sam numer sprawy.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje za pomoca poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza

fakt ich otrzymania.
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3.6.

3.7.

3.8.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

Za datg przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date

ich przekazania na miniPortal, ePUAP lub email: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Panig Ann¢ Piekut

1 Panig Aleksandre Lesniewska.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce

powyzszych wymogow.

WADIUM

Wykonawca przystepujacy do przetargu zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci:

3.000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienig¢znym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o wutworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. 22020 r. poz. 299).

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zaktadu Emerytalno-

Rentowego MSWiA w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa, Nr konta: 43 1010 1010

0051 5113 9120 0000 z dopiskiem: ,, Wadium — Nr sprawy: ZER-ZP-5/2020".

Wadium wnoszone w pienigdzu jest wniesione skutecznie, jezeli zostanie zaksiggowane na

rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert (tj. przed uptywem

dnia i godziny wyznaczonej jako termin sktadania ofert). Dowdd wniesienia wadium w pienigdzu

Zamawiajacy zaleca zataczy¢ do oferty.

Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w pkt 4.2. lit. b—e

SIWZ musi by¢ zataczony do oferty skladanej w formie pisemnej w formie oryginatu. Wniesienie

wadium w takiej formie jest rownoznaczne z wniesieniem go przed uptywem terminu skladania

ofert, pod warunkiem zlozenia oferty przed terminem skladania ofert.

Wadium wniesione w formie niepieni¢znej w jednej z form wymienionych w pkt 4.2. lit. b—e SIWZ

musi by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacym prawem i zawiera¢ w swojej tresci zobowigzanie

zgodne z art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 pkt 1 1 3 ustawy Pzp. Z tresci gwarancji/porgczenia winno
wynika¢ bezwarunkowe, nieodwotalne, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez Zamawiajgcego

w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta/Poreczyciela do wyptaty Zamawiajacemu

petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 pkt 1 1 3 ustawy
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4.7.

4.8.

4.9.

4.10.
4.11.

4.12.

4.13.

5.1.

Pzp. W dokumencie gwarancji/poreczenia nalezy podac¢ peitng nazwe zamdwienia: Numer sprawy
ZER-ZP-5/2020 — Sukcesywna dostawa teczek wiqgzanych oraz teczek archiwizacyjnych
(kartonowych wigzanych z plociennym grzbietem) dla Zakltadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
Beneficjentem gwarancji jest Zamawiajacy — Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA w Warszawie.
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie wadium w formie niepieni¢znej w oryginale w postaci
elektronicznej. Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w pkt
4.2. lit. b—e SIWZ, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym uprawnionej do
reprezentowania Gwaranta (ubezpieczyciela, banku) lub Porgczyciela — osoby, Wykonawca
przesyta poprzez ePUAP lub za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacego:

zamowienia@zer.mswia.gov.pl albo dor¢cza dokument elektroniczny wniesienia wadium przez

fizyczne przekazanie nos$nika informacji z utrwalonym na nim elektronicznym dokumentem
wadium (np. ptyta CD) do siedziby Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.
Bankowy dokument elektroniczny w postaci gwarancji bankowej powinien spetnia¢ wymogi
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2004 r. w sprawie sposobu tworzenia,
utrwalania, przekazywania, przechowywania 1 zabezpieczania dokumentéw zwigzanych
z czynnosciami  bankowymi, sporzadzanych na elektronicznych no$nikach informacji
(Dz. U. 22004 1. nr 236 poz. 2364).

W przypadku udzielenia porgczenia w formie, o ktérej mowa w pkt 4.2. lit. e SIWZ, porgczyciel
powinien o$wiadczy¢, ze na dzien udzielenia porgczenia posiada podpisang umowe o udzielenie
wsparcia z Polskg Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (nalezy poda¢ date zawarcia umowy i jej
numer).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci zlozenia wadium w formacie danych .xml.

Zwrot badz zatrzymanie wadium nastapi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp. Wadium wniesione
w pienigdzu Zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Wadium wniesione w postaci elektronicznej w jednej z form, wymienionych w pkt 4.2. lit. b—e
SIWZ, zwraca si¢ za pisemnym o$wiadczeniem Beneficjenta.

Brak ztozenia oryginatu dokumentu wniesienia wadium przed uptywem terminu sktadania ofert jest
roOwnoznaczny z niewniesieniem wadium.

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposob nieprawidtowy
zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy Pzp.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek
archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych 2z pléciennym grzbietem) dla Zakladu

Emerytalno-Rentowego MSWiA, wskazanych w Tabeli nr I Opisu przedmiotu zamowienia
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(OPZ), stanowiacego Zalgcznik nr 1 do SIWZ oraz na warunkach okreslonych we Wzorze umowy,
stanowiacym Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

5.2. Teczki wigzane oraz archiwizacyjne, stanowigce przedmiot zamdwienia, musza by¢ fabrycznie
nowe, wczesniej nieuzytkowane, wyprodukowane nie wczesniej niz w okresie 12 miesigcy
poprzedzajacych date dostawy, nie moga pochodzi¢ z odzysku, nie moga pochodzi¢ z projektow
realizowanych u innych klientow, nie moga pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz
muszg by¢ wolne od jakichkolwiek wad fizycznych i1 prawnych czy roszczen osob trzecich, a takze
muszg posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty 1 §wiadectwa dopuszczajgce go do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

5.3. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilo§ci przedmiotu zamodwienia
wyszczegoOlnionego co do rodzaju w Tabeli nr 1 OPZ i w Formularzu oferty, stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do SIWZ, w granicach wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 Wzoru
umowy, stanowiacego Zatgcznik nr 3 do SIWZ, a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu
zamoOwienia w zakresie ilosciowym i wartoSciowym. Zamawiajacy oswiadcza, ze niewykorzystanie
przedmiotu zamowienia w zakresie wartoSciowym nie przekroczy 20% wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Wzoru umowy.

5.4. Kody ze Wspoélnego Slownika Zaméwien CPV: nr 22852100-8 (oktadki na akta).
6. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

6.1. Zamowienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy przez okres 24 miesiecy lub do
wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 Wzoru
umowy, stanowigcego Zalqgcznik nr 3 do SIWZ (w zalezno$ci od tego, ktore zdarzenie nastgpi
wczesniej).

6.2. Wykonawca bedzie dostarczat asortyment sukcesywnie partiami — maksymalnie 10 razy w okresie
obowigzywania umowy 1 nie czeSciej niz 1 raz na miesigc, z zastrzezeniem, pkt 6.3. SIWZ,
w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, w terminie okreslonym przez Wykonawce
w Formularzu oferty (w ramach kryterium oceny ofert) stanowigcym Zafqcznik nr 2 do SIWZ,
od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 3 do
Wzoru umowy, stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

6.3. W przypadku uzasadnionej potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skladania dodatkowego
Zamowienia, ktore moze wykracza¢ poza maksymalng ilo§¢ dostaw, o ktoérej mowa w pkt 6.2.
SIWZ. Przed przestaniem dodatkowego Zamodwienia Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg termin
realizacji dostawy, co zostanie potwierdzone przez Zamawiajgcego na pisSmie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).

6.4. Wykonawca bgdzie dostarczat w ramach umowy asortyment do siedziby Zamawiajacego — Zaktadu

Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21.
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6.5. Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00. Dostawa obejmuje
robwniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez przedstawiciela
Zamawiajacego w dniu dostawy.

7. WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

7.1. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcag beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.

7.2. Platnosci za dostarczony przedmiot Zamodwienia, przestanego zgodnie ze wzorem w Zalgczniku
nr 3 do Wzoru umowy, stanowiacego Zalgcznik nr 3 do SIWZ, beda realizowane odrebnie dla
kazdego z Zamodwien i nastgpig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w umowie, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy
prawidlowo wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu przez Zamawiajacego i Wykonawce
bez zastrzezen Protokotu odbioru Zamoéwienia, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 4 do Wzoru
umowy.

7.3. Rozliczenia pomi¢dzy Stronami beda odbywac¢ si¢ na podstawie faktur przedstawionych przez
Wykonawce po sporzadzeniu Protokotu odbioru Zamowienia.

7.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktur nieprawidtowo wystawionych, do
czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub
podpisania przez Wykonawce noty korygujace;.

7.5. Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7.6. Szczegotowe informacje dotyczace warunkow finansowania i ptatnosci zostaty opisane we Wzorze
umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
8.1. W Formularzu oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ, nalezy poda¢ ceng netto (bez podatku

VAT) za wykonanie przedmiotu zaméwienia, do ktérej na potrzeby oceny ofert nalezy doda¢ kwote
podatku VAT, obliczong wedlug wilasciwej stawki, a nastgpnie poda¢ cen¢ brutto (z podatkiem
VAT) za realizacje zamoéwienia zgodnie z Formularzem oferty. Cen¢ netto za wykonanie
przedmiotu zamowienia nalezy podaé w zapisie liczbowym, a cen¢ brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia nalezy poda¢ w zapisie liczbowym 1 stownym.

8.2. Ceny netto i brutto podane w ofercie, w tym ceny jednostkowe, obejmuja wszelkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamowienia jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do siedziby
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, koszty
wniesienia iroztadunku w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego, koszty opakowania,
koszty rekojmi (w tym przypadek uwzglednienia reklamacji — koszty dostarczenia
do Zamawiajacego fabrycznie nowego, wolnego od wad asortymentu, zgodnego z OPZ), koszty
ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki. Ceny jednostkowe netto nie

beda podlegaty zwigkszeniu w okresie realizacji umowy.
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83. W Tabeli nr I Formularza oferty, nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto i1 ceny brutto
uwzgledniajace szacunkowa ilo$¢ kazdej z pozycji asortymentu w zlotych polskich. Ceny w Tabeli
nr 1 Formularza oferty Wykonawca poda w zapisie liczbowym.

8.4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw 1 ustug (VAT),

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. 22018 r. poz. 2177 z pdzn. zm.),

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym, zasad podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2215 z pdzn. zm.),

- jezeli zmiany te beda mialy wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.

8.5. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr I Formularza oferty,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(Dz. U. 22019 r. poz. 178), z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢
do pelnego grosza w taki sposob, ze koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza
1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

8.6. Wysokos¢ stawki podatku od towarow 1 ustug (VAT) wynika z przepisoOw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i1 ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106).

8.7. W przypadku, gdy wybdr oferty Wykonawcy prowadzilby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug, Wykonawca,
zgodnie z tredcig art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jest zobowigzany poinformowaé o tym Zamawiajgcego
(w tresci Formularza oferty), wskazujac nazwe (rodzaj) towaru, ktorego dostawa bedzie prowadzi¢
do jego powstania oraz wskazujac jego wartos¢ bez kwoty podatku VAT.

9. PRZYGOTOWANIE OFERTY

9.1. Na oferte sktadaja sie:

9.1.1. Formularz oferty — sporzadzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SIWZ,

9.1.2. os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zgodnie z Zafgcznikiem nr I do Formularza
oferty,

9.1.3. oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — zgodnie z Zalgcznikiem
nr 2 do Formularza oferty,

9.1.4. dokument stwierdzajagcy prawo osoby/osob podpisujacej(ych) oferte do reprezentowania

Wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamowienia publicznego,
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9.1.5.
9.1.6.

9.1.7.

ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu
z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej —
pelnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik,

potwierdzenie wniesienia wadium,

zobowigzanie (lub inny dokument) podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamowienia, w przypadku
polegania na zdolnosciach lub sytuacji tych podmiotéw — jezeli dotyczy,

oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych

w art. 13 lub art. 14 RODO, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 6 do SIWZ.

9.2. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia oraz by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ.

9.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej albo w postaci elektroniczne;.

Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty

wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Za rownoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce zostanie

uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwoch lub wigcej ofertach sktadanych

wspolnie lub jest samodzielnym Wykonawca, a jednoczes$nie jest uczestnikiem wspdlnej oferty.

9.4. Oferta oraz oSwiadczenia lub dokumenty skladane przez Wykonawce w formie pisemnej, musza

spetniaé nastepujace wymogi:

94.1.

94.2.

9.4.3.

9.44.

94.5.

9.4.6.

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe¢(y) uprawniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy lub umocowana(e) przez ta/te osobg(y) do reprezentowania Wykonawcy na
podstawie pelnomocnictwa;

aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz

o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, sktadane sg3 w oryginale w formie
pisemnej;

dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu MR, skladane sa
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (w formie pisemne;);
poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub
kopii o§wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorgcznym podpisem;
poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego albo osoby przez nich umocowane na podstawie
odrgbnego pelnomocnictwa, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktore kazdego z nich
dotycza;

Wykonaweca, ktory powotuje si¢ na zasoby innego(ych) podmiotu(éw), w celu wykazania
braku istnienia wobec niego/nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim

powoluje si¢ na jego/ich zasoby, warunkow udziatu w postgpowaniu, zamieszcza
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94.7.

94.238.

9.4.9.

9.4.10.

94.11.

9.4.12.

9.4.13.

informacje o tym/tych podmiocie(tach) w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 9.4.2.
SIWZ;

Zamawiajacy zada aby Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci
zamowienia Podwykonawcy(om), w celu wykazania braku istnienia wobec niego/nich
podstaw  wykluczenia z udzialu w  postgpowaniu, zamiescil  informacje
o Podwykonawcy(ach) w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 9.4.2. SIWZ;
pelnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, musi by¢ zlozone w oryginale albo kopii
po$wiadczonej notarialnie 1 podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy, podmiotu(6w), na ktorego(ych) zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego. Wraz z pelnomocnictwem nalezy zlozy¢, w oryginale albo kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, dokumenty, z ktérych wynika uprawnienie
0soby/0so6b udzielajgcej(ych) pelnomocnictwa do reprezentowania danego podmiotu(ow);
oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, ofert¢ nalezy
sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym
nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski;

do oferty nalezy dotaczy¢ zobowigzanie lub inny dokument, o ktorym mowa w pkt 9.1.6.

SIWZ (jezeli dotyczy) oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.1.7. SIWZ w oryginale
lub w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem;

zataczone do oferty oswiadczenia oraz dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego,
musza by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy
lub umocowang(e) przez ta/te osobeg(y) do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
pelnomocnictwa. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis zlozony (w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby(6b) przez osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania
podmiotu, w imieniu ktorego o§wiadczenia lub dokumenty sa sktadane.

Zaleca sig:

- aby dokumenty, jakich zada Zamawiajacy od Wykonawcow byly potaczone w sposob
trwaty;

- ponumerowanie wszystkich stron oferty;

- opatrzenie kazdej strony oferty podpisem (parafag) Wykonawcy.

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo (z zastrzezeniem pkt
9.4.14.19.6. SIWZ) zastrzec informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z p6zn. zm.). W takim przypadku jest zobowigzany
wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa oraz oznaczy¢

zastrzezone informacje w sposob wyraznie okreslajacy wolg ich utajnienia. Zaleca si¢ aby
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zastrzezone informacje zostaly zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie
z oznakowaniem ,,Tajemnica przedsiebiorstwa’.

9.4.14. W przypadku, w ktorym Wykonawca zastrzeze informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoéw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji na
etapie realizowania wezwania do uzupetnienia dokumentow albo wezwania do wyjasnienia
dokumentoéw albo wezwania do wyjasnienia tresci oferty albo wezwania do wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny, postanowienia pkt
9.4.13. SIWZ stosuje si¢ odpowiednio.

9.5. Oferta oraz oswiadczenia lub dokumenty skladane przez Wykonawce w postaci elektronicznej,

musza spetniaé nastepujace wymogi:

9.5.1. Formularz oferty sklada si¢ w oryginale w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy lub umocowang(e) przez ta/te osobg(y) do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa. Zamawiajacy dopuszcza ofert¢ sporzadzona
w postaci papierowej i nastgpnie przeksztalcong do postaci elektronicznej, jezeli taki
dokument elektroniczny zostanie opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osobg(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy lub umocowana(e) przez
ta/te osobe(y) do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa;

9.5.2. pelnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, musi by¢ ztozone w oryginale w postaci
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe(y)
uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy lub elektronicznej kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza. Wraz z pelnomocnictwem nalezy zlozy¢,
w oryginale w postaci elektronicznej albo elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem, dokumenty, z ktorych wynika uprawnienie osoby/oséb udzielajacej(ych)
petnomocnictwa do reprezentowania danego podmiotu;

9.5.3. oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
pod rygorem niewazno$ci w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt., zgodnie
z katalogiem formatéw wskazanych w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 2247)
i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe(y) uprawnione
do  reprezentowania Wykonawcy lub umocowang(e) przez ta/te  osobeg(y)
do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa;

9.5.4. do oferty nalezy dolaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenia o niepodleganiu

wykluczeniu oraz o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, sktadane w oryginale
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w postaci  elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi ofert¢ skompresowa¢ do jednego pliku archiwum

(ZIP lub RAR);

9.5.5. Wykonawca moze skompresowaé pliki stanowigce oferte¢ do jednego pliku archiwum
(ZIP lub RAR) 1 opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wtedy nie ma
koniecznosci podpisywania poszczegdlnych plikow oferty;

9.5.6. Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innego(ych) podmiotu(éw), w celu wykazania
braku istnienia wobec niego/nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim
powotuje si¢ na jego/ich zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje
o tym/tych podmiocie(tach) w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 9.5.4. SIWZ;

9.5.7. do oferty nalezy dolaczy¢ zobowiazanie lub inny dokument, o ktérym mowa w pkt 9.1.6.

SIWZ (jezeli dotyczy) oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.1.7. SIWZ w oryginale
w postaci elektronicznej albo elektronicznej kopii  poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem;

9.5.8. poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

9.5.9. zaleca si¢ ponumerowanie wszystkich stron oferty;

9.5.10. oprogramowanie uzywane przez Wykonawce do sporzadzenia oferty musi by¢ legalne;

9.5.11. spos6b zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w aktualnym
Regulaminie korzystania z miniPortalu;

9.5.12. Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo (z zastrzezeniem pkt
9.5.13.19.6. SIWZ) zastrzec informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z p6zn. zm.). W takim przypadku jest zobowigzany
wykaza¢, i1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wszelkie
informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa, ktore Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz
zjednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  ,Zalgcznik  stanowigcy  tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do
jednego pliku archiwum (ZIP lub RAR).

9.5.13. W przypadku, w ktérym Wykonawca zastrzeze informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
na etapie realizowania wezwania do uzupelnienia dokumentéw albo wezwania
do wyjasnienia dokumentéw albo wezwania do wyjasnienia tresci oferty albo wezwania
do wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny,

postanowienia pkt 9.5.12. SIWZ stosuje si¢ odpowiednio.
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9.6. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

10.1. W postepowaniu mogg wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:
10.1.1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
10.1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie z art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczace:
10.1.2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnoSci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie stawia szczegOlnych wymagan w zakresie spelniania tego
warunku.
10.1.2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie stawia szczegOlnych wymagan w zakresie spelniania tego
warunku.
10.1.2.3 zdolno$ci technicznej lub zawodowej
— o0 udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory posiada

doswiadczenie, tj. jezeli Wykonawca nalezycie wykonal lub wykonuje w okresie

ostatnich trzech lat., przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie dostawy

na rzecz firm/instytucji/urzedéw o tacznej wartosci nie mniejszej niz 100.000.00 zt

brutto, odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia, realizowane

w ramach jednej lub kilku uméw. Zamawiajacy przez zwrot ,,odpowiadajace
swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia” rozumie dostawe
produktow/wyrobéw  pisSmienniczych z  papieru lub  tektury  lub
materialow/artykutow biurowych.

10.2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetliania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

10.3. Zamawiajacy jednocze$nie informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w pkt 10.2. SIWZ
wystapi wyltacznie w przypadku, kiedy:

10.3.1. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach innych podmiotow udowodni Zamawiajacemu,
ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotdw,
w szczegolnosci  przedstawiajac  zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia;

10.3.2. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci

techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wiazanych z ptéciennym grzbietem)
dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
Strona 14



udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tych podmiotéw podstawy

wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
10.3.3. Z zobowiazania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasoboéw przez

inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegolnosci:

- zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia,
- zakres 1 okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego.
10.4. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formutly

»spetnia/nie spetnia” na podstawie o$wiadczen 1 dokumentow zalagczonych do oferty lub
uzupetnionych w ramach procedury odwrdconej, o ktdrej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.

11. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU

11.1. Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy
z udzialu w postepowaniu oraz spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:
11.1.1. Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art.
24 ust. 1 1ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp (Zalgcznik nr 1 do Formularza oferty).
11.1.2. Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu (Zalgcznik nr 2
do Formularza oferty).
11.1.3. Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3
ustawy Pzp:
11.1.3.1.Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni
od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust.
5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktoérej mowa w art. 24 ust.
1 pkt 23 ustawy Pzp w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 12 ustawy Pzp. W przypadku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej wraz ze zlozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcag nie prowadza
do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

11.1.3.2. Wykonawca moze ztozy¢ wraz z ofertg o§wiadczenie o braku przynalezno$ci do
jakiejkolwiek/tej samej grupy kapitalowej. Wzor oswiadczenia dotyczacy grupy

kapitatlowej stanowi Zatgcznik nr 5 do SIWZ;
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11.1.3.3. Jakakolwiek zmiana sytuacji Wykonawcy w toku postgpowania bedzie
powodowata obowigzek aktualizacji powyzszego o$wiadczenia po stronie
Wykonawcy;

11.1.3.4. Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznos$ci do tej samej grupy
kapitatowej sktadane jest, w zaleznosci od sposobu sktadania oferty, w oryginale
w formie pisemnej (lub w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem)
albo w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym  (lub  elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem).

11.2. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
zobowigzany jest do zlozenia w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 5 dni aktualnych na
dzien zlozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

11.2.1. W celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp:

— Odpis z wlhasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
W tym zakresie zastosowanie ma art. 26 ust. 6 ustawy Pzp;

11.2.2. W celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj.
spetiania warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

— Wykaz wykonanych/wykonywanych dostaw, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 4

do SIWZ wraz z zataczeniem dowodow okreslajacych, czy dostawy te zostaty wykonane

lub s wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz

inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane,

a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnione;j
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow — o§wiadczenie Wykonawcy.

UWAGA:

- przez ,inne dokumenty” Zamawiajacy rozumie np. protokoty odbioru wykonanych
dostaw, potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw,

- o$wiadczenie Wykonawcy powinno mie¢ posta¢ dokumentu, podpisanego przez
Wykonawce lub osobg(y) umocowana(e) do reprezentowania Wykonawcy,

- w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert,

- Wykonawca moze powota¢ si¢ na doswiadczenie wynikajagce z umowy/umow

bedacej(ych) w trakcie realizacji tylko w zakresie, w jakim umowe(y) juz wykonat.
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11.3. Dokumenty lub o$§wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 11.2. SIWZ oraz w rozporzadzeniu MR,
mogg by¢ sktadane przez Wykonawceg w formie elektronicznej w oryginale w postaci dokumentu

elektronicznego lub elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, poswiadczonej za zgodnosé

z oryginatlem, za pos$rednictwem formularza do komunikacji dostepnego na miniPortalu jako

zalaczniki albo za pomocg poczty elektronicznej na adres email: zamowienia@zer.mswia.gov.pl,

z zastrzezeniem pkt 11.6. SIWZ.

11.4. Dokumenty i o$wiadczenia, ktore nie zostaly oryginalnie sporzadzone w postaci dokumentu
elektronicznego ale w formie dokumentu papierowego opatrzonego wilasnorgcznym podpisem,
mogg by¢ sktadane jako elektroniczna kopia takiego dokumentu lub o$wiadczenia (skan dokumentu
lub o$wiadczenia), potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposob  sporzadzania dokumentéw  elektronicznych, os$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320 z p6zn.
zm.) oraz rozporzadzeniu MR.

11.5. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego albo osoby przez nich umocowane na podstawie odrgbnego
petnomocnictwa, w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

11.6. Zamawiajacy zastrzega, ze sktadanie o§wiadczen i dokumentdw na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3
ustawy Pzp odbywa si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacego na adres email:

zamowienia@zer.mswia.gov.pl lub pisemnie, zgodnie z pkt 3.1.1. SIWZ.

11.7. Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy Pzp sklada rowniez, aktualne na dzien ztozenia, dokumenty wymienione w pkt 11.2.1.
SIWZ, dotyczace kazdego z tych podmiotow.

12. OFERTA WSPOLNA

12.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcow
(w ramach oferty wspolnej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta
spelnia¢ bedzie nastepujace wymagania:

12.1.1. Wykonawcy wystepujacy wspolnie s3a zobowigzani do ustanowienia pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego;

12.1.2. Pelnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spotki cywilnej), z ktorego
wynika takie umocowanie nalezy ztozy¢ razem z oferta w formie okreslonej w pkt 9.4.8.
lub 9.5.2. SIWZ;
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12.1.3. Kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o zamoéwienie sklada aktualne na dzien
sktadania ofert o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1 do Formularza oferty), celem wstepnego potwierdzenia, ze kazdy
z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamdwienie nie podlega wykluczeniu
z postepowania w zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje brak podstaw wykluczenia
Z postgpowania;

12.1.4. Kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie sktada aktualne na dzien
sktadania ofert o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zgodnie
z Zatgcznikiem nr 2 do Formularza oferty), celem wstepnego potwierdzenia, ze kazdy
z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie spetnia warunki udzialu
w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje spetnianie warunkow udziatu
W postepowaniu;

12.1.5. O$wiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt 11.1.1. — 11.1.2. SIWZ skltada kazdy
z Wykonawcow wystepujacych wspolnie, w zalezno$ci od sposobu sktadania oferty,
w oryginale formie pisemnej albo w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym;

12.1.6. Oswiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt 11.1.3. i 11.2. SIWZ sklada kazdy
z Wykonawcow wystepujacych wspolnie, w zaleznosci od sposobu sktadania oferty,
w oryginale formie pisemnej (lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem)
albo w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub
elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem);

12.1.7. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia lub
polegania na zasobach podmiotu trzeciego na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp,
Zamawiajacy, dokonujac oceny spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie
zart. 22d ustawy Pzp, tj. w zakresie posiadania odpowiedniego doswiadczenia, nie
dopuszcza sumowania doswiadczenia.

13. WYKONAWCA ZAGRANICZNY

13.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 11.2.1. SIWZ - sklada informacje
z odpowiedniego rejestru albo w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument
wydany przez wilasciwy organ sagdowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja,
wskazujace sposob reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.2. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktorych mowa w pkt 13.1. SIWZ, zastepuje si¢

je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
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0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢,
ztozone przed notariuszem Ilub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 13.1. SIWZ
odnoszace si¢ do wymaganych termindéw waznosci poszczegélnych dokumentow stosuje si¢
odpowiednio.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKE.ADANIA I OTWARCIA OFERT

14.1. Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemne;j:
14.1.1. w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajacym bezsladowe otwarcie

1 zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert. Opakowanie
powinno by¢ oznakowane oraz opatrzone co najmniej nazwa i adresem Wykonawcy.
Opakowanie nalezy zaadresowac 1 opisa¢ wedtug wzoru:

Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
Nr sprawy ZER-ZP-5/2020
OFERTA

na ,,Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych

(kartonowych wiazanych z pléciennym grzbietem)
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA”
nie otwiera¢ przed godzing 13:10 w dniu 09.06.2020 r.
14.1.2. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Zakladzie Emerytalno-Rentowym

MSWiA, 02-106 Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 472 lub 462 (IV pigtro).
UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajqcego przez biuro przepustek przy
ul. Pawinskiego 17/21. Nie naleiy zostawiaé oferty w skrzynce korespondencyjnej
na portierni. Osoba osobiscie skladajgca oferte potwierdza swoje przybycie telefonicznie
na jeden ze wskazanych numerow telefonow: 22/60-28-362, 22/60-28-467 lub 22/60-28-
454, w celu odbioru oferty przez pracownika Zamawiajgcego lub zgloszenia wchodzgcego
na teren zamkniety przez osobe uprawniong ze strony Zamawiajgcego. Po przybyciu
do siedziby Zamawiajgcego naleiy zglosi¢ w punkcie informacji (parter wejscie gltowne
do budynku ZER MSWiA) zamiar zloZenia oferty. Pracownik ds. zamowien publicznych
odbierze oferte potwierdzajgc termin jej zloZenia,

14.1.3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uplywem terminu
sktadania ofert. Oferta ze zmianami oprocz oznaczen, jak w pkt 14.1.1. SIWZ, powinna by¢
dodatkowo oznaczona okresleniem ,,Zmiana”. Wykonawca wycofujac ofert¢ zobowigzany
jest przedtozy¢ stosowne oswiadczenie, podpisane przez osobg(y) upowazniona(e) do jego
reprezentacji, ktore potwierdza wole Wykonawcy w zakresie wycofania/zmiany oferty wraz
z dokumentem poswiadczajagcym umocowanie osoby(6b) podpisujacej(ych) oswiadczenie

do wycofania/zmiany oferty w imieniu Wykonawcy;
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14.1.4. Dla ofert przestanych poczta liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany
adres;
14.1.5. W przypadku zlozenia oferty po terminie wskazanym w pkt 14.3. SIWZ Zamawiajacy
niezwlocznie zwroci ofertg.
14.2. Oferte mozna zlozy¢ w postaci elektroniczne;j:

14.2.1. wraz z zalacznikami za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty

dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Wykonawca jest
zobowigzany zaszyfrowal ofert¢ narzedziem dostgpnym na stronie internetowej:

https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx. Klucz publiczny niezbedny do

zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny na miniPortalu 1 w zalaczeniu do

SIWZ na stronie internetowej: http://bip.zer.mswia.gov.pl. UWAGA: zaszyfrowanie oferty

wymaga wprowadzenia pelnego ID postepowania, pominiecie ktorejkolwiek z cyfr moze

nie pozwoli¢ odszyfrowaé Zamawiajacemu oferty Wykonawcy., mimo komunikatu

aplikacii: ..,plik zaszyfrowany poprawnie”;

14.2.2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za

posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty dostgpnego na ePUAP

1 udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany
w Instrukcji uzytkownika systemu miniPortal ePUAP dla Zamawiajacych i Wykonawcow.

UWAGA: w przypadku zmiany czy wycofania oferty nalezy podaé¢ identyfikator

potwierdzenia zlozenia oferty, otrzymany w formularzu na skrzynke ePUAP Wykonawcy

(w folderze ..Wystane”). Wykonawca w tresci formularza musi doda¢ os$wiadczenie,

podpisane przez osobe upowazniong do jego reprezentacji, ktéore potwierdza wolg
Wykonawcy w zakresie wycofania/zmiany oferty wraz z dokumentem poswiadczajacym
umocowanie osoby(6b) podpisujacej(ych) oswiadczenie do wycofania/zmiany oferty
w imieniu Wykonawcy oraz nowa, zaszyfrowang ofertg. Oswiadczenia nie szyfruje si¢;
14.2.3. Otwarcie ofert nast¢puje za pomocg aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu
1 dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego;
14.2.4. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert, jednak

w obecnej sytuacji ogloszenia na obszarze kraju stanu epidemii nie jest to zalecane.

UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek przy
ul. Pawinskiego 17/21. Kaida osoba, zamierzajgca wzigé¢ udzial w otwarciu ofert
potwierdza swoje przybycie telefonicznie na jeden ze wskazanych numerow telefonow:
22/ 60-28-362, 22/ 60-28-467 lub 22/60-28-454 w celu zgloszenia wchodzgcego na teren
zamkniety przez osobe uprawniong ze strony Zamawiajqgcego, a nastgpnie w punkcie

informacji (parter wejscie glowne do budynku ZER MSWiA). Pracownik ds. zamoéwien

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wiazanych z ptéciennym grzbietem)
dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
Strona 20



publicznych odbierze takq osobe i zaprowadzi do pomieszczenia, w ktorym odbedzie sie
otwarcie ofert.
14.3. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 09.06.2020 r. o godzinie 12:05
14.4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 09.06.2020 r. o godzinie 13:10 w siedzibie Zamawiajacego
przy ul. Pawinskiego 17/21, IV pigtro, w pok. nr 472 lub 462.
14.5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
14.6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niezachowanie ktoregokolwiek z powyzszych
Wymogow.
14.7. Do publicznej wiadomos$ci zostang podane informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Informacja z otwarcia ofert, sporzagdzona na podstawie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, zostanie
zamieszczona na stronie internetowej: http://bip.zer.mswia.gov.pl.

15. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
15.1. Ocenie bgda podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.

15.2. Oferty oceniane beda na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Nr Nz et Znaczenie p.rocentowe
kryterium*
1 | Oferowana Cena (C) 60%
2 | Termin dostawy od przestania Zamoéwienia (D) 20%
Termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego
3 o o 20%
wynikajacych z rekojmi (R)
* 1% = 1 pkt

15.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastepujacy sposob:

15.3.1. w kryterium nr 1 ..Oferowana cena (C)” poprzez porownanie ceny brutto oferty badane;j
do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje
60 pkt, pozostale oferty sg punktowane wedtug wzoru:
C=(C,:Cy)x60
gdzie:
C, — cena brutto najnizsza spos$rod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
C, — cena brutto oferty badangj

15.3.2. w kryterium nr 2 .., Termin dostawy od przestania Zamoéwienia (D)” wg ponizszych

warunkow:

a) termin dostawy, od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamoéwienia, do 7 dni
roboczych — 0 pkt,

b) termin dostawy, od dnia przeslania przez Zamawiajacego Zamoéwienia, do 5 dni
roboczych — 10 pkt,

¢) termin dostawy, od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia, do 3 dni

roboczych — 20 pkt.
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Maksymalng liczb¢ punktow w tym kryterium (tj. 20 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje termin dostawy partii asortymentu, wskazanego przez Zamawiajacego

w Zamowieniu,_do 3 dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia.

Jezeli Wykonawca nie okresli terminu dostawy od przestania Zamowienia lub okresli
termin dostawy od przestania Zamoéwienia niezgodnie z terminem okre§lonym w lit. a-c, to

jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

15.3.3. w kryterium nr 3 ,.,Termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego

wynikajacych z rekojmi (R)” wg ponizszych warunkow:

a) termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajacych
z rekojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji, do 5 dni roboczych —
0 pkt,

b) termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajacych
z regkojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji, do 4 dni roboczych —
10 pkt,

c) termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajacych
z regkojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji, do 3 dni roboczych —
15 pkt,

d) termin realizacji przez Wykonawc¢ uprawnien Zamawiajacego wynikajacych
z regkojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji, do 2 dni roboczych —
20 pkt.

Maksymalng liczb¢ punktow w tym kryterium (tj. 20 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory

zaproponuje termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajacych

z rekojmi do 2 dni roboczych od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji. Jezeli

Wykonawca nie okresli terminu realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajgcego
wynikajacych z rekojmi lub okres§li termin realizacji przez Wykonawcg uprawnien

Zamawiajacego wynikajacych z rekojmi niezgodnie zlit. a-d, to jego oferta zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

15.3.4. Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow i ich wag Wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 100 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny tacznej zostanie obliczony jako suma
punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, wg wzoru:

S=C+D+R
gdzie:
S — warto$¢ punktowa oferty
15.6. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w pkt 15.2. SIWZ. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe
punktéw obliczonych zgodnie z wyliczeniem okreslonym w pkt 15.3.4. SIWZ.
15.7. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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17.2.

18.
18.1.

18.2.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert otrzymajg taka samg punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte
Z najnizsza cena.

UMOWA, FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY
Wykonawca akceptuje tre§¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Umowa w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy,
stanowiacego Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wskazane w SIWZ
kryteria oceny ofert.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza
zawarcie umowy w postaci elektroniczne;.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zalaczonych do oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zafgcznik nr 3 do SIWZ 1 w art. 144 ustawy Pzp.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zamawiajacy jako administrator danych osobowych obowigzany jest do speilnienia obowigzku

informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z p6zn. zm.), dalej ,,RODO” wzgledem oséb fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskal. Dotyczy to w szczegdlnosci:
— Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,
— Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza,
— pelnomocnika Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie),
— czlonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba fizyczna
(np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK),
— osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 RODO, Zamawiajacy informuje, Ze:
— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-Rentowego
MSWiA;
— w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji jest

Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iodo@zer.mswia.gov.pl;
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— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr ZER-ZP-5/2020

na sukcesywna dostawe teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych
wigzanych z plociennym grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

— Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

18.3. Zgodnie z art. 8a ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy informuje, Ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46, zwigzanych
z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii danych
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18.4.

19.

20.

20.1.

20.2.

20.3.
20.4.

21.

osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w przypadku udostepniania protokotu
z postepowania juz zakonczonego wskazania dodatkowych informacji  majacych
w szczegllnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego;
— wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia przetwarzania
danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Wykonawca powinien zlozy¢ wraz z oferta o$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych RODO, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatqcznik nr 6 do SIWZ, w zaleznosci
od sposobu sktadania oferty w oryginale w formie pisemnej (lub w formie kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginalem) albo w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym (lub elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem).
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy
Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp, na zasadach
1w terminach okre$lonych dla wartosci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawnej, o ktorych mowa w pkt 20.1. SIWZ sa:

20.2.1. Odwotanie;

20.2.2. Skarga do sadu.

Kwestie dotyczace odwotania uregulowane sa w art. 180-198 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom 1 uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby Zamawiajacego. Kwestie
dotyczace skargi do sagdu regulowane sa w art. 198a-198g ustawy Pzp.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cz¢$¢ SIWZ stanowig zataczniki:

1.

2
3.
4

Opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 1,
Formularz oferty z zatacznikami — Zatacznik nr 2,
Wzbr umowy z zatagcznikami — Zatacznik nr 3,

Wykaz wykonanych/wykonywanych dostaw — Zatacznik nr 4,
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5. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej —
Zatacznik nr 5,
6. Oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub

art. 14 RODO — Zatacznik nr 6.

e ——
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ
(Zalgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /2020 7 dnia ............ 2020 r.)

Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ)

1. Przedmiotem zamowienia jest Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek
archiwizacyjnych (kartonowe wigzane 7 plociennym grzbietem) dla Zakltadu Emerytalno-
Rentowego MSWiA. Wykaz asortymentu teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych wraz
z opisem wymagan znajduje si¢ w Tabeli nr 1.

2. Kod ze Wspélnego Slownika Zamoéwien CPV: nr 22852100-8 (oktadki na akta).

Teczki wigzane oraz archiwizacyjne, stanowigce przedmiot zamdwienia, muszg by¢ fabrycznie

nowe, wczesniej nieuzytkowane, wyprodukowane nie wczesniej niz w okresie 12 miesigcy

poprzedzajacych date dostawy, nie pochodzi¢ z odzysku, nie pochodzi¢ z projektow realizowanych

u innych klientéw, nie pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz by¢ wolne od

jakichkolwiek wad fizycznych iprawnych czy roszczen osob trzecich, posiada¢ wszelkie

wymagane prawem atesty i $wiadectwa dopuszczajace je do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej

Polskie;j.

4. Warunki dostawy i odbioru:

1)  Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy przez okres 24 miesigcy lub
do wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje, o ktorej mowa w § 6 ust.
1 umowy (w zaleznos$ci od tego, ktore zdarzenie nastapi wczesniej);

2)  Wykonawca bedzie dostarczat asortyment sukcesywnie partiami — maksymalnie 10 razy
w okresie obowigzywania umowy i nie cz¢sciej niz 1 raz na miesigc, z zastrzezeniem ppkt 3,
w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, w terminie okreSlonym przez
Wykonawce w Formularzu oferty (w ramach kryterium oceny ofert), od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamowienia;

3) W przypadku uzasadnionej potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skladania
dodatkowego Zamoéwienia, ktére moze wykracza¢ poza maksymalng ilos¢ dostaw, o ktorej
mowa w ppkt 2. Przed przestaniem dodatkowego Zamowienia Zamawiajacy uzgodni
z Wykonawca termin realizacji dostawy, co zostanie potwierdzone przez Zamawiajacego na
pismie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail);

4)  Zamoéwienie, o ktorym mowa w ppkt 2, Zamawiajacy bedzie przesytal za posrednictwem
poczty elektronicznej (e-mail);

5)  Wykonawca bedzie dostarczal w ramach umowy asortyment do siedziby Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21.
Dostawa obejmuje réwniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez

przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy;

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wiazanych z ptéciennym grzbietem)
dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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6) Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji dostaw czgsciowych dla poszczegdlnych Zamowien;

7)  Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00;

8)  Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokét odbioru Zamoéwienia
przez minimum dwoch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i minimum jednego
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy;

9) Terminy i godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zaktadu Emerytalno-Rentowego
MSWiA w Warszawie, przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajagcym
przed ich realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail);

10) W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakow ilosciowych lub niezgodnosci
jakosciowych z OPZ dostarczonego asortymentu, podpisanie Protokotu odbioru Zaméwienia
bez zastrzezen przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego 1 Wykonawcy nastapi
dopiero po odebranej bez zastrzezen catosci Zamdwienia.

5. Wykonawca w Formularzu oferty musi podaé: pelng nazwe¢ oferowanego asortymentu (stosowana
przez Wykonawce w okresie realizacji umowy) oraz oznaczenie asortymentu (kod stosowany przez
producenta).

6. Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne:

1) Na zamawiany asortyment, wskazany w Tabeli nr I, obowigzuje 24-miesigczny okres
rekojmi,

2)  Okres regkojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Zamawiajacego 1 Wykonawce bez
zastrzezen Protokotu odbioru Zamowienia,

3)  Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonego asortymentu,

4) W okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie

nowy, wolny od wad.

e ——
Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wiazanych z ptéciennym grzbietem)
dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.

Strona 28



Tabela nr 1. Wykaz zamawianego asortymentu wraz z opisem wymagan Zamawiajgcego.

Jednostka | Szacunkowa
Lp. Nazwa asortymentu . o .
miary ilos¢

Teczka wiazana kartonowa bezkwasowa (naturalne pH

6,8 — 8,0) biala bez nadruku:

a. Wymiar teczki ztozonej 225x320 mm,

b. Wymiar teczki maksymalnie roztozonej 600x550 mm
(+/-3 mm),

c. Wymiar zaktadki dolnej/gornej 130x160 mm,

d. Wymiar zaktadki bocznej 80x320 mm,

e. Zakladki trwale, clastyczne i symetrycznie wklejone
(klej bezkwasowy),

1. f. 4 bigi na bokach i zakladkach (1 big = 15 mm, 3 szt. 152 800
pozostate bigi co 5 mm) umozliwiajgcych wlozenie
dokumentacji o grubosci minimum 30 mm,

g. Tasiemka bawekliana (100% bawely) umozliwiajaca
trwate zawigzywanie, o szerokosci 8 mm i dtugosci 220
mm (+/- 3 mm), z wysokiej jakosci surowki bawetnianej
niebielonej, trwale wklejona (klej bezkwasowy),
zabezpieczona przed urwaniem i strzgpieniem na
koncach.

Karton jednostronnie gladzony, co najmniej trzykrotnie

powlekany, typu DUOPLEX 350g/m’.

Teczka archiwizacyjna (kartonowa wiazana

z pléciennym grzbietem):

a. 400 gram (+/- 20 gram), A4/1-5 cm T3, grzbiet 1-5 cm,

b. Teczka wykonana jest z twardej tektury 1,5-2 mm,

c. Posiada trzy wewnetrzne klapki zabezpieczajace
dokumenty przed wypadnigciem,

d. Czerwony plocienny grzbiet.

szt. 500

Szacunkowa ilos¢ asortymentu, podana w Tabeli nr 1, mozZe ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Podane przez Zamawiajgcego w Tabeli nr 1 nazwy konkretnych producentow, typow czy znaki towarowe
majg charakter przyktadowy, a ich wskazanie ma na celu przedstawienie wymaganego oczekiwanego
standardu i jakosci, przy czym Zamawiajgcy dopuszcza zaoferowanie asortymentu rownowaznego, zgodnie
z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp — w takich przypadkach Wykonawca powinien zaoferowac asortyment o nie
nizszych parametrach.

e ——
Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wiazanych z ptéciennym grzbietem)
dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 2 do SIWZ
(Zalgcznik nr 2 do Umowy nr ......... /2020 7 dnia ............ 2020 r.)

FORMULARZ OFERTY

na sukcesywna dostawe teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych
(kartonowych wigzanych z pléciennym grzbietem)
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Nr sprawy: ZER-ZP-5/2020

piecze¢ Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT |

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...

Telefon:

Adres e-mail:

*w przypadku oferty wspolnej nalezy podac nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow.

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

1. W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym sktadam(y) niniejszg oferte osSwiadczajac,

ze oferuje(emy) wykonanie zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ, za

maksymalna:

cene netto (bez podatku VAT): c..ccvvviiniiiiiiiiiiiiiiinnnnes PLN

cene¢ brutto (z podatkiem VAT): c.ccceviiiiniiiiiiiiniiniinnnn. PLN

SEOWIIIE: L. /100

1 zgodnie z ponizszym wyszczegOlnieniem w Tabeli nr 1:

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wiazanych z ptéciennym grzbietem)
dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Tabela nr 1:

Pelna nazwa Szacunkowa Cena jedn. Wartos¢ netto Stawka Wartosé VAT | Wartosé brutto
Lp. Nazwa asortymentu asortymentu/ kod J.m. ilogé *#* netto bez VAT VAT (W zh)* 2 VAT (w zl)*
producenta** (w zb)* (w zhy* (W Vo) W W
1 2 3 4 5 6 7= kol. 5x6 8 9=kol. 7x8 10=kol. 7+9
TECZKA WIAZANA
| KARTONOWA BEZKWASOWA ozt 152 800
" | (NATURALNE PH 6,8 — 8,0) BIALA ’
BEZ NADRUKU
TECZKA ARCHIWIZACYJNA
2. | (KARTONOWA WIAZANA szt. 500
Z PLOCIENNYM GRZBIETEM)
CENA CALKOWITA OFERTY NETTO (suma pozycji od nr 1 do nr 2)*:

CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO (suma pozycji od nr 1 do nr 2)*:

Uwaga!

* Ceny nalezy podac¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 8.5. SIWZ.

** Wykonawca w Tabeli nr 1 musi poda¢: pelna nazwe oferowanego asortymentu (stosowana przez Wykonawce w okresie realizacji umowy) oraz oznaczenie asortymentu (kod
stosowany przez producenta).

*%* Szacunkowa ilo$¢ asortymentu moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

**%% Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe prawna zastosowania stawki podatku od towarow i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww.
podatku.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach

towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zwolnienia z podatku od towaréw i ustug (VAT) ......coeveiiiiiiinnnn.. *AE (Jesli dotyczy)
Wykonawca wypelnia ponizszg cze$¢ zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp:
Nazwa (rodzaj) towaru, ktorego dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego .............ccoveiiiiiiiiiin... (esli dotyczy)

Kwota netto towaru, ktorego dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego ...........ccoovvvvviiiiiiiiinann.n. (jesli dotyczy)

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wiazanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z ptoéciennym grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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b)

Termin dostawy od przeslania Zamowienia (D):

Oferuje(emy) nastepujacy termin dostawy partii asortymentu wskazanego przez Zamawiajacego
w ZamoOwieniu, od dnia przestania przez Zamawiajagcego ZamoéOwienia— do ............ ' dni

roboczych (do 3, do 5, do 7 dni roboczych).

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (1. 20 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje termin dostawy partii

asortymentu, wskazanego przez Zamawiajgcego w Zamowieniu, do 3 dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajqcego

Zamowienia. Jezeli Wykonawca nie okresli terminu dostawy od przestania Zamowienia lub okresli termin dostawy od

przestania Zamowienia niezgodnie z terminem okreslonym w pkt 15.3.2 lit. a-c SIWZ, to jego oferta zostanie odrzucona na

podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajacych z rekojmi (R):

Oferuje(emy) nastepujacy termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego
wynikajacych z rgkojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji — do ............ % dni

roboczych (do 2, do 3, do 4, do 5 dni roboczych).

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (tj. 20 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje termin realizacji przez

Wykonawce uprawnien Zamawiajqcego wynikajgcych z rekojmi_do 2 dni roboczych od daty zgloszenia przez Zamawiajqcego

reklamacji. Jezeli Wykonawca nie okresli terminu realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajqcego wynikajgcych

z regkojmi lub okresli termin realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajgcego wynikajgcych z rekojmi niezgodnie

z terminem okreslonym w pkt 15.3.3. lit. a-d SIWZ, to jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp.

Wadium wptacone w pienigdzu nalezy zwréci¢ na rachunek bankowy w........................
5 . (dotyczy Wykonawcow, ktorzy wniesli wadium
w pienigdzu)

Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:
Zamoéwienie zrealizuje(emy):

BEZ udzialu Podwykonawcow;

z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Cze$¢ zamodwienia, ktorej wykonanie

Lp. Fi Podwyk :
P ffma Lodwykonawey zostanie powierzone Podwykonawcy

1.

2.

Ceny wskazane w pkt 1, w tym ceny jednostkowe, obejmuja wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do siedziby Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, koszty wniesienia
i roztadunku w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego, koszty opakowania, koszty rekojmi

(w tym przypadek uwzglednienia reklamacji — koszty dostarczenia do Zamawiajacego fabrycznie

! Nalezy wypetni¢ w wykropkowanym miejscu poprzez wpisanie odpowiednio: ,,3” lub ,,5” lub ,,7” , zgodnie z SIWZ.
2 Nalezy wypetni¢ w wykropkowanym miejscu poprzez wpisanie odpowiednio: ,,2” Iub ,,3” Iub ,,4” lub ,,5”, zgodnie z SIWZ.
3 Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacje.

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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10.

nowego, wolnego od wad asortymentu, zgodnego z OPZ), koszty ubezpieczenia na czas transportu
oraz wszelkie nalezne cta ipodatki. Ceny jednostkowe netto nie beda podlegaty zwickszeniu
w okresie realizacji umowy.

Zamowienie zrealizujg¢(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach
okreslonych w SIWZ.

Zapoznatem(tam)(lismy) si¢ ze Wzorem umowy, ktéry jest integralng czescig SIWZ
i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/nasze;j
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim/nich przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu

1 terminie przez niego wyznaczonym.

Oferta jest dla mnie/nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty.
Oswiadczam(y), ze:

[ 1* jestem(smy)

[ ]* nie jestem($my)

matym lub Srednim przedsi¢biorstwem.

(maly _przedsiebiorca oznacza przedsiebiorce, ktory w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spetnial
tqcznie nastepujqce warunki: zatrudnial sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz osiggngt roczmy obrot netto ze
sprzedazy towarow, wyrobow i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajgcy rownowartosci w ztotych 10 milionow
euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosci w ztotych 10
milionow euro i ktory nie jest mikroprzedsigbiorcq, Sredni przedsiebiorca oznacza przedsigbiorce, ktory w co najmniej
Jjednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spetnial tqcznie nastgpujqce warunki: zatrudniat sredniorocznie mniej niz 250
pracownikow oraz_osiggngt roczny obrot netto ze sprzedazy towarow, wyrobow i uslug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajgcy rownowartosci w zlotych 50 milionow euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec
jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosci w ztotych 43 milionow euro i ktory nie jest mikroprzedsiebiorcq ani matym
przedsigbiorcq, Informacje wymagane wylqcznie do celow statystycznych.

Do oferty zatagczam(y) nastgpujace dokumenty:

(miejscowosCidata)

(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

Instrukcja podpisania:

1) W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej, Formularz oferty nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
zgodnie z pkt 9.5.1. SIWZ,
2) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej, wypeti¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

4 . . , T .
Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwg informacje.

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym

grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 1 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: Sukcesywna dostawa teczek wiazanych oraz

teczek archiwizacyjnych (kartonowych
wigzanych z pléciennym grzbietem) dla
Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-5/2020
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT: | oo

Adres pocztowy: ......................................................

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | --ooooroeiniii
Telefon: e
AdEes eIl e e e e e e

OSWIADCZENIE
o niepodleganiu wykluczeniu
Ubiegajac si¢ o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego, oswiadczam(y), ze brak jest
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania z powodu niespelniania przestanek, o ktorych

mowa w art. 24 ust. 1 1 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 1843 z p6zn. zm.).

(miejscowosc i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA (jezeli dotyczy):

Oswiadczam(y), ze w stosunku do nastepujacego(ych) podmiotu(téw), na ktorego(ych) zasoby
powoluje(emy) sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

(miejscowos$¢ i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA (jesli dotyczy):

Oswiadczam(y), ze w stosunku do nastgpujacego(ych) podmiotu(téw), bedacego(ych)

podwykonawcg(ami):

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

(miejscowosc i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Instrukcja wypetniania:

1) W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej, o$wiadczenie nalezy opatrzyé kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie
zpkt 9.5.4. SIWZ,

2) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej, wypetni¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 2 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: Sukcesywna dostawa teczek wiazanych oraz

teczek archiwizacyjnych (kartonowych
wigzanych z pléciennym grzbietem) dla
Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-5/2020
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT: | oo

Adres pocztowy: ......................................................

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | --ooooroeiniii
Telefon: e
AdEes eIl e e e e e e

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
Ubiegajac si¢ o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego, oswiadczam(y), ze spelniamy
warunki udzialu w postgpowaniu.

(miejscowos¢ i data) (podpis 1 imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW
(jezeli dotyczy):

Oswiadczam(y), ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, polegam(y)
na zasobach nastepujacego(ych) podmiotu(ow):

(miejscowos¢ i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Instrukcja wypetniania:

1) W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej, o§wiadczenie nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie
zpkt 9.5.4. SIWZ,

2) W przypadku skladania oferty w formie pisemnej, wypeti¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.
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Zalgcznik nr 3 do SIWZ

Wzor umowy
Umowa Nr ........ /2020
Zzawarta W dNil «eeeveeseerenecsnnsonnses 2020 r. w Warszawie pomiedzy
Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedziba
w Warszawie (02-106), przy ul. Pawinskiego 17/21, posiadajacym numery NIP: 526-10-42-106,
REGON: 011320130, zwanym w dalszej cz¢sci Umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Pana(ia) .....coecvveiinnnnnnnn. o eeeteseeesteseesteerateteatteteratettrattoteastonratetrasteteratesnrarans ,
Pana(ia) ....ccoveevneiininnnnnns o teeteeeeettesentteenstesnattetenttetenstetenatesnatetenatetenntesrenseane s
a

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Wykonawcg”, reprezentowanym przez:
Pana(ia) .ccccevveiiniiiiniiiiiiiiiiniiiiiiniinenons S eetesttceenntettnntestnnttateatssenstssnntsssnnrssnnns

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sg tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strona”.

Strony os$wiadczaja, ze na dzien zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktore mialyby wptyw
na wazno$¢ Umowy i s3 zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nr ZER-ZP-5/2020,
ponizej rownowartosci kwoty 139.000 EURO, w trybie przetargu nicograniczonego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”, Strony zawieraja Umowe o nastepujacej tresci:

§1.
Podstawowe definicje

1. Definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2015 r.
poz. 90) oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktorych Zamawiajacy
powiadomi niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem;

2) asortyment — teczki wigzane oraz teczki archiwizacyjne (kartonowe wigzane z ptociennym
grzbietem) okreslone w kazdym z wierszy w Tabeli nr 1 Opisu przedmiotu zamowienia,
stanowigcego Zalacznik nr 1 do Umowy 1 w Tabeli nr 1 Formularza oferty, stanowigcego Zatacznik
nr 2 do Umowy, wskazywane w Zamowieniu wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Umowy;

3) Formularz oferty — Formularz oferty Wykonawcy stanowiacy Zatacznik nr 2 do Umowy;

4) niewykonanie Umowy — sytuacja gdy Swiadczenie nie zostaje wykonane w cato$ci lub w czgsci;

5) nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja gdy $wiadczenie zostalo wykonane, ale interes
Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposodb odpowiadajacy tresci Umowy;

6) OPZ — Opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy Zalacznik nr 1 do Umowy;

7) Protokol odbioru Zamowienia — Protokol odbioru Zamowienia, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 4 do Umowy;

8) sila wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngetrzne, niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia;

9) Umowa — niniejsza Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nr ZER-ZP-5/2020;

10) Zamoéwienie — Zamowienie, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.
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Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy dotyczg dni roboczych, nalezy przez
te dni rozumie¢ dni kalendarzowe.

§2.

Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych
(kartonowych wiazanych z plociennym grzbietem) dla Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWiA, w ilosciach i na warunkach okreslonych w Umowie, z zastrzezeniem § 6 ust. 51 6
Umowy oraz w cenach jednostkowych okreslonych w Formularzu oferty i w § 6 ust. 2 Umowy.
Asortyment, stanowigcy przedmiot Umowy, musi by¢ fabrycznie nowy, wczesniej nieuzytkowany,
wyprodukowany nie wczesniej niz w okresie 12 miesig¢cy poprzedzajacych date dostawy, nie moze
pochodzi¢ z odzysku, nie moze pochodzi¢ z projektéw realizowanych u innych klientow, nie moze
pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz musi by¢ wolny od jakichkolwiek wad
fizycznych 1 prawnych czy roszczen osob trzecich, a takze musi posiada¢ wszelkie wymagane
prawem atesty i Swiadectwa dopuszczajace go do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.
Wykonawca gwarantuje dostarczanie asortymentu w opakowaniach zabezpieczonych w sposob
uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chronigcych przed uszkodzeniami, a takze umozliwiajacych
ich identyfikacj¢ co do ilosci, rodzaju i parametrow bez konieczno$ci naruszania opakowania.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z warunkami Umowy, nie wnosi do nich zastrzezen oraz, ze
posiadane informacje, wiedza, doswiadczenie, potencjal kadrowy i finansowy sa wystarczajace do
realizacji zobowigzania zgodnie z postanowieniami Umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu cel Umowy jakim jest sukcesywne dostarczanie
Zamawiajacemu asortymentu na warunkach okreslonych w Umowie w szczegolnosci
z zachowaniem termindéw dostawy ustalonych w mysl § 4 ust. 1 i 2 Umowy.

§ 3.

Termin realizacji przedmiotu Umowy

Umowa realizowana bgdzie od dnia jej zawarcia przez okres 24 miesi¢cy lub do wyczerpania kwoty
brutto przeznaczonej na jej realizacje, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 Umowy (w zalezno$ci od tego, ktore

zdarzenie nastapi wczesniej).

§ 4.
Warunki realizacji przedmiotu Umowy

Wykonawca bedzie dostarczat asortyment sukcesywnie partiami — maksymalnie 10 razy w okresie
obowigzywania Umowy i nie cze$ciej niz 1 raz na miesiac, z zastrzezeniem ust. 2, w zaleznosci od
biezacych potrzeb Zamawiajacego, w terminie do ..... (termin okreslony w ramach kryterium oceny
ofert) dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia.
W przypadku uzasadnionej potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sktadania dodatkowego
Zamowienia, ktore moze wykracza¢ poza maksymalng ilo§¢ dostaw, o ktorej mowa w ust. 1. Przed
przestaniem dodatkowego Zamowienia Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg termin realizacji
dostawy, co zostanie potwierdzone przez Zamawiajacego na pismie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail).
Przed dniem dostawy danego Zamodwienia, za zgoda Wykonawcy Zamawiajacy moze ztozy¢
korekte Zamoéwienia polegajaca na uzupelnieniu zamawianego asortymentu. Zmiana, o ktorej
mowa w zdaniu poprzednim zostanie przeslana na pisSmie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail) na formularzu Zamowienia, na ktorym wyraznie zostanie wskazane
,,Korekta do Zamowienia Nr ............ zdnia ............... .
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1-3, Zamawiajacy bedzie przesytat za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres(y) e-mail Wykonawcy wskazany(e) w § 5 ust. 2 Umowy.
Opakowana partia asortymentu, dostarczana w ramach Zamowienia, b¢dzie oznakowana numerem
Zamowienia nadanym przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie dostarczal w ramach Umowy
asortyment do siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie (02-106)
przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ust. 1 1 2, z zastrzezeniem ust. 6.
Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem ust. 8.
Dostawa obejmuje roéwniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez
przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy.
Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czesciowych dla realizacji poszczegolnych Zamowien.
Terminy 1 godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie, przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym minimum 2 dni
przed planowang ich realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).
Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokét odbioru Zamoéwienia przez
minimum dwéch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajagcego 1 minimum jednego
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Wykonawca moze upowazni¢ Zamawiajacego
do dokonania jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu odbioru Zamowienia.
W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakéw ilosciowych lub niezgodnosci jakosciowych
z OPZ dostarczonego asortymentu, podpisanie Protokotu odbioru Zamoéwienia, o ktérym mowa
w ust. 9, bez zastrzezen, przez upowaznionych przedstawicieli Stron, nastapi dopiero po odebranej
bez zastrzezen catosci Zamdwienia.
W razie zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 10, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego uzupetnienia lub wymiany asortymentu zgodnie z Zamdwieniem na wlasny koszt.
Wykonawca zobowiagzuje si¢ do podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia, o ktorym mowa w ust.
9-10, niezwlocznie po jego przedtozeniu przez Zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz w terminie 7
dni od dnia jego otrzymania.
Zamawiajacy moze odmoéwi¢ przyjecia dostawy, wykonanej w ramach Zamowienia
w szczegolnosci w przypadku:
a) stwierdzenia brakow ilosciowych Iub niezgodnosci jakosciowych z OPZ dostarczonego
asortymentu,
b) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajacej uzycie dostarczonego asortymentu,
c) braku uprzedniego uzgodnienia przez Wykonawce terminu, warunkow i godziny dostawy,
o ktorych mowa w ust. 8.
Odmowa przyjecia dostawy przez Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 13, nie bedzie traktowana
jako podstawa do rozpoczgcia biegu terminu rekojmi. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za poniesione przez Wykonawce koszty zwigzane z nieprzyjeciem danej dostawy z przyczyn
wymienionych w ust. 13 1 moze naliczy¢ kary umowne za opdznienie w realizacji dostawy,
o ktérych mowa w § 8 ust. 2 Umowy.
Dzien odebrania przez Zamawiajacego dostarczonej partii asortymentu bez zastrzezen na podstawie
Protokotu odbioru Zamoéwienia jest dniem przejscia prawa wlasnosci tego asortymentu na
Zamawiajacego.
Ostatni Protokol odbioru Zamoéwienia stanowi¢ bedzie protokot koncowy realizacji przedmiotu
Umowy. Wykonawca oswiadcza, ze wynagrodzenie okreslone w § 6 ust. 1 Umowy w pelni
zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy dotyczace realizacji przedmiotu Umowy.
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5.
Kontakty i zawiadomienia
1. Osobami upowaznionymi do podpisania Protokoléw odbioru Zamowien i odpowiedzialnymi za
realizacj¢ Umowy ze strony Zamawiajacego sa:
1) Pan(i) .....covvvvvniinninnn.n — tel. kontaktowy: ................... ,adrese-mail: ......oovenennn.... ,
2) Pan(i) .......cooiiiiiiiiiiinnn, — tel. kontaktowy: ................... ,adrese-mail: ......oovenennn.... ,
- lub inna osoba wyznaczona przez Naczelnika lub Zastgpce Naczelnika Wydziatu Zaméwien
Publicznych 1 Administracji.
2. Osoba(ami)  upowazniong(ymi) do  podpisania  Protokotow  odbioru = Zamoéwien

1 odpowiedzialng(ymi) za realizacj¢ Umowy ze strony Wykonawcy jest/s3:
1) Pan(i) .....coovvvivniinninnn.. — tel. kontaktowy: ................... ,adrese-mail: ......oovveennn.... ,
2) Pan(i) ......ooooiiiiiiiiiinn — tel. kontaktowy: ................... ,adrese-mail: ..........cceen... .
3. Ze strony Zamawiajacego Protokét odbioru Zamoéwienia musi zosta¢ podpisany przez co najmniej
dwie upowaznione osoby, o ktérych mowa w ust. 1.
4. Osobami upowaznionymi do dokonywania zgtoszen z tytutu r¢kojmi ze strony Zamawiajacego s3:
1) Naczelnik/Zastepca Naczelnika Wydziatu Zamoéwien Publicznych 1 Administracji i/lub
2) osoba wskazana przez Naczelnika/Zastgpcg¢ Naczelnika Wydziatu Zamoéwien Publicznych

1 Administracji.
5. Zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 4, beda przesytane Wykonawcy w dni robocze, w godz. 8:15-
16:15, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres(y) e-mail, wskazane w ust. 2.
6. Zmiana oso6b i danych teleadresowych, wymienionych w niniejszym paragrafie, nie stanowi zmiany
tresci Umowy. Kazda ze Stron Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie 0sob
i danych teleadresowych, wymienionych w niniejszym paragrafie, zawiadamiajagc niezwlocznie
o tym na pi$mie lub w formie elektronicznej (e-mail) druga Strong Umowy.

§ 6.
Wartos¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
1. Maksymalna wysoko§¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu

UmMOWY WYNOST «..vvenviiinieaneannannnnn. zk netto (stownie: ..o /100), co
21 110307 R zk brutto (stownie: ... /100), w tym
wartos¢ podatku VAT ..................... zt (sfownie: ... /100) zgodnie

z Formularzem oferty.

2. Za realizacj¢ Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto stanowigce iloczyn cen
jednostkowych netto asortymentu, okreslonych w Tabeli nr 1 Formularza oferty oraz tabeli ponizej,
a takze ilosci dostarczonego asortymentu, ktory zostal odebrany przez Zamawiajacego bez
zastrzezen w Protokole odbioru Zamowienia, powigkszone o podatek VAT.

Szacunkowa | Cena jedn Stawka
L.p. Nazwa asortymentu J. m, S, . | podatku VAT
ilos¢* netto (w zl) 0
(W %)
1 2 3 4 5 6
Teczka wigzana
kartonowa bezkwasowa
E (naturalne pH 6,8 — 8,0) biata szt. 152800
bez nadruku
Teczka archiwizacyjna
2. | (kartonowa wigzana szt. 500
z ptociennym grzbietem)

* Szacunkowa ilos¢ asortymentu, podana w tabeli, moze ulec zmianie w trakcie realizacji Umowy.
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10.

1.
12.

Wartos¢ wynagrodzenia, okres§lona w ust. 1, w tym ceny jednostkowe netto, okreslone w ust. 2,
obejmuja wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy jakie ponosi Wykonawca,
w tym koszty dostawy do siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie przy
ul. Pawinskiego 17/21, koszty wniesienia iroztadunku w miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego, koszty opakowania, koszty rekojmi (w tym przypadek uwzglednienia reklamacji —
koszty dostarczenia do Zamawiajgcego fabrycznie nowego, wolnego od wad asortymentu,
zgodnego z OPZ), koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki.
Ceny jednostkowe netto nie beda podlegaly zwigkszeniu w okresie realizacji Umowy.

Rozliczenia pomig¢dzy Stronami beda odbywacé si¢ na podstawie faktur przedstawionych przez
Wykonawce po sporzadzeniu Protokotu odbioru Zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany iloSci asortymentu wyszczegdlnionego
co do rodzaju w Tabeli nr 1 OPZ i w Formularzu oferty, w granicach wynagrodzenia brutto,
o ktéorym mowa w ust. 1, a takze mozliwos¢ niewykorzystania przedmiotu Umowy w zakresie
ilosciowym 1 warto§ciowym.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu Umowy w zakresie warto§ciowym nie
przekroczy 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w ust. 1.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 1 6, Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé jakiekolwiek
roszczenie z tytutu niewykorzystania przez Zamawiajacego przedmiotu Umowy w pelnym zakresie
ilosciowym lub warto§ciowym.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.
Platnosci za dostarczony przedmiot Zamodwienia beda realizowane odrgbnie dla kazdego
z ZamoOwien i nastgpig przelewem na rachunek bankowy Wykonawey nr .................ooooiinnna. ,
w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidtowo
wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu przez Strony bez zastrzezen Protokotu odbioru
Zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktur nieprawidtowo wystawionych,
do czasu otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury, faktury korygujace;j
lub podpisania przez Wykonawce noty korygujace;.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o warto$¢ kar, naliczonych na zasadach okreslonych w § 8 ust. 9 Umowy, na co
Wykonawca wyraza zgode.

§7.
Warunki rekojmi/reklamacje

Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne:

1) Na zamawiany asortyment, wskazany w Tabeli nr 1 OPZ, obowigzuje 24-miesigczny okres
rekojmi,

2) Okres rekojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Strony bez zastrzezen Protokolu
odbioru Zamowienia,

3) Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne 1 prawne
dostarczonego asortymentu,

4) W okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany begdzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.
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2. Zamawiajacy bedzie zglaszal reklamacje w dni robocze, w godzinach 8:15-16:15, zgodnie ze
wzorem Protokotu reklamacji, ktory stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy, pisemnie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adres(y) e-mail wskazany(e) w § 5 ust. 2 Umowy.

3. W przypadku skorzystania z uprawnienia okreslonego w ust. 2, Wykonawca zobowiazuje si¢
do dostarczenia do Zamawiajgcego na wilasny koszt fabrycznie nowego, wolnego od wad
asortymentu, zgodnego z OPZ — w terminie do ... (termin okreslony w ramach kryterium oceny
ofert) dni roboczych od daty zgtoszenia przez Zamawiajacego reklamacji.

4. Jezeli Wykonawca opdzni si¢ z wykonaniem reklamacji o co najmniej 5 dni Zamawiajacy jest
uprawniony do zakupu reklamowanego asortymentu na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§8.
Kary umowne

1. Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien Umowy
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 5% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 6 ust. | Umowy, za
kazdy stwierdzony przypadek naruszenia, z zastrzezeniem ust. 2-3.

2. W razie wystgpienia opdznienia w realizacji Zamoéwienia zgodnie z terminem, o ktérym mowa
w §4 ust. 1 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 0,5%
warto$ci wynagrodzenia brutto za Zamdwienie, za kazdy rozpoczgty dzien roboczy opdznienia.

3. W razie niedotrzymania terminu wymiany asortymentu na fabrycznie nowy, wolny od wad,
o ktorym mowa w § 7 ust. 3 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna
w wysokosci 20% wartos$ci brutto asortymentu podlegajacego wymianie, wskazanego w Protokole
reklamacji, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 5 do Umowy, za kazdy rozpoczety dzien roboczy
opOznienia.

4. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn, za ktére wylaczng
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umownag
w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy,
o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

5.  Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1-3 podlegaja sumowaniu.

6. Laczna wysoko$¢ kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1-3, ograniczona jest do wysokosci 50%
maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 6 ust. 1
Umowy.

7. W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysoko$¢ kar
umownych, o ktorych mowa w ust. 1-4, Zamawiajacemu przystluguje prawo do zadania
odszkodowania uzupelniajagcego do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

8.  Wykonawca nie odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to
spowodowane wystapieniem sily wyzszej lub jej nastepstw lub wylaczng wing Zamawiajacego.

9. Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem 1 przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwoty
naliczonej kary umownej. W przypadku niezaptacenia naliczonej kary umownej przez Wykonawce
w terminie do 7 dni od otrzymania noty obcigzeniowej na konto Zamawiajacego nr ................ ,
Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, bez uzyskiwania
jego zgody. Brak wptaty naliczonej kary umownej oraz brak mozliwos$ci potracenia naliczonej kary
umowne;j z faktury upowaznia Zamawiajacego do wystawienia wezwania do zaptaty.
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10.

§09.

Rozwigzanie/odstgpienie od Umowy
Niewykonanie dostawy Zamowienia w catosci, z przyczyn za ktére wylaczng odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca, w terminie okreslonym w § 4 ust. I Umowy, upowaznia Zamawiajacego do
odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w § 8 ust. 4
Umowy. Podstawa dla Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy jest brak Protokotu odbioru
Zamowienia, potwierdzajacego realizacje Zamowienia bez zastrzezen.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, z przyczyn za ktore wylaczng odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca, w przypadku powtarzajacego si¢ co najmniej 3-krotnego wykonania dostawy
Zamowienia niezgodnie z terminem, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 i 2 Umowy.
W razie zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy
dodatkowy, siedmiodniowy termin do wykonania zobowigzania zgodnie z postanowieniami
umownymi z zastrzezeniem, ze w razie bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu bedzie
uprawniony do odstgpienia od Umowy.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od niezrealizowanej czesci Umowy ze skutkiem natychmiastowym,
jezeli zajdzie istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu. O$wiadczenie o odstgpieniu Zamawiajacy moze ztozy¢ w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowg ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Wykonawca w chwili
zawarcia Umowy podlegal wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy.
Zamawiajacy moze odstapi¢ ze skutkiem natychmiastowym od zrealizowania dostawy
w przypadku nieotrzymania $rodkow budzetowych koniecznych do realizacji Umowy
od dysponenta odpowiedniego stopnia. Os$wiadczenie o odstgpieniu Zamawiajacy moze ztozy¢
w terminie 30 dni od powzi¢cia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy nie przystuguja Zzadne roszczenia z tytutu
zwrotu poniesionych kosztéw 1 wydatkow.
Zamawiajacy moze zlozy¢ oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy w terminie nie dluzszym niz
okreslony w § 3 Umowy.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, 4-6, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za cze$¢
Umowy wykonang do momentu zlozenia przez Zamawiajacego oswiadczenia o odstgpieniu.
Rozwigzanie Umowy/odstgpienie od Umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci i wymaga okreslenia przyczyny. Rozwigzanie Umowy/odstgpienie od Umowy nie
pozbawia Zamawiajacego mozliwosci dochodzenia naleznych mu kar umownych.

§ 10.
Warunki wspolpracy miedzy Wykonawcq a Podwykonawcami
(zapisy obowiqzujq w przypadku powierzenia realizacji Umowy Podwykonawcy(om))

W przypadku zamiaru powierzenia realizacji Umowy Podwykonawcy(om) Wykonawca jest
zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajacego, podajac nazwe(y) Podwykonawcy(ow) oraz czesé
Umowy, ktéra bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez
niego(nich) zadan.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(a) powierzal(li) wykonania catosci lub czgsci powierzonych im prac
dalszym Podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgode na takie
powierzenie.
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3. W przypadku realizacji czesci Umowy z udziatem Podwykonawcy(ow), Wykonawca zobowigzuje
si¢ do koordynowania prac realizowanych przez Podwykonawce(6w) oraz do przestrzegania
obowiazujacych przepisow w zakresie prawidtowej realizacji Umowy.

4. W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen Podwykonawcy(o6w) Wykonawca ponosi peing
odpowiedzialnos¢ za wykonywanie zobowigzah przez Podwykonawce(6w), jak za wlasne dzialania
lub zaniechania.

5. Wykonawca zwalnia Zamawiajacego z wszelkich roszczen, jakie moga by¢ podnoszone przez
Podwykonawcy(6w) wzgledem Zamawiajgcego w zwigzku z realizacja Umowy i naprawi wszelkie
szkody, jakie Zamawiajacy ponidst lub moze ponies¢ z tego tytutu.

6. Wykonawca w szczegolnosci pokryje wszelkie wydatki 1 koszty poniesione przez Zamawiajgcego
w zwigzku z ochrong przed roszczeniami, o ktérych mowa w ust. 5 lub w zwigzku z ich
zaspokojeniem — bez wzgledu na ich wysokos¢.

7. Wykonawca dokonuje bezposredniej zaplaty wymaganego wynagrodzenia przystugujacego
Podwykonawcy(om).

§11.
Zmiana postanowien Umowy

1. Z zastrzezeniem przypadkow uregulowanych w Umowie odrebnie dopuszcza si¢ za zgoda obu
Stron wprowadzanie do Umowy zmian w przypadkach:

1) wystgpienia konieczno$ci rezygnacji z realizacji cze$ci lub catosci przedmiotu Umowy,
podyktowanej zaistnieniem sity wyzszej lub innym wydarzeniem nieprzewidywalnym,
pozostajacym poza kontrolg Stron, ktére pojawi si¢ po podpisaniu Umowy i1 spowoduje
niemozliwo$¢ wywigzania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu Umowy,

3) zmiany asortymentu, w wyniku zaprzestania produkcji lub wycofania z dystrybucji
asortymentu zaoferowanego,

4) zmiany terminu dostawy okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej Umowy na zasadach
okreslonych w art. 144 Ustawy.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, mogg by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub
Wykonawcy, za zgoda Stron Umowy 1 wymagaja zawarcia aneksu do Umowy w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

4. Zmiany Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 3-4, nie mogg w zadnym przypadku stanowic¢
podstawy zwigkszenia wysoko$ci maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. | Umowy z zastrzezeniem, ze moga stanowi¢ podstawe do
obnizenia wysokos$ci maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, Wykonawca moze zaproponowac asortyment
o parametrach co najmniej takich jak oferowany lub lepszych.

§12.
Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towarow i ustug (VAT),
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b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 z pdzn. zm.),

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym, zasad podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia 1 wysokosci wplat do pracowniczych plandéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych
(Dz. U. 22018 r. poz. 2215 z p6zn. zm.),

- jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez
Wykonawce.

Zmiana wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 1 bedzie miala zastosowanie wylacznie

w odniesieniu do wynagrodzenia objetego fakturami wystawionymi po dacie wejScia w zZycie

zmiany przepisOw prawa w zakresie wymienionym w ust. 1.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty

powiekszonej o podatek od towarow i ustug (VAT) wedlug stawki podatku obowigzujacej dla tej

czynno$ci w momencie jej wykonania.

W przypadku, o ktorych mowa w ust. 1 lit. b-d, Wykonawca wystgpi do Zamawiajacego

z pisemnym wnioskiem o uwzglednienie zmian, zalaczajagc do wniosku szczegotowa kalkulacje

wptywu tych zmian na dotychczasowg wysoko$¢ cen, okreslonych w Formularzu oferty,

stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy i szczegdtowe wyliczenie proponowanej nowej wysokosci
cen oraz dokumenty poswiadczajace dokonane kalkulacje i wyliczenia. Zamawiajacy moze zadac
od Wykonawcy przedstawienia dodatkowych wyliczen i dokumentow, jezeli przedstawione przez

Wykonawce uzna za niewystarczajace. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uwzgledniania zmian

w formie aneksu do Umowy, w terminie 40 dni od dnia otrzymania wniosku wraz z kompletem

dokumentow zadanych przez Zamawiajacego. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia nastagpi od dnia

zawarcia aneksu do Umowy.

W celu uniknigcia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze z zagdaniem zmiany wynagrodzenia moze

wystapi¢ takze Zamawiajacy. W takim przypadku w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 lit. b-d,

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia niezwlocznie po otrzymaniu zadania

Zamawiajacego, szczegdtowych kalkulacji oraz dowoddéw ich prawidlowosci, o ktorych mowa

w ust. 4.

§ 13.
Poufnosé informacji

Strony zgodnie oswiadczajg, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy beda
traktowane jako poufne, za$ ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajacego na piSmie. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zachowania poufnosci
przez wszystkie osoby angazowane do realizacji zlecen Zamawiajacego odnosnie wszelkich
informacji udzielonych i udostepnionych przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowiazujacych przepisOw prawa, prawomocnego orzeczenia sgdowego lub polecenia urzgdowego
wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim
przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie
zobowigzany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich

informacji zwigzanych z Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania jak rdwniez po wygasnieciu

lub rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw wynikajacych z Umowy przez
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Podwykonawce(6w), Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcy(éw) zwigzane
ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dzialania wlasne.

4. Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce z zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1-3, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w pelnej wysokosci
wytacznie Wykonawca.

5. Strony Umowy zobowigzane sa do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46 WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z p6zn. zm.).

6. Osobg dedykowang do kontaktu z Zamawiajgcym w zakresie ochrony danych osobowych ze strony

Wykonawcey jest Pan(i)........................ ,(email: ..o, stelo o ).
7. Osobg dedykowana do kontaktu z Wykonawca w zakresie ochrony danych osobowych ze strony
Zamawiajacego jest Pan(i)........................ ,(eemail: oo, stelo oo ).

8. Zmiana os6b i danych teleadresowych, wymienionych w niniejszym paragrafie, nie stanowi zmiany
tresci Umowy. Kazda ze Stron Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie 0sob
1 danych teleadresowych, wymienionych w niniejszym paragrafie, zawiadamiajac niezwlocznie
o tym na pis$mie lub w formie elektronicznej (e-mail) drugg Strong Umowy.

§ 14.
Postanowienia koncowe

1. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z Umowy na rzecz osob trzecich.

2. Strony postanawiaja, iz adresami do doreczen sg adresy wskazane w komparycji Umowy.

3. Strony zobowigzujg si¢ niezwlocznie wzajemnie informowaé¢ o kazdej zmianie adresow do
doreczen z tym skutkiem, iz wszelka korespondencja dotyczaca Umowy wyslana na ostatni znany
Stronie adres do dorgczen, bedzie uwazana za skutecznie dorgczong.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja zgody Stron oraz zachowania formy pisemnej w formie
aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy.

5. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ z Umowy, Strony Umowy beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygni¢cia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze Stron Umowy moze wystapi¢ z powodztwem do sadu powszechnego wlasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.);

2) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
Z pozn. zm.);

3) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 1. poz. 90);

4) ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2177 z pbézn. zm.);

5) ustawaz dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2215 z p6zn. zm.);

6) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

7) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106);

8) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. EU L z4 maja 2016 r., nr 119/1 z pdzn. zm.).
7. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

§ 15.
Wykaz zalgcznikow

Integralng cze¢$¢ Umowy stanowig warunki okreslone w SIWZ 1 jej ewentualnych modyfikacjach,
w ofercie Wykonawcy oraz nastepujace zatgczniki:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,
Zatacznik nr 3 — Wzoér Zamodwienia,
Zatacznik nr 4 — Wzor Protokotu odbioru Zamowienia,
Zatacznik nr 5 — Wzor Protokotu reklamacji,

Zatgcznik nr 6 — Kopia upowaznienia nr ... ... .... udzielonego dnia ... ... ....... r.,
Zalgcznik nr 7 — Kopia upowaznienia nr ... ... .... udzielonego dnia ... .......... r.,
Zalgcznik nr 8 — Kopia petnomocnictwa nr .......... udzielonego dnia ............. r.,

Zatgcznik nr 9 — Informacja odpowiadajqca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow Centralnej
Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Umowa bedzie finansowana ze srodkow:
rozdziat 75301, § 4210, poz. 421001 — kwota brutto - 2020 r.: ............ zI;
rozdziat 75495, § 4210, poz. 421001 — kwota brutto — 2020 r.: ............zt, 2021 v.: oozt 202270 ool 2L

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym

grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 3 do Umowy nr ......... /2020 z dnia ............ 2020 r.

Wzor
ZAMOWIENIE

Warszawa, ..........cc...... I

Dane Zamawiajgcego:

Zaklad Emerytalno-Rentowy
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administracji

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP i REGON):

ZAMOWIENIE NR ..........
do Umowy nr ..../2020 z dnia .............. 2020 r.
Warto$¢ Kwot
L, Cena jedn. .ar,(')sc wota Wartosé
Lp. Nazwa asortymentu J.m. Hosé netto (ilo$¢ x cena podatku
netto . brutto
jedn. netto) VAT

CALKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA:

Termin realizacji Zamowienia: do dnia ............... r.

(podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajgcego)

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 4 do Umowy nr ......... /2020 z dnia ............ 2020 r.

Wzor
PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA nr............... Z2dNia cevnernrnnrannnnn. r.
wystawiony w ramach realizacji Umowy nr ........ /2020 z dnia .............. 2020 r.

na sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych
(kartonowych wiazanych z pléciennym grzbietem)
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Migjsce dostawy:

Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracii,

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

TN AOSTAWY .\t ttittet ettt ettt et ettt et et et et et et et et et et et et e e e e eneaneeneenenes r.

Przedmiot dostawy zgodny z wystanym Zamowieniem z dnia .................. r. o wartosci brutto
................... zk, ktorego kopia stanowi Zatacznik do Protokotu odbioru Zamoéwienia, odebrano dnia
....................................... r.

Przyjeto z zastrzezeniami W dniu: .........cooeiiiiiiiiiiiii I.

a) Stwierdzono nastepujace braki 1loSCIOWE: ......oiiuiiiiiiiit i .

b) Stwierdzono niezgodnosci jakosciowe asortymentu z OPZ w nast¢pujacych pozycjach:

Pieczg¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis osoby upowaznionej do odbioru

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

Przyjeto bez zastrzezen w dniu: ...........coiiiiiiiiiiiiiiiii e, r.
Piecze¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis osoby upowaznionej do odbioru

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

UWAGA: Powyzszy protokot podpisany w pkt 5 (przyjecie bez zastrzezen) stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 5 do Umowy nr ......... /2020 7 dnia ............ 2020 r.

Wzor
PROTOKOL REKLAMACIJI nr ................
asortymentu zakupionego na podstawie Zamowienia nr ............... zdnia .....cocevnennns r.
I. Reklamacja z dnia.................... r.
Zgodnie z postanowieniami Umowy nr ........ /2020 z dnia .............. 2020 r. na sukcesywng dostawe teczek

wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym grzbietem) dla Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA Zamawiajacy stwierdza, ze:

W zwiazku z powyzszym Wykonawca rozpatrzy reklamacje i po jej uwzglednieniu dostarczy asortyment
fabrycznie nowy, wolny od wad do siedziby Zamawiajacego w terminie do ..... dni roboczych od dnia
zgltoszenia niniejszej reklamacji.

Piecze¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do dokonywania zgtoszen | Podpis osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie
z tytutu rekojmi zgloszen z tytutu rekojmi

Podpis osoby upowaznionej do dokonywania zgtoszen
z tytutu rekojmi

1L Sposdb i termin rozpatrzenia reklamacji:
O Wymiana asortymentu

[0 Reklamacja nie zostata uwzgledniona z powodu:

Termin rozpatrzenia rekKlamacji: ............cooeiiiiiiiiiiiiiiiiii r.

Piecze¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do dokonywania zgtoszen | Podpis osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie
z tytutu rekojmi zgloszen z tytutu r¢kojmi

Podpis osoby upowaznionej do dokonywania zgtoszen
z tytutu rekojmi

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ

NR SPRAWY: ZER-7ZP-5/2020
WYKONAWCA(Y):

(NAZWA 1 ADRES)

Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
dwodch dostaw na rzecz firm/instytucji/urzedow o lacznej wartos$ci nie mniejszej niz 100.000,00 zt
brutto, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia* realizowanych w ramach
jednej lub kilku uméw, w zakresie odpowiadajacym wymaganiom okreslonym w pkt 10.1.2.3.
SIWZ.

N iad dmiot . . .
azwal a' res podmiotiia Opis przedmiotu Termin(y) Wartos¢
rzecz ktorego wykonano ... . . . . .
Lp. ) umowy/zamowienia | wykonania/realizacji | wykonanej/realizowanej
dostawe lub na rzecz ktorego (dostawy) dosta dosta
jest wykonywana dostawa WY Wy Wy
1.
2.
UWAGA!

*Zamawiajacy przez zwrot ,,odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia” rozumie dostawe
produktéw/wyrobow piSmienniczych z papieru lub tektury lub materialéw/artykulow biurowych.

PODPIS(Y):

(miejscowosc, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a)  zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej) lub
b) pelomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

Instrukcja wypetniania:

1) W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej, wykaz nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z pkt
11.3. SIWZ,

2) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej, wypeti¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: Sukcesywna dostawa teczek wiazanych oraz

teczek archiwizacyjnych (kartonowych
wigzanych z pléciennym grzbietem) dla
Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-5/2020
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NaZWﬂ: ......................................................

Numer identyfikacji podatkowej VAT: | oo

Adres pocztowy: ......................................................

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaKtow: | -.ooooiiii
TelefOn: s
Adres e-Iail: s

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWEJ
- zgodnie z pkt 11.1.3. SIWZ oraz art. 24 ust. 11 ustawy Pzp.

niniejsze oSwiadczenie Wykonawca sklada w terminie 3 dni od zamieszczenia przez

Zamawiajacego na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp

Oswiadczam(y) o:

= braku przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy kapitalowej*

Po uzyskaniu wiedzy o kregu Wykonawcow uczestniczacych w niniejszym postepowaniu
skladam(y) oSwiadczenie o:
= przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej”
z Wykonawca (poda¢ nazwe)

= braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;j

* o, 7.
niepotrzebne skresli¢

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy
Instrukcja wypetniania:

1) W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej, o$wiadczenie nalezy opatrzyé kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie
zpkt 11.1.3.4. SIWZ,

2) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej, wypeti¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: Sukcesywna dostawa teczek wiazanych oraz

teczek archiwizacyjnych (kartonowych
wigzanych z pléciennym grzbietem) dla
Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-5/2020
(jezeli dotyczy):

Wykonawca®

NAZWAS e e e e

Numer identyfikacji podatkowej VAT : | e e e e

Adres pocztowy: ......................................................

Osoba lub osoby wyznaczone do KONtaKtOW: | cooeeeeeeie e
TelefOn: e
AAEes e-IALl: e e e e i

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEELNIENIA OBOWIAZKOW
INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO*

1. Os$wiadczam(y), ze wypehitem(liSmy) obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.”

2. Oswiadczam(y), ze nie przekazuje¢(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio
mnie/nas dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.”

* . ryer
niepotrzebne skresli¢

podpis i pieczqtka imienna osoby uprawnionej
do wystegpowania w obrocie prawnym
lub posiadajqcej petnomocnictwo
Instrukcja wypetniania:
1) W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej, o$wiadczenie nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie
z pkt 18.4. SIWZ,

2) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej, wypetni¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

Sw przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia tabelg powieli¢ odpowiednio do liczby Wykonawcow wspolne
sktadajacych oferte.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (Dz. Urz. UE L
z4 maja 2016 . nr 119/1 z pézn. zm.).

Numer sprawy ZER-ZP-5/2020 Sukcesywna dostawa teczek wigzanych oraz teczek archiwizacyjnych (kartonowych wigzanych z plociennym
grzbietem) dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.
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