ZARZADZENIE NR 4§
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
z dnia A 5 lutego 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Warminsko-Mazurskiego Urz¢du Wojewodzkiego w Olsztynie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzadowe] w wojewddztwie (Dz. U. z 2022 r., poz. 135), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 187 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
21 czerwea 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Warminsko-Mazurskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w§ 7 wust. 2 w pkt 5 lit. b otrzymuje brzmienie:

,»b) samodzielne stanowiska pracy do spraw windykacji naleznosci budzetowych i desygnacji
w ramach RPO,”;

2) § 17 otrzymuje brzmienie:

1) ,§17. Do zakresu dzialania Wydzialu Finansow 1 Kontroli nalezy przygotowanie
i opracowanie zbiorczego projektu budzetu Wojewody, sprawowanie nadzoru finansowego
nad jego realizacja oraz nad prawidlowym prowadzeniem gospodarki finansowej,
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych, w tym prowadzenie kontroli finansowej
budzetu Wojewody, sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe]j i finansowej w zakresie
wykonania budzetu Wojewody i1 dysponenta IIl stopnia, obstuga finansowo-ksiggowa
budzetu dysponenta gtéwnego oraz dysponenta III stopnia, a takze panstwowych funduszy
celowych i innych $rodkéw, windykacja naleznosci budzetowych, udzielanie ulg w splacie
naleznosci budzetowych, prowadzenie i koordynacja kontroli wykonywanych w imieniu
Wojewody, a takze realizacja zadan z zakresu desygnacji w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego (,,RPO”), w szczeg6lnoscei:

1) opracowanie projektu budzetu Wojewody w zakresie dochodoéw, wydatkow oraz
budzetu w uktadzie zadaniowym;

2) sporzadzenie planu dochodéw i wydatkow budzetu Wojewody zgodnie z ustawg
budzetowg na dany rok oraz przygotowywanie wnioskow do Ministra Finansow
o zwiekszenie budzetu z rezerwy ogélnej i rezerw celowych budzetu panstwa oraz
budzetu $rodkoéw europejskich;

3) przygotowywanie decyzji Wojewody w sprawie podzialu budzetu na etapie projektu
budzetu, ustawy budzetowej, zwickszen z rezerw celowych oraz przeniesien planu
wydatkow miedzy rozdziatami;

4) sporzadzanie harmonograméw dochodow i wydatkéw oraz zapotrzebowan na Srodki
budzetowe;



3)

6)

7)

8)

9

10)

1)

petnienie w imieniu Wojewody funkcji dysponenta gtéwnego w zakresie dysponowania
srodkami budzetu panstwa w systemie TREZOR;

przekazywanie $rodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia, dotacji
jednostkom samorzgdu terytorialnego oraz pozostatych dotacji i srodkéw przyznanych
na realizacje projektu z udziatem srodkow europejskich;

obstuga finansowa oraz prowadzenie pelnej ewidencji ksiggowej dysponenta glownego
w zakresie: wydatkow, w tym dotacji celowych, i dochodéw budzetowych oraz
srodkow europejskich;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych budzetu Wojewody, sprawozdan z pomocy
publicznej oraz rocznego sprawozdania finansowego;

sporzadzanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu Wojewody, stanowigcego
element materialow bedacych podstawa do udzielania absolutorium rzadowi;

koordynowanie realizacji zadan wydzialow Urzedu zwigzanych z planowaniem
budzetowym 1 realizacjg budzetu oraz przygotowaniem wnioskow dotyczacych zmian
w budzecie;

windykacja nalezno$ci pieni¢znych z wylaczeniem spraw nienaleznie pobranych
swiadczen rodzinnych oraz Swiadczen wychowawcezych;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem wptat naleznosci budzetowych;

13)

14)

15)

16)

prowadzenie spraw zwigzanych z umarzaniem i odraczaniem terminoéw platnosci oraz
rozkladaniem na raty splat naleznosci budzetowych, do ktorych majg zastosowanie
odpowiednie przepisy w zakresie finanséw publicznych lub ordynacji podatkowej
atakze przygotowywanie projektéw decyzji i o$wiadczen woli Wojewody w tym
zakresie;

obstuga finansowo — ksiggowa dysponenta III stopnia, w szczeg6lnosci:

a)  opracowanie planu finansowego dysponenta III stopnia,

b)  realizacja wydatkdw i dochodow,

c) prowadzenie peinej ksiggowosci,

d)  prowadzenie kasy,

e)  sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

f)  naliczanie optat zwigzanych z najmem lokali i innych powierzchni uzytkowych,
g) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

h)  prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej Srodkow trwatych i wyposazenia;
obstuga finansowa zadan zespotéw do spraw orzekania o niepelnosprawnosci;

w zakresie kontroli finansowe;j:

a)  opracowywanie planow kontroli finansowej,

b) prowadzenie kompleksowej kontroli gospodarki finansowej jednostek podleglych
Wojewodzie, w tym zespolonych shuzb, inspekcji i strazy oraz przestrzegania przez
te jednostki realizacji procedury kontroli oraz zasady wstgpnej oceny celowosci
poniesionych wydatkdow,



17)

c¢) prowadzenie kontroli finansowej w jednostkach samorzgdu terytorialnego
w zakresie:

- wykorzystania dotacji przekazanych z budzetu Wojewody na realizacjg zadan,

- wykonania dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

d) prowadzenie kontroli finansowej w innych podmiotach w zakresie wykorzystania
dotacji przyznanych z budzetu Wojewody,

e) opracowywanie wnioskow pokontrolnych oraz podejmowanie dzialan w celu
zapewnienia ich realizacji,

f) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych przez
jednostki objete kontrolg finansowg oraz informowanie wlasciwych organow
o ujawnionych w wyniku kontroli przypadkach naruszenia dyscypliny finansow
publicznych;

w zakresie koordynacji i prowadzenia kontroli:

a) koordynacja wykonywania przez wlasciwe wydzialy Urz¢du kontroli zadan
z zakresu administracji rzagdowej, realizowanych na podstawie ustaw lub porozumien
przez organy samorzadu terytorialnego i inne podmioty,

b) organizowanie, prowadzenie i koordynacja zleconych przez Wojewode kontroli
wykonywania przez organy zespolonej administracji rzgdowej zadan wynikajacych
zustaw 1 innych aktow prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich
zawartych, ustalen Rady Ministrow oraz wytycznych ipolecen Prezesa Rady
Ministrow,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem upowaznien do kontroli dla
pracownikéw Urzedu, w tym prowadzenie rejestru upowaznien do kontroli,

d) prowadzenie i koordynacja, zleconych przez Wojewodg kontroli wykonywania przez
organy niezespolonej administracji rzgdowe] w wojewodztwie zadan wynikajacych
zustaw i innych aktow prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich
zawartych,

e) przygotowywanie informacji organowi nadzoru na temat dziatalnosci kontrolne;j
Wojewody oraz sporzgdzanie rocznego sprawozdania z dzialalnosci kontrolnej
Wojewody,

f) sporzadzanie rocznego planu kontroli Urzgdu, na podstawie rocznych planéw
kontroli poszczegdlnych wydzialéw i nadzor nad jego wykonaniem,

g) prowadzenie i koordynacja kontroli wewngtrznej,

h) prowadzenie kontroli zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego w zakresie:

- zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolne;j,

- realizacji przez samorzad wojewoddztwa zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24
listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach
turystycznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2139, Dz. U. z 2021 r. poz. 1641 1 2317)
oraz ustawy zdnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotow wycieczek i przewodnikow turystycznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2211).

- realizacji doptat do ulgowych przejazdow srodkami publicznego transportu
zbiorowego,

- Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
wynikajgcych z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy
(Dz. U. 2 2020 r., poz. 2296, Dz. U. z 2021 r., poz. 1641 1 2105.),

- realizacji przez samorzad powiatowy nadzoru nad fundacjami,

L8]



18)

19)

20)

21)

- wydawania przez jednostki samorzadu terytorialnego koncesji i zezwolen, a takze
prowadzenia rejestrow dzialalnosci regulowanej, o ktérych mowa w art. 44
ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1621 2105),

- udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérej mowa w ustawie z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,

1) prowadzenie kontroli systemoéw teleinformatycznych oraz rejestrow publicznych,
uzywanych do realizacji zadan zleconych z =zakresu administracji rzadowej
w jednostkach samorzadu terytorialnego, stosownie do art. 25 ust. 1 pkt 3 lit. a)
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070);

w zakresie wspolpracy z organami kontroli zewngtrznej:

a) prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych w Urzedzie,

b) ewidencjonowanie 1 przechowywanie oryginaléw protokotéw kontroli, informacji
o wynikach kontroli, wystapien pokontrolnych, not sygnalizacyjnych, a takze innych
dokumentéw zawierajacych ustalenia, oceny, wnioski 1 zalecenia z kontroli
przeprowadzonych w Urzedzie, kierowanych do Wojewody przez organy kontroli
zewnetrznej oraz odpowiedzi udzielanych tym organom w sprawach wynikajgcych
z tresci tych dokumentdw, o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczej,

¢) nadzoér nad terminowym przygotowywaniem odpowiedzi na zalecenia pokontrolne
organdéw kontroli zewnetrznej,

d) koordynacja czynno$ci zwiazanych z przekazywaniem informacji organom kontroli
zewngetrznej,

e) koordynacja czynnosci zwigzanych z przygotowaniem komorek organizacyjnych
Urzedu do kontroli finansowej 1 kontroli wlasciwego zarzadzania funduszami Unii
Europejskiej prowadzonej przez Europejski Trybunal Obrachunkowy;

realizacja zadan wynikajacych z pelnienia przez Wojewode funkcji Instytucji

Posredniczacej w Certyfikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego na lata 2007-2013;

realizacja zadan wynikajacych z pelnienia przez Wojewode funkcji Instytucii
Posredniczacej w zarzadzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego 2004-2006;

realizacja zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury:

a) przeprowadzanie kontroli planowych stuzacych potwierdzeniu speiniania kryteriow
desygnacji przez instytucje¢ zarzadzajgca RPO lub instytucje posredniczaca RPO,
okreslone w Rocznym Planie Kontroli, przygotowywanym przez Ministra
1 zatwierdzanym przez niego,

b) przeprowadzanie kontroli doraznych - w instytucji zarzadzajacej RPO lub instytucji
posredniczacej RPO,

c¢) analizowanie lub weryfikowanie, do celow prowadzonych kontroli, w zakresie
kryteriow desygnacji informacji, dokumentdéw i danych dotyczacych RPO,

d) pozyskiwanie z centralnego systemu teleinformatycznego oraz innych zrédet danych
i informacji dot. RPO,

e) archiwizacja wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacja zadan oraz
umozliwienie dostepu do tych dokumentéw upowaznionym osobom lub organom;



22) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z obstugi panstwowych funduszy celowych
1 innych srodkow, w szczegodlnoscei:

a) przekazywanie wnioskéw do Ministra Zdrowia dotyczacych zapotrzebowania
srodkéw finansowych na pozostale wydatki biezace finansowane z Funduszu
Przeciwdziatania COVID,

b) sporzadzanie miesi¢cznej informacji z zakresu wykorzystania $rodkéw, o ktorych
mowa w lit. a),

¢) przekazywanie srodkow z panstwowych funduszy celowych oraz innych s$rodkow
jednostkom samorzadu terytorialnego i innym jednostkom, w tym rowniez
niezaliczanym do sektora finanséw publicznych,

d) obstuga finansowo — ksiggowa panstwowych funduszy celowych i innych srodkéw,

e) sporzadzanie kwartalnych informacji na zasadach i w formie okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 41 ust. 2 i 5 ustawy o finansach publicznych dla
sprawozdan Rb-33, Rb-40, Rb — N i Rb- Z w zakresie Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog,

f) opracowywanie zbiorczej informacji o wykorzystaniu wsparcia Rzadowego
Funduszu Inwestycji Lokalnych finansowanego z Funduszu Przeciwdzialania
COVID i przekazywanie jej wlasciwym odbiorcom.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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