Przewodnik reguluje podstawowe zagadnienia dotyczgce kwalifikowalnosci kosztow
w Komponentach aplikacyjnych finansowanych przez Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju w ramach projektow finansowanych w programach organizowanych
przez Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej.

Zawiera rozdziaty/zataczniki definiujgce:

Ramy czasowe i zasady kwalifikowalnosci kosztow
Katalog kosztow kwalifikowalnych
Katalog kosztow niekwalifikowalnych

Dokumentowanie poniesionych kosztow

Podatek VAT jako koszt kwalifikowalny
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Przewodnik kwalifikowalnosci kosztéow opracowany zostat na podstawie obowiqzujgcych aktéw
prawnych.

Przedstawione w nim zasady majq charakter informacyjny, gtdwnym celem przewodnika jest
utatwienie Beneficientom klasyfikacji kosztow zaréwno na etapie planowania kosztow jak
i pdzZniejszego raportowania wykorzystania przyznanego dofinansowania.

Jednoczesnie zastrzegamy, ze powyzisze ustalenia nie uchylajg, ani nie wptywajg na mozliwosc
wystgpienia odmiennych ustaler i wynikow kontroli prowadzonych przez inne instytucje kontrolne.
Zastrzega sie, ze powyzszy przewodnik kwalifikowalnosci kosztow oraz ustalone w nim wytyczne nie sq
podstawq do jakichkolwiek roszczern prawnych lub finansowych przeciwko Narodowemu Centrum

Badan i Rozwoju.

Definicje:

Beneficjent — Instytucja realizujgca Komponent aplikacyjny

1. Cel opracowania Przewodnika

Opracowanie, uszczegétowienie i zobrazowanie zagadnienia kwalifikowalnosci kosztéw, co znacznie
utatwi Beneficjentom opracowanie planu kosztéw w ramach przygotowywanych wnioskéw, rozliczanie
otrzymanego dofinansowania oraz usprawni monitorowanie realizacji Komponentdéw aplikacyjnych na
roznym etapie oceny zapewniajgc efektywne i skuteczne zarzadzanie finansami publicznymi, oraz
rownouprawnienie w dostepie do srodkéw finansowych poprzez stworzenie jednolitych,
transparentnych zasad kwalifikowalnosci kosztow.

2. Podstawa prawna

Niniejszy Przewodnik zostat opracowany przy uwzglednieniu obowigzujgcych aktéw prawnych
regulujgcych gospodarke finansowg w Komponentach aplikacyjnych objetych pomoca oraz zasad
funkcjonowania NCBR.
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3. Zakres obowigzywania Przewodnika

§1 Regulacje podstawowe

1.1. Dokument okresla zasady kwalifikowalnosci kosztéw Komponentéw aplikacyjnych finansowanych
ze srodkéw NCBR, zawiera katalog kosztow kwalifikowalnych oraz katalog kosztéw
niekwalifikowalnych.

1.2. Zaréwno katalog kosztéw kwalifikowalnych jak i katalog kosztow niekwalifikowalnych majg
charakter otwarty. Kwalifikowalno$é kosztu uzalezniona jest od zgodnosci z ogdélnymi zasadami
kwalifikowalnosci, specyfiki realizowanego komponentu aplikacyjnego oraz uwzglednienia kosztu
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

1.3. Zasady dotyczg wszystkich kosztow kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta —w ramach
otrzymanego dofinansowania.

1.4. W zaleznosci od rodzaju realizowanych Komponentéw aplikacyjnych, obowigzujace ich akty
prawne lub regulamin konkursu mogg okresla¢ dodatkowe kryteria kwalifikowalnosci.

4. Zasady kwalifikowalnosci kosztow

§1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

1.1 Pod pojeciem okresu kwalifikowalnosci kosztéw nalezy rozumieé okres, w ktérym mogg by¢
ponoszone koszty kwalifikowalne. Koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci stanowig
koszty niekwalifikowalne. Okres kwalifikowalnosci kosztéw dla danego Komponentu aplikacyjnego
powinien by¢ okreslony w umowie o dofinansowanie.

Poniesione koszty mogg by¢ wykazywane w przedktadanym rozliczeniu zgodnie z zasadg memoriatu.

Wszystkie wykazane w rozliczeniu koszty muszg by¢ faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalnosci kosztow i optacone w terminie do 60 dni od dnia zakonczenia realizacji
Komponentu aplikacyjnego nie pdziniej niz na dzien ztoienia raportu koncowego dotyczgcego
realizacji komponentu aplikacyjnego.

W przypadku wystepowania réznic kursowych za koszt kwalifikowalny ostatecznie uznaje sie kwote
zaptaty.
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§2 Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztow

2.1 Weryfikacja kwalifikowalnos¢ kosztu polega na analizie zgodnosci jego poniesienia
z obowigzujgcymi przepisami, zapisami Umowy oraz Przewodnikiem obowigzujgcym w dniu
ogtoszenia konkursu. W przypadku aktualizacji Przewodnika do oceny kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéow stosuje sie wersje Przewodnika obowigzujgcg w dniu poniesienia
wydatku. Weryfikacja dokonywana jest na podstawie wniosku o pfatnosé, raportu
okresowego/korncowego oraz podczas przeprowadzanych kontroli realizowanych Komponentéw
aplikacyjnych.

§3 Koszty kwalifikowalne

3.1 Kwalifikowalno$¢ kosztu moze zosta¢ uznana, o ile zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
e zostata podpisana Umowa o dofinansowanie,
e koszty zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci,
e koszty zostaty nalezycie udokumentowane i sg mozliwe do zweryfikowania,
e s3zgodne z obowigzujacym Przewodnikiem,

e s3 niezbedne do realizacji Komponentu aplikacyjnego i zostaty poniesione w zwigzku z jego
realizacja,

e zostaty faktycznie poniesione na produkty/ustugi
e zostaty poniesione w sposéb efektywny i racjonalny,

e zostaty dokonane w sposéb gospodarny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania
okreslonych efektow przy jak najkorzystniejszej cenie,

e s3 zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa wspodlnotowego oraz prawa krajowego,
w szczegdlnosci z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych (jezeli dotyczy).

3.2 Koszty kwalifikowalne to koszty obliczone zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci
i zasadami nalezytego zarzadzania finansami oraz praktykami Beneficjenta (polityka
rachunkowosci). Kazdy z Beneficjentdow rozliczajagc koszty Komponentu aplikacyjnego stosuje
praktyki (wytyczne) przyjete w jego instytucji. Mozliwosc rozliczania ponoszonych kosztow wedtug
zasad ksiegowania stosowanych w danej instytucji, nie oznacza, ze Beneficjenci mogg tworzy¢
nowe zasady, specjalnie na potrzeby realizacji Komponentu aplikacyjnego.

3.3 Beneficjent Komponentu aplikacyjnego zobowigzany jest do ponoszenia kosztédw zgodnie z art. 44
ust. 3 oraz art. 162 pkt 3 Ustawy o finansach publicznych.
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84 Dokumentowanie poniesionych kosztéow

4.1 Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji komponentu
aplikacyjnego pod wzgledem finansowym i merytorycznym.

4.2 Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] dla
Komponentu aplikacyjnego w sposdéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych i bankowych.

4.3 Beneficjenci niezobowigzani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw (ustawy o rachunkowosci, przepiséw podatkowych), majg obowigzek
ewidencjonowania dokumentéw dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg Komponentu
aplikacyjnego (ksiegi rachunkowe i ksiegi podatkowe).

4.4 Dowodem poniesienia kosztu jest wystawiona faktura lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej. Wszystkie oryginaty dokumentéw ksiegowych dotyczace
ponoszonych kosztéw bezposrednich muszg by¢ prawidtowo opisane tak, aby widoczny byt
ich zwigzek z realizowanym Komponentem aplikacyjnym. W opisie dokumentu nalezy uwzgledni¢
informacje takie jak: nrUmowy, nr zadania/etapu zgodnie z Harmonogramem realizacji
Komponentu aplikacyjnego, w ramach ktdrego koszt zostat poniesiony, kwote kwalifikowalng
w odniesieniu do danego zadania/etapu, kategorie kosztu.

§5 Zakaz podwadjnego finansowania

5.1 Podwadjne sfinansowanie, catkowite lub czesciowe danego kosztu jest niedozwolone.
5.2 Podwdjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

o wykazanie tego samego kosztu w ramach dwdch réznych projektow wspoétfinansowanych
ze Srodkow krajowych lub wspdlnotowych,

e sfinansowanie kosztéw podatku VAT ze Srodkéw Komponentu aplikacyjnego, a nastepnie
odzyskanie tego podatku ze sSrodkéw budzetu panstwa w oparciu o Ustawe o VAT,

e zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkdéw dotacji krajowej lub dofinansowania innego
projektu, a nastepnie wykazanie kosztdw amortyzacji tego s$rodka w Komponencie
aplikacyjnym objetym dofinansowaniem,

o wykazanie tego samego kosztu w ramach rozliczenia dotacji lub dofinansowania innego
projektu a nastepnie wykazanie tego kosztu w ramach realizowanego Komponentu
aplikacyjnego.

Nie uwaza sie za podwdjne finansowanie wykazania w Komponencie aplikacyjnym poniesionego
kosztu jezeli zostat on sfinansowany ze $rodkéw witasnych (przychody uzyskiwane w zwigzku
z prowadzong dziafalnoscig, inne Zrdédta) Beneficjenta nawet jesli stanowig one srodki publiczne
zgodnie z definicjg zawartg w Ustawie o finansach publicznych.
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5. Podatek VAT kosztem kwalifikowalnym

81 Podatek od towaroéw i ustug (VAT)

1.1 Podatek VAT stanowi koszt kwalifikowalny jedynie woéweczas, gdy zostat poniesiony przez
beneficjenta w zwigzku z kosztami kwalifikowalnymi zas Beneficjent nie ma prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT.

1.2 Mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w Swietle ustawy o VAT.
1.3 Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

1.4 Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodezi, jezeli Beneficjentowi nie przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego (zwigzanego z opodatkowanymi czynnosciami
w projekcie) o kwote podatku naliczonego (zwigzanego z kosztami nabytych towardéw i ustug oraz
Srodkow trwatych).

Sytuacje takie mogg wystgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

1.4.1 w projekcie w ogdle nie wystapity/wystgpig przychody — zakupione towary, ustugi lub $rodki
trwate nie sg wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej, badZz w projekcie nie wystepuje
bezposredni i bezsprzeczny zwigzek pomiedzy zakupionymi towarami, ustugami lub srodkami
trwatymi a czynnosciami opodatkowanymi,

1.4.2 Beneficjent jest zwolniony podmiotowo z opodatkowania podatkiem VAT,
1.4.3 Beneficjent wykonuje jedynie czynnosci zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT.

1.5 Jezeli Beneficjent wykorzystuje nabyte w ramach Komponentu aplikacyjnego objetego pomocga
towary/ustugi/$rodki  trwate do  wykonywania  czynnosci zaréwno  zwolnionych,
jak i opodatkowanych kosztem kwalifikowalnym moze by¢ tylko proporcjonalna czes¢ podatku
VAT naliczonego.

1.6 W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych odzyskanie podatku VAT przez jednostke,
Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania Centrum o tym fakcie oraz dokonania korekty
w zakresie rozliczen, po zakonczeniu realizacji Komponentu aplikacyjnego takie do zwrotu
podatku zrefundowanego ze srodkéw dofinansowania.

Korekty rozliczen zwigzane ze zmiang kwalifikowalnosci podatku VAT, zmiang wskaznika struktury
podatku VAT mogg byé wprowadzane:

» poprzez korekte wniosku ktérego dotyczg,
» kumulatywnie w biezacym wniosku o ptatnosé,
> lub w Raporcie Koncowym.

Korekty wprowadzane sg takze w zadaniach juz zakonczonych.
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PRZEWODNIK KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

Podatnik prowadzacy dziatalnos¢ ,,mieszang” po zakoriczeniu roku podatkowego zobowigzany jest
do ustalenia rzeczywistego poziomu wskaznika struktury i do skorygowania rozliczenia podatku
naliczconego za ubiegty rok podatkowy. W konsekwencji Beneficjent zobowigzany
jest do skorygowania rozliczonego dofinansowania (takze po ztozeniu Raportu Koricowego),
poinformowania Centrum o wprowadzonej korekcie i dokonania zwrotu srodkéw (niekwalifikowalnej
czesci podatku VAT) na wezwanie Centrum.

Podatnicy stosujacy proporcje do odliczania VAT sg zobowigzani do sporzgdzenia korekty na zasadach
obowigzujgcych przy korekcie dokonywanej przez podatnikow wykonujgcych czynnosci mieszane.

6. Zatqczniki:

Zatgcznik nr 1. Katalog kosztéw kwalifikowalnych

Zatgcznik nr 2. Katalog kosztéow niekwalifikowalnych
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Zatgcznik nr 1. Katalog kosztow kwalifikowalnych

Op - Koszty operacyjne

I. Koszty aparatury naukowo-badawczej i WNiP

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3:

e koszty aparatury naukowo-badawczej i innych urzadzen stuzgcych celom
badawczym,

e  koszty wiedzy technicznej i patentdw zakupionych lub uzytkowanych na
podstawie licencji, uzyskanych od oséb trzecich na warunkach rynkowych tj.
Wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) w formie patentéw, licencji,
know-how i nieopatentowanej wiedzy technicznej. Jezeli zakupione wartosci
niematerialne i prawne (WNiP) nie sg wykorzystywane w 100% na potrzeby
Komponentu aplikacyjnego i/lub ich catkowity okres dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych nie pokrywa sie z okresem realizacji Komponentu
aplikacyjnego, kosztem kwalifikowalnym sg odpisy amortyzacyjne z tytutu
spadku wartosci danej WNiP.

W przypadku aparatury naukowo-badawczej kwalifikowalne s3:

1/ Koszt zakupu

Koszt zakupu lub wytworzenia aparatury/urzadzen stuzacych celom badawczym
bedzie kosztem kwalifikowalnym Komponentu aplikacyjnego jezeli koszt ten dotyczy
srodka, ktéry jest niezbedny do prawidtowej realizacji Komponentu aplikacyjnego i
jest bezposrednio wykorzystywany do jego realizacji oraz beda spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

e wartos¢ aparatury, infrastruktury informatycznej lub innego urzadzenia (sprzetu)
nie przekracza 500 000 zt,

e w czesci Uzasadnienie ,,Wniosku o dofinansowanie Komponentu aplikacyjnego”
zakup zostat zaplanowany i ujety w wykazie aparatury naukowo-badawczej i
innych urzadzen (sprzetu) stuzgcych celom badawczym wraz z merytorycznym
uzasadnieniem,

¢ jednostka nie dysponuje aparaturg/srodkiem trwatym, ktéry mégtby zostaé uzyty
zamiennie.

Jezeli spetnione sg wszystkie powyzsze przestanki, Beneficjent wykazuje
jednorazowo we wniosku o ptatnos¢ wartosci zakupu Ilub wytworzenia
aparatury/urzadzen stuzacych celom badawczym.
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2/ Amortyzacja

Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci aparatury stanowig koszt
kwalifikowalny, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

e aparatura jest niezbedna do prawidtowej realizacji i bezposrednio
wykorzystywana w zwigzku z Komponentem aplikacyjnym;

e aparatura, infrastruktura informatyczna lub inne urzadzenia (sprzet), stuzgce
celom badawczym bedg ewidencjonowane w rejestrze S$rodkow trwatych
podmiotéw dokonujgcych ich zakupu.

Kwalifikowalna wartos¢ odpisow amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu
realizacji Komponentu aplikacyjnego oraz proporcji wykorzystania srodka jego przy
realizacji.

Wartos¢ rezydualna $rodka trwatego po zakonczeniu realizacji Komponentu
aplikacyjnego nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Koszt wykorzystania aparatury, infrastruktury informatycznej lub innych urzadzen
(sprzetu), ktérych wartos¢ przekracza 500 000 zt rozliczany moze byé w projekcie
tylko za pomoca odpisdéw amortyzacyjnych.

3/ Odptatne korzystanie z aparatury naukowo-badawczej, innych urzadzen

Koszty ponoszone w ramach odptatnego korzystania z aparatury stanowig koszty
kwalifikowalne w zakresie niezbednym i przez okres niezbedny do realizacji
Komponentu aplikacyjnego objetego pomoca.

W przypadku leasingu operacyjnego kwalifikowalne sg tylko raty kapitatowe (bez
czesci odsetkowej i innych optat) za$ w przypadku leasingu finansowego odpisy
amortyzacyjne.

Il. Koszty budynkdéw i gruntéow

Koszty budynkodw i gruntédw kwalifikowalne sg w zakresie i przez okres niezbedny do
realizacji Komponentu aplikacyjnego; w przypadku budynkéw sg to koszty
amortyzacji odpowiadajgce okresowi realizacji Komponentu aplikacyjnego objetego
pomocy, obliczone na podstawie przepiséw o rachunkowosci. W przypadku gruntéw
sg to koszty transferu handlowego lub rzeczywiste poniesione koszty kapitatowe.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg m.in. nastepujace rodzaje kosztéw:

e dzierzawa gruntow - tylko raty dzierzawne bez czesci odsetkowej,

e wieczyste uzytkowanie gruntéw - tylko raty uzytkowania wieczystego bez czesci
odsetkowej,
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e amortyzacja budynkéw - w przypadku, gdy wykorzystywane sg takze
w innych celach niz realizacja Komponentu aplikacyjnego, kwalifikowalna jest
tylko ta czes$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania
budynkéw w celu realizacji Komponentu aplikacyjnego objetego pomoca.

Ill.  Inne koszty operacyjne

Koszty materiatow, srodkéw eksploatacyjnych i podobnych produktéw ponoszone
bezposrednio w zwigzku z realizacja merytorycznego celu Komponentu
aplikacyjnego objetego pomoca.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg m.in. nastepujace rodzaje kosztow:

o materialy - np. surowce,

e potprodukty, odczynniki,

« sprzet laboratoryjny (co do zasady wszystkie zakupy niespetniajgce wymogu

srodka trwatego zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz z przyjeta polityka
rachunkowosci),

o koszty utrzymania linii technologicznych, instalacji doswiadczalnych
itp. w okresie i w proporcji wykorzystania w komponencie aplikacyjnym,

« elementy stuzace do budowy i na state zainstalowane w prototypie, instalacji
pilotazowej lub demonstracyjne;j,

o ustugi obce — m.in. ustugi laboratoryjne, opracowania statystyczne i analizy
laboratoryjne ustugi serwisowe, koszty napraw, ustugi transportowe?,

o koszty szkolen pracownikéw realizujacych zadania badawcze (koszt szkolen
powinien by¢ zaplanowany we wniosku o dofinansowanie Komponentu
aplikacyjnego oraz wynika¢ z uzasadnionych przestanek (np. pojawienie sie
na rynku nowych, innowacyjnych rozwigzan - nowe materiaty, nowe
technologie, nowe techniki wykonania okreslonego zadania itp. - dzieki ktérym
zadanie mozna bedzie wykona¢ bardziej efektywnie, nadaé mu nowe
dodatkowe cechy),

o koszty szkolen zwigzanych z obstugg zakupionej aparatury naukowo-
badawczej,

o koszty ustug doradczych i ustug réwnorzednych — np. ustugi brokera
technologii,

o koszty prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego (prowizje iinne
optaty),

o koszty promocji (publikacje, koszt strony internetowej itp.),

o koszty uczestnictwa w konferencjach,

1 Osoby pobierajgce wynagrodzenia ze $rodkdw NAWA w ramach projektu, ktérego dotyczy Komponent
aplikacyjny, nie mogg Swiadczy¢ ustug obcych w tym Komponencie (bezposrednio lub posrednio za
posrednictwem instytucji ich zatrudniajacych).
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PRZEWODNIK KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

o koszty delegacji

« inne koszty niezbedne i bezposrednio zwigzane z merytorycznym wykonaniem
Komponentu aplikacyjnego®.

2 Istnieje mozliwosé rozliczania w kategorii ,0p” kosztéw zaliczanych do kosztéw posrednich realizacji
Komponentu aplikacyjnego, jezeli s3 one niezbedne i bezposrednio zwigzane z merytoryka realizowanego
Komponentu aplikacyjnego a ich wartos¢ zostata wiarygodnie okreslona i opisana we wniosku o dofinansowanie
Komponentu, m.in. ustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe, kurierskie; koszty urzadzen i sprzetu biurowego;
koszty materiatéw biurowych i pismienniczych, ustug drukarskich i ksero; koszty utrzymania infrastruktury —
koszty mediéw (elektrycznosci, gazu, ogrzewania, wody), utylizacji odpadéw, okresowej konserwacji i przegladu
urzadzen, koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji Komponentu.
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PRZEWODNIK KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

Zatgcznik nr 2. Katalog kosztow niekwalifikowalnych

Co do zasady za koszty niekwalifikowalne uwaza sie:

koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci

koszty kwalifikowalne ze srodkéw NAWA

koszty posrednie

koszty wynagrodzen personelu administracyjnego i finansowego,

koszty eksploatacji nieruchomosci, optfaty za media itp. za wyjgtkiem kosztéw spetniajgcych
warunek opisany w kat. Op?

koszty organizacji konferencji, warsztatow, seminariow i spotkan z wyjgtkiem kosztow delegacji
koszty niespetniajgce warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Przewodniku,

koszty nieudokumentowane lub nienalezycie udokumentowane,

koszty poniesione niezgodnie z Ustawq Prawo Zamdwieri Publicznych (jezeli dotyczy),

podatek od towardw i ustug (VAT) , ktéry w swietle prawa moze byc odzyskany,

grzywny, mandaty, kary finansowe, optaty i odsetki karne,

w przypadku leasingu - podatek, marza finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztéw, optaty
ubezpieczeniowe, koszty ogdlne.

Osoby pobierajgce wynagrodzenia ze srodkow NAWA w ramach projektu, ktérego dotyczy
Komponent aplikacyjny, nie mogq swiadczy¢ ustug obcych w tym Komponencie (bezposrednio lub
posrednio za posrednictwem instytucji ich zatrudniajgcych).
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