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§1

Postanowienia ogolne

1. Komisje Oceny Projektow dla Dzialania 2.2 ,,Cyfryzacja procesow back-office w administraciji
rzadowej”, Osi priorytetowej Il. E-Administracja i otwarty rzad powoluje si¢ na podstawie art. 44
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 217
ze zm.).

2. Uzyte w niniejszym regulaminie skroty i okreslenia oznaczaja:

a. KOP — Komisja Oceny Projektow,

POPC - Program Operacyjny Polska Cyfrowa,

KM POPC — Komitet Monitorujacy POPC,

CPPC — Centrum Projektéw Polska Cyfrowa,

MC — Ministerstwo Cyfryzaciji,

IP POPC — Instytucja Posredniczaca POPC (CPPC),

IOK — Instytucja Organizujagca Konkurs (CPPC),

posiedzenie KOP — panel ekspertow i pracownikow I0K,

Regulamin konkursu - regulamin konkursu do naboru nr POPC.02.02.00-1P.01-00-002/16,

konkurs — konkurs majacy na celu wybor projektow do dofinansowania prowadzony

w ramach naboru nr POPC.02.02.00-1P.01-00-002/16,

k. wnioskodawca — podmiot, ktory zlozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

I dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspdtfinansowanie krajowe z budzetu
panstwa,

m. ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj.:
Dz.U. z 2016 r. poz. 217 ze zm.),

n. 1Z POPC - Instytucja Zarzadzajaca POPC,

KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj.: Dz.
U. z 2016 r. poz. 23 ze zm.),

p. portal — portal internetowy, o ktorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspolne  przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE.L Nr 347, str. 320 z 20.12.2013 r.),

g. strona internetowa IOK — www.cppc.gov.pl.

o T@e@ e 90 o

§2

Zadania Komisji Oceny Projektow

1. KOP dzala od rozpoczgcia procesu oceny wszystkich wnioskow o dofinansowanie ztozonych w
ramach konkursu do momentu rozstrzygnigcia konkursu.


http://www.cppc.gov.pl/
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2. Do zadan KOP nalezy:

a. ocena formalna wnioskow 0 dofinansowanie skladanych w ramach Dziatania 2.2 POPC
zgodnie z kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi w dniu 25.10.2016 r. przez KM
POPC oraz zgodnie z Regulaminem konkursu, stanowigca pierwszy etap oceny;

b. ocena merytoryczna | stopnia wnioskow 0 dofinansowanie skladanych w ramach
Dziatania 2.2 POPC zgodnie z kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi w dniu
25.10.2016 r. przez KM POPC oraz zgodnie z Regulaminem konkursu, stanowigca drugi
etap oceny;

c. ocena merytoryczna Il stopnia wnioskoéw 0 dofinansowanie skladanych w ramach
Dzialania 2.2 POPC zgodnie z kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi w dniu
25.10.2016 r. przez KM POPC oraz zgodnie z Regulaminem konkursu, stanowigca trzeci
etap oceny;
rekomendowanie udzielenia badZ odmowy udzielenia dofinansowania w ramach POPC,;

e. opracowanie listy projektow wybranych do dofinansowania®.

§3
Sklad Komisji Oceny Proje ktow

Czionkow KOP powoluje i odwoluje Dyrektor CPPC, bedacego IP POPC dla Dzialania 2.2.

W sklad KOP wchodzi Przewodniczacy KOP, Sekretarz KOP iich Zastepcy, eksperci zewngtrzni
oraz pracownicy 10K dokonujgcy oceny projektow w ramach konkursu.

Przewodniczacego KOP 1 jego Zastepce, Sekretarza KOP i jego Zastgpce oraz czionkéw KOP
dokonujacych oceny kryteriow formalych powolije sie sposrod pracownikow 10K.

Czlonkéw KOP dokonujagcych oceny kryteriow merytorycznych 1 stopnia powotuje si¢ sposrod
pracownikow IOK i ekspertow, w rozumieniu art. 49 ustawy wdrozeniowej, wybranych w drodze
naboru wedlug jawnych kryteriow.

Czonkéw KOP dokonujgcych oceny kryteriow merytorycznych Il stopnia powoluje sie sposrod
ekspertow, w rozumieniu art. 49 ustawy wdrozeniowej, wybranych w drodze naboru wedhg
jawnych kryteriow.

W pracach KOP moga uczestniczy¢, jako nieoceniajacy obserwatorzy, pracownicy 10K,
przedstawiciele 1ZPOPC oraz MC.

Eksperci otrzymujg wynagrodzenie za ocen¢ wnioskow o dofinansowanie. Zasady wynagradzania
okreslone sa w umowach zawartych z ekspertami.

§4

Zasada bezstronnosci i poufnosci

Wszyscy czlonkowie KOP zobowigzani sg do zachowania zasady bezstronno$ci oraz zachowania
poufnosci prac KOP oraz danych i informacji zawartych we wnioskach o dofinansowanie.
Pracownicy IOK bedacy czionkami KOP zobowigzani sg przed przystapieniem do oceny
whnioskéw 0 dofinansowanie do zlozenia podpisanego o$wiadczenia o bezstronno$ci (wzor
stanowi zalacznik nr 1a) oraz oswiadczenia o poufnosci (wzor stanowi zalgcznik nr 1c).

1'W przypadku, gdy kwota przeznaczona na konkurs jest niewystarczajaca do sfinansowania wszystkich projektow, ktore
speknily kryteria oraz uzyskaly wymagana liczbg punktow, sporzadzana jest lista projektow, ktore spehity kryteria i uzyskaty
wymagang liczb¢ punktéw, z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania.
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Eksperci bedacy cztonkami KOP zobowigzani sg przed przystgpieniem do oceny wnioskow 0
dofinansowanie do zlozenia podpisanego oswiadczenia o bezstronno$ci (wzor stanowi zalgcznik
nr 1b) oraz o$wiadczenia o poufnosci (wzor stanowi zalgcznik nr 1¢) w terminach wyznaczonych
przez IOK.

Pracownicy 10K, przedstawiciele 1Z POPC oraz MC, uczestniczacy w posiedzeniach KOP jako
nieoceniajacy obserwatorzy, zobowigzani sa, przed przystgpieniem do posiedzen KOP, do
Zlozenia podpisanej deklaracji o poufnosci (wzor stanowi zalacznik nr 1c).

Ekspert, ktory pozostaje z podmiotem ubicgajgcym si¢ o przyznanie dofinansowania
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci, ma obowigzek poinformowaé o tym Przewodniczacego KOP. Przewodniczacy
KOP moze w takiej sytuacji wylaczy¢ eksperta z udzialu w ocenie wszystkich projektow, ktore
skierowane zostaly do oceny w ramach konkursu.

Oswiadczenia o bezstronno$ci i poufnosci sg odbierane od czionkow KOP przez Sekretarza KOP.
Deklaracje o poufnosci sg odbierane od pracownikéw 10K, przedstawicieli 1Z POPC oraz MC,
uczestniczacych w posiedzeniach KOP jako nieoceniajgcy obserwatorzy, przez Sekretarza KOP.

§5

Uprawnienia i obowiazki czlonkow KOP

Do zadan Przewodniczacego KOP nalezy w szczegoosci:
a. nadzor nad zgodno$cia pracy KOP z Regulaminem konkursu i niniejszym regulaminem;
kierowanie pracami KOP;
zapewnienie sprawnego funkcjonowania KOP;
wyznaczanie miejsca i terminu posiedzen KOP;
zatwierdzanie protokotu z posiedzen KOP;
zapewnianie braku ingerencji w dokonywang ocen¢ z zewnatrz przez podmioty niebiorace
w niej udzialu, w tym przeciwdzialanie ewentualnym probom wywierania naciskow na
oceniajgcych.
W razie nieobecnosci Przewodniczacego KOP zastepuje go jego Zastgpca. W uzasadnionych
okolicznosciach funkcja Przewodniczacego KOP i Zastgpcy Przewodniczacego KOP moze by¢
sprawowana rownolegle.
Do zadan Sekretarza KOP nalezy w szczegonosci:
a. zapewnienie obslugi organizacyjno-technicznej KOP;
b. dostarczenie niezbednych materialdow czionkom KOP;
c. gromadzenie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej
Z oceng projektow;
d. weryfikacja prawidlowosci wypetnienia arkuszy oceny formalnej i merytorycznej | oraz Il
stopnia przez czlonkéw oceniajacych KOP;
e. rozprowadzanie 1 zbieranie podpisanych o$wiadczen o bezstronnosci i1 poufno$ci
czlonkéw KOP;
f. sporzadzenie listy, o ktorej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej;
g. sporzadzenie protokotu z posiedzen KOP;
h. realizowanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego KOP.
W razic nicobecnosci Sekretarza KOP zastepuje go jego Zastepca. W uzasadnionych
okolicznosciach funkcja Sekretarza KOP 1 Zastepcy Sekretarza KOP moze by¢ sprawowana
rownolegle.

oo 0o

Do zadan cztonkéw KOP oceniajacych wnioski o dofinansowanie nalezy:

5



Fundusze Unia Europejska SR,
Europejskle Europejski Fundusz L

6.

10.

11.

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego * o x

a. terminowe i rzetelne dokonywanie oceny wnioskow o dofinansowanie w oparciu o
kryteria wyboru projektow (w tym na podstawie opinii eksperta o roli opiniodawczo-
doradczej);

b. zglaszanie Sekretarzowi KOP uwag i zastrzezen w zakresie ocenianych wnioskéw
o dofinansowanie.

Do obowigzkéw czlonkow KOP oceniajgcych wnioski o dofinansowanie nalezy:

a. stawianie si¢ w siedzibie IOK na wezwanie Przewodniczacego KOP i w terminie przez
niego wskazanym,;

b. osobiste stawienie si¢ na przeszkoleniu organizowanym przez IOK w zakresie procedury
oceny wnioskow o dofinansowanie na wezwanie Przewodniczacego KOP i w terminie
przez niego wskazanym;

C. niezwloczne powiadamianie Przewodniczacego KOP o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych podpisanie o§wiadczen o bezstronnosci oraz poufnosci w odniesieniu
do danego wniosku o dofinansowanie.

§6

Ocena formalna wnioskow o dofinans owanie

Usuwanie przez wnioskodawcow brakéw formalnych lub oczywistych omylek nastepuje na
zasadach okreslonych w § 7 Regulaminu konkursu.
Oceny formalnej kazdego wniosku o dofinansowanie dokonuje wedlug kryteriow formalnych
dwoch  pracownikow IOK wyznaczonych przez Sekretarza KOP w porozumieniu z
Przewodniczacym KOP, powolanych w sklad KOP.
Ocena formalna projektow dokonywana jest na karcie oceny formalnej (wzor stanowi zatacznik nr
2a).
Wybrani czlonkowie KOP wypehiaja karty oceny formalnej dla kazdego ocenianego wniosku
o dofinansowanie i przekazuja je Sekretarzowi KOP do weryfikacji.
W przypadku brakow, omylek lub niejasnosci, dokumentacja jest zwracana czlonkowi KOP
z prosba o jej uzupehmienie lub skorygowanie.
W przypadku gdy w wyniku oceny formalnej dokonanej przez dwoch pracownikow IOK wystapi
sprzeczno$¢ ocen odnosnie danego kryterium, wniosek o dofinansowanie przekazywany jest do
oceny w zakresie tego kryterium trzeciemu pracownikowi IOK, powolanemu w sklad KOP.
Sposrdd trzech uzyskanych ocen, ocena roznigca si¢ od dwoch pozostalych podlega odrzuceniu.
Przewodniczacy KOP podejmuje decyzje o:

a) zakwalifikowaniu wniosku do oceny merytorycznej | stopnia

albo

b) odrzuceniu wniosku o dofinansowanie z powodu niespelienia kryteriow formalnych.
Jeden z oceniajacych czlonkow KOP sporzadza informacje dla wnioskodawcy o wyniku oceny
formalnej i przedklada ja do akceptacji drugiemu czlonkowi oceniajgcemu dany projekt,
Sekretarzowi KOP oraz Przewodniczagcemu KOP.
Po akceptacji pisma, o ktorym mowa w ust. 8, cztonek KOP wysyla wnioskodawcy informacje o
wyniku oceny formalnej.
Za dzien zakonczenia pierwszego etapu oceny konkursu przyjmuje si¢ dzien, w ktorym informacja
o wynikach oceny formalnej zostala wystana do wszystkich wnioskodawcow.
Lista projektow, ktore uzyskaly pozytywna ocen¢ formalng zostanie umieszczona na stronie
internetowej IOK oraz portalu niezwlocznie po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich
wnioskow ocenianych w konkursie.
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§7

Ocenamerytoryczna | stopnia wnioskow o dofinans owanie

Whiosek o dofinansowanie, ktory uzyskal ocen¢ pozytywna na etapie oceny formalnej, jest
kierowany do oceny merytorycznej | stopnia.
Ocena merytoryczna | stopnia kazdego z projektow odbywa si¢ w oparciu o 5 kryteriow
merytorycznych, wspolnych dla projektow 1i 11 typu.
Oceny merytorycznej | stopnia dokonuje dwoch pracownikow IOK wyznaczonych przez
Przewodniczacego KOP, powolanych w sklad KOP oraz dwdch ekspertow.
Ocena dokonywana jest na kartach oceny merytorycznej, ktorych wzory stanowia zataczniki nr 2b
i 2c do niniejszego regulaminu.
W przypadku gdy w wyniku oceny merytorycznej | stopnia dokonanej przez dwoch pracownikow
IOK wystgpi sprzeczno$¢ ocen odnosnie danego kryterium, wniosek przekazywany jest do oceny
w zakresie tego kryterium trzeciemu pracownikowi 10K, powolanemu w skfad KOP. Sposrod
trzech uzyskanych ocen, ocena réznigca si¢ od dwoch pozostatych podlega odrzuceniu.
W przypadku gdy w wyniku oceny merytorycznej I stopnia dokonanej przez dwoch ekspertow
wystapi sprzeczno$¢ ocen odnosnie danego kryterium, wniosek 0 dofinansowanie przekazywany
jest do oceny w zakresie tego kryterium trzeciemu ekspertowi, powolanemu w sklad KOP.
Sposrdd trzech uzyskanych ocen, ocena roznigca si¢ od dwoch pozostatych podlega odrzuceniu.
Eksperci, powofani w sklad KOP, dokonuja oceny kryterium pn. Zgodno$¢ projektu z Opisem
Projektu Informatycznego przedstawionym i zaakceptowanym przez KRMC.
Pracownicy IOK powotani w sklad KOP dokonujg oceny kryteriow:

a) Zgodno$¢ zakresu projektu z jego celemi celem programu POPC;

b) Przygotowanie do realizacji projektu pod wzgledem zgodnosci z otoczeniem prawnym

oraz prawidlowos$¢ wyboru partnerdw;
€) Zgodno$¢ z zasadami udzielania pomocy publicznej (lub pomocy de minimis);
d) Komplementarno$¢ projektu z innymi projektami realizowanymi lub zrealizowanymi
przez urzad.

Ocena kazdego kryterium wymaga pisemnego uzasadnienia.
Dokonujacy oceny kryteriow wymienionych w ust. 8 pracownicy 10K, powotani w sklad KOP,
moga skorzysta¢ z opinii jednego lub wigcejekspertow o roli opiniodawczo-doradczej.
Opinia eksperta o roli opiniodawczo-doradczej jest opinig na temat aspektow projektu wskazanych
w danym kryterium merytorycznym, ktéra nie ma charakteru wigzacego. Ekspert o roli
opiniodawczo-doradczej przedstawia swojg opini¢c na temat danego projektu lub jego wybranych
elementow pracownikom IOK wraz ze stosownym uzasadnieniem lub przekazuje rady Ilub
rekomendacje w odniesieniu do sposobu oceny danego projektu lub wybranych aspektow
zwigzanych z oceng danego projektu pracownikom IOK.
W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej | stopnia we wniosku o dofinansowanie
uchybienia uniemozliwiajagcego przeprowadzenie oceny merytorycznej | stopnia lub innego
uchybienia powodujacego, ze projekt moze nie spemiac kryteriow formalnych, czlonek oceniajacy
KOP informuje o tym fakcie, pisemnic lub za pomoca wiadomosci e-mail, Sekretarza KOP,
zalaczajaC uzasadnienie. Sekretarz KOP bada zasadno$¢ zgloszonej uwagi. W przypadku
potwierdzenia stanowiska czlonka oceniajacego KOP, po zakonczeniu przez wszystkich czionkow
oceniajgcych KOP oceny kryteriow, ktore moga zostaé zweryfikowane pomimo stwierdzonych
uchybien, wniosek o dofinansowanie jest wycofywany z oceny merytorycznej | stopnia w celu
przeprowadzenia ponownej weryfikacji formalnej wniosku o dofinansowanie. Czlonek oceniajacy
KOP zobowigzany jest do wskazania kryteriow niemozliwych do oceny z uwagi na niespehienie

7



Fundusze Unia Europejska SR,
Europejskle Europejski Fundusz L

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.

23.

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego * o x

kryteriow formalnych, odnotowujac ten fakt w karcie oceny. Po pozytywnym rozstrzygnigciu
ponownej weryfikacji formalnej, wniosek o dofinansowanie wraz z zalgcznikami, poddawany jest
dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kryteriow merytorycznych | stopnia, ktorych ocena byla
uprzednio niemozliwa.

Czas na przedstawienie opinii, o ktorej mowa w ust. 10-11 w zakresie danego kryterium
merytorycznego przez eksperta o roli opiniodawczo-doradczej wynosi 7 dni.

W przypadku gdy ocena danego kryterium merytorycznego I stopnia nie jest mozliwa bez
uzyskania dodatkowych informacji/wyjasnien KOP, zgodnie z § 10 ust. 9 Regulaminu konkursu,
moze wezwac¢ wnioskodawce do przekazania dodatkowych informacji/wyja$nien.

Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 14 powyzej, moze zosta¢ sformulowane na wniosek kazdego z
czlonkow KOP zaangazowanych w ocene danego projektu.

Przekazujac dodatkowe informacje lub wyjasnienia wnioskodawca powinien stosowaé si¢ do
wskazowek zawartych w otrzymanym od IOK wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 14 i 15 powyzej
oraz przestrzega¢ regut dotyczacych przygotowywania dokumentacji konkursowej opisanych w
»nstrukcji wypehienia wniosku o dofinansowanie”.

W przypadku braku wniesienia stosownych wyjasnien wniosek 0 dofinansowanie oceniany jest
wylacznie na podstawie dokumentacji aplikacyjnej.

IOK po otrzymaniu odpowiedzi od wnioskodawcy przekazuje ja czlonkom KOP
odpowiedzialnym za oceng danego kryterium. Czas na przedstawienie ostatecznego stanowiska w
zakresie danego kryterium merytorycznego przez eksperta w rozumieniu art. 49 ustawy
wdrozeniowej wynosi 3 dni robocze.

Po otrzymaniu ostatecznego stanowiska eksperta o roli opiniodawczo-doradczej w zakresie
aspektow wskazanych w danym kryterium merytorycznym, na ich podstawie wybrani pracownicy
IOK dokonuja oceny spehienia kryterium i sporzadzaja karty oceny merytorycznej, ktorych wzor
stanowi zalgcznik nr 2b do niniejszego regulaminu.

Jeden z oceniajacych czlonkow KOP sporzadza informacje dla wnioskodawcy o wynikach oceny
merytorycznej | stopnia i przedklada ja do akceptacji drugiemu czlonkowi oceniajacemu dany
projekt, Sekretarzowi KOP oraz Przewodniczacemu KOP.

Po akceptacji pisma, o ktérym mowa w ust. 20, czlonek KOP wysyta wnioskodawcy informacje o
wyniku oceny merytorycznej | stopnia.

Czas oceny kryteriow merytorycznych prowadzonej przez ekspertow zewnetrznych w rozumieniu
art. 49 ustawy wdrozeniowej nie powinien, €0 do zasady, by¢ krétszy niz 15 dni kalendarzowych.
Lista projektow, ktore uzyskaly ocene pozytywng lub warunkowo pozytywng na etapie oceny
merytorycznej | stopnia, zostanie umieszczona na stronie internetowej IOK oraz portalu
niezwlocznie po zakonczeniu oceny merytorycznej I stopnia wszystkich ocenianych wnioskow.

§7a

Ocenamerytoryczna ll stopnia wnios kow o dofinans owanie

Whiosek o dofinansowanie, ktory uzyskat ocene pozytywng lub warunkowo pozytywng na etapie
oceny merytorycznej | stopnia, jest kierowany do oceny merytorycznej Il stopnia.

Ocena merytoryczna Il stopnia kazdego z projektow odbywa si¢ w oparciu o 11 kryteriow
merytorycznych, wspolnych dla projektow |1 Il typu.

Oceny merytorycznej Il stopnia dokonuje pieciu ekspertow w rozumieniu art. 49 ustawy
wdrozeniowej. Ocena dokonywana jest na karcie oceny merytorycznej, ktorej wzor stanowi
zalgcznik nr 2d do niniejszego regulaminu.
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Whioski o dofinansowanie do oceny wraz z zalgcznikami i innymi materialami niezbednymi do
przeprowadzenia oceny merytorycznej sg przydzielane ekspertom po podpisaniu przez nich
o$wiadczen, o ktorych mowa w § 4, na zasadach okreslonych w Regulaminie wyboru ekspertow
zatwierdzonym przez Dyrektora IOK. Wraz z ww. dokumentami cztonek KOP dokonujacy oceny
merytorycznej Il stopnia otrzymuje informacj¢ o planowanym przedziale czasowym, w trakcie
ktoérego zostanie zorganizowane posiedzenie KOP, o ktorym mowa w § 7a ust. 18.

Ekspert zobowigzany jest do zapoznania si¢ z calo$cig przekazanej mu przez IOK dokumentaciji
projektu, ktorego dotyczy dany wniosek o dofinansowanie.

Ekspert dokonuje oceny wylacznie w oparciu o przekazang mu przez IOK dokumentacjg.

W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej Il stopnia uchybienia we wniosku o
dofinansowanie, uniemozliwiajacego przeprowadzenie oceny merytorycznej |l stopnia lub innego
uchybienia powodujacego, ze projekt moze nie spemia¢ kryteriow ocenianych na poprzednich
etapach oceny, ekspert informuje o tym fakcie, pisemnie lub za pomocg wiadomosci e-mall,
Sekretarza KOP, zalagczajgc uzasadnienie. Sekretarz KOP bada zasadno$¢ zgloszonej uwagi. W
przypadku potwierdzenia stanowiska eksperta, po zakonczeniu przez wszystkich ekspertow oceny
kryteriow, ktore mogg zosta¢ zweryfikowane pomimo stwierdzonych uchybien, wniosek o
dofinansowanie jest wycofywany z oceny merytorycznej Il stopnia w celu przeprowadzenia
ponownej weryfikacji pod wzglgdem zgodnosci wniosku o dofinansowanie z kryteriami
formalnymi lub kryteriami merytorycznymi | stopnia. Ekspert zobowigzany jest do wskazania
kryteriow niemozliwych do oceny z uwagi na niespehienie kryteriow ocenianych na poprzednich
etapach, odnotowujac ten fakt w karcie oceny. PO pozytywnym rozstrzygnigciu ponownej
weryfikacji, wniosek o dofinansowanie wraz z zalacznikami poddawany jest dalszej ocenie
merytorycznej w zakresie kryteriow merytorycznych |l stopnia, ktorych ocena byla uprzednio
niemozliwa.

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie uzyskat oceng pozytywna warunkowsa, o ktorej
mowa w § 10 ust. 4 Regulaminu konkursu, na etapie oceny merytorycznej | stopnia i jednoczesnie
uzyskat pozytywny wynik oceny merytorycznej II stopnia oraz do dnia zakonczenia wszystkich
etapow oceny projekt nie uzyskat gotowosci legislacyjnej, nie maja zastosowania postanowienia
ust. 7 powyzej, a wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu z uwagi na niespehienie
kryterium nr 3 ocenianego na etapie oceny merytorycznej | stopnia.

W przypadku gdy ocena danego kryterium merytorycznego II stopnia nie jest mozliwa bez
uzyskania dodatkowych informacji lub wyjasnien, KOP, zgodnie z § 10a ust. 6 Regulaminu
konkursu, moze wezwa¢ wnioskodawce do przekazania dodatkowych informacji lub wyjasnien.
Wezwanie 10K, o ktérym mowa w ust. 9 powyzej, moze zosta¢ sformulowane na wniosek
kazdego eksperta zaangazowanego w ocene danego projektu.

Whioskodawca powinien stosowacé si¢ do wskazowek zawartych w otrzymanym z IOK wezwaniu,
o ktérym mowa w ust. 9 1 10 powyzej oraz przestrzega¢ regut dotyczacych przygotowywania
dokumentacji konkursowej opisanych w , Instrukcji wypehienia wniosku o dofinansowanie”.

W przypadku braku wniesienia stosownych wyja$nien, wniosek o dofinansowanie jest oceniany
wylacznie na podstawie dokumentacji aplikacyjnej.

W ramach oceny projektu wedlug kryteriow merytorycznych Il stopnia ekspert, w odniesieniu do
kazdego kryterium, okresla zgodnos¢ wniosku o dofinansowanie z kryteriami przyznajac punkty
w skali od 1 do 6. Na ocen¢ danego kryterum sklada si¢ suma punktow przyznanych przez
wszystkich pigciu ekspertow. Kryterium uznaje si¢ za spehione jesli uzyska minimum 15
punktow stanowigcych sume punktow przyznanych przez poszczegélnych ekspertow.

Ocena kazdego kryterium przez eksperta wymaga pisemnego uzasadnienia.

Uzasadnienie oceny kazdego kryterium powinno wykazywac duzy poziom szczegdtowosci.
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W terminie nieprzekraczajacym 15 dni kalendarzowych od dnia rozpoczgcia oceny merytorycznej
ekspert przekazuje Sekretarzowi KOP wypehiong karte oceny merytorycznej danego wniosku o
dofinansowanie, w wersji elektronicznej na adres wskazany przez 10K.

Sekretarz KOP, po otrzymaniu kart oceny merytorycznej dla danego wniosku o dofinansowanie
od wszystkich ekspertow przydzielonych do danego projektu, rozsyla je droga elektroniczng do
pozostalych ekspertow oceniajgcych ten sam projekt celem wzajemnego zapoznania si¢ z ocenami
w terminie.

W terminie 2 dni kalendarzowych od przeslania oceniajagcym wszystkich kart zlozonych do
danego projektu, ekspert moze dokona¢ korekty karty oceny merytorycznej majacej na celu
uspojnienie ostatecznej oceny.

Przewodniczacy KOP, w uzasadnionych przypadkach, moze podja¢ decyzjg o zwolaniu
posiedzenia KOP.

§7b

Zakonczenie oceny merytorycznej

Po zakonczeniu wszystkich etapow oceny wszystkich wnioskow o dofinansowanie zlozonych w
konkursie, dokonywana jest ponowna ocena wnioskow o dofinansowanie, ktorych ocena
merytoryczna [ stopnia zakonczyla si¢ wynikiem warunkowo pozytywnym, o ktéorym mowa w
§ 10 ust. 4 Regulaminu konkursu, w zakresie spehienia przez te wnioski o dofinansowanie
kryterium merytorycznego | stopnia nr 3 pn. ,,Przygotowanie do realizacji projektu pod wzgledem
zgodnos$ci z otoczeniem prawnym oraz prawidlowos¢ wyboru partnerow”.

Wyznaczony przez Sekretarza KOP czionek KOP sporzadza informacje dla wnioskodawcy o
wynikach oceny merytorycznej wraz z liczbg uzyskanych punktow i po akceptacji informacji
przez Przewodniczagcego KOP przekazuje jg wnioskodawcy.

W przypadku gdy w wyniku przeprowadzonej oceny projekt nie spehit ktoregokolwiek z
kryteriow oceny merytorycznej, wyznaczony przez Sekretarza KOP czionek KOP sporzadza
informacje dla wnioskodawcy o negatywnych wynikach oceny merytorycznej wraz ze
wskazaniem kryteriow, ktorych projekt nie spehit oraz liczba uzyskanych punktow i po akceptacji
informacji przez Przewodniczacego KOP przekazuje ja wnioskodawcy.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej wszystkich projektow Sekretarz KOP sporzadza protokot z
konkursu zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny, list¢ ocenionych projektow ze
wskazaniem projektow, ktore spelily kryteria wyboru projektow. Lista jest uporzadkowana
malejaco wedlug liczby punktow uzyskanych przez poszczegdlne projekty.

Przewodniczacy KOP akceptuje protokot, o ktorym mowa w ust. 4.

Dyrektor 10K rozstrzyga konkurs akceptujac liste ocenionych projektéw, o ktorej mowa w ust. 4.

Po rozstrzygnigciu konkursu IOK, po wyrazeniu zgody przez 1Z POPC, moze zwickszy¢ kwote
przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie.

W wyniku rozstrzygniecia konkursu, z uwzglednieniem ewentualnej decyzji o zwigkszeniu kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie, Dyrektor IOK podejmuje decyzje o:
a) pozytywnej ocenie i zakwalifikowaniu wniosku do dofinansowania;
albo
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b) negatywnej ocenie wniosku, w przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania pomimo
uzyskania wymaganej liczny punktow lub spemienia kryteriow wyboru projektow.

9. Na podstawie rozstrzygniecia konkursu, o ktorym mowa w ust. 6, pracownik IOK przygotowuje
liste projektow wybranych do dofinansowania?.

10. Whnioskodawcy, ktorych projekty zostaly wybrane do dofinansowania, otrzymujg informacije o
pozytywnym wyniku oceny wraz z wezwaniem do przygotowania dokumentoéw niezbednych do
podpisania porozumienia/umowy o dofinansowanie. Wnioskodawcy, ktorych projekty nie zostaly
wybrane do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie, zostajg o tym poinformowani.

11. Zatwierdzona przez Dyrektora IOK lista ocenionych projektow ze wskazaniem projektow
wybranych do dofinansowania oraz protokét z konkursu zostaja przestane do wiadomosci IZ PO
PC i Ministra Cyfryzacji.

12. Lista projektow wybranych do dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej 10K oraz
na portalu nie pézniej niz 7 dni po dniu rozstrzygnigcia konkursu. Na stronie internetowej 10K
wraz z lista projektow wybranych do dofinansowania zostaje umieszczona informacja o skladzie
KOP ilista projektéw, ktore podlegaly ocenie.

§8

Protokol z konkursu

1. Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 6, § 7 1 § 7a, sporzadza si¢ protokdt z
konkursu wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu, ktory zawiera:
a. informacje o Regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajace co najmniej date
zatwierdzenia Regulaminu konkursu oraz jego zmian (o ile dotyczy),
b. skrotowy opis dzialan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegolhieniem terminéw
i formy podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen
niestandardowych, w tym w szczegdoosci nieprawidlowosci przebiegu prac KOP lub
ujawnienia watpliwosci co do bezstronnosci ekspertow, o ktérych mowa w art. 49 ust. 9
ustawy wdrozeniowej,
c. wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektow (karty
ocen projektow, oSwiadczenia dotyczace bezstronnosci itp. ).
d. [liste, o ktorej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.
2. W przypadku ujawnienia si¢ omylek w protokole z konkursu po jego zatwierdzeniu, Sekretarz
KOP przygotowuje korekte protokotu z konkursu.

§9
Tryb pracy KOP

2 W przypadku, gdy kwota przeznaczonanakonkurs jest niewystarczajaca do sfinansowania wszystkich projektow, ktore
speknily kryteria oraz uzyskaly wymagana liczbg punktow, sporzadzana jest lista projektow, ktore spehity kryteria i uzyskaty
wymagang liczbe punktow, z wyrdéznieniem projektow wybrany ch do dofinansowania.

11



Fundusze Unia Europejska SR,
Europejskle Europejski Fundusz L

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego * o x

Czonkowie KOP komunikujg si¢ z Sekretarzem KOP osobiscie, telefonicznie, za pomoca poczty
elektronicznej lub drogg pisemna.

W istotnych kwestiach, w szczegélnosci zwigzanych z procesem oceny wnioskow o
dofinansowanie, prawami i obowigzkami eksperta, komunikacja z ekspertem nastepuje droga
elektroniczng (za potwierdzeniem odbioru) lub pisemng.

W sprawie terminu spotkania inauguracyjnego/przeszkolenia — posiedzenia inauguracyjnego KOP,
eksperci powiadamiani sg droga pisemng lub elektronicznie.

Ekspert zobowigzany jest podczas spotkania inauguracyjnego/przeszkolenia do podania
aktualnych danych adresowych, telefonicznych itd. O wszelkich zmianach w tym zakresie ekspert
powinien niezwlocznie poinformowa¢ Sekretarza KOP.

Podczas spotkania inauguracyjnego IOK przeprowadza przeszkolenie ekspertow w zakresie
procedury oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie.

Dokumenty zwigzane z procesem oceny wnioskow o dofinansowanie przekazywane sa ekspertom:
osobiscie, pocztg, poprzez platforme¢ ePUAP Ilub za posrednictwem poczty elektronicznej.
Dopuszcza si¢ rowniez zamieszczanie dokumentéw zwigzanych z procesem oceny wnioskow o
dofinansowanie na dyskach wirtualnych/w chmurze.

Ocena wnioskow o dofinansowanie odbywa si¢ w siedzibie Ilub poza siedzibg 10K.

Niedozwolone jest przekazywanie wniosku o dofinansowanie osobom trzecim przez eksperta.

§10

Postanowienia koncowe

W posiedzeniu KOP moga uczestniczy¢ wybrani czionkowie KOP oraz w charakterze
obserwatorow przedstawiciele 1Z POPC, MC oraz pracownicy I0K.

Decyzje w sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie podejmowane sg wigckszoScig
glosow czlonkow KOP obecnych na posiedzeniu KOP. W przypadku rownej liczby glosow
rozstrzyga glos Przewodniczacego KOP, a w przypadku nicobecnosci Przewodniczacego KOP,
glos Zastepcy Przewodniczagcego KOP.

Kazdy z czonkow KOP moze zglosié Przewodniczacemu KOP lub jego Zastgpcy wniosek
0 rozpatrzenie nieuregulowanej niniejszym regulaminem sprawy. Sprawy poddawane dyskusji
KOP moga by¢ rozpatrywane takze na wniosek Przewodniczacego KOP lub jego Zastepcy.
Sprawy, o ktorych mowa w ust. 3 muszg zosta¢ opisane W protokole z posiedzenia KOP.

Lista zalacznikow

Zalacznik nr 1a — Wzor oswiadczenia pracownika IP POPC o bezstronno$ci
Zalgcznik nr 1b — Wzor o§wiadczenia eksperta o bezstronnosci

Zalgcznik nr1c — Wzor oswiadczenia o poufnosci/deklaracji poufnosci

Zalgcznik nr 2a — Wzor karty oceny formalne;j

Zalacznik nr2b — Wzor karty oceny merytorycznej | stopnia (dla pracownika I0OK)
Zalgcznik nr 2c — Wzor karty oceny merytorycznej I stopnia (dla eksperta)
Zalacznik nr 2d — Wzor karty oceny merytorycznej 11 stopnia

Zalgcznik nr 3 — Wzor protokotu z konkursu/suplementu
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