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Wykaz skréotéow
Uzyte w niniejszym Katalogu skréty oznaczaja:
a) EDB — ekwiwalent dotacji brutto,
b) EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
c) EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,
d) EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne,

e) GBER - ang.: general block exemption regulation (generalne wylgczenie blokowe) -
rozporzadzenie KE nr 651/2014;

f) IP POPC - Instytucje Posredniczacg POPC,

g) 1Z POPC - Instytucje Zarzgdzajgcg POPC,

h) KE — Komisje Europejska,

i) MSP — mikro, mate i $rednie przedsigbiorstwa,

i) POPC - Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,

k) Pzp — ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 1579),

) SZOOP — Szczegotowy opis osi priorytetowych POPC,
m) TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

n) UE — Unie Europejska,



1. Rozdziat - Stowniczek pojeé

Uzyte w Katalogu okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzgdzenia
0goblnego; na potrzeby niniejszego dokumentu ilekro¢ jest mowa o beneficjencie, nalezy
przez to réwniez rozumie¢ wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu partnera i
podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow chyba, ze z treSci Wytycznych lub
niniejszego Katalogu wynika, ze w danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako strone
umowy o dofinansowanie projektu;

dochdéd wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8
rozporzgdzenia ogolnego dochod:, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie
zatwierdzania projektu, wygenerowany wytgcznie podczas jego wdrazania, wykazany
nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa;
dochdéd wygenerowany po zakonczeniu projektuz — dochéd w rozumieniu art. 61 ust. 1 —
rozporzadzenia ogolnego, tj. wplywy Srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat
dokonywanych przez uzytkownikéw za towary lub ustugi zapewniane przez dang
operacje, jak np. opfaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikéw za uzytkowanie
infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub optaty za ustugi,
pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia
krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego takze
oszczednosci kosztow dziatalnosci osiggniete przez operacje, chyba Ze sg
skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalnos¢. Powyzsza
definicja odnosi sie do dochodu wygenerowanego w okresie odniesienia obejmujgcym
zaroéwno realizacje tej operaciji, jak i okres po jej ukonczeniu;

dofinansowanie — wspoffinansowanie z budzetu UE lub wspéifinansowanie krajowe z
budzetu panstwas;

duzy projekt — projekt, ktéry w rozumieniu art. 100 rozporzgdzenia ogdlnego, obejmuje
szereg robédt, dziatan Ilub ustug stuzgcy wykonaniu niepodzielnego zadania o
sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéry posiada jasno
okreslone cele i ktérego catkowite wydatki kwalifikowalne przekraczajg kwote
50 000 000 EUR, a w przypadku operacji przyczyniajgcych sie do osiggniecia celu

tematycznego na mocy art. 9 pkt 7 akapit pierwszy (tj. promowanie zréwnowazonego

! Definicje dochodu, o ktorym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzgdzenia ogolnego sg inne niz definicja dochodu wynikajaca z
krajowych przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.

2 Szczegdtowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie ,Wytyczne w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na
lata 2014-2020".

3 Pojecie wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa - w kontekscie pojecia dofinansowania — nie dotyczy wktadu
wlasnego beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.



transportu i usuwanie niedoboréw przepustowosci w dziataniu najwazniejszej
infrastruktury sieciowej), ktérego catkowite wydatki kwalifikowalne przekraczajg kwote
75 000 000 EUR,

6) fundusze EFSI — wspdlne okreslenie dla Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

7) fundusze strukturalne — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spoteczny;

8) grantobiorca — podmiot w rozumieniu art. 35 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, tj. podmiot
publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent projektu grantowego, wybrany w drodze
otwartego naboru ogloszonego przez beneficjenta projektu grantowego w ramach
realizacji projektu grantowego;

9) instytucja posredniczaca — instytucje, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy
wdrozeniowej, tj. podmiot, ktéremu zostata powierzona, w drodze porozumienia
zawartego z instytucjg zarzadzajgca, realizacja zadan w POPC. Role instytucji
posredniczacej POPC petni Centrum Projektow Polska Cyfrowa;

10) instytucja zarzadzajgca — instytucje, o ktérej mowa w art. 125 rozporzgdzenia ogolnego,
tj. instytucja, ktéra odpowiada za zarzgdzanie programem operacyjnym zgodnie z
zasadg nalezytego zarzadzania finansami. Zgodnie z ustawg wdrozeniowg, role
instytucji zarzadzajgcej POPC petni minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego;

11) Katalog — Katalog wydatkow kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il
osi priorytetowej POPC;

12) mikro, mate i $rednie przedsigbiorstwa — mikro, mate i Srednie przedsigbiorstwa, o
jakich mowa w zatgczniku | do rozporzgdzenia KE nr 651/2014;

13) nieruchomosci — nieruchomosci w rozumieniu art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r.- Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459.z pdzn. zm.), czesci powierzchni
ziemskiej stanowigce odrebny przedmiot wiasnosci (grunty), jak rowniez budynki trwale
z gruntem 2zwigzane Ilub czesci takich budynkéw, jezeli na mocy przepisow
szczegolnych stanowig odrebny od gruntu przedmiot wtasno$ci;

14) odbiorca ostateczny — podmiot nalezacy do grupy docelowej projektow finansowanych z
z EFRR (np. osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej), ktory bedzie korzystat z efektow/rezultatow powstatych w wyniku
realizacji projektu w ramach POPC; w przypadku instrumentow finansowych oznacza
osobe prawng lub fizyczng, ktoéra otrzymuje wsparcie finansowe z instrumentu

finansowego,



15) organizacje pozarzgdowe — organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust 2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2016 r. poz. 1817 z pézn. zm.);

16) osoba samozatrudniona — osobe fizyczng prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, ktora
jest beneficjentem projektu i jednoczes$nie stanowi personel tego projektu,

17) partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest
wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdinie
z beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie projektu i porozumieniu albo umowie o partnerstwie,
wnoszgcy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.
Zgodnie z Wytycznymi jest to podmiot, ktéry ma prawo do ponoszenia wydatkow na
réwni z beneficjentem, chyba ze z tresci Wytycznych lub niniejszego Katalogu wynika,
ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie;

18) personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione w rozumieniu pkt 16,
osoby wspétpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z pézn. zm.) oraz
wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

19) projekt — przedsiewziecie w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej zmierzajgce
do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i
koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspéifinansowaniem UE jednego z
funduszy strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego;

20) projekt grantowy - projekt w rozumieniu art. 35 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, ktorego
beneficjent udziela grantéw na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu tego
projektu przez grantobiorcéw;

21) projekt partnerski — projekt opisany w art. 33 ustawy wdrozeniowej;

22)rozporzadzenie EFRR — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegodlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013, str. 289);

23) rozporzgdzenie ogodlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
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oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

24) szczegotowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego — dokument zdefiniowany
w art. 2 pkt 25 ustawy wdrozeniowej przygotowany i przyjety przez IZ POPC oraz
zatwierdzony w zakresie kryteribw wyboru projektéw przez komitet monitorujgcy, o
ktorym mowa w art. 47 rozporzadzenia ogdolnego, okreslajacy w szczegolnosci zakres
dziatan lub poddziatan w ramach poszczegdlnych osi priorytetowych POPC;

25) srodki trwate — aktywa w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 r., poz. 1047, z pdzn. zm.), rzeczowe aktywa trwale i
zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej;
zalicza sie do nich w szczegdélnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale,
spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w
obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy;

26) umowa o dofinansowanie projektu — decyzje o dofinansowaniu projektu, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej lub umowe o dofinansowanie projektu, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 26 ustawy wdrozeniowej tzn.:

a) umowe zawartg miedzy IP POPC a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany
do dofinansowania, zawierajgcg co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z
pdzn. zm.),

b) porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, zawarte miedzy IP POPC a wnioskodawcg, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania,

27)umowa 0 partnerstwie — umowe lub porozumienie, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5
ustawy wdrozeniowej, okreSlajgce w szczegolnosci: przedmiot porozumienia albo
umowy, prawa i obowigzki stron, zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w
projekcie, partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych
partnerow projektu, sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow
ponoszonych przez poszczegodlnych partnerow projektu umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw, sposéb postepowania w przypadku

naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy,



28) ustawa o VAT - ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.
U. z 2017 r. poz. 1221);

29) ustawa Prawo budowlane - ustawa z dnia 7 lipca 1994 - Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z
2011 r. poz. 1054, z pézn. zm.);

30) ustawa Pzp - ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.
U. z 2015, poz. 2164, z pézn. zm.);

31) wartosci niematerialne i prawne — wartosci niematerialne i prawne w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z zastrzezeniem
inwestycji, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, sg to nabyte przez
jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majagtkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:
autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do
wynalazkéw, patentdw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne
zalicza sie do aktywéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci*;

32)wkiad witasny — srodki finansowe lub wkiad niepieniezny zabezpieczone przez
beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie
zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg
wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi,
zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu)®;

33) wnioskodawca — wnioskodawca w rozumieniu art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej,
podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu w ramach POPC,;

34) wspoffinansowanie UE — zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej, srodKi
pochodzgce z budzetu srodkéw europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz podlegajgce refundacji przez
Komisje Europejskg srodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje projektow
pomocy technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez
panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu — w przypadku krajowego lub
regionalnego programu operacyjnego oraz srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego pochodzgce z budzetu programu EWT, wyptacane na rzecz beneficjenta

w ramach projektu — w przypadku programu EWT,

4Z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci wynika takze, iz w przypadku wartosci
niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne
i prawne zalicza sie do aktywdw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okres$lonymi w ust. 4 tego przepisu. Do
warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwniez nabytg warto$¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych.

5 Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.



35) wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu
w ramach POPC, ktore spetniajg kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego) - zgodnie z umowg o dofinansowanie;

36) wydatek niekwalifikowalny — kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest
wydatkiem kwalifikowalnym;

37)wykonawca - osobe fizyczng®, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje realizacje robdét budowlanych,
okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizaciji
zamowienia bedgcego efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie
realizowanym w ramach POPC,;

38) Wytyczne — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

39) zamoéwienie — umowe odpfatng, zawartg zgodnie z warunkami wynikajgcymi z Pzp, albo
z umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach POPC,;

40) zatwierdzony wniosek o dofinansowanie — wniosek spetniajgcy kryteria wyboru
projektow, przyjety do realizacji, umieszczony na liscie ocenionych projektéw
zatwierdzonej przez IP POPC, a w przypadku przeprowadzenia procesu nhegocjaciji
w odniesieniu do danego projektu — zatwierdzona wersja wniosku po negocjacjach.
W przypadku zmian w projekcie dokonanych w trakcie jego realizacji, zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie jest wersja wniosku zmieniona i zatwierdzona na

warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

6 Nie dotyczy os6b bedacych personelem projektu w rozumieniu pkt 18
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

2. Rozdzial - Cel, zakres oraz obowigzywanie Katalogu

Niniejszy Katalog dotyczy kwalifikowalnosci wydatkow  dla projektow
wspétfinansowanych w ramach Ill osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa 2014-2020. Rozdziat 4 niniejszego dokumentu zawiera liste wydatkow
kwalifikowalnych ~ bgdz  niekwalifikowalnych  dla  poszczegdlnych  naboréw

organizowanych w ramach dziatan 3.1 i 3.2 oraz dla dziatah 3.3. i 3.4 POPC.

Katalog jest zgodny z postanowieniami Wytycznych oraz stanowig ich uszczegoétowienie
i uzupetnienie w zakresie, w jakim [Z POPC jest uprawniona do okreslania
szczegotowych  warunkéw  kwalifikowalnosci  wydatkbw w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020. Oznacza to, ze wyzej wymienione Wytyczne

i Katalog sg komplementarne i nalezy je stosowac tacznie.

Zakres niniejszego Katalogu zostat okreslony m.in. poprzez odwotanie sie do
odpowiednich zapisow w Wpytycznych, stanowigcych delegacje dla 1Z POPC do
uregulowania badz doprecyzowania poszczegolnych obszaréw tematycznych w

dokumentach programowych.

Kategorie beneficjentéw, ktdérzy mogg ubiegac sie o dofinansowanie w ramach Il osi
priorytetowej POPC okresla SZOOP.

Kazdy podmiot moze zwrdci¢ sie na piSmie z prosbg o dokonanie indywidualnej
interpretacji postanowien Katalogu w zakresie kwalifikowania wydatkéw obowigzujgcych
w ramach POPC dla konkretnego stanu faktycznego. W pierwszej kolejnosci pytania
nalezy kierowaé¢ do IP POPC. W przypadku watpliwosci dotyczgcej rozstrzygniecia danej

kwestii, przed udzieleniem odpowiedzi, IP POPC powinna zwrdécic sie do 1Z POPC.

Kazdy podmiot moze zwrdcic¢ sie bezposrednio do IZ POPC jedynie w sytuacji, gdy nie
zgadza sie z interpretacjg wydang przez IP POPC, a IP POPC odmdéwita skierowania
pytania do 1Z POPC. W takiej sytuacji IZ POPC, do ktérej wptyneto zapytanie o
interpretacje, informuje o tym fakcie IP POPC, a nastepnie przekazuje jej — do

wiadomosci, udzielong odpowiedz.
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3. Rozdzial - Warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

Zasady i warunki okreslone w niniejszym rozdziale stanowig uzupetnienie lub

uszczegotowienie zasad i warunkow okreslonych w Wytycznych.

1)

2)

3)

1)

2)

1)

2)

3)

3.1 Ocena kwalifikowalnos$ci wydatku.

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkow zastosowanie majg zasady okreslone w

Wytycznych w podrozdziale 6.2 oraz w niniejszym Katalogu.

Ponoszone wydatki mogg stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w ramach Ill osi priorytetowej
POPC, o ile mieszczg sie w wykazach wydatkéw kwalifikowalnych zamieszczonych w

rozdziale 4 niniejszego Katalogu.

W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng udzielang na podstawie programu
pomocowego, warunkiem kwalifikowalnosci wydatku jest rowniez jego zgodnosé¢ z

programem pomocowym.

3.2  Wydatki niekwalifikowalne

Do wspoffinansowania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki niezgodne z Wytycznymi oraz
wydatki wytgczone z kwalifikowalno$ci poprzez odpowiednie zapisy Wytycznych.

Do wspoffinansowania nie kwalifikujg sie rowniez wszelkie wydatki niezgodne z
niniejszym Katalogiem oraz wydatki wylgczone z kwalifikowalnosci poprzez odpowiednie
zapisy niniejszego Katalogu, Regulaminu konkursu lub umowy o dofinansowanie

projektu.

3.3 Zasada faktycznego poniesienia wydatku

Zasady faktycznego poniesienia wydatku zostaty okreslone w Wytycznych w
podrozdziale 6.4 oraz w niniejszym Katalogu.

W przypadku, gdy przewiduje to system realizacji danego dziatania, okreslony w
szczegolnosci w umowie o dofinansowanie projektu, do wydatkéw kwalifikowalnych
projektu zalicza sie wydatki ponoszone przez podmioty inne niz beneficjent lub partner
wskazany jako podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow.

Wydatki kwalifikowalne muszg by¢é oparte na prawnie wigzgcych umowach,

porozumieniach lub innych dokumentach, zatem niezbedne jest posiadanie przez
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4)

b)

beneficjenta nalezytej dokumentacji bedgcej podstawg poniesienia wydatku. Minimalny
zakres takiej dokumentaciji okre$la pkt 4.

Wydatek faktycznie poniesiony przedkfadany do rozliczenia powinien by¢ poparty w
szczegolnosci:

fakturg/rachunkiem lub innym dokumentem ksiegowym o réwnowaznej wartosci
dowodowej z oznaczeniem zaptaty,

z zastrzezeniem wyjgtkow wskazanych w podrozdziale 6.4 pkt 2 Wytycznych,
potwierdzeniem ptatnosci na rzecz wykonawcy w postaci wyciggu z rachunku bankowego
lub tzw. historii rachunku lub potwierdzeniem dokonania (zrealizowania) przelewu lub
dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci gotowka, o ktérych mowa w pkt 6.
Dowodem potwierdzajgcym poniesienie wydatku jest rowniez wydrukowany wycigg
bankowy lub historia rachunku wygenerowana elektronicznie na podstawie art. 7 ustawy
Prawo bankowe (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 z pozn. zm..), ktéra nie wymaga podpisu
ani stempla. Warunkiem rozliczenia wydatku jest optacenie faktury lub innego dokumentu
ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej w catosci, tj. zarébwno w czesci

kwalifikowalnej jak i niekwalifikowalnej,

C) umowa, porozumieniem lub innym dokumentem potwierdzajgcym wzajemne zobowigzanie

stron zwigzane z realizacjg dostaw, ustug lub robét budowlanych,

d) kopiami protokotéw odbioru dokumentujgcych wykonanie roboét, dostaw, ustug lub innych

dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie Swiadczenia pomiedzy stronami (w przypadku,
gdy obowigzek protokolarnego odbioru nie wynika z umowy z wykonawcg oraz
Swiadczenie dotyczy drobnych zakupdédw mozliwe jest potwierdzenie jego spetnienia
pomiedzy stronami poprzez wiasciwg adnotacje zamawiajgcego na fakturze

potwierdzajgcag odbiér towaru),

e) w przypadku $rodkéw trwatych i robét budowlanych, poza wskazanymi w lit. a) - d):

i) dokumentem przyjecia srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych (np.
OT), (jesli dotyczy),

i) w przypadku zakupu nowego srodka trwatego nalezy udokumentowacé fakt, ze srodek
ten jest fabrycznie nowy. Warunek ten jest spetniony, gdy zastosowane zostanie
jedno z ponizszych rozwigzanh:

- umowa podpisana z dostawcag tego srodka trwatego zawiera zapis jednoznacznie
wskazujgcy, ze nabywany srodek trwaty jest fabrycznie nowy,

- do dokumentacji dotagczono oswiadczenie beneficjenta potwierdzajgce, ze nabyty
$rodek trwaty jest fabrycznie nowy,

i) w przypadku zakupu uzywanych srodkéw trwatych:

- os$wiadczeniem podmiotu zbywajgcego, ze w okresie 7 lat (w przypadku

nieruchomosci 10 lat) poprzedzajgcych date nabycia Srodka trwatego nie byt on
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finansowany ze $rodkéw unijnych ani z krajowych srodkéw pomocy publicznej lub
pomocy de minimis,

- oSwiadczeniem beneficjenta, ze cena uzywanego srodka trwatego nie przekracza
jego wartoéci rynkowej i jest nizsza niz cena podobnego, nhowego srodka trwatego,

- deklaracjg sprzedajgcego okreslajacg pochodzenie danego uzywanego Srodka

trwatego,

f) w przypadku analiz, ekspertyz, badan, opracowan itp., poza dokumentami wskazanymi w
lit. a) - d) beneficjent musi by¢ w posiadaniu dokumentu bedgcego wynikiem zleconej
ustugi, jednakze decyzja o koniecznosci zatgczenia opracowania do wniosku o ptatnosé
podejmowana jest przez IP POPC w indywidualnych przypadkach. W sytuacji gdy zajdzie

koniecznos¢ zatgczenia dokumentéw beneficjent zostanie o tym poinformowany,

g) w przypadku zakupu materiatéw informacyjno-promocyjnych, promocyjnych, poza

dokumentami wskazanymi w lit. a) - d):

i) kopiami, zdjeciami lub inaczej utrwalonymi odpowiednimi dla danego typu materiatu
informacyjnego sposobami wykazania zakupu materiatow,

i) umowg przeniesienia autorskich praw majgtkowych i praw wykonywania praw
zaleznych do projektow materiatdw informacyjno-promocyjnych na polach
eksploatacji w zakresie niezbednym do korzystania z tych materiatéw (jesli dotyczy),

h) w przypadku szkolehn/warsztatdow/seminariow/konferencji, poza dokumentami

wskazanymi w lit. a) - d):

i) programem szkolenia/warsztatu/seminarium/konferencji,

ii) listami obecnosci podpisanymi przez uczestnikow
szkolenia/warsztatéw/seminariow/konferencji  (w  sytuacji, gdy beneficjent jest

organizatorem),

iii) kopiami w wersji papierowej lub wydrukiem zeskanowanego obrazu elektronicznego
oryginalnych certyfikatow uczestnictwa przeznaczonych dla uczestnikow (w sytuaciji,

gdy takie certyfikaty byty wydawane),

i) w przypadku wydatkbw na wynagrodzenia pracownikdw wykonujgcych czynno$ci
bezposrednio zwigzane z realizacjg danego projektu oraz wynagrodzenh ujetych w

kosztach posrednich:

i) wszystkimi umowami o prace oraz decyzjami o przyznanie dodatkéw, premii lub
innych form wynagradzania pracownika zatrudnionego w danej instytucji
obowigzujgcymi w okresie zaangazowania pracownika w zwigzku z realizacjg
projektu i innymi dokumentami na podstawie ktérych nastepuje wyptata

wynagrodzenia w ramach projektu,
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ii) regulaminem pracy i/lub regulaminem wynagradzania w instytucji,

iii) kartami czasu pracy i/lub listami obecnosci jezeli pracownik jest rozliczany w systemie

godzinowym,

iv) dowodami  zaptaty (bankowymi lub kasowymi) potwierdzajgcymi zaptate
wynagrodzenia wraz z potrgceniami oraz pochodnych od wynagrodzenia, w tym m.in.
kwoty netto, skfadki PZU, skfadki i sptaty pozyczek mieszkaniowych, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, skfadki na ubezpieczenia zdrowotne, sktadaki na Fundusz

Pracy, podatek dochodowy od oséb fizycznych,
v) listami pfac,

vi) zakresem obowigzkéw lub opisem stanowisk pracy, z ktoérych bezposrednio wynika

zakres czynnosci realizowanych przez pracownika,

viijJdokumentacjg potwierdzajgcg procentowe zaangazowanie pracownika w projekt w
odniesieniu do jego zakresu obowigzkéw (jesli nie wynika to z dokumentéw

wskazanych w tiret vi),

viii) oSwiadczeniem pracownika, ze tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w
realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz
dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym Srodkow wiasnych beneficjenta i innych

podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

ix) protokotami sporzgdzanymi przez zatrudniong osobe, wskazujgcymi prawidtowe
wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie, z wylgczeniem przypadku, gdy
osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zawigzane z
jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy (godziny pracy powinny
by¢ wskazane ze szczegdtowoscig ,od (...) do (...). W protokole nie jest wymagane
wskazanie informacji na temat poszczegdélnych czynnoéci wykonywanych w ramach
danej umowy jesli zakres obowigzkéw wynika wprost z dokumentu powierzajgcego

zadania w projekcie),

x) raportami z wykonanych zadan w ramach projektu przez osoby wynagradzane w

formie dodatku zadaniowego;

J) w przypadku wydatkbw na zakup nieruchomosci/gruntu, poza dokumentami

wskazanymi w lit. a) - d):

i) dokumentem ksiegowym, ktéry okresla wartos¢ nieruchomoséci (np. akt notarialny)

wraz z operatem szacunkowym, waznym w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych
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moment poniesienia wydatku, okreslajgcym warto$¢ rynkowg nieruchomosci
sporzadzonym przez rzeczoznawce majgtkowego, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
2147, z pézn. zm.). W przypadku, gdy dokument ksiegowy opiewa na wyzszg wartos¢
niz ww. operat szacunkowy, nalezy zadeklarowac¢ jako wydatek kwalifikowalny kwote
do wysokosci okreslonej w tym operacie szacunkowym. W sytuacji, gdy dokument
ksiegowy opiewa na nizszg kwote niz operat szacunkowy nalezy zadeklarowac jako

kwalifikowalng kwote do wysokosci okreslonej w dokumencie ksiegowym.

k) w przypadku wydatkbw dotyczacych podrézy stuzbowych i zakwaterowania

pracownikéw:

i)

vi)

wnioskiem/poleceniem wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem delegacji,

dowodami zaptaty kwot zwigzanych z delegacjg (kwot  faktur
VAT/rachunkow/diet/ryczattow), a jesli byly wyptacane zaliczki takze dowodami

wyptaty zaliczek,

biletami lotniczymi wystawionymi w formie papierowej lub elektronicznej, wraz z

fakturami VAT i dowodami zaptaty,
biletami kolejowymi, autobusowymi, promowymi i innymi,

fakturami VAT za bilety kolejowe, autobusowe, promowe i inne (jesli takie

wystawiono),

fakturami VAT/rachunkami za nocleg,

vii) agendg spotkania/seminarium/konferenciji,

viii) sprawozdaniem z wyjazdu stuzbowego, o ile brak jest innych dokumentéw

iX)

X)

xi)

potwierdzajgcych udziat i zwigzek delegacji z projektem,

w przypadku rozliczania diet za podréze stuzbowe nalezy przedstawi¢ informacje o

zapewnionych/niezapewnionych przez organizatora positkach i przejazdach,

w przypadku rozliczania ubezpieczenia na czas podrozy zagranicznej nalezy
przedstawi¢ polise ubezpieczeniowg wraz z dowodem zaptaty za nig. Ubezpieczenie
powinno dotyczyc tylko takich sytuacji, w zwigzku z ktérymi poniesienie wydatku byto
zasadne, konieczne i nie zostato wykluczone na podstawie obowigzujgcych

przepisow krajowych i wewnetrznych,

w przypadku rozliczania paliwa do samochodu stuzbowego/prywatnego — fakturg
VAT wystawiong za zakup paliwa, kartg drogowg samochodu stuzbowego oraz

kalkulacjg kosztéw paliwa zuzytego na cel delegacji w ramach projektu,
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5)

6)

7)

8)

xii) w przypadku rozliczenia kosztu winiet i parkingdbw nalezy przedstawi¢ faktury VAT
wystawione za winiety i parking, a gdy nie bylo takich faktur — wydruki

poswiadczajgce optacenie winiety i parkingu,

xiii) w przypadku przekroczenia limitu hotelowego — zgodag kierownika jednostki na

przekroczenie limitu hotelowego wraz z uzasadnieniem.

Przez dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy rozumie¢ kazdy dokument

przedstawiony przez beneficjenta w celu potwierdzenia, ze zapis ksiegowy podaje

prawdziwy i rzetelny obraz transakcji faktycznie wykonanych, zgodnie z ustawg o

rachunkowosci.

Przez dokument potwierdzajgcy dokonanie pfatnosci gotéwkowej nalezy rozumiec:

a) fakture lub dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej z oznaczeniem,
iz zaptacono gotéwka lub

b) dokument ,Kasa przyjmie” (KP) lub ,Kasa wyptaci’ (KW) — zawierajacy odniesienie do
faktury lub dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej, ktérego
KP/KW dotyczy oraz wskazujgcy date dokonania ptatnosci wraz z raportem kasowym
zawierajagcym odniesienie do faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej
wartosci dowodowej, ktorego KP/KW dotyczy oraz wskazujgcym date dokonania
ptatnosci. Jezeli nie jest mozliwe, aby KP/KW zawieratly odniesienie do faktury lub
dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, w opisie faktury
konieczne jest zamieszczenie informacji o numerach KP/KW.

Przez dokument potwierdzajgcy poniesienie kosztu zwigzanego z wkladem

niepienieznym (z wytaczeniem wktadu niepienieznego w formie nieodptatnej pracy

wolontariuszy) lub amortyzacjg nalezy rozumie¢ dokumenty ksiegowe lub wyciggi z ksigg

rachunkowych odzwierciedlajgce wysoko$¢ poniesionych kosztow i potwierdzone przez

upowaznione osoby.

Przez dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztu zwigzanego z wkladem

niepienieznym w postaci nieruchomosci lub prawa uzytkowania wieczystego do

nieruchomosci, nalezy rozumiec:

a) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7 oraz

b) operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce, potwierdzajgcy,
iz zadeklarowana wysokos¢ wktadu niepienieznego nie przekracza wartosci rynkowe;j
nieruchomosci lub wartosci prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci oraz

¢) odpowiednio — akt notarialny (w przypadku wtasnosci nieruchomosci) lub dokument
potwierdzajgcy dysponowanie prawem uzytkowania wieczystego (w przypadku

whniesienia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci).
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9) W przypadku wkiadu niepienieznego w postaci nieruchomosci podstawowym
dokumentem, ktory okresla wartoS¢ nieruchomosci jest dokument ksiegowy. Operat
szacunkowy jest dokumentem pomocniczym, okreslajgcym wartos¢ rynkowg
nieruchomosci. W przypadku, gdy dokument ksiegowy opiewa na wyzszg wartos¢ niz
operat szacunkowy nalezy zadeklarowacC jako wktad niepieniezny kwote do wysokosci
okreslonej w operacie szacunkowym. W sytuacji, gdy dokument ksiegowy opiewa na
nizszg kwote niz operat szacunkowy nalezy zadeklarowac jako kwalifikowalng kwote do
wysokosci okreslonej w dokumencie ksiegowym.

10) Przez dokument potwierdzajgcy wysokos¢ wktadu niepienieznego w postaci nieodptatne;j
pracy wolontariuszy, nalezy rozumie¢ porozumienie pomiedzy wolontariuszem a
korzystajgcym (okre$lajgce zakres, sposéb i czas wykonywania $wiadczen
wolontariuszy) oraz karty prac wykonywanych przez poszczegdlnych wolontariuszy,
potwierdzone przez pracodawce (korzystajgcego z ustug wolontariusza). Karta pracy
wolontariusza powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

a) imie i nazwisko wolontariusza,

b) date swiadczenia pracy,

c) wymiar godzinowy,

d) zakres realizowanych zadan oraz uzasadnienie ich zwigzku z projektem,

e) uzasadnienie obliczenia szacunkowej wartosci zadan uwzgledniajgcej powszechnie
stosowane stawki rynkowe dla analogicznych zadan wykonywanych komercyjnie,

f) podpis wolontariusza i pracodawcy.

11) Dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki powinny by¢ opisane w taki sposéb, aby
widoczny byt zwigzek danego wydatku z realizowanym projektem oraz powinny odnosi¢
sie do konkretnego zadania/podzadania wynikajgcego z wniosku o dofinansowanie.
Oryginat dowodu ksiegowego powinien by¢ réwniez podpisany przez osobe akceptujacg
dokument zaréwno pod wzgledem merytorycznym (formalnym) jak i pod wzgledem
finansowym oraz zawiera¢ dekretacje (lub trwate dotgczenie wydruku dekretu do
dokumentu), numer ksiegowy. Na oryginale dokumentu nalezy zawrze¢, numer umowy o
dofinansowanie, informacje o wspoffinansowaniu z EFRR oraz kwote wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu. W przypadku dokumentowania wydatkéw za
pomocg faktury elektronicznej nalezy przedstawi¢ wydruk (wizualizacje) dokumentu
ksiegowego, co jest rownowazne kopii tradycyjnego dokumentu ksiegowego. Beneficjent
dokonuje ww. opisu na wydruku (wizualizacji) faktury elektronicznej. Dodatkowo na
oryginale dokumentu lub w formie zatgcznika nalezy przedstawi¢ opis potwierdzajgcy
zwigzek danego wydatku z realizowanym projektem, odniesienie do daty zawarcia i
numeru umowy z wykonawcg oraz odniesienie do konkretnej pozycji wynikajgcej z

harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu (w tym nr zadania i nazwa kategorii), w
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ktérej wydatek jest ujety. W przypadku opisu w formie zatgcznika nalezy na oryginale
dokumentu ksiegowego umiesci¢ informacje, ze dokument posiada zatgcznik - opis
merytoryczny.

12) W ramach projektu nalezy prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg kosztéw,
wydatkéw i przychoddw, polegajgcg w szczegolnosci na prowadzeniu odrebnego
systemu ksiegowego’ lub stosowaniu w ramach istniejgcego systemu ksiegowego
odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakcji oraz
poszczegodlnych operacji bankowych zwigzanych z projektem oraz zapewnié, ze operacje
gospodarcze sg ewidencjonowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

13) Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu powinny by¢ przechowywane przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie.

14) W sytuacji poniesienia wydatku w walucie innej niz PLN, ujemne réznice kursowe nie sg
kwalifikowalne. Dodatnie réznice kursowe nie sg traktowane jako przychdd w projekcie,
jednakze za kwalifikowalny moze zosta¢ uznany wydatek w wysokosci nie wiekszej niz
faktycznie poniesiony i odzwierciedlony w ksiegach rachunkowych beneficjenta, zgodnie
Z przepisami krajowymi w zakresie rachunkowosci oraz podatku VAT.

15)W przypadku, gdy rozporzadzenie dotyczgce danego programu pomocowego okresla
inny sposob przeliczenia wydatkow w walucie innej niz PLN od tego wskazanego w pkt
14, stosuje sie zapisy tego rozporzgdzenia .

16)W przypadku rozliczania, jako kwalifikowalne wydatkéow finansowanych z zaliczek
wyptacanych pracownikom beneficjenta w celu odbycia delegacji zagranicznej, za
kwalifikowalng moze by¢ uznana kwota faktycznie wykorzystanej zaliczki, po kursie

zgodnym z zasadami rachunkowosci stosowanymi u beneficjenta.

" Pod pojeciem odrgbnego systemu ksiggowego nie nalezy rozumieé konieczno$ci stosowania osobnego systemu informatycznego, czy tez
konieczno$¢ prowadzenia oddzielnych ksiag rachunkowych, a jako mozliwo$¢ stworzenia dodatkowych kont syntetycznych, analitycznych
czy pozabilansowych w prowadzonej juz ewidencji lub prowadzenie wyodrebnionej ewidencji w inny elektroniczny sposob.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

3.4 Uproszczone metody rozliczania wydatkow

W ramach Il osi priorytetowej dopuszcza sie stosowanie uproszczonych metod
rozliczania wydatkow w odniesieniu do kosztéw posrednich na zasadach okreslonych

w rozdziale 6.6 Wytycznych oraz niniejszego Katalogu.

Whioskodawca z chwilg sktadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania
kosztow posrednich, tj. na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw albo wedtug
stawki ryczattowej w wysokosci do 15% bezposrednich kwalifikowanych kosztéw
zwigzanych z zaangazowaniem personelu, chyba ze w ramach danego naboru

przewidziany zostat obligatoryjny tryb zastosowania stawki ryczattowe.

Dla potrzeb wyliczenia wartosci kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu
uznaje sie, ze koszty te to koszty personelu zgodnie z definicjg niniejszego Katalogu oraz
koszty personelu zewnetrznego zgodnie z definicja zawartg w Wytycznych Komisiji
Europejskiej przytoczong niniejszym podrozdziale. Wysokos¢ stawki ryczaltowej
okreslana jest indywidualnie dla kazdego naboru. Szczegdétowe informacje znajdujg sie

w rozdziale 4 niniejszego Katalogu.

W ramach projektéw realizowanych w Il osi priorytetowej POPC zgodnie z dokumentem
Komisji Europejskiej pn. Wytyczne dotyczace form kosztdw uproszczonych finansowanie
w oparciu o stawki ryczattowe, standardowe stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe (na
podstawie art. 67 i 68 rozporzgadzenia (UE) nr 1303/2013, art. 14 ust. 2-4 rozporzadzenia
(UE) nr 1304/2013 oraz art. 19 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013) kosztami personelu

sq:
- koszty wynikajgce z umowy zawartej miedzy pracodawcg a pracownikiem lub

- umow o Swiadczenie ustug w przypadku personelu zewnetrznego (pod warunkiem, ze

koszty te sg tatwe do zidentyfikowania).
Koszty personelu zewnetrznego obejmuja:

- wynagrodzenie ogotem, w tym Swiadczenia rzeczowe zgodnie z uktadami zbiorowymi

wyptacane personelowi w zamian za prace zwigzane z projektem,
- podatki,

- obowigzkowe i dobrowolne sktadki na ubezpieczenie spoteczne pracownikéw (pierwszy

i drugi filar, trzeci filar tylko wtedy, gdy jest to okreslone w uktadzie zbiorowym).

Koszty personelu zewnetrznego powinny by¢ wyszczegdlnione na fakturze wystawionej w

zwigzku z zamawiang ustugg realizowang przez personel zewnetrzny.
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7) W przypadku kiedy personel zewnetrzny prowadzi szkolenia, w skfad kosztéw personelu

nie wchodzg koszty zwigzane z wytworzeniem materiatow dydaktycznych (poza ich

merytorycznym przygotowaniem) oraz koszty podrézy stuzbowych.

8) W projektach wybranych do dofinansowania:

- w trybie konkursowym w ramach konkursow wszczetych po 1 stycznia 2018 r.,

w trybie pozakonkursowym w projektach, dla ktérych umowy o dofinansowanie

podpisane zostaty po 1 stycznia 2018 r.,

koszty posrednie rozliczane sg stawka ryczattowg okreslong dla danego naboru.

9) Po uptywie terminéw wskazanych w pkt 8 w przypadku projektéw, w ktérych co najmniej

50% wydatkéw bezposrednich (zgodnie z szacunkiem beneficjenta wynikajacym ze

ztozonego do oceny wniosku o dofinasowanie) ponoszone jest w drodze zastosowania

Pzp, koszty posrednie mogg byé rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych

wydatkow (tj. z peinym udokumentowaniem wydatkéw), z zachowaniem wymogoéw

okreslonych w podrozdziale 6.5 Wytycznych oraz podrozdziatu 3.4 niniejszego Katalogu.

1)

2)

3)

4)

3.5 Zamoéwienia udzielane w projektach

Warunki i zasady udzielania zaméwien w projektach realizowanych w ramach Il osi

priorytetowej okreslajg zapisy podrozdziatu 6.5 Wytycznych.

Whioskodawca, ktoéry rozpoczyna realizacje projektu na wilasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe, o

ktorym mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych:

a) przed ogtoszeniem konkursu Ilub naboru - na stronie internetowej
www.cppc.gov.pl,

b) po ogtoszeniu konkursu lub naboru - w bazie konkurencyjnosci, o ktérej mowa w
punkcie 13 sekcji 6.5.2 Wytycznych.

W przypadku, gdy beneficjent nie jest zobligowany do stosowania przepiséw Pzp ani
zasady konkurencyjnosci, o ktorej mowa w sekcji 6.5.2. Wytycznych, udzielenie
zamowienia o wartosci przekraczajgcej 50 tys. PLN netto moze nastgpi¢c po

przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku okreslonej w sekgcji 6.5.1. Wytycznych.

Przyktadowy wykaz czesto spotykanych nieprawidtowosci w zakresie zamodwien

zostat opisany w zatgczniku nr 1 do niniejszego Katalogu.
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1)

2)

5) Zatgcznik nr 2 zawiera zestawienie regulacji w zakresie zasady konkurencyjnosci

postepowania.

3.6  Wkiad niepieniezny

1) Warunki i zasady kwalifikowania wktadu niepienieznego okreslajg w podrozdziale
6.10 Wytyczne oraz niniejszy Katalog.

2) Wktad niepieniezny stanowigcy czesc¢ lub catos¢ wkiadu wilasnego, wniesiony na
rzecz projektu, stanowi¢ moze wydatek kwalifikowalny w ramach Il osi priorytetowej
POPC, o ile wskazany zostat w wykazie wydatkéw kwalifikowalnych dla danego
naboru.

3.7 Leasing

Leasing jest wydatkiem kwalifikowanym na zasadach okreslonych w Wytycznych oraz w
niniejszym Katalogu.

Za niekwalifikowalne uznaje sie wydatki zwigzane z umowg leasingu poniesione na:

a) podatek zwigzany z umowg leasingu (nie dotyczy projektéw, w ktérych VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym),

b) marze finansujgcego,
c¢) odsetki od refinansowania kosztow,
d) pokrycie kosztéw posrednich,

e) optaty ubezpieczeniowe.

3.8  Projekty generujgce dochdd po zakonczeniu realizacji projektow

1) Szczegoétowe zasady odnoszgce sie do projektdw generujgcych dochdd w trakcie i po
zakonczeniu realizacji projektu znajdujg sie w podrozdziatach 6.9 i 7.3 Wytycznych.

2) Potencjalne dochody w projektach realizowanych w ramach POPC sg okreslane w
dokumentacji wniosku o dofinansowanie poprzez obliczanie biezgcej wartosci
dochodu z projektu, z uwzglednieniem wtasciwego okresu odniesienia, spodziewanej
rentownosci, biorgc pod uwage zastosowanie zasady ,zanieczyszczajacy pfaci” oraz,
w stosownych przypadkach, zasady sprawiedliwosci w powigzaniu ze wzglednym

stanem zamoznosci danego panstwa cztonkowskiego.
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3.9 Kwalifikowalnosé podatku VAT i innych podatkéw, opfat i obcigzen

1) Kwoty podatku VAT oraz innych podatkéw, optat i obcigzen sg kwalifikowalne w
ramach projektu na warunkach okreslonych w podrozdziale 6.13 Wytycznych.

2) 1Z POPC nie dopuszcza mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w stosunku do
wydatkow, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji

ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT.

3.10 Kwalifikowalnosé dziatan informacyjno-promocyjnych

Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi stanowig wydatki kwalifikowalne

w ramach realizowanych projektéw jesli:

1)

2)

1)

2)

3)

Ponoszone sg zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych,
niniejszym Katalogu, w umowie o dofinasowanie projektu oraz w Podreczniku
whnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020.

Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi sg kwalifikowalne w ramach
Il osi priorytetowej POPC w wysokosci okreslonej w poszczegolnych sekcjach rozdziatu

4 niniejszego Katalogu.

3.11 Koszty posrednie

Koszty posrednie mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu na warunkach okreslonych
w podrozdziale 6.15 Wytycznych oraz w niniejszym Katalogu.

Wydatki zwigzane z kosztami posrednimi sg kwalifikowalne w ramach poszczegdlnych
dziatan 1ll osi priorytetowych POPC, o ile sg one uwzglednione w podrozdziatach
dotyczgcych dziatan. Zapisy rozdziatow tych zawierajg informacje o dopuszczalnej
wysokosci wydatkéw zwigzanych z kosztami posrednimi, jak rowniez katalog kosztéw
posrednich oraz przyjety sposéb ich rozliczania.

W przypadku zmiany wysoko$ci kosztéw kwalifikowanych w projekcie nalezy ponownie

przeliczyC¢ limit okreslony dla kosztow posrednich.
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1)

2)

3.12 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu projektu

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach
projektu, o ile wynika to z jego specyfiki, na warunkach okreslonych w podrozdziale 6.16
Wytycznych oraz w niniejszym Katalogu.

Koszty personelu mogg by¢ zaliczane zarowno do kosztow bezposrednich (koszty
personelu wykonujgcego konkretne zadania w projekcie zdefiniowane we wniosku o
dofinansowanie oraz harmonogramie projektu) jak i kosztéw posrednich (np.
wynagrodzenia zaliczajgce sie do kosztéw zarzadu, w tym w szczegdlnosci kierownika
jednostki, obstugi ksiegowej, kadrowej, administracyjnej na potrzeby funkcjonowania

jednostki).

3.13 Zmiany projektow

1) Zmiany dotyczgce realizacji projektu wymagaja zgtoszenia do IP POPC przed ich

wprowadzeniem.

2) Szczegotowe warunki dotyczgce zakresu zmian wymagajacych zmiany umowy o

1)

2)

3)

4)

dofinansowanie projektu sg okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

3.14 Podmiot dokonujacy wydatkow kwalifikowalnych

Podmiotem ponoszacym wydatki kwalifikowalne jest beneficjent, okreslony w rozdziale 1

pkt 1 Katalogu, z zastrzezeniem pkt 2 w podrozdziale 3.3.

Beneficjent moze realizowaé projekt w partnerstwie na warunkach okreslonych w art. 33
ustawy wdrozeniowej. Umowa o partnerstwie, stanowigca zatgcznik do wniosku o
dofinansowanie, powinna wskazywa¢ czy partner lub partnerzy sg jednoczesnie

upowaznieni do ponoszenia wydatkéw w projekcie.

Uznanie za kwalifikowalne wydatkéw poniesionych przez podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkow jest warunkowane podpisaniem umowy lub porozumienia
pomiedzy beneficjentem a podmiotem upowaznionym z poszanowaniem obowigzujgcych

przepiséw. Dokument ten stanowi zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

Porozumienie lub umowa zawarta pomiedzy beneficjentem, jako strong umowy o
dofinansowanie, a podmiotem upowaznionym powinna zawiera¢ zapisy dotyczgce
wzajemnych praw i obowigzkéw stron gwarantujgce wypetnienie przez beneficjenta

zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.
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5)

6)

7)

1)

2)

3)

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ustanowienie podmiotu upowaznionego do
ponoszenia wydatkéw po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu. Zgody na
ustanowienie nowego podmiotu bgdz podmiotéw udziela IP POPC na uzasadniony
wniosek beneficjenta. Pozytywne rozpatrzenie wniosku wigze sie z koniecznoscig

podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie.

Niezaleznie od tego, czy beneficjent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkow

kwalifikowalnych, beneficjent, jako strona umowy o dofinansowanie:

a) zawsze pozostaje odpowiedzialny za prawidtowos¢ rzeczowej i finansowej realizacji
tego projektu i odpowiada przed instytucja, z ktoérg podpisat umowe o
dofinansowanie, za prawidtowos¢ catosci wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w

ramach projektu,

b) zawsze pozostaje odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu, zgodnie z art.

71 rozporzadzenia ogolnego,

c) zawsze pozostaje jedynym podmiotem wilasciwym do kontaktéw z instytucjami w
systemie realizacji POPC, do przedstawiania wnioskéw o ptatnos¢ oraz do

otrzymywania dofinansowania ze srodkéw przeznaczonych na realizacje POPC.

Do wszystkich wydatkow kwalifikowalnych majg zastosowanie te same wymogi
dotyczgce ich ponoszenia, dokumentowania, sporzadzania wnioskow o ptatnos¢ itp., bez
wzgledu na to czy wydatek zostat poniesiony przez beneficjenta, partnera czy przez inny

podmiot przewidziany w systemie realizacji danego dziatania.

3.15 Podmiot, na rzecz ktérego ponoszone sg wydatki kwalifikowalne

Co do zasady, wydatki kwalifikowalne ponoszone sg na rzecz podmiotu (wykonawcy)
bedacego strong umowy lub wskazanego w umowie dostawy, umowie o roboty

budowlane lub umowie o Swiadczenie ustug zawartej z beneficjentem (zamawiajgcym).

Na podstawie umowy, o ktérej mowa w pkt 1 beneficjent dokonuje ptatnosci na rzecz

wykonawcy.

Majgc na uwadze art. 143c ustawy Pzp, za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki
poniesione na rzecz podmiotu innego niz wskazany w punkcie 1. Zgodnie z art. 143c ust.
1 ustawy Pzp, zamawiajgcy dokonuje bezposredniej =zaptaty wymagalnego
wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, ktory
zawart zaakceptowang przez zamawiajagcego umowe o podwykonawstwo, ktorej

przedmiotem sg roboty budowlane, lub ktory zawart przedtozong zamawiajgcemu umowe
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4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

o0 podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg dostawy lub ustugi, w przypadku uchylenia
sie od obowigzku zaptaty odpowiednio przez wykonawce, podwykonawce lub dalszego

podwykonawce zamowienia na roboty budowlane.

Wydatki kwalifikowalne stanowig wowczas wylgcznie wynagrodzenie dotyczgce

naleznosci powstatych:

- po zaakceptowaniu przez beneficjenta umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem

sg roboty budowlane lub,

- po przedtozeniu zamawiajgcemu poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy
o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg dostawy lub ustugi — bez odsetek, naleznych

podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.

W przypadku, gdy beneficjent dokonuje ptatnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcy,
wydatki dokonane w tym trybie mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaty
dokonane z zachowaniem pozostatych obowigzujgcych zasad i warunkéw dotyczacych

kwalifikowalnos$ci wydatkéw, w tym z zachowaniem zakazu podwdjnego finansowania.

Postanowienia, o ktérych mowa w pkt 3-5 stosuje sie odpowiednio do wydatkéw
ponoszonych przez podmioty zobowigzane do stosowania zasady konkurencyjnosci, o

ktérej mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych.

W przypadku zajecia ptatnosci na rzecz wykonawcy przez komornika wydatek
poniesiony na rachunek bankowy wskazany przez komornika moze by¢ kwalifikowalny,
jezeli zostat poniesiony zgodnie z pozostatymi warunkami dotyczgcymi kwalifikowania

wydatkow.

W przypadku dokonania przez wykonawce cesji wierzytelnoSci na rzecz innego
podmiotu, wydatki poniesione przez zamawiajgcego na rachunek bankowy cesjonariusza
mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli zostang poniesione zgodnie z pozostatymi
wymogami dotyczacymi kwalifikowania wydatkéw oraz pod warunkiem dokonania cesji

zgodnie z prawem.

3.16 Projekty grantowe
W ramach Il osi priorytetowej POPC moga by¢ realizowane projekty grantowe.

Zasady realizacji projektow grantowych okreslaja: ustawa wdrozeniowa, podrozdziat 6.20

Wytycznych, niniejszy Katalog oraz umowa o dofinansowanie projektu.

Wydatki ponoszone przez grantobiorcéw powinny spetniaé warunki okreslone w

podrozdziale 6.20 Wytycznych.
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4) Wydatki ponoszone przez grantobiorcéw powinny spetniaé pozostate warunki
kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych i w Katalogu, o ile umowa o0 powierzenie

grantu zawarta miedzy beneficjentem projektu grantowego a grantobiorcg tak stanowi.
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4. Rozdziat - O$ priorytetowa lll. Cyfrowe kompetencje spoleczenstwa -

szczegotowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR

4.1 Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziafania 3.1 Dziafania
szkoleniowe narzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dla naboru
nr POPC.03.01.00-1P.01-00-001/15

1) W ramach dziatania 3.1 dopuszcza sie stosowanie uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw w odniesieniu do kosztéw posrednich na zasadach okreslonych w podrozdziale

6.6 Wytycznych.

2) Wnioskodawca z chwilg skfadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania
kosztow posérednich, tj. na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéow albo wedtug
stawki ryczattowej w wysokosci do 15% bezposrednich kwalifikowanych kosztow

zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu.

4.1.1 Dokumentacja niezbedna do przygotowania projektu

Niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem projektéw, w wysokosci nieprzekraczajgcej
tacznie 1% wydatkow kwalifikowalnych projektu, poniesione na przygotowanie koniecznych

dokumentéw, takich jak w szczegdlnosci:

1. dokumentacja techniczna, finansowa o ile jej opracowanie jest niezbedne do
przygotowania lub realizacji projektu, z wyjatkiem wypetnienia formularza wniosku

o dofinansowanie,
2. dokumentacja przetargowa,
3. koncepcja realizacji projektu,

4. lokalne diaghozy zasobow i potrzeb w zakresie kompetenciji cyfrowych.

4.1.2 Pozostate wydatki kwalifikowalne
Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

1) dziatania szkoleniowe dla odbiorcow ostatecznych® rozwijajgce kompetencje cyfrowe,
w tym przede wszystkim z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnych i innych
umiejetnosci niezbednych dla korzystania z internetu oraz elektronicznych ustug
publicznych oraz komercyjnych w wysokosci minimum 50% wydatkéw kwalifikowalnych

projektu, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:

8 W przypadku dziatania 3.1 POPC beda to osoby fizyczne.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

a) wynagrodzeniem trenerdéw prowadzgcych dziatania szkoleniowe (stawki wynagrodzen
nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju

€czynnosci),
b) wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego,
C) cateringiem,

d) dojazdami i noclegami (maksymalnie do 300 zt za nocleg za dobe na osobe)

uczestnikow i trenera,

e) zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatbw dydaktycznych, w tym
podrecznikow dostosowanych réwniez do potrzeb osdb niepetnosprawnych;

zakup, najem, leasing lub modernizacje sprzetu teleinformatycznego, zwigzanego z
prowadzeniem dziatan, o ktérych mowa w pkt 1, obejmujgcego komputer (w tym
komputer przenosny lub inne urzgdzenie mobilne umozliwiajgce dostep do internetu oraz
korzystanie z e-ustug) lub terminal oraz urzadzenia peryferyjne (np. monitor, drukarka,
rzutnik, skaner, urzgdzenie wielofunkcyjne, tablica multimedialna), w tym dostosowanego
do potrzeb o0so6b niepetnosprawnych, w wysokosci nieprzekraczajgcej tgcznie 10%

wydatkow kwalifikowalnych projektu;
ubezpieczenie sprzetu, o ktérym mowa w pkt 2;

zakup, najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych na zasadach okreslonych
w podrozdziale 6.12 Wytycznych, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane
Z oprogramowaniem komputerowym, w tym rowniez przeznaczonym dla o0soéb

niepetnosprawnych;

opieke serwisowg posprzedazng (maintenance) sprzetu, o ktérym mowa w pkt 2

i oprogramowania, o ktérym mowa w pkt 4 (konserwacja oprogramowania);

pokrycie kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych na

zasadach okre$lonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych;

dziatania szkoleniowe dla treneréw kompetencji cyfrowych prowadzgcych dziatania,
o ktorych mowa w pkt 1, zwigzane z pogtebieniem wiedzy z zakresu technologii
informacyjnych i komunikacyjnych oraz umiejetnosciami interpersonalnymi, w tym
zZwigzanymi z pracg z osobami niepetnosprawnymi, w wysokos$ci nieprzekraczajgcej 10%

wydatkow kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem trenerow prowadzacych szkolenie (stawki wynagrodzen nie mogag
by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynno$ci),
b) wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego,

c) cateringiem,
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d) dojazdami i noclegami (maksymalnie do 300 zt za miejsce noclegowe za osobe)

uczestnikow,

e) zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatdw dydaktycznych, w tym

podrecznikoéw dostosowanych réwniez do potrzeb oséb niepetnosprawnych;

8) stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali spetniajgcych wymagania okreslone w
rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych

(Dz. U. poz. 526) oraz ustugi hostingu;
9) pokrycie kosztow ttumaczen (np. opracowanie obcojezycznej wersji stron internetowych);
10) ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu;

11)dziatania informacyjno-promocyjne w wysokosci nieprzekraczajgcej tacznie 10%

wydatkow kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdélnosci wydatki zwigzane z:

a) organizowaniem kampanii informacyjnych, promocji w mediach elektronicznych
i tradycyjnych,
b) organizowaniem seminariow i konferencji (w tym wynajem sali, catering),

c) tworzeniem materiatébw informacyjno-promocyjnych dostepnych rowniez dla osoéb

niepetnosprawnych;

12) zarzadzanie projektem, w wysokosci nieprzekraczajgcej 10% wydatkow kwalifikowalnych

projektu w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem personelu projektu, o ktérym mowa w podrozdziale 3.12

niniejszego Katalogu,

b) podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg

projektu;

13) podatek VAT oraz inne podatki, optaty i obcigzenia na zasadach okreslonych w

podrozdziale 3.9 niniejszego Katalogu;

14) wkfad niepieniezny, wytgcznie jako pokrycie wktadu wiasnego beneficjenta, na zasadach
okreslonych w podrozdziale 3.6 niniejszego Katalogu pod warunkiem wskazania
informacji dotyczacych poszczegdlnych pozycji wkiadu niepienieznego we wniosku o

dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie;

15) instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich poniesienie

wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez 1Z POPC;
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16) koszty posrednie w wysokos$ci nieprzekraczajgcej 5% kosztow bezposrednich projektu,

w tym w szczegdlnosci zwigzane z:

a)

b)

d)
e)

f)

)

h)

wynagrodzeniem osob zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli o0sob
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowg, prawng,
administracyjng, sekretariat i kancelarie, ksiegowosc i realizujgce takze inne dziatania
niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,

wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkow,

kosztami mediéw (elektrycznos¢, gaz, ogrzewanie, woda),

kosztami sprzatania i ochrony pomieszczen,

robotami budowlanymi, o ktérych mowa w art. 3 pkt 7 oraz 8 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409, z p6zn. zm.) majgcymi na celu
adaptacje pomieszczen do celdéw realizacji projektu (maksymalnie do wysokosci 10%
tacznych kosztéw wynajmu lub utrzymania budynkow),

optatami za telefony, internet, ustugi pocztowe i Kkurierskie, optaty skarbowe
i notarialne, BHP,

ustugami bankowymi, w tym kosztami zwigzanymi z otwarciem i prowadzeniem
odrebnego rachunku bankowego Iub subkonta do rachunku bankowego,
przeznaczonych do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

kosztami ubezpieczen majgtkowych,

zakupem materiatow biurowych.
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4.2  Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania 3.1 Dziatania
szkoleniowe narzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dla naboru nr
POPC.03.01.00-1P.01-00-002/17

4.2.1 Dokumentacja niezbedna do przygotowania projektu

Niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem projektow, w wysokosci nieprzekraczajgcej
tacznie 1% wydatkow kwalifikowalnych projektu, poniesione na przygotowanie dokumentow,
ktérych opracowanie jest niezbedne do przygotowania lub realizacji projektu, z wyjatkiem

wypetnienia formularza wniosku o dofinasowanie, takich jak w szczegolnosci:
1) dokumentacja techniczna,
2) dokumentacja przetargowa,

3) koncepcja realizacji projektu.

4.2.2 Pozostate wydatki kwalifikowalne
Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

1) dziatania szkoleniowe dla odbiorcéw ostatecznych rozwijajgce kompetencje cyfrowe,
w tym przede wszystkim z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnych i innych
umiejetnosci niezbednych dla korzystania z internetu oraz elektronicznych ustug

publicznych oraz komercyjnych, w tym w szczegolno$ci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem treneréw prowadzgcych dziatania szkoleniowe dla odbiorcéw
ostatecznych (stawki wynagrodzeh nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie
stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci),

b) wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego,

c) cateringiem,

d) dojazdami uczestnikdw i treneréw oraz noclegami trenerow (maksymalnie do 300 z
za nocleg za dobe na osobe),

e) zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatow dydaktycznych;

Do niekwalifikowalnych wydatkéw zalicza sie wydatki poniesione na: nagrody finansowe lub
rzeczowe dla uczestnikdow, noclegi uczestnikow szkoleh oraz koszty egzamindw i innych

form certyfikacji wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw szkolen.

2) zakup, najem, leasing lub modernizacje niezbednego sprzetu teleinformatycznego,
zwigzanego z prowadzeniem dziatan, o ktorych mowa w pkt 1, obejmujgcego komputer

stacjonarny lub przenosny, tablet, projektor multimedialny, drukarke oraz inne niezbedne
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3)

4)

5)

6)

narzedzia stuzgce jako pomoce dydaktyczne, w wysokosci nieprzekraczajgcej tgcznie

25% wydatkow kwalifikowalnych projektu;
ubezpieczenie sprzetu, o ktorym mowa w pkt 2, wylgcznie w okresie realizacji projektu;

zakup, najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym np.
oprogramowania komputerowego nha zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12

Wytycznych;

pokrycie kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych na

zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych;

dziatania szkoleniowe dla animatorow (oséb prowadzgcych dziatania animacyjne), w tym
przede wszystkim z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnych oraz rozwoju

umiejetnosci interpersonalnych®, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem ftreneréow (stawki wynagrodzen nie mogg by¢é wyzsze od
powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci),

b) wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego,

c) cateringiem,

d) dojazdami animatoréw i treneréw oraz noclegami treneréw (maksymalnie do 300 z
za miejsce noclegowe za osobe),

e) zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatéw dydaktycznych;

Do niekwalifikowalnych wydatkdéw zalicza sie wydatki poniesione na: nagrody finansowe lub

rzeczowe dla animatoréw, noclegi animatoréw oraz koszty egzaminéw i innych form

certyfikacji wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw spotkan.

7

dziatania animacyjne dla odbiorcéw ostatecznych utrwalajgce i pogtebiajgce wiedze z
zakresu technologii informacyjnych i komunikacyjnych, w tym w szczegdlnosci wydatki
zwigzane z:

a) wynajem sali i sprzetu;

b) cateringiem;

c) dojazdami animatoréw oraz uczestnikéw;

d) zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatow dydaktycznych;

9 Kwalifikowalne sg wydatki wylgcznie na takie dziatania szkoleniowe, ktére majg bezposredni zwigzek z prowadzonymi

dziataniami animacyjnymi w projekcie.
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Do niekwalifikowalnych wydatkéw zalicza sie wydatki poniesione na: wynagrodzenia
animatorow, noclegi animatoréw oraz uczestnikéw, nagrody finansowe lub rzeczowe dla

uczestnikow.

8) spotkania/szkolenia organizacyjne dla trenerow kompetencji cyfrowych przygotowujgce
do prowadzenia dziatan, o ktérych mowa w pkt 1, w tym w szczegdlnosci wydatki

zwigzane z:

a) wynagrodzeniem oséb prowadzgcych spotkanie/szkolenie (stawki wynagrodzen nie
mogg byC wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju
€czynnosci),

b) wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego,

c) cateringiem,

d) dojazdami i noclegami (maksymalnie do 300 zt za nocleg za dobe na osobe)
treneréw kompetenc;ji cyfrowych i oséb prowadzgcych szkolenie,

e) zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatéw dydaktycznych.

Do niekwalifikowalnych wydatkow zalicza sie wydatki poniesione na: szkolenia merytoryczne
dla treneréw podnoszacych ich kompetencje, nagrody finansowe lub rzeczowe dla
uczestnikow oraz koszty egzaminoéw i innych form certyfikacji wiedzy i umiejetnosci

uczestnikow spotkan/szkolen.

9) stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu;

10) pokrycie kosztéw ttumaczen (np. opracowanie obcojezycznej wersji stron internetowych);
11) ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu, w tym scenariusze zajec;

12) dziatania informacyjno-promocyjne w wysokosci nieprzekraczajgcej fgcznie 5% wydatkdw

kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

a) prowadzeniem promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych,
b) organizowaniem seminariow i konferencji (w tym wynajem sali, catering),
c) tworzeniem materiatow informacyjno-promocyjnych;
13) zarzadzanie projektem, w wysokosci nieprzekraczajgcej 10% wydatkéw kwalifikowalnych
projektu w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:
a) wynagrodzeniem personelu projektu, o ktorym mowa w podrozdziale 3.12 niniejszego
Katalogu,
b) podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg

projektu;
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14) podatek VAT oraz inne podatki, optaty i obcigzenia na zasadach okreslonych w

podrozdziale 3.9 niniejszego Katalogu;

15) wktad niepieniezny, wytgcznie jako pokrycie wktadu wiasnego beneficjenta, na zasadach

okreslonych w podrozdziale 3.6 niniejszego Katalogu pod warunkiem wskazania

informacji dotyczacych poszczegdlnych pozycji wktadu niepienieznego we wniosku o

dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie;

16) instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich poniesienie

wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez 1Z POPC,;

17) koszty posrednie rozliczane wediug stawki ryczattowej w wysoko$ci 10% bezposrednich

kwalifikowalnych kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu i moga

obejmowac wydatki w szczegolnosci zwigzane z:

a)

f)

)

h)

wynagrodzeniem innych oséb zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli osob
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowa, prawna,
administracyjna, sekretariat i kancelarie, ksiegowos¢ i realizujgce takze inne dziatania
niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,

wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkdéw,

kosztami mediéw (elektrycznos¢, gaz, ogrzewanie, woda),

kosztami sprzgtania i ochrony pomieszczen,

robotami budowlanymi, o ktérych mowa w art. 3 pkt 7 oraz 8 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409, z p6zn. zm.) majgcymi na celu
adaptacje pomieszczen do celdw realizacji projektu (maksymalnie do wysokosci 10%
tgcznych kosztéw wynajmu lub utrzymania budynkow),

optatami za telefony, internet, ustugi pocztowe i Kkurierskie, optaty skarbowe
i notarialne, BHP,

ustugami bankowymi, w tym kosztami zwigzanymi z otwarciem i prowadzeniem
odrebnego rachunku bankowego Iub subkonta do rachunku bankowego,
przeznaczonych do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

kosztami ubezpieczen majgtkowych,

zakupem materiatéw biurowych.
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4.3  Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania 3.1 Dziatania
szkoleniowe narzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dla naboru nr
POPC.03.01.00-1P.01-00-003/17

4.3.1 Dokumentacja niezbedna do przygotowania projektu

Niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem projektow, w wysokosci nieprzekraczajgcej

tacznie 1% wydatkéw kwalifikowalnych projektu, poniesione na przygotowanie koniecznych

dokumentdw, takich jak w szczegolnosci:

1)

2)

3)

dokumentacja techniczna, finansowa o ile jej opracowanie jest niezbedne do
przygotowania lub realizacji projektu, z wyjgtkiem wypetnienia formularza wniosku

o dofinansowanie,
dokumentacja przetargowa,

koncepcja realizacji projektu.

4.3.2 Pozostate wydatki kwalifikowalne

W ramach naboru wytonione zostang projekty grantowe,” o ktérych mowa w podrozdziale,

3.16 niniejszego Katalogu. Do wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektéw grantowych

zalicza sie wydatki poniesione na:

1)

2)

granty na rzecz grantobiorcow rozliczane przez beneficjenta projektu grantowego
zgodnie z umowg o powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu
grantowego;

wydatki zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta projektu grantowego, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 10% wydatkéow kwalifikowalnych projektu, to jest wydatki poniesione
na:

a) przeprowadzenie procedury wyboru grantobiorcéw,

b) dziatania szkoleniowe i spotkania organizacyjne dla treneréw kompetencji cyfrowych
(tzw. instruktorow), wtym przede wszystkim z zakresu technologii informacyjno-
komunikacyjnych i innych umiejetnosci niezbednych dla korzystania z internetu oraz
elektronicznych ustug publicznych oraz komercyjnych, jak rowniez przygotowujgce do

prowadzenia zaje¢, w tym w szczegodlnosci wydatki zwigzane z:

I. wynagrodzeniem trenerow prowadzacych dziatania szkoleniowe dla
instruktoréw (stawki wynagrodzen nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie

stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci),
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ii. wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego,

iii. cateringiem,

iv. dojazdami instruktorow i treneréw oraz noclegami trenerow (maksymalnie do
300 zt za nocleg za dobe na osobe),

v. zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatow dydaktycznych;

Do niekwalifikowalnych wydatkéw zalicza sie wydatki poniesione na: nagrody finansowe lub

rzeczowe dla instruktorow, noclegi instruktorow oraz koszty egzaminoéw i innych form

certyfikacji wiedzy i umiejetnosci instruktorow.

c)

d)

f)

K)

dziatania informacyjno-promocyjne, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:

I. organizowaniem kampanii informacyjnych, promocji m.in. w mediach
elektronicznych i tradycyjnych,
ii. organizowaniem seminaridow i konferencji (w tym wynajem sali, catering), jak

réwniez udziat w tego typu wydarzeniach,

iii. tworzeniem materiatow informacyjno-promocyjnych dostepnych réwniez dla oséb

niepetnosprawnych;
zakup, najem, leasing lub modernizacje niezbednego sprzetu teleinformatycznego,
zwigzanego z prowadzeniem dziatan, o ktérych mowa w lit. b), obejmujgcego
komputer stacjonarny lub przenosny, tablet, projektor multimedialny, drukarke oraz
inne niezbedne urzadzenia stuzgce jako pomoce dydaktyczne;
zakup, najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym np.
oprogramowania komputerowego na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12
Wytycznych;
pokrycie kosztéw amortyzacji Srodkoéw trwatych i wartoci niematerialnych i prawnych
na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych;
stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu;
pokrycie kosztow ttumaczen;
ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu, w tym scenariusze
zaje¢;
zarzagdzanie projektem, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:
i.  wynagrodzeniem personelu projektu, o ktérym mowa w podrozdziale 3.12
niniejszego Katalogu,
ii. podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacja
projektu;
podatek VAT oraz inne podatki, optaty i obcigzenia na zasadach okreslonych w

podrozdziale 3.9 niniejszego Katalogu;
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I) wktad niepieniezny, wylgcznie jako pokrycie wktadu wiasnego beneficjenta, na

zasadach okreslonych w podrozdziale 3.6 niniejszego Katalogu pod warunkiem

wskazania informacji dotyczgcych poszczegolnych pozycji wktadu niepienieznego we

wniosku o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie;

m) instrumenty zabezpieczajgce realizacie umowy o dofinansowanie, o ile ich

poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez 1Z POPC,;

n) koszty posrednie rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 10%

bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu

projektu i mogg obejmowac wydatki w szczegdlnosci zwigzane z:

Vi.

Vii.

viii.

wynagrodzeniem innych oséb zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli
0s6b zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowa,
prawng, administracyjna, sekretariat i kancelarie, ksiegowos¢ i realizujgce takze
inne dziatania niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,

wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkdéw,

kosztami mediéw (elektrycznos¢, gaz, ogrzewanie, woda),

kosztami sprzgtania i ochrony pomieszczen,

robotami budowlanymi, o ktérych mowa w art. 3 pkt 7 oraz 8 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409, z p6zn. zm.)
majgcymi na celu adaptacje pomieszczen do celéw realizacji projektu
(maksymalnie do wysokosci 10% fgcznych kosztéw wynajmu lub utrzymania
budynkéw),

optatami za telefony, internet, ustugi pocztowe i kurierskie, optaty skarbowe
i notarialne, BHP,

ustugami bankowymi, w tym kosztami zwigzanymi z otwarciem i prowadzeniem
odrebnego rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego,
przeznaczonych do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

kosztami ubezpieczen majgtkowych,

zakupem materiatéw biurowych.
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4.4  Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania 3.1 Dziatania
szkoleniowe narzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dla naboru nr
POPC.03.01.00-1P.01-00-004/18

4.4.1 Dokumentacja niezbedna do przygotowania projektu

Niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem projektow, w wysokosci nieprzekraczajgcej
tacznie 1% wydatkéw kwalifikowalnych projektu, poniesione na przygotowanie koniecznych

dokumentdw, takich jak w szczegolnosci:

1) dokumentacja techniczna, finansowa o ile jej opracowanie jest niezbedne do
przygotowania lub realizacji projektu, z wyjgtkiem wypetnienia formularza wniosku

o dofinansowanie,
2) dokumentacja przetargowa,

3) koncepcja realizacji projektu.

4.4.2 Pozostate wydatki kwalifikowalne

W ramach dziatania realizowany bedzie projekt grantowy, o ktérym mowa w podrozdziale

3.16 niniejszego Katalogu. Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

1) granty na rzecz grantobiorcow (w wysokosci co najmniej 80% wartosci dofinansowania
projektu) rozliczane przez beneficjenta projektu grantowego zgodnie z umowg o
powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego. W

ramach grantu wydatki mogg by¢ przeznaczone na:

a) koszty wynagrodzen supertrenerow oraz wynagrodzen trenerow prowadzgcych
szkolenia i mentoring dla nauczycieli,

b) koszty organizacji szkolen, w tym cateringu, wynajmu sal, wytworzenia materiatéw
dydaktycznych, koszty dojazdu uczestnikow, supertreneréw i treneréw oraz noclegi
supertrenerow i treneréw (maksymalnie do 300 zt za nocleg za dobe na osobe),

c) koszty zakupu sprzetu — maksymalnie 5% kwoty grantu,

d) koszty dziatann informacyjno-promocyjnych i rekrutacji nauczycieli — maksymalnie 10%
kwoty grantu,

e) koszty zarzagdzania i koszty administracyjne grantobiorcy — maksymalnie 20% kwoty

grantu.

2) wydatki zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta projektu grantowego (operatora), w
wysokosci nieprzekraczajgcej 20% wartosci dofinansowania projektu, to jest wydatki

poniesione na:
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przeprowadzenie procedury wyboru grantobiorcow,

wynagrodzenia personelu merytorycznego zatrudnionego przez beneficjenta (stawki
wynagrodzen nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce dla

danego rodzaju czynnosci),

szkolenia i spotkania organizacyjne dla supertreneréw i treneréw, w tym w

szczegolnosci wydatki zwigzane z:

i.  cateringiem,

ii.  wynajmem salii sprzetu audiowizualnego,

iii. dojazdami i noclegami personelu merytorycznego oraz supertrenerow i
treneréw (maksymalnie do 300 zt za nocleg za dobe na osobe),

iv.  zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatéw dydaktycznych;

Do niekwalifikowalnych wydatkéw zalicza sie w szczegdlnosci wydatki poniesione na:

nagrody finansowe lub rzeczowe dla trenerdéw i supertrenerow, koszty egzaminéw i innych

form certyfikacji wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw szkolen.

d)

f)

9)
h)

dziatania informacyjno-promocyjne, w tym w szczegdélnosci wydatki zwigzane z:

i. organizowaniem kampanii informacyjnych, promocji m.in. w mediach
elektronicznych i tradycyjnych,

ii. organizowaniem seminaridéw i konferencji (w tym wynajem sali, catering), jak
réwniez udziat w tego typu wydarzeniach,

iii. tworzeniem materiatéw informacyjno-promocyjnych dostepnych réwniez dla

0s6b z niepetnosprawnosciami;

zakup, najem, amortyzacja, lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym
np. oprogramowania komputerowego na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12
Wytycznych horyzontalnych;

stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu w okresie
trwania projektu;

ustugi zewnetrzne w zakresie wsparcia merytorycznego projektu;

ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu, w tym scenariusze zajeg¢;

zarzgdzanie projektem, w tym w szczegodlnosci wydatki zwigzane z:

I. wynagrodzeniem personelu projektu, o ktorym mowa w podrozdziale 3.12
niniejszego Katalogu,
ii. podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg

projektu;
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)

K)

iii. wyposazeniem stanowisk pracy (kosztami zakupu lub amortyzacji sprzetu i
oprogramowania niezbednego do prowadzenia dziatan koordynacyjno-

organizacyjnych zwigzanych z projektem).

podatek VAT oraz inne podatki, optaty i obcigzenia na zasadach okred$lonych w

podrozdziale 3.9 niniejszego Katalogu;

instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich

poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez 1Z POPC,;

koszty posrednie rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 10%

bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu

projektu w rozumieniu rozdziatu 3.4 niniejszego Katalogu. Koszty pos$rednie mogag

obejmowac wydatki w szczegolnosci zwigzane z:

i.  wynagrodzeniem innych oséb zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli
0sOb zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowa,
prawng, administracyjng, sekretariat i kancelarie, ksiegowosc i realizujgce takze
inne dziatania niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,

ii.  wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkow,

iii. kosztami mediéw (elektrycznosé, gaz, ogrzewanie, woda),

iv.  kosztami sprzgtania i ochrony pomieszczen,

v.  robotami budowlanymi, o ktérych mowa w art. 3 pkt 7 oraz 8 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409, z p6zn. zm.)
majgcymi na celu adaptacje pomieszczen do celéw realizacji projektu
(maksymalnie do wysokosci 10% tacznych kosztéw wynajmu lub utrzymania
budynkéw),

vi. opfatami za telefony, internet, ustugi pocztowe i kurierskie, optaty skarbowe
i notarialne, BHP,

vii.  ustugami bankowymi, w tym kosztami zwigzanymi z otwarciem i prowadzeniem
odrebnego rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego,
przeznaczonych do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

viii.  kosztami ubezpieczen majgtkowych,

ix.  zakupem materiatéw biurowych.
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4.5 Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania 3.2
Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej dla naboru
nr POPC.03.02.00-1P.01-00-001/16

W ramach dziatania 3.2 dopuszcza sie stosowanie uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw w odniesieniu do kosztow posrednich na zasadach okreslonych w podrozdziale

6.6 Wytycznych.
Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

1) dziatania szkoleniowe dla nauczycieli publicznej edukacji wczesnoszkolnej i innych
oséb dorostych'® rozwijajgce kompetencje z zakresu programowania i nauczania
programowania, obejmujgce etap szkolenia stacjonarnego oraz etap zaje¢ praktycznych dla

uczniéw klas 1-3, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem treneréw prowadzgcych dziatania szkoleniowe dla nauczycieli i
innych osob dorostych oraz personelu asystujgcego przy prowadzonych szkoleniach
(stawki wynagrodzen nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce

dla danego rodzaju czynnosci),

b) wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego do stacjonarnego szkolenia nauczycieli i

innych oséb dorostych,
c) cateringiem przy stacjonarnych szkoleniach nauczycieli i innych oséb dorostych,

d) dojazdami i noclegami (maksymalnie do 300 zt za miejsce noclegowe za osobe)

nauczyciela i innych osdb dorostych, trenera, a takze dojazdami uczniow,

e) zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatdbw dydaktycznych,

dostosowanych rowniez do potrzeb osob niepetnosprawnych.

Do niekwalifikowalnych wydatkéw zalicza sie wydatki poniesione na: wynagrodzenia
nauczycieli i innych osdb dorostych, wynajem sali i sprzetu audiowizualnego na szkolenia
uczniéw, catering na szkoleniach uczniéw, nagrody finansowe lub rzeczowe dla uczestnikow

szkolen.

2) zakup niezbednego sprzetu teleinformatycznego obejmujgcego komputer stacjonarny
lub przenosny, tablet, oraz zakup lub najem sprzetu obejmujgcego terminal, projektor

multimedialny, robot, drukarke 3D lub inne niezbedne narzedzia stuzgce jako pomoce

10 Zgodnie z brzmieniem kryterium merytorycznego punktowanego nr 2 przez inne osoby doroste nalezy rozumie¢ pracownikow
miejscowo wiasciwej publicznej placowki doskonalenia nauczycieli lub pracownikéw bibliotek publicznych z siedzibg w gminach
wiejskich lub wiejsko-miejskich na terenie danego NUTS-3 objetego projektem lub pracownikéw publicznych domoéw
kultury/o$rodkéw kultury/centréw kultury (publicznych instytucji kultury prowadzacych dziatalno$¢ spoteczno-kulturalng)
z siedzibg w gminach wiejskich lub wiejsko-miejskich na terenie danego NUTS-3 objetego projektem.
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dydaktyczne, z wytgczeniem tablic multimedialnych, innych drukarek, skaneréw, urzgdzen
wielofunkcyjnych, telefonéw, czytnikow e-bookdw (i innych formatéw), w tym dostosowanego
do potrzeb os6b niepetnosprawnych, w wysokosci nieprzekraczajacej tacznie 25% wydatkéw

kwalifikowalnych projektu;
3) ubezpieczenie sprzetu, o ktérym mowa w pkt 2, w okresie realizacji projektu;

4) zakup, najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym np.
oprogramowania komputerowego, w tym rowniez przeznaczonego dla 0s6b

niepetnosprawnych, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych;

5) pokrycie kosztéw amortyzacji sSrodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych;

6) stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu;

7 pokrycie kosztow ttumaczen (np. opracowanie obcojezycznej wersji stron
internetowych);

8) ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu;

9) dziatania informacyjno-promocyjne w wysokosci nieprzekraczajgcej tgcznie 1%

wydatkéw kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdélnosci wydatki zwigzane z:
a) prowadzeniem promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych,

b) tworzeniem i dystrybucjg materiatéw informacyjno-promocyjnych dostepnych réwniez

dla oséb niepetnosprawnych;

10)  zarzadzanie projektem, w wysokosci nieprzekraczajgcej 10% wydatkdow

kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:
a) wynagrodzeniem personelu projektu, o ktérym mowa w niniejszym Katalogu,

b) podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg
projektu;
11) podatek VAT oraz inne podatki, opftaty i obcigzenia na zasadach okreslonych
w niniejszym Katalogu;

12)  wktad niepieniezny, wytgcznie jako pokrycie wkiadu wiasnego beneficjenta, na
zasadach okreslonych w niniejszym Katalogu pod warunkiem wskazania informacji
dotyczacych poszczegdlnych pozycji wktadu niepienieznego we wniosku o dofinansowanie

oraz umowie o dofinansowanie;

13) instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich

poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez 1Z POPC,;
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14) ustugi bankowe, w tym koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem odrebnego
rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego, przeznaczonych do obstugi

projektu lub ptatnosci zaliczkowych;

15)  koszty posrednie rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw w
wysokosci nieprzekraczajgcej 5% bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw projektu albo
koszty posrednie rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 5% bezposrednich
kwalifikowalnych kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu. Koszty

posrednie mogg obejmowac wydatki w szczegdlnosci zwigzane z:

a) wynagrodzeniem o0sOb =zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli o0sob
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowg, prawna,
administracyjng, sekretariat i kancelarie, ksiegowosc i realizujgce takze inne dziatania

niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,
b) wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkow,
c) kosztami mediow (elektrycznosé, gaz, ogrzewanie, woda),
d) kosztami sprzgtania i ochrony pomieszczen,

e) optatami za telefony, Internet, ustugi pocztowe i kurierskie, opfaty skarbowe i

notarialne, BHP,
f) kosztami ubezpieczeh majgtkowych,

g) zakupem materiatéw biurowych.
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4.6 Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania 3.2
Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej dla naboru
nr POPC.03.02.00-1P.01-00-002/17

Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

1) dziatania szkoleniowe dla nauczycieli publicznej edukacji wczesnoszkolnej i innych
oso6b dorostych rozwijajgce kompetencje z zakresu programowania i nauczania
programowania, obejmujgce etap szkolenia stacjonarnego oraz etap zaje¢ praktycznych dla

ucznidw klas 1-3, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem treneréw prowadzgcych dziatania szkoleniowe dla nauczycieli i
innych osob dorostych oraz personelu asystujgcego przy prowadzonych szkoleniach
(stawki wynagrodzen nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce

dla danego rodzaju czynnosci),

b) wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego do stacjonarnego szkolenia nauczycieli i

innych oséb dorostych,
c) cateringiem przy stacjonarnych szkoleniach nauczycieli i innych osob dorostych,

d) dojazdami i noclegami (maksymalnie do 300 zt za miejsce noclegowe za osobe)

nauczyciela i innych osob dorostych, trenera, a takze dojazdami uczniow,

e) zakupem Ilub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatdw dydaktycznych,

dostosowanych rowniez do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Do niekwalifikowalnych wydatkéw zalicza sie wydatki poniesione na: wynagrodzenia
nauczycieli i innych osob dorostych, wynajem sali i sprzetu audiowizualnego na szkolenia
ucznidéw, catering na szkoleniach uczniéw, nagrody finansowe Ilub rzeczowe dla

uczestnikow szkolen.

2) zakup niezbednego sprzetu teleinformatycznego obejmujgcego komputer stacjonarny
lub przenosny, tablet, oraz zakup lub najem sprzetu obejmujgcego terminal, projektor
multimedialny, robot, drukarke 3D lub inne niezbedne narzedzia stuzgce jako pomoce
dydaktyczne, z wytgczeniem tablic multimedialnych, innych drukarek, skanerow, urzgdzen

wielofunkcyjnych, telefondw, czytnikow e-bookdw (i innych formatéw), w tym dostosowanego

11 Zgodnie z brzmieniem kryterium merytorycznego punktowanego nr 2 przez inne osoby doroste nalezy rozumie¢ pracownikow
miejscowo wiasciwej publicznej placéwki doskonalenia nauczycieli lub doradcéw metodycznych powotanych przez organ
prowadzacy wtasciwy miejscowo osrodek doskonalenia nauczycieli lub pracownikéw bibliotek publicznych z siedzibg w gminach
wiejskich lub wiejsko-miejskich na terenie danego NUTS-3 objetego projektem lub pracownikéw publicznych domow
kultury/o$rodkéw kultury/centréw kultury (publicznych instytucji kultury prowadzacych dziatalno$¢ spoteczno-kulturalng)
z siedzibg w gminach wiejskich lub wiejsko-miejskich na terenie danego NUTS-3 objetego projektem.
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do potrzeb oséb niepetnosprawnych, w wysokosci nieprzekraczajgcej tacznie 25% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu;

3) ubezpieczenie sprzetu, o ktérym mowa w pkt 2, w okresie realizacji projektu;

4) zakup, najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym np.
oprogramowania komputerowego, w tym rowniez przeznaczonego dla 0s6b
niepetnosprawnych, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych;

5) pokrycie kosztéw amortyzacji sSrodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych;

6) stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu;

7) pokrycie kosztow ttumaczeh (np. opracowanie obcojezycznej wersji stron
internetowych);

8) ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu;

9) dziatania informacyjno-promocyjne w wysokosci nieprzekraczajgcej tgcznie 1%

wydatkéw kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdélnosci wydatki zwigzane z:
a) prowadzeniem promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych,

b) tworzeniem i dystrybucjg materiatéw informacyjno-promocyjnych dostepnych réwniez

dla oséb niepetnosprawnych;

10) zarzgdzanie projektem, w wysokosci nieprzekraczajgcej 10%  wydatkow

kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdélnosci wydatki zwigzane z:
a) wynagrodzeniem personelu projektu, o ktérym mowa w niniejszego Katalogu,

b) podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg

projektu;

11) podatek VAT oraz inne podatki, optaty i obcigzenia na zasadach okreslonych w
niniejszym Katalogu;

12)  wktad niepieniezny, wytgcznie jako pokrycie wkiadu wiasnego beneficjenta, na
zasadach okreslonych w niniejszym Katalogu pod warunkiem wskazania informacji
dotyczgcych poszczegdlnych pozycji wktadu niepienieznego we wniosku o dofinansowanie
oraz umowie o dofinansowanie;

13) instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich
poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez 1Z POPC,;

14)  ustugi bankowe, w tym koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem odrebnego
rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego, przeznaczonych do obstugi
projektu lub ptatnosci zaliczkowych;

15) koszty posrednie rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow w

wysokosci nieprzekraczajagcej 5% bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw projektu albo
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koszty posrednie rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 5% bezposrednich

kwalifikowalnych kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu. Koszty

posrednie mogg obejmowac wydatki w szczegdlnosci zwigzane z:

a)

f)

g)

wynagrodzeniem osob zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli o0sob
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowg, prawna,
administracyjna, sekretariat i kancelarie, ksiegowosc i realizujgce takze inne dziatania

niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,
wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkow,
kosztami mediéw (elektrycznos¢, gaz, ogrzewanie, woda),
kosztami sprzatania i ochrony pomieszczen,

optatami za telefony, Internet, ustugi pocztowe i kurierskie, optaty skarbowe i

notarialne, BHP,
kosztami ubezpieczen majgtkowych,

zakupem materiatow biurowych.
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4.7

Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatanie 3.2 Innowacyjne
rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej dla naboru
nr POPC.03.02.00-1P.01-00-003/18

4.7.1 Dokumentacja niezbedna do przygotowania projektu

Niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem projektow, w wysokosci nieprzekraczajgcej

tacznie 1% wydatkow kwalifikowalnych projektu, poniesione na przygotowanie dokumentow,

ktérych opracowanie jest niezbedne do przygotowania lub realizacji projektu, z wyjgtkiem

wypetnienia formularza wniosku o dofinasowanie, takich jak w szczegdlnosci:

1) dokumentacja techniczna, finansowa o ile jej opracowanie jest niezbedne do

przygotowania lub realizacji projektu,

2) dokumentacja przetargowa,

3) koncepcja realizacji projektu.

4.7.2 Wydatki kwalifikowalne

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

1)

2)

Przygotowanie os6b do prowadzenia zaje¢ z uczniami w formie kotek lub zajeé

pozalekcyjnych, w tym w szczegdlnosci wydatki poniesione na:

a)

b)

f)

wynagrodzenia trenerow prowadzgcych dziatania szkoleniowe oraz udzielajgcych
wsparcia eksperckiego w trakcie projektu przede wszystkim z zakresu algorytmiki
i programowania dla os6b prowadzacych kofa (stawki wynagrodzen nie mogg by¢

wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci);

realizacje programu podnoszenia kwalifikacji i kompetencji oséb prowadzgcych
kota, obejmujgce w szczegdlnosci kursy, szkolenia, obozy szkoleniowe,
mentoring, zajecia indywidualne dla oséb prowadzgcych kota przede wszystkim z

zakresu algorytmiki i programowania;

zakup, wytworzenie lub dostarczenie materiatdw szkoleniowych dla

prowadzacych zajecia;
przeprowadzenie badan kwalifikacji i kompetencji oséb prowadzacych kota;
wynajem sali i sprzetu audiowizualnego na szkolenia oséb prowadzgcych kota;

catering na szkoleniach oséb prowadzacych kota;

Organizacja zaje¢ w formie kotek lub zaje¢ pozalekcyjnych dla uczniéw, w tym w

szczegoblnosci wydatki poniesione na:
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a) granty na rzecz oséb prowadzgcych kota algorytmiki i programowania rozliczane
przez beneficjenta projektu grantowego zgodnie z umowg o powierzenie grantu
oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego, w wysokosci co
najmniej 60% wydatkow kwalifikowalnych projektu (maksymalna wysokos¢é
pojedynczego grantu udzielonego za prowadzenie jednego kota nie moze

przekroczy¢ 800 zt w miesigcu);
b) wynajem sali i sprzetu audiowizualnego do szkolenia ucznidw;
C) catering i noclegi podczas wyjazddw szkoleniowych uczniow;

d) zakup, wytworzenie lub dostarczenie materiatéow dydaktycznych, dostosowanych

réwniez do potrzeb oséb niepetnosprawnych;
e) nagrody finansowe lub rzeczowe dla uczestnikéw olimpiad/konkurséw.

Do niekwalifikowalnych wydatkéw zalicza sie wydatki poniesione na: wynagrodzenia
prowadzgcych kota, przeprowadzenie na wejsciu badan przesiewowych umiejetnosci

programowania uczniow.
3) Organizacje zaplecza merytorycznego projektu, w tym wydatki poniesione na:
a) wynagrodzenia cztonkéw Rady Programowej projektu;
b) ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu;
c) przeprowadzenie procedury wyboru grantobiorcow.

4) Pokrycie kosztéw przygotowania tresci edukacyjnych, scenariuszy zajeé¢, zadan

testowych oraz konkursowych z ich maszynowymi rozwigzaniami i ocenami,

5) Pokrycie kosztow amortyzacji $Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych horyzontalnych;

6) Utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu, w tym w szczegdlnosci
wydatki zwigzane ze stworzeniem utrzymywaniem bazy wspotzawodnictwa i

konkurséw z zakresu algorytmiki i programowania;

7) Stworzenie strony internetowej, platformy e-nauczania, repozytorium zadan, forum

wymiany doswiadczen itp.

Do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na zakup sprzetu
teleinformatycznego, a takze budowe infrastruktury sprzetowej i dostepowej dla

dedykowanego serwisu internetowego projektu.
8) Dziatania informacyjno-promocyjne, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:
a) prowadzeniem promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych,
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

b) tworzeniem i dystrybucjg materiatdw informacyjno-promocyjnych dostepnych

rowniez dla oséb niepetnosprawnych;

c) organizowaniem seminariow i konferencji (w tym wynajem sali, catering), jak

rowniez udziat w tego typu wydarzeniach;
Zarzadzanie projektem, w tym w szczegodlnosci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem personelu projektu, o ktorym mowa w niniejszym Katalogu (np.
koordynator projektu, koordynator finansowy, specjalista ds. rozliczeh, specjalista

ds. promocji, specjalista ds. grantéw);

b) noclegami i kosztami przejazdu personelu projektu w zwigzku z realizacjg

projektu;

c) wyposazeniem stanowisk pracy (kosztami zakupu sprzetu i oprogramowania
niezbednego do prowadzenia dziatan koordynacyjno-organizacyjnych zwigzanych

Z projektem).

Zakup, najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym np. licencji lub
praw autorskich dla tresci edukacyjnych, oprogramowania, na zasadach okreslonych

w podrozdziale 6.12 Wytycznych horyzontalnych;

Pokrycie kosztow amortyzacji Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych horyzontalnych;

Podatek VAT oraz inne podatki, optaty i obcigzenia na zasadach okreslonych w

niniejszym Katalogu;

Wktad niepieniezny, wytgcznie jako pokrycie wkitadu wilasnego beneficjenta, na
zasadach okreslonych w niniejszym Katalogu pod warunkiem wskazania informacji
dotyczgcych poszczegdinych pozycji wktadu niepienieznego we wniosku o

dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie;

Instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich

poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez 1Z POPC,;

Ustugi bankowe, w tym koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem odrebnego
rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego, przeznaczonych do

obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych.

Koszty posrednie rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 15 %
bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu

projektu. Koszty posrednie mogg obejmowac wydatki w szczegolnosci zwigzane z:
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b)
c)

d)

f)

9)
h)

wynagrodzeniem oso6b zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli oséb
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowa,
prawng, administracyjng, sekretariat i kancelarie, ksiegowo$¢ i realizujgce takze

inne dziatania niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,
wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkéw,

kosztami mediow (elektrycznosc¢, gaz, ogrzewanie, woda),
kosztami sprzatania i ochrony pomieszczen,

koszty transportu rzeczy i osob,

optatami za telefony, Internet, ustugi pocztowe i kurierskie, optaty skarbowe i
notarialne, BHP,

kosztami ubezpieczen majgtkowych,

zakupem materiatéw biurowych.
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4.8 Katalog wydatkoéw kwalifikowalnych dla Dziatania 3.3 E—pionier —
wsparcie uzdolnionych programistéw na rzecz rozwigzywania

zidentyfikowanych probleméw spotecznych lub gospodarczych.

4) W ramach dziatania 3.3 dopuszcza sie stosowanie uproszczonych metod rozliczania
wydatkébw w odniesieniu do kosztow posrednich na zasadach okreslonych w
podrozdziale 6.6 Wytycznych.

5) Whnioskodawca z chwilg sktadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania
kosztow posrednich, tj. na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw albo wedtug
stawki ryczattowej w wysokosci do 15 % bezposrednich kwalifikowanych kosztow
zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu.

4.8.1 Dokumentacja niezbedna do przygotowania projektu

Niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem projektow, w wysokosci nieprzekraczajgcej
tacznie 1% wydatkow kwalifikowalnych projektu, poniesione na przygotowanie koniecznych

dokumentdw, takich jak w szczegdlnosci:

1) dokumentacja techniczna, finansowa o ile jej opracowanie jest niezbedne do
przygotowania lub realizacji projektu, z wyjatkiem wypetnienia formularza wniosku

o dofinansowanie,
2) dokumentacja przetargowa,

3) koncepcja realizacji projektu.

4.8.2 Pozostate wydatki kwalifikowalne

W ramach dziatania realizowany bedzie projekt grantowy' o ktérym mowa w podrozdziale,

3.16 niniejszego Katalogu. Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

1) granty na rzecz grantobiorcéw rozliczane przez beneficjenta projektu grantowego
zgodnie z umowg o powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu

grantowego;

2) wydatki zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta projektu grantowego, w wysokosci

nieprzekraczajgcej 5% wartosci dofinansowania projektu, to jest wydatki poniesione na:

a) przeprowadzenie procedury wyboru grantobiorcéw, w tym wynagrodzenie cztonkéw

oraz organizacja prac Panelu Ekspertow,

b) dziatania informacyjno-promocyjne, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:
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c)

d)

f)

9)

h)

i) organizowaniem kampanii informacyjnych, promocji m.in. w mediach
elektronicznych i tradycyjnych,

i) organizowaniem seminariow i konferencji (w tym wynajem sali, catering), jak
rowniez udziat w tego typu wydarzeniach,

iif) udzielaniem konsultaciji,

iv) tworzeniem materiatow informacyjno-promocyjnych dostepnych réwniez dla oséb
niepetnosprawnych;

zakup ustug zewnetrznych realizowanych w zwigzku 2z realizacjg projektu

obejmujgcych w szczegdlnosci:

i) ekspertyzy, ewaluacje, analizy i opracowania,

i) ustugi audytu/kontroli/weryfikacji na miejscu, ustugi prawne, ustugi doradcze,

stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali spetniajgcych wymagania

okreslone w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie

Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla

systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. poz. 526) oraz ustugi hostingu,

pokrycie kosztow tlumaczen (np. opracowanie obcojezycznej wersji stron
internetowych);
nabycie dostepu do baz danych i innych odptatnych zrédet informaciji, w tym nabycie

profesjonalnych opracowanh dotyczgcych trenddéw i charakterystyki rynku iinnych
publikacji zwigzanych z celami projektu,

zakup, najem lub leasing sprzetu teleinformatycznego, obejmujgcego komputer (w
tym komputer przenosny lub inne urzgdzenie mobilne umozliwiajgce dostep do
internetu) lub terminal oraz urzadzenia peryferyjne (np. monitor, drukarka, rzutnik,
skaner, urzgdzenie wielofunkcyjne),

ubezpieczenie sprzetu, o ktérym mowa w lit. g),

zakup, najem Ilub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym np.
oprogramowania komputerowego, w tym rowniez przeznaczonego dla o0sob
niepetnosprawnych, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 w Wytycznych,
opieke serwisowg posprzedazng (maintenance) sprzetu, o ktéorym mowa w lit. g)
i oprogramowania, o ktérym mowa w lit. i) (konserwacja oprogramowania),

pokrycie kosztow amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych,

zarzadzanie projektem, w tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:

i) wynagrodzeniem personelu projektu, o ktorym mowa w podrozdziale 3.12

niniejszego Katalogu,
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ii)

iii)

podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg
projektu,
podnoszeniem kwalifikacji personelu projektu,

m) koszty posrednie, w tym w szczegodlnosci koszty zwigzane z:

i)

iii)

iv)

vi)

vii)

viii)

wynagrodzeniem osoéb zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli m.in. oséb
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrows,
administracyjna, sekretariat i kancelarie, ksiegowos$¢ i realizujgce takze inne
dziatania niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,

wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkéw,

kosztami dostosowania powierzchni biurowej,

kosztami sprzatania i ochrony pomieszczen,

kosztami mediow (elektrycznosc¢, gaz, ogrzewanie, woda),

optatami za telefony, Internet, ustugi pocztowe i kurierskie, optaty skarbowe
i notarialne, BHP;

ustugami drukarskimi,

ustugami bankowymi, w tym kosztami zwigzanymi z otwarciem i prowadzeniem
odrebnego rachunku bankowego Ilub subkonta na rachunku bankowym,
przeznaczonych do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

kosztami ubezpieczen majgtkowych,

zakupem materiatéw biurowych oraz prasy,

kosztami serwisu i napraw sprzetu biurowego.
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4.9 Katalog wydatkow kwalifikowalnych dla Dziatania 3.4 Kampanie
edukacyjno-informacyjne na rzecz upowszechniania korzysci z

wykorzystywania technologii cyfrowych

1) W ramach dziatania 3.4 dopuszcza sie stosowanie uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw w odniesieniu do kosztéw posrednich na zasadach okreslonych w podrozdziale

6.6 Wytycznych.

2) Wnioskodawca z chwilg skfadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania
kosztow posrednich, tj. na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow albo wedtug
stawki ryczattowej.

4.9.1 Dokumentacja niezbedna do przygotowania projektu

Niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem projektow, w wysokosci nieprzekraczajgcej
tacznie 1% wydatkdéw kwalifikowalnych projektu, poniesione na przygotowanie dokumentow,
ktérych opracowanie jest niezbedne do przygotowania lub realizacji projektu, z wyjatkiem

wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie, takich jak w szczegodlnosci:
1. dokumentacja techniczna,
2. dokumentacja przetargowa,

3. koncepcja realizacji projektu,

4.9.2 Pozostate wydatki kwalifikowalne
Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:
1) ogtoszenia oraz publikacje w mediach prasowych i elektronicznych;

2) zakup, opracowanie, druk, powielanie publikacji i dystrybucji materiatbw edukacyjno-

informacyjnych dostepnych réwniez dla oséb niepetnosprawnych;

3) organizacje wydarzeh o charakterze edukacyjno-informacyjnym, spotkan, szkolen,
warsztatéw, seminaridow i konferencji, w tym réwniez punktow informacyjnych, czy

stanowisk na targach lub konferencjach, jak réwniez udziat w tego typu wydarzeniach;
4) stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu;
5) tlumaczenia (np. opracowanie obcojezycznej wersji stron internetowych);

6) zarzgdzanie projektem, w wysokosci nieprzekraczajgcej 10%  wydatkow

kwalifikowalnych projektu, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

a) wynagrodzeniem personelu projektu,
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6)

7

8)

9)

b) podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg
projektu,
c) podnoszeniem kwalifikacji personelu projektu;

zakup, najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych na zasadach okreslonych

w podrozdziale 6.12 Wytycznych;

pokrycie kosztow amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych na

zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych;
ekspertyzy, analizy, opracowania, doradztwo merytoryczne zwigzane z celami projektu;

podatek VAT oraz inne podatki, optaty i obcigzenia na zasadach okreslonych w

podrozdziale 3.9 niniejszego Katalogu;

10) koszty posrednie rozliczane na podstawie:

- faktycznie poniesionych wydatkéw w wysokosci nieprzekraczajgcej 5% bezposrednich

kwalifikowalnych kosztow projektu albo

- wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 15% bezposrednich kwalifikowalnych kosztow

zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu.
Koszty posrednie mogg obejmowac wydatki w szczegdlnosci zwigzane z:

a) koszty wynagrodzenia osob zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli osob
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowg, prawng,
administracyjng, sekretariat i kancelarie, ksiegowosc¢ i realizujgce takze inne dziatania
niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu,

b) koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji budynkdw,

c) koszty medidw (elektrycznosc¢, gaz, ogrzewanie, woda),

d) koszty sprzatania i ochrony pomieszczen,

e) opfaty za telefony, Internet, ustugi pocztowe i kurierskie, optaty skarbowe i notarialne,
BHP,

f) ustugi bankowe, w tym koszty zwigzane 2z otwarciem | prowadzeniem
wyodrebnionego rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego,
przeznaczonym do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

g) koszty ubezpieczen majgtkowych,

h) zakup materiatow biurowych.
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Zatacznik nr 1 — Przyktadowy wykaz mozliwych nieprawidiowosci w obszarze

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

zamowien publicznych

Nieuprawnione stosowanie trybéw niekonkurencyjnych lub nieuprawnione stosowanie
procedur przyspieszonych powotujgc sie np. na termin zakonczenia projektu lub koniec
roku budzetowego.

Niekorzystne zjawisko ,uzaleznienia sie” zamawiajgcego od pierwotnego wykonawcy
systemu lub producenta sprzetu lub oprogramowania gotowego, uniemozliwiajgce
nabycie niezbednych ustug lub dostaw w trybach konkurencyjnych np. brak zapewnienia
sobie w pierwotnym przetargu praw autorskich, kodéw dostepu.

Nieuzasadnione udzielanie zamowien publicznych z wolnej reki zwigzanych z systemami
informatycznymi, wynikajace z niewtasciwego przygotowania postgpowania i udzielania
zamowienia publicznego.

Niedopuszczenie przez zamawiajgcego zaoferowania produktu réwnowaznego Iub
ustugi rownowaznej, w przypadku opisania przedmiotu zaméwienia publicznego poprzez
wskazanie znakéw towarowych, patentéw, pochodzenia, zrodta lub szczegdolnego
procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce.

Nieuprawnione dzielenie zamowienia publicznego na czesci w celu zastosowania mnigj
restrykcyjnej zasady udzielenia zamowienia w sytuacji, gdy zamawiajgcy wszczyna kilka
postepowan, ktore sg tozsame przedmiotowo i czasowo, a zamowienie publiczne moze
by¢ wykonane przez jednego wykonawce. Tozsamos¢ czasowg nalezy odnosi¢ nie tylko
do roku budzetowego, ale takze do catego okresu realizacji projektu.

Nieuprawnione fgczenie zamowien publicznych, ktére odrebnie udzielane wymagajg
zastosowania réznych zasad udzielania.

Nieuzasadnione przedmiotem zamodwienia publicznego ograniczenia dotyczace
podwykonawstwa, np. wprowadzenie zasady, ze okreslona w sposob procentowy cze$é
zamdwienia publicznego nie moze by¢ zlecona podwykonawcom.

Wymaganie od wykonawcy posiadania potencjatu technicznego juz na etapie sktadania
ofert/wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zadanie, aby wykonawca posiadat doswiadczenie w realizacji ustug, dostaw lub robot
budowlanych wspdéffinansowanych ze srodkéw UE lub z funduszy krajowych (w sytuacji
gdy fakt wspétfinansowania nie ma wptywu na potwierdzenie umiejetnosci wykonawcy
w zakresie wykonania zamdwienia publicznego).

Zadanie zamawiajgcego, aby wykonawca posiadat do$wiadczenie w realizacji ustug,

dostaw lub robdt budowlanych wykonywanych wytgcznie w Polsce.
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

Uwzglednianie przez zamawiajgcego jedynie doswiadczenia zdobytego po uzyskaniu
przez wykonawce stosownych polskich uprawnien budowlanych Ilub posiadania
doswiadczenia zdobytego w Polsce.

Odrzucenie przez zamawiajgcego oferty zamiast dokonania poprawy oczywistej omyiki
pisarskiej/rachunkowej/innej. Za niedopuszczalne uznaje sie natomiast uprzednie
uzgodnienie z wykonawcg lub jakimkolwiek innym podmiotem/jakgkolwiek inng osobg
sposobu poprawienia omytek, ktére pojawity sie w ofercie, a o ktérych mowa w przepisie
art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

Przekazywanie wybranym wykonawcom okreslonych informacji dotyczacych
prowadzonego postepowania, ktére mogg stawia¢ ich w uprzywilejowanej pozycji
w stosunku do innych wykonawcéw.

Wyznaczenie nowego terminu na ztozenie wyjasnien/uzupetnien po uptywie pierwotnie
wyznaczonego terminu. Zamawiajgcy moze rozwazyC przediuzenie pierwotnie
wyznaczonego terminu w trakcie jego biegu na odpowiednio umotywowany wniosek
wykonawcy, majgc na wzgledzie potrzebe zachowania zasady uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw.

Uznanie przez zamawiajgcego ofert, wyjasnien lub uzupetnien, ktore wplynety
do zamawiajgcego po uplywie wyznaczonego terminu lub — w zakresie uzupetnien —
takze w nieodpowiedniej formie.

Wszelkie dziatania majgce na celu modyfikacje daty lub godziny wptywu korespondenc;ji
do zamawiajgcego w sytuacji, gdy data lub godzina wptywu warunkuje uwzglednienie

pisma wykonawcy.
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Zatacznik nr 2 — Zestawienie regulacji w zakresie zasady uczciwej konkurencji, w odniesieniu do koniecznosci stosowania

przez zamawiajgcego okreslonej sciezki postepowania

Ponizsze zestawienie zostato opracowane na podstawie podrozdziatu 6.5 Wytycznych i podrozdziatu 3.5 niniejszego Katalogu.

Wartos¢ zamowienia
publicznego

Regulacja w zakresie zasady konkurencyjnosci

Zamawiajacy zobligowani do
stosowania Pzp (zgodnie z art. 3
Pzp)

Zamawiajacy zobowiazani do
przestrzegania zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa

Zamawiajacy niezobowiagzani do
stosowania Pzp lub zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa

2

w sekcji 6.5.2 Wytycznych
3

w sekcji 6.5.2 Wytycznych
4

Od 20 tys. zt netto - 50 tys.
zt netto wiacznie

Rozeznanie rynku przeprowadzane
zgodnie z zapisami sekcji 6.5.1

Wytycznych

Rozeznanie rynku przeprowadzane
zgodnie z zapisami sekcji 6.5.1

Wytycznych

Rozeznanie rynku przeprowadzane
zgodnie z zapisami sekcji 6.5.1

Wytycznych

Powyzej 50 tys. zt netto —
do kwoty ponizej progu
wynikajacego z art. 4 ust 8
Pzp tj. 30 tys. euro netto

Sekcja 6.5.2 Wytycznych

Sekcja 6.5.2 Wytycznych

Rozeznanie rynku przeprowadzane
zgodnie z zapisami sekcji 6.5.1

Wytycznych

Od 30 tys. euro netto
wiacznie

Pzp

Sekcja 6.5.2 Wytycznych

Rozeznanie rynku przeprowadzane
zgodnie z zapisami sekcji 6.5.1

Wytycznych




