Raport __/ /R_ztozonydnia__/_ / ,godz. __: :

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

A. INFORMACIE WSTEPNE

Rzeczpospolita

- Polska

NARODOWE CENTRUM KULTURY ul.
Ptocka 13, 01-231 Warszawa

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

A. 1. RAPORT KONCOWY Z REALIZACJI PROJEKTU GRANTOWEGO REALIZOWANEGO W RAMACH PROJEKTU SYSTEMOWEGO ,KONWERSJA
CYFROWA DOMOW KULTURY” W RAMACH DZIAtANIA 3.2. ,INNOWACYJNE ROZWIAZANIA NA RZECZ AKTYWIZACJI CYFROWEJS” IIl OSI
PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA CYFROWA NA LATA 2014-2020.

A.l. 1. NAZWA PROGRAMU

Konwersja cyfrowa domow kultury

A. l. 2. NAZWA ZADANIA

CYFROWA AKCJA - KULTURALNA REAKCIA

A. l. 3. Termin realizacji zadania

2021-07-01 - 2022-08-31

A.l. 4. Numer umowy

133/2021/KCDK

A. l. 5. Data zawarcia umowy

2021-10-26

A. 1. 6. Numer aneksu do umowy

nie dotyczy

A. l. 7. Data aneksu do umowy

nie dotyczy

A. l. 8. NAZWA BENEFICJENTA

Centrum Kultury w Gdowie

A. 1. 9. Imie i nazwisko osoby do kontaktu

Wioleta Chmiela

A. l. 10. Adres e-mail dyrektor@ck.gdow.pl

A. l. 11. Numer telefonu

517988055

A.1l. OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PRZYGOTOWANIE RAPORTU | KONTAKT Z OPERATOREM
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Raport __/_ /R_ztozonydnia_/ /_ ,godz._ : :
B. ROZLICZENIE MERYTORYCZNE

B. I. PROSZE OPISAC JAKIE DZIALtANIA ZOSTALY POJETE PRZEZ GRANTOBIORCE W CELU REALIZAC)I PROJEKTU GRANTOWEGO
(KROTKI | SYNTETYCZNY OPIS KLUCZOWYCH DZIAtAN Z PRZEZNACZENIEM DO WYKORZYSTANIA PRZEZ NCK W CELU INFORMOWANIA O
PROJEKCIE)

B. Il. PROSZE PRZEANALIZOWAC MOCNE STRONY DZIAtAN ZREALIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU GRANTOWEGO.

B. Ill. PROSZE OPISAC NA JAKIE ISTOTNE PROBLEMY NAPOTKAt GRANTOBIORCA PODCZAS REALIZACII PROJEKTU GRANTOWEGO. JAKIE
DZIALANIA NAPRAWCZE ZOSTALY PODJETE? JAKI BYt WPLYW TYCH DZIAtAN PROJEKT GRANTOWY?

B. IV. PROSZE OPISAC W JAKI SPOSOB ZREALIZOWANE W RAMACH PROJEKTU SZKOLENIA (STACJONARNE, ONLINE, WEBINARIA), WSPARCIE
TUTOROW ORAZ ZAKUPIONE WYPOSAZENIE WPtYNELO NA ROZSZERZENIE | UATRAKCYJNIENIE OFERTY KULTURALNEJ ORAZ WDRAZANIE
NOWYCH TECHNOLOGII.

B. V. PROSZE OPISAC W JAKI SPOSOB GRANTOBIORCA ZAMIERZA KONTYNUOWAC DZIAtANIA ZAINICJOWANE PODCZAS REALIZACII
PROJEKTU? W JAKI SPOSOB GRANTOBIORCA ZAMIERZA WDROZYC OPRACOWANA STRATEGIE ROZWOJU CYFROWEGO W SWOJE!
INSTYTUCII.

B. VI. PROSZE OPISAC JAKIE DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE ZOSTALY PODJETE PRZEZ GRANTOBIORCE PODCZAS REALIZACII
PROJEKTU GRANTOWEGO.

B. VII. PROSZE OPISAC W JAKI SPOSOB GRANTOBIORCA PODCZAS REALIZAC)I PROJEKTU GRANTOWEGO ZACHOWAt ZASADE ROWNOSCI
SZANS W OBREBIE PLCI?

B. VIIl. PROSZE OPISAC W JAKI SPOSOB GRANTOBIORCA PODCZAS REALIZACII PROJEKTU GRANTOWEGO ZACHOWAL ZASADE ROWNOSCI
SZANS DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI.

B. IX. LICZBA PRACOWNIKOW ZATRUDNIONYCH PRZEZ GRANTOBIORCE W OPARCIU O UMOWE O PRACE NA DZIEN ZAKONCZENIA PROJEKTU
GRANTOWEGO.

B. X. LICZBA WSPOtPRACOWNIKOW ZATRUDNIONYCH PRZEZ GRANTOBIORCE W OPARCIU O UMOWY INNE NIZ UMOWA O PRACE NA DZIEN
ZAKONCZENIA PROJEKTU GRANTOWEGO.

B. XI. LICZBA WOLONTARIUSZY WSPOtPRACUJACYCH Z GRANTOBIORCA NA DZIEN ZAKONCZENIA PROJEKTU GRANTOWEGO.
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Raport __/ /R_ztozonydnia__/_ / ,godz. __: :

C. ROZLICZENIE FINANSOWE PROJEKTU GRANTOWEGO

C. 1. ZESTAWIENIE FAKTUR (RACHUNKOW), KTORE OPLACONE ZOSTALY ZE SRODKOW POCHODZACYCH Z DOFINANSOWANIA NCK, Z WKEADU
WEASNEGO I/LUB PRZYCHODOW

Nazwa i numer Data zaptaty za Pozycja w kosztorysie | Przedmiot rozliczenia
dokumentu Data dokumentu fakture/rachunek
Lp. Nr dok.umenfu ksieg.ow?go Wkiad wiasny spoza
wg ewidencji Zleceniobiorcy Platne z dotacji Wktad wiasny z sektora finanséw
Kwota rozliczenia NCK sektora finanséw publicznych Przychody z zadania
publicznych
( ) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
+ 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Suma 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
C. Il. ROZLICZENIE ZE WZGLEDU NA RODZAJ KOSZTOW
Wkitad wiasny z Whkitad wtasny %
Finansowanie z sektora finanséw | spoza sektora i wykorzy
Lp. Nazwa kosztu Status NCK publicznych EEE Przychody Koszt ogotem N
publicznych dotacji
Plan 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
() Realizacja 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
+
Bilans 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00zt| 0,00%
Plan 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
SumE Realizacja 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Bilans 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00%

C. lll. ROZLICZENIE ZE WZGLEDU NA ZRODO FINANSOWANIA

Kosztorys zadania

Rozliczenie zadania

Kwota

Procent catosci
zadania

Kwota

Procent catosci
zadania

dyspozycji NCK)

1. Wnioskowana kwota dofinansowania (Srodki z
sektora finanséw publicznych pozostajace w

0,00 zt

0,00%

0,00 zt

0,00%

2. Wktad wtasny, w tym:

2.1. Wktad wtasny z sektora finanséw publicznych

a) Srodki wtasne wnioskodawcy zaliczanego do sektora finanséw publicznych

Zrédto

Kosztorys zadania

Rozliczenie zadania

Kwota

Procent catosci
zadania

Kwota

Procent catosci
zadania

Strona3 |11



Raport __/ /R_ztozonydnia__/_ / ,godz. __: :

0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00%
b) Dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
Brak wynikdéw.
c) Inne $rodki publiczne (z wytaczeniem srodkéw pozostajacych w dyspozycji Ministra KDNiS i instytucji podlegtych)
d) Srodki z programéw europejskich
SUMA: Wktad wtasny z sektora finanséw publicznych
6 000,00 zt 4,89% 6 000,00 zt 100,00%
2.2. Wktad wtasny spoza sektora finanséw publicznych
a) Srodki wtasne wnioskodawcy niezaliczanego do sektora finanséw publicznych
b) Srodki od sponsoréw lub innych podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
c) Inne $rodki ze Zrédet niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
SUMA: Wktad wtasny spoza sektora finansow
publicznych 0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00%
Kosztorys zadania Rozliczenie zadania
Procent catosci Procent catosci
Kwota zadania Kwota zadania
3. Przewidywane przychody 0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00%
4. Catkowity koszt 0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00%
5. Srodki z sektora finanséw publicznych razem 0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00%

C. IV. UWAGI MOGACE MIEC ZNACZENIE PRZY OCENIE REALIZAC)I BUDZETU, W TYM UZASADNIENIE DLA ZWROTU NIEWYKORZYSTANEJ

KWOTY DOTACII (JEZELI WYSTAPH).

nie dotyczy

C. V. PODSUMOWANIE ROZLICZENIA DOTACII

C. V. 1. Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym w kwocie brutto

0,00 zt
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Raport __/ /R_ztozonydnia__/_ / ,godz. __: :
C. V. 2. w tym koszty pokryte z dofinansowania NCK

0,00 zt

C. V. 3. w tym finansowy wktad wtasny

0,00 zt

C. V. 4. Relacja kwoty dofinansowania do catkowitego kosztu zadania

0,00%

C. V. 5. Kwota niewykorzystanych srodkéw NCK

0,00 zt

C. V. PODSUMOWANIE ROZLICZENIA DOTACII
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Raport __/_ /R_ztozonydnia_/ /_ ,godz._ : :
D. WSKAZNIKI

D. I. LICZBOWE OKRESLENIE SKALI DZIAtAN ZREALIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU GRANTOWEGO (PLAN | WYKONANIE WSKAZNIKOW)

D. Il. UWAGI MOGACE MIEC ZNACZENIE PRZY OCENIE REALIZAC)I PROJEKTU GRANTOWEGO, ZE SZCZEGOLNYM UWZGLEDNIENIEM
EWENTUALNYCH ROZNIC POMIEDZY PLANEM A WYKONANIEM WSKAZNIKOW REZULTATOW REALIZAC)I PROJEKTU GRANTOWEGO

Strona6 |11



Raport __/ /R_ztozonydnia__/_ / ,godz. __: :

E. POUCZENIE

W terminie 14 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji projektu grantowego (decyduje data wptywu do siedziby NCK),
Grantobiorca jest zobowigzany do rozliczenia udzielonego grantu na warunkach okreslonych w umowie, w tym w szczegdlnosci do
przedtozenia raportu z realizacji projektu grantowego.

Oryginat raportu z realizacji projektu grantowego koncowego nalezy:

1) Opatrzyé podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym i przesta¢ drogg mailowa (forma preferowana) lub

2) Ztozy¢ oryginat w formie papierowe]j w siedzibie Narodowego Centrum Kultury (ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa).

3) Opis przedstawiony w poszczegdlnych czesciach raportu musi zawierac szczegétowg informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z ich uktadem zawartym we wniosku, ktory byt podstawg przygotowania umowy o powierzenie grantu. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty one zrealizowane i wyjasnienie
ewentualnych odstepstw w ich realizacji, opis napotkanych problemdw i sposéb ich naprawy, zaréwno w kwestii zakresu, jak i
harmonogramu realizacji.

4) Nalezy zamiescic¢ spis wszystkich faktur, rachunkéw wraz z umowami i innymi dokumentami potwierdzajgcymi ich wykonanie lub
dokumentdw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktdre optacone zostaty w catosci lub w czesci ze Srodkow
pochodzacych z grantu, wktadu wtasnego i/lub przychoddéw. Spis zawiera¢ powinien: nr dokumentu ksiegowego, nr
faktury/rachunku/umowy), date wystawienia, date zaptaty, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata
pokryta z grantu lub srodkéw wtasnych/przychoddw oraz opis przedmiotu faktury/rachunku (rodzaj towaru lub zakupionej
ustugi).

5)  Wszystkie oryginaty dokumentow ksiegowych powinny byé opatrzone na odwrocie pieczecig Grantobiorcy oraz zawierac
sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy:

. informacje, z jakich srodkéw byt poniesiony wydatek (np. ,,ptatne ze Srodkéw finansowych pochodzacych z dofinansowania”
,ptatne ze srodkow finansowych pochodzacych z wktadu wtasnego”, , ptatne ze srodkdéw finansowych pochodzacych z
przychodow”),

= wysokos¢ poniesionej kwoty,

= numer pozycji w preliminarzu kosztéw,

= numer umowy o powierzenie grantu, ktérej dotyczy wydatek,

= informacje o przeznaczeniu zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju wydatku.

Opis faktury powinien by¢ podpisany przez pracownika merytorycznego i zatwierdzony przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan
finansowych.

Oryginaty faktur nalezy przechowywacé zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego oraz krajowego i udostepniaé podczas
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

Przyktadowy opis dokumentdéw finansowych:
"Wydatek dotyczy projektu grantowego pn.:

realizowanego zgodnie z umowa nr _/2021/KCDK w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Il Osi Programu —
Zwiekszenie stopnia oraz poprawa umiejetnosci korzystania z internetu, w tym z e-ustug publicznych w szczegdlnosci realizuje cel
stworzenie trwatych mechanizmoéw podnoszenia kompetencji cyfrowych na poziomie lokalnym. 3.2 , Innowacyjne rozwigzania na rzecz
aktywizacji cyfrowej”

w ramach realizacji projektu systemowego pn. Konwersja cyfrowa doméw kultury.

Nazwa wydatku __

kwota

Ptatne ze $Srodkdw (finansowych pochodzacych z dofinansowania/ wktadu wtasnego/ przychoddéw)
W KWOCIE .o

Dotyczy poz.(...) preliminarza.

Data zaptaty za fakture/rachunek:

Forma ptatnosci (przelew/gotéwka)

Pieczec organizacji:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym (podpis, pieczec):

Sprawdzono pod wzgledem finansowym (podpis, pieczec)":
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Raport __/ /R_ztozonydnia__/_ / ,godz. __: :

a)

b)

6)

8)

Zataczniki do raportu.
W przypadku raportéw z realizacji projektu grantowego sktadanych w wersji papierowej nalezy zataczy¢ kserokopie dokumentacji
finansowej wydatkowanych srodkéw z dofinansowania (§ 2 ust. 3 umowy o powierzenie grantu), ktéra musi by¢ potwierdzona za
zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych jednostki lub osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych kopie opisanych faktur lub innych dowoddw finansowych
przedstawiajgcych wydatkowanie srodkéw finansowych pochodzacych z NCK, a takze dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty
(np. potwierdzenie z konta bankowego przelewu/operacji) - uporzgdkowane pod wzgledem kolejnosci preliminarza kosztéw
dokumentacji finansowej projektu, materiaty merytoryczne, w tym dokumentacje fotograficzna (np. listy obecnosci, zakupiony
sprzet, realizacja szkolen) oraz dokumentacje dziatan informacyjno-promocyjnych.
W przypadku raportow z realizacji projektu grantowego przesytanych drogg elektroniczng (poprzez e-mail na adres
konwersjacyfrowa@nck.pl), nalezy jednoczesnie dostarczyé: skany petnej dokumentacji ksiegowej Srodkéw wydatkowanych z
grantu (§ 2 ust. 3 umowy o powierzenie grantu) - tj. skany opisanych dokumentéw ksiegowych lub innych dokumentéw potwierdza
poniesienie wydatku ze srodkéw pochodzacych z grantu, w tym w szczegdlnosci dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty (np.
potwierdzenie z konta bankowego dokonania przelewu/operacji) - poprzez system SOP (preferowana forma) lub mailowo na adres:
konwersjacyfrowa@nck.pl (pliki skompresowane w archiwum - np. ZIP, w nazwie oznakowane ze wskazaniem poz. w preliminarzu
kosztéw), materiaty merytoryczne, w tym dokumentacje fotograficzng (np. listy obecnosci, zakupiony sprzet, realizacja szkolen)
oraz dokumentacje dziatan informacyjno-promocyjnych - mailowo na adres konwersjacyfrowa@nck.pl.
W tytule wiadomosci e-mail prosze wpisa¢ numer umowy o powierzenie grantu.

Grantobiorca ma obowigzek rozliczenia petnej kwoty grantu, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zakornczenia realizacji
projektu grantowego. W przypadku gdy w trakcie weryfikacji raportu korncowego czes¢ kosztodw zostanie uznana za
niekwalifikowalne, Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu czesci Srodkéw wraz z odsetkami na rachunek bankowy, z ktérego
otrzymano grant. Odsetki nalicza sie jak dla zalegtosci podatkowych, liczone one bedg od dnia przekazania srodkéw Operatorowi
przez Instytucje Posredniczacg do dnia zwrotu Srodkow przez Grantobiorce.

Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu, srodkdw wynikajgcych z réznicy pomiedzy odsetkami bankowymi naliczonymi przez
bank od srodkéw finansowych NCK przekazanych przez Zleceniodawce a kosztami prowadzenia rachunku bankowego (prowizje,
optaty) w terminie 7 dni od otrzymania tych odsetek na rachunek bankowy, z ktérego otrzymano grant.
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Raport 9857/21/R1 ztozony dnia 08/02/2022, godz. 14:34:44

F. OSWIADCZENIE NARODOWEGO CENTRUM KULTURY

F. 1. OSWIADCZAM(Y), ZE

F. Il. OSWIADCZAM(-MY), ZE NA PODSTAWIE OBOWIAZUJACYCH PRZEPISOW:

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy, zgodnie z art. 233 Kodeksu Karnego,
potwierdzam wtasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych zamieszczonych powyzej.
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G. ZALACZNIKI

G. |. Zdjecia
G. Il. Promocja (zrzuty ekranu)
G. lll. Strategia cyfrowa
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Raport 9857/21/R1 ztozony dnia 08/02/2022, godz. 14:34:44

H. ADNOTACIJE URZEDOWE

H. I. ADNOTACJE URZEDOWE - CZESC MERYTORYCZNA ROZLICZENIA

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Poniesiony wydatek jest zgodny z zatozeniami merytorycznymi programu. Osiggnieto cele.
Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie* a)

wykonano w catosci,

D) WYKONANO CZESCIOWO ...eeueieiiieitiiieietie st et et ee st e eteste e teeubeeteesaeesusesseanseestaess e seesatesaeasseessee aeesseaeassteesse st ans s eeeesseanssens e nseassaensensseanseneanen
(zakres niewykonania) c)

nie wykonano.

* whasciwe zakresli¢

Sprawdzono pod Wzgledem MErYLOrYCZNYM ...cc.uiiiiieeeiiieeeeeesteeesteeeetieeeseesstaeesaaeeaeeesseeeesseesnseansnees seneessene (o | - [
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko / funkcja Pieczec imienna Podpis
1

H. Il. ADNOTACJE URZEDOWE - CZESC FINANSOWA ROZLICZENIA

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny z zawartg umowa i pozycjg planu

FINANSOWEEO ettt ettt ettt et e ettt e eutesteeae e eteesteanteesseaseeassaa s esasessaeaneannaeateerssassseaseanss sreeneessaessesnnenn data v Podpis i
PIECZEC AYFEKLOIa NCK ....uieciieieeiieeeteeeette et ete e ste et e etee st e eaaeesseeeeesteessesseesseeasensseesssessennnesnseessensnens data
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