SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

na $wiadczenie ustug kurierskich na rzecz Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW
z siedzibg w Warszawie i jego zespoléw terenowych.

Numer sprawy: ZER-ZP-27/2012

INFORMACJE OGOLNE

I. Informacje o Zamawiajacym

=y

Zamawiajgcym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
zwany dalej ,.Zaktadem”™

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Adres elektroniczny: zer@zer.msw.gov.pl

Strona internetowa: http://www.zer.msw.gov.pl (ogloszenia, jak w rozdziale XXI SIWZ)
Telefon: /22/60-28-645, /22/ 825-73-49

Faks: /22/ 825-49-79

Godziny urzgdowania: 8 — 16
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II. Trybipodstawa prawna udzielenia zamo6wienia

I. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, ponizej rownowartosei 130.000 EURO.

2. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), zwana dalej ,,ustawg".

III. Oferty cze$ciowe, wariantowe, zamdéwienia uzupeliajace

I. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych, o ktérych mowa w art, 2
pkt 6 oraz art. 83 ust. 2 ustawy.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwodel udzielenia zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

IV. Sposib porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

I. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
W sprawach proceduralnyeh:
Pani Aneta STROJEK tel. /22/ 60-28-645, fax. /22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach:

8%-16%,

W spranvach techniczno-organizacyinveh:
Pani I Ewa PATUCKA tel. /22/ 60-28-455, fax. /22/ 825-49-79, w dni robocze w godzinach:

§4.15%,

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyjasnienia dot. niniejszego
postgpowania Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych uzupelnienie oferty lub integralna
czgs¢ oferty, ktére muszg by¢ skladane w formie pisemne;.

5. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz wyjasnienia faksem lub droga elektroniczna, kazda ze Stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug kurierskich na rzecz Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSW z siedziba w Warszawie i jego zespolow terenowych.

Do opisu przedmiotu zamowienia przyjeto Kklasyfikacje ze Wspdélnego Slownika
Zamoéwien CPV nr 64120000-3, CPC 75121 (ustugi kurierskie).

Podstawowe definicje:

1)

2)

10)

ushugi kurierskie to ustugi nie majgce charakteru powszechnego, polegajgce na
zarobkowym odbiorze i doreczaniu w gwarantowanym terminie przesylek,

przesytka to rzecz lub rzeczy przesylane od Zamawiajacego do jednego Odbiorcy
w ramach jednego listu przewozowego; przesytka moze sktadad sie z jednej lub wielu

kopert, paczek lub palet,

koperta to rzecz, rzeczy lub korespondencja umieszczone w kopercie firmowe]
Wykonawcey,

paczka to rzecz lub rzeczy umieszczone w jednolitym, zwartym i zabezpieczonym
opakowaniu stanowigce jeden element przesylki,

paleta to rzecz lub rzeczy umieszczone na jednej palecie, w sposdb zapewniajacy
stabilnod¢ 1 zapobiegajacy uszkodzeniom lub przemieszczeniom w trakcie przewozu
przesytki,

dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy,

niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie w ogéle nie zostaje
spetnione,

nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie zostalo spelnione,
ale interes Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci
umowy,

naruszenie stanu przesytki - kazde obnizenie wartosci przesylki spowodowane
nieprawidlowosciami lub zaniedbaniami w okresie od przyj¢cia jej do przewozu az do
jej wydania odbiorcy,

uprawniony — Zamawiajacy, upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, odbiorcy
przesylek.

Szczegotowe wymagania dotyczgce przedmiotu zamdwienia:

1)

2)

4)

ushugi kurierskie realizowane beda sukcesywnie, systemem ,,0d drzwi do drzwi”, po
otrzymaniu przez Wykonawce od Zamawiajacego zlecenia telefonicznie, faksem lub
droga elektroniczna,

Zamawiajgcy bedzie zglaszal potrzebe wysylki do godz. 139, odbiér przesylek musi
nastapic tego samego dnia w godzinach pracy Zamawiajacego a doreczenie do odbiorcy
w nastepnym dniu roboczym* najpézniej do godz. 149

odbior przesylek bedzie sie odbywal z miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego
w zleceniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ uzgodnienia z Wykonawea innego przedziatu
czasowego nadawania przesylek oraz ich dostarczania,
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5)  szacunkowg liczbe poszczegodlnych rodzajéw przesylek przewidzianych do wystania
w skali 24-miesigcy zawiera ponizsza tabela nr 1:

Tabela nr 1
WYKAZ ILOSCI | RODZAJOW PRZESYLEK

L.p. Rodzaj przesylki/ masa Szacunkowa ilo§¢ przesylek

i 2 A CEREGILY 3.

1 Koperta od 51g do 400g 700 szt.

2 Paczka do 1 kg R 4600 szt.

o il Paczka powyzej 1 kg do 5 kg 4800 szt. i
4, Paczka i;::::vyzej 5kg do 10 kg 2000 szt.

o Paczka powyzej 10 kg do 20 kg 2100 szt.

6. Paczka powyzej 20 kg do 30 kg 3 1150 szt.

6)  przesylki dorgczane beda glownie: pomiedzy siedziba Zamawiajgcego w Warszawie,
a wskazanymi przez Zamawiajacego placowkami, pomiedzy wskazanymi placowkami
Zamawiajgcego a takze do innych odbiorcéw w miejscowosciach niewskazanych
w tabeli nr 2,

Tabela nr 2
WYKAZ ZESPOLOW TERENOWYCH ZER MSW

Lp. Nazwa miasta Kod Siedziba(adres)

1. | WARSZAWA 02-106 | PAWINSKIEGO 17/21
| 2. | BIALYSTOK 15-003 | H. SIENKIEWICZA 65

3. | BYDGOSZCZ 85-090 | POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH7
4. | CIECHANOW | 06-400 | 11 PULKU ULANOW LEGIONOWSKICH 25
5. | CZESTOCHOWA 42-200 | Ks. JERZEGO POPIELUSZKI 5
6. | GDANSK 80-819 | OKOPOWA 15
7. | GORZOW WLKP. 66-400 | KWIATOWA 10
8. | JELENIA GORA | 58500 | NOWOWIEJSKA 43
9. | KALISZ 62-800 | KORDECKIEGO 34
10. | KATOWICE 40-156 | LOMPY 19
11. | KIELCE | 25-366 | SNIADECKICH 14
12. | KOSZALIN 75-009 | J.SLOWACKIEGO11
13. | KRAKOW 31-571 | MOGILSKA 109
14, | KROSNO 38-400 | LWOSKA 28
15. | LESZNO 64-100 | 17 STYCZNIA 8
16. | LUBLIN 20-019 | G. NARUTOWICZA 73
17. | LODZ 91-048 | LUTOMIERSKA 108/112
18. | NOWY SACZ 33-300 | GROTTGERA 50
19. | OLSZTYN 10-542 | DABROWSZCZAKOW 41
20. | OPOLE | 45-087 | POWSTANCOW SLASKICH 20
21. | POZNAN 60-844 | J. KOCHANOWSKIEGO 2A

~ 22. | RADOM 26-600 | 11 LISTOPADA 39/59
23. | RZESZOW 35-036 | DABROWSKIEGO 30
24. | SZCZECIN 70-515 | MALOPOLSKA 47 i
25. | ZAMOSC 22-400 | PRYMASA St. WYSZYNSKIEGO 2
26. | WROCLAW 50-040 | PODWALE 31-33

7)  Zamawiajgcy zobowigzany jest do wlasciwego znakowania i zabezpieczania przesylek
w sposéb chronigey je przed uszkodzeniami w czasie przewozu,

8)  dla kazdej przesytki w ramach zamowienia, Wykonawca dostarczy niewypelnione lub
czesciowo wypehione listy przewozowe z odpowiednia dla kontroli i rozliczen iloscia
kopii; kazdy list przewozowy musi posiada¢ unikatowy numer umozliwiajgcy $ledzenie
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

kurier Wykonawey po wypelnieniu dowodu nadania przesylki, potwierdza jej odbior,
pozostawiajac oryginal listu przewozowego u Zamawiajacego,

w trakcie realizacji ustugi Wykonawca nieodplatnie ma prawo weryfikowaé wage
przesylki i w przypadku niezgodnosci z zapisem na liscie przewozowym niezwlocznie
przesyta do Zamawiajacego stosowny dokument,

Wykonawca zobowigzany jest do nalezytej starannosei przy przewozie przesylek,
tj. migdzy innymi przesylki beda traktowane jakby byly opisane ,géra/dét”, ,nie
przewracac”,

przesytki powinny by¢ doreczane w stanie nienaruszonym a przesylki uszkodzone
w czasie przewozu wymagaja dodatkowego zabezpieczenia na koszt Wykonawcy;
w takich przypadkach Wykonawca dostarczy protokél opisujacy  powstanie
uszkodzenia,

Wykonawea zobowigzany jest do zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony
zawartosci przesylek przed nieuprawnionym ujawnieniem zwartosci,

w przypadku uzyskania przez Zamawiajacego informacji o wystepowaniu zaklocen
w realizacji zlecenia, Wykonawca - na zadanie Zamawiajacego - niezwlocznie udzieli
odpowiedzi, na jakim etapie doreczania znajduje sie przesytka i podejmie stosowne do
sytuacji dzialania,

dla umozliwienia identyfikacji pracownikéw Wykonawey wymagane jest posiadanie
przez kurierow widocznych identyfikatoréw firmowych ze zdjeciem oraz legitymacji
stuzbowych,

na zyczenie Zamawiajacego Wykonawca nieodplatnie przesle Zamawiajgcemu kopie
listu przewozowego na wskazany numer faksu lub skan z listu przewozowego na
wskazany adres e-mail,

Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwoséé sprawdzenia aktualnego
statusu wystanej przesytki drogg on-line,

ubezpieczenie kazdej przesylki do kwoty 3.000,00zt musi zostaé zawarte w cenie
przesytki,

ubezpieczenie przesylek powyzej kwoty 3.000,00zt powinno wymaga¢ minimum
formalnosdci i polega¢ na naniesieniu wartosci przesylki w odpowiednim polu listu
przewozowego; oplata za ubezpieczenie uzalezniona jest od wartoéei przesylki
deklarowanej na liscie przewozowym,

w przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ustug, ktérych ceny nie zostaly
okreslone w formularzu ofertowym, rozliczenie nastgpowaé bedzie zgodnie
z obowigzujacym u Wykonawcy cennikiem, ktéry Wykonawca zobowiazany jest
dolaczy¢ do oferty,

szczegolowe zasady $wiadczenia przez Wykonawee ushug reguluje regulamin
$wiadczenia ustug, ktéry Wykonawca zobowigzany jest dolaczyé do oferty; regulamin
bedzie obowigzywal w stosunku do zasad nie uregulowanych w przedmiocie
zamoOwienia 1 umowie zawartej z Wykonawea,

Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajacego
o wszelkich zmianach w cenniku i regulaminie $wiadczenia ustug, jak rowniez do
przesylania do Zamawiajacego aktualnie obowiazujgcych cennikéw i regulamindw
swiadczenia uslug; =zmiana cennika i regulaminu $wiadczenia ustlug nie bedzie
wymagala aneksowania umowy.,
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4. Odpowiedzialnos¢ Wykonawey z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug:

1

2)

3)

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesyiki
powstale od przyjecia jej do przewozu az do jej wydania oraz za niedotrzymanie
terminu doreczenia,

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoécei okreslonej w pkt 1, jezeli utrata, ubytek lub
uszkodzenie albo niedotrzymanie terminu doreczeniu przesytki powstaly z przyczyn
wystepujgcych po stronie Zamawiajgcego lub odbiorcy, nie wywolanych wing
Wykonawcy lub  o0s6b  skierowanych przez  Wykonaweg do  realizagji
zamowienia(umowy), z wlasciwosci towaru albo wskutek sity wyzszej; dowod, ze
szkoda lub przekroczenie terminu dorgczenia przesylki wyniklo z jednej
z wymienionych okolicznosei, cigzy na Wykonawcey,

za wszelkie dzialania i zaniechania 0séb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
ustug kurierskich odpowiada wytacznie Wykonawca.

5. Ustalenie stanu przesylki:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

f\f\
‘L | |

o

ustalalenia stanu przesylki dokonuje si¢ protokolarnie w czasie przewozu przesytki lub
po jego zakonczeniu w celu okreslenia zakresu szkody, jezeli nastapilo naruszenie stanu
przesyltki,

jezeli przesytka doznata ubytku lub uszkodzenia przed doreczeniem odbiorcy,
Wykonaweca ustala niezwlocznie protokolarnie stan przesylki oraz okolicznosci
powstania szkody,

Wykonawca wykonuje niezwlocznie czynnosci ustalenia stanu przesylki takZe na
zadanie uprawnionego, jezeli twierdzi on, ze przesyika jest naruszona,

ustalenia protokolarne powinny by¢ dokonane w obecnodci uprawnionego, a jezeli
wezwanie go nie jest mozliwe albo nie zglosi si¢ on w wyznaczonym terminie,
Wykonawca dokonuje ustalen w obecnoéei osob zaproszonych przez siebie do tej
czynnosci,

jezeli po wydaniu przesyiki ujawniono ubytek lub uszkodzenie nie dajgce si¢ z zewnatrz
zauwazy¢ przy odbiorze, Wykonawca ustala stan przesylki na zadanie uprawnionego
zgloszone niezwlocznie po ujawnieniu szkody, nie pdZniej jednak niz w ciggu 7 dni od
dnia odbioru przesylki,

protokot podpisuja osoby uczestniczace w ustaleniu stanu przesytki; jezeli uprawniony
nie zgadza si¢ z trescig protokotu, moze zamieséci¢ w nim zastrzezenie z uzasadnieniem;
w razie odmowy podpisania protokotu przez uprawnionego Wykonawca stwierdza
w nim fakt i przyczyny odmowy; uprawniony otrzymuje bezplatnie egzemplarz
protokotu,

protokdt ustalenia stanu przesylki powinien zawieraé w szczegdlnodei informacje
dotyczace:

a) pierwotnego stanu przesylki i wartosci przesylki wynikajacej z zapisow w liscie
przewozowym,

b) rodzaju naruszen stanu przesyiki,

¢) rozmiarOw naruszenia, w tym ubytkow ilosci, masy lub objetoéei przesylki,

d) przypuszezalnego czasu i miejsca, w ktorym nastapito naruszenie stanu przesyiki,

e) przypuszczalnych przyczyn naruszenia stanu przesytki,

f) innych okoliczno$ci, w jakich nastapilo naruszenie stanu przesylki.

jezeli ustalenia stanu przesylki dokonuje si¢ po jej wydaniu, to w protokole odnotowuje
si¢ takze okolicznodci ujawnienia naruszenia stanu przesytki.
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Termin wykonania zamowienia: do dnia 31.12.2014r.

Rozpoczgcie $wiadczenia ushug:  02.01.2013r. lub od dnia podpisania umowy, jesli

podpisanie umowy nastapi po 02.01.2013r.

Zakonczenie §wiadczenia ustug: 31.12.2014r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY
WYMAGANE OD WYKONAWCY

VII. Warunki udzialu w postepowaniu

1%

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniajg nizej wymieniony
warunek, okreslony w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednego do wykonania niniejszego zaméwienia,

2)

tj. wykonania w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia niniejszego
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy
— w tym okresie, co najmniej 3 ustug, odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi
zamOwienia (j. $wiadczenie ustug kurierskich, $wiadczenie ustug przewozowych), kazda
ustuga trwajgca przez okres minimum 24-miesiace, o wartosci nie mniejszej niz
200.000,00 zt brutto kazda;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonego do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art. 44 ustawy; wzér oéwiadczenia stanowi
zalgeznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadezen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
3 ushug, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia (tj. §wiadczenie
ustug kurierskich, $wiadczenie ustug przewozowych), kazda ustuga trwajaca przez okres
minimum 24-miesigce, o wartoéci nie mniejszej niz 200.000,00zt brutto kazda.
W wykazie nalezy uwzglednié¢ wartosé, przedmiot, date(y) wykonania i odbiorcow.
Przez jedng wykonana lub wykonywana ustuge Zamawiajgcy rozumie realizacje
przedmiotu jednej umowy (jednego zaméwienia). Wymienione w wykazie ushugi musza
by¢ potwierdzone dokumentami (zalaczonymi do oferty), z ktorych wynikaloby, ze
ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie — w szczegdlnosci
dokumentami tymi powinny by¢: referencje, listy referencyjne, listy polecajace,
protokoly odbioru. Wykaz ushug stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszej SIWZ;

posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje niniejszego
zamOwienia, tj. posiadania oplaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote
minimum 200.000,00zt;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalgczonych do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajacego z art, 44 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi
zatgeznik nr 2 do niniejszej) SIWZ;

b) oplaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnodei cywilnej w zakresie prowadzone;j
dzialalnodci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote minimum 200.000,00z1.
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2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy:

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art, 24
ust. 1 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi zalgeznik nr 3 do ninigjszej SIWZ;

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. |
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej, niz 6 miesigecy przed uptywem terminu
skiadania ofert, a w przypadku osob fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. |
pkt 2 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi zafgeznik nr 4 do niniejszej SIWZ;

¢) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wladciwego organu — wystawionego nie
wezesniej. niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) aktualnego zagwiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczent Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnodci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawionego nie wezedniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia wymaga sie,
aby przynajmniej jeden z Wykonawcow (lub wspdlnie) spetnial(li) wymagania, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. W przypadku konsorcjum zaden z Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia nie moze podlega¢  wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

4. Wykonawcy tworzacy konsorcjum i wspdlnicy spolki cywilnej, ubiegajacy si¢ wspdlnie
o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zalaczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci

wskazanie: postgpowania o zamoOwienie publiczne, ktdrego dotyczy, wykonawcow

ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz

zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:

1) reprezentowanie w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

2) zacigganie zobowigzan,

3) zlozenie oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postgpowaniem
0 zamowienie publiczne.

5. Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu:
Spetnia / nie spelnia.

6. W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.
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Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu

Oswiadczenie Wykonawey wynikajace z art. 44 ustawy. Wzor oswiadczenia stanowi
zalgeznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Oéwiadczenie Wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy. Wzér oswiadezenia stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszej SIWZ,

Wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
3 uslug, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia (tj. $wiadczenie ushug
kurierskich, $wiadczenie uslug przewozowych), kazda ustuga trwajgca przez okres minimum
24-miesigce, o wartosci nie mniejszej niz 200.000,00zt brutto kazda. W wykazie nalezy
uwzgledni¢ wartos¢, przedmiot, date(y) wykonania i odbiorcéw. Przez jedng wykonang lub
wykonywana ustluge Zamawiajgcy rozumie realizacje przedmiotu jednej umowy (jednego
zamOwienia). Wymienione w wykazie uslugi musza by¢ potwierdzone dokumentami
(zalagczonymi do oferty), z ktorych wynikaloby, Ze ustugi te zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie — w szczegdlnodei dokumentami tymi powinny byé: referencje, listy
referencyjne, listy polecajace, protokoty odbioru. Wykaz ustug stanowi zalgeznik nr 5 do
niniejszej SIWZ.

Oplaconej polisy a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na kwote minimum 200.000,00z1.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w
przypadku osob fizycznych odwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Wzor
oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do ninigjszej SIWZ.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnodcei lub wstrzymanie w
calodci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezeédniej, niz 3 miesiace
przed uplywem terminu skiadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozloZenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w niniejszym postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, ze wskazaniem numeru sprawy, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegaja
sie 0 zamowienie zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite)
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 6-7, sktada dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadiosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne
i zdrowotne albo e uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie
na raty zaleglych platnodci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu.
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Dokument, o ktorym mowa w ust. 9 pkt 1, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej. niz

6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9

pkt 2. powinny by¢ wystawione nie wczeénie] niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skladania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktdérych mowa w ust. 9, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oéwiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty nalezy sklada¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczone) ,,za zgodnosc”
z oryginatem przez Wykonawce, ustanowionego pelnomocnika lub notariusza. W przypadku
zlozenia kopii poswiadczone] ,za zgodno$¢” =z oryginalem przez ustanowionego
pelnomocnika, nalezy dolgczy¢ pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi byé zlozone: w
oryginale, uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii po§wiadezonej notarialnie.

Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu w sytuacji, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej poprawnosci.

Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium,

OFERTA
Sposob przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odrecznie, przy zachowaniu starannosci i czytelnosci.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tredci SIWZ., Jezeli tre$é oferty nie odpowiada tredci STWZ,
Zamawiajacy odrzuca jg, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust.l pkt 2 ustawy,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wlasne 1 zatgczniki tworzace oferte musza by¢
podpisane przez Wykonawce lub ustanowionego pelnomocnika Wykonawcy.
W przypadku podpisania dokumentow przez ustanowionego pelnomocnika nalezy
dotgczy¢ pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone: w oryginale,
uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii po§wiadczonej notarialnie.

Wszystkie dokumenty muszg byé aktualne w terminie skladania ofert oraz musza byé
przedtozone w oryginale lub kopii poswiadczonej ,.za zgodnos¢” z oryginalem przez
Wykonawce lub przez ustanowionego petnomocnika.

Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do SIWZ,
2) oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale VIII SIWZ,
3) cennik ustug (dokument, o ktérym mowa w rozdziale V SIWZ),

4) regulamin swiadczenia ushug (dokument, o ktérym mowa w rozdziale V SIWZ).
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7. Oferta powinna zosta¢ ztozona w zaklejonej kopercie oznaczonej napisem: ,Oferta na
swiadczenie uslug kurierskich na rzecz Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW
z siedzibq w Warszawie i jego zespoldw terenowych” oraz winna by¢ opatrzona nazwsg
1 adresem Wykonawcy. Na kopercie nalezy réwniez umiescié nr sprawy:
ZER-ZP-27/2012 oraz nastepujacy zapis: ,,Nie otwieraé przed dniem .............. 2012r.
godz. 128,

8.  Wymagane jest:

1) parafowanie (wraz z imienng pieczatka) przez Wykonaweg lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawey, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich
zalacznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczgtka) przez osobe podpisujgca oferte, wszystkich
miejsc, w ktérych poprawiono bledne zapisy.

9.  Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,
2) zalaczenie pelnego spisu zawartoéci oferty,
3) podanie nazwisk(a) oséb(oby) upowaznionych(ej) do kontaktow z Zamawiajacym
w czasie trwania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
10.  CzeSci oferty stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie
w sposob umozliwiajagcy Zamawiajacemu udostgpnienie jawnych elementéw oferty
np. Wykonawca powinien zlozy¢ ja w odrgbnym opakowaniu oznakowanym zapisem

~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA”.

11.  Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawea.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSW, 02-106 Warszawa,
ul. Pawifiskiego 17/21, pok. nr 473 (IV pie¢tro).
2. Termin skladania ofert uplywa dnia: Ao 4420121, 0 godz. 11%,

Oferty zostana otwarte w dniu: A2.04...2012r. o godz. 122 w Zakladzie Emerytalno-
Rentowym MSW z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawiniskiego 17/21, pok. nr 353 (UWAGA!
Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek przy ul. Pawiriskiego 17/21. Nie naleiy
zostawiac ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).

4. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej(ych) modyfikacji
SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

5. O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorym przekazana zostanie SIWZ, jak rowniez zamiesci t¢ informacje na
stronie internetowe;].

6. Otwarcie ofert jest jawne.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

8. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

9. Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdzialu SIWZ.
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Wykonawea moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte, z tym
e

zmiany nalezy ztozy¢ wg takich samych zasad, jak skladana oferta z opisem ,, ZMIANA",

w przypadku zlozenia kilku zmian, koperte kazdej ,.zmiany” nalezy dodatkowo opatrzeé
opisem ,,ZMIANA Nr ...",

wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez =zloZenie pisemnego powiadomienia,
podpisanego przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
Odpowiednio opisang koperte, zawierajgcg powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrzeé
opisem ,,WYCOFANIE”.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku braku adresu na kopercie oznaczonej .,oferta”, ktora
wplynie do Zamawiajgcego po terminie skladania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ otwarcia koperty, celem ustalenia adresu Nadawey.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokdt wraz z zalgeznikami jest jawny. Zalgczniki do
protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie zostang ujawnione informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzeze, iz nie mogg by¢ one udostepnione. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Krvteria oceny ofert

Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nast¢pujacego kryterium oceny
ofert:

Znaczenie Maksymalna ilo€ punktow,
Lp. Opis kryterium procentowe jakie moze otrzymaé oferta za
kryterium dane Kryterium
1. Cena 100% 100 pkt

Uwaga: przez ceng nalely f'azumfec‘ wyratonq w jednostkach pienietnych wartosé calkowitq oferty
z uwiglednieniem podatku VAT.

Zasady oceny w kryterium ,,Cena

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku
ilos¢ punktow wynikajgcg z dzialania:

i Cmin__q
K= G

1 x 100

gdzie:

C - ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
Cnin —najnizsza cena catkowita wsrod wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,
C; — cena calkowita oferty badane;j.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktory zaoferuje najnizsza cene, otrzymujac
najwyzszg oceng punktows.

Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu pozniejszych rozliczen

Wykonawca okresli ceng catkowita oferty brutto dla przedmiotu zaméwienia poprzez
wskazanie w formularzu ofertowym ceny netto i podatku VAT, podajac ja w zapisie
liczbowym i stownym, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceng catkowitg oferty brutto stanowi suma wartosci poszczegélnych pozycji formularza
ofertowego brutto (od poz. nr 1 do poz. nr 7 + wartoéé z poz. nr 8).

Cena calkowitg oferty brutto ma charakter ceny kosztorysowej.

Ceny jednostkowe netto okreélone w formularzu ofertowym nie beda podlegaly zwiekszeniu
w okresie realizacji zamoéwienia.

W przypadku ustawowej zmiany, w trakcie realizacji zamdwienia, stawki podatku VAT,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie¢ do zaplaty cen jednostkowych netto podanych w formularzu
ofertowym powigkszonych o nowa (zmieniona) stawke podatku VAT,

Ceny jednostkowe netto okreslone w formularzu ofertowym muszg zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamoéwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru oferty,
w tym koszty transportu, koszty ubezpieczenia kazdej przesytki do kwoty 3.000,00z! oraz
optaty paliwowe.

W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierala razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, Zamawiajgcy zwrdci si¢ w formie pisemnej do Wykonawey o udzielenie
w okre$lonym terminie wyjasniefi dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokos¢ ceny.

Wyjasnienia Zamawiajacy oceni zgodnie z art, 90 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie zlozy wyjadnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawea beda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut
obcych.

Faktury VAT za wykonane ushugi beda wystawiane jeden raz w miesiacu, do 7-go dnia
kazdego miesigca, za ustugi wykonane w miesiacu poprzednim.

Platnosci z tytulu $wiadczenia ustug beda nastgpowaly miesiecznie ,,z dotu” przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze VAT, w terminie do 21 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT wraz ze
specyfikacjg ustug w formie papierowej i przestanego réwnolegle Zamawiajacemu zapisu
elektronicznego. Specyfikacja ustug musi zawieraé co najmniej. tabelaryczne dane dotyczgce
kazdej przesylki, liczbe porzgdkowq, date nadania i odbioru, unikatowy numer listu
przewozowego, okreslenie nadawcy i odbiorcy, wage i ilo$é paczek, ceny okreslone
w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy zaslrzega sobie prawo do wstrzymania zaplaty faktur nieprawidlowo
wystawionych lub faktur, do ktérych nie zostang zalaczone wymagane specyfikacje ushug.

W przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ustug, ktorych ceny nie zostaly okreslone
w formularzu ofertowym, rozliczenie nastgpowaé bedzie zgodnie z obowigzujacym
u Wykonawcy cennikiem i regulaminem §wiadczenia ustug.
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Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty
w _celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej] oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
1 adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i lgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktorego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zostaé
zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.

Jezell zostanie wybrana oferta Wykonawcow, kitdrzy wspolnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze zada¢, przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wplaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Warunki ewentualnej zmiany umowy zawartej w_wyniku udzielenia zamdwienia

publicznego

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci dokonywania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawey,

1)  polegajacych na przesunigciu terminu rozpoczecia realizacji zamdéwienia, w przypadku
zaistnienia okolicznosci powodujgcych niemozno$¢ rozpoczecia realizacji przedmiotu
umowy we wskazanym w SIWZ i zaakceptowanym w ofercie przez Wykonawce
terminie, z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,

2)  zmianie(ach) warunkéw technologicznych lub cenowych, ktore bedg korzystne dla
Zamawiajacego,

3)  zmianie(ach) przepisow prawa, ktore bedg mialy wplyw na realizacj¢ zawartej umowy.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci umowy

Przedmiot umowy — jak w rozdziale V niniejszej SIWZ.
Termin realizacji zamdwienia — jak w rozdziale VI niniejszej SIWZ.
Wartos¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy — jak w ofercie Wykonawecy.

Wartos¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy ...... zlotych
(lowrle RnE v o B ), kwota ta bedzie wydatkowana sukcesywnie w miare realizacji
umowy. Kwota ta moze, ale nie musi zostaé wyczerpana w trakcie realizacji umowy.
Powyzsza kwota zawiera dodatkowe 10% na ustugi kurierskie nieprzewidziane w formularzu
ofertowym. Obowigzek kontroli stanu wydatkowania wynagrodzenia lezy po stronie
Zamawiajacego.
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5. Zasady uiszczania oplat i zasady rozliczen — jak w rozdziale XIV niniejszej SIWZ.

6. Postepowanie reklamacyjne:

1y
2)

3)

4)

reklamacje mogg by¢ skladane z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug,

wszelkie reklamacje winny by¢ zglaszane na pismie w terminie 30 dni liczac od dnia
nastepnego po dniu nadania przesytki,

termin wyjasnienia i zalatwienia reklamacji nie moze przekroczyé 30 dni liczac od dnia
wniesienia prawidlowo wypelnionej reklamacji,

szczegblowe zasady i tryb skladania oraz rozpatrywania reklamacji, ktére nie zostaly ujete
w pkt 1-3, reguluje Rozporzadzenie Ministra Transportu i Budownictwa z dnia
24 lutego 2006r. w sprawie ustalania stanu przesylek oraz postgpowania reklamacyjnego
(Dz. U. Nr 38, poz. 266) oraz regulamin $wiadczenia ustug.

7. Kary umowne:

D

2)

4)

5)

6)

7)

Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien
zawartej umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10%
wartodci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 3,
z zastrzezeniem punktu 2 i 3,

z tytulu niedotrzymania terminu rozpoczecia $wiadczenia ustug i za kazdy dzien przerwy
w swiadczeniu ustug, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci
0,03% wartoéci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, o ktéorym mowa
w ust, 3,

za nieterminowy czas przyjazdu kuriera i nieterminowy czas dorgczenia przesytki do
odbiorcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng, za kazdy dzien roboczy*
zwloki, w wysokoscei 0,1% $redniej wartodei ustugi liczonej wedtug wysokosci kwot na
fakturach VAT z ostatnich trzech okreséw rozliczeniowych; w pierwszych trzech okresach

rozliczeniowych realizacji przedmiotu umowy kara umowna bedzie naliczana od kwoty
11.000,00zt brutto,

Zamawiajgcy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy o warto$¢ naliczonych kar,

naliczenie kar umowych, okreslonych w pkt 1-3, nie ogranicza Zamawiajgcemu prawa
zadania odszkodowania i innych roszezefi przewidzianych w ustawie z dnia
15 listopada 1984r. Prawo przewozowe (Dz. U, z 2012r., poz. 1173),

Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, jezeli jest to
spowodowane wystapieniem sily wyzszej i jej nastepstw / skutkdw sity wyzszej,

pod pojeciem sity wyzszej” rozumie si¢ zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
1 niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia np. wszelkie katastrofy 1 kataklizmy, strajki,
blokady drog.

8. Odstgpienie od umowy:

)

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana
okolicznodci powodujgca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

w sytuacji, o ktérej mowa w pkt 1, Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie za czesé
umowy wykonana do momentu ziozenia przez Zamawiajacego oswiadczenia
o odstgpieniu.
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9. Rozwigzanie umowy moze nastgpic:
1) w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy Wykonawca bedzie pozostawal w zwloce
w swiadczeniu ustug dluzej niz 5 dni roboczych®,

2) w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy nastapi przekroczenie wartosci umownej,
okreslonej w ust. 3.

10. Kontakty i zawiadomienia:
1) Wykonawca wyznaczy opiekuna, z ktdrym upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego beda
konsultowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacja umowy,

2) wszelkie wnioski, zadania, zawiadomienia i inne informacje zwigzane z realizacjg umowy
bedg przekazywane pisemnie, listem poleconym, faksem, pocztg elektroniczng lub bedg
sktadane bezposrednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru ztozonym przez
upowazniong osobe,

3) kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu, faksu lub adresu poczty elektronicznej
wymaga natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej, bez
koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.

11. Poufnoé¢ informacji:

1) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
0 Zamawiajacym w tym technicznych, organizacyjnych, danych osobowych, ktore
Wykonawca uzyska w jakimkolwiek czasie w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy,

2) za wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajgcego na skutek niedotrzymania
zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 zarowno przez Wykonawce jak i przez osoby
skierowane przez Wykonawce do realizacji umowy — odpowiada Wykonawca.

12. Warunki wspolpracy miedzy Wykonawcg a podwykonawcami:

1) w przypadku zamiaru powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcy(om) Wykonawca
jest zobowigzany poinformowaé¢ Zamawiajacego, podajgc nazwe(y) podwykonawcy(ow)
oraz cze$¢ zamowienia, kitdra bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem
realizowanych przez niego(nich) zadan, do dnia rozpoczgcia realizacji przedmiotu umowy;

2) powierzenie do realizacji zamoéwienia dodatkowemu(ym) podwykonawcy(om), zmiana
podwykonawey(dw) lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy(om), od dnia
rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy, dopuszezalna jest wylacznie po uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajgcego;

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(g) powierzal(li) wykonania calosei lub czedci powierzonych mu (im)
prac dalszym podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego zgode na
takie powierzenie;

4) w kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy(ow) Wykonaweca ponosi
pelng odpowiedzialnos$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce(ow), jak za
wlasne dzialania lub zaniechania.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian nazw, siedzib i adreséw swoich jednostek
organizacyjnych (nazw, siedzib 1 adreséw zespolow terenowych oraz swojej siedziby
w Warszawie).

14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci swoich jednostek organizacyjnych na
wypadek likwidacji lub utworzenia nowych jednostek organizacyjnych.

15. Zadna ze Stron nie moze przenies$¢ praw i obowiazkéw wynikajgeych z zawartej umowy na
rzecz 0sob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.
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16. Wszelkie zmiany i uzupehienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy

17

XIX.

XX.

pisemnej oraz mogg nastapi¢ wylacznie za zgoda obydwu Stron, w formie aneksu do zawartej
umowy, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w rozdziale V ust. 3 pkt 22, rozdziale XIV
ust. 5, rozdziale XVIII ust. 10 pkt 3 niniejszej STWZ.,

W sprawach nieuregulowanych umowa bgda mialy zastosowanie obowiazujace przepisy
prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2012r. Nr 113,
poz. 759 z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93
z pbzn. zm.),

3) ustawy z dnia 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1173).

. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknaé z niniejszej umowy, Strony beda dazyé

do ich polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od
zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powddztwem do sgdu powszechnego
wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

UWAGA,
7] przez dnl robocze nalety rozumied dni od poniedzialku do pigtku, z wylgezeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Informacje o podwykonawcach

W przypadku, gdy Wpykonawca =zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie
zamowienia, w formularzu ofertowym musi wskaza¢ zakres prac, ktdrych wykonanie
zamierza podwykonawcom zlecié.

Srodki ochrony prawnej przystlugujace Wykonawey w_toku postepowania o udzielenie
zamdwienia

Wykonawcom, a takze innym osobom, ktérych interes prawny w uzysku zaméwienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy,
przystuguje prawo do wniesienia $rodkéw ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale

VI ustawy.

XXI. Informacje dodatkowe

1.  Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

2. Zamawiajacy dopuszeza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczna.

3. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie, SIWZ oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy — http://www.zer.bip.msw.gov.pl.(zaméwienia
publiczne) — dostep do strony BIP ze strony: http://www.zer.msw.gov.pl (ogloszenia).

4,  Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

5. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadkach

3

okredlonych w art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia —
w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem terminu skladania ofert lub
zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skladania
ofert — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
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6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.).

Zatwierdzam:

i DYREKTOR
ZAKEADU Epde ALNO-RENTOWEGO
MInister: S Wewnetrznych

(podpis Kierownika Zamiwig/geego lub
Fez nlego upowaznionej)

Wykaz zalacznikow:
Zalgeznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalgcznik nr 2 - Wzér oswiadczenia wykonawcey o spelnianiu przeslanek zawartych w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z p6ézn. zm.).

Zalgcznik nr 3 - Wzér odwiadezenia wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publieznych (Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).

Zalacznik nr 4 - Wzor oswiadczenia osoby fizycznej o braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespelnienia warunkoéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

Zalgeznik nr 5 -Wykaz wykonanych lub wykonywanych uslug.
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

------------------------------------------

miejscowosc, data

Wzor o§wiadezenia wykonawey o spelnianiu warunkéw udzialu okrelonych w art. 22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-27/2012

Wykonawea(y):
(NAZWA 1 ADRES)

Oswiadezam(y), ze:

na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z p62n. zm.), dzialajac w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/i adres
Wykonawcey)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................................................

spelniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego.

PODPIS(Y):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

(miejscowo$é, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(os6b) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawey zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.



Zalgcznik Nr 3 do SIWZ

..........................................

miejscowosé, data

Wzér oéwiadezenia Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

N Spp vy ZER-ZP-27/2012

Wykonawca(y):
(NAZWA | ADRES)

Oswiadczam(y), ze:

dzialajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/ i adres WyKONawCY) .....ovvviiiiiiiiiiininiiineininniniins
nie podlegam(y) wykluczeniu z niniejszego postgpowania z powodu niespelnienia warunkow,
o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz ULz 20008 N 113, poz. 752 z poin. 7m.).

PODPIS(Y):

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

(miejscowoséé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(os6b) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawey zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawey (odpis z wlasciwego rejestru lub wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnoéci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wehodzgeym w sklad oferty.
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Zalgeznik Nr 4 do SIWZ

oooooooooooo FEEEEEEBRRRR RN R R R RNy
miejscowosd, dala

Wzér oswiadczenia osoby fizycznej o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-27/2012

Wykonawea(y):
(NAZWA 1 ADRES)

Niniejszym o$wiadczam, ze w stosunku do mnie:
1) otwarto likwidacje /nic otwarto likwidacji',
2) ogloszono upadtosé / nie ogtoszono upadiogci®.

W  wyniku ogloszenia upadlosci zawarlem(am) / nie zawartalem(am)"” uklad(u)
zatwierdzony(ego) prawomocnym postanowieniem sadu, ktory nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacjg mojego majatku.

UWAGA! Powyiszy zapis dotyezy Wykonawedw w stosunku, do ktdrych zostata ogloszona upadiosé.

D niepotrzebne skredli¢

PODPIS(Y):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie 2!
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawey (odpis z wladciwego rejestru lub wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) petnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

miejscowosé, data

Wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczei okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
uslug w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jeZeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 3 ustug, odpowiadajacych swoim rodzajem
przedmiotowi zaméwienia (tj. $wiadczenie uslug Kurierskich, §wiadczenie ustlug przewozowych),
kazda usluga trwajaca przez okres minimum 24-miesiace, o wartoéci nie mniejszej niz 200.000,00 zl

brutto kazda.

NR SPRAWY: ZER-ZP-27/2012

WYKONAWCA(Y):
(NAZWA I ADRES)

Nazwa_l fadrcs Opis przedmiotu umowy Termin(y) Warto&¢ przedmiotu umowy
P ZRmaiajacego (ushugi) k ia ustugi) z VAT
(odbiorcy uslugi) g s (uslugh e
18
2
&
Uwaga!

1) wymienione uslugi muszq byé¢ potwierdzone zalgczonymi do oferty dokumentami ti. referencjami, listami
referencyjnymi, listami polecajgcymi, protokolami odbiordw, = kidrych wynikatoby, ze ustugi te zostaty wykonane
lub sq wykanywane naletycie;

2) kserokopie zalgczonych dokumentéw Wykonawea poswiadezy ,,za zgodno$é” = orvginalem.

Przez jedng wykonang lub wykonywana ustuge Zamawiajacy rozumie realizacje przedmiotu jednej
umowy (jednego zamdwienia).

PODPIS(Y):

L T T T L Ty L L T T T T T T S ey

(miejscowo$é, data, podpis(y))

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(0séb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z whadciwego rejestru lub wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) petnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.
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