»wInstrukcja wypelniania wniosku o platnos¢
w ramach dzialania ,,Wsparcie dla szkolenia doradcow”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020

A. INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypelieniem wniosku o platno$¢, zwanego dalej ,,wnioskiem™ nalezy zapoznaé si¢ z aktami
prawnymi’ oraz niniejsza instrukcja.

2.  Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zwana dalej ,,Agencja” na stronie internetowej www.arimr.gov.pl

Zalaczniki dofacza si¢ zgodnie z lista okreslona w sekcji VII ZALACZNIKI DO WNIOSKU
O PLATNOSC.

3.  Wniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami? sktada si¢ w Centrali Agencji osobicie albo za posrednictwem
innej osoby, albo przesylka rejestrowana, nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)3, zwanej dalej
,prawem pocztowym” albo w formie dokumentu elektronicznego na adres do dorgczen elektronicznych tj.
elektroniczng skrzynke podawcza: ARiIMR/SkrytkaESP>®7 Skladanie dokumentéw za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej Agencji (ePUAP): /ARIMR/SkrytkaESP wymaga natomiast posiadania
konta z profilem zaufanym. Wniosek oraz wymagane zataczniki skladane sa poprzez dostep do Pisma
ogoblnego do podmiotu publicznego przez Katalog spraw (instrukcja postgpowania zamieszczona jest na
stronie Agencji pod linkiem:

https://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/fePUAP/Uslugi_ARIMR_na_ePUAP_nowa_wersja_1_2020.pdf

4. Dla wnioskow ztozonych osobiscie albo za posrednictwem innej osoby w Centrali Agencji wydawane jest
potwierdzenie jego zlozenia, zawierajace datg wptywu, opatrzone pieczgcia Agencji oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek (nie obowigzuje w czasie trwania obostrzen zwigzanych z Covid-19).

5. Whniosek powinien by¢ wypelniony elektronicznie i wydrukowany, a nastepnie zapisany na informatycznym
nosniku danych w formacie danych pozwalajacym na edycji jego tresci i ztozony wraz z wnioskiem

1 Dotyczy to w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw

Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ((Dz. U z 2021 poz. 182 i 904), zwanej dalej ,,ustawa”,

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawania ora wyplaty pomocy

finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie dla szkolenia doradcéw” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ((Dz. U. z2019r.

poz. 867 z pozn. zm .), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2 Whiosek nalezy zlozy¢ réwniez na informatycznym nos$niku danych, wypehiony danymi, ktore s zawarte
w sktadanym wniosku, w formacie umozliwiajacym edycje tekstu. W przypadku ztozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego nalezy zapewnié¢
rowniez format umozliwiajacy edycj¢ tekstu.

3 Dniem zloZenia wniosku jest dzien wplywu tego wniosku do Centrali Agencji.

4 Od dnia 5 pazdziernika 2021 r. zmianie ulegnie art. 42b ust. 1 ustawy. Wskutek tej zmiany wnioski o przyznanie pomocy, wnioski o ptatno$¢ oraz inne dokumenty,
sktadane moga by¢ w postaci elektronicznej do podmiotu wdrazajacego na adres do dorgezen elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy o
dorgczeniach elektronicznych, wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy, jezeli
w ogloszeniu o naborze wnioskoéw o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamoéwieniu publicznym, albo
w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego zostala przewidziana taka mozliwo$¢. Jednakze dorgczenie korespondencji na
elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP bedzie rownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego
dorgczenia elektronicznego do czasu zaistnienia obowiazku stosowania ustawy o dorgczeniach elektronicznych przez ten podmiot publiczny w przypadku
korespondencji nadanej przez osobg fizyczng lub podmiot niebgdacy podmiotem publicznym, bedace uzytkownikami konta w ePUAP badz do dnia 30 wrzesnia
2029 r. korespondencji nadanej przez podmiot publiczny posiadajacy elektroniczna skrzynk¢ podawcza w ePUAP do innego podmiotu publicznego
posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP (art. 147 ust. 1 i 2 ustawy o dorgczeniach elektronicznych).

5 Dokument ztozony w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695 i 1517), powinien:

1) by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub uwierzytelniony w sposob zapewniajacy
mozliwo$¢é potwierdzenia pochodzenia i integralno$ci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,
2)  zawiera¢ adres elektroniczny wnoszacego dokument.

6 Jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamowieniu publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na stronie
internetowej agencji platniczej lub podmiotu wdrazajacego zostala przewidziana mozliwo$¢ sktadania dokumentéw w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczna skrzynke¢ podawcza w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695 i 1517).

7 W przypadku wniesienia wniosku o platno$¢ droga elektroniczna o terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu
teleinformatycznego Agencji.



http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/

10.

11.

12.

13.

papierowym (nie dotyczy sktadania wniosku w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke
podawcza: ARIMR/SkrytkaESP). Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy zlozy¢ oddzielny wniosek
(wniosek o platno$¢ posrednia/ wniosek o ptatnos¢ koncowa).

W przypadku stwierdzenia, ze wniosek nie zostal wypelniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub nie
dotaczono do niego dokumentéw niezb¢dnych do dokonania platnosci lub wniosek albo dokumenty nie
spelniaja innych wymagan, beneficjent zostanie wezwany w formie pisemnej do usunig¢cia brakow w terminie
14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Jezeli beneficjent, pomimo wezwania nie usungt brakow w wyznaczonym terminie, zostanie ponownie
wezwany do usunig¢cia brakow, w formie pisemnej, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Jezeli beneficjent pomimo powtdrnego wezwania nie usungt brakéw, wniosek zostanie rozpatrzony
w zakresie, w jakim zostal wypeliony oraz na podstawie dotaczonych i poprawnie sporzadzonych
dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku beneficjent moze by¢ wzywany, w formie pisemnej, do wyjasniania faktow
istotnych dla rozstrzygniccia sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow,
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Agencja na uzasadniong prosbe beneficjenta, moze wyrazi¢ zgodg na przedtuzenie terminu wykonania przez
beneficjenta okreslonej czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyplaty pomocy, przy czym przedhuzenie
terminow tacznie nie moze przekroczy¢ 30 dni.

Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w terminie 90 dni od dnia jego ztozenia i dokonuje wyptaty srodkow
finansowych z tytutu pomocy niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ptatnosé.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu Iub zajdag nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy, termin
rozpatrzenia wniosku wydtuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii lub wyjasnienia tych
watpliwosci, 0 czym informuje si¢ beneficjenta na pismie.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku, moze zwréci¢ si¢ z pisemna prosba o jego
wycofanie w catosci lub w czesci.

Jezeli Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza.

Wycofanie wniosku w catosci nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wiec sytuacja jakby
Beneficjent tego wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w cze$ci lub innej deklaracji (zatacznika)
sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentéw lub ich czgsci.

Terminy liczone sa w dniach kalendarzowych. Bieg terminu liczony jest poczawszy od dnia nastepnego po
dniu odebrania pisma przez beneficjenta. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien
uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobota.

Termin wykonania okreslonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie wyplaty srodkéw finansowych
uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo, przesylka rejestrowana, w polskiej
placowce pocztowej operatora Wyznaczonego W rozumieniu prawa pocztowego albo zostalo zlozone
w polskim urzg¢dzie konsularnym.

W przypadku, gdy beneficjent nie spetnit ktoregokolwiek z warunkéw umowy 0 przyznaniu pomocy, srodki
finansowe moga by¢ wyplacone w czesci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktora zostala zrealizowana
zgodnie z umowa oraz jezeli cel operacji zostat osiagnigty lub moze zosta¢ osiagnigty do dnia ztozenia
wniosku o ptatnos¢ koncows.




14. Wyptaty $rodkow finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku, w terminie 90 dni od dnia jego ztozenia. W przypadku opdznienia w otrzymaniu przez Agencje
srodkow finansowych na wyptate pomocy, ptatnosci beda dokonywane niezwlocznie po ich otrzymaniu.

15. Srodki finansowe z tytutu pomocy sa wyptacane, jezeli beneficjent:

1) zrealizowal operacj¢ lub jej etap, zgodnie z warunkami okre$lonymi w rozporzadzeniu, w umowie 0
przyznaniu pomocy, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ) w tym opisie przedmiotu
zamowienia oraz W przepisach majacych zastosowanie do operacji, od dnia w ktéorym zostata zawarta
umowa, i nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ koncowa,

2) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie 0 przyznaniu pomocy;

3) udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu.

16. Zobowiazanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowo$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiagzanych z realizacjg operacji, odbywa si¢ W ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych albo poprzez prowadzenie dla transakcji Zestawienia faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej - zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku, gdy
Beneficjent na podstawie odrgbnych przepiséw nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

W przypadku niespelnienia przez beneficjenta tego zobowiazania, zostanie zastosowana 1 % sankcja.

17. W przypadku, gdy wnioskowana przez beneficjenta we wniosku kwota pomocy bedzie przekraczata kwote
pomocy obliczong po weryfikacji wniosku o wigcej niz 10%, zostanie zastosowane zmniejszenie zgodnie
z przepisami wspolnotowymi®. Oznacza to, ze kwota do wyptaty zostanie dodatkowo pomniejszona o kwote
stanowigcg roéznice pomigdzy kwota wnioskowang przez Beneficjenta a kwota obliczong po weryfikacji w
Agencji. Jezeli procentowe przekroczenie kosztow wynosi¢ bedzie wigcej niz 10% (X > 10%) obliczenie
kwoty do wyptaty zostanie dokonane wg ponizszego wzoru:

KWOTA Kwota pomocy po
POMOCY p . yp (Kwota pomocy z wniosku o platnosé — Kwota
= weryfikacji w S .
DO Agencii pomocy po weryfikacji w Agencji)
WYPLATY gen

Procentowe przekroczenie kosztéw (X) pracownik Agencji obliczy wg nastgpujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku Kwota pomocy po weryfikacji
o platnosé - w Agencji
X= *100

Kwota pomocy po weryfikacji w Agencji

Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli beneficjent udowodni, Ze nie ponosi winy za wlaczenie niekwalifikujace;j
sie kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku.

B. ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Formularz wniosku jest uniwersalny - wypetnia si¢ go zaréwno w przypadku, gdy:

4 sktadany jest wniosek o ptatnos¢ posrednia albo koncowa,
v dokonuje korekty wniosku,
v wycofuje wniosek w czesci.

8Art. 63 ust. 1 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014r. str. 69 z p6zn. zm.)
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2. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:
v wypelnione zostaty wszystkie pola wniosku,
v wniosek zostat podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez osobe reprezentujgcg beneficjenta lub
petnomocnika,
v" wersja elektroniczng wniosku na informatycznym nosniku danych jest identyczna z wersja papierowa,
v’ zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VII. ZALACZNIKI DO
WNIOSKU O PLATNOSC).

3. Beneficjent ma do wyboru dwie mozliwoséci wypetnienia wniosku:

» recznie — wniosek nalezy wypeli¢ czytelnie diugopisem, kolorem niebieskim lub czarnym,
drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. Podczas wypelniania pozostalych
czesci wniosku, w razie pomylki nalezy skresli¢ bledny zapis, a zapis poprawny umiesci¢ pod nim lub ponad
nim w sposo6b czytelny i widoczny. Na marginesie, na wysokos$ci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis wraz z data
jego zlozenia. Konieczne jest rowniez ztozenie wniosku na informatycznym nosniku danych w formacie
danych umozliwiajacym ich edytowanie, ale wowczas nalezy takze dotaczy¢ jego wydruk - wydrukowana
wersja musi by¢ catkowitym odzwierciedleniem wersji elektroniczne;.

« elektronicznie - wersja elektroniczna formularza dostepna jest na stronie internetowej www.arimr.gov.pl,
a nastgpnie ztozy¢ tak wypetiony w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke
podawcza: ARIMR/SkrytkaESP.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku
danych liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba ze w instrukcji podano inaczej.

4. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikow) ze wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg na formularzu,
ze dana rubryka Iub tabela zostala zalaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzyé datg
i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza — w przypadku sktadania wniosku w formie papierowe;j,
natomiast w przypadku sktadania wniosku w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke
podawcza: ARIMR/SkrytkaESP, dodatkowe dokumentu musza by¢ bardzo precyzyjnie opisane.

Uwaga: Nie mozna zmienia¢ Wzoru wniosku o ptatnos¢ i zatgcznikow do niego.

W przypadku zatgcznikoéw do wniosku o ptatnos¢ mozliwe jest dodawanie wierszy (we wzorze wniosku

t)

o platnos¢ wiersze te oznaczone s3a: ,, ...”.

5. Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w ztotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

6. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osobe upowazniona do reprezentowania beneficjenta lub
pelnomocnika, jezeli zostat ustanowiony. Podpis potwierdza prawdziwos$¢ i zgodno$¢ ze stanem faktycznym
i prawnym danych. Upowaznienie do reprezentacji musi wynikaé z dokumentéw rejestrowych lub
stanowigcych podstawe funkcjonowania beneficjenta albo z udzielonego w formie pisemnej
pelnomocnictwa. Brak podpisu spowoduje, Ze platnos¢ nie zostanie dokonana, jezeli beneficjent nie uzupeini
podpisu w terminie okreslonym w wezwaniu.

7. Dokumenty o wartosci dowodowej dotyczace realizacji operacji, przechowywane przez Beneficjenta
powinny zosta¢ opatrzone klauzulg: ,Faktura/dokument dotyczy rozliczenia umowy nr..............
realizowanej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014- 2020,

8.  Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez tlumacza
przysieglego.
9. We wniosku wystgpuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

> [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypelnienia przez beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,
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» [POLE OBOWIAZKOWE] — pola w ramach poszczegodlnych sekcji obowigzkowe do wypelnienia przez
beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

> [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypelnié, jezeli dotyczy beneficjenta
> [SEKCJA/POLE WYPELNIONA/E NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom,

» [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI] — pole wypelniane przez pracownika podmiotu
wdrazajacego.

C. SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

Potwierdzenie przyjecia wniosku — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCII]
Znak sprawy - [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI ]

Nalezy wybra¢ rodzaj szkolenia w ramach ktérego sktadany jest wniosek wstawiajac odpowiedni znak X.

| - CEL ZLOZENIA WNIOSKU, RODZAJ I ETAP PLATNOSCI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]|

Nalezy wybra¢ z listy jedng z ponizszych form albo wpisaé r¢cznie:

1. cel zlozenia wniosku ztozenie wniosku — w przypadku sktadania wniosku o platnosé

posrednig/ koncowa

korekta wniosku — jes$li Beneficjent na wezwanie Agencji sklada

korekte do wczesniej ztozonego wniosku

wycofanie wniosku w czgs$ci — jesli Beneficjent wycofuje ktorakolwiek z deklaracji

ztozonych we wniosku / wraz z wnioskiem

2. rodzaj platnosci nalezy wybra¢ odpowiedz w zalezno$ci od rodzaju sktadanego wniosku: ptatnos¢

posrednia, ptatno$¢ koncowa

3. etap operacji nalezy wybra¢ etap operacji, w ramach ktorego sktadany jest wniosek (od | do N)
4. laczna liczba etapéw nalezy wpisa¢ taczng liczbe etapow operacji — zgodnie z zawarta umowa

I1 - DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych Beneficjenta
zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Agencji
0 zaistnialych zmianach

Pole 5. Numer identyfikacyjny (numer ID) - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie platnosci
(Dz.U.2017.1853 j.t.).

Pole 6. Imig i nazwisko/nazwa- [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ zgodnie z zawartg umowa o przyznaniu pomocy.
Pole 7. Miejsce zamieszkania i adres/siedziba i adres - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ w odpowiednim uktadzie i zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy. Numery telefonu
stacjonarnego i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Pole 8. NIP - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow) o ile
zostat nadany.

Pole 9. KRS - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]




Beneficjent, ktory z uwagi na forme¢ organizacyjno - prawng zobowiazany jest do wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS) wpisuje w tym miejscu numer nadany w KRS.

Numer KRS nalezy wpisa¢ w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow).
Pole 10. REGON - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Numer REGON wpisuje obowiazkowo Beneficjent, ktéremu numer ten zostal nadany w krajowym rejestrze
urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej. Nalezy wpisa¢ numer REGON w poprawnym formacie
(wymagana liczba znakow), o ile zostat nadany.

Pole 11. PESEL
Nalezy wpisa¢ numer PESEL w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow) — jezeli zostat nadany.

Pole 12. Adres do korespondencji (nalezy wypelnié, jezeli jest inny niz w pkt 7) - [POLE OBOWIAZKOWE
O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 7 Ilub
w przypadku gdy beneficjent ustanowit pelnomocnika i chce, aby korespondencja byta kierowana na jego adres,
W tej sekcji nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika.

W przeciwnym razie w polach tej sekcji nalezy wstawi¢ kreski.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy
obowigzkowo wpisaé nazwe kraju. Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem
kierunkowym. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie przesylana wylacznie na wskazany
we wniosku adres do korespondencji.

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wpisat w sekcji 14 dane pelnomocnika, ale nie
dotaczyt waznego pelnomocnictwa, korespondencja bedzie wysytana tylko na adres podany w sekcji 7.

Pole 13. Dane osob upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta (dotyczy Beneficjenta niebedgcego
osoba fizyczna) - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy wniosek o platnos¢ jest sktadany przez beneficjenta nieb¢dacego osoba fizyczng nalezy podac
dane podmiotu/6w upowaznionych do jego reprezentowania. Nalezy w stosownych kolumnach tabeli poda¢
nazwisko badz nazwe, imi¢ oraz stanowisko/funkcje petniong przez wymieniony podmiot.

Pole 14. Dane pelnomocnika beneficjenta - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Beneficjenta
moze wystgpowaé petnomocnik, ktoremu udzielone zostato stosowne petnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej treSci, w sposob niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany.

Jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie udzielit pelnomocnictwa, w pola sekcji 14 nalezy wstawic
kreski.

Pole 15. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARiIMR w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobg. Numery telefonu
i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. Nalezy pamietaé, ze osoba wskazana do kontaktu bedzie
upowazniona jedynie do kontaktow telefonicznych i mailowych, a nie do korespondencji pocztowej, poniewaz
korespondencja skutecznie dorgczona moze by¢ jedynie bezposrednio do Beneficjenta albo uprawnionego
pelnomocnika. Jesli Beneficjent zamierza kontaktowac si¢ z ARIMR osobiscie, w pola 14.1 —14.5 nalezy wstawi¢
kreski lub pozostawi¢ je niewypetnione.




I11. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Pole 16. Nazwa funduszu: Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich - [SEKCJA
WYPELNIONA NA STALE]

Pole 17. Tytul operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytut operacji (tj. temat szkolenia lub zakres szkolen w formie studiéw podyplomowych) zgodnie
z umowa 0 przyznaniu pomocy. Tytut operacji powinien by¢ jednakowy we wszystkich dokumentach sktadanych
przez Beneficjenta, w ktorych jest do niego odwotanie.

Pole 18. Numer umowy - [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznaniu pomocy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.
Pole 19. Data zawarcia umowy- [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, w uktadzie dzien — miesigc — rok (przepisa¢ date z
umowy).

Pole 20. Kwota pomocy z umowy dla calej operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ kwote pomocy zgodnie z umowa. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualna
kwote pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

Pole 21. Kwota pomocy z umowy dla danego etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ kwote pomocy zgodnie z umowsg 0 przyznaniu pomocy, przyznang dla danego etapu operacji. W
przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualng kwote pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

IV - DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC

Pole 22. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.
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W przypadku realizacji operacji jednoetapowej w pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy,
a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien ztozenia wniosku w Agencji albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku
przewidzianego w umowie.

W przypadku realizacji operacji wieloetapowej w kolejnym wniosku w polu ,,0d...” nalezy wpisa¢ date podpisania
umowy, a w pozycji ,,do....” faktyczny dzien ztozenia wniosku w Agencji albo ostatni dzien terminu ztoZenia
whniosku przewidzianego w umowie dla danego etapu.

Pole 23. Wnioskowana kwota pomocy dla operacji / danego etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy dla etapu lub catej operacji - w zaleznosci od rodzaju ptatnosci
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku).

V. NUMER RACHUNKU BANKOWEGO NA KTORY NALEZY DOKONAC PLATNOSCI

Pole 24. Nr rachunku [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé nr rachunku bankowego i doktadnie sprawdzic.

VI. WSKAZANIE ZREALIZOWANYCH SZKOLEN/SZKOLEN W FORMIE STUDIOW
PODYPLOMOWYCH ZGODNIE Z ZAWARTA UMOWA

Pole 25. Liczba zrealizowanych szkolen/szkolen w formie studiow podyplomowych zgodnie z zawarta
umow3a [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ liczbe faktycznie zrealizowanych szkolen/szkolen formie studidow podyplomowych, dla studiow
podyplomowych nalezy podaé liczbe zjazdow w tym zjazddéw ,,0n-line” — prowadzonych za posrednictwem




platformy/aplikacji umozliwiajacej przeprowadzenie szkolen w formie studiow podyplomowych w czesci
wyktadowej w formie zdalnej w czasie rzeczywistym, ktdéra umozliwia potwierdzenie przez uczestnikow
obecnosci na tych zajeciach oraz wypelnienie ankiet.

\vu - ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PELATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie ,,Liczba zatacznikow” nalezy podaé¢ doktadng liczb¢ poszczegdlnych zatacznikow. W przypadku, gdy
ktérys z zalacznikdéw nie dotyczy lub nie jest sktadany - nalezy wstawi¢ kreske ,,—”.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopice.

Kopie dokumentéw dotgcza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika
ARiMR lub podmiot, ktéry wydat dokument, albo poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza
albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedgcego radca prawnym albo adwokatem. Zatacznik nr 4a
(6.2) Lista obecnosci uczestnikow zajeé.....w dniu... moze by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem przez

Beneficjenta.
1. Dokument potwierdzajacy sposob reprezentacji Beneficjenta - kopia *

Dokument potwierdzajacy upowaznienie do reprezentacji wnioskodawcy (dokument sktadany w przypadku
gdy, reprezentacja jest inna niz ta wskazana w KRS, umowie spétki cywilnej lub umowie konsorcjum).

2. Umowa cesji wierzytelno$ci - oryginat lub kopia
W sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelno$ci, na podstawie, ktoérej przenosi swoja
wierzytelno$¢ na osobg trzecia, powinien dotaczy¢ taka umowe do wniosku.

Jednoczes$nie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem, a cesjonariuszem, wowczas Beneficjent
zobowigzany jest wskaza¢ numer rachunku cesjonariusza w sktadanym wniosku o ptatno$¢ w polu 24.

3. Sprawozdanie cze$ciowe z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platnos¢ posrednia) - na
formularzu udostepnionym przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zalacznik nr 1)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostgpnionym przez Agencje (zatacznik nr 1 do WOP).

W przypadku realizacji operacji w etapach Sprawozdanie czg$ciowe z realizacji operacji nalezy sktadaé
kazdorazowo w ramach wnioskow o ptatnos¢ posrednig. W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowsq nalezy
ztozy¢ sprawozdanie czgSciowe za ostatni etap oraz sprawozdanie koncowe.

W przypadku operacji jednoetapowych (wniosek o ptatnos¢ koncowa) sprawozdania czgsciowego nhie
sktada sie, wowczas nalezy wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncows ztozy¢ tylko sprawozdanie konicowe
opisane w pkt 4. tj. Sprawozdanie koncowe z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platnosé
koncowa) - na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa -
(Zatacznik nr 2).

Sprawozdanie z realizacji operacji zawiera nastepujace elementy:
Sekcja I. INFORMACJE OGOLNE:

Znak sprawy (wypelnia ARIMR) — Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedlug schematu: numer
sprawy nadany przez ARiMR dla kazdego konkretnego wniosku o przyznanie pomocy.

Numer i nazwa Programu — pole wypelnione na state: 2014PLO6RDNP001 Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020

1. Numer i nazwa poddzialania — pole wypetnione na state: 2.3 ,,Wsparcie dla szkolenia doradcéw”.

2. Numer umowy — nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z Agencja.

3. Tytul operacji - nalezy wpisa¢ tytul realizowanej operacji, zgodnie z umowsa oraz wnioskiem.

4.  Okres realizacji operacji (data rozpoczecia — zakonczenia) - nalezy wpisac faktyczne daty rozpoczecia
i zakonczenia realizacji operacji, przy czym za rozpoczecie przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy o
przyznanie pomocy, natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzieh ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczng.

5. Nazwa beneficjenta pomocy - nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z wnioskiem o ptatno$é.




6.  Numer identyfikacyjny (numer ID) - nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawa z
dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskoéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. 2021 poz. 699 j.t..).

Sekcja Il. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACIJI
11.1.Opis stanu realizacji operacji:

Numer etapu — nalezy podac¢ nr etapu realizacji operacji zgodnie z wnioskiem o ptatnos¢.
Tabela:

Kolumna: Data rozpoczecia i zakonczenia szkolenia/zjazdu/semestru studiow podyplomowych wraz z
datami poszczegélnych zjazdow — nalezy podaé faktyczne daty rozpoczgcia i zakonczenia wszystkich
szkolen/zjazdu/6w za dany okres sprawozdawczy.

Kolumna: krotki opis zakresu... — nalezy opisa¢ w kilku zdaniach gléwne etapy przebiegu realizacji operacji.
Nalezy skoncentrowac si¢ na etapach prac wynikajacych z harmonogramu, przyjetego w umowie o przyznaniu
pomocy (uwzgledniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikle z podpisanych aneksow). Krotki opis
zakresu prac wykonanych w ramach szkolenia/zjazdow zawiera¢ powinien co najmniej: miejsce
szkolenia/zjazdow; forme szkolenia/zaje¢ podczas zjazdow; dane wykladowcy/Ow; temat szkolenia/zakres
zjazdow; liczbe uczestnikow szkolenia/zjazdow i inne wazne informacje.

Sekcja 11l. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH:

Nalezy opisa¢ problemy powstale podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawily) wraz z informacja o podjetych
dziataniach naprawczych, uwzgledniajac w szczegdlnosci zmiany, jakie zaistniaty w wyniku tych problemow
w stosunku do oryginalnego zakresu operacji (zawartego w umowie) oraz wpltyw, jaki wywarly na jej
realizacje. W przypadku zawarcia aneksu/0w do umowy, nalezy poda¢ date zawarcia i numer kazdego aneksu.
Nalezy opisa¢ takze te zmiany, ktore nie wymagaty zawarcia aneksu do umowy. Problemy podzielono na dwa
rodzaje: zalezne od sposobu realizacji operacji oraz wynikajace z okolicznos$ci zewngtrznych, na ktore
beneficjent nie mial zadnego wplywu, kazdy z typéw problemoéw nalezy opisaé osobno w pkt a) i b).
W przypadku, gdy nie wystapily problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamies$ci¢ stwierdzenie
o niewystgpieniu problemow w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, ,,Brak probleméw”, ,,Brak problemow
tego typu” lub temu podobne, natomiast nie nalezy wpisywac¢ myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”) — nalezy
odnie$¢ si¢ osobno do punktéw a) oraz b).

Sekcja IV. INFORMACJA SZCZEGOLOWA O UCZESTNIKACH SZKOLENIA/SZKOLEN W FORMIE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Tabele dotycza zarowno szkolen jak i szkolen w formie studiow podyplomowych.
Uwaga:

Tabela nie sa wypetniane w przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ dla operacji realizowanych w trzech
etapach, polegajacych na przeprowadzeniu szkolenia w formie studiéw podyplomowych

IV a. Zestawienie zbiorcze ocen ze szKkolen/szkolen w formie studiow podyplomowych
przeprowadzonych w ramach calej operacji:

Nalezy wypetni¢ odpowiednio dla danego etapu realizacji operacji.

Kolumna 1: temat szkolenia/szkolen w formie studiow podyplomowych

—nalezy wpisaé zakres tematyczny w jakim odbyto si¢ szkolenie/kierunek studidéw podyplomowych.
Kolumna 2: uczestnik szkolenia/semestru szkolen w formie studiow podyplomowych

Wypehiona na state.

Kolumny 3, 4,5, 6, 7, 8 — Ple¢ uczestnikow szkolen oceniajgcych szkolenia/semestru szkolenia w formie
studiow podyplomowych jako: adekwatne, nieadekwatne.




Liczbg uczestnikow szkolen/studiow podyplomowych nalezy przyporzadkowac do:
— zakresu tematycznego w jakim brat udziat uczestnik szkolenia/ kierunek studiow podyplomowych
— charakteru uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcow, ktorymi moga by¢ doradcy rolni, lesni.

Nalezy wpisa¢ liczbe uczestnikow, ktorzy ocenili stopien adekwatnosci szkolenia/szkolenia w formie studiow
podyplomowych do oczekiwan zawodowych jako adekwatny lub niecadekwatny w podziale na Kobiety/
Mgzczyzni oraz podsumowanie Razem (dane powinny by¢ zgodne z zat.4c i zal. 5 tj. Listy obecnos$ci
uczestnikow szkolenia/szkolenia w formie studiéw podyplomowych).

IVb. Zestawienie uczestnikéw szkolen/szkolen w formie studiow podyplomowych, ktorzy otrzymali
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia/uczestnikow szkolenia w formie studiow podyplomowych, ktérzy
ukonczyli semestr szkolen w formie studiéw podyplomowych:

Kolumna 1: temat szkolenia/szkolen w formie studiow podyplomowych

—nalezy wpisa¢ zakres tematyczny w jakim odbyto si¢ szkolenie/kierunek studiéw podyplomowych.
Kolumna 2: uczestnik szkolenia/semestru szkolen w formie studiow podyplomowych

Wypetniona na state.

Kolumny 3, 4, 5 — Ple¢ uczestnikéw szkolen/semestru szkolen w formie studiow podyplomowych
Liczbe uczestnikow szkolen/studidéw podyplomowych nalezy przyporzadkowac do:

— zakresu tematycznego w jakim brat udziat uczestnik szkolenia/ kierunek studiow podyplomowych
— charakteru uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcéw, ktorymi moga by¢ doradcy rolni, lesni.
Nalezy wpisac liczbe uczestnikow w podziale na Kobiety/Me¢zczyzni oraz podsumowanie Razem.

Kolumna 6: Liczba dni szkoleniowych/ zjazdéw podczas semestru szkolenia w formie studiéw
podyplomowych

—nalezy poda¢ liczbe dni przeprowadzonych szkolen/zjazdow podczas semestru studiow podyplomowych.

Kolumna 7: Liczba osobodni odbytych szkolen/zjazdéw podczas semestru szkolenia w formie studiéw
podyplomowych

— nalezy poda¢ liczbe osobodni na podstawie danych wynikajacych z faktycznej obecno$ci uczestnikow
szkolen/szkolen w formie studiow podyplomowych w danym okresie sprawozdawczym.

Kolumna 8: Wykladowca/cy Imi¢ i Nazwisko
— nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko wyktadowcy/cow.
Wiersz: Liczba os6b — nalezy podac¢ taczng liczbe 0sob faktycznie przeszkolonych.

Wiersz: Liczba sesji szkoleniowych/zjazdéw-suma — nalezy poda¢ sume liczby sesji szkoleniowych/
zjazdow.

IVe. Informacja szczegélowa o przeszkolonych osobach/uczestnikach szkolen w formie studiow
podyplomowych w podziale na poszczegélne podmioty doradcze:

Kolumna 1: temat szkolenia/szkolen w formie studiow podyplomowych

—nalezy wpisa¢ zakres tematyczny w jakim odbyto si¢ szkolenie/kierunek studiéw podyplomowych.
Kolumna 2: uczestnik szkolenia/semestru szkolen w formie studiéw podyplomowych

Wypetniona na state.

Liczbg uczestnikow szkolefn/studiow podyplomowych nalezy przyporzadkowaé do:

— zakresu tematycznego w jakim brat udziat uczestnik szkolenia/ kierunek studiow podyplomowych

— charakteru uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcow, ktorymi moga by¢ doradcy rolni, lesni.
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Kolumny 3, 4, 5: Ple¢ uczestnikéw szkolen/semestru szkolenia w formie studiéw podyplomowych

— nalezy wpisac¢ liczb¢ uczestnikow w podziale na Kobiety/Mezczyzni oraz podsumowanie Razem.
Kolumna 6: Termin szkolenia/ zjazdu podczas semestru szkolenia w formie studiéw podyplomowych
— nalezy wpisa¢ dat¢/daty, w jakiej/ich odbytoly si¢ szkolenie/zjazdy.

Kolumna 7: Pelna nazwa podmiotu delegujacego doradce¢/doradcéw na szkolenie/ szkolenia w formie
studiow podyplomowych

—nalezy wpisa¢ peilng nazwe podmiotu delegujacego doradce/doradcow na szkolenie lub studia podyplomowe.

Kolumna 8: NIP podmiotu delegujacego doradce/doradcow na szkolenie/ szkolenia w formie studiow
podyplomowych

— nalezy wpisa¢ NIP podmiotu delegujacego doradce/doradcow na szkolenie lub studia podyplomowe.

Wiersz: Liczba unikalnych firm doradczych, ktore delegowaly doradcéw na szkolenie/ szkolenia w
formie studiow podyplomowych — suma:

—nalezy podac¢ liczbe unikalnych firm doradczych tzn. jezeli firma ,, X" deleguje na szkolenie po 30 0séb na
rozne tematy szkolen to wykazujemy ja jeden raz (1) unikalny podmiot, nie multiplikujemy przez ilos¢
doradcow i tematow.

Przyktad wypetnienia tabeli:

temat szkolenia/szkolenia w formie

Ple¢ ia w formie

Petna nazwa podmiotu NIP podmiotu

u szh
podyplomowych Termin szkolenia/

zjazdu podczas

uczestnik szkolenia/

semestru szkolenia w doradce/doradcéw na | doradce/doradcow na

studiéw podyplomowych

formie studiow
podyplomowych:

Kobiety

Mezczyzni

Razem

semestru szkolenia w
formie studiow
podyplomowych

szkolenie/szkolenia w
formie studiow
podyplomowych

szkolenie/szkoleniaw
formie studiow
podyplomowych

6

7

8

Integrowana produkcja rolna

doradca rolny

10

i

3

12-14.10.2019; 09-
11.12.2019

Prywatny Os$rodek
Doradztwa Rolnego w
Lublinie

666-666-00-00

i

0

12-14.10.2019; 09-
11.12.2019

Lubelski Osrodek
Doradztwa Rolniczego w
Konskowoli

777-111-00-00

-

2

12-14.10.2019; 09-
11.12.2019

Doradztwo Rolne

111-112-00-00

doradca lesny

0

12-14.10.2019; 09-
11.12.2019

Prywatny Os$rodek
Doradztwa Rolnego w
Lublinie

666-666-00-00

liczba unikalnych firm doradczych, ktére delegowaty

ia w formie

doradcéw na

podyplomowych-suma:

4. Sprawozdanie koncowe z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platno$é koncowa) — na
formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — (Zalacznik nr 2)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zalacznik nr 2 do WOP).

Sprawozdania koncowe z realizacji operacji nalezy sktadac tylko w ramach wnioskéw o platnosé koncowa.

Sprawozdanie z realizacji operacji zawiera nastepujace elementy:

Sekcja I. INFORMACJE OGOLNE:

Znak sprawy (wypelnia ARIMR) — Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedlug schematu: numer
sprawy nadany przez ARiMR dla kazdego konkretnego wniosku o przyznanie pomocy.

Numer i nazwa Programu — pole wypelnione na state: 2014PLO6RDNP001 Program Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014 - 2020

1.  Numer i nazwa poddzialania — pole wypelnione na state: 2.3 ,,Wsparcie dla szkolenia doradcow”.
2. Numer umowy — nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z Agencja.
3. Tytul operacji - nalezy wpisa¢ tytut realizowanej operacji, zgodnie z umowa 0 przyznaniu pomocy oraz

wnioskiem.
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4.  Okres realizacji operacji (data rozpoczecia — zakonczenia) - nalezy wpisa¢ faktyczng date rozpoczecia
i zakonczenia realizacji operacji, przy czym za rozpoczecie przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy o
przyznanie pomocy, natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o ptatnos$¢ ostateczng.

5. Nazwa beneficjenta pomocy - nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z wnioskiem o ptatno$é.

6. Numer identyfikacyjny (numer ID) - nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z
ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. 2021 poz. 699 j.t.).

Sekcja II. OPIS STANU REALIZACJI OPERACII:

11.1. Opis stanu realizacji operacji

Numer etapu — etap koncowy realizacji operacji — pole wypetnione na stale
Tabela:

Kolumna: Data rozpoczecia i zakonczenia szkolenia/studiow podyplomowych wraz z datami
poszczegdélnych zjazdow - nalezy poda¢ faktyczne daty rozpoczecia i1 zakonczenia wszystkich
zrealizowanych szkolen/zjazdow w ramach catej operacji.

Kolumna: Krétki opis zakresu prac ... — nalezy opisa¢ w kilku zdaniach glowne etapy przebiegu realizacji
operacji. Nalezy skoncentrowac¢ si¢ na etapach prac wynikajacych z harmonogramu, przyjetego w umowie o
przyznanie pomocy (uwzgledniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikte z podpisanych aneksow).
Kroétki opis zakresu prac wykonanych w ramach szkolenia/ zjazdéw, zawierajacy co najmniej: miejsce
szkolenia/zjazdéw; forme¢ szkolenia/zajgé podczas zjazdow; dane wykladowcy/6w; temat szkolenia/zakres
zjazdow; liczbe uczestnikow szkolenia/ zjazdow i inne wazne informacje.

Sekcja 11l. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH:

Nalezy opisa¢ problemy powstale podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawily) wraz z informacjg o podjetych
dziataniach naprawczych, uwzgledniajac w szczegdlnosci zmiany, jakie zaistniaty w wyniku tych problemow
w stosunku do oryginalnego zakresu operacji (zawartego w umowie) oraz wpltyw, jaki wywarly na jej
realizacje. W przypadku zawarcia aneksu/6w do umowy, nalezy poda¢ dat¢ zawarcia i numer kazdego aneksu.
Nalezy opisac takze te zmiany, ktore nie wymagaty zawarcia aneksu do umowy. Problemy podzielono na dwa
rodzaje: zalezne od sposobu realizacji operacji oraz wynikajace z okolicznos$ci zewngtrznych, na ktore
beneficjent nie miat zadnego wptywu, kazdy z typoéw problemoéw nalezy opisa¢ osobno w pkt a) i b). W
przypadku, gdy nie wystapily problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamiesci¢ stwierdzenie o
niewystapieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, ,,Brak probleméw”, ,,Brak problemoéw
tego typu” lub temu podobne, natomiast nie nalezy wpisywac¢ myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”) — nalezy
odnie$¢ si¢ osobno do punktéw a) oraz b).

Sekcja IV. INFORMACJA SZCZEGOLOWA O UCZESTNIKACH SZKOLENIA/SZKOLENIA W
FORMIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Tabele dotycza zarowno szkolen jak i szkolen w formie studiow podyplomowych.

IV a. Zestawienie zbiorcze ocen ze szkolen/szkolenia w formie studiéw podyplomowych
przeprowadzonych w ramach calej operacji:

Kolumna 1: temat szkolenia/szkolenia w formie studiow podyplomowych

—nalezy wpisa¢ zakres tematyczny w jakim odbyto si¢ szkolenie/kierunek studiow podyplomowych.
Kolumna 2: uczestnik szkolenia/szkolenia w formie studiow podyplomowych

Wypetniona na state.

Kolumny 3, 4, 5, 6, 7, 8 — Ple¢ uczestnikéw szkolen oceniajacych szkolenia/szkolenie w formie studiow
podyplomowych jako: adekwatne, nieadekwatne.

Liczbg uczestnikow szkolen/studiow podyplomowych nalezy przyporzadkowaé do:
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— zakresu tematycznego w jakim brat udziat uczestnik szkolenia/ kierunku studiéw podyplomowych
— charakteru uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcow, ktorymi moga by¢ doradcy rolni, lesni.

Nalezy wpisa¢ liczbe uczestnikow, ktorzy ocenili stopien adekwatnosci szkolenia/szkolenia w formie studiow
podyplomowych do oczekiwan zawodowych jako adekwatny lub nieadekwatny w podziale na Kobiety/
Mgzczyzni oraz podsumowanie Razem (dane powinny by¢ zgodne z zat.4c i zal. 5 tj. Listy obecnos$ci
uczestnikow szkolenia/szkolenia w formie studiéw podyplomowych).

IVb. Zestawienie uczestnikéw szkolen/szkolenia w formie studiéw podyplomowych, ktorzy otrzymali
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia/Swiadectwo ukonczenia szkolenia w formie studiow
podyplomowych:

Kolumna 1: temat szkolenia/szkolen w formie studiow podyplomowych

—nalezy wpisa¢ zakres tematyczny w jakim odbyto si¢ szkolenie/kierunek studiéw podyplomowych.
Kolumna 2: uczestnik szkolenia/semestru szkolen w formie studiow podyplomowych

Wypetniona na state.

Kolumny 3, 4, 5 — Ple¢ uczestnikéw szkolen/szkolenia w formie studiéw podyplomowych

Liczbe uczestnikow szkolen/studidéw podyplomowych nalezy przyporzadkowac do:

— zakresu tematycznego w jakim brat udziat uczestnik szkolenia/ kierunek studiow podyplomowych
— charakteru uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcéw, ktorymi moga by¢ doradcy rolni, lesni.
Nalezy wpisac liczbe uczestnikow w podziale na Kobiety/Me¢zczyzni oraz podsumowanie Razem.
Kolumna 6: Liczba dni szkoleniowych/podczas szkolenia w formie studiéw podyplomowych
—nalezy poda¢ liczbe dni przeprowadzonych szkolen/zjazdow podczas studidéw podyplomowych.
Kolumna 7: Liczba osobodni odbytych szkolen/ podczas szkolenia w formie studiow podyplomowych

— nalezy podac liczbg osobodni na podstawie danych wynikajacych z faktycznej obecnosci uczestnikow
szkolen/szkolen w formie studiow podyplomowych.

Kolumna 8: Wykladowca/cy Imie i Nazwisko
— nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko wyktadowcy/cow.

Wiersz: Liczba osob przeszkolonych/uczestnikow w formie studiow podyplomowych (ktorzy otrzymali
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia/Swiadectwo ukonczenia szkolenia w formie studiéw
podyplomowych) — nalezy poda¢ taczng liczbe 0sob.

Wiersz: Liczba sesji szkoleniowych/zjazdéw-suma — nalezy poda¢ sume liczby sesji szkoleniowych/
zjazdow.

IVe. Informacja szczegélowa o przeszkolonych osobach/uczestnikach szkolen w formie studiow
podyplomowych w podziale na poszczegélne podmioty doradcze:

Kolumna 1: temat szkolenia/szkolen w formie studiow podyplomowych

—nalezy wpisa¢ zakres tematyczny w jakim odbyto si¢ szkolenie/kierunek studiow podyplomowych.
Kolumna 2: uczestnik szkolenia/semestru szkolenia w formie studiow podyplomowych
Wypetniona na state.

Liczbg uczestnikow szkolen/studiow podyplomowych nalezy przyporzadkowaé do:

— zakresu tematycznego w jakim brat udziat uczestnik szkolenia/ kierunek studiow podyplomowych
— charakteru uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcéw, ktorymi moga by¢ doradey rolni, lesni.

Kolumny 3, 4, 5: Ple¢ uczestnikow szkolen/ szkolen w formie studiow podyplomowych

13




— nalezy wpisa¢ liczbe uczestnikow w podziale na Kobiety/Mezczyzni oraz podsumowanie Razem.
Kolumna 6: Termin szkolenia/szkolenia w formie studiéw podyplomowych
— nalezy wpisa¢ dat¢/daty, w jakiej/ich odbytoly si¢ szkolenie/zjazdy.

Kolumna 7: Pelna nazwa podmiotu delegujacego doradc¢/doradcow na szkolenie/szkolenia w formie
studiow podyplomowych

—nalezy wpisaé pelng nazwe podmiotu delegujacego doradce/doradcow na szkolenie lub studia podyplomowe.

Kolumna 8: NIP podmiotu delegujacego doradce/doradcéw na szkolenie/szkolenia w formie studiow
podyplomowych

— nalezy wpisa¢ NIP podmiotu delegujacego doradcg/doradcow na szkolenie lub studia podyplomowe.

Wiersz: Liczba unikalnych firm doradczych, ktore delegowaly doradcow na szkolenie/w formie studiow
podyplomowych — suma:

—nalezy podac¢ liczbe unikalnych firm doradczych tzn. jezeli firma ,, X" deleguje na szkolenie po 30 0séb na
rozne tematy szkolen to wykazujemy ja jeden raz (1) unikalny podmiot, nie multiplikujemy przez ilos¢
doradcow i tematow.

Tabela wypeliana jest analogicznie jak w Sprawozdaniu cz¢sciowym z realizacji operacji (...), dane zawarte
w tabeli stanowiag sume¢ wszystkich Sprawozdan czg¢sciowych z realizacji operacji (...) sktadanych przez
beneficjenta wraz z wnioskami o ptatnos¢.

. Oswiadczenie o0 wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego
— na formularzu udostgpnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zalacznik nr 3)

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje¢ (zatacznik nr 3).

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 oraz zgodnie
ze zobowigzaniami okre§lonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do
wyodrebnienia w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych odrebnej ewidencji (kont syntetycznych lub
analitycznych) albo zastosowania odpowiedniego kodu ksiggowego albo prowadzenia zestawienia faktur lub
rownowaznych dokumentow ksiggowych. Przepis ten nie oznacza koniecznosci prowadzenia odrebnych ksiag.

W Os$wiadczeniu o wyodrebnieniu osobnych kont albo Kkorzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego Beneficjent wykazuje informacje dotyczace wszystkich podmiotéw wchodzgcych w sktad np.:
konsorcjum ponoszacych koszty w ramach realizowanej operacji.

W odniesieniu do kazdego podmiotu wchodzacego w sktad np.: konsorcjum — zgodnie z wykazem kont
ksiggowych prowadzonym wedlug opracowanego przez ten podmiot planu kont, Beneficjent powinien
wykaza¢ numery kont wraz z ich nazwami, na ktérych dokonano ksiggowania wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja. W przypadku, gdy podmiot na podstawie odrgbnych przepisow nie jest zobowigzany
do prowadzenia ksiag rachunkowych, Beneficjent powinien zamiesci¢ informacj¢ w kolumnach do tego
przeznaczonych, ze podmiot wchodzacy w sktad np.: konsorcjum prowadzi zestawienie faktur lub
rownowaznych dokumentéw ksiegowych na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje wraz
z wnioskiem o ptatno$¢, tj. wpisa¢ wyrazenie: ,, wykaz faktur”.

Beneficjent w odniesieniu do poszczegdlnego podmiotu wchodzacego w sktad np.: konsorcjum, zobowigzany
jest do udokumentowania spetienia powyzszego warunku poprzez zataczenie do oswiadczenia:

— wydrukéw z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych), na ktérych dokonano zapiséw
(ksiggowania) odnos$nie przeplywow finansowych zwigzanych z operacja

— wyciagu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacego wprowadzenie odrgbnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiggowania transakcji
zwigzanych z operacja

— wyciagu z zakladowego planu kont dokumentujacego prowadzenie odrgbnej ewidencji operacji
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— wykaz faktur lub rownowaznych dokumentow ksiggowych dokumentujacych poniesione koszty
Oswiadczenie wraz z zalacznikami musi by¢ podpisane przez Beneficjenta.

Natomiast wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru
dowodow ksiggowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane
z projektem oraz obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych:

— nr dokumentu zrédlowego,

— nr ewidencyjny lub ksiggowy dokumentu,

— date wystawienia dokumentu,

—  kwote brutto,

—  kwote netto dokumentu,

—  kwote kwalifikowalng dotyczaca projektu.

Kod ksiggowy moze przyjmowac dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujacy w ramach prowadzonego
systemu ksiggowego lub kod ksiggowy funkcjonujacy poza systemem ksiggowym. Kodem ksiggowym moga
by¢ np. litery, cyfry, ikony, itp.

W przypadku podmiotu, ktory nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych w oparciu o odrgbne
przepisy i prowadzi zestawienie faktur lub dokumentéow o rownowaznej wartosci dowodowej,
dokumentujacych poniesione koszty (sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowiagcym zatacznik nr 7 do wniosku
o ptatnos$¢) w kolumnie 3 Numer konta ksiegowego zgodny z planem kont ksiegowych, na ktorym dokonano
ksiegowania transakcji zwigzanych z operacjg nalezy wpisa¢ wyrazenie "wykaz faktur", a w kolumnie 4 Nazwa

konta ksiegowego, na ktorym dokonano ksiegowania transakcji zwigzanych z operacjg wstawi¢ kreske "-".

. Dokumenty potwierdzajace zrealizowanie szkolen/szkolen w formie studiéw podyplomowych

stanowigcych przedmiot umowy:

6.1 Lista zawartych umoéw na szkolenia w formie studiow podyplomowych na Kierunku
.......................................... - (Zalacznik nr 4a — sktadany przy pierwszym wniosku o ptatnos¢ w
przypadku operacji polegajacej na przeprowadzeniu szkolen w formie studiow podyplomowych, w trzech
etapach)

Liste zawartych umow nalezy dolaczy¢ wraz z kazdym pierwszym wnioskiem o platnos¢ niezaleznie od

liczby etapéw realizowanej operaciji.

Pole 1 — Znak sprawy (wypelnia ARiIMR)

— Numerowane wedtug schematu: numer sprawy nadany przez ARIMR dla kazdego konkretnego wniosku o
przyznanie pomaocy.

Pole 2 — Numer umowy

— nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z ARIMR.

Pole 3 — Tytul realizowanej operacji

— nalezy wpisac¢ tytul realizowanej operacji, zgodnie z umowa 0 przyznaniu pomaocy.
Pole 4 — Nazwa i nr poddzialania

Pole wypetnione na stale.

W tytule tabeli nalezy uzupei¢ kierunek studiow podyplomowych.

Kolumna 2: Imig i nazwisko

—nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko uczestnika studiow podyplomowych.

Kolumna 3: Ple¢ Kobieta/Mezczyzna
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— wlasciwe nalezy zaznaczy¢ znakiem X, nalezy zaznaczy¢ tylko jedng odpowiedz.

Kolumna 4: Miejsce §wiadczenia ustug przez doradce (wojewodztwo, powiat, miejscowosé, ulica, numer
domu (i mieszkania), kod pocztowy, nazwa poczty, gmina)

— nalezy wpisa¢ wojewddztwo, powiat, gmina, kod pocztowy, nazwa poczty miejscowos¢, ulica... zgodnie z
opisem w tabeli miejsca $wiadczenia ustug przez uczestnika szkolenia w formie studiéw podyplomowych.

Kolumna 5: Miejsce zatrudnienia doradcy
—nalezy wypei¢ 3 kolumny:

Pelna nazwa podmiotu delegujacego doradce/doradcow na szkolenia w formie studiow podyplomowych
— nalezy wpisa¢ pelng nazwe podmiotu delegujacego doradce/doradcow na szkolenia.

NIP podmiotu delegujacego doradce/doradcéw na szkolenia w formie studiow podyplomowych

— nalezy wpisa¢ NIP podmiotu delegujacego doradce/doradcéw na szkolenia w formie studidw
podyplomowych.

Adres: (wojewodztwo, powiat, miejscowos$é, ulica, numer domu (i mieszkania), kod pocztowy, nazwa
poczty, gmina)

— nalezy wpisa¢ wojewddztwo powiat, gmina, kod pocztowy, nazwa poczty miejscowosC, ulica, miejsca
zatrudnienia doradcy, bedacego uczestnikiem szkolenia w formie studidéw podyplomowych.

Kolumna 6: Numer telefonu uczestnika szkolenia w formie studiéw podyplomowych

— nalezy wpisa¢ numer telefonu komoérkowy i/lub stacjonarny uczestnika szkolenia. Numery telefonu
stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Kolumna 7: data zawarcia umowy (dd/mm/rr)

—nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy pomig¢dzy Beneficjentem a uczestnikiem szkolenia w formie studiow
podyplomowych, wedtug formatu dzien/miesigc/rok.

Kolumna 8: numer umowy uczestnika szkolenia w formie studiéw podyplomowych z podmiotem
realizujgcym studia

—nalezy wpisa¢ pelny numer umowy uczestnika szkolenia w formie studiow podyplomowych z podmiotem
realizujgcym studia.

Kolumna 9: Czytelny podpis uczestnika szkolenia w formie studiow podyplomowych potwierdzajacy
zawarcie umowy.

—nalezy dopilnowac aby podpis uczestnika /studiow podyplomowych byt czytelny. Ztozenie podpisu jest
warunkiem uczestnictwa w studiach i oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa jako administratora danych uczestnika szkolenia w formie studiow
podyplomowych, szczegétowa informacja w tym zakresie zostata wskazana w pierwszym przypisie tego
zatacznika (4a), zaleca si¢ zwrocenie uwagi uczestnikom na zapoznanie si¢ z tym przypisem. W przypadku
realizacji studiow podyplomowych w trybie zdalnym dopuszcza si¢ przesylanie scandow z podpisami
uczestnikow, wowczas Zalgcznik nr 4a moze by¢ wypetiony i podpisany indywidualnie przez kazdego
uczestnika studidéw podyplomowych , natomiast beneficjent sktada jeden zbiorczy Zatgcznik nr 4a gdzie w
kolumnie 9 wpisuje ,,podpis w zataczniku” i do tego dokumentu dotacza kopie indywidulanie podpisanych
dokumendéw przez uczestnikow studiow podyplomowych (dokumenty z podpisem uczestnika studiow
podyplomowych w kolumnie nr 9 PDF, JPG)

Zalacznik nalezy czytelnie podpisa¢ i wpisa¢ miejsce i date.

.6.2 Lista obecno$ci uczestnikéw zajec........... w dniu.....- (Zalacznik nr 4b — sktadany w przypadku
operacji polegajacej na przeprowadzeniu szkolenn w formie studiow podyplomowych).
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Lista obecnosci uczestnikow zaje¢ wypelniania jest dla kazdych zajeé osobno w tytule nalezy wpisa¢ temat
i godziny konkretnych zaje¢, date realizowanych zajec.

Pole 1 — Znak sprawy (wypetnia ARIMR)

— numerowane wedlug schematu: numer sprawy nadany przez ARiMR dla kazdego konkretnego wniosku o
przyznanie pomaocy.

Pole 2 — Numer umowy

— nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z ARIMR.

Pole 3 — Tytutl realizowanej operacji

— nalezy wpisac¢ tytul realizowanej operacji, zgodnie z umowa 0 przyznaniu pomaocy.

Pole 4 — Nazwa i nr poddzialania

Pole wypelnione na state.

Pole 5 — Termin zjazdu (od dd.mm.rrrr do dd.mm.rrrr)

— nalezy wpisa¢ datg rozpoczecia i zakonczenia (w uktadzie dzien — miesige — rok) danego zjazdu
Pole 6 — Forma studiéw/zjazdow

—nalezy wpisa¢ forme zjazdu dla listy z danego dnia np.: wyklady, warsztaty... a jezeli jednego dnia wystepuja
ro6zne formy, wowczas nalezy wpisa¢ wszystkie.

Pole 7—Miejsce zajeé: (miejscowosé, ulica, numer porzadkowy, kod pocztowy, nazwa poczty, gmina, powiat,
wojewodztwo)

— nalezy wpisa¢ zgodnie z wymienionym, jezeli wystapi kilka miejsc zaje¢¢ jednego dnia nalezy je podaé
odpowiednio.

Pole 8 — Imig i nazwisko wykladowcy/wykladowcéw oraz podpis

—nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko wykltadowcy/wyktadowcoOw prowadzacego/cych szkolenia w danym dniu oraz
wykladowca sktada czytelny podpis Natomiast w przypadku wyktadow prowadzonych w formie zdalnej
wykonawca wypetnia liste obecnosci i do listy dotacza potwierdzenie z narzedzia informatycznego (np.: pliki
CSV, print screeny,inne pliki generowane z narze¢dzia informatycznego w formacie obstugiwanym przez
Microsoft office) o ktorym mowa w pkt 13 OPZ.

Tabela:
W kolumnie — Imi¢ nazwisko uczestnika zajeé — nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko uczestnika zajec.

W kolumnie — Czytelny podpis uczestnika zajeé¢ - nalezy dopilnowa¢, aby podpis uczestnika szkolenia w
formie studiéw podyplomowych byt czytelny. Natomiast w przypadku wyktadéow prowadzonych w formie
zdalnej wykonawca wypetnia list¢ obecnosci i do listy dotacza potwierdzenie z narzedzia informatycznego
(np.: pliki CSV, print screeny, inne pliki generowane z narz¢dzia informatycznego w formacie obstugiwanym
przez Microsoft office) o ktorym mowa w pkt 13 OPZ.

Uwaga: Zlozenie podpisow przez uczestnikow studiow podyplomowych na liscie obecnosci jest
obowigzkowe — stanowi warto$¢ dowodows przy ubieganiu si¢ o wyplate $rodkéw finansowych dla
beneficjenta. Natomiast w przypadku wyktadow prowadzonych w formie zdalnej wykonawca wypelnia liste
obecnosci i do listy dotgcza potwierdzenie obecnos$ci generowane z narzedzia informatycznego,

6.3 Lista uczestnikéw szkolenia w formie studiéw podyplomowych ktérzy ukonczyli semestr z wynikiem
pozytywnym nr semestru ..... zrealizowany w dniach.... (od dd.mm.rrrr do dd.mm.rrrr) — (Zalacznik
nr 4c - sktadany tylko w przypadku realizacji operacji polegajacej na organizacji przeprowadzeniu szkolen w
formie studiéw podyplomowych)

Pole 1 — Znak sprawy (wypetnia ARiIMR)
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— numerowane wedlug schematu: numer sprawy nadany przez ARiMR dla kazdego konkretnego wniosku o
przyznanie pomocy.

Pole 2 — Numer umowy

— nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z ARIMR.

Pole 3 — Tytul zrealizowanej operacji

— nalezy wpisac¢ tytul realizowanej operacji, zgodnie z umowa 0 przyznaniu pomaocy.
Pole 4 — Nazwa i nr poddzialania

Pole wypetnione na stale.

Pole 5 - Miejsce zjazdu w trakcie studiow podyplomowych: (miejscowos$¢, ulica, numer porzadkowy, kod
pocztowy, nazwa poczty, gmina, powiat, wojewodztwo)

— nalezy wpisa¢ wojewddztwo, powiat, gmina, kod pocztowy, nazwa poczty miejscowo$é, ulica, nr
porzadkowy — odpowiednio dla kazdego zjazdu, jezeli adres jest jeden dla kilku lub wszystkich zjazdow nalezy
przy adresie podac liczbe zjazdow w danym miejscu w danym semestrze.

Pole 6 - Imi¢ i nazwisko wykladowcy/wykladowcow oraz podpis

—nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko wyktadowcy/wyktadowcodw prowadzacego/cych szkolenia w formie studiow
danym semestrze, oraz zebra¢ czytelne podpisy wyktadowcow. Natomiast w przypadku wyktadow
prowadzonych w formie zdalnej wykonawca wypetnia liste obecnosci i do listy dotacza potwierdzenie
obecnosci wyktadowey generowane z narzedzia informatycznego w formacie obstugiwanym przez Microsoft
office

W tytule zalacznika nalezy wpisa¢ nr semestru oraz date jego realizacji to jest date pierwszego zjazdu oraz
date ostatniego zjazdu w ramach danego semestru.

Tabela:
Kolumna 2 — Imie i nazwisko uczestnika szkolenia w formie studiéw podyplomowych
—nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko uczestnika szkolen w formie studiow podyplomowych

Kolumna 3 - numer umowy uczestnika studiow z podmiotem realizujacym szkolenia w formie studiow
podyplomowych

— nalezy wpisaé petny numer umowy uczestnika szkolenia w formie studiow podyplomowych z podmiotem
realizujgcym studia.

Kolumna 4 - Numer telefonu uczestnika szkolenia w formie studiow podyplomowych

— nalezy wpisa¢ numer telefonu komoérkowy i/lub stacjonarny uczestnika szkolenia. Numery telefonu
stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Kolumna 5 — Rodzaj uczestnika operacji - doradca rolny/doradca lesny

— nalezy wilasciwa odp. zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ tylko jedna z odpowiedzi, ze wzgledu
na charakter uczestniczacych w niej doradcow, ktorymi moga by¢ ,,doradca rolny” lub ,,doradca lesny”.

Kolumna 6 — Deklaracja uczestnika szkolenia w formie studiéw podyplomowych - Uznatam/tem studia
podyplomowe za adekwatne/nieadekwatne w zakresie moich oczekiwan, do poszerzenia wiedzy w
przedmiotowym temacie (wlasciwg odp. zaznaczy¢ znakiem X)

— nalezy wlasciwa odp. zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ tylko jedna z odpowiedzi
adekwatne/nieadekwatne.

Kolumna 7 - Swiadcze ushugi w ramach poddzialania 2.1 (wpisa¢ Tak lub Nie)
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- uczestnik szkolen w formie studiéw podyplomowych powinien wpisa¢ tylko jedng odpowiedZz w zakresie
$wiadczenia ustug w ramach poddziatania 2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych, realizowanego w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020.

Kolumna 8 — Czytelny podpis uczestnika szkolenia w formie studiéw podyplomowych
— nalezy dopilnowa¢ aby podpis uczestnika szkolen w formie studiow podyplomowych byt czytelny.

6.4 Lista obecno$ci uczestnikéw szkolenia z dnia dd.mm.rrrr — (Zalacznik nr 5 — sktadany w przypadku
realizacji operacji polegajacej na przeprowadzeniu szkoleni W formie innej niz studia podyplomowe)

Uwaga:

W przypadku szkolen kilkudniowych Lista obecno$ci powinna zosta¢ wypehiana dla kazdego dnia szkolenia
oddzielnie.

Pole 1 — Znak sprawy (wypelnia ARiIMR)

— numerowane wedhug schematu: numer sprawy nadany przez ARiIMR dla kazdego konkretnego wniosku o
przyznanie pomocy.

Pole 2 — Numer umowy

— nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z ARIMR.

Pole 3 — Tytutl realizowanej operacji

— halezy wpisa¢ tytut realizowanej operacji, zgodnie z umowa 0 przyznaniu pomocy.

Pole 4 — Nazwa i nr poddzialania

Pole wypetnione na stale.

Pole 5 — Termin szkolenia (od dd.mm.rrrr do dd.mm.rrrr)

— nalezy wpisa¢ datg rozpoczecia i zakonczenia (w uktadzie dzien — miesige — rok) szkolenia.

Pole 6 — Forma szkolenia

—nalezy wpisa¢ forme szkolenia dla listy z danego dnia np. kurs/warsztaty/szkolenie/praktyczna sesja.

Pole 7 - Miejsce szkolenia: (miejscowos¢, ulica, numer porzadkowy, kod pocztowy, nazwa poczty, gmina,
powiat, wojewodztwo)

— nalezy wpisa¢ wojewddztwo, powiat, gmina, kod pocztowy, nazwa poczty miejscowo$é, ulica, nr
porzadkowy — odpowiednio dla szkolenia.

Pole 8 - Imi¢ i nazwisko wykladowcy/wykladowcow oraz podpis

— nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko wyktadowcy/wyktadowcéw prowadzacego/cych szkolenia oraz zebraé
czytelne podpisy wyktadowcow dla danego dnia szkolenia. Natomiast w przypadku wyktadow prowadzonych
w formie zdalnej wykonawca wypelnia list¢ obecnosci i do listy dofacza potwierdzenie z narzedzia
informatycznego (np.: pliki CSV, print screeny, inne pliki generowane z narzgdzia informatycznego w
formacie obstugiwanym przez Microsoft office).

W tytule zatacznika nalezy wpisa¢ datg jego realizacji.
Tabela:

Kolumna 2 — Imie i nazwisko

—nalezy wpisa¢ imi¢ nazwisko uczestnika szkolenia.
Kolumna 3: Ple¢ Kobieta/Mezczyzna

— wlasciwe nalezy zaznaczy¢ znakiem X, nalezy zaznaczy¢ tylko jedng odpowiedz.
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Kolumna 4: Miejsce $wiadczenia uslug przez doradce (wojewodztwo, powiat, miejscowo$é, ulica, numer
domu (i mieszkania), kod pocztowy, nazwa poczty, gmina)

— 4a nalezy wpisa¢ wojewddztwo,

— 4b nalezy wpisa¢ powiat, miejscowos$é, ulica ... zgodnie z opisem w tabeli miejsca $wiadczenia ustug przez
uczestnika szkolenia.

Kolumna 5: Miejsce zatrudnienia doradcy

—nalezy wypei¢ 3 kolumny:

Pelna nazwa podmiotu delegujacego doradce/doradcow na szkolenie

— nalezy wpisa¢ pelng nazwe podmiotu delegujacego doradce/doradcow na szkolenia.
NIP podmiotu delegujacego doradce/doradcéw na szkolenie

— nalezy wpisa¢ NIP podmiotu delegujacego doradcg/doradcoéw na szkolenia.

Adres: (wojewodztwo, powiat, miejscowosé, ulica, numer domu (i mieszkania), kod pocztowy, nazwa
poczty, gmina)

— nalezy wpisa¢ wojewddztwo powiat, gmina, kod pocztowy, nazwa poczty miejscowos¢, ulica, miejsca
zatrudnienia doradcy, bedacego uczestnikiem szkolenia.

Kolumna 6: Numer telefonu

— nalezy wpisa¢ numer telefonu komoérkowy i/lub stacjonarny uczestnika szkolenia. Numery telefonu
stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Kolumna 7 — Rodzaj uczestnika operacji - doradca rolny/doradca lesny

— nalezy wlasciwg odp. zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ tylko jedng z odpowiedzi, ze wzgledu
na charakter uczestniczacych w niej doradcow, ktorymi moga by¢ ,.doradca rolny” lub ,,doradca lesny”.

Kolumna 8 — Deklaracja uczestnika szkolenia — Uznatam/tem szkolenie/kurs/warsztat/praktyczng sesje
szkoleniowa za adekwatne/nieadekwatne w zakresie moich oczekiwan, do poszerzenia wiedzy w
przedmiotowym temacie (wlasciwy odp. zaznaczy¢ znakiem X)

— nalezy wlasciwa odp. zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ tylko jedng z odpowiedzi
adekwatne/nieadekwatne.

Kolumna 9 — Swiadcze ustugi w ramach poddzialania 2.1 (wpisa¢ Tak lub Nie)

— uczestnik szkolen powinien wpisaé¢ tylko jedng odpowiedZz w zakresie $§wiadczenia ustug w ramach
poddziatania 2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych, realizowanego w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020.

Kolumna 10 - Przekazane materialy szkoleniowe/odziez ochronna (wymieni¢ po ,, ;" - jezeli dotyczy)

— nalezy wpisa¢ rodzaj przekazanych materiatow szkoleniowych/odziez ochronng wydang w danym dniu
szkolenia, na ktory zostata sporzadzona lista obecnoéci jezeli nie byly przekazywane wpisa¢ N/D.

Kolumna 11 — Czytelny podpis uczestnika szkolenia

— nalezy dopilnowa¢ aby podpis uczestnika szkolenia byt czytelny. Ztozenie podpisu jest warunkiem
uczestnictwa w szkoleniach i oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie przez Agencje Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa jako administratora danych uczestnika szkolenia, szczegotowa informacja w tym
zakresie zostala wskazana w pierwszym przypisie tego zatacznika (nr 5), zaleca si¢ zwrdcenie uwagi
uczestnikom na zapoznanie si¢ z tym przypisem. Zalgcznik nalezy czytelnie podpisa¢ i wpisa¢ miejsce i date.
Natomiast w przypadku wyktadéw prowadzonych w formie zdalnej wykonawca wypehia listg¢ obecnosci i do
listy dotgcza potwierdzenie z narze¢dzia informatycznego (np.: pliki CSV, print screeny, inne pliki generowane
z narzedzia informatycznego w formacie obstugiwanym przez Microsoft office).
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6.5 Zestawienie szczegélowe ankiet zlozonych przez uczestnikow operacji realizowanej w ramach
poddzialania 2.3 "Wsparcie dla szkolenia doradcéw"- (Zalacznik nr 6)

Zalacznik skladany jest, w przypadku realizacji:
— szkolen dla doradcow z kazdym wnioskiem o platnosé,

— szkolen w formie studiow podyplomowych wraz z wnioskiem o platnos¢ skladanym na koniec kazdego
semestru studiow podyplomowych

Pole — Znak sprawy (wypetnia ARiMR)

— numerowane wediug schematu: numer sprawy nadany przez ARiIMR dla kazdego konkretnego wniosku o
przyznanie pomaocy.

Pole — Numer umowy

— nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z ARIMR.

Pole — Nazwa i nr poddzialania

Pole wypelnione na state.

Pole — Temat/nazwa szkolenia/kierunek studiow podyplomowych

— nalezy wpisa¢ zgodnie z umowsa o przyznaniu pomocy oraz wnioskiem o ptatnos¢.
Pole — Termin szkolenia/szkolenia w formie studiow podyplomowych

— nalezy wpisac¢ dla szkolen doradcow daty wszystkich szkolen objetych Zestawieniem... dla danego wniosku
o ptatnos¢, natomiast dla realizacji szkolen w formie studiow podyplomowych nalezy poda¢ daty graniczne
dotyczace danego semestru/6w w ramach sktadanego do Agencji wniosku o ptatnosé.

Pole — Miejsce szkolenia/szkolenia w formie studiéw podyplomowych

— nalezy wpisa¢ dla szkolen doradcow miejsca (miejscowosc) przeprowadzenia wszystkich szkolen objetych
Zestawieniem... dla danego wniosku o ptatnoé¢, natomiast w przypadku szkolen w formie studiow
podyplomowych nalezy poda¢ miejsce (miejscowos¢) prowadzenia studiow.

Pole — Wykladowcy

— nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska wszystkich wyktadowcow, ktorzy prowadzili wyklady w ramach
sktadanego zestawienia.

Pole — Forma dzialan szkoleniowych

— nalezy wpisa¢ forme szkolen np. kurs/warsztaty/szkolenie/praktyczna sesja/wyktad/¢wiczenia, nalezy
wymieni¢ wszystkie w ramach skladanego zestawienia.

Tabela:

— nalezy wypehi¢ na podstawie ankiet indywidualnych bedacych zatacznikiem nr 4 do umowy o przyznaniu
pomocy.

Mapowanie skali ocen: zdecydowanie TAK lub bdb. =5 pkt raczej TAK lub db. = 4 pkt. raczej NIE lub dst.
= 3 pkt. zdecydowanie NIE lub ndst. = 2 pkt.

Arkusz programu EXCEL nalezy wypehi¢ podajac odpowiednio liczb¢ wypelionych ankiet w odniesieniu
do kazdego zagadnienia wskazanego w tabeli, oraz wpisa¢ $rednig arytmetyczna ocen z ankiet dla kazdego
pytania zwartego w ankiecie w podziale na wskazane w tabeli zagadnienia.

Powyzszy arkusz samodzielnie zlicza ocene faczng Srednig ocene.
Pola 1 i 2 — nalezy wypelni¢ obowiazkowo w przypadku gdy taczng $rednia ocena z ankiet wyniesie mniej niz

3,5, nalezy w sposob syntetyczny wskaza¢ i opisaé gléwne przyczyny niskich ocen zglaszanych prze

21




uczestnikow szkolen, ktérzy wypetnili ankiety, oraz opisa¢ podjete dziatania zaradcze umozliwiajace
wyeliminowanie ewentualnych niedociagni¢¢ w realizacji szkolen.

Uwaga!

Zebranych ankiet nie nalezy zatacza¢ do wniosku o ptatnos¢. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania
ankiet w swojej siedzibie i udostgpniania ich do wgladu podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych przez
upowaznione organy. Na podstawie zebranych ankiet nalezy wypetni¢ Zalacznik nr 6 Zestawienie
szczegoOlowe ankiet ztozonych przez uczestnikow operacji realizowanej w ramach poddziatania 2.3 Wsparcie
dla szkolenia doradcow - na formularzu udostgpnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

. Zestawienie faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczacych kosztow
zwiazanych z realizacja operacji (Zalacznik nr 7)*

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatacznik nr 7 do wniosku o ptatnosc), sktadany
jest tylko w przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych w
oparciu o odrgbne przepisy.

Patrz objasnienia dla pkt 5 Os$wiadczenie o wyodrebnieniu osobnych kont albo Kkorzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego — na formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa — (Zatgcznik nr 3).

Pole — Znak sprawy (wypetnia ARiIMR)

— numerowane wedtug schematu: numer sprawy nadany przez ARiMR dla kazdego konkretnego wniosku o
przyznanie pomaocy.

Pole — Numer umowy

— nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z ARIMR.

Kolumna 1 Liczba porzadkowa

Kolumna 2 Nazwa i nr faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej —nalezy wpisac
nazwe¢ i numer faktury lub numer dokumentu o roéwnowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajacego poniesienie kosztow zwigzanych z realizowang operacja.

Kolumna 3 Pozycja na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej — nalezy
wpisa¢ wlasciwa pozycje z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej albo
nazwe¢ towaru lub ustugi, ktorg postuzono si¢ na fakturze lub dokumencie o rownowaznej
wartosci dowodowej.

Kolumna 4 Nr ksiegowy/ewidencyjny faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej
— nalezy wpisa¢ numer ksiegowy, lub numer wykorzystanego i wyodr¢bnionego kodu
rachunkowego, pod ktorym faktura lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej
zostat zaksiggowany — w przypadku beneficjentéw zobowigzanych na podstawie odrgbnych
przepisow do prowadzenia ksiag rachunkowych.

Kolumna 5 Data wystawienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej

(dd/mm/rr) — nalezy wpisa¢ date¢ wystawienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej

warto$ci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok.

Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej — nalezy

wpisa¢ nazwe wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej (jest

nim kazdy wykonawca robdt, ustug lub dostaw).

Kolumna 7 NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej — nalezy
wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, NIP
nalezy wpisa¢ w formacie: 00000000. Wyjatkiem bedzie sytuacja kiedy wystawca faktury
jest np. podmiot zarejestrowany poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i NIP bedzie

Kolumna 6

posiadat inny niz ww. format.
Kolumna 8 Data dokonania zaplaty — nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania zaptaty faktury lub dokumentu o
roéwnowazne]j wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok. Jezeli za przedstawione
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faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej dokonywano zaplaty
wielokrotnie, np. wptacono zaliczke a nastgpnie dokonano ptatnosci uzupetniajacej) w tej
kolumnie nalezy wpisa¢ date dokonania ptatnosci koncowe;.

Kolumna 9 Opis zdarzenia gospodarczego — nalezy wpisa¢ opis zdarzenia gospodarczego, tzn.
zdarzenie ktore zaistnialo, np.: wyptata wynagrodzenia, zakup papieru, itd:.

Kolumna 10  Kwota dokumentu brutto — nalezy wpisa¢ kwote brutto wraz z podatkiem VAT (w PLN)
faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Kolumna 1l  Kwota dokumentu netto— nalezy wpisa¢ kwotg netto tj. bez podatku VAT (w PLN) faktury
lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej. W przypadku kosztoéw wynagrodzen
kwota dokumentu netto (kol. 11) jest rowna kwocie dokumentu brutto (kol. 10).

Kolumna12 W tym VAT (w PLN) - nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT (w PLN).

. Zestawienie wydanych zaswiadczen/Swiadectw ukonczenia szkolenia/studiow podyplomowych -
(Zalacznik nr 7)

Pole — Znak sprawy (wypelnia ARiIMR)

— numerowane wedtug schematu: numer sprawy nadany przez ARIMR dla kazdego konkretnego wniosku o
przyznanie pomaocy.

Pole — Numer umowy

— nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznaniu pomocy zawartej z ARiMR.

Tabela:

Kolumna 2 — Imie i nazwisko

— nalezy wpisa¢ imi¢ i hazwisko uczestnika szkolenia/szkolenia w formie studiow podyplomowych.

Kolumna 3 — Data wystawienia zaswiadczenia/§wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych
(dd/mm/rr)

— nalezy wpisa¢ dat¢ wystawienia zaswiadczenia/$§wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych w
formacie: dziefi-miesigc-rok.

Kolumna 4 - Data przekazania zaswiadczenia/§wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
(dd/mm/rr)

— nalezy wpisa¢ date przekazania uczestnikowi szkolen zaswiadczenia/$wiadectwa ukonczenia studidow
podyplomowych (dd/mm/rr) w formacie: dzien-miesigc-rok.

Kolumna 5 — Czytelny podpis uczestnika szkolenia/szkolenia w formie studiéw podyplomowych

— nalezy dopilnowaé aby podpis uczestnika szkolenia/szkolenia w formie studiow podyplomowych byt
czytelny. Natomiast w przypadku wykladow prowadzonych w formie zdalnej wykonawca wypelnia
zestawienie z narzedzia informatycznego (np.: pliki CSV, print screeny, pliki JPG inne pliki generowane z
narzg¢dzia informatycznego w formacie obstugiwanym przez Microsoft office).

. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa danych osobowych osob fizycznych, ktore zostana przekazane przez Beneficjentéw
(Zalacznik nr 9)

Zatacznik o charakterze informacyjnym - niewymagany do zloZenia wraz z wnioskiem o platnos¢.
Zalgcznik ten nie jest sktadany wraz wnioskiem. Jesli Beneficjent przekazuje we wniosku lub w zatgcznikach
do niego dane dotyczace innych 0s6b fizycznych, to w celu wypelnienia obowiazku informacyjnego wobec
tych osob powinien im przekaza¢ ww. dokument bedacy zatacznikiem nr 9 do wniosku.

W tej sekcji Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zwiazku z trescia z art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej ,,RODO”, wypelnia obowigzek
informacyjny w odniesieniu do danych osob fizycznych, ktore zostaty przekazane przez Beneficjenta w
dokumentach aplikacyjnych w celu wyplaty pomocy w ramach dziatania ,,Ustugi doradcze, ustugi z zakresu
zarzadzania gospodarstwem i ustugi z zakresu zastepstw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020: w ramach poddziatania 2.3 "Wsparcie dla szkolenia doradcow”.

10. Formularz wniosku o platno$¢ zapisany na informatycznym no$niku danych (CD lub DVD) w formacie
danych pozwalajacym na edycje jego tresci (zawierajacy te same dane, ktore zostaly zawarte w wersji
papierowej wniosku o platnos¢)

Oprocz wniosku w wersji papierowej nalezy ztozy¢ formularz wniosku o ptatno$¢ zapisany na informatycznym
no$niku danych (CD lub DVD) w formacie pozwalajacym na edycje jego tresci (zawierajacy te same dane,
ktore zostaty zawarte w wersji papierowej wniosku o ptatno$¢). Wersje papierowa i elektroniczna wniosku o
ptatno$¢ musza by¢ tozsame. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek
o platno$¢ posrednia/ wniosek o ptatnos¢ koncowsa). Zapisane na nosniku danych wersja elektroniczna musi
umozliwia¢ edytowanie zapisanych tam dokumentéw (format excel, word itp.).- powyzsze nie dotyczy
sktadania wniosku w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza:
ARiIMR/SkrytkaESP.

11. Inne zalaczniki

Beneficjent zatgcza dokumenty, ktorych nie wyszezegdlniono w punktach 1 -10, a ktoére majg znaczenie przy
ocenie wniosku o ptatnos¢, dla potwierdzenia zrealizowania operacji oraz postanowien umowy o przyznaniu
pomocy, np.: kopia umowy o pracg na potwierdzenie zatrudnienia osoby wykonujacej, zgodnie z OPZ,
czynno$ci w zakresie realizacji zamoéwienia, polegajace na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22
§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 oraz
z 2021 r. poz. 1162).

VI - OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po doktadnym zapoznaniu si¢ i potwierdzeniu informacji zawartych w tej sekcji nalezy w miejscu wyznaczonym
wpisaé¢ miejscowosc¢ i date oraz nazwe/imi¢ 1 nazwisko Beneficjenta (ewentualnie przystawic pieczec) oraz ztozy¢
czytelny podpis (osoby reprezentujacej Beneficjenta lub pelnomocnika Beneficjenta).

IX - INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dotyczy 0s6b fizycznych)

W tej sekcji Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, w zwiazku z trescig art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz
Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2.), wypelnia obowigzek informacyjny w zakresie przetwarzania danych
osobowych.

X - OSWIADCZENIE WOBEC AGENCJI O WYPELNIENIU OBOWIAZKU
INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH OSOB FIZYCZNYCH
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Oswiadczenie dotyczy wypelnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec osOb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostang pozyskane w celu
przyznania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie dla szkolenia doradcow” obj¢tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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Po doktadnym zapoznaniu si¢ nalezy w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i date oraz zlozy¢ czytelny
podpis Beneficjenta/osoby upowaznionej Beneficjenta/pelnomocnika Beneficjenta.

X| — ZGODA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWY CH
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po doktadnym zapoznaniu si¢ z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych Beneficjent powinien
zaznaczy¢ znakiem ,,X” (badz nie zaznaczaé, jezeli nie wyraza zgody) w miejscach wyznaczonych, a nastgpnie
wpisa¢ miejscowos¢ i datg oraz ztozy¢ czytelny podpis. Podanie danych jest dobrowolne dla kazdej ze zgéd, a ich
niepodanie nie wptywa na proces przyjecia i rozpatrzenia wniosku o platnos¢ w ramach poddziatania ,,Wsparcie
dla szkolenia doradcow” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Niepodanie tych
danych uniemozliwi jedynie realizacje celéw wskazanych w treSci poszczegolnych zgdd. Kazdg z powyzszych
zgdd mozna wycofaé w dowolnym momencie, poprzez przestanie "o$wiadczenia o wycofaniu zgody" na adres
korespondencyjny administratora danych z dopiskiem "Ochrona danych osobowych™ lub na adres poczty
elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Xl — ZGODA PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostal ustanowiony pelnomocnik. Po doktadnym zapoznaniu z
opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych petnomocnik Beneficjenta powinien zaznaczy¢ znakiem
»X " (badz nie zaznaczaé, jezeli nie wyraza zgody) w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowosc¢ i date oraz ztozy¢
czytelny podpis. Podanie danych jest dobrowolne dla kazdej z powyzszych zgod, a ich niepodanie nie wplywa na
proces przyjecia i rozpatrzenia wniosku o ptatno§¢ w ramach poddziatania ,,Wsparcie dla szkolenia doradcow”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020. Niepodanie tych danych uniemozliwi
jedynie realizacje celow wskazanych w tresci poszczegolnych zgod. Kazda z powyzszych zgdd mozna wycofaé w
dowolnym momencie, poprzez przestanie "o$wiadczenia o wycofaniu zgody" na adres korespondencyjny
administratora danych z dopiskiem "Ochrona danych osobowych" lub na adres poczty elektronicznej
(info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

X1l -ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostata wskazana we wniosku osoba uprawniona do kontaktu.
Po doktadnym zapoznaniu si¢ z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych osoba uprawniona do
kontaktu powinna powinien zaznaczy¢ znakiem ,,X” (badz nie zaznaczaé, jezeli nie wyraza zgody) w miejscu
wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i dat¢ oraz zlozyé czytelny podpis. Podanie danych jest dobrowolne dla
powyzszej zgody, a ich niepodanie nie wptywa na proces przyjecia i rozpatrzenia wniosku o ptatno§¢ w ramach
poddziatania ,,Wsparcie dla szkolenia doradcow” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje celow wskazanych w tre$ci powyzszej zgody.
Powyzsza zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie ,,o§wiadczenia o wycofaniu zgody”
na adres korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych’ lub na adres poczty
elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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