DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Warszawa, dnia 12 stycznia 2024 r.

Poz. 1

ZARZADZENIE NR 1
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH")
z dnia 12 stycznia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw

Zagranicznych

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1188 oraz z 2023 r. poz. 1195, 1234 1 1641) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 31 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 30 wrzesnia 2015 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. z 2020 r. poz. 72, z poézn. zm.?) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) § 60a otrzymuje brzmienie:
»$ 60a. Biuro Prawne i Zarzadzania ZgodnosScia (BPZZ):

1) opracowuje 1 opiniuje projekty aktow normatywnych oraz uczestniczy w pracach
legislacyjnych z zastrzezeniem § 31 ust. 2 pkt 12; stwierdza prawidtowos¢ projektow aktow
normatywnych opracowywanych przez ministerstwo pod wzgledem prawnym i
redakcyjnym;

2) przeprowadza uzgodnienia projektow zewnetrznych aktéw normatywnych i1 przygotowuje
projekty stanowisk ministerstwa, z wylaczeniem spraw nalezacych do wiasciwosci

Departamentu Prawno-Traktatowego;

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczeg6lowego zakresu dzialania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 2713).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2021 r. poz. 1,
13,14,31i51,22022r. poz. 1, 44,47,62i 70 oraz z 2023 r. poz. 41.



2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

monitoruje proces legislacyjny projektow aktéw normatywnych, a takze wspolpracuje z
wlasciwym cztonkiem Kierownictwa MSZ odpowiedzialnym za okreslony projekt i z
wlasciwg merytorycznie komorka organizacyjna;

zapewnia obsluge ministerstwa w zakresie pomocy prawnej, okreslonej w przepisach o
radcach prawnych, oraz prowadzi sprawy prawne z wylaczeniem spraw nalezacych do
wlasciwosci Departamentu Prawno-Traktatowego oraz koordynuje sprawy zwigzane z
wykorzystaniem zewngtrznej obstugi prawnej dla potrzeb ministerstwa 1 placowek
zagranicznych;

prowadzi ewidencje pelnomocnictw i upowaznien udzielonych przez Ministra Spraw
Zagranicznych, Szefa Stuzby Zagranicznej 1 dyrektora generalnego;

redaguje Dziennik Urzedowy Ministra Spraw Zagranicznych i prowadzi rejestr aktéw
normatywnych niezawierajacych przepisow powszechnie obowigzujacych i innych aktéw
prawnych Ministra Spraw Zagranicznych;

zarzadza procesem przygotowywania 1 przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego w ministerstwie;

reprezentuje dyrektora generalnego w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego
oraz w sprawach z odwotan wnoszonych przed Krajowa Izb¢ Odwotawcza;

opracowuje standardy udzielania zamowien publicznych w ministerstwie oraz w placéwkach
zagranicznych;

prowadzi analizy efektywnos$ci procesu udzielania zamodwien publicznych oraz
sprawozdawczosci z udzielonych zamoéwien publicznych w ministerstwie;

wspiera placowki zagraniczne w zakresie udzielania zamowien publicznych;

zarzadza rejestrem zamowien publicznych w ministerstwie;

zapewnia wspOlprace ministerstwa z centralnym zamawiajacym w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.

1605 1 1720).”;

§ 61a otrzymuje brzmienie:

1)
2)
3)

4)

»$ 61a. Biuro Szefa Sluzby Zagranicznej (BSSZ):

zapewnia obstuge Szefa Stuzby Zagranicznej, z zastrzezeniem § 62 pkt 11 2;

zapewnia, w zakresie wlasciwosci biura, obstuge dyrektora generalnego;

opiniuje projekty dokumentéw przedktadanych Szefowi Stuzby Zagranicznej 1 dyrektorowi
generalnemu do akceptacji albo podpisu oraz przygotowuje projekty dokumentow na
polecenie Szefa Stuzby Zagranicznej 1 dyrektora generalnego;

analizuje 1 monitoruje, w zakresie wlasciwosci biura, realizacj¢ decyzji Szefa Stuzby
Zagranicznej 1 dyrektora generalnego wynikajacych z aktow prawa wewnetrznego, polecen

oraz innych rozstrzygnie¢;



5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

koordynuje organizacj¢ wizyt i spotkan Szefa Stuzby Zagranicznej i dyrektora generalnego
oraz przygotowanie niezb¢dnych materialow;

prowadzi obstuge organizacyjng Konwentu Stuzby Zagranicznej;

analizuje i1 opiniuje wnioski o wyrazenie zgody przez Szefa Shuzby Zagranicznej na
dodatkowe zatrudnienie 1 zarobkowanie czlonkéw stuzby zagranicznej oraz ich
wspotmatzonkow;

analizuje 1 opiniuje wnioski o wyrazenie zgody przez Szefa Shuzby Zagranicznej na
oglaszanie przez cztonkow stuzby zagranicznej prac naukowych i publicystycznych
dotyczacych stosunkéw miedzynarodowych lub stuzby zagranicznej;

analizuje 1 gromadzi wiedz¢ na temat systemOw organizacji stuzb zagranicznych innych
krajow;

przygotowuje propozycje rozwigzan w zakresie modernizacji, poprawy skuteczno$ci i
efektywnos$ci funkcjonowania ministerstwa i1 shuzby zagranicznej oraz nadzoruje ich
realizacje;

przygotowuje sprawozdanie o stanie stuzby zagranicznej i realizacji jej zadan;
przygotowuje roczng naradg, o ktorej mowa w § 29 ust. 3;

wspiera merytorycznie przygotowanie narad, o ktorych mowa w § 29 ust. 1;

zapewnia obstuge organizacyjng pracy Koordynatora ds. Rownego Traktowania, w tym w
szczegolnosci posiedzen Komisji Antymobbingowej oraz gromadzi dokumentacj¢ zwigzang
Z rozpatrywanymi zgloszeniami;

analizuje system organizacji pracy 1 zarzadzania w ministerstwie 1 placowkach
zagranicznych oraz wykonywanie zadah przez placowki zagraniczne 1 komorki
organizacyjne; przygotowuje propozycje rozwiazahn w tym zakresie i wdraza je po akceptacji
Kierownictwa MSZ;

koordynuje = opracowywanie 1 opiniuje projekty wewnetrznych  regulaminow
organizacyjnych komorek organizacyjnych i placowek zagranicznych;

nadzoruje metodycznie zarzadzanie projektami oraz administruje merytorycznie systemem
informatycznym do zarzadzania projektami;

opracowuje ,,Obwieszczenie Ministra Spraw Zagranicznych w sprawie wykazu jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Spraw Zagranicznych lub przez niego
nadzorowanych”;

koordynuje realizacj¢ zadan Ministra Spraw Zagranicznych w zakresie nadzoru nad
fundacjami;

koordynuje wspotprace ministerstwa z Przychodnig Lekarska Stuzby Zagranicznej;



3)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

analizuje procedury dotyczace planowania i sprawozdawczo$ci w ministerstwie i w
placowkach zagranicznych, przygotowuje propozycje rozwigzan w tym zakresie oraz
administruje platformg SharePoint ,,Planowanie i sprawozdawczos$¢”;

prowadzi sprawy zwigzane z powotywaniem i odwotywaniem rzecznika dyscyplinarnego,
cztonkoéw komisji dyscyplinarnej, zapewnia obstluge administracyjng tej komisji i prowadzi
jej archiwa;

koordynuje prace zwigzane z opracowywaniem czesci sprawnosciowej planu wydatkow
dysponenta czg¢éci w ukladzie zadaniowym, dla ktérej dysponentem jest Minister Spraw
Zagranicznych;

koordynuje kontrol¢ zarzadczg oraz zarzadzanie ryzykiem w dziale administracji rzagdowe;j
kierowanym przez Ministra Spraw Zagranicznych;

we wspolpracy z komorka wilasciwg do spraw strategii polityki zagranicznej opracowuje
projekt planu dziatalnos$ci i sprawozdania z jego wykonania, przewidzianych w ustawie o
finansach publicznych;

realizuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw

pracy.”;

w § 62 w pkt 11 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 12-16 w brzmieniu:

,»12) koordynuje sprawy zwigzane z wypracowaniem 1 wdrozeniem strategii politycznej

13)

14)

15)

16)

obecnosci obywateli Rzeczypospolitej Polskiej w ESDZ oraz organizacjach i instytucjach
miedzynarodowych, innych niz instytucje 1 organy Unii Europejskiej, oraz sprawuje nadzor
nad jej realizacja;

planuje i organizuje procedury naboru oraz przygotowania kandydatow na stanowiska w
ESDZ oraz organizacjach 1 instytucjach mi¢dzynarodowych, o ktérych mowa w pkt 12,
koordynuje dzialania promocyjne na rzecz kandydatow Rzeczypospolitej Polskiej oraz
monitoruje stan zatrudnienia obywateli Rzeczypospolitej Polskiej w tych organizacjach 1
instytucjach miedzynarodowych;

koordynuje i organizuje procedury zwigzane z naborem i delegowaniem pracownikow
ministerstwa oraz innych ministerstw i urzedow centralnej administracji rzadowej do ESDZ
oraz organizacji 1 instytucji migdzynarodowych, o ktéorych mowa w pkt 12, w charakterze
ekspertdow narodowych, w szczegdlnosci uczestniczy w procesie rekrutacji na stanowiska w
tych organizacjach i instytucjach mi¢dzynarodowych;

prowadzi nabdr kandydatéw na misje obserwacyjne oraz nabor na szkolenia dla
obserwatorow;

prowadzi sprawy dotyczace wymiany popar¢ z panstwami Unii Europejskiej w ramach

Mechanizmu Wymiany Popar¢.”.



§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: R. Sikorski



