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7 Nadlesnictwo Pniewy

Pniewy, 13.12.2024 r.

Zn. sp.: SA.270.2.42.2024

Zaproszenie do ztozenia oferty

Nadlesnictwo Pniewy zaprasza do ztoZenia ofert na wykonywanie zamowienia
pt.: ,Serwis sprzetu komputerowego w Nadlesnictwie Pniewy w roku 2025”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Pniewy

reprezentowane przez dr inz. Kwiryna Napartego — Nadlesniczego
siedziba Nadlesnictwa:

Nadlesnictwo Pniewy, ul. Turowska 1

62 — 045 Pniewy

tel. 61 29 36 420, fax 61 29 36 435

e-mail: pniewy@poznan.lasy.gov.pl

Elektroniczna Skrzynka Podawcza - /pgl_lp_0917/SkrytkaESP

strona internetowa zamawiajgcego: http://www.pniewy.poznan.lasy.gov.pl

2. Oznaczenie Wykonawcy

Na potrzeby niniejszego ogtoszenia za Wykonawce uwaza sie osobe fizyczng, osobe
prawng albo jednostke organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega
sie 0 udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.

3. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie bedzie prowadzone w trybie ,Zapytanie o ceng” o wartosci
do 130 000 zt. Przetarg nie jest prowadzony w trybie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z pdzn.
zm.). Ze wzgledu na warto$¢ zamowienia, postepowanie bedzie prowadzone na
podstawie Zarzgdzenie nr 76 Nadles$niczego Nadlesnictwa Pniewy z dnia 29.12.2023 r.,
Zn. sp.: SA.012.10.2023 w sprawie: ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Nadle$nictwie Pniewy”.

4. Opis przedmiotu zamowienia
W ramach wykonania ustugi Zamawiajgcy przewiduje wykonywanie nastepujgcych

CZynnosci:
4.1.Nadzoru nad sprzgtem komputerowym, m.in.:
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a) przygotowanie sprzetu komputerowego do przekazania, odsprzedania, lub
utylizacji (w tym usuwanie danych).
4.2 Nadzoru nad siecig komputerowa Zamawiajgcego, m.in.:
a) zapewnianie sprawnego i efektywnego funkcjonowania sieci strukturalnej;
b) proponowanie optymalnych rozwigzan w zakresie rozbudowy, konfiguraciji
i dostepu do zasobow sieci LAN;
c) zapewnienie poprawnej pracy elementéw aktywnych sieci LAN;
d) proponowanie rozbudowy lub modyfikacji elementow sieci LAN.
4.3 Wspotpracy w zakresie ochrony informacji przetwarzanych w sieci, m.in.:
a) wsparcia procesow archiwizacji oraz ewentualnego odtwarzania danych
w systemach Windows;
b) wspotpracy przy realizacji "Polityki bezpieczenstwa Nadlesnictwa" proponowanie
rozwigzan zwiekszajacych bezpieczenstwo;
c) wdrazania wypracowanych procedur bezpieczenstwa danych przetwarzanych w
systemie informatycznym Nadlesnictwa.
4.4.0dzyskiwania utraconych danych;
4.5.Usuwania awarii sprzetu i oprogramowania w zakresie obstugi sieciowej (w tym
serwera).
4.6.Przeprowadzania audytu sieci i sprzetu komputerowego Nadlesnictwa m.in.:
a) wykonywania aktualnych schematéw pogladowych sieci komputerowych;
b) pordéwnanie opracowanego audytu z poprzednimi audytami;
c) wdrozenia uwag poaudytowych;
d) przygotowania komputerow Zamawiajacego do audytu zewngtrznego.
Opis pozostatych warunkéw wykonania przedmiotu zamowienia opisany zostat
we wzorze umowy stanowiacej Zatacznik nr 3 do zaproszenia.

5. Sprzet komputerowy zwigzany z realizacjg zaméwienia

Z troski o bezpieczenstwo systemow informatycznych, Zamawiajacy nie podaje
szczegdtowych informacji o zasobach oraz strukturze sieci. Dla potrzeb niniejszego
postepowania nalezy przyjac, iz Zamawiajgcy dysponuje dwudziestoma jednostkami
roboczymi oraz jednym serwerem.

6. Warunki realizacji zamowienia

6.1. Zamawiajacy przewiduje realizacje przedmiotu zamowienia opisanego
w punkcie 4 w wymiarze minimum 4 godzin  miesigcznie  raz
w miesiacu w siedzibie Zamawiajacego - w ramach kwoty miesigcznej zryczattowanej
podanej przez Wykonawce w punkcie 1.1 formularza ofertowego”. Wykonawca
w ramach tej kwoty powinien wliczy¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamowienia
w tym koszty zwigzane z dojazdem do siedziby Zamawiajacego.

6.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é wystapienia awarii sprzetu. Przy usuwaniu
awarii Zamawiajacy zaplanowat rozliczenie z Wykonawcg na podstawie stawki
godzinowej za wykonang ustuge. W zwiazku z tym Wykonawca podaje stawke
godzinowa wyszczegdlniong w punkcie nr 1.2 ,formularza ofertowego”, na podstawie
ktorej bedzie rozliczany w przypadku wezwania przez Zamawiajacego do usunigcia
awarii.

Nadlesnictwo Pniewy, ul. Turowska 1, 62-045 Pniewy
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W ramach stawki godzinowej Wykonawca powinien wkalkulowa¢ koszty dojazdu
do siedziby Zamawiajgcego.
6.3. Cena oferowana jest ceng ostateczng i zawiera wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia. Sposéb obliczenia:

cena netto + nalezny podatek VAT = cena brutto
6.4. Nie dopuszcza sig walut obcych, w rozliczeniach miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

7. Termin wykonania zamoéwienia

Od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 .

8. Opis sposobu przygotowania oferty

8.1.  Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

8.2.  Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sig o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum).
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
| zawarcia umowy w sprawie zamodwienia. Jezeli oferta Wykonawcoéw wspolinie
ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

8.3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

8.4. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatacznikami musi byc
sporzgdzona przez Wykonawce scisle wedlug postanowien niniejszego ogfoszenia.
Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego Zatacznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

9. Dokumenty jakie nalezy dotaczyé do oferty

9.1. Formularz oferty - sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1.

10.Kryteria jakie Zamawiajacy bedzie bra¢ pod uwage przy ocenie ofert

10.1. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryteria wyboru:

Znaczenie

Lp Kryterium W %

Opis

wynagrodzenie miesieczne ryczattowe —
a) | Cena (Kc) 70 (pozycja nr 1.1 [formularza ofertowego”) kwota
miesieczna brutto

stawka godzinowa — (pozycja nr 1.2 ,formularza

b) | Qbstuge awaryjna (Ka) o ofertowego”) kwota brutto

10.2. Ocenie beda podlegac wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
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10.3. Kryteria beda wyliczone wg nastepujacych zasad:
10.3.1. Kryterium ceny (Kc)
Najnizsza cena z ocenianych ofert
Kc = -- x 70
Cena oferty oceniane]
Maksymalna liczba punktow jakg w tym kryterium otrzyma oferta wynosi 70.

10.3.2. Obstuga awaryjna (Ka)

Najnizsza cena z ocenianych ofert
Ka= - --- x 30
Cena oferty ocenianej
Maksymalna liczba punktow jaka w tym kryterium otrzyma oferta wynosi 30.

10.3.3. Wskaznik wynikowy (W) stanowi sume punktow uzyskanych
w poszczegolnych kryteriach oceny ofert, wg wzoru: W = Kc + Ka, przy czym wszystkie
obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
10.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiecej punktow
w okreslonych powyzej kryteriach oceny ofert.
10.5. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru najkorzystniejsze]
oferty ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.
10.6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych skfadanych
dokumentow lub oéwiadczen. Wykonawcy sa zobowigzani do przedstawienia wyjasnien
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
10.7. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofertg w terminie zwigzania ofertg
okre$lonym w zapytaniu ofertowym.
10.8. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajagcy wezwie Wykonawceg, ktérego oferta otrzymata najwyzsza oceng,
do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody
na wybor jego oferty.
10.9. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa powyzej, oferta podlega odrzuceniu,
a Zamawiajacy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania.

11. Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

12. Warunki udzialu w postepowaniu
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O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ wytacznie Wykonawcy, ktorzy
posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien oraz zatacza aktualny wypis
z ewidenciji.

13. Sposéb porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg droga elektroniczna. Wybrany sposéb
przekazywania os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji nie moze
ograniczac konkurencji; Osoba uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

p. Bartosz Szewczyk, e-mail : bartosz.szewczyk@poznan.lasy.gov.pl.

14. Sktadanie ofert

Oferty nalezy sktada¢ wytacznie w formie elektronicznej, przesytajac ja na adres:
pniewy@poznan.lasy.gov.pl (calo$¢ dokumentacji stanowigcej oferte musi by¢
opatrzona certyfikowanym podpisem elektronicznym). Do dnia 20.12.2024 r do godziny
9:00. Tres¢ oferty musi stanowi¢ zatacznik do wiadomosci e-mail umieszczony w
archiwum 7-zip lub podobnym, do ktérego dostep zabezpieczony jest hastem. Hasto do
archiwum plikow nalezy przekaza¢ do Nadlesnictwa Pniewy odrebng wiadomosécig e-
mail na adres: pniewy@poznan.lasy.gov.pl dnia 20.12.2024 roku, po godz. 9.00 lecz nie
pozniej niz do godz. 9.20. Oferte za posrednictwem poczty elektronicznej mozna Ztozy¢
do dnia 20.12.2024 r. do godz. 09:00 na adres pniewy@poznan.lasy.gov.pl w temacie
wiadomosci wpisujac ,Serwis sprzetu komputerowego w Nadlesnictwie Pniewy w roku
2025”

15. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
16. Termin zwigzania z oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 14 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skfadania ofert. Wykonawca
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze Zamawiajgacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta.

17. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego dnia 20.12.2024 r. w pokoju nr
17 - | pietro o godzinie 9:30. Otwarcie ofert jest jawne. Zamawiajacy na wniosek
Wykonawcey, przesle pisemng informacje z posiedzenia otwarcia ofert, Wykonawcom
ktéry ztoza oferte do postepowania.

18. Udzielenie zamoéwienia

Nadleénictwo Pniewy, ul. Turowska 1, 62-045 Pniewy
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Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym ogtoszeniu | zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert. Zamawiajacy
uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wszystkie ztozone oferty przekroczg kwote
zaplanowana na sfinansowanie zadania przez Zamawiajgacego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

19. Administrator danych osobowych.

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, str. 1 ze zm. - dalej ,RODQ")
Zamawiajgcy informuje, iz administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo
Pniewy, e-mail: pniewy@poznan.lasy.gov.pl tel. 61 29 10 559. Z Inspektorem
Ochrony Danych mozna skontaktowa¢ sig na adres e-mail: iod@comp-net.pl

1.2 Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w sposob gwarantujgcy
zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

153, Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego

oraz jego rozstrzygnieciem, jak rowniez, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze
udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia i jego archiwizacji.

1.4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
dokumentacja postepowania zostanie udostepniona w oparciu o art. 3 ustawy o
dostepie do informacji publiczne;.

15. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego
postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego beda przechowywane zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujacym u Zamawiajacego.

1.8. Niezaleznie od postanowien pkt 1.5. powyzej, w przypadku
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, dane osobowe bedag
przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

1 Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego
postepowania

o udzielenie zamodwienia moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajagcym
dane
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w imieniu administratora danych osobowych np. podmiotom $wiadczacym ustugi
doradcze, w tym ustugi prawne, i konsultingowe, firmom zapewniajgcym
niszczenie materiatow itp.

1.8. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie
beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

1.9. Osoba, ktorej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego
postepowania dane osobowe, ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO:;

2) do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO:

3) do zadania od Zamawiajgcego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)

w przypadku uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy

o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

1:10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
umownym; niepodanie okreslonych danych bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci ubiegania sie

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcie umowy.

1.11. Osobie, ktorej dane osobowe zostaty pozyskane przez Zamawiajgcego w
zwigzku

z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie
przystuguje:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d

lub e RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

3) okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, a to z uwagi na fakt, ze podstawa prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1.12. W niektoérych sytuacjach, mozemy pozyskiwaé dane z innych zrodet, niz
bezposrednio od Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w
sposob inny niz od oséb, ktorych dane dotycza, zrédlem danych beda rejestry
publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.

Nadlesnictwo Pniewy, ul. Turowska 1, 62-045 Pniewy
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1.13. Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organow publicznych i urzedow
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow
prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej, w szczegdélnosci do podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Zamawiajacego.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Do wiadomosci:
1. BIP Nadlesnictwa Pniewy
2. ala.

W zatgczeniu:

1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 - wzor umowy

3. Zatacznik nr 3 — wz6r umowy powierzenia
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