ZARZADZENIE NR 178
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu

Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych w Warszawie

Na podstawie art. 17 oraz art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464) zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu JakoSci
Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych w Warszawie, wprowadzony zarzadzeniem nr 20
Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-
Spozywczych z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutléw Rolno-

Spozywczych w Warszawie, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Mazowieckiemu

Wojewddzkiemu Inspektorowi Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA MAZOWIECKI

ZDZISLAW SIPIERA



Zalacznik do zarzadzenia nr 178
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO
INSPEKTORATU JAKOSCI HANDLOWEJ
ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH

W WARSZAWIE

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Jako$ci Handlowej
Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
szczegotowa organizacje, tryb pracy, strukture wewnetrzna, zasady dziatania oraz zadania
komoérek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykulow

Rolno-Spozywczych w Warszawie.

§ 2. Wojewodzki Inspektorat Jako$ci Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych
w Warszawie dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych
(Dz. U. 22018 1. poz. 2164, z pdzn. zm.);

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.869,
Z pozn. zm.);

4) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 wrze$nia 2002 r.
w sprawie szczegdtowych zasad organizacji Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywczych (Dz. U. poz. 1279, z pdzn. zm.);

5) statutu Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie stanowigcego zatacznik

do zarzadzenia nr 928 Wojewody Mazowieckiego z dnia 11 grudnia 2018 r. w sprawie



nadania statutu Mazowieckiemu Urzgdowi Wojewddzkiemu w Warszawie

(Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 13018);

6) niniejszego Regulaminu.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Mazowieckiego

Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutow Rolno - Spozywczych;

2) Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce

Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-

Spozywczych;

3) Wojewodzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat

Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych w Warszawie;

4) systemie EZD — nalezy przez to rozumie¢ system Elektronicznego Zarzadzania

Dokumentac;ja;

5) Kkomorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial lub oddziat

W Wojewoddzkim Inspektoracie;

6) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ kierujacg wydzialem, oddziatem

w Wojewodzkim Inspektoracie;

7) oddziale — nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Wojewddzkiego Inspektoratu

w Stomczynie.

Rozdziat 2

Struktura organizacyjna

§ 4. W sklad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodza nastgpujace komorki

organizacyjne oraz samodzielne stanowiska postugujace si¢ przy znakowaniu spraw i akt

symbolami:
1) Wydzial KOntroli .........o.oiiiiii e KO;
2) Wydzial NadzZoru .......oviriiii e e e e NA;
3) Wydzial AdmMiniStraCii .....oveueeniiiitit ittt e e e e e e e e AD;
4) Oddzial Wojewddzkiego Inspektoratu w Stomczynie.................oovviviinnn... (ONK
5) GIOWNY KSIQZOWY ... ettt ettt FN;
6) Samodzielne stanowisko Radcy Prawnego.............coovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiienns RP;
7) Inspektor Ochrony Danych .............oooiiiiiiiii e, 10D;



8) Pelomocnik do spraw Systemu Zarzgdzania Jakos$cig.....................oooveini. PSZJ;
9) Pelnomocnik do spraw Informacji Niejawnych................ooooiiiiiiiiiin, PIN.
Rozdziat 3

Zasady podporzadkowania i Kierowania praca

§ 5. 1. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Wojewodzki Inspektor przy pomocy

Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora i kierownikow komorek organizacyjnych.

2. W czasie nieobecno$ci Wojewodzkiego Inspektora jego obowigzki pelni Zastepca

Wojewddzkiego Inspektora, a w razie i1 jego nieobecnosci pracownik wyznaczony przez

Wojewodzkiego Inspektora na podstawie upowaznienia.

§ 6. Wojewodzki Inspektor w celu prawidlowego funkcjonowania nadzoruje

I koordynuje prace Wojewodzkiego Inspektoratu, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

reprezentuje Wojewodzki Inspektorat na zewnatrz;

wydaje akty prawa wewnetrznego;

realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobdr pracownikow
Wojewddzkiego Inspektoratu;

nadzoruje dyscypling pracy oraz przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych,
wynikajacych z odrgbnych przepisow prawa;

zapewnia prawidlowe organizowanie 1 wykonywanie kontroli wewng¢trznej
w zakresie catoksztaltu dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu;

udziela informacji przedstawicielom $rodkow masowego przekazu w sprawach

dotyczacych dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 7. Do zadan Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy realizacja zadan w zakresie

wyznaczonym przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 8. 1. Wydziatami oraz oddziatem kieruja kierownicy.

2. W przypadku utworzenia w wydziale lub oddziale sekcji, jej praca kieruje bezposrednio

kierownik wydziatu albo oddziatu lub jego zastepca.

3. Kierownika wydzialu albo oddziatu w czasie nieobecnos$ci zastgpuje zastgpca kierownika

wydzialu albo oddziatu, a w przypadku braku zastepcy, wyznaczony przez kierownika



pracownik, po uzyskaniu akceptacji Wojewodzkiego Inspektora, na podstawie

stosownego upowaznienia.

4. Kierownicy sg odpowiedzialni przed Wojewodzkim Inspektorem za wtasciwg organizacje

§9.

sprawne funkcjonowanie kierowanej komorki organizacyjnej, w szczegdlnosci za:

1) wiasciwy podzial pracy;

2) przygotowanie informacji w sprawach kierowanych do konsultacji lub podpisu
Wojewodzkiego Inspektora;

3) informowanie Wojewodzkiego Inspektora o problemach zwigzanych z realizacja
zadan i funkcjonowaniem podleglej komorki organizacyjnej;

4) merytoryczng 1 formalno-prawng poprawno$¢ zalatwianych spraw, w tym
sprawowanie nadzoru nad terminowa realizacja zadan i rozstrzyganie o sposobie
zatatwienia spraw;

5) sprawowanie nadzoru nad dyscypling pracy, przestrzeganiem przez podleglych
pracownikow obowigzujacych przepisow w zakresie prowadzonych spraw, ochrony
tajemnic prawnie chronionych na mocy odrebnych przepiséw, bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych;

6) koordynacje udzielania urlopow podlegtym pracownikom oraz wystgpowanie
z wnioskami dotyczacymi podlegtych pracownikow;

7) reprezentowanie komorki organizacyjnej lub Wojewodzkiego Inspektora w ustalonym

przez niego zakresie.

Rozdzial 4

Zadania wspolne komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

Do zadan wspolnych komorek organizacyjnych naleza:

1) wspotdziatanie w celu sprawnego przeptywu informacji w zakresie niezbednym do
prawidtowego dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) realizacja zasad instrukcji kancelaryjnej z zastosowaniem obowigzujgcego
w Wojewodzkim Inspektoracie systemu EZD;

3) przestrzeganie procedur Systemu Zarzadzania Jakoscia;

4) dbalos¢ o wysoka jakos¢ obstugi interesantow;

5) prawidlowe i terminowe archiwizowanie dokumentow;



6) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczgcych funkcjonowania
Wojewddzkiego Inspektoratu;
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

Rozdzial 5

Zakres dzialania komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

§ 10. Do zakresu dziatania Wydzialu Kontroli nalezy wykonywanie zadan

zwigzanych z kontrolg jako$ci handlowej artykuldw rolno-spozywczych oraz $rodkéw

produkcji na rynku krajowym, wskazanych w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r.

0 jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych, w szczegolnosci:

1) dokonywanie oceny i wydawanie swiadectw w zakresie jakosci handlowej artykutow
rolno-spozywczych;

2) informowanie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci systemu
wczesnego ostrzegania o0 niebezpiecznej zywnosci i paszach (systemu RASFF)
0 podjetych decyzjach dotyczacych niebezpiecznych artykuléw rolno-spozywcezych;

3) kontrola warunkow sktadowania i transportu artykutéw rolno-spozywczych;

4) kontrola znakowania i prawidtowosci wprowadzania do obrotu nawozow oraz
srodkdw wspomagajacych uprawe roslin;

5) kontrola prawidlowosci klasyfikacji tusz wolowych i wieprzowych w systemie
EUROP;

6) opiniowanie warunkow techniczno — technologicznych w zakresie wyrobu i/lub
rozlewu wyrobow winiarskich;

7) nadzor nad migsem wotowym pochodzacym z dorostego bydta ptci meskiej;

8) kontrola jednolito$ci odmianowej plantacji/kwater oraz weryfikacja powierzchni
upraw chmielu;

9) wydawanie i cofanie handlowcom zezwolen na korzystanie ze specjalnego wzoru
oznakowania opakowan swiezych owocow 1 warzyw;

10) kontrola prawidlowosci przekazywania danych rynkowych dotyczacych wotowiny;

11) zwalnianie podmiotéw z obowiazku znakowania jaj, w przypadku gdy jaja sa
kierowane do przemystu bezposrednio z miejsca produkcji;

12) kontrola warunkéw wprowadzania do obrotu wotowiny pochodzgcej z bydta w wieku

do dwunastu miesigcy;



13) kontrola wyrobow winiarskich uzyskanych z winogron pochodzacych z upraw
wiasnych;

14) prowadzenie ewidencji przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie produkcji, sktadowania, konfekcjonowania i obrotu artykutami rolno —
spozywczymi oraz prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie handlu §wiezymi owocami

i warzywami.

§ 11. Do zakresu dzialania Wydzialu Nadzoru nalezy realizacja zadan dotyczacych
kontroli prawidlowosci dokonanych transakcji finansowanych z Europejskiego Funduszu
Rolniczego Gwarancji realizowanych w ramach Wspolnej Polityki Rolnej oraz kontroli
wynikajacych z przepisow dotyczacych rolnictwa ekologicznego oraz rejestracji i ochrony
nazw i oznaczen produktow rolnych i srodkéw spozywczych oraz o produktach tradycyjnych,
w szczegblnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczacych odstepstw od warunkoéw produkeji ekologicznej;

2) prowadzenie rejestru rzeczoznawcow;

3) nadzoér nad prawidtowoscig kontroli prowadzonych przez jednostki certyfikujace
u producentow rolnictwa ekologicznego przez prowadzenie czynnosci
sprawdzajacych u tych producentows;

4) realizowanie kontroli dotyczacych ptatnosci objetych systemem finansowania

z Europejskiego Funduszu Rolnych Gwarancji w ramach Wspdlnej Polityki Rolne;.

§ 12. Do zakresu dziatan Wydzialu Administracji nalezy prowadzenie spraw
administracyjnych 1 gospodarczych Wojewodzkiego Inspektoratu, w szczegolnosci:
1) prowadzenie gospodarki finansowej;
2) opracowywanie projektow preliminarzy budzetowych dochodéw i wydatkow oraz
zakupow inwestycyjnych;
3) prowadzenie spraw rachunkowo-kasowych, operacji bankowych i ksiggowych;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem pracownikow;
5) rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikow;
6) prowadzenie spraw pracowniczych;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z transportem;
8) prowadzenie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD oraz w systemie tradycyjnym

zgodnie z ustalonymi wyjatkami;
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9) prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi i zaopatrzeniem

materialowo-technicznym;

10) przygotowanie techniczne narad i szkolen;

11) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz
koordynowanie spraw obronnych;

12) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw prawa pracy, porzadku
1 dyscypliny pracy, bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych;

13) prowadzenie spraw szkolenia zawodowego pracownikow;

14) prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych;

15) obstuga skarg, wnioskow i petycji;

16) ewidencjonowanie mienia;

17) nadzoér nad wewngtrznymi systemami teleinformatycznymi;

18) prowadzenie dziatan zwigzanych z promocja 1 kreowaniem wizerunku

Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 13. Do zakresu dziatania Oddzialu Wojewddzkiego Inspektoratu w Slomczynie
nalezy w szczegolnosci prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola jakos$ci handlowej

artykutow rolno-spozywczych w obrocie miedzynarodowym.

§ 14. Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
Z przygotowaniem i realizacjg budzetu oraz obstugg ksiegowa, w szczegdlnosci:

1) organizacja rachunkowosci jednostki budzetowe;j;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

4) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

6) sporzadzanie projektu budzetu oraz planéw finansowych;

7) realizacja dochodow i wydatkow budzetowych zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja;

8) racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi;

9) wykonywanie innych zadan na podstawie przepisow odrebnych.
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§ 15. Do zadanh Radcy Prawnego nalezy sprawowanie obstugi prawnej
Wojewodzkiego Inspektoratu, w szczegolnosci:

1) zapewnienie obslugi prawnej, w tym wystepowanie w charakterze petnomocnika
Wojewodzkiego Inspektoratu w postepowaniu sagdowym, administracyjnym oraz
przed innymi organami;

2) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2115, z p6zn. zm.).

§ 16. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy nadzorowanie przestrzegania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem RODO”,
W szczeg6lnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
przepisow rozporzadzenia RODO oraz innych przepisow Unii Europejskiej lub
krajowych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisOw rozporzadzenia RODO oraz innych
przepiséw Unii Europejskiej lub krajowych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajagcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkow, dziatania  zwigkszajagce  $§wiadomos$¢,  szkolenia  personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia RODO;

4) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

5) pelienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 rozporzadzenia RODO, oraz w stosownych

przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.
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§ 17. Do zadan Pelnomocnika do spraw Systemu Zarzadzania JakoS$cig nalezy nadzor
nad realizacjg zatozen polityki jakosci w Wojewddzkim Inspektoracie, w szczegolnosci:
1) planowanie i kierowanie opracowaniem, funkcjonowaniem i doskonaleniem Systemu
Zarzadzania Jako$cig zgodnie z PN-EN — ISO 9001 oraz prowadzenie wymaganej
dokumentacji w tym zakresie;

2) prowadzenie audytow wewnetrznych.

§ 18. Do zadan Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy
realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 742, z p6zn.zm.), w szczegdlnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej;

2) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznej, w ktorych sg przetwarzane,

przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

3) kontrola ochrony informacji niejawnych;

4) opracowanie planu ochrony informacji niejawnych;

5) szkolenie pracownikow w sprawach ochrony informacji niejawnych.

Rozdzial 6

Tryb zalatwiania spraw

§ 19. 1. Wojewddzki Inspektor odpowiada za terminowe i zgodne z prawem
zatatwianie spraw.
2. Uprawnienia do podpisywania pism wynikajacych z zakresu dziatania Wojewodzkiego

Inspektoratu posiadajg Wojewddzki Inspektor oraz Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora.

§ 20. 1. Zadania nalezace do witasciwosci kilku komorek organizacyjnych realizuja
wszystkie komorki organizacyjne odpowiednio w zakresie swoich wiasciwosci.
2. Spory kompetencyjne pomie¢dzy komodrkami organizacyjnymi rozstrzyga Wojewddzki

Inspektor.



