Zatacznik nr 2 do regulaminu

WZOR

Umowa nr ........ o wydanie i korzystanie ze stuzbowej karty platniczej ....................
W dniu............ roKU W ...ooneeeee. (miejscowos¢) pomigdzy:

............................... z siedzibg przyul. ................., ........... (miejscowo0sC)
reprezentowanym przez
Pania/Pana .........oooiiiiiii
zwang/zwanymdalej .........................
a
Panig/Panem ...........ccoiiiiiiiiiii i , zwang/zwanym dalej
»Uzytkownikiem karty”

zostaje zawarta umowa nastepujacej tresci:

§ 1.
| O (nazwa jednostki) wydaje sluzbowa kartg platnicza ....................
0 numerze ...... , zwang dalej ,karta”, Uzytkownikowi karty na warunkach okreslonych
W gt e et eeereenire et et et ettt s D, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2.Uzytkownik karty zobowigzuje si¢ do korzystania z karty zgodnie z warunkami
okreslonymi w dokumencie, o ktorym mowa w ust. 1, oraz ,,Regulaminie przyznawania
1 korzystania ze shuzbowych kart ptatniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu
operacji finansowych w Ministerstwie Infrastruktury oraz w jednostkach budzetowych

funkcjonujacych w czes$ciach budzetu panstwa 21, 22, 391 69”.

§ 2.
1.Umowa zawarta jest na czas oznaczony, liczony od daty jej zawarcia do daty waznos$ci
karty podanej na jej awersie, nie dtuzej jednak niz do czasu odwolania z petnionej funkcji,
rozpoczgcia okresu wypowiedzenia stosunku pracy lub przeniesienia na stanowisko nie

uprawniajace do korzystania z karty.

D Wpisaé petng nazwe regulaminu lub innego aktu/dokumentu wewngtrznego banku stanowigcego podstawe

wydania przez bank karty oraz okre$lajacego zasady jej uzytkowania



2.W przypadku odwotania z petionej funkcji Uzytkownik karty jest zobowigzany do

niezwlocznego zwrotu karty.

§ 3.

Wydanie karty Uzytkownikowi karty nastapi z chwila podpisania niniejszej umowy po
ztozeniu:

1) os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na potrgcanie z wynagrodzenia za prace, naleznosci
z tytulu nieprawidlowego wykorzystania stuzbowej karty ptatniczej, stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, oraz

2) oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z ,,Regulaminem przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart platniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji
finansowych w Ministerstwie Infrastruktury oraz w jednostkach budzetowych
funkcjonujacych w czes$ciach budzetu panstwa 21, 22, 39 1 69” oraz ustalonym przez bank
wydajacy karte regulaminem korzystania z kart platniczych, stanowigcym zalgcznik

nr 3 do niniejszej umowy.

§ 4.

Miesigczny limit operacji przyznany Uzytkownikowi karty wynosi ........ PLN.

§ 5.

Uzytkownik karty jest zobowiazany do korzystania z karty z nalezyta starannoscia,

w tym ochrony jej przed zgubieniem, zniszczeniem, uszkodzeniem lub kradzieza.

§ o.
I.Karta .............. moze by¢ wykorzystywana wytacznie w celach stuzbowych przez
Uzytkownika karty.
2.Uzytkownik zobowigzuje si¢ nie udost¢pniac¢ karty osobom trzecim.
3.Za skutki zwigzane z nieprawidlowym wykorzystaniem karty, w tym za powstalg

szkode, odpowiedzialno$¢ ponosi wytacznie Uzytkownik karty.



§7.

I.Karta .................. stuzy do regulowania wydatkow stuzbowych Uzytkownika karty,
w szczegdlnosci za: .............. 2

2.Niedopuszczalne jest wykorzystanie karty na cele prywatne oraz dokonywanie zakupu
upominkdw.

3.Niedopuszczalna jest wyplata gotowki przy wykorzystaniu karty.

§ 8.
1.Uzytkownik karty jest zobowigzany do dokonania rozliczenia wydatkéw optaconych
kartag w terminie 7 dni od dnia dokonania operacji finansowej lub od dnia zakonczenia podrozy
stuzbowe;.
2.Uzytkownik karty przedktada ............................. (nazwa jednostki) faktury,

rachunki oraz inne rownowazne dowody ksiegowe.

§9.
1.Uzytkownik karty, w przypadku naruszenia procedur dokonywania wydatkow przy
wykorzystaniu karty poprzez dokonanie wydatku o charakterze prywatnym jest obowigzany
niezwlocznie dokona¢ zwrotu wydatkowanej kwoty wraz z oplatami bankowymi zwigzanymi
z dokonang transakcjg na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez ...................
2.W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania zwrotu w niepetnej wysokos$ci

nalezna kwota zostaje potragcona z najblizszego wynagrodzenia za prac¢ Uzytkownika karty.

§ 10.
1.Kazda ze stron moze rozwigza¢ niniejszag umowe¢ za 14-dniowym terminem
wypowiedzenia dokonanym na pi$mie pod rygorem niewaznosci.
2.Uzytkownik karty jest zobowigzany do niezwlocznego zwrotu karty na kazde zadanie
................... (nazwa jednostki).
3.Kazdorazowe zadanie ...................... (nazwa jednostki) zwrotu karty od

uzytkownika powoduje konieczno$¢ rozliczenia operacji bankowych do dnia faktycznego

Zakres wydatkow nalezy uzupeti¢ zgodnie z § 6 ust. 1 Regulaminu przyznawania i korzystania ze stuzbowych
kart platniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji finansowych
w Ministerstwie Infrastruktury oraz w jednostkach budzetowych funkcjonujacych w cze$ciach budzetowych
21,22,39i 69.

9 Wpisaé komorke finansowo-ksiegowa odpowiednio, zgodnie z § 6 ust. 5 Regulaminu przyznawania
i korzystania ze stuzbowych kart platniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji
finansowych w Ministerstwie Infrastruktury oraz w jednostkach budzetowych funkcjonujacych w czesciach
budzetu panstwa 21, 22, 39 i 69.



zwrotu karty oraz do rozliczenia wydatkéw optaconych karta wraz z wszelkimi kosztami
operacji bankowych.
4.Rozwigzanie umowy nie zwalnia Uzytkownika karty od odpowiedzialno$ci za operacje

dokonane kartg do dnia zwrotu karty.
§ 11.
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12.

Spory mogace wynikna¢ z tytulu wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane beda

przez sad wiasciwy miejscowo dla siedziby ........................ (nazwa jednostki).

§ 13.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.
§ 14.

Umowa sporzadzona jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazde;

Ze stron.

Podpis Uzytkownika karty Podpis 0soby reprezentujacej ........ (nazwa jednostki)
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