Sposoby przekazywania zgtoszerh wewnetrznych

Zgtoszenia mogg by¢ dokonywane:

1)

2)

ustnie:

a) telefonicznie pod numerem dedykowanego telefonu 63 274 36 43 (w dni robocze
w godzinach 9.00 — 15.00),

b) podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego, na wniosek sygnalisty
zgtoszony telefonicznie, na pismie lub osobiscie, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od dnia przekazania osobie upowaznionej informacji o zamiarze dokonania takiego
zgtoszenia;

pisemnie:

a) w postaci elektronicznej na adres e-mail: zgtoszenie.psse.slupca@sanepid.gov.pl ,

b) w postaci papierowej na adres: PSSE w Stupcy, ul. Tadeusza Kosciuszki 9, 62-400

Stupca; z dopiskiem na kopercie ,Zgtoszenie naruszenia prawa”.

Zgtoszenie powinno zawiera¢, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji, tj. imie i nazwisko, adres do
kontaktu oraz stanowisko lub funkcje (jezeli dotyczy);

kontekst zwigzany z pracg, w szczegdlnosci stosunek pracy lub innego rodzaju stosunek
cywilnoprawny, w ramach ktdrego uzyskano informacje o naruszeniu prawa;

date i miejsce sporzadzenia zgtoszenia;

dane osoby lub osdb, ktérych dotyczy zgtoszenie, niezbedne do ich identyfikacji, w tym,
w przypadku oséb fizycznych, imie i nazwisko, stanowisko, komédrke organizacyjna,
w ktorej zatrudniona jest wskazana osoba, o ile sg znane sygnaliscie;

opis naruszenia prawa oraz date, miejsce i okolicznosci zdarzenia;

wskazanie, czy informacja o naruszeniu prawa byta wczesniej zgtaszana, a jezeli tak to
komu i jak zostato zakoniczone to zgtoszenie;

informacje, czy sygnalista wyraza zgode na ujawnienie swojej tozsamosci;

podpis sygnalisty, z wyjgtkiem zgtoszen dokonanych ustnie lub podczas bezposredniego

spotkania.


mailto:zgłoszenie.psse.slupca@sanepid.gov.pl

Wzér formularza zgtoszenia naruszenia prawa stanowi zatgcznik do procedury zgtoszen
wewnetrznych, przy czym nie ma obowigzku sktadania zgtoszen z jego uzyciem - znajdziesz
ponizej.
Wzér formularza zamieszcza sie na dysku wewnetrznym ,,Druki” w folderze ,,Zarzadzenia
Regulaminy” oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PSSE w Stupcy.
Dane osobowe, ktdore w ocenie PPIS w Stupcy nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania, s3 usuwane lub anonimizowane w
terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg znaczenia dla sprawy.

Sygnalista w kazdym przypadku moze dokonac zgtoszenia informacji o naruszeniu prawa
z pominieciem procedury zgtoszen wewnetrznych do Rzecznika Praw Obywatelskich, innego
organu publicznego wtasciwego w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu,
wskazanej w ustawie albo do wtasciwej instytucji, organu lub jednostki organizacyjnej Unii

Europejskiej (zgtoszenie zewnetrzne).



Zatacznik nr 1
do Procedury zgtoszen
wewnetrznych

WZOR

FORMULARZ ZGtOSZENIA NARUSZENIA PRAWA*

Formularz stuzy zgtaszaniu naruszenia prawa w PSSE w Stupcy.

Podane informacje sq objete zasadq poufnosci.

Wypetnij formularz zgodnie z informacjami ponizej. Zgtoszenie moze dotyczy¢ dokonanych

naruszen lub takich, ktorych nie popetniono, ale istnieje bardzo duze ryzyko ich wystgpienia

lub préb ukrycia naruszen.

* Nalezy wzig¢ pod uwage, ze zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) ,kto dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego,
wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto podlega grzywnie, karze ograniczenia

wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.”

1. Osoba sktadajaca zgtoszenie?

Imie i nazwisko: Wpisz tutaj

Jestem:

(1 pracownikiem [ zleceniobiorcg/ustugodawcy [1 bytym pracownikiem [ kandydatem
do pracy L] wolontariuszem/praktykantem/stazystg [J pracuje w organizacji wykonawcy/
podwykonawcy/ dostawcy

U inne: Wpisz tutaj

Stanowisko stuzbowe: Wpisz tutaj

Adres do kontaktu: adres e-mail lub adres korespondencyjny do wyboru przez osobe
zgtaszajgca, ewentualnie numer telefonu

1 W przypadku zgloszenia sktadanego przez kilka 0sob, prosze wpisaé je wszystkie.



Czy wyraza Pan/Pani zgode na ujawnienie swojej tozsamosci?
L] TAK
LI NIE

2. Osoba pokrzywdzona (jezeli dotyczy)?

Imie i nazwisko: Wpisz tutaj

Stanowisko, funkcja lub inne dane, stuzace identyfikacji osoby pokrzywdzonej?: Wpisz tutaj

3. Osoba, ktérej dziatania lub zaniechania zgtoszenie dotyczy*

Imie i nazwisko: Wpisz tutaj

Stanowisko stuzbowe: \Wpisz tutaj

4. Czego dotyczg naruszenia prawa, ktore zgtaszasz?

korupcji;

zamoéwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;

bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci i systemodw teleinformatycznych;

interesdw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

LI rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panistwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

1 konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

OO00O0O000O0O00O00O0O0O0OooOooOoaod

[ naruszenia zasad etyki;
I dyskryminacji;

2 Zgloszenie moze by¢ ztozone w swoim imieniu lub jako $wiadek. Wypehienie tego pola swoim imieniem i nazwiskiem nie bedzie
rozumiane jako podanie Twoich danych osobowych jako osoby zglaszajace;j.
3 Moze dotyczyé takze 0sob spoza organizacji.

4 W przypadku zgloszenia dotyczacego kilku 0sob prosze wpisa¢ je wszystkie.



O

zachowan niepozadanych w relacjach pracowniczych.

5.

Na czym polegajg lub polegaty naruszenia prawa, ktére zgtaszasz?

Kiedy i gdzie zgtaszane naruszenia prawa miaty miejsce?

W jaki sposob doszto do naruszenia prawa, z jakiego powodu, w jakich
okolicznosciach?

Czy zgtaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?

Czy zgtaszate$/zgtaszatas te naruszenia prawa juz wczesniej? Jesli tak, to kiedy, komu
i w jakiej formie? Czy otrzymates/otrzymatas odpowiedz na zgtoszenie?

10. Czy chcesz dodaé cos jeszcze w sprawie zgtoszenia?

Data i podpis osoby sktadajacej zgtoszenie

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej RODO, informuje, Ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Stupcy (PPIS w Stupcy), ul. Tadeusza
Kosciuszki 9, 62-400 Stupca, z ktérym mozna kontaktowac sie listownie, za posrednictwem ePUAP lub poprzez adres e-mail:
sekretariat.psse.slupca@sanepid.gov.pl.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moga sie Panstwo kontaktowaé poprzez e-mail:
iod.psse.slupca@sanepid.gov.pl lub listownie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowaé



sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych.

Paristwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celach i na podstawach prawnych nizej wskazanych:

1) w celu przyjecia zgtoszenia i podjecia ewentualnego dziatania nastepczego zgodnie z przyjetg przez PPIS w Stupcy procedurg
zgtoszen wewnetrznych i w oparciu o wymagania ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistédw, co stanowi obowigzek
prawny PPIS w Stupcy (art. 6 ust. 1 lit c) RODO),

2) prowadzenia komunikacji z osobg dokonujaca zgtoszenia oraz innymi osobami uczestniczacymi w procesie przyjmowania
i rozpatrywania zgtoszen, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, co stanowi prawnie
uzasadniony interes PPIS w Stupcy (art. 6 ust. 1 lit f) RODO),

3) prowadzenia wewnetrznej dokumentacji, a takze archiwizacji dokumentacji zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z ustawy dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw, co stanowi obowigzek prawny PPIS w Stupcy (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO),

4) wypetnienia cigzacego na PPIS w Stupcy obowigzku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, jezeli informacje
wynikajace z dokonanego zgtoszenia zawierajg znamiona przestepstwa lub przestepstwa skarbowego (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO),

5) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami w zwigzku z przyjetymi zgtoszeniami naruszen prawa, co stanowi prawnie
uzasadniony interes PPIS w Stupcy (art. 6 ust. 1 lit f) RODO).

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ PPIS w Stupcy podjecie dziatan w zwigzku ze

zgtoszeniem, w tym dalsze procedowanie w zwigzku ze zgtoszeniem, a takze prowadzenie komunikacji z osobg dokonujaca zgtoszenia

lub innymi osobami uczestniczacymi w procesie przyjmowania i rozpatrywania zgtoszenia wewnetrznego.

Dane osobowe beda przetwarzane przez PPIS w Stupcy przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow, chyba ze dalsze przetwarzanie danych bedzie zwigzane z potrzeba dochodzenia roszczen i obrong przed roszczeniami,

a takze prowadzonymi postepowaniami sagdowymi (przez czas trwania tych postepowan).

Paristwa dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom z wytgczeniem podmiotéw do tego uprawnionych takich jak:

1)  podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa;
2) podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej z Administratorem umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Paristwa dane osobowe nie bedg przekazywane przez PPIS w Stupcy poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG).

Przystuguje Panstwu prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych ze wzgledu na Panstwa szczegdlng sytuacje.

Paristwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, ktéry jednoczesnie mogtby prowadzi¢ do podejmowania wobec

Panstwa decyzji wywotujgcych skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie wptywac na Panstwa sytuacje.

Niezaleznie od uprawnien przystugujgcych powyzej w zwigzku z przetwarzaniem twoich danych osobowych, przystuguje Panstwu

prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa).



Zatgcznik nr 2
do Procedury zgtoszen
wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA OSOBY, KTOREJ DANE ZAWARTE ZOSTALY W ZGLOSZENIU NARUSZENIA PRAWA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwanym dalej RODO, informuje, ze:

2.

10.
11.

12.

13.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Stupcy (PPIS w Stupcy), ul. Tadeusza
Kosciuszki 9, 62-400 Stupca, z ktérym mozna kontaktowac sie listownie, za posrednictwem ePUAP lub poprzez adres e-mail:
sekretariat.psse.slupca@sanepid.gov.pl

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moga sie Panstwo kontaktowaé poprzez e-mail:
iod.psse.slupca@sanepid.gov.pl lub listownie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celach i na podstawach prawnych nizej wskazanych:

1)  w celu przyjecia zgtoszenia i podjecia ewentualnego dziatania nastepczego zgodnie z przyjeta przez PPIS w Stupcy procedurg

zgtoszen wewnetrznych i w oparciu o wymagania ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, co stanowi obowigzek
prawny PPIS w Stupcy (art. 6 ust. 1 lit c) RODO),

2)  prowadzenia komunikacji z osobg dokonujacg zgtoszenia oraz innymi osobami uczestniczagcymi w procesie przyjmowania i

rozpatrywania zgtoszen, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, co stanowi prawnie
uzasadniony interes PPIS w Stupcy (art. 6 ust. 1 lit f) RODO),

3)  prowadzenia wewnetrznej dokumentacji, a takze archiwizacji dokumentacji zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi z ustawy dnia

14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, co stanowi obowigzek prawny PPIS w Stupcy (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO),

4)  wypetnienia cigzacego na PPIS w Stupcy obowigzku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, jezeli informacje

wynikajgce z dokonanego zgtoszenia zawierajg znamiona przestepstwa lub przestepstwa skarbowego (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO),

5) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami w zwigzku z przyjetymi zgtoszeniami naruszen prawa, co stanowi prawnie

uzasadniony interes PPIS w Stupcy (art. 6 ust. 1 lit f) RODO).
Administrator przetwarza Paristwa dane osobowe, jako dane osobowe dotyczace osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, rozumianej jako
osoba fizyczna, wskazana w zgtoszeniu, jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra dopuscita
sie naruszenia prawa, jest powigzana.
Zrédtem pochodzenia Paristwa danych osobowych jest osoba zgtaszajgca naruszenie prawa.
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ PPIS w Stupcy podjecie dziatann w zwigzku ze
zgtoszeniem, w tym dalsze procedowanie w zwigzku ze zgtoszeniem, a takze prowadzenie komunikacji z osobg dokonujaca zgtoszenia
lub innymi osobami uczestniczgcymi w procesie przyjmowania i rozpatrywania zgtoszenia wewnetrznego.
Dane osobowe beda przetwarzane przez PPIS w Stupcy przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow, chyba ze dalsze przetwarzanie danych bedzie zwigzane z potrzebg dochodzenia roszczer i obrong przed roszczeniami, a
takze prowadzonymi postepowaniami sgdowymi (przez czas trwania tych postepowan).
Paristwa dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom z wytgczeniem podmiotéw do tego uprawnionych takich jak:

1) podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa;
2)  podmioty, ktére przetwarzajag dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej z Administratorem umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Paristwa dane osobowe nie bedg przekazywane przez PPIS w Stupcy poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG).
Przystuguje Paristwu prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych ze wzgledu na Panstwa szczegdlng sytuacje.
Panistwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, ktory jednoczesnie mogtby prowadzi¢ do podejmowania wobec
Panstwa decyzji wywotujgcych skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie wptywac na Panstwa sytuacje.
Niezaleznie od uprawnien przystugujacych powyzej w zwigzku z przetwarzaniem twoich danych osobowych, przystuguje Paristwu
prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa).






