Ogloszenie z 18 stycznia 2021 r.

OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Sule¢cinie

poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisko: Specjalista do spraw kadrowych
rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony/nieokreslony

liczba wolnych stanowisk pracy: 1

wymiar etatu: 0,8 etatu

miejsce wykonywania pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

ul. Lipowa 14b
69-200 Sulecin

warunki pracy: praca biurowa

Zakres zadan:

1. Kompleksowe prowadzenie akt osobowych pracownikow i1 spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy;

2. Prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy;

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg niezdolno$cig do pracy;

4. Sporzadzanie pism, zestawien i sprawozdan kadrowych;

5. Zatatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na $wiadczenia spoteczne;

6. Wspoldziatanie z dzialem ksiggowosci w zalatwianiu spraw kadrowych;

7. Wydawanie upowaznien w zakresie dzialania Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

8. Obstuga Pracowniczych Planow Kapitatowych.

Wymagania:

1. Wyksztalcenie wyzsze;

2. Minimum 2-letnie doswiadczenie na stanowisku o podobnym zakresie zadan;

3. Bardzo dobra znajomos¢ prawa pracy i ubezpieczen spotecznych oraz zagadnien zwigzanych
z zarzgdzaniem zasobami ludzkimi;

4. Bardzo dobra znajomos¢ Pakietu MS Office (glownie Excel);

5. Bardzo dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$¢, doktadno$¢, samodzielno$¢, terminowos¢
1 rzetelnosSc;

6. Mile widziane do§wiadczenie w pracy z programami kadrowo-ptacowymi.

Dokumenty niezbe¢dne:

1.

2.
3.
4

Curriculum Vitae

List motywacyjny

Kserokopia dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagan w zakresie wyksztatcenia
Kserokopia dokumentoéw potwierdzajacych spetnienie wymagan w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych kandydatow do pracy:

,,Ja nizej podpisany/a wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych
przeze mnie dokumentach w celach zwigzanych z organizacjg procesu rekrutacyjnego przez Powiatowg Stacje

Sanitarno-Epidemiologiczng w Sulecinie z siedzibg przy ul. Lipowej 14b, 69-200 Sulecin jako administratora danych
w zwiqgzku z procesem rekrutacyi.

Jednoczesnie wyrazam zgode na wykorzystanie moich danych zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach
aplikacyjnych na potrzeby kolejnych rekrutacji. Wiem, ze moje dane osobowe bedg przechowywane przez okres
12 miesiecy. Po uplywie tego okresu dane zostang zniszczone.

Wiem, ze przystuguje mi prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych, prawo ich poprawienia oraz zgdania ich
usuniecia.

(data i podpis”



Terminy i miejsce skladania dokumentow:

1.
2. Miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie: do 05 lutego 2021 r.

a) poczty tradycyjng na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sulecinie
ul. Lipowa 14b
69-200 Sulgcin

b) osobiscie w sekretariacie

c) faxem: 957553421

d) e-mail: pssesulecin@wsse.gorzow.pl

Inne informacje:
l.
2.
3.

4.
5.

W ofercie nalezy poda¢ numer telefonu kontaktowego.

List motywacyjny powinien by¢ odrecznie podpisany.

Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu postepowania rekrutacyjnego zostang powiadomione
telefonicznie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 95 755 34 21 wew. 108.
Kandydaci proszeni sg o zapoznanie z informacjg o rozstrzygni¢ciu postgpowania umieszczong na
stronie internetowej PSSE w Sulgcinie.

Dane osobowe - klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 t.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1) — dalej RODO informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych 0s6b uczestniczacych w procesie rekrutacji na stanowisko
mtodszego asystenta w Sekcji Higieny Komunalnej bedzie Powiatowa Stacja Sanitarno —
Epidemiologiczna w Sulecinie ul. Lipowa 14 b, 69-200 Sulgcin.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: ul. Lipowa 14 b, 69-200 Sulgcin lub email:
iod.psse.sulecin@op.pl.
Dane osobowe 0s6b uczestniczacych w procesie rekrutacji bedg przetwarzane w celu wyboru

kandydata do pracy i podpisania z nim umowy o prac¢. Dane osobowe podawane sa dobrowolnie,
jednak odmowa ich podania uniemozliwi przeprowadzenie procesu rekrutacji 1 podpisanie umowy
o prac¢ z wybranym kandydatem.

Zebrane w procesie rekrutacji dane osobowe beda przetwarzane do czasu podpisania z wybranym
kandydatem umowy o prace. Dokumentacja rekrutacyjna kandydatow nierozpatrzona w danym
procesie rekrutacji jest przechowywana przez okres 12 miesiecy na potrzeby kolejnych procesow
rekrutacji. Po tym okresie jest usuwana, a dane osobowe kandydatéw nie sg przetwarzane

w zadnym innym celu. Aplikacji nie odsylamy. Kontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi osobami.
Wszystkie osoby, ktore ztoza dokumenty rekrutacyjne, maja prawo do zadania od nas dostgpu do
tresci swoich danych, ich sprostowania, kontaktujac si¢ z nami osobiscie - w siedzibie PSSE przy
ul. Lipowej 14b w Sulecinie.

Jesli osoba uczestniczaca w procesie rekrutacji uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urz¢du Ochrony
Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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