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1. Wstep

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomos¢ zardwno Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa 2014-2020 (dalej jako Program lub POPC) zawierajacego wykaz priorytetdw i dziatan uzgodnionych z
Komisjg Europejskg i stanowigcych przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegdtowego opisu osi
priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 (dalej SZOOP), zawierajgcego wiele wskazéwek
odnosnie realizacji projektow. Zasadne jest zapoznanie sie z odpowiednimi wytycznymi lub projektami tych wytycznych,
wydanymi przez Ministra Inwestycji i Rozwoju, przede wszystkim z Krajowymi wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci w okresie programowania 2014-2020 oraz Katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych projektach realizowanych w
ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. Wszystkie wymienione
dokumenty sg dostepne na stronie internetowej Centrum Projektéw Polska Cyfrowa www.cppc.gov.pl jako zatgczniki do
Regulaminu konkursu.

Do prawidtowego sporzadzenia wniosku o dofinansowanie oraz niezbednych zatacznikéw konieczne jest zapoznanie sie
z dodatkowg dokumentacjg udostepniong w ramach niniejszego konkursu, zawierajaca zalecenia w odniesieniu do
zakresu i sposobu sporzgdzania dokumentacji aplikacyjnej, w sktad ktérej wchodzg m.in.: Wzdr koncepcji realizacji
projektu, Standard wymagar kompetencji cyfrowych, Minimalny zakres umowy o partnerstwie.


http://www.cppc.gov.pl/
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2.

Formy sktadania wniosku o dofinansowanie

Whnioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac:

R/
0.0

za posrednictwem aplikacji udostepnionej pod adresem: https://popc03.cppc.gov.pl w formie elektronicznej

podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, o ktérym mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U z 2016 r. poz. 1579).

Doktadne wskazowki dotyczace sposobu sktadania wniosku o dofinansowanie zostaty opisane w Rozdziale 6. Niniejszej

Instrukcji.

¢

7
*

Ogodlne wymogi dotyczgce przygotowania wniosku o dofinansowanie

Formularz wniosku nalezy wypetni¢ elektronicznie z zastosowaniem aplikacji Generatora wnioskéw
o dofinansowanie udostepnionego na stronie http://generator.cppc.gov.pl/. W przypadku sktadania dokumentacji
w formie elektronicznej za posrednictwem aplikacji internetowej osoba uprawniona do reprezentowania
Whnioskodawcy powinna dysponowac kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Nalezy zastosowac wtasciwy dla dziatania 3.2 formularz wniosku (dotyczy rowniez zatgcznikow, jezeli przewidziano
specjalne formularze dla zatgcznikéw).

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Nalezy unika¢ ogdlnikowych stwierdzen nie wnoszacych dodatkowych informacji (np. umieszczania fragmentow
Instrukcji) oraz, o ile nie jest to konieczne, powielania tych samych informacji w réznych czesciach wniosku.
Wszystkie wymagane pola wniosku musza by¢ wypetnione zgodnie z niniejszg instrukcjg, w tym podane wszystkie
wymagane dane oraz informacje lub adnotacja ,nie dotyczy”.

Whniosek o dofinansowanie powinien by¢ wolny od btedéw rachunkowych oraz pisarskich.

Whniosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne (z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku).
Zaokraglenia powinny wynikac z ogdlnie przyjetych zasad matematycznych tj. >/= 5 — zaokraglaé nalezy ,w gore”,
< 5—zaokragla¢ nalezy ,w dot”.

Do wniosku nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki zgodnie z listg podang przez Instytucje Organizujgca
Konkurs.

Zataczniki nalezy sktada¢ w formatach, mozliwych do odtworzenia na standardowym komputerze biurowym,
takich jak: rtf, docx, doc, xls, xlsx, pdf, tif, jpg. Koncepcje realizacji projektu nalezy obligatoryjnie zatgczy¢é w formacie
umozliwiajgcym wyszukiwanie tekstu. Wersja elektroniczna Harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu
powinna by¢ dotgczona w formacie .xls. Podczas zataczania zeskanowanych dokumentow nalezy zadbaé o
odpowiednig czytelnos¢ plikow. Zeskanowane dokumenty powinny umozliwi¢ poprawne odczytanie wszystkich
danych.

W przypadku sktadania wniosku i zatgcznikdw w formie elektronicznej, potwierdzenia tresci zatgcznikdw dokonuje
sie poprzez zaznaczenie witasciwego pola na elektronicznym formularzu wniosku ztozenie podpisow
elektronicznych dla wniosku oraz zatgcznikow.

UWAGA! Whniosek o dofinansowanie powinien zawiera¢ informacje kluczowe wymagane instrukcjg, bedace

podsumowaniem szerszych opisow i szczegdtowych uzasadnien spetnienia kryteriéw wyboru projektéw, ktére nalezy

przedstawi¢ w zatgcznikach do wniosku aplikacyjnego, w szczegdlnosci w Koncepcji realizacji projektu.



https://popc03.cppc.gov.pl/
http://generator.cppc.gov.pl/
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4.  Obstuga Generatora wnioskow o dofinansowanie

4.1 Minimalne wymagania programowe

Systemy operacyjne:

e Linux,
e  Windows.

Przegladarki:

e Microsoft Internet Explorer 10.0 (opcja wykonywania skryptow JavaScript musi by¢ wigczona);
¢ Mozilla Firefox 27.0 (opcja wykonywania skryptéw JavaScript musi by¢ wiaczona);

e Chrome 33.0 (opcja wykonywania skryptow JavaScript musi by¢ wtgczona);

e Opera 20 (opcja wykonywania skryptow JavaScript musi by¢ wigczona).

4.2 Dostep do aplikacji

Aby skorzysta¢ z aplikacji Generatora, nalezy w przegladarce internetowej wpisa¢ nastepujacy adres strony:
http://generator.cppc.gov.pl/ (Rysunek 1).

Adres mozesz znalez¢ réwniez na naszej stronie internetowej www.cppc.gov.pl na stronie gtéwnej lub w zaktadce
‘PO Polska Cyfrowa’ -> ‘Generator wnioskdw o dofinansowanie’.

Rysunek 1 Okno startowe aplikacji Generator Wnioskéw

i \(ilEne . ’
%&E—E‘E‘ ‘ EE‘E;T,;‘ET%W Generator wnioskéw
: :ﬂg,%"_ ﬁ POLSKA. Program Operacyjny Polska Cyfrowa

Formularze Sumy kontrolne

4.3 Interfejs aplikacji

Interfejs aplikacji sktada sie z paska gtéwnego menu. Dostepne sg zaktadki:

e  Formularze — dostep do wnioskéw elektronicznych;
e Sumy kontrolne — dostep do funkcjonalnosci obliczenia sumy kontrolnej.

Po rozwinieciu opcji ‘Formularze’ wyswietla sie lista wszystkich dostepnych formularzy (Rysunek 2).
Aby wypetni¢ wniosek o dofinansowanie w ramach dziatania 3.2 POPC nalezy wybra¢:

e 'Dofinansowanie w ramach dziatania 3.2 (V konkurs)’


http://generator.cppc.gov.pl/
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Rysunek 2 Menu Formularze

Poprzednie nabory

Po wybraniu odpowiedniego formularza przechodzimy w tryb pracy wybranego wniosku.
Dostepne sg nastepujgce opcje (Rysunek 3):
e zgtoszenie nowego wniosku 0, poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji wyboru, a nastepnie wybraniu
przycisku Wczytaj; podczas pracy z wnioskiem dostepna jest opcja zapisania wniosku;
e wczytanie wniosku z pliku XML@, ktdéry zostat wezesniej zapisany;
e wygenerowanie pliku w formacie PDF z pliku XML wniosku @

Rysunek 3 Tryb pracy z wnioskiem

‘-‘-1"']1:_?'_,‘ CENTRUM . x
lq"":,."E- g ‘ PROJEKTOW Generator wnioskéw
' [0 H
ﬁﬂé_ﬁ 4 CYFROWA Program Operacyjny Polska Cyfrowa
J
Formularze Sumy kontrolne
& Wczytaj wniosek z pliku XML [ Generuj PDF z pliku XML wniosku

Fundusze @@‘Pé CENTRUM . Unia Europejska
Europejskie 31@'0%]‘ POLSKA Europejski Fundusz
st

Polska Cyfrowa CYEROWA Rozwoju Regionalnego

WNIOSEK O DOFINAN SOWANIE REALIZACJI PROJEKTU Z PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA CYFROWA

) Zgioszenie
Rodzaj zgloszenia
=g

4.4 Utworzenie nowego wniosku

W celu utworzenia nowego wniosku nalezy z poziomu menu gtéwnego wybra¢ odpowiedni formularz wniosku (Rysunek
2). Nastepnie z poziomu trybu pracy z wnioskiem zaznaczamy opcje ‘Zgtoszenie’, a nastepnie wybieramy przycisk
‘Wezytaj’ (Rysunek 4).
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Rysunek 4 Tworzenie nowego wniosku

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

fa) Zgtoszenie
Rodzaj zgloszenia

Wczytany wniosek jest w trybie edycji (Rysunek 5).

Rysunek 5 Wniosek w trybie edycji

:"":j_g e . *
Fundusze Lﬁléf_- i | SESTRVNW Unia Europejska
Europejskie [T G | PoLska Europajeki Funduse
Polska Cyfrowa :'L;ﬁn_ s | CYFROWA Rozwoju Regionalnego

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU Z PROGRAMU OPERACY.JNEGO POLSKA CYFROWA

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

(@) Zgtoszenie

Redzaj zgioszenia

Numer wniosku o dofinansowanie -

Data wphparu -

Data rozpoczecia weryfikacii -

Data zakoficzenia weryfikacji -

Data zatwierdzenia wniosku -

Status wniosku -

2. Informacje ogdlne o projekcie

Program operacyjny Program Operacyjny Polska Cyfrowa

04 prionytetowa Ill Cyfrowe kompetencje spoteczefistwa

Dziatanie 3.2 iner i ia na rzecz i ji cyfrowej

Poddziatanie Nie dotycay

Numer naboru POPC.02.02.00-IP.01-00-005/13

Tytut projektu (1]

Krétki opis projektu (1]

4.5 Wypetnianie elektronicznego formularza wniosku

Whniosek nalezy przygotowac zgodnie z niniejszg Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, obowigzujgcg w ramach dziatania 3.2 POPC.

Rubryki opisowe wniosku o dofinansowanie muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagane w danym punkcie informacje
wskazane w Instrukcji. Brak niektorych informacji moze prowadzi¢ do negatywnej oceny odpowiedniego kryterium
formalnego lub merytorycznego. Czesci opisowe wniosku powinny by¢ mozliwie zwiezte, tresciwe i konkretne. Nalezy
unika¢ ogdlnikowych, nie wnoszgcych dodatkowych informacji stwierdzen (np. umieszczania fragmentdéw instrukcji)
oraz powielania tych samych informacji w réznych czesciach wniosku.

7
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Elektroniczny formularz wniosku zawiera wiele przydatnych funkcjonalnosci, ktére pozwalajg na tatwiejsze wypetnienie
poszczegdlnych pdl formularza (np. automatycznie wylicza kwoty w podziale na zadania, kategorie, wysokos¢
przystugujgcego ryczattu, wartosci wskaznikéw, itp.).

lkona 0 (Ostrzezenie o nieprawidtowych danych) oznacza, ze w polu wpisano nieprawidtowe dane, niezgodne z
wymogami formularza. Po ustawieniu kursora na Ostrzezenie o nieprawidtowych danych pojawi sie informacja o
przyczynie nieprawidtowej weryfikacji danych.

UWAGA! KORZYSTAJAC Z GENERATORA WNIOSKOW, NIE DOtACZASZ DO NIEGO ZAtACZNIKOW.

4.6 Zapisanie wniosku

Otwarty wniosek w trybie edycji mozna zapisa¢ do pliku XML. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk znajdujacy sie pod
gtéwnym menu “Zapisz wniosek do pliku XML’ (Rysunek 6).

Rysunek 6 Zapisywanie wniosku XML

Formularze Sumy kontrolne

B Zapisz wniosek do pliku XML [ Generuj PDF z pliku XML wniosku

sidle ' . "
Fundusze Lré@‘ﬁ-’é CENTRUM. Unia Europejska
Europejskie ft_ﬁﬁ-j{é POLSKA Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa CYFROWA Rozwoju Regionalnego

WNIOSEK O DOFINAN SOWANIE REALIZACJI PROJEKTU Z PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA CYFROWA

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

Rodzaj zgloszenia o Zgloszenie

W nowo otwartym oknie wybieramy nazwe zapisywanego wniosku oraz lokalizacje, a nastepnie wybieramy przycisk
‘Zapisz’ (Rysunek 7).

Rysunek 7 Zapisywanie wniosku XML (wyglgd okna moze sie rézni¢ w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki)

Organizuj = Mowy folder 4= - @

% Ulubione i MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmia

=il Ostatnie migjsca Zadne elementy nie pasujg do kryteriéw wyszukiwania.
& Pobrane

Bl Pulpit

- Biblioteki
@ Dokumenty
Az’ Muzyka
(& Obrazy
il Subversion

Mazwa pliku: m -

Zapisz jako typ: ’XML Document VI

Alla ! 1 3

~ Ukryj foldery Zapiz | | Anulj |
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Whniosek zostanie zapisany we wskazanej lokalizacji i pod wybrang nazwa.

PAMIETAJ O CZESTYM ZAPISYWANIU DOKUMENTU — ZAPOBIEGNIE TO UTRACIE WPROWADZONYCH JUZ DANYCH!

4.7 Wczytanie zapisanego wniosku

W celu wczytania wniosku nalezy z poziomu menu gtéwnego wybrac¢ odpowiedni wniosek (Rysunek 2 Menu Formularze).

Nastepnie z poziomu trybu pracy z wnioskiem nalezy wybra¢ przycisk ‘Wczytaj wniosek z pliku XML’, znajdujacy sie
ponizej gtéwnego menu ( Rysunek 3 Tryb pracy z wnioskiem).

Nastepnie w nowo otwartym oknie nalezy wybra¢ wniosek w formacie xml, a nastepnie wybra¢ przycisk ‘Otwérz’.

Whniosek zostaje wyswietlony na ekranie i jest w trybie edycji.

4.8 Generowanie pliku PDF z pliku XML wniosku

Generator umozliwia zapisywanie dokumentéw w formacie PDF. Funkcjonalnos$¢ ta dostepna jest z poziomu trybu pracy
z wnioskiem .

Aby wygenerowac plik PDF nalezy wybrac przycisk ‘Generuj PDF z pliku XML wniosku’.

Nastepnie w nowo otwartym oknie wybieramy plik wniosku w formacie xml (w naszym przypadku: wniosek3.xml), a
nastepnie wybieramy przycisk ‘Otwdrz’ (Rysunek 8).

Rysunek 8 Generowanie PDF - wybdr wniosku XML (wyglqgd okna moze sie rézni¢ w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki)

6
=
®

Organizuj » Nowy folder

»

0 Ulubione N o L o L
=] Ostatnie migjsca L <0> <0> |:|
& Pobrane 1
Bl Pulpit T

) whniosek3.xml whniosekd.xml whniosek3.xml

4 Biblioteki

-

@Dokumenty o ; m
¢ @ =

& Obrazy
B wideo wniosek2.xml wniosekxml whniosek

gﬂ Subversion
- 0z3_10_6.pdf -

Mazwa plikw:  wniosek3.xml - [Wzystkiepliki ']

| otwérz |v] [ Anuy |

W kolejnym nowo otwartym oknie wybieramy nazwe zapisywanego wniosku w formacie PDF oraz lokalizacje, a
nastepnie wybieramy przycisk ‘Zapisz’ (Rysunek 9). Wazne: Przegladarka internetowa musi mie¢ wtaczong opcjg
umozliwiajgca wybdr lokalizacji oraz nazwy zapisywanego wniosku.
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Rysunek 9 Generowanie PDF - zapisywanie PDF (wyglgd okna moze sie réznic w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki)

Organizuj » Nowy folder B== - @

.

’1:? Ulubione
“E| Ostatnie migjsca H

4 Pobrane
B Pulpit

Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmia

Zadne elerenty nie pasuja do kryteridw wyszukiwania.

-l Biblioteki
@ Dokumenty
JF Muzyka
[&] Obrazy
i1 Subversion | T v

Mazwa pliku:  wniosek3.pdf -

Zapisz jako typ: IAdobe Acrobat Document - ]

= Ukryj foldery Zapisz l l Anuluj ]

4.9 Sumy kontrolne

Suma kontrolna decyduje o zgodnosci wersji elektronicznej wniosku z wersjg papierowa. Dotyczy to sytuacji kiedy
Whnioskodawca decyduje sie na ztozenie wniosku w formie papierowej (szerzej opisane w Podrozdziale 6.3).

Po wybraniu opcji ‘Sumy kontrolne’ z gtéwnego menu wyswietli sie nowe okno, jak na rysunku ponizej.

Rysunek 10 Okno Sumy kontrolne

[ generator.cppc.gov.pl/checksum.html

Q’E‘Jﬂﬁ CENTRUM
&GS | prosekTow Sumy kontrolne
iﬁ-ﬂ. é POLSKA
ﬂl;-ﬁ 3 CYFROWA

Mie wybrano pliku

Lp. Nazwa pliku Suma kontrolna

& Drukuj

W celu obliczenia sumy kontrolnej wniosku najpierw nalezy wybra¢ plik. W tym celu wybieramy przycisk ‘Wybierz pliki’ i
w nowo otwartym oknie wybieramy plik (w naszym przypadku: wniosek3.xml).

10
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Rysunek 11 Okno Sumy kontrolne - wybranie pliku

[ generator.cppe.gov.pl/checksum.html

.a®3
AEESIE | CENTRUM
=& E ‘ PROJEKTOW

,ﬁ,ﬁ_". é Sl Sumy kontrolne
CYFROWA
e
Lp. Nazwa pliku Suma kontrolna
&= Drukuj

Nastepnie nalezy wybraé przycisk ‘Oblicz’. Na rysunku ponizej zostat przedstawiony wynik obliczenia sumy kontrolnej
dla wybranego przez nas pliku.

Rysunek 12 Okno Sumy kontrolne — obliczenia dla jednego pliku

[ generator.cppc.gov.pl/checksum.htm

Lﬁ'}%jfﬁé CENTRUM

PROJEKTOW
ﬂﬁ_j‘% PROJEK Sumy kontrolne
ﬂll;ﬁ]"_ r CYFROWA

Wybierz pliki | wniosek3.xml

Lp. Nazwa pliku Suma kontrolna

1. wniosek3.xml efabaa3407be2d0adbaeflGe58c23a98

& Drukuj
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5.  Szczegotowa instrukcja wypetniania pol wniosku

Rodzaj zgtoszenia — nalezy wybrac ,,zgtoszenie” w celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie.

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

Dane w sekcji wypetniane sg przez instytucje przyjmujacg wniosek po jego otrzymaniu, poza polem ,Rodzaj zgtoszenia”
blok niemozliwy do wypetniania przez Wnioskodawce.

Numer wniosku o dofinansowanie — zapisany w formacie POPC.03.02.00-RG-NRKW/RK-NRD

RG - dwuznakowy kod regionu

NRKW - czteroznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny wniosku o dofinansowanie projektu, ztozonego w ramach
dziatania/poddziatania, w regionie w danym roku

RK - dwucyfrowy rok ztozenia wniosku

NRD - nr kolejny dokumentéw zwigzanych z projektem wspoétfinansowanym z funduszy strukturalnych

00 - dla umowy

01 - kolejny aneks

Data wptywu — data zapisana w formacie rok/miesigc/dzien
Data rozpoczecia weryfikacji — data przydzielenia wniosku do weryfikacji.
Data zakoriczenia weryfikacji — data zaakceptowania kart oceny merytorycznej, a w przypadku projektu odrzuconego na
etapie oceny formalnej wpisywana jest data zatwierdzenia kart oceny formalnej.
Data zatwierdzenia wniosku — data podpisania protokotu z oceny i listy rankingowe;j.
Status wniosku — pole wyboru:
— W trakcie oceny,
—  Zatwierdzony,
—  Lista rezerwowa/warunkowy,
—  Odrzucony,

—  Wycofany.

N

. Informacje ogdlne o projekcie

Program operacyjny — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona wartos$¢: Program Operacyjny Polska Cyfrowa.
Of$ priorytetowa — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona wartos¢: /ll. Cyfrowe kompetencje spoteczeristwa.
Dziatanie — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona wartos¢: 3.2 Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji
cyfrowe;.
Poddziatanie — pole zablokowane do edycji dla dziatania, domysInie ustawiona wartos¢ Nie dotyczy.
Numer naboru — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona warto$¢ POPC.03.02.00-IP.01-00-005/19 zapisana
zgodnie z nastepujgcym formatem POPC.03.02.00-RI.NI-RG-NRN/RN:

RI - dwuliterowy kod definiujacy role instytucji

NI - dwucyfrowy, uzupetniany z lewej strony znakiem zero, nr porzadkowy instytucji w ramach roli petnionej w systemie

RG - dwuznakowy kod regionu

NRN - trzyznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny naboru
RN - dwucyfrowy rok rozpoczecia naboru

Tytut projektu — Wnioskodawca powinien wpisa¢ petny tytut projektu. Powinien on w jasny i niebudzacy watpliwosci
sposdb obrazowad faktyczne zadanie, ktore zostanie zrealizowane w ramach projektu. Jezeli projekt jest realizacjg
pewnego etapu wiekszej inwestycji, powinno by¢ to zaznaczone w tytule projektu. W przypadku sktadania kilku
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whnioskow w danym konkursie na rézne obszary NUTS-3 wskazane jest podanie w tytule takze nazwy obszaru NUTS-3,
ktérego dotyczy projekt. Tytut nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢ nie wiecej niz 1000 znakow.
Krotki opis projektu — nalezy w syntetyczny sposéb opisa¢ planowane dziatania w ramach projektu, uzasadniajac, ze
projekt wpisuje sie w dziatanie 3.2. Tekst powinien odpowiadac na nastepujgce pytania: jaki jest cel lub cele projektu,
jakie zadania bedg realizowane, jakie sg jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty i jakie powstang w jego wyniku produkty). Opis powinien
by¢ napisany jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci odbiorcow (maksimum 1000 znakow).

Rodzaj projektu — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona warto$é: Konkursowy.

Okres realizacji projektu — okres od planowanego podpisania umowy o dofinansowanie (okreslony na podstawie terminu
zakonczenia konkursu oraz wyznaczonego przez Instytucje Posredniczgcg maksymalnego czasu na podpisanie umowy)
do zakonczenia rzeczowego projektu (data ostatniego protokotu odbioru lub innego dokumentu réwnowaznego). Okres
realizacji projektu nie moze przekroczy¢ okresu wskazanego w regulaminie konkursu.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie — nalezy przez to rozumieé okres od poniesienia pierwszego
wydatku w ramach Projektu do daty poniesienia ostatniego wydatku, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
realizacji projektu stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

Duzy projekt — pole zablokowane do edycji. Wartos$¢ pola domysinie ustawiona: Nie.
Partnerstwo publiczno-prywatne — pole zablokowane do edycji. Warto$¢ pola domysinie ustawiona: Nie.

Typ projektu — zablokowane do edycji. Warto$¢ pola domysinie ustawiona: Wsparcie rozwoju kompetencji pracownikéw
gminnych samorzqdowych instytucji kultury w zakresie podnoszenia kompetencji cyfrowych.

Grupa projektow — pole zablokowane do edycji. Wartos¢ pola domyslnie ustawiona: Nie.

Powigzanie ze strategiami — pole zablokowane do edycji. Wartos¢ pola domysinie ustawiona: Brak powigzania.

3. Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji (dominujacy) — pole zablokowane do edycji. Wartos¢ pola domyslnie ustawiona:
Ustugi i aplikacje w zakresie wtgczenia cyfrowego, e-dostepnosci, e-uczenia sie i e-edukacji, umiejetnosci cyfrowe.
Zakres interwencji (uzupetniajacy) — pole zablokowane do edycji. Wartos¢ pola domysinie ustawiona: Nie dotyczy.

Forma finansowania — pole zablokowane do edycji. Wartos¢ w polu wtasciwa dla catego dziatania 3.2: Dotacja
bezzwrotna.

Typ obszaru realizacji — pole zablokowane do edycji. Warto$¢ pola domysinie ustawiona: Nie dotyczy.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — nalezy wybra¢ wtasciwg opcje ze zdefiniowanej listy:
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—  rolnictwo i lesnictwo,

—  rybotéwstwo i akwakultura,

—  produkcja artykutow spozywczych i napojow,

—  wytwarzanie tekstyliow i wyrobdw witdkienniczych,

—  produkcja sprzetu transportowego,

—  produkcja komputerow, wyrobéw elektronicznych i optycznych,

—  pozostate nieokreslone branze przemysty wytwadrczego,

—  budownictwo,

—  gornictwo i kopalnictwo ( w tym wydobycie surowcow energetycznych),

—  energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, goraca woda i powietrze do uktaddw klimatyzacyjnych,

— dostawa wody, gospodarowanie Sciekami i odpadami oraz dziatalnos¢ zwigzana z rekultywacja,

—  transport i sktadowanie,

— dziatania informacyjno-komunikacyjne, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne, programowanie, doradztwo i
dziatalnos¢ pokrewna,

—  handel hurtowy i detaliczny,

—  turystyka oraz dziatalnos¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi,

—  dziatalno$¢ finansowa i ubezpieczeniowa,

—  obstuga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

— administracja publiczna,

—  edukacja,

—  opieka zdrowotna,

—  dziatalnos$¢ w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne,

—  dziatalnos¢ zwigzana ze srodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu,

—  sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja,

— inne niewyszczegdlnione ustugi.

Temat uzupetniajacy — pole zablokowane do edycji, uzupetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek o dofinansowanie.

4. Informacje o Beneficjencie

Nazwa Beneficjenta — nalezy poda¢ aktualng, petng nazwe Wnioskodawcy (maksymalnie 250 znakow, tylko wielkie litery).

Krétki opis Beneficjenta — nalezy opisac charakter dziatalnosci Wnioskodawcy oraz informacje szczegétowe na temat formy
prawnej Wnioskodawcy (np. czy Wnioskodawca jest fundacja, stowarzyszeniem, itd.) (maksymalnie 700 znakdw).

Partner wiodacy — pole zablokowane do edycji, wartos¢ pola domysinie ustawiona: Tak. Przez Partnera Wiodgacego
nalezy rozumie¢ podmiot sktadajgcy wniosek o dofinansowanie w ramach dziatania 3.2. Partner wiodgcy ponosi tgczng
odpowiedzialno$¢ za organizacje oraz merytoryczng realizacje i finansowanie projektu, koordynuje przygotowanie
projektu i reguluje swoje stosunki z pozostatymi partnerami biorgcymi udziat w projekcie w formie umowy/
porozumienia partnerstwa. W ramach projektu moze wystepowac tylko jeden partner wiodacy, a jego status
przystuguje Wnioskodawcy.

Forma prawna Beneficjenta — nalezy wybra¢ wiasciwg opcje ze zdefiniowanej listy (dane powinny by¢ zgodne z Baza
Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny):

— organy wiladzy, administracji rzadowej,

— organy kontroli panstwowej i ochrony prawa,

—  wspdlnoty samorzadowe,

—  sady i trybunaty,

—  Skarb Panstwa,

—  europejskie zgrupowania intereséw gospodarczych,
—  spotki partnerskie - mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki partnerskie - mate przedsiebiorstwo,
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—  spotki partnerskie - Srednie przedsiebiorstwo,

—  spotki partnerskie - duze przedsiebiorstwo,

—  spotki akeyjne — mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki akeyjne - mate przedsiebiorstwo,

—  spotki akeyjne - Srednie przedsiebiorstwo,

—  spotki akeyjne - duze przedsiebiorstwo,

—  spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig — mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig - mate przedsiebiorstwo,

—  spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig - srednie przedsiebiorstwo,

—  spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia - duze przedsiebiorstwo,

—  spotki jawne - mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki jawne - mate przedsiebiorstwo,

—  spotki jawne - $rednie przedsiebiorstwo,

—  spotki jawne - duze przedsiebiorstwo,

—  spotki cywilne prowadzace dziatalno$é w oparciu o umowe zawartg na podstawie Kodeksu cywilnego —
mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki cywilne prowadzace dziatalnos¢ w oparciu o umowe zawartg na podstawie Kodeksu cywilnego - mate
przedsiebiorstwo,

—  spotki cywilne prowadzace dziatalnos¢ w oparciu o umowe zawartg na podstawie Kodeksu cywilnego - srednie
przedsiebiorstwo,

—  spotki cywilne prowadzace dziatalnos¢ w oparciu o umowe zawartg na podstawie Kodeksu cywilnego - duze
przedsiebiorstwo,

—  spotki komandytowe - mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki komandytowe - mate przedsiebiorstwo,

—  spotki komandytowe - Srednie przedsiebiorstwo,

—  spotki komandytowe - duze przedsiebiorstwo,

—  spotki komandytowo-akeyjne - mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki komandytowo-akeyjne - mate przedsiebiorstwo,

—  spotki komandytowo-akeyjne - srednie przedsiebiorstwo,

—  spotki komandytowo-akcyjne - duze przedsiebiorstwo,

—  spotki europejskie - mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki europejskie - mate przedsiebiorstwo,

—  spotki europejskie - Srednie przedsiebiorstwo,

—  spotki europejskie - duze przedsiebiorstwo,

—  spotki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spoétek handlowych i Kodeks cywilny lub formy prawne, do
ktérych stosuje sie przepisy o spotkach - mikroprzedsiebiorstwo,

—  spotki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spétek handlowych i Kodeks cywilny lub formy prawne, do
ktérych stosuje sie przepisy o spotkach - mate przedsiebiorstwo,

—  spotki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spétek handlowych i Kodeks cywilny lub formy prawne, do
ktérych stosuje sie przepisy o spotkach - srednie przedsiebiorstwo,

—  spotki przewidziane w przepisach innych ustaw niz Kodeks spétek handlowych i Kodeks cywilny lub formy prawne, do
ktérych stosuje sie przepisy o spoétkach - duze przedsiebiorstwo,

—  przedsiebiorstwa panstwowe - mikroprzedsiebiorstwo,

—  przedsiebiorstwa panstwowe - mate przedsiebiorstwo,

—  przedsiebiorstwa panstwowe - srednie przedsiebiorstwo,

—  przedsiebiorstwa panstwowe - duze przedsiebiorstwo,

—  towarzystwa ubezpieczen wzajemnych - mikroprzedsiebiorstwo,

—  towarzystwa ubezpieczen wzajemnych - mate przedsiebiorstwo,

—  towarzystwa ubezpieczen wzajemnych - Srednie przedsiebiorstwo,

—  towarzystwa ubezpieczen wzajemnych - duze przedsiebiorstwo,

—  panstwowe jednostki organizacyjne,

— gminne samorzadowe jednostki organizacyjne,

—  powiatowe samorzgdowe jednostki organizacyjne,

—  wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne,
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—  instytucje gospodarki budzetowej,

—  towarzystwa reasekuracji wzajemnej - mikroprzedsiebiorstwo,

—  towarzystwa reasekuracji wzajemnej - mate przedsiebiorstwo,

—  towarzystwa reasekuracji wzajemnej - Srednie przedsiebiorstwo,

— towarzystwa reasekuracji wzajemnej - duze przedsiebiorstwo,

— gtowne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji wzajemnej - mikroprzedsiebiorstwo,
—  gtéwne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji wzajemnej - mate przedsiebiorstwo,
— gtowne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji wzajemnej - srednie przedsiebiorstwo,
— gtowne oddziaty zagranicznych zaktadow reasekuracji wzajemnej - duze przedsiebiorstwo,
—  spotdzielnie,

—  spotdzielnie europejskie,

—  uczelnie,

—  samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,

— fundacje,

—  fundusze,

—  Kosciot Katolicki,

— inne koscioty i zwigzki wyznaniowe,

—  europejskie ugrupowanie wspotpracy terytorialnej,

—  stowarzyszenia,

—  organizacje spoteczne oddzielnie niewymienione,

—  instytuty badawcze,

—  partie polityczne,

—  zwiazki zawodowe,

— organizacje pracodawcow,

—  samorzad gospodarczy i zawodowy,

—  oddziaty przedsiebiorcow zagranicznych - mikroprzedsiebiorstwo,
— oddziaty przedsiebiorcow zagranicznych - mate przedsiebiorstwo,

—  oddziaty przedsiebiorcow zagranicznych - sSrednie przedsiebiorstwo,
— oddziaty przedsiebiorcow zagranicznych - duze przedsiebiorstwo,

—  przedstawicielstwa zagraniczne,

—  przedszkola publiczne,

—  przedszkola niepubliczne,

—  szkoty publiczne: podstawowe,

—  szkoty publiczne: gimnazja,

—  wspdlnoty mieszkaniowe,

—  szkoty publiczne: ponadgimnazjalne,

—  szkoty publiczne: artystyczne,

—  szkoty niepubliczne: podstawowe,

—  szkoty niepubliczne: gimnazja,

—  zwiazki grup producentow rolnych,

—  szkoty niepubliczne: ponadgimnazjalne,

—  szkoty niepubliczne: artystyczne,

—  placéwki systemu oswiaty: publiczne,

—  placéwki systemu oswiaty: niepubliczne,

— inne jednostki organizacyjne systemu oswiaty: publiczne,

— inne jednostki organizacyjne systemu oswiaty: niepubliczne,

—  zespoty szkét i placowek systemu oswiaty: publiczne,

—  zespoty szkot i placéwek systemu oswiaty: niepubliczne,

—  bez szczegdlnej formy prawne;j.

Forma wtasnosci — nalezy wybra¢ wtasciwe z listy ponizej:
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—  Skarb Paristwa

—  Panstwowe osoby prawne

— Jednostki samorzadu terytorialnego
—  Krajowe osoby fizyczne

—  Pozostate krajowe jednostki prywatne

—  Osoby zagraniczne

NIP — nalezy poda¢ numer NIP Partnera bez znakdw spacji i mysinikéw (dane powinny by¢ zgodne z Bazg Internetowg
REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

REGON — nalezy poda¢ REGON Partnera bez znakow spacji i mysinikéw (dane powinny by¢ zgodne z Bazg Internetowa
REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

Dominujgcy kod PKD — nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dziatalnosci (dane powinny by¢ zgodne z Baza
Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny). Pole wyswietla liste po wpisaniu pierwszych
znakow kodu PKD. Wyboru nalezy dokonac poprzez wybdr wiasciwego kodu z listy rozwijanej.

Mozliwosé odzyskania VAT — nalezy wskazac czy Beneficjent nie ma zadnej potencjalnej mozliwosci odzyskania podatku
VAT. W przeciwnym wypadku koszty podatku VAT sg wydatkiem niekwalifikowalnym. Nalezy wybra¢ wtasciwg wartosé
z ponizszej listy:

—  Tak,

— Nie,

— Czesciowo.

W przypadku, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla wszystkich wydatkow beneficjenta w projekcie, tzn.
gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie
ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o
zwrot VAT, nalezy wskazac wartosé Nie.

W przypadku, gdy podatek VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny jedynie dla czesci wydatkdw beneficjenta wskazanych
we whniosku, nalezy wybrac¢ wartos¢ Czesciowo.

W przypadku, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubieganie sie o zwrot VAT dla wszystkich
wydatkdw beneficjenta zaplanowanych w projekcie nalezy wybraé Tak. Opcje tg nalezy rowniez wybra¢, w sytuacji, gdy
pomimo potencjalnej kwalifikowalnosci podatku VAT beneficjent nie bedzie go rozliczat w projekcie.

Status Beneficjenta na dzieri sktadania wniosku — pole zablokowane do edycji, wartos¢ pola domyslnie ustawiona: Nie dotyczy.

Adres siedziby — Wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola. Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne i
zgodne z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy lub bazg REGON. W rubryce adres siedziby nalezy wpisa¢ adres
siedziby kierownictwa Wnioskodawcy.

UWAGA! Podanie adresu ePUAP jest obligatoryjne. W przypadku adresu ePUAP przyktadowy poprawny format adres
skrzynki podawczej na ePUAP to: /nazwauzytkownika/domysiny lub /nazwauzytkownika/skrytka. Numer faksu,
numer lokalu oraz nazwa ulicy, w przypadku, gdy miejscowos¢ bedgca siedzibg nie posiada nazw ulic, sg
nieobligatoryjne W celu prawidtowego wyswietlenia listy wyboru nalezy rozpoczg¢ wpisywanie nazw od wielkiej
litery. Po wpisaniu pierwszych znakéw pojawiajg sie wartosci w liscie rozwijanej, z ktérych nalezy wybrac wtasciwe
dane. W przypadku adresu na terenie Polski, jedynie w przypadku wyboru wartosci z listy mozliwe jest wprowadzenie
kodu pocztowego, w przeciwnym wypadku pole jest zablokowane.

Adres korespondencyjny — Wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola zgodnie z wymaganiami z pola ,Adres
siedziby” lub wskazuje, ze adres korespondencyjny jest taki sam jak adres siedziby. Wpisane w polach dane powinny
by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy, statutem. Numer faksu jest nieobligatoryjny
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Osoby upowaznione do kontaktu — w poszczegdlnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby/osdb (maksymalnie
2 osoby do kontaktu), do ktérej przekazywana bedzie korespondencja dotyczgca projektu. Powinna to by¢ osoba
dysponujaca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie,
jak i pdiniejszg realizacjg projektu. Wnioskodawca wpisuje imie oraz nazwisko osoby/oséb do kontaktu. Rubryka
stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewnetrznej Wnioskodawcy. W rubryce Telefon w
przypadku podania numeru stacjonarnego nalezy poprzedzi¢c go numerem kierunkowym. W przypadku gdy osoba
upowazniona do kontaktu posiada zaréwno telefon stacjonarny jak i stuzbowy telefon komaorkowy zaleca sie podanie
obu numerdw. Rubryki dotyczace adresu poczty elektronicznej (e-mail) oraz numeru telefonu sg obligatoryjne.

5. Partnerzy

Projekt partnerski — nalezy wskazac czy projekt realizowany jest w partnerstwie z innymi podmiotami poprzez wybranie
wtasciwe]j wartosci: Tak lub Nie.

Nalezy pamieta¢, ze w tej czesci wniosku nalezy wymieni¢ partneréw uczestniczgcych w projekcie w rozumieniu
art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw operacyjnych polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020. Partnerstwo jest dopuszczalne w sytuacjach, gdy udziat partnera/partneréw
przyczynia sie do osiggniecia celdw projektu w wymiarze wiekszym niz przy zaangazowaniu jedynie Wnioskodawcy,
powoduje synergie lub umozliwia catosciowe potraktowanie zagadnienia, ktorego dotyczy projekt.

Przypominamy, ze w konkursie moga wzig¢ udziat podmioty o statusie wskazanym w Szczegdtowym Opisie Osi
Priorytetowych dla dziatania 3.2 POPC.

W przypadku wystepowania wiecej niz jednego takiego podmiotu nalezy powieli¢ tabele odpowiednio do ich liczby. Aby
dodac pierwszego i kolejnych partnerow nalezy uzyc ikony (+).

Wszystkie pola nalezy uzupetni¢ analogicznie do zakresu danych Beneficjenta ponadto w polu ,,Numer partnera”
zostanie automatycznie wygenerowany numer partnera. W zwigzku z faktem, iz Beneficjent/Wnioskodawca jest
jednoczesdnie Partnerem wiodgacym reprezentujgcym partnerstwo numer partnera jest generowany od wartosci ,,2”,
wartosé , 1” zarezerwowana jest dla Beneficjenta/Wnioskodawcy.

UWAGA! Podmiot o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22015 r. poz. 2164, z pdZn. zm.) inicjujgcy projekt partnerski, dokonuje wyboru partneréw sposrod podmiotow innych
niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a tej ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania. Podmiot
ten, dokonujac wyboru, jest obowigzany w szczegdlnosci do:

° ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem co najmniej 21-
dniowego terminu na zgtaszanie sie partneréw;

e  uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami partnerstwa,
deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji
projektéw o podobnym charakterze;

° podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach wybranych do
petnienia funkcji partnera.

Nalezy réwniez pamietac, ze wybor partnerow spoza sektora finanséw publicznych jest dokonywany przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie.

Numer partnera — pole wypetniane automatycznie poczgwszy od numeru ,2”, numer 1 zarezerwowany jest dla
Beneficjenta/Wnioskodawcy, tj. Partnera wiodgcego.

Nazwa partnera — nalezy podac aktualna, petng nazwe Partnera (maksymalnie 250 znakdw, tylko wielkie litery).

Krétki opis partnera — nalezy opisac¢ charakter dziatalnosci Partnera oraz informacje szczegétowe na temat formy
prawnej Partnera (np. czy Partner jest fundacjg, stowarzyszeniem) (maksymalnie 700 znakow).
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Partner wiodacy — pole zablokowane do edycji. Domyslnie ustawiona wartosé: Nie (w przypadku Projektu partnerskiego
Beneficjent/Wnioskodawca petni funkcje Partnera wiodgcego).

Uzasadnienie dla jego wyboru — nalezy podac uzasadnienie wyboru partnera oraz uzasadnic potrzebe realizacji projektu
w partnerstwie (jesli dotyczy) oraz wskaza¢ podziat zadan w partnerstwie (maksymalnie 3000 znakow).

Data podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie — nalezy wskaza¢ date zawarcia porozumienia na rzecz
realizacji projektu. Data przedstawiana w formacie rrrr-mm-dd.

Forma prawna partnera — nalezy wybra¢ witasciwg opcje ze zdefiniowanej listy (dane powinny by¢ zgodne z Baza
Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

Forma wtasnosci — nalezy wybra¢ wtasciwg opcje ze zdefiniowanej listy. Pole zablokowane w przypadku tabeli 5b
Partnerzy (JST).

NIP — nalezy poda¢ numer NIP Partnera bez znakéw spacji i mysinikéw (dane powinny by¢ zgodne z Baza Internetowa
REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

REGON — nalezy poda¢ REGON Partnera bez znakdw spacji i mysinikéw (dane powinny by¢ zgodne z Bazg Internetowa
REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

Dominujgcy kod PKD — nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dziatalnosci (dane powinny by¢ zgodne z Baza
Internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

Czy partner Wnioskodawcy jest podmiotem upowaznionym przez Wnioskodawce do ponoszenia wydatkéw w projekcie —
nalezy wskaza¢ Tak jesli partner ponosi wydatki zwigzane z realizacjg Projektu. Partner moze ponosi¢ wydatki
kwalifikowane w projekcie pod warunkiem, iz jest to zgodne z zawartg umowa o partnerstwie.

Czy Partner Wnioskodawcy uczestniczy w osiggnieciu wskaznikéw — pole zablokowane do edycji. Domyslnie ustawiona
wartos¢ Nie. Wartosci wskaznikow w ramach projektu nalezy przypisa¢ w pkt. 9a Beneficjentowi/Wnioskodawcy.
Mozliwosé odzyskania VAT — nalezy wskazaé czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn., czy istnieje nawet potencjalna
mozliwo$¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy Partner bedzie starat sie go odzyskac). Nalezy wybrac wtasciwg
wartos¢ z ponizszej listy:

—  Tak,

— Nie,

— Czesciowo

Status Partnera na dzier sktadania wniosku — zablokowane do edycji. Wartos¢ pola domysinie ustawiona: Nie dotyczy.
Adres siedziby — Wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola. Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne i
zgodne z dokumentami rejestrowymi Partnera lub bazg REGON. W rubryce adres siedziby nalezy wpisa¢ adres siedziby
kierownictwa Partnera. Numer faksu, numer lokalu oraz nazwa ulicy, w przypadku, gdy miejscowos¢ bedgca siedzibg
nie posiada nazw ulic sg nieobligatoryjne.

6. Przygotowanie Wnioskodawcy do realizacji projektu

Nalezy wykazaé, ze Wnioskodawca jest odpowiednio przygotowany do realizacji projektu, w tym:

Potencjat techniczny — Wnioskodawca wskazuje zdolnosci techniczne, ktére beda wykorzystywane w trakcie realizacji
projektu (m.in. posiadane zaplecze sprzetowe). Nalezy wykazac, jakim zapleczem technicznym dysponuje na potrzeby
realizacji projektu Whnioskodawca z partnerami (jesli dotyczy), w tym sprzetem i lokalami uzytkowymi, o ile istnieje
koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu. Nalezy wykazac te zasoby, ktére s3 w posiadaniu Wnioskodawcy i
partnerdéw (jesli dotyczy) na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie. Opis nie powinien przekroczy¢ 4000 znakdw.
Potencjat kadrowy — nalezy przedstawi¢ potencjat kadrowy Wnioskodawcy i partnerdéw, ktéry bedzie zaangazowany w
realizacje projektu (tj. zespot ludzi i ich zakres czynnosci wykonywanych w ramach realizacji projektu oraz
doswiadczenie). Opis nie powinien przekroczy¢ 4000 znakdw.

Doswiadczenie Wnioskodawcy i Partneréw w zakresie realizacji projektéw zwigzanych z interwencjg dziatania — nalezy
przedstawi¢ doswiadczenie i umiejetnosci w realizacji i zarzgdzaniu projektami z dziedziny objetej naborem. Wskazujgc
projekty/szkolenia/kursy/warsztaty, nalezy podaé daty ich realizacji, liczbe przeszkolonych osdb oraz przedstawié
zwiezty opis zakresu merytorycznego. Opis nie powinien przekroczy¢ 4000 znakdw.
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7. Opis projektu

Cele projektu - ogdlne i szczegdtowe — nalezy opisac¢ ogdlne i szczegdtowe cele projektu oraz sposéb, w jaki projekt
przyczynia sie do realizacji zatozen celu Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (maksymalnie 4000 znakow).

Opis planowanych dziatari — nalezy opisa¢ przy pomocy jakich dziatarn Wnioskodawca bedzie dazyt do realizacji celow
projektu. W opisie nalezy: w zwiezty sposéb opisac¢ planowane do podjecia dziatania (pamietajac o ich skorelowaniu z
informacjami podanymi w planowanym harmonogramie projektu; powigza¢ zakres realizowanego projektu z jego
celami; wskazac jakie sg przyczyny wyboru zaplanowanych dziatarh (maksymalnie 5000 znakow).

Opis efektéw projektu — nalezy opisac jakie s spodziewane rezultaty projektu - nalezy w sposéb syntetyczny uzasadnic¢
zatozone cele projektu z punktu widzenia realnosci ich osiggniecia i podtrzymania po okresie realizacji projektu
(maksymalnie 4000 znakow).

8. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju — pole zablokowane do edycji, domysinie ustawiona wartos¢: Nie.
Podregion NUTS-3 — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej jeden z podregiondéw NUTS-3 mozliwych do objecia wsparciem w
konkursie, na obszarze ktérego bedzie realizowany projekt. Nalezy pamietac, ze projekt moze byc¢ realizowany na terenie
jednego podregionu NUTS-3.

Wojewddztwo — pole wypetnione automatycznie po wybraniu wtasciwego obszaru w polu ,,Podregion NUTS-3".

Liczba gminnych samorzagdowych instytucji kultury zaangazowanych w projekcie ramach jednego NUTS-3 — nalezy
wskazac liczbe gminnych samorzagdowych instytucji kultury, ktére sg planowane do objecia wsparciem w ramach
projektu.

Zgodnie z brzmieniem kryterium przez gminne samorzadowe instytucje kultury nalezy rozumiec instytucje kultury
prowadzone na szczeblu gminnym, wytgcznie takie jak osrodki kultury, centra kultury, domy kultury i biblioteki
dziatajgce w szczegdlnosci na podstawie ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. 1991 nr 114 poz. 493) oraz ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 1990 nr 16
poz. 95). W przypadku gminnych samorzadowych instytucji kultury, ktére prowadza dziatalnos¢ réwniez w formie
podlegtych jej filii, $wietlic, klubédw, punkty w ramach kryterium zostang przyznane wytgcznie za deklaracje udziatu w
projekcie ztozong przez instytucje prowadzacg tych jednostek. Nie wyklucza to jednoczesnie mozliwosci prowadzenia
zajec¢ szkoleniowych w filiach, swietlicach, czy klubach podlegtych gminnej samorzadowej instytucji kultury.

Z kazdej wskazanej gminnej samorzgdowej instytucji kultury w projekcie musi uczestniczy¢ na zasadach wskazanych w
Standardzie wymagan kompetencji cyfrowych co najmniej jeden pracownik.

9. Lista mierzalnych wskaznikdéw dla catego Projektu.

9a. Dla catego projektu

W aktywnych polach formularza nalezy poda¢ wartosci docelowe wskaznikow projektu, bedace w zakresie
odpowiedzialnosci Beneficjenta/Wnioskodawcy. W nieaktywnych polach formularza zostang automatycznie zliczone
sumy podanych wartosci wskaznikow.

Cele projektu wyrazi¢ nalezy adekwatnymi, mierzalnymi wskaznikami produktu (powigzanymi bezposrednio z
wydatkami ponoszonymi w projekcie) i rezultatu bezpos$redniego (odnoszgcymi sie do bezposrednich efektow
realizowanego projektu, osiggnietych w wyniku realizacji projektu).

Wskazniki zawarte we wniosku o dofinansowanie dzielg sie na:

- kluczowe (pochodzace ze Wspdinej Listy Wskaznikéw Kluczowych (WLWK), stanowigcej zatgcznik nr 1 do Wytycznych
Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata
2014-2020 z dnia 09.07.2018 r.)

- specyficzne dla programu (wskazniki spoza WLWK, zawarte w SZOOP),
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- specyficzne dla projektu (wskazniki informacyjne, zdefiniowane we wniosku o dofinansowanie, o ktérych mowa w dalszej
czesci instrukcji.

W formularzu wniosku zdefiniowana zostata lista wskaznikéw kluczowych, specyficznych dla programu oraz
specyficznych dla projektu.

UWAGA! Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, zobowigzany jest odnies¢ sie do wszystkich wskaznikow,
nadajgc im wartosci docelowe (wyrazajgce wartosci, ktére Wnioskodawca planuje zrealizowac¢ wytgcznie w wyniku
realizacji Projektu). W sytuacji, gdy zakres Projektu nie wigze sie z realizacjg danego wskaznika, nalezy wskazac ,,0,00”,
jako wartos¢ docelowa. W przypadku wszystkich wskaznikéw wartosci bazowe wynoszg ,0,00”.

W przypadku wskaznikow: Liczba nauczycieli objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych,
Liczba nauczycieli objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych — kobiety, Liczba nauczycieli
objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych — mezczyzni, Liczba ucznidow objetych
szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych, Liczba uczniow objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie kompetencji cyfrowych, Liczba uczniéw objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych — kobiety, Liczba ucznidw objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych —
mezczyzni, Liczba nauczycieli, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie programowania, Liczba
nauczycieli, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie programowania — kobiety oraz Liczba
nauczycieli, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie programowania — mezczyzni, Liczba uczniow,
ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie programowania, Liczba ucznidw, ktorzy nabyli lub
rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie programowania — kobiety, Liczba uczniow, ktérzy nabyli lub rozwineli
kompetencje cyfrowe w zakresie programowania — mezczyzni domyslne ustawiona zostata wartosc ,,0,00”.

Lista wskaznikdw kluczowych oraz specyficznych dla Programu wraz z definicjami zostata przedstawiona w ponizszych tabelach:

Wskazniki kluczowe

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Definicja

Liczba oséb objetych szkoleniami
/ doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych

osoby

Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujacych efektywne
korzystanie z mediéw elektronicznych, tj. m.in. korzystania z komputera,
réznych rodzajow oprogramowania, internetu oraz kompetencji $cisle
informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Metoda pomiaru:

Wskaznik agreguje wartosci nastepujacych wskaznikow:

- liczba nauczycieli objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych;

- liczba ucznidw objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych;

- liczba uczniow klas starszych objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie kompetencji cyfrowych;

- liczba pozostatych oséb dorostych objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie kompetencji cyfrowych.

Ponadto, warto$¢ wskaznika powinna stanowi¢ sume wartosci wskaznikow
liczba osdb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych — kobiety i liczba oséb objetych szkoleniami / doradztwem w

zakresie kompetencji cyfrowych — mezczyzni.

Liczba oséb objetych
szkoleniami / doradztwem w
zakresie kompetencji cyfrowych
- kobiety

osoby

Wskaznik mierzy liczbe oséb (kobiet) objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujacych efektywne
korzystanie z mediéw elektronicznych, tj. m.in. korzystania z komputera,
réznych rodzajéw oprogramowania, internetu oraz kompetencji $cisle
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informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Metoda pomiaru:

Wskaznik agreguje wartosci nastepujgcych wskaznikow:

- liczba nauczycieli objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych - kobiety;

- liczba ucznidw objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych - kobiety;

- liczba ucznidw klas starszych objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych - kobiety;

- liczba pozostatych oséb dorostych objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie kompetencji cyfrowych - kobiety.

Liczba osdb objetych
szkoleniami / doradztwem w

Wskaznik mierzy liczbe oséb (mezczyzn) objetych szkoleniami / doradztwem
w zakresie nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne
korzystanie z mediéw elektronicznych, tj. m.in. korzystania z komputera,
réznych rodzajéw oprogramowania, internetu oraz kompetencji $cisle
informatycznych (np. programowanie, zarzgdzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Metoda pomiaru:

Wskaznik agreguje wartosci nastepujgcych wskaznikow:

/ doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych

kresie k tencii ovf h osoby
za re;le /o.mpe encjr cyfrowyc - liczba nauczycieli objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
- mezczyzni kompetencji cyfrowych - mezczyzni;
- liczba ucznidéw objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych - mezczyzni;
- liczba ucznidw klas starszych objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych - mezczyzni;
- liczba pozostatych oséb dorostych objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie kompetencji cyfrowych - mezczyzni.
Wskazniki specyficzne dla programu
Wskazniki produktu
Nazwa wskaznika Jeanostka Definicja
miary
Wskaznik mierzy liczbe uczniow klas 4-8 szkét podstawowych, ucznidéw
licedw ogdlnoksztatcacych, ucznidw szkdt branzowych | Il stopnia objetych
Liczba uczniéw klas starszych wsparciem w zla-kresi‘e szkoleﬁ / dpradztwa w ramach projektu (osoby, ktore
objetych szkoleniami / osoby rozpoczety swoj udziat w projekcie).
doradztwertlwzakresie Wartoé¢ wskaznika powinna stanowi¢ sume wartoéci wskaznikéw liczba
kompetenciji cyfrowych uczniéw klas starszych objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych — kobiety i liczba ucznidéw klas starszych objetych
szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych — mezczyzni.
Liczba ucznidw klas starszych Wskaznik mierzy liczbe uczniow klas 4-8 szkét podstawowych, ucznidéw
objetych szkoleniami / licedw ogdlnoksztatcgcych, ucznidw szkét branzowych i 1l stopnia (kobiet)
) osoby A ) ) , ;
doradztwem w zakresie objetych wsparciem w zakresie szkoleri / doradztwa w ramach projektu
kompetencji cyfrowych - kobiety (osoby, ktére rozpoczety swoj udziat w projekcie).
L|c;ba uczniow k!as gtarszych Wskaznik mierzy liczbe ucznidw klas 4-8 szkét podstawowych, ucznidw
objetych szkoleniami / - , o, . . . .
) licedw ogodlnoksztatcgcych, uczniéw szkdt branzowych | i Il stopnia
doradztwem w zakresie osoby . ; ) A ,
N (mezczyzn) objetych wsparciem w zakresie szkolen / doradztwa w ramach
kompetencji cyfrowych - rojektu (osoby, ktére rozpoczety swoj udziat w projekcie)
mezczyzni proj Y, poczety ] proj .
Liczba pozostatych os6b \é\/sl;aznllr rmerzy Ilc;bf E‘s&b dli)rc;s’rych, t{(. Ipracowlnlkgkw’ pIEc?Wek
dorostych objetych szkoleniami 0s olna enia nauczycieli, bi |otel , domow ku tury, osrodkéw u‘turyc
osoby centréw  kultury, innych osdéb  wykazujgcych  predyspozycje i

zainteresowania pracg z wybitnie uzdolniong mtodziezg, objetych
wsparciem w zakresie szkoleri / doradztwa w ramach projektu (osoby, ktore
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rozpoczety swoj udziat w projekcie). Do wartosci wskaznika nie sg wliczani
nauczyciele.

Warto$¢ wskaznika powinna stanowi¢ sume wartosci wskaznikow liczba
pozostatych osdb dorostych objetych szkoleniami/ doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych — kobiety i liczba pozostatych osdb dorostych
objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych -
mezczyzni.

W naborze V wskaznik mierzy liczbe wspartych pracownikéow osrodkéw
kultury, centrow kultury, domow kultury i bibliotek.

Liczba pozostatych osob
dorostych objetych szkoleniami
/ doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych - kobiety

osoby

Wskaznik mierzy liczbe osdb dorostych (kobiet), tj. pracownikéw placowek
doskonalenia nauczycieli, bibliotek, domoéw kultury, osrodkéw kultury,
centréw  kultury, innych osdéb  wykazujgcych  predyspozycje i
zainteresowania pracg z wybitnie uzdolniong mtodzieza, objetych
wsparciem w zakresie szkoleri / doradztwa w ramach projektu (osoby, ktore
rozpoczety swoj udziat w projekcie). Do wartosci wskaznika nie sg wliczani
nauczyciele.

Liczba pozostatych oséb
dorostych objetych szkoleniami
/ doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych -
mezczyzni

osoby

Wskaznik mierzy liczbe oséb dorostych (mezczyzn), tj. pracownikéw
placowek doskonalenia nauczycieli, bibliotek, domoéw kultury, osrodkéw
kultury, centréw kultury, innych osob wykazujgcych predyspozycje i
zainteresowania pracg z wybitnie uzdolniong mtodzieza, objetych
wsparciem w zakresie szkoleri / doradztwa w ramach projektu (osoby, ktére
rozpoczety swéj udziat w projekcie). Do wartosci wskaznika nie sg wliczani
nauczyciele.

Wskazniki rezultatu bezposredniego

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Definicja

Liczba oséb, ktére nabyty lub
rozwinety kompetencje cyfrowe
w zakresie programowania

osoby

Wskaznik mierzy liczbe osob, ktore rozpoczety i zakonczyty wszystkie etapy
przewidziane w programie szkolenia i dla ktérych beneficjent
udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji cyfrowych zgodnie z
zatozeniami projektu.

Wskaznik agreguje wartosci nastepujacych wskaznikow:

- liczba nauczycieli, ktérzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w
zakresie programowania;

- liczba ucznidw, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie
programowania;

- Liczba ucznidw klas starszych, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje
cyfrowe w zakresie programowania;

- liczba pozostatych oséb dorostych, ktére nabyty lub rozwinety kompetencje
cyfrowe w zakresie programowania.

Ponadto, wartos¢ wskaznika powinna stanowic¢ sume wartosci wskaznikow
liczba osdb, ktore nabyty lub rozwinety kompetencje cyfrowe w zakresie
programowania — kobiety i liczba osoéb, ktére nabyty lub rozwinety
kompetencje cyfrowe w zakresie programowania — mezczyzni.

Liczba osdb, ktére nabyty lub
rozwinety kompetencje cyfrowe
w zakresie programowania -
kobiety

osoby

Wskaznik mierzy liczbe osob (kobiet), ktdére rozpoczety i zakonczyty
wszystkie etapy przewidziane w programie szkolenia i dla ktorych
beneficjent udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji
cyfrowych zgodnie z zatozeniami projektu.

Wskaznik agreguje wartosci nastepujacych wskaznikow:

- liczba nauczycieli, ktérzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w
zakresie programowania - kobiety;

- liczba ucznidw, ktdrzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie
programowania - kobiety;

- Liczba ucznidw klas starszych, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje
cyfrowe w zakresie programowania - kobiety;

- liczba pozostatych osob dorostych, ktore nabyty lub rozwinety kompetencje
cyfrowe w zakresie programowania - kobiety.
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Liczba osob, ktére nabyty lub
rozwinety kompetencje cyfrowe

Wskaznik mierzy liczbe osdb (mezczyzn), ktore rozpoczety i zakonczyty
wszystkie etapy przewidziane w programie szkolenia i dla ktorych
beneficjent udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji
cyfrowych zgodnie z zatozeniami projektu.

Wskaznik agreguje wartosci nastepujacych wskaznikow:
- liczba nauczycieli, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w

. ) osoby zakresie programowania - mezczyzni;
w zakresie programowania -
mezczyzni - liczba ucznidw, ktdrzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie
programowania - mezczyzni;
- Liczba ucznidow klas starszych, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje
cyfrowe w zakresie programowania - mezczyzni;
- liczba pozostatych osob dorostych, ktore nabyty lub rozwinety kompetencje
cyfrowe w zakresie programowania - mezczyzni.
Wskaznik mierzy liczbe uczniow klas 4-8 szkét podstawowych, ucznidw
licedbw ogdlnoksztatcgcych, ucznidw szkdt branzowych 1i Il stopnia, ktérzy
rozpoczeli i zakonczyli co najmniej 50% zaje¢ w ramach wszystkich etapow
przewidzianych w programie szkolenia i dla ktorych beneficjent
Liczba uczniow klas starszych, udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji cyfrowych zgodnie z
kt6rzy nabyli lub rozwineli osoby zatozeniami projektu.
kompetencje cyfrowe w zakresie
programowania Warto$¢ wskaznika powinna stanowi¢ sume wartosci wskaznikéw liczba
ucznidw klas starszych, ktorzy nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w
zakresie programowania - kobiety i liczba ucznidw klas starszych, ktorzy
nabyli lub rozwineli kompetencje cyfrowe w zakresie programowania —
mezczyzni.
Liczba uczniéw Klas starszych Wskaznik mierzy liczbe uczniow klas 4-8 szkét podstawowych, ucznidw
ktérzy nabyli lub rozwineli ’ licedbw ogdlnoksztatcacych, uczniow szkot branzowych | Il stopnia (kobiet),
kompetendje cyfrowe w osoby kto’rzy rozpoczeli i zakonczyli co najmniej 50% zaje¢ w ra,mach wszystkich
zakresie programowania - etapéw przewidzianych w programie szkolenia i dla ktorych beneficjent
kobiety udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji cyfrowych zgodnie z
zatozeniami projektu.
Liczba uczniow Klas starszych Wsk{az’nik rTﬂerzy liczbe uczniow kllas 4-8/szkc')’r podstawowych, uczniow
ktorzy nabyli lub rozwineli ’ liceow ogolno/ksztaicacych, ucznioyv szkét branzowych | i ,” stopnia
kompetencie cyfrowe w osoby (mezczy-zn), ktor%y rozpocz‘eli‘i zakonczyli co najmniej 50%-zaj-ec w rar,nach
zakresie programowania - WSZyS‘tk‘ICh etapéw przewidzianych w prggramle szk'ollenAla i dla ktorydj
mezczyini beneficjent udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji
cyfrowych zgodnie z zatozeniami projektu.
Wskaznik mierzy liczbe oséb dorostych, tj. pracownikéw placowek
doskonalenia nauczycieli, bibliotek, domoéw kultury, osrodkéw kultury,
centréw  kultury, innych osdéb  wykazujgcych  predyspozycje i
zainteresowania pracg z wybitnie uzdolniong mtodzieza, ktére rozpoczety i
zakonczyty wszystkie etapy przewidziane w programie szkolenia i dla
Liczba pozostalych osob ktorych beneficjent udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji
dorostych, ktore nabyly lub osoby cyfrowych zgodnie z zatozeniami projektu. Do wartosci wskaznika nie sa
rozwinety kompetencje cyfrowe wliczani nauczyciele.
w zakresie programowania
Warto$¢ wskaznika powinna stanowi¢ sume wartosci wskaznikéw liczba
pozostatych oséb dorostych, ktére nabyty lub rozwinety kompetencje
cyfrowe w zakresie programowania — kobiety i liczba pozostatych oséb
dorostych, ktére nabyty lub rozwinety kompetencje cyfrowe w zakresie
programowania - mezczyzni.
Wskaznik mierzy liczbe oséb dorostych (kobiet), tj. pracownikéw placowek
Liczba pozostatych oséb doskolnalenia nauczycAieli, bibliotelk, domoéw kultury, osrodkow kulltury{
dorostych, ktére nabyly lub ceptrow kuIFury, |nnych- Aosob vAvykaZUJacycAhA prc?dyspozyqe |
rozwinefylkompetencje oyfrowe | osoby zamt?resowanla praca z wybitnie uz'dollnlona m’rodmeza,A ktére rozpoc;efy i
w zakresie programowania - zalfonczyfy wgzystk|e etapy przeW|dZ|ane' W progran'.ue.z slzkolema i dlfa.
kobiety ktorych beneficjent udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji
cyfrowych zgodnie z zatozeniami projektu. Do wartosci wskaznika nie sg
wliczani nauczyciele.
Liczba pozostatych osdb osoby Wskaznik mierzy liczbe osdb dorostych (mezczyzn), tj. pracownikéw

dorostych, ktére nabyty lub

placéwek doskonalenia nauczycieli, bibliotek, domoéw kultury, osrodkdéw
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rozwinety kompetencje cyfrowe kultury, centréw kultury, innych osdob wykazujgcych predyspozycje i
w zakresie programowania - zainteresowania pracg z wybitnie uzdolniong mtodzieza, ktore rozpoczety i
mezczyzni zakonczyty wszystkie etapy przewidziane w programie szkolenia i dla

ktorych beneficjent udokumentowat nabycie i/lub rozwiniecie kompetencji
cyfrowych zgodnie z zatozeniami projektu. Do wartosci wskaznika nie sg
wliczani nauczyciele.

Whioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, odnosi sie réwniez do wskaznikéw specyficznych dla projektu —
(informacyjnych) - zdefiniowanych w tabeli ponizej, tj. wskaznikdw, ktére majg uzupetniajacy charakter w stosunku do
pozostatych wskaznikow w projekcie, a poziom ich wykonania nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu. Jednoczesnie,
poziom wartosci docelowych wskaznikdow informacyjnych, zadeklarowany przez Wnioskodawce, stanowi istotne Zrodto
informacji wykorzystywane do celéw monitoringowych i sprawozdawczych. Nalezy nada¢ im wartosci docelowe. Lista
wskaznikow specyficznych dla Projektu (informacyjnych) wraz z definicjami zostata przedstawiona w ponizszej tabeli:

WskaZniki specyficzne dla projektu

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jgdnostka Definicja
miary
Wskaznik mierzy liczbe samorzgdowych instytucji kultury na
Liczba gminnych samorzgdowych instytucji - poziomie gminy (os$rodki kultury, centra kultury, domy

kultury objetych wsparciem kultury i biblioteki), w ktérych uczniowie klas starszych
zostali objeci wsparciem w ramach projektu.

Wskaznik mierzy liczbe gmin, w ktérych znajduja sie gminne
szt. samorzadowe instytucje kultury, w ktérych uczniowie zostali
objeci wsparciem w ramach projektu.

Liczba gmin, w ktorych wsparciem zostaty
objete gminne samorzgdowe instytucje kultury

9b. Uzasadnienie wartosci docelowej wskaznikéw projektu

Uzasadnienie wartosci docelowych wskaZznikéw kluczowych — nalezy uzasadnic¢ przyjety poziom wartosci docelowych
wskaznikow kluczowych w kontekscie celdw i zakresu projektu. Wartosci docelowe wybranych wskaznikdw musza by¢
okreslone w sposob realistyczny. Nalezy przedstawi¢ wiarygodng metodyke oszacowania zatozonych wartosci
wskaznikow (maksymalnie 3000 znakdw).

Uzasadnienie wartosci docelowych wskaznikéw specyficznych dla programu — nalezy uzasadni¢ przyjety poziom wartosci
docelowych wskaznikow specyficznych dla programu w kontekscie celéw i zakresu projektu. Wartosci docelowe
wybranych wskaznikdw muszg by¢ okreslone w sposéb realistyczny. Nalezy przedstawi¢ wiarygodng metodyke
oszacowania zatozonych wartosci wskaznikéw. Ponadto, nalezy podac uzasadnienie do tych wskaznikéw, w przypadku
ktérych, jako wartosci docelowe podano ,,0,00” (maksymalnie 3000 znakdw).

Uzasadnienie wartosci docelowych wskaznikdéw specyficznych dla projektu — nalezy uzasadnic przyjety poziom wartosci
docelowych wskaznikow specyficznych dla projektu w kontekscie celéw i zakresu projektu. Wartosci docelowe
wybranych wskaznikdw muszg by¢ okreslone w sposéb realistyczny. Nalezy przedstawi¢ wiarygodng metodyke
oszacowania zatozonych wartosci wskaznikéw (maksymalnie 3000 znakdw).

Sposdb pomiaru wszystkich wskaznikéw — nalezy wykazaé, w jaki sposdb Wnioskodawca dokona pomiaru osiggnietych,
w wyniku realizacji projektu, wskaznikéw, np. listy obecnosci, protokoty wykonania prac itp. (maksymalnie 10000 znakdw).

UWAGA! Wszystkie wybrane we wniosku o dofinansowanie wskazniki podlegajg monitorowaniu w trakcie realizacji
Projektu, a ich nieosiggniecie moze wigza¢ sie z natozeniem korekty finansowej, badz rozwigzaniem umowy o
dofinansowanie (z wytgczeniem wskaznikow specyficznych dla projektu —informacyjnych, ktérych poziom wykonania
wartos$ci docelowych nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu).

Okreslajgc deklarowane wartosci wskaznikow produktu i rezultatu bezposredniego nalezy mie¢ na uwadze, iz bedg one
przedmiotem kontroli na etapie realizacji, rozliczenia oraz trwatosci projektu. Wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu
bezposredniego stanowig zobowigzanie, ktérego niewypetnienie moze uniemozliwi¢ wyptate dofinansowania oraz
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spowodowacd koniecznos¢ dokonania zwrotu wszystkich wczesniej otrzymanych srodkéw publicznych w ramach projektu
(np. zaliczek) wraz z odsetkami. W zwigzku z powyzszym, deklarowane wartosci powinny by¢ realne do osiggniecia. Aspekt
ten nie podlega uzupetnianiu i poprawie w ramach oceny formalnej. Ponadto, zmiany w wartosciach wskaznikow na etapie
oceny wniosku sg niedopuszczalne, jako zmieniajgce zawarto$¢ merytoryczng wniosku.

10. Pomoc publiczna i pomoc de minimis

Pomoc publiczna — pole nie podlega edycji, warto$¢ domysina ustawiona: Nie.

Charakter wsparcia — pole nie podlega edycji, warto$¢ domysina ustawiona: Bez pomocy publicznej.

11. Wptyw projektu na zasady horyzontalne Unii Europejskiej

Nalezy wykazac¢ pozytywny lub neutralny wptyw projektu na zasady horyzontalne UE:

Zgodnos¢ projektu z zasadami dotyczacymi réwnosci szans kobiet i mezczyzn — nalezy opisac zgodno$¢ Projektu z zasadami
horyzontalnymi dotyczacymi réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. W szczegdlnosci nalezy uzasadnié, dlaczego projekt spetnia zasade
(maksymalnie 4000 znakéw).

W opisie nalezy odniesc sie bezposrednio do projektu poprzez wskazanie, w jaki sposéb, w procesie realizacji projektu i po
jego ukonczeniu zostanie uwzgledniona polityka rownosci szans kobiet i mezczyzn. Nalezy unika¢ deklaracji, a
koncentrowac sie na barierach (wskazanie mozliwych i potencjalnych przeszkéd w réwnosci szans) oraz na dziataniach,
zwigzanych z usuwaniem tych barier oraz nietworzeniem nowych barier (np. jezyk réwnosciowy, wskazanie, ze projekt
bedzie dotyczyt kobiet i mezczyzn, w zarzadzaniu projektem: ewaluacja, monitoring (podziat wskaznikow ze wzgledu na
pte¢), w promocji projektu, rekrutacji do projektu, elastyczne formy zatrudniania zespotu projektowego itp.).

Wymogi zwigzane z ww. zasadg zostaty okreSlone w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 oraz opisane w dokumencie Jak realizowac zasade réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy europejskich 2014-2020 Poradnik dla 0séb realizujgcych projekty oraz
instytucji systemu wdrazania

Zgodnos¢ projektu z zasadami dotyczacymi zréwnowazonego rozwoju — nalezy wykazac¢ pozytywny lub neutralny wptyw
projektu na zasade zrébwnowazonego rozwoju, w szczegdlnosci nalezy wskazac i uzasadnié, czy projekt bedzie wymagat
oceny oddziatywania na srodowisko zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
(tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 ze zm.) (maksymalnie 4000 znakow).

Zgodnos¢ projektu z zasadami dotyczgcymi réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
— wnioskodawca musi wykazac, ze realizacja projektu bedzie prowadzona zgodnie ze standardami dostepnosci wskazanymi w
zataczniku 2 do Wytycznych réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 i zapewni dostarczenie produktdw projektu na
wymaganym w ww. dokumencie poziomie dostepnosci (maksymalnie 4000 znakow).

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumie¢ zapewnienie dostepnosci infrastruktury, transportu, towardw, ustug, technologii
i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich innych produktéw projektéw (ktére nie zostaty uznane za
neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikéw, zgodnie ze standardami dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

12. Instrumenty finansowe
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Pole nie podlega edycji. Wartos¢ domysina: Nie.

13. Projekt generujacy dochod

Pole nie podlega edycji. Wartos¢ domysina: Nie dotyczy.

14. Zakres rzeczowy projektu

W punkcie tym nalezy poda¢ podziat realizacji projektu na kluczowe zadania. Nalezy zwréci¢ uwage, aby informacje te
byty spdjne z innymi punktami/zatgcznikami do wniosku o dofinansowanie. Wskazane w punkcie zadania musza
dotyczy¢ wytacznie realizacji przedmiotowego projektu. Ponadto nalezy podaé opis dziatan, czas ich realizacji oraz
podmiot dziatania. Wypetniajac dane dotyczgce realizacji projektu nalezy pamietac aby informacje zawarte w tabeli:

—  byly przejrzyste,

—  potwierdzaty wykonalnosc¢ projektu,

— uwazgledniaty procedury przetargowe i wptywy czynnikdw zewnetrznych,

— uwzgledniaty logiczng kolejnos$¢ podejmowanych dziatan.

(maksymalnie 3000 znakéw w polach dotyczacych opisu planowanych dziatart do 600 znakéw w polach dotyczacych
nazw zadan).

Podmioty biorgce udziat w realizacji zadania — nalezy wskaza¢ podmioty biorace udziat w realizacji poszczegdlnych zadan.
Wydatki rzeczywiscie poniesione/Wydatki rozliczane ryczattowo — w kolumnach ,Wydatki rzeczywiscie poniesione” i
,Wydatki rozliczane ryczattowo” w wierszach dotyczacych zadan projektowych zablokowano listy wyboru ustawiajgc
wartosci domyslne pdl odpowiednio: Tak w przypadku kolumny ,Wydatki rzeczywiscie poniesione” i Nie w przypadku
kolumny ,Wydatki rozliczane ryczattowo”.

W przypadku wiersza dotyczgcego kosztow posrednich zablokowano listy wyboru, ustawiajagc wartosci domysine pol
odpowiednio: Nie w przypadku kolumny , Wydatki rzeczywiscie poniesione” i Tak w przypadku kolumny ,Wydatki
rozliczane ryczattowo”.

UWAGA! Zgodnie z postanowieniami Katalogu wydatkdw kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach
Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 koszty posrednie mogg by¢ rozliczane
wyfacznie metoda uproszczong, tj. stawka ryczattowg w wysokosci 15% bezposrednich kwalifikowalnych kosztow
zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu.

Podmioty biorace udziat w realizacji zadania — nalezy wskaza¢ podmioty biorgce udziat w realizacji poszczegdlnych zadan,
poprzez zaznaczenie wiasciwych pél.

15. Zakres finansowy

Wydatki rzeczywiscie poniesione oraz koszty posrednie:
Kategoria kosztow/podkategoria — nalezy wskaza¢ kategorie kosztéw zgodng z ponizszym stownikiem. Wydatki
zaplanowane w projekcie mogg by¢ umieszczone w nastepujgcych kategoriach wydatkow:

Nazwa kategorii Rodzaje wydatkow Limit %

' . Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na zarzadzanie projektem, w
Zarzadzanie projektem — tym w szczegolnosci wydatki zwigzane z:
Personel — wynagrodzeniem personelu projektu, o ktérym mowa w Katalogu.

109
Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na zarzagdzanie projektem, w 7

Zarzadzanie proje}ktem - tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:
Pozostate wydatki —  podrézami stuzbowymi i noclegami personelu projektu w zwigzku z realizacjg projektu.
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taczny limit wydatkéw na zarzadzanie projektem objete kategoriami ,Zarzadzanie projektem —
Personel” i ,Zarzadzanie projektem — Pozostate wydatki” wynosi maksymalnie 10% wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

Szkolenia — Personel

Do wydatkdéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na dziatania szkoleniowe dla
pracownikéw gminnych samorzgdowych instytucji kultury oraz dzieci i mtodziezy do 18 roku
zycia rozwijajagce kompetencje cyfrowe, obejmujace szkolenia stacjonarne oraz zajecia
praktyczne, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

— wynagrodzeniem trenerow prowadzacych dziatania szkoleniowe dla
pracownikéw gminnych samorzadowych instytucji kultury (stawki wynagrodzen
nie moga by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju
czynnosci).

— wynagrodzeniem treneréw prowadzgcych dziatania szkoleniowe dla dzieci i
mtodziezy do 18 roku zycia (stawki wynagrodzen nie mogg by¢ wyzsze od
powszechnie stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci);

Do niekwalifikowalnych wydatkow zalicza sie wydatki poniesione na: wynagrodzenia
pracownikdw gminnych samorzadowych instytucji kultury, ktérzy wzieli udziat w | etapie
szkolenia i bedg prowadzic¢ zajecia dzieci i mtodziezy.

Organizacja szkolen

Do wydatkdéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na dziatania szkoleniowe dla
pracownikéw gminnych samorzadowych instytucji kultury oraz dzieci i mtodziezy do 18 roku
zycia rozwijajace kompetencje cyfrowe, obejmujgce szkolenia stacjonarne oraz zajecia
praktyczne, w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

— wynajmem sali i sprzetu audiowizualnego do stacjonarnego szkolenia pracownikéow
gminnych samorzadowych instytucji kultury w | etapie szkolenia,

— cateringiem w trakcie stacjonarnych pracownikow gminnych samorzadowych
instytucji kultury,,

— dojazdami i noclegami (maksymalnie do 300 zt za miejsce noclegowe za osobe)
pracownikow gminnych samorzadowych instytucji kultury, trenera oraz dojazdami
dzieci i mtodziezy do 18 roku zycia wraz z opiekunami,

— zakupem lub wytworzeniem oraz dostarczeniem materiatow dydaktycznych,
dostosowanych rowniez do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Do niekwalifikowalnych wydatkéw zalicza sie wydatki poniesione na: wynajem sali i sprzetu
audiowizualnego na szkolenia dzieci i mtodziezy do 18 roku zycia, catering na szkoleniach
uczniow, nagrody finansowe lub rzeczowe dla uczestnikéw szkolen.

Sprzet

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na zakup, najem lub
amortyzacje niezbednego sprzetu teleinformatycznego (w tym dostosowanego do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami) obejmujgcego komputer stacjonarny lub przenosny, tablet
wraz z elementami zabezpieczajgcymi (m.in. szybg ochronna, etui, pokrowcem, torbg), a
takze klawiature, mysz, rysik oraz zakup lub najem sprzetu obejmujgcego terminal,
projektor multimedialny, robota, drukarke 3D, mate edukacyjna lub inne niezbedne
narzedzia stuzace jako pomoce dydaktyczne, z wytgczeniem tablic multimedialnych, innych
drukarek, skaneréw, urzadzen wielofunkcyjnych, telefondéw, czytnikow e-bookow (i innych
formatéw), w wysokosci nieprzekraczajgcej tacznie 30% wydatkéw kwalifikowalnych
projektu.

30%

Wartosci niematerialne i
prawne

Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na zakup, amortyzacje,
najem lub leasing wartosci niematerialnych i prawnych, w tym np. oprogramowania
komputerowego, w tym rowniez przeznaczonego dla osdb z niepetnosprawnosciami, na
zasadach okreslonych w podrozdziale 6.12 Wytycznych horyzontalnych.

Ustugi zewnetrzne

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na:

— ubezpieczenie sprzetu rozliczanego w ramach kategorii ,Sprzet”, w okresie realizacji
projektu;

— stworzenie i utrzymanie domen (platform) i portali oraz ustugi hostingu;

— pokrycie kosztéw ttumaczenn (np. opracowanie obcojezycznej wersji stron
internetowych);

— ekspertyzy, analizy, opracowania zwigzane z celami projektu;

— instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich
poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez IZ POPC;

28




Zatacznik nr 3 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie

— ustugi bankowe, w tym koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem odrebnego
rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego, przeznaczonych do
obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych.

W tej kategorii nalezy umiesci¢ wydatki wynikajace z umoéw dotyczacych zadan na rzecz
projektu, w sytuacji gdy beda one realizowane przez personel projektu (np. na podstawie
umoéw cywilno-prawnych, umow o prace), w zakresie np:

) — zakupu lub wytworzenia oraz dostarczenia materiatébw dydaktycznych,
Inne ustugi — Personel dostosowanych rowniez do potrzeb osdb niepetnosprawnych; -
— stworzenia i utrzymania domen (platform) i portali;

—  kosztéw ttumaczen;

— ekspertyz, analiz, opracowan zwigzanych z celami projektu.

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na dziatania informacyjno-
promocyjne w wysokosci nieprzekraczajacej tgcznie 5% wydatkéw kwalifikowalnych projektu,
w tym w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:
— prowadzeniem promocji w mediach elektronicznych i tradycyjnych,
— tworzeniem i dystrybucjag materiatéw informacyjno-promocyjnych dostepnych
réwniez dla 0sob z niepetnosprawnosciami;
— organizowaniem seminariéw i konferencji promujgcych efekty projektéw (w tym
wynajem sali, catering).

Informacja i promocja 5%

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie wydatki poniesione na koszty posrednie koszty
posrednie rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 15% bezposrednich
kwalifikowalnych kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu. Koszty
posrednie mogg obejmowac wydatki w szczegdlnosci zwigzane z:

— wynagrodzeniem o0séb zaliczajgcych sie do personelu wsparcia, czyli oséb
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowsa, prawng,
administracyjng, sekretariat i kancelarie, ksiegowos¢ i realizujace takze inne dziatania
niezwigzane z merytorycznym wdrazaniem projektu, 15%

— wynajmem, czynszem lub amortyzacjg budynkow,

—  kosztami medidw (elektrycznosé, gaz, ogrzewanie, woda),

— kosztami sprzatania i ochrony pomieszczen,

— optatami za telefony, Internet, ustugi pocztowe i kurierskie, optaty skarbowe
i notarialne, BHP,

— kosztami ubezpieczen majgtkowych,

— zakupem materiatow biurowych.

Koszty posrednie

Nazwa kosztu w ramach danej kategorii kosztéw — nalezy wskaza¢ nazwe kosztu w ramach w danej kategorii kosztéw
(maksymalnie 200 znakéw). Nazwa kosztu powinna by¢ unikalna w ramach danej kategorii kosztow i danego zadania
oraz precyzyjnie definiowa¢ planowany koszt.

UWAGA! Nalezy pamieta¢, ze formularz wniosku o dofinansowanie przewiduje mozliwos¢ przedstawiania wydatkow
projektu w podziale na Wnioskodawce i Partneréw projektu, wymienionych w czesci 5 wniosku o dofinansowanie.
Wydatki Partneréw projektu moga by¢ przedstawiane wytacznie w przypadku gdy dany Partner zostat upowazniony
przez Wnioskodawce do ponoszenia wydatkow w projekcie w pkt 5 formularza wniosku.

Podmiot ponoszgcy wydatek — z listy rozwijanej nalezy wybrac partnera, ktéry bedzie odpowiedzialny za poniesienie
wydatku w projekcie w ramach zaplanowanych w budzecie wydatkow.

Cena jednostkowa — nalezy podac jednostkowag warto$¢ produktu/ustugi. W przypadku kosztow wynagrodzenia
personelu projektu nalezy podac¢ miesieczng stawke wynagrodzenia brutto tgcznie z kosztami pracodawcy lub stawke
za np. godzine pracy w przypadku umoéw cywilno-prawnych.

Liczba sztuk — nalezy podac ilos¢ sztuk planowang do zakupu. W przypadku kosztow wynagrodzen nalezy przyjac liczbe miesiecy
lub godzin pracy.

Wydatki ogétem — pole wyliczane automatycznie, jako iloczyn liczby sztuk i ceny jednostkowej. Wysokos¢ wydatkow
ogbtem musi by¢ rowna sumie wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowanych dla danej kategorii kosztéw w ramach
danego zadania.
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Wydatki kwalifikowalne — nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych dla danej kategorii kosztow w ramach
danego zadania.

Wydatki niekwalifikowalne — nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych dla danej kategorii kosztéw w
ramach danego zadania.

Dofinansowanie — pole wyliczane automatycznie (warto$¢ réwna wartosci wydatkéw kwalifikowalnych).
Suma — pole wypetniane automatycznie (jako suma kwot w poszczegdlnych zadaniach),

Ogodtem wydatki rzeczywiscie poniesione — pole wypetniane automatycznie (jako suma sum w poszczegdlnych zadaniach).

UWAGA! Nalezy pamieta¢, aby Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu stanowigcy zatacznik do wniosku
o dofinansowanie byt zgodny z danymi przedstawionymi w pkt. 15 , Zakres finansowy”.

Wydatki rozliczane ryczattowo

Beneficjent rozlicza koszty posrednie z zastosowaniem uproszczonej metody rozliczania, stosujgc stawke ryczattowa.
W kolumnie , Informacje dotyczace ryczattéw” w polu ,Stawka ryczattowa (%)” zostanie wyswietlona stata 15% stawka
ryczattowa. Wysokos$¢ przystugujgcego ryczattu, zostanie wyliczona w oparciu o bezposrednie kwalifikowane koszty
zwigzane z zaangazowaniem personelu projektu, ktore zostang zaplanowane przez wnioskodawce w kategoriach:
»Z2arzgdzanie projektem — Personel”, ,Szkolenia - Personel” i ,Inne ustugi — Personel”. Formularz automatycznie wyliczy
wysokos¢ przystugujgcego ryczattu. Zadaniem wnioskodawcy jest przedstawienie kwoty przystugujgcego ryczattu w
podziale na podmioty ponoszgce wydatek, wydatki ogdétem, wydatki kwalifikowalne, wydatki niekwalifikowalne, kwote
dofinansowania i wktad wtasny.

UWAGA! Koszty personelu sg kosztami wynikajagcymi z umowy zawartej miedzy pracodawca a pracownikiem lub
umoéw o Swiadczenie ustug w przypadku personelu zewnetrznego (pod warunkiem ze koszty te sg tatwe do
zidentyfikowania), dlatego w celu ich wtasciwego wyodrebnienia, we wniosku o dofinansowanie przewidziane zostaty

trzy kategorie wydatkéw ,Zarzadzanie projektem — Personel”, ,Szkolenia — Personel” oraz ,,Inne ustugi — Personel”.

Na przyktad jezeli beneficjent zawiera z zewnetrzng osobg umowe o $wiadczenie ustug polegajacych na prowadzeniu
szkolen, to na fakturze mogg by¢ wykazane rézne rodzaje kosztéw. Wynagrodzenie osoby prowadzacej szkolenie
bedzie traktowane jako koszty personelu zewnetrznego. Do kosztow personelu nie mozna jednak zaliczy¢ na przyktad
materiatow dydaktycznych, czy podrézy stuzbowych osoby prowadzgcej szkolenie. Koszty personelu obejmuja
wynagrodzenie ogdtem, w tym Swiadczenia rzeczowe zgodnie z uktadami zbiorowymi, wyptacane personelowi w
zamian za prace zwigzane z operacja. Obejmujg one takze podatki i sktadki na ubezpieczenie spoteczne pracownikéw,
jak rowniez obowigzkowe i dobrowolne sktadki pracodawcy na ubezpieczenie spoteczne.

15a. Uzasadnienie wysokosci planowanych kosztéw w podziale na kategorie

Nalezy podaé uzasadnienie wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnie$é¢ sie do KAZDEJ
kategorii w ramach ktérej Wnioskodawca zaplanowat wydatki na rzecz projektu (2000 znakdw na zadanie).

15b. Wysokos¢ i sposéb zapewnienia wktadu wtasnego

Pole nie podlega edycji, ustawiona wartos¢ domysina: Nie dotyczy.

15c. Uzasadnienie dla cross-financingu

Pole nie podlega edycji, ustawiona warto$¢ domysina: Nie dotyczy.

16. Montaz finansowy

W tym punkcie wykazywane sg wydatki zwigzane z realizacjg Projektu w podziale na dany charakter wsparcia.
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Wydatki ogétem — suma wydatkéw kwalifikujgcych sie oraz niekwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w ramach
realizowanego projektu.

Wydatki kwalifikowalne — wydatki w projekcie potencjalnie kwalifikujgce sie do objecia wsparciem.
Wydatki niekwalifikowalne — wydatki w projekcie niekwalifikujgce sie do objecia wsparciem.

Dofinansowanie — warto$¢ wnioskowanego dofinansowania (wspdtfinansowania UE oraz wspétfinansowania
pochodzacego ze Srodkow Budzetu Panstwa) w ramach POPC.

Procent dofinansowania — pole wyliczane automatycznie — 100%.
Wktad UE — pole wyliczane automatycznie, stanowigce wartos¢ dofinansowania ze srodkow Unii Europejskiej.

Wktad wtasny — pole wyliczane automatycznie jako réznica pomiedzy wydatkami ogétem a dofinansowaniem?.

17. Zrédta finansowania wydatkéw dla catego projektu (w PLN)

W pkt. 17 wartoséci w kolumnach ,Wydatki ogétem” i ,Wydatki kwalifikowalne” stanowig sume wartosci zrédet
finansowania w podziale na Beneficjenta i Partneréw podawanych w pkt. 17a.

17a. Zrédta finansowania wydatkéw w podziale na beneficjenta i partneréw

Beneficjent wypetnia dane na temat zrédet finansowania jedynie w czesci 17a, podajac w aktywnych polach formularza
wiasciwe wartosci. W tym punkcie catkowita wartos¢ wydatkow w ramach Projektu (w podziale na wydatki kwalifikowalne
i ogdotem) jest wykazywana oddzielnie dla Beneficjenta i Partneréw Projektu (jezeli projekt jest realizowany w formule
partnerstwa) w podziale na:

Srodki wspdinotowe — pole wyliczane automatycznie, stanowi wartoé¢ dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej
czesci wydatkdéw budzetowych Beneficjenta lub Partnerdw projektu (jezeli dotyczy).
Krajowe Srodki publiczne — pole wyliczane automatycznie jako suma wartosci w polach:

— budzet paristwa — pole wyliczane automatycznie, stanowi wartos¢ dofinansowania ze $rodkéw Unii
Europejskiej czesci wydatkéw budzetowych Beneficjenta lub Partnerdw projektu (jezeli projekt jest
realizowany w formule partnerstwa).

— budzet jednostek samorzadu terytorialnego — nalezy podad wartos¢ wydatkéw pochodzgcych z budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego (jesli dotyczy).

— inne krajowe $rodki publiczne — nalezy poda¢ wartos¢ wydatkéw pochodzacych z innych krajowych $rodkéw
publicznych (jesli dotyczy).

Prywatne — nalezy poda¢ wartos¢ wydatkow pochodzacych ze zrédet prywatnych (jesli dotyczy).

w tym EBI — pole zablokowane do edycji

18. Budzet projektu z uwzglednieniem kwot podatku VAT

Nalezy wskaza¢ wartos¢ kwalifikowanego i niekwalifikowalnego podatku VAT.

Wydatki kwalifikowalne — pole wyliczane automatycznie.
w tym VAT — nalezy podac szacowang w projekcie wysokos¢ kwalifikowalnego podatku VAT.
Wydatki niekwalifikowalne — pole wyliczane automatycznie.

w tym VAT — nalezy podac szacowang w projekcie wysokos¢ niekwalifikowalnego podatku VAT.

19. Koncepcja promocji projektu

! Takie zdefiniowanie wyliczenia wktadu wtasnego wynika z wymagalnosci systemu SL2014, w umowie/porozumieniu o dofinansowanie wktad wtasny
definiowany jest jako réznica pomiedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a dofinansowaniem.
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Opis planowanych dziatari informacyjno-promocyjnych — nalezy przedstawi¢ wiarygodny, skuteczny i efektywny plan
dziatarn promocyjnych i informacyjnych, dotyczacych poinformowania grup docelowych o cyfrowym udostepnianiu
zasobow objetych projektem. Plan powinien uwzglednia¢ informacje uzyskane w trakcie przeprowadzania badan
potrzeb grup docelowych, zwtaszcza dotyczgcych aktualnych i prognozowanych potrzeb grupy docelowej. Plan
powinien uwzglednia¢ rowniez kwestie zwigzane z podniesieniem $wiadomosci i umiejetnosci grup docelowych.
Promocjg muszg by¢ objete wszystkie grupy docelowe, do ktérej kierowane sg produkty projektu. Koncepcja promocji
projektu powinna by¢ zgodna z Podrecznikiem Wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji oraz adekwatna do rodzaju odbiorcéw (majac na uwadze potrzeby zidentyfikowanych
grup docelowych) (maksymalnie 5000 znakow).

W punkcie wskazano podstawowe obowigzki informacyjno-promocyjne Beneficjenta. Dodatkowo Beneficjent ma
mozliwo$¢ wybrania dziatan rekomendowanych, ktére chce zrealizowac jako dziatania uzupetniajgce w ramach Projektu
zgodnie z macierzg przedstawiong w ponizszej tabeli:

Opis planowanych dziatan informacyjno-promocyjnych

<tekst> 5000 znakdéw

Rodzaj projektu Wktad publiczny w projekcie jest rowny lub mniejszy niz 500 tys. euro

[X] Oznaczanie swoich dziatar informacyjno-promocyjnych
X] 0znaczanie dokumentéw
X1 Informowanie uczestnikdw

X Umieszczenie opisu projektu na swojej stronie www (jesli Beneficjent
ma strone internetowa)

X Plakat A3
[] Tablica informacyjna

Obowiazki Beneficjenta

[] Tablica pamigtkowa

[] Brak dziatart dodatkowych
] Naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach znacznej wartosci
[] Przygotowanie szerszej informacji o projekcie i jej aktualizacja na
stronie
[] Przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i jej umieszczenie
na stronach internetowych beneficjenta
|:| Przygotowanie strony internetowej projektu
Rekomendowane (dodatkowe) dziatania [] Dziatania w mediach spotecznosciowych
informacyjne i promocyjne (Beneficjent | ] pr,yootowanie informacji prasowe] i przekazanie jej mediom
wybiera dziafania, ktére chce zrealizowac o o ) )
jako dziatania uzupetniajace, zaznaczajac [] organizacja spotkar informacyjnych dla zainteresowanych
odpowiednie pole) [J organizacja konferencji prasowych
[ udziat w audycjach telewizyjnych i radiowych
[] Prezentacja projektu na spotkaniach, konferencjach, targach
branzowych, wydarzeniach promujgcych projekty unijne
[ Inne publiczne wypowiedzi na temat projektu
] w uzasadnionych przypadkach wytwarzanie drobnych przedmiotéw
promocyjnych
] inne: <tekst> 2000 znakéw

Zatgczniki

Beneficjent powinien zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie nastepujgce dokumenty:
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6.

Koncepcja realizacji projektu — zatgcznik obligatoryjny, przygotowany zgodnie z minimalnym zakresem
koncepcji realizacji projektu stanowigcym zat. nr 8 do Regulaminu konkursu

Umowy partnerstwa — przygotowane zgodnie z wzorem stanowigcym zat. nr 9 do Regulaminu konkursu.
Whnioskodawca moze zawrze¢ jedng umowe ze wszystkim Partnerami zaangazowanymi do projektu lub
oddzielne umowy z kazdym z Partnerdow. Dokument zatgczany wytacznie, gdy projekt jest realizowany
w partnerstwie

Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentacji Whnioskodawcy (lub pisemne
upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania wniosku w przypadku gdy wniosek jest podpisany przez osobe/
osoby inne niz prawnie upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy — zatgcznik obligatoryjny

Dokumenty weryfikujace kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i Partneréw oraz okres prowadzenia dziatalnosci (np.
KRS, Statut) — zatacznik obligatoryjny

Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu — zatgcznik obligatoryjny, przygotowany zgodnie z wzorem
stanowigcym zat. nr 5 do Wzoru wniosku o dofinansowanie projektu

Inne — zatacznik fakultatywny

Pod listg zatacznikow znajduje sie pole Poswiadczam za zgodnosé z oryginatem zatgczone dokumenty, ktére nalezy

zaznaczy¢ w formularzu.

Deklaracja Wnioskodawcy

W ostatniej czesci wniosku zawarte s3 deklaracje, ktére sktada wnioskodawca poprzez podpisanie wniosku o

dofinansowanie przez osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy.

W przypadku deklaracji dotyczgcej oddziatywania na srodowisko, nalezy wybrac jedng z trzech dostepnych odpowiedzi,
adekwatnie do zakresu projektu.
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6. W jaki sposdb mozna ztozy¢ wniosek o dofinansowanie

Formularz wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami mozna przesta¢ do Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, wybierajac
jeden z nastepujacych sposobdw:

6.1 W formie elektronicznej — za posrednictwem aplikacji

W przypadku sktadania wniosku w formie elektronicznej za posrednictwem aplikacji udostepnionej pod adresem
https://popc03.cppc.gov.pl/ nalezy wygenerowany z Generatora formularz wniosku (plik XML oraz plik PDF) wraz
zatgcznikami oraz kwalifikowanym podpisem elektronicznym (oddzielnym dla kazdego pliku) doda¢ w odpowiednim
polu aplikacji. W celu utworzenia nowego wniosku nalezy z poziomu menu gtéwnego aplikacji wybra¢ opcje Dodaj
wniosek lub kliknaé¢ w przycisk Nowy wniosek w sekcji Moje wnioski (Rysunek 13).

Rysunek 13 Widok okna Moje wnioski

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek

Moje wnioski

Ponizej znajduje sie wykaz wnioskow O dofinansowanie zataczonych przez Pafstwa w ramach konkursu na dofinansowanie projekiow w ramach Dziatania 3.1 ,Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych™ Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Tytut projektu Data utworzenia Data ziozenia status Akcje

Brak wnioskéw

Nowy wniosek

Nastepnie na stronie tworzenia nowego wniosku nalezy uzupetni¢ formularz, podajac Tytut projektu, ktérego dotyczy
whniosek. W polu Obszar konkursowy nalezy wybrac¢ obszar NUTS-3, na terenie ktérego bedzie realizowany projekt, a
nastepnie zatwierdzi¢, klikajgc w przycisk Utwdrz (Rysunek 14).

Rysunek 14 Widok okna Utwdrz nowy wniosek

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek

Utworz nowy wniosek

Aby przekazac wniosek w konkursie nalezy wskazac 'Tytut projektu’ zgodny z wnioskiem o definansowanie projektu a nastepnie wybra¢ wiasciwy 'Obszar konkursowy', na kiérym
projekt bedzie realizowany.

Dla Dziatania 3.1 (Nabér nr POPC.03.01.00-1P.01-00-005/18) nalezy wybrac jeden z dostgpnych wariantow:

. na terenie 1 < ub
- 'Realizowany na terenie od 2 do § wojewodztw'
- 'Realizowany na terenie powyzej 6 wojewodztw

Dia Dziatania 3.2 (Nabér nr POPC.03.02.00-1P.01-00-005/19) nalezy wybrac jeden z podregionéw NUTS-3.

Nalezy pamietac, ze wniosek o dofinansewanie wraz z zatacznikami powinien by¢ sporzadzony zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie obowiazujaca dla
Dziatania 3.1 POPC albo Dziatania 3.2 POPC, kiore s3 dostepne na stronie internetowej Centrum Projektow Polska Cyfrowa

Pytania dotyczace konkursu nr POPC.03.01.00-1P.01-00-005/18 mozna przeystac na adres e-mail: konkurs3.1-dobrepraktyki@cppe. gov pl
Pytania dotyczace konkursu nr POPC.03.02.00-IP.01-00-005/19 mozna przesytac na adres e-mail: konkurs3 2-pytania@cppc gov.pl

Tytuf projektu

Obszar konkursowy
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Uzytkownik zostaje nastepnie przekierowany do elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie (Rysunek 15).

Rysunek 15 Widok formularza wniosku o dofinansowanie

Ioje wnioski Moje dane Dodaj wniosek

Dokumentacja przekazywana do oceny

Ponizsza tabela przedstawia liste dokumentow, kiorych ozenie jest niezbedne w konkursie w ramach dokumentacji wniosku o dofinansowanie. Widoczne typy zatacznikow odnosza
sig do aktualnie prowadzonych konkursow w ramach POPC w ramach Dziatania 3.1 - zalaczniki z oznaczeniem [3.1] oraz w ramach Dziatania 3.2 - zataczniki = oznaczeniem
[3.2]. Zstgezniki specyficzne dia nesboru nr POPC.D3.01.00-P.01-00-004M12 w ramach Dzistania 3.1 zostaly oznaczone gwiazdks (*). Zsisczniki specyficzne dla naboru nr

POPC.03.01.00-1P.01-00-005M8 w ramach Dziatania 3.1 zostaly oznaczone dwoma gwiazdkami ().

Miezaleznie od tego, w ramach kiorego konkursu aplikuje wnioskodawca, wprzypadku przekarywania kilky zatacznikow tego samego typu (np. dokumenty weryfikujace
kwalifikowalnost Wnioskodawey | Partnerdw) nalezy wszystkie dokumenty spakowad do jednego pliku & nastepnie zataczye skompresowany plik (np. zip lub rar).

Informujemy, ze po zhozeniu wiicsky do Instytucji Organizujacej Konkurs nie bedzie mozliwoegci edycji | usuniscia wniosku orsz zatgeznikow.

Typ

[3.1] Wniosek o dofinansowanic wersja XML

[3.1] Wniozek o dofinansowanie wersja PDF

[3.1] Koncepeja projekiu

[3.1] Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentacii Wiioskodawey

[3.1] Dokumenty weryfikujgce kwalifikowalnosé Wnioskodawey i Parinerdw oraz okres prowadzenia dzistalnosci (np. KRS, Statut)

[3.1] Umowy parinerstwa (jesli dotyczy)

[3.1] Harmonogram rzeczowo-finansowy projekiu

[3.1] Dokumenty finansowe (zat. nr & do wnicsku o dofinansowanie) *

[3.1] Plan dziatan antykorupcyjnych *

[3.1] Opis dobrej prakiyki =

[3.1] Badaniafanalizy/ewsaluatje potwierdzajgce pozytywne oddzislywanie dobrej prakiykd =

[3.1] Inne (opcjonainie)

[3.2] Wniozek o dofinansowanie wersja XML

[3.2] Wniosek o dofinansowanie wersja PDF

[3.2] Koncepeja projekiu

[3.2] Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacii Winioskodawey

[3.2] Dokumenty weryfikujgce kwalifikowalnoss Wnioskodawcy i Parinerow oraz okres prowadzenia dzistalnosci (np. KRS, Statut)

[3.2] Umowy parinerstwa (jesli dotyczy)

[3.2] Harmonogram rzeczowo-finansowy

[3.2] Inne (opcjonalnie)

Dodano  Plik  Podpisly) = Akcie
Dodaj plik wymagany
plik wymagany
m plik wymagany
plik wymagany
plik wymagamy
m plik wymagany
plik wymagany
m plik wymagamny
m plik wymagany
plik wymagany
m plik wymagamny
m plik wymagany
—
plik wymagamy
m plik wymagamny
m plik wymagany
plik wymagany
plik wymagany
m plik wymagany
plik wymagany
m plik wymagamny

Na stronie formularza wniosku widoczna jest tabela z listg zaftacznikdw, ktére nalezy ztozy¢é wraz wnioskiem

o dofinansowanie projektu.

W tabeli wyrdznione zostaty zatgczniki wymagane przez Instytucje przyjmujgcg wnioski. Ich zatgczenie jest niezbedne
do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Zatgczniki te zostaty oznaczone tabeli jako — plik wymagany (Rysunek 16).
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Rysunek 16 Zatqczniki do wniosku o dofinansowanie

[3.2] Whiosek o dofinansowanie wersja XML
[3.2] Whiosek o dofinansowanie wersja PDF

[3.2] Koncepeja projekiu

Dodsi plik wymagany

plik wymagany
plik wymagany

Aby dodac zatgcznik do wniosku nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj znajdujacy sie obok typu zatgcznika, ktéry chcemy dodac

(Rysunek 17)
Rysunek 17 Dodawanie zatgcznikéw
[3.2] Whiosek o dofinansowanie wersja XML

[3.2] Whiosek o dofinansowanie wersja PDF

[3.2] Koncepeja projektu

plik wymagany

plik wymagany

plik wymagany

Po kliknieciu w przycisk otworzy sie formularz dodawania zatacznika. W oknie tym nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej Typ
oraz Podtyp (jesli dotyczy) zatgcznika, w formie opisanej w Regulaminie Konkursu, a nastepnie klikng¢ przycisk Wybierz

plik i wybrac plik z odpowiednim dokumentem.

Do kazdego zatgcznika nalezy dodad Podpis elektronicznym osoby uprawnionej. Jezeli w przypadku danego
Whnioskodawcy zachodzi potrzeba dodania wiecej niz jednego podpisu elektronicznego, mozna to zrobic¢ klikajgc
w przycisk dodaj podpis, co spowoduje wygenerowanie dodatkowego pola na podpis elektroniczny (Rysunek 18).

Rysunek 18 Dodawanie podpisu elektronicznego

Maje wnioski Moje dane Dodaj wniosek

Dodaj zatacznik

Plik podpisu elekironicznego powinien byc w formacie XAdES. Sumaryczny rozmiar wszystkich zatgcznikow w ramach wniosku nie moze przekroczy¢ 400 MB.

Typ

Whniosek o dofinansowanie wersja XML

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Podpis(y) elektroniczny/e

Podpis elektroniczny

Przegladaj... | Mie wybrano pliku.
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Rozszerzenie w jakim powinien by¢ zataczony plik okreslone jest w na liscie rozwijanej obok nazwy zatacznika. Plik
podpisu elektronicznego powinien by¢ w formacie XadES.

Po uzupetnieniu wszystkich pdl formularza nalezy zatwierdzi¢ dodanie zatacznika klikajgc w przycisk Dodaj.

W przypadku przekazywania kilku zatacznikow tego samego typu (np. deklaracje udziatu w projekcie czy dokumenty
weryfikujgce kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i Partnerow) nalezy wszystkie dokumenty spakowac do jednego pliku a
nastepnie zatgczy¢ skompresowany plik.

UWAGA! Catkowity rozmiar wszystkich zatgcznikow w ramach wniosku nie moze przekroczy¢ 400 MB

W przypadku, gdy Wnioskodawca zatgcza inne pliki niz okreslone w Regulaminie Konkursu, poza plikami oznaczonymi
w tabeli jako wymagane do wniosku nalezy zatgczy¢ rowniez dodatkowe zatgczniki. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ w
przycisk Dodaj inne pod tabelg z zatgcznikami (Rysunek 19).

Rysunek 19 Dodawanie innych plikéw

sumaryczny rozmiar wniosku: 2,0MEB/400,0MB

W tabeli z listg zatgcznikow do wybranego projektu pojawi sie data dodania pliku. Aby upewnic sie czy zostat zatgczony
wtasciwy plik mozna zapisac¢ go na dysku, klikajac w Pobierz plik. Jezeli zajdzie potrzeba edycji lub zamiany zatgcznika
nalezy usung¢ dodany plik, klikajac w przycisk Usun, a nastepnie dodac zatgcznik ponownie (Rysunek 20).

Rysunek 20 Usuwanie zatqgcznikow

Moje wnioski Maje dane Dodaj wniosek

Dokumentacja przekazywana do oceny

Ponizsza tabela przedstawia liste dokumentéw, kidrych ziozenie jest niezbedne w konkursie w ramach dokumentacji wniosku o dofinansowanie.

W przypadku przekazywania kilku zatacznikow tego samego typu (np. deklaracje udziatu w projekcie czy dokumenty weryfikujgce kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i Partnerow) nalezy
wszystkie dokumenty spakowac do jednego pliku a nastepnie zatgczy¢ skompresowany plik (np. zip lub rar).

Informujemy, ze po ztozeniu wniosku do Instytucji Organizujacej Konkurs nie bedzie mozliwosci edycji | usuniecia wniosku oraz zatgcznikow.

Ve Dodane  Plik Podpis(y) Akcje

Wniosek 0 dofinansowanie wersja XML 23-05-2017 Pobierz Pobierz
14:4817  plk podpis

Wniosek 0 dofinansowanie wersja PDF 23-05-2017 Pobisrz Pobierz
144836 plk podpis

Koncepcja projektu plik wymagany

Po dodaniu zatgcznikdw wniosek mozna przekaza¢ do oceny. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Przekaz do oceny
znajdujacy sie pod tabelg z listg zatgcznikdw (Rysunek 21)
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Rysunek 21 Przekazywanie wniosku do oceny

sumaryczny rozmiar wniosku: 4,2MB/400,0MB

W przypadku, gdy wnioskodawca realizuje projekt samodzielnie (fj. bez nawigzania partnerstwa w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020) nie zatgcza zadnego pliku w tym polu. Aplikacja pozwala na ziozenie wniosku bez
tego zatgcznika.

powr6t do listy wnioskow

Nastepnie otworzy sie kolejny widok, na ktérym po zapoznaniu sie z komunikatem, nalezy zatwierdzi¢ przekazanie
whniosku do oceny, klikajac w przycisk Zf6z wniosek (Rysunek 22).

Rysunek 22 Ztozenie wniosku

Moje w i : dane Dodaj wni

Przekaz do oceny

UWAGA: Po zlozeniu wniosku do Instytucji Organizujacej Konkurs nie bedzie mozliwosci edycji i usuniecia wniosku oraz zatgcznikow.

Informujemy, ze tylko wnioski posiadajace status zfoZony do Instytucji bedg brane pod uwage w trakcie naboru.

Jezeli do wniosku nie zostaty dodane wszystkie wymagane pliki, aplikacja poinformuje o tym, wyswietlajgc komunikat z
listg brakujgcych zatgcznikéw (Rysunek 23).

Rysunek 23 Komunikat o brakujgcych zatqcznikach

Moje wnioski Moje dane Dodaj wniosek

Przekaz do oceny

UWAGA: Po zlozeniu wniosku do Instytucji Organizujgce] Konkurs nie bedzie mozliwosci edycji | usunigeia wniosku oraz zatgeznikow.

Informujemy, ze tylko wnioski posiadajgce status zfoZzony do Instytucji beda brane pod uwage w trakcie naboru.

We wniosku brakuje nastepujacych wymaganych zatacznikow:
* Umowy parinersitwa (jesli dotyczy)™
+ Dokumenty poiwierdzajace prawo do reprezentacji Wnioskodawcy
= Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu
* Inne (opcjonalnie)
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Po ztozeniu wniosku do Instytucji Organizujgcej Konkursu nie bedzie mozliwosci edycji i usuniecia wniosku i zatgcznikow.
Na adres e-mail podany podczas zaktadaniu konta w aplikacji, zostanie wystane Potwierdzenie ztoZzenia wniosku.
Informacja o wynikach weryfikacji wniosku bedzie przekazana na adres korespondencyjny wskazany we wniosku
o dofinansowanie.

6.2 W formie elektronicznej na nosniku elektronicznym poprzez ztozenie w kancelarii CPPC

UWAGA! Mozliwos¢ sktadania wnioskow w formie elektronicznej na nosniku elektronicznym poprzez przedtozenie w
kancelarii CPPC jest dopuszczalna wytgcznie w sytuacji okreslonej w § 7 Regulaminu konkursu tj. w przypadku wystgpienia
problemdw technicznych z aplikacjg internetowa, o czym IOK niezwtocznie poinformuje na stronie internetowej CPPC.

W przypadku sktadania wniosku w formie elektronicznej na nosniku elektronicznym (doreczenie osobiste do kancelarii
CPPC w Warszawie, przy ul. Spokojnej 13A, bez posrednictwa aplikacji i platformy ePUAP), nalezy wygenerowany
z Generatora formularz wniosku (plik XML oraz plik PDF) wraz zatgcznikami podpisaé elektronicznym weryfikowanym
certyfikatem kwalifikowanym, a nastepnie nagra¢ na elektroniczny nosnik np. ptyta CD, DVD. Wymagane jest ztozenie
podpisu wspdlnego dla wniosku i zatgcznikow. Plik w formacie kwalifikowanego podpisu elektronicznego (np. XAdES) musi
by¢ réwniez nagrany na przekazywanym nosniku elektronicznym

39



